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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH ĐƯỢC SỬA ĐỔI, BỔ SUNG LĨNH VỰC HOẠT ĐỘNG KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ TỈNH VĨNH LONG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH VĨNH LONG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về việc thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; 
Căn cứ Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06 tháng 12 năm 2021 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về việc thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08 tháng 6 năm 2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14 tháng 5 năm 2013 của Chính phủ về việc sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07 tháng 8 năm 2017 của Chính phủ về sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31 tháng 10 năm 2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 2105/QĐ-BKHCN ngày 18 tháng 9 năm 2023 của Bộ trưởng Bộ Khoa học và Công nghệ về việc công bố thủ tục hành chính sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực hoạt động khoa học và công nghệ thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Khoa học và Công nghệ;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ tại Tờ trình số 1140/TTr- SKHCN ngày 26 tháng 9 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này danh mục 04 (bốn) thủ tục hành chính được sửa đổi, bổ sung trong lĩnh vực Hoạt động khoa học và công nghệ thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Khoa học và Công nghệ tỉnh Vĩnh Long đã được Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Vĩnh Long công bố tại Quyết định số 1591/QĐ-UBND ngày 26 tháng 6 năm 2020 (chi tiết Phụ lục kèm theo).

Điều 2. Giao Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ phối hợp Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện các nhiệm vụ sau:

- Công khai đầy đủ danh mục, nội dung các thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết tại Cơ sở dữ liệu quốc gia về thủ tục hành chính và Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Vĩnh Long.

- Căn cứ cách thức thực hiện của từng thủ tục hành chính được công bố tại Quyết định này bổ sung vào Danh mục thủ tục hành chính thực hiện tại Trung tâm phục vụ hành chính công tỉnh; Danh mục thủ tục hành chính thực hiện tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả qua dịch vụ bưu chính công ích; Danh mục thủ tục hành chính thực hiện dịch vụ công trực tuyến.

- Tổ chức thực hiện đúng nội dung các thủ tục hành chính được công bố kèm theo Quyết định này và quy trình nội bộ đã được Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt tại Quyết định số 1924/QĐ-UBND ngày 25 tháng 7 năm 2019; Quyết định số 2113/QĐ-UBND ngày 17 tháng 8 năm 2020 và Quyết định số 1987/QĐ-UBND ngày 25 tháng 8 năm 2023.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh; Giám đốc Sở Khoa học và Công nghệ; Thủ trưởng các sở, ban, ngành tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 3;
- Cục Kiểm soát HC - VPCP;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Lãnh đạo VP UBND tỉnh;
- Trung tâm PVHCC, P. VH-XH;
- Trung tâm TH- CB;
- Lưu: VT, 1.12.30.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Nguyễn Thị Quyên Thanh


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Phu luc

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
~ CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE TINH VINH LONG
(Kem theo Quyét dinh so 2228/OD-UBND ngay 29 thang 9 nam 2023 cua Chu tich Uy ban nhan ddn tinh Vinh Long)

Phén I
DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH'
Ma Tén thu | i oian . Qllge;f ‘2‘?
STT tuchanh | 20 8¥E | pia diém thye hign Phi, 1¢ phi Ciin cti phap Iy PAe CLLye
TTHC , giai quyét quy trinh
chinh As pA
noi bo
Linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé
1 1.001786. Cép Giéy 15 ngay i T?) chirc, cé’ nhan ndp | Phi tham di‘nh ho so: | - Luat Khoa hoc va Cong Q’uyé't dinh
000.00.00. | chung lam vi¢c k€ | ho so truc tiep hoac qua | 3.000.000 dong. nghé ngay 18 thang 6 nam | so 1924/0P-
H61 nhan dang trngay | dich vu buu chinh cong 2013; UBND ngay
k}f hokat nhan duAho‘ ich d‘en Tru’ng taAm Pl}uc - Nghi dinh s 5 08/2014/NP- 2{ thang 7
dong lan | sohgpléva | vuhanh chinh cong tinh CP ngay 27 thang 01 nam | 4" 2019
dau cho to nop phi Vinh Long, dia chi: so 2014 ciia Chinh phu quy dinh cua Chu tich
1clhu’c khoe‘l tham dinh. 1%(;, iuongh ‘Hoang chi tiét, va huéng d&n thi hanh Ug} ba{i nhai?
0c  VA| . omg | Ihai Hiéu, Phuong 1, mot sé didu cia Lut Khoa | 941 tinh va
cong ngh¢ hop nép hé thanh pho Vinh Long, hoc va Cong nghé; Quyéet  dinh
s«  tge | tinh Vinh Long (quay o . so 1987/0P-
tuyén: 7> | So Khoa hoc va Cong - Thong tu S0 03/201,4/ TT- | UBND ngay
ng dy‘ Jom | nghé) hodc ndp ho so B}(HCN ngay %1 tl}ang ;’ 25 thang 8
true tuyén tai Hé théng nam 2014 cua Bo truong BO | ,5m 2023

viec ke twr

Khoa hoc va Cong nghé

! Phin in nghiéng 14 néi dung duge stra dbi, bd sung








ngay nhan
di ho  so
hop lé va
ngp  phi
tham dinh).

thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh
Vinh Long, dia chi:
https://dichvucong.vinh
long.gov.vn.

- Co quan cO thim
quyén quyét dinh: S¢
Khoa hoc va Cong
ngh¢ tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép
thuc hién: S& Khoa
hoc va Cong ngh¢ tinh
Vinh Long.

huéng dan diéu kién thanh
lap va dang ky hoat dong cua
t6 chic khoa hoc va cong
nghé, van phong dai dién, chi
nhéanh cua to chie khoa hoc
va cong nghg;

- Thong tu s6 298/2016/TT-
BTC ngay 15 thang 11 nam
2016 cua Bo truong B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va st
dung phi thAm dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong
ngh¢;

- Théng tw s6 15/2023/TT-
BKHCN ngay 26 thang 7
nam 2023 cua Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé sua
déi, bé sung mot s6 diéu cia
Théng tw sé 32/2011/TT-
BKHCN va Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN.

Chu tich Uy
ban nhdan
dan tinh.

1.001747.
000.00.00.
He61

Thay doi,
bd  sung
ndi dung
Gidy

chimg

nhén dang
ky  hoat

10 ngay
lam viéc ké
tr ngay
nhén du hd
so hop 1€ va
nop phi
thAm dinh.

T6 chirc, cA nhan nop
hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long, dia chi: 6
12C, duong Hoang

Phi thim dinh hé so:

- PB6i voi Tha tuc cip
Gidy chimg nhan
trong truong hop dang
ky thay ddi tén cia to
churc khoa hoc va cong
nghé: 1.000.000 dong.

- Luat Khoa hoc va Cong
nghé ngay 18 thdng 6 nam
2013;

- Nghi dinh s 08/2014/ND-
CP ngay 27 thang 01 nam
2014 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh

Quyét  dinh
so 2113/0P-
UBND ngay
17 thang 8
nam 2020 va
Quyét  dinh
s6 1987/0D-
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dong cua
to  chirc
khoa hoc
va cong
nghé

(Truong

hop nép ho
SO’ truc
tuyén: 08
ngay lam
viee ké nr
ngay nhan
di hé so
hop lé va
ngp  phi
tham dinh).

Thai Hiéu, Phuong 1,
thanh phd Vinh Long,
tinh Vinh Long (quay
S6 Khoa hoc va Cong
ngh¢) hodc ndp hé so
truc tuyén tai Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh
Vinh Long, dia chi:
https://dichvucong.vinh
long.gov.vn.

- Co quan c6 tham
quyén quyét dinh: So
Khoa hoc va Cong
ngh¢ tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép
thuc hién: S& Khoa
hoc va Cong nghé tinh
Vinh Long.

- P6i voi Thu tuc cap
Gidy chimg nhan
trong truong hop dang
ky thay d6i tén co
quan quyét dinh thanh
lap hodc co quan quan
Iy truc tiép cua t6 chirc
khoa hoc va cong
nghé: 1.000.000 ddng.
- DB6i v6i Thu tuc cap
Gidy chimg nhan
trong truong hop dang
ky thay ddi dia chi tru
s¢ chinh cia to chuc
khoa hoc va cong
nghé: 1.500.000 dong.
- B6i v6i Thu tuc cap
Gidy chimg nhan
trong truong hop dang
ky thay d6i vbn cua t6
churc khoa hoc va cong
nghé: 1.500.000 ddng.

- Pbi v6i Tha tuc cp
Gidy chimg nhan
trong truong hop dang
ky thay doi nguoi
dung dau cua to chuc
khoa hoc va cong
nghé: 1.000.000 ddng.

mot sO dieu cua Luat Khoa
hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN ngay 31 thang 3
nam 2014 cua B truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé
huéng dan diéu kién thanh
lap va dang ky hoat dong cua
t6 chic khoa hoc va cong
nghé, van phong dai di¢n, chi
nhéanh cua to chace khoa hoc
va cong nghg;

- Thong tu s6 298/2016/TT-
BTC ngay 15 thang 11 nam
2016 cua Bo truong B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va st
dung phi thAm dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong
nghg;

- Théng tw s6 15/2023/TT-
BKHCN ngay 26 thang 7
nam 2023 cua B9 truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé sira
doi, bo sung mot so diéu ciia
Théng tw sé 32/2011/TT-
BKHCN va Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN.

UBND ngay
25 thang 8
nam 2023
cia Chu tich
Uy ban nhdn
dan tinh.
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- P6i voi Thu tuc cap
Gidy chimg nhan
trong truong hop dang
ky thay ddi, b sung
linh vyc Hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢
cua td chic khoa hoc

va cong nghé:
2.000.000 dong.
1.001716. | Cip Gidy | 15ngdy | TO chirc, c4 nhan ndp | Phi tham dinh ho so: - Lut Khoa hoc va Cong | Quyvet  dinh
000.00.00. | chung lam vi¢c k€ | ho so truc ti€p hoac qua 3.000.000 ddng nghé ngay 18 thang 6 nam | S¢ 1924/ QZ?‘
H61 nhan hoat trngay | dich vu buu chinh cong R ' 2013; %B ‘N; Zh)dnnga);
dong lan | nhanduhd | ich dén Trung tam Phuc - Nghi dinh s6 08/2014/ND- | ndm 20 ]‘% i
van phong nop phi Vinh Long, dia chi: so 2014 ctia Chinh pht quy dinh so 1987/0P-
dai dién, | thamdinh. | 12C, dudng Hoang chi tiét va huong dan thi hanh | YBND ngay
chinhénh (Trong Thai Hieu, Phuong 1, mot sO diéu cia Luat Khoa 25 thang 8
cua to .7 » | thanh ph6 Vinh Long AP A nam 2023
; hopnop ho | - el hoc va Cong nghé; ciia Chii tich
chtrc khoa S0 trige tinh Vinh Long (quay K . Uh ban nhan
hoc va tuyén '.1 2 S6 Khoa hoc va Qéng - Thong tu ‘SO 03/201,4/TT- dc%}n tinh.
congngh¢ | -~ - | nghé) hodc ndp ho so BKHCN ngay 31 thang 3
8! yk;t‘ tryc tuyén tai H théng nam 2014 cia Bo truong Bo
viéc ke tir : S N .
o mhan | thong tin gidi quyét thi Khoa hoc va Cong nghé
nga);l’f 4;” tuc hanh chinh tinh huéng dan di€éu ki¢n thanh
u ho s - : . N , A ,
picsy | Vo, Lone i b i gl bt i i
wop phi | hitps://dichvucong.vinh uC khoa hoc va cong
op P long.gov.vn. nghé, van phong dai dién, chi
tham dinh). nhéanh caa td chie khoa hoc

- Co quan c6 thim
quyén quyet dinh: So
Khoa hoc va Cong nghé

va cong nghg;
- Thong tu s6 298/2016/TT-








tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc
hién: S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh
Long.

BTC ngay 15 thang 11 ndm
2016 cua Bo truong B Tai
chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va s
dung phi thdm dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong
nghé¢;

- Théng tw s6 15/2023/TT-
BKHCN ngay 26 thang 7
nam 2023 cua Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé sira
doi, bo sung mot so diéu ciia
Théng te sé 32/2011/TT-
BKHCN va Théng tw s6
03/2014/TT-BKHCN.

1.001677.
000.00.00.

He61

Thay doi,
bd  sung
ndi dung
Giay

chung

nhan hoat
dong cho
van phong
dai  dién,
chi nhanh
cua t6
chirc khoa
hoc va
cong nghé

10 ngay
lam vigc ké
tr ngay
nhan da hd
so hop 1€
va ndp phi
tham dinh.

(Truong
hop nép ho
S0 tryc
tuyén: 08
ngay lam
viéc ké tir
ngay nhan

T6 chirc, ci4 nhan nop
hd so truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh
Vinh Long, dia chi: $6
12C, duong Hoang
Thai Hiéu, Phuong 1,
thanh phd Vinh Long,
tinh Vinh Long (quiy
S6 Khoa hoc va Cong
ngh¢) hodc nop ho so
truc tuyén tai Hé thong
thong tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh

Phi tham dinh ho so:

- Dbi véi trudong hop
truong hop dang ky
thay doi tén van phong
dai dién, chi nhanh:
1.000.000 dong.

- Pbi voi truong hop
dang ky thay doi dia
chi try s& van phong
dai dién, chi nhanh:
1.500.000 dong.

- Dbi véi trudong hop
ding ky thay doi
ngudi dimg dau vin

- Luat Khoa hoc va Cong
nghé ngay 18 thdng 6 nam
2013;

- Nghi dinh s 08/2014/ND-
CP ngay 27 thang 01 nam
2014 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sé didu cua Luat Khoa
hoc va Cong nghé;

- Théng tu s6 03/2014/TT-
BKHCN ngay 31 thang 3
nam 2014 cua B§ truéng BO
Khoa hoc va Coéng nghé
huéng din diéu kién thanh

Quyét  dinh
so 2113/0D-
UBND ngay
17 thang &8
nam 2020 va
Quyét  dinh
s6 1987/0P-
UBND ngay
25 thang 8
nam 2023
cua Chu tich
Uy ban nhdn
dan tinh.
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i ho so
hop l¢ va
nop phi

tham dinh).

Vinh Long, dia chi:
https://dichvucong.vinh
long.gov.vn.

- Co quan c6 thim
quyén quyét dinh: S&
Khoa hoc va Cong nghé
tinh Vinh Long.

- Co quan truc tiép thuc
hién: S& Khoa hoc va
Cong nghé tinh Vinh
Long.

phong dai dién, chi
nhanh: 1.000.000
ddng.

- Pbi voi truong hop
dang ky thay ddi thong
tin ciia to chic khoa
hoc cong nghé ghi trén
gidy chimg nhan hoat
dong van phong dai
dién, chi  nhéanh:
1.000.000 dong.

- Pbi vé6i truong hop
dang ky thay doi, bo
sung linh vuc Hoat
dong khoa hoc va
cong nghé cua van
phong dai dién, chi
nhanh: 2.000.000
dong.

lap va dang ky hoat dong cua
t6 chic khoa hoc va cong
nghé, van phong dai dién, chi
nhéanh cua to chace khoa hoc
va cong nghg;

- Thong tu s6 298/2016/TT-
BTC ngay 15 thang 11 nam
2016 cua Bo trudng Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va st
dung phi tham dinh diéu kién
hoat dong vé khoa hoc, cong
nghé¢;

- Théng tw s6 15/2023/TT-
BKHCN ngay 26 thang 7
nam 2023 cua Bo truong Bo
Khoa hoc va Cong nghé sua
doi, bo sung mot sé diéu ciia
Théng tw s6 32/2011/TT-
BKHCN va Théng tw sé
03/2014/TT-BKHCN.
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Phén II
NOI DUNG CU THE THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE

1. Cap Gidy chirng nhan ding ky hoat dong lan dau cho té chirc khoa
hgc va cong nghé (Ma TTHC: 1.001786. 000.00.00.H61)

a) Trinh ty thyc hién:
- Buwée 1: Tiép nhén ho so

T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: s6 12C, duong
Hoang Thai Hiéu, Phuong 1, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long (quay So
Khoa hoc va Céng ngh¢) hoac trie tuyén tai Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn.

- Bwéc 2: Kiém tra tinh hop 1é ho so
* Pdi voi truong hop ndp truc tiép:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho so
1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh giao cho
nguoi nop ho so.

+ Néu hd so chua diy dii, chua chinh xé4c theo quy dinh thi cong chirc tiép
nhan ho so hudng dan t6 chire, ca nhin bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so giri cho ngudi ndp
Qé b6 sung, hoan thién ho so (dam bao to chirc, ca nhan chi phai bd sung hd so mot
lan).

* Poi véi truong hop gii qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu ho so day du, chinh xéc theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc ho so, cong chirc tiép nhan hd so s& thong bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua giri qua
duong buu dién hodc email cho ngudi nop biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, cong chirc tiép nhan ho so s 1ap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién ho so giri qua duong buu dién hodc glri email hodc
thong bao bang dién thoai cho ngudi ndp biét dé bd sung hoan chinh hd so (dam
bao t6 chirc, ca nhan chi phai bo sung hd so mot 1an).

* Pdi voi truong hop hd so ndp tai Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Vinh Long:
’ Tai dia chi: https://dichvucong.vinhlong. gov.vn chon myc “Dich vu cong truc
tuyén” va thuc hi¢n theo ding trinh tu huéng dan.
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+ Néu hd so day du, hop 1¢ theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan hd so théng
bao ngay tra két qua bang tin nhan (SMS) hodc qua hop thu dién tir cho ngudi nop
biét va chuyén BJ phan chuyén mon xur ly.

T Néu 1}6 SO thiéu hoac khong hop 1€ theo quy dinh thi cong chirc :ciép nhan
ho so lé}p Ehiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho S0, hé thong gtri lai chp to chl'Ig, ca
nhén d¢ bo sung, hoan thién hd so (dam bao t6 chure, ca nhan chi b sung ho so
khong qua mdt lan).

+ Truong hop tir ché,i nhan ho so, cong chure tiép nhan ho so phai néu 13 1y do
theo mau Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so.

- Bude 3: Xir Iy hd so

S& Khoa hoc va Céng nghé sé to chirc tham dinh ho so. Trong thoi han 15
ngay lam viéc ké ttr ngay nhén duoc ho so day du va hop 18 (doz voi truong hop
nop hé so truc tuyén: trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwoc ho so
day dii va hop 18), S& Khoa hoc va Cong nghe s& cap gidy chimg nhan ding ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé cho t6 chiic, ca nhan. Truong hop khong gidy
chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé sé c6 van ban tra 161 va néu
10 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua

+ T6 chure, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tryc tiép tai
Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Vinh Long, dia chi: s6 12C, duong
Hoang Thai Hi€u, Phuong 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh Long hoac qua dich
vu buu chinh cong ich hoac truc tuyén;

~ +Thoi gian tiép nhan ho so va trao tra két qua: T 07 gio dén 11 gio va 13 gio
dén 17 gio tr thr Hai dén thtr Sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

b) Cach thirc thue hién: nop ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phén, s6 hrgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé (theo mau);

+ Bén sao (co chimg thuc hop phap) Quyét dinh thanh 1ap t6 chirc khoa hoc
va cong nghg;

+ Ban sao (c6 chtng thuc hop phép) Diéu 18 t6 chic va hoat dong cua to
chirc khoa hoc va cong nghé hoac Quy ché t6 chirc va hoat dong do co quan nha
nude cd tham quyén ban hanh (461 voi t6 churc khoa hoc va cong nghé cong 1ap).

+ Ho so vé nhan luc cuia t6 chiic khoa hoc va cong nghé:

* Pdi v6i to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang danh sach nhén luc
dugc co quan quyét dinh thanh 14p hodc quan 1y truc tiép xac nhan (theo miu);

* Pbi véi to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap:
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e Bang danh sach nhan luc (theo mau).

e Doi véi nhan lyc ‘chl'nh thire: Pon dé nghi dwoc lam viéc chinh thuc (theo
mau); ban sao cac van bang dao tao (co chung thuc hop phdp);

e Déi véi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi dwoc lam viéc kiém nhiém (theo
mau); ban sao cac van bang dao tao (co chung thuc hop phap).

+ Ho so ctia ngudi dimg dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

* Pon d¢ nghi duoc lam viée chinh thic (theo mau) (d6i véi to chire khoa hoc
va cong nghé ngoai cong lap);

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém ciia co quan, to
chirc ¢6 thim quyén (trir t6 chirc do ¢4 nhén thanh lap);

* Ly lich khoa hoc ¢6 x4c nhan cta co quan, tO chirc c6 tham quyén (theo
mau) (trur to chire do ca nhén thanh lap);

* Ban sao cac van bang dao tao (c6 chimg thuc hop phap).

+ Ho so vé co so vét chat - k¥ thuat ciia to chie khoa hoc va cong nghé: Phai
cd cac giay to sau:

* Poi voi to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap: Bang ké khai co s vat
chat - ky thuat duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc ti€p xac nhan
(theo mau);

* Pdi véi to chie khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap: Bang ké khai co s
vt chit - k¥ thuat (theo mau); Bién ban hop cia nhiing ngudi sang lap/cac bén gop
vén hop tac ghi 16 nhimg ndi dung sau: ti 1¢ gop von; tong sO vbn (bang tién va tai
san quy ra dong Viét Nam), trong d6 s6 von gop bang tlen phai bao dam du kinh
phi hoat dong thuong xuyén it nhat ‘trong 01 nam theo sd luwong nhén luc va quy
mo hoat dong cua to chirc; Cam két gop von (bang tién va tai san) cua timg ca
nhan/cac bén gop vbn hop tac (néu co); Glay to chimg minh quyén s& hitu hoac
quyén sir dung ddi véi phan von da cam két gop.

+ HO so vé tru so chinh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot
trong céc giay to sau:

* Ban sao (c6 chimg thyc hop phap) gidy to chimg minh quyen sO hitu nha,
quyén st dung dét ctia t6 chic khoa hoc va cong nghé ddi voi dia diém noi dat tru
sO chinh;

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy to' chimg minh quyén s& hitu nha,
quyén str dung dét hoic gidy to chirmng minh quyen duoc phép cho thué, cho muon
ctia bén cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém 1am tru so
chinh; truomg hop ban sao hop dong khong c6 chimg thuc hop phap, to chirc cb thé
xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan hd so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban
sao.

- S lwong hd so: 02 bd.
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d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc ho so hop 1¢
va ph1 thdm dinh (doz VOl truong hop ngp hoé so trwec tuyén: 12 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn dwoc ho so hop [lé va phi tham dinh; thuc hién theo Quyet dinh s6
1927/0B-UBND ngay 17 thang 8 ndam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh
Vinh Long).

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

- T(X)’chfrc khoa hoc va cong nghé do UBND tinh/thanh phd truc thudc trung
uong quyét dinh thanh 1ap;

- T6 chtrc khoa hoc va cong nghé do to chire chinh tri, t6 chirc chinh trj - xa
hdi, to chure xa hdi, to chire xa hoi - nghé nghiép ¢ dia phuong thanh 1ap;

- T6 chtic khoa hoc cong nghé do doanh nghiép, to chirc khac, ca nhan thanh

1ap.
e) Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Sé Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh
Long.

- Co quan truc tiép thue hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé.

h) Phi: 3.000.000 dong.
i) Tén mau don, miu to khai:

- Don dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé theo Mau 5 Phu lyc Théng
twso 15/2023/TT-BKHCN;

-Bang danh sach nhéan lyc theo MAu 8 Phu luc Théng tu sb 03/2014/TT-
BKHCN;

-Pon de nghi dwoc lam viéc chinh thirc theo Mau 9 Phu luc Thong tu $0
15/2023/TT-BKHCN;

- Pon dé nghi dwoc lam vigc kiém nhiém theo Mau 10 Phu luc T hong tw )
15/2023/TT-BKHCN;;

- Ly lich khoa hoc (ciia nguwoi ditng dau) theo Mau 11 Phu luc Théng tw s6
15/2023/TT-BKHCN;

- Bang ké khai co s¢ vat chét- ky thuat theo Mau 12 Phu luc Thong tu $6
03/2014/TT-BKHCN.

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
- biéu 1é t6 chire va hoat dong:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gom tén day du, tén giao dich qudc
té va tén viét tat (néu co), dugc viét bang cac chit cai trong Bang chir cai tiéng Viét,
c6 thé kém theo céac chir cai F, J, Z, W, chir s6 va ky hiéu, phat am dugc. Tén day
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dt bao gdm hinh thirc cta tdé chure khoa hoc va cong nghé, tén riéng cta td churc
khoa hoc va cong nghé.

Tén goi cua t6 chirc phai phu hop véi linh vuc hoat dong chinh, khong duoc
tring 1ap véi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duge sir dung tir ngt, ky
hiéu vi pham truyén théng lich str, vin hoa, dao dirc va thuan phong my tuc cua
dan toc, bao dam khéng xdm pham quyén sé hitu tri tué ctia cac to chire, ca nhan
dang duoc bao ho tai Viét Nam.

Tén day du bang tiéng Viét: bao gém hinh thtic cta t6 chirc (vién, trung
tam...) va tén riéng cua to chirc; phan tén riéng phai phu hop véi linh vuc dang ky
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ chinh cua t6 chuec.

Tén giao dich quoc té: tén to chtc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc

ngoai dugc dich tir tén tiéng Viét tuong tmg; phan tén riéng c6 thé gitr nguyén hodc
dich theo nghia twong tng sang tiéng nudc ngoai.

Tén Vlet tat: néu t6 chuc khoa hoc va cong nghé co tén viét tat (ke ca tiéng
Vit va tleng nude ngoai), thi tén viét tat phai bao gdm nhing chir cai dau cia cac
tir 13 yéu t6 chinh cua tén (cum tir) d6.

Té chuc khoa hoc va cong ngh¢ phai tu chiu trach nhiém vé viéc lva chon tén
cta to chirc minh, bao gom tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich qudc t€ va tén
viet tat.

+ Muc tiéu, phuong hudng hoat dong ctia td chire khoa hoc va cong nghé
khong duoc vi pham cac quy dinh tai Diéu 8 cia Luat khoa hoc va cong ngh¢ va
cac van ban phap luat khac ¢o lién quan.

+ Tru s& chinh c6 dia chi duoc xac dinh 16 theo dia danh hanh chinh, c6 sb
dién thoai, sO fax va dia chi thu dién tir (n€u co).

+ Nguoi dai dién.

+ Chtrc nang, nhiém vu va quyén han ctia to chirc khoa hoc va cong nghé phu
hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thuoc mot trong cac linh vuc nghién ciru khoa hoc,
phat trién cong nghé¢, trién khai thuc nghiém, san xuat thtr nghiém; san xuat, kinh
doanh san pham Ia két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé¢; dich vu
khoa hoc va cong nghé.

Truong hop to chirc khoa hoc va cong nghé do ca nhan thanh 1ap thi linh vyuc
hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Di¢u 20 Luat khoa hoc va cong nghé.

+ Co chu td chtic, nhiém vy va quyén han cta cac chirc danh trong bo may
lanh dao va cac co quan khac cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Vbn diéu 1¢ cua t6 chirc, bao gdm tién mit va cac tai san khac quy ra tién;
nguyén tic tdng gidm von hoat dong va cac nguyen tac vé tai chinh khac.

+ Piéu kién, trinh ty, thi tuc sép nhap, chia, tach, giai thé (néu co).

+ Cam két tuan thi phap lut.
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+ Piéu 1¢ cua t6 chiic khoa hoc va cong ngh¢ duoc co quan, t6 chtrc thanh
1ap phe duyét. Churc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong diéu 1é phai phu hop
voi nganh, linh vyc hoat dong cua co quan, t6 chirc chu quan do. Viéc sua doi, bo
sung diéu 1¢ do co quan, to chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hodc duoc quy dinh
trong diéu 18.

+ Pdi véi t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap, quy ché 6 chirc va hoat
dong do co quan nha nude c6 tham quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 18 cua to
chue.

+ Piéu 18 ctia to chirc khoa hoc va cong ngh¢ thanh 1p dudi hinh thirc gop
von hop tac phai ¢ chir ky cua cac bén gop von hop tac va dugc mét bén la co
quan, t6 chirc phé duyét theo uy quyén ctia cac bén gop von hop tac con lai.

+ Picéu 1¢ cia t6 chirc khoa hoc va cong nghé do c4 nhan thanh lap phai co
chir ky cta ca nhén hodc cac ca nhan thanh lap, dugc co quan cap gidy chimg
nhan tham dinh trude khi cip va ¢ hi¢u lyc ké tir ngay duoc cip Gidy chimg
nhan. Linh vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ do ca nhan thanh
1ap theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.

- Tén to chirc khoa hoc va cong nghé: Pam bao cac thanh té quy dinh tai
bicu 1€ t6 chirc va hoat dong.

- Nhan lyc khoa hoc va cong nghé:

+ MBOi t6 chiic khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat 05 (nam) nguoi c6
trinh do dai hoc trd 1én bao gdm lam viéc chinh thirc va kiém nhiém, trong d6 co
it nhat 30% c6 trinh do chuyén mén phu hop véi linh vue cha yéu xin dang ky
hoat dong va it nhat 40% lam viéc chinh thuc

Truong hop thanh 1ap t6 chic khoa hoc va cong nghé dé phat trién nganh
khoa hoc va cong nghé moi thi to chie khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat
(mot) nguoi co6 trinh do dai hoc trd 1én thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc
chinh thurc.

+ Nguoi dimg dau to chtrc khoa hoc va céng nghé cong 1ap phai co trinh d6
dai hoc tr¢ 1én, c6 nang lyc chuyén moén phu hop va ¢6 it nhat 01 ndm kinh
nghiém tham gia quan ly.

Péi voi t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap duoc thanh 13p dudi hinh
thitc vién, nguoi dimg dau phai co trinh do tién si. Truong hop thanh 1ap vién
cong lap trong mot s6 nganh, linh vic dic thu, trinh do ngudi dimg dau do Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi ding dau to chire khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai c6
trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, ¢6 kinh nghiém quan 1y, nang luc chuyén mon phu hop va
phai 1am viéc theo ché do chinh thic.

+ Tb chirc khoa hoc va cong nghé dugc t6 chirc dudi hinh thirc vién phai c6
it nhat mot ngudi co trinh do tién si phu hop véi linh vuc chi yéu xin dang ky
hoat dong va 1am vi¢c theo ché do chinh thurc.
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+ Can b, cong chuc, vién chirc khi tham gia hoat dong trong cac to chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phéi tudn thu quy dinh cua phap luat vé
can bg, cong chure, vién chure.

- Tru s& chinh: Tru sé& chinh 1a noi lam viée riéng biét dé giao dich, lién lac
va duoc dat trong lanh thd Viét Nam. Tru s chinh co dia chi dugc xac dinh gdm
s6 nha, tén phd (ngd phd) hodc tén xa, phudng, thi tran, huyén, quan, thi x&, thanh
phé thudc tinh, tinh, thanh phé truc thudc Trung wong; s6 dién thoai, s6 fax va dia
chi thu dién tir (néu c6).

- Co so vat chat - k¥ thuat:

+ C6 quyén so hiru hodc quyén st dung tru s, nha xudng, phong thi
nghiém, may moc thi€t bi, tai san tri tu¢, cac phuong tién vat chat - k¥ thuat khac
dé thuc hién chirc nang, nhi€ém vu cia t6 chure khoa hoc va cong nghé;

+ Tong s6 von ghi trén Gidy chimg nhan cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé
la tong gid trj co s& vat chat - k§ thuat quy ra tién tai thoi diém dang ky hoat dong.
S6 von nay 1a mot phan hodc toan bo von diéu 1¢ cua to chire khoa hoc va cong
nghé.

1) Can cwr phap ly ciaa thi tuc hanh chinh:
- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 nam 2013;

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong
nghg¢;

- Thong tu sd 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nim 2014 cia Bo
truong Bo Khoa hoc va Cong nghé hudéng dan diéu kién thanh 1ap va dang ky hoat
dong cua to chirc khoa hoc va cong nghé, vin phong dai dién, chi nhanh cua t6
chirc khoa hoc va cong nghé;

- Thong tu sb 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cta BJ truong
B0 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh
diéu ki¢én hoat dong vé khoa hoc, cong nghé;

- Théng tw 56 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua Bo truong
B Khoa hoc va Cong nghé sua doi, b6 sung mét so6 dieu cia Thong tw so
32/2011/TT-BKHCN va Théng tw sé 03/2014/TT-BKHCN.

* Ghi chii: Phan chit in nghiéng la néi dung dwoc siva doi, bo sung, thay thé;

* B6 thanh phan ho so: So yéu Iy lich ¢é xdc nhdn trong thoi han khong qua
01 ndm ciia chinh quyén dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, t6 chirc noi
nguoi do lam vigc trudc khi chuyen sang lam viéc tai 16 chirc khoa hoc va céng
nghé, trieong hop nguwoi ditng dau t6 chire khoa hoc va céng nghé khéng phdi la
cong ddn Viét Nam thi phdi c6 1y lich tw phdp cia co quan c6 tham quyén ciia nudc
ngoai xdac nhan trong thoi han khong qua 01 nam va dwoc hop phap hoa lanh su.
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Mau 5
15/2023/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (neu c6)CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc lap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay thang  nam

DON DANG KY HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE
Kinh gui: S& Khoa hoc va Cong nghé
1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:
Tén day du bang tiéng Viét:
Tén viét tat bang tiéng Viét (néu co):
Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu cd):
Tén viét tit bang tiéng nudc ngoai (néu c6):
2. Tru s& chinh:
bia chi:
bién thoai: Email:
3. Co quan/td chirc quyét dinh thanh lap:
Tén co quan/td chirc:
Quyét dinh thanh 1ap sé: ngay
(Hoidc “Bién ban cua Hoi ddng sang 1ap ngay ”, dbi vdi to chirc do c4 nhan
thanh lap).

4. Nguoi dirng diu:

Ho va tén:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H® chiéu: noi cap: ngdy cap:
bién thoai: Email:

Trinh d¢ dao tao: Chure danh khoa hoc (néu co):

5. Linh vuc hoat dong khoa hgc va cong nghe ghi tom tat (can cur vao quyet
dinh thanh ldp va diéu 1¢ t6 chirc va hoat déng ciia to chirc).

6. Téng s6 von:

S6 tién: triéu dong

7. Cam két:

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc ctia ndi dung ho so dang ky
hoat dong.

- Hoat dong theo dung noi dung Gidy ching nhan dugc cap, dung quy dinh cua
phap luat va chiu trach nhi¢m vé moi hoat dong ctia t6 chiic.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Miu 8

03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do- Hanh phic

Nam sinh Ché d9 1am viéc . A
Noi cong
S Trinh g ddo | - Chinh | Kiém | ticcia
T% Ho va tén tao, chirc danh | lgl;n thirc | nhiém | nguoilam
Nam | Nir khoa hoc g vige kiém
nhiém (néu
co)
1
2
3

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC

QUYET DINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRYC

TIEP (néu c¢6) VE NOI DUNG BANG
DANH SACH ,
(ky, ghi ré ho, tén va dong dau)

, ngay thang nam
NGUOI DAI DIEN CUA TO CHU'C
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAiu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh gui: ...... (1)

Tén toi la:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han co lién quan):

T Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao

ben ... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:

T Chire vu Linh vuc chuyén moén Noi cong tac

Den ......... (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 1¢ t6 chic va hoat dong cua. ... ¥ t6i thiy kha ning, trinh
do va diéu kién ctia minh phu hop vai vi tri lam viéc chinh thirc.

To6i lam don nay dé nghi dugc lam viéc chinh thirc va chi 1am viéc chinh thirc
tai...(" ké tir khi t6 chirc bét dau hoat dong.

Néu duoc chap nhén, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché
cua to chirc, hoan thanh tot nhiém vu duoc giao va thue hi¢n ding cac quy dinh ctia phap
ludt c6 lién quan.

..., NAY ... thang... nam....
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

O Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh thiec.
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MAu 10
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Tén t61 la:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh do va chuyén nganh dao tao:

Hién dang 1am viéc theo ché do chinh thuc tai.......%»

Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han co lién quan):

TW.oooiiecee, Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao

Péen........... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:

T Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac

Péen............. (néu co)

Sau khi nghién ctru Didu 18 t6 churc va hoat dong cua ... ¥ t6i thdy kha ning, trinh 46
va dieu ki€n ctia minh phu hop voi vi tri lam viéc kiém nhi¢m.

T6i 1am don nay dé nghi dugc 1am viéc kiém nhiém tai . . .. Néu dugc chip nhan,
to1 xin hira s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cia t6 chirc, hoan thanh tot
nhi¢m vu dugc giao va thuc hi¢n diing cac quy dinh cua phép luat c6 lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC ..., ngay ...thang ...nam...
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi ro ho tén, churc vu va dong dau) (ky va ghi ré ho tén)

O Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc kiem nhiém;

@ Ghi tén co quan, 16 chirc noi cd nhdn hién dang lam viéc chinh thike (néu c6).
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MaAu 11

15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/Hb chiéu:  noi cép: ngay cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh 3o tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):

) SRR Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pen........... (Tén truong, nuoc)

5. Qué trinh cong tac:

T Chirc vu | Linh vue chuyén mén Noi cong tac
Pen............ (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh do)

8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(ghi 16 cdc cong trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di cong bo, noi cong
bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban ly
lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC vy NGAY... thang... nam....
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO

) : At L 0T KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC NGUOI s
TIEP (néu ¢c6) VE NQIDUNG CUA BAN (ky va ghi o ho tén)

LY LICH KHOAHQC
(ky, ghi o ho tén, chirc vu va dong dau)
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MAu 12
03/2014/TT-BKHCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén ciia t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

Tri Nguon

x | Loaico sé Don . . . <
So X £ gia Trong nwoc Nuwodc ngoai

TT vat chat - |So lugng vi (triéu - < - R :
kS’, thllé:lt tinh d‘”‘ 3 Nha To Ca To Ca
ong)| nwée | chite | nhan |chirc nhian

Tru sé, nha
xuong,
phong  thi
nghiém,
may  moc
thiét bi, tai
san khéc...

V6n bﬁng

I | tién@
Tong s0:......................... dong
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO , ngay thang nam
CHUC QUYET PINH THANH LAP NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
HOAC CO QUAN, TO CHU'C QUAN (ky va ghi ré ho, tén)
LY TRUC TIEP (néu cd) VE NOI DUNG
BANG KE KHAI

(ky, ghi ro ho, tén va dong dcfu)

@ Ddz VOi 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lgp va co von nude ngoai:
ké khai SO von bang tzen bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién
liong, tién cong va tién chi hoat dong b6 mdy...) ciia té chire it nhat trong 01 nam.
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_ 2.Thay ddi, bo sung ndi dung Gidy chirng nhan diing ky hoat dong ciia
to chirc khoa hgc va cong nghé (Ma TTHC: 1.001747. 000.00.00.H61)

a) Trinh ty thuce hién:
- Bué6re 1: Tiép nhén ho so

Té chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: s6 12C, duong
Hoang Thai Hiéu, Phuong 1, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long (quay So
Khoa hoc va Cong ngh¢) hoac truc tuyén tai Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn.

- Bwéc 2: Kiém tra tinh hop 1é ho so
* Pdi véi truong hop ndp truc tiép:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho so
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh giao cho
nguoi nop ho so.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh thi cong chuc tiép
nhan ho so hudng dan t6 chire, ca nhin bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so gti cho ngudi ndp
Qé bd sung, hoan thién ho so (dam bao t6 chirc, ca nhan chi phai bd sung hd so mot
lan).

* Pdi voi truong hop guri qua dich vu buu chinh céng ich:

+ Néu ho so diy du, chinh xac theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam viéc
ké tir ngay nhén duoc hd so, cong chirc tiép nhan ho so sé théng bao ngay tra két
qua bang dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua giri qua
duong buu dién hodc email cho ngudi ndp biét.

+ Néu ho so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so, cong chirc tiép nhan ho so s& lap Phiéu
yéu cau bo sung, hoan thién hd so giri qua duong buu dién hodc giri email hodc
thong bao bang dién thoai cho ngudi ndp biét & bd sung hoan chinh ho so (dam
bao td chrc, c4 nhan chi phai bd sung hd so mot lan).

* Pdi v6i truong hop hd so ndp tai Hé thong thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh tinh Vinh Long:

) Tai dia chi: https://dichvucong.vinhlong. gov.vn chon myc “Dich vy cong truc
tuyén” va thyuc hi¢n theo ding trinh ty huéng dan.

+ Néu ho S0 day du, hop 1¢ theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho so thong
bao ngay tra két qua bang tin nhan (SMS) hodc qua hop thu dién tir cho ngudi ndp
biét va chuyén B phan chuyén mon xu ly.

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 18 theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan
ho so 1ap Phiéu yeu cau bd sung, hoan thi¢n hd so, hé théng guri lai cho t6 chirc, ca
nhan dé bd sung, hoan thién hd so (dam bao to chirc, c4 nhan chi bd sung hd so
khoéng qua mot 1an).
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+ Truong hop tir chbi nhan hd so, cong chirc tiép nhan ho so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so.

- Bude 3: Xir Iy hd so

S& Khoa hoc va Cong nghé sé to chic tham dinh ho so. Trong thot han 10
ngay lam viéc ké ttr ngay nhén duoc hd so ddy da va hop 18 (doz voi truong hop
nop ho so triee tuyén: trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duwoc hé so
day dii va hop 1é), S& Khoa hoc va Cong nghé s€ xem xet va cap gidy chimg nhan
dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé cho t6 chirc, ¢4 nhan. Truong hop khong
gidy chimg nhan dang ky hoat dong khoa hoc va cong nghé s€ c¢6 van ban tra 161 va
néu rd ly do.

- Buée 4: Tra két qua

+ T6 chirc, ¢4 nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh truc tiép tai
Trung tam Phyc vy hanh chinh c6ng tinh Vinh Long, dia chi: s6 12C, duong
Hoang Thai Hi€u, Phuong 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh Long hodc qua dich
vu buu chinh cong ich hodc truc tuyén.

~ +Thoi gian tiép nhan ho so va trao tré két qua: Tir 07 gio dén 11 gidrva 13 gid
dén 17 gio tir thr Hai dén thir Sdu hang tuan (trir cdc ngay nghi theo quy dinh).

b) Cach thirc thue hién: ndp ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc truc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwong hé so:
- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thay doi, b§ sung, cap lai gidy chimg nhan dang ky hoat dong
khoa hoc va cong ngh¢ (theo mau);

+ Ban gbc Gidy chimg nhan ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé da
duoc cap;

+ Pdi véi truong hop ding ky thay d6i tén to chirc:

Bén sao (co chimg thuc hop phap) quyét dinh cua cap co thim quyén hodc
bién ban hop c6 chit ky cuia nhiing ngu:(n sang lap (601 v6i t6 chitc khoa hoc va
cong nghé do ¢4 nhan thanh 14p) vé viéc d6i tén cta to chirc khoa hoc va cong
nghé.

+ Ddi voi truong hop dang ky thay d6i tén co quan quyét dinh thanh lap, co
quan quan ly tryc tiép:

Ban sao (co chung thue hop phap) quyét dinh dbi tén co quan quyet dinh
thanh 1ap, co quan quan 1y truc tiép hodc thay d6i co quan quén 1y truc tiép cia to
chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Pbi véi truong hop diang ky thay doi dia chi tru s chinh:

Ho6 so vé tru sé chinh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mot trong
cac gidy to sau:
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* Ban sao (co chimg thuc hop phép) gidy to chimg minh quyén sé hitu nha,
quyén st dung dét cua t chirc khoa hoc va cong nghé ddi véi dia diém noi dat tru
sO chinh;

* Ban sao (¢ chimg thyc hop phap) gidy to chimg minh quyén s hiru nha,
quyén st dung dét hodc gidy to chimg minh quyen duoc phép cho thué, cho muon
cta bén cho thué, cho mugn kém theo hop dong thué, muon dia d1em lam try so
chinh; trudng hop ban sao hop dong khong c6 chung thyc hop phap, t6 chure ¢ thé
xuat trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan hd so ddi chiéu va ky xac nhan vao ban
$ao.

+ D0i voi truong hop ding ky thay doi dia chi try s6 chinh (din dén thay doi
co quan cap giay chirng nhan)

* HO so veé tru s& chinh cua to chuc khoa hoc va cong nghé: Phai c6 mdt
trong cac giay to sau:

e Ban sao (co chimg thuc hop phép) gidy to chimg minh quyén sé hitu nha,
quyén st dung dét cua t chirc khoa hoc va cong nghé dbi véi dia diém noi dat tru
sO chinh;

* Ban sao (co chimg thuc hop phap) gidy to ching minh quyén s¢ hitu nha,
quyén st dung dét hodc gidy to chimg minh quyen duoc phép cho thué, cho muon
cta bén cho thué, cho mugn kém theo hop dong thué, muon dia d1em lam try so
chinh; truong hop ban sao hop dong khong c6 chung thyc hop phap, t6 chure ¢ thé
xudt trinh ban chinh dé ngudi tiép nhan ho so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban
sao.

* Bao c4o tinh hinh hoat dong (theo mau).

* Vian ban xac nhan cua So Khoa hoc va Cong nghé da cap Gidy ching nhan
hoat dong khoa hoc va cong ngh¢ vé viéc to chirc da c6 van ban dé nghi thay doi
tru so chinh.

+ Pbi véi truong hop diang ky thay d6i vén:

HOo 5o vé co so vat chat - k§ thuat cta to chitc khoa hoc va cong nghé: Phai
cd cac giay to sau:

* Poi véi to chire khoa hoc va cong nghé cong 1ap: Bang ké khai co so vat
chat - ky thuat duoc co quan quyét dinh thanh 1ap hodc quan 1y truc ti€p xac nhan
(theo mau).

* Poi voi t0 chiic khoa hoc va céng nghé ngoai cong 1ap va c6 vén
nudengoai: Bang ké khai co s vat chét - k¥ thuat (theo mau); Bién ban hop cia
nhiing nguoi sang lap/cac bén gop von hop tac ghi 10 nhiing ni dung sau: ti 1& gop
von; tong sO vOn (bang tién va tai san quy ra dong Viét Nam), trong d6 sb von gop
bang tién phai bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén it nhat trong 01 nim
theo sd lwong nhan lyc va quy md hoat dong cua t6 chirc; Cam két gop vbn (bang
tién va tai san) cua tung ca nhan/cac bén gop von hop tac (néu co); Gidy td ching
minh quyén s hitu hodc quyén str dung ddi v&i phan von da cam két gop.
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+ Pdi véi trudng hop ding ky thay d6i ngudi dimg dau:

* Pon d& nghi duoc lam viée chinh thice (theo mau) (d6i véi to chire khoa hoc
va cong nghé ngoai cong 1ap).

* Ban sao (co ching thuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém cua co quan, tO
chirc c6 tham quyén (trir t6 chirc do ¢4 nhan thanh 1ap).

* Ly lich khoa hoc c6 xac nhan cia co quan, to chiic c¢6 thim quyén (theo
mau) (trr to churc do cd nhan thanh 1ap).

* Ban sao (c6 chimg thyc hop phap) cc van bang dao tao.
+ Ddi véi trudng hop ding ky thay d6i, bd sung linh vire hoat dong:

* Ban sao (c6 ching thuc hop phap) quyet dinh cta cip c6 tham quyén vé
viéc thay ddi, bo sung linh vuc hoat dong cta t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

* Bang danh sdch nhan lyc (theo mau).

N * Poi vai nhan luc chinh thire: Do’n\a”é‘ nghi duoc lam viéc chinh thirc (theo
mau); Ban sao (co chumg thuc) cac van bang dao tao.
N * Doi v&i nhén luc kiém nhiém: Don‘dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (theo
mau); Ban sao (co chung thuc) cdac van bang dao tao.
- S6 lugng ho so: 02 bo.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén duoc hé so hop 1&
va ph1 tham dinh (doz VOl truong hop nép ho so truec tuyén: 08 ngay lam viéc ké tir
ngay nhdn dwoc hé so hop 1é va phi tham dinh; thuc hién theo Quyet dinh sé

1927/0D-UBND ngay 17 thang 8 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh
Vinh Long).

d) Pdi twong thue hién thi tuc hanh chinh:

’ T6 chirc khoa hoc va cong nghé da duoc S Khoa hoc va Céng nghé cip
Giay ching nhan hoat dong khoa hoc va cong nghé.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: S¢ Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh
Long.

- Co quan tryc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan ding ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé.

h) Phi:

- Déi v6i Thi tuc cdp Gidy ching nhan trong truong hop dang ky thay do6i
tén cua to chure khoa hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.

- Pbi véi Thu tyc cap Gidy chimg nhan trong trudng hop dang ky thay doi
tén co quan quyét dinh thanh 1ap hodc co quan quan ly truc tiép cua t6 chirc khoa
hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.
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- Pdi véi Thi tuc qﬁp Gidy chiig nhan trong truong hop dang ky thay doi
dia chi tru s¢ chinh cuda t6 chirc khoa hoc va cong nghé: 1.500.000 dong.

- D(‘)ﬂi v6i Thu tuc cdp Gidy chimg nhan trong truong hop dang ky thay doi
von cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé: 1.500.000 dong.

- Péi voi Thu tyc cap Gidy chtng nhan trong truong hop dang ky thay doi
nguo1 dung dau cua to chirc khoa hoc va cong nghé: 1.000.000 dong.

- B6i voi Thu tuc cip Gidy chimg nhan trong truong hop dang ky thay doi, bo
sung linh vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé cua t6 chirc khoa hoc va cong
ngh¢: 2.000.000 dong.

i) Tén mau don, miu to khai:
- Péi voi trudng hop ding ky thay doi tén t chire:

+ Don dé’ nghi thay doi, bd sung, cép lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phy
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Do v6i truong hop ding ky thay doi tén co quan quyét dinh thanh 14p, co
quan quan ly truc tiép:

+ Pon dé’nghi thay d6i, bo sung, cap lai gidy chimg nhin theo Mau 13 Phu
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- i voi trudng hop diang ky thay doi dia chi tru sé chinh:

+ Pon dé’ nghj thay d6i, bo sung, cap lai gidy chirng nhan theo Mau 13 Phu
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- D voi truong hop dang ky thay doi dja chi try s6 chinh (dan dén thay doi
co quan cap giay ching nhan):

+ Pon dé nghi thay doi, bd sung, cp lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phy
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN;

+ Bao cao tinh hinh hogt dong theo Mau 18 Phy luc Thong tu s6
03/2014/TT- BKHCN (d6i véi to chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap).

+ Bao cao tinh h’inh hogt dong theo Mau 19 Phu luc Thong tu )
03/2014/TT- BKHCN (d61 véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap).

- Bbi véi truong hop dang ky thay doi von:

+ Pon dé’nghi thay d6i, bo sung, cap lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phu
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN;

+ Bang ké khai co so vét chit - k§ thuat theo MAu 12 Phy luc Thong tu sb
03/2014/TT-BKHCN.

- Dbi véi truong hop dang ky thay doi nguoi dimg dau:

+ Pon dé’nghi thay ddi, bd sung, cap lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phy
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN;

+ Pon dé nghi dwoc lam viéc chinh thirc theo Mau 9 Phu luc Tl hong tw )
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15/2023/TT-BKHCN;

+ Ly lich khoa hoc (ciia nguoi dimg dau) theo Mau 11 Phu luc Théng tur s6
15/2023/TT-BKHCN;

- Béi véi truong hop diang ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong:

+ Don dé’nghi thay doi, bd sung, cap lai gidy chimg nhan theo Mau 13 Phy
luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN;

+ Bang danh sach nhan luc theo Mau 8 Phy luc Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh:
- i voi truong hop diang ky thay doi tén to chc:

+ Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé bao gdm tén day du, tén giao dich
quéc té va tén viét tat (néu cd), dugc viét bang cac chit cai trong Bang chir céi
tiéng Viét, c¢o thé kém theo cac chit cai F, J, Z, W, chit sb va ky hi€u, phat am
dugc. Tén day di bao gom hinh thic cia t6 chic khoa hoc va cong nghé, tén
riéng cuia to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tén goi cua to chirc phai phi hop véi linh vire hoat dong chinh, khong dugc
tring 13p véi to chirc khoa hoc va cong ngh¢ khac, khong duge sur dung tir ngir, ky
hiéu vi pham truyén thong lich sir, vian hoéa, dao dirc va thuan phong my tuc cua
dan toc, bao dam khong xam pham quyén sé hitu tri tué ctia cac to chire, ca nhan
dang duoc bao ho tai Viét Nam.

+ Tén ddy du bang tiéng Viét: bao gdom hinh thirc ctia to chirc (vién, trung
tam...) va tén riéng cua t6 chiic; phan tén riéng phai pht hop véi linh vuc ding ky
hoat dong khoa hoc va cong nghé chinh cua o chtrc.

+ Tén giao dich quoc té: tén t0 chirc khoa hoc va cong nghé bang tiéng nudc
ngoai duoc dich tir tén tiéng Viét tuong Gmg; phén tén riéng co6 thé giit nguyén hoic
dich theo nghia twong mg sang tiéng nudc ngoai.

+ Tén viét tit: néu t6 chirc khoa hoc va cong nghé co tén viét tit (ké ca tiéng
Viét va tiéng nudc ngoai), thi tén viét tat phai bao gom nhitng chir cai dau cia cac
tur 1a y€u to chinh cua tén (cum tir) do.

+ T6 chire khoa hoc va cong nghé phai tu chiu trach nhiém vé viéc lya chon
tén cua to6 chirc minh, bao gom tén day du bang tiéng Viét, tén giao dich quoc té va
tén vict tat.

- Pbi vé6i trudong hop ding ky thay doi tén co quan quyét dinh thanh 1ap, co
quan quan ly truc tiép: Khong.

- Déi voi trudng hop ding ky thay ddi dia chi tru sé chinh:

Tru s& chinh 1a noi lam viéc riéng biét dé giao dich, lién lac va dugc dét trong
lanh thé Viét Nam. Tru s¢ chinh ¢6 dia chi dugc xac dinh gom s6 nha, tén pho (ngd

phd) hodc tén x4, phuong, thi tran, huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, tinh,
thanh phd truc thudc Trung wong; sd dién thoai, sé fax va dia chi thu dién tir (néu
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o).
- DBbi v6i truong hop dang ky thay doi von:

+ C6 quyén sé hitu hodc quyén st dung tru sé, nha xudng, phong thi nghiém,
may moc thi€t bi, tai san tri tu¢, cac phuong ti€n vat chat - ky thuat khac dé thuc
hién churc nang, nhiém vu cta to chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Tong s6 von ghi trén Gidy chimg nhan cua to chirc khoa hoc va cong nghé 1a
tong gia tri co sO vat chat - k¥ thuat quy ra tién tai thoi di€ém dang ky hoat dong. S6
von nay la mot phan hodc toan b von dicu I¢ cta t6 chire khoa hoc va cong nghé.

- Béi voi trudng hop ding ky thay doi nguoi ding dau:

+ Nguoi ding dau t6 chie khoa hoc va cong nghé cong 1ap phai co trinh do
dai hoc tré 1€n, c6 nang luc chuyén mon phu hgp va c6 it nhat 01 nam kinh
nghiém tham gia quan ly.

- Péi véi t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong lap dugc thanh 1ap dudi hinh
thirc vién, nguoi ding dau phai co trinh d9 tién si. Trudong hop thanh 1ap vién cong
1ap trong mot s6 nganh, linh vyc déc thu, trinh d nguoi dimg dau do By truong
Bo Khoa hoc va Cong nghé xem xét, quyét dinh.

+ Nguoi dimg dau t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai c¢o
trinh d6 dai hoc tr¢ 1€n, c6 kinh nghiém quan ly, nang luyc chuyén mén phu hop va
phai lam viéc theo ché do chinh thurc.

+ Cén b9, cong chirc, vién chic khi tham gia hoat dong trong céac t6 chirc
khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai tuan thu quy dinh ctia phép luat vé can
bd, cong chirc, vién chirc.

- Dbi véi truong hop dang ky thay doi, bo sung linh vuc hoat dong:

+ Muc tiéu, phuong huéng hoat déng ctia to chirc khoa hoc va cong nghé
khong dugc vi pham cac quy dinh tai Diéu 8 cia Luat khoa hoc va cong nghé va
cac van ban phap luat khac c6 lién quan.

+ Chtre niang, nhiém vu va quyén han cta t6 chire khoa hoc va cong nghé phu
hop muc tiéu, phuong hudng hoat dong.

+ Linh vuc hoat dong, thudc mot trong céac linh vuc nghién ctru khoa hoc, phat
trién cong nghé, trién khai thuc nghiém, san xuat thir nghiém; san xuét, kinh doanh
san pham 13 két qua nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé; dich vu khoa hoc
va cong nghé.

Trudng hop to chtrc khoa hoc va cong ngh¢ do ca nhén thanh 1ap thi linh vue
hoat dong theo quy dinh tai Khoan 4 Di¢u 20 Luat khoa hoc va cong nghé.

+ Piéu 1¢ cua t chirc khoa hoc va cong ngh¢ dugc co quan, t6 chirc thanh
1ap phé duyét. Chirc nang, nhiém vu chu yéu quy dinh trong diéu 1¢ phai phu hop
voi nganh, linh vue hoat dong cua co quan, t6 chuc chu quan do. Viée sura doi, bo
sung diéu 1¢ do co quan, t6 chirc phé duyét diéu 1& quyét dinh hodc dugc quy dinh
trong diéu 1¢.
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+ Ddi voi t6 chic khoa hoc va cong nghé cong 1ap, quy ché t6 chirc va hoat
dong do co quan nha nudc cd tham quyén ban hanh c6 thé thay thé diéu 1€ cia to
chtrc.

+ Diéu 1é cua to chuc khoa hoc va cong nghé thanh 1p duéi hinh thic gop
von hop tac phai c6 chir ky cua cac bén gop von hop tac va duge mot bén la co
quan, to chirc phé duyét theo uy quyén ctia cac bén gbp von hop tac con lai.

+ Piéu 18 cta t6 chiic khoa hoc va cong nghé do c4 nhan thanh 1ap phai co
chir ky cua ca nhan hodc cac ca nhén thanh 1ap, dugc co quan cap gidy chung
nhan tham dinh trude khi cip va co hi¢u lyc ké tir ngay duoc cip Gidy chung
nhan. Linh vuc hoat dong cia t6 chure khoa hoc va cong ngh¢ do ¢4 nhan thanh 1ap
theo quy dinh ctia Thu tuéng Chinh phu.

+ Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

e Mbi t6 chitc khoa hoc va cong nghé phai c6 it nhat 05 (nim) nguoi c6 trinh
do dai hoc tré 1én bao gém lam viéc chinh thirc va kiém nhi€m, trong do co it nhét
30% c6 trinh @6 chuyén mon phu hop véi linh vue chu yéu xin dang ky hoat dong
va it nhat 40% lam viéc chinh thi.

Truong hop thanh 1ap t6 chiic khoa hoc va cong nghé dé phat trién nganh
khoa hoc va cong nghé méi thi to chirc khoa hoc va cong nghé phai co it nhat
(mot) nguoi cd trinh d dai hoc trd 1€n thudc nganh dang ky hoat dong lam viéc
chinh thurc.

o Nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va cong nghé cong lap phai co trinh do
dai hoc trg 1én, co6 nang luc chuyén mon phu hgp va co it nhat 01 ndm kinh nghiém
tham gia quan ly.

Déi véi t6 chirc khoa hoc va cong nghé cong 1ap dugce thanh 1ap dudi hinh
thie vién, nguoi ding dau phai co trinh do tién si. Truong hop thanh lap vién
cong 1ép trong mét s6 nganh, linh vuc dac thu, trinh d6 nguoi ding dau do Bo
trudng Bo Khoa hoc va Cong ngh€ xem xét, quyét dinh.

e Nguoi dimg dau to chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong 1ap phai co
trinh d¢ dai hoc trd 1€n, ¢ kinh nghiém quan ly, nang lyc chuyén mén phu hop va
phai lam viéc theo ché d6 chinh thirc.

. Té chirc khoa hoc va c@ng nghé dugc t6 chtc dudi hinh,thl'rc vién phai co it
nhat mét nguoi co trinh do tién si phu hgp véi linh vue chu yéu xin dang ky hoat
dong va lam vi¢c theo ché dd chinh thuec.

e Can bo, cong chirc, vién chic khi tham gia hoat dong trong cac to chire
khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap phai tudn thu quy dinh ctia phép luat vé can
bd, cong churc, vién chirc.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18 thang 6 nam 2013;

- Nghi dinh sO 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 ctua Chinh phu
quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc va Cong
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nghé;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 ndm 2014 cua B trudng
Bo Khoa hoc va Cong nghé huéng dan diéu kién thanh 13p va dang ky hoat dong
cta to chirc khoa hoc va cong ngh¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 churc
khoa hoc va cong ngh¢;

- Thong tu sb 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cua Bg truong
B0 Tai chinh quy dinh mirc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tham dinh
diéu kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé;

- Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua B truong
Bo Khoa hoc va Cong nghé sia doi, b6 sung mot so6 diéu cia Thong tw s6
32/2011/TT-BKHCN va Théng tw sé 03/2014/TT-BKHCN.

* Ghi chii: Phan chit in nghiéng 1a ndi dung dwoc sira doi, bé sung, thay thé;

* B6 thanh phan ho so: So yéu Iy lich ¢é xdc nhdn trong thoi han khong qua
01 ndm ciia chinh quyén dia phuong noi cu tri hodc cua co quan, t6 chirc noi
nguwoi do lam viéc truée khi chuyén sang lam viéc tai to chire khoa hoc va cong
nghé, truong hop nguoi ditng dau t6 chire khoa hoc va céng nghé khéng phdi la
cong dén Viét Nam thi phdi cé Iy lich tw phdp ciia co quan cé tham quyén cia nuée
ngodai xdac nhdn trong thoi han khong qua 01 nam va dwoc hop phap hoa lanh su.
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Méu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(néu co)TEN TO CHUC Poc lap - Tu do - Hanh phic
KH&CN/VAN PHONG PAI
DIEN/CHI NHANH ceveeeeee, NGAY  thdng  nam

DPON DPE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI GIAY CHUNG
NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG

Kinh gui: S6 Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén day dii bang tiéng Viét, tiéng nwée ngodi; tén viét tit bang tiéng Viét,
tiéng nudc ngodi (néu cd)).

2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat dong”:

Sé: do: cap ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:

bién thoai: Email:

4. Dé nghi dwoc thay doi, bé sung, cip lai Gidy chimg nhian/Gidy ching
nhén hoat dong”:
(To 6 chirc khoa hoc va céng nghé/van phong dai dién/chi nhanh li¢t ké mot hodc

mot s6 ngi dung dé nghi thay doi, bé sung hodc Iy do d@é nghi cdp lai Gidy chitmg
nhc_zn/Gzay chung nhdn hoat dong).

5. Cam két:
- Chju trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thuc cta Pon dé nghi ny va cac tai
liéu kém theo.

- Hoat d,(f)ng theo ding nodi dung Gidy chimg nhin/Gidy chimg nhan hoat
dong” dugc cap, ding quy dinh ctia phap luit.

_ NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI
PUNG PAU VAN PHONG PAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi vo ho, tén va dong dau)

@ Ghi “Gidy chimg nhan’” doi Vi té chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy
chitng nhdn hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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Méiu 12
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

BANG KE KHAI CO SO VAT CHAT - KY THUAT

Tén cuaa to chirc khoa hgc va cong nghé:

Tri Nguon
z | Loaicosé Don | .~ . . <
So Ar 3K P . gia Trong nudc Nuwdce ngoai
TT vatchat- |So lwong vi (ricu| N R - 2 -
ky thugt tinh | U a | To | Ca To | Ca
dong)| nwée | chite | nhan |chite | nhén
Tru sé, nha
xuong,
phong  thi
nghiém,
may moc
thiét bi, tai
san khac...
Von bing
I | tién®
TONG $0:.........oevveeen. dong
XAC NHAN CUA COQUAN, TO ... ,ngay thing ndm
CHUC QUYET DINH THANH LAP NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
HOAC CO QUAN, TO CHUC QUAN (ky va ghi 16 ho, tén)
LY TRUC TIEP (néu cé) VE NQI DUNG
BANG KE KHAI

(ky, ghi ro ho, tén va dong dcfu)

U pei véi té chitc khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp va co von nuée
ngodi: ké khai 6 von bang tlen bao dam di kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao
gom tién heong, tién cong va tién chi hoat dong b mdy...) ciia té chirc it nhdt trong
01 nam.

@ Ddz VOi 16 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong ldp va co von muée ngoai:
ké khai SO von bang tlen bao dam du kinh phi hoat dong thuong xuyén (bao gom tién
liong, tién céng va tién chi hoat dong b6 mdy...) ciia té chire it nhat trong 01 nam.
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Méu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC
Kinh gii: ...... M

Tén toi la:

S6 dinh danh ca nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khéa ddo tao ngan han cé lién quan):

T Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pen.................... (Tén truong, quoc gia)

Qua trinh cong tac:

T Chirce vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Pen................. (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 1é t6 chuc va hoat dong cua.... D toi th?iy kha nang,
trinh d6 va diéu kién ctia minh phu hop véi vi tri 1am viéc chinh thic.

To6i lam don nay dé nghi dugc lam vi¢éc chinh thirc va chi lam viéc chinh thire
tai..." ké tir khi t6 chirc bat dau hoat dong.

Néu dugc chap nhan, t6i xin hira s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy
ché cua t6 chuc, hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao va thyc hién ding cac quy dinh
cua phap luat co lién quan.

..., NAY ... thang... nam....
NGUOI VIET PON
(ky va ghi ro ho tén)

O Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan de nghi lam viéc chinh








34
Miu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau té chuc)

1. Ho va tén:
2.6 dinh danh c4 nhan/CMND/HG chiéu:  noi cap: ngay
cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dio tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):

TWoooeeeee Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
(Tén truong, nuoc)

5. Qué trinh cong tac:
TW.ooooeeeeee, Chicvu  |Linh vuc chuyén mon [Noi cong tac
Pen.................. (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngix: (loai tiéng, trinh dg)

8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(¢hi 16 cdc cong trinh, bdi bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu dd cong bo, noi
cong bo, nam céng bo, nha xuat ban (néu co)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua nd1 dung
ban 1y lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudce phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ooy NGAY... thdng... nam....
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRU'C (k' va ghi 16 ho tén)
TIEP (néu c6) VE NQI DUNG CUA BAN '
LY LICH KHOA HQC

(ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng diu)








CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
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MAu 8

03/2014/TT-BKHCN

Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nim sinh Ché @9 1am vige | Noi cong
< Trinh do dao Chinh | Kié tac cua
So oA ,' Chuyén mn €M | howdi lam

T Ho va tén tao, chirc danh anh thirc | nhiém | i3 Kie
Nam | Nir khoa hoc ngan T | viee em
: nhiém (néu
c0)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC
.., gdy thang nam

QUYET PINH THANH LAP HOAC CO
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP
(neu c6) VE NQI DUNG BANG DANH

SACH

(ky, ghi 16 ho, tén va déng diu)

NGUOI DAI DIEN CUA TO CHUC
(ky va ghi ro ho, tén)
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MAu 18
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
QUAN (néu cé) Doc lap - Tu do - Hanh phuc
TEN TO CHUC KH&CN

creee e, NEAY  thdng  nam

BAO CAO
Tinh hinh hoat dong ciia to chirc khoa hoac va cong nghé cong lap, nim

Kinh guri: S6 Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén to chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):
2. Gidy chirg nhén diing ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

. (Ghiré sé, ngay cdp cdc Gidy chitng nhdn ding ky hoat dong KH&CN lan dau, cdc
lan thay doi, bo sung, gia han)

3. Vin phong dai dién/Chi nhanh (néu c6):
a) Dia chi:
b) Gidy chimg nhan hoat dong;: (ghi 16 s6, ngay cdp va co quan cap)

4. Linh vure hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:

Khoa hoc Ty nhién [] Khoa hoc K§ thut va cong L]
nghé

Khoa hoc Y duoc ] Khoa hoc Xa hoi ]
Khoa hoc Nhan van [] Khoa hoc Nong nghiép []
5. Nhirng ndi dung thay déi trong Gidy chirng nhin chwa ding ky:

Tén t chitc KH&CN [] Co quan quyét dinh thanh lap L]
Tru s& chinh [] Co quan quan 1y truc tiép []
Tong sb von [ ] Ngudiding diu td chic []
Quyét dinh thanh 1ap []  Linh vuc hoat dong []

6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:

Don vi: nguoi

Phan Ché d 1am viéc Giéi tinh Do tudi
loai , . X
TT | nhan | Chinh | Kiém 0 0 N | o<as | TR0 1een 60
lwe thire nhiém <60
TS
ThS
PH, CP
Téng 50
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7. Co sé vat chit - ky thuat:
a) Tong s vén (triéu dong):
b) Tong s von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nam:
Pon vi: triéu d&ng

T Noi dung So tién

Tong kinh phi chi thuong xuyén

Tong kinh phi do thuc hién chuong trinh, dé tai, du an
cap qudc gia, cAp bo, cap tinh va cap co so

Tong kinh phi thu su nghlep
(thong qua cdc hop dong chuyén giao cong nghé, dp
dung két qua nghién ciru, ban san pham, dao tao, dich
vu khoa hoc va cong nghé khdac va san xudt - kinh doanh
cdc san pham la két qua nghién ciru)

Téng doanh thu

S6 tien nop thué

Thu nhap binh quan thang ctia cdn bg, cong nhéan vién

9. Tinh hinh hoat déng khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:

a) Bang tong hop:

T NOi dung So lwgng

Pé tai, du 4n thuc hién

Hop déng dich vu khoa hoc va cong nghé thuc hién

Céc hoat dong khac

Bang sang ché ddc quyén duoc cap

Bang giai phap hitu ich doc quyén dugc cap

Bai bao di dugc dang trén tap chi chuyén nganh qudc
te

Bai bao da duoc dang trén tap chi chuyén nganh trong

nudc
b) Bang chi tiét
Danh muc dé tai, dw an KH&CN thuc hién trong nim
A Linh e e X >
;l“e‘n. vue Thot g.lim Kinh phi Ngudn . Ket qua
T de tai, nohién thue hién (tr-dong) Kinh ohi (cong nghé, san
desn | "8 (tir... dén...) aong P pham...)

curu








Danh muc hgp dﬁng dich vu KH&CN thuc hién trong ndm

38

Loai hinh dich vu KH&CN Thoi
Tén | Chuyén Pao tAZ.IO Giatri| gian o
h 90 Dich vu | Tu chuyén HD thuc Doi tac
Tr| NP| & Ve W mén, | Khac | (o hién | ky HP
dong| cong |kythuat | van ‘A 2 |
~ nghiép dong (twr...
nghé '
vu dén...)

Cac hoat dong khac cta don vi trong nam:

10. Panh gia chung:

11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC

(ky, ghi ro ho, tén va dong dcfu)
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Miu 19

03/2014/TT-BKHCN

TEN CO QUAN CHU QUAN (néu c6) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHU'C KH&CN Doc lap - Tw do - Hanh phiic

vveeenn, NEAY  thang  nam
BAO CAO
Tinh hinh hoat dng ctia td chirc khoa hoc va cong nghé ngoai cong lap,
¢6 von nuwéc ngoai, nim....

Kinh guri: S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén té chirc khoa hoc va cong nghé (viét bang chit in hoa):
2. Gidy chirng nhan diing ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

. (Ghiro sof, ngay cdp cac Gidy chimg nhédn dang ky hoat déng KH&CN lan ddu, cdc
lan thay doi, bo sung, gia han)

3. Vin phong dai dién/Chi nhanh (néu c6):

a) Dia chi:

b) Gidy chimg nhan hoat dong: (ghi ré s6, ngay cdp va co quan cdp)
4. Linh vue hoat dong khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi:
Khoa hoc Tu nhién
Khoa hoc Y duogc
Khoa hoc Nhan van

Khoa hoc K¥ thuat va cong nghé
Khoa hoc Xa hoi

HEEgN

Khoa hoc Nong nghiép

5. Nhirng ndi dung thay déi trong Gidy chirng nhan chua ding ky:
Tén t6 chitc KH&CN
Tru s& chinh

Co quan quyét dinh thanh lap
Co quan quan ly tryc tiép

Tong s6 von Nguoi dimg dau t6 chure

oooo Ui

NN EEN

Quyét dinh thanh lap Linh vuc hoat dong
6. Nhan luc khoa hoc va cong nghé:
Don vi: nguoi
Phén Ché d§ 1am viéc Giéi tinh Do tudi
loai . . .
TT | nhan | Chinh | Kiém 0 0 Ne | <5 | 78 | Treneo
lue thire nhiém <60
TS
ThS
bH, Cb
Tf;ng s0
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(Poi voi to chirc khoa hoc va cong nghé co nguoi nuwoc ngoai lam viec chinh nhiém
hodc kiém nhiém: ké khai cu thé thong tin cua tung nguoi: ho va tén, gioi tinh, quoc tich, so
ho chieu, ngay va noi cap, chirc danh va ché do lam viéc)

7. Co sé vat chit - ky thuat:

a) Tong s6 von (triéu dong):

b) Tong s6 von tai thoi diém hién tai (triéu dong (tam tinh)):
8. Tinh hinh tai chinh ctia don vi trong nam:

Pon vi: triéu d&ng

TT Noi dung So tien

Tong kinh phi chi thuong xuyén

Tong kinh phi do thuc hién chuong trinh, dé tai, du 4n
cap quoc gia, cap b, cap tinh va cap co so
Téng kinh phi do tai trg ctia to chire, ¢4 nhan

Toéng kinh phi thu sy nghiép (théng qua cdc hop dong
chuyén giao cong nghé, dp dung két qud nghién ciru, ban
san phcfm, dao tgo, dich vu khoa hoc va cong nghé khac
va san xudt - kinh doanh cac san pham la két qua nghién
cuu)

Tong doanh thu

S6 tién nop thué

Thu nhap binh quan thang ctia can by, cong nhéan vién

9. Tinh hinh hoat ddng khoa hoc va cong nghé chii yéu ciia don vi trong nim:
a) Bang tong hop:

TT Noi dung SO luwgng

Dé tai, dy an thuc hién

Hop déng dich vu khoa hoc va cong ngh¢ thuc hién
Cac hoat dong khac

Béng sang ché doc quyén dugc cip

Béng giai phap hitu ich doc quyén dugc cap

Bai bao da duogc ding trén tap chi chuyén nganh quéc
te

Bai b4o da dugc dang trén tap chi chuyén nganh trong
nudc
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b) Bang chi tiét:
Cac dé tai, dw an KH&CN thure hién trong nim
A aA Thoi gian X .
T‘e.n de Linh vue thuc hién | Kinh phi Nguon kinh IA(et qua_
tai, du cn . . 2 , (cong nghé,
TT .t nghién ciru (... (tr. dong) phi . £
an ) san pham...)
den...)
Ciac hop dong dich vu KH&CN thuc hién trong nim
Loai hinh dich vu KH&CN .
Pio Gia | T
Tén | Chuyén Dich tao tri tghu'c Doi
tr | Hop giao vu ky Tiu’ chuAyen Khic HD hién tac ky
dong | cong % | van | mon, (tr. - HD
~ thuat T o (tit...
nghé : nghiép ong) | o )
vu

Cac hoat dong khac cta don vi trong nam:

10. Danh gia chung:

11. Kién nghi, dé xuat:

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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3. Cip Gidy chirng nhan hoat dong lan dau cho vin phong dai di¢n, chi
nhanh caa to6 chirc khoa hoc va cong nghé (Ma TTHC: 1.001716.000.00.00.H61)

a) Trinh ty thyc hién:
- Buéc 1: Tiép nhéan ho so

T6 chire, ¢4 nhan ndp hd so tryuc tiép hoic qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phyc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: s6 12C, duong Hoang Thai Hiéu,
Phuong 1, thanh pho Vinh Long, tinh Vinh Long (quay S Khoa hoc va Cong nghé) hoic
truc tuyén tai Hé thong thong tin giai quyét thii tuc hanh chinh tinh Vinh Long, dia chi:
https://dichvucong.vinhlong.gov.vn.

- Buéc 2: Kiém tra tinh hop 18 ho so
* Pdi voi truong hop nop truc tiép:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh thi cong chire tiép nhan ho so lap Gidy
tiép nhan ho so va hen tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh giao cho ngudi ndp ho so.

+ Néu hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho
s0 hudng dan t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 15 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cho nguoi nop dé b6 sung, hoan
thién ho so (dam bao t6 chirc, ca nhan chi phai bo sung hd so mot lan).

* Poi vi truong hop gii qua dich vu buu chinh céng ich:

+ Néu hd so diy du, chinh xac theo quy dinh, trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc hd so, cong chirc tiép nhan ho so s& thong bao ngay tra két qua bang dién
thoai hodc lap Giéy tiép nhan hd so va hen tra két qua gui qua duong buu dién hoac email
cho nguoi ndp biét,

+ Néu ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam
viée ké tur ngay nhén dugc hd so, cong chire tiép nhan hd so s& 1ap Phiéu yéu cau bo sung,
hoan thién ho so gui qua duong buu dién hodc guri email hodc thong bao bang dién thoai
cho ngudi ndp biét dé bo sung hoan chinh hd so (dam bao to chic, ca nhan chi phai bo
sung hd so mot 1an).

* Pdi véi truong hop hd so ndp tai He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tinh Vinh Long:

Tai dia chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn chon myc “Dich vu cong tryc tuyén”
va thuc hién theo ding trinh tu hudng dan.

+ Néq ho so (‘iﬁy du, hop 1¢ theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho so thong bao
ngay tra ket qua bang tin nhan (SMS) hodc qua hop thu dién tir cho nguoi nop bict va
chuyén Bo phan chuyén mon xtr 1.

+ Néu ho so thiéu hogc khong hop 1¢ theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho so lap
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd so, hé thong guri lai cho t6 chirc, ca nhan dé bd sung,
hoan thién ho so (dam bao to chirc, ¢4 nhan chi bo sung hd so khong qua mot 1an).

_ + Truong hop tur chéi nhan ho s0, cong chire tiép nhan hd so phai néu 13 1y do theo
mau Phiéu tir choi ti€p nhéan gidi quyét ho so.
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- Bud6e 3: Xir Iy hd so

S& Khoa hoc va Cong nghé s& to chie thim dinh ho so. Trong thoi han 15 ngay lam
viéc ké tir ngay nhan duoc ho so day du va hop 1& (doi voi truong hop ho so ngp truc
tuyén: trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so ddy di va hop 1é), So
Khoa hoc va Coéng ngh¢ s€ xem xét va cap gidy ching nhan hoat dong van phong dai
dién/chi nhanh. Truong hop khong giay chung nhan hoat dong van phong dai dién/chi
nhanh s€ ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

- Buéc 4: Tra két qua

+ T chure, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tryc tiép tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: s6 12C, duong Hoang Thai Hiéu,
Phuong 1, thanh ph6 Vinh Long, tinh Vinh Long hodc qua dich vu buu chinh cong ich
hodc truc tuyén.

+ Thoi gian tiép nhan ho so va trao tra két qua: Tir 07 gio d&én 11 gio va 13 gid dén
17 gio tir thir Hai dén thir Su hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).

b) Cach thirc thye hién: nop hé so trye tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich
hodc tryc tuyén.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan hd so:

+ Pon ding ky hoat dong vin phong dai dién, chi nhanh ctia to chirc khoa hoc va
cong nghé (theo mau).

+ Quyét dinh thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh.

+ Ban sao (co ching thuc hop phap) Gidy chtng nhan va Diéu 18 t6 chirc va hoat
dong cua t6 chure khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ Ho so vé nhan lyc cta van phong dai dién, chi nhanh cta to chtc khoa hoc va
cong nghé:

* Pbi v6i van phong dai dién, chi nhanh cia t6 chirc khoa hoc va cong ngh¢ cong
1ap va co s¢ gido duc d;_li hoc: Bang danh sach nhan luc dugc co quan quyét dinh thanh
1ap hodc quan ly truc ti€p xac nhan (theo mau).

* Pbi voi van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé ngoai
cong 1ap va c6 von nude ngoai:

e Bang danh sach nhan luc (theo mau).

o Doi Vi nhan lyc chinh thirc: Don dé nghi dwoc lam viéc chinh thirc (theo mdu);
ban sao cac van bang dao tao (co chung thuc hop phap).

e Déi véi nhan luc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (theo mdNu);
ban sao cac van bang dao tao (co chung thuc hop phap).

+Hd so cla nguoi dung dau van phong dai di¢n, chi nhanh cia td chirc khoa hoc va
cong nghé:

* Pon dé nghi dugc 1am viée chinh thic (theo mAu).
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~ * Ban sao (co chung thyuc hop phap) Quyét dinh bd nhiém ctia co quan, to chirc cd
tham quyén.

* Ly lich khoa hoc c6 x4c nhén cta co quan, to chirc ¢ thdm quyén (theo mau).
* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) cac vin bang dao tao.

+ HO so vé tru s¢ cua van phong dai di€n, chi nhanh: Phai c6 mét trong cac giay to
sau:

* Ban sao (co ching thuc hop phap) gidy to chimg minh quyén s¢ hitu nha, quyén
str dung dat ctia to chtrc khoa hoc va cong nghé dbi véi dia diém noi dat tru s¢ vin phong
dai dién, chi nhanh;

* Ban sao (co ching thuc hop phap) gidy t chimg minh quyén so hitu nha, quyén
st dung dét hodc gidy to chimg minh quyén duoc phep cho thué, cho muon cua bén cho
thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém 1am try s& van phong dai di¢n,
chi nhanh; truong hop ban sao hop déng khong co chimg thuc hop phap, t6 chirc ¢ thé
xudt trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so dbi chiéu va ky xac nhan vao ban sao.

- S6 lugng ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ho so hop 1 va phi
tham dinh (doi véi trwong hop ho so nép truc tuyén: 12 ‘ngay lam viéc ké tir ngay nhdn
dwge hé so hop 16 va phi tham dinh; thuwce hién theo Quyét dinh sé 1927/0P-UBND ngdy
17 théng 8 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhan dan tinh Vinh Long).

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc khoa hoc va cong nghé.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢ thim quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Coéng nghé tinh Vinh Long.
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan hoat dong vin phong
dai dién/chi nhanh.

h) Phi: 3.000.000 dong.
i) Tén mau don, miu to khai:

- bon dang ky hoat dong Van phong dai dién/chi nhanh theo Mau 14 Phu luc Thong
tu s0 03/2014/TT-BKHCN;

- Bang da1,1h séch nhan lyc theo Mau 8 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT- BKHCN
(&p dung nhu doi voi to chiic khoa hoc va cong nghé);

- Pon de nghi dwoc lam viéc chinh thuc theo Mau 9 Phu luc Thong tu $6
15/2023/TT-BKHCN;,

- Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém theo Mau 10 Phu luc Thong tuw s6
15/2023/TT-BKHCN;,

- Ly lich khoa hoc (cua nguoi dimg dau) theo Mau 11 Phy luc Théng tw s6
15/2023/TT-BKHCN.
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k) Yéu cau, diéu ki¢n thue hién thii tuc hanh chinh:

- Linh vue hoat dong cta van phong dai di€n, chi nhanh phai phu hop véi linh vuc
hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Vi¢c thanh 1ap van phong dai dién, chi nhanh dugc quy dinh trong Diéu 1 tb chirc
va hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

- Vin phong dai dién phai co it nhat 02 (hai) ngudi co trinh do cao dang tré 1én; chi
nhanh phai c6 it nhat 03 (ba) ngudi c6 trinh d6 dai hoc trd 18n, trong d6 it nhat 01 (mot)
ngudi ¢é trinh d6 chuyén mon trong linh vuc chi yéu xin dang ky hoat dong. Ngudi ding
dau phai co6 trinh do dai hoc trd 1én va 1am vi¢c chinh thire tai van phong dai dién, chi
nhénh.

- Tru s& van phong dai dién, chi phénh: Tru s& 1a noi lam viéce riéng biét dé giao
d@ch, lién lac va duoc dég trong 1anh tho Viét Nam. Try s6 ¢co dia chi duoc xac dinh gom
s0 nha, tén phd (ngd ph()) hodc tén xa, phuong, thi’ tran, huyén, quan, thi xa, thanh pho
thuéq tinh, tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong; so dién thoai, so fax va dia chi thu dién
tir (néu o).

1) Can cur phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong nghé ngay 18 thang 6 ndm 2013;

- Nghi dinh S(é 08/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nam 2014 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diéu ctia Luat Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 03/2014/TT-E~3KHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cua BJ truong Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ hudéng dan di€u kién thanh lap va dang ky hoat dong cua to chirc
khoa hoc va cong nghé¢, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va cong
nghg;

- Thong tu s6 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 ndm 2016 cua B truong Bo Tai
chinh quy dinh muc thu, ché d¢ thu, ndp, quan 1y va str dung phi tham dinh diéu kién hoat
dong vé khoa hoc, cong nghé;

- Théng tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua Bo truong Bo

Khoa hoc va Cong nghé siwa doi, b6 sung mét so dieu ciia Théng tw s6 32/2011/TT-
BKHCN va Théng tw s6 03/2014/TT-BKHCN.

* Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ndi dung dwoc siva doi, bé sung, thay thé.

* Bo thanh phan hé so: So yéu Iy lich ¢é xdc nhdn trong thoi han khong qua 01 nam
cua chinh quyen dia phwong noi cu tru hodc cua co quan, 16 chire noi nguoi dé lam viéc
truoc khi chuyen sang lam viéc tai t6 chire khoa hoc va cong nghé, truong hop ngum
dimg dau 16 chire khoa hoc va céng nghé khéng phdi la cong dan Viét Nam thi phdi ¢ Iy
lich tw phdp cia co quan c6 tham quyén ciia mede ngodi xdc nhdn trong thoi han khéng
qua 01 nam va dwoc hop phap hoa lanh su.
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Méiu 14
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN (néu ¢6)CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN TO CHUC KH&CN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
......... ,ngay thang nam

PON DANG KY HOAT PONG VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
CUA TO CHUC KHOA HQC VA CONG NGHE

Kinh gui: S6 Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé:

2. Gidy chirng nhén ding ky hoat dong khoa hoc va cong nghé:

S6: do: cap ngay:

3. Tru s¢ chinh:

Dia chi: (ghi theo thong tin trén Gidy chimg nhdn ddang ky hoat dong khoa hoc va
cong nghé)

bién thoai: Email:

4. Linh vire hoat dong khoa hoc va cong nghé:

5. Ngwoi dirng dau to chire:

Ho va tén:

Chire vu:

6. Tom tit qua trinh thanh 1ap va hoat dong ciia to chirc:

So luwge vé lich sir phat trién, chirc nang, nhiém vu va hoat dong cua 16 chirc khoa
hoc va céng nghé.

pé nghi dugc cap Gidy ching nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh tai
tinh/thanh phd... véi ndi dung cu thé nhu sau:

Tén van phong dai dién/chi nhanh:

Tén day du bang tiéng Viét:

Tén viét tat (néu cd):

Tén day du bang tiéng nudc ngoai (néu co):

Tru sé van phong dai dién/chi nhanh:

bia chi:

bién thoai: Email:

Quyét dinh thanh 1ap vin phong dai dién/chi nhanh:

Tén co quan/td chirc:

Quyét dinh thanh 1ap sd: ngay:

Nguoi ding dau vin phong dai dién/chi nhanh:

Ho va tén:
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Ngay sinh: G161 tinh:
Dién thoai:

Email:
Trinh d6 dao tao: Chtrc danh khoa hoc (néu
CMND: s6 noi cp: ngdy cap:
(H6 chiéu: sb: noi cap: ngay cap: , doi voi nguoi nude ngoai).

Chirc danh:

Linh vire hoat ddng: ghi tom tat(cin cit quyét dinh thanh Idp van phong dai

dién/chi nhanh).

Cam két

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc ctia ndi dung hd so dang ky hoat

dong.
- Hoat dong theo dung nodi dung Gidy chimg nhan hoat dong dugc cap, dung quy

dinh ctia phéap luat va chiu trach nhiém vé moi hoat dong cua van phong dai dién/chi
nhanh.

NGUOI PAI DIEN TO CHUC
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)
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Mau 8
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cuia to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nim sinh Ché d¢ 1am vige | Noicong
, Trinh d§ dao , =—| taccua
So \ C Chuyén | Chinh | Kiém | ;5054 1am
TT Ho va tén tao, chirc danh neanh thire | nhiém | (i3 1ia
Nam | Nir khoa hoc & ) Viee KIErl
: nhiém (néu
c0)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHU'C ngdy thing ndm
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO S =y .
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP NGUOI(]?;’VI&DIE%CEA;? CHUC
(néu c6) VE NOQI DUNG BANG DANH SACH yvas ”

(ky, ghi r6 ho, tén va dong dcfu)







49
Mau 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gi: ...... o
Tén toi la:
S6 dinh danh ca nhan/CMND/H9 chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:
Noi & hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké ca cdc khoa dao tao ngan han co lién quan):

TW.ooiiieieee, Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao )

Pen ... (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong tac:

T oo Churc vu Linh vue chuyén mon Noi cong tac

Pén ... (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua. ... " toi thiy kha ning, trinh do
va dicu kién ctia minh phu hop voi vi tri lam viéc chinh thirc.

To61 lam don nay dé nghi dugc lam viéc chinh thire va chi lam viéc chinh thirc
tai...(") ké tir khi t6 churc bt dAu hoat dong.

Néu duogc chap nhan, toi xin htra s& chip hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché
cua to chure, hoan thanh tot nhi€ém vu dugc giao va thyc hién diing cac quy dinh ctia phap
luat c6 lién quan.

..., NEQY ... thang... nam....
NGUOI VIET DON
(ky va ghi ro ho tén)

D Ghi tén t6 chire khoa hoc va cong nghé noi ca nhan aé nghi lam viéc chinh thuec.
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Mau 10

15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC KIEM NHIEM

Tén to1 la:
Sé dinh danh ca nhan/CMND/HO chiéu: noi cap: ngdy cap:
bién thoai:

Noi ¢ hién tai:

Trinh d¢ va chuyén nganh dao tao:

Hién dang lam vi¢c theo ché do chinh thuc tai.......

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khod ddo tao ngan han cé lién quan):

) Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao )

Pén................ (Tén truong, quoc gia)
Qua trinh cong téc:

f ) Chirc vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac

Pén........... (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua ... M 161 thdy kha nang, trinh d6
va dicu kién ctia minh phu hop voi vi tri lam viée kiém nhi¢m.

Téi 1am don nay dé nghi duoc 1am viéc kiém nhiém tai . . .. Néu duoc chip nhan,
to1 xin hira s€ chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché cua t6 chure, hoan thanh tot
nhi¢m vu duogc giao va thuc hién dung cac quy dinh cua phap luat ¢6 lién quan.

XAC NHAN CHO PHEP LAM VIEC ..., ngay ...thang ...nam...
KIEM NHIEM , NGUOI VIET PON
(ky, ghi o ho tén, chirc vu va dong dau) (ky va ghi ré ho tén)

O Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cda nhan aé nghi lam vigc kiem nhiém;

@ Ghi tén co quan, 16 chirc noi cd nhdn hién dang lam viéc chinh thire (néu cd).
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Méu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to chuc)

1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh ca nhan/CMND/Hb chiéu:  noi cap: ngay cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:
4. Qua trinh dio tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):
T e Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
Pen.............. (Tén truong, nuoc)

5. Qua trinh cong tac:

T oo Chure vu Linh vuc chuyén mon |Noi cong tac
bén ..o (néu co)

7. Trinh d0 ngoai ngit: (loai tiéng, trinh dg)

8. Nhitng cong trinh di cong bd:

(¢hi 6 cdc céng trinh, bai bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu dd céng bo, noi cong
bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T6i cam doan va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc cua ndi dung ban ly
lich khoa hoc, néu sai t61 xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC o, NGAY... thang... ndm....
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRU'C TIEP (ko va ghi 16 ho tén)
(néu c6) VE NOI DUNG CUA BAN LY '
LICH KHOA HQC

(ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng dau)
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4. Thay d6i, bd sung ndi dung Gidy chirng nhin hoat ddng cho vin phong
dai di¢én, chi nhanh cia to chirc khoa hgc va cong nghé (Ma TTHC: 1.001677.
.000.00.00.H61)

a) Trinh tu thwe hién
- Buéc 1: Tiép nhan ho so

T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: s6 12C, dudng Hoang
Thai Hiéu, Phuong 1, thanh phd Vinh Long, tinh Vinh Long (quiy S¢ Khoa hoc va
Cong nghé) hoic truc tuyén tai Hé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh
Vinh Long, dia chi: https://dichvucong.vinhlong.gov.vn.

- Buwéc 2: Kiém tra tinh hop 1é ho so
* Pdi véi truong hop ndp truc tiép:

+ Néu hd so day dil, chinh x4c theo quy dinh thi cong chiic tiép nhan hd so lap
Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua gidi quyét tha tuc hanh chinh giao cho nguoi
ndp ho so.

+ Néu ho so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh thi cong chic tiép nhan
ho so hudng dan o chire, ¢4 nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu 16 Iy
do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so giri cho nguoi nop dé bd sung,
hoan thién hd so (dam bao t6 chirc, ca nhan chi phai bd sung hd so mot lan).

* P6i v6i trudng hop giri qua dich vu buu chinh cong ich:

+ Néu ho so day du, chinh xac theo quy dinh, trong thoi han 01 ngay lam viéc ké
tir ngdy nhan duoc ho so, cong chire tiép nhan ho so s& thong béo ngdy tra két qua bang
dién thoai hodc 1ap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua giri qua duong buu dién
hodc email cho nguoi ndp biét.

+ Néu ho so chua day di, chua chinh x4c theo quy dinh, trong thdi han 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, cong chic tiép nhén ho so s& 1ap Phiéu yéu cau
bd sung, hoan thién ho so giri qua dudng buu dién hodc giri email hodc théng bao bang
dién thoai cho ngudi nop biét dé bd sung hoan chinh ho so (dam bao to chirc, ca nhin
chi phai bd sung hd so mot 1an).

* P6i v6i truong hop hd so ndp tai He théng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh tinh Vinh Long:

) Tai dia chi: https://dichvucong.vinhlong.Ngov.vn chon muc “Dich vu cong truc
tuyén” va thuc hi¢n theo ding trinh ty huéng dan.

+ Nél:l ho so dﬁy du, hop 1€ theo quy dinh thi cong chirc tiép nhan ho so thong bao
ngay tra két qua bang tin nhan (SMS) hodc qua hop thu dién tir cho ngudi ngp bit va
chuyén B6 phan chuyén moén xur ly.

+ Néu ho so thiéu hodc khong hop 1¢ theo quy dinh thi cong chire tiép nhan hé so
1ap Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so, hé thong gui lai cho t6 chiic, ¢4 nhan dé
bd sung, hoan thién ho so (dam bao t6 chirc, ca nhan chi bd sung ho so khong qua mat
lan).
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+ Truong hop tur Cl’,l('()i nhan hd so, cong chire tiép nhan hd so phai néu rd 1y do
theo mau Phiéu tir choi tiép nhan gidi quyét ho so.
- Bude 3: Xir Iy hd so
S¢ Kl}oa hoc va Cong nghé s& t6 chire tham dinh ho s0. Trong thoi han 10 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so day du va hop 1€ (doi voi truong hop ho so nop
truec tuyén: trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn duoc hé so day dii va hop
l¢), S6 Khoa hoc va Cong ngh¢ s& xem xet va cap gidy chimg nhan hoat dong vin
phong dai dién/chi nhanh. Truong hop khong gidy chung nhan hoat dong van phong
dai dién/chi nhanh s€ c6 van ban tra 161 va néu o 1y do.
- Buér 4: Tra két qua
+ T6 chirc, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh tryc tiép tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Vinh Long, dia chi: so 12C, duong Hoang Thai
Hiéu, Phuong 1, tha‘m},l pho Vinh Long, tinh Vinh Long hodc qua dich vu buu chinh
cong ich hoac truc tuyen.
~ + Thoi gian tiép nhin ho so va trao tra két qua: Tir 07 gio den 11 giv va 13 gio
dén 17 gio tr thr Hai dén thor Sdu hang tuan (trir cac ngay nghi theo quy dinh).
b) Cach thirc thuc hién: ndp hé so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich hodc truc tuyeén.

¢) Thanh phan, s6 lwong ho so:

- Thanh phan ho so:

+ Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong (theo mau).

+ Ban gbc Gidy ching nhan hoat dong van phong dai dién/chi nhanh di duogc cép.

+ Dbi voi truong hop truong hop dang ky thay doi tén van phong dai dién, chi
nhénh:

* Quyét dinh vé thay d6i tén van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc

va cong nghé;

* Ban sao (c6 chimg thuc hop phap) Gidy chimg nhan va Diéu 1¢ t6 chirc va hoat
dong cua t6 chire khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ Pbi voi truong hop dang ky thay d6i dia chi try s& van phong dai dién, chi
nhanh:

Ho6 so vé tru sé cua van phong dai dién, chi nhanh: Phai c6 moét trong cac giady to
sau:

* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) gidy tor chimg minh quyen so hiru nha, quyén
str dung dét cta to chiic khoa hoc va cong nghé ddi voi dia diém noi dit tru s& vin
phong dai dién, chi nhanh;

* Ban sao (co chu'ng thuc hop phép) glay td chimg minh quyén s& hiru nha, quyén
str dung dat hodc gidy to chimg minh quyén dugc phép cho thué, cho muon cia bén
cho thué, cho muon kém theo hop dong thué, muon dia diém lam tru s& vin phong dai
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dién, chi nhanh; truong hop ban sao hop dong khong co chung thue hop phap, t6 chirc
cd thé xuat trinh ban chinh dé nguoi tiép nhan ho so doi chi€u va ky x4c nhan vao ban
$ao.

+ Pbi voi trudng hop dang ky thay doi ngudi ding dau van phong dai dién, chi
nhénh:

* Pon dé nghi duoc 1am viéc chinh thire (theo mau);

~ *Ban sao (c6 chung thuc hop phap) Quyét dinh bo nhiém ctia co quan, t6 chirc ¢6
tham quyén;

* Ly lich khoa hoc ¢ x4c nhan cua co quan, to chirc ¢6 thim quyén (theo mau);
* Ban sao (c6 chung thuc hop phap) cac van bang dio tao.

+ Déi, véi truong hop dang ky thay do6i thong tin cta t6 chiic khoa hoc cong nghé
ghi trén gidy chimg nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

Ban sao (c6 chung thuc hop phap) Gidy chtng nhan va Piéu 1 t6 chic va hoat
dong cua t6 churc khoa hoc va cong nghé chu quan.

+ Pdi v6i truong hop ding ky thay doi, bd sung linh vye hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh:

* Ban sao (co chimg thyc hop phap) Gidy chung nhan va Piéu 1é to chiic va hoat
dong cua t6 chure khoa hoc va cong nghé chi quan;

* Bang danh sach nhan lic (theo mau);

* Doi v&i nhan luc chinh thire: Pon dé nghi duoc lam viéc chinh thuc (theo mcfu);
ban sao cdc van bang dao tao (co chieng thuc hop phap),

* Poi voi nhdn luc kiém nhiém: Pon dé nghi duoc lam viéc kiém nhiém (theo
mau); ban sao cac van bang dao tao (co chung thuc hop phap).

- S6 lugng hod so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam vige ke tir khi nhan dii ho so hop 1€ va phi
tham dinh (doi véi truong hop hé so ndp triee tuyen 08 ngay lam viéc ké tir khi nhdn
dii hé so hop 1é va phi tham; thuc hién theo Quyét dinh sé 1927/QD-UBND ngay 17
théng 8 nam 2023 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Vinh Long).

d) Doi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Vin phong dai dién, chi nhanh.

e) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.
- Co quan tryc tiép thuc hién: S Khoa hoc va Cong nghé tinh Vinh Long.

g) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan hoat dong vin
phong dai dién/chi nhanh.

h) Phi:

- béi véi truong hop truong hop dang ky thay d6i tén van phong dai dién, chi
nhanh: 1.000.000 dong.
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- Doi voi truong hop ding ky thay doi dia chi try s vin phong dai dién, chi
nhanh: 1.500.000 dong.

- Ddi voi trudng hop dang ky thay doi ngudi dimg dau van phong dai dién, chi
nhanh: 1.000.000 dong.

- bbi voi truong hop dang ky thay do6i thong tin cua t6 chic khoa hoc cong ngh¢
ghi trén gidy chimg nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh: 1.000.000 dong.

- Péi véi truong hop ding ky thay doi, bo sung linh vyc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh: 2.000.000 dong.

i) Tén mau don, miu to khai:

- Péi v6i truong hop trudng hop dang ky thay doi tén van phong dai dién, chi
nhénh:

Pon dé nghi thay dbi, bd sung, cap lai Gidy ching nhan hoat dong theo Mau 13
Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- P6i véi truong hop ding ky thay doi dia chi try s& vin phong dai dién, chi
nhénh:

Pon dé nghi thay ddi, bo sung, cp lai Gidy chimg nhan hoat dong theo Mau 13
Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Dbi véi trudong hop dang ky thay d6i ngudi ding dau vin phong dai dién, chi
nhénh:

+ Pon dé nghi thay d6i, bo sung, cap lai Gidy chimg nhan hoat dong theo Mau 13
Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

+ Pon dé nghi duwoc lam viéc chinh thirc theo Mau 9 Phu luc Thong tu $6
15/2023/TT-BKHCN;

_ + Ly lich khoa hoc (cua nguoi dirng ddu vin phong dai dién, chi nhanh) theo
Mau 11 Phy luc Thong tw so 15/2023/TT-BKHCN (ap dung nhw doi voi to chicc khoa
hoc va cong nghé).

- Déirvé’i truong hop ding ky thay d6i thong tin cta t6 chitc khoa hoc cong nghé
ghi trén gidy chung nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh:

Pon dé nghi thay d6i, bd sung, cap lai Gidy chimg nhan hoat dong theo Mau 13

Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN.

- Péi v6i truong hop ding ky thay ddi, bo sung linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong ngh¢ cua van phong dai dién, chi nhanh:

+ Pon dé nghi thay dbi, bo sung, cap lai Gidy chimg nhan hoat dong theo Mau 13
Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN,;

+ Bang danh sach nhan luc theo Mau 8 Phu luc Thong tu s6 03/2014/TT-
BKHCN.
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k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Bbi véi truong hop truong hop dang ky thay ddi tén van phong dai dién, chi
nhanh: Khong.

- P6i véi truong hop ding ky thay doi dia chi tru so van phong dai dién, chi
nhanh:

Tru s6 14 noi lam viéc riéng biét dé giap diqh, lién lac Vé’duqc dat trong lanh thd

Viét Nam. Try s6 co dia chi dugc xac dinh gébm s0 nha, tén pho (ngd phd) hodc ten xa,
phuong, thi tran, huyén, qu@n, thi xa, thanh pho thudc tiqh, tinh, thanh pho truc thude
Trung wong; s6 dién thoai, s6 fax va dia chi thu dién tir (néu c06).

- Dbi vé6i trudong hop ding ky thay doi ngudi dimg dau vian phong dai dién, chi
nhanh:

Nguoi dimg dau phai 6 trinh d6 dai hoc trd 1én va 1am viée chinh thirc tai vin
phong dai di€n, chi nhanh.

- bbi Vai truong hop dang ky thay di thong tin ctia t6 chire khoa hoc cong nghé
ghi trén gidy chimg nhan hoat dong van phong dai dién, chi nhanh: Khong.

- B6i v6i truong hop dang ky thay d6i, bd sung linh vuc hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua van phong dai dién, chi nhanh:

+ Linh vuc hoat dong cua van phong dai dién, chi nhanh phai phu hgp véi linh
vuc hoat dong cua t6 chirc khoa hoc va cong nghé.

+ Van phong dai dién phai co it nhat 02 (hai) ngudi c6 trinh d6 cao dang trd 1én;
chi nhanh phai co6 it nhat 03 (ba) nguoi co trinh do dai hoc tr¢ Ién, trong do it nhat 01
(mdt) nguoi o trinh d6 chuyén mon trong linh vuc chu yéu xin dang ky hoat dong.
Nguoi dung dau phai cé trinh do dai hoc tr¢ 1én va lam viéc chinh thic tai van phong
dai dién, chi nhanh.

I) Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khoa hoc va Cong ngh¢ ngay 18 thang 6 nam 2013;

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngdy 27 thang 01 ndm 2014 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot sb diéu cua Ludt Khoa hoc va Cong nghé;

- Thong tu s6 03/2014/TT-BKHCN ngay 31 thang 3 nam 2014 cua B truong Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ huong dan di€u kién thanh 1ap va dang ky hoat dong cua to
chirc khoa hoc va cong nghé, van phong dai dién, chi nhanh cua t6 chirc khoa hoc va
cong nghé;

- Thong tu sb 298/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 ctua B truong Bo
Tai chinh quy dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su dung phi tham dinh diéu
kién hoat dong vé khoa hoc, cong nghé;

- T hong tw s6 15/2023/TT-BKHCN ngay 26 thang 7 nam 2023 cua Bo truong Bo

Khoa hoc va Cong ngh¢ sia d6i, bé sung mot s6 dieu ciia Thong tw s6 32/2011/TT-
BKHCN va Thong tw so 03/2014/TT-BKHCN.
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* Ghi chii: Phan chit in nghiéng la ngi dung dwoc sira doi, bo sung, thay thé.

* Bo thanh phan ho so: So yéu Iy lich ¢é xdc nhén trong thoi han khong qua 01
nam ciia chinh quyén dia phwong noi cir trii hodc cia co' quan, té chire noi nguoi dé
lam viéc truoc khi chuyen sang lam viéc tqi t6 chire khoa hoc va cong nghé, truong hop
nguwoi dieng dau 16 chire khoa hoc va cong nghé khéng phdi la cong dan Viét Nam thi
phdi c6 Iy lich tw phdp ciia co quan cé tham quyén ciia mede ngodi xdc nhdn trong thoi
han khong quda 01 nam va dwoc hop phap hoa lanh sy.
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Méu 13
03/2014/TT-BKHCN
TEN CO QUAN CHU QUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(néu c6)TEN TO CHUC Poc lap - Tu do - Hanh phiic
KH&CN/VAN PHONG PAI
DIEN/CHI NHANH ceeeeeee, QY thdng  ndam

PON DE NGHI THAY DOI, BO SUNG, CAP LAI GIAY CHUNG
NHAN/GIAY CHUNG NHAN HOAT PONG

Kinh gui: S& Khoa hoc va Cong nghé

1. Tén té chirc khoa hoc va cong nghé/Tén vin phong dai dién/chi nhanh:

(Ghi tén ddy dii bang tiéng Viét, tiéng mrdc ngodi; tén viét tdt bang tiéng Viét, tieng
nuoc ngodi (néu co)).

2. Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan hoat dong”:

Sé: do: cip ngay:

3. Tru sé chinh ciia to chirc/tru sé vin phong dai dién/chi nhanh:
bia chi:

bién thoai: Email:

4. Pé nghi dwoc thay doi, bé sung, cip lai Gidy chirng nhan/Gidy chirng nhan
hoat dong”:

) (T 6 chirc ‘khoa hoc va go”ngonghé/vdn phong da}' dién/ch,i nhanh {iét ké mot hoac mét
50 noi dung dé nghi thay doi, b6 sung hodac ly do de nghi cap lai Giay chirng nhan/Giay
chirng nhdn hoat dong).

5. Cam két:
- Chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia Pon dé nghi nay va cac tai liéu
kém theo.

- Hoat dong theo dung ndi dung Gidy chimg nhan/Gidy chtimg nhan hoat dong”
duoc cap, diing quy dinh cua phap luat.

NGUOI PAI DIEN CUA TO CHUC/NGUOI PUNG PAU
VAN PHONG DAI DIEN/CHI NHANH
(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)

(1) Ghi “Gidy chitng nhin” a:’éi Voi 16 chire khoa hoc va cong nghé; ghi “Gidy
chirng nhdn hoat dong” doi voi van phong dai dién/chi nhanh.
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MAiu 9
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PE NGHI PUQC LAM VIEC CHINH THUC

Kinh gti: ...... M
Tén toi la:
S6 dinh danh ca nhan/CMND/H® chiéu: noi cap: ngay cap:
bién thoai:
Noi & hién tai:

Trinh d6 va chuyén nganh dao tao:

Qua trinh dao tao (ké cd cdc khéa ddo tao ngdn han cé lién quan):

TW.ooiiieeee, Nganh, linh vuc dao tao Noi dao tao
ben ... (Tén truong, quoc gia)

Qua trinh cong tac:

T oo Chire vu Linh vuc chuyén mén Noi cong tac
Pén............... (néu co)

Sau khi nghién ctru Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cta. ... " t6i thiy kha ning, trinh do
va dicu kién ctia minh phu hop voi vi tri lam viéce chinh thirc.

T6i lam don nay dé nghi dugc 1am viée chinh thirc va chi 1am viéc chinh thirc tai..."
ké tir khi to chirc bat dau hoat dong.

Néu duoc chip nhan, t6i xin hira s& chap hanh nghiém chinh moi ndi quy, quy ché
cua to chuc, hoan thanh tot nhi€ém vu dugc giao va thuc hién ding cac quy dinh cua
phép luét co lién quan.

..., NGAY... thang... nam....
NGUOI VIET DON
(ky va ghi ro ho tén)

O Ghi tén t6 chirc khoa hoc va cong nghé noi cda nhan de nghi lam viéec chinh
thirc.
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Méu 11
15/2023/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

LY LICH KHOA HQC
(cua nguoi dung dau to churc)

1. Ho va tén:
2. S6 dinh danh c4 nhan/CMND/H6 chiéu:  noi cép: ngay cap:
3. Chd & hién nay: bién thoai: Email:

4. Qua trinh dio tao (ké cd cdc khod dao tao ngdn han cé lién quan):

T, Nganh, linh vue dao tao Noi dao tao
Pen............... (Tén truong, nuoc)

T Chirc vu | Linh vue chuyén mon Noi cong tac
Peén.................. (néu co)

7. Trinh d6 ngoai ngit: (logi tiéng, trinh do)

8. Nhimg cong trinh d3 cong bo:

(ghi 16 cdc cong trinh, bdi bdo, bdo cdo khoa hoc tiéu biéu di cong bo, noi cong
bo, nam cong bo, nha xuat ban (néu co)).

T6i cam doan va chiju trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thuc ctia ndi dung ban ly
lich khoa hoc, néu sai t6i xin chiu trach nhiém trudc phap luat.

XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC vy NGAY... thang... nam....
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO NGUOI KHAI
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRU'C TIEP (b va ghi 13 ho tén)
(néu c6) VE NOI DUNG CUA BAN LY '
LICH KHOA HQC

(ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va dong diu)
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Miu 8
03/2014/TT-BKHCN
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

BANG DANH SACH NHAN LUC

Tén cta to chirc khoa hoc va cong nghé:

Nam sinh Ché d¢ 1am viéc | Noicong
. A s - — tac caa
Sé o Trinh d ¢ dao Chuyén Ch',nh I(lﬁm nguoi lam
TT Ho va tén tao, chirc danh nh thitc | nhiém S A
Nam | Nir khoa hgc ngan | V‘?f klen;
nhiém (néu
c0)
1
2
3
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO CHUC ngdy thing ndm
QUYET PINH THANH LAP HOAC CO o -~ 5 ,
QUAN, TO CHUC QUAN LY TRUC TIEP NGUOL ﬂ?yé\deIiENréc}g Az;”l;:)) CHUC
(neu c6) VE NOI DUNG BANG DANH SACH ' K i

(ky, ghi ro ho, tén va dong dau)










