BOQ NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON Déc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:2202 /QD-BNN-VP Ha Ngi, ngay06 thing 6 nam 2023
QUYET PINH

Veé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi bd
gitra cac don vi thu¢c Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon

BQ TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Can cir Nghi dinh s6 105/2022/ND-CP ngay 22/12/2022 ciia Chinh phii quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cua Bo Nong nghiép va
Phat trién nong thon,

Can cir Quyét dinh sé6 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cua Thii tuéng
Chinh phu ban hanh Ké hoach ra sodt, don gidan hoa thu tuc hanh chinh noi
bo trong hé thong hanh chinh nha nwoc giai dogn 2022-2025;

Can cit Quyét dinh s6 4075/0P-BNN-VP ngay 26/10/2022 ciia Bo
truéng Bé Nong nghiép va Phdt trién néng thén vé viéc ban hanh Ké hoach
ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thong hanh chinh
nha nwoc thuoc pham vi quan ly cua Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon;

Theo dé nghi ciia Chdanh Vin phong Bé.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh noi bo giira
cac don vi thuoc Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Thu truéng cac Vu, Cuc, don vi ¢6 lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT.BQ TRUONG
THU TRUONG

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Van phong Chinh phu (Cuc KSTTHC);
- Lanh dao BO;

- Cac don vi thudc B9;

- Cong Thong tin dién tir ciia Bo;

- Bao Nong nghiép Viét Nam;

- Luu: VT, VP.
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THU TUC HANH CHINH NQI BQ GITA CAC PON VI
THUQC BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-BNN-VP ngay  thang ndm 2023
cua B¢ truong Bg Nong nghiép va PTNT)
PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH
STT Tén thia tuc hanh chinh Linh vuc Co quan Cm,l ar Trang
thuc hién phép ly
I. | LINH VUC HANH CHINH 10
Diéu 12 Chwong
IV Quy che lam
Phé duyét chuong trinh cong tac Hanh N viéc ban hanh tai
L) ham coa Bo chinh B truong Quyét dinh  so 10
308/0D-BNN-VP
ngay 17/01/2023
Piéu 13 Chirong
IV Quy che lam
Lap lich cong tac tuin cua Bo Hanh . . | viéc ban hanh tai
2 truong, Thir truong chinh Lanh dao Bo Quyér dinh  sé 12
308/0P-BNN-VP
ngay 17/01/2023
Piéu 14 Chirong
IV Quy che lam
Xay dung, diéu chinh chuong Hanh N . | viéc ban hanh tai
3 | trinh cong tac chinh Lanh da0 Bo Quyér dinh  sé 13
308/0P-BNN-VP
ngay 17/1/2023
biéeu 17, 18
Chuwong V Quy ché
A A2 Hanh ~ . | lam viéc ban hanh
4 Xay dyng dé an chinh Lanh dao Bo tai Quyér dinh s 14
308/0D-BNN-VP
ngay 17/01/2023
Piéu 26 Churong
Tha trwong | VI Quy che lam
5 Di cone téc trone nuse Hanh don vi/BO | viéc ’ban hanh tai’ 16
Ong tac trong chinh treong/Lanh | Quyéer  dinh  so
dao Bo 308/0D-BNN-VP
ngay 17/1/2023
Piéu 27 Chuong
< VIl Quy ché lam
R Lanh dao . . .
y . . Hanh P viec ban hanh tai
6 Tiep khéch trong nudc chinh Bo/Thu Quyér dinh  sé 19

trudng don vi

308/0D-BNN-VP
ngay 17/01/2023
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STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan Ca],l e Trang
: : thwc hién phép ly
Chuong II, chuong
I, chwong 1V Quy
7 N Hanh Lanh dao | che To chictang lé
7 To6 chuc tang lé . Bo6/Thu ban hanh kem theo 21
chinh ) . 4 . £
truong don vi | Quyer  dinh  so
484/0P-BNN-VP
ngay 12/3/2012
biéu 10 Quy ché to
chuc cac hgi nghi,
cugc hop cua Bo
bang ky, sir dung phong hop do Hanh Van phong Nong - nghiép va
8 | Van phong B quan Iy chinh Bo PTNT ban hanh | 25
phong B¢ ¥ kém theo Quyet
dinh so 5480/Qb-
BNN-VP ngay
31/12/2020
Chuwong Il Quy
che to chiic cac hoi
B5 nghi, cugc hop cua
s 20 I Bg Néng nghiép va
9 Quy trinh t6 chuc hop Ha'nh tm?ng/Thlf PTNT ban hanh 26
chinh truedng/Tha \ s
trromg don vi kém theo Quyet
| dinh so 5480/QD-
BNN-VP ngay
31/12/2020
Piéu 21 Quy ché to
chuc cac hgi nghi,
o cugc hop cua Bo
. Bo Néng nghiép va
10 | Thay d6i, hodn, huy bo cudc hop Ha}nh tm?ng/Thlf PTNT ban hanh 29
chinh truedng/Tha ke £
trromg don vi em theo Quyet
* | dinh so 5480/0D-
BNN-VP ngay
31/12/2020
Il. | LINH VU'C TAI CHINH, KE TOAN 30
Tai Phy luc 11 Quyet
ce . Van phong | dinh so 5186/0P-
1 bat vé may bay kch|t gg,n Bo BNN-VP ngay 30
© 31/12/2019
Tai biéu 7, Phy luc 111
. A s . . Vian phong Quyér dinh  sé
2 Tam wng, thanh toan cong tac phi Ifhltggn Bo 5186/0D-BNN-VP 35
© ngay 31/12/2019
Tai Van phon 7
3 | Trinh tu thuc hién doan ra chinh, anphong | Dieu 9, Phu luc IV | 43
Bo Quyét dinh  so

ké toan
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STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan Ca],l e Trang
: : thwc hién phép ly
5186/0D-BNN-VP
ngay 31/12/2019
T Diéu 10, Phy luc V
N o < s . Vin phong | Quyér  dinh  s6
4 Trinh tu thuc hién doan vao lf?ltggn Bo 5186/0D-BNN-VP 55
ngay 31/12/2019
Tai Diéu 11, Phy luc
5 Trinh ty thuc hién hoi nghi, hoi chinh Vian phong | VI Quyér dinh so 63
thao K5 todn Bo 5186/0Db-BNN-VP
ngay 31/12/2019
Tai Phu luc VII Quyet
6 Lam thém gio chinh, Van p Pong dinh so 5186/@?' 72
Ké todn Bo BNN-VP ngay
31/12/2019
Tai Phu luc VIl Quyét
7 Mua sam va sira chira tai san chinh, Van p}long dinh so 5186/ QI?' 79
Ké todn Bo BNN-VP ngay
31/12/2019
I1l. | LINH VUC THONG TIN, TRUYEN THONG 86
Quy trinh xu 1y thong tin trudc Th_ong Chanh Van D.leu 5’;9’ 10 Quyet
o a7 X tin, A . | dinh so 2716/0D-
1 khi phat ngbn va cung cap cho X phong/Thu - 86
b4o chi truyen 1 rong don vi | CAN-VP - ngay
thong & 1171712020
IV. | LINH VUC VAN THU - LUU TRU 89
Diéu 28 dén Pieu
N e 1.z Vin thu - | Vinphong | 34 Quyér dinh so 4
1 Quy trinh xtr 1y van ban dén Luu trit Bo §32/0D-BNN-VP 89
ngay 09/12/2021
bPieu 14, 15, 16
R 1 e Vanthu- | Vianphong | Quyér dinh  sé
2 Quy trinh xtr 1y van ban di Luru trit Bo 4832/0D-BNN-VP 91
ngay 09/12/2021
3 . Quyéer dinh  s6
. hu - h
3 | Quy trinh luu trit hd so, tai liéu VLa:rl tu‘; Vanéﬁ N8 | 484/0P-BNN-VP 93
Y © ngay 12/3/2012
V. | LINH VUC KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH 97
, Kiém soat Vin ohon Dieu 7 Quyér dinh
1 | Cong bé tha tuc hanh chinh TTHC é’A € |'s6 3334/0D-BNN-| 97
© PC ngay 05/9/2022
VI. | LINH VUC TO CHUC CAN BO 108
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Co quan

Can cwr

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc . 1 Trang
: : thwc hién phép ly
B6 nhiém chic danh lanh dao i B6 Diéu 6, 7, 8§ Ob
1 | thudc Bo Nong nghiép va Phat | Tochuc | ooy, | 1886/0D-BNN- 108
trién ndng thon can bo truémg don vi | TCCB
B6 nhiém lai chtc danh lanh dao | B6 Diéu 13, 14, 15 0D
o | thuoc Bo Nong nghiép va Phat | Tochuc | op oy, | 1886/0D-BNN- 113
trién ndng thon can bo trwomg don vi | TCCB
Cho théi gitr chirc vu ddi véi can O B6 pieu 16, 17 OD
3 | bo lanh dao thuoc BG Nong | Tochuc [ o orpny | 1886/0D-BNN- 116
nghiép va Phat trién ndng thon can bo truémg don vi | TCCB
Cho can bo lanh dao tir chuc | B6 Diéu 18, 19 QD
4 | thuoc B Nong nghiép va Phat | Tochuc | op oy, | 1886/0D-BNN- 118
trién ndng thon can bo truong don vi | TCCB
Mién nhiém can bo linh dao 7 Ban cansy | Piew 20, 21 0P
5 | thugc Bo Nong nghiép va Phat | TO Chffc Pang bo/Tha | /886/0D-BNN- 119
trién néng thon can bo truémg don vi | TCCB
Cur cdng chuec, vién chic nganh zl\DAZL 56 %}:K;ngzrfh
Nong nghiép va Phat trién non 2 2 p ‘
6 théngdi gb(k)i. chluéng O trong nud?: T(z CT;{C Ve TO l;: t] He | s 2340/QD_BNN_ 121
va nudc ngoai e can e Tees ngay
g 10/10/2013
Cur cdng chuec, vién chic nganh gﬁwgig 4c;;ir119r11€u ii
Nong nghiép va Phét trien nong | T4 chae | Vu Té chic y BNN
7 | then i h ) chi u To chie | 2340/0P-BNN- 124
thon di dao tao sau dal hoc trong can bo can bo R
nuée va nudc Ngoai ' ' TCCB ngay
10/10/2013
Phé duyét chién luoc, quy hoach, piém a khoan 1
ké hoach, giai phap dao tao boi biéu 36 Quyét dinh
dudng nang cao trinh do d6i véi T4 chuc s6  2340/0P-BNN-
8 | cong chirc, vién chic trong nganh | can be Bo truong | TCCB ngay | 128
Nong nghiép va Phat trién nong ' 10/10/2013
thén
Phé duyét ké hoach dao tao, boi Piém b khodn 1
dudng cong chuc, vién chac hang 7 biéu 36 Quyét dinh
9 | nam, giai doan theo quy dinh cia | Tochuc | gy oo |86 2340/0D-BNN-| 199
Bo NOng nghiép va Phat trién | Canbo ' TCCB ngay
ndng thén 10/10/2013
Quyét dinh ché @6 chinh sach dbi piém ¢ khodn 1
véi cong chic, vién chic va cac 7 Piéu 36 Quyér dinh
10| van dé khéc lién quan dén cong Tc(; rt]:fg(r)c Botruong | S0 2340/OD-BNN-| 13,

tac to chuc hoc tap, dao tao boi
dudng

TCCB
10/10/2013

ngay
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STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan Ca1,1 e Trang
’ ‘ thwc hién phép Iy‘
Phé duyét ké hoach dao tao boi Khoan 2 Piéu 36
dudng caa cac don vi duoc phan 7 Bo Nong Quyét dinh  so
11 | b Kinh phi tir ngudn kinh phi dao | Tochuc | nghiépva | 2340/0p-BNN- 131
tao bdi dudng cua Bo Nong | canbd Phattrien | tccp ngay
nghiép va Phat trién nong thon nong thon | 10/10/2013
Xét thang hang chic danh nghé Piéu 5 bieu 14
nghiép doi vai vién chiic nganh | 14 chac Newsice | Thong s
12 |'Nong nghiép va Phét trién ndng | canbs | tham quyén | 34/2016/TT- 132
thon BNNPTNT
VII. | LINH VUC LAM NGHIEP 141
Phé duyét chu truong dau tu, dé Piéu 23 Théng tu
1 cuong va du toan kinh phi thuc Lam B6 truon 33/2018/TT- 141
hién didu tra, danh gi rung theo |  nghiép : 9 | BNNPTNT
chu Ky trén pham vi ca nuéc
Phé duyet ké hoach thu, chivadu | ., Diem ¢ khr?.““. "
2 | toan chi quan Iy cia Quy Baove | -2 Bo trwong | LieU 68 Nghi dinh| g 5
ARSI A ° | nghiep : sé  156/2018/ND-
va phat trién rirng Viét Nam cp
VIII. | LINH VUC XAY DUNG VAN BAN 147
Quy trinh 13p d& nghi xdy dung Bo Nong | hoan [ pieu 11;
- . o 2 1A A 2 Muc 1 Phu luc I,
luat, nghi quyét cua Quoc hdi, | Xay dung nghiép va £ . )
1 LA , , . S A Quyét dinh  so 147
phap 1énh ctia Uy ban Thuong vu |  van ban Phat trién
Quéc hoi (du 4n) nong thon | 553 #/OD-BNN-PC
T ngay 05/9/2022
Quy trinh lap d& nghi xay dung Bo Nong Khoan 2 Dieu 11;
o . : \ A oS Muc 2 Phu luc I,
nghi dinh theo quy dinh tai khoan | Xay dung nghiép va £ . s
2 3 ~ . g S AN Quyet  dinh  so 161
3 bicu 19 Luat Ban hanh van ban | van ban Phat trién
uy pham phap luat ndng thon 3334/0D-BNN-PC
quy ph : ngay 05/9/2022
Quy trinh d& nghi xay dung nghi BoNong | Khoan 3 bieu 11,
. ; . \ A 9 Muc 3 Phu luc I,
dinh theo quy dinh tai khoan 2 | Xay dung nghiép va X . b
3 LA A \ = ) . 12 PRI Quyeéer  dinh So 173
bieu 19 Luat Ban hanh van ban | van ban Phat trien BNN-PC
uy pham phép luat ndng thon 3334/0D-BNN-
dHy pham prap Tu¢ ngay 05/9/2022
Quy trinh d€ xuat, xay dyng, ban biem d khoan 2
hanh Ké hoach xy dyng van ban bieu 12; Muc 4 Phy
quy pham phap luat hang nam cua xav dun | luc 1, Quyet dinh so
4 | Bo Nong nghigp va Phat trién 3;1 b‘-fng Vu Phép ché | 3334/0P-BNN-PC | 178
ndng thén va Quyét dinh cua Thu van ba ngay 05/9/2022
tuong Chinh phd, Thong tu cua
B6 truong
A . R Bo Néng | Pieu 12; Phu luc Il
| Qo L | g | naipus | Qo |
Fiénptic'h O QUYCL NG QUYL T s ban | Phattrién | 3334/0P-BNN-PC
: ndng thén | ngay 05/9/2022
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STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan Ca1,1 e Trang
thwc hién phép ly
BoNéng | Pieu 12; Phy luc
6 Quy trinh xay dung Nghi dinh cia | Xay dung nghigpva | 11,1V, V Quyét dinh 189
Chinh phu van ban Phattrien |so 3334/0OP-BNN-
ndng thon | PC ngay 05/9/2022
Bo Noéng | Pieu 12; Phy luc VI
2| Quy trinh xay dung quyét dinh | Xaydung | nghigpva |Quyér dinh so 204
cua Thua tuéng Chinh phu van ban Phattriecn | 3334/0D-BNN-PC
nong thén | ngay 05/9/2022
B4 Nong Dieu 12; Muc B,
Xay dung nghiép va Phu luc VII Quyét
8 Quy trinh x@y dung Thong tu S A dinh so 3334/0b-| 216
van ban Phat trien .
ndng thon BNN-PC ngay
05/9/2022
- ' Bo Nong Dieu 12; Muc C,
Quy trinh x&y dung Thong tu lién XAV dun nahico va Phy luc VII Quyet
9 |tich do Bo Nong nghiép va Phat | 7oy S¥N9 | NIMEP YA 1 3y o5 333900D- | 230
XA A Y s van ban Phat trien R
trién ndng thén chu tri xay dung néng then BNN-PC ngay
05/9/2022
- ‘ B4 Nong Dieu 12; Muc C,
Quy trinh x&y dung Thong tu lién X4y dun nahicp va Phu luc VIl Quyet
10 | tich do Bo Nong nghiép va Phat | ~Y €9 | NGIED VA 1 4oy "ok 33300p- | 243
SR N X A van ban Phat trien N
trien ndng thon phoi hop xay dung nong thon BNN-PC ngay
05/9/2022
BoNéng | Pieu 12; Phy luc
11 | Quytrinh xay dung Thong tu ban | Xay dyng | nghiépva | VIII Quyét dinh so 259
hanh quy chuan ky thuat quoc gia | van ban Phat trien | 3334/0P-BNN-PC
ndng thén | ngay 05/9/2022
. A . . B Nong Muc | Phy luc IX
12 guu%ttggahQﬁ%% P?(l)llnt%eloui:mmzl Xdydung | nghigpva |\ Quyer dinh - So | g
thi tuc rdt gon i *’| van ban Phéat triecn | 3334/0D-BNN-PC
‘ i ndng thon | ngay 05/9/2022
Quy trinh xay dung Phap Iénh, B Nong Muc 1l Phu luc IX
13 | Nghi quy_é't cua Uy ban thuong vy | Xay dyng | nghiép va Quyér dinh  so 270
Quoc Hoi theo trinh ty, tha tuc rdt | van ban Phat trién 3334/0D-BNN-PC
gon nong thébn | ngay 05/9/2022
R A n £ Bo Nong Muc 111 Phy luc IX
Quy trinh xdy dung lénh, quyct Xaydyng | nghiépva | Quyétr dinh s
14 f&”?hlcl“tig‘lﬁ tg‘glrll nuoc theo trinh | “0o in | Phattrién | 3334/0D-BNN-PC | 274
i ‘ ' ndng thon | ngay 05/9/2022
B Nong Muc IV Phy luc IX
15 | Quy trinh xay dung Nghi dinh | Xaydyng | nghiép va Quyét dinh  so 277
theo trinh ty, thu tuc rat gon van ban Phat trién 3334/0D-BNN-PC
nong thon | ngay 05/9/2022
R A L a4 B Nong Muc V Phu luc IX
Lo | Qunt sy i QO U0 g | gy | Qo a5 g
trinh tu, thi tuc rdt gon van ban Phat triecn | 3334/0D-BNN-PC
il : i ndng thdn | ngay 05/9/2022
Quy trinh xay dung Théng tu cua A A N A Muc VI Phy luc IX
17 | B¢ truong theo trinh tu, tha tuc rat | <Y 94ng | BONOng 1o ™ 2ok s | 301
van ban nghiép va

gon
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STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan Ca1,1 e Trang
thwc hién phép ly
Phat trien | 3334/0P-BNN-PC
nong thén | ngay 05/9/2022
IX | LINH VUC KIEM TRA VAN BAN 313
Bo Nong Muc 1 Phu luc X
L | Quytrinh ty kiém tra, xir Iy van | Kiémtra | nghigpva |Quyér dinh so 313
ban quy pham phap luat van ban Phattrien | 3334/0D-BNN-PC
nong thén | ngay 05/9/2022
. Bo Nong Muc 2 Phu luc X
, | Quy trinh Kiém tra van ban theo | Kiémtra | nghigpva |Quyét dinh so 316
tham quyen van ban Phattrien | 3334/0D-BNN-PC
nong thén | ngay 05/9/2022
Quy trinh kiém tra, xi 1y vén ban B4 Nong Muc 3 Phy luc X
thgo Két luan kiém tra cua Cuc Kiém tra nghiép va Quyét dinh  so
3 Kiém tra van ban QPPL - B6 Tu . s hat trié 3334/0D-BNN-PC 321
phép hoac B truong, Thu trudong van ban PA attrien ngay 05/9/2022
Y nong thon
co quan ngang bo khac
X | LINH VUC RA SOAT, HGP NHAT VAN BAN 326
Bo Nong Muc | Phu luc Xl
| Quy trinh ra soat van ban quy | Rasoat nghigpva | Quyér dinh so 326
pham phap luat thuong xuyén van ban Phéat tricn | 3334/0D-BNN-PC
ndng thon | ngay 05/9/2022;
. T Bo Nong Muc Il Phu luc Xl
2 Sﬁaymtﬁﬂl;prflu;f ?ﬁeﬁaﬁhﬁ'ﬁgnq&? Rasoat | nghiepva | Quyer dinh 6| g4
finh vue. dia ban "|  vanban Phéat tricn | 3334/0D-BNN-PC
ST ndng thon | ngay 05/9/2022;
Bo Nong Muc 11 Phu luc Xl
3 Quy trinh tong ra so4t vanban quy | R soat nghigpva | Quyér dinh so 340
pham phép luat van ban Phéat triecn | 3334/0D-BNN-PC
ndng thon | ngay 05/9/2022;
Bo Nong | Phu luc XIII Quyét
4 | Quy trinh hop nhat van ban quy | Hopnhat | nghigpva |dinh so 3334/0D- 348
pham phép luat van ban Phat tricn | BNN-PC ngay
ndng thdn | 05/9/2022;
R Y ] B Nong Muc | Phu luc XII
;|G ol 10 00| Rast | mhipua ot dnh si| o,
s : N van ban Phéat triecn | 3334/0D-BNN-PC
Y néng thén | ngay 05/9/2022;
R Y ] B Nong Muc 1l Phu luc XII
o | st e b0 ot Rason | ngnipya | Quya 55| g,
ndm : : van ban Phat triecn | 3334/0D-BNN-PC
ndng thdén | ngay 05/9/2022;
X1 | LINH VUC THEO DOI THI HANH PHAP LUAT 362
Theo di BoNong | Phyu luc XIV Quyét
1 Quy trinh theo déi tinh hinh thi thi hanh nghigpva | dinh so 3334/0D- 362
hanh phéap luat ohap luat Phat trien | BNN-PC ngay
: ndng thén | 05/9/2022;
X1l | LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP 370
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STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan Ca],l ar Trang
: : thwc hién phap ly
B4 nhiém va cp thé giam dinh Gidm dinh ';ho?:Z 12, f biéeu
‘A . S oA A a 1 . £ ong tw SO
1 Vl\en '[l:f pha:p taJ Bo I\Jong nghiép tur phap Vu Phép che 20/2022/TT- 370
va Phat trién ndng thon BNNPTNT
- Khoan 5 Dieu 7
Cép lai the gidm dinh vien tr| . 5’5,"2’6%2 /TT”‘“ 50
2 pr_\?p tgil Bo NAong nghiép va Phat . phél.p Vu Phap ché BNNPTNT; ’ 374
trién nong thon - biéu 8 Thong tu s6
11/2020/TT-BTP
Mi3n nhié S thu hai the aia Khoan 1, 2, 3, 4
lien nhiem va thu ol the glam | Giam dinh . .« | Diéu 8 Thong tw s6
3 | dinh vién tu phip tai BO NOng | gy | VU PRAPENS | o m000/T 317
nghiép va Phat trién ndng thon BNNPTNT
Cong nhan; hay bo cdng nhan;
diéu chinh danh sach khi cé su
thay d6i vé& thong tin lién quan - Khoan 1, 3, 7, 8
X TS , Dieu 9 Thong tu so
dén nguodi giam dinh tu phap theo ., ) g
SUGL g1am Gl hr pAdp Gigm dinh . | 20/2022/TT-
4 vu Viéc, to chac giam dinh tu ) Vu Phap ché ) 380
. . . tu phap BNNPTNT,;
phap theo vu viéc trong linh vuc _ Pidu 18. 19 Ludt
ndng nghiép va phét trién néng Giam dinh tuphd];.

thén cua Bo Nong nghiép va Phat
trién ndng thon
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PHAN I1. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. LINH VU'C HANH CHINH
1. Phé duyét chwong trinh cong tac nam cia Bj
a) Trinh tu thyc hién
- Bugc 1. Tong hop chuong trinh cong tac

Cham nhat vao ngdy 05 thang 11 hang nam, cac don vi thugc Bo gui danh
muc cac dé& an can trinh cap trén va Bo trudng trong nam tiép theo dén Vu Phap
ché va Vin phong B.

~ Cham nhét vao ngay 05 thang 11 hang ndm, Vu Phap ché c6 trach nhiém
tong hop gui Van phong Bo ke hoach xay dung van ban quy pham phap luat nam
sau dé Van phong B¢ tong hop chung.

- Buégc 2. Tong hop va dang ky danh muc

_ Van phong Bo chi tri, phdi hop véi Vu Phéap ché tong hop danh muc nhimg dé
an can trinh Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu, xin y kién cia Lanh dao B va hoan
thién trinh B0 truong Ky giri Van phong Chinh phu trude 15 thang 11 hang nam.

- Budce 3. Ban hanh chuong trinh cong tac cua Bo

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhan dugc Chuong trinh cong tac nim
ctia Chinh pha, Van phong Bo chu tri, phdi hop véi Vu Phap ché tong hop phan
c6 lién quan dén Bo trong Chuong trinh cong tac caa Chinh phu, hoan chinh
Chuong trinh cong tac nam cua B9, trinh B truong ky ban hanh.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Danh muc cac dé an phai thé hién rd: Can ctr xay dung; sy can thiét; dinh
hudng ndi dung; pham vi diéu chinh; co quan tham dinh, theo ddi; cap trinh; thoi
han trinh xac dinh cu thé dén ting thang; san pham cua d¢ an.

- Du thao Chuong trinh cong tac nam cia B do Van phong Bo hoan thién.
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han giri Van phong Bo danh muc cac dé an: Cham nhét vao ngay 05
thang 11 hang nam;

- Thoi han Vu Phap ché giri Vin phong B ké hoach xéy dyng van ban quy
pham phap luat ndm sau: Cham nhat vao ngay 05 thang 11 hang nam;

- Thoi han hoan thién trinh Bo truong Ky giri Van phong Chinh phu: Trudc
15 thang 11 hang nam;

- Ban hanh chuong trinh cong tac ctia Bo: Trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay nhan dugc Chuong trinh cong tac nam ctua Chinh phu.

d) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.
e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: B truéng
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g) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Chuong trinh cong tic nam cia
Bo duoc phé duyét.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

) Can ctr phap 1y ciia this tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 308/QD-BNN-VP
ngay 17/01/2023 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh
Quy cheé lam viéc cua B6 Nong nghiép va Phat trien ndng thon.
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2. Lap lich cong tac tuan caa B§ trudng, Thir trueng
a) Trinh tu thuc hién

- Buéc 1. Vian phong Bo phéi hop véi cac don vi c6 lién quan 1ap chuong
trinh céng tac tuan, trinh Bo truong, Thi truong duyét; cap nhat trén Van phong
dién tu cua BO.

- Budc 2. Cac don vi phai thuong xuyén theo ddi chuong trinh lam viéc
ctia Lanh dao Bo; don vi duoc giao chu tri chuan bi noi dung, moi cac don vi co
lien quan va du thao Thong béo két luan cia Lanh dao Bo (néu c6 yéu cau).

- Budc 3. Van phong Bo cu dai di¢n du, phdi hop véi don vi chu tri chuan
bi ndi dung va cong tac to chac cudc hop; du thao, ban hanh Thong béo két luan
ctia Lanh dao Bo (néu co yéu cau).

b) Cach thurc thuc hién: Van phong dién tu cua Bo.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Bdi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Van phong Bo.
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Lanh dao Bb.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Lich cong tac tuan dwoc cap nhat
trén Van phong dién ti cua B9.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

) Can cr phap 1y cta this tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 308/QD-BNN-VP
ngay 17/01/2023 cua B truong Bo Nong nghiép v§1 Phat trien ndng thon ban hanh
Quy ché lam viéc cua B6 Nong nghiép va Phat trien ndng thon.
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3. Xay dung, diéu chinh chwong trinh cong tac
a) Trinh tu thuc hién

- Buge 1. Can cu chi dao cua Lanh dao B9, cac don vi Xay dung dé nghi
diéu chinh chuong trinh cong tac giri Vu Phap ché va Vian phong Bo tong hop.

- Bué6c 2. Vu Phap ché tham muu cho B trudng trong viéc xay dung, diéu
chinh va té chirc thuc hién chwong trinh xay dung van ban quy pham phéap luat
cua Bo. Viéc diéu chinh chuong trinh xay dung van ban quy pham phap luét thyc
hién theo Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra xu ly; ra soét, hé thong hda; hop
nhit vin ban quy pham phap luat caa Bo.

Van phong B chiu trach nhiém tham muu cho B¢ truong trong viéc xay
dung, dieu chinh va t6 chitrc thuc hién chuong trinh xay dung dé an caa Bo.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- Vin ban dé nghi diéu chinh chuong trinh cong tac cua cac don vi.
d) Thoi han giai quyét: Khéng quy dinh.

d) P6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Bo.

- Nguoi ¢6 tham quyén phé duyét: Lanh dao Bo.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Diéu chinh chuong trinh cong tac.
h) Phi, Ié phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

) Can cr phap 1y cia this tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 308/QD-BNN-VP
ngay 17/01/2023 cua Bo truong Bo Nong nghiép v§1 Phat trien ndng thon ban hanh
Quy che lam viéc cua Bo Néng nghiép va Phat trién néng thén.
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4. Xay dung dé an
a) Trinh tu thuc hién

- Bugc 1. Thu trudng don vi chu tri xay dung du thao dé an (sau day viét tat
la chu dé an) Iap dé cuong, ké hoach chuan bi déi véi timg dé an, trong do xac dinh
ré pham vi, cac cong viéc can trién khai, co quan phdi hop, co quan tham dinh va du
trd kinh phi (néu can thiét).

- Budc 2. Sau khi hoan thanh dy thao, Chu dé an phai lay y kién chinh thuc
cua cac don vi lién quan bang mét trong hai hinh thic sau day:

+ T6 chic hop: Chu @& an guri giay moi va tai liéu hop cham nhat 1a 03 ngay
lam viéc trudc khi hop. Chu dé an chu tri cudc hop, gi¢i thiéu noi dung va tiép thu y
kién gop ¥ dé bo sung hoan chinh dé an. Nhiing y kién thao luan phai duoc ghi vao
bién ban cé chir ky caa cha toa cudc hop.

DPon vi dugc moi hop phai cir dai dién co du thim quyén dén du. Truong
hop dai dién don vi dugc mai vang mat, chu dé an giri phan két luan c6 lién quan
cho don vi d6; trong vong 3 ngay lam viéc, Thu truong don vi dugc hoi ¥ kién
phai tra 15i bang van ban. Néu qua thoi han trén, Thi truéng don vi duoc hoi y
kién khong tra 10 thi duoc coi 1a dong Yy véi dé an va phai chiu trach nhiém vé
cac ndi dung lién quan;

+ Xin y kién: Cha dé an giri ban du thao va ho so kém theo dén Thu truong
don vi ¢6 lién quan dé lay y kién. Thi truéng don vi duoc hoi y Kién co trach nhiém
tra loi bang van ban cham nhat 12 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc dé nghi
Vv6i day du hd so can thiét. Néu dé &n c6 nhiing van dé phuc tap can thém thoi gian
nghién ctru thi don vi duoc hoi y kién ¢6 trach nhiém thng nhat lai thoi han tra Ioi
véi chii dé &n, nhung t6i da khong qua 10 ngay 1am viéc. Néu qua thoi han trén, Thu
truong don vi dugc hoi y kién khong tra 1o thi duoc coi 1a ddng y véi dé &n va phai
chiu trach nhiém vé cac noi dung c6 lién quan.

Chu de &n phai chi dong to chuc trien khai viéc xdy dung dé an va béo cao
B¢ truong, Thir truong phu trach xem xet, cho y kien theo tien do dé ra. Neu chu dé
an c6 dé nghi thay doi ké hoach chuan bi ctaa dé an thi phai bao céo va duoc sy dong
y cta B0 truong hoac Thi truong phu tréch.

- Budc 2. Thir trudng dugc phén,céng phu trach dé an c6 trach nhiém chi dao
cac don vi trién khai thuc hién theo Igé hoach dugc phé duyét; bao cao Bo truong
trudc khi ky ban hanh hoac ky trinh cap trén. ’

- Budce 3. Lanh dao B ky ban hanh hoac ky trinh cap trén trudc ngay 20
cua thang.

b) Céch thurc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Du thao dé an.

d) Thoi han giai quyét: Ky ban hanh truéc ngay 20 cua thang.

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tha trudng don vi.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Lanh dao B.
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g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: D& an dugc ban hanh hogc du thao
duoc gui cap trén.
h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

) Can ctr phap 1y ciia this tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 308/QD-BNN-VP
ngay 17/01/2023 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh
Quy cheé lam viéc cua B6 Nong nghiép va Phat trien ndng thon.
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5. Di cong tac trong nuwdc
a) Trinh tu thuc hién

* Tham gia Cac dodn cong tdc ciia Lanh dao Pang, Nha niéc, Quac hgi va
lién nganh.

- Budc 1. Cong chuec, vién chire dugc cur tham gia cac doan cong tac cua
Pang, Nha nude, Qudc hoi va lién nganh tai cac dia phuong, don vi (goi chung 1a
co s0) theo dung thanh phan duoc yéu cau. Nhitng van dé lién quan dén Nganh
phai dugc chuan bi bang van ban theo yéu cau cia Trudng doan cong tac.

- Buéc 2. Ké tir ngay két thic chuyén cong tac, cham nhat sau 05 ngay 1am
viéc, cong chuc, vién chtc tham gia doan phai béo c4o bang van ban gii Thu
truong da cir di cong tac vé két qua chuyén cong tac, nhitng van dé cd lién quan
dén Nganh do co s dé nghi khi 1am viéc véi doan, két luan cua Truong doan.

* Lanh dao B¢ di cong tac:

- Buéc 1. Khi ¢6 chu truong ciia Lanh dao B9, don vi duoc giao chi tri phoi
hop v6i Van phong B9 lién hé voi co so d€ thong nhat chuong trinh, ke hoach,
thanh phan, ngi dung lam viéc trinh Lanh dao Bo phé duyét.

- Budc 2. Vian phong Bo ¢6 trach nhiém thong bao toi co sd vé chuong
trinh, ké hoach lam viéc cta Lanh dao B9 trudc khi dén it nhat 1a 03 ngay lam
viéc, trir truong hop dot xuat.

- Buéc 3. Bon vi dugc giao chu tri ¢o trach nhiém thong bao cho cac don
vi lién quan chuan bi noi dung va cir can bd tham gia doan cong tac theo yéu cau
cia Lanh dao Bo; phdi hop véi co sé trién khai cong viéc theo chuong trinh, ké
hoach da théng nhat, xt ly cac tinh hudng phét sinh, trinh xin y kién Lanh dao Bo
khi vuot qué tham quyén. Cac bao céo va tai liéu phai dugc chuan bi xong trudc
khi di cong tac it nhét 12 01 ngay l1am viéc, giri Lanh dao B6 va cac bén lién quan
(neu can).

- Budc 4. Két thic chuyén cong tac, don vi chi tri phdi hop véi co sé va
Vian phong Bo du thao, ban hanh thong bao két luan cia Lanh dao B9 tai buoi lam
viéc (néu co yéu cau). Van phong B chiu trach nhiém kiém tra, don doc viéc thuc
hién Thong bao két luan cua Lanh dao Bo.

* Cdc doan cong tac khac:

- Budc 1. Thu truong don vi khi cir can bo thudc tham quyén quan 1y di
cong tac phai dam bao dang thanh phan lién quan dén ndi dung, chuong trinh
cbng tac;

- Budc 2. Poan duoc cir di cong tac tai co sd phai chuan bi ké hoach,
chuong trinh, ndi dung, bao céo lanh dao phu trach va thong bao cho co s¢ trude
khi dén it nhat 03 ngay lam viéc; doan cong tac gom can bo cua hai don vi tré
1én thi don vi chu tri phai bo tri Truedng doan, bo tri xe di chung;

- Budce 3. Doan cong téc tai co s¢ chi lam viéc va giai quyet nhitng van
dé ding noi dung, chuong trinh di thong bao va ding tham quyén cua doan,
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dong thoi ghi nhén day da nhiing kién nghi co lién quan dén nganh cia co so.
Khéng bo tri két hop tham quan du lich vao thoi gian 1am viéc trong Chuong
trinh céng tac;

- Budc 4: Cham nhat sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic chuyén
cong tac, truong doan phai cd bdo cao bang van ban giri Lanh dao Bo va Thu
trrong don vi da cir di cong tac vé két qua, nhitng kién nghi cua co s& 0 lién
quan dén nganh va dé xuat giai phap t6 chuc thuc hién nhitng kién nghi do.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Tham gia cac dodn cong tdc ciia Lanh dao Pang, Nha niéc, Quac héi va
lién nganh.

- B40 céo bang van ban gui Thu trudng da ctr di cong tac vé Két qua chuong
trinh cong tac, nhitng van d¢ c6 lién quan dén Nganh do co s& d¢ nghi khi lam
viéc vai doan, két luan cua Truong doan.

* Lanh dao B¢ di cong tac:

- B4o c4o va tai lidu dugc chuan bi xong trudce khi di cong tac it nhat 1a 01
ngay lam viéc;

- Chuong trinh va ké hoach lam viéc.

- Du thao théng béo két luan ctia Lanh dao B6 tai budi 1am viéc (néu c6 yéu cau).

* Cac doan cong tac khac:

- Ké hoach, chuong trinh, ndi dung, bao céo lanh dao phu trach;

- Béo céo bing van ban gui Lanh dao Bo va Thu trudng don vi da cir di
cong tac vé ket qua, nhiing kién nghi cua co s¢ ¢6 lién quan dén Nganh, dé xuat
giai phap to chac thuc hién nhiing kien nghi do.

d) Thoi han giai quyét:

* Tham gia Cac dodn cong tdc ciia Lanh dao Pang, Nha niéc, Quac hgi va
lién nganh.

Cham nhat sau 05 ngay ké tir ngay ket thiic chuyén cang tac: Cong chirc,
vién chtrc tham gia doan phai bao cao bang van ban gui Thu trudng da ctr di cong
tac vé ket qua chuyen cong tac.

* Lanh dao Bo di cong tac:

Vian phong B¢ thdng béo téi co s¢ ve chuong trinh, ké hoach lam vigc cua
Lanh dao B trude khi dén it nhat 1a 03 ngay lam viéc, trir treong hop dot xuat.

- Pon vi dugc giao cha tri chuan bi béo cdo va cac tai liéu trudce khi di cong
tac it nhat 1a 01 ngay lam viéc, gui Lanh dao B0 va cac bén lién quan (néu can).

* Cdc doan cong tac khac:

- Poan duogc cur di cong tac bao cao lanh dao phu trach va théng bao cho
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co s& truge khi dén it nhat 03 ngay lam viéc

- Cham nhat sau 05 ngay lam viéc, ke tir ngay két thiic chuyén cong téc,
trrong doan phai 6 bao cao bang vin ban gai Lanh dao B6 va Thua truong don
vi da cur di cong tac.

d) Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céng chic, vién chuc; don vi
thuoc Bo.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

* Tham gia cac dodn cong tdc ciia Lanh dao Pang, Nha niéc, Quac hdi va
lién nganh: Thu truong don vi.

* Lanh dao Bo di cong tac: Lanh dao Bo.

* Cac doan cong tac khac: Thu trudng don vi.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: i cong tac.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

I) Can ctr phép Iy cua this tuc hanh chinh: Quyet dinh s6 308/QD-BNN-VP
ngay 17/01/2023 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon ban hanh
Quy ché lam viéc cua Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon.
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6. Tiép khach trong nuéc
a) Trinh tu thuc hién:
* C4c cugc tiép va lam viéc chinh thize theo chwong trinh:

- Budc 1. Khi ¢6 chuong trinh 1am viée, Véan phong Bo xay dung ké hoach
chi tiét trinh Lanh dao Bo, trong d6 néu cu thé cac cong viéc chuan bi vé: noi dung
chuong trinh lam viéc; thanh phan tham dy; phan c6ng chuan bi tai liéu, bao céo;
I tan, phuc vu; bao vé an ninh (néu can);

- Buéc 2. Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Van phong B6 thdng bao cac
don vi dugc phan cong chuan bi tai liéu, bao céo (cac tai liéu, bdo cao phai gui,
trinh Lanh dao B duyét it nhat hai ngay, trwdc khi lam viéc); moi cac don vi tham
du; kiém tra d6n doc va chiu trach nhiém veé cong tac chuan bi.

* Tiép khach khéng cd lich 1am viéc truoc:

Vin phong B0 to chirc viée dang ky va huéng dan cho khach dén 1am vigc
tai co quan Bg. Truong h(;)‘p khach déen lam viéc véi Lanh dao B9, Van phong Bo
béo cao Lanh dao B quyet dinh va co trach nhi¢ém bo tri chuong trinh, phong ti€p
khach va cong tac phuc vu theo yéu cau cua Lanh dao B9.

Thu trudng cac don vi chiu trach nhiém to chic tiép va 1am viéc véi Lanh
dao cap So, Lanh dao cac don vi ngang cap ve cac ndi dung thudc tham quyen
giai quyet cua don vi hoac theo yéu cau cia Lanh dao Bo. Trong qua trinh giai
quyét cong viéc, néu ndi dung cé lién quan dén don vi khac thi c6 thé moi duy hOaC
truc tiép xin y kién cua don vi ¢6 lién quan; nhitng noi dung vuot qué tham quyén
giai quyét cua don vi, Tha truong don vi phai truc tiép bao céo va xin y kién Lanh
dao BJ.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

* C4c cugc tiép va lam viéc chinh thize theo chwong trinh:
- Chuong trinh lam viéc;

- Ké hoach chi tiét trinh Lanh dao B9, trong d6 néu cu thé cac cong viéc
chuan bi vé: ngi dung chuong trinh lam viéc; thanh phan tham dy; phan cong
chuan bi tai liéu, béo céo; I¢ tan, phuc vu; bao vé an ninh (néu can);

- Céc tai liéu, bao céo.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
d) Boi tuong thuce hién thi tuc hanh chinh: Vian phong Bo; cac don vi thudc Bo.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Lanh dao Bo hoic Thu trudng
cac don vi.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chuc tiép khach.
h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
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K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh
) Can cr phap 1y ctia this tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 308/QD-BNN-VP
ngay 17/01/2023 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh
Quy ché lam viéc cua B6 Néng nghiép va Phat trien ndng thon.
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7. T6 chirc tang 18
a) Trinh tu thuc hién:
(i) Lé tang do B¢ to churc
- Bué6c 1. Thoéng bao tin budn

Ban Chép hanh Trung wong Dang va Bo dung tén dua tin budn ddi véi chirc
danh la Uy vién Ban chap hanh Trung wong Dang.

B6 phdi hop véi cac co quan co lién quan cung gia dinh va chinh quyén dia
phuong noi cu tra cia ngudi tir tran dimg tén dua tin budn déi véi cac trudng hop
con lai.

- Budc 2. Pang tin budn

Déng trén bdo Nhan dan va bai Truyén hinh Viét Nam d6i véi cac chirc
danh la Uy vién Ban chap hanh Trung wong Pang, 1anh dao Bo, Bi thu Ban can
su Pang b, can bo duoc ting thuong Huan chuong Doc 1ap hang Nhat trd 1én.

Ping trén trang 8 Bio Nhan dan d6i véi can bo Lo thanh cach mang va
theo quy dinh cua nha nudc.

- Budc 3. Thanh lap Ban T6 chuc I8 tang
Ban To chuc 18 tang caa Bo do Bo truong quyét dinh, gom:
+ Dal dién lanh dao B6 1a Trudng Ban;

+ Pai dién lanh dao Vu To chirc can bo, Vian phong Bo, Bang uy Bo, Cong
doan Nong nghiép va Phat trién ndng thon Viét Nam, Coéng doan co quan B9,
Doan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh Bo, don vi d hoic dang truc tiép quan
ly va chinh quyén dia phuong hodc noi cu tra ctia nguoi tir tran.

- Buéc 4. Phan cong chuan bi
Vu Té chirc can bg:

+ Lanh dao Vu T6 chuac can bo Chl} tri phdi hop véi lanh dao Vén phong
B9, thu trudng don vi da hozflq dang truc tiép quan ly, Chintl quyén dia phuong noi
cu tré va gia dinh nguoi tu tran thong nhat chuong trinh 1€ tang.

+ Chuan bi tin budn, diéu vin va quyét dinh thanh 1ap Ban T6 chuc 18 tang.

+ Lam viéc véi Ban T6 chirc Trung uong Bang vé ché do (noi to chuc I8
tang va noi an tang) d6i voi nguoi tur tran.

Van phong Bo:
+ Giri tin budn cho bao Nhéan dan va Dai Truyén hinh Viét Nam.
+ Thong bao Tin buén cho cc co quan, don vi, c& nhan co lién quan.

+ Thanh 14p va t6 chic doan viéng cua B, gdm: Lanh dao BY; Dai dién
lanh dao Vu To chirc can bg, Van phong Bo, bang uy Bo, Cong doan Nong nghiép
va Phét trien ndng thon Viét Nam, Cong doan co quan B9, Poan Thanh nién Cong
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san HO Chi Minh Bo; don vi di hoic dang tryc tiép quan 1y nguoi tir tran va cac
co quan, don vi ¢0 lién quan.

- Bué6c 5. To chic 18 viéng

Ban T6 chuc I8 tang doc tin budn va Quyét dinh thanh 1ap Ban T6 chuc 18
tang; ghi dang ky doan viéng; moi cac doan vao viéng. Trong qua trinh viéeng,
phat bang nhac bai “Hon tir si”.

Nguoi dén viéng gan bang tang nho mau den trén nguc tréi; ding ky doan
vieng; vieng xong, Trudng doan ghi so tang.

- Budc 6. Lé truy diéu

Pai dién Ban T6 chuc I8 tang doc Quyét dinh thanh Iap Ban T6 chuc I8 tang
va tuyén bo mo dau Ié€ truy diéu;

Truong Ban T chic 18 tang doc 1o diéu.

Phdt mac niém;

Dai dién gia dinh 1én dap tu;

Gia dinh va dai biéu di vong quanh linh cru dé vinh biét nguoi tir tran;
Trong khi tién hanh 18 truy diéu, phat bang nhac bai “Hon tir si”.

(ii) Lé tang do don vi thugc Bé té chirc:

* Lé tang do Bé uy quyén va giao cdc co quan, don vi tryc thuge té chirc
- Bugc 1: Thong béo tin buon

B Nong nghiép va Phat trién nong thon, co quan, don vi d3 va dang truc
tiep quan ly, chinh quyén dia phuong hodc noi cu tr cung gia dinh nguoi tur tran
dig tén dua tin budn.

Co quan, don vi da hodc dang truc tiép quan 1y ngudi tir tran thdng béo Tin
budn cho céac co quan, don vi, ca nhan co lién quan.

- Budc 2. Pang tin budn

Ping tin budn trén trang 8 cua bao Nhan dan ddi voi cac truong hop giir
cac chic vu tir Phé Tong cuc truong; Pho Cuc truong, Phé Vu truong thudc Bo;
Pho Vién truéng va chirc vu twong duong trd 1én; Anh hung Lao dong, Thay thudc
Nhéan dan, Nha giao Nhan dan.

- Budc 3.Chuan bi diéu vian

_ Co quan, don vi da va dang truc tiép quan Iy phdi hop véi gia dinh nguoi
tur tran chuan bi di€u van.

- Bu6c 4. Thanh lap Ban t6 chuc 18 tang
* Bg quyét dinh thanh Idp Ban Té chic 16 tang doi Vi cde doi twong sau:

_ + Nhagiao Nhan dan, Thay thudc Nhan dan, ngudi duoc tang giai thusng
H6 Chi Minh, Anh hung lao dong;
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+ Lanh dao céc Tong cuc; Cuc truong, Vu truong thudc Bo va tuong duong;

+ Vién truong, Hiéu truong truong Qai hoc, Giam dbc Trung tam thudc B9,
Chu tich Hoi dong thanh vién Tap doan, Tong Cong ty 90, 91 thudc Bo.

+ Bi thu Pang uy Bo, Chu tich Cong doan Nong nghiép va Phat trién ndng
thon Viét Nam, Cha tich Cong doan co quan BJ.

Truong Ban la thu truong hoéc dai dién lanh dao co quan, don vi da hoac
dang truc tiép quan 1y nguoi tir tran;

bai dién Bang Uy, Cong doan co quan, cac to chic o lién quan, chinh
quyén dia phuong va gia dinh nguoi tir tran.

* B Uy quyen thii triecng don vi thanh Idp Ban |é tang doi Véi cdc doi twong sau:

+ Nha gido wu td, thay thudc uu ta, cac nha khoa hoc duogc tang giai thuong
Nha nudc, gido su;

+ C4c chuc danh con lai do Bo bd nhiém.
- Bu6c 5. To chirc 18 viéng

Ban To chuc tang I8 doc tin buon va Quyét dinh thanh 1ap Ban T6 chuc 18
tang; ghi dang ky doan viéng; moi cac doan vao viéng. Trong qua trinh vieng,
phat bang nhac bai “Hon tir si”.

Nguoi dén viéng gan bang tang nho mau den trén nguc trai; dang ky doan
viéng; viéng xong, Trudng doan ghi so tang.

- Budc 6. LéE truy diéu

Pai dién Ban T6 chuc I8 tang doc Quyét dinh thanh Iap Ban T6 chuc I8 tang
va tuyén bo me dau lé truy diéu;

Truéng Ban To chic 18 tang doc 1o diéu.

Phdt mac niém;

Dai dién gia dinh 1én dap tur;

Gia dinh va dai biéu di vong quanh linh ctu dé vinh biét ngudi tir tran;
Trong khi tién hanh 18 truy diéu, phat bang nhac bai “Hon tir si”.
b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Théng bao tin buon;

- Bang tin buon;

- Quyét dinh thanh lap Ban tang 1&;

- biéu van.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
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- L& tang do Bo to chirc: Pai dién 1anh dao Bo

- L& tang do don vi thuoc Bo t6 chuc: Co quan, don vi dd va dang truc tiép
quan ly nguoi tur tran.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- L& tang do Bo to chirc: Dai dién 1anh dao Bo

- Lé tang do don vi thudc Bo to chirc: Co quan, don vi d3 va dang truc tiép
quan ly nguoi tur tran.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Két thic 18 tang.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

) Can ctr phép Iy cua this tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 484/QD-BNN-VP
ngay 12/3/2012 cua B¢ trusng Bo NOng nghiép va Phat trien ndng thon ban hanh
bo quy ché cong vu cia Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon.
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8. Ping Ky, sir dung phong hop do Van phong B quan ly
a) Trinh tu thuc hién:
- Buéce 1. Bang ky phong hop

Céc don vi c6 yeu Cau Str dung phong hop phai déng ky véi Van phong Bo
trudc ngay té chirc hop it nhat 02 ngay l1am viéc déi vai cude hop co dudi 70 dai
biéu; trudc 04 ngay 1am viéc d6i vai cudce hop tir 70 dai biéu trg 1én, trir truong
hop cd cudc hop khan cép theo chi dao caa Lanh dao Bo phu trach linh vuc.

- Budc 2. B6 tri phong hop

Trén co sé Lich cong tac cua Lanh dao Bo, Van phong Bo ¢0 trdch nhiém
bé tri phong hop va dang tai thong tin trén Van phong dién tir can cir vao tinh chat
cudc hop, sé lugng dai biéu, kha nang phong hop, kha ning phuc vu va theo thi
tu vu tién nhu sau:

+ Cé&c cuoc hop do Bo trudng chu tri;

+ Cac cudc hop do cac Thir truong chu tri (vu tién thoi gian cap nhat lich
cong tac);

+ Céc cudc hop do Lanh dao Bo uy quyén cho thi truang don vi cha tri;
+ C&c cuoc hop cua Vuy, Thanh tra B, Van phong Bo;

+ C4c cudc hop cua cac Tong cuc, Cuc, Vin phong diéu phéi NTM Trung
uvong, Trung tam, Ban Quan ly du an va cac don vi khac.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Bon vi thudc Bo.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vin phong Bo.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Pang ky phong hop.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can ct phép ly caa tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 5480/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2020 cua Bo truong Bo Noéng nghiép va Phat trién ndng thon ban
hanh Quy ché t6 chic cac hoi nghi, cudc hop cua Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon.
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9. Quy trinh to chirc hop
a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1. Duyét chua trorong
Bo truong quyét dinh chi truong céc cude hop:

+ Trién khai nhiém vu cong tac caa nganh; hop so két, tong két toan nganh
danh gia tinh hinh va két qua thuc hién nhiém vu cong tac. Truong hop phai xin
y kién cua Thu tuéng Chinh phu thi thuc hién theo quy dinh, Quy ché lam viéc
cua Chinh phu;

+ Céc cudc hop chuyén dé vé thuc hién chu truong, chinh sach thuoc pham
vi quan 1y nha nudc thudc nganh, linh vuc phu trach, ngoai trir nhitng néi dung da
dugc quy dinh tai Khoan 2 Biéu 32 Nghi dinh sé 138/2016/ND-CP ngay 01 thang
10 nim 2016 ban hanh Quy ché 1am viéc caa Chinh phu;

+ Céc cudc hop giai quyét cong viéc cua Bo truong voi dia phuong;
+ Cac cudc hop do B trudng chu tri.

Tha truong quyét dinh chi truong cac cudc hop thude linh vuc dugce phan
cong phu trach, gom: Giao ban khéi; Hop, 1am viéc tai cac don vi, dia phuong;
Hoi nghi chuyén dé, tap huan, trién khai nhiém vu cong tac; Hop tham muu tu
van, hop giai quyét cong viéc; cac cudc hop khac dé giai quyét cong viéc do Thir
trudng cha tri.

Thu trudng cac don vi quyét dinh céc cudc hop do Lanh dao don vi chu tri
de giai quyet cac cong viéc chuyén mon va cac céng viéc khac theo chirc nang,
nhiém vu dugc phan cong.

- Buéc 2. Xay dung ké hoach t6 chirc cac cudc hop

S,au khi chu truong t6 chuc cudc hop duoc phé duyét, don vi chu tri xay
dung ké hoach cu thé trinh Bo truedng hoac Thia truong phu trach linh vuc duyét.

- Budc 3. Chuan bi noi dung hop

Pon vi chi tri chuan bi cac tai liéu lién quan dén noi dung hop theo dung
yéu cau va tién do dé ra, trong d6 néu rd nhitng ndi dung can trao doi, tham khao
y kién hoic xin y kién chi dao ctia Lanh dao B9 tai cudc hop. Boi vai nhing tai
liéu dai, c6 nhiéu noi dung, ngoai ban toan van phai ¢ ban tom tat noi dung.

Déi voi cac cudc hop do Lanh dao Bo chu tri, tai liéu hop phai trinh Lanh
dao Bo phé duyét truae khi dién ra cuoc hop 03 ngay lam viéc; truong hop phéat
sinh cac cudc hop dot xuat thi trinh Lanh dao Bo noi dung hop theo chi dao cua
Lanh dao Bo chu tri hop.

- Budc 4. Trinh ky gidy mai hop

Pon vi chu tri t6 chic hop dy thao gidy moi trinh nguoi c6 tham quyén ky
theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 15 quy ché to chfrc cac h@i nghi, cuoc hop cua Bo
Nong nghiép va PTNT ban hanh kem theo Quyet dinh so 5480/QD-BNN-VP ngay
31/12/2020, cu thé:
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+ Trinh Lanh dao Bo ky gidy moi moi 1anh dao co quan cap trén; lanh dao
cac Bg, nganh; lanh dao Uy ban nhan dan tinh, thanh pho tryc thuoc Trung wong;
lanh dao cac to chirc quoc te.

+ Trinh Lanh dao Van phong B ky thira 1énh Bo truong dbi véi cude hop
do Lanh dao Bo chﬁ‘ tri; ,hoac trir]h Léanh dao don vi ky do6i vai cudc hop dugc
Lanh dao B¢ uy quyen doi véi giay moi cac so, cac don vi truc thuéc Bo va cac
doi twong khéc.

- Budc 5. Guri gidy moi

Vian phong Bo phéi hop véi don vi chi tri to chic hop gui giay moi theo
danh sach da dugc duyét doi véi cude hop do Lanh dao Bo chu tri hodc don vi
chu tri t6 chirc hop guri glay moi theo danh sach da dugc duyét dbi véi cude hop
duoc Lanh dao Bo uy quyén trudce ngay hop it nhat 12 03 ngay 1am viéc, trir truong
hop dot xuét.

~ Truong hop hop dot xuat, gap ¢6 thé gui thu dién tir cong vu, dién thoali,
dong thai vai viéc gui ban chinh c6 dong dau hoa toc.

Doi véi nhitng cudc hop, 1am viée da bo tri trong lich lam viéc tuan cua
Lanh dao B9, cac don vi thuoc Bo can clr vao lich lam viéc dé tham du dung thanh
phan. Van phong B chi phat hanh giay moi cac don vi ngoai khoi co quan BJ.

- Budc 6. Xac nhan viéc tham du hop

Sau khi nhan duoc gidy moi hop, co quan, don vi va nguoi dugc moi tham
du hop xac nhan viéc tham du vai dau moi lién h@ thdng tin vé cudc hop qua thu
dién tir cbng vu, dién thoai c& nhan hoac qua hé thong lién lac n6i bo cia co quan.

- Budc 7. T6 chirc hop

Pon vi chu tri phdi hop véi Van phong Bo chuan bi cac ndi dung theo ké
hoach da duoc duyét; to chire don dai biéu, ghi danh, phat tai liéu; tong hop danh
sach dai biéu bao cao nguoi chu tri; theo ddi hop, du thao thong bao két luan cudc
hop cta nguoi chu tri...

Don vj’chﬁ tri thuc hién ghi Bién ban cuoc hop. Thoi han hoan thanh bién
ban cham nhat la 02 ngay lam viéc ké tur thoi diem ket thdc cudc hop.

- Buéc 8. Thong bao két luan cudc hop

Doi vai nhitng cudc hop dugc chi dao ban hanh théng bao y kién két luan,
cham nhat sau 05 ngay lam viéc sau khi két thac cudc hop, don vi chu tri hop phai
ra thong béo két luan cudc hop bang van ban, gii cho cac co quan, don vi, ca nhan
cé lién quan biét, thuc hién.

b) Céach thuc thuc hién:

- Thu dién ti&r cOng vu;

- Pién thoai ¢ nhan, tin nhan, théng bao qua mang x& hoi;

- Dang tai trén website cua co quan, don vi chu tri to chirc hop.
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¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- Dy thao Ké hoach t6 chire cudc hop;

- Tai ligu lién quan ngi dung hop; ban tom tat noi dung trong truong hop tai
liéu dai, c6 nhieu noi dung;

- Dy thao gidy moi.

d) Thoi han giai quyét:

- Di véi cac cude hop do Lanh dao B¢ chu tri, tai liéu hop phai trinh Lanh
dao B0 phé duyét trude khi dién ra cudc hop 03 ngay lam viéc.

- G giay moi doi vai cude hop do Lanh dao Bo chu tri hoac don vi chi tri
to chuc hop gui gié}{ moi theo danh sach da dugc duyét doi vaéi cuoc hop duoc
Lanh dao Bo uy quyén: Trudc ngay hop it nhat 1a 03 ngay lam viéc.

- Thoi han hoan thanh bién ban: Cham nhat 12 02 ngay l1am viéc ké tir thoi
diém ket thac cudc hop.
- Ban hanh thong béo y kién két luan: Cham nhat sau 05 ngay lam viéc sau
khi két thuc cugc hop.
d) P6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Pon vi thuoc Bo
e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Bo truong/Thi truéng/Thi trudng
don vi.
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chiic hop hodc Thong bao két
luan cudc hop.
h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh
Céc don vi chi tri cudc hop néu tai diem b va diém c khoan 3 Bieu 11 Quyét
dinh s6 5480/QD-BNN-VP, khi str dung phong hop do Van phong B6 quan ly, co
trach nhi¢m thanh toan cho Van phong B cac khoan chi phi st dung phong hop,
bao gom chi sir dung dién, nudc, trang tri khanh tict, giai khat gitra gio, thiet bi
phuc vu hop (néu cd).
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh
I) Can ctr phap Iy cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 5480/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2020 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon ban
hanh Quy ché to6 chuc cac hoi nghi, cugc hop cua Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon.
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10. Thay d@6i, hodn, huy bé cudc hop
a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1. Khi c6 quyét dinh thay doi vé thoi gian, dia diém, noi dung,
chuong trinh hop hoac huy bé cudc hop, hodn cudc hop; ngudi chi tri cudc hop
Ky giay bao thay doi, hodn, huy bé cudc hop.

- Budc 2. Bon vi chu tri thong béo, giri gidy bao thay d6i, hodn, huy bo
cudc hop dén don vi, ca nhan c6 lién quan trudce it nhat 01 ngay so véi thoi gian
da moi hop.

b) Céch thic thuc hién:

- Van ban dién tu,

- Ban giay;

- Thu dién tu;

- Bién thoai.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Thong bao thay doi, hodn, huy bo cudc hop.
d) Thoi han giai quyét: Thong béo it nhat 01 ngay so véi thoi gian da mai hop.
d) P6i tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Pon vi cha tri cudc hop.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Pon vi chu tri cudc hop.

g) Két qua thyuc hién thia tuc hanh chinh: Théng bao.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can c&r phap ly caa tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 5480/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2020 cua Bo truong Bé Nong nghiép va Phét trién ndng thon ban
hanh Quy ché t6 chuc cac hoi nghi, cudc hop cia Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.
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1. LINH VUC TAI CHINH, KE TOAN

1. Pat vé may bay
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Pon vi ¢6 nhu ciu di cong tac, 1am gidy dé nghi dat vé may bay
keém theo Cong van, quyét dinh, giay moi, chuong trinh ctr di cong tac téi Van
phong Bo.

- Budc 2. Can ctr dé nghi cua cac don vi, Van phong Bo dit vé may bay theo
quy dinh.

- Bugc 3. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ke tur khi két thic chuyén cong téc,
ca nhan hoac don vi ¢ trach nhiém nop day da ho so thanh toan vé Van phong Bo.

b) Céch thac thuc hién: Chuyén khoan (thanh toén).
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
(i) Ho so dé nghj dat vé may bay:

- Gidy d¢ nghi dit vé may bay theo quy dinh tai Mau s6 06 va mau s6 07
ban hanh kem theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B
tredng Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon;

- Cong van, quyét dinh, gidy moi, chuong trinh cir di cong tac.
(i) Ho so d@é nghi thanh todn sau khi di cong tdc vé:

- Gidy dé nghj thanh toan bang chuyen khoan theo Mau s6 01 ban hanh kém
theo Quyet dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B¢ truong Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon;

- Thé Ién may bay;

- Hoa don.

d) Thoi han giai quyét:

- PBé nghi dat vé may bay: Trong ngay.

- Bé nghi thanh toan: 05 ngay lam viéc ké tir khi két thic chuyén cong tac.
d) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi thudc B9.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vin phong Bo.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoan thanh thu tuc dat vé may bay.
h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghi dat vé méy bay theo quy dinh tai Mau s6 06 va mau s6 07
ban hanh kém theo Quyet dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B
tredng Bo Noéng nghiép va Phat trien ndng thon;
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- Gidy dé nghi thanh toan bang chuyén khoan theo MAu sb 01 ban hanh kém

theo Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cuia Bo truong Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

I) Can cir phap 1y cua this tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2019 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trien nong thon ban
hanh Quy ché chi tiéu n6i bo va quan ly, st dung tai san cong do Van phong Bo
NOng nghiép va Phat trién néng thon quan ly.
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MAiu s6 01
BOQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON MAu sé C42-HD
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 107/2017/
TT-BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN BANG CHUYEN KHOAN
Ngay thang nam

1 11 1
Ho va tén ngudi d& nghi thanh t0AN: .............ieie e,
DPon vi (N0Gc @18 ChI): ..o
NOI dung thanh tOAN: ... ... o
SOtien: ..oooveiieein VIt DANG CHTE: e
DOm VI NNAN GBI«
TAKNOAN SO ...,
Mo tai NQAN hANG, KB ... . e
(KEM theo ....c.cvveeeeen ... chung tir gbc)
Thu trweéng duyét K& toan truéng Trwéng don vi dé nghi Nguwoi dé nghi

(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Maiu 06
BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
TEN PON VI

Ha ngi, ngay  thang  nam

GIAY PE NGHI
Pit mua vé may bay

Kinh gui: Van phong B

Ho Va t&n nguoi di CONG tAC: ....uuirieit it
Piachiemail: .....................cooiin, biénthoaididong:.............................
I VU oo
Ngach cong chtrc: ..o HE SO TWONE: ..o
Pé nghi Vin phong B dit mua vé may bay phuc vu chuyén cong tac: ..................

Lich trinh chuyén cong tac:
~Chidu di: TU ..o AEN L.
TROT ZIAN DAY ..t
~ChiGU V& T oo, dén .
TROT ZIAN DAY: .. eeei e
NGUON KINI PRI L.

NGUOI PE NGHI THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi r6 ho tén) (Ky, ghi r6 ho tén)

XAC NHAN SO TIEN MUA VE

1. Chuyéndi:tir................. A8,
2. Chuyenveé:tur................. AeN o

* Ghi chd: Mdu ding cho ca nhan
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M4Au s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

TEN DON VI
Ha ngi, ngay  thang  nam
GIAY PE NGHI
Pit mua vé may bay
Kinh gui: Van phong B
Ho va tén ngudi d& nghi: ..................... ChiC VU .o
Dé nghi Vin phong B dit mua vé may bay phuc vu doan cong tac: ...............
NQUON KINh PRI L. e
L . Pia chi Sb tién mua vé
Lich trinh chuyén bay -
Chuc email/DTDD (Van phong BJ)
T Ho vatén vu/ngach/hé | pj. Vé:.......... L.
s6 luong Chuyén di: .........
Thoi gian Thoi gian Chuvén va-
bay: ....... bay: ... y R
NGUOI PE NGHI THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi rd ho tén)

* Luu y: Mdu ding cho don vi

(Ky, ghi rd ho tén)
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2. Tam wng, thanh toan cong tac phi
a) Trinh tu thuc hién:
(i) Trinh tu, thu tuc tam #ng

- Budc 1. Don vi ¢6 nhu cau tam ing guri hd so, chimg tir vé Vian phong Bo
(qua phong Ké toan)

- Buéc 2. Van phong Bo giai quyét trong thoi han 03 ngay 1am viéc.
(i) Trinh te, tha tuc thanh toan, quyét toan

- Bu6c 1. Cham nhat trong vong 01 thang ke tir khi két thiic chuyén cong tac,
ca nhan hoac don vi gui ho so, chung tir d€ nghi thanh toan, quyét toan vé Van
phong Bo (qua phong Ké toan).

- Budc 2. Van phong Bo giai quyét trong thoi han 05 ngay lam viéc.
b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sé luong ho so:
(i) Ho so dé nghj tam ing:
- Quyét dinh, To trinh, K& hoach cir di cong tac hoic gidy moi;

- Gidy dé nghi tam Ging quy dinh tai Mau s6 03, 04 ban hanh kém theo
Quyet dinh so 5186/QbD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truong Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon;

- Bang ke chi tiét tam ung
(ii) Hoé so dé ngh; thanh toan, quyét toan:

- Gidy de nghi thanh toan (d6i véi truong hop khdng tam img) theo Mau so
01, 02 ban hanh kem theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua
Bo truong Bo N6ng nghiép va Phat trién nong thén;

- Giay dé nghj thanh toan tam tmg (doi véi truong hop ¢d tam ing) theo
Mau s6 05 ban hanh kém theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon;

- Ho so thanh to4n:

+ Giay di duong theo Mau s 13 ban hanh kém theo Quyét dinh so
5186/QDB-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truéng Bo NOng nghiép va Phét trién
nong thon;

+ Hoa don; Thé 1&n, xuéng may bay (photo); Cac cudng vé khéc (néu cd).
d) Thoi han giai quyét:

- Tam &ng: 03 ngay lam viéc.

- Thanh, quyét toan: 05 ngay lam viéc.

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vian phong Bo (Phong Ké toan).
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoan thanh thanh toan cong tac phi.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghi thanh toan (d6i véi truong hop khdng tam img) theo Mau s6
01, 02 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua
B6 truong Bo NO6ng nghiép va Phat trién néng thon;

- Gidy dé nghi tam Gng quy dinh tai Mau s6 03, 04 ban hanh kém theo
Quyet dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truong Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon;

- Giay dé nghj thanh toan tam tmg (doi véi truong hop ¢d tam ng) theo
Mau so 05 ban hanh kem theo Quyét dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

- Giay di duong theo Mau s6 13 ban hanh kém theo Quyét dinh $o
5186/QDB-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truéng Bo NOng nghiép va Phat trién
nong thon;

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

I) Can ctr phap Iy cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2019 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon ban
hanh Quy che chi tiéu noi bo va quan ly, st dung tai san cong do Véan phong B
NOng nghiép va Phat trién ndng thon quan ly.
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BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON MAu sé C42 - HD

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGH] THANH TOAN BANG CHUYEN KHOAN
Ngay thang nam

KINh Qs ..o
Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccveivieeeieeeeeee sttt
Don Vi (N0AC Q18 CHI) i e e et aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ......ceeiiiee e e e e resreesraeee s

DOT VI MAN GBI 1.ttt ettt e ettt et et ettt et et ettt e e et et et e e et et et et e eeee et et et e eeeeeeneneens
LI UL Lo T TP
MG tai NGAN NANG, KB ...ttt re e re e re e e reere s
(KM theo.......oveevceeeeerenan chung tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan trwong  Truwéng don vi dénghi  Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 02
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A i X , . R N MA3u s6 C42 - HD
BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN BANG TIEN MAT
Ngay  thdang nam

KINh gz ...
Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccvevieeiiseeeeeee sttt
Don vi (N0AC Q18 CI) i et e e aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ..o st e e e re s e e sraenee s
SO tIEN: e VBt DANG CHTE: oot

(Kémtheo  ching tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan truéng Truéng don vidénghi  Ngwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 03

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Mau sb C42 - HD

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG TIEN MAT
Ngay  thang  nam

Kinh guri : Van Phong B§ Nong nghiép va phat trién nong thon

LI LR (0TI - SRRSO
2 1 0] T o SRS
Dé nghi cho tam tng sd tién:......................... ddng (Viét bang Chit): ...o.ooeveveveeeeeeerieene,
Yo [0 7101 {1 o OSSR US TP TSTRP
ThOT han thanh tOAN: ..ottt s be et saeenas
(Kém theo.......... chtng tir goc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 04

40 MA4u s6 C42 - HD

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (Ban hanh kém theo Théng te s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG CHUYEN KHOAN
Ngay  thang  nam

Kinh guri : Vin phong B Nong nghigép va phat trién ndng thon

Ho va tén ngudi d& NGNI tAM TNG: c..cvocveveeeceeeeeeeeeeeeee et eneas
Don vi (NOAC A1 CNI): v et
Dé nghi tam tng S8 tidN:........coeveeverereeeeeenn, Vit DANG ChT: oo

Don Vi NNAN TAM NG TN ...ttt sttt
TAIKNOAN SO: ..ottt ettt en s sees et
MG tai NGAN NANG, KB ...t
TROT NAN TAM TNQ. ettt e et e st e et e s se e sreebeeneenaeeeeaneeneas
(KM theo.......oveevceereerenans chung tir goc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Mau 05

M4u s6 C43 - BB

(Ban hanh kém theo Théng zr sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

- Ho tén ngudi thanh toAN: ...

- B6 phan (hoac dia chi):

- S6 tién tam ng duoc thanh toan theo bang dudi day:

Dién giai

Sé tién (VND)

A

1

| - S6 tién tam @ng:

1. S6 tam umg cac dot trude chua chi hét

2. So tien ky nay:

- Phiéuchiso ....ccc.......... 10T YA

- Phiéuchi s ......cco........ 1o\

- Phiéuchi s ......cco........ 1o E\Y A

I11. S6 tam wng thira dé nghi ndp tra lai

IV. Sé thiéu dé nghi chi bé sung

Thu truong don vi K& toan truéng K& toan thanh toan Nguwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Pon Vi:................ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Mau sb: C16-
Bo phan: ........... boc lap - Ty do - Hanh phdc
M4 QHNS: ............ === =&=========
GIAY PI PUONG
[ [O I VZ 1 =12 SRRSO
(O 11 (oY 1
DUoC Cl A1 CONEZ TAC LA vveiieiie et nee e
Theo cong Iénh (hoac gidy gidi thiéu) sé.......... ngay......... thang......... nam............
T ngay......... thang........ nam......... dén ngay......... thang........ 10F:1 00 IO
Ngay...... thang...... nam......

Mau 13

Thi truéng don vi

(Ky, ho tén, déng dau)

HD

Luong......ccoccveveeveeenen. d
Cong tac phi................. d
CONg..ooovvveieieia, d
Noi di NG Phuong SO ngay Ly do Chung nhan cua co quan
Noi dén gay tién sir dung | cbng tac luu tri | noi cong tac (Ky tén, dong dau)
A 1 2 3 4 B

Noi di...

Noi den...

Noi di...

Noi dén...

Noi di...
Noi1 dén...

Noi di...

Noi dén...

1- Tién vé tau, xe, may bay:
- Theo muc khoan:

- Theo thuc té:

2- Tién thué phuong tién di lai:
- Theo muc khoan:

- Theo thuc té:

3~ PRUCAP WU {1 d
4- Tién phong ¢:
- Theo muc khoén:

- Theo thuc té:

Duyeét Duyét
Thoi gian luu tri duoc S6 tién duoc thanh toan la:...............
hudng phu cap............... ngay
Nguwoi di cong tac Phu trach bg phan K& toan truéng

(Ky, ho tén)

Ngay ... thang ... nam ...

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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3. Trinh tw thuc hién doan ra
a) Trinh tu thuc hién:
(i) Thai tuc ban dau

- Budc 1. Pon vi duoc giao nhiém vu chu tri to chic doan ra xay dung noi
dung, lich trinh c¢6ng t4c trinh Lanh dao Bo phé duyét chu truong ké hoach chuong
trinh céng tac; Mua qua tang; Tiéc chiéu dai; Thué xe 6 t6 di lam viéc tai nudc
cong tac...

- Budc 2. Pon vi ctr nguoi di cong tac 1ap du todn giri Van phong Bo dé tham
dinh, phé duyét du toan.

(i) Trinh tw tha tuc tam ng

-Buéc 1. It (lhét 03 ngay lam viéc trude khi doan di cong tac, don vi Ct nguoi
di cong tac guri ho so, ching tir tam Gng theo quy dinh dén Van phong B6 (phong
Ké toan).

- Budc 2. Van phong Bo tiép nhan ho va giai quyét cho don vi.
(iii) Trinh ti, thi tuc thanh toan, quyét toan

- Budc 1. T6i da 10 ngay lam vige ke tir khi doan ve nuéc, don v chi tri gui ho
so, chtng tir dé nghi thanh todn, quyét toan vé Van phong B (qua phong Ké toén).

- Budc 2. Vin phong Bo giai quyét trong thoi han 07 ngay lam viéc.
b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
(i) Ho so thii tuc ban dau:

- To trinh chit truong ké hoach chuong trinh cong tac; Mua qua tiang; Tiéc chiéu
dai; Thué xe 0 t6 di lam viéc tai nudc cong tac... da dugc Lanh dao Bo phé duyét;

- Thu moi va cc gidy to lién quan dén tai chinh (néu c6). Phai c6 ban dich
ra tieng Viét, nguoi dich ghi r6 ho tén va Thu truong don vi Ky Xac nhan chir ky
cua nguoi dich;

- Cong van veé viéc bd tri kinh phi cho doan di cong tac;
- Quyét dinh ctr can bo di cong tac nude ngoai (02 ban goc);

- Lap dy toan quy dinh tai Mu s6 11 ban hanh kém theo Quyét dinh so
5186/QDB-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truéng Bo NOng nghiép va Phat trién
ndng thon.

(ii) Ho so dé nghi tam ung:

- Gidy de nghi tam (ing quy dinh tai Mau s6 03, 04 ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truéng Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon;

- Bang ke chi tiét tam tng;
- Hb so tam trng:



44

+ Gidy dé nghi dat mua vé may bay quy dinh tai Mau sé 06, 07 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 caa B truéng Bo
Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

+ Phiéu béo gia vé may bay kém theo ho so dat chd cua Hang hang khong.
(Téi thiéu 02 béo gid cuia 02 dai Iy ban vé méy bay khac nhau (hogc béo gi4 cua
01 dai ly ban vé may bay cho it nhat 02 hang hang khong khac nhau, trong do co
it nhat 1 dai ly chinh hang cua hang khéng quéc gia Viét Nam) véi cung hanh
trinh bay dé xem Xet, so sanh va lya chon don vi cung cap vé may bay trén co s&
dap ung cac yéu cau sau: dudng bay truc tiép, phu hop véi lich cong tac; tong cac
khoan chi tién vé, tién di duong, tién cho doi tai san bay 1 thap nhat):

+ Hop dong mua vé may bay (d6i véi cac khoan chi tién mua vé may bay
cé gia tri tur 50 triéu dong tro 1én).

+ Bao gia phong nghi khéach san va cac khoan thué mudn khac
(iii) Hé so dé nghi thanh toan, quyét toan:

- Giay de nghj thanh toan (doi véi truong hop khdng tam tng) theo Mau so
01, 02 ban hanh kem theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua
Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon;

- Gidy d¢ nghj thanh toan tam (g (d6i v6i truong hop c6 tam ng) theo
Mau s6 05 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

- Ho so thanh toan:

+ Bang ké quyét toan theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
5186/QDb-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua Bo truong Bo N6ng nghiép va Phat trién
nong thon;

+ Thé 18n xudng may bay;

- Ho chiéu cd dau xac nhan xuat nhap canh cua hai quan (01 ban
photocopy);

+ Hop dong, Hoa don, Bién ban nghiém thu, thanh Iy hop dong va cac ho
so lién quan khac (néu co).

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han nop hd so tam ang: It nhat 03 ngay lam viéc trudc khi doan di
cong tac.

- Thoi han nop ho so thanh quyét toan: Tbi da 10 ngay lam viéc, ké tir khi
doan vé nudc.

- Thoi han thanh toan cho don vi: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
ho so dé nghi thanh toéan.

d) Béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bb.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vian phong Bo (Phong Ké toan).
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hoan thanh thanh toan doan ra.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghi thanh toan (d6i véi truong hop khdng tam img) theo Mau s6
01, 02 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua
Bo6 truong Bo NO6ng nghiép va Phat trién néng thon;

- Gidy dé nghi tam (mg quy dinh tai Mau s6 03, 04 ban hanh kém theo
Quyet dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truong Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon;

- Giay dé nghj thanh toan tam tmg (doi véi truong hop ¢d tam ing) theo
Mau so 05 ban hanh kem theo Quyet dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua B truong Bo NOng nghiép va Phat trien ndng thon;

- Gidy de nghi dit mua vé may bay quy dinh tai Mau s 06, 07 ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua Bo truong Bo
NOng nghiép va Phat trién ndng thon;

- Lap dy toan quy dinh tai Mau s6 11 ban hanh kém theo Quyét dinh so
5186/QDB-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua Bo truéng Bo NOng nghiép va Phat trién
nong thon;

- Bang ké quyét todn theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Quyet dinh so
5186/QDB-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B9 truéng Bo NOng nghiép va Phat trién
nong thon;

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can ct&r phap ly caa thu tuc hanh chinh: Quyét dinh séq5186/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2019 cua B9 truong Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thén ban
hanh Quy ché chi tiéu n6i bo va quan ly, st dung tai san cong do Van phong Bo
No6ng nghiép va Phat trién néng thon quan ly.
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BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Mau sé C42 - HD

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGH] THANH TOAN BANG CHUYEN KHOAN
Ngay thang nam

KiNh guri: .o

Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccveevieeiieeeeeee ettt
Don Vi (N0AC Q18 CI) i e et aeeareas
NOI dUNG thanh TOAN: .....oceeiieee e s re e e e re s e e sreeee s

DOT VI MAN GBI 1.ttt ettt e ettt ettt et et et et e e et et et e e et et et et e eeee et et en e eeeeeeneneens
TAIKNOAN SO: ..ottt ettt en e s st
M tai NGAN NANG, KB ...t
(KM theo.......oveeveeeeeeereeans chung tir gbc)

Thi trwéng duyét Ké toan trwéng  Truéng don vi dé nghi  Nguwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 02
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A i X , . R N MA3u s6 C42 - HD
BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN BANG TIEN MAT
Ngay  thang nam

KiNh gi: .o
Ho va tén ngudi d& NGhi thanh t0AN: ...........ccovveieeeeceieseesee e neas
Don vi (NOAC A1 CNI): v
NOI dUNG thanh T0AN: .....iiiiiciccce et a et sresbenreereene e
SO BN e VIt DANG ChE oo

(Kémtheo  ching tir goc)

Thi trwéng duyét K& toan truéng Truéng don vi dénghi  Ngwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 03

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Mau sb C42 - HD

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG TIEN MAT
Ngay  thiang  nam

Kinh giri : Vin Phong Bd Nong nghiép va phat trién ndng thén

L= LI (0 - Lo USSPV
= 10 0] o ST PPRT TSN
Dé nghj cho tam ang sé tién:......................... ddng (Viét bang Chit): .....cocovvevvvveriesereens
IV [0 72T 1 1 (o SO POR ST
ThOT AN thaNN T0AN: ......oiieiii et e e s e e s st e e s sab e s s sab e e s sbbesssreeeans
(Kém theo.......... chung tir gc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 04

49 MA4u s6 C42 - HD

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (Ban hanh kém theo Théng te s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG CHUYEN KHOAN
Ngay  thiang  nam

Kinh giri : Vin phong B§ Nong nghiép va phat trién nong thon

Ho va ten ngudi d& NGNE tAM TNG: c...oveeeeeeeeeee ettt st
Don Vi (N0AC G18 CI) it re e aeeaneas
Dé& nghi tam g SO ti8N:.......cvveeeeeeeeeeeeee, Viét DANG CTE: .o,

Don Vi NNAN TAM TNG TN ...ttt ettt sttt
LI UL Lo T TP
MG tai NGAN NANG, KB ...ttt e e e re e re e e raeee s
TROT NAN TAM TNQ. ettt e e e st e et e e saesseesteenteeneesseeneeaneenrs
(KM theo........oveveeeeeeeeeeeans chung tir gbc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Mau 05

M4u s6 C43 - BB

(Ban hanh kém theo Théng zr sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

Ngay ...... thang ...... nam

- Ho tén ngudi thanh t0AN: ......ccooeiiiiiiccee s

- Bo phan (hoac dia chi):

- S6 tién tam g dugc thanh toan theo bang dudi day:

Dién giai

Sé tién (VND)

A

1

| - So tién tam ing:

1. Sb tam ung cac dot trude chua chi hét

2. Sé tién ky nay:

- Phiéuchisb ....ccc......... NGAY cvoveeverereereeee e er s,

- Phiéuchisd ... 10T VAR

- Phiéuchisd ... 10T VAR

I11. S6 tam &g thira dé nghi ndp tra lai

IV. S6 thiéu dé nghi chi bé sung

Thu truwéng don vi K¢ toan truémg K¢ toan thanh toan

Nguoi dé nghi
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(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Mau 06
BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap — Tw do — Hanh phic
TEN PON VI

Ha ngi, ngay  thang  nam

GIAY PE NGHI
Pit mua vé may bay

Kinh gui: Van phong B

HO va ten n@uoi A1 CONE tAC: .. uuii i e
Piachiemail: .....................cooiiin, biénthoaididong:..........................
I VU oo
Ngach cong chtrc: ..o HE SO TWoNg: ..o
Pé nghi Vin phong B dit mua vé may bay phuc vu chuyén cong tac: ..................

Lich trinh chuyén cong tac:
~Chidu di: TU ..o AEN L.
ThOT QIaN DAY .o
~ChiGU V& T oo, dén .
TROT @IAN DAY .ot
NGUON KINI PRE: L.

NGUOI PE NGHI THU TRUONG PON VI
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

XAC NHAN SO TIEN MUA VE

1. Chuyéndi:tir................. A8,
2. Chuyénveé:tr................. AeN o



* Ghi cha: Mdu ding cho c& nhan
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BO NONG NGHIEP

VA PHAT TRIEN NONG THON
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M4Au s6 07

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

TEN DON VI
Ha ngi, ngay  thang  nam
GIAY PE NGHI
Pit mua vé may bay
Kinh gui: Van phong B
Ho va tén ngudi d& nghi: .........ccoeevven... ChUC VU o
Dé nghi Vin phong B dit mua vé may bay phuc vu doan cong tac: ...............
NGUON KINN PRT L.
s 2 Dia chi S6 tién mua vé
Chuc Lichtrinh chuyénbay | :/5TDD | (Van phong Bd)
TT Ho va tén vu/pgach/hé bi: ......... Veé: ......... Chuvén di:
sélwong | Thoigian | Thoi gian Chuyé‘?ﬁ w o
bay: ....... bay: ... Y Co
NGUOI PE NGHI THU TRUONG PON VI

(Ky, ghi rd ho tén)

* Luu y: Mdu dimg cho don vi

(Ky, ghi rd ho tén)




Mau 11

o4

Ha ngi, ngay....... thang...... nam

DU TOAN POAN PI CONG TAC NUOC NGOAI
(Do Ngan sach dai tho)
Kinh gii :VAN PHONG BQ
Cin ctr Quyét dinh s6 /QP-BNN-TCCB ngay / / cuia Bo Nong nghiép va PTNT

-Co sang ............. cong tac
- Trudng doan:
- S6 ngay cong tac: ..... Ngay (Tt ngay ............ dénngay........... )

- Can ct Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 ciia Bo Tai chinh, quy dinh ché do cong tac phi cho céan
bo, cdng chirc nha nude di cong tac ngin han & nude ngoai do Ngan sach nha nude dam bao kinh phi
Pé nghi duyét tam vng cho doan nhw sau:

S0 tién

TT Tiéu muc usb VND

1 | 01 - Tién vé may bay, tau, xe

- Vé may bay:

- Khoan Taxi :

- Phuong tién lam viéc hang ngay:

02 - Tien én, tiéu

03 - Tién &

04 - Tién tiéu vit

05 - Phi, 1€ phi lién quan

o o B WD

99 - Khéc

- Buoc boa:

- bién thoai, internet, fax :

- Tién mua qua ting:

- Tién tiéc chiéu dai:

- Tién bao hiém:

- Khac...

Téng céng

(Ghi cha: Ty gia hach toan ap dung theo théng bao ty gid hach toan ngoqi té cia Bg Tai chinh)
S6 dé nghi phé duyét dw toan : VND
Trong dé: - Ngoai té : usb
- Tién VND : VND
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PON VI LAP DU TOAN

Nguoi 13p biéu Thi trué .Mf‘y 12
Ponvii
Bophan:.....ccooei
Ha ngi, ngay....... thang...... nam
QUYET POAN PI CONG TAC NUGC NGOAI
(Do Ngén sach dai tho)
Kinh gi#i :VAN PHONG BQ

Cin ctr Quyét dinh s6 /QD-BNN-TCCBngay / / ciia B6 Nong nghiép va PTNT
-Co. SANE ...vvvnrnnns cong tac
- Trudng doan:
- S6 ngay cong tac: ..... Ngay (T ngay ............ dénngay........... )

- Can ct Thong tw 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cua B Tai chinh, quy dinh ché do cong tac phi cho can
bg, cong chirc nha nude di cong tac ngan han ¢ nudce ngoai do Ngan sach nha nude dam bao kinh phi

(don vi............) @& nghi duyét quyét toan cho doan nhu sau:
Sé tién
TT Tiéu muc Tam &ng Quyét toan
usD VND usD VND

1 | 01- Tién vé may bay, tau, xe

- Vé may bay:

- Khoan Taxi :

- Phuong tién lam viéc hang ngay:

02 - Tién an, tiéu

03-Tién &

04 - Tién tiéu vit

05 - Phi, I€ phi lién quan

o (O | W N

99 - Khac

- Budc boa:

- Bién thoai, internet, fax :

- Tién mua qua ting:

- Tién tiéc chiéu dai:

- Tién bao hiém:

- Khac...

Téng cong

(Ghi cha: Ty gia hach toan ap dung theo théng bao ty gid hach toan ngoqi té cia Bg Tai chinh)
1. S6 @& nghi phé duyét quyét toan :
2. Chénh léch (thira/thiéu): Ngoai té:
TiénVND:
PON VI LAP QUYET TOAN
Nguoi 1ap biéu Thi trwéng don vi
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4. Trinh tw thuc hién doan vao
a) Trinh tu thuc hién:
(i) Thai tuc ban dau

- Buéc 1. Bon vi duoc giao nhiém vu chi tri to chirc don doan vao (dorn Vi
chu tri) xay dung va trinh Lanh dao Bo phé duyét chuong trinh, ké hoach va noi
dung chi tiét don tiép doan.

- Bu6c 2. Pon vi chu tri 1ap dy todn va Ké hoach lya chon nha thau giri Van
phong Bo dé tham dinh.

- Budc 3. Vin phong Bo tham dinh, phé duyét du toan va ké hoach lua chon
nha thau.

- Budc 4. Vian phong Bo phdi hop véi don vi chi tri to chtc lua chon nha
thau theo quy dinh tai Luat dau thau sé 43/2013/QH ngay 26/11/2013, Nghi dinh
s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014, Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 va Quyét dinh sé 17/2019/QD-TTg ngay 18/4/2019 cua Thu tuéng
Chinh phu.

(i1) Trinh tw tha tuc tam ng

- Budc 1. It nhat 03 ngay 1am viée trude khi doan di cong tac, don vi chu
tri guri ho so, ching tir tam Gng theo quy dinh dén Van phong B0 (phong Keé toan).

- Budc 2. Trong vong 05 ngay lam viéc, Van phong B tam ung cho don
vi chu tri.

(iii) Trinh te, thi tuc thanh toan, quyét toan

- Budc 1. Téi da 10 ngay 1am viéc ké tir khi doan vé nudc, don vi chu tri
gui ho so, chirng tr d¢ nghi thanh toan, quyét toan vé Van phong B6 (qua phong
Ké toan).

- Buoc 2. Van phong Bo giai quyét trong thoi han 05 ngay lam viéc dbi voi
Gidy dé nghi thanh toan va 03 ngay 1am viéc dbi vai hd so thanh toan

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sé lugng hé so:
(i) Ho so thii tuc ban dau:

- Thu moi hodc Thu dé nghi, Cong vian, Cong ham (Néu la tiéng nudc ngoai
phai co ban dich ra tieng Viét, nguoi dich ghi rd ho tén va Thu truéng don vi ky
xac nhan chir ky cua nguoi dich);

- Quyét dinh hogc Bé an chi tiét don tiép doan di dugce Lanh dao Bo phé duyét;
- Lap du toan va Ké hoach lya chon nha thau:
(i) Ho so dé nghj tam ing:



58

- Giay de nghi tam émg quy dinh tai Mu s6 03, 04 ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truéng Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon;

- Bang ké chi tiét tam tng. ,
(ii) Ho so de ngh;i thanh toan, quyet toan:

- Gidy dé nghj thanh toan (d6i véi trudng hop khdng tam ting) theo Mau
s0 01, 02 ban hanh kem theo Quyét dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua B truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon;

- Gidy de nghi thanh toan tam (mg (d0i v&i truong hop ¢6 tam tng) theo
Mau so 05 ban hanh kem theo Quyet dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon;

- H so thanh toan:
+ Bang ké quyét toan;

+ Hoa don tai chinh, Hop dong, Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dong;
Céc ho so khac (néu co).

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han nop ho so tam &ng: it nhat 03 ngay lam viéc trude khi doan di
cong tac.

- Thoi han nop ho so thanh quyét toan: To6i da 10 ngay lam viéc, ké tir khi
doan vé nudc.

_ - Thoi han tam ang cho don vi: 05 ngay Iam viéc, ké tir ngay nhan duoc ho
so de nghi tam ng.

- Thai han thanh quyét toan cho don vi: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
Giay d¢ nghi thanh toan; 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so thanh toan.

d) béi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Bo (Phong Ké toan).
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hoan thanh thanh toan doan vao.
h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghj thanh toan (d0i véi truong hop khong tam ing) theo Mau s6
01, 02 ban hanh kem theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua
Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon;

- Giay de nghi tam img quy dinh tai Mau s6 03, 04 ban hanh kém theo
Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truéng Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon;

- Gidy deé nghi thanh toan tam (g (d0i v&i truong hop ¢6 tam tng) theo
Mau s6 05 ban hanh kém theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua Bo truong Bo Néng nghiép va Phat trién néng thon;



59
K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tyc hanh chinh: Khong quy dinh.
) Can cir phap Iy cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2019 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trien nong thon ban
hanh Quy ché chi tiéu n6i bo va quan ly, st dung tai san cong do Van phong By
N6ng nghiép va Phat trién néng thén quan ly.



60 Méu 01

BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON MAU sé C42 - HD
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)
GIAY PE NGH] THANH TOAN BANG CHUYEN KHOAN
Ngay thang nam

KINh Qs ..o
Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccveivieeeieeeeeee sttt
Don Vi (N0AC Q18 CHI) i e e et aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ......ceeiiiee e e e e resreesraeee s

DOT VI MAN GBI 1.ttt e ettt ettt e et et ettt ee et et et e e e et et ee et e eeee et et eneeeeeeeeneneens
LI UL Lo T TP
MG tai NGAN NANG, KB ...ttt re e re e re e e reere s
(KM theo.......oveevceeeeerenan chung tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan trwong  Truwéng don vi dénghi  Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 02
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A i X , . R . MA3u s6 C42 - HD
BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN BANG TIEN MAT
Ngay  thdang nam

KINR QT .o
Ho va tén ngudi dé nghi thanh tOAN: ..........coov i
Don vi (N0AC Q18 CI) i et e e aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ..o e e e e re e re s e e sraeneeas
SO tIEN: v VGt DANG CHIE: oot

(Kémtheo  ching tir goc)

Thi truwedng duyét Ké toan trudng Trudng don vi dé nghi  Nguoi dé nghi
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén)



Mau 03

62
BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Mau sb C42 - HD

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG TIEN MAT
Ngay  thang  nam

Kinh guri : Van Phong B§ Nong nghiép va phat trién nong thon

LT3 o T - SO OPOE PSPPSRSO
BO PhaN: ..o PP PR PR
bé nghichotamungsotién:......................... dong (Viet bang chit): ....ccocevviiiiiiiiiee
LY €0 TIM TINQ. -ttt bbbt b ket b bbbt b e bt e et
THOT Nan thaNN T0AN: ..ot e et e et e e saeeebeesaeeareea
(Kém theo.......... chtng tir goc)

Tha trweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 04

63 MA4u s6 C42 - HD

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (Ban hanh kém theo Théng te s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG CHUYEN KHOAN
Ngay  thang  nam

Kinh guri : Vin phong B Nong nghigép va phat trién ndng thon

Ho va tén ngudi d& NGNI tAM TNG: c..cvocveveeeceeeeeeeeeeeeee et eneas
Don vi (NOAC A1 CNI): v et
Dé nghi tam tng S8 tidN:........coeveeverereeeeeenn, Vit DANG ChT: oo

Don Vi NNAN TAM NG TN ...ttt sttt
TAIKNOAN SO: ..ottt ettt en s sees et
MG tai NGAN NANG, KB ...t
TROT NAN TAM TNQ. ettt e et e st e et e s se e sreebeeneenaeeeeaneeneas
(KM theo.......oveevceereerenans chung tir goc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Mau 05

M4u s6 C43 - BB

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

- Ho tén ngudi thanh toAN: ...

- B6 phan (hoac dia chi):

- S6 tién tam ng duoc thanh toan theo bang dudi day:

Dién giai

Sé tién (VND)

A

1

| - S6 tién tam @ng:

1. S6 tam umg cac dot trude chua chi hét

2. So tien ky nay:

- Phiéuchiso ....ccc.......... 10T YA

- Phiéuchi s ......cco........ 1o\

- Phiéuchi s ......cco........ 1o E\Y A

I11. S6 tam wng thira dé nghi ndp tra lai

IV. Sé thiéu dé nghi chi bé sung

Thu truong don vi K& toan truéng K& toan thanh toan Nguwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén
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5. Trinh tw thwc hién hoi nghi, hgi thao
a) Trinh tu thuc hién:
(i) Thai tuc ban dau

- Budc 1. DPon vi chu tri xay dung Dé an, Quyét dinh, Chu truong to chirc
hoi nghi trinh Lanh dao phé duyét va gui Van phong B

- Buéc 2. Don vi chi tri phdi hop voi Vin phong Bo 13p dy toan va ké
hoach lya chon nha thau.

- Budc 3. Vu Tai chinh; Van phong B6 (theo tham quyén) tham dinh, phé
duyét du toan va ké hoach lya chon nha thau.

- Budc 3. Vian phong Bo phdi hop véi don vi chi tri to chtc lua chon nha
thau theo quy dinh tai Luat ddu thau sé 43/2013/QH ngay 26/11/2013, Nghi dinh
s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014, Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016 va Quyét dinh sé 17/2019/QD-TTg ngay 18/4/2019 cua Tha tuéng
Chinh phu.

(i1) Trinh tw tha tuc tam ng

- Budc 1. It nhat 05 ngay lam viéc trudc khi dién ra Hoi nghi, don vi chu
tri guri ho so, ching tir tam Gng theo quy dinh dén Van phong B0 (phong Keé toan).

- Budc 2. Trong vong 05 ngay lam viéc, Van phong B tam ung cho don
vi chu tri.
(iii) Trinh ti, thi tuc thanh toan, quyét toan

- Buéc 1. Téi da 10 ngdy lam viéc ké tir khi két thic Hoi nghi, don vi chu tri
gui ho so, chirng tir dé nghi thanh toan, quyét todn vé Van phong B6 (qua phong
Ké toan).

- Budc 2. Vin phong B9 giai quyét trong thoi han 05 ngay 1am vigc d6i voi
Giay deé nghi thanh toan va 03 ngay lam viéc doi véi ho so thanh toan.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé lugng hé so:

(i) Ho so thii tuc ban dau:

- bé an, Quyét dinh, Chu truong t6 chtc hoi nghi da duoc phé duyét;
- Dy toan va Ké hoach lva chon nha thau.

(ii) Ho so dé nghi tam #ng:

- Giay d¢ nghi tam tmg quy dinh tai Mau s6 03, 04 ban hanh kém theo
Quyeét dinh so 5186/Qb-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truéng Bo NoOng
nghiép va Phat trién néng thon;

- Bang ké chi tiét tam ung; ,
(iii) Ho so dé ngh;i thanh toan, quyet toan:
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- Gidy de nghi thanh toan (doi véi trudong hop khdng tam (ing) theo Mau
s0 01, 02 ban hanh kem theo Quyét dinh so 5186/Qb-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua Bo truong Bo Néng nghiép va Phat trien néng thon;

- Gidy dé nghi thanh toan tam {mg (ddi voi truong hop ¢6 tam tng) theo
Mau s6 05 ban hanh kém theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua Bo truong Bo Néng nghiép va Phat trien néng thon;

- H6 so thanh toan:

+ Bang ké quyét toan theo Mau s6 12 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
5186/QDB-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trién
ndng thon;

+ Hoa don tai chinh, Hop dong, Bién ban nghiém thu va thanh Iy hgp dong;
Céc ho so khac (néu co).

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han nop ho so tam Gng: 1t nhat 05 ngay lam viéc trude khi dién ra
Hoi nghi.

- Thoi han nop ho so thanh quyét toan: To6i da 10 ngay lam viéc, ké tir khi
ket thuc Hoi nghi.

_ - Thoi han tam g cho don vi: 05 ngay lam viéc, ke tir ngay nhan duoc ho
so dé nghi tam ng.

- Thai han thanh quyét toan cho don vi: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
Giay d¢ nghi thanh toan; 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so thanh toan.

d) Béi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Bo (Phong Ké toan).

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hoan thanh thanh toan Hai nghi,

Hoi thao.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghj thanh toan (d0i véi truong hop khong tam ing) theo Mau s6
01, 02 ban hanh kem theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua
Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon;

- Giay d¢ nghi tam g quy dinh tai Mau s6 03, 04 ban hanh kém theo
Quyeét dinh so 5186/Qb-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B truéng Bo NoOng
nghiép va Phat trién ndng thon;

- Gidy dé nghi thanh toan tam (mg (d0i v&i truong hop ¢6 tam tng) theo
Mau s6 05 ban hanh kém theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019
cua Bo truong Bo Néng nghiép va Phat trién néng thon;
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- Bang ké quyét todn theo Mau so 12 ban hanh kém theo Quyét dinh $o
5186/QDB-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua Bo truong Bo N6ng nghiép va Phat trién
nong thon.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2019 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trien nong thon ban
hanh Quy ché chi tiéu n6i bo va quan ly, st dung tai san cong do Van phong Bo
NOng nghiép va Phat trién néng thon quan ly.



Mau 01

68 Mau sé C42 - HD

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (Ban hanh kém theo Théng te s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGH] THANH TOAN BANG CHUYEN KHOAN
Ngay thang nam

KINh Qs ..o
Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccveivieeeieeeeeee sttt
Don Vi (N0AC Q18 CHI) i e e et aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ......ceeiiiee e e e e resreesraeee s

DOT VI MAN GBI 1.ttt ettt e ettt et et ettt et et ettt e e et et et e e et et et et e eeee et et et e eeeeeeneneens
LI UL Lo T TP
MG tai NGAN NANG, KB ...ttt re e re e re e e reere s
(KM theo.......oveevceeeeerrenan chung tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan trwong  Truwéng don vi dénghi  Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 02

69

A i X , . R N MA3u s6 C42 - HD
BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN BANG TIEN MAT
Ngay  thdang nam

KINh gz ...
Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccviviecieeeeeeee sttt
Don vi (N0AC Q18 CI) i et e e aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ..o st e e e re s e e sraenee s
SO tIEN: e VBt DANG CHTE: oot

(Kémtheo  ching tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan truéng Truéng don vidénghi  Ngwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 03

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Mau sb C42 - HD
(Ban hanh kém theo Théng tir s6 107/2017/TT-

BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)
GIAY PE NGHI TAM UNG BANG TIEN MAT
Ngay  thang  nam

Kinh guri : Van Phong B§ Nong nghiép va phat trién nong thon

LI LR (0TI - SRRSO
2 1 0] T o SRS
Dé nghi cho tam tng sd tién:......................... ddng (Viét bang Chit): ...o.ooeveveveeeeeeerieene,
Yo [0 7101 {1 o OSSR US TP TSTRP
ThOT han thanh tOAN: ..ottt s be et saeenas
(Kém theo.......... chtng tir goc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 04

71 MA4u s6 C42 - HD

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (Ban hanh kém theo Théng te s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG CHUYEN KHOAN
Ngay  thang  nam

Kinh guri : Vin phong B Nong nghigép va phat trién ndng thon

Ho va tén ngudi d& NGNI tAM TNG: c..cvocveveeeceeeeeeeeeeeeee et eneas
Don vi (NOAC A1 CNI): v et
Dé nghi tam tng S8 tidN:........coeveeverereeeeeenn, Vit DANG ChT: oo

Don Vi NNAN TAM NG TN ...ttt sttt
TAIKNOAN SO: ..ottt ettt en s sees et
MG tai NGAN NANG, KB ...t
TROT NAN TAM TNQ. ettt e et e st e et e s se e sreebeeneenaeeeeaneeneas
(KM theo.......oveevceereerenans chung tir goc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM

Ngay ...... thang ...... nam

- Ho tén ngudi thanh t0AN: ...

- B6 phan (hoac dia chi):

- S6 tién tam mg duoc thanh toan theo bang dudi day:

Mau 05

M4u s6 C43 - BB

(Ban hanh kém theo Théng tir s6 107/2017/TT-
,%T%;ngéy 24/11/2017 cua Bg Tai chinh)

Dién giai

S6 tién (VND)

A

1

| - S6 tién tam @ng:

1. S6 tam umg cac dot trude chua chi hét

2. So tien ky nay:

- Phiéuchiso ....ccc.......... 10T YA

- Phiéuchi$o ....ccc.......... 10T YA

- Phiéuchi s ......cco........ NOAY e

I11. S6 tam wng thira dé nghi ndp tra lai

IV. Sé thiéu dé nghi chi bé sung

Thu truong don vi K& toan truéng K& toan thanh to4n Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén




Mau 12

73
Ponvii.oooooiii,
B phan:.......cccovviicciinnn,
Ha ngi, ngay....... thang...... nam
QUYET POAN PI CONG TAC NUOC NGOAI
(Do Ngan sach dai tho)
Kinh gi#i :VAN PHONG BQ
Can ctr Quyét dinh sb /QD-BNN-TCCBngay / / cua Bo Nong nghiép va PTNT
-Co. SANG «.vuvnennen cong téc; - Trudng doan:
- SO ngay cong tac: ..... Ngay (Turngay ............ dén ngay........... )

- Can ctr Thong tu 102/2012/TT-BTC ngay 21/06/2012 cua B9 Tai chinh, quy dinh ché do cong tac phi cho
cén bg, cong chuirc nha nude di cong tic ngan han & nude ngoai do Ngan sach nha nude dam bao kinh phi

(don vi............) @ nghi duyét quyét toan cho doan nhw sau:

S6 tién

TT Tiéu muc Tam Gng Quyét toan

usD VND usD VND

1 | 01-Tién vé may bay, tau, xe

- Vé may bay:

- Khoan Taxi :

- Phuong tién Iam viéc hang ngay:

2 | 02-Tién in, tiéu
3 |03-Tiéné
4 | 04 - Tién tiéu vit
5 05 - Phi, I€ phi lién quan
6 | 99 - Khac
- Bubc boa:

- Bién thoai, internet, fax :

- Tién mua qua tang:

- Tién tiéc chiéu dai:

- Tién bao hiém:

- Khac...

Téng cong

(Ghi cha: Ty gia hach toan ap dung theo théng bao ty gia hach toan ngogi té cia B¢ Tai chinh)
1. S6 dé nghi phé duyét quyét toan:
2. Chénh Igch (thira/thiéu): Ngoai té:

TiénVND:
PON VI LAP QUYET TOAN
Ngudi lap biéu Thi trwéng don vi
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6. Lam thém gio

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. C4 nhan hodc don vi ¢6 nhu cau lam thém gio, gui Gidy bao vé
Vian phong BJ.

- Budc 2. Ca nhan hoac don vi bao lam thém gio gui dé nghi thanh toén va

ho so thanh toan vé Van phong Bo dé thanh toan tién lam thém gio theo quy dinh.

- Budc 3. Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi thanh toan,
Van phong B6 hoan thanh thu tuc cho ca nhan hoac don vi.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Giay bao 1am thém gid theo mau s6 08 ban hanh kém theo Quyét dinh s6

5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon;

- Giay d¢ nghi thanh toan theo mau s6 01, 02 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B¢ trusng Bo Nong nghiép va
Phét trien ndng thon;

- Ho so dé nghi thanh toén: Bang cham cong theo mau so 09; Bang thanh
toan theo mau so 10 ban hanh kem theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay
31/12/2019 cua B6 truong Bo NOng nghiép va Phat tricn nong thon.

~d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so va
giay d¢ nghi thanh toan.

d) béi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan hoic don vi thudc Vian
phong Bo, cac Vu.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Bo (Phong Ké toan).

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Thanh toan tién 1am thém gio.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Giay d¢ nghi thanh todn theo mau s6 01, 02 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B¢ trusng Bo Nong nghiép va
Phét trién ndng thon;

- Giy béo 1am thém gio theo mau s6 08 ban hanh kém theo Quyét dinh s6
5186/Qb-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phét trien
ndng thon;

- Bang cham cong theo miu s6 09 ban hanh kém theo Quyét dinh sb
5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cta Bo truang Bo N6ng nghiép va Phat trién
nong thon;
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- Bang thanh ton theo mu s6 10 ban hanh kém theo Quyét dinh $o
5186/QDB-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B0 truong Bo N6ng nghiép va Phat trién
nong thon.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2019 cua B9 truong Bo Nong nghiép va Phat trien nong thon ban
hanh Quy ché chi tiéu n6i bo va quan ly, st dung tai san cong do Van phong By
NOng nghiép va Phat trién néng thon quan ly.



Mau 01

76
BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON MAu sé C42 - HD
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)
GIAY PE NGH] THANH TOAN BANG CHUYEN KHOAN
Ngay thang nam

KINh Qs ..o
Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccveivieeeieeeeeee sttt
Don Vi (N0AC Q18 CHI) i e e et aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ......ceeiiiee e e e e resreesraeee s

DOT VI MAN GBI 1.ttt ettt e ettt et et ettt et et ettt e e et et et e e et et et et e eeee et et et e eeeeeeneneens
LI UL Lo T TP
MG tai NGAN NANG, KB ...ttt re e re e re e e reere s
(KM theo.......oveevceeeeerenan chung tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan trwong  Truwéng don vi dénghi  Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 02

77

A i X , . R N MA3u s6 C42 - HD
BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN BANG TIEN MAT
Ngay  thdang nam

KINh gz ...
Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccvevieeiiseeeeeee sttt
Don vi (N0AC Q18 CI) i et e e aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ..o st e e e re s e e sraenee s
SO tIEN: e VBt DANG CHTE: oot

(Kémtheo  ching tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan truéng Truéng don vidénghi  Ngwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 08

78
5717 110 S Mau sé: C08- HD
Bophan: ...
M& QHNS: ..o,
GIAY BAO LAM THEM GIO
Ngay.......... thang.......... nam .....
SO,
STT Ho va Pon vi No Nhiing Thoi gian lam thém
A ) a
ten h? Y cong viéc
thang 43 1am Tu bén Tong sb
gio gio gio
A B C D E 1 2 3
NGUOI LAP XAC NHAN CUA BQ PHAN, THU TRUONG PON VI

(KY, ho tén)

PHONG BAN CO NGUOI
LAM THEM

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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Mau 09
57131 1YZ Lo MAu s6 C9 — HD
Bo phan: ..o
M& QHNS: ..o,
BANG CHAM CONG LAM THEM GIO
Théng........ nam..........
SO,
Ngay trong thang Cong so6 gio 1am thém
+ oa S giocua | SO gio ciangay [Sogiocaal
STT| Hovaten i o | ] a1 ngay lam thir bdy, ngay, |0 e lam
T A -~ em
vieC chu nhat le, tét
A B 1 2 31 32 33 34 35
Cong

Ngay........ thang.......nam......

Nguwoi cham cong lam thém Xé&c nhan caa by phan Thi truéng don vi

(phong, ban) co6 (Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) nguoi lam thém

(KY, ho tén)
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Mau 10
DO Viiooooovvreeeeeieeerenne, Mdu s6 C10-HD
BOphan:......ccooviviiieee
MaQHNS: ...,
BANG THANH TOAN TIEN LAM THEM GIO
Thang.......... nam........... )
SOiiiiiiiiiians
A Hé s6 Hé s6 phu cap A A £ . A A A 2 , Mirc luong
TT Ho va tén lrong chirc vu H¢ so phu cap khac Cong hé¢ so | Tien luong thang Ngay | Gio
A B 1 2 3 4 5 6 7
Cong X X X X X X
Lam thém Lam thém ngay | Lam thém ngay Lam thém I s s SO A
& | Ngay lam viéc | thir bay, chi nhat 1, ngay tét budi dém Téng cong So ngay nghibu | - So tien thuc I\I_%uolrnh?n
o z - , - - ) s S dugc thanh | tién ky xac
So | Thanh sé gi Thanh sé gio Thanh ¢ dic Thanh tien So Thanh 104N nhan
gio | tien o971 i 090" ién g tien ngay tien :
8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19=16-18 C
X X X X X X
TONG SO I8N (VIEt DANG CIE): w.ooevvvvvvvvvvveeeess s
(Kém theo.... chizng tir goc: Bang cham cong lam thém ngoai gio thang.....nam
Ngay....thang....nam ...
NGUOI PE NGHI THANH TOAN KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén)
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7. Mua sim va stra chira tai san
a) Trinh tu thuc hién:
(i) Thui tuc ban dau

- Budc 1. Bon vi ¢6 nhu ciu mua sam va stra chita tai san (don vi cha tri) xin
chu truong ké hoach mua sam tai san trinh phé duyét trong vong 05 ngay lam viéc.

- Budc 2. Bon vi chu tri 1ap, trinh phé duyét ké hoach mua sam tai san (chi
tiet vé chang loai, so lwgng, cach thic mua sam).

- Budc 3. Sau khi dugc phé duyét ké hoach, danh myc, don vi chi tri 1ap
du toan va ke hoach lya chon nha thau trong vong 05 ngay lam viéc.

- Bu6c 4. Vin phong Bo tham dinh, trinh phé duyét du toan va ke hoach
Iua chon nha thau trong vong 05 ngay lam viéc.

- Bude 5. Van phong Bo phéi hop véi don vi cha tri t6 chirc dau thau theo
quy dinh tai Luat dau thau s 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013, Nghi
dinh 63/2014/ND-CP ngdy 26/6/2014, Thong tu 58/2016/TT-BTC ngay
29/3/2016, QD sb 17/2019/QD-TTg ngay 18/4/2019.

(i1) Tha tuc tam ung

- Budc 1. Pon vi chi tri mua sam va sira chira tai san gui gidy dé nghi tam
ung va ho so tam trng tdi Van phong Bo.

- Budc 2. Trong vong 05 ngay lam viéc, Van phong B tam ting cho don
vi chu tri.

(iii) Tha tuc thanh toan, quyét toan

_ - Budc 1. Bon vi chu tri mua sim va sua chira gii giay de nghi thanh toan
va ho so thanh toan cho Van phong BJ.

- Budc 2. Trong vong 05 ngay lam viéc, Van phong B thanh toan cho don
vi chu tri.

b) Céach thuc thuc hién: Khéng quy dinh.

¢) Thanh phan, sé lugng ho so:

(i) Ho so thii tuc ban dau:

- Du thao Quyét dinh ké hoach mua sam tai san;

- Dy toan va ké hoach lya chon nha thau.

(ii) Ho so tam ing:

- Gidy dé nghi tam @ng theo mau s6 03, 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua Bo truang Bo Nong nghiép va Phat
trién néng thon;

- H6 so tam ung: Quyét dinh phé duyét du todn va ké hoach lya chon nha
thau; Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau; Hop dong va cac hd so lién
quan khac (néu cd).
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(iii) Ho so thanh todn, quyét toan:

- Gidy dé nghi thanh toan (déi véi treong hop khong tam Gng) theo mau so
01, 02 ban hanh kem theo Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua
B6 truong Bo NO6ng nghiép va Phat trién néng thon;

- Gidy dé nghi thanh toan (d6i voi trudng hop cé tam ing) theo mau s6 05
ban hanh kém theo Quyet dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B
treong Bo Néng nghiép va Phat trién néng thon;

- HO so dé nghi thanh todn: Hop dong, hod don, bién ban nghiém thu ban
giao, thanh ly hop dong va cac chung tur lién quan (néu cd).

~d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc ho so va

giay d¢ nghi thanh toan.

d) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan hoic don vi thudc Vin
phong B§, cac Vu.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong Bo (Phong Ké toan).

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Thanh toan tién lam thém gio.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Gidy dé nghi thanh toan (d6i véi truong hop khong tam (ing) theo mau s6
01, 02 ban hanh kem theo Quyet dinh s6 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua
Bo truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon;

- Giay dé nghj tam (ing theo mAu s6 03, 04 ban hanh kém theo Quyét dinh
s0 5186/Qb-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B6 truong Bo Nong nghiép va Phat
trien néng thon;

- Gidy dé nghi thanh toan (di voi trudng hop c6 tam ing) theo mau s6 05
ban hanh kém theo Quyet dinh so 5186/QD-BNN-VP ngay 31/12/2019 cua B
truong Bo Néng nghiép va Phat trién néng thon;

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap ly cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 5186/QD-BNN-
VP ngay 31/12/2019 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon ban
hanh Quy che chi tiéu n6i bo va quan ly, st dung tai san cong do Vin phong B
NOng nghiép va Phat trién néng thon quan ly.



Mau 01

83
BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON MAuU sé C42 - HD
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)
GIAY PE NGH] THANH TOAN BANG CHUYEN KHOAN
Ngay thang nam

KINh Qs .o
Ho va tén ngudi d& NGNi thanh T0AN: ........cccvevieeiiseeeeee ettt
Don Vi (N0AC G18 CHI) i et areas
NOI dUNG thanh TOAN: ..ot e e e re e e sreeee s

DOT VI MAN GBI 1ttt ettt e ettt et et ettt et e e et et e e e et et et e e e et et et et e eeee et et en e eeeeeneneens
LI UL Lo T TP
MG tai NGAN NANG, KB ...t e e e e e re e sreenre s
(KM theo.......oveevceeeeerenan chung tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan trwong  Truwéng don vi dénghi  Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 02

84

. i \ , . R R MA3u sé C42 - HD
BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Ban hanh kém theo Théng tw sé 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua Bg Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN BANG TIEN MAT
Ngay  thdang nam

KINh Qs ..o
Ho va tén ngudi d& NG thanh T0AN: ........cccvivieeiiseeeeee sttt
Don vi (N0AC G18 CHI) i e et ae e aneas
NOI dUNG thanh TOAN: ..ot re e re e ereesraeee s
SO tIEN: e VGt DANG CHTE: oot

(Kémtheo  ching tir goc)

Thi truéng duyét Ké toan truéng Truéng don vidénghi  Ngwoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 03

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON Mau sb C42 - HD

(Ban hanh kém theo Théng t s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG TIEN MAT
Ngay  thang  nam

Kinh guri : Van Phong B§ Nong nghiép va phat trién nong thon

LI LR (0T - SRRSO
2 1 0] T o S SRSTSSN
Dé nghi cho tam ang sd tién:......................... dong (Viét bang Chit): .....ocoovevevevererriann,
Yo [0 7101 {1 o OSSR US TP TSTRP
ThOT han thaNh tOAN: ..o b e be et saeeras
(Kém theo.......... chtng tir goc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi

(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



Mau 04

86 M4u s6 C42 - HD

BO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON (Ban hanh kém theo Théng te s6 107/2017/TT-
BTC ngay 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

GIAY PE NGHI TAM UNG BANG CHUYEN KHOAN
Ngay  thang  nam

Kinh guri : Vin phong B Nong nghigép va phat trién ndng thon

Ho va tén ngudi d& NGNT tAM TNG: c..cvocvevececeeeeeeeeeeeee e eneas
Don vi (NOAC A1 CNI): v
Dé nghi tam ang SO tieN:........ooevevererereerrenan, Viét DANG CNTE: oo

Pon Vi NNAN TAM TNG TN ...ttt ettt
TAIKNOAN SO: ..ottt ettt en s sees et
M tai NGAN NANG, KB ...t
TROT NAN TAM TNQ. et e et e st e e te s seesteebeeseesaeeeesneeneas
(KM theo.......oveeveeereerrenans chung tir goc)

Tha treweéng duyét K¢ toan truéng Truéng don vi dé nghi Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)



BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM

Ngay ...... thang ...... nam

- Ho tén ngudi thanh t0AN: ...

- B6 phan (hoac dia chi):

- S6 tién tam mg duoc thanh toan theo bang dudi day:

Mau 05

M4u s6 C43 - BB

(Ban hanh kém theo Théng tr s6 107/2017/TT-
,%T%;ngéy 24/11/2017 cua B¢ Tai chinh)

Dién giai

S6 tién (VND)

A

1

| - S6 tién tam @ng:

1. S6 tam umg cac dot trude chua chi hét

2. So tien ky nay:

- Phiéuchiso ....ccc.......... 10T YA

- Phiéuchi$o ....ccc.......... 10T YA

- Phiéuchi s ......cco........ NOAY e

I11. S6 tam wng thira dé nghi ndp tra lai

IV. Sé thiéu dé nghi chi bé sung

Thu truong don vi K& toan truéng K& toan thanh toan Nguoi dé nghi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén
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I11. LINH VUC THONG TIN, TRUYEN THONG
1. Quy trinh xir Iy théng tin truéc khi phat ngdn va cung cap cho bao chi
a) Trinh tu thuc hién:
- Bué6c 1. Tiép nhan, phan loai thdng tin bao chi

Ngay sau khi tiép nhan ngudn thén tin tir Co quan bang, QUOC hoi, Chinh
phu, Lanh dao B§ giao; Cac co quan bao chi, nha bao dé xuét, yéu cau; Piém bao
hang ngay; Théng tin tir cac nguon chinh thdng khac; Théng tin tir du luan, mang
xa hoi lién quan den t6 chire, ca nhén, co quan thugc Bo; cac co quan chu dong,
kip thoi phan loai, sap xép, hé théng théng tin theo ndi dung va cap do sau:

+ Tinh thoi sy, cap thiét;
+ Theo vén d&, su kién, su viéc cu thé;

+ Theo linh vyc quan ly: Nong nghiép; 1am nghiép; thuy lgi; thuy san;
phong, chong thién tai...;

+ Thong tin can kiém tra, xac minh.

- Bugc 2. TOm tat thong tin, dé xuat xu ly théng tin

Céc co quan thyc hi¢n viéc tom tat nhiing Noi dung co ban cua thong tin,
nhitng théng tin mai, thong tin c6 diém kvhéc biét can luu v; tham muu, d€ xuat VoI
Lanh dao Bo hoac Tha trudng co quan dé giao don vi dau moi chiu trach nhiém xi
ly thong tin hoac phoi hop xt ly thdng tin theo chirc nang, nhiém vu duoc giao.

- Buac 3. Xir ly thong tin

* Thdng tin vé van dé, sw kién, si viéc quan trong lién quan dén nhiéu bg,
nganh, nhiéu tinh, thanh pho diwroc Chinh phu giao xi ly:

Chéanh Vian phong Bo chu tri, phbi hop véi Thu trudng cac co quan lién
quan thuoc Bo thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Phoi hop vai céc Bo, nganh, tinh, thanh pho lién quan kiém tra, xac dinh
nhitng thdng tin mau chot cuaa su viéc; tong hop, bao cao noi dung thong tin;

+ Tham muu, dé xuat Bo truéng cac giai phap xir ly va chuong trinh, kich
ban thong tin, truyéen thong.

Truong hop can thiét, tham muu, dé xuét thanh 13p bo phan thuong tryc i
1y thong tin dé dam bao tinh thong nhat, thuong xuyén, lién tuc.

* Thong tin vé& cac van dé, su kién, su viéc quan trong, cd anh huong 16n
trong x& hoi, lién quan truc tiep den Bo:

Chéanh Van phong Bo chu tri, phdi hop véi Thu trudng co quan duoc Bo
giao xu ly thyc hién cac nhiém vu sau:

+ Hop, thao luan, danh gia noi dung théng tin mau chét cua su viéc; muac
do tac dong, anh hudng caa thong tin;

+ Tong hop ndi dung théng tin;
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- Xay dung cac phuong an xu 1y va chuong trinh, kich ban thdng tin, truyén
thong. Truong hop can thiét xin y kién tham van cua chuyén gia;

+ Bé4o c4o Bo trudng dé xin y kién chi dao.

* Thong tin vé cac vdn dé, si Kién, su viéc quan trong, lién quan truc tiép
den cac Tong cuc, Cuc, Vu va twong dwong:

Tha trudng co quan cha tri, phdi hop véi Chanh Vian phong Bo thuc hién
cac nhiém vu sau:

+ Kiém tra, x4c minh noi dung sur viéc; danh gia mutc d6 tac dong caa thong tin;
+ Tong hop nodi dung théng tin;

+ Tham muu, dé xuét cac phuong an xir Iy va chuong trinh, kich ban théng
tin, truyén thong;

+ B&o cao Thur trudng phu trach linh vuc dé xin y kién chi dao.

* Thong tin bao chi phan dnh, kién ngh; lién quan dén linh viec quan ly cua
Bo, nganh, cac don vi thuc hién nhuw sau:

+ Truong hop Vin phong Bo tiép nhan, thu 1y, Chanh Van phong Bo tong
hop, bao cdo Lanh dao B dé giao co quan chu tri thuc hién viéc kiém tra, xac
minh noi dung thong tin; tham muu, dé xuat Bo giai phap xir Iy va chii dong phat
ngdn va cung cap thong tin cho bao chi theo quy dinh; phéi hop véi Vin phong
B bao cao Bo két qua thuc hién.

+ Ddi véi cac truong hop do co quan thudc B truc tiép tiép nhan, thy Iy,
Thu trudng co quan chu dong thuc hién viéc kiém tra, x4c minh ndi dung thdng
tin; tham muu, d& xuat Bo giai phap xu Iy va chu dong phat ngdn va cung cap
thong tin cho bao chi theo quy dinh; phdi hop véi Vin phong Bo bao céo Bo két
qua thuc hién.

* Doi Voi CAC yéu Cau, dé xuat ciia co quan bao chi, nha bao theo sy Viéc,
van dé cu the, cac co quan thugc Bo thuc hién nhu sau:

+ Truong hop Vian phong Bo tlep nhan, thy ly, Chanh Vén phong Bo t6ng
hop, bao cdo Lanh dao Bo va chuyén cac yéu cau, dé Xuét cia co quan bao chi,
nha b&o tGi co quan chirc ning thudc Bo dé thyc hién viéc kiém tra, xac minh noi
dung thdng tin; to chac viéc phat ngdn va cung cap thong tin bao chi; phéi hop
véi Vian phong Bo bao céo Bo két qua thuc hién.

+ Ddi Vi cac co quan thudc Bo, ngay sau khi tiép nhan yéu cau, dé xuat
clia co quan bao chi, nha bao, chii dong giao don vi chi tri thuc hién viéc kiém
tra, x4 minh noi dung thong tin; t6 chic phat ngdn va cung cap thong tin béo chi
theo yéu cau, dé xuat; phdi hop véi Vian phong Bo bao céo Bo két qua thuc hién.

* Thong tin tir dur ludn, mang X& héi lién quan dén co quan, don vi hodc
can bg, céng chuc, vién chuc thugc Bo:
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Thu trudng co quan chi dong giao bd phan chuyén moén theo doi, danh gia
tinh xac thuc, muc do tac dong, anh husng cua thong tin. Truong h0’p nhay cam,
phtc tap, Tha trudng co quan tong hop, bao cao Lanh dao Bo dé xin y kién chi dao.

- Bué6c 4. Phan héi thong tin

Sau khi thuc hién viéc phat ngén va cung cap thong tin, don vi duoc Bo
giao chu tri xtr ly théng tin c6 trach nhiém tong hop ndi dung bao chi dang tai,
phat song.

Truong hop phat hién noi dung thong tin bao chi dang tai, phat song khong
chinh xac :[h‘l chu dong béao céo Lanh dao B hoac Thu trudng don vi de ban hanh
vén ban d€ nghi co quan bdo chi dang, phat phan hoi, cai chinh, xin 16i ngi dung
thong tin theo quy dinh ctia nha nudc veé bao chi.

b) Céch thic thuc hién:

- Guri noi dung tra 161 bang van ban hoac théng cao béo chi téi co quan bao chi.

- Ping tai trén Cong thong tin dién tir cua B, Bao Nong nghiép Viét Nam,
Trang tin dién tir hoac mang x& hdi chinh thic ctaa cac don vi (néu co).

- Trao d6i, tra loi phong van truc tiép.

- To chic hop béo.

- Cung cép thdng tin tai cac cudc hop giao ban béo chi do Trung wong to
chuc khi dugc yéu cau

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

Thuc hién theo Luat B&o chi 2016 va khoan 3 Diéu 6 Nghi dinh sé
09/2017/ND-CP cua Chinh phu. Cac truong hgp khac, thoi han xu ly thong tin

theo chi dao ctia Lanh dao B trén co s& dé xuat cia Chanh Vian phong B hoic
Thu truong don vi dugc B giao chu tri xi ly thdng tin.

d) Doi twong thyc hign thi tuc hanh chinh: Co quan Bang, Quéc hgi, Chinh
phu, Lanh dao Bg; Céc co quan bdo chi, nha bao; Biém bao hang ngay; Thong tin
tir cac nguon chinh thong khac; Thong tin tir du luan, mang xa héi lién quan dén
to churc, ca nhan, co quan thudc Bo.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Chanh Vian phong/Thu truéng don vi.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Xir Iy théng tin va cung cap cho béo chi.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap Iy cua this tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 2716/QD-BNN-
VP ngay 17/7/2020 cua B¢ truong Bo Nong nghiép va Phat trien nong thon ban
hanh Quy che phat ngon va cung cap thong tin cho bao chi cua Bo Nong nghi¢p
va Phat trién néng thon.
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IV. LINH VUC VAN THU - LUU TRU

1. Quy trinh xit Iy viin ban dén

a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1. Tiép nhan van ban va chuyén Chanh Vin phong xtr ly

Van thu Bo thyc hién tiép nhan bao gom ca ban giay va ban dién tir. DO
Véi van ban giay: Van thu Bo thuc hién so6 hoa van ban dén dé tao thanh van ban
dién to va dang ky van ban dén.

Chuyeén xir Iy t¢i Chanh Van phong (trudng hop van ban chuyén Chanh
Van phong), hoac chuyén xt ly téi cac don vi (truong hop cong van chuyén cho
cac don vi xu ly).

Guri ban gidy dén don vi xi ly chinh sau khi c6 y kién ctia Chanh Vian phong
hoac chi dao cua Lanh dao Bo.

“Doi véi nhitng ban gidy c6 bit phé cua Lanh dao Bo/Chanh Van phong
chuyén truc tiép, Vin thu tao van ban di¢n tir va chuyén xtr ly dén don vi xu ly va
nhap y kién cua Lanh dao BG/Chanh Van phong.

- Bu6c 2. Phan loai van ban va chuyén xir ly
Chénh Van phong phan loai van ban A, B, C va cap nhat vao Hé thér]g cac
truong thong tin: mirc do khan; don vi hodc ngudi nhan; y kien phan phoi, chi
dao; thoi han giai quyét; phan loai van ban.
Chuyén xt 1y toi Lanh dao Bo (trudng hop van ban trinh Lanh dao B9);
hoac chuyén xir ly t6i cac don vi xur ly.
Chuyén don vi xur 1y. Truong hop c¢6 giri Lanh dao B dé biét thi Thu
ky/chuyén vién gilp viéc Lanh dao B0 c6 trach nhiém bao cdo vai Lanh dao Bo.
- Budc 3. Lanh dao Bo xur 1y vin ban dén
Tryc tiép Lanh dao Bd nhap y kién chi dao va chuyén xu Iy téi don vi xir
ly. Truong hop Lanh dao B giao thi Thu ky/chuyén vién giup viéc Lanh dao Bo
nhap y kién chi dao va chuyén xtr 1y cong van theo chi dao cua Lanh dao Bo.
- Budc 4. Van thu don vi tiép nhan van ban va gui xin y kién.
- Bu6c 5. Xir 1y van ban dén tai cac don vi
Lanh dao don vi tryc tiép nhap y kién chi dao va chuyén xir Iy vian ban cho
cap pho/phong chuyén mon/chuyén vién dugc phéan cong.
Cap lanh dao phong nhap y kién chi dao, xu ly va chuyén xir 1y cong vin cho
pho phong/chuyén vién dugc phan cong.
Lanh dao cap phong chuyén chuyén vién xir Iy va két thac van ban (néu da xur
ly xong).
b) Cach thire thyc hién: Truc tiép hoic dién tu.
¢) Thanh phan, sb lugng hé so: Khong quy dinh.
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d) Thoi han giai quyét: Theo thoi han timg van ban.
d) Béi tuwong thuc hién tha tuc hanh chinh: Céc té chuc, ca nhan.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Vin phong Bé Néng nghiép va
Phét trien ndng thon.

g) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Xt Iy van ban dén.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap 1y cua thia tuc hanh chinh: Quyet dinh s6 4832/QD-BNN-
VP ngay 09/12/2021 cua B9 truong Bo NOong nghiép va Phat trién ndng thon ban
hanh Quy ché cong tac van thu cia B Néng nghiép va Phat trién ndng thon.



93
2. Quy trinh xi ly vén ban di
a) Trinh tu thuc hién
(i) Trinh ky phdt hanh van ban cua Bé do Lanh dao Bo ky
- Budc 1. Trinh ky 1anh dao don vi

_ Cong chuc, chuyén vién soan thao van ban di va Phiéu trinh theo diing yéu
cau noi dung, thoi han, thé thac va ky thuat trinh bay cua van ban;

Chuyén vién soan thao vin ban Ky va ghi rd ho tén vao phan cudi “noi
nhan” d¢ trinh lanh dao don vi.

- Budce 2. Ky trinh van ban

Léanh dao phong: Kiém tra noi dung, thé thirc va trinh Lanh dao don vi.
Lanh dao don vi: Thuc hién duyét hd so va ky trinh, ky s6 vao Phiéu trinh
- Budc 3. Van thu don vi tiép nhan hd so va trinh Van thu Bo.

- Budc 4. Tiép nhan hd so don vi trinh

Vin thu B tiép nhan, kiém tra ho so, thé thic, k§ thuat trinh bay van ban,
chinh ta, ngir phap; kiém tra sy dong nhat gitra van ban giay va van ban dién t.

Chuyén tra lai don vi tr‘lnh cac ho so vin ban trinh ky sau khi dugc lanh dao
Bd, Van phong Bo chuyén lai dé phat hanh hoac chinh stra theo yéu cau.

- Buéc 5. Kiém tra ho so, ky phiéu trinh

Lanh dao Vin phong kiém tra ho so, trinh tu, tham quyeén; ra soat su phu
hop ctia ndi dung van ban; ky trinh Phi€u trinh van ban trén Hé thong chuyén
Lanh dao Bo/ky trinh vao € trai trang dau cia “ban du thao” chuyén Van thu Bo.

- Budc 6. Xt ky van ban

Gilp viéc Lanh dao B 1a nguoi chiu trach nhigm cudi cung vé noi dung
van ban phat hanh, c6 trach nhiém: Hoan thién thé thirc, ndi dung van ban va trinh
Lanh dao Bo.

~ Lanh dao B¢ dong y s& ky ban gidy va ky s van ban chuyén Vin thu Bo
dé ban hanh.

Truong hop Lanh dao B giao thi Thu ky/chuyén vién giup viéc Lanh dao
B0 s€ giup Lanh dao Bo ky s6 va chiu trach nhiém vé tinh déng nhat giita van ban
gidy va vin ban dién tir. Truong hop khong dong y Ky thi tra lai cac bude trude do.

- Budc 7. Cap s, giri vin ban

Van thu Bo cap so, dong dau van ban; sau do gui van ban trén tryc lién
thdng noi bo, quoc gia va guri van ban giay (doi voi nhitng noi chua lién thong).

- Budc 8. Quan 1y, luu van ban

Vin thu B9, ¢éng chire duoc giao xt ly sdp xép, ndp lwu vin ban.

(ii) Trinh ky ban hanh Gidy moi ciia Chdnh Van phong ky thira 1énh
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- Budc 1. Cong chuc, vién chac chuyén mon du thao gidy moi, hoan thién
noi dung, gui file word t6i cdng chirc phong Tong hop dé trinh ky.

- Budgc 2. Phong Téng hop hoan thién gidy moi va trinh Chanh Vin phong ky.
- Bu6c 3. Chanh Vin phong kiém tra, ky vin ban.
- Bué6c 4. Van thu Bo ky 6, dong dau, gui lién théng, luu van ban.

(iii) Trinh ky ban hanh Théng bao két ludn cudc hop cia Lanh dao Bé
(Chanh Van phong ky thira lénh)

- Budc 1. Cong chuc, vién chic chuyén mén dy thao Thong bao két luan,
hoan thién ndi dung, trinh Lanh dao don vi.

- Budc 2. Lanh dao don vi xin y kién Van phong B9, don vi 6 lién quan;
hoan thién Du thao va xin y kién Lanh dao Bo.

- Budc 3. Phong Tong hop kiem tra ban ¢  kién dong ¥ cia Lanh dao B9
va hoan thién Thong bao két luan va trinh Chanh Van phong ky.

- Budc 4. Chanh Vin phong kiém tra, ky van ban; chuyén Vin thu Bo phét hanh.

- Budc 5. Van thu Bo thuc hién ky s6, dong dau, gui lién thong, luu van
ban theo quy dinh.

(iv) Trinh ky van bdn thira 1énh, thira uy quyen

- Budc 1. Cong chuec, vién chic chuyén mén du thao van ban va trinh 1anh
dao don vi.

- BuGc 2. Lanh dao don vi kiem tra ni dung, thé thie kg thuat trinh bay
van ban, ky van ban. Y&u cau stra doi, bo sung (néu co)

- Bué6c 3. Van thu Bo kiém tra van ban giao ky thira uy quyen va ky sd, cap
s6, dong dau van ban; in 02 ban luu gidy va phat hanh van ban gidy dén noi nhan
chua co lién thong.

b) Céch thirc thuc hién: Tryc tiép hoic dién tu.

¢) Thanh phan, sb lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) DBéi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: Cac don vi thudc B9.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vin thu Bd.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Cap sb, phat hanh van ban.
h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap 1y cua this tuc hanh chinh: Quyet dinh s6 4832/QD-BNN-
VP ngay 09/12/2021 cua B6 trusng Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon ban
hanh Quy ché cong tac van thu ciia B6 Néng nghiép va Phat trién ndng thon.



95
3. Quy trinh lru trix hé so, tai liéu
a) Trinh tu thuc hién
(i) Ldp hé so

- Thu truong cac don vi thudc Bo, bd phan Luu trit, hang nam c6 trach nhiém
chi dao t6 chac 1ap ho so cong viéc va nop ho so, tai liéu vao luu trit don vi minh
phu trach.

- Cong chc, vién chirc trong khi xu Iy ¢éng viéc phai 1ap hd so cong viéc
theo quy dinh.

(ii) Thu thdp ho so, tai liéu

- Hang nam, Luu trit B va Luu trir don vi 6 trach nhiém:

+ Lap ké hoach thu thap hé so, tai liéu.

+ Phdi hop véi cac don vi, ca nhan xac dinh hd so, tai liéu can thu thap.

+ Hudng dan cac don vi, ca nhan chuan bi hd so, tai liéu giao nop va théng
ké thanh “ Muc luc ho so, tai liéu ndp luu”.

+ Chuan bi kho luu trit va cic phuong tién dé tiép nhan tai liéu.

+ T6 chirc tiép nhan tai liéu va lap « Bién ban giao nhan tai liéu”

(iii) Chinh Iy hé so tai lidu

- Luu trlr BY, Luu trir don vi, cac phong chuyén mén va cdng chuc, vién
churc ¢6 trach nhiém chinh ly ho so, tai liéu do minh phu trach.

- Tai liéu sau khi chinh ly phai dat cac yéu cau sau:

+ Phan loai va 1ap thanh hé so hoan chinh.

+ Xac dinh thoi han bao quan cho ho so, tai liéu.

+ Hé thdng hda ho so, tai liéu.

+ Lap céc cong cu tra ciu: Muc luc hd so, tai lidu, co so dit liéu .

+ Lap danh muc hé so, tai liéu hét gié tri dé tiéu hay theo quy dinh.

(iv) Xdc dinh gié tri tai lieu

- Viéc xac nhan gid tri tai liéu phai dat duoc cAc yéu cau sau: Xac dinh tai
lieu can bao quan vinh vien va tai liéu can bao quan c6 thoi han tinh bang so6 lugng
nam; xac dinh tai liéu hét gia tri can loai dé tiéu huay.

- Van phong B xay dung, ban hanh Bang thoi han bao quan tai liéu caa Bo.

(v) Thanh ldp héi dong xdc dinh gia trj tai liéu

- Buéc 1. Khi tién hanh xac dinh gia tri tai liéu, Luu trit B, Luu trit don vi
phai thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu. Hoi dong ¢6 nhiém vu tu van cho
Thu trudong don vi xem xét, quyét dinh vé Muc luc hd so, tai liéu giit lai bao quan;
Danh muc tai liéu hét gié tri. Thanh phan Hoi dong cu thé nhu sau:
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+ Df)i v6i Luu trir Bo: Pho Chanh Van phong phu trach cong tac luu trir, Chu
tich H6i dong; Truong phong Luu trit, iy vién; Dai dién don vi, t6 chirc cd tai liéu,
uy Vvién.

+ Déi voi Luu trir don vi: Lanh dao phu trach cong tac luu tri, 7Ch1’1 tich
Hoi dong; Phu trach bd phan Luu trir don vi, Gy vién; Pai dién don vi, t6 chirc 6
tai liéu, uy vién.

+ Trong trudng hop can thiét, Thu trudong don vi moi thém cac chuyén gia,
dai dién cac co quan, don vi khac co lién quan.

- Buéc 2. Xem xét muc luc hd so, tai liéu

Tung thanh vigén Hoi1 déng xem xét Muc luc hd so, tai liéu gitr lai béovquén;
Danh muc tai liéu héet gia tri. Boi véi Danh muc tai liéu hét gia tri, phai kiém tra
tai liéu thuc te.

- Budc 3. Hoi ddng thao luan tap thé va biéu quyét theo da so.

- Budc 4. Thong qua bién ban, trinh Thu trudng don vi xem xét quyét dinh.

(vi) Tiéu huy tai lidu hét gia tri

- Budce 1. Luu trit Bo trinh Chanh Van phong Bo xem xét, quyét dinh tiéu
huy tai liéu hét gia tri.

- Budc 2. Luu trit don vi trinh Thi truong don vi xem xét, quyét dinh.

- Budc 3. Tiéu huy tai liéu

Ho so tiéu huy tai liéu hét gia tri phai duoc luu tri¥, bao quan tai don vi
trong thoi han it nhat hai muoi nam, ké tir ngay tai liéu duoc tiéu huy.

(vii) Giao nép hé so, tai liéu vdo luu triv Bé

- Bude 1. Bon vi ¢6 hd so, tai liéu giao ndp luu trir 1ap “Muc luc hd so, tai
liéu nop luu” va “Bién ban giao nhan tai licu” theo mau quy dinh cia Cyc Vin
thu Luu trit Nha nuéc, moi loai thanh 02 ban, don vi ndp luu giitt mot ban, Luu
trir Bo ( ddi véi khdi vu) hoidc Luu trit don vi (d6i V6i cac don vi ¢6 luu trix riéng)
gitr mot ban.

+ Poi véi cac Phong chuyén mén va coéng chirc, vién chic nop ho so tai
liéu vao Luu trir Bo: Cac Phong chuyén mén, cong chirc, vién churc thudc cac Vu,
Vin phong Bo, Thanh tra Bo, Ban Doi méi va Quan ly doanh nghiép ndng nghiép
phai giao nop hé so, tai liéu vao Luu trit BY.

+ Pbi vai cac Phong chuyén mdn va cong chic nop ho so tai liéu vao Luu
trir don vi: Cac Phong chuy&n mén va cong chic, vién chirc thuoc cac Tong cuc,
Cuc, Ban quan ly cac du an...phai giao nop ho so, tai liéu vao Luu trit don vi.

(Tai liéu hanh chinh, tai liéu khoa hoc k¥ thuat, sau mot nam ké tir khi
cdng viéc két thuc; Tai liéu xay dung co ban, sau ba thang ké tir khi cong trinh
duoc quyét toan; Tai liéu anh, phim dién anh; mi-crd- phim; tai liéu ghi &m, ghi
hinh va tai liéu khéc, sau ba thang ké tir khi cong viéc két thuc).
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 +Truong hop céc Phong chirc ning, cong chirc, vién chirc can giit lai nhiing
ho so, tai liéu da dén han ndp luu thi phai l1ap danh muc gtri Luu trir B9, thoi han
gitr lai khong dugc qua 2 nam.

+ COng chic, vién chire trude khi nghi huu, thoi viéc hoidc chuyén cong tac
khac phai ban giao lai hd so, tai liéu cho don vi truc tiép quan 1y hoic cong chic,
vién chuc ké nhiém, khong duoc sir dung hd so, tai liéu ciia co quan vao muc dich
ca nhan hodc dem sang co quan, don vi khac.

- Budc 2. Luu trit Bo hodc Luu trir don vi tiép nhan hd so, tai liéu theo quy dinh.
(viii) Khai thac, su dung tai liéu luu triv
- Budc 1. Tiép nhan yéu cau

Tha thu 6 trach nhiém tiép nhan va xem xét yéu cau cua khach dén khai
thac ho so, tai liéu luu trir.

Néu khach c6 du diéu kién theo quy dinh vé khai thac, st dung tai liéu luu
trix, thi thu yéu cau khach ké khai vao biéu mau (Gidy dé ngh; khai thac, st dung
ho so, tai liéu heu triz © QT-KTTL-BNN-VP-01). Néu khach khong du gidy to thi
tra lai yéu cau.

- Budc 2. Xem xét phé duyét.

Tat ca cac van ban quy pham phép luat thong thuong hoic tai lidu quan Iy
nha nudc, tai liéu khoa hoc k¥ thuat, tai liéu thong thuong Lanh dao Phong Van
thu - Luu trir xem xét, phé duyét cho khai thac.

Tai liéu mat, tuyét mat, tbi mat, Chanh Vin phong trinh lanh dao Bo phé duyét
cho khai thac.

- Budc 3. Thuc hién vao s6 va kiém soat

Thu thu phuc vu khéch theo su phé duyét cua Lanh dao Phong, Lanh dao
Van phong, Chanh Vian phong va Lanh dao B9 trong Giay de nghi khai thac, su
dung ho so, tai liéu luu trir.

Kiém soét tai liéu trong sudt qua trinh khach khai thac st dung ho so, tai liéu.
Va0 so theo ddi khai thac tai liéu theo bieu mau (QT-KTTL-BNN-VP-02)
Néu khéch yéu cau cung cap ban pho to copy ho so tai liéu dbi véi:

+ Tai liéu quan 1y nha nudce giai quyét trong 01 ngay (1am viéc).

~ + Tai ligu khoa hoc ky thuat tuy thudc vao s6 lugng ho so, tai liéu yéu cau
de hen thoi gian cho phu hop.

+ Tai liéu mat, tuyét mat, toi mat khdng phuc vu phé to copy.
- Bué6c 4. Thu hdi kiém tra

Khi khach tra ho so, tai liéu, thi thu thu hoi, kiém tra ho so, tai liéu. Néu
ho so tai liéu bi hong, rach, mat trang thi thong bao cho khach va Lanh dao phong
xem xét, xur ly.
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Thu thu Iuu hd so, tai liéu dé vao vi tri quy dinh.

b) Cach thurc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

(i) Ho so dé ngh; tiéu hay tai liéu, gom:

- To trinh vé viéc tidu hiy ti liéu hét gia tri; du thao Quyét dinh tiéu huy
tai liéu hét gia tri;

- Danh muc tai liéu hét gia tri, kém theo ban thuyét minh:

- Bién ban hop Hoi dong xéac dinh gié tri tai liéu;

- Vian ban phé duyét tai liéu hét gia tri.

(i) Ho so giao nop hé so, tai liéu vao luu triz Bo

- H6 so don vi ¢6 ho so, tai liéu giao nop luu trir:

+ Muc luc h so, tai liéu nop luu;

+ Bién ban giao nhan tai liéu;

S0 luwong: 02 ban, don vi ndp luu gilr Mot ban, Luru trit Bo (ddi véi khoi
vu) hoac Luu trit don vi (d0i v&i cac don vi ¢6 luu trir riéng) gitt mot ban.

- H6 so cac Phong chirc nang, cong chiic, vién chic can gitr lai nhiing ho
so, tai liéu da deén han nop luu: Lap danh muc gui Luu trir B, thoi han gitr lai
khong duoc qua 2 nam.

(iii) Ho so khai thdc, sir dung tai liéu heu triv

- Gidy dé nghi khai thac, st dung hé so, tai liéu luu trit QT-KTTL-BNN-
VP-01;

- Ghi chép theo ddi khai thac tai liéu QT-KTTL-BNN-VP-02.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chiic, ca nhén, cac don vi
thuoc Bo

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Phong Van thu - Luu trit Vin
phong B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phép Iy cua this tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 484/QD-BNN-VP
ngay 12/3/2012 cua B¢ trusng Bo NOng nghiép va Phat trien ndng thon ban hanh
bo quy ché cong vu cia Bo N6ng nghiép va Phat trién néng thon.
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V. LINH VUC KIEM SOAT THU TUC HANH CHINH

1. Cong bd thi tuc hanh chinh (TTHC)

a) Trinh tu thuc hién:

(i) Triong hop van ban quy pham phap luds (OPPL) ¢6 quy dinh vé thi tuc
hanh chinh (TTHC) duwoc ban hanh:

- Budc 1. Xay dung du thao Quyét dinh cong b

Sau khi TTHC mdi dugc ban hanh hoac sira doi, b sung, thay thé, huy bo
hoac bai bo; don vi chu tri soan thao van ban QPPL (sau day gol tat 1a Bon virchﬁ
tri soan thao) xay dung dy thao Quyet dinh cong bo TTHC (sau déy goi tat la
Quyet dinh).

- Budc 2. Ky xac nhan vao du thao Quyét dinh céng b

Can pé kiém soat TTHC cua don vi cha tri soan thao ky x&c nhan vao d}_r
thao Quyet dinh va Phu luc kém theo trudc khi gui ho so trinh ban hanh Quyet
dinh cong bo.

- Bué6c 3. Trinh ban hanh Quyét dinh cong b

Don vi chu tri soan thao gui ho so trinh ban hanh Quyét dinh dén Vin phong
Bo (Phong Kiém soat TTHC) cham nhat trudc 30 ngay tinh dén ngay van ban
QPPL c06 hiéu luc thi hanh.

- Budc 4. Kiém soat chat lugng cong bé TTHC

Vin phong Bo (Phong Kiém soat TTHC) kiém soét vé hinh thirc, noi dung
Quyet dinh. Truong hop du thao Quyét dinh dap ing du diéu kién veé ndi dung,
hinh thirc, Van phong Bo (Phong Kiém soat TTHC) trinh Bo truong ban hanh
Quyet dinh cong bo TTHC.

_ Truong hop hd so trinh dy thao Quyét dinh céng bé chua dap tng diéu kién

v¢é noi dung va hinh thic; thuc hién tiep Budc 5, Budc 6 va Budc 7.

- Buéc 5. Gop y du thao Quyét dinh cong b

Cham nhat sau 05 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so trinh ban hanh Quyét
dinh cdng bo TTHC, Van phong B¢ (Phong Kiém soat TTHC) guri vén ban gop y
cho don vi chu tri soan thao dé nghién ctu, tiep thu, hoan thién.

- Budc 6. Hoan thién dy thao Quyét dinh cong b6

Pon vi chu tri soan thao c6 trach nhiém tiép thu, giai trinh va hoan thién dy
thao Quyét dinh cong bo TTHC theo dé nghi cua Van phong BJ.

- Bué6c 7. Trinh ban hanh Quyét dinh céng b

Pon vi chi tri soan thao trinh B truong ky, ban hanh Quyét dinh cham nhat
sau 05 ngay ke tur ngay nhan dugc van ban gop y cia Van phong B0.

Quyét dinh cong bo TTHC phai duoc ban hanh cham nhat truéc 20 ngay
tinh dén ngay van ban QPPL quy dinh TTHC c0 hiéu lyc thi hanh.
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(i) Truong hop van ban QPPL c¢6 quy dinh vé TTHC duwoc ban hanh theo
trinh tz, thu tuc rat gon c6 hiéu luc ké tir ngay thong qua hogc ngay ky ban hanh:

Quyét dinh cdng bd TTHC phai duoc ban hanh cham nhét 1a sau 03 ngay ké
tir ngay van ban QPPL c¢6 hiéu luc thi hanh.

b) Céach thuc thuc hién: Khéng quy dinh.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so:

Ho so trinh ban hanh Quyét dinh cong bd TTHC

- To trinh ban hanh Quyét dinh céng bé tha tuc hanh chinh;

- Dy thao Quyét dinh cong b tha tuc hanh chinh, kém thua tuc hanh chinh
méi ban hanh, tha tuc hanh chinh sira d6i, b sung hoic thay thé, tha tuc hanh
chinh bi huy bo hoac bai bo theo miu tai Phu luc II Théng tu s6 02/2017/TT-
VVPCP ngay 31/10/2017 ctia Van phong Chinh pht;

- Vén ban tiép thu, giai trinh ctia don vi (trong trudng hop hd so trinh chua
dap tng dicu kién vé noi dung va hinh thuec).

d) Thoi han giai quyét:

(i) Truong hop van ban quy pham phap ludt (OPPL) ¢6 quy dinh vé TTHC
dwroc ban hanh:

- Gtri ho so trinh ban hanh Quyét dinh cdng bo: Cham nhat trudc 30 ngay
tinh dén ngay van ban QPPL c6 hiéu lyuc thi hanh.

- Gop y chat lugng du thao Quyét dinh cdng bo: Cham nhat sau 05 ngay ké
tir ngay nhan dugc ho so trinh ban hanh Quyét dinh céng bo.

~ - Trinh Bo truong ky, ban hanh Quyét dinh cong bo: Cham nhét sau 05 ngay
ké tir ngay nhan dugc van ban gép y cua Vin phong Bo.

- Ban hanh Quyét dinh cong bd TTHC: Cham nhét trude 20 ngay tinh dén
ngay van ban QPPL quy dinh TTHC c0 hiéu luc thi hanh.

(i) Truong hop van ban QPPL c6 quy dinh vé TTHC duwoc ban hanh theo
trinh ty, thu tuc rat gon co hiéu luc ké tir ngay thong qua hogc ngay ky ban hanh:

- Ban hanh Quyét dinh cong bd TTHC: Cham nhit 14 sau 03 ngay ké tir ngay
van ban QPPL c06 hiéu luc thi hanh.

d) Béi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Pon vi thudc Bo.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Vin phong Bo (Phong Kiém soét
TTHC).

- Nguoi c6 tham quyén quyét dinh: Bo truéng Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng bé TTHC.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén miu don, mAu to khai: Dy thao Quyét dinh cdng b6 thi tuc hanh chinh,
kém th{l tuc hanh chinh méi ban hanh, thua tuc hanh chl’nh~sfxa doi, bo sung hoac
thay, thé, tha tuc hanh chinh bi hily bo hoac bai bo theo mau tai Phu luc 1l Théng
tu s0 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cta Van phong Chinh phu.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Thong tu sO 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ctiia Van phong Chinh phu
hudng dan vé nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh;

- Quyet dinh s0 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B) truong Bo Nong
nghiép va Phat trién’n()ng thdn ban hanh Quy trinh xay dung,ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra sodt, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
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PHU LUC II

MAU QUYET DPINH CONG BO THU TUC HANH CHINH
(Kem theo Thong tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu)

_I. MAU QUYET PINH CONG BO THU TUC HANH CHINH CUA BQ
TRUONG, THU TRUONG CO QUAN NGANG BQ/TONG GIAM POC 3 CO QUAN

BO A/CO QUAN A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

QUYET PINH
Vé viéc cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh/ dwgc sira doi, bo sung hoic thay
thé/bi bai bé linh vyc ... thugc pham vi chire ning quan ly cia By A/ tham quyen giai
guyet
cua Co quan A
BO TRUONG BQ A/TONG GIAM POC CO QUAN A

_ Can cir Nghi dinh s6 ... ngay ... cua Chinh phi quy dinh vé chitc nang, nhi¢m vy,
quyeén han va co cau t6 chic cia Bo A/Co quan A;

Cin ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nim 2010 caa Chinh phu vé
kiém soat thu tuc hanh chinh va Nghi dinh sé6  /2017/ND-CP ngay thang nam 2017 cta
Chinh phi stra d6i, bé sung mot sé diéu ciia cac nghi dinh lién quan dén kiém soét thu tuc
hanh chinh;

Xét dé nghi cua Tong cuc truéng Tong cuc X/Cuc truong Cuc X/ ...,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thi tuc hanh chinh mai ban hanh/thi tuc
hanh chinh dugc sira doi, b6 sung hogc thay thé/thu tuc har]h chinh bi bai bo linh vuc ... thudc
pham vi chirc nang quan ly cua B A/tham quyén giai quyét ctia Co quan A.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc thi hanh ké tir ngay ... (ding vdo ngay van ban quy
pham phép ludt c6 ngi dung quy dinh chi tiet vé TTHC c¢0 hiéu lyc thi hanh).

Bai bo... (ghi 6 céc ngi dung cong bd hét higu luc khi Quyét dinh nay c6 higu luc thi
hanh) tai Quyét dinh so ....

Piéu 3. Chanh Vin phong,Vu truéng Vu Phap ché By, Co quan, Thi truéng cac Tong
cuc, vu, cuc, don vi c0 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

BQ TRUONG/TONG GIAM POC
Noi nhgn: (Ky tén, dau)
- Nhu Dbiéu 3;
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THU TUC HANH CHINH MO1 BAN HANH/SUA POI, BO SUNG HOAC THAY
THE/ BI BAI BO LINH VUC... THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BO
A/THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so ...../OP-BA ngady... thdng... ndm ... ciia B trieong Bé
AlTéng giam doc Co quan A)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muyc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thugc pham vi chire ning quan ly
cua By A/tham quyen giai quyét cia Co quan A

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién
A. Thii tuc hanh chinh cap trung wong
1 |[Thatuca
2 ([Thutuch
T
B. Thii tuc hanh chinh cap tinh
1 ([Thatucc
2 [Thutucd
I

c. Thi tuc hanh chinh cap huyén

1 ([Thatucd

2 |[Thutuce

D. Thia tuc hanh chinh cap x&

1 ([Thutucg

2 ([Thutuch

N

2. Danh muc thi tuc hanh chinh dwgc sira doi, bo sung thugc pham vi chire niing
quan ly caa B§ A/tham quyen giai quyet cia Co quan A

STT S6 ho so Tén thii tyc (Tén VBQPPL quy dinh ngi dung| Linh | Co quan
TTHC® | hanh chinh sira d6i, bo sung, thay thé® vuc | thuc hién
A. Thi tuc hanh chinh cap trung wong
1 Thu tuc a
2 Thatuc b
n | oo
B. Thi tuc hanh chinh cap tinh
1 Thu tuc ¢
2 Tha tuc d
n | oo

C. Tha tuc hanh chinh cap huyén




104

1 Thu tuc d
2 Thu tuc e
n |

D. Thii tuc hanh chinh cap x&

1 Thu tuc ¢

2 Thu tuc h

n |
Chu thich:

) S4 hd so TTHC (trén Co sé dit liéu qudc gia vé thu tuc hanh chinh) cua tha tuc hanh

chinh duoc stra doi, bo sung.

@) Néu rd tén, s6, ky hi¢u, ngdy thang nam ban hanh va trich yéu cua cac van ban quy
pham phap luat quy dinh noi dung sura doi, b6 sung hoac thay thé.

3. Danh muc tha tyc hanh chinh dwgc thay thé thudc pham vi chire ning quan Iy
caa By A/tham quyen giai quyet cia Co quan A

Sf') h("i SO’ T\én thil 'tl.lC T\én thii 'tl.lC Tél,l\ .VBQPP,L ql{zy dlgh - Co quan
STT TTHC® hanh chinh | hanh chinh | néi dung sira doi, bo |Linh vuc thuc hién
dwoc thay thé| thay thé sung, thay thé® s
A. Thii tuc hanh chinh cap trung wong
1 Thu tuc a Thu tuc al
2 Thutuc b Thu tuc bl
n | e
B. Thii tuc hanh chinh cap tinh
1 Thu tuc ¢ Thu tuc cdl
2 Thu tuc d
T O AP

C. Thi tuc hanh chinh cap huyén

1 Thu tuc d Thu tuc d1
2 Thu tuc d2
1 R A

D. Thii tuc hanh chinh cap x&

1 Thi tuc g

n | | e

Chd thich:

WS hd so TTHC (trén Co sé dit lidu quédc gia vé thu tuc hanh chinh) cua thi tuc hanh

chinh dugc thay thé.
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@ Néu rg tén, s, ky hiéu, ngay thang ndm ban hanh va trich yéu ciia cac van ban quy
pham phap luat quy dinh noi dung thay thé.
4. Danh muc thi tuc hanh chinh bi bai bé thugc pham vi chirc ning quan Iy cia
Bo A/tham quyen giai quyet ctiia Co quan A
S6 hoso' | Tén thituc |Tén VBQPPL quy dinh viéc| Linh | Co quan thuc
TTHC® | hanh chinh |b&i bé thi tuc hanh chinh®|  vuc hign

STT

A. Thi tuc hanh chinh cap trung wong

1 Thu tuc a
2 Thuatuc b

n | |

B. Tha tuc hanh chinh cap tinh
Thu tuc ¢

n | |

C. Tha tuc hanh chinh cap huyén

1 Thu tuc d
2 Thu tuc e
n |

D. Thia tuc hanh chinh cap xa

Thu tuc ¢
2 Thu tuc h

Ch thich:

'S4 hd so TTHC (trén Co s dit lidu quéc gia vé thu tuc hanh chinh) cua thi tuc
hanh chinh bi bai bo.

() Néu rd tén, s, ky hiéu, ngay thang nim ban hanh va trich yéu cia cac van ban quy
pham phap luat quy dinh viéc bai bé tha tuc hanh chinh.
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PHAN I1. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH THUQC
PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ A/THAM QUYEN GIAl QUYET CUA
CO QUAN A

A. Thii tuc hanh chinh cép trung wong

I. Linh vuc...

1. Tén thi tuc a

- Trinh ty thuc hién: (bao gom cd thoi gian, dia diém thiec hién thi tuc hanh chinh)
- Céach thuec thuc hién:

- Thanh phan, sb luong ho so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tugng thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu cd):

- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc a)
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):

- Can ctr phéap ly cua tha tuc hanh chinh:

2. Ténthiatucb

- Trinh tu thuc hién: (bao gom ca thoi gian, dia diém thyc hién thi tuc hanh chinh)
- Cach thuce thyc hién:

- Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Thoi han giai quyét:

- P6i tugng thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Phi, 1¢ phi (néu c):

- Tén mau don, mau to khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc b):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

n. Thi tucn

II. Linh vuc...

1. Tén tha tuc ...

B. Thii tuc hanh chinh cap tinh

I. Linh vuc...

1. Tén thi tuc c

- Trinh tu thuc hién:

- Céach thuee thuc hién:
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- Thanh phan, sb lugng hd so:
- Thoi han giai quyét:
- Béi twong thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh?®:
- Két qua thyc hién tha tyc hanh chinh:
- Phi, I¢ phi (néu cd):
- Tén mau don, mau to khai (néu ¢é va dé nghj dinh kém ngay sau thii tuc c):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc d
- Trinh ty thuc hién:
- Céach thuec thuc hién:
- Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thoi han giai quyét:
- P6i tugng thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Phi, 1¢ phi (néu cd):
- Tén mau don, mau to khai (néu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ctr phéap ly cua tha tuc hanh chinh:
n. Tha tucn
II. Linh vuc...
1. Tén thi tuc ...
C. Thii tuc hanh chinh cap huyén
I. Linh vuc...
1. Tén thi tuc d
- Trinh tu thuc hién:
- Cach thuce thyc hién:
- Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thoi han giai quyét:
- Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh:

1 Pdi véi TTHC c6 nhidu co quan cung cip c6 tham quyén giai quyét, d& nghi ghi rd tén cua timg co quan, vi du:
thi tuc tham dinh thiét ké, du toan xay dung, ghi ré: S¢ Xay dung (d6i voi cong trinh ......... ); S& Giao thong
van tai (ddi véi cong trinh ........ ); S& Nbng nghiép va PTNT (dbi V6i cong trinh.....); S& Cong Thuong (dbi véi
cong trinh.....). Pdi véi truong hop co quan duoc phan cip, uy quyén thi co quan do & cAp nao thi ghi 13 tén co
quan, noi dung dugc phan cap hoic ty quyén, dia diém thuc hién cua co quan do.
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- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Phi, 1& phi (néu cd):
- Tén mau don, mau to khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc d):
- Y&u cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):
- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc e
- Trinh tu thuc hién:
- Cach thaece thyc hién:
- Thanh phan, sb lugng hd so:
- Thoi han giai quyét:
- B6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Phi, 1& phi (néu co):
- Tén mau don, mau to khai (nNéu cé va dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc €):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu co):
- Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
n. Thi tuc n
II. Linh vuc...
1. Tén thi tuc ...
D. Thia tuc hanh chinh cip x&
I. Linh vuc...
1. Tén thi tuc g
- Trinh ty thuc hién:
- Cach thuce thyc hién:
- Thanh phan, s6 lugng ho so:
- Thoi han giai quyét:
- P6i tugng thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:
- Phi, 1& phi (néu cd):
- Tén mau don, mau to khai (néu cd, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc g):
- Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):
- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:
2. Tén thi tuc h
- Trinh tu thuc hién:
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- Cach thuce thyc hién:
- Thanh phan, sb lugng hd so:
- Thoi han giai quyét:
- B6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh:
- Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:
- Phi, 1& phi (néu cd):
- Tén mau don, mau to khai (néu c6, dé nghi dinh kém ngay sau thii tuc h):
- Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu cé):
- Can cu phap ly caa thu tuc hanh chinh:
n. Thi tuc n
II. Linh vuc...
1. Tén thi tuc ...
Luu y:

- Doi v6i nhiing thu tuc hanh chinh dwoc sira ddi, bd sung hodc thay thé, ngoai viéc néu ro
théng tin trér), phéi xac dinh rd b6 phan nao cua thia tuc hanh chinh duoc stra doi, bo sung
hoac thay thé (bang céch ghi chu ngay sau ting thu tuc).

- B6i véi nhitng tha tuc hanh chinh bi bai bo, khdng phai théng ké theo noi dung néu trén
nhung phai xac dinh rd tén thu tuc hanh chinh bi bai bo. Truong hop thi tuc hanh chinh da
duogc dang tai trén Co so dit liéu qudc gia vé thi tuc hanh chinh, Quyét dinh cong b phai ghi
rd s6 hd so cua hd so TTHC, van ban quy pham phap luat c6 quy dinh viéc bai bo thu tuc
hanh chinh./.
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VI. LINH VUC TO CHUC CAN BQ

1. B6 nhiém chirc danh linh dao thudc B Nong nghiép va Phat trién
nong thon

a) Trinh tu thuc hién:

(i) Bo nhiém chite danh ldanh dao do Bg triéng bé nhiém

- Buégc 1: Xin chi truong bo nhiém

+ Thu truong ¢6 To trinh dé nghi BY vé chi truong, s6 luong va dy kién phan
cong cong tac doi voi can bo de nghi bo nhiém (kem theo tém tat so yeu ly lich
cua cac can b trong dién quy hoach hoac so yéu ly lich caa nhan sy nguon tir noi
khac) trén co s¢ cac quy dinh hién hanh cia Bang, Nha nudc va cua B ve dicu
ki¢n, tiéu chuan can bg, so lugng cap pho, nguon nhan su va nhu cau thyc te cua
cong tac lanh dao quan ly, don vi va su thong nhat trong tap thé Lanh dao va cap
uy don vi.

+ Vu T6 chuac can bo tong hop, xin ¥ kién Thi truong phu trach Khoi, linh
vuc dé trinh Ban can su xin chu truong.

- Budc 2: Dé xuat nhan sy va thyc hién quy trinh bd nhiém

* Poi véi nhan su la can bo quy hoach cua don vi: Sau khi ¢6 chu truong cua
Ban can su, don vi trién khai thuc hién quy trinh:

+ Budc 1: Hoi nghi tap thé lanh dao (1an 1);

+ Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao "ma rong" dé phat hién nguon;

+ Budgc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (14n 2);

+ Budc 4: T6 chuc lay y kién cia can bo chi chot ve nhan sy va lay y kién
cua cap uy don vi: Lay y kien cua Hoi nghi can bo chu chot (duoc tien hanh khi
co it nhat 2/3 s6 ngudi dugc triu tap co mat); To chuc lay y kien bang van ban
cua cap uy don vi.

+ Budc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (lan 3)

* P6i voi ngudn nhan sy tir noi khac (khong phai 1a can bo trong quy hoach
cua don vi nhung dugc quy hoach vao chic danh tuong duong)

+ Sau khi ¢ chi truong ctia Ban can sy, tap thé 1anh dao don vi dé xuat nhan
su, bao cao Ban can su hoac Ban can su giagi thiéu nhan su.

+ Sau khi Vu T6 chuic can bo ¢6 vian ban thdng béo chi truong ctia Ban cén
su, cac don vi trien khai thyuc hién: Tap thé 1anh dao don vi (don vi noi dén) thao
luan, thong nhat vé chu truong va chi dao tien hanh mét s6 céng viéc sau:

Gap can bo dugce dé nghi bd nhiém dé trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac;

Lam viéc, trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cap uy don vi noi can bo
dang cong tac (don vi noi di) v€ nhu cau b6 nhiém; lay van ban chap thuan va
nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao va cap uy doi véi nhan su; xac minh ly
lich cua can bo.
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Xin y kién cta cap ay don vi.
_ Tap thé lanh dao don vi thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
(bang phiéu kin).
Lap hd so bao cdo Ban can sy (qua Vu To chic can bo).
- Buégc 3: Tong hop dé nghi cua don vi va quyét dinh bo nhiém

+ Vu T6 chirc can bo cin cir & nghi caa don vi va y kién cua cac co quan c6
lien quan (néu co) trién khai cac cong viéc: Xem xét, tham dinh hd so theo quy
dinh; Tong hop To trinh xin y kién cia Ban Thuong vu Bang uy Bo vé cong tac
can bo caa cac don vi ma td chuc dang truc thudc Bang bo Bo; Tong hop To trinh
bao cao Ban can su Pang Bo cong tac bd nhiém can bo 1anh dao don vi thuoc dién
Ban cén su Pang Bo quyét dinh.

- Budc 4: Ky quyét dinh va cong bd quyét dinh
+ Bo trudang ky quyét dinh bd nhiém can bo.
+ T6 chuc cdng bd quyét dinh.

(ii) B nhiém chize danh lanh dao cdap phong thuge Vi, Vin phong B, Thanh
tra Bo (goi chung la Vu)

- Bué6c 1: Vé chi truong bo nhiém

Tap thé 1anh dao Vu trao doi véi cap iy Vu vé chi truong bo nhiém trén co
s& nhu cau vé cong tac 1anh dao, quan Iy hoic y kién dé nghi caa tap thé 1anh dao
Phong. Sau khi théng nhat vé cha truong, Tha trudng don vi giao bo phan tham
muu vé cng tac can bd phdi hop vai Phong trién khai quy trinh bd nhiém cén bo.

- Budc 2: Dé xuat nhan su va thuc hién quy trinh bd nhiém

* Sau khi c6 chu truong bo nhiém, Phong trién khai thuc hién quy trinh 05
budc voi noi dung va nguyén tac tuong tu nhu hudng dan tai Bicu 6 Quyet dinh
s0 1886/QDB-BNN-TCCB.

+ Budge 1: Hoi nghi tap thé 1anh dao lan 1
+ Budc 2: Hoi nghi tap thé 1anh dao "mé rong™
+ Budc 3: Hoi nghi tap thé 1anh dao (1an 2):

~ +Budc 4: Lay y kien cdng chirc, vién chirc trong Phong; Lay y kién cua
cap uy hoac Chi bo (néu khong thanh Iap Chi uy) cua Phong (néu co).

+ Budgc 5: Hoi nghi tap thé 1anh dao (14n 3)

* Poi voi nguon nhan su tir noi khac

+ Pbi voi truong hop nhan su 1a cong chirc ngoai Vu:

Thu trudng don vi trao d6i voi Thu trudng don vi (noi can bo di) vé nhu cau
bo nhiém, tim hiéu danh gia vé can b va xac minh ly lich cua can b (néu co).

Can cu két qua 1am viéc, tap thé 1anh dao va cap uy don vi hop, théng nhét y
kién veé viéc tiep nhan, bo nhiém can bo. Sau d6, don vi ¢6 van ban dé nghi tap
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thé 1anh dao va cap ity don vi noi di cho nhan xét, danh gia va y kién théng nhat
bang van ban.

Pon vi tong hop, hoan chinh hd so dé nghi tiép nhan, b nhiém gui Vu T6
chac can bo.

Vu trudng Vu To chire cén bo thira ty quyén B truong Ky quyét dinh diéu
dong can bo.

Thu trudng don vi Ky quyét dinh tiép nhan, b nhiém cén bo.

+ D4i voi nhan su 1a cong chic trong Vu nhung ngoai Phong:

Lanh dao Vu giao b phan to chac can b trao doi chu truong diéu dong, bo
nhiém va Iéy nh:cfm xét, danh gia cua Lanh dao Phong va cia Chi b6 co sé noi can by
sinh hoat (néu t6 chirc dang cua Vu la Bang bo bo phan) ctia noi can b di va dén.

~ Can cir két qua lam viéc, tap the lanh dao va cip iy Vu hop, théng nhat y
kien ve viéc bo nhiém can bo.

Bo phan tham muu vé ¢dng tac can b yéu cau nhan sy hoan thién ho so,
trinh Tha trudng don vi ky quyét dinh bo nhiém.

- Buéc 3: Ky quyét dinh b6 nhiém:

B0 phan cap dé Chanh Vin phong Bo, Chanh Thanh tra B ky quyét dinh bo
nhiém chtrc danh 1anh dao cap Phong cua don vi.

Bo truong iy quyen Vu truong cac Vu ky quyét dinh b nhiém chiic danh
lanh dao cap Phong.

(iii) B6 nhiém chizc danh lanh dgo duot Bg truong phé duyét Chzi? trueong
truede khi don vi thuc hién bo nhiém (Lanh dao cac don vi truc thugc Tong cuc,
Vién dac biét; Giam doc Cong ty)

Sau khi thuc hién cac Buée 1, 2 va 3, cac Tong cuc, Vién dic biét, Chu tigh
Cong ty ¢6 To trinh bao cdo Bo kém bifan ban hoi nghi (Budéc 1, 2 va 3), So yeu
ly lich va nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao doi véi can bo duoc giai thiéu
tai Buoc 3.

L T6 chirc cén bo tong hop béo céo Thi trueng phu trach khoi va Bo trusng
ve nhan su do Hoi nghi tap the lanh dao lan 2 gidi thiéu. Sau khi dugc su chap
thuan vé cha trrong cua B truong, Vu truong Vu T6 chirc can bo ky van ban thdng
bao y kién chap thuan cia Bo truong dé don vi trién khai thuc hién cac budc tiép
theo quy dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé luogng hd so:

Thanh phan hd so bd nhiém bao gom:

- To trinh d& nghi bd nhiém caa don vi.

- Bién ban kiém phiéu lay y kién gioi thiéu cua cac Budc.

- Bién ban cac cudc hop cua tap thé lanh dao, cap uy.
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- Y kién cua cap uy dang cap trén cua to chirc dang don vi (doi véi truong
hop bo nhiém nhan su tir nguon tai cho cua don vi khong sinh hoat dang tai Bang
bo BO).

- Ho so cua ngudi duoc dé nghi bd nhiém, gom:

+02 So yéu ly lich theo mau 2c-BNV/2008 c6 dan anh 4x6, dugce don vi Xac
nhan (kém theo ban sao céng chung cac vin bang, chieng chi vé trinh d6 hoc van,
chuyén mén, nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ngt, tin hoc...), Chuong trinh thuc
hién nhiém vu néu dugc bd nhiém.

+ Ban ké khai tai san; gidy kham stc khoe cia co sé'y té ¢6 chire nang;
+ Nhan xét, danh gia ctia cap uy noi can b dang cong tac va Nhan xét, danh
gia cua tap thé lanh dao don vi trong 03 nam gan nhat.

+ Nhan xét cua dai dién cp uy hoic dia phuong (d6i véi truong hop can bd
chua 13 dang vién) noi can bo cu tra thuong xuyén vé trach nhiém cong dan caa
can bg va gia dinh can bo.

+ Ket luan cua tap thé 1anh dao va cap ty don vi vé tiéu chuan chinh tri cua
nhan sy theo Quy dinh s6 126-QB/TW ngay 28/02/2018 cua B Chinh tri.

S6 luong ho so: Khéng quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Péi tuong thuc bién tha tuc hanh chinh: Céng chuec, vién chac thuoe Bo
NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thon.
- B6 nhiém cap lanh dao don vi (cap Vu va tuong duong): Bo truong;

- B6 nhiém cip lanh dao cip phong thuoc Vu, Vian phong Bo, Thanh tra Bo:
Chanh Van phong Bg, Chanh Thanh tra B, Vu trudng;

- B6 nhiém chire danh lanh dao duoc Bo truong phé duyét cha truong trudc
khi don vi thuc hién bd nhiém (Lanh dao cac don vi truc thuéc Tong cuc, Vién
dic biét; Giam doc Cong ty): Bo truong.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bo nhiém can bé.
h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Bao dam tiéu chuan chung, tiéu chuan chice danh theo quy dinh ciia Pang
va co quan c6 tham quyén; khong vi pham quy dinh vé nhitng dic¢u dang vién, can
bo, cbng chuec, vién chirc khong dugc lam.

- C6 du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.
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- Tudi bd nhiém: cén bo duoc dé nghi b nhiém vao vi tri lanh dao, quan ly
lan dau phai du tuoi cong tac tron mot nhiém ky. Truong hop dac biét do cap co
tham quyen xem xét, quyét dinh.

- Nguoi dugc gigi thiéu la can b cong tac trong don vi thi phai dugc quy
hoach vao chac danh bo nhiém. Doi véi nhan su tir noi khac thi phai duoc quy
hoach chirc danh twong duong tré 1€n.

- Co du cac diéu kién khac theo quy dinh cua Pang va Nha nuéc.

1) Can ctr phap Iy cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 1886/QD-BNN-
TCCB ngay 23/5/2019 cua B truéng Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon
ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, thdi gitr chic vy, tir chirc, mién nhiém
cobng chtrc, vién chie 1anh dao, quan ly cua cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép va ngudi quan ly doanh nghiép tai cac doanh nghiép 100% vén nha nuéc
thuoc Bo Nong nghiép va Phéat trién ndng thén.
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2. Bo nhiém lai chirec danh lanh dao thudc Bo Nong nghiép va Phat trién
nbéng thon

a) Trinh tu thuc hién:

(i) Bo nhiém lai doi véi chire danh lanh dao do B truéng bé nhiém

- Budc 1: Trudc khi hét thoi han bo nhiém it nhat 90 ngay, can b lanh dao
lam b&o céo tu nhan xét danh gia viéc thuc ~hién, chure trach, nhiém vu trong thoi
gian gilr chtrc vy, gui Thu trudng don vi (mau so 4 kém theo). Thu truong don vi
c6 cong van bao cao B (gui kem ban tu nhan xét danh gia ctia can b 1anh dao).

- Budc 2: Thu trudng don vi chiu trach nhiém t6 chac Hoi nghi cong chuc,
vién chac dé tham gia y kién doi vai can bo 1anh dao trudc khi bo nhiém lai.

+ Chu tri hoi nghi: Lanh dao Vu To chic cén bo chu tri Hoi nghi lay y kién
tham gia gop y ddi véi cap truong don vi; Thu truong don vi chu tri HOi nghi lay y
kién tham gia gop y ddi véi cap pho don vi c6 su tham gia giam séat cua Vu To chic
can bo.

+ Thanh phan: thyc hién twong tw nhu thanh phan dyu Hoi nghi lay ¥ kién bo
nhiém nhan su tr nguon tai cho tai Budc 4, diem 2.1 khoan 2 Biéu 6 Quyét dinh
56 1886/QD-BNN-TCCB.

+ Noi dung hoi nghi:

Nguoi cha tri quén triét muc dich, ndi dung hoi nghi.

Céan bo 1anh dao trinh bay bao cao tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc
trach, nhiém vu trong thoi gian git chirc vu lanh dao.

Cac thanh vién tham dy hoi nghi tham gia y kién.

Hoi nghi bo phiéu tin nhiém (bang phiéu kin). Phiéu tham gia y kién do don
vi chuan bi (mau so 5 kém theo).

~ To kiem phiéu (do dai dién Vu To6 chac can bo lam To truong) tien hanh
kiém phiéu va thong bao két qua phicu lay y kien. Phieu lay y kién duoc niém
phong va luu tai don vi.

- Budc 3: Tap thé cap uy don vi t0 chiic hop, nhan xét, danh gia va ¢6 ¥ kién
Ve vié;c b6 nhiém lai nhan su. Tap thé 1anh dao don vi thao luan, xem xét, bo phicu
kin dé nghi Ban can su quyét dinh.

Cén b duoc trén 50% s6 ngudi duoc trigu tap dw cdc hoi nghi dong y thi
trinh Ban can sy xem Xeét, bo nhiém lai; truong hop tir 50% tré xuong dong y thi
bé&o cao Ban can sy xem xét, quyét dinh.

- Budc 4: Thyc hién viéc lay y kién higp y cua cap ty dang cap trén theo quy
dinh twong tu nhu doi vaéi bo nhiém lan dau.

- Budc 5: Tong hop, hoan thién hd so trinh Bo ky quyét dinh bo nhiém lai.

+ Ho so dé nghi bo nhiém lai twong ty nhu ho so bo nhiém lan dau.

+ Trinh ty cac budc trinh Ban can sy Bang B hogc trinh Bo truong theo quy
dinh tuong tu doi voi bo nhiém lan dau.
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- Buéc 6: T6 chuc ¢éng bd quyét dinh bd nhiém lai.

+ Lanh dao Vu To chic can bg thira iy quyén Bo cong bd quyét dinh bo
nhiém lai doi véi cap trudng don vi.

+ Thu truong don vi thira iy quyen Bo cong bo quyét dinh bo nhiém lai doi
Véi cap pho don vi.

(ii) B6 nhiém lai doi véi chite danh lanh dao cap phong thuge Vi, Van phong
Bg, Thanh tra Bé (gei chung la Vi)

Thu truéng don vi can ci trinh ty, thi tuc bo nhiém lai d6i véi chic danh lanh
dao do B9 truong bo nhiém tai phan (i) dé thuc hién viég bo nhiém lai doi véi cac
chue danh 1anh dao do B¢ truong iy quyen hoac phan cap cho Thu truong don vi
bo nhiém.

(iii) B6 nhiém lai doi véi chirc danh lanh dao duot B truong phé duyét thi
truwong trudc khi don vi thu’(; hién bo nhiém (Lanh dao cac don vi truc thugc Tong
cuc, Vién dac biét; Giam doc Cong ty)

- Budc 1: Thu truong don vi thudc Tong cuc, Vién xép hang dic biét can cur
trinh ty, tha tuc bd nhiém lai d6i véi chitc danh 1anh dao do Bo trudng bo nhiém
tai phan (i) dé thuc hién viéc bo nhiém lai ddi véi cac chirc danh 1anh dao don vi,
guri ho so dé nghi vé Tong cuc, Vién xép hang dac biét.

- BuGc 2: Cin cir d¢ nghi cua don vi, tap thé lanh dao Tong cuc, Vién xép
hang dac biét hop, xem xét quyét dinh va bao cao két qua vé B (qua Vu To chuc
can bo).

- Bude 3: Doi v6i nhiing truong hop can bo khong dugc xem xét bo nhigm
lai, Thu tredng Tong cuc, Vién xép hang dac biét bao cao Bo trudce khi quyét dinh.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

Thanh phan hé so bd nhiém lai bao gom:

- To trinh dé nghi bd nhiém cua don vi.

- Bién ban kiém phiéu lay y kién gidi thiéu cta cac Budc.

- Bién ban cac cudc hop cua tap thé 1anh dao, cap uy.

- Y kién cuia cap uy dang cap trén cua to chirc dang don vi (doi véi truong
hop bo nhiém nhan su tir nguon tai cho cua don vi khong sinh hoat dang tai Bang
bo B9).

- Ho so ctia nguoi duoc dé nghi bo nhiém, gom:

+ 02 So yéu ly lich theo mau 2¢-BNV/2008 c6 dan anh 4x6, dugc don vi xac
nhan (kem theo ban sao céng chirmg cac van bang, chirng chi vé trinh d6 hoc van,
chuyén mon, nghiép vy, ly luan chinh tri, ngoai ngi, tin hoc...), Chuong trinh thyc
hién nhiém vu néu duoc bo nhiém.

+ Ban ké khai tai san; gidy kham stc khoe cia co sé'y té ¢6 chire ning;
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+ Nhan xét, danh gia ctia cap ty noi can bd dang cong tac va Nhan xét, danh
gia cua tap thé lanh dao don vi trong 03 nim gan nhat.

+ Nhan xét cta dai dién cap ay hoic dia phuong (dol véi truong hop can bo
chua Ia dang vién) noi can bo cu tra thuong xuyén vé trach nhiém céng dan cua
can bo va gia dinh can bo.

+ Két luan cua tap thé 1anh dao va cap iy don vi vé tiéu chuan chinh tri cua
nhan su theo Quy dinh s6 126-QB/TW ngay 28/02/2018 cua B Chinh tri.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

Thoi han tién hanh cac thi tuc b nhigm lai: Trudc khi hét thoi han bo nhigm
it nhat 90 ngay.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Can bo 1anh dao.
e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thon.
- B6 nhiém cap lanh dao don vi (cap Vu va tuong duong): Bo truong;

- B6 nhiém cap lanh dao cip phong thuoc Vu, Vian phong Bo, Thanh tra Bo:
Chanh Van phong B9, Chanh Thanh tra B, Vu trudng;

- B6 nhiém chirc danh lanh dao dwoc Bo truong phé duyét chi truong trude
khi don vi thuc hién bo nhiém (Lanh dao cac don vi truc thugc Tong cuc, Vién
dac biét; Giam doc Cong ty): B0 truong.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém can bé.
h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian gitr chuc vu 1anh dao, quan ly.

- Bu tiéu chuan chuc danh 1anh dao quy dinh tai thoi diem xem xét, bo nhigm
lai, dap trng duoc yéu cau nhiém vu trong thoi gian tiep theo.

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau.

- bu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chirc trach dugc giao.

- Khéng thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chic vu theo quy dinh caa
phap luat.

) Cn cir phép Iy cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1886/QD-BNN-
TCCB ngay 23/5/2019 cua B¢ trusng Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon
ban hanh Quy ché bo nhiém, bo nhiém lai, thoi gitr chic vy, tir chac, mien nhiém
cong chuc, vién chirc lanh dao, quan ly cua cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép va nguoi quan ly doanh nghiép tai cac doanh nghiép 100% von nha nudc
thuoc B6 Noéng nghiép va Phat trién ndng thon.
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3. Cho thoi giir chirc vu ddi v6i can bg lanh dao thugc By Nong nghigp
va Phat trién néng thon

a) Trinh tu thuc hién:

(i) Trinh tu, tha tuc cho can bg j[hc“)i giir chirc vu doi véi lanh dao can cir vVao
cac truong hop: Puoc diéu dong dén co quan, don vi Khac hodc diroc bo nhiém
gizz chuc vu lanh dao, quan ly méi thi duwong nhién thoi gii chuc vu lanh dao,
Quan Iy dang dam nhiém, trir truong hop kiém nhi¢m; Theo quy dinh cua phap
lugz, dieu lé, quy che hién hanh, khong dwoc giik chirc vu €6 lién quan sau khi
duwoc dieu dong, luan chuyén sang don vi khac hodc duoc bo tri, phan cong cong
tac khac:

_Co quan tham muu vé t6 chic can bg trinh ngudi dimg dau hogc cap ¢d tham
quyen ve viéc thoi gitr chic vu theo quy dinh caa phép luat, dieu 1€, quy dinh hién hanh.

(ii) Trinh tu, thi tuc cho can bg thdi gid chirc vu doi voi lanh dao khong dii
suc khoe dé tiep tuc lanh dao, quan ly: bi bénh hiem nghg‘eo, tai nan, om dau kéo
dai, da nghi du 12 thang dé diéu tri nhung khong phuc hoi duoc suc khoe.

* Pi vai cac chire danh 1anh dao do Bo truang bo nhiém:

- Budc 1: Thu truong don vi hodc Vu To chie can bo:

+ Can ctr vao tinh trang siic khoe cua can bg, két luan cua Hoi dong gidm
dinh y khoa d¢ d¢ xuat, xin y kién chi dao cta Bo truong;

+ Vu T6 chirc can bo trao do6i, nghe y kién cua tap thé lanh dao, cap uy don
vi va can b ve viéc cho thoi gitr chuc vuy; tong hop trinh Ban can sy Bang Bo va
B0 trudng.

- Budc 2: Bo trudng xem xét, quyét dinh.

* Pdi véi cac chuce danh 1anh dao cap phong thugc Vy, Van phong Bg, Thanh
tra B¢ (cac chuc danh lanh dao do B9 truong uy quyén hoic phan cap Thu trudng
don vi b6 nhiém):

- Budc 1: Bo phan tham muu vé t6 chiic can bé:

+ Can ctr vao tinh trang siic khoe cua can bg, két luan cua Hoi dong giam
dinh y khoa d¢ d¢ xuat, xin y kién chi dao ctua nguoi dimg dau;

+ Trao d6i, nghe Y kién cta can bo vé viéc cho théi giir chic vu;

+ Tong hop lay y kién cua cap uy dang don vi va trinh tap thé lanh dao don vi.

- Bu6c 2: Thi truong don vi xem xét, quyét dinh.

* Poi v6i chae danh lanh dao Cap trudng, cap pho cac don vi truc thuoc Tong
cuc, Vién xep hang dac biét (péc chirc danh l1anh dao do Tong cuc truong, Giam
doc Vién xep hang dac biét bo nhiém):

- Bué6c 1: B phan tham muu vé t6 chtc can bo:

+ Can cir vao tinh trang stic khoe cia can bo, két luan cua Hoi dong giam
dinh y khoa @€ d¢ xuat, xin y kién chi dao caa Tong cuc truong, Giam doc Vién;
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+ Trao doi, nghe y kién cua can bo vé viéc cho théi giir chic vy;

+ Tong hop trinh xin y kién caa Ban Chap hanh Bang b Tang cuc, Vién xép
hang dac biét.

+ Tong hop trinh xin y kién cua tap thé 1anh dao Tdng cuc, Vién xép hang
dac biét.

- Buéc 2: Tong cyc truéng, Giam doc Vién xem xét, quyét dinh va bao céo

ket qua ve Bo.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

c) Thanh phan, sb lugng hé so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Can bo 1anh dao.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Tham quyén cho c&n bo thdi gitt chiic vu do Bo trudng bd nhiém: Bo trudng;

- Tham quyeén cho thdi giir chirc vu ddi véi 1anh dao cap phong: Chanh Vin
phong Bo hoac Chanh Thanh tra B hoac Vu truong;

- Tham quyen cho thdi giir chiic vy doi véi chirc danh lanh dao cap trueng,
cap pho céac don vi tryc thuoc Tong cuc, Vién Xep hang dac biét gcéc chac dgnh
lanh dao do Tong cuc truong, Giam doc Vién xep hang dac biét bo nhiém): Tong
cuc Trudng, Giam doc Vién.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh théi gi chuc vu.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phép Iy cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1886/QD-BNN-
TCCB ngay 23/5/2019 cua B¢ truong B Nong nghiép va Phat trién nhdng thon
ban hanh Quy ché b6 nhiém, bo nhiém lai, thdi gitr chirc vy, tir chac, mien nhiém
cong chuc, vién chirc lanh dao, quan ly cua cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép va nguoi quan ly doanh nghiép tai cac doanh nghiép 100% von nha nudc
thuoc B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thon.
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4. Cho can bd linh dao tir chirc thuéc Bo Nong nghiép va Phit trién
nong thon

a) Trinh tyu thuc hién:

(i) Déi Véi céc chire danh lanh dao do B trueng bo nhiém:

- Bugc 1: Can bo xin tu chirc c6 don trinh bay 1y do, nguyén vong gui Bo
truéng (trong truong hop can bo xin tir chuc la cap phd cua nguoi ding dau don
vi thi dong thoi gui don cho nguoi dimg dau don vi).

- Budc 2: Nguoi dimg dau co quan, don vicoy kién bang van ban gui Bo
doi vai treong hop can b xin tir chac la cap phé caa minh.

- Budc 3: Vu T6 chuc can bo téng hop, trinh Ban cén sy DBang Bo.

- Bu6c 4: Bo trudng xem xét, quyét dinh.

(ii) Poi Véi cac chie danh Linh dgo khac: Thi truéng céc don vi can cir vao
trinh ty, thu tuc nhu quy dinh ¢ trén d€ xem xet, quyet dinh cho can bg lanh dao
tur chac theo tham quyen.

Déi vei chirc danh lanh dao cap truong, cap pho céc don vi thuge Tong cuc,
Vién xep hang dac bi€t, Tong cuc truong, Giam doc Vién ra quyet dinh va bao
cao ket qua ve Bo.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

c) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.

Céan bo xin tr chire: Pon xin tir chirc, néu ly do, nguyén vong.

Ngudi ding du co quan: Van ban ddi véi trudng hop can bo xin tir chice 1a
cap phé caa minh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Can bo 1anh dao.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Tham quyén ban hanh quyét tir chize ddi voi chie danh do Bo truong b
nhiém: B truong;

- Tham quyén ban hanh quyét dinh tir chtrc d6i véi chie danh 1anh dao khac:
Thu trudng don vi.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho tir chic.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap Iy cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1886/QD-BNN-
TCCB ngay 23/5/2019 cua B¢ trusng Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon
ban hanh Quy ché bo nhiém, bo nhiém lai, thoi gitr chuc vy, tir chac, mien nhiém
cong chuc, vién chirc lanh dao, quan ly cua cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép va nguoi quan ly doanh nghiép tai cac doanh nghiép 100% von nha nudc
thuoc B6 Noéng nghiép va Phat trién ndng thon.
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5. Mién nhiém can b{ linh dao thudc B Nong nghiép va Phat trién nong thon
a) Trinh tyu thuc hién:
(i) Déi Véi cac chire danh lanh dao do Bg truong bé nhiém:
- Bude 1: Vu T chuc céan bé:

+ Can ctr VAo c4c ndi dung sau dé dé xuat véi Bo truang/Ban can sy DBang
Bo viéc mién nhiém: Khong hoan thanh nhiém vu hoic vi pham Ky luat caa Bang,
vi pham phép luat cua Nha nudc nhung chua dén mac bi ky luat bang hinh thac
cach churc; khong da nang luc, uy tin dé 1am viéc; vi pham quy dinh cua co quan
c6 tham quyén vé bao vé chinh tri noi bo.

+ Theo su chi dao cua Bo truang, Vu To chac can bo thdng béo cho tap thé
lanh dao don vi noi can b cong tac va nghe y kién ctaa can bd veé viéc mien nhiém.

+ Vu To chirc can bo xin y kién cua cac co quan c6 lién quan (néu can thiét).

- Buéc 2: Sau khi trao d6i lay y kién cua cap ty dang cling cap, tap thé lanh
dao noi can b cong tac thao luan, co y kién bang van ban trinh Bo.

- Budc 3: Vu T6 chirc can bo tong hop, trinh ly ¥ kién ciia Ban Thuong vu
bang uy B doi vai truong hop can bo 1a dang vién sinh hoat thudc Pang uy Bo.

- Budc 4: Vy T~€3 chtic can bo tdng hop trinh Ban c&n sy Bang Bo xem xét,
quyét dinh. Viéc mien nhiém can bo phai dugc trén 50% thanh vién Ban can su
tan thanh.

- Budc 5: Boi véi truong hop can bo 1a dang vién khong sinh hoat thuoc
bang uy Bo: sau khi c6 Quyet dinh mien nhiém, Vu T6 chuc can b guri cong vén
thdng bao quyet dinh mien nhiém dé cap uy dang cap trén cua to chue dang noi
can b cong tac biét.

(ii) Poi Véi cac chire danh lanh dao Khac:

- Thu trudng cac don vi can cir vao trinh tu, tha tuc nhu quy dinh ¢ trén dé
xem xét, quyét dinh mién nhiém can bo theo tham quyen.

- Pbi voi chirc danh lanh dao cip truong, cap pho cac don vi truc thudc Tong
cuc, Vién xép hang dac biét: sau khi trién khai trinh tu, tha tuc nhu quy dinh, Tong
cuc truong, Giam ddc Vién bao céo Bo (qua Vu To chic can bo) trude khi ban
hanh quyét dinh mién nhiém can bo.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

c) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Can bo 1anh dao.
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh:

- Tham quyén mién nhiém dbi véi chac danh do Bo truéng bo nhiém: Ban
can su bang Bo;
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~ - Ngudi ¢ tham quyen ky Quyét dinh mién nhiém chuc danh do B¢ truong
bo nhiém: B truong;
- Tham quyén mién nhiém d4i vai chie danh 1anh dao khac: Thu trudng don vi.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mi&n nhiém.
h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

[) Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 1886/QD-BNN-
TCCB ngay 23/5/2019 cua B truéng Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon
ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, thdi gitr chic vy, tir chirc, mién nhiém
cbng chtrc, vién chie 1anh dao, quan ly cua cac co quan hanh chinh, don vi su
nghiép va ngudi quan ly doanh nghiép tai cac doanh nghiép 100% vén nha nuéc
thuoc Bo Nong nghiép va Phéat trién ndng thén.
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6. Cir cong chiic, vién chirc nganh Nong nghiép va Phat trién néng thon
di boi duéng & trong nwéc va nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:
(i) Truong hop cir ¢ong churc, vién chic (CCVC) di boi dudng trong nuedc
- Buégc 1: Xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng

Vu Té chtic can bo chu tri hudng dan, chi dao, phdi hop véi cac Truong Cén
bo quan ly Nong nghiép va Phat trién ndng thén | va 11, cac Tong cuc va cac co
quan, don vi lién quan xay dung ké hoach dao tao bdi dudng (PTBD) hang nim
va giai doan theo quy dinh cua Bo.

Céc co quan, don vi duoc Bo giao kinh phi DPTBD hang nim, xdy dung ké
hoach DTBD trinh B6 (qua Vu T chtic can bo) tham dinh va phé duyét. Cac don vi
con lai xay dung va phé duyét ké hoach cua don vi minh bdo cdo Bo dé tong hop,
theo ddi chung.

- Buéc 2. To chie dao tao, bdi dudng

Céc co quan, don vi chii dong t6 chire DPTBD theo ké hoach da duoc Bo phé
duyét. Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh thém khoa hoc ngoai ké hoach phai
dugc Bo phé duyét bo sung hoac diéu chinh. Trong qua trinh thyc hién, Vu To
chtic can bo phéi hop vai cac co quan, don vi va co s PTBD thuc hién cac thu
tuc can thiét trong chi dao, té chic thuc hién.

- Bué6c 3. Cap chiing chi, chiing nhan dao tao, boi dudng

Cac Truong Can bo quan ly Néng nghiép va Phét trién ndng thon 1 va 11, cac
Téng cuc cap ching chi cac chuong trinh DTBD duoc giao té chuc thyuc hién quy
dinh tai khoan 2, 3 Biéu 13 Quy ché dao tao, bdi dudng can bo, cong chuc, vién
chac nganh Néng nghiép va Phat trién ndng thén ban hanh kém theo Quyét dinh sb
2340/QD-BNN-TCCB ngay 10/10/2013 va phai 1ap s6 quan Iy viéc cap chiing chi.

Chiing chi DTBD duoc cap 1 (mét) lan sau khi khoa hoc két thuc. Truong
hop chang chi bi mét, hu hong, nguoi dugce cap ching chi c6 don d€ nghi thi duoc
co s6 DTBD (da cap chung chi) cap Giay ching nhan.

Céc chuong trinh DTBD c6 thoi gian tir 05 ngay tre 1én thi duoc cap chimg
chi. Cac chuong trinh con lai dugc cap Giay chitng nhan hoan thanh chuwong trinh,
khoa hoc.

(ii) Truong hop cit CCVC di béi duedng & nuwéc ngoa

- Budc 1. Co quan, don vi dugc B9 giao nhiém vu to chire doan CCVC di
boi dudng tai nu6c ngoai bang nguon ngén sach nha nudce xay dung ke hoach boi
dudong CCVC tai nudc ngoai, trinh Bo (qua Vu To chirc can bo) phé duyét.

- Budc 2. Sau khi ké hoach dugc phé duyét, Co quan don vi duoc B giao
nhiém vu t6 chic doan CCVC di bdi dudng tai nudc ngoai xay dung noi dung,
chuong trinh chi tiét cua khoa bodi dudng; ky hop ddng véi cac co sé PTBD &
nudc ngoai, chuan bi kinh phi, hoan tat tha tuc lién quan, phd bién cac noi dung
can thiét cho doan sau khi c6 quyét dinh thanh lap doan do Bo truang quyét dinh.
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- Budc 3. Bao céo sau khi doan vé nu6c

Cham nhét sau 15 ngay ké tir ngdy doan vé nudc, b4o céo cua trudng doan
phai dugc gui Ve cac co quan sau:

+ Co quan giao ké hoach t chirc bdi dudng CCVC & nudc ngoai;

+ Co quan ra quyét dinh thanh lap doan.

Cham nhat sau 15 ngay ké tir ngay doan vé nuéc, béo co cia hoc vién phai
duogc guri Ve cac co quan sau:

+ Co quan ra quyét dinh thanh lap doan;

+ Thu trudng co quan, don vi truc tiép st dung CCVC.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Du thao ké hoach boi dudng CCVC tai nuéc ngoai (Vu té chic can bo;
- Noi dung, chuong trinh chi tiét cua khod boi dudng (Co quan, don vi di
boi dudng tai nudc ngoai);

- Béo c4o cua truong doan sau khi di boi dudng ¢ nuéc ngoai (thanh phan
doan; khai quat tinh hinh nu6e dén hoc ap; thoi gian, noi dung, chuong trinh khoa
boi dudng; cong tac to chirc cua khoa boi dudng, tinh hinh chap hanh phap luét cua
nude dén hoc tap, cac quy dinh V€ quan ly doan, ndi quy cua co so BPTBD; két qua
thuc hi¢én va nhén xét, danh gia v€ ndi dung, chuong trinh, phwong phép, thoi gian
khoa boi dudng; nhirng ndi dung tiép thu va kinh nghiém rat ra tir khoa boi duong;
de xuat nhirng y kien va giai phap nham nang cao chat luvong cac khoa boi dudng
& nudc ngoai);

- B40 céo cua hoc vién sau khi di boi dudng ¢ nu6c ngoai (ho tén, ndm sinh;
chace danh, ngach CCVC, co quan cong tac, so di¢n thoai lién lac; két qua thuc
hién va nhan xét, danh gia vé ndi dung, chuong trinh, phuong phap, thoi gian va
cong tac to chuc khoa boi dudng; nhiing kien thuc, kinh nghiém da tip thu va dé
Xuat van dung vao cong tac chuyén mén, quan ly diéu hanh cua co quan, don vi
dang cong tac; dé xuat va kién nghi vé cong tac boi dudng CCVC ¢ nudc ngoai.

d) Thoi han giai quyét:

- B40 c40 Vé co quan: 15 ngay ké tir ngay doan vé nudc.

d) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: CCVC

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vu Té chuc céan bo.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Truong hop cir CCVC di bdi dudng trong nuéc: Cap ching chi, chitng nhan
dao tao, boi dudng.

- Truong hop cir CCVC di bdi dudng & nude ngoai: Bao co sau khi doan vé nudc

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

* Pieu kién cong churc, vien chize duoc cir di boi dwdng ¢ nudc nGoai:

- Ddi voi céc khda boi dudng cb thoi gian dudi 02 (hai) thang, CCVC phai
con du tudi dé cdng tac it nhat 01 (mot) nam tinh tir Khi khoa boi dudng bat dau.

~ - Déi véi cac khoa boi dudng tir 02 (hai) thang tro 1én, CCVC phai con du
tudi dé codng tac it nhat 05 (nam) nam tinh tir khi khoa boi dudong bat dau.

- CCVC khong trong thoi gian xem xét, thi hanh ky luat tir hinh thac khién
trach tro 1en; hoac khong thuoc mot trong nhitng truong hop quy dinh tai Diéu 21
Nghi dinh 136/2007/NB-CP ngay 17/8/2007 cua Chinh phu vé xuat canh, nhap
canh cua cong dan Viét Nam.

- CCVC duoc cir di bdi dudng phai hoan thanh tét nhiém vu dugce giao trong
nam trudc do.

- C6 it nhat 2 (hai) nam kinh nghiém va c6 chuyén mdn, nghiép vu phu hop
véi ndi dung caa khoa boi dudng.

- ba duoc bod nhiém vao ngach CCVC.

- C6 suc khoe tét.

* Quoc gia duwot chon dé cir CCVC dén hoc tap phai ddp g nhing yéu cau sau:

- Dat dugc nhitng thanh tyu tién tién trong linh vyc quan Iy hanh chinh, kinh
té, k¥ thuat.

- C6 kinh nghiém quan Iy vé linh vuc can hoc tap, nghién ciru va co thé &p
dung cho Viét Nam.

- Co s6 PTBD ctia nudc cir dén ¢6 cac dieu kién hoc tap, nghién ciru, phuong
phap giang day dap tmg duoc muc dich, ndi dung, chuwong trinh ctia khoa boi dudng.

- Bao dam cbng khai, minh bach, hiéu qua.

) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 2340QD-BNN-
TCCB ngay 10/10/2013 cua B¢ truong B Nong nghiép va Phat trién ndng thon
ban hanh Quy che dao tao, boi dudng can b, cong chuc, vién chirc nganh Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
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7. Cir cong chiic, vién chirc nganh Noéng nghiép va Phét trién ndng thon
di dao tao sau dai hoc trong nwéc va nwéc ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Céng chuc, vién chiac (CCVC) co6 tén trong danh sach quy hoach,
ké hoach dao tao sau dai hoc dugc cip cd tham quyén phé duyét hang nam, dap
ng nhu cau xay dung, quy hoach, ké hoach phat trién ngudn nhan luc caa Bo va
cua co quan, don vi st dung CCVC duoc cir di dao tao sau dai hoc trong nudc va
nudc ngoai.

- Budc 2. Trong qué trinh dao tao, nguoi di hoc phai gui bao céo tién do hoc tap
bang van ban cho co quan quyét dinh cir di hoc va co quan, don vi truc tiép st dung
CCVC.

+ P6i voi nguoi di dao tao thac si: bao cdo tién d6 hoc tap 02 lan/nam (15/6
va 30/11).

+Doi voi ngudi di dao tao tién si: bao cao tién do hoc tap 01 lan/nam (30/11).

- Bué6c 3. Trudce thoi han két thuc khoa dao tao sau dai hoc 03 thang, néu
ngudi di hoc dy kién khong thé hoan thanh khéa hoc ding thoi gian phai co don
gui co quan ra quyét dinh ctr di hoc va co quan, don vi tryc tlep st dung CCVC,
trong don can néu rd ly do va thoi gian dé nghi gia han, nguén kinh phi dao tao
trong thoi gian gia han kém theo y kién bang vin ban cua gido vién hudng dan co
Xac nhan cua co so dao tao.

- Budc 4. Trong thoi han 15 ngay tinh tir khi bao vé luan an (d6i véi nguoi
dugc dao tao & trong nudc) va 30 ngay tinh tir khi vé nudc (d6i véi nguoi duoc
dao tao & nudc ngoai) phai bao céo két qua hoc tap véi co quan quyét dinh cir di
hoc va co quan, don vi truc tiép sir dung CCVC.

- Budc 5. Két thuc khoa dao tao dai han trong nudc hoic sau 15 ngay ké tir
ngay Vé nudc sau khi hoan thanh khéa PTBD ¢ nudc ngoai, CCVC phai béo céo
bang vin ban két qua hoc tap, boi dudng, kém theo ban sao van bang, chiing chi
(néu co) cho thi truong don vi truc tiép quan Iy va bo phan t6 chirc can bo theo
phan cap quén 1y dé theo ddi, luu hd so.

- Budc 6. Sau khi tro vé don vi cong tac 01 nam tinh tir khi tré vé don vi cong
tac sau khi hoan thanh khoa dao tao, CCVC gui bao céo vé Bo (qua Vu To6 chac
can bo).

- Budc 7. CCVC c6 trach nhiém nop chung chi, chiing nhéan cho don vi quan
Iy minh dé bd sung hd so danh gia hang nam, tham gia dong gop ¥ kién vé chuong
trinh DTBD, phuong phap giang day cua giang vién, bao céo vién va cac van dé
khac lién quan dén khoa DTBD.

CCVC duoc ctr di PTBD nhung khong dugc cap bang (hoic chimg chi, ching
nhan theo quy dinh) sau khi két thic khoa hoc thi dugc xac dinh la khéng hoan
thanh khoa hoc va khéng hoan thanh nhiém vu chuyén mén.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.
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¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Ho so dé nghi cho phép di hoc gom c:

_- Vén ban cta co quan, don vi quan ly, st dung CCVC dé nghi cap c6 tham
quyén cu di hoc;

- Bon x1in di hoc;

- Gidy béo tring tuyén hoac gidy bao nhap hoc (Déi véi khoa dao tao & nudc
ngoai yéu cau kem theo ban dich);

- So yéu ly lich theo mau 2C-BNN/2008;

- Quyét dinh tuyén dung (ban sao);

- Ban cam két cua nguoi duoc cir di dao tao sau dai hoc.
* Ho so dé nghi gia han ddo tao gom co:

- Vin ban cia co quan, don vi quan 1y, si dung CCVC dé nghi cap c6 tham
quyen gia han dao tao;

- Pon xin gia han (kém theo cé4c gidy xac nhan c6 lién quan);

- Nhan xét caa gido vién hudng dan vé tién do hoc tap, thoi gian can gia han
cO xac nhan cua co so dao tao;

- Quyét dinh ctr di hoc (ban sao).
* Ho so sau khi hoan thanh khéa dao tao gom co:

- Vin ban clia co quan, don vi truc tiép quan 1y, st dung CCVC dé nghi cap
c6 tham quyén ra quyét dinh chuyén tra vé co quan, don vi cli cong tac;

- Bang t6t nghiép ban sao ¢6 cong ching (néu chua dwgc cap bang thi nop
bang diém, giay xac nhén tot nghiép va bo sung ban sao bang tot nghiép ngay khi
duoc cap);

- X&c nhan caa Dai st quan Viét Nam ¢ nudc theo hoc (chi yéu cau dbi véi
ngudi dugc dao tao & nudc ngoai);

- Quyét dinh ctr di hoc (ban sao).

- Luan &n tét nghiép (chi yéu cau dbi véi ngudi duge dao tao tién si).

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian dé nghi gia han dao tao: Truéc thoi han két thiic khoa dao tao sau
dai hoc 03 thang.

- Thoi han bao cao két qua hoc tap véi co quan quyét dinh ctr di hoc va co
quan, don vi tryc tiep s dung CCVC: 15 ngay tinh tir khi bao vé luén an (doi véi
nguoi dugce dao tao ¢ trong nudc) va 30 ngay tinh tir khi vé nudce (doi voi nguoi
duoc dao tao ¢ nudc ngoai).

- Thai han bao céo két qua hoc tap b01 dudng: Két thuc khoa dao tao dai han

trong nudc hodc sau 15 ngay ké tir ngay vé nudce sau khi hoan thanh khéa DTBD
& nudc NQoai.
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- Thoi han bao céo vé Bo (qua Vu T6 chiic can bo): 01 nam tinh tir khi tro
vé don vi cong tac sau khi hoan thanh khoa dao tao.

d) Bdi tuong thue hién tha tuc hanh chinh: CCVC

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu T6 chuc céan bo.

g) Két qua thyuc hién thia tuc hanh chinh: Hoan thanh khoa dao tao.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh:

* Piéu Kién dé cong chire duroc ci di ddo tao:

~ - C6 tén trong danh sach quy hoach, ké hoach dao tao sau dai hoc duoc cap ¢d
tham quyén pheé duyét hang nam, dap tng nhu cau xay dyng, quy hoach, ké hoach
phat trién nguon nhan luc cua B va cua co quan, don vi st dung cong chtrc.

- Cé thoi gian cong tac tir da 5 nam tro 1én.

Cong chuc o thé dugc ctr di dao tao sau dai hoc sau 3 (ba) nam cong tac néu
dap g duoc cac yéu cau sau:

+ Pép tng cac quy dinh tai khoan 3, 4, 5 Diéu 27 Quyét dinh s6 2340QD-
BNN-TCCB ngay 10/10/2013;

+ Puoc tuyén dung theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 19 Nghi dinh so
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phu quy dinh veé tuyén dung, st dung
va quan ly céng chuc; hoac 2 (hai) nam lién dat danh hiéu tir Chién sy thi dua co
SO tro Ién.

- Chuyén nganh dao tao phu hop vai vi tri viéc lam.

- Khong qua 40 tuoi tinh dén thoi diém duoc cir di dao tao (chi 4p dung doi
Véi cac cong chire dugc cir di dao tao sau dai hoc lan dau).

- C6 cam két tiép tuc thyc hién nhiém vu, cong vu sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 03 lan thoi gian dao tao.

- C6 it nhat 03 nam lién tuc hoan thanh tét nhiém vu.

- Quy dinh tai cAc khon 2, 4, 6 Dicu 27 Quyét dinh s6 2340QD-BNN-TCCB
ngay 10/10/2013 khong &p dung doi vai cac truong hop sau:

+ Cong chue duoc ctr di hoc theo cac chuong trinh hop tac voi nude ngoai
dugc ky ket hodc gia nhap nhan danh Nha nudc va nhan danh Chinh phu nudce
Cong hg‘)a Xa hoi chu nghia Viét Nam theo Luat Ky két, gia nhap va thuc hién diéu
uGC quoc te.

+ Cbng chic tu di hoc, tu chi tra cac khoan kinh phi hoc tap va hoc ngoai gio
hanh chinh.

* Pieu kién dé vién chire diroc cir di dao tao:
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- Cé tén‘trong danh sach quy hoach, ké hoach dao tao sau dai hoc dugc Cép
co tham quyen phé duyét hang ndm, déap ung nhu cau xay dung, quy hoach, ke
hoach phat trién nguon nhan lyc caa B va cia co quan, don vi stir dung vién chuc.

- Chuyén nganh dao tao ph hop véi vi tri viéc 1am va chirc danh nghé nghiép
cua vién chue;

- C6 cam két thuc hién nhiém vu tai don vi sy ,nghiép‘ cbng lap sau khi hoan
thanh chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

- Vién chitrc duoc ctr di dao tao theo cac chuong trinh hop tac vdi nudc ngoai
duoc ky két hoic gia nhap nhan danh Nha nu¢c Cong hoa xa hoi chu nghia Viét
Nam, ngoai cac diéu kién quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Biéu 27 Quyét dinh sb
2340QD-BNN-TCCB ngay 10/10/2013, con phai thuc hién quy dinh cta Luat ky
két, gia nhap va thuc hién diéu uéc quéc té va dap tng cac yéu cau khéc cua
chuong trinh hop tac.

1) Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 2340QD-BNN-
TCCB ngay 10/10/2013 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon
ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can bo, cong chic, vién chic nganh Nong
nghiép va Phat trién ndng thon.
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8. Phé duyét chién lwoc, quy hoach, ké hoach, giai phap dao tao boi
dudng ning cao trinh d§ doi véi cong chirc, vién chic trong nganh Nong
nghiép va Phat trién néng thén

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1. Vu To chuc can bo xay dung chién lugc, quy hoach, ké hoach, giai
phap dao tao boi dudng nang cao trinh do doi vei cong chuc, vién chirc (CCVC)
trong nganh N6ng nghiép va Phat trién néng thon.

- Budc 2. Vu T6 chac can bo trinh B trudng phé duyét.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so: Dy théo chién lugc, quy hoach, ké hoach,
giai phap dao tao boi dudng nang cao trinh d6 doi véi CCVC trong Nganh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) béi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu T chic cén bo.

~ ¢) Coquan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo truong Bo Nong nghiép va Phat
trien ndng thon.

~0) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phé duyét chién lugc, quy hoach,
ke hoach, giai phap dao tao boi dudng nang cao trinh d§ doi véi cong chic, vién
chuc trong nganh.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can cir phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 2340/QD-BNN-
TCCB ngay 10/10/2013 cua B6 truong B Nong nghiép va Phat trién néng thon
ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc nganh Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
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9. Phé duyét ké hoach dao tao, boi dwdng cong chirc, vién chirc hang
nim, giai doan theo quy dinh caa B N6ng nghiép va Phat trién ndng thén

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Vu T6 chie can bo xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cong
chuc, vién chirc hang ndm, giai doan theo quy dinh cua Bo Nong nghi¢p va Phat
trién ndng thon

- Buéc 2. Vu T6 chire can bo trinh B truong phé duyét.
b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé lugng hd so: Du thao ké hoach dao tao, bdi dudng cong
chtrc, vién chirc hang nam, giai doan.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
d) Béi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu T chic cén bo.
~ e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B¢ truéng Bo Nong nghiép va Phét
trien ndng thon.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach dao tao, boi
dudng cong chuc, vién chirc hang ndm, giai doan theo quy dinh cua Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 2340/QD-BNN-
TCCB ngay 10/10/2013 cua B6 truong B Nong nghiép va Phat trién néng thon
ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can b9, cong chirc, vién chirc nganh Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
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10. Quyét dinh ché @d chinh sach ddi véi cong chirc, vién chirc va cac
van dé khac lién quan dén céng tac té churc hoc tip, dao tao boi dudng

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Vu T chiic can bo xay dung ché d6 chinh sach di vai cong chuc, vién
chuac va céc van dé khac lién quan dén cong tac té chuc hoc tap, dao tao boi dudng.

- Buéc 2. Vu T6 chire c&n bo trinh B truong phé duyét.
b) Cach thurc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, sé luong hd so: Dy thao Quyét dinh ché do chinh sach ddi
véi cong chire, vién chirc va cac van dé khéc lién quan dén cdng tac to chic hoc
tap, ddo tao bdi dudng.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
d) Béi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu T chic cén bo.
~ e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: B¢ truéng Bo Nong nghiép va Phét
trien ndng thon.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ché do chinh sach doi
v6i cdng chuc, vién chuc va cac van dé khac lién quan dén cong tac to chuc hoc
tap, dao tao boi dudng.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Quyét dinh s6 2340/QD-BNN-
TCCB ngay 10/10/2013 cua B6 truong B Nong nghiép va Phat trién néng thon
ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can b9, cong chirc, vién chirc nganh Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
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11. Phé duyét ké hoach dao tao b(:‘)i dudng ciia cac don vi dwge phin bo
kinh phi tir nguon kinh phi dao tao boi dudng ciua B Nong nghiép va Phat
trién nong thon

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1. Vu T6 chuc can bo xay dung ké hoach dao tao boi dudng cua céc don
Vi duoc phan bo kinh phi tir nguon kinh phi dao tao boi dudng cua Bo Nong nghiép
va Phat trien ndng thon.

- Buéc 2. Vu T6 chire can bo trinh Bo phé duyét.

b) Céach thurc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so: Dy thao Quyét dinh ché do chinh sach doi
v6i cdng chuc, vién chuc va cac van dé khac lién quan den cong tac to chuc hoc
tap, dao tao boi dudng.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) béi twgng thuc hién thu tuc hanh chinh: Vu T chic cén bo.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thon.

g) Keét qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach dao tao boi
dudng cua cac don vi duoc phan bo Kinh phi tir nguon kinh phi dao tao boi dudng
cua Bo NOng nghiép va Phat trien ndng thon.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

) Cain ctr phép Iy cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh so 2340/D-BNN-TCCB
ngay 10/10/2013 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thén ban hanh
Quy che dao tao, boi dudng can bg, cong chuc, vién chirc nganh Nong nghi¢p va
Phét trien ndng thon.
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12. Xét thing hang chirc danh nghé nghigp déi véi vién chirc nganh Nong
nghiép va Phat trién néng thén

a) Trinh tu thuc hién:
- Bude 1. T6 chirc xét thang hang

+ Trudc ngay to chic phong van hodc thuc hanh it nhat 15 ngay, Hoi dong gui
thdng bao triéu tap vién chiic du phong van hodc thuc hanh; théng béo cu thé thoi
gian, dia diém t6 chutc dn tap (néu co) va dia diém t6 chirc phong van hoac thuc hanh
cho vién chire d diéu kién xét thang hang;

~ + Trudc ngay t6 chie phong van hoac thuc hanh 01 (mét) ngay, Hoi dong niém
yet danh sach vién chuc theo s6 bao danh va theo phong t6 chuc phong van hogc thuc
hanh; so d6 vi tri cac phong; noi quy xét thang hang.

+ Trudc ngay to chic xét thang hang 01 (mot) ngay, Uy vién kiém Thu ky Hoi
d6ng phai hoan thanh cac cng tac chuan bj cho ky xét thang hang: Chuan bj cac mau
biéu lién quan dén t6 chiic xét thing hang; danh sach vién chiic dé goi vao trudc ngay
t6 chirc phong van hoic thyc hanh; danh sach dé vién chuc ky xac nhan sau ngay to
chirc phong van hoac thuc hanh; mau bién ban giao, nhan dé&; mau bién ban xir Iy vi
pham quy ché xét thang hang; mau bién ban ban giao két qua truéc ngay to chic phong
van hoic thyc hanh; chuan bi thé cho cac thanh vién Hoi dong, Ban kiém tra, st hach.

- Buéc 2. To chire phong van hoic thuc hanh

_+ Chu tich Hoi dong to chuc chon dé phong van hoac thyc hanh, bao dam
moi chuyén nganh phai c6 s6 du it nhat 1a 02 (hai) d¢ so vai vién chic dang ky
xét thang hang vao chuyén nganh d6, duoc nhan ban dé vién chuc boc tham;

+ Ké&t cAu noi dung dé phong van hoic thuc hanh phai bao dam tinh chinh
xac, khoa hoc. Mbi dé phéng van hoac thuc hanh phai c6 dap 4n va thang diém
chi tiét; dé phong van hoac thuc hanh phai duge dong trong phong bi, niém phong
va bao quan theo ché d¢ tai liéu mat; viéc giao nhan dé phong van hoic thuc hanh
phai lap thanh bién ban;

+ Khi cham diém phong van hoic thuc hanh, cac thanh vién cham doc lap;
néu diém cua 02 (hai) thanh vién cham Iéch nhau tir 10% tro XUOng so véi diém
tbi da thlrlay diém binh quan, neou cham léch trén 10% so véi diém téi da thi
chuyén két qua 1én Truong ban kiém tra, sat hach;

+ Két qua cham phong van hogc thuc hanh phai dugc tong hop vao bang ket
qua co chix ky cua cac thanh vién cham phong van hoac thyc hanh va ban giao
cho Truong ban kiém tra, sat hach.

- Bué6c 3. Tong hop két qua xét thiang hang

+ Sau khi to chac phéng van hogc thyc hanh, Truéng ban kiem tra, sat hach
ban giao két qua phong van hoic thuc hanh cua vién chic dy xét thang hang cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong;

+ Uy vién kiém Thu ky Hoi dong ¢ trach nhiém tong hop két qua xét thing
hang cua vién chire trén co s diém phong van hoac thuc hanh dé bao cado Hoi dong;
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+ Chu tich Hoi dong bao cao ngudi ¢d tham quyen xem xét quyet dinh cong
nhan két qua xét thang hang.

- Budc 4. Trong thoi han 10 (muoi) ngay, ké tir ngay két thic ky xét thang
hang, Uy vién kiém Thu ky Hoi dong chiu trach nhiém:

+ Ban giao cho céc co quan, don vi 0 tham quyeén t6 chuc xét thang hang dé
luu tri¥, quan ly tai lieu ve ky xét thang hang quy dinh tai Khoan 1 bicu 16 Thong
tu s0 34/2016/TT-BNNPTNT ngay 23/12/2016 cua Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon;

+ Ban giao cho don vi dugc phan cap quan 1y hd so vién chiic toan bo ho so
cua vién chirc dang ky xét thang hang.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* Ho so dang ky d thi, xét thang hang chizc danh nghé nghiép

- Don déng ky duy thi, xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo Phu luc 1
ban hanh kém theo Th()pg tu 50 34/2016/TT-BNNPTNT ngay 23/12/2016 cua Bo
NONng nghiép va Phat trien ndng thon;

- Ban so yéu ly lich cua vién chac theo Mau so 2 ban hanh kém theo Thong
tu s0 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cta Bo Noi vu, €6 X&c nhan cua co quan,
don vi sir dung hoac quan ly vién chtc;

- Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi dimg dau co quan, don vi sir dung vién
chuc doi véi truong hop vién chac khong gitr chic vu quan ly hoac cia nguoi
ding dau co quan, don vi c6 tham quyen bo nhiém vién chuc quan ly;

- Ban sao cac vin bang, chiing chi theo chic danh nghé nghiép dang ky du
thi, xét thang hang dugc co quan, don vi cd tham quyén ching thuc hoac da duoc
ngudi cO tham quyén doi chi¢u vai ban chinh;

- Ban sao cAc quyét dinh: Bo nhiém vao chic danh nghé nghiép vién chiic
(trudc day la ngach vién chire), nang luong gan nhat;

- Gidy chimg nhan suc khoe do co quan y té ¢6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén thoi diém cudi cung nop ho so dang ky du thi, xét thang
hang chtrc danh nghé nghiép.

* Bé’i‘vé'i cdc trrong hop xét mién thi mon ngogi ngi, tin hoc: Nop ban sao
cac van bang, chung chi quy dinh tai Di€u 7 cua Thong tu s6 34/2016/TT-
BNNPTNT ngay 23/12/2016 cua Bo Nong nghiép va Phat trien nong thon, duoc
co quan, don vi ¢6 tham quyen chirng thuc.

d) Thoi han giai quyét:

Ban giao tai liéu vé ky xét thing hang va hd s0 vién chtre dang ky xét thang
hang: Trong thoi han 10 (muoi) ngay, ké tir ngay két thac ky xét thang hang.

d) péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Vién chic nganh N6ng nghiép va
Phét trien ndng thon.
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e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Co quan c6 tham quyeén.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Thing hang chirc danh nghé nghiép.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- Don déng ky du thi, xét thang hang chuc danh nghé nghiép theo Phu luc 1
ban hanh kém theo Thépg tu 50 34/2016/TT-BNNPTNT ngay 23/12/2016 cua Bo
Nong nghiép va Phat trien néng thon;

- Ban so yéu ly lich cua vién chuc theo Mau s6 2 ban hanh kém theo Thong
tu s0 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ctia Bd Noi vu, ¢d Xac nhan cua co quan,
don vi st dung hoac quan ly vién chuc;

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Vién chirc duoc dang ky thi, xét thang hang chuc danh nghé nghiép phai c6
du cac tiéu chuan sau:

+ Pap ung tiéu chuan chung vé dao dirc nghé nghiép caa vién chirc quy dinh
tai churc danh dang ky du thi, xét thang hang;

+ C6 d trinh d9 dao tao, boi dudng va ning lyc chuyén mon, nghiép vu theo
quy dinh cua tiéu chuan churc danh nghé nghiép ¢ hang dang ky thi, xét thang hang.

- Vién chirc diang ky thi, xét thang hang chiic danh nghé nghiép ngoai viéc
dap Gmg du céc tieu chuan quy dinh tai Khoan 1, Piéu 4 cia Thong tu S6
34/2016/TT-BNNPTNT ngay 23/12/2016 ciia Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon con phai dat cac diéu kién sau:

+ Pon vi str dung vién chic ¢d nhu cau va c6 van ban cir vién chuc duy thi,
xét thang hang guri co quan c6 tham quyen to chac thi hoac xét;

+ Dang gitr cac chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh néng nghiép
va phat trien néng thén, co6 kha nang dam nhan cac nhiém vu ¢ chirc danh dang
ky thi, xét thang hang (6 hang cao hon hang hién gitr trong cung nganh, linh vuc);

+bam bao phl hop vai vi tri viéc 1am va co cau vién chuc theo chic danh
nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap da duoc phé duyét;

+ Duoc don vi sir dung vién chirc danh gia, phan loali tl‘l"hOé.n Fhénh tét,nhiém
vu tr¢ 1€n trong thoi gian cong tac 03 (ba) nam lién tuc gan nhat tinh dén thoi
dieém ndp ho so dang ky du thi, xét thang hang;

+ Khong trong thoi gian thi hanh ky luat hoic di co thong bao vé viéc xem
xét ky luat cia co quan, don vi c6 tham quyen;

+ P4i véi vién chirc thi thang hang tir hang 111 1én hang 11 phai c6 thoi gian
git chizc danh nghé nghiép hang 111 tdi thiéu da 09 (chin) nim, trong d6 thoi gian
gan nhat gitr chirc danh hang 111 ciing véi chice danh dang ky thi thang hang tdi
thiéu da 02 (hai) ndm tinh dén thoi diém nop hd so;
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+ P4i vai vién chic xét thang hang tir hang 1V 18n hang 111 ¢6 thoi gian giir
chuc danh hang IV nhu sau:

Déi véi truong hop khi tuyén dung lan dau cé trinh do tot nghiép cao dang,
phai c6 thoi gian cdng tac gitt chic danh hang 1V téi thiéu da 02 (hai) ndm tinh
dén thoi diém nop hd so;

Truong hop khi tuyén dung lan dau co trinh do tot nghiép trung cip, phai c6
thoi gian cong tac gitt chic danh hang 1V téi thiéu da 03 (ba) ndm tinh dén thoi
diém nop hd so.

1) Can ctr phap Iy cua thu tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 2340/QD-BNN-
TCCB ngay 10/10/2013 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon
ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng can bo, cdng chic, vién chic nganh Nong
nghiép va Phat trién néng thon.
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Phu luc 1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
.................... ngay ........ thang ....... nam 20 .........
PON PANG KY DU THI (HOAC XET)
THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 34/2016/TT- BNNPTNT ngay 23 thang 12 nam 2016 cua Bo
Néng nghiép va Phdt trién néng thon)
Tén o1 la: Nam, nir:
Ngay sinh:
Qué quan:
Ho khau thuong tra:
Chd & hién nay:
bién thoai lién lac:
Pia chi bao tin:
Trinh d¢ chuyén mon dao tao:
Chtre danh nghé nghiép hién gii:
Thoi gian gitr chitc danh nghé nghiép:

Heé sb luong hién huong: ; Thot gian xép luong: .
Sau khi nghién ctru di€u kién, ti€u chuén du thi hodc xét thang hang chirc danh ngh€ nghiép
CUA cooeiiiiieeieeeeeee e (1). T61 thay ban than c6 du diéu kién, tiéu chuan dé tham du

ky thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép.

T6i 1am don nay dang ky du thi hodc xét thing hang chirc danh nghé nghiép theo thong bao
clia quy co quan. Tdi s& cd ging, nd lyc dé hoan thanh tét ky thi hodc xét va chp hanh
nghiém tuc moi quy dinh ctia Nha nudc.

T6i xin gti kém theo don nay, hd so duy thi hodc xét gom:

1. So yéu 1y lich vién chirc (theo Mau sé 2 Théng tu sé 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012
cua Bo No6i vu);

2. Ban nhén xet, danh gia vién chirc;

3. Ban chup céc vin bang, chimg chi va céc glay to lién quan, gom ...... (2) (c6 ching thuc);
4. Glay chirmg nhén stre khoe do co quan y té 6 tham quyeén cap;

5. Quyét dinh bd nhiém churc danh nghé nghiép; quyét dinh luong hién gii;

6. Hai phong bi (c6 ghi dia chi); 02 anh c& 4x6.

Kinh don
(Ky va ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1) Ghi dting tén co quan, to chirc, don vi c6 thong bao thi hodc xét thing hang chic danh
nghé nghiép;

(2) Ghi 10 tén cua cac ban chup gui kem theo Pon dang ky.
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MAu s6 2

Maéu SYLLVC ban hanh kém theo Théng tir sé 12/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 ciia B¢ Nji
vu

Co quan, don vi c6 tham quyén quan ly vién So hi¢u vién chuc:

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chir in hoa):
2) Tén goi
i S 0 T3
Anh mau . . . < e <\
(4 X6 3) Sinh ngay: ...... thang...... nam........... , G161 tinh (nam, nt):
em) |

4, Noisinh: Xa ................. ,Huyén................. , Tinh
5)Qué quan: Xa ................ ,Huyén................. , Tinh

6) DAN tOC: ..\ , 7) Ton giao:

(S6 nha, duong phd, thanh phd; xom, thon, x4, huyén, tinh)

9) Noi & hién

T 2SS
(S6 nha, dudng phd, thanh phd; x6m, thon, x4, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc tuyén

QUN G e

11) Ngay tuyén dung:...../.../...... , Co quan tuyén

dUng: ..o

12) Chirc vu (churc danh) hién

1721 S

(Vé chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Cong viéc chinh dugc

01> Lo LU

14) Chtrc danh nghé nghiép vién chie: ...................... Ma

S0 et

Béc luong:...... ,Héso:........ , Ngay huong: .....[......[...... , Phu cép chirc vu:....... Phu
cap khéc:........

15.1- Trinh d¢ gido duc phd thong (da tot nghiép 16p may/thudc hé
11 10) TSR
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15.2- Trinh d6 chuyén mén cao
MNAL. L

(TSKH, TS, Ths, cir nhan, k¥ su, cao dang, trung cép, so cap; chuyén nganh)
15.3- Ly luan chinh tri: ...............ccccecvevennneeee....15.4- Quan 1y nha

(Cao cap, trung cap, so cap va tuong duong) (Chuyén vién cao cap, chuyén vién chinh,
chuyén vién, can su, ...... )

15.5- Bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé
NEhIEP ..

15.6- Ngoai NGl ...vvvvivienieiiiieiieee e 15.7- Tin

(Tén ngoai nglr + Trinh d6 A, B, C, D,...) (Trinh d6 A, B, C,...)

16) Ngay vao Pang Cong san Viét Nam: ...... loooid...... , Ngay chinh
thuc:..../ .../

17) Ngay tham gia t6 chirc chinh tri-xa
NOT: .

(Ngay tham gia to chtrc: Poan, Hoi,.... va lam viéc gi trong to chirc d)

18) Ngay nhép ngil: ....[....... [o...... , Ngay xuat ngii: ...../..../....., Quan ham cao
nhat: .............

19) Danh hi¢u dugc phong tang cao
101§

(Anh hung lao dong, anh hiing lyc lugng vii trang; nha gido, thay thudc, nghé si nhan dan
va uu ta)

20) So truong cong

LG oo
21) Khenthudng: ...........ooovviiiiiiiiiiiiie, 22) Ky luat:
(Hinh thirc cao nhét, nim nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé hinh thirc
cao nhat, ndm nao)
23) Tinh trang stcc khoe:...............ooeevenenn. , Chiéu cao:..., Can ning: ...... kg, Nhom
mau: ......
24) La thuong binh hang: ..../....., La con gia dinh chinh
SACN: L.
(Con thuong binh, con li¢t si, ngudi nhiém chit doc da cam Dioxin)
25) S6 chimg minh nhéan dén: .......... Ngay cap: .....[.....]..... 26) S6 sb
BHXH: ...,

27) PAO TAO, BOI DUGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH
TRI, NGOAI NGU, TIN HOC

Tén truong Chuyén nganh dao Tu Hinh thtc Vin bang, chung
tao, boi dudng thang, dao tao chi, trinh d6 gi
nam-
Pén




Ghi chi: Hinh thirc dao tao: Chinh qui, tai chirc, chuyén tu, boi dudng.../ Vin bang: TSKH,
TS, Ths, Cir nhan, Ky su

28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Ttr thang, Chtrc danh, churc vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan the, to
nam dén chire x4 hoi), ké ca thoi gian dugc dao tao, boi dudng vé chuyén mén,

thang, nam nghi¢p vu, .




29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam
Ma CDNN/bac

Hé s6 luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG
VIEN CHUC

Ngwoikhai ... , Ngay....thang......nam 20... ...
To1 xin cam doan nhiing 101 khai trén day Thu trwéng co quan, don vi quan ly
la dung su that hoic str dung vién chire

(Ky tén, ghi 76 ho tén) (Ky tén, déng diu)
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VII. LINH VUC LAM NGHIEP

1. Phé duyét chii trwong dau tw, dé cwong va du toan kinh phi thue hién
dieu tra, danh gia rirng theo chu ky trén pham vi ca nwéc

a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1. Cong tac chuan bi

Tong cuc Lam nghiép xay dung dé cuong va 1ap ké hoach diéu tra, danh gia ring
theo chu ky; xay dung va ban hanh cac bién phap k¥ thuat thue hién; chuan bi vat liéu
va trang thiét bi can thiét; thu thap dir liéu diéu tra, danh gia rimg chu Ky trudc; thiét
ké hé thong chum 6 va 6 dinh vj sinh thai ring trén ban do; giai doan anh vé tinh xay
dung ban dd hién trang rimng.

- Bué6e 2. Biéu tra thyc dia

Tong cuc LAm nghiép thiét 1ap chum 6 va 6 dinh vi sinh thai riing trén thuc
dia; thu thap sé liéu, mau vat trén chum 6 va 6 dinh vi; diéu tra bd sung xay dung
ban d6 trang théi ring xay dung ban d6 hién trang ring; kiém tra, giam sat va
nghiém thu chat luong diéu tra thuc dia.

- Budc 3. Xt ly, tinh toan noi nghiép

Bién tap, hoan thién ban db hién trang ring; lya chon phan mém, phuong
phap théng ké toan hoc va xt ly, tinh toan dién tich ring, céc chi tiéu chit lugng
ring, lap dia, da dang sinh hoc; phan tich, tong hop, viét cac béo cdo két qua diéu
tra rieng theo chu ky; kiém tra, nghiém thu chét lwong thanh qua diéu tra rieng theo
chu ky.

- Budc 4. Thiét 1ap va cap nhat hé thong co so dit liéu diéu tra, danh gia ring
theo chu ky.

- Buéc 5. Trinh B0 truéng phé duyét

Tong cuc L&m nghiép trinh Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong
thon phé duyét chu truong dau tu, dé cuong va du todn kinh phi thuc hién diéu
tra, danh gia ring theo chu ky trén pham vi ca nuéc.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Pé cuong diéu tra, danh gia rung theo chu ky;

- Lap ké hoach diéu tra, danh gié rirng theo chu ky;

- Xay dung céc bién phap ky thuat thuc hién;

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Bdi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tong cuc LAm nghiép.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bd Néng nghiép va Phét trién néng thon.

- Nguoi c6 tham quyén quyét dinh: Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon.
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Phé duyét chu truong dau tu, dé
cuong va du toan kinh phi thuc hién diéu tra, danh gia rirng theo chu ky trén pham
Vi €ca nudc.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

I) Can ctr phap Iy cua thu tuc hanh chinh: Thong tu s 33/2018/TT-
BNNPTNT ngay 16/11/2018 cua B Nong nghi¢p va Phat trien ndng thon quy
dinh vé diéu tra, kiém ké va theo doi dién bién rung.
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2. Phé duyét ké hoach thu, chi va dw toan chi quan Iy cia Quy Bao vé va
phét trién rirng Viét Nam

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1. Quy Bao vé va phét trién ring Viét Nam 1ap ké hoach thu, chi theo
Mau sb 06 Phu luc VI; dir toan chi quan Iy theo Mau s6 07 Phu luc VI kém theo Nghi
dinh sb 156/2018/ND-CP vao Quy IV hing niam, béo cdo Hoi dong quan ly Quy Bao
vé va phét trién rimg Viét Nam thdng qua.

- Budc 2. Quy Bao vé va phét tricn ring Viét Nam bao céo hoi dong quan Iy Quy
Bao vé va phat trién rirng Viét Nam.

- Budc 3. Quy Bao v¢ va phat trién ring Viét Nam trinh Bo Nong nghiép va Phét
trien ndng thon quyeét dinh.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

- K& hoach thu, chi tien dich vu méi truong rimg theo Mau s6 06 Phu luc VI Nghi
dinh s6 156/2018/ND-CP;

- Dy toén chi quan Iy ctia quy bao vé va phat trién rimg Viét nam theo Mau s6 07
Phu luc VI kém theo Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pbi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: Quy Bao vé va phat trién ring
Viét Nam.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thon.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Phé duyét ké hoach thu, chi va duy toan
chi quan ly cua Quy Bao vé va phét trién ring Viét Nam.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- K& hoach thu, chi tien dich vu méi truong rimg theo Mau s6 06 Phu luc VI Nghi
dinh s6 156/2018/ND-CP;

- Dy toén chi quan Iy ctia quy bao vé va phat trién rimg Viét nam theo Mau s6 07
Phu luc VI kém theo Nghi dinh s6 156/2018/ND-CP.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Cén ctr phap ly cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh $6 156/2018/ND-CP
ngay 16/11/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat
Lam nghiép.



BO NONG NGHIEP VA PHAT

TRIEI}I NONG THON’
QUY BAO VE VA PHAT

TRIEN RUNG VIET NAM

- Can cu:

(Kém theo vin ban Sé ... .........../VNFF-BDH ngay....... thang... .... nam

’ va phét trién ring Viét Nam)
I. CAN CU LAP KE HOACH THU, CHI

Mau sb 06

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

STT Noi dung S6 tién (ddng)
[ [2] [3]
I |Ké hoach thu ‘
1 [Thuuy thac tiecn DVMTR
2 [Thu l4i tién gii
Il |Ké& hoach chi
1 [Chiquanly(....%) )
2 (Chi dieu phoi cho Quy cap tinh (... %)
1. CHI TIET KE HOACH THU
e .| Sanlugng/ | Muc chi| Thanh tién o,
TT Bén sir dung DVMTR Don vi doanh thu nam| tra (ddng) Ghi cha
[1] 12] [3] [4] [5] [6=4*5] [7]
I (Co s san xuat thuy dién KWh
Co s& san Xuat va cung tng 3
I , m
nudc sach
T6 chtic, ca nhan kinh doanh ‘
I11/dich vu du lich sinh thai, nghi | Bong
duong, giai tri
IV |
Tong cong
V. QHI TIET KE I-W|O‘ACH CHI
1. K& hoach phén bo tién
X Trong do
£ Ké hoach P
TT PonvingptignDVMTR | K€Noach 1= pahé | chiquan | SMAIEU ahi eng
thu (dong) (déng) ¥ phoi cho
g y Quy cap tinh
[2] [3] [4=5+6] [5] [6] [7]

[1]
|

Co s& san xuat thiy dién

Co s san xuat va cung &g
nuGc sach
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dudong, giai tri

T6 chure, ca nhan kinh doanh
dich vu du lich sinh thai, nghi

IV

Tong cong

2. K& hoach diéu phéi cho Quy cap tinh

Tong dién Trong do

Trong do

Tong sb tién

¥ Bén sir dung DVMTR 222 n{gﬁ Tin|Tin|Tin|....| diéuphdi Tin Tin| Tin
& hAhBhC .| (ddng) hAhBhC "
vuc (ha)
1 3=4+5+6+7 N=9+10+11+1 12
; [2] B 1y 18] 16 [ "5 e nog a1

Co so san xuat thiy dién

Co s san xuat va cung &g
nudc sach

To6 chire, ¢d nhan kinh
doanh dich vu du lich sinh
thai, nghi duong, giai tri

AV

Tong cong

V. THUYET MINH KE HOACH THU, CHI

THU TRUONG PON VI ,
(Ky, ho tén, chic vu, dong dau)
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Mau sb 07

BO NONG NGHIEP VAPHAT ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRIEN NONG THON Poc lap - Ty do - Hanh phic
QUYBAOVEVAPHAT s
TRIEN RUNG VIET NAM

NAM 20..........
(Kém theo vin ban so ... ...... ...../VNFF-BDH ngay........ thdang......nam.... cua Quy Bao vé va
phat trién rieng Viét Nam)

TT Hang muc chi Dt(irrr: hVi S6 luong f?ggn’(éi)é Trzggzéi)én Ghi chu
[1] [2] [3] [4] [5] [6=4*5] | [7]

| |Chi thuong xuyén

L

2

Il Chi khong thuong xuyén

L,

2

Téng cong

THU TRUONG PON VI ,
(Ky, ho tén, chuc vu, dong dau)
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VIII. LINH VUC XAY DUNG VAN BAN

1. Quy trinh lap dé nghi xay dung luit, nghi quyét ciia Qudc hdi, phap
Iénh ctia Uy ban Thwong vu Quoc hdi (dw an)

a) Trinh tu thuc hién:
- Budéc 1. Soan thao

Pon vi duoc giao chu tri chuan bi dé& nghi xay dung dy an thuc hién céac
budc nhu sau:

+ Tong két viéc thi hanh phép luat co lién quan.
+ T6 chuc nghién ciu khoa hoc vé cac van dé lién quan.

+ Xay dung noi dung chinh sach trong dé nghi xay dung dy an; danh gia
tac dong cua chinh sach theo quy dinh tai Piéu 35 Luat Ban hanh vin ban quy
pham phép luat, myc 1 Chuong IT Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP; khoan 3 Piéu 1
Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP. T6 chuic danh gia tac dong thi tuc hanh chinh dbi
véi truong hop noi dung lap dé nghi du an c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh
theo quy dinh tai chuong II Thong tu s6 03/2022/TT-BTP.

+ Du kién nguon luc, diéu kién bao dam cho viéc thi hanh du an.

+ Chuan bi ho so dé nghi xay dung du an theo quy dinh tai khoan 1 Diéu
37 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

+ Xin y kién chi dao caa Thir truong phu trach vé noi dung co ban cua dé
nghi xay dung du an.

- Buégc 2. Lay y kién

+ Don vi dugc giao chu tri trinh Tha truong phu trach cho y kién chi dao
trude khi gui lay y Kién, dang tai du thao trén Cong thong tin dién tir.

+ T chirc lay ¥ kién cac co quan, t6 chirc, c& nhan c6 lién quan ve dé nghi
xay dyng dy an. Doi tugng lay y kién quy dinh tai biéu 36 Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luat, khoan 2 bicu 1 Luat stra doi, bo sung.

Doi véi dé nghi xay dung dy an dy kién co quy dinh tha tuc hanh chinh,
gui ho so 1ay y kién caa Van phong Bo (Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh) va
Vin phong Chinh phu (Cuc Kiém soat thu tuc hanh chinh). Gui ho so dé nghi xay
dung dy an dén Vu Phép ché cd y kién truéc ngay 01 thang 9 caa 02 nam trudc
nam du kién trinh Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Qudc hoi xem xét, ban hanh.

+ Tong hop, nghién ctu, giai trinh, tiép thu cac y kién gop ¥ theo quy dinh
tai Diéu 36 cua Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat; Piéu 10, biéu 11
Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP, diém a, b khoan 1 Piéu 2 Nghi dinh s
154/2020/ND-CP.

- Buéc 3. Tham dinh:

+ Pon vi duoc giao chu tri giri hd so dé nghi Vu Phéap ché c6 y kién; Van
phong Bo, Cuc Kiém soat TTHC ¢ y kien ve thu tuc hanh chinh (néu co).
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Vu Phép ché c6 y kién dbi véi dé nghi xay dung dy &n trong thoi han 07
ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so. Y kién cia Vu Phap ché tap trung vao
cac van dé quy dinh tai khoan 3 Biéu 39 Luat Ban hanh vin ban quy pham phap
luat, y kién thé hién rd d& nghi xay dung dy &n cua don vi chuan bi du diéu kién
hodc chua da diéu kién guri Bo Tu phap tham dinh.

Van phong B husng dan don vi danh gia tac dong TTHC; choy kién dénh
gia tdc dong ve TTHC va n6i dung quy dinh TTHC doi véi ho so dé nghi xay dung
du an ¢6 lién quan dén TTHC theo quy dinh cta phép luat vé kiém soat TTHC.

+ Giri B6 Tu phap tham dinh.

+ Sau khi nhan dugc y kién tham dinh caa Bo Tu phap, don vi chu tri, phol
hop véi Vu Phap ché va cac don vi c6 lién quan xay dung béo céo giai trinh, tiép
thu y kién thim dinh caa Bo Tu phap va hoan thién hd so.

- Budc 4. Théng qua

+ Xac dinh van dé can xin y kién va thuc hién viéc xin y kién chi dao cua
Thu truong phu trach va Thu truéng phu trach linh vuc co lién quan truac Khi
trinh Bo trudng ky trinh Chinh phu.

+ Trinh Chinh pha xem xét, thong qua dé nghi xay dung du an theo quy
dinh tai khoan 2 Biéu 40 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat. Thoi han
trinh Chinh pha ho so dé nghi xay dung du an cham nhét 14 20 ngay truéc ngay
t6 chtic phién hop caa Chinh phu.

+ Hoan thién ho so dé nghi xay dung dy &n theo nghi quyet cua Chinh phu
da dugc thong qua, trinh Lanh dao Bo xem xét, gui Bo Tuw phap dé lap de nghi
cua Chinh phu vé chuong trinh xay dung du an.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan hé so bao gdbm:

c1) Hé so dé nghi xay dung du dn (theo quy dinh tai khodn I Diéu 37 Lugt
Ban hanh van ban quy pham phap lugt).

- Ban gidy T trinh dé nghi xay dung luat, phap lénh theo quy dinh tai Mau
s6 02 Phy luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu;
trong d6 phai néu rd: su can thiét ban hanh luat, phap lénh; muc dich, quan diém
xay dyng luat, phap lénh; ddi tugng, pham vi diéu chinh caa luat, phap lénh; muc
tiéu, noi dung cua chinh sach trong dé nghi xay dung luat, phap lénh, céc giai
phap dé thyc hién chinh sach da duoc lya chon va Iy do caa viéc lua chon; du kién
ngudn luc, diéu kién bao dam cho viéc thi hanh luat, phap lénh sau khi duoc Qudc
hoi, Uy ban thudng va Quéc hdi thdng qua; thoi gian du kién trinh Qudc hoi, Uy
ban thuong vu Quédc hoi xem xét, théng qua du &n luat, phap lénh;

- Ban gidy Béo cao danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay
dung luat, phép lénh theo quy dinh tai Mau sé 01 Phu luc V Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh phu;
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- Ban dién tir B4o céo téng kéj[ viéc thi hanh phap luat hoic danh gia thuc
trang quan hé xa hoi lién quan dén dé nghi xay dung luat, phap Iénh;

- Ban gidy Ban téng hop, giai trinh, tlep thu y kién cua B¢ Tai chinh, Bo
Noi vu, Bo NgOaI giao, Bo Tu phap va y kién caa cac co quan, to chirc khéc; ban
chup y kién gop y;

- Ban dién tir Dy kién d& cuong chi tiét dy thao lut, phap lénh theo quy
dinh tai Mau so6 04, 05, 08, 09 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu.

c2) Ho so gul Bo Tu phap tham dinh dé nghi xay dung du dn (theo quy dinh
tai khoan 2 Piéu 39 Ludt Ban hanh van ban QPPL

Ban gidy tai liéu quy dinh tai khoan 1 Bicu 37 ciia Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat. Tai li¢u diém a, b khoan 1 bieu 37 duoc gui bang ban giay,
cac tai liéu con lai duoc gui bang ban dién tur.

S6 lugng hé so: Khong quy dinh

¢3) Ho so trinh Chinh phui dé nghi xay ding dir &n do Chinh phui trinh (theo
quy dinh tai khodn 2 biéu 40 Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt)

- Ban gidy tai liéu quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 cua Luat Ban hanh van ban
quy pham phép luat;

- Ban gidy Béo céo tham dinh dé nghi xay dung luat, phap Iénh; Bao céo
giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

- Ban dién tu tai lieu khac (néu co).

S6 lugng hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian tham dinh dé nghi: 20 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 8.

- Thoi han trinh Chinh phu hd so dé nghi xay dung dy &n cham nhat la 20
ngay trudc ngay to chac phién hop cua Chinh phu.

d) Doi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon duoc giao cha tri lap de nghi xay dung du an.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phét trién
ndng thon.

- Ngudi co tham quyén quyét dinh: Bo trusng Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: HO so trinh Chinh phii xem xét,
thong qua d¢ nghi xay dung du an.

h) Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
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- Béo céo danh gia tic dong cua chinh sach trong dé nghi xay dung luat,
phap Iénh theo quy dinh tai Mau s6 01 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cta Chinh phu;

- To trinh dé nghi xay dung luat, phap Iénh theo quy dinh tai Mu s6 02 Phy
luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctaa Chinh phu;

~ -Du kién dé cuong chi tiét du théQ luat, phap lénh theo quy dinh tai Mau
so 04, 05, 08, 09 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh phu.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cu phéap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Luat sira doi, bd sung mot sé diéu Luat Ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sira doi, b6 sung mot s6
dieu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cua B¢ truong Bo Tu phép
hudng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xdy dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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Mau s6 01. Bao cao danh gia tac déng cia chinh sach

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: .../BC-...(2)... .(3)..., ngay ... thang ... nam 20...
BAO CAO
DPANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH
(tén deé nghi xay dwng van ban quy pham phap luat/dw an,
dw thao vian ban quy pham phap luat)

I. XAC PINH VAN DE BAT CAP TONG QUAN

Phan nay néu ro bdi canh xay dung béo cao danh gia tac dong, trong d6 mé ta van dé bat
cap tong quan can giai quyét va muc tiéu chung caa chinh séch.

1. Bdi canh xay dung chinh sach

2. Muc tiéu xay dung chinh sach

- Muc tiéu tong thé

- Muc tiéu cu thé

II. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH

Phan nay liét ké tirng van dé chinh sach cu thé can giai quyét. Viéc phan tich mdi van dé
chinh sach bao gom cac noi dung: xac dinh van dé bat cap (mé ta thyc trang cua van dé, phan
tich cac bat cap, hau qua, nguyén nhan); muc tiéu dé giai quyét van d¢; cac giai phap dé xuat
(trong d6 bat budc phai ¢ giai phap gitr nguyén hién trang); danh gia tac dong cua giai phéap
dé xuat (danh gia tac dong tich cyc (loi ich), tieu cuc (chi phi) cua ting giai phap chinh sach
d6i v&i Nha nude, nguoi dan, doanh nghiép); kién nghi lya chon giai phap trén co sé phan tich,
so sanh tac dong tich cuc, tiéu cuc cua tung giai phap.

1. Chinh s&ch 1:

1.1. Xac dinh van dé bat cap

1.2. Muc tiéu giai quyét van dé

1.3. CAc giai phap dé xuat dé giai quyét van dé

1.4. Panh gia tac dong cua cac giai phap ddi véi dbi twong chiu su tac dong truc tiép cua
chinh sach va cac doi tugng khac cd lién quan.

1.5. Klen ‘nghi giai phap lya chon (trong do6 co6 xac dinh tham quyén ban hanh chinh sach
dé giai quyét van dé).

2. Chinh sach 2:

2.1. Xac dinh van dé bat cap

2.2. Muyc tiéu giai quyét van dé

2.3. CAc giai phap dé xuat dé giai quyét van dé

2.4. Panh gia tac dong cua cac giai phap ddi véi dbi twong chiu su tac dong truc tiép cua
chinh sach va cac doi tugng khac cd lién quan.
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2.5. Kién ‘nghi giai phép luya chon (trong d6 c6 xac dinh tham quyén ban hanh chinh sach
dé giai quyét van dg).

3. Chinh séach 3:

3.1. Xac dinh van dé bat cap

3.2. Muyc tiéu giai quyét van dé

3.3. Céc giai phap dé xuit dé giai quyét van dé

3.4. Panh gia tac dong cua cac giai phap déi véi dbi tugng chiu su tac dong tryc tiép cua
chinh sach va cac doi tuong khac cé lién quan.

3.5. Kién ‘nghi giai phép luya chon (trong d6 c6 xac dinh tham quyén ban hanh chinh sach
dé giai quyét van dg).

I11. Y KIEN THAM VAN

Phén nay néu r6 viéc lay y kién vé du thao bao cdo dénh gia tac dong cua chinh sach (md
ta cac phuong phap lay y kién, phan hoi, tiép thu, giai trinh y kién gép y).

IV. GIAM SAT VA PANH GIA

Phan nay néu 18 co quan chiu trach nhiém t6 chirc thi hanh chinh sach, giam sat danh gia
viéc thuc hién chinh sach.

V. PHU LUC
Cac bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich cua céc giai phap (néu co).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (4)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, .. (5) A.XX(6)
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén co quan, t6 chtre trinh vin ban. Truong hop c6 co quan cap trén tryc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, to chirc soan thao bao céo.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chtic xay dung bo céo.

(3) bia danh.

(4) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(5) Chir viét tit tén don vi ch tri 1ap @& nghi va sb luong ban luu (néu can).
(6) Ky hiéu ngudi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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M4u s6 02. To trinh dé nghi xay dung vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHU'C TRINH (1) Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: .. /TTr-... (2) ... (3)..., ngay ... thang ... nam 20...
TO TRINH

Peé nghi xay dung ... (4) ...

Kinhgui: ............. (5) e,

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat . (1) ..
kinh trinh ... (5) ... dé nghi xay dung ... (4) ... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PiCH, QUAN PIEM XAY DUNG VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung vin ban

I11. PHAM VI PIEU CHINH, POl TUQNG AP DUNG CUA VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Péi twong 4p dung

_IV. MUC TIEU, NQI DUNG CUA CHINH SACH, GIAlI PHAP THUC HIEN

CHINH SACH TRONG PE NGHI XAY DUNG VAN BAN

1. Chinh s&ch 1:

- Muc tiéu cua chinh sach

- No6i dung cuaa chinh sach

- Giai phap thuc hién chinh sach da duoc lya chon va ly do lua chon

2. Chinh séach 2:

- Muc tiéu cua chinh sach

- N§i dung cua chinh s&ch

- Giai phap thuc hién chinh sach da duoc lya chon va ly do lua chon

_ V.DUKIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH VAN

BAN SAU KHI PUQC THONG QUA

VI. THOI GIAN DU KIEN TRINH THONG QUA VAN BAN

Trén day la T¢ trinh dé nghi xay dung ....... 4) ...., ... (1) ... xin kinh trinh .... (5) .... xem
xet, quyet dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, .....(8).A.XX(9)
Ho va tén
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Ghi cha:

(1) Tén co quan, t6 chirc dé nghi xay dung van ban. Truong hop c6 co quan cap trén tryc tiép
thi ghi tén co quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, td chirc trinh van ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chtrc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén luat, nghi quyét cua Québc hoi; phap Iénh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quéc hoi;
nghi dinh caia Chinh phu; nghi quyét caa Hoi ddng nhan dan cap tinh.

(5) Tén co quan c6 thim quyén xem xét dé nghi xay dung van ban.

(6) Céc tai li¢u theo quy dinh ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ding dau co quan dé nghi xay dung vin ban.
(8) Chit viét tit tén co quan/don vi chu tri 1ap dé nghi va sé luong ban luu (néu can).
(9) Ky hiéu ngudi soan thao, s6 luong ban phéat hanh (néu can).
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Mau s6 04. Pé cwong chi tiét duw thao luit ciia Qudc hdi

QUOC HOI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Luat s6: .../20.../QH... Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...
PE CUONG CHI TIET )
LUAT (%)
(D ...

Can cit Hién phdp niwée Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam;
Quoc héi ban hanh Ludt ... (1)...
Phan I (néu c6)
(tén clia phan)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG (néu cé)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh (néu c6)
Luat nay quy dinh............coceeee. (2) o
Diéu 2. P6i twong ap dung (néu co)
Luét nay ap dung ddi VOi.......c..cocevvrrernne, (3) oo
Piéu 3. Giai thich tir ngir (néu co)

Trong Luét ndy, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

Lo 7 TA o (B) e,
Diéu 4. (tén diéu)
L e (5) e
2 )
Chuong ... (6)
DHCU .o, (7) oo
DHCU .« oo,
Chuong ...
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu ... Hiéu lyc thi hanh

1. Luat nay c6 hi¢u luc tr ngay ... thang ... nam ...

2.Ludt ... (8)...sd.../20.../QH... hét hiéu luc ké tir ngay Luat ndy co hiéu luc.
Piéu ... Quy dinh chuyén tiép (néu co)

Ludt nay da duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa ..., ky hop
thir ... thong qua ngay ... thang ... nam ...
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CHU TICH QUOC HOI

Ho va tén
Ghi chu:
(*) Ddi voi dé cuong chi tiét nghi quyét cua Quéc hoi, thuc hién theo mau nghi quyét cua Quéc
hoi
(1) Tén luat.
(2) Liét ké nhitng vin d& ma du thao luat diéu chinh.

(3) Néu tai Diéu 1 quy dinh vé& pham vi diéu chinh, ma trong d6 d chi rd cac chu thé thudc ddi
tuong 4p dung cua luat thi trong dy thao luat khong can phai thiét ké diéu riéng vé ddi tuong
ap dung. Trong trudng hop Diéu 1 khong chi rd d6i twong ap dung thi liét ké cac chi thé (co
quan, to chirc, ci nhan) ma luat nay s& ap dung.

Thuyét minh sy pht hop caa timg dbi twong ap dung véi pham vi diéu chinh cua du thao luat.

(4) Chi thiét ké diéu nay néu trong du thao luat c6 sir dung cac thuat ngit chuyén mén can phai
duoc hiéu ding va thong nhat.

(5) Thuyet minh rd muc dich, két cdu va nhitng ndi dung chinh cta diéu (c6 thé quy dinh vé
nguyén tic, trach nhiém, cac quy dinh cim).

(6) Tuy thudc ndi dung cua dy thao luat co thé thiét ké thanh chuong, muyc, tiéu muc. Thuyét
minh r6 noi dung cua chuong, myc, tiéu muc (néu can). Néu cac diéu da thuyét minh thi khong
can thuyét minh chuong, muc, tiéu muyc.

(7) Thuyét minh rd noi dung cua diéu (c6 thé khdng can thiét ké thanh diéu cy thé).
(8) Liét ké cac luat ciia Qudc hoi s& hét hiéu luc ké tir ngay luat nay c6 hiéu luc (néu cd).

(9) Thuyét minh 1y do quy dinh va muc dich ctia timg quy dinh chuyén tiép (néu c6).
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MAu s6 05. Pé cuwong chi tiét dw thio phap Iénh cia Uy ban thuong vu Qudc hdi

UY BAN THUONG VU QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
Phép lénh s6:.../20.. /UBTVQH. .. Ha Ngi, ngay ... thdng ... nam ...
PE CUONG CHI TIET
PHAP LENH (*)
(D).

Can cir Hién phdp nuwée Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam;
Uy ban thwong vu Quoc héi ban hanh Phdp lénh ...(1)...
Phin I (néu c6)
(tén clia phan)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG (néu cé)

Picu 1. Pham vi diéu chinh (néu co)
Phap 1énh nay quy dinh......................... (2) et
Piéu 2. Péi twong ap dung (néu cé)
Phap 1énh nay ap dung ddi v6i................... () U
Piéu 3. Giai thich tir ngir (néu co)
Trong Phéap 1énh nay, cac tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

L A () e,
Diéu 4. (tén diéu)

L e (5) e
2 )

Chuong ... (6)
DHCU .o, ()t
DU e
Chuong ...
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu ... Hiéu lyc thi hanh

1. Phép 1énh nay c6 hi¢u luc tirngay ... thang ... nam ...

2. Phép Iénh ...(8)... s6.../20.../QH. .. hét hiéu luc ké tir ngay Phép 1énh nay co hiéu luc.
Piéu ... Quy dinh chuyén tiép (néu co)

TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOQI
CHU TICH
Ho va tén
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Ghi cha:

(*) Bdi voi dé cuong chi tiét nghi quyet ctia Uy ban thuong vu Qudc hoi, thuc hién theo mau
nghi quyét cta Uy ban thuong vu Quoc hoi.

(1) Tén phap Iénh.
(2) Liét ké nhitng vin d& ma du thao phap 1énh diéu chinh.

(3) Néu tai Diéu 1 quy dinh vé& pham vi diéu chinh, ma trong d6 da chi r6 cac chu thé thudc dél
tuong ap dung ctia phap 1¢nh thi trong dy thdo phap 1énh khong can phai thiét ké diéu riéng vé
dbi twong ap dung. Trong truong hop Diéu 1 khong chi rd d6i twong ap dung thi liét ké cac chu
thé (co quan, to chire, ca nhan) ma phép 1énh nay sé ap dung.

Thuyét minh su phi hop cua timg ddi trong &p dung voi pham vi diéu chinh caa du thao phap 1énh.
(4) Chi thiét ké diéu nay néu trong du thao phap 1énh c6 st dung cac thuat ngir chuyén mén can
phai duoc hiéu dung va thong nhat.

(5) Thuyet minh rd muc dich, két cAu va nhitng ndi dung chinh cia diéu (c6 thé quy dinh vé
nguyén tic, trach nhiém, cac quy dinh cim).

(6) Tuy thuoc ndi dung cua du thao phap 1énh co thé thiét ké thanh chuong, muyc, tiéu muc.
Thuyét minh rd noi dung cua chuong, muc, tiéu muc (néu can). Néu cac diéu da thuyét minh
thi khong can thuyét minh chuong, muc, tiéu muyc.

(7) Thuyét minh ré noi dung cua diéu (c6 thé khdng can thiét ké thanh diéu cu thé).

(8) Liét ké cac phap Iénh cta Quoc hdi s& hét hiéu luc ké tir ngay phap 1énh nay c6 higu luc
(néu ca).

(9) Thuyét minh 1y do quy dinh va muc dich cta timg quy dinh chuyén tiép (néu c6).
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Maiu s6 08. Pé cwong chi tiét du thao luit ciia Quoc hdi sira doi, bo sung mdt so diéu

QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Luat sb: .../20.../QH... Poc lap - Tu do - Hanh phic
PE CUONG CHI TIET Ha N¢i, ngay ... thang ... nam ...
LUAT (*)

Stra doi, bo sung mét so dieu caa Luat ...(1)

Can cir Hién phdp nuwée Cong hoa xd héi chit nghia Viét Nam;

Quéc héi ban hanh Ludt sira doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt...(1).
Piéu 1. Sira doi, bé sung mot sé diéu cia Luat (1). ..

1. Stra d6i diém .... Khoan ... PiEU ... (2) ceeeeieeeeeeieeeeeeeeeeeeeeee e,
2. B6 sung Piéu ....... (3) ettt

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bé mét sé tir, cum tir tai mét sé diéu, khoan, diém cia
Luat (1) ...

1. B6 sung mét s tir, cum tir vao cac diéu, khoan, diém cua Luat (1) ........

2. Thay thé mot sé tir, cum tr vao cac diéu, khoan, diém cua Luat (1)

3. Bai bo MOt s6 didu, tlr, CUM tU. . 1.eveveeeeeeeeeee e,
Piéu 3. Hi¢u lyc thi hanh

1. Luat nay c6 hi¢u lyc tir ngay ... thang ... ndm ...

2. Ludt ... (4)...s6.../20.../QH... hét hiéu luc tir ngay Luat nay c6 hiéu lyc.
3. Quy dinh chuyén tiép (néu co)........... (5) oo

Ludt nay duoc Quéc hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa ..., ky hop thir
... thong qua ngay ... thang ... nam ...

CHU TICH QUOC HOI

Ho va tén
Ghi chu:
(*) Bdi véi dé cuong chi tiét nghi quyét ciia Qudc hoi stra doi, bd sung mot sd diéu, thuc hién
theo mau nghi quyét stra doi, bo sung van ban cua Qudc hoi.

(1) Tén, s6 ky hiéu cia luat sira d6i, bo sung.

(2) Néu 15 n6i dung stra d6i, bd sung.

(3) Néu rd noi dung cua diéu.

(4) Liét ké cac luat ciia Qudc hoi s& hét hiéu luc ké tir ngay luat nay c6 hiéu luc (néu cd).

(5) Thuyét minh 1y do quy dinh va muc dich cta timg quy dinh chuyén tiép.
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Mau s6 09. Pé cwong chi tiét dy thao phap 1énh cia Uy ban thuwong vu Qudc hdi sira ddi,
bo sung mét so dieu

UY BAN THUONG VU QUOC HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Phép lénh sb: .../20.. /UBTVQH. .. Doc lap - Tw do - Hanh phic
PE CUONG CHI TIET Ha Ngi, ngay ... thang ... nam ...
PHAP LENH (*)

Sira dbi, bé sung mot s6 diéu cia Phap Iénh ...(1)

Can cir Hién phdp nuée Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam;

Québc hdi ban hanh Phap 1énh sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Phdp lénh ...(1).
Diéu 1. Sira doi, bo sung mét so diéu ciia Phap Iénh (1) ...

1. Stra d6i diém ... Khoan ... Didu ... (2) ceeveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

2. B6 sung Piéu ....... (3) oottt

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bé mét sé tir, cum tir tai mét sé diéu, khoan, diém cia
Phép Iénh (1) ...

1. B6 sung mat s tir, cum tir vao céac diéu, khoan, diém cua Phap lénh (1)

2. Thay thé mot sd tir, cum tir vao cac diéu, khoan, diém ciia Phap 1énh (1)

3. Bai bo MOt $6 didu, tl, CUM . . ..evoveeeeeeeeeeee e eee e en e,

Piéu 3. Hi¢u lyc thi hanh

1. Phap 1énh nay co hiéu lyc tir ngay ... thang ... nam ...

2. Phép 1énh...(4)...sb.../20.../QH... hét hiéu luc tir ngay Phap lénh nay c6 hiéu luc.

3. Quy dinh chuyén tiép (néu co).......... (5) ceeeeii e
TM. UY BAN THUONG VU QUOC HOI
CHU TICH
Ho va tén
Ghi chu:

(*) Béi voi dé cuong chi tiét nghi quyét cta Uy ban thudng vu Qudc hdi, thuc hién theo mau
nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quoc hoi.

(1) Tén, s6 ky hiéu ctia phap 1énh stra d6i, bd sung.
(2) Néu 15 n6i dung stra d6i, bd sung.
(3) Néu rd noi dung cua diéu.

(4) Liét ké cac phép 1énh caa Uy ban thuong vu Qudc hoi s& hét hiéu luc ké tir ngay phap Iénh
nay co hiéu luc.

(5) Thuyét minh 1y do quy dinh va muc dich cia ting quy dinh chuyén tiép.
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_2.Quy trinh I4p d& nghi xay dwng nghi dinh theo quy dinh tai khoan 3
DPieu 19 Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat

a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1. Soan thao

Don vi dugc giao chu tri chuan bi d& nghi xay dung du an thuc hién cac
budc nhu sau:

+ Tong két viéc thi hanh phap luat; danh gia, ra soat cac vin ban quy pham
phap luat.

+ T6 chic nghién ctu thong tin, tu liéu, diéu wdc qudc té co lién quan.

+ Xay dung noi dung caa chinh sach trong dé nghi xay dung nghi dinh;
danh gia tac dong caa chinh sach theo quy dinh tai Diéu 5, khoan 1, khoan 4 Biéu
6, Diéu 7, diém a khoan 1 Diéu 8, Diéu 9 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP; khoan 3
Piéu 1 Nghi dinh sb 154/2020/ND-CP, t6 chirc danh gia tac dong tha tuc hanh
chinh d6i véi truong hop noi dung lap dé nghi du thao co lién quan dén thi tuc
hanh chinh theo quy dinh tai chuong IT Thong tu s6 03/2022/TT-BTP .

+ Dy kién ngudn luc, diéu kién bao dam cho viéc thi hanh nghi dinh sau
khi dugc Chinh phu thong qua.

~ + Chuan bi ho so d¢ nghi xay dung nghi dinh theo quy dinh tai khoan 20
bicu 1 Luat stra doi, bo sung Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

+ Xin y kién chi dao caa Thir truong phu trach vé noi dung co ban cua dé
nghi xay dung du an.

- Buégc 2. Lay y kién

+ Don vi duoc giao chu tri trinh Tha truong phy tréch cho  kién chi dao
trudc khi gui lay y kién, dang tai du thao trén Cong thong tin dién tir.

+ T6 chuc lay ¥ kién cac co quan, t6 chac ¢6 lién quan vé dé nghi xay dung
nghi dinh. Béi tuong lay y kién quy dinh tai Piéu 86 Luat ban hanh van ban QPPL,
khoan 2 Piéu 1 Luat sira d6i, bo sung. Déi voi dé nghi xay dung du thao dy kién
c6 quy dinh thu tuc hanh chinh, gui ho so 1ay y kién cia Vin phong B¢ (Phong
Kiém soét thu tuc hanh chinh) va Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soét thua tuc
hanh chinh).

~ +Tong hop, nghién cuu, giai trinh tiép thu cac y kién gop ¥ theo quy dinh tai
bicu 86 Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Buéc 3. CO y kién/Tham dinh

~ + Don vi dugc giao chu tri giri ho so de nghi Vu Phap ché ¢d ¥ kién; lay y
kien Van phong B9, Cuc Kieém soat thu tuc hanh chinh cd y kien vé TTHC (neu
du thao c6 quy dinh vé TTHC).

Vu Phép ché ¢d ¥ kién doi véi de nghi xay dung du thao trong thai han 07
ngay lam viéc, ke tr ngay nhan du ho so. Y kien cua Vu Phap che tap trung vao
cac van de quy dinh tai khoan 3 Biéu 39 Luat Ban hanh vian ban quy pham phap
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luat. Y kién thé hién rd dé nghi xay dung du thao ciia don vi chuan bi du dieu kign
hoac chua du diéu kién giri Bo Tu phap tham dinh.

_Van phong Bo huong dan don vi dénh gia tac dong TTHC; cho ¥ kién doi
véi ho so lap de nghi xay dung du thao nghi dinh theo quy dinh tai khoan 2 Biéu
19 Luat Ban hanh van ban QPPL.

+ Gui ho so dé nghj Bo Tu phap tham dinh theo quy dinh tai khoan 21 Piéu
1 Luat stra d6i, b6 sung Luat ban hanh van ban quy pham phéap luat.

+ Sau khi nhan dugc ¥ kién tham dinh cua B Tu phép, don vi chu tri, phoi
hop véi Vu Phap che va cac don vi ¢6 lién quan xay dung bao cao giai trinh, tiep
thu y kién tham dinh cua B Tu phap va hoan thién ho so.

- Budc 4. Théng qua

+ X4c dinh van dé can xin y kién va thuc hién viéc xin y kién chi dao caa Thu
trueong phu tradch va Thir trudng phu trach linh vuc ¢6 lién quan trudc khi trinh Bo
trueong Ky trinh Chinh phu.

+ Hoan thién ho so, trinh Chinh phu xem x¢&t, thong qua dé nghi xay dung
nghi dinh theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 bi€u 89 Luét Ban hanh van ban quy
pham phap luat, dugc stra doi, bo sung tai khoan 22 Diéu 1 Luat sira doi, bo sung.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan hé so bao gom:

c1) Ho so d@é nghi xay ding ngh;i dinh khoan 3 Diéu 19 ctia Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat quy dinh tai Piéu 87 Luat Ban hanh vin ban QPPL
(duwroC sira d6i b6 sung theo quy dinh tai khodn 20 Piéu 1 Ludt sira doi, bé sung
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt).

Hb so dé nghi x4y dung nghj dinh bao gdm:

+ Ban giay To trinh dé nghi x4y dung nghi dinh theo quy dinh tai Mau sé
02 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phi; trong
d6 phai néu rd su can thiét ban hanh nghi dinh; muc dich, quan diém xay dung
nghi dinh; d6i tvong, pham vi diéu chinh cta nghi dinh; muc tiéu, ndéi dung chinh
sach trong dé nghi xay dung nghi dinh, cic giai phap dé thuc hién chinh sach da
duoc lya chon va ly do cua viéc lya chon; thoi gian du kién dé nghi Chinh phu
xem xét, thong qua; du kién nguén luc, diéu kién bao dam viéc thi hanh nghi dinh;

+ Ban gidy B4o c4o danh gia tic dong cia chinh sach trong dé nghi xay
dung nghi dinh, trong d6 phai néu 1d van dé can giai quyét; myc tiéu ban hanh
chinh sach; cac giai phap dé thyc hién chinh sach; cac tac dong tich cuc, ti€u cuc
cua chinh sach; chi phi, loi ich cua céac giai phdp; so sanh chi phi, lg1 ich cia céac
giai phap; lwa chon giai phap cia co quan, té chirc va 1y do cua viéc lwa chon;
danh gia tac dong cta thu tuc hanh chinh, danh gia tac dong vé gidi (néu co) theo
quy dinh tai Mau s6 01 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020
cua Chinh phu;
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+ Ban dién tir Bao cdo tong két viéc thi hanh phap luat hodc danh gia thuc
trang cac van dé lién quan dén dé nghi xay dung nghi dinh;

~+ Ban dién tu Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥; ban chup ¥
kién gbp ¥;

_ +Ban dién t Dy kién dé cuong chi tiét dy thao nghi dinh theo quy dinh tai
Mau so6 06, 10 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta
Chinh phu;

+ Ban dién tir Tai liéu khac (néu co).
c2) Ho so gui Bo Tu phap tham dinh (theo quy dinh tai khodn 21 Piéu 1

cua Ludt sira doi, bé sung Ludz Ban hanh van ban quy pham phap ludt) quy dinh
tai Khodn 2 Diéu 87 bao gom:

+ Ban gidy To trinh dé nghi xdy dung nghi dinh theo quy dinh tai Mau sb
02 Phu luc V Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu, trong
do6 phai néu 1o su can thiét ban hanh nghi dinh; muc dich, quan diém xay dung
nghi dinh; dbi tuong, pham vi diéu chinh cta nghi dinh; muc ti€u, ndi dung chinh
sach trong dé nghi xay dung nghi dinh, cic giai phap dé thuc hién chinh sach da
dugc lua chon va 1y do cua viéc lua chon; thoi gian du kién dé nghi Chinh phu
xem x¢ét, thong qua; du kién nguén luc, diéu kién bao dam viéc thi hanh nghi dinh;

+ Ban gidy Béo cao danh gia tic dong cua chinh sach trong dé nghi xay
dung nghi dinh theo quy dinh tai Mau s6 01 Phy luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cuia Chinh phu, trong d6 phai néu rd van dé can giai quyét;
muc tiéu ban hanh chinh sach; cac giai phap dé thuc hién chinh sach; cac tac dong
tich cuc, tiéu cuc cua chinh sach; chi phi, lgi ich ctua cac giai phap; so sanh chi
phi, loi ich cua cac giai phap; lua chon giai phap cua co quan, to chirc va Iy do
cua vi¢c lya chon; danh gia tac dong cua thu tuc hanh chinh, ddnh gié tac dong vé
gidi (néu cb);

+ Ban dién tir Bao cdo tong két viéc thi hanh phap luat hoic danh gia thuc
trang cac van dé lién quan dén dé nghi xay dung nghi dinh;

~+ Ban dién tu Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién goép y; ban chup ¥
kién gop v;

_ +Ban dién tir Dy kién dé cuong chi tiét dy thao nghj dinh theo quy dinh tai
Mau so 06, 10 Phu luc V Nghi dinh so 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh phu;

+ Ban dién tr Tai lidu khac (néu co).

¢3) Ho so trinh Chinh phii xem xét, thong qua dé nghi xay dung ngh; dinh
(theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Dieu 89 Ludr Ban hanh van ban quy pham
phap ludt, dwoc sira doi, bo sung tai khodn 22 bieu 1 Lugt sia doi, bo sung Luat
Ban hanh van ban quy pham phap ludt) bao gom:

* Ho so dé nghi xay dung nghi dinh trinh Chinh phti bao gém c4c tai liéu
da duogc chinh 1y:
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+ Ban gidy To trinh dé nghi xdy dung nghi dinh theo quy dinh tai Mau so
02 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu, trong
d6 phai néu ,r6 su can thiét ban hanh nghi dinh; muc dich, quan diém xay dung
nghi dinh; doi tugng, pham vi diéu chinh cua nghi dinh;7muc tiéu, noi dung chinh
sach trong de nghi xay dyng nghi dinh, cac giai phap d€ thuc hién chinh sach da
duoc lya chon va ly do cua viéc; lua chon; thoi gian du kién dé nghi Chinh phu
xem xét, thdng qua; du kién nguon luc, dieéu kién bao dam viéc thi hanh nghi dinh;

+ Ban gidy Béo cdo danh gia tac dong cua chinh sach trong dé nghi xay
dung nghi dinh theo quy dinh tai Mau s6 01 Phu luc V Nghi (jinh 50 154/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu, trong d6 phai néu rd van dé€ can giai quyet;
muc tiéu ban hanh chinh sach; céc giai phap dé thuc hién chinh sach; cac tac dong
tich cuc, tiéu cuc cua chinh sach; chi phi, lgi ich cua cac giai phap; so sanh chi
phi, loi ich cua cac giai phap; lva chon gidi phap cua co quan, t6 chuc va ly do
cua Viép lua chon; danh gia tac dong cua thia tuc hanh chinh, danh gia tac dong ve
gioi (néu co);

+ Ban dién tir Bo céo tong ket viéc thi hanh phap luat hoac danh gia thyc
trang cac van d¢ lién quan dén dé nghi xay dung nghi dinh;

+ Ban giay Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y; ban chup y kién
gop Y;

_ +Ban dién tr Dy kién dé cuong chi tiét du thao nghi dinh theo quy dinh tai
Mau so6 06, 10 Phu luc V Nghi dinh so 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh phu;

+ Ban dién tir B4o c4o tham dinh; bao cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

+ Ban dién ttr Tai liéu khac (néu cd).

S6 lugng hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Thoi gian tham dinh dé nghi: 20 ngdy ke tir ngay
nhan da ho so hop I¢€.

d) Doi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuc Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon duoc giao cha tri lap d¢ nghi xay dung du thao.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phét trién
ndng thon.

- Ngudi co tham quyén quyét dinh: Bo trusng Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thon.

) Ké:[ qua thuc hién thii tuc hanh chinh: H6 so trinh Chinh phii xem xét,
thong qua d¢ nghi xay dung nghi dinh.

h) Phi, 1& phi (néu c¢6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:
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- Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong,dé nghi x4y duyng nghi
dinh theo quy dinh tai Mau s6 01 Phu luc VV Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cia Chinh phu;

- To trinh dé nghi xay dung nghi dinh theo quy dinh tai Mau s6 02 Phu luc
V Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

- Dy kién dé cuong chi tiét dy thao nghi dinh theo quy dinh tai Mau s6 06,
10 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cu phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Luat stra doi, bd sung mot sé diéu Luat ban hanh van ban QPPL.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sira doi, b sung mot s6
dieu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cua B¢ truong Bo Tu phéap
huéng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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Mau s6 01. Bao cao danh gia tac déng cia chinh sach

TEN CO QUAN, TO CHUC (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R Doc lap - Tw do - Hanh phic

Sé: .../BC-...(2)... .(3)..., ngay ... thang ... nam 20...
BAO CAO
DPANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH
(tén deé nghi xay dwng van ban quy pham phap luat/dw an,
dw thao vian ban quy pham phap luat)

I. XAC PINH VAN DE BAT CAP TONG QUAN

Phan nay néu ro bdi canh xay dung béo cao danh gia tac dong, trong d6 mé ta van dé bat
cap tong quan can giai quyét va muc tiéu chung caa chinh séch.

1. Bdi canh xay dung chinh sach

2. Muc tiéu xay dung chinh sach

- Muc tiéu tong thé

- Muc tiéu cu thé

II. PANH GIA TAC PONG CUA CHINH SACH

Phan nay liét ké tirng van dé chinh sach cu thé can giai quyét. Viéc phan tich mdi van dé
chinh sach bao gom cac noi dung: xac dinh van dé bat cap (mé ta thyuc trang cua van dé, phan
tich cac bat cap, hau qua, nguyén nhan); muc tiéu dé giai quyét van d¢; cac giai phap dé xuat
(trong d6 bat budc phai ¢ giai phap gitr nguyén hién trang); danh gia tac dong cua giai phéap
dé xuat (danh gia tac dong tich cyc (loi ich), tieu cuc (chi phi) cua ting giai phap chinh sach
d6i v&i Nha nude, nguoi dan, doanh nghiép); kién nghi lya chon giai phap trén co sé phan tich,
so sanh tac dong tich cuc, tiéu cuc cua tung giai phap.

1. Chinh s&ch 1:

1.1. Xac dinh van dé bat cap

1.2. Muc tiéu giai quyét van dé

1.3. CAc giai phap dé xuat dé giai quyét van dé

1.4. Panh gia tac dong cua cac giai phap ddi véi dbi twong chiu su tac dong truc tiép cua
chinh sach va cac doi tugng khac cd lién quan.

1.5. Klen ‘nghi giai phap lya chon (trong do6 c6 xac dinh tham quyén ban hanh chinh sach
dé giai quyét van dé).

2. Chinh sach 2:

2.1. Xac dinh van dé bat cap

2.2. Muyc tiéu giai quyét van dé

2.3. CAc giai phap dé xuat dé giai quyét van dé

2.4. Panh gia tac dong cua cac giai phap ddi véi dbi twong chiu su tac dong truc tiép cua
chinh sach va cac doi tugng khac cd lién quan.
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2.5. Kién ‘nghi giai phép luya chon (trong d6 c6 xac dinh tham quyén ban hanh chinh sach
dé giai quyét van de).

3. Chinh séach 3:

3.1. Xac dinh van dé bat cap

3.2. Muc tiéu giai quyét van dé

3.3. Céc giai phap dé xuit dé giai quyét van dé

3.4. Panh gia tac dong cua cac giai phap déi véi dbi tugng chiu su tac dong tryc tiép cua
chinh sach va cac doi tuong khac cé lién quan.

3.5. Kién ‘nghi giai phép luya chon (trong d6 c6 xac dinh tham quyén ban hanh chinh sach
dé giai quyét van de).

I11. Y KIEN THAM VAN

Phén nay néu r6 viéc lay y kién vé du thao bao cdo dénh gia tac dong cua chinh sach (md
ta cac phuong phap lay y kién, phan hoi, tiép thu, giai trinh y kién gép y).

IV. GIAM SAT VA PANH GIA

Phan nay néu 18 co quan chiu trach nhiém t6 chirc thi hanh chinh sach, giam sat danh gia
viéc thuc hién chinh sach.

V. PHU LUC
Cac bang, biéu tinh toan chi phi va loi ich cua céc giai phap (néu co).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (4)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, .. (5) A.XX(6)
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén co quan, t6 chtre trinh vin ban. Truong hop c6 co quan cap trén tryc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, to chirc soan thao bao céo.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chtic xay dung bo céo.

(3) bia danh.

(4) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(5) Chir viét tit tén don vi ch tri 1ap @& nghi va sb luong ban luu (néu can).
(6) Ky hiéu ngudi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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M4u s6 02. To trinh dé nghi xay dung vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHU'C TRINH (1) Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: .. /TTr-... (2) ... (3)..., ngay ... thang ... nam 20...
TO TRINH

Peé nghi xay dung ... (4) ...

Kinhgui: ............. (5) e,

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat . (1) ..
kinh trinh ... (5) ... dé nghi xay dung ... (4) ... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PiCH, QUAN PIEM XAY DUNG VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung vin ban

I11. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Péi twong 4p dung

_IV. MUC TIEU, NQI DUNG CUA CHINH SACH, GIAlI PHAP THUC HIEN

CHINH SACH TRONG PE NGHI XAY DUNG VAN BAN

1. Chinh sach 1:

- Muc tiéu cua chinh sach

- No6i dung cuaa chinh sach

- Giai phap thuc hién chinh sach da duoc lya chon va ly do lua chon
2. Chinh sach 2:

- Muc tiéu cua chinh sach

- N§i dung cua chinh s&ch

- Giai phap thuc hién chinh sach da duoc lya chon va ly do lua chon

V. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH VAN
BAN SAU KHI PUQC THONG QUA

VI. THOI GIAN DU KIEN TRINH THONG QUA VAN BAN

Trén day 1a To trinh dé nghi xay dung ....... 4) ...., ... (1) ... xin kinh trinh .... (5) .... xem
xet, quyet dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, .....(8).A.XX(9)
Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chuce dé nghi xay dung véan ban. Truong hop ¢6 co quan cap trén tryc tiép
thi ghi tén co quan cap trén truc tiép & trén tén co quan, td chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chtrc d& nghi xay dung vin ban.
(3) bia danh.

(4) Tén luat, nghi quyét ciia Qudc hoi; phép 1énh, nghi quyét cua Uy ban thudng vu Quéc hoi;
nghi dinh ciia Chinh phu; nghi quyét caa Hoi ddng nhan dan cap tinh.

(5) Tén co quan c6 thim quyén xem xét dé nghi xay dung van ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu cia ngudi ding dau co quan dé nghi xay dung vin ban.
(8) Chit viét tit tén co quan/don vi chu tri 1ap dé nghi va sé luong ban luu (néu can).
(9) Ky hiéu ngudi soan thao, s6 lwong ban phét hanh (néu can).
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Mau s6 06. Pé cwong chi tiét dw thao nghi dinh ciia Chinh phi

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S: .../20.../ND-CP Ha Néi, ngay ...thang...nam 20...
PE CUONG CHI TIET NGH(IS)INH

Can cir Lugt To chire Chinh pha ngay ... thang ... nam e

Can cur . et e e eeneeeaeeneeveeveeveee (2) e ————————— ;

Theo dé nghl Cua . . e eeeerrrnene e (3) ;
Chinh phu ban hanh Nghz dznh ................. (1) oo

Phan I (néu c6)
(tén clia phan)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG (néu cé)

Diéu 1. Pham vi diéu chinh (néu co)

Nghi dinh nay quy dinh............c.......... (B) oo
Piéu 2. Pdi twong ap dung (néu cé)
Nghi dinh nay ap dung d6i VOi........cccovevveueeennee. () T
Diéu 3. Giai thich tir ngir (néu c6)
Trong Nghi dinh nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:..................
LA () U RS
Didu 4. (tén diéu)
L e (7) oot
a)...

Chuong ... (8)

QUY DINH...
DiCUeurrerrersersersersessesesessssessensens ) YOO
DiHCU..cuuvereerrersssessessessessessesssssssssssssessssessssessessesssssessssessessessessessessessessssessases

Chuong ...

PIEU KHOAN THI HANH

Diéu ... Hiéu luc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hi¢u luc tir ngay ... thang ... nam ...

2. Nghi dinh... (10) ... s6.../.../ND-CP... hét hiéu luc ké tir ngay Nghi dinh nay c6 hiéu
Iuc.
Piéu ... Quy dinh chuyén tiép (néu co)
Lo e (11) e,
Noi nhin: TM. CHINH PHU
S : THU TUONG

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Tén Nghi dinh.
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(2) Céan cir khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi ctia van ban (riéng luat, phap l1énh khong ghi so, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(3) B0 truong, thu truong co quan ngang bo chu tri soan thao nghi dinh.

(4) Liét ké nhimg van d& ma dy thao nghi dinh diéu chinh. Thuyét minh v& sy phit hop cta timg
van dé thudc pham vi diéu chinh ctia nghi dinh véi tén goi va muc dich ban hanh nghi dinh.
(5) Néu tai Diéu 1 quy dinh vé pham vi diéu chinh, ma trong d6 da chi o cac chu thé thudc doi
tuong ap dung cta nghi dinh thi trong du thao nghi dinh thi khong can phai thiét ké dleu riéng
vé ddi twong 4p dung. Néu chua quy dinh tai Diéu 1 thi liét ké cic chi thé (co quan, to chirc,
cé nhan) ma nghi dinh s€ 4p dung. Thuyét minh su phu hop cua timg d6i twong ap dung véi
pham vi diéu chinh cta dy thao nghi dinh.

(6) Chi thiét [(é diéu nay néu trong dy thao nghi dinh c6 sir dung céc thuat ngit chuyén mén can
phai duoc hiéu ding va thong nhat.

(7) Thuyet minh r& muyc dich, két ciu va nhitng ndi dung chinh cta diéu (c6 thé quy dinh vé
nguyén tic, trach nhiém, cac quy dinh cam).

(8) Tly thudc ndi dung cua dy thao nghi dinh c6 thé thiét ké thanh chuong, muyc, tiéu muc.
Thuyét minh rd ndi dung cua chuong, muc, tieu muc (néu can). Néu cac diéu da thuyét minh
thi khéng can thuyét minh chuong, muc, tiéu muyc.

(9) Thuyét minh rd noi dung cua ting diéu (khdng can thiét ké thanh diéu khoan cu thé).

(10) Liét ké cac nghi dinh cua Chinh phu s& hét hiéu luc ké tir ngay nghi dinh nay c6 hiéu luc
(néu co).

(11) Thuyét minh vé 1y do quy dinh va muc dich cia tng quy dinh chuyén tiép (néu co
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Mu s6 10. Pé cwong chi tiét dy thao nghi dinh ctia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét s6 diéu

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sé:... /20.../ND-CP Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20...
PE CUONG CHI TIET NGHI PINH
__a d6i, bé sung mét sb diéu ciaa Nghi dinh ...(1)

Can cit Lugt Té chire Chinh phai ngay ... thang ... RaM........cccocooee e -
Can cur . (2) ............................................................................. 3
Theo dé nghl Cua . . (3) ............................................................... g
Chinh phu ban hanh Nghz dznh ceeeeeeriine e (1) e

Diéu 1. Sira (101, b6 sung mdt so dleu cua Nghi dlnh (1)

1. Stra d6i diém .... khodn ... DPidU ... (4) weoveoveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee,

2. B6 sung Piéu ....... (5) oottt

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bé mét sé tir, cum tir tai mét sé diéu, khoan, diém cia
Nghi dinh ...(1)

1. B6 sung maot s tir, cum tir vao céac diéu, khoan, diém caa Nghi dinh....(1)....

2. Thay thé mot sd tir, cum tir vao cac diéu, khoan, diém ctia Nghi dinh...(1)...

3. Bii bo mot s6 diéu, tir, cum tir. ... (1) e

Piéu 3. Hi¢u lyc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hi¢u lyc tir ngay ... thang ... nam ...

2. Nghi dinh... (6) ... s6.../.../ND-CP...hét hiéu luc tir ngdy Nghi dinh nay c6 hiéu luc.

3. Quy dinh chuyén tiép (néu co).......... (7) oo
Noi nhin: TM. CHINH PHU
e ; THU TUONG
- Luu: VT, . A XX. Ho va tén
Ghi cha:

(1) Tén Nghi dinh sira d6i, bo sung.

(2) Can ctt khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi ctia van ban (riéng luat, phéap Iénh khdng ghi s6, ky hiéu,
co quan ban hanh).

(3) Bo truong, Thu trudng co quan ngang bg chu tri soan thao nghi dinh.

(4) Néu rd noi dung sira ddi, bd sung.

(5) Néu rd noi dung cia diéu.

(6) Liét ké cac nghi dinh cua Chinh phu s& hét hiéu luc ké tir ngay Nghi dinh nay cé hiéu luc
(néu co).

(7) Thuyét minh vé 1y do quy dinh va muc dich cua timg quy dinh chuyén tiép
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3. Quy trinh dé nghi xay dwng nghi dinh theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
19 Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat

a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1. Soan thao

Don vi dugc giao chu tri chuan bi d& nghi xay dung du an thuc hién cac
budc nhu sau:

+ T6ng két viéc thi hanh phap luat; danh gia cac van ban QPPL hién hanh
co lién quan.

+ T6 chic nghién ctu thong tin, tu liéu, diéu wdc qudc té co lién quan.

_+ Chuan bi ho so d¢ nghi xdy dung nghi dinh theo quy dinh tai khoan 1
bicu 87 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat, duogc stra doi, bo sung tai
khoan 20 Biéu 1 Luat stra doi, bo sung.

- Bué6c 2. Lay y kién

+ Don vi dugc giao chu tri trinh Tht truong phu trach cho 'y kién chi dao
trude khi lay y kien cac Bo, nganh cd lién quan.

_+ To chirc lay y kién cac B0, nganh c6 lién quan; Vu Phap ché doi vai ho
so dé nghi x@y dung nghi dinh; lay y kién Van phong Bo néu du thao co6 TTHC.

Vu Phap ché c6 y kién ddi véi dé nghi xay dung du thao trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so. Y kién cia Vu Phéap 10 ché tap trung
Va0 C4c van dé quy dinh tai khoan 3 Diéu 88 Luat Ban hanh vian ban quy pham
phap luat. Y kién thé hién & dé nghi xay dung dy thao cia don vi chuan bi du
diéu kién hoic chua du diéu kién trinh Thu tuéng Chinh phu.

Vin phong Bo huéng dan don vi danh gia tac dong thia tuc hanh chinh; cho
y kién danh gia tac dong vé thi tuc hanh chinh va noi dung quy dinh thi tuc hanh
chinh d6i véi hd so dé nghi xay dung duy thao co lién quan dén tha tuc hanh chinh
theo quy dinh cua phap luat vé kiém soat thi tuc hanh chinh.

+ Tong hop, nghién cau, giai trinh tiép thu cac y kién gop y.
- Buac 3. Trinh Thu tuong Chinh phu
+ Xac dinh van dé can xin y kién va thuc hién viéc xin y kién chi dao cua

Thtr truong phu trach va Thir truéng phu trach linh vuc ¢6 lién quan trudc Khi
trinh Bo trudng ky trinh Thu tuéng Chinh phu.

+Don vi chu tri, phdi hgp véi Vu Phap ché va cac don vi c6 lién quan hoan
thién ho so trinh Bo trudng Ky trinh Thu tuwdéng Chinh pha theo quy dinh tai Biéu
89 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat, dugc sira doi tai khoan 22 bieu 1
Luat stra doi, bo sung Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Budc 4. Pua vao ké hoach

Don vi chu tri soan thao déng ky vao Ké hoach xay dung van ban quy pham
phap luat hang nam cua Bo; to churc soan thao du thao nghi dinh.
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b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan hé so bao gdm:

cl) Hé so dé nghi xay dung du thdo Ngh; dinh theo quy dinh tai khodn 2
Piéu 19 (theo quy dinh tai khodn I Piéu 87 Ludt Ban hanh vin ban quy pham
phap ludt, dwoc sira doi, bé sung tai khodn 20 Diéu 1 Lugt sira déi, bé sung Lugt
ban hanh van ban quy pham phéap lugt):

Ho so dé nghi xay dung nghi dinh bao gdm:

+ To trinh dé nghi xay dung nghi dinh theo quy dinh tai Mau s6 02 Phy lyc
V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu, trong d6 phai néu
rd su can thiét ban ‘hénh nghi dinh; muc dich, quan diém xa&y dung nghi dinh; dé‘i
tuong, pham vi diéu chinh, noi dung chl'nh cua n‘ghi dinh;‘th(‘yi gian du Kkién dé
nghi Chinh phu xem xét, théng qua; du kién nguon luc, dieéu kién bao dam viéc
thi hanh nghi dinh;

~ +Bao cdo tong két viéc thi hanh phap luat hogc danh gia thuc trang cac van

de lién quan dén dé nghi xay dung nghi dinh.

¢2) Ho so de ngh; xay dung nghj dinh trinh Thu awéng Chinh pha quy dinh
tai Dieu 89 Ludt Ban hanh van ban QPPI duot sia doi, bo sung tai khoan 22
Diéu 1 Lugt sira doi bo sung mét so diéu Ludt Ban hanh van ban QPPL.

+ Ban gidy To trinh dé nghi xay dung nghj dinh theo quy dinh tai Mau so
02 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu, trong
do phai néu rd sy can thict ban hanh nghi dinh; muc dich, quan diém xay dung
nghi dinh; doi tuong, pham vi diéu chjnh cua nghi dinh; muc tiéu, noi dung chinh
sach trong nghi dinh, cac giai phap dé t,hu:c‘hién chinh sach da dugc lua chon va
ly do cua viéc lya chon; thoi gian du kicn dé€ nghi Chinh phua xem xét, théng qua;
du kién nguon luc, diéu kién bao dam viéc thi hanh nghi dinh.

+ Ban dién tir B&o c4o tong két viéc thi hanh Phap lut hodc danh gia thyc
trang cac van d¢ lién quan dén dé nghi xay dung Nghi dinh.

+ Tai liéu khéc (néu co).

S6 lugng hé so: Khéng quy dinh

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Doi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thudc Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon dugc giao cha tri lap d¢ nghi xay dung nghi dinh.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phét trién
nong thon.

~ 0) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: HO so trinh Thi tuéng Chinh phi

de nghi xay dung Nghi dinh.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:
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To trinh dé nghi xéy dung nghi dinh theo quy dinh tai Mau s6 02 Phu luc V
Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Luét stra d6i, b6 sung mot sé diéu Luat Ban hanh van ban QPPL

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sita ddi, bo sung mot so
dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cua B¢ truong Bo Tu phéap
huéng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bo
NOng nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh Quy trinh xdy dyng, ban hanh;
kiém tra, xur ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua
Bo Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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M4u s6 02. To trinh dé nghi xay dung vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHU'C TRINH (1) Doc 1ap - Ty do - Hanh phiic
Sb: .. /TTr-... (2) ... (3)..., ngay ... thang ... nam 20...
TO TRINH

Peé nghi xay dung ... (4) ...

Kinhgui: ............. (5) e,

Thyc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat . (1) ..
kinh trinh ... (5) ... dé nghi xay dung ... (4) ... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PiCH, QUAN PIEM XAY DUNG VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung vin ban

I11. PHAM VI PIEU CHINH, POI TUQNG AP DUNG CUA VAN BAN

1. Pham vi diéu chinh

2. Péi twong 4p dung

_IV. MUC TIEU, NQI DUNG CUA CHINH SACH, GIAlI PHAP THUC HIEN

CHINH SACH TRONG PE NGHI XAY DUNG VAN BAN

1. Chinh sach 1:

- Muc tiéu cua chinh sach

- No6i dung cuaa chinh sach

- Giai phap thuc hién chinh sach da duoc lya chon va ly do lua chon
2. Chinh sach 2:

- Muc tiéu cua chinh sach

- N§i dung cua chinh s&ch

- Giai phap thuc hién chinh sach da duoc lya chon va ly do lua chon

V. DU KIEN NGUON LUC, PIEU KIEN BAO PAM CHO VIEC THI HANH VAN
BAN SAU KHI PUQC THONG QUA

VI. THOI GIAN DU KIEN TRINH THONG QUA VAN BAN

Trén day 1a To trinh dé nghi xay dung ....... 4) ...., ... (1) ... xin kinh trinh .... (5) .... xem
xet, quyet dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, .....(8).A.XX(9)
Ho va tén
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Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc dé nghi xay dyng van ban. Truong hop c6 co quan cAp trén truc tiép
thi ghi tén co quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, td chirc trinh van ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chtrc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén luat, nghi quyét ciia Qudc hoi; phép 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quéc hoi;
nghi dinh ciia Chinh phu; nghi quyét caa Hoi ddng nhan dan cap tinh.

(5) Tén co quan c6 thim quyén xem xét dé nghi xay dung van ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu cia ngudi ding dau co quan dé nghi xay dung vin ban.
(8) Chit viét tit tén co quan/don vi chu tri 1ap dé nghi va sé luong ban luu (néu can).
(9) Ky hiéu ngudi soan thao, s6 lwong ban phét hanh (néu can).
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4. Quy trinh dé xuat, xay dyng, ban hanh Ké hoach xay dung vin ban
quy pham phap luit hang nim ciua By NOong nghiép va Phat trién ndng thon
va Quyet dinh cia Tha twéng Chinh phi, Théng tw cua By truéng

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1. Huong dan dé xuat van ban QPPL dua vao Ké hoach/diéu chinh
ke hoach

Vu Phap ché tham muu trinh Bo ban hanh c6ng van huéng dan cac don vi
thuoc Bo dé xuat danh muc van ban quy pham phap luat dé dua vao Ké hoach xay
dung van ban quy pham phap luat hang nam (trudc 30/10) hodc dé xuat danh muc
van ban quy pham phap luat dé diéu chinh tai K& hoach xay dyng van ban quy
pham phép luat hang nam (trudc 30/5).

- Buéc 2. Dé xuit vin ban QPPL dua vao Ké hoach/diéu chinh Ké hoach

(i) Cac don vi thudc Bo theo Iinh vyc quan ly giri dé xuét danh muc xay
dung van ban quy pham phap luat vé Vu Phap che truge ngay 15/11 hang ndm dé
dua vao Ké hoach xay dyng van ban quy pham phap luat nam tiép theo. Can ctr
de xuat danh myc vén ban QPPL dua vao Ké hoach xay dung van ban QPPL hang
nam gom:

~ + Chuong trinh xay dung luat, phap Iénh cua Quoc hdi, Uy ban Thuong vu
Quoc hot.
+ Chuong trinh cong tac cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu.

+ Quyét dinh ctia Thu twong Chinh phu vé ban hanh danh muc va phan
cong co quan chu tri soan thao van ban QPPL quy dinh chi tiét luat, phap lénh.

+ Van ban cua Lanh dao B vé phan cong don vi xay dung van ban QPPL
quy dinh chi tiét luat, phap Iénh, nghi dinh, quyét dinh cua Tha tudng Chinh phu
do bo, nganh khéc chu tri soan thao xay dung.

+ Cac vin ban chi dao, diéu hanh khac (Nghi quyét Chinh phu, Quyét dinh
cuaa Thu tuéng Chinh phu...) trong do quy dinh giao nhiém vu cho Bo xay dung
van ban QPPL.

+ Tur yéu cau thuc tién quan 1y nha nuéc theo linh vuc cua don vi.

(ii) Céac don vi thuoc Bo theo linh vuc quan ly gui dé xuat danh muc xay
dyng van ban quy pham phép luat vé Vu Phap ché truée ngay 15/6 hing nam dé
diéu chinh tai Ké hoach xay dyng vin ban quy pham phap luat 6 thang cubi nam.
Cin cir dé xuét danh Muc van ban QPPL dé diéu chinh tai Ké hoach xay dung vin
ban QPPL 6 thang cudi nam:

+ Cac can cu tai muc (i).

+ Luat, phap Iénh dugc Uy ban Thuong vu Québc hoi dua ra khoi chuong
trinh, bo sung vao chuong trinh dy an luét, phap I¢nh theo quy dinh tai khoan 1
biéu 51 Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.
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+ Van ban cua Thu tusng Chinh phu, Ph6 Thu twéng Chinh phu, Véan phong
Chinh phu dong y cho B dutrng, Iui thoi gian xay dung van ban quy pham phap luat.

+ Y kién cua Lanh dao Bo dong ¥ cho don vi chu tri soan thao ﬁiéu chinh
xay dung xay dung Thong tu (lui thoi gian, rat khoi chuong trinh, b sung vao
chuong trinh).

+ Cac van ban duoc giao bd sung tir cac van ban chi dao, diéu hanh caa cap
trén; tur yéu cau thuc tién quan ly nha nuéc cua Bo.

- Buéc 3. Tong hop, xay dung du thao ké hoach/diéu chinh ké hoach

+ Vu Phép ché ra soat, tong hop, tham tra dé xuét cia cac don vi va xay
dung du thao Ké hoach xay dung véan ban quy pham phap luat hang nam/dieu
chinh Ké hoach.

+ Gui lay y kién bang vian ban/td chic hop, ra soét, lay y kién cac don vi vé
du thao Ké hoach x@y dung van ban quy pham phap luat.

+ Guri lay y kién bang vin ban Lanh dao Bb.
+ Tong hop, chinh ly, hoan thién duy thao.

+Vu trudng Vu Phap ché trinh Bo truéng ky ban hanh Quyét dinh Ké hoach
xay dung van ban quy pham phap luat hang nam/Ké hoach dieu chinh 6 thang.

- Buéc 4. Xem xét ky ban hanh Ké hoach

B¢ truong xem xet, ky ban hanh Quyét dinh hodc phan cong Thi trudng
phu trach ky ban hanh ke hoach.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan hé so bao gdbm:
c1) Hé so Viu Phap ché tham muu trinh Bé:

+ Cong van huong dan cac don vi thudc Bo dé xuat danh muc van ban quy
pham phap luat dé dua vao Ké hoach xdy dung van ban quy pham phap luat.

+ Cong van huong dan cac don vi thudc Bo dé xuét danh muc van ban quy
pham phép luat dé diéu chinh tai Ké hoach xay dung van ban quy pham phéap luat.

¢2) Ho so cac don vi thuge Bé theo linh vuc quan 1y:

+ Pé xuat danh muc xay dung van ban quy pham phap luat. Noi dung dé
Xuat can néu rd: Su can thiét ban hanh; (gom cin ctr dé xuét vé co so phap 1y, co
s& thuc tién, chi dao cua co quan c6 tham quyén); pham vi diéu chinh; ddi tuong
4p dung; dinh hudng ndi dung hoic ndi dung chinh cua van ban; dy kién danh
muc thu tuc hanh chinh (néu cd); thoi gian du Kién ban hanh (theo thang); don vi
cha tri; don vi phdi hop; diéu kién bao dam dé xay dung va thuc thi vin ban.

+ Deé xuat danh myc xay dyng vin ban quy pham phéap luat dé diu chinh
tai K& hoach xay dung van ban QPPL.

¢3) Hé so téng hop, xay duwng dir thdo Ké hoach/diéu chinh Ké hogch:
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+ Van ban lay y kién cac don vi vé dy thao Ké hoach xay dung vin ban quy
pham phéap luat;

+ Vian ban lay y kién Lanh dao Bo;

~+ Dy thao Quyet dinh ban hanh K¢ hoach xay dyng van ban QPPL/Dy théo
Quyeét dinh ban hanh Ké hoach diéu chinh 06 thang.

S6 lwong hd so: Khéng quy dinh
d) Thoi han giai quyét:

+ Trudc ngay 30/10 hang ndm ban hanh céng véan hudng danrcéc don vi
thudc B dé xuat danh muc van ban quy pham phap luat dé dua vao Ké hoach xay
dung van ban quy pham phap luat hang nam.

+ Trudc ngay 30/5 hing ndm ban hanh cong vin hudng dan cac don vi
thuoc Bo dé xuat danh muc van ban quy pham phéap luat dé diéu chinh tai K¢
hoach xa@y dung van ban quy pham phép luat.

d) Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuc Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon dugc phan cong chu tri soan thao van ban.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Vu Phép ché.

- Ngudi co tham quyén quyét dinh: Bo trusng Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh Ké hoach xay dung
van ban quy pham phap luat hang nam/Quyeét dinh di¢u chinh Ké hoach.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu Luat ban hanh van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ctua Bo truong Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh;
kiém tra, xir 1y; ra soat, hé théng hoa; hop nhat vin ban quy pham phap luat cta
Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.
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5. Quy trinh xay dung ban hanh luat, phéap Iénh, nghi quyét, nghi quyét
lién tich

a) Trinh tu thyc hién:

- Budéc 1. Soan thao

Pon vi chu tri thuc hién cac bude nhu sau:

+ Thanh Iap Ban soan thao, T6 bién tap; xay dung ké hoach hoat dong cua
Ban soan thao (BST). Thuc hién y kién chi dao cua BST.

Thanh lap Ban soan thao: (i) Thanh 1ap Ban soan thao di véi dy &n luat,
phap Iénh, nghi quyet do Chinh phu trinh, glao Bo chu tri soan thao; (ii) Thanh
lap Ban soan thao ddi véi du thao nghi dinh néu thay can thiét; (iii) Truong hop
khong thanb lap Ban soan thao, don vi chu tri soan thao bao cdo Lanh dao Bo
thanh lap To bién tap dé xay dung du thao.

Tham quyén quyét dinh thanh 14p, thanh phan, nhiém vu cua Ban soan thao,
nhiém vu cta Truong Ban soan thao, trach nhiém cuaa thanh vién Ban soan thao
va ‘hoat dong cua Ban soan thao dugc thuc hién theo quy dinh tai cac biéu 52,
bicu 53, biéu 54, diém b khoan 2 bicu 90 Luat Ban hanh van ban quy pham phap
luat, Bieu 26 Nghi dinh so6 34/2016/ND-CP.

T6 bién tap: (i)Truong hop thanh lap Ban soan thao, Truong Ban soan thao
thanh 1ap To bién tap gidp viéc cho Ban soan thao. T6 bién tap hoat dong theo chi
dao cua Truong Ban soan thao; (ii) Nhiém vy, thanh phan cua T6 bién tap theo
quy dinh tai Biéu 27 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

+ Ra soat cac van ban QPPL cd lién quan.

+ Xin y kién chi dao cua Bo truong, Tha trudng phu trach vé nhiing noi
dung chinh cua du an;

+ To6 chuce danh gia tac dong thu tuc hanh chinh ddi véi truong hop noi
dung dyu &n c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chwong III
Thong tu so6 03/2022/TT-BTP ngay 10/2/2022 (néu co);

+ Xay dung bao cdo vé 1ong ghép van dé& binh dang gigi (néu co);

+ T6 chuc xay dung ho so du an theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 58 Luat

ban hanh vin ban quy pham phép luat, dugc sira doi, b sung tai khoan 10 Biéu 1
Luat stra d6i, b6 sung.

- Buéc 2. Lay y kién

+ Pon vi chi tri trinh Lanh dao B cho ¥ kién chi dao trude khi gui ldy ¥
kien rong rai, dang tai dy thao trén Cong thong tin di¢n tu;

+ LAy ¥ Kién cac co quan, to chirc, c4 nhan lién quan, cac ddi twong chiu sy
tac dong truc tiép cua van ban.

Péi twong lay y kién cua co quan, to chiic, c4 nhan quy dinh tai Piéu 6 Luat

Ban hanh vén ban quy pham phap luat dugc stra doi, bo sung tai khoan 2 Diéu 1
Luat sira doi, b6 sung; khoan 3 Diéu 55, Diéu 57 Luat Ban hanh vin ban QPPL.
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Péi vai du an c6 quy dinh tha tuc hanh chinh, giri ho so 1ay y kién ctia Van
phong B¢ (Phong Kiém soat thi tuc hanh chinh) va Van phong Chinh phu (Cuc
Kiém soat thi tuc hanh chinh).

+ Layy kién Vu Phap ché, Vin phong Bo (d6i vé6i du an co quy dinh TTHC)
don vi €06 noi dung lién quan va Cuc Kiém soat TTHC.

+ Gui Vin phong TBT va SPS néu dy &n ¢6 noi dung vé kiém dich dong
thuc vat (SPS), hang rao ky thuét trong thwong mai (TBT). Thoi gian gui lay y
kien it nhat la 60 ngay.

+ Nghién ctu, giai trinh tiep thu ¥ kién gop ¥ cuia to chirc, c4 nhan dé tiép
tuc hoan thién du thao. Dang tai béo céo giai trinh, tiep thu va dyu thao van ban da
duoc chinh ly trén Cong thong tin dién tir.

Viéc tiép thu y kién gép y dbi véi quy dinh thu tuc hanh chinh trong duy an,
du thao duoc thé hién thanh mot phan riéng trong vin ban tiép thu, giai trinh, gui
Vién phong Chinh phu (Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh), Van phong Bo (Phong
Kiém soat thu tuc hanh chinh).

- Budc 3. Tham dinh

+Don vi chu tri soan thao trinh Thir trusng, Thir truong phu trach cho y kién
chi dao trudc khi giri Bo Tu phap tham dinh. Truong hop cac th trudng co y kien
Khac nhau, don vi chu tri soan thao bao cdo va xin y kién chi dao cua B6 truéng
trudc khi trinh Tha truong phu trach ky van ban giri Bo Tu phap tham dinh.

+ Vu Phép ché ky dong trinh ho so dy an, dy thao van ban QPPL dé trinh
B0 truong xem xet ky ho so gui Bo Tu phap tham dinh theo quy dinh tai khoan 2
bicu 58 Luét Ban hanh van ban QPPL, dugc sta doi, bo sung tai khoan 10 bieu
1 Luat stra doi, bo sung.

+ BPon vi chu tri soan thao chu tri, phoi hop v6i Vu Phép ché va cac don vi
co lién quan thyc hién xay dyng bao cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh cua
Bo Tu phap theo quy dinh tai khoan 5 Bic¢u 58 Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat.

- Budc 4. Bao cao Lanh dao Bo trudc khi trinh Chinh phua

+ Pon vi chu tri phdi hop véi Vu Phap ché xac dinh van dé can xin y kién
Lanh dao BJ;

+ Trinh Thir truéng, Thir truéng phu tréch cho ¥ kién theo mu quy dinh
tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyét dinh 3334/QD-BNN-PC, trudc khi trinh
B truong ky trinh Chinh phu.

Truong hop cac Thir trudng co y kién khac nhau ddi vai dy an, don vi chu
tri soan thao bao cdo Bo trudng xem xét, quyét dinh.

+ Tong hop, hoan thién hé so gui Vu Phap ché xem xét ky dong trinh dé
trinh B9 trudng Ky trinh Chinh phu.

- Buéc 5. Trinh Chinh phu
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+ Pon vi chu tri giri hd so du an trinh Chinh pha theo quy dinh tai Piéu 59
Luét Ban hanh van ban quy pham phép luat, duoc sira doi bo sung tai khoan 11
Diéu 1 Luat stra d6i, bd sung;

+ Phéi hop véi Vu Phap ché tiép thu, giai trinh y kién TVCP; hoan thién hd
so du an;

+ Xiny kjén cac Thu trudng trong truong hop dy an co thay d6i 1on vé noi
dung sau khi tiep thu y kién Thanh vién Chinh phu. Truong hop cac Tha truong
cd y kién khac nhau doi v6i du an, don vi chu tri soan thao bao cao Bo truong
xem Xét, quyet dinh

- Bué6c 6. Trinh tham tra

Pon vi chu tri soan thao hoan thién, giri ho so du &n trinh tham tra theo quy
dinh tai Diéu 64 Lut Ban hanh vin ban quy pham phap luat, dugc stra d6i, bo
sung tai khoan 14 Diéu 1 Luat stra doi, bd sung; phdi hop Véi cac co quan cia
Qudéc hoi trong qué trinh tham tra, trinh Québc hoi.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan hé so:

~ €1) Ho so trinh Lanh dao Bé Nong nghiép va Phét trién nong thdn cho y
kien theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kem theo Quyét dinh S0 3334/0D-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bé Nong nghiép va Phét trién ndng thon.

¢2) Hé so giti B¢ Tw phdp tham dinh quy dinh tai khodn 2 Diéu 58 Ludt
ban hanh van ban quy pham phap ludt, diroc sira déi, bé sung tai khodn 10 biéu
1 Ludt sita doi, bé sung Ludt ban hanh vin ban quy phgm phap ludt gom:

+ Ban gidy To trinh Chinh phi vé dy an, du théo theo quy dinh tai Mau so
03 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

+ Ban gidy Dy thao vin ban;

+ Ban dién tir B0 c40 Ve ra soat cac van ban quy pham phép luat c6 lién
quan dén du an, du thao;

+ Ban dién tir Ban danh gia thu tuc hanh chinh trong du an, du thao van
ban, néu trong du an, du thao van ban cé quy dinh thu tuc hanh chinh;

+ Ban dién tu Béo céo vé 1dng ghép van dé binh dang gigi trong du an, du
thao, néu trong dy 4n, du thao c6 quy dinh lién quan dén van dé binh dang gioi;

~ + Ban dién tir Ban téng hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y; ban chup y

kién gop y cua cac bo, co quan ngang bo;

+ Ban dién tir Nghi quyét cua Chinh phu ve dé nghi xay dung luét, phap
Iénh, nghi quyeét;

+ Ban dién ta Tai liéu khac (néu co).

¢3) Hé so dw &n trinh Chinh phu (theo quy dinh tai biéu 59 Lugt Ban hanh
van ban quy pham phap ludt, duot sira doi bo sung tai khoan 11 bieu 1 Lugt sua
doi, bo sung Lugt ban hanh van ban quy pham phéap lugt) bao gom:
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+ Ban giay To trinh Chinh phii vé dy an, du théo theo quy dinh tai Mau so
03 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;
+ Ban gidy Dy thao vin ban.
+ Ban gidy B&o c4o tham dinh; b&o c4o giai trinh tiép thu y kién tham dinh.
+ Ban dién tr Bdo céo V& ra soat cac van ban quy pham phép luat c6 lién
quan dén dy an, du thao.

+ Ban dién tir Ban danh gia thu tuc hanh chinh trong dy an, du thao, néu
trong du an, du thao c6 tha tuc hanh chinh.

+ Ban dién t Béo céo vé 1dng ghép van dé binh dang gigi trong du an, du
thao, néu trong du &n, du thao c6 quy dinh lién quan dén van dé binh dang gioi.

+ Ban dién tir Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop .
+ Ban dién tr Tai liéu khac (néu cd).
¢4) Ho so du &n trinh tham tra (theo quy dinh tai Dieu 64 Lugt Ban hanh

van ban quy pham phap ludt, diroc sira doi, bé sung tai khodn 14 Dleu 1 Lugt sua
doi, bé sung Ludt ban hanh vin ban quy pham phap ludt) bao gom

+ Ban giay To trinh Quoc hoi, Uy ban thudng vu Ql,loc hoi vé dy an, dy thao
theo quy dinh tai Mau s6 03 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu;

+ Ban giay Dy thao vin ban;

~ + Ban dién tir Bao céo tham dinh doi voi dy 4n, dy thao do Chinh phi trinh;
y kién cua Chinh phu d6i voi du an, dy thao khong do Chinh phu trinh; ban tong
hop, giai trinh tiép thu ¥ kién gop y; ban chup y kién gop v;

+ Ban dién tir Bao céo tong két viéc thi hanh phap ludt, danh gia thyc trang
quan h¢ xa hoi lién quan dén ndi dung chinh cta du an, du thao; bao cdo danh gia
tac dong cua chinh sach trong du an, du thao;

+ Ban dién tr Bao cao vé 13 so0at cac vin ban quy pham phap luat co lién
quan dén dy an, du thao;

+ Ban dién tr Bao cao vé 10ng ghép van dé binh dang gioi trong du an, du
thao, néu trong dy an, dy thao c6 quy dinh lién quan dén van dé binh dang gidi;

+ Ban dién ti Dy thdo van ban quy dinh chi tiét va tai liéu khac (neu o).
S6 lugng hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian giri lay y kién Van phong TBT va SPS néu dy 4n ¢6 ndi dung
veé kiém dich dong thyc vat (SPS), hang rao ky thuét trong thuong mai (TBT): It
nhat 1a 60 ngay.

- Béo céo tham dinh dugc giri dén co quan chu tri soan thao cham nht 13
20 ngay ké tir ngay nhan da ho so gtri tham dinh.

- Ci]l’nh phu co trach nhié‘m xem xét tra loi bang van ban trong thoi ’han la
20 ngay ke tir ngay nhan dugc ho so trinh Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi.
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- Dy 4n trinh UBTV Quéc hoi thi cham nhat 20 ngay trudc ngay bat dau
phién hop cua UBTVQH phai gui du an dén co quan chu tri tham tra.

- Du 4n trinh Quédc hoi: Cham nhat 30 ngay trudce ngay khai mac ky hop
Qudc hoi phai giri du an dén co quan chi tri tham tra.

d) Dbi tuong thuc hién thu tyc hanh chinh: Cac don vi thugc Bo No6ng
nghiép va Phat trién ndng thon dugc phan céng chu tri soan thao.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Bo Néng nghiép va Phat trién
ndng thon.

- Ngudi 6 tham quyén quyét dinh: Bo truéng Bo Nong nghiép va Phét trién
nong thon.

@) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: HO so trinh Chinh phi dy &n/Trinh
tham tra du an.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh Chinh phi vé dy &n, du thao theo quy dinh tai Mau s6 03 Phu luc
V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

- Cong van xin y kién Thir truong déi véi du thao van ban quy pham phap luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kem theo Quyét dinh s6 3334/Qb-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ trudng Bo NOng nghiép va PTNT.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu Luat ban hanh van ban QPPL.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sira doi, b sung mot s6
dieu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat

- Théng tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 ciia B truéng Bo Tu phap
hudng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B0 trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién’n()ng thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xu 1y; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B Nong
nghiép va Phat trién néng thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx

188
MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH(1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ../TTr-... (2) ... wi(3)..., ngay ... thang ... nam 20...
TO TRINH
Dw an/dy thao ... (4) ...
Kinhgui: ................. (5) o
Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat e (1) .

kinh trinh ... (5) ... du &n/du thao ... (4) ... nhu sau:

I. SU CAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. B6 cuc

2. N¢i dung co ban cia du thao vin ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a To trinh vé dy an/du théo ....... 4) ...., ... (1) ... xin kinh trinh .... (5) .... xem
Xét, quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: VT, .. (8) A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luét.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thang 9 ndm 2022 cia
Bé truéng Bé Nong nghiép va Phat trien néng thon)

~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Péc 1ap - Tu do - Hanh phdc
......... Do
SO: ... [oviiiiniin Ha NOAl, ngdy thdng nam 20..
Kinh giwi: Tha trudng......... (02 P

Thuc hién Quyét dinh s6 ... /QD-BNN-PC ngdy  thang nim ... cta Bo
treong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh;
kiém tra, xur ly; ra soat, hé théng hoa; hop nhat vin ban quy pham phép luat; theo doi
thi hanh phap luat caa Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén, ...(1)...xin gui Thi
truong Phiéu xin y kién dbi voi du thao ... (3)...

Hé so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Tha truong;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. B4o c4o tham dinh;

5. B&0o cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Bao cao danh gia tic dong cua chinh sach méi (néu c6); ban danh gia tac dong tha
tuc hanh chinh (néu c6); bao céo 1ong ghép van dé binh dang gidi (néu co);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu y Kién cua co quan, to chirc, ca
nhan;

8. Tai liéu khac (néu co).

Kinh dé nghi Tha truéng cho y kién ddi vai dy thao néu trén theo Phiéu xin y
kién Tht truong (giri kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngdy ...... dé ...(1)...
nghién cu, hoan thién du thao trinh Bo truong xem xét, ky ban hanh hoac trinh co quan
c6 tham quyén ban hanh./.

Noi nhén: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
- Nhu trén; DUNG VA TRINH VAN BAN
-Luu.... (Ky tén, dong dau (neu c0), ho va tén)

Ghi cha: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh du thao van ban.
(2) Tén Tha truong.
(3) Tén du thao vin ban quy pham phap luat.
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MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334 /OP-BNN-PC ngady 5 thang 9 nam 2022
cua B triong B Nong nghiép va Phét trién nong thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc lap - Ty do - Hanh phuc
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé du thao ...(1)...

Kinh dé& nghi Thu truéng cho y kién vé mot sb ndi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van d@é can xin y kién: (néu cd)

(Néu rd cac van dé can xin y kién, phuong dn gidi quyét)

2. Nhirng véan dé con cé y kién khac nhau: (néu co)

(Néu rd y kién khac nhau cia cdc co quan, té chite; cdc phwong dn gidi quyét va
ly do chon phuong dn)

3. Ndi dung khac: Pé nghi Thez trieong ghi ¥ kién khac (néu co)
I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQ NQI DUNG DU THAO

. Pong chi cé6 dong y trinh B) truéng ky ban hanh hoic trinh co quan ¢6 ,thz“im
quyen ban hanh . .. (1)... khong?(Néu dong y phuwong an nao, de nghi danh dau (X)
vao 0 lwa chon)

1. Bong y (sau khi nhing néi dung trén da dwoc tiép thu) O
2. Khong d6ng y (Ly do khéng dong y) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thi trwéng

Ghi chu: (1) Tén dy thao van ban QPPL
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6. Quy trinh xay dwng Nghi dinh caa Chinh phi
a) Trinh tu thuc hién:
- Budéc 1. Soan thao
Don vi chu tri soan thao thuc hién:

_+ Thanh Iap Ban soan thao, T6 bién tap theo quy dinh tai diém b khodn 2
bicu 90 Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luat. Nhiém vy, thanh phan cua
T bién tap theo quy dinh tai Bieu 27 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

+ Ra soat cac van ban QPPL cd lién quan.

+ Xin y kién chi dao cua Thu truéng phu trach vé nhiing noi dung chinh
Cua van ban.

+ T6 chtrc ddnh gia tc dong thu tuc hanh chinh dbi véi tredng hop noi dung
du thao c6 lién quan dén thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai chuong III Thong tu
$6 03/2022/TT-BTP. Xay dung ban danh gia thu tuc hanh chinh va cac quy dinh vé
thia tuc hanh chinh gui lay y kién ciia Van phong Bo (Phong Kiém soét thi tuc hanh
chinh) va Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh).

Viéc déanh gia thu tuc hanh chinh dugc tiér] hanh trong qua trinh soan thao
du thao va phai hoan thanh trude khi gui ho so dé nghi Bo Tu phap tham dinh.

+ Danh gia tdc dong cua chinh sach trong truong hgp quy dinh cu thé céac
chinh sach da duoc quy dinh trong luat, nghi quyet cua Quoc hoi, phéap lénh, nghi
quyét caa Uy ban thuong vu Quédc hoi, 1énh, quyét dinh cia Chu tich nudc.

Trong qua trinh soan thao néu cg chinh sa}ch mai, don vi chu tri soan thao
thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Bicu 7 Quyét dinh s6 3334/QDb-BNN-PC.

+ Xay dung bao cdo 16ng ghép van dé binh dang gisi (néu co).

+ T6 chie xay dung hd so dy thao theo quy dinh tai Luat ban hanh vian ban
QPPL.

- Buégc 2. Lay y kién

+ Pon vi chu tri soan thao trinh Thir truéng phu trach cho y kién chi dao
truéc khi giri 1ay v Kién rong rai, dang tai dy thao trén Cong thong tin dién tir cua
Chinh phu va Céng thong tin dién tir cua Bo. Truong hop du thao lién quan tir hai
linh vuc tré 1én phai xin y kién cia Thir truong phu trach va Thi truong phu trach
linh vuc 0 lién quan;

+ L4y y Kién cac co quan, t6 chtic, c4 nhan lién quan, cac ddi tugng chiu sy
tac dong truc tiép cta van ban theo quy dinh tai Diéu 6, Piéu 91 Luat Ban hanh
van ban quy pham phép luat, duoc stra d6i bo sung tai khoan 2, khoan 24 Diéu 1
Luat stra d6i bo sung;

+ LAy y kién Vu Phéap ché, Vn phong B6 (d6i v6i dy 4n c6 quy dinh TTHC)
don vi ¢ noi dung lién quan va Cuc Kiém soat TTHC.
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+ Gui Van phong TBT va SPS néu du &n cd noi dung vé kiém dich dong
thue vat (SPS), hang rao ki thuat trong thuong mai (TBT). Thoi gian gui lay y
kién it nhat 1 60 ngay.
+ Nghién cau, giai trinh tiép thu y kién gop y cua to chirc, ca nhan dé hoan
thién du thao. dang tai bdo cdo giai trinh, tiép thu va du thao van ban di duogc
chinh Iy trén Cong thong tin dién tir.

Viéc tiép thu y kién gop y d6i véi quy dinh tha tuc hanh chinh trong du an,
du thao duoc thé hién thanh mot phan riéng trong vin ban tiép thu, giai trinh, gui
Vin phong Chinh phit (Cuc Kiém soét thi tuc hanh chinh), Vian phong Bo (Phong
Kiém soat thi tuc hanh chinh).

- Budc 3. Tham dinh

+ Don vi chu tri soan thao trinh Th truong phu trach cho 'y kién chi dao
trude khi gui Bo Tu phap tham dinh.

+ Vu Phép ché ky dong trinh ho so dé trinh Bo truong xem xét ky gui Bo
Tu phap tham dinh.

+ Sau khi Bo Tu phap tham dinh; don vi chu tri soan thao phdi hop véi Vu
Phap ché va cac don vi 0 lién quan xay dyng bao cao giai trinh, tiép thu y kién
tham dinh caa Bo Tu phap theo quy dinh tai khoan khoan 4, khoan 6 Diéu 92 Luat
Ban hanh vin ban QPPL va hoan thién hé so du thao.

- Budc 4. Bao cao Lanh dao Bo trudce khi trinh Chinh phu

+ Pon vi chu tri soan thao phéi hop véi Vu Phap ché xac dinh van dé can
xin y kién.

+ Trinh Tht truong, Tha truong phu trach cho y kién theo mau quy dinh
tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyét dinh nay, trudc khi trinh Bo truong ky
trinh Chinh phi.. Truong hop cac Thu truang 6 y Kién khac nhau d6i véi du an,
don vi chu tri soan thao bdo cdo Bo trudng xem xét, quyét dinh.

+ Tong hop, hoan thién ho so trinh Bo trudng.
- Budce 5. Trinh Chinh phu

+ Pon vi chi tri soan thao gui ho so du thao trinh Chinh phu theo quy dinh
tai cac khoan 1, 2, 3, 4, 5, 6 va khoan 8 Diéu 93 Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat, duoc stra d6i tai khoan 26 Luat stra d6i, bd sung. Chinh Iy, hoan thién
du thao nghi dinh truéc khi trinh Chinh phii theo quy dinh tai Diéu 94 Luat Ban
hanh van ban quy pham phép luat;

+ Tiép thu, giai trinh y kién Thanh vién Chinh phu di vai dy thao.

+ Thuc hién xin y kién cac Thir trudng trong truong hop du thao co thay
d6i 16n vé noi dung sau khi tiép thu y kién Thanh vién Chinh phi. Truong hop
cac Thir trudng cd y kién khac nhau d6i véi du an, don vi cha tri soan thao béo
cao Bo truong xem xét, quyét dinh
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+ Pon vi chu tri soan thao gui hod so dén Vu Phép ché dé ky dong trinh Bo
truong xem xét ky trinh Chinh phu ban hanh.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan h so:

(i) HS so doi véi xay dyng Nghi dinh theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
biéu 19 Luat Ban hanh van ban QPPL.:

1) Ho so trinh Linh dao B6 Nong nghiép va Phét trién nong thon cho y
kien theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kem theo Quyeét dinh S0 3334/0D-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bé Nong nghiép va Phét trien ndng thon.

c2) Hé so dy thdo guri Bo Tu phap. tham dinh gom cac tai liéu quy dinh tai
diém a, b, ¢, d, d va diém g khoan 2 biéu 92 Ludt ban hanh van ban quy pham
phap ludt, diroc sika doi, b6 sung tai khodn 25 Piéu 1 Ludt sita doi, bé sung Lugt
Ban hanh van ban quy pham phéap lugt:

+ Ban gidy To trinh Chinh phi vé dy thao nghi dinh theo mau s6 03 Phu luc V
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh ph;

+ Ban gidy Du thao nghi dinh theo mau s6 01, 02, 28, 29, 38 Phy luc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu;

+ Ban dién tir B4o c40 Ve ra soat cac van ban quy pham phap luat co lién quan
den du thao nghi dinh;

+ Ban dién tir Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién cua co quan, t6 chuc,
c4 nhan va d6i tugng chiu su tac dong truc tiép cuia van ban; ban chup y kién cua bé,
co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;

+ Ban dién tir Bao céo danh gia tac dong cua chinh sach d6i vai nghi dinh quy
dinh tai khoan 1 Diéu 19 cua Lu4t Ban hanh van ban quy pham phap luat; ban danh
gia th tuc hanh chinh trong dy thao, néu trong du thao c6 quy dinh tha tuc hanh
chinh; bao céo vé 16ng ghép van dé binh dang gidi, néu trong du thao c6 quy dinh
lién quan dén van dé binh dang gidi;

+ Ban dién tir Tai liéu khac (néu co).

c3) Hé so du thdo nghi dinh trinh Chinh phu (theo quy dinh tai cac khoan
1,2, 3, 4,5, 6 va khodn 8 Pieu 93 Ludt Ban hanh véin bdan quy pham phép ludt,
dwoC Sira doi tai khodn 26 Diéu 1 Lugt sira doi, bé sung Ludt ban hanh van ban
quy pham phap ludt):

+ Ban giay T¢ trinh Chinh phi vé dy thao nghi dinh theo méau s6 03 Phu luc V
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu;

+ Ban giay Du thao nghi dinh theo mau s6 01, 02, 28, 29, 38 Phy lyc | ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu;

+ Ban gidy Bao c4o tham dinh; bao c4o giai trinh, tiép thu ¥ kién tham dinh.

+ Ban dién tir Bao cdo vé ra soat cac van ban quy pham phap luit c6 lién
quan dén du thao nghi dinh.
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+ Ban dién tir Ban tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién ciia co quan, t6 chiic,
ca nhan va doéi tuong chiu su tac dong truc ti€p cua nghi dinh.

+ Ban dién to Béq cdo danh gia tac dc}ng‘ cta chinh sach d6i voi nghi dinh
quy dinh tai khoan 1 Piéu 19 hoac khoan 2 Piéu 19 ctia Luat Ban hélph van ban
quy pham phap luét; ban danh gia thu tuc hanh chinh trong dy thao, néu trong dy
thao c6 quy dinh thu tuc hanh chinh; bao cao vé 1ong ghép van dé binh dang gidi
trong du thao, néu trong du thao c6 quy dinh lién quan dén van dé€ binh dang gio.

+ Ban dién ta Tai liéu khac (néu co).

S6 lugng hd so: Khong quy dinh

(i) Ho so ddi voi xay dung Nghi dinh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 19
Luat Ban hanh van ban QPPL:

~ €1) Ho so trinh Lanh dao Bg Nong nghiép va Phét trién nong than cho y
kien theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kem theo Quyét dinh S0 3334/0D-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bé Nong nghiép va Phét trién ndng thon.

c2) Hé so dir thdo gui BG Tw phdp tham dinh gom cac tai lidu quy dinh tai
khodan 2 Dieu 92 Ludt ban hanh van ban quy pham phap ludz, dwoc sica doi, bo
sung tai khoan 25 Pieu 1 Ludt sira doi, bo sung Ludt Ban hanh van ban quy pham
phéap lugt:

+ Ban gidy To trinh Chinh phu vé du thao nghi dinh;

+ Ban gidy Du thao nghi dinh;

+ Ban dién tu Bao cao vé ra soat cic van ban quy pham phap luat c6 lién
quan dén dy thao nghi dinh;

+ Ban dién tir Ban tong hop, giai trinh, tlep thu y kién ctia co quan, to chiic,
c4 nhan va ddi tuong chiu su tac dong truc tiép clia van ban; ban chup ¥ kién cta
b0, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu;

+ Ban dién tir Bao cdo danh gia tac dong cua chinh sach dbi v6i nghi dinh
quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 19 cua Luat Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat; ban danh gié thu tuc hanh chinh trong du thdo, néu trong du thao
c6 quy dinh thu tyc hanh chinh; bao cao vé 1ong ghép van dé binh dang gidi, néu
trong du thao cé quy dinh li€n quan dén van dé binh dang gioi;

+ Ban dién tir Nghi quyét ciia Chinh phu vé dé nghi xay dyng nghi dinh quy
dinh tai khoan 3 DBiéu 19 ctia Luat Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat;

+ Ban dién tir Tai liéu khéac (néu co).

¢3) Ho so dur thao ngh; dinh trinh Chinh phu (theo quy dinh tai Diéu 93
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludz, dwoc sia doi tai khoan 26 bieu 1
Ludt sura doi, bé sung Ludt ban hanh van ban quy pham phéap lugt):

+ Ban gidy To trinh Chinh phu vé dy thao nghi dinh.

+ Ban giay Dy thao nghi dinh.
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+ Ban gidy Bo c4o tham dinh; bao cdo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

+ Ban dién tir Bao cdo vé ra soat cac van ban quy pham phap luét c6 lién
quan dén du thao nghi dinh.

+ Ban dién tir Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, t6 chic,
ca nhan va doéi tuong chiu su tac dong truc ti€p cua nghi dinh.

+ Ban dién tir ban danh gia tha tuc hanh chinh trong du thao, néu trong du
thao c6 quy dinh thu tuc hanh chinh; b4o cdo vé 16ng ghép van dé binh dang gidi
trong du thao, néu trong du thao cé quy dinh lién quan dén van dé binh dang gioi.

+ Ban dién tir Nghi quyét cia Chinh phu vé dé nghi xdy dung nghi dinh
quy dinh tai khoan 3 Diéu 19 ctia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

+ Ban dién ta Tai liéu khac (néu co).
S6 lugng ho so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian gui lay y kién Vian phong TBT va SPS néu du an ¢6 noi dung
vé kiém dich dong thuc vat (SPS), hang rao ky thuét trong thuong mai (TBT): It
nhat la 60 ngay.

- Béo céo tham dinh duoc giri dén co quan chu tri soan thao cham nht 12
15 ngay keé tur ngay nhan du ho so gii tham dinh.

d) Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuc Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon dugc phan cong chuan bi soan thao.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: B6 Néng nghiép va Phét trién
nong thon.

- Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Bo trueng Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: HO so trinh Chinh phu du thao
Nghi dinh.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:

- Tor trinh Chinh phis vé du thao nghi dinh theo mau s6 03 Phu luc V ban hanh
kem theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciaa Chinh phu;

- Du thao ,nghj dinh theo mau s6 01, 02, 28, 29, 38 Phu luc | ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

- Cong viin xin y kién Thir truong doi v6i du thao van ban quy pham phép luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kem theo Quyét dinh 50 3334/QD-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truang Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh
1) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:
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- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Luét stra d6i, b6 sung mot sé diéu Luat ban hanh vin ban QPPL.

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 stra doi, bo sung mot sb
dicu cia Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cua Bo truong B Tu phap
hudng dan viée danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xdy dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat ciia B Nong
nghié€p va Phat trién nong thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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Mau s6 01. Nghi dinh ctia Chinh phii (quy dinh truc tiép)

CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
e Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../20...(1)../ND-CP

Ha Noi, ngay ...thang....nam 20...(1)...
NGHI DINH

Theo dé NQNG CUA «....oovee e G :
Chinh phu ban hanh Ngh; dinh ............... ()i

Noi nhin: TM. CHINH PHU
"""" ; THU TUONG (6)

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8). (Chir ky, diu)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén nghi dinh.

(3) Can cit khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khdng ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu truong co quan ngang bo chu tri soan thao nghi dinh.

(5) Noi dung caa Nghi dinh; tdy timg truong hop, ¢ thé két cau thanh phan, chuwong, muc, tiéu
muc.

(6) Truong hop Ph6 Thu tudng duoc giao ky thay Tha tugng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Phd Tha tudng.

(7) Chir viét tat tén don vi thudc Van phong Chinh phai phdi hop trinh du thao nghi dinh va sb
luong ban luu.

(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va s6 luong ban phat hanh (néu can).
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M4u s6 02. Nghi dinh ciaa Chinh phii (ban hanh Quy dinh/Quy ché/Piéu 1é&/Danh muc...)

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

. Ha Noi, ngay ...thang....nam 20...(1)...
So: .../20...(1).../NDb-CP

NGHI PINH
Ban hanh ................ () T

Can cir Ludt Té chic Chinh phii ngay ... thdng ... nam

CAN CUE e eee et e e e e e e eeee e (3) e e ;
Theo dé nghl cua . cteeernee e e e ee ee e ee e (B) e ;
Chinh phu ban hanh Nghz dinh .. creee e (2) e,
Piéu 1. Ban hanh kém theo Ngh; AINN NAY .o
......................................... (5) ettt e
57T 12PN
Diu. Trach NRIEM thuC NN vttt ettt ee e en e,
57T RPN
Noi nhin: TM. CHINH PHU
ST ; THU TUONG (6)
e ; (Chir ky, dau)

- Luu: VT, ..(7). AXX(®).

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén nghi dinh.

(3) Can cit khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khdng ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu truong co quan ngang bo chu tri soan thao nghi dinh.
(5) Tén Quy dinh/Quy ché/Piéu l&/Danh muc....

(6) Trudng hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Tha tuéng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(7) Chir viét tit tén don vi thudc Vin phong Chinh phu phéi hop trinh dy thao nghi dinh va sé
luong ban luu.

(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché/Piéu 18/Danh muc... ban hanh kém theo nghi dinh cia Chinh pha

(*) CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH/QUY CHE/PIEU LE/DANH MUC

(Kem theo Ngh; dznh $6 .../20.../NP-CP
ngay ... thang ... nam 20 ... cua Chinh phu)

Ghi cha:
(*) Péng dau treo.
(1) Tén Quy dinh/Quy ché/biéu l1&/Danh muc..

(2) Noi dung cta Quy dinh/Quy ché/biéu I¢/Danh myc...; tlly timg truong hop, ¢6 the két ciu thanh
phan, chuong, muc, tiéu myc.



200

Miu s6 28. Nghj dinh ciia Chinh phii sira déi, bo sung m@t sé diéu (quy dinh tryc tiép)
CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:... /20... (1) .../ND-CP Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20... (1) ...
o ~NGHI PINH
Stra doi, bo sung mot so dieu cia Nghi dinh .................. 2)
Can cir Ludt Té chic Chinh phii ngay ... thdng ... ndm......................... ;
87 RO DT aRS (3) e ;
Theo denQNi Cla ..o oo veie e, (4) e ;

Chinh pha ban hanh Nghi dinh ...........ccccoc oo (2) i
biéu 1. Sira doi, bo sung mot so dieu caa Nghi dinh ... (2) ...

1. Stra ddi, bd sung bicu ....... nhu sau:

CDHEU (11 DU ..ottt et e e s e e beeneennes
2

2. BO SUNZ DIBU ...ttt s ettt aneas
2

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bai bé mét sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu... caa Nghi
dinh ... (2) ...

1. Bb sung tirfoum tir <....”” vao sau tir/cum tir ...” tai diém.... khoan.... Diéu.....

2. Thay thé ti/cum tir ... bang tir/cum tir ... tai diém... khoan.... Biéu.....

3. Bo cac tir/cum tur «...” tai diém........... khoan.............. DibU..coverene.

4. BAi bo cac diém....KNOAN.... DIU .....cccevveveceevcieceeceee e

Piéu.... Trach nhiém té chic thuc hién (néu co)

Dicu.... Pidu KNoan thi NANN .........c.coooviiieececeeee s

1. Nghi dinh nay cO hiéu TuC tir NQAY ...ccveoveeiieececeee e

2. DBiéu khoan chuyén tiép (N €O)........vneeeeeeeee e

3. Nghi dinh nay bai DO (NEU CO)........veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee s
Noi nhin: TM. CHINH PHU
e ; THU TUONG (5)
s : (Chir ky, ddu)

Ho va tén

Ghi chu:

(1) Nam ban hanh.

(2) S ky hiéu, tén nghi dinh duoc stra di, bd sung.

(3) Can clr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap lénh khdng ghi sd, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu truong co quan ngang b chu tri soan thao nghi dinh.

(5) Trudng hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Tha tuéng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(6) Chir viét tit tén don vi thudc Vin phong Chinh phu phéi hop trinh dy thao nghi dinh va sé
luong ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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MA&u s6 29. Nghi dinh ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét s6 diéu ciia Quy dinh/Quy
che/bieu I¢/Danh muc...

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:.../20...(1).../ND-CP Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20 ...(1) ...
NGHI PINH
Sira d6i, bé sung mot s6 diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1&/Danh muc........
............... ban hanh kém theo Nghi dinh ... (2) ............

Can cit Lugt Té chie Chinh phu ngay ... thang ... NAM... ... ...ccccoeuveeenis; :

Can cur . et e e eeneeeaeeaeereevreneenneeen (3) e ——————— ;
Theo dé nghl cua . . ciee e ennne e (4) ;
Chinh phu ban hanh Nghz dznh .......................... (2) oo

Piéu 1. Sira doi,

b6 sung mét so dieéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu I8/Danh muc... ban

hanh kem theo Nghi dinh ... (2) ...
1. S}"Ia doi, bé‘sung biéu ... nhu sau:
C“DHEU (TN DHCU). oottt r e ae e e nre s

2. B6 sung Diéu

Piéu 2. Bo sung, thay thé, bai bé mét sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu... caa Quy
dinh/Quy ché/Piéu I¢/Danh muc... ban hanh kém theo Nghi dinh ... (2) ...

1. B6 sung ti/cum tir ... vao sau tir/cum tir ... tai diém.... khoan.... Diéu...

2. Thay thé ti/cum tir ... bang tir/cum tir “...” tai diém.... khoan.... Biéu....

3. Bo cac tir/cum tir «...” tai diém.....oove.e. khoan........... DibU..ooeeeennn,

4. BAi bo cac diem.....KNOAN.... DIU .....vvuvviriieieeeicss s

Piéu ... Trach nhiém té chirc thwc hién (NEU COY ...vvvveieeeeeeeeeeeeeeee s

Dicu ... Pieu KNOAN thi NANN ..o

1. Nghi dinh nay cO hiéu [uC tir NQAY ...ccveoveeiieeeccceee e

2. Quy dinh chuyén tiép (Néu €O).......veeee e,

3. Nghi dinh nay bai DO (NEU CO) .....vevveeeeeeeeeeeeeeeeeeteeee e

Noi nhdn:

TM.GCHil\,IH PHU
THU TUONG (5)
(Chir ky, ddu)

- Luu: VT, ...(6). AXX(7).

Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.

Ho va tén

(2) S6 ky hiéu, tén nghi dinh duoc sira doi, bo sung.

(3) Can cir khac dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi caa van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi sb, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu truong co quan ngang bo chu tri soan thao nghi dinh.

(5) Truong hop Ph6 Thu tudng duoc giao ky thay Tha tugng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Phd Tha tudng.

(6) Chir viét tat tén don vi thudc Van phong Chinh phai phdi hop trinh du thao nghi dinh va sb

luong ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sé luong ban phat hanh (néu can).
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MAu sé 38. Nghi dinh ciia Chinh phi bai bé Nghi dinh/cac nghi dinh cia Chinh phi

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: .../20... (1) .../ND-CP Ha Ngi, ngay ...thang....nam 20... (1) ...
NGHI PINH
Bai b6 Nghi dinh (2)/cac nghi dinh cua Chinh phu

Can civ Ludt Té chirc Chinh phii ngay ... thang ... BAM ................cco....; :
Can Cib ..o vevev v e e e eeee (3) e ;
Theo dé nghi Cli .........cc oo eee e () o) :

Chinh  phu ban hanh Nghi dinh bai bo Nghi dinh (2)/cac nghi

Piéu 1. Bii bo toan b Nghi dinh (2)/cac nghi dinh

Bai bo toan bd Nghi dinh (2)/cac nghi dinh sau day:

Piéu 2. Bii bo6 mét phian Nghi dinh (2)/cac nghi dinh (néu cé)

Bii bo Piéu/khoan/diém ctia Nghi dinh.............cooooieiiiiiiiiiniiin
Diéu 3. Diéu khosn thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hi¢u luc tir ngay ... thang ...nam...

2. Cac B9 truong, Thu trudng co quan ngang bd, Thu truong co quan thude Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho tryc thudc trung wong va cac co quan, don vi co6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

Noi nhin: TM. CHINH PHU
ST ; THU TUONG (5)
- Luu: VT, ...(6). A.XX(7). (Chiz ky, dau)
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.

(2) Tén nghi dinh bi bai bo (ghi rd s0, ky hi€u, co quan ban hanh, ngay thang nam ban hanh va
tén goi cua nghi dinh).

(3) Can ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi so, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(4) B0 truong, Thu truong co quan ngang bo chu tri soan thao nghi dinh.

(5) Truong hop Phé Thu tudng duge giao ky thay Thi tuéng Chinh phii thi ghi chit viét tit
“KT.” vao trudc Thu tuong, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(6) Chir viét tat tén don vi thuoc Van phong Chinh pht phdi hop trinh dy thao nghi dinh va s6
lugng ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH(1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ../TTr-... (2) ... wi(3)..., ngay ... thang ... nam 20...
TO TRINH
Dw an/du thao ... (4) ...
Kinhgui: ................. (5) o
Thuc hién quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat e (1)

kinh trinh ... (5) ... du an/du thao ... (4) ... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PiCH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dy an/dy thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bé cuc

2. N¢i dung co ban cia du thao van ban

V. NHUNG VAN PE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a To trinh vé dy an/du théo ... @) ...., ... (1) ... xin kinh trinh .... (5) .... xem
Xét, quyét dinh./.

(Xin guri kém theo:... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: VT, .. (8) A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thang 9 nam 2022 cua
B¢ truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thén)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON boc 1ap - Ty do - Hanh phc
......... (Dereennnnns L ) 5
. Ha Noi, ngay... thang... nam 20..
SO: ...l [iviiiinnnn,
Kinh gwi: Tha trudng......... (02 P

Thuc hién Quyét dinh s6 ... /QD-BNN-PC ngdy  thang nim ... cua Bo
truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh:;
kiém tra, xir Iy; ra soat, hé thong hoa; hop nhét vin ban quy pham phép luat; theo doi
thi hanh phap luat cia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén, ...(1)...xin gai Thi
truong Phiéu xin y kién dbi voi du thao ... (3)...

Hé so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Tha truong;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. B4o c4o tham dinh;

5. B&o cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Bao cao danh gia tic dong cua chinh sach mai (néu c6); ban danh gia tac dong thi
tuc hanh chinh (néu co); bao céo long ghép van dé binh dang gidi (néu co);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu y kién cta co quan, t6 chirc, c& nhan;

8. Tai liéu khac (néu co).

~ Kinh dé nghj Thir trueng cho ¥ kién d6i v6i du thao néu trén theo Phiéu xin y

kien Thur treong (g kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... de...(1)...
nghién cuu, hoan thién dy thao trinh Bo truong xem xét, ky ban hanh hoac trinh co quan
c6 tham quyen ban hanh./.

Noi nhén: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
- Nhur trén; , D}JNG VA TRIN}-I V,AN BA[\I .
(Ky tén, dong dau (neu c0), ho va tén)
-Luu ...

Ghi chu: (1) Tén don vi dugc phén cong chu tri xay dung va trinh dy thao van ban.
(2) Tén Tht truong.
(3) Tén dy thao vin ban quy pham phap luat.
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MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334 /OP-BNN-PC ngdy 5 thding 9ndm 2022
cua B triong B Nong nghiép va Phét trién nong thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc lap - Ty do - Hanh phuc
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé du thao ...(1)...

Kinh dé& nghi Thu truéng cho y kién vé mot sb ndi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van d@é can xin y kién: (néu cd)

(Néu rd cac van dé can xin y kién, phuong dn gidi quyét)

2. Nhirng véan dé con cé y kién khac nhau: (néu co)

(Néu rd y kién khac nhau cia cdc co quan, té chite; cdc phwong dn gidi quyét va
ly do chon phuong dn)

3. Ndi dung khac: Pé nghi Thez trieong ghi ¥ kién khac (néu co)

I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQO NOI DUNG DU THAO

_ Dong chi ¢é dong y trinh By trwéng ky ban hanh hogc trinh co' quan ¢6 tham
quyen ban hanh . .. (1)... khong?(Néu dong y phuwong an nao, de nghi danh dau (X)
vao 0 lya chon)

1. Bong ¥ (sau khi nhieng néi dung trén da dwoc tiép thu) O
2. Khong d6ng y (Ly do khéng dong y) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thiwr truéng
Ghi chu: (1) Tén dy thao van ban QPPL
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7. Quy trinh xay dwng quyét dinh cia Thi twéng Chinh pha
a) Trinh tu thuc hién:
- Budéc 1. Soan thao
Don vi chu tri soan thanh thuc hién:

+ Thanh 1ap Ban soan thao, T6 bién tap. Nhiém vy, thanh phan cua T6 bién
tap theo quy dinh tai Biéu 27 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP.

+ Xin y kién chi dao cua Thir truéng phu trach vé nhiing noi dung chinh
Cua van ban.

+ T chirc danh gid tac dong thii tuc hanh chinh d6i véi truong hop noi
dung dy thao co6 lién quan dén thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Chuong III
Thong tu s6 03/2022/TT-BTP.

Xay dung ban danh gia thu tyc hanh chinh va cac quy dinh vé tha tuc hanh
chinh gui lay y kien cua Van phong Bo (Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh) va
Van phong Chinh phu (Cuc Kiém soat tha tuc hanh chinh).

Viée danh gia tac dong thu tuc hanh chinh duoc tién hanh trong qua trinh
soan thao dy thao va phai hoan thanh trudc khi gui ho so d€ nghi Bo Tu phap
tham dinh.

+ Xay dung bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao quyét
dinh theo quy dinh tai diém b khoan 2 Diéu 97 Luat Ban hanh vin ban quy pham
phap luat; Biéu 5, Biéu 6 (duoc stra d6i, bd sung tai khoan 3 Biéu 1 Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP), biéu 7, khoan 1 Biéu 8, Piéu 9 Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP.

+ T6 chie soan thao du thao quyét dinh véi su tham gia cua dai dién Bo Tu
phap, Van phong Chinh phu va cic co quan, t6 chirc €6 lién quan; cd the huy dong
su tham gia cua cac chuyén gia, nha khoa hoc ¢6 du diéu kién va nang luc vao
qua trinh soan thao.

+ Xay dung ho so du thao quyét dinh theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 98 Luat
Ban hanh van ban quy pham phép luat, khoan 27 DBicu 1 Luat stra doi, bo sung.

- Buéc 2. Ly y kién

+ Don vi chu tri soan thao trinh Thir trusng phu trach cho y kién chi dao
trudc khi gui lay y kién rong rai, dang tai dy thao trén Cong thong tin dién tu;

+ LAy y ki,é'n cac co quan, to ghlﬁ:c, ca nhan lién quan, cac dbi tuong Ch;u su
tac dong truc tiep cua van ban. Doi tugng lay y kien theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Bicu 97 Luat Ban hanh van ban QPPL.

+ LAy y kién Vu Phéap ché, Van phong B6 (d6i v6i dy 4n c6 quy dinh TTHC)
don vi ¢ noi dung lién quan va Cuc Kiém soat TTHC.

~ D0i voi dy thao dy kién co quy dinh thi tuc hanh chinh, giri ho so lay ¥
kien cua Van phong Bo (Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh) va Vén phong
Chinh phu (Cuc Kiém soét thu tuc hanh chinh).
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+ Gui Van phong TBT va SPS néu du &n ¢6 noi dung vé kiém dich dong
thuc vat (SPS), hang rao ki thuat trong thuong mai (TBT). Thoi gian gui lay y
kién it nhat 12 60 ngay.
+ Nghién ctu, giai trinh tiép thu y kién gop y cua td chirc, c nhan dé tiép
tuc hoan thién du thao, diang tai bao céo giai trinh, tiép thu va du thao van ban da
dugc chinh ly trén Cong thong tin dién tu.

- Bu6c 3. Tham dinh

+ Don vi chu tri soan thao trinh Thi trusng phuy trach cho y kién chi dao
trude khi gui Bo Tu phap tham dinh.

+ Vu Phap che ky dong trinh ho so dé trinh B truong xem xét ky giri Bo
Tu phap tham dinh.

+ Sau khi Bo Tu phap thAm dinh; don vi chu tri soan thao phéi hop véi Vu
Phap che va cac don vi ¢ lién quan xay dung bao cao giai trinh, tiep thu y kien
tham dinh ctia B6 Tu phap theo quy dinh 'gai khoan khoan 4, khoan 6 Biéu 92 Luat
Ban hanh van ban QPPL va hoan thién ho so du thao.

- Budc 4. Bao cao Lanh dao Bo trudce khi trinh Thu tudng Chinh pha

+ Pon vi chu tri soan thao phodi hop v6i Vu Phap che xac dinh van dé can
xiny kien.

+ Trinh Thr truong, Thir truéng phu trach cho ¥ kién theo mau quy dinh
tai Phu luc XV ban hanh kem theo Quyét dinh nay, trudc khi tr‘lph B¢ truong ky
trinh Thu twéng Chinh phu. Truong hop cac Thir trudng €6 y kien khac nhau doi
véi du an, don vi cha tri soan thao bao cao Bo trudng xem xét, quyét dinh

+ Tong hop, hoan thién hd so trinh B trueng ky trinh Thi teéng Chinh phu.

- Budc 5. Trinh Tha tuéng Chinh phu:

+ Don vi chu tri soan thao gui hd so trinh Thi tuéng Chinh phu theo quy
dinh tai Bicu 99 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

+ Tiep thu, giai trinh c&c noi dung theo y kién chi dao cua Thi tuéng Chinh
phu. Truong hop du thao c6 thay doi I6n vé ndi dung, don vi chu tri soan thao Xin
y kién Tha truéng phu trdch, Tha trudng phu trach linh vuc ¢6 lién quan trudc
khi trinh B6 truéng ky trinh Thu tuang Chinh phu.

b) Céch thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan h so:

¢1) Ho so trinh Lanh dao B¢ Nong nghiép va Phat trién nong thon cho y

kién theo mdu quy dinh tai Phy luc XV ban hanh kém theo Quyet dinh 30 3334/0D-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bé truong Bé Nong nghiép va Phat trien ndng thon.

¢2) Hé so giti B¢ Tw phdp tham dinh quy dinh tai khodn 2 Diéu 98 Ludt
ban hanh vin ban quy pham phap ludt, dwrgc sika déi, bé sung tai khodn 27 Diéu
1 Ludt sita doi, bé sung Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt:
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+ Ban giefiy T6 trinh Thu tueong Chinh phu vé du thao quyét dinh theo quy
dinh tai Mau s6 03 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua
Chinh phu;

+ Ban gidy Dy thao quyét dinh theo quy dinh tai Mau s6 04, 05, 31, 39 Phu
luc 1 Nghi dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ciaa Chinh phu;

+ Ban dién tir Ban tong hop, giai trinh, tlep thu y kién cua co quan, t6 chuc,
c4 nhan va ddi tuong chiu su tac dong truc tiép cua van ban; ban chup ¥ kién cua
bd, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu;

+ Ban dién tir Bao cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao quyét
dinh; ban danh gia thu tuc hénh chjnh, heu trong du théo ¢ quy dinh tha tuc hanh
chinh; bao cao ve 16ng ghép van dé binh dang gici, neu trong dy thao c6 quy dinh
lién quan dén van de binh dang gidi;

+ Ban dién tir tai liéu khac (néu co).

¢3) Ho so du thdo quyér dinh trinh Chinh phui (theo quy dinh tai Diéu 99
Ludt Ban hanh van ban quy pham phap lugt):

+ Ban gidy To trinh vé du thao quyét dinh theo quy dinh tai Mu s6 03 Phu
luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

+ Ban giay Du thao quyét dinh da duoc chinh Iy sau khi c6 y kién tham dinh.
+ Ban giay B&o cao tham dinh; bao cao giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

+ Ban dién tr Bao cao danh gia tac dong caa chinh sach trong du thao
quyet dinh.

+ Ban dién tir Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién caa co quan, to
chuc, ca nhan.

+ Ban dién tr Tai liéu khac (néu cd).
S6 lugng hd so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian guri ly ¥ kién Van phong TBT va SPS néu du 4n c6 ndi dung
ve€ kiém dich dong thuc vat (SPS), hang rao ky thuét trong thuong mai (TBT): It
nhat 1a 60 ngay.

- B4o céo tham dinh dugc giri dén co quan chu tri soan thao cham nhat la
15 ngay ké tur ngay nhan du ho so gii tham dinh.

- Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay nhan du ho so dy thao Quyét dinh, Van
phong Chinh pht ¢6 trach nhiém ki€m tra ho so du thdo quyét dinh.

d) Do twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuoc Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon dugc giao cha tri soan thao van ban.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: B6 Néng nghiép va Phét trién
nong thon.
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- Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Bo trusng Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Ho so trinh Thii twéng Chinh pha
du thao Quyeét dinh.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- T¢ trinh Thu tuéng Chinh phu vé du thao quyét dinh theo quy dinh tai Mau
s0 03 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

+ Dy thao quyét dinh theo quy dinh tai Mau s6 04, 05, 31, 39 Phy luc I Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

- Cong vain xin y kién Thir treong doi v6i du thao van ban quy pham phép luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3334/Qb-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Nong nghiép va PTNT.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh $6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu stra doi,
bo sung mot s6 diu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016
cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so dieéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat.

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cua Bo truong B Tu phap
hudng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xdy dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh 6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ciia Bo truong Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; ki€m tra,
xu 1y; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghiép va Phat trién néng thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH(1) Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ../TTr-... (2) ... wi(3)..., ngay ... thang ... nam 20...
TO TRINH
Dw an/du thao ... (4) ...
Kinhgui: ................. (5) o
Thuc hién quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat e (1)

kinh trinh ... (5) ... du an/du thao ... (4) ... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PiCH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dy an/dy thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bé cuc

2. N¢i dung co ban cia du thao van ban

V. NHUNG VAN PE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day 1a To trinh vé dy an/du théo ... @) ...., ... (1) ... xin kinh trinh .... (5) .... xem
Xét, quyét dinh./.

(Xin guri kém theo:... (6)).

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chir ky, dau)
- Luu: VT, .. (8) A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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MAu sé 04. Quyét dinh cia Thi twéng Chinh pha (quy dinh truc tiép)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
R Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: .../20...(1).../QP-TTg Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...(1)...
QUYET PINH
................ () P

Can cir Ludt Té chirc Chinh phii ngay ... thang ... ndm ..........c..c.c.....;

CAN CUE oo eev oot ee e e e e e () e ;
Theo dé NG CUA .....co.coov oo e e e B) e ;
Thai tuéng Chinh pha ban hanh QUYEt dinh .......c..ccececeeeceid(2) coveeeeeeeeeeeeeeeene,

Noi nhin: THU TUONG (6)
................. ; (Chit ky, d. du)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén quyét dinh.

(3) Can cr khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, sb, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi so, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(4) BO truong, Thu truéng co quan ngang bo.

(5) Noi dung ctia Quyét dinh; tly timg trudng hop, c6 thé két cau thanh phan, chuong, muc,
tiéu muc.

(6) Trudng hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Tha tuéng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(7) Chit viét tit tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va sb lwong ban luu.
(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lwong ban phat hanh (néu can).
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Mau sé 05. Quyét dinh cia Thi twéng Chinh phii (ban hanh Quy dinh/Quy ché/Piéu
Ié¢/Danh muc...)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../20...(1).../QP-TTg Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...(1)...
QUYET PINH
Ban hanh ................. () PPN

Can cir Lugt Té chirc Chinh phai ngay ... thang ... ndm .......................;

G CIE —evoeeeee oo ee(B) e e ereeeeee s s ess s ;
Theo dé NGNG CUA ..o v e ee e ee e eeeee(A) e :
Thai tuwéng Chinh pha ban hanh QUYEt dinh .........cccco e vce e 2) e,
Piéu 1. Ban hanh kém theo QUYEt diNN NAY .......cvvveieeeeeeeeeeeeee s

.................................................... ) N
3 TCIU TP
DHBUL .ottt ettt n et

Noi nhéin: THU TUONG (6)

: ................. ; (Chit ky, déu)

- Luu: VT, ..(7). AXX(8).

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén quyét dinh.

(3) Cén cr khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s6, kY hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khdng ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) B0 truong, Thu truong co quan ngang bo.
(5) Tén Quy dinh/Quy ché/Piéu l&/Danh muc...

(6) Trudng hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Tha tuéng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(7) Chit viét tit tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va s6 lwong ban luu.

(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va s6 luong ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché/Piéu 18/Danh muc... ban hanh kém theo quyét dinh ciia Thia twéng
Chinh pha

(*) THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH/QUY CHE/PIEU LE/DANH MUC...

(Kém theo Quyét dinh sé .../20.../0P-TTg
ngay ... thang ... nam 20... cua Thu twéng Chinh phai)

Ghi cha:
(*) Pong dau treo.
(1) Tén Quy dinh/Quy ché/biéu 1&/Danh muc...

(2) Noi dung cua Quy dinh/Quy ché/Piéu 1&/Danh muc...; tly timg truong hop, c6 thé két cau
thanh phan, chuong, muc, tiéu muc.
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MAiu sb 31. Quyét dinh ciia Thii twéng Chinh phii sira doi, b6 sung mdt sé diéu (quy dinh
truc tiep/ban hanh Quy dinh/Quy che/Pieu 1¢/Danh muc...)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:.../20... (1) .../QD-TTg Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20 ... (1) ...
QUYET PINH

Sira ddi, b6 sung mdt 6 diéu ciia Quyét dinh ... (2) .../Sira déi, bé sung mot s6 diéu ciia
Quy dinh/Quy chée/Pieu 1¢/Danh muc... ban hanh kém theo Quyet dinh ... (2) ...

Can cir Ludt Té chirc Chinh phii ngay ... thang ... ndm ..........c..c.ceo.;

Can cir . cerevreeeeeenene e reee (3) ;
Theo dé nghl Cua . c(4) e ;
Thu twéeng Chinh phu ban hanh Quyet d‘znh ..................................................................

Piéu 1. Sira ddi, bd sung mét sé diéu ciaa Quyét dinh ... (2) .../Sira ddi, bd sung mot sé
diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1¢/Danh muc ..... ban hanh kém theo Quyét dinh ... (2) ...

1. Stra ddi, bd sung biéu ... nhu sau:

PIOU (1 DIEU... ...

2. BO SUNZ DIBU ..ottt s et

Piéu 2. Bo sung, thay thé, bai bé mat sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu cia Quyét dinh
.. (2) .../Sira @6i, bd sung mét sé diéu ciia Quy dinh/ Quy ché/Piéu I¢/Danh muc......... ban hanh
kém theo Quyét dinh ... 2) ...

1. Bb sung tirfoum tir ... vao sau ti/cum tir ...” tai diém... khoan.... Biéu......

2. Thay thé ti/cum tir ... bang tir/cum tir «...” tai diém.... khoan..... Diéu....

3. Bo C4c tir/cum tur «...” tai diém............. khoan............ DilU..oveeeerinnn,

4. BAi bo cac diém..... KNOAN..... DIEU ...covovvvececieieceeciee e

Piéu ... Trach nhiém tdé chirc thuc hién (NEU CO) ....ocvevecvececeeeeeeeeeee e

Diéu ... Pieu KNOAN thi NANN ..o

1. Quyét dinh NAy €O NIGU TUC LI NQAY ..vvvveeeeeeeeeeeee et

2. Quy dinh chuyén tiép (Néu €O)......noeeee e,

3. Quyét dinh NAY bai DO (NEU CO) ....veveeeeeeeeeeeeeeteeee s
Noi nhin: THU TUONG (5)
e : (Chit ky, dau)

- Luu: VT, . (6) AXX(7).
Ho va tén

Ghi cha:

(1) Nidm ban hanh.

(2) S6 ky hiéu, tén quyét dinh duoc sira d6i, b sung.

(3) Can cir khac dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi caa van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi sb, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) B truong, Thi trudng co quan ngang bd soan thao quyét dinh.

(5) Thu tuéng Chinh phu; truong hop Phd Thu tudng duoc giao ky thay Thu twdéng Chinh pha
thi ghi chit viét tit “KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Phé Thu tudng.

(6) Chir viét tit tén don vi soan thao hoac chu tri soan thao va sé lwong ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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Mau s6 39. Quyét dinh cia Thia twéng Chinh phi bai bé Quyét dinh/cac quyét dinh cia
Thi twong Chinh pha
THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../20... (1) .../QD-TTg Ha Noi, ngay ...thang...nam 20... (1) ...
QUYET PINH
Bii bo toan b hodic mdt phan Quyét dinh (2)/cac quyét dinh
cua Thu twéng Chinh phu

Can cir Ludt Té chirc Chinh phii ngay ... thang ... RAM ...........cccoceece o) :
Can Cl oo oov oo ee e (3) e ;
Theo dé Nghi Cl ........cc. oo oo (B) o) :
Thii tuwémg Chinh phii ban hanh Quyét dinh.................cocoocovoeeeeeeeeeernn,
Piéu 1. Bii bo toan bd Quyét dinh (2)/cac quyét dinh

Bii bo toan bd Quyét dinh (2)/cac quyét dinh sau day:

Picu 2. Bii bé6 mét phan Quyét dinh (2)/cac quyét dinh

Bii bo Piéu, khoan, diém..... cia Quyét dinh $8....oooi
Diéu 3. Diéu khoin thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc tir ngay ... thang ...ndm ...

2. Cac B truong, Thu truong co quan ngang bo, Thu truong co quan thuge Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhén dén cac tinh, thanh pho tryc thue trung wong va cac don vi c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhén: THU TUONG (5)
........ ; ) (Chﬁ_‘ k)}’ daA’u)

- Luu: VT, ...(6). A.XX(7).
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.

(2) Tén quyét dinh bi bai bo (ghi 15 s0, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nam ban hanh
va tén goi cua quyét dinh).

(3) Can ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, sd, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi so, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu trudéng co quan ngang bd chu tri soan thao quyét dinh.

(5) Truong hop Phé Thu tudng duge giao ky thay Thi tuéng Chinh phu thi ghi chi viét tit
“KT.” vao truéc Thu tuong, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(6) Chit viét tat tén don vi thuoc Van phong Chinh pht phdi hop trinh dy thao nghi dinh va s6
luong ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thing 9 nam 2022 ciia Bé
treng Bé Nong nghiép va Phat trien ndng thdn)

~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tw do - Hanh phac
......... 65 & NoHngay—thing—nim20-

Kinh gii: Thu truong......... () R

Thuc hién Quyét dinh s6 ...... /QD-BNN-PC ngay  thang nim ... cia Bo truong
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir
ly; ra soat, hé thong hoéa; hop nhat van ban quy pham phép luat; theo ddi thi hanh phép luat
cua Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén, ...(1)...xin giri Tha trudng Phiéu xin y kién dbi
véi du thao ... (3)...

Ho so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Thtr truéng;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. Bao céo tham dinh;

5. Bao c&o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Béo cao danh gia tac dong cua chinh sach mai (néu cd); ban danh gia tac dong tha tuc hanh
chinh (néu c6); béo céo 1ong ghép van dé binh dang gidi (néu cd);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua co quan, té chuc, ca nhan;

8. Tai ligu khac (néu co).

Kinh dé& nghi Thir truong cho y kién dbi véi du thao néu trén theo Phiéu xin y kién Thir
troedng (guri kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... dé ...(1)... nghién ctru, hoan
thién du thao trinh Bo trudng xem xét, ky ban hanh hoic trinh co quan c6 thim quyén ban
hanh./.

Noi nhgn: LANH PAO DON VI CHU TRI XAY
- Nhu trén; DUNG VA TRINH VAN BAN
-Luu .... (Ky tén, dong dau (néu c0), ho va tén)

Ghi cha: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh dyu thao van ban.
(2) Tén Th trudng.
(3) Tén du thao van ban quy pham phéap luat.
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MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 3334 /OP-BNN-PC ngay 5 thing 9 nam 2022
cua Bg trirong B Nong nghiép va Phat trién néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 13p - Ty do - Hanh phic
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé du thao ...(1)...

Kinh dé nghi Thu truéng cho y kién vé mét sb noi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van dé can xin y kién: (néu co)

(N&u rd cac van dé can xin y kién, phwong dn gidi quyét)

2. Nhitng van dé con c6 y kién khac nhau: (néu co)

(Néu rd y kién khac nhau ciia cdc co quan, t6 chire; cdc phwong dn giai quyét va ly do
chon phuong dn)

3. Néi dung khac: Pé nghj Thit trueng ghi y kién khac (néu co)

I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQO NOI DUNG DU THAO

Pong chi c6 dong y trinh B truéng ky ban hanh hoic trinh co' quan ¢6 tham quyén
ban hanh ... (1)... khéng?(Néu dong y phwong dan ndo, de nghi danh dau (X) vao 6 lya chon)

1. Bong y (sau khi nhitng néi dung trén da duwoc tiép thu) O
2. Khong dong Y (Ly do khéng dong ) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thir trwéng

Ghi chd: (L) Tén du thao vin ban QPPL
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8. Quy trinh xay dung Thong tw
a) Trinh tu thuc hién:
- Budéc 1. Soan thao
+ Pon vi cha tri soan thao thanh 1ap T6 bién tap/T6 soan thao.

T bién tap gdm: T6 truong 1a dai dién 1anh dao don vi chu tri soan thao;
thanh vién khac 1a dai dién t6 chirc chu tri soan thao, td chirc, co quan, don vi 6
lien quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc. Thanh phan t bién tap phai c6 thanh
vién 1a dai dién Vu Phap ché, Van phong Bo, can bo dau mdi kiém soat tha tuc
hanh chinh cta don vi cha tri soan thao (trong truong hop du thao thong tu ¢6 thu
tuc hanh chinh).

+ Ra soat cac van ban QPPL cd lién quan.

+ T6ng két thi hanh di véi thong tu duoc stra d6i, bo sung.

+ Xin y kién chi dao cua Tha truong phu trach vé nhiing noi dung chinh
cua van ban.

+ T6 chuc danh gia tac dong thi tuc hanh chinh (néu co).

+ Xay dung Bao cio danh gia tac dong cua chinh sach méi (néu co).

+ Xay dung bao cdo 16ng ghép van dé binh dang gii (néu co).

+ T6 chuc soan thao Thong tu va xay dung ho so du thao thong tu

- Bué6c 2. Ly y kién

+ Pon vi chu tri soan thao trinh Thir treong phu trach cho y kién chi dao
trude khi gfxi lay y kien rong rai, dang tai du thao trén Cong thong tin dién tu; to
chuc truyen théng chinh séch.

+ LAy y kién cac co quan, t6 chtic, ca nhan lién quan, cac ddi tuong chiu sy
tac dong truc tiep cia van ban, cu the:

L4y y Kién cac co quan, to chtic, ca nhan lién quan, doi twong chiu sy tac
d6ng cua van ban theo quy dinh tai Piéu 6 (dugc stra d6i, bo sung tai khoan 2
Piéu 1 Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu Luat ban hanh van ban QPPL), khoan 2
Piéu 101 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat;

Péi véi dy an, du thao c6 nodi dung lién quan dén linh vuc kiém dich dong
thuc vat (SPS), hang rao ky thuat trong thuong mai (TBT), don vi chu tri soan
thao giri dy &n, dy thao dén Vian phong SPS, Vin phong TBT Viét Nam dé thong
bao cho Ban Thu ky cia WTO va cac nudc thanh vién gop y. Thoi gian gui lay y
kién it nhat la 60 ngay;

Déi voi du thao co quy dinh thi tuc hanh chinh, don vi chu tri soan thao
guri 01 bo hd so danh gia tac dong tha tuc hanh chinh va cac quy dinh vé thu tuc
hanh chinh dé lay y kién caa Vin phong Bo (Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh).

Trong thoi han 12 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18, Van
phong Bo c6 trach nhiém gop y bang van ban ban d6i véi hd so danh gia tac dong
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thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé kiém soét thu tuc hanh chinh
va gui don vi chu tri soan thao.

+ Sau khi nhan dugc cacy kiéﬁn gop y, don vi chu tri soan thao nghién cuu,
giai trinh tiép thu y kién gop y cua to chic, ca nhan.
- Budc 3. Giri tham dinh

~ +Gui ho so tham dinh: Pon vi chu tri soan thao giri ho so dé nghi Vu Phap
ché tham dinh.

+ T chtic tham dinh:

Vu Phép ché t6 chac tham dinh khi nhan duoc day da ho so. Trong qua
trinh tham dinh, néu thay can thiét, Vu Phéap ché dé nghi don vi chu tri soan thao
cung cap thém thdng tin, tai liéu hodc giai trinh cac van dé co6 lién quan dé 1am rd
noi dung cua du thao.

Noi dung tham dinh theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 102 Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luat.

Bao c4o tham dinh phai dugc giri dén don vi chu tri soan thao cham nhat
10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so gui tham dinh.

Truong hop cd y kién khac giira don vi chu tri soan thao véi y kién tham
dinh, don vi chu tri soan thao néu rd y kién khac nhau trong to trinh Bo trudng.
Vu Phép ché thuc hién quyén bao luu y kién tai Phiéu trinh van ban hoac bang
van ban kém theo ho so trinh.

+ Vian phong Bo tham gia tham dinh vé viéc danh gia tac dong cua tha tuc
hanh chinh va quy dinh tha tuc hanh chinh (bang vin ban) d6i voi du thao thong
tu ¢6 chtra tha tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé kiém soat thu tuc
hanh chinh.

+ Dbi véi dy thao thong tu do Vu Phap ché chu tri soan thao hoic du thao
thong tu c6 quy dinh anh huong truc ti€p den quyén, nghia vu cua ngudoi dan,
doanh nghiép, li€n quan den nhiéu nganh, nhi€u linh vyc, Bo truong thanh Iap
Hoi dong tu van thém‘dinh theo quy dinh ta;ti khoan 1 Diéu 48 Nghi dinh so
34/2016/ND-CP theo dé nghi cua Vu Phap che

~ +Don vi chu tri soan thao nghién ctru; xay dung bao cao giai trinh tiép thu
y kién tham dinh; chinh ly, hoan thién du thao thong tu.

- Buéc 4. Xin y kién cac Thi truong trude khi trinh Bo trudng ban hanh

+ Don vi chg tri soan thao trinh Thu truedng phu trach, va thir truéng co lién
quan cho y kién doi véi du thao.

+ Tiép thu, hoan thién Dy thao.

+ Vu Phép ché ky dong trinh dy thao Thong tu dé trinh Bo truong xem xét,
ban hanh.

- Budc 5. Ban hanh



220

+ B trudng Xem xét, ky ban hanh thong tu hoac phan cong Tha truedng phu
trach ky ban hanh thong tu.

+ Phét hanh, dang tai Thong tu: Pon vi chi tri soan thao chi tri, phdi hop
Van phong B9, Trung tam tin hoc va Thong ké phat hanh, dang tai Thong tu theo
quy dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan h so:
c1) Ho so dir thao théng tr gom:

- To trinh vé du thao théng tu theo quy dinh tai Mau sé 03 Phu luc V Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

- Dy thao thong tu theo quy dinh tai MAu s6 11, 12, 33, 40 Phuy luc I Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

- Bantong hop, giai trinh, tiép thu y kién clia co quan, to chirc, ¢ nhan va
doi twong chiu su tac dong cua du thao; ban chup y kién gop y;

- Ban d4nh gia TTHC trong truong hop du thao ¢ quy dinh lién quan dén TTHC;

- B4o c4o danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu co);

- B4o c4o vé long ghép van dé binh dang gisi (néu co);

- B4o c4o ra soat cac van ban quy pham phép luat c6 lién quan dén du thao;

- B40o c4o Tong két thi hanh dbi véi thong tu duoc sira doi, bd sung;

- Bang so sanh du thao thong tu véi thong tu duoc sira doi, bo sung;

- Tai liéu khac (néu co).

¢2) Ho so danh gid tac déng thii tuc hanh chinh (01 Bg) gom:

- Cong vin dé nghi gép y: Néu sd luong thu tuc hanh chinh; thu tyc hanh
chinh dugc ban hanh mai, thu tuc hanh chinh dugc stra d61, b6 sung, thay thé hoac
bi huy bo, bai bd;

- Dy théo thong tu theo quy dinh tai Mau s6 11, 12, 33, 40 Phy lyc | Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cuaa Chinh phu;

- Danh muyc kém theo bang ké ndi dung cu ‘thé cac thi tuc hanh chinh; déi
v6i cac thu tuc hanh chinh bi huy bo, bai bé chi can lap danh muc;

- Ban danh gia tic dong TTHC theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2022/TT-
BTP cua B truong Bo Tu phép.

c3) Hé so dé nghj Vu Phap ché tham dinh: Ho so giti tham dinh (01 bg)
bao gom:

- Cong van dé nghi tham dinh;

- To trinh vé du thao thong tu theo quy dinh tai Mau sé 03 Phu luc VV Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciaa Chinh phu;
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- Dy thao Thong tu theo quy dinh tai Mau s6 11, 12, 33, 40 Phu luc I Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciaa Chinh phu;;

- Bdo cdo ra soat cac van ban QPPL c6 lién quan dén duy thao;
- Bdo c4o tong két thi hanh dbi véi thong tu duoc stra doi, bo sung;
- Bang so sanh du thao thong tu véi du thao thong tu dugc sira di, bo sung;

- Bang danh gia tac dong thu tuc hanh chinh trong truong hop du thao co
quy dinh lién quan dén TTHC;

- Bdo cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu c0);
ban danh gia thu tuc hanh chinh trong truong hop duoc luat, nghi quyét ctia Quoc
hoi giao quy dinh thu tuc hanh chinh;

- Bdo cao ve long ghép van dé binh dang gidgi (n€u co);

- Vian ban gdp y vé thu tuc hanh chinh cta Van phong Bo (néu dy thao co
quy dinh TTHC);

- Bang tong hop, giai trinh tiép thu y kién (bao gom cac y kién lién quan
dén thu tuc hanh chinh) ctia co quan, t6 chic, cd nhan va doi tugng chiu su tac
dong truc ti€p cta van ban doi voi du thao; ban chup y kién gop y;

- 'Y kién bang vin ban ciia to chirc phap ché thudc don vi;
- Tai liéu khac (néu co).

c4) Ho so trinh B trueong xem xét, ky ban hanh théng tue:
- T trinh B truong;

- Du thao thong tu da dugc chinh 1y, hoan thién;

- Van ban tham dinh d6i voi dy thao thong tu;

- Vin ban giai trinh, tiép thu ¥ kién thim dinh.

- Bang tong hop, giai trinh, tiép thu y kién ctia co quan, to chtic, c4 nhan va
doi tugng chiu su tac dong truc tiép cua du théo;

- Bdo cdo ra soat van ban QPPL ¢¢ lién quan dén du thao;

- B40 c4o0 tong két thi hanh d6i voi thong tu stra d6i, bo sung;

- Bang so sanh du thao thong tu véi du thao thong tu dugc sira doi, bo sung;

- Ban danh gia tac dong thu tuc hanh chinh va cac quy dinh vé thi tyc hanh
chinh do6i véi du thdo ¢6 ndi dung lién quan dén TTHC (néu ¢0)

- B4o c4o danh gia tac dong cia chinh sach trong du thao thong tu (néu co);

- Bao c4o vé 1ong ghép van dé binh dang gidi (néu cb);

- Phiéu xin y kiéq Thu trudng ~phu trach, Thir trudng phu trach linh vuc co
lién quan, B9 trudng (n€u co) theo mau quy dinh tai Phy luc XV ban hanh kem theo

Quyet dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ trusng Bo NOng nghi¢p
va Phét trién néng thdn, ban giai trinh vé viée tiép thu y kién;
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- Tai liéu khac (néu co).

S6 lwong hd so: Khéng quy dinh day du

d) Thoi han giai quyét:

- D6i véi du 4n, du thao c6 ndi dung lién quan dén linh vuc kiém dich dong
thue vat (SPS), hang rao ky thuat trong thuong mai (TBT), don vi chu tri soan
thao gui du an, dy thao dén Van phong SPS, Van phong TBT Viét Nam d¢ thong
bao cho Ban Thu ky cua WTO va cac nude thanh vién gop y. Thoi gian gui lay y
kién it nhat 1a 60 ngay.

- Trong thoi han 1a 07 nga‘ly‘ lam viéc, ké tir nge‘ly nhér} du ho so hop 1¢, Van
phong B ¢6 trach nhiém gop y bang van ban ban doi voi ho so danh gia tac dong
thu tuc hanh chinh theo quy dinh cta phép ludt vé kiém soat thu tuc hanh chinh
va gui don vi chu tri soan théo.

- Bao cao }hém dinh duoc gl"ri‘ dén don Yi chi tri soan thao chdm nhat 10
ngay lam viéc, ké tir ngady nhan du ho so gui tham dinh.

d) Pdi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuéc Bo
NOng nghiép va Phat trién nong thon dugc giao chu tri soan thao Thong tu.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

- Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Bo trusng Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban hanh thong tu.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- Cong vén xin y kién Thir truéng doi v6i du thao van ban quy pham phép luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyet dinh so 3334/QD-BNN-
PC ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Néng nghiép va Phat trien néng thon;

- To trinh vé duy théo thong tu theo quy dinh tai Mau s6 03 Phy luc V Nghi
dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu;

- Dy thao thong tu theo quy dinh tai MAu s6 11, 12, 33, 40 Phu luc | Nghi
dinh s6 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can cu phéap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Luat stra doi, bd sung mot s6 diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh sb 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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- Nghi dinh sé 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 cia B Nong nghiép va
Phat trién ndng thon sira ddi, bd sung mot sé diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-
CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cia Bé trudng B Tu phéap
huéng din viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung vin ban
QPPL va soan thao dy an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh sé 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ciia Bo trudng Bé Nong
nghiép va Phét trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xtr 1y; ra soat, hé thong hoa; hop nhat vin ban quy pham phéap luat ctia Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thén.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... r(3)..., ngay... thang... ndm 20...
TO TRINH

Dw an/du thao... (4)...
Kinh guri:................. () I

Thyc hién quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT ..... (8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap @& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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MAu s6 11. Théng tw cia B truwéng, Thii truweéng co quan ngang bd (quy dinh truc tiép)

BOQ, CO QUAN NGANG BO (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
T Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:.../20...(2).../TT-...(3)...
Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20... (2)...

THONG TU
............................ (A)eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen,
CaN CU oo ooviev et e e e (D) e ;
Theo dé nghj Ciia .......... ) B ,
Bo truong/Thu truong co quan ngang bg ban hanh Thong tur ... (4).......
.......... ) YRR
DHCU L. oo e e et a e e nreeanees
5 T 1 RO
....... )
DIHCU. ..
DHBUL ..ottt ettt
Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY(8)
ST ; Chit ky, ddu)
- Luu: VT, ...(9). AXX(10). Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén bg, co quan ngang bo ban hanh thong tu.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén bo, co quan ngang bo ban hanh thong tu.
(4) Tén thong tu.

(5) Can clr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi so, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(6) Thu truong co quan, don vi chu tri soan thao thong tu.

(7) Noi dung cua thong tu; tuy timg truong hop, c6 thé két cau thanh phan, chuong, muc, tiéu
muc.

(8) BO truong, Thu truong co quan ngang bg; truong hop cap pho dugc giao ky thay thi ghi chi
viet tat “KT.” vao trudc chac vu cua ngudi dung dau, bén dudi ghi chic vu cua nguoi ky van
ban.

(9) Chir viét tit tén don vi soan thao hoac chu tri soan thao va sé lwong ban luu.

(10) Ky hiéu nguoi soan thao vian ban va sé lwong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 12. Théng tur ciia B truwdng, Thii trueéng co' quan ngang b ban hanh Quy dinh/Quy
che/bieu I¢/Danh muc...

BOQ, CO QUAN NGANG BO (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: .../20...(2)../TT-...(3)...
Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20... (2)...

THONG TU
Ban hanh .................. () TP

CAN CUE v eee et e e e e e (D) s ;
Theo dé NQNG CUA ..o e e e e e ee e e () oo v -
Bo truong/Thu truong co quan ngang bo ban hanh Thong tu ... ..... “4).......

Piéu 1. Ban hanh kém theo Théng tundy .................. (0 T
DHBU 2. oo

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY(8)
e, ; (Chit ky, déu)

AXX(10). Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén b9, co quan ngang b ban hanh thong tu.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chit viét tit tén bd, co quan ngang bo ban hanh thong tu.
(4) Tén thong tu.

(5) Cén ctr phép 1y dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s, ky hi¢u, co quan ban hanh,
ngay thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi so,
Ky hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thu truong co quan, don vi cha tri soan thao thong tu.
(7) Tén Quy ché/Quy dinh/Diéu 1&/Danh muyc..

(8) BO truong, Thu truong co quan ngang bg; truong hop cap pho dugc giao ky thay thi ghi chi
viét tat “KT.” vao trude chic vu caa nguoi dimg dau, bén dudi ghi chirc vy caa nguoi ky van
ban.

(9) Chir viét tit tén don vi soan thao hoac chu tri soan thao va sé lwong ban luu.
(10) Ky hiéu nguoi soan thao vian ban va s6 lwong ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché/Piéu 18/Danh muc ... ban hanh kém theo théng tw ciia B trwéng,
Thi trwéng co quan ngang bo

(*) BQ, CO QUAN NGANG BO (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE/PIEU LE/DANH MUC...

(Kém theo Thong tir s6 ...120../TT-... ngay ... thang ... nam 20 ...

cua Bo truong, Thu truong co quan ngang bg)

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén bo, co quan ngang bo.

(2) Tén Quy dinh/Quy ché/biéu 1é/Danh muc...

(3) Noi dung cua Quy dinh/Quy ché/Piéu 1&/Danh muc...; tly timg truong hop, c6 thé két cau
thanh phan, chuong, muc, tiéu muc.
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MAu sb 33. Théng tu sita doi, bd sung m@t s6 diéu (quy dinh tryc tiép/ban hanh Quy dinh/Quy
che/bieu 1¢/Danh muc...)

TEN CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—— Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6: ...120... (2) .../TT-... (3) ... Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20... (2) ...
THONG TU

Sira doi, bd sung m@t sé diéu ciia Thong tir ... (4) .../Sira doi, bd sung mt sb diéu ciia
Quy dinh/Quy ché/Pieu 1¢/Danh muc... ban hanh kém theo Thong tw ... (4) ...

Can cur . e e e eeeeeeeeeeeeveevee e (D) ;

Theo dé nghz Cua . . i (6) e ;

Bo truong/Thu tru"ong co quan ngang bo/Chanh an Toa an nhan dan toi cao/Vién
trieeng Vién kiém sat nhan dan téi cao ban hanh Théng tir ... (4) ...

Piéu 1. Stra d6i, bo sung mét so diéu ciia Thong twr ... (4) .../Sira d6i, b6 sung mot sé
diéu cia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1¢/Danh muc... ban hanh kém theo Thong tir ... (4) ...

1. Stra ddi, bd sung Diéu ... nhu sau:

CDHBU (1811 DIBU). oottt ettt ettt

2. BO SUNE DIBU ...ttt s st

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bai bé mét sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu... cia Théng
w ... (4) .../Sira @6i, b6 sung mét s6 diéu cia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1¢/Danh muc... ban
hanh keém theo Thong tu ... 4) ...

1. B6 sung tifcum tir «....” vao sau tir/cum tir ...” tai diém.... khoan..... Diéu.....

2. Thay thé tir/cum tir «...” bang tir/cum tir «...” tai diém.... khoan..... Diéu....

3. Bo cac ticum tir ...~ tai diem........... khoan............. 2T TCIT

4. B&i bo cac diém..... KNOAN..... DICU ..vourveeciicicsecsesceise s

Piéu ... Trach nhi¢m to6 chirc thuc hién (NEU COY ....uvvevecvecececeeeeeeeee e

Dicdu ... Picu KNOAN thi NANN L....oo.oooiceec e

1. Thong tu nay ¢ hi€U IgC tl NJAY ..ovviveeeieie e

2. Quy dinh chuyén tiép (neu (470 ) IR

3. Thong tw nay bai O (NEU COY .v.vuvvevereceeceeeeeeeeeeeeeeeeeseseestes e

Noi nhéin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
e ; (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, (8) Ho va tén
AXX....09)...
Ghi chu:

(1) Tén bg, co quan ngang bd/Tda an nhan dan tdi cao/Vién kiém séat nhan dan tbi cao.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén bo, co quan ngang bd/Tda &n nhan dan tbi cao/Vién kiém sat nhan dan tdi cao.
(4) S6 ky hiéu, tén thong tu dugc stra ddi, bd sung.

(5) Can ctr phap 1y dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngdy thang nim ban hanh vin ban va tén goi ctia vin ban (riéng luat, phap lénh khong ghi sd,
Ky hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thu truong co quan, don vi cha tri soan thao thong tu.

(7) B truong, Thu trudng co quan ngang bo/Chanh an/Vién trudng; truong hop cap phé duoc
giao ky thay nguoi dung dau co quan thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc chic vy cia ngudi
dung dau, bén dudi ghi chirc vu ctia nguoi ky van ban.

(8) Chix viét tit tén don vi soan thao hoic chu tri soan thao va sé lwgng ban luu.

(9) Ky hiéu nguoi soan thao vin ban va sé luong ban phat hanh (néu can)
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Mdau s6 40. Thong tu bii b6 Thong tu/cc thong tw ciia Chanh dn Toa 4n nhan dan tdi cao;
Vién truéng Vién kiém sat nhan dan t6i cao; B truomg, Thii truomg co’ quan ngang b

CO QUAN (1) CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:.../20... 2) .../ TT-... (3) ... Ha N¢i, ngay ... thang ... nam 20... (2)...
THONG TU
Bai b6é Thong tw (4)/cac thong tw ... (1) ...
Can cur . e e e (3) e :
Theo dé nghl cua . cvrrnmrneeneens (0) i ;

Chanh an Toa an nhan dan 16i cao/Vién trudng Vién kiém sat nhdn dén t6i caol B truong, Thii
truong co quan ngang bo ban hanh Thong tu .. .

Diéu 1. Bii bo toan by Thong tw (4)/cac thong tu’

Bai bo toan by Thong tu (4)/cac thong tu sau day:

Dicu 2. Bii bo mét phan Thong tw (4)/cac thong tu

Bii bo Piéu, khoan, diém..... cia Thong tu......cooviiiiiiiiie,

Diéu 3. Diéu khoin thi hanh

Thong tu ndy c6 hi¢u luc tir ngady ... thang ...nam

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)

e : (Chit ky, dau)

- Luu: VT, . (8) A.XX(9).

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Toa an nhan dan ti cao, Vién kiém sat nhan dan tdi cao, tén bd, co quan ngang by ban hanh
thong tu.
(2) Nam ban hanh.
(3) Chir viét tat tén co quan ban hanh thong tu.
(4) Tén thong tu bi bai bo (ghi rd s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nam ban hanh va
tén goi cua thong tu).
(5) Can ctr phap 1y dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thang nim ban hanh vin ban va tén goi cta van ban (riéng luat, phap lénh khéng ghi sb,
Ky hiéu, co quan ban hanh).
(6) Thu truong co quan, don vi chu tri soan thao thong tu.
(7) Chanh an Toa an nhan dan ti cao, Vién truong Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Bo truong,
Thu trudng co quan ngang bd; trudng hop cap phod duoc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.”
vao trude chirc vu ciia ngudi ding dau, bén dudi ghi chire vu ctia ngudi ky vin ban.
(8) Chtr viét tit tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va sb luong ban luu.
(9) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sb lwong ban phat hanh.
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Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thang 9 nam 2022 cua Bg
truong Bg Nong nghiép va Phét trien néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic
......... 65

Ha Noi, ngay... thang... nam 20..

Kinh gii: Thir truong......... () R

Thuc hién Quyét dinh s6 ...... /QD-BNN-PC ngay  thang nim ... cia Bo truong
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir
ly; ra soat, hé thong hoéa; hop nhat van ban quy pham phép luat; theo ddi thi hanh phép luat
cua B Nong nghiép va Phat trién néng thon, ...(1)...xin giri Thi trudng Phiéu xin y kién dbi
véi du thao ... (3)...

Ho so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Thtr truéng;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. Bao céo tham dinh;

5. Bao c&o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Bao cdo danh gid tac dong cua chinh sach mei (néu C0); ban danh gia tac dong thu tuc hanh
chinh (néu cd); béo cao long ghép van dé binh dang gidi (néu co);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua co quan, té chuc, ca nhan;
8. Tai liéu khac (néu co).

Kinh d& nghi Thu truong cho y kién doi voi du thao néu trén theo Phiéu xin y kién Thix
truedng (guri kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... de ...(1)... nghién ctru, hoan
thién du thao trinh Bo truong xem xét, ky ban hanh hoac trinh co quan c6 tham quyén ban
hanh./.

Noi nhan: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
DUNG VA TRINH VAN BAN

- Nhu trén; RINH V AN
I (K tén, déng ddu (néu co), ho va tén)

-Luu....
Ghi cha: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh dyu thao van ban.
(2) Tén Tht trudng.
(3) Tén du thao van ban quy pham phéap luat.
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MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thang 9 nam 2022
cua Bg trirong B Nong nghiép va Phat trién néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dyc 18p - Ty do - Hanh phic
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé du thao ...(1)...

Kinh dé nghi Thu truéng cho y kién vé mét sb noi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van dé can xin y kién: (néu co)

(N&u rd cac van dé can xin y kién, phwong dn gidi quyét)

2. Nhitng van dé con c6 y kién khac nhau: (néu co)

(Néu rd y kién khac nhau ciia cdc co quan, t6 chire; cdc phwong dn giai quyét va ly do
chon phuong dn)

3. Néi dung khac: Pé nghj Thit trueng ghi y kién khac (néu co)

I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQO NOI DUNG DU THAO

Pong chi c6 dong y trinh B truéng ky ban hanh hoic trinh co' quan ¢6 tham quyén
ban hanh ... (1)... khéng?(Néu dong y phwong dan ndo, de nghi danh dau (X) vao 6 lya chon)

1. Bong y (sau khi nhitng néi dung trén da duwoc tiép thu) O
2. Khong dong Y (Ly do khéng dong ) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thir trwéng

Ghi chd: (L) Tén du thao vin ban QPPL
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9. Quy trinh x@y dung Thong tw lién tich do B Nong nghiép va Phat
trien néng thon chi tri xay dung

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Soan thao

+ Pon vi cha tri soan thao thanh 1ap T6 bién tap/T6 soan thao.

T6 bién tap gom: To trudng 1a dai dién 1anh dao don vi chi tri soan thao;
thanh vién khac 1a dai dién t6 chic chu tri soan thélOz to ghfrc, co quan, don vi €O
lien quan, cac chuyén gia, nha khoa hoc. Thanh phan to bién tap phai c6 thanh
vién la dai dién Vu Phap che, Van phong Bo.

+ Ra soat cac van ban QPPL c6 lién quan.

+ Tong két thi hanh d6i voi thong tu duoc sira doi, bo sung.

+ Xin y kién chi dao cua Tha truong phu trach vé nhiing noi dung chinh
cua van ban.

+ T6 chuc danh gia tac dong thi tuc hanh chinh (néu co).

+ Xay dung Bao cio danh gia tac dong cua chinh sach méi (néu co).

+ Xay dung bao cdo 16ng ghép van dé binh dang gisi (néu co).

+ T4 chuc soan thao Théng tu va xay dung hd so du thao thong tu

- Buéc 2. Ly y kién

+ Don vi chu tri soan thao trinh Thir truéng phu trach cho y kién chi dao trudc
khi gui lay y kien rong rai, dang tai du thao trén Cong thong tin di¢n tu; to chuc
truyen théng chinh sach.

+ LAy y kién cac co quan, t6 chtic, ca nhan lién quan, cac ddi tuong chiu sy
tac dong truc tiep cua van ban.

L4y y Kién cac co quan, to chtic, ca nhan lién quan, doi twong chiu sy tac
d6ng cua van ban theo quy dinh tai Piéu 6 (dugc stra d6i, bo sung tai khoan 2
Piéu 1 Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu Luat ban hanh van ban QPPL), khoan 2
Piéu 101 Luat ban hanh vin ban quy pham phap luat;

Pbi véi dy an, du thao c6 nodi dung lién quan dén linh vuc kiém dich dong
thuc vat (SPS), hang rao ky thuat trong thuong mai (TBT), don vi chu tri soan
thao giri du &n, dy thao dén Vian phong SPS, Vin phong TBT Viét Nam dé thong
bao cho Ban Thu ky cia WTO va cac nudc thanh vién gop y. Thoi gian gui lay y
kién it nhat la 60 ngay;

Déi voi du thao co quy dinh thi tuc hanh chinh, don vi chu tri soan thao
guri 01 bo hd so danh gia tac dong tha tuc hanh chinh va cac quy dinh vé thu tuc
hanh chinh dé lay y kién caa Vin phong Bd (Phong Kiém soét thu tuc hanh chinh).

Trong thoi han 12 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, Vin
phong Bo c6 trach nhiém gop y bang van ban ban d6i véi hd so danh gia tac dong
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thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé kiém soét thu tuc hanh chinh
va gui don vi chu tri soan thao

, + Gui t6 chirc phap ché cua co quan lién tich dé co quan lién tich té chuc
Ay v kién
+ Nghién cau, giai trinh tiép thu y kién gép y cua t6 chuc, ca nhan.
- Buéc 3. Guri tham dinh:

~ +Gui hd so tham dinh: Pon vi chu tri soan thao giri hd so dé nghi Vu Phap
che Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon va to chac phap che cua co quan lién
tich dé tham dinh.

+ T chuc tham dinh: Vu Phap ché Bo Néng nghiép va Phat trién ndng thon
va to chirc phéap ché cia co quan lién tich t6 chic tham dinh du thao thong tu khi
nhan dugc day du ho so. Trong qua trinh tham dinh, néu thay can thiét, Vu Phap
ché dé nghi don vi chi tri soan thao cung cap thém thong tin, tai liéu hoac giai
trinh c4c van dé co lién quan dé 1am rd noi dung cua dy thao.

- Noi dung tham dinh theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 102 Luat Ban hanh
van ban quy pham phéap luat.

- B4o c4o tham dinh phai duoc gui dén don vi cha tri soan thao cham nhat
10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so giri tham dinh. Truong hop co y kién
khac gitta don vi chu tri soan thao vai v kién tham dinh, don vi cha tri soan thao
néu rd y kién khac nhau trong to trinh Bo truong. Vu Phap ché thuc hién quyén
bao Iuru ¥ kién tai Phiéu trinh van ban hoic bang vian ban kém theo hé so trinh

+ Vin phong Bo ¢6 trach nhiém tham gia tham dinh vé viéc danh gia tac
dong cua thu tuc hanh chinh va quy dinh tha tuc hanh chinh (bang vin ban) doi
véi du thao thong tu ¢ chaa thii tuc hanh chinh theo quy dinh cua phéap luat vé
kiém soat tha tuc hanh chinh

+ Doi voi dy thio thong tu do Vu Phap ché chu tri soan thao hogc dy thao
thong tu c6 quy dinh anh huong truc tiép dén quyén, nghia vu caa nguoi dan,
doanh nghiép, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc, Bo truong thanh lap
Hoi dong tu vén tham‘dmh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 48 Nghi dinh sé
34/2016/ND-CP theo dé nghi cua Vu Phap ché.

~ +Don vi chu tri soan thao nghién ctru; xay dyng bao cao giai trinh tiép thu
y kién tham dinh; chinh ly, hoan thién du thao thong tu.
- Buéc 4. Xin y kién cac Thi trudng trude khi trinh Bo truong ban hanh
+Don vi ch1:1 tri soan thao trinh Thu trudng phu trach, va thir truéng co lién
quan cho y kién doi vai du thao.

+ Tiép thu, hoan thién Dy thao.

+ Vu Phép ché ky dong trinh dy thao Thong tu dé trinh Bo truong xem xét,
ban hanh.

- Budc 5. Ban hanh:
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+ B trudng xem xét, ky ban hanh thong tu hoac phan cong Tha truedng phu
trach ky ban hanh thong tu.

+ Giri hd so dén co quan lién tich thyc hién dong ky ban hanh.

+ Phét hanh, dang tai Thong tu: Pon vi chu tri soan thao chu tri, phdi hop
Van phong B9, Trung tdm tin hoc va Thong ké phat hanh, dang tai Thong tu theo
quy dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan hd so:
c1) Ho so dir thao théng tr gom:

- To trinh vé dy thao thong tu. Dy thao to trinh theo Mau s6 03 Phu luc V
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Chinh phu;

- Dy thio thong tu theo Mau s6 13, 34, 40 Phu luc I ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Chinh phu;

- Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién cua co quan, to chuc, ca nhan va
doi twong chiu su tac dong cua du thao; ban chup y kién gop y;

- Ban danh gia TTHC trong trudong hop du thao co quy dinh lién quan dén
TTHC;

- B4o c4o danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu co);

- B4o c4o vé long ghép van dé binh dang gisi (néu co);

- Bao cao ra soat cac van ban QPPL c6 lién quan dén du thao;

- B40o c0 Tong két thi hanh ddi véi thong tu duoc sta doi, bd sung;

- Bang so sanh du thao thong tu véi thong tu duoc stra doi, bd sung;

- Tai liéu khéc (néu co).

¢2) Ho so danh gid tac déng thi tuc hanh chinh (01 bg) gom

- Cong vin dé nghi gép y: Néu sd luong thu tuc hanh chinh; thu tyc hanh
chinh dugc ban hanh mdi, thu tuc hanh chinh dugc stra d61, b6 sung, thay thé hodc
bi hity bo, bai bo;

- Dy thao thong tu;

- Danh muyc kém theo bang ké ndi dung cu thé cac thu tuc hanh chinh; d6i
v6i cac thu tuc hanh chinh bi huy bo, bai bé chi can lap danh muc;

- Ban danh gia tic dong TTHC theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2022/TT-
BTP cua B truong Bo Tu phéap.

c3) Hé so dé nghj Vu Phap ché tham dinh: Ho so giti tham dinh (01 bg)
bao gom:

- Cong van dé nghi tham dinh;

-T& trinh vé dy thao thong tu;
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- Dy thao Thong tu;
- Bdo cdo ra soat cac van ban QPPL c6 lién quan dén dy théo;
- Bdo c4o tong két thi hanh dbi voi théng tu dugc sira ddi, bd sung;
- Bang so sanh du thao thong tu véi du thdo thong tu duoc stra doi, bd sung;

- Bang danh gia tac dong thu tuc hanh chinh trong truong hop du thao co
quy dinh lién quan dén TTHC;

- Bdo cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu c0);
ban danh gia th tuc hanh chinh trong trudng hop duoc luat, nghi quyét cia Quéc
hoi giao quy dinh thu tuc hanh chinh;

- B4o cdo ve long ghép van dé binh dang gidi (néu co);

- Vian ban gop y vé thu tuc hanh chinh cta Van phong Bo (néu du thao c6
quy dinh TTHC);

- Bang tong hop, giai trinh tiép thu y kién (bao gém cac y kién lién quan
dén thu tuc hanh chinh) cta co quan, t6 chic, c4 nhan va doi tugng chiu su tac
dong tryc ti€p cuia van ban doi véi dy thdo; ban chup y kién gop y;

- 'Y kién bang vin ban ciia to chirc phap ché thudc don vi;

- Tai liéu khac (néu co).

c4) Hé so trinh B trudng xem xét, ky ban hanh théng tw lién tich :

- T trinh B truong;

- Du thao thong tu da dugc chinh 1y, hoan thién;

- Van ban thim dinh d6i voi du thao thong tu;

- Vin ban giai trinh, tiép thu ¥ kién thim dinh.

- Bang tong hop, giai trinh, tlep thu ¥ kién ctia co quan, to chirc, ca nhan va
d6i twong chiu sy tac dong truc tiép cta du thao;

- B&o céo ra soat van ban QPPL ¢6 lién quan dén duy thao;

- Bao céo tong két thi hanh ddi véi thong tur sira d6i, bo sung;

- Bang so sanh dy thao thong tu véi dy thao thong tu duoc sira doi, bo sung;

- Bén danh gié tdc dong thu tuc hanh chi’nh va cac quy dinh vé thu tuc hanh
chinh do6i véi du thdo ¢6 ndi dung lién quan dén TTHC (néu ¢0)

- B4o c4o danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu co);
- Bao c4o vé 1ong ghép van dé binh dang gidi (néu cb);

- Phiéu xin y kién Thu truong phu trach, Thir truong phu trach linh vuc c6
lién quan, BO truang (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 caa Bo truong Bo Nong nghiép
va Phat trién ndng thon, ban giai trinh vé viéc tiép thu ¥ kién;

- Tai liéu khac (néu co).
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S6 lwong ho so: Khéng quy dinh day du

d) Thoi han giai quyét:

- D6i v6i du 4n, du thao c6 ndi dung lién quan dén linh vuc kiém dich dong
thue vat (SPS), hang rao ky thuat trong thuong mai (TBT), don vi chu tri soan
thao gui du an, dy thao dén Van phong SPS, Van phong TBT Viét Nam d¢ thong
bao cho Ban Thu ky cua WTO va cac nude thanh vién gop y. Thoi gian gui lay y
kién it nhat 1a 60 ngay.

- Trong thoi han 14 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 1¢, Van
phong Bo ¢6 trach nhiém gbdp ¥ bang vin ban ban ddi véi hd so danh gia tac dong
thu tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé kiém soat tha tuc hanh chinh
va gui don vi chu tri soan thao.

- B4o céo tham dinh dugc guri dén don vi chu tri soan thao chadm nhat 10
ngay lam vi¢c, ké tor ngay nhan du ho so giri tham dinh.

d) Pdi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuéc Bo
NOng nghiép va Phat trién nong thon dugc giao chu tri soan thao van ban.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bo Néng nghiép va Phét trién ndng thon.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Ban hanh thong tu.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- Cong van xin y kién Thir truong déi véi du thao van ban quy pham phap luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334/Qb-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cta B truéng Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon:

- To trinh vé dy thao thong tu. Dy thao to trinh theo Mau s6 03 Phu luc V
ban hanh kem theo Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Chinh phu;

- Dy théo thong tu theo Mau s6 13, 34, 40 Phu luc | ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 Chinh phu.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
1) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Bo Nong nghiép va
Phat trién nong thon sira ddi, bd sung mét sé diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2016 caa Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 ctia Bo truong Bo Tu phap
huéng din viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung vin ban
QPPL va soan thao dy an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B truéng Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xt 1y; ra soat, hé thdng hoa; hop nhét van ban quy pham phap luat cuia Bd Nong
nghiép va Phat trién nong thén.
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MAu sb 13. Théng tw lién tich giita Chanh an Toa an nhan dan téi cao, Vién trwéng Vién
kiem sat nhan dan toi cao, Tong Kiém toan nha nwéc, Bo trwong, Thi trwéng co quan
ngang bo

CO QUAN - CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: ...(2)../20..(3).../TTLT-...(4)...

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...(3)...

THONG TU LIEN TICH

CAN CUE ov e e e e e e e e e (6) ;
Chanh an Toa an nhan dan toi cao, Vién truong Vién kiém sat nhan dan toi cao, Tong
Kiém toin nha nuwoc, Bo truong, Thu truong co quan ngang bo lién tich ban

DIBU L. o
DHCU. e
....... () T
DIHCU. oo
biéu. ........... s s S SRR s R
CHUC VU CUA NGUOI KY (8b) CHUC VU CUA NGUGI KY (8a)
(Chir ky, dau) (Chir ky, dau)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhdn:

................. Py

- Luu: VT (..), ...(9). A.XX(10).
Ghi chu:
(1) Tén co quan chu tri va tén co quan khac tham gia ban hanh thong tu lién tich.
(2) Théng tu lién tich duoc dang ky va ghi sb thi ty tai vin thu cia co quan chu tri soan thao.
(3) Nam ban hanh.
(4) Chir viét tit tén co quan chu tri va tén co quan tham gia ban hanh thong tu lién tich.
(5) Tén thong tu lién tich.
(6) Can ctr phap 1y dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, sb, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngdy thang nim ban hanh vin ban va tén goi ciia vin ban (riéng luat, phap lénh khong ghi sd,
Ky hi¢u, co quan ban hanh).
(7) Noi dung cua théng tur lién tich; tlly timg trudng hop, ¢6 thé két ciu thanh phan, chuong, muc, tiéu muc.
(8a) Thu trudong co quan chu tri soan thao thong tu lién tich.
(80b) Churc vu cila ngudi ding dau co quan dong ban hanh thong tu lién tich; chiic vu cta nguoi
Ky thdng tu lién tich phai ghi day da, bao gdm chirc danh va tén co quan, to chirc; truong hop
cap pho ky thay thi ghi chi viét tit “KT.” vao trudc chirc vu ctia ngudi dimg dau, bén dudi ghi
chtrc vu cua nguoi Kky.
(9) Chix viét tat tén don vi chu tri soan thao thudc co quan chu tri soan thao va co quan (t6 chirc)
tham gia va s6 luong ban luu. Thong tu lién tich duogc luu tai co quan chu tri soan thao; luu hd
so tai don vi soan thao cta co quan chu tri soan thao va co quan (t6 chirc) tham gia ban hanh.
(10) Ky hiéu nguoi soan thao van ban va sé luong ban phét hanh (néu can).
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M4u s6 34. Thong tu lién tich giita Chanh &n Toa an nhan dan téi cao véi Vién truéng
Vién kiém sat nhan dan téi cao, Téng Kiém toan nha nwéc, B trwéng, Thi trueéng co
guan ngang b sira doi, bo sung mét so dieu

CO QUAN-CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc lap - Tw do - Hanh phlc

Sé:.../20... (2) .JTTLT-... (3) ... Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20... (2) ...

THONG TU LIEN TICH
Sira d6i, bé sung mét sb diéu ciia Thong tu lién tich ... (4) ...

CAN CU oo veviee e ev e et e e eeeeeee (D) e ;

Chéanh an Toa &n nhan dan tei cao, Vién trirong Vién kiém sat nhan dan toi cao, Tong
Kiém toan nha nwoc, Bé truong, Thu trueong co quan ngang bo lién tich.... (4) ...

Piéu 1. Sira doi, bd sung mot so diéu ciia Thong twr lién tich ... (4) ...

1. Stra ddi, b6 sung Piéu nhu sau:

CPDHBU (TE11 GIBU). vttt ettt sttt ettt en et ee s
2. BO SUNZ DIBU .ovocveceieieeeeeeece et

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bai b6 mét sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu... cia Théng
tur lién tich ... (4)

1. B6 sung tir/eum tir ... vao sau ti/cum tir ... tai diém.... khoan..... Biéu......
2. Thay thé ti/cum tir ...” bang ti/cum tir ... tai diém.... khoan...... Diéu........
3. Bo c4c tir/cum tir «...” tai diém........... khoan.............. DibU...cooveeean..
4. BAi bo cac diém..... KNOAN..... DIEU w..oovvviveiicicieicse s
Piéu ... Trach nhiém tdé chirc thwc hién (NEU CO......vevecvececeeeeeeeeee e
Dicu ... Pieu KNOAN thi NANN ..o
1. Thong tu 1ién tich nay €O higu TuC Tt NQAY .voveveieeieieceeeee e
2. Quy dinh chuyén tiép (Néu €O).......ovveeeeie e
3. Thong tu 1ién tich ndy bai bo (NEU CO) ....vuvveveeeeeeeeeee e,
CHUC VU CUA NGUOI KY (6b) CHUC VU CUA NGUOI KY (6a)
(Chit ky, ddu) (Chit ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhan:

Ghi cha:
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(1) Tén co quan chu tri va tén co quan khac tham gia ban hanh thong tu lién tich.
(*) Théng tu lién tich duoc dang ky va ghi sb thi ty tai van thu cua co quan chu tri soan thao.
(2) Nam ban hanh.
(3) Chit viét tit tén co quan chu tri va tén co quan tham gia ban hanh thong tu lién tich.
(4) S6 ky hiéu, tén thong tu lién tich duoc sta ddi, bd sung.

(5) Can clr phap 1y dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi so,
Ky hiéu, co quan ban hanh).

(6a) Thu trudng co quan chu tri soan thao thong tu lién tich.

(6b) Chuc vu cua nguoi ding dau co quan d?)ng ban hanh thong tu lién tich; chirc vy cua nguoi
ky thong tu lién tich phai ghi day du, bao gom chtrc danh va tén co quan, t6 chue; truong hop
cap pho ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc chirc vu ctia nguoi dirng dau, bén dudi ghi
chtc vu cta nguoi ky.

(7) Chit viét tit tén don vi soan thao co quan chu tri va co quan (t6 chic) tham gia va sb lugng
ban luu. Thong tu lién tich dugc luu tai van ban cua co quan chu tri soan thao; luu ho so tai don
vi soan thao cua co quan chu tri soan thao va co quan (t6 churc) tham gia ban hanh.

(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va s6 lugng ban phat hanh (néu can).
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Mau s6 40. Thong tw bai bé Thong tu/cac thong tw cia Chanh an Toéa 4n nhan dan t6i cao;
Vién trwéng Vién kiém sat nhan dan toi cao; B§ truwedng, Thu truwédng co quan ngang bo
CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:.../20... 2) .../TT-... (3) ... Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20... (2)...
THONG TU
Bai b6 Thong tw (4)/cac thong twr ... (1) ...

CAN Cll oo eeevev e e e e ee e e eee e (D) e ;
Theo dé nghi clia .........c..coveeeecees (6) oo :

Chdnh én Toa an nhan dan téi cao/Vién truong Vién kiém sdt nhdn dan t6i caol B truong, Thu
truong co quan ngang bo ban hanh Thong tur ... ...... ...........

Pidu 1. Bii b6 toan bo Thong tw (4)/cac thong tu

Bai bo toan bd Thong tu (4)/cac thong tu sau day:

Diéu 2. Bii b6 mét phan Thong tw (4)/cac thong tu

B&i bo Diéu, khoan, diém..... ctia Thong tw...........cccveivuneinne,
Diéu 3. Diéu khosn thi hanh

Thong tu nay co6 hi¢u luc tir ngay ... thang ...nam ...

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
e ; (Chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Toa an nhan dan tdi cao, Vién kiém sat nhan dan tdi cao, tén bd, co quan ngang bd ban hanh
thong tur.
(2) Nam ban hanh.
(3) Chit viét tat tén co quan ban hanh thong tu.

(4) Tén thong tu bi bai bo (ghi 16 s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nim ban hanh va
tén goi cua thong tu).

(5) Cén ctr phéap 1y dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khéng ghi so,
Ky hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thu trudong co quan, don vi chu tri soan thao thong tu.

(7) Chanh an Toa an nhan dan tdi cao, Vién trudng Vién kiém sat nhan dén toi cao, BO truong,
Thu trudng co quan ngang bg; truong hop cap pho dugc giao ky thay thi ghi chir viét tat “KT.”
vao trudc chirc vu cua nguoi dirng dau, bén dudi ghi chirc vu cua nguoi ky van ban.

(8) Chir viét tit tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va sb lugng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb luong ban phat hanh.
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... r(3)..., ngay... thang... ndm 20...
TO TRINH

Dw an/du thao... (4)...
Kinh guri:................. () I

Thyc hién quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT ..... (8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chtre trinh vin ban. Truong hop c6 co quan cap trén tryc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép o trén tén co quan, t6 chuc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, t6 chirc dé nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phép luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét du &n/dy thao vin ban.

(6) Cac tai li¢u theo quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

(7) Ghi quyén han, chirc vu cta ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap dé nghi va s6 lugng ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu ngudi soan thao, s6 luong ban phéat hanh (néu can).
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Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thang 9 nam 2022 cua Bg
truong Bg Nong nghiép va Phét trien néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic
......... 6}

Ha Noi, ngay... thang... nam 20..

Kinh gii: Thir truong......... () R

Thuc hién Quyét dinh s6 ...... /QD-BNN-PC ngay  thang nim ... cia Bo truong
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir
ly; ra soat, hé thong hoéa; hop nhat van ban quy pham phép luat; theo ddi thi hanh phép luat
cua B Nong nghiép va Phat trién néng thon, ...(1)...xin giri Thi trudng Phiéu xin y kién dbi
véi du thao ... (3)...

Ho so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Thtr truéng;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. Bao céo tham dinh;

5. Bao c&o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Bao cdo danh gid tac dong cua chinh sach mei (néu C0); ban danh gia tac dong thu tuc hanh
chinh (néu cd); béo cao long ghép van dé binh dang gidi (néu co);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua co quan, té chuc, ca nhan;
8. Tai liéu khac (néu co).

Kinh d& nghi Thu truong cho y kién doi voi du thao néu trén theo Phiéu xin y kién Thix
truedng (guri kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... de ...(1)... nghién ctru, hoan
thién du thao trinh Bo truong xem xét, ky ban hanh hoac trinh co quan c6 tham quyén ban
hanh./.

Noi nhan: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
DUNG VA TRINH VAN BAN

- Nhu trén; RINH V AN
I (K tén, déng ddu (néu co), ho va tén)

-Luu....

Ghi chu: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh du thao van ban.
(2) Tén Thi trudng.
(3) Tén du thao van ban quy pham phéap luat.
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MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334/0P-BNN-PC ngady 5 thang 9 nam 2022
cua Bg trirong B Nong nghiép va Phat trién néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 13p - Ty do - Hanh phic
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé du thao ...(1)...

Kinh dé nghi Thu truéng cho y kién vé mét sb noi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van dé can xin y kién: (néu co)

(N&u rd cac van dé can xin y kién, phwong dn gidi quyét)

2. Nhitng van dé con c6 y kién khac nhau: (néu co)

(Néu rd y kién khac nhau ciia cdc co quan, t6 chire; cdc phwong dn giai quyét va ly do
chon phuong dn)

3. Néi dung khac: Pé nghj Thit trueng ghi y kién khac (néu co)

I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQO NOI DUNG DU THAO

Pong chi c6 dong y trinh B truéng ky ban hanh hoic trinh co' quan ¢6 tham quyén
ban hanh ... (1)... khéng?(Néu dong y phwong dan ndo, de nghi danh dau (X) vao 6 lya chon)

1. Bong y (sau khi nhitng néi dung trén da duwoc tiép thu) O
2. Khong dong Y (Ly do khéng dong ) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thir trwéng

Ghi chd: (L) Tén du thao vin ban QPPL
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_10. Quy trinh xay dung Thong tw lién tich do B§ Nong nghiép va Phat
trien ndng thon phoi hgp xay dung

a) Trinh tu thuc hién:
- Budc 1. Soan thao

+ Pon vi phdi hop thanh 1ap T4 bién tap/To soan thao.

+ Phéi hop ra soat cac vin ban QPPL c6 lién quan.

+ Phéi hop tong két thi hanh d6i véi thong tu dugc sira di, bd sung.

+ Xin y kién chi dao cua Thir truang phu trach vé nhitng noi dung chinh
cua van ban.

+ Phéi hop t6 chie dénh gia tac dong thu tuc hanh chinh (néu co).

+ Phéi hop xay dung Bao co danh gia tac dong cua chinh sach mai (néu co).

+ Phéi hop xay dung béo céo 16ng ghép van dé binh dang gidi (néu co).

+ Phéi hop t6 chiic soan thao Thong tu va xay dung ho so du thao thong tu.

- Budgc 2. Lay y kién

+ Don vi phfSi hop xay dung bao c4o Thi truong phu trach vé ndi dung

du thao gui lay y kién.
~ + To chuc lay y kién cac co quan, t0 chic, ¢ nhan lién quan thudc Bo,
cac doi tuong chiu su tac dong truc tiep cua van ban thudc linh vuc Bo quan ly.

L4y y kién cac co quan, tO Chlrl’C,‘ cé nhan lién quan, déj tuong chiu su tac
dong cua van ban theo quy dinh tai biéu 6 (dugc sua doi, bo sung tai khoan 2
biéeu 1 Luat stra doi, bo sung), khoan 2 DBiéu 101 Luat ban hanh van ban quy pham
phap luat;

Déi vé6i dy an, dy thao c6 noi dung lién quan dén linh vuc kiém dich dong
thuc vat (SPS), hang rao ky thuét trong thuong mai (TBT), don vi chu tri soan
thao guri du an, dy thao dén Van phong SPS, Vén phong TBT Vi€t Nam dé thong
bao cho Ban Thu ky cua WTO va cac nudc thanh vién gop y. Thoi gian gui lay y
kien it nhat Ia 60 ngay.

Ddi vai dy thao c6 quy dinh thu tuc hanh chinh, don vi chu tri soan thao
gui 01 bo hﬁqso: danh gié tac dong thu tuc hanh chinh va céac quy dinh vé thua tuc
hanh chinh dé lay y kién cia Van phong B6 (Phong Kiém soat thu tuc hanh chinh).

Trong thoi han 1 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€, Van
phong Bo c6 trach nhiém gop y bang van ban ban doi véi ho so danh gia tac dong
tha tuc hanh chinh theo quy dinh cua phap luat vé kiém soat tha tuc hanh chinh
va gui don vi chu tri soan thao.

+ Phéi hop nghién ctu, giai trinh tiép thu y kién gop y cia to chic, ¢a nhan.

- Buéc 3. Tham dinh
+ Vu Phép ché t6 chtc tham dinh du thao thong tu.
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+ Vin phong Bo ¢6 trach nhiém tham gia tham dinh vé viéc danh gi tac
dong cua tha tuc hanh chinh va quy dinh thu tuc hanh chinh (bang vin ban) dbi
vé6i du thao théng tu c¢6 chira thi tuc hanh chinh theo quy dinh cua phép luat vé
kiém soat tha tuc hanh chinh.

+ Ddi véi du thao thong tu do Vu Phép ché phéi hop soan thao hoic du
thao thong tu c6 quy dinh anh huong truc tiép dén quyén, nghia vu cia nguoi dan,
doanh nghiép, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc, Bo truang thanh lap
Hoi dong tu van tham dinh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 48 Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP theo dé nghi cua Vu Phap ché.

+ Phdi hop nghién ctu; xay dung bao cao giai trinh tiép thu y kién tham
dinh; chinh ly, hoan thién du thao thong tu .

- Buéc 4. Xin y kién cac Thu truong trude khi trinh Bo truéng ban hanh

+ Pon vi phdi hop trinh Tha truéng phu trach, va tha truéng c6 lién quan
cho y kién ddi vai du thao.

+ Tiép thu, hoan thién Du thao.

+ Trinh Bo trudng xem xét, ban hanh.

- Budc 5. Ban hanh:

+ B0 truong xem xét, ky ban hanh thong tu hoac phan cong Thu truong phu
trach ky ban hanh thong tu.

+ Gui hd so dén co quan lién tich thuc hién ddng ky ban hanh.
b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan ho so:

c1) Ho so danh gid tac déng thii tuc hanh chinh (01 Bg) gom:

- Cong van dé nghi gop ¥: Néu s6 luong thu tuc hanh chinh; thu tyc hanh
chinh dugc ban hanh mdi, thu tuc hanh chinh dugc stra 61, bo sung, thay thé hoac
bi hiy bo, bai bo;

- Du thao thong tu;

- Danh muyc kém theo bang ké ndi dung cu thé cac thu tuc hanh chinh; d6i
voi1 cac thu tuc hanh chinh bi hay bd, bai bo chi can lap danh muc;

- Ban déanh gia tic dong TTHC theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2022/TT-
BTP cua Bo treong B Tu phép.

c2) Ho so dé nghi Vu Phdp ché tham dinh:
- Cong van dé nghi tham dinh;

- T trinh vé dy thao thong tu theo Mau s6 03 Phu luc V ban hanh kém theo
Nghi dinh s& 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu;

- Dy thao Thong tu theo Mau s6 13 Phy luc I ban hanh kém theo Nghj dinh
s0 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;
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- Béo céo ra soét cac van ban quy pham phép luat co lién quan dén dy thao;
- Bdo c4o tong két thi hanh dbi voi théng tu duge sira ddi, bd sung;
- Bang so sanh du thao thong tu véi du thao théng tu dugc stra d6i, bd sung;

- Bang danh gia tac dong thu tuc hanh chinh trong truong hop du thao co
quy dinh lién quan dén TTHC.

- Bdo cao danh gia tac dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu c0);
ban danh gia th tuc hanh chinh trong trudng hop duoc luat, nghi quyét cua Quéc
hoi giao quy dinh thu tuc hanh chinh;

- B4o cdo ve long ghép van dé binh dang gidi (néu co);

- Vian ban gop y vé thu tuc hanh chinh cta Van phong Bo (néu dy thao c6
quy dinh TTHC);

- Bang tong hop, giai trinh tiép thu y kién (bao gdm cac y kién lién quan
dén thu tuc hanh chinh) cua co quan, t6 chirc, ca nhan va ddi twong chiu sy tac
dong tryc tiép clia vin ban déi voi du thao; ban chup ¥ kién gop ¥;

- 'Y kién bang vin ban ciia to chirc phap ché thudc don vi;
- Tai liéu khac (néu co).

¢3) Ho6 so trinh BO trudng xem xét, ky ban hanh thong tu:
- TO trinh B truong;

- Du thao thong tu da duogc chinh 1y, hoan thién;

- Vian ban thdm dinh d6i v6i dy thao thong tu;

- Vin ban giai trinh, tiép thu ¥ kién thim dinh.

- Bang tong hop, giai trinh, tiép thu y kién ciia co quan, t6 chirc, c4 nhan va
doi tugng chiu su tac dong truc tiép cua du théo;

- Bdo cdo ra soat van ban QPPL ¢¢ lién quan dén du thao;
- Bdo cdo tong két thi hanh d6i voi thong tu stra doi, bd sung;
- Bang so sanh dy thao thong tu véi du thao thong tu duoc stra doi, bo sung;

- Bén danh gié tdc dong thu tuc hanh chi’nh va cac quy dinh vé thu tuc hanh
chinh do6i véi du thdo ¢6 ndi dung lién quan dén TTHC (néu ¢0)

- B4o c4o danh gia tic dong cua chinh sach trong du thao thong tu (néu co);
- Bao c4o vé 1ong ghép van dé binh dang gidi (néu cb);

- Phiéu xin y kién Thir truong phu trach, Thir trudng phu trach linh vuc c6
lién quan, B truong (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém
theo Quyét dinh s0 3334/QD-BNN-PC ngay 053/9/2022, cua Bo truong Bo No6ng
nghiép va Phat trién ndng thon, ban giai trinh vé viée tiép thu y kién;

- Tai liéu khac (néu co).

S6 lwong hd so: 01 bd
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d) Thoi han giai quyét:

- D6i v6i du 4n, dy thao c6 ndi dung lién quan dén linh vuc kiém dich dong
thue vat (SPS), hang rao ky thuét trong thuong mai (TBT), don vi chu tri soan
thao gui du an, dy thao dén Van phong SPS, Van phong TBT Viét Nam d¢é thong
bao cho Ban Thu ky cua WTO va cac nude thanh vién gop y. Thoi gian gui lay y
kién it nhat 1a 60 ngay.

- Trong thot han 14 07 ngéy‘ lam viéc, ké tir ngay nhaflr} du ho so hop 1€, Van
phong B ¢6 trach nhiém gop y bang van ban ban doi voi ho so danh gia tac dong
thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phap luat vé ki€m soat thu tuc hanh chinh
va gui don vi chu tri soan thao.

- B4o céo tham dinh dugc gui dén don vi chu tri soan thao chadm nhét 10
ngay lam vi¢c, ké tor ngay nhan du ho so gui tham dinh.

d) Pdi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thugc Bo
NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bo Néng nghiép va Phét trién ndng thon.
g) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Ban hanh thong tu.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- Cong van xin y kién Thir truong déi véi du thao van ban quy pham phap luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyét dinh 6 3334/Qb-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B0 truong Bo Néng nghiép va Phat trien néng thon;

- TO trinh vé dy thao thong tu theo MAau s 03 Phu luc V ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

- Dy théo Théng tw theo Mau s6 13 Phuy luc | ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh
1) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 caa Chinh phi
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh sé 154/2020/NB-CP ngay 31/12/2020 ciia Bo Nong nghiép va
Phat trién nong thon sira ddi, bd sung mét s6 diéu caa Nghi dinh s 34/2016/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2016 caa Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 ctia Bo truong Bo Tu phap
huéng din viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung vin ban
QPPL va soan thao dy an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B truéng Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xt 1y; ra soat, hé thdng hoa; hop nhét van ban quy pham phap luat cuia Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thén.
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MAu sb 13. Théng tw lién tich giita Chanh an Toa &n nhan dan téi cao, Vién trwéng Vién
kiem sat nhan dan toi cao, Tong Kiém toan nha nwéc, Bo trwong, Thi trwéng co quan
ngang bo

CO QUAN - CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: ...(2)../20..(3).../TTLT-...(4)...

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...(3)...
THONG TU LIEN TICH

Can cir . ceeen(0) e ;
~ Chanh an Toa an nhan dan tol cao, Vlen triong Vién kiém sat nhan dan téi cao, Tong
Kiém toin nha nuwoc, Bo truong, Thu truong co quan ngang bo lién tich ban

DHBU L. oottt ettt ettt ettt ettt ettt n ettt
5 T T-10 TR
S () O
5 ) T
DHBUL oottt ettt et ettt ettt ettt ettt ettt en ettt
CHUC VU CUA NGUOI KY (8b) CHUC VU CUA NGUOI KY (8a)
(Chir ky, ddu) (Chir ky, ddu)
Ho va tén Ho va tén
Noi nhan:

- Luu: VT (.. ) .(9). A.XX(10).
Ghi chu:
(1) Tén co quan chu tri va tén co quan khac tham gia ban hanh thong tu lién tich.
(2) Théng tu lién tich duoc dang ky va ghi sb thi ty tai vin thu cia co quan chu tri soan thao.
(3) Nam ban hanh.
(4) Chir viét tit tén co quan chu tri va tén co quan tham gia ban hanh thong tu lién tich.
(5) Tén thong tu lién tich.
(6) Can ctr phap 1y dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, sb, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngdy thang nim ban hanh vin ban va tén goi ciia vin ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi sd,
Ky hi¢u, co quan ban hanh).
(7) Noi dung caa thong tu lién tich; tly timg truong hop, ¢6 thé két cau thanh phan, chuong, muc,
tiéu muc.
(8a) Thu truéng co quan chu tri soan thao thong tur lién tich.
(8b) Chuc vu cia nguoi ding dau co quan dong ban hanh thong tu lién tich; chirc vu ctia nguoi
ky thong tu lién tich phai ghi day du, bao gom chirc danh va tén co quan, to chirc; truong hop
cap phd ky thay thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc chic vu caa ngudi diung dau, bén dudi ghi
chtic vu cia nguoi ky.
(9) Chir viét tit tén don vi chu tri soan thao thudc co quan chi tri soan thao va co quan (6 chic)
tham gia va s6 luong ban luu. Thong tu lién tich dugc luwu tai co quan chi tri soan thao; luu hd
so tai don vi soan thao ciia co quan chi tri soan thao va co quan (t6 chic) tham gia ban hanh.
(10) Ky hiéu nguoi soan thao van ban va s6 lwong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... ...(3)..., ngay... thang... nam 20...
TO TRINH

Dw an/du thao... (4)...
Kinh guri:................. () I

Thyc hién quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT ..... (8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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) Phu luc XV ) )
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POl VOI

DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OD-BNN-PC ngay 5 thang 9 nam 2022 cua B¢ truong
B¢ Nong nghigp va Phét triéen ndng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic
......... 65

Ha Noi, ngay... thang... nam 20..

Kinh gii: Thir truong......... () R

Thuc hién Quyét dinh s6 ...... /QD-BNN-PC ngay  thang nim ... cia Bo truong
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir
ly; ra soat, hé thong hoéa; hop nhat van ban quy pham phép luat; theo ddi thi hanh phép luat
cua B Nong nghiép va Phat trién néng thon, ...(1)...xin giri Thi trudng Phiéu xin y kién dbi
véi du thao ... (3)...

Ho so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Thtr truéng;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. Bao céo tham dinh;

5. Bao c&o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Bao cdo danh gid tac dong cua chinh sach mei (néu C0); ban danh gia tac dong thu tuc hanh
chinh (néu cd); béo cao long ghép van dé binh dang gidi (néu co);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua co quan, té chuc, ca nhan;
8. Tai liéu khac (néu co).

Kinh d& nghi Thu truong cho y kién doi voi du thao néu trén theo Phiéu xin y kién Thix
trudng (giri kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... de ...(1)... nghién ctru, hoan
thién du thao trinh Bo truong xem xét, ky ban hanh hoac trinh co quan c6 tham quyén ban
hanh./.

Noi nhan: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
DUNG VA TRINH VAN BAN

- Nhu trén; RINH V AN
I (K tén, déng ddu (néu co), ho va tén)

-Luu....

Ghi chu: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh du thao van ban.
(2) Tén Thi trudng.
(3) Tén du thao van ban quy pham phéap luat.



253
MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334/0P-BNN-PC ngady 5 thang 9 nam 2022
cua Bg trirong B Nong nghiép va Phat trién néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Bgc 1p - Ty do - Hanh phic
PON VI XIN Y KIEN

PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé dy thao ...(1)...

Kinh d& nghi Thu truéng cho y kién vé mot s6 noi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van dé can xin y kién: (néu cd)

(Néu rd cac van dé can xin y kién, phwong dn gidi quyét)

2. Nhitng véan dé con c6 y kién khac nhau: (néu c6)

(Néu rd y kién khac nhau cia cdc co quan, té chire; cdc phirong dn giai quyét va Iy do
chon phuong dn)

3. Noi dung khac: Pé nghi Thit treeng ghi y kién khéc (néu co)
I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQ NOI DUNG DU THAO

Pong chi ¢6 dong y trinh B truéng ky ban hanh hoic trinh co' quan ¢6 tham quyén
ban hanh ... (1)... khéng?(Néu dong y phwong dan ndo, de nghi danh dau (X) vao 6 lya chon)

1. Bong y (sau khi nhitng néi dung trén da duwoc tiép thu) O
2. Khong dong Y (Ly do khéng dong ) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thir trwéng
Ghi chu: (1) Tén du thao van ban QPPL



254
11. Quy trinh xiy dung Théng tw ban hanh quy chuan k§ thuit qudc gia
a) Trinh tu thuc hién:
- Budéc 1. Soan thao

+ Don vi chu tri soan thao thanh 1ap Ban soan thao theo dé cuong du &n
quy chuan da duogc phé duyét.

+ Xin y kién chi dao cua Thir truéng phu trach vé nhiing noi dung chinh
Cua van ban.

+ T4 chuc bién soan dy thao Thong tu, du thao QCVN.
- Bué6c 2. Lay y kién, tham tra

+ Trinh Thur treong phu tréch cho ¥ kién chi dao trudc khi giri lay y kién
rong rai; dang tai dy thao trén Cong thong tin dién tir.

+ L4y y Kién cac co quan, t6 chtric, c4 nhan lién quan, cac ddi tugng chiu su
tac dong truc tiep cia van ban:

Tong cuc, Cuc guri lay y kién Trung wong Mt tran T6 quoc Viét Nam; Lién
doan Thuong mai va Cong nghi¢p Viét Nam; lay y kién gop y cho dy thao quy
chuan trén Cong thong tin dién tir ciia Bo, Tong cuc, Cuc trong thoi gian 60 ngay
ké tir ngdy dang thong bao. Truong hop cap thiét phuc vu quan ly nha nuée cua
Bo thi thoi gian 1y y kién c6 thé rat ngin theo quyét dinh ctia Lanh dao Bo, nhung
khong it hon 30 ngay. Trudng hop néi dung quy chuan cé kha nang anh huong
dén thuong mai qu0c té, Tong cuc, Cyc gui dy thao quy chuan dén Vin phong
Thong bao va Biém hoi dap qudc gia vé Vé sinh Dich té va Kiém dich bong thuc
vat Viét Nam (Van phong SPS Viét Nam), Vin phong TBT Viét Nam dé xac dinh
su can thiét thong béo cho T6 chirc Thuong mai Thé gigi (WTO) theo quy dinh
tai Thong tu s6 16/2018/TT-BKHCN ngay 29/11/2018 cua Bo truong Bo Khoa
hoc va Cong nghé quy dinh hoat dong, phéi hop trong Mang ludi cic co quan
thong bao va hoi dap va Ban lién nganh vé hang rao ky thuat trong thuong mai.

+ Tong hop, nghién cau, tiép thu, giai trinh y kién gop y.

+ Hoan thién ho so, to chtc tham tra hd so du n xay dung quy chuan Trinh
Thir truéng phu trach cho y kién chi dao truedc khi gui lay y kién rong réi; dang
tai du thao trén Cong thong tin dién tu.

- Budc 3. Tham dinh:

+ Gui ho so dén Tong cuc Tiéu chuan, Do luong Chat luong tham dinh dy
thao QCVN.

+ Giri ho so dé nghi Vu Phap ché tham dinh dy thao Thong tu.
+ Vu Phép ché t6 chtc tham dinh du thao Théng tu.
+ Hoi dong tham dinh duy thao thong tu.

Doi v6i du théo thong tw do Vu Phap ché chu tri soan thao hodc du thao
thong tu c6 quy dinh anh huong truc tiép dén quyén, nghia vu cua nguoi dan,
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doanh nghiép, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc, Bo truong thanh lap
Hoi dong tu van thém‘dinh theo quy dinh t?,i khoan 1 Diéu 48 Nghi dinh so
34/2016/ND-CP theo d¢ nghi caa Vu Phap ché

+ Nghién ciru; xay dyng bao céo giai trinh tiép thu y kién tham dinh; chinh
ly, hoan thién du thao thong tu; dang ky, cap so6 hiéu quy chuan.

- Budc 4. Bao cdo Lanh dao Bo trudce khi trinh ban hanh

+ Trinh Thir truong phu trach, va tha truéng cd lién quan cho y kién ddi
voi du thao.

+ Tiép thu, hoan thién Dy thao thong tu.
+ Trinh Bo truedong xem xét, ban hanh.
- Budc 5. Ban hanh:

+ B trudng xem xét, ky ban hanh thong tu hoac phan cong Tha trudng phu
trach ky ban hanh thong tu.

+ Phat hanh, dang tai Thong tu; Thong bao va ding ky quy chuan.

Tong cuc, Cuc thong bao quy chuin d3 dugc ban hanh trén Cong thong tin
dién tr cua B9, Tong cuc, Cuc va Cong bdo theo quy dinh.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan hé so:

~ €1) Ho so dé ngh; tham tra dir &n xay dung quy chuan thyc hién theo Thong
tir s0 01/2021/TT-BNNPTNT gom:

+ Cong van d& nghi tham tra hd so du 4n xay dung quy chuén;
+ Vin ban giao nhiém vu xay dung quy chun;
+ Pé cuong du an xay dung quy chuan duoc phé duyét;

_ + Bdo cao qua trinh xay dung dy thao quy chuan theo quy dinh tai Biéu
mau so 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BNNPTNT;

+ Du thao quy chuan;

+ Thuyét minh du thao quy chuan theo quy dinh tai Biéu mau s6 14 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BNNPTNT;

+ Ban sao tai liéu sir dung 1am can cir xdy dung du thao quy chuan;
+ Danh sach to chirc, ca nhan dugc giri lay ¥ kién; ban sao y kién gop y;

+ Ban téng hop, giai trinh va tiép thu y kién gop y cua to chuc, ca nhan theo
quy dinh tai Biéu mau so 11 ban hanh kém theo Thong tu so 01/2021/TT-
BNNPTNT;

+ Céc van ban, tai liéu khac lién quan (n€u co).

 €2) Ho so, thii tuc tham dinh QCVN thyc hi¢n theo quy dinh tai Thong tur
so 01/2021/TT-BNNPTNT:
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+ Cong van dé nghi tham dinh Ho so du an x4y dung tiéu chuén;
+ Cong van d& nghi thim tra hd so dy 4n xay dung quy chuan;
+ Vin ban giao nhiém vy x4y dung quy chuan;
+ Dé cuong du an xay dung quy chuan duoc phé duyét;

_ + Bdo cao qua trinh xay dung du thao quy chuan theo quy dinh tai Biéu
mau so 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BNNPTNT;

+ Dy thao quy chuan;

+ Thuyét minh du thao quy chuan theo quy dinh tai Biéu mau s6 14 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BNNPTNT,;

+ Ban sao tai liéu sir dung 1am can cir xdy dung du thao quy chuan;
+ Danh sach to chirc, ca nhan dugc giri 1ay ¥ kién; ban sao y kién gop v;

+ Ban téng hop, giai trinh va tiép thu y kién gop ¥ cua to chtrc, ca nhan theo
quy dinh tai Biéu mau so 11 ban hanh kém theo Thong tu so 01/2021/TT-
BNNPTNT;

+ Céc van ban, tai liéu khac lién quan (n€u o).

+ Bién ban Hoéi ddng tham tra hd so du an xay dung tiéu chuan theo quy
dinh tai Bi€u mau so 12 ban hanh kém theo Thong tu s0 01/2021/TT-BNNPTNT;

+ Ban tong hop, giai trinh va tiép thuy kién tham tra h6 so du an xay dung
tiéu chuan theo quy dinh tai Bi€u mau s6 11 ban hanh kém theo Thong tu S6
01/2021/TT-BNNPTNT.

c3) Ho so dy thao Théng tw giri Vu Phdp ché tham dinh:
+ Cong van dé nghi tham dinh;

+ T& trinh vé du thao thong tu;

+ Du thao Thong tu;

+ Dy thao QCVN du kién ban hanh;

+ Bang tong hop, giai trinh tiép thu y kién ciia co quan, t6 chirc, ca nhan va
doi tugng chiu sy tac dong tryc ti€p cuia van ban doi véi du thdo, QCVN;

+ Ban chup y kién gop V;
+ Vin ban tham dinh ctia Tong cuc Tiéu chuan, Po ludng Chat lugng d6i
vo1 du thao QCVN;

+ Ban tong hop, tiép thu, giai trinh ¥ kién tham dinh ddi voi du thao QCVN;
+ Tai lidu khac (néu co).
c4) Ho so trinh B trong gom:

, + T trinh Bo trudng mau sé 03 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh
S0 154/2020/ND-CP;
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+ Du thao thong tu sau khi tiép thu y kién tham dinh;
+ Dy thao QCVN sau khi tiép thu y kién tham dinh

+ Vin ban tham dinh caa Tong cuc Tiéu chuan, Po luong Chit lugng ddi
vai du thao QCVN;

+ Béo c4o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh ddi véi QCVN;
+ Béo c4o tham dinh cia Vu Phap ché ddi véi du thao Théng tu;
+ Béo c4o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh dy thao Thong tu;

~+ Bang tong hop, gidi trinh, tiép thu ¥ kién cia co quan, t0 chic, ca nhan
va doi tugng chiu su tac dong truc tiép cua du thao;

+ Phiéu xin y kién Tht truang phu trach, Th treéng phu trach linh vuc co
lien quan, B truong (néu c6) theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kem
theo Quyét dinh sé 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B6 truong Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon, ban giai trinh vé viéc tiép thu y kién;

+ Tai lidu khac (néu co).

S6 lugng hé so: Khong quy dinh day du

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi gian 30 ngay ké tir ngdy hop tham tra ho so du an xay dyng
tiéu chuan, Tong cuc, Cuc t6 chirc viéc hoan thién ho so dé nghi tham dinh dy an

xay dyng tiéu chuan gui Vu Khoa hoc Cong ngh¢ va Moi truong. Thanh phan ho
so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hod so dé nghi
tham dinh, Vu Khoa hoc Cong ngh¢ va Moi truong danh gia sy dﬁy du va hoan
thién cua ho so; dé nghi Téng cuc, Cuc t6 chirc hoan thién (truong hop hd so chua
hop 1€); giri B Khoa hoc va Cong nghé tham dinh.

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc két qua tham dinh
tiéu chuan cua Bo tha hoc va Cong nghé, Vu Khoa hoc Cong ngh¢ va Moi
truong thong bao giri Tong cuc, Cuc.

- Truong hop Bo Khoa hoc va Cong nghé thong nhét cong bb tiéu chuan,
trong thoi gian 30 ngay, ké tir ngdy nhan duoc thong bao két qua tham dinh, Tong
cuc, Cuc to chirc hoan thién hé so dé nghi cong bo theo quy dinh tai khoan 2 Piéu
10 Thong tu nay giri Vu Khoa hoc Cong nghé va Moéi truong.

- Truong hop Bo Khoa hoc va Cong ngh¢ khong thong nhat cong bd tiéu
chuan, trong thoi gian 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thong bao két qua
tham dinh, Tong cuc, Cuc gui van ban giai trinh vé Vu Khoa hoc Cong ngh¢ va
Moi trudng dé xem xét, tong hop, trinh Bo gtri B6 Khoa hoc va Cong nghé.

- Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc van ban kém ho
so dé nghi céng bd tiéu chuan ctia Tong cuc, Cuc, Vu Khoa hoc Cong ngh¢ va
Moi trudng danh gia sy day di va hoan thién ctia hd so; dé nghi Tong cuc, Cuc
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hoan thién hd so (trong truong hop hé so chua hop 18); bao cao Bo gui Bo Khoa
hoc va Cong nghé cong bd tiéu chuan.

d) Déi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuéc Bo
N6ng nghiép va Phat trién néng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Bo Néng nghiép va Phat trién
nong thon.

- Ngudi 6 tham quyén quyét dinh: Bo truéng Bo Nong nghiép va Phét trién
ndng thon.

g) Két qua thyuc hién tha tuc hanh chinh: Ban hanh thong tu.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- Cong van xin y kién Thir truong di véi du thao van ban quy pham phap luat

theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334/Qb-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phét trien nong thon.

, - Bdo cao qua trinh xay dung dy thao quy chuan theo quy dinh tai Biéu mau
s0 10 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BNNPTNT;

- Ban téngw hop, giai trinh va tiép thu y kién gop ¥ cia to chure, ca nhan theo
quy dinh tai Biéu mau so0 11 ban hanh kém theo Thong tu so 01/2021/TT-
BNNPTNT;

- Bién ban Hoi dong ky thuét chuyén nganh tham tra ho so dy an xday dung
tiéu chuan qudc gia/quy chuin ky thuat quoc gia theo quy dinh tai Biéu méu s6
12 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BNNPTNT;

- Thuyét minh du thao quy chuan theo quy dinh tai Biéu mau sé 14 ban
hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BNNPTNT;

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can ctr phép ly cua tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 0 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ciia By truong Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghiép va Phat trién néng thon.

- Thong tu s6 01/2021/TT-BNNPTNT ngay 18/3/2021 cua Bo Nong nghiép
va Phat trién nong thon quy dinh ve xay dung tiéu chuan quoc gia va xay dung,
ban hanh quy chuan ky thuét quoc gia thugc pham vi quan ly caa Bo Nong nghiép
va Phat trien néng thon.
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Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 3334/0D-BNN-PC ngay 05 thing 9 nam 2022 ciia B¢
trueng Bg Nong nghiép va Phét triéen ndng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic
......... 65

Ha Noi, ngay... thang... nam 20..

Kinh gii: Thir truong......... () R

Thuc hién Quyét dinh s6 ...... /QD-BNN-PC ngay  thang nim ... cia Bo truong
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir
ly; ra soat, hé thong hoéa; hop nhat van ban quy pham phép luat; theo ddi thi hanh phép luat
cua B Nong nghiép va Phat trién néng thon, ...(1)...xin giri Thi trudng Phiéu xin y kién dbi
véi du thao ... (3)...

Ho so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Thtr truéng;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. Bao céo tham dinh;

5. Bao c&o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Bao cdo danh gid tac dong cua chinh sach mei (néu C0); ban danh gia tac dong thu tuc hanh
chinh (néu cd); béo cao long ghép van dé binh dang gidi (néu co);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua co quan, té chuc, ca nhan;
8. Tai liéu khac (néu co).

Kinh d& nghi Thu truong cho y kién doi voi du thao néu trén theo Phiéu xin y kién Thix
trudng (gii kem cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... de ...(1)... nghién ctru, hoan
thién du thao trinh Bo truong xem xét, ky ban hanh hoac trinh co quan c6 tham quyén ban
hanh./.

Noi nhan: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
DUNG VA TRINH VAN BAN

'Nh t en: ;A , e e , N .
ren; (Ky tén, dong dau (néu cd), ho va tén)

-Luu....

Ghi chu: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh du thao van ban.
(2) Tén Thi trudng.
(3) Tén du thao van ban quy pham phéap luat.
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MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyér dinh so 3334/0D-BNN-PC ngay 05 thing 9 nam 2022 ciia B
truong Bg Nong nghiép va Phét triéen ndng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 14p - Tyr do - Hanh phc
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé dy thao ...(1)...

Kinh d& nghi Thu truéng cho y kién vé mot s6 noi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van dé can xin y kién: (néu cd)

(Néu rd cac van dé can xin y kién, phwong dn gidi quyét)

2. Nhitng véan dé con c6 y kién khac nhau: (néu c6)

(Néu rd y kién khac nhau cia cdc co quan, té chire; cdc phirong dn giai quyét va Iy do
chon phuong dn)

3. Noi dung khac: Pé nghi Thit treeng ghi y kién khéc (néu co)

I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQ NQI DUNG DU THAO

Pong chi ¢é dong y trinh By trwéng ky ban hanh hogc trinh co' quan ¢6 thAm quyén
ban hanh ... (1)... khéng?(Néu dong y phuong dn nao, de nghi danh dau (X) vao 6 lya chon)

1. Bong Y (sau khi nhitng ngi dung trén da dwoc tiép thu) O
2. Khéng ddng y (Ly do khéng dong Y) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thir trwéng

Ghi chu: (1) Tén du thao van ban QPPL
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Biéu miu s6 10. Bao cao qua trinh xay dung dw thao tiéu chuan quéc gia/quy chuin k§y
thuat quéc gia
TEN TO CHUC CHU TRI BIEN SOAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuac

Ha Noi, ngay thang nam

] i BAO CAO QUA TRINH XAY DUNG ’
DU THAO TIEU CHUAN QUOC GIA/QUY CHUAN KY THUAT QUOC GIA

1. Théng tin chung

L.1. Tén tiéu chuin/quy chudn:....................

1.2. Can cw phap ly

Quyét dinh s6...../QD-BNN-KHCN ngdy...... thang...... nam...... cua Bo Nong nghiép va
Phét trién néng thon vé viéc phé duyét danh myc va kinh phi xay dung tiéu chuan, quy chuan

ky thuat......... ;
1.3. Ban soan thdo
TT Ho va tén chuyén gia Pon vi cOng tac Vi tri

1 Truong ban
2 Uy vién
3 Uy vién
4 Uy vién
5 Thu ky

1.4. Tién dj thwe hién'

Thoi gian

T Noi dung cdng viéc Bét dau | Két thac

1 | Lap, phé duyét dé cuong dy toan

2 | Bién soan du thao TCVN/QCVN, lay y kién, hoi nghi chuyén
de

3 | Hoan chinh dy thao va Iap Ho so du thao TCVN/QCVN

4 Léy y kién gop y rong rai trén cong thong tin dién tir cia B9,
Tong cuc, Cuc

5 | Tham tra H6 so du thao TCVN/QCVN

6

7

8

Gui ho so du thao TCVN/QCVN dé tham dinh

Hoan thién H6 so TCVN/QCVN theo két qua tham dinh
Trinh duyét va cong bd/ban hanh

2. Qua trinh xay dung du thio

Cin ctr Pé cuong va Dy toan dy 4n xay dung TCVN/QCVN.:......... da duoc............ phé
duyét,.....ccveevuveennen. bdo cao qua trinh xay dung dy thao nhu sau:
TT Noi dung cong viéc Thoi gian Két qua dat dugc
¥ i thuc hién : :
1 | Khao sat, danh gia thyc trang lién quan dén doi Béo céo danh gia va
tugng quan |y va noi dung chinh caa du thao c4c tai lidu can thiét
2 | Thu thap tai liéu, van ban quy dinh hién hanh
3 | Phan tich nghién ciru danh gia tai li¢u
4 | Bién soan du thao Du thao 1
4.1 | Bién soan cac ndi dung chuyén moén Bao cao
4.2 | Hoi nghi gop y cac ndi dung chuyén mon Bao céo

1 Tuy thugc vao giai doan thuc hién dé bao cao
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TT Noi dung céng viéc -trhhl_?; ﬁ;gg Két qua dat dugc
4.3 | Tong hop bién soan TCVN/QCVN kém thuyét minh Du thao 1
du thao
5 | Lay y kién cac co quan, t6 chirc, c& nhan lién quan CV sb...
6.1 | Lay y kién gop ¥ rong rai trén cong thong tin dién tir
cua B9, Té)ng cuc, Cuc
6.2 | Guri du thao tdi cac co quan, to chirc, ca nhan dé xin Cac y kién gop y cua
y kién gop y cac co quan, to chirc,
ca nhan
6.3 | Téng hop y kién gop y cua cac co quan, to chic, ca Bang tong hop ticp
nhan thu giai trinh y kién
, gop y
6.4 | Chinh stra du thao theo y kién dong gop cua céac co Du thao 2
quan, t6 chuc, ca nhan

3. Thay d6i so v6i dé cwong dwoge duyét (néu cé)
3.1. Tén tiéu chudn/quy chuin

Tén theo Dé cuong dugc duyét:.........

Tén theo ¥ kién thong nhat caa Hoi dong k¥ thuat chuyén nganh:.........
3.2. Nji dung tiéu chuin/quy chuin

3.3. Bo cuc tiéu chudn

TT | Bo6 cuc dwthiao TCVN theo Pé cwong va | Bo cuc Dy thao TCVN trinh tham
Du toan dwoc duyét dinh
1 | Pham vi &p dung Pham vi ap dung
2 | Tai liéu vien dan Tai liéu vién dan
3 | Thuat ngit va dinh nghia Thuat ngir va dinh nghia
Céc phu luc Céc phu luc

4. Két luan

Hb so du thio TCVN/QCVN “................. ” da dugc
toan dugc duyét va cac quy dinh lién quan khac.

Noi dung du thao TCVN/QCVN da duoc chinh sua, bd sung, hoan thién theo y kién gop
¥ clia cac co quan, to chtrc, ca nhén; y kién danh gia ciia Hoi dong k¥ thuat chuyén nganh tham
tra hd so du thao tiéu chuan/quy chuan.

Kinh trinh............ xem xét dé gui hd so dy thao TCVN/QCVN dén cap c6 tham quyén
tham dinh va cong bd/ban hanh theo quy dinh hién hanh.

T6 chire chi tri bién soan
(Ky tén, déng dau?)

2 Ky sau khi Bo phé duyét ké hoach hang nim

.............. thuc hién theo dé cuong du

...... ,ngay thang nam 20...
Ban soan thao
(Ky tén)
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Biéu miu s6 11. Ban téng hep, giai trinh va tiép thu y kién gop y

TEN TO CHUC CHU TRI

BIEN SOAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phdc

Ha Ngi, ngay thing nam

BAN TONG HQP, GIAI TRINH VA TIEP THU Y KIEN GOP Y

T Noi du,ng,du’(.)’c Y kién gép ¥ Giai trinh va chlnhv stra cua Ban
gopy soan thao

1 | Nbi dung quy - Tén t6 chirc gop - Y kién cua Ban soan thao vé y kién
dinh trong Vi gop Yieeene.
TC/IQC duoc gop | _ g dung gop ¥.......... - Noi dung stra dbi, bd sung (néu
y C0).........

2

3

To chwre chu tri bién

soan

(Ky tén, déng ddu)

....... ngay thang nam 20...

Ban soan thio
(Ky tén)
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Biéu mau sb 12. Bién bin Hgi dong k§ thuat chuyén nganh tham tra hd so du an xay dung
tiéu chuan quoc gia/quy chuan ky thuat quoc gia

TEN TONG CUC/CUC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET
HOQI PONG KY THUAT CHUYEN NAM
NGANH THAM TRA HO SO DU Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc
AN XAY DUNG TCVN, QCVN Ha Ngi, ngay thang nam 20.......

] BIEN BAN HQI PONG KY THUAT CHUYEN NGANH ]
Tham tra ho so du an xay dung tiéu chuan quoc gia/quy chuan ky thuit quoc gia

1. Quyét dinh thanh lap Hai dong:

4. Thong tin vé tiéu chuan quéc gia/quy chuan ky thut quéc gia
a) Tén tiéu chuan quoc gia/quy chuan ky thuat quoc gia:

c) Hinh thirc xay dung:
+ Xay dung méi 7] +Suadoi, bo sung 0
5. Noi dung tham tra
5.1 Vé thanh phén ho so va mirc d¢ hoan thi¢n (dinh gid tinh ddy di va mirc dé hodn
thién ciia ting logi tai liéu trong hé so xdy dung tiéu chudn/quy chudn)

TT Thanh phan ho so Co6 | Khd

1 | Quyét dinh phé duyét ke hoach hang nam xay dung tiéu chuan/quy [] []
chuan

2 | Pé cuong va dy toan du an xay dyng tiéu chuan/quy chuan [] []

3 | Bao céo qua trinh xay dung du thao tiéu chuan cua To6 chuc chu tri [] []

bién soan

4 | Dy thao tiéu chuan/quy chuan

(6}

Thuyét minh dy thao tiéu chuan/quy chuan

N
N

6 | Bansao :[éli liéu géq duoc sir dung lam can ctr dé xay dung du thao
tiéu chuan/quy chuan

7 | Danh sach co quan, t6 chirc, ca nhan lay y kién [ | [ |

8 | Cac van ban gop y cua to chirc, ca nhan dugc gui du thao dé lay y || ||
kién

9 | Ban tong hop va tiép thu y kién gop y cua to chirc, ca nhan [ ] [ ]

Liét ké céc tai li€u can bo sung; mirc d§ hoan thién cua ting loai tai lidu:



~ 5.2 Vébé cuc, trinh bay (Can cir quy dinh tai TCVN 1-2:2008'? Quy dinh vé trinh bay va
thé hién ngi dung tiéu chudn quoc gia)

Bién ban hop hoi dong duoc thong qua véi sy thong nhat®® cua cac thanh vién Hoi dong
du hop vao........ ngay..... thang..... ndm....

Thw ky Hpi dong Chi tich Hoi déng
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén)

L Truong hop TCVN ép dung dugc thay thé thi &p dung phién ban méi nhat
2 Quy dinh tai diém ¢ khoan 4 Diéu 5 Thong tu nay
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Biéu méu s6 14. Thuyét minh dy théo tiéu chuin qudc gia/quy chuin k§ thuit qudc gia

THUYET MINH DU THAO
TIEU CHUAN QUOC GIA/QUY CHUAN KY THUAT QUOC GIA*
Du thao TCVN/QCVN “....... [tén du thao TCVN/QCVN]......”

I. THONG TIN CHUNG
T6 chirc chu tri bién 1021 D
ThOt 1N XAY AUNE:....viieiiieeiie ettt et e e et e e sreeesaseeessseeessseeesseeenseeas

II. TOM TAT TiNH HiNH POI TUQNG TCVN/QCVN; LY DO VA MUC PICH
XAY DUNG

I11. GIAI THICH NHUNG NOQI DUNG CUA DU THAO TCVN/QCVN
1. Néu tom tat nhitng chuwong, phan chinh cta tiéu chuan/quy chuén;

2. Giai thich nhitng quy dinh trong tiéu chuan/quy chuan (Gidi thich, lam ré cdn cit khoa
hoc va thyc tién cia timg chi tiéu/quy dinh tai phan noi dung ky thudt cua dy thao, Téng hop,
nghién civu tai lidu ky thudt; danh gid thuc trang, tién hanh ldy mau phdn tich, thir nghiém,
khdo nghiém, ap dung thir (néu c6) dé xdc dinh cdc mirc giGi han ciia ddc tinh ky thudt; phdn
tich, danh gid mirc d rii ro ciia doi twong quan 1y dé xdac dinh phwong thire quan 1y phit hop
trong dw thdo quy chudn)

3. Néu tinh vu viét va nhitng diém can chu y cua du thao tiéu chuan/quy chuan doi véi cac
co quan, to chirc, ca nhan gop y du thao

4. Méi lién quan cua dy thao tiéu chuan/quy chuan véi cac tiéu chuan/quy chuan trong va
ngoai nudc cling nhu cac quy dinh hién hanh, thong bdo mirc 46 phu hop cta du thdo tiéu
chuan/quy chuan véi nhitng van ban do.

1 Thuyét minh du thao tiéu chuan/quy chuan 12 tai liéu kém theo du thao tiéu chuan/quy chuin va duoc
gui Iay y kién cung véi du thao tiéu chuan/quy chuan.

- M3i 1an soan thao va gui lay y kién lai, phai c6 ban thuyét minh kém theo trinh bay néi dung tiép thu
hozc xir Iy cac y kién gop y va thuyét minh su khac biét so vai du thao lan trudc.



5. Cac du kién stra d6i, bd sung, thay thé tiéu chuan/quy chuan c6 lién quan véi du thao
tiéu chuan/quy chuan. Khi dé cap dén viéc sta doi, bé sung, thay thé lién quan dén cac tiéu
chuin/quy chuan hién hanh, can néu rd nhitng tiéu chuin/quy chuin nao, chuong muc nao hoic
diéu nao can thay doi hodc huy bo ciing nhu thoi han phai thue hién viée thay thé nay

6. Quy dinh vé quan 1y (d6i v6i QCVN) (Gidi thich, lam ré can cir phdn cong thuce hién
doi voi co quan quan ly; phuong thirc giam sat, quan ly; phwong thicc danh gia, chung nhdn,
cong nhdn,...)

....... , ngay thang nam 20...
Té chirc chi tri bién soan Ban soan thao

(Ky tén, déng diu) (Ky tén)
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12. Quy trinh xay dwng luat, nghi quyét ciia Quac hdi theo trinh tu, thi
tuc rut gon

a) Trinh tu thuc hién:
- Bu6c 1. Bé nghi xay dung van ban theo trinh ty, tha tuc rat gon
- Buéc 2. Soan thao, lay y kién

_*+Co quan chu tri soan thao t6 chuc viéc soan thao theo quy dinh tai khOén
1 bieu 148 Luat ban hanh van ban QPPL nam 2015 (stra doi, bo sung mot so diéu
nam 2020).

+ Co quan chu tri soan thao ¢ thé t chuc ldy y kién dbi twong chiu su tac
dong truc tiép cua van ban, co quan, to chic, ca nhan ¢o lién quan vé du thao van
ban. Trong truong hop lay y kien bang van ban thi thoi han lay y kién khong qué
20 ngay.

- Budc 3. Tham dinh

Co quan chu tri soan thao hoan thién hd so, du thao bao céo Lanh dao Bo
gui B Tu phap tham dinh

- Budéc 4. Bao cao Lanh dao B trudce khi trinh Chinh phu; trinh Chinh phu;
tham tra

Co quan chu tri soan thao hoan thién ho so, du thao bao cdo Lanh dao B,
trinh Chinh phu, gai tham tra.

- Budc 5. Théng qua
+ Co quan chu tri soan thao chuan bi hd so dé nghi xem xét, théng qua.

+ Qudc hoi xem xét, thong qua du thao luat, du thao nghi quyét cia Québc
hoi tai ky hop gan nhat theo trinh tu quy dinh tai Biéu 74 cta Luat Ban hanh van
ban quy pham phéap luat.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan hé so bao gom:
c1) Hé so giti tham dinh gom:

+ To trinh theo Mau s6 03 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh sb 154/ND-
CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

+ Du thao van ban;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cua co quan, to chir, ca
nhan trong truong hop lay y kien.

¢2) Ho so giri tham tra gom:

+ T trinh theo Mau s6 03 Phy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/ND-
CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu;

+ Du thao van ban,;
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+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua co quan, to chuc, ca
nhan trong truong hop lay v kién;

+ Béo c4o tham dinh va bao céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.
¢3) Ho so trinh Dy &n ludt, du thao Ngh;j quyét cua Quéc hgi gom:

+ T trinh theo Mau s6 03 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/ND-
CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu;

+ Du thao;

+ Béo céo tham tra.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét:

Co quan chi tri soan thao c6 the to chic Iy ¥ kién doi twgng chiu sur tac
dong truc tiép cua van ban, co quan, t0 chure, ca nhan cé lién quan ve du thao van
ban. Trong truong hop lay y kién bang van ban thi thoi han lay y kien khdng qué
20 ngay.

d) Pbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac don vi thugc Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phét trién
nong thon.

g) Két qua thyuc hién thia tuc hanh chinh:

- Ho so trinh Chinh phu du an luat, nghi quyét cua quoc hoi;
- H6 trinh du an luat, nghi quyét caa quéc hoi trinh tham tra.
h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

To trinh theo Mau s6 03 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/ND-
CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Céc truong hop xay dyng, ban hanh luat, nghi quyet cia Quéc hoi theo
trinh ty, thu tuc rgt gon theo quy d’inh‘tai bicu 146 Luat ban hanh van ban QPPL
nam 2015 (stra doi, bo sung mot so diéu nam 2020):

- Trudng hop khan cap theo quy dinh cua phap luat vé tinh trang khan cap;
truong hop dot xuat, khan cap trong phong, chong thién tai, dich bénh, chay, no;
truong hop cap bach dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thuc tién.

- Truong hgp can ngung hiéu luc toan bo hodc mot phgn Cua van ban quy
pham phap luét dé kip thoi bao vé loi ich cua Nha nudc, quyen, loi ich hop phap
cua to chuec, ca nhan.

- Truong hop can stra d6i ngay cho phu hop véi van ban quy pham phap
ludt méi duoc ban hanh; treong hop can ban hanh ngay van ban quy pham phap
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luat dé thuc hién didu wdc qudc té cd lién quan ma Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam la thanh vién.

- Truong hop can bai bo mot phan hogc toan b van ban quy pham phép luat
trai phap luat hoac khéng con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi.

- Truong hop can kéo dai thoi han 4p dung toan b hosic mot phan cua van
ban quy pham phap luat trong mot thoi han nhat dinh dé gidi quyet nhitng van dé
cap bach phat sinh trong thuc tien.

1) Can cu phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Luat stra doi, b6 sung mot s6 diéu Luat ban hanh van ban QPPL

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh ) 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua B Nong nghi¢p va
Phat trién ndng thon stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 34/2016/Nb-
CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiet mot so6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cua B¢ truong Bo Tu phéap
huéng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... ...(3)..., NQAy... thdng... nam 20...
TO TRINH

Dw an/du thao... (4)...
Kinh guri:................. () I

Thyc hién quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT ..... (8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chtc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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~13.Quy trinh xay dwng Phép Iénh, Nghi quyét ciia Uy ban thwdong vu
Quoc H@i theo trinh tw, tha tuc rat gon

a) Trinh tu thuc hién:
- Bu6c 1. Bé nghi xay dung van ban theo trinh ty, tha tuc rat gon
- Buéc 2. Soan thao, lay y kién

_*+Co quan chu tri soan thao t6 chuc viéc soan thao theo quy dinh tai khOén
1 bieu 148 Luat ban hanh van ban QPPL nam 2015 (stra doi, bo sung mot so diéu
nam 2020).

+ Co quan chu tri soan thao cd thé t chic 1ay y kién ddi twong chiu su tac
dong truc tiép cua van ban, co quan, to chic, ca nhan ¢o lién quan vé du thao van
ban. Trong truong hop lay y kien bang van ban thi thoi han lay y kién khong qué
20 ngay.

- Budc 3. Tham dinh

Co quan chu tri soan thao hoan thién hd so, du thao bao céo Lanh dao Bo
gui B Tu phap tham dinh

- Budc 4: Bao céo Lanh dao B9 trudc khi trinh Chinh phu; trinh Chinh phu;
tham tra

Co quan chu tri soan thao hoan thién ho so, du thao bao cdo Lanh dao B,
trinh Chinh phu, gai tham tra.

- Budc 5. Théng qua
+ Co quan chu tri soan thao chuan bi hd so dé nghi xem xét, théng qua.

+ Xem xét thong qua: Uy ban thuong vu Quéc hdi xem xét, thong qua du thao
phap 1énh, du thao nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quéc hoi tai phién hop gan nhat
theo trinh tu quy dinh tai khoan 1 Biéu 77 cua Luat Ban hanh van ban QPPL.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan hé so bao gom:
c1) Hé so giti tham dinh gom:

+ To trinh theo Mau s 03 Phy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/ND-
CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

+ Du thao van ban,

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cua co quan, to chir, ca
nhan trong truong hop lay y kién.

¢2) Ho so giri tham tra gom:

+ T trinh theo Mau s6 03 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/ND-
CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu;

+ Du thao van ban;
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+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua co quan, to chuc, ca
nhan trong truong hop lay v kién;

+ Béo c4o tham dinh va bao céo giai trinh, tiép thu y kién tham dinh.

c3) Hé so trinh Dy &n ludt, due thao Ngh; quyét cua Uy ban thirong Vi Quéc
hoi gom:

+ T trinh theo Mau s6 03 Phu luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/ND-
CP ngay 31/12/2020 cia Chinh phu;

+ Du thao;

+ Béo c4o tham tra.

S6 lugng hd so: Khong quy dinh

d) Thoi han giai quyét:

Co quan chi tri soan thao c6 the to chiic Iy ¥ kién doi tugng chiu sur tac
dong truc tiép cua van ban, co quan, t0 chure, ca nhan cé lién quan ve du thao van
ban. Trong truong hop lay y kien bang van ban thi thoi han lay y kién khong qué
20 ngay.

d) Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuc Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon dugc giao chu tri soan thao van ban.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

g) Két qua thyuc hién thia tuc hanh chinh:
- H6 so trinh Chinh phu, gui tham tra;

- H6 so trinh UBTVQH.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh
i) Tén mau don, mau to khai:

To trinh theo MAu sb 03 Phuy luc V ban hanh kém theo Nghi dinh s6 154/ND-
CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Céc truong hop xay dung, ban hanh luét, nghi quyét ciia Qudc hdi theo trinh
tu, thu tuc rL:Jt gon theo quy d,inh tai Diéu 146 Luét ban hanh van ban QPPL nam
2015 (stra doi, bo sung mét so6 dieu nam 2020):

- Truong hop khan Cap theo quy dinh ctia phap luat vé tinh trang khan Cap
truong hop dot xuat, khan cap trong phong, chong thién tai, dich bénh, chay, no;
truong hop cap bach dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thuc tién.

- Truong hgp can ngung hiéu luc todn bo hoic mot phﬁn Cua van ban quy
pham phap luét dé kip thoi bao vé loi ich cua Nha nudc, quyen, loi ich hop phap
cua to chuc, ca nhan.
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- Trudng hop can stra ddi ngay cho phu hop véi van ban quy pham phap
luat méi duge ban hanh; truong hop can ban hanh ngay van ban quy pham phap
luat dé thuc hién didu wdc qudc té cd lién quan ma Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam la thanh vién.

- Truong hop can bai bé mot phan hozc toan bo vin ban quy pham phap luét
trai phap luat hoic khong con phi hop véi tinh hinh phét trién kinh té - x& hoi.

- Trudng hop can kéo dai thoi han &p dung toan b hoac mot phan Cua van
ban quy pham phap luat trong mot thoi han nhat dinh dé giai quyét nhiing van dé
cap béch phat sinh trong thyc tién.

1) Can cu phéap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sira doi, b6 sung mot s6
dieu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién’néng thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... r(3)..., ngay... thang... ndm 20...
TO TRINH

Dy an/dy thio... (4)...

Thyc hién quy dinh cda Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT,.....(8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop c6 co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép & trén tén co quan, té chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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14. Quy trinh xay dwng Iénh, quyét dinh ciaa Chi tich nwéc theo trinh
tu, thi tuc rat gon

a) Trinh tu thyc hién:

- Bu6c 1. Bé nghi xay dung van ban theo trinh ty, tha tuc rat gon

- Buéc 2. Soan thao, lay y kién

+ Co quan chu tri soan thao té chirc viéc soan thao

+ Co quan chu tri soan thao c6 thé to chic lay ¥ kién dbi tugng chiu su téc
dong truc tiép cua van ban, co quan, 0 chirc, cd nhan c6 lién quan vé du thao van
ban. Trong truong hop lay y kién bang van ban thi thoi han lay y kien khdong qué
20 ngay.

- Budc 3. Tham tra, tham dinh:

+ Trong thoi han 07 ngay Ifé tir ngay nhan dugc hd so du an, du thao, co
quan tham dinh c0 trach nhiém tham dinh, co quan chu tri tham tra cé trdch nhiém
tham tra du thao van ban.

~ +Ho so g tham dinh gom to trinh, du thao van ban, ban tong hop, giai trinh,
ticp thu y kién gop y cta co quan, to chirc, ca nhan trong truong hop lay y kien.
~ +Ho so guri tham tra gom to trinh, dy thao van ban, ban tong hop, giai trinh,
tiep thu y kieén gop y cua co quan, to chirc, cd nhan trong truong hop lay y kien,
bé&o céo tham dinh va béo céo giai trinh, tiep thu y kién tham dinh.
- Budc 4. Ban hanh
+ Co quan chu tri soan thao chuan bi hd so dé nghi xem xét ban hanh

+ Chu tich nuéc xem Xeét, ky ban hanh I¢nh, quyét dinh ngay sau khi nhan
duoc du thao Iénh, quyét dinh theo trinh tu quy dinh tai DBiéu 81 cua Luat ban
hanh van ban QPPL.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan hé so bao gom:

+ To trinh theo Mau s6 03 Phy luc V Nghi dinh s6 154/ND-CP ngay
31/12/2020 cia Chinh phu;

+ Du thao.

d) Thoi han giai quyét:

~ Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so du an, dy théo, co quan

tham dinh c6 trach nhiém tham dinh, co quan chu tri tham tra c6 trach nhiém tham
tra du thao van ban.

d) Béi tugng thu:cq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuoc Bo
N6ng nghiép va Phat trién néng thon.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Co quan dé nghi: Bo truong, Tha trudng co quan ngang bo.

- Tham quyén quyét dinh 4p dung: Chu tich nuéc.



277

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hd so 1énh, quyét dinh trinh Cha
tich nuéc.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

T& trinh theo Mau s6 03 Phy luc V Nghi dinh s6 154/NB-CP ngay 31/12/2020
cua Chinh phu.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):

Céc trudng hop xay dung, ban hanh luat, nghi quyét cia Qudc hoi theo trinh
tu, tha tuc r@t gon theo quy d’inh tai Bi€u 146 Luét ban hanh van ban QPPL nam
2015 (stra doi, bo sung mot so6 dieu nam 2020):

- Truong hop khan cap theo quy dinh cua phéap luat vé tinh trang khan cap;
trueong hop dot xuat, khan cap trong phong, chong thién tai, dich bénh, chay, no;
truong hop cap bach dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thuc tién.

- Truong hgp can ngung hiéu lyc todn bo hodc mot ph;tn Cua van ban quy
pham phap luat dé kip thoi bao vé loi ich cua Nha nudc, quyen, loi ich hop phap
cua to chuc, ca nhan.

- Trudng hop can stra ddi ngay cho phu hop véi van ban quy pham phap
luat méi duge ban hanh; trudng hop can ban hanh ngay van ban quy pham phap

luat dé thuc hién diéu wdc qudc té co lien quan ma Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam la thanh vién.

- Truong hop can béi bo mot phan hogc toan b van ban quy pham phép luat
trai phap luat hoac khdng con phu hop vai tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi.

- Truong hop can kéo dai thoi han &p dung toan bg hosic mot phan cua van
ban quy pham phap luat trong mot thoi han nhat dinh dé giai quyét nhiing van dé
cap bach phat sinh trong thuc tién.

1) Can cu phéap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sita doi, bo sung mot so
dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién,n()ng thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghi€p va Phat trién nong thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... r(3)..., ngay... thang... ndm 20...
TO TRINH

Dw an/du thao... (4)...
Kinh guri:................. () I

Thyc hién quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT ..... (8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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15. Quy trinh xay dwng Nghi dinh theo trinh tw, thi tuc rat gon
a) Trinh tu thuc hién:
- Bu6c 1. Bé nghi xay dung van ban theo trinh ty, tha tuc rat gon
- Buéc 2. Soan thao, lay y kién
+ Co quan chu tri soan thao to chire viéc soan thao.

+ Co quan chu tri soan thao cd thé t6 chic 1ay y kién dbi twong chiu su tac
dong truc tiép cua van ban, co quan, to chic, ca nhan ¢o lién quan vé du thao van
ban. Trong truong hop lay y kién bang van ban thi thoi han lay y kién khdng quéa
20 ngay.

- Bugc 3. Tham dinh;

+ Co quan chu tri soan thao hoan thién ho so, du thao bao cdo Lanh dao Bo
gui Bo Tu phap tham dinh.

+ Co quan chu tri soan thao tiép thu, giai trinh y kién thim dinh
- Budc 4. Bao cao Lanh dao Bo trudc khi trinh Chinh phua
+ Co quan chu tri soan thao hoan thién h so, du thao sau tham dinh.

+ Co quan chu tri soan thao phdi hop véi Vu Phép ché xac dinh van dé can
xin y kién va thuc hién viéc xin y kién chi dao cua cac Tht truéng theo Phu luc
XV ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo
truong B NOng nghiép va Phat trién noéng thon ban hanh Quy trinh xay dung,
ban hanh; kiém tra, xir 1y; ra soat, hé thong hoa; hop nhat vin ban quy pham phap
luat ctia B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon trudc khi trinh Bo truéng ky
trinh Chinh phu.

- Buéc 5. Trinh Chinh phu

+ Co quan chu tri soan thao chinh Iy, hoan thién ho so du thao nghi dinh
trudc khi trinh Chinh phu.

+ Co quan chu tri soan thao tiép thu, giai trinh y kién Thanh vién Chinh phi
di véi dy thao nghi dinh.

+ Chinh phu xem xeét, thong qua: Co quan chu tri soan thao chinh ly, hoan
thién ho so du thao nghi dinh trudce khi trinh Chinh phu.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan hé so bao gdbm:
c1) Hé so giri thdm dinh gom:

+ To trinh theo Mau 03 Phu luc V Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu;

+ Dy thao vin ban theo Mau 01, 02, 28, 29, 39 Phu lyc | Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;
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+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop ¥ cua co quan, to chirc, ca
nhan trong truong hop lay y kiéen.

¢2) Céng vén xin ¥ kién Thit truéng doi Voi du thao van ban QPPL theo
quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyér dinh so 3334/0D-BNN-PC
ngay 05/9/2022 cua Bé truong Bé Nong nghiép va Phét triéen ndng thén

¢3) Ho so trinh Nghi dinh cua Chinh pha gom:

+ To trinh theo Mau 03 Phy luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu;

+ Du thao theo MAau 01, 02, 28, 29, 39 Phu luc | Nghi dinh s6 154/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu:

+ B4o cao tham dinh.
S6 luogng hd so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét:

Co quan chu tri soan thao ¢6 thé to chuc ldy ¥ kién doi twong chiu sy tac
dong truc tiép cua van ban, co quan, t0 chure, ca nhan cé lién quan ve du thao van
ban. Trong truong hop lay y kién bang van ban thi thoi han lay y kien khdng qué
20 ngay.

d) Doi twong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi thuc Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon dugc giao chu tri soan thao.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Co quan dé nghi: Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.
- Tham quyén quyét dinh ap dung: Thi tuéng Chinh phu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Chinh phu xem xét, théng qua
Nghi dinh

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh
i) Tén mau don, mau to khai:

- Dy thao vin ban theo MAu 01, 02, 28, 29, 39 Phy luc | Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh pha:;

- To trinh theo Mau 03 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu;

- Cong vin xin y kién Thir trudng doi voi dy thao van ban quy pham phép luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kém theo Quyét dinh s0 3334/Qb-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trudng Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon.

K) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Céc trudng hop xay dung, ban hanh luat, nghi quyét cia Qudc hoi theo trinh
tu, thu tuc rL:Jt don theo quy djnh tai Dieu 146 Luat ban hanh van ban QPPL nam
2015 (stra doi, bo sung mot so diéu nam 2020):
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- Truong hop khan cap theo quy dinh cua phéap luat ve tinh trang khan cap;
truong hop dot xuat, khan cap trong phong, chong thién tai, dich bénh, chay, no;
truong hop cip bach dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thuc tién.

- Truong hop can ngung hiéu luc todn bo hoic mot phan cua van ban quy
pham phap luét dé kip thoi bao vé loi ich ciia Nha nudc, quyén, loi ich hop phép
cua té chuc, ca nhan.

- Truong hop can stra d6i ngay cho phu hop véi van ban quy pham phap
lut méi duge ban hanh; truong hop can ban hanh ngay van ban quy pham phap
luat dé thuc hién didu wdc qudc té cd lién quan ma Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam la thanh vién.

- Truong hop can bai bo mot phan hogc toan b van ban quy pham phap luat
trai phap luat hoac khéng con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - xa hoi.

- Truong hop can kéo dai thoi han &p dung toan b¢ hosic mot phan cua van
ban quy pham phap luat trong mot thoi han nhat dinh dé giai quyet nhiing van dé
cap bach phat sinh trong thuc tien.

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

- Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh $6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sita ddi, bo sung mot so
dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cua B truong Bo Tu phap
hudéng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh 6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ciia By truong Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; ki€m tra,
xu 1y; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghiép va Phat trién néng thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 01. Nghi dinh ciaa Chinh phii (quy dinh truc tiép)

CHINH PHU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../20...(1)../ND-CP

Ha Noi, ngay ...thang....nam 20...(1)...
NGHI DINH

Theo dé NQNG CUA «....oove e G :
Chinh phu ban hanh Ngh; dinh ............... ()i

Noi nhin: TM. CHINH PHU
-------- ? THU TUONG (6)

- Luu: VT, ...(7). AXX(8). (Chit ky, déu)

Ho va tén
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén nghi dinh.

(3) Can clr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khdng ghi so, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu truong co quan ngang bd chu tri soan thao nghi dinh.

(5) Noi dung cua Nghi dinh; tiy timg trudng hop, ¢6 thé két cau thanh phéan, chuong, muc, tiéu
muc.

(6) Trudng hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Tha tuéng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(7) Chir viét tit tén don vi thudc Vin phong Chinh phu phéi hop trinh dy thao nghi dinh va sé
lugng ban luu.

(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 02. Nghi dinh cia Chinh phii (ban hanh Quy dinh/Quy ché/Piéu 1&/Danh muc...)

NGHI PINH
Ban hanh ................ (2)eeeeieiinrenennennnen

Can cir Ludt Té chirc Chinh phii ngay ... thang ... nam ...........c.c.ccce.;

CON CU oo eeviev ettt e e eeeeeee e (3) e e :
Theo dé nghz Cua . U UTEY - ) BSOS ;
Chinh phz ban hanh Nghz dinh .. creee e (2) e
Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi c’unh NAY ceveeeiece et
......................................... 1) N
3 TIU 8OO
Didu. Trach NRIEM thUC NIBN ...
5 T TP
Noi nhin: TM. CHINH PHU
e ; THU TUONG (6)
i, : (Chit ky, ddu)

- Luu: VT, ..(7). AXX(®).

Ho va tén

Ghi cha:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén nghi dinh.

(3) Can cit khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khdng ghi so, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu truong co quan ngang bo chu tri soan thao nghi dinh.
(5) Tén Quy dinh/Quy ché/Piéu l&/Danh muc....

(6) Trudng hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Tha tuéng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(7) Chir viét tit tén don vi thudc Vin phong Chinh phu phéi hop trinh dy thao nghi dinh va sé
luong ban luu.

(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché/Piéu 18/Danh muc... ban hanh kém theo nghi dinh cia Chinh pha

(*) CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY PINH/QUY CHE/PIEU LE/DANH MUC

(Kem theo Ngh; dznh $6 .../20.../NP-CP
ngay ... thang ... nam 20 ... cua Chinh phu)

(*) Péng dau treo.
(1) Tén Quy dinh/Quy ché/biéu l1&/Danh muc..

(2) Noi dung cua Quy dinh/Quy ché/Piéu 1&/Danh muc...; tly timg truong hop, c6 thé két cau
thanh phéan, chuwong, myc, tiéu myc.
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MAu sé 28. Nghi dinh ctia Chinh phi sira d6i, bé sung mét sé diéu (quy dinh truc tiép)

CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:... /20... (1) ../ND-CP Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20... (1) ...
NGHI PINH
Sira d6i, bé sung mét sé diéu caa Nghi dinh .................. ()
Can cir Ludt Té chirc Chinh phii ngay ... thdng ... RaM...... ..o o
CAN CUE o oot e et e e (3) e ;
Theo dé NN ClA ... co.oceee v e (4) oo ;

Chinh phzz ban hanh Nghi d@inh ..........c.cco oo ieiii0 (2) e
Piéu 1. Sira doi, bd sung mat s6 diéu caa Nghi dinh ... (2) ...

1. Stra ddi, bd sung biéu ....... nhu sau:
DU (181 DHEU).....cvocveeeeeeeese ettt s et neenens
2. BO SUNE DIBU ...ttt

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bai bé mét sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu... caa Nghi
dinh ... (2) ...

1. Bb sung tifcum tir «....” vao sau tir/cum tir ... tai diém.... khoan.... Diéu.....

2. Thay thé tir/cum tir ... bang tir/cum tir ... tai diém... khoan.... Biéu.....

3. B6 cac tir/cum tir “...” tai diém.......... khoan............... DidU......cccone..

4. BAi b6 cac diém....KNOAN.... DIGU .....covvveeececie et

Piéu.... Trach nhiém to chirc thuc hién (néu cd)

Pitu.... Pieu KhoaNn thi NANN .......ooovivecceeeeee s

1. Nghi dinh nay €0 hi¢u TuC T NQAY ....vevveiieiiieee e

2. Diéu khoan chuyén tidp (N €O).....covvneee e

3. Nghi dinh nay D&i DO (NEU CO)......cvecveeeeeeeeeeeeseeeeeeee e
Noi nhin: TM. CHINH PHU
e, ; THU TUONG (5)
T : (Chit ky, déu)

Ho va tén
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Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.
(2) S ky hiéu, tén nghi dinh duoc stra di, bd sung.

(3) Can ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, sb, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi ctia van ban (riéng luat, phap l1énh khéng ghi so, ky
hi¢u, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu truéng co quan ngang bd chu tri soan thao nghi dinh.

(5) Trudng hop Pho Tha tuéng duoc giao ky thay Tha tuéng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao truéc Tha tudng, bén dudi ghi Phé Tha tudng.

(6) Chir viét tit tén don vi thudc Vin phong Chinh phu phéi hop trinh dy thao nghi dinh va sé
lwong ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va s6 luong ban phat hanh (néu can).
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Méu s6 29. Nghi dinh ciia Chinh phii sira déi, b6 sung mét sé diéu ciia Quy dinh/Quy
che/bieu I¢/Danh muc...

CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb:.../20...(1).../ND-CP Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20 ...(1) ...
NGHI PINH
Sira d6i, bé sung mét sé diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu [¢/Danh muc........
............... ban hanh kém theo Nghi dinh ... (2) ............

Can cit Lugt Té chie Chinh phu ngay ... thang ... NAM... ... ...ccccoeuveeenis; :

Can cur . et e e eeneeeaeeaeereevreneenneeen (3) e ——————— ;
Theo dé nghl cua . . ciee e ennne e (4) ;
Chinh phu ban hanh Nghz dznh .......................... (2) oo

Piéu 1. Sira d6i, bé sung mot so diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 18/Danh muc... ban
hanh kém theo Nghi dinh ... (2) ...

1. Stra ddi, bo sung biéu ... nhu sau:

CDHBU (1811 DIBU). oottt ettt en st

2. BO SUNZ DIGU ..ottt

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bai bé mét sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu... caa Quy
dinh/Quy ché/Piéu I¢/Danh muc... ban hanh kém theo Nghi dinh ... (2) ...

1. B6 sung ti/cum tir “...” vao sau tir/cum tir ... tai diém.... khoan.... Diéu...

2. Thay thé ti/cum tir ... bang tir/cum tir “...” tai diém.... khoan.... Biéu....

3. Bo cac tir/cum tir «...” tai diém.....oove.e. khoan........... DibU..ooeeeennn,

4. BAi bo cac diem.....KNOAN.... DIU .....vvuvviriieieeeicss s

Piéu ... Trach nhiém té chirc thwc hién (NEU COY ...vvvveieeeeeeeeeeeeeeee s

Dicu ... Pieu KNOAN thi NANN ..o

1. Nghi dinh nay cO hiéu [uC tir NQAY ...ccveoveeiieeeccceee e

2. Quy dinh chuyén tiép (Néu €O)......veeee e,

3. Nghi dinh nay bai DO (NEU CO) .....veveeeeeeeeeeeeeeeeteeee e

Noi nhin: TM. CHINH PHU
e, : THU TUONG (5)
s : (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, . (6) AXX(7).

Ho va tén

Ghi cha:

(1) Nidm ban hanh.

(2) S6 ky hiéu, tén nghi dinh duoc sira d6i, bo sung.

(3) Can ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi caa van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi sb, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) Bo truong, Thu truong co quan ngang bo chu tri soan thao nghi dinh.

(5) Truong hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Tha tugng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Phd Tha tudng.

(6) Chir viét tat tén don vi thudc Van phong Chinh phai phdi hop trinh du thao nghi dinh va sb
luong ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sé luong ban phat hanh (néu can).
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MA&u s6 38. Nghi dinh ciia Chinh phii bai bé Nghi dinh/céac nghi dinh ciia Chinh phia
CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

Sé: .../20... (1) .../ND-CP Ha Ngi, ngay ...thang....nam 20... (1) ...
NGHI DPINH
Bai b6 Nghi dinh (2)/cac nghi dinh cua Chinh phu
Can cir Ludt Té chirc Chinh phii ngay ... thang ... RAM ......... ..o o) :
CAn Cil ... cooveevee e e e ee e (3) i ;
Theo dé nghi cia .......... i (A) e, :

Chinh  phu ban hanh Nghi dinh bai bo Nghi dinh (2)/cac nghi

Diéu 1. Bii bo toan bd Nghi dinh (2)/cac nghi dinh

Bai bo toan bd Nghi dinh (2)/cac nghi dinh sau day:

Piéu 2. Bii b6 mét phan Nghi dinh (2)/cac nghi dinh (néu cé)

Bii bo Piéu/khoan/diém ctia Nghi dinh.............coooiveiiiiniiineii

Diéu 3. Diéu khoan thi hanh

1. Nghi dinh nay ¢6 hi¢u lyc tir ngay ... thang ...nam...

2. Cac B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang bd, Thu trudng co quan thu¢c Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong va cac co quan, don vi co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Nghi dinh nay.

Noi nhén: TM. CHINH PHU
. : THU TUONG (5)
o ; Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...(6). A.XX(7).

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén nghi dinh bi bai bo (ghi rd s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nam ban hanh va
tén goi cua nghi dinh).
(3) Can ctr khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap lénh khdng ghi so, ky
hi€u, co quan ban hanh).
(4) B0 truong, Thu truong co quan ngang bo chu tri soan thao nghi dinh.
(5) Truong hgp Phé Thu tudng duge giao ky thay Thii tuéng Chinh phii thi ghi chit viét tat
“KT.” vao trudc Thu tuong, bén dudi ghi Pho Thu tudng.
(6) Chir viét tat tén don vi thuéc Van phong Chinh phu phdi hop trinh dy thao nghi dinh va s6
lugng ban luu.
(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... ...(3)..., NQAy... thdng... nam 20...
TO TRINH

Dw an/du thao... (4)...
Kinh guri:................. () I

Thyc hién quy dinh cia Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT ..... (8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chtc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).



290

Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thing 9 nam 2022 ciia Bé
treng Bé Nong nghiép va Phat trien ndng thdn)

~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tw do - Hanh phac
......... 65 & NoHngay—thing—nim20-

Kinh gii: Thu truong......... () R

Thuc hién Quyét dinh s6 ...... /QD-BNN-PC ngay  thang nim ... cia Bo truong
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir
ly; ra soat, hé thong hoéa; hop nhat van ban quy pham phép luat; theo ddi thi hanh phép luat
cua Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén, ...(1)...xin giri Tha trudng Phiéu xin y kién dbi
véi du thao ... (3)...

Ho so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Tht truéng;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. Bao céo tham dinh;

5. Bao c&o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Béo co danh gia tac dong cua chinh sach mai (néu cd); ban danh gia tac dong tha tuc hanh
chinh (néu c6); béo céo 1ong ghép van dé binh dang gidi (néu cd);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua co quan, té chuc, ca nhan;

8. Tai ligu khac (néu co).

Kinh dé& nghi Thir truong cho y kién dbi véi du thao néu trén theo Phiéu xin y kién Thir
trudng (giri kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... dé ...(1)... nghién ctru, hoan
thién du thao trinh Bo trudng xem xét, ky ban hanh hoic trinh co quan c6 thim quyén ban
hanh./.

Noi nhan: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
- Nhur trén; DUNG VA TRINH VAN BAN
-Luu ... (Ky tén, dong dau (néu cd), ho va tén)

Ghi cha: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh dyu thao van ban.
(2) Tén Th trudng.
(3) Tén du thao van ban quy pham phéap luat.
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MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thang 9 nam 2022
cua Bg trirong B Nong nghiép va Phat trién néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 13p - Ty do - Hanh phic
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé du thao ...(1)...

Kinh dé nghi Thu truéng cho y kién vé mét sb noi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van dé can xin y kién: (néu co)

(N&u rd cac van dé can xin y kién, phwong dn gidi quyét)

2. Nhitng van dé con c6 y kién khac nhau: (néu co)

(Néu rd y kién khac nhau ciia cdc co quan, t6 chire; cdc phwong dn giai quyét va ly do
chon phuong dn)

3. Néi dung khac: Pé nghj Thit trueng ghi y kién khac (néu co)
I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQ NQI DUNG DU THAO

Pong chi cé dong y trinh B9 truwéng ky ban hanh hoic trinh co quan c6 tham quyén
ban hanh ... (1)... khéng?(Néu dong y phuwong dan nao, de nghi danh dau (X) vao 6 lya chon)

1. Bong Y (sau khi nhitng ngi dung trén da dwoc tiép thu) O
2. Khéng ddng y (Ly do khéng dong Y) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thir trwéng

Ghi chu: (1) Tén du thao van ban QPPL
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16. Quy trinh xay dwng Quyét dinh cia Thia twéng Chinh phi theo
trinh tw, tha tuc rat gon

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1. Bé nghi xay dung vin ban theo trinh tu, thu tuc rat gon

- Buéc 2. Soan thao, lay y kién

+ Co quan chu tri soan thao to chirc viéc soan thao

+ Co quan chi tri soan thao c6 thé to chirc lay ¥ kién dbi tugng chiu su téc
dong truc tiép cua van ban, co quan, t0 chue, ca nhan cé lién quan ve du thao van
ban. Trong truong hop lay y kién bang van ban thi thoi han lay y kién khdng quéa
20 ngay.

- Buéc 3. Tham dinh:

+ Co quan cl}ﬁ tri soan thao hoan thién ho so, du thao bao cdo Lanh dao Bo
gui B Tu phap tham dinh.

+ Co quan chu tri soan thao tiép thu, giai trinh y kién thim dinh

- Buéc 4. Bao cao Lanh dao Bo trudc khi trinh Tha tuéng Chinh phu

+ Co quan chu tri soan thao hoan thién h so, du thao sau tham dinh.

+ Co quan chu tri soan thao phdi hop véi Vu Phép ché xac dinh van dé can
xin y kién va thuc hién viéc,xin y kién chi dao cua cac Tha truong theo Phu luc
XV ban hanh kem theo Quyeét dinh S0 3334/QDb-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo
trusng Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung,
ban hanh; kiém tra, xu ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap
luat ctia B0 Nong nghiép va Phat trién néng thon trudc khi trinh Bo truong ky
trinh Chinh phu.

- Budc 5. Trinh Thu tuong Chinh phu

+ Co quan chu tri soan thao chinh ly, hoan thién ho so du thao quyét dinh
truagc khi trinh Chinh pha.

+ Co quan chu tri soan thao tiép thu, giai trinh cac noi dung theo y kién chi
dao cua Thu tudng Chinh phu. Truong hop du thao c6 thay doi noi dung hoac co
nhiéu noi dung stra doi, b6 sung, don vi chu tri soan thao xin y kién Thi truong
phu trach, Thir treong phu trach linh vuce ¢6 lién quan truéc khi trinh B truong
Ky trinh Tha tuéng Chinh phu.

+ Thu tudng Chinh phua xem xét, théng qua.

b) Cach thurc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan hé so bao gom:

c1) Hé so giti tham dinh gom:

+ To trinh theo Mau sé 03 Phu luc V Nghi dinh 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu;
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+ Du thao vian ban theo Mau sé 04, 05, 31, 39 Phu lyc | Nghi dinh
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctaa Chinh phu;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gop y cua co quan, to chuc, ca
nhan trong truong hop lay v kién.

c2) Cong van xin y kién Thit trucng doi véi du thdo vin ban quy pham phap
lugt theo mau quy dinh tai Phy luc XV ban hanh kem theo Quyér dinh S0 3334/QD-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bé trurong Bé Nong nghiép va Phat trien ndng thon.

¢3) Ho so trinh Quyét dinh cia Chinh phi gom:

+ To trinh theo Mau sé 03 Phu luc V Nghi dinh 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu;

+ Du thao vin ban theo Mau sé 04, 05, 31, 39 Phu luc | Nghi dinh
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

+ B&o c4o tham dinh.
S6 lugng hé so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét:

Co quan chu tri soan thao ¢6 thé to chuc lay ¥ kién doi twong chiu sy tac
dong truc tiép cua van ban, co quan, 0 chure, ca nhan cé lién quan ve du thao van
ban. Trong truong hop lay y kién bang van ban thi thoi han lay y kién khdng qué
20 ngay.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thudc Bo
No6ng nghiép va Phat trién néng thén.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan dé nghi: Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.
- Tham quyén quyét dinh 4p dung thu tuc rdt gon: Thu tuéng Chinh phi
g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

Ho so du thao Quyét dinh trinh Thi tudng Chinh pha

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh theo Mau s6 03 Phy luc V Nghi dinh 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu;

- Du thao van ban theo Mau s 04, 05, 31, 39 Phu luc | Nghi dinh
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 caa Chinh phi;

- Cong van xin y kién Thir trudng déi véi du thao van ban quy pham phap luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kem theo Quyet dinh so 3334/Qb-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trudong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu cd):
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Céc trudng hop xéy dung, ban hanh luat, nghi quyét cia Quoc hoi theo trinh
tu, tha tuc r@t gon theo quy d’inh tai Di€u 146 Luét ban hanh van ban QPPL nam
2015 (stra doi, bo sung mot so6 diéu nam 2020):

- Truong hop khan cap theo quy dinh cua phéap lut vé tinh trang khan cap;
truong hop dot xuat, khan cap trong phong, chong thién tai, dich bénh, chay, no;
truong hop cip bach dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thuc tién.

- Truong hop can ngung hiéu luc toan bo hoic mot phan cua vian ban quy
pham phap luat dé kip thoi bao vé loi ich cua Nha nudc, quyen, loi ich hop phap
cua to chuc, ca nhan.

- Trudng hop can stra ddi ngay cho phl hop véi van ban quy pham phép
luat m&i duoc ban hanh; tredng hop can ban hanh ngay van ban quy pham phap
luat dé thuc hién diéu wdc qudc té co lien quan ma Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam la thanh vién.

- Truong hop can bai bé mot phan hozc toan b vian ban quy pham phap luat
trai phap luat hoac khong con phit hop véi tinh hinh phéat trién kinh té - x& hoi.

- Trudng hop can kéo dai thoi han &p dung toan bo hoac mot phan Cla van
ban quy pham phap luat trong mot thoi han nhat dinh dé giai quyet nhiing van dé
cap bach phat sinh trong thuc tien.

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 sita ddi, bo sung mét so
dicu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phéap luat.

- Thong tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 cua B¢ truong Bo Tu phép
hudng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xay dung van ban
QPPL va soan thao du an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh 6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ciia Bo truong Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghi€p va Phat trién nong thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu sé 04. Quyét dinh cia Thi twéng Chinh pha (quy dinh truc tiép)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
e Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S: ...120...(1).../QD-TTg
Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...(1)...

QUYET PINH

Can cir Lugdt Té chirc Chinh phii ngay ... thang ... ndm ..o
CaN CUE oo cov oot e e e e (3) ;

(4) coeeeiiie i ;

Theo dé NQNG CUA ... ceee e
Thai tuwéng Chinh pha ban hanh QUYEt din ..........ccccccceceii(2) o,

Noi nhéin: THU TUONG (6)
................. ; (Chir I, ddu)

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8).
Ho va tén
Ghi cha:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén quyét dinh.

(3) Cén cr khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s6, kY hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khdng ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) B9 truong, Thu truong co quan ngang bg.

(5) Noi dung cua Quyét dinh; tly timg truong hop, c6 thé két cau thanh phan, chuong, muc,
tiéu muc.

(6) Truong hop Ph6 Thu tudng duoc giao ky thay Tha tugng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Phd Tha tudng.

(7) Chit viét tit tén don vi soan thao hoac chu tri soan thao va sé lwong ban luu.
(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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Mau sé 05. Quyét dinh cita Thia twéng Chinh phii (ban hanh Quy dinh/Quy ché/Piéu
Ié¢/Danh muc...)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: .../20...(1).../QD-TTg
Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20...(1)...

QUYET PINH
Ban hanh ................. () PPN

Can cir Lugt Té chirc Chinh phai ngay ... thang ... ndm .......................;

G CIE oevoeeeee oo eeen(B) e e erereeeese s ess s eee e ;
Theo dé NGNG CUA ..o v e ee e ee e eeeee(A) e :
Thai tuwéng Chinh pha ban hanh QUYEt dinh .........cccco e vce e 2) e,
Piéu 1. Ban hanh kém theo QUYEt diNN NAY .......cvvveieeeeeeeeeeeeee s

.................................................... ) N
3 TCIU TP
5 T:11 OO

Noi nhin: THU TUONG (6)

IR RN ; (Chl}k)}, ddu)

- Luu: VT, ...(7). A.XX(8).
Ho va tén

Ghi cha:
(1) Nam ban hanh.
(2) Tén quyét dinh.

(3) Cén cr khac dé ban hanh, ghi ddy du tén loai van ban, s6, kY hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh van ban va tén goi cua van ban (riéng luat, phap Iénh khdng ghi so, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) B0 truong, Thu truong co quan ngang bo.
(5) Tén Quy dinh/Quy ché/Piéu l&/Danh muc...

(6) Trudng hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Tha tuéng Chinh phu thi ghi chir viét tat
“KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(7) Chit viét tit tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va s6 lwong ban luu.

(8) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va s6 luong ban phat hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché/Piéu 18/Danh muc... ban hanh kém theo quyét dinh ciia Thia twéng
Chinh pha

(*) THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH/QUY CHE/PIEU LE/DANH MUC...

(Kém theo Quyét dinh sé .../20.../0P-TTg
ngay ... thang ... nam 20... cua Thu twéng Chinh phai)

Ghi chu:
(*) Pong dau treo.
(1) Tén Quy dinh/Quy ché/Piéu l&/Danh muc...

(2) Noi dung ciia Quy dinh/Quy ché/biéu 1&/Danh muc...; tly timg truong hop, ¢6 thé két cau
thanh phan, chwong, muc, tiéu muc.
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Mau sé 31. Quyét dinh cia Thi twéng Chinh phi sira di, bd sung mat sé diéu (quy dinh
truc tiép/ban hanh Quy dinh/Quy ché/Piéu [¢/Danh muc...)

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:.../20... (1) .../.Qb-TTg Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20 ... (1) ...
QUYET PINH

Sira doi, bo sung mdt s6 diéu ciia Quyét dinh ... (2) .../Sira déi, bd sung mot s6 diéu ciia
Quy dinh/Quy ché/Pieu 1¢/Danh muc... ban hanh kém theo Quyeét dinh ... (2) ...

Can cit Lugt Té chie Chinh phd ngay ... thang ... nam

Can Clf oo 2 3) ot e :
Theo dé nghl cua . . c(4) ;
Thu tuong Chinh phu ban hanh Quyet d‘znh ..................................................................

Piéu 1. Sira ddi, bo sung mdt sé diéu ciaa Quyét dinh ... (2) .../Sira d6i, bd sung mot sé
diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1¢/Danh muc ..... ban hanh kém theo Quyét dinh ... (2)

1. Stra ddi, bd sung biéu ... nhu sau:

PIOU (1 DIBU).. ...

2. BO SUNZ DIBU ..ot

Piéu 2. Bo sung, thay thé, bai bé mat sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu ciaa Quyét dinh
.. (2) ...ISira d@6i, bd sung mat sb diéu ciia Quy dinh/ Quy ché/Piéu [é/Danh myc......... ban hanh
kém theo Quyét dinh ... 2) ...

1. B6 sung tifoum tir ...~ vao sau ti/cum tir ... tai diém... khoan.... Biéu......

2. Thay thé ti/cum tir «...” bang tir/cum tir «...” tai diém.... khoan..... Diéu....

3. B6 cac tir/cum tir “...” tai diém............ khoan............ DidU.....cverenne,

4. BAi b6 cac diém..... KNOAN..... DIBU ....cvvveeececieiececiee e

Piéu ... Trach nhi¢m to6 chirc thuc hign (NEU COY ....ovevecvececeeeeeceeeeee e

Dieu ... Piu KNOAN thi NANN ..ot

1. Quyét dinh Nay €O NIGU IEC I NQAY ..cvvvveeeeeeeeeveeeee et

2. Quy dinh chuyén tiép (NEU CO)....oovvneeeie e,

3. Quyét dinh NAY DAI DO (NEU CO) ....vocveeeceeeeeeeeeeeeeeeeee et
Noi nhén: THU TUONG (5)
s : (Chit ky, ddu)

Ho va tén
Ghi cha:
(1) Nidm ban hanh.
(2) S6 ky hiéu, tén quyét dinh duoc sira d6i, b sung.
(3) Can ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi caa van ban (riéng luat, phap Iénh khong ghi sb, ky
hiéu, co quan ban hanh).
(4) B truong, Thi trudng co quan ngang bd soan thao quyét dinh.
(5) Thu tuéng Chinh phu; truong hop Phd Thu tudng duoc giao ky thay Thu twdéng Chinh pha
thi ghi chit viét tit “KT.” vao trudc Thu tudng, bén dudi ghi Phé Thu tudng.
(6) Chir viét tit tén don vi soan thao hoac chu tri soan thao va sé lwong ban luu.
(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sb lugng ban phat hanh (néu can).
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Mau s6 39. Quyét dinh cia Thia twéng Chinh phi bai bé Quyét dinh/cac quyét dinh cia

Thi twong Chinh pha

THU TUONG CHINH PHU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: .../20... (1) .../QD-TTg Ha Noi, ngay ...thang...nam 20... (1) ...

QUYET PINH ,
Bai bé toan by hoac m¢t phan Quyet dinh (2)/cac quyet dinh
cua Thu twéng Chinh phu

Can civ Ludt Té chirc Chinh phu ngay ... thang ... nam ... ......................, :

Can cir . et e e e eene (3) e ;

Theo dé nghl cua . . i () e :

Thu tuong Chinh phu ban hanh Quyet dmh ................................................

Piéu 1. Bii b6 toan by Quyét dinh (2)/cac quyét dinh

Bii bo toan bd Quyét dinh (2)/cac quyét dinh sau day:

Diéu 2. Bai b6 mot phan Quyét dinh (2)/cac quyet dinh

Bii bo Diéu, khoan, diém..... cia Quyét dinh $6....................oeei.

Piéu 3. Piéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ... thang ...nam ...

2. Cac B¢ trudng, Thu trudng co quan ngang b, Thu trudng co quan thuoc Chinh phu,
Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh phé truc thudce trung wong va cac don vi c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: THU TUONG (5)
. : (Chi ky, déu)
- Luu: VT, .(6). AXX(7).
Ho va tén
Ghi chu:
(1) Nam ban hanh.

(2) Tén quyét dinh bi bai bo (ghi 1 s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thang nim ban hanh
va tén goi ctia quyét dinh).

(3) Cian ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi caa van ban (riéng luat, phap Iénh khdng ghi sb, ky
hiéu, co quan ban hanh).

(4) B truong, Thil trudng co quan ngang b ch tri soan thao quyét dinh.

(5) Truong hop Pho Thu tuéng duoc giao ky thay Thu tudng Chinh phu thi ghi chit viét tit
“KT.” vao trude Tha tudng, bén dudi ghi Pho Thu tudng.

(6) Chir viét tat tén don vi thudc Van phong Chinh phii phdi hop trinh dy thao nghi dinh va s6
luong ban luu.

(7) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sé luong ban phat hanh (néu can).
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... r(3)..., ngay... thang... ndm 20...
TO TRINH

Dw an/du thao... (4)...
Kinh guri:................. () I

Thyc hién quy dinh caa Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT ..... (8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thing 9 nam 2022 ciia Bé
treéng Bé Nong nghiép va Phat trien ndng thon)

~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tw do - Hanh phac
......... 65 & NoHngay—thing—nim20-

Kinh gii: Thu truong......... () R

Thuc hién Quyét dinh s6 ...... /QD-BNN-PC ngay  thang nim ... cia Bo truong
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir
ly; ra soat, hé thong hoéa; hop nhat van ban quy pham phép luat; theo ddi thi hanh phép luat
cua Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén, ...(1)...xin giri Tha trudng Phiéu xin y kién dbi
véi du thao ... (3)...

Ho so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Thtr truéng;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. Bao céo tham dinh;

5. Bao c&o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Béo cao danh gia tac dong cua chinh sach mai (néu cd); ban danh gia tac dong tha tuc hanh
chinh (néu c6); béo céo 1ong ghép van dé binh dang gidi (néu cd);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua co quan, té chuc, ca nhan;

8. Tai ligu khac (néu co).

Kinh dé& nghi Thir truong cho y kién dbi véi du thao néu trén theo Phiéu xin y kién Thir
troedng (guri kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... dé ...(1)... nghién ctru, hoan
thién du thao trinh Bo trudng xem xét, ky ban hanh hoic trinh co quan c6 thim quyén ban
hanh./.

Noi nhan: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
- Nhur trén; DUNG VA TRINH VAN BAN
-Luu ... (Ky tén, dong dau (néu cd), ho va tén)

Ghi chu: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh du thao van ban.
(2) Tén Thi trudng.
(3) Tén du thao van ban quy pham phéap luat.
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MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s¢ 3334 /OP-BNN-PC ngay 5 thing 9 nam 2022
cua Bg trirong B Nong nghiép va Phat trién néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 13p - Ty do - Hanh phic
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé du thao ...(1)...

Kinh dé nghi Thu truéng cho y kién vé mét sb noi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van dé can xin y kién: (néu co)

(N&u rd cac van dé can xin y kién, phwong dn gidi quyét)

2. Nhitng van dé con c6 y kién khac nhau: (néu co)

(Néu rd y kién khac nhau ciia cdc co quan, t6 chire; cdc phwong dn giai quyét va ly do
chon phuong dn)

3. Néi dung khac: Pé nghj Thit trueng ghi y kién khac (néu co)

I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQO NOI DUNG DU THAO

Pong chi c6 dong y trinh B truéng ky ban hanh hoic trinh co' quan ¢6 tham quyén
ban hanh ... (1)... khéng?(Néu dong y phwong dan ndo, de nghi danh dau (X) vao 6 lya chon)

1. Bong y (sau khi nhitng néi dung trén da duwoc tiép thu) O
2. Khong dong Y (Ly do khéng dong ) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thir trwéng

Ghi chd: (L) Tén du thao vin ban QPPL
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17. Quy trinh x@y dwng Thong tw cua B truwéng theo trinh tw, tha tuc
ruat gon

a) Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1: Bé nghi xay dung vin ban theo trinh tu, thu tuc rat gon

- Bu6c 2: Soan thao, lay y kién

+ Co quan chu tri soan thao to chirc viéc soan thao

+ Co quan chu tri soan thao c6 thé to chirc lay ¥ kién dbi tugng chiu su téc
dong truc tiép cua van ban, co quan, to chic, ca nhan co lién quan vé du thao van

ban. Trong truong hop lay y kién bang vin ban thi thoi han 1ay y kién khéng qua
20 ngay.

+ Co quan chu tri soan thao lay y kién caa Vin phong Bo (Phong Kiém soéat
tha tuc hanh chinh) doi voi truong hop du thao cé quy dinh tha tuc hanh chinh;

- Buéc 3: Tham dinh:

+ Co quan chu tri soan thao hoan thién ho so, du thao bao cdo Lanh dao Bo
gui Vu Phap cheé tham dinh.

+ Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so dy thao thong tw, Vu
Phép ché ¢ trach nhiém tham dinh du thao van ban.

~ +Don vi chu tri soan thao nghién ctru; c6 béo co giai trinh tiép thu y kién

tham dinh; chinh ly, hoan thién dyu thao thong tu trudc khi trinh B truong xem
xét, ky ban hanh

- Budc 4: Bao cao Lanh dao B trudce khi ban hanh

+ Co quan chu tri soan thao hoan thién ho so, dy thao sau tham dinh.

+ Co quan chu tri soan thao phdi hop véi Vu Phap ché xac dinh van dé can
xiny kien va thuc hién viép xiny kién chi dao cua cac Thur truong theo Phu luc XV
ban hanh kem theo Quyet dinh so 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bg
truong Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban
hanh; kiém tra, xir Iy; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat
ctiia Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon trude khi trinh B truang ky ban hanh.

- Buoc 5: Ban hanh

+ Co quan chu tri soan thao tiép thu, giai trinh cac ndi dung theo ¥ kién chi
dao cua lanh dao Bo. Chinh ly, hoan thién ho so du thao théng tu trudc khi trinh
Bo truong.

+ B0 truong xem xeét, ky ban hanh hoac phan cong Thur truong phu trach
ky ban hanh thong tu.

+ Phat hanh, dang tai Thong tu: Pon vi chu tri soan thao chu tri, phdi hop
Van phong B9, Trung tam tin hoc va Thong ké phat hanh, dang tai Thong tu theo
quy dinh.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh
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¢) Thanh phan hé so bao gdbm:

c1) Ho so giri thdm dinh gom:

+ T& trinh theo Mau s6 03 Phu luc V Nghi dinh s 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu.

+ Dy thao van ban theo Mau sé 11, 12, 33, 40 Phu luc | Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctaa Chinh phu;

+ Ban tong hop, giai trinh, tlep thu y kién gop y cua co quan, to chuc, ca
nhan trong truong hop ly y kién. Y kién ctia Vin phong Bo (Phong Kiém soat
thu tuc hanh chinh) d6i voi trudng hop du thao cé quy dinh tha tuc hanh chinh.

¢2) Cdng van xin y kién Thir truong doi véi dy thao van ban quy pham phap
lugt theo mau guy dinh tai Phy luc XV ban hanh kem theo Quyér dinh S0 3334/0D-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bé Nong nghiép va Phét trien ndng thon.

¢3) Ho so trinh dy thdo théng tw gom:

+ To trinh theo Mau s6 03 Phy luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cta Chinh ph.

+ Du thao vin ban theo Mau sb 11, 12, 33, 40 Phu luc | Nghi dinh s6
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctaa Chinh phu;

+ B&0o c4o tham dinh.
S6 lugng hé so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét:

- Co quan chu tri soan thao cd thé t6 chtc lay y kién ddi twong chiu su tac
dong truc tiép cia van ban, co quan, to chirc, ca nhan co lién quan vé du thao van
ban. Trong truong hop lay y kién bang van ban thi thoi han lay y kien khong qué
20 ngay.

- Thong tur ¢6 thé c6 higu luc ké tir ngay ky ban hanh, dong thoi phai duoc
dang ngay trén Cong thong tin dién tu cia B9, dua tin trén phuong ti¢n thong tin
dai chung, dang Cong bao cham nhat la 03 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

- Quyét dinh cong bd this tuc hanh chinh phai duoc ban hanh cham nhat 1a
sau 03 ngay ke tir ngay cong bo hodc ky van ban quy pham phap luat c¢6 quy dinh
vé thu tuc hanh chinh.

d) Pdi tuong thu:q hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuéc Bo
NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Tham quyen quyét dinh &p dung rdt gon: Thu tuéng Chinh phi doi voi
treong hop quy dinh tai khoan 1 Biéu 146 cua Luat.

- Co quan dé nghi: Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

- Tham quyén quyét dinh &p dung Bo truong ddi véi truong hop quy dinh
tai khoan 2 va khoan 4 Biéu 146 cua Luat.
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- Co quan d& nghi: Pon vi chu tri soan thao.
g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Ban hanh thong tu.
h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh
i) Tén mau don, mau to khai:

- To trinh theo Mau s6 03 Phu luc V Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 cua Chinh phu;

- Dy thao van ban theo Mau sb 11, 12, 33, 40 Phu luc | Nghi dinh sb
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chinh phu;

- Cong viin xin y kién Thir truong doi v6i dur thio van ban quy pham phép luat
theo mau quy dinh tai Phu luc XV ban hanh kem theo Quyét dinh S0 3334/QDb-
BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B0 truong Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon.

k) Y&u cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu cd):

Céc truong hop xay dung, ban hanh luat, nghi quyét cua Qudc hoi theo
trinh ty, thu tuc rut gon theo quy dinh tai Diéu 146 Luat ban hanh véan ban QPPL
nam 2015 (sura doi, bo sung mot so6 diéu nam 2020):

- Trudng hop khan cap theo quy dinh cua phap lut vé tinh trang khan cap;
truong hop dot xuat, khan cap trong phong, chong thién tai, dich bénh, chay, no;
truong hop cap bach dé giai quyét nhitng van dé phat sinh trong thuc tién.

- Truong hop can ngung hiéu luc toan bo hoic mot ph;m cua van ban quy
pham phap luat dé kip thoi bao vé loi ich cua Nha nudc, quyen, loi ich hop phap
cua to chuc, ca nhan.

-Truong hop can sira doi ngay cho phli hgp véi van ban quy pham phap luat
MGi duge ban hanh; trudng hop can ban hanh ngay van ban quy pham phap luat
dé thuc hién diéu wdc quoc té cd lién qguan ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam la thanh vién.

- Truong hop can béi bo mot phan hogic toan b van ban quy pham phap luat
trai phap luat hoac khdng con phu hop véi tinh hinh phat trién kinh té - x& hoi.

- Trudng hop can kéo dai thoi han p dung toan b hodc mot phan cua van
ban quy pham phap luat trong mot thoi han nhat dinh dé giai quyet nhiing van dé
cap bach phat sinh trong thuc tién.

1) Can cu phéap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

- Luat stra d6i, bd sung mot s diéu Luat ban hanh vin ban QPPL

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngdy 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mot so dieu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phép luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 stra doi, bo sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
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quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy
pham phap luat

- Théng tu s6 03/2022/TT-BTP ngay 10/02/2022 ciia B truéng Bo Tu phap
hudng dan viéc danh gia tac dong TTHC trong lap dé nghi xdy dung van ban
QPPL va soan thao dy an, du thao van ban QPPL.

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phép luét cua B Nong
nghiép va Phat trién nong thon.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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MAu s6 11. Théng tw ciia Bd truwéng, Thii trwéng co’ quan ngang bd (quy dinh truc tiép)

BOQ, CO QUAN NGANG BO (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
) T Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:.../20...(2).../TT-...(3)...

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20... (2)...

THONG TU
............................ () veeeereeeereeeeeeeerneenn
Can cur . (5) ................................................................ ;
Theo dé nghl cua . . i (6) e e '
B¢ truong/Thu trLrO’ng co’ quan ngang bo ban hanh Théng 7 ...... A.......
.......... 0
DIBU L. o
DHCU. e
e e T
DHEUL v
DICU. oo
Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY(8)
TP ; Chir ky, dau)

- Luu: VT, ...(9). AXX(10).
Ho va tén

Ghi chu:
(1) Tén bg, co quan ngang bo ban hanh thong tu.
(2) Nam ban hanh.
(3) Chir viét tat tén bo, co quan ngang bo ban hanh thong tu.
(4) Tén thong tu.
(5) Can ctr khac dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay
thang nam ban hanh vin ban va tén goi caa van ban (riéng luat, phap lénh khdng ghi so, ky
hi€u, co quan ban hanh).
(6) Tha trudéng co quan, don vi cha tri soan thao théng tu.
(7) Noi dung cua thong tu; tuy timg truong hop, c6 thé két cau thanh phan, chuong, muc, tiéu
muc.
(8) Bo trudng, Thi trudng co quan ngang bo; truong hop cap phé dugc giao ky thay thi ghi chix
viét tat “KT.” vao trude chic vu caa nguoi dimg dau, bén dudi ghi chirc vy caa nguoi ky van
ban.
(9) Chir viét tit tén don vi soan thao hoac chu tri soan thao va sé lwong ban luu.
(10) Ky hiéu nguoi soan thao vian ban va sé lwong ban phat hanh (néu can).
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M?}u S(“i 12. Thong tw cia B trwéng, Thi truwéng co quan ngang by ban hanh Quy dinh/Quy
che/bieu I¢/Danh muc...

BOQ, CO QUAN NGANG BO (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6: .../20...(2)../TT-...(3)...

Ha Noi, ngay ... thang ... nam 20... (2)...

THONG TU
Ban hanh .................. ) PO
Can cuwr . (5) ................................................................. ;
Theo dé nghl cua . ceeeeeneee e e en e (B) e e '
Bo trwong/Thu trwo’ng co quan ngang bo ban hanh Thong tu ... ..... (4).......
Piéu 1. Ban hanh kém theo Thong tu ndy .................. (7) e
DHEU 2. oo
DIBU. ..o RSSSRS— SRRSO SRS
Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY(8)
TR ; (Chir ky, dau)
- Luu: VT, ...(9).
A.XX(10). Ho va tén

Ghi cha:

(1) Tén bg, co quan ngang bo ban hanh thong tu.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén bo, co quan ngang bd ban hanh thong tu.

(4) Tén thong tu.

(5) Can ctr phép 1y dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thang nim ban hanh vin ban va tén goi cta van ban (riéng luat, phap 1énh khéng ghi sb,
Ky hiéu, co quan ban hanh).

(6) Tha truéng co quan, don vi cha tri soan thao théng tu.

(7) Tén Quy ché/Quy dinh/Diéu 1é/Danh muc...

(8) Bo truong, Thu trudng co quan ngang bo; trudng hop cip pho dugc giao ky thay thi ghi chir
viét tit “KT.” vao trudc chirc vu cua nguoi ding dau, bén dudi ghi chirc vu cia nguoi ky vin
ban.

(9) Chit viét tit tén don vi soan thao hodc chu tri soan thao va sé lwong ban luu.

(10) Ky hiéu nguoi soan thao vian ban va sé luong ban phét hanh (néu can).
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Quy dinh/Quy ché/Piéu 1¢/Danh muc ... ban hanh kém theo théng tw ctia B trwong, Thi
trwéng co quan ngang bo

(*) BQ, CO QUAN NGANG BO (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_— Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY PINH/QUY CHE/PIEU LE/DANH MUC...

(Kém theo Thong tir s6 ...120../TT-... ngay ... thang ... nam 20 ...

cua Bo truong, Thu truong co quan ngang bg)

Ghi chu:

(*) Pong dau treo.

(1) Tén bo, co quan ngang bo.

(2) Tén Quy dinh/Quy ché/biéu 1&/Danh muc...

(3) Noi dung cua Quy dinh/Quy ché/Piéu 1&/Danh muc...; tly timg truong hop, c6 thé két cau
thanh phan, chuong, muc, tiéu muc.
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MAu sb 33. Thong tw sira ddi, b sung mét s6 diéu (quy dinh truc tiép/ban hanh Quy dinh/Quy
ché/Piéu 18/Danh muc...)
TEN CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:../20... (2) . /TT-... (3) ... Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20... (2) ...

o o THONG TU o o
Sira doi, bo sung mgt so diéu ciia Thong tu ... (4) .../Stra doi, bo sung mét so diéu cia
Quy dinh/Quy ché/Pieu 1§/Danh muc... ban hanh kém theo Thong tw ... (4) ...

Can cuwr . et e e eeneeeaeeeeeveevreveevens (D) e ——————— ;

Theo dé nghl Cua . . i (6) e ;

Bo truong/Thu tmong co quan ngang bo/Chanh an Toa an nhan dan toi cao/Vién
trieong Vién kiém sat nhan dan téi cao ban hanh Théng tw ... (4) ...

Piéu 1. Sira ddi, bd sung mat sé diéu cia Thong tur ... (4) .../Sira ddi, bo sung mot sb
diéu ciia Quy dinh/Quy ché/Piéu 1&/Danh muc... ban hanh kém theo Théng tu ... (4) ...

1. Stra ddi, bd sung Diéu ... nhu sau:

DU (181 DHEU). oovoceceeeeese ettt ettt s et neeneas

2. BO SUNZ DIBU ...ttt s st neas

Piéu 2. B6 sung, thay thé, bai bé mét sé tir, cum tir, diém, khoan, diéu... cia Thong
¥ ... (4) .../Sira @6i, bé sung mat sé diéu caa Quy dinh/Quy ché/Piéu I&/Danh muc... ban
hanh kém theo Thong tw ... 4) ...

1. B4 sung tifeum tir «....” vao sau tir/cum tir ...” tai diém.... khoan..... Diéu.....

2. Thay thé ti/cum tir ... bang tir/cum tir ... tai diém.... khoan..... Diéu....

3. Bo cac tir/cum tur «...” tai diém........... khoan............ 15T T T

4. BAi bo cac diem..... KNOAN..... DIEU w..oovvveiiieiecieicisee s

Piéu ... Trach nhiém tdé chirc thwc hién (NEU CO) ...vovevecvecececeeeeeeeee s

Dicu ... Pieu KNOAN thi NANN ..o

1. Thong tu nay cO hi€U IuC tlr NQAY ..vooeiieieieee e

2. Quy dinh chuyén tiép (Néu €O)......neeee e,

3. Thong tur Ay bai bO (NEU CO) ..vevevveverececieie et

Noi nhin: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
e, ; (Chir ky, ddu)
- Luu: VT, (8) Ho va tén
AXX....09)...
Ghi chu:

(1) Tén by, co quan ngang bd/Tda &n nhan dan ti cao/Vién kiém séat nhan dan tdi cao.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tit tén bo, co quan ngang bo/Toa &n nhan dan téi cao/Vién kiém sat nhan dan ti
cao.

(4) S6 ky hiéu, tén thong tu dugc stra di, bd sung.

(5) Can ctr phap 1y dé ban hanh, ghi day du tén loai vin ban, s, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngdy thang nim ban hanh vin ban va tén goi ctia vin ban (riéng luat, phap lénh khong ghi sd,
Ky hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thu truong co quan, don vi cha tri soan thao thong tu.

(7) B truong, Thu trudng co quan ngang bo/Chanh an/Vién trudng; truong hop cap phé duoc
giao ky thay nguoi dung dau co quan thi ghi chir viét tat “KT.” vao trudc chic vy cia ngudi
dung dau, bén dudi ghi chirc vu ctia nguoi ky van ban.

(8) Chix viét tit tén don vi soan thao hoic chu tri soan thao va sé lwgng ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao vin ban va sé lwong ban phat hanh (néu can).
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Mau s6 40. Thong tw bii bé Thong tu/cac thong tw ciia Chanh an Tda 4n nhin dén tbi cao;
Vién trwéng Vién kiém sat nhan dan t6i cao; B trweéng, Thii trueéng co quan ngang bd
CO QUAN (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

S6:.../20... 2) .../TT-... (3) ... Ha Néi, ngay ... thang ... nam 20... (2)...
THONG TU
Bai b6 Thong tw (4)/cac thong twr ... (1) ...

Can cur . ceeeeeeen e eeeven e ees (D) e :

Theo dé nghl cua . e e e (0) i, e ;

Chanh an Toa an nhan dan 16i cao/Vién trudng Vién kiém sat nhdn dén t6i caol B truong, Thii
truong co quan ngang bo ban hanh Thong twr .. .

Diéu 1. Bii bo toan by Thong tw (4)/cac thong tu’

Bai bo toan by Thong tu (4)/cac thong tu sau day:

Dicu 2. Bii bé mét phan Thong tw (4)/cac thong tu

Bii bo Piéu, khoan, diém..... cia Thong tu......cooviiiiiiiiee

Diéu 3. Diéu khoin thi hanh

Thong tu ndy c6 hi¢u luc tr ngady ... thang ...nam

Noi nhén: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
m——————— : (Chir ky, ddu)
e ; Ho va tén

- Luu: VT, ...(8). A.XX(9).

Ghi cha:

(1) Toa an nhan dan ti cao, Vién kiém sat nhan dan tbi cao, tén bd, co quan ngang by ban hanh
thong tu.

(2) Nam ban hanh.

(3) Chir viét tat tén co quan ban hanh thong tu.

(4) Tén thong tu bi bai bo (ghi rd s, ky hiéu, co quan ban hanh, ngay thiang nim ban hanh va
tén goi cua thong tu).

(5) Can ctr phap 1y dé ban hanh, ghi day du tén loai van ban, s6, ky hiéu, co quan ban hanh,
ngay thang nim ban hanh vin ban va tén goi cta van ban (riéng luat, phap 1énh khéng ghi sb,
Ky hiéu, co quan ban hanh).

(6) Thu truong co quan, don vi chu tri soan thao thong tu.

(7) Chanh an Toa an nhan dan tdi cao, Vién truong Vién kiém sat nhan dan tdi cao, Bo truong,
Thu truong co quan ngang bg; truong hop cap pho dugc giao ky thay thi ghi chit viét tit “KT.”
vao truge chirc vu cua ngudi ding dau, bén dudi ghi chirc vu ctia nguoi ky van ban.

(8) Chir viét tit tén don vi soan thao hoic chu tri soan thao va s6 lwong ban luu.

(9) Ky hiéu ngudi soan thao van ban va sb lwong ban phat hanh.
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MAu s6 03. T trinh dw an, dy thio vin ban quy pham phéap luat

TEN CO QUAN, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC TRINH (1) DPoc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6:../TTr-... (2)... r(3)..., ngay... thang... ndm 20...
TO TRINH

Dw an/du thao... (4)...
Kinh guri:................. () I

Thuc hién quy dinh cua Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.... (1)... Kinh trinh...
(5)... du &n/du thao... (4)... nhu sau:

I. SUCAN THIET BAN HANH VAN BAN

I1. MUC PICH, QUAN PIEM XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Muc dich

2. Quan diém xay dung dw 4n/dw thao viin ban

I11. QUA TRINH XAY DUNG DU AN/DU THAO VAN BAN

IV. BO CUC VA NOI DUNG CO BAN CUA DU AN/DU THAO VAN BAN

1. Bd cuc

2. N§i dung co ban cia du thao vian ban

V. NHUNG VAN DPE XIN Y KIEN (NEU CO)

Trén day la To trinh vé du an/du thao....... (4)....,... (1)... xin kinh trinh.... (5).... xem Xxét,
quyét dinh./.

(Xin gui kém theo:... (6)).

Noi nhan: QUYEN HAN, CHUC VU CUA NGUOI KY (7)
- Nhu trén; (Chiz ky, dau)
- Luu: VT ..... (8).A.XX(9) Ho va tén

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc trinh vin ban. Truong hop ¢ co quan cap trén truc tiép thi ghi tén co
quan cap trén truc tiép ¢ trén tén co quan, t6 chirc trinh vin ban.

(2) Chir viét tit tén co quan, to chirc d& nghi xay dung vin ban.

(3) bia danh.

(4) Tén van ban quy pham phap luat.

(5) Tén co quan c6 tham quyén xem xét dy an/dy thao vin ban.

(6) Céc tai liéu theo quy dinh cta Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat.

(7) Ghi quyén han, chtc vu caa ngudi ky.

(8) Chir viét tit tén don vi chu tri 1ap d& nghi va sb luong ban luu (néu can).

(9) Ky hiéu nguoi soan thao, sé lwong ban phét hanh (néu can).
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Phu luc XV
MAU CONG VAN XIN Y KIEN THU TRUONG POI VOI
DU THAO VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 3334 /OD-BNN-PC ngay 5 thdang 9 nam 2022 cuia Bé trirong
B Nong nghiép va Phat trién ndng thon)

~ BONONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Tw do - Hanh phac
(D
So: l Ha Noi, ngay... thang... nam 20..
Kinh gii: Thu truong......... () R

Thuc hién Quyét dinh s6 ...... /QD-BNN-PC ngay  thang nim ... cia Bo truong
B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thdn ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir
ly; ra soat, hé thong hoéa; hop nhat van ban quy pham phép luat; theo ddi thi hanh phép luat
cua Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén, ...(1)...xin giri Tha trudng Phiéu xin y kién dbi
véi du thao ... (3)...

Ho so kém theo gom:

1. Phiéu xin y kién Thtr truéng;

2. Du thao .... (3)...;

3. To trinh;

4. Bao céo tham dinh;

5. Bao c&o giai trinh, tiép thu y kién tham dinh;

6. Béo cao danh gia tac dong cua chinh sach mai (néu cd); ban danh gia tac dong tha tuc hanh
chinh (néu c6); béo céo 1ong ghép van dé binh dang gidi (néu cd);

7. Ban tong hop y kién, giai trinh viéc tiép thu ¥ kién cua co quan, té chuc, ca nhan;

8. Tai ligu khac (néu co).

Kinh dé& nghi Thir truong cho y kién dbi véi du thao néu trén theo Phiéu xin y kién Thir
troedng (guri kém cong van nay) va gui lai ...(1)... trude ngay ...... dé ...(1)... nghién ctru, hoan
thién du thao trinh Bo trudng xem xét, ky ban hanh hoic trinh co quan c6 thim quyén ban
hanh./.

Noi nhan: LANH PAO PON VI CHU TRI XAY
- Nhur trén; DUNG VA TRINH VAN BAN
-Luu ... (Ky tén, dong dau (néu cd), ho va tén)

Ghi cha: (1) Tén don vi dugc phan cong chu tri xay dung va trinh dyu thao van ban.
(2) Tén Th trudng.
(3) Tén du thao van ban quy pham phéap luat.



314
MAU PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3334 /OP-BNN-PC ngay 05 thang 9 nam 2022
cua Bg trirong B Nong nghiép va Phat trién néng thon)

BO NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Dgc 13p - Ty do - Hanh phic
PON VI XIN Y KIEN
PHIEU XIN Y KIEN THU TRUONG
Vé du thao ...(1)...

Kinh dé nghi Thu truéng cho y kién vé mét sb noi dung sau:
I.MOT SO Y KIEN VE DU THAO

1. Nhitng van dé can xin y kién: (néu co)

(N&u rd cac van dé can xin y kién, phwong dn gidi quyét)

2. Nhitng van dé con c6 y kién khac nhau: (néu co)

(Néu rd y kién khac nhau ciia cdc co quan, t6 chire; cdc phwong dn giai quyét va ly do
chon phuong dn)

3. Néi dung khac: Pé nghj Thit trueng ghi y kién khac (néu co)

I1. BIEU QUYET POI VOI TOAN BQO NOI DUNG DU THAO

Pong chi ¢6 dong y trinh B truéng ky ban hanh hoic trinh co' quan ¢6 tham quyén
ban hanh ... (1)... khéng?(Néu dong y phwong dan ndo, de nghi danh dau (X) vao 6 lya chon)

1. Bong y (sau khi nhitng néi dung trén da duwoc tiép thu) O
2. Khong dong Y (Ly do khéng dong ) O
Ha Ngi, ngay... thang... nam 20..
Chit ky

Ho va tén Thir trwéng

Ghi chu: (1) Tén du thao van ban QPPL
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IX. LINH VUC KIEM TRA VAN BAN
1. Quy trinh tw kiém tra, xir Iy viin ban quy pham phap luat
a) Trinh tu thuc hién:
- Bugc 1. Thu thap vin ban quy pham phap luat, gom:
+ Thong tu cua B truong.

+ Thong tu lién tich gitra Bo truang véi Chanh an Toa an nhan dan téi cao,
Vién trudng Vién kiem sat nhan dan toi cao, Tong Kiém toan nha nudc;

_ 1+ Van ban do B ban hanh c¢6 chira QPPL nhung khong duoc ban hanh
bang hinh thirc thong tu; thong tu lién tich.

- Buéc 2. Kiém tra vin ban

+ Vu Phéap ché dau méi t6 chuc tu kiém tra thong tu, thong tu lién tich, van
ban do Bo ban hanh co6 chira QPPL nhung khong dugc ban hanh bang hinh thuc
thong tu, thong tu lién tich.

+ Céc don vi thugc B9 thyc hién tu kiém tra van ban c6 chita QPPL nhung
khong duoc ban hanh bang hinh thiac VB QPPL, VB chtra QPPL hoac co thé thuc
nhu VB QPPL do co quan, nguoi khong co tham quyéen ban hanh.

Béo cao két qua kiém tra van ban 6 thang, hang nam giri Vu Phap ché tong
hop, bao cdo B trudng.

- Budc 3. Xt Iy vin ban

+ Truong hop vin ban c6 dau hiéu trai phap luat, don vi tu Kiém tra van ban
Iap ho so, bao cao ngay két qua véi co quan, ngudi da ban hanh dé xem xét, xur ly.

+ Két qua xir Iy van ban phai duoc cdng bd theo quy dinh tai DBicu 109 Nghi
dinh s6 34/2016/ND-CP.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

Ho so kiém tra vin ban bao gom:

- Van ban c6 ngi dung trai phap luat,

- Phiéu kiém tra van ban theo Mau s6 01 Phu luc 111 kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mét so dicu va
bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phép luat.

- Két luan kiém tra vin ban,

- Két qua xtr Iy van ban va céc tai liéu khac co lién quan (néu cd).
S6 lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Péi tuong thu:q hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thugc Bo
NOng nghiép va Phat trién néng thon.
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e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh: Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Xt Iy van ban QPPL trong linh vuc
ndng nghiép va phat trien néng thon.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

Phiéu kiém tra van ban theo Mau s6 01 Phu luc I11 kém theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh pha quy dinh chi tiét mét so dicu va
bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

1) Can cu phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B0 trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat ciia B Nong
nghié€p va Phat trién nong thon.

- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phii quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phép thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phép luat.
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Phu luc III

(Kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14 thing 5 ndam 2016 ciia Chinh phiy)

M3u s6 01. MAu phiéu Kiém tra vin ban quy pham phap luit

Nguwdi Kiém tra vAn DAN: ...t

Co quan/don Vi CONE tAC: ... ..ottt e

Vin ban dwoe Kiém tra: ...,

STT

Déu hiéu trai phap
luat

Can ct phap
ly

Y kién cua nguoi kiém tra

Vé dau hiéu trai phap
luat

bé xuat xir ly
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2. Quy trinh kiém tra vin ban theo tham quyén
a) Trinh tu thuc hién:
- Bu6c 1: Thu thap vin ban kiém tra, gom:

+ Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap tinh, Quyét dinh cua Uy ban nhan
dan cap tinh ban hanh c6 lién quan dén nganh néng nghiép va phat trién ndng thén.

+ Van ban do B¢ truong, Thu truong co quan ngang bo khac ban hanh c6
lién quan dén nganh néng nghiép va phat trien ndng thén.

- Buéc 2: Kiém tra van ban

+ Vu Phép ché c6 trach nhiém t6 chirc kicm tra van ban theo tham quyen
quy dinh tai Bicu 104 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP:
(i) M& “So vin ban dén” dé theo ddi viéc giri va tiép nhan vin ban thugc
doi tugng kiém tra, phan cong lanh dao, chuyén vién thuc hién Kiém tra van ban;
(i) Mo “So theo d6i, xir Iy van ban tréi phap luat” dé theo ddi, don doc viéc
xu ly van ban theo Mau s6 02 Phy luc 11l ban hanh kem theo Nghi dinh s6
34/2016/ND-CP; diém b khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP;

(iii) Tong hop vé cong tac kiém tra, xa 1y van ban theo tham quyeén, béo
cao Bo truong, gui Bo Tu phap theo quy dinh.

+ Vu Phép ché t6 chuc kiém tra vin ban theo quy dinh:

(i) Kiém tra vé tham quyen ban hanh van ban gom kiém tra tham quyén veé
hinh thire va kiém tra tham quyén vé noi dung;

(ii) Kiém tra vé noi dung caa vin ban;

(iii) Kiém tra vé can ctr ban hanh; thé thirc, ki thuat trinh bay; trinh ty, tha
tuc xay dung, ban hanh van ban.

+ Truong hop phét hién van ban cé dau hiéu trai phép luat:
(i) Lap Phiéu kiém tra;

(i) To chic lay y kién cac don vi thuoc Bo. Di kiém tra, khao sét tai dia
phuong (néu c0);

(iii) Béo cao Lanh dao Bo vé két qua xu 1y van ban.

(iv) Gui két luan kiém tra dén co quan, ngudi ban hanh vin ban.

- Budc 3: Theo doi xtr 1y van ban

+ Vu Phap ché co trach nhiém theo ddi qué trinh xir Iy van ban trai phap luat:

+ Tham muu Lanh dao Bo ¢ van ban don doc dia phuong tu kiém tra, Xt
1y van ban.

+ Béo cdo Lanh dao B9 trinh Thu twéng Chinh phu quyét dinh xu ly nghi
quyet trai phap luat cua Hoi dong nhan dan cap tinh, quyét dinh trai phap luat caa

Uy ban nhan dan cap tinh; kién nghi B¢ truong, Thi trudng co quan ngang bo Xir
1y van ban trai phap luat cua Bo truong, Thu tredng co quan ngang bo ban hanh.
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b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan, sb luong hd so: Ho so bao cao Lanh dao B vé két qua kiém
tra, xr Iy van ban gom:

- Phiéu trinh giai quyét van ban theo mau quy dinh cua Bo;

- B4o céo két qua Kiém tra vin ban;

- Vin ban duoc kiém tra;

- Van ban quy pham phép luat lam cin ct phap 1y dé kiém tra;

- Phiéu kiém tra van ban theo quy dinh mau s6 1 Phy luc I11 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 34/2016/ND-CP; diém b khoan 2 Diéu 2 Nghi dinh so
154/2020/ND-CP;

- Du thao van ban két luan kiém tra gui co quan, nguoi ¢6 tham quyén da
ban hanh van ban trai phap luat;

- Céc tai lieu khéc (néu co).
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuéc Bo
NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hign kiem tra, kién nghi xir Iy van ban tréi phap luat: Vu
Phép che.

- B9 truong, Thu truong co quan ngang bd Xur 1y van ban trai phap luat ctua
Bo6 truong, Thu trudng co quan ngang bo ban hanh.

- Thi tuéng Chinh phi quyét dinh xit Iy nghi quyét tréi phap luat cia Hoi
dong nhan dan cap tinh, quyét dinh trai phap luat caa Uy ban nhan dan cap tinh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Xtr Iy van ban trai phap luat caa B truong, Thu trudng co quan ngang bo
ban hanh,

- Xir ly van ban trai phap luat cia Hoi dong nhan dan cap tinh, quyét dinh
trai phap luat caa Uy ban nhan dan cap tinh

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

- “S0 theo dBi, xu 1y van ban trai phap luat” dé theo ddi, don doc viéc xir ly
vén ban theo Mau so 02 Phu luc 111 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP; d@iém b khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP;

- Phiéu kiém tra van ban theo quy dinh mau s6 1 Phy luc 11 ban hanh kém
theo Nghi dinh so 34/2016/ND-CP; diém b khoan 2 bi¢u 2 Nghi dinh so
154/2020/ND-CP.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh
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1) Can cu phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhét van ban quy pham phap luat ciia B Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

- Nghidinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh pha quy dinh chi
tiét mot so dieu va bién phéap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta By Nong nghiép va
Phét trién nbng thén stra doi, bé sung mot so6 diéu caa Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét so dieu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx
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Phu luc III
(Kém theo Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phiy)

MAu s6 01. MAu phiéu kiém tra viin ban quy pham phap luat

Ngwdi Kiém tra VAN DAN: ...,
Coquan/don Vi COME tAC: ... ...t

Vin ban dwoe Kiém tras ...

, Y kién ciia nguoi kiém tra
STT Dau hiéu trai |Cén cir phap

phap luat Iy Vé dau hiéu trai

phép luat Pé xuit xir ly
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Phuy luc 11
(Kém theo Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phiy)

MAu s6 02. S6 theo ddi xir Iy vin ban trai phap luat

Tén co quan lap so theo déi

SO THEO DOI XU LY
VAN BAN TRAI PHAP LUAT

NAM:
P& xuit xir ly Két qua xir ly
Van ban c
tréi 4 A e 0, Ghi
STT| .o | Van | Noi N N R ,
hre pangd) dung g TR VAR MU o
luat™ | xude? |aé xuit o il y y
nhiém xir ly
1
2

1 Ghi rd tén, s, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, tén co quan ban hanh, tén van ban.

2 Ghi 3 tén, so, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh vin ban dé xuat.

3 Ghi 13 tén, s, ky hi€u, ngay, thang, ndm ban hanh van ban xur ly.
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3. Quy trinh kiém tra, xi Iy vin ban theo Két luan kiém tra cia Cuc
kiem tra van ban QPPL - Bo Tw phap hoac B§ trwéng, Tha trwéng co quan
ngang bo khac

a) Trinh tu thuc hién:
- Buéc 1. Phéan cong nhiém vu

+ Phan cong cong chic cia Vu Phap ché kiém tra vin ban theo Két luan
kiém tra.

+ Giri cong van dé nghi don vi dugc giao chu tri soan thao to chuac ty kiem
tra va bao cao két qua kiém tra.

- Buéc 2. T6 chirc kiém tra

+ Vu Phép ché to chirc hop véi cac don vi dé xem xét tinh hop hién, hop
phap, phuong an x1r ly (néu cd).

_+ Vu Phap ché phoi hop vai don vi chu tri soan thao chuan bi ho so két qua

tu kiém tra, phuong an xtr 1y trinh Lanh dao B xem xét, quyét dinh.,

- Bu6c 3. Xt Iy van ban trai phéap luat (néu co)

T6 chirc xir 1y kip thoi van ban trai phap lut theo Pieu 130 Nghi dinh s
34/2016/ND-CP; khoan 29 bicu 1 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP:

+ Pinh chi viéc thi hanh mot phan hodc toan b¢ van ban trong truong hop
ndi dung trai phap luat anh huong den loi ich cua Nha nudc, quyen va lgi ich hop
phap cua t6 chuc, ca nhan néu khong duoc bai bo kip thoi.

+ B4i bo mot phan hoic toan bd van ban trong cac trudng hop sau:

(i) Mot phan hoac toan b van ban duoc ban hanh trai phap luat theo quy
dinh tai diém a khoan 2 Bieu 103 cua Nghi dinh nay;

(i) Vin ban quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 103 cua Nghi dinh nay.

+ Dinh chinh véan ban duoc thyc hién ddi voi van ban co sai s6t vé can ci
ban hanh, thé thuc, ky thuat trinh bay. Co quan, ngudi ban hanh véan ban dinh
chinh van ban bang van ban hanh chinh.

b) Céch thurc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan hé so:

- Béo cao giai trinh c&c noi dung tréi phap luat theo Két luan kiém tra va dé
xuat hinh thuc xu 1y van ban trai phap luat; xu ly trach nhiém cua co quan, nguoi
c6 tham quyén da ban hanh van ban trai phap luat; xur ly trach nhiém doi véi can
b, cong chirc da tham muu soan thao, the:lm dinh, tham tra, ban hanh van ban trai
phap luat trong truong hop ngudi do6 ¢o 16i.

- Dy thao van ban tra 161 gui Cuc Kiém tra vin ban quy pham phép luat, Bo
Tu phap hodc Bo trudng, Thu truéng co quan ngang bd khac.
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- Hb so lién quan t6i viéc Kiém tra vin ban trai phap luat nhu: van ban duoc
Kiém tra, van ban quy pham phap luat 1am can ct phap 1y dé kiém tra; phieu kiém
tra van ban, cac tai liéu khac (néu cd).

S6 lwong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khdng quy dinh.

d) Déi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuéc Bo
N6ng nghiép va Phat trién néng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan tham muu thyc hién: Vu Phép ché

- B0 truong, Thu truong co quan ngang bd Xur 1y van ban trai phap luat cua
Bo6 truong, Thu trudng co quan ngang bo ban hanh.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Pinh chi viéc thi hanh mot phé‘m hogc toan b¢ van ban trong treong hop
ndi dung trai phap luat anh huong den loi ich cua Nha nudc, quyéen va lgi ich hop
phap cua to chuc, ca nhan néu khong duoc bai bo kip thoi.

- B&i bo mot phan hoac toan bo vin ban trong cac truong hop sau:

(i) Mot phan hoic toan b$ van ban duoc ban hanh trai phap luat theo quy
dinh tai diém a khoan 2 bieu 103 cua Nghi dinh nay;

(i) Van ban quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu 103 caa Nghi dinh nay.

- Pinh chinh van ban dugc thuc hién ddi véi van ban ¢d sai sot vé can ctr
ban hanh, theé thuc, ky thuat trinh bay. Co quan, nguoi ban hanh van ban dinh
chinh van ban bang van ban hanh chinh.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

- “So theo ddi, xir Iy van ban trai phap luat” dé theo ddi, don doc viec xu Iy
van ban theo Mau so 02 Phu luc 111 ban hénh kém theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP; diém b khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP;

- Phiéu kiém,tra van ban theo quy dinh mau s6 01 Phy luc 111 ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP; diém b khoan 2 Biéu 2 Nghi dinh so
154/2020/ND-CP.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cu phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién,n()ng thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghi€p va Phat trién nong thon.
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- Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua Chinh phi quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh sé 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua B Nong nghiép va
Phat trién ndng thdn stra ddi, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s634/2016/ND-
CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phéap luat.
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Phuy luc 11
(Kém theo Nghi dinh sé 34/2016/NP-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phiy)

MAu s6 01. MAu phiéu kiém tra viin ban quy pham phap luat

Ngwdi Kiém tra VAN DAN: ...,
Coquan/don Vi COME tAC: ... ...t

Vin ban dwoe Kiém traz ...

, Y kién ciia nguoi kiém tra
STT Dau hiéu trai |Cén cir phap

phap luat Iy Vé dau hiéu trai

phép luat Pé xuit xir ly
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Phuy luc 11
(Kém theo Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2016 ciia Chinh phiy)

MAu s6 02. S6 theo déi xir Iy vin ban trai phap luat

Tén co quan lap so theo déi

SO THEO DOI XU LY
VAN BAN TRAI PHAP LUAT

NAM:

P& xuit xir ly Két qua xir Iy
Van ban -

tréi 4 A e 0, Ghi
STT § Van . Noi N N ,
Phap | hin & | dung [Ngudi kg IUAYRENOT | VAN ban NO! ﬁfjlu,ng chu
luat | xudt2 |dd xult o e y y
nhiém xir ly

1 Ghi 16 tén, sd, ky hi€u, ngay, thang, ndm ban hanh, tén co quan ban hanh, tén van ban.
2 Ghi rd tén, sd, ky hiéu, ngay, thang, ndm ban hanh vin ban dé xuat.

3 Ghi rd tén, s, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh van ban xur 1y.
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X. LINH VUC RA SOAT, HOP NHAT VAN BAN

1. Quy trinh ra soat vian ban quy pham phap luat thwong xuyén

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1. Phéan cong nhiém vu

Thu truong co quan, don vi chuyén mén phéan cong nguodi thyue hién ra soat
khi ¢6 can cu ra soat.

+ Ngay sau khi van ban 1a can ctr ra soat duoc thong qua hodc ky ban hanh.

+ Ngay khi tinh hinh kinh té - x4 hoi c6 sy thay d6i c6 thé lam cho néi dung
ctua van ban khong con phu hop.

- Budc 2. Thyc hién ra soat

Nguoi dugce phan cong thuc hién ra soat:

+ X4c dinh van ban can ra soat;

+ Bao c4o Thu trudng don vi quyét dinh;

+ Thuc hién ra soat theo ndi dung ra soat;

+ Lap Phiéu ra soat theo mau s6 01 kém theo Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-
PC ngay 05/9/2022 cia Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon ban
hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra, xur 1y; ra soat, h¢ théng hoa; hop
nhat vin ban quy pham phap luat cuia B6 Nong nghiép va Phat trién nong thén;

+ Lap ho so ra soat.

- Buéc 3. Lay y kién

Co quan, don vi thuc hién ra soat léy v kién va hoan thién hd so ra soat:

+ Co quan, don vi ra soat thudc bo léy v kién t6 chtrc phap ché thudc Cuc,

Tong cuc, Vu Phap ché Bg. Co quan ra soat lay y kién co quan lién tich ban hanh
van ban dugc ra soat vé két qua ra soat van ban.

+ Co quan, don vi dugc 13y ¥ kién c6 trach nhiém tra 10i bang vin ban, trong
dé néu rd ndi dung nhat tri, ndi dung khong nhat tri va Iy do hodc y kién khéc.

+ Co quan, don vi ra soat hoan thién ho so trén co s¢ y kién gop y dé trinh
B9 truong xem xét, quyét dinh xu ly.

- Bué6c 4. Xt Iy két qua

+ Bo trudng quyét dinh xir Iy hodc kién nghi co quan, ngudi c6 thim quyén
xtr 1y két qua ra soat.

+ T chire phap ché thudc Cuc, Téng cuc, Vu Phap ché Bo 1ap “SH theo doi
van ban duoc ra soat” theo Mau sb 02 Phy luc XI kém theo Quyét dinh Quyét
dinh s 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trudng Bé Noéng nghiép va
Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xu ly; ra
soat, hé théng hoa; hop nhat vin ban quy pham phép lut cia B Nong nghiép va
Phat trién nong thon.
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b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan h so:

Hd so ra soat gdbm cac tai liéu sau:

+ Van ban duoc ra soat;

+ Vin ban 1a cin c ra soat; tai liéu lién quan vé tinh hinh phat trién kinh
té - xa hoi;

+ Phiéu ra so4t van ban;

+ Du thdo béo céo két qua ra soat cua co quan, don vi trinh B trudng, trong
dé danh gid vé hi€u lyc, tham quyén ban hanh, ndi dung trai, chong chéo, mau
thuan cia van ban dugc ra soat voi van ban 1a can cur ra soat hodc khong con phu
hop véi tinh hinh phat trién kinh t€ - xa hoi va kién nghi xtr 1y;

+ Dy thdo vin ban ldy ¥ kién co quan lién tich ban hanh van ban duoc ra
soat vé viéc xur 1y két qua ra soat (n€u co);

+ Dy thao vin ban ciia bd kién nghi co quan, nguoi ¢6 tham quyén xu 1y
van ban;

+ Céc tai li€u khéc ¢o lién quan.

S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Pdi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thugc Bo
NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan, don \{i ra soat thuoc bo léy y kién t6 chtc phap ché thudc Cuc,
Tong cuc, Vu Phap ché Bo.

- B truong quyét dinh xtr 1y hodc kién nghi co quan, ngudi c6 tham quyén
xu ly két qua ra soat.

- T6 chirc phap ché thu(f)c~ Cug, Téng cuc, Vu Phap ché Bo leflp “SH theo doi
van bép dugc ra soat” theo Mau s6 02 Phu luc XI kém theo Quyét dinh Quyét
dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo truong B Nong nghiép va
Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xtr ly; ra
soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap lut cia B6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh xtr 1y hoc kién nghi co quan, ngudi cé tham quyén xtr 1y két
qua ra soat cua B0 truong.

- Lap “S theo df)i van ban dugc ra soat” cla td chic phap ché thudc Cuc,
Tong cuc, Vu Phap ché Bo.
h) Phi, I& phi (néu c6): Khéng quy dinh.
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, i) Tén mau don, mau to khaj: “S theo Q6i van bg"ln duoc ra soat” theo Mau
0 02 Phy lyc XI'kém theo Quyét dinh Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay
05/9/2022 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy
trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xur ly; ra soat, héﬁth()ng hoa; hgp nhat van ban
quy pham phap luat cia Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cu phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ctia By truong Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; ki€m tra,
xur 1y; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cia B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

- Quyét dinh 50 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ciia Bo truong B Nong
nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon;

- Nghi dinh s6 34/2016/NB-CP ngay 14/5/2016 caa Chinh pha quy dinh chi
tiet mot so dieu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat.

- Nghi dinh ) 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua B Nong nghi¢p va
Phat trién ndng thon stra doi, bo sung mot so dieu cua Nghi dinh so 34/2016/Nb-
CP ngay 14 thang 5 nam 2016 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mét so dieu va bién
phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-34-2016-nd-cp-quy-dinh-chi-tiet-bien-phap-thi-hanh-luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-312070.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-ban-hanh-van-ban-quy-pham-phap-luat-2015-282382.aspx

Vin ban dugc ra soat':
Nguoi ra soat van ban:
Co quan/don vi cong tac:

Thoi diém ra soat vin ban (ngay/thang/nam):
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MAu s6 01. Phiéu ra soat viin ban quy pham phap luét

STT

Noi dung ra soat?

Can ciwr ra soat

Y kién xem xét, danh gia

ciia ngudi ra soat

Y kién dé xuat

1
2
3.
4

Ngudi ra soat®

1 Ghi 15 tén, s, ky hiu; ngay, thang, ndm ban hanh; co quan ban hanh van ban dugc ra soat.
2 Noi dung ra soat vin ban theo quy dinh tai DPiéu 147 va Piéu 148 Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP; Nghj dinh s 154/2020/ND-CP.

3 Nguoi ra soat ky, ghi 1o ho, tén.
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MAu s6 02. S6 theo déi vin ban quy pham phap luit dwoc ra soat

Tén co quan 1ap s6 theo déi

SO THEO DOI VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT PUQC RA SOAT




Keét qua ra soat

Két qua xir Iy

L Thoi diém . . i 5i <
NT‘W$$$W3@m¢ it ;xﬁxi i thie gﬁzxﬁx 1an | Ngi dung da duge xir 1y, | Ghich
rasoat | (ngay/thang/ : L, ) o hinh thure xir ly
nim) nghi xir Iy xir Iy xir Iy xur ly
THANG 01
1
2
THANG 02
1
2
THANG...

! Ghi 18 tén, so, ky hiéu; ngdy, thang, nim ban hanh; tén co quan ban hanh vin ban duoc ra soat.

2 Ghi 10 tén, s0, ky hidu; ngay, thang, nim ban hanh; vin ban xir 1y vin ban dugc ra soat.
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2. Quy trinh ra soat viin ban quy pham phap luit theo chuyén dé, linh
vue, dia ban

a) Trinh tu thuc hién:
- Bué6c 1. Xay dung ké hoach

Thu trudng co quan, don vi thudoc B xay dung, 1ap ké hoach ra soat van ban
theo chuyén dé¢, linh vuc, dia ban. Noi1 dung ké hoach ra soat van ban bao gom:

+ Muc dich, yéu cau,

+ Dobi tuong, pham vi;

+ Thoi gian, tién do thyc hién;

+ Phan cong co quan, don vi chu tri, phéi hop thuc hién;

+ Kinh phi va cac diéu kién bao dam thuc hién ké hoach.

- Budc 2. Ban hanh ké hoach

+ Thu trudng co quan, don vi thugc Bo trinh B trudng phé duyét Ké hoach
+ B0 truong ban hanh Ké hoach.

- Buéce 3. T6 chuc trién khai

Thu trudng co quan, don vi thudc Bo:

+ T6 chure trién khai thyc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét
+ Xay dung Bao cdo két qua ra soat:

(1) No1 dung bao cao két qua ra soat: Panh gid vé thuc trang hé théng van
ban; kién nghi, dé xuat xtr Iy vin ban nham hoan thién phép luét.

(11) Xay dung cac danh muc van ban keém theo bao céo, bao gom:, Danh muc
van ban hét hi¢u lyc, ngung hiéu luc toan bo; Danh muc VéQ ban hét hiéu lu’g,
ngung hiéu lyc mot phan; Danh muc Vé‘n ban con hi¢u luc, gobm ca van ban hét
hiéu ll_ql’C mot phan; Danh muc van ban can dinh chi thi hanh, ngung hi¢u lyuc, stra
doi, bo sung, thay thé, bai bé hodac ban hanh mai.

Cac danh muyc vin ban duoc 1ap theo Mau s6 03, 04, 05, 06 Phy luc XI kém
theo Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truong Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra,
xtur ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat ciia B Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

+ Lay y kién Béo cdo két qua ra soat

Don vi chu tri gui Bao cao két qua ra soat van ban theo chuyén dé, linh vuc,
dia ban dén céc co quan, nguoi c6 tham quyén, dong thot giri dén Vu Phap ché dé
theo doi, tong hop chung.

+ Hoan thién Béo cdo két qua ra soat, trinh Bo trudng.

- Bué6c 4. Xt ly két qua ra soat
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B trudng: Cong bd két qua ra soat

Hinh thtrc van ban cong bd két qua ra soat vin ban theo chuyén d¢, linh
vuc, dia ban 1a van ban hanh chinh.

b) Cach thuc thuc hién: Khéng quy dinh.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Déi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuéc Bo
No6ng nghiép va Phat trién néng thén.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Céc co quan, don vi thuc Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon chu tri gii
Bao cao kétqqué ra §oa’1t van ban theo chuyén dé¢, linh vuc, dia ban dén cac co quan,
nguoi c6 tham quyeén.

- Vu Phap ché theo di, tong hop chung.

- B trudng Bo Nong nghiép va Phét trién ndng thon quyét dinh két qua ra soét.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh:

- Béo céo két qua ra soat van ban theo chuy@n dé, linh vuc, dia ban cta cac
co quan, don vi thudc Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon.

- Quyét dinh cong b két qua ra soét van ban theo chuyén dé, linh vyc, dia
ban ctia Bo truong B Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 03, 04, 05, 06 Phy lyc XI kém theo Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-
PC ngay 05/9/2022 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon ban
hér}h Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, x1r 1y; ra soat, h¢ ‘Ehéng hoa; hop
nhat van ban quy pham phap luat cia Bo Nong nghi¢p va Phat trién nong thon.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh: Khong quy dinh

I) Cén ctr phap Iy cua thi tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-
PC ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon ban
ha‘u}h Quy trinh xay dung, ban hanh; ki€ém tra, xir ly; ra soat, h¢ :[héng hoa; hop
nhat van ban quy pham phap luat cia B6 Nong nghi¢p va Phat trién nong thon.
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MAiu s6 03
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwe, ngung hiéu luc toan bd thudc linh vwre quan 1y nha nwée cia ....L.... nim .../(hodc) thudc linh vue
quan ly nha nuéc caa ...%..trong ky h¢ thong hoa ...3

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

S6, ky hiéu; ngay, Ly do het
ST | Tén loai . o \ Tén goi clia hiéu lue, N SR ‘A
T | vin ban thang, nam ban hanh vin ban ngung higu Ngay heét hi¢u luc, ngung hi¢u luc
van ban lue

I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO

B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ TRUOC NGAY 01/01/...*

, Ly do hét
) . S0, ky hi€u; ngay, thang, ) L. ‘A
ST | Ténloai nam ban hanh Tén goi cia igu luc, Ngay hét hiéu lwe, ngung hiéu luc
T | vinbén . vin ban ngung hiéu o T
van ban ;
lwe
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I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2.

1 Tén co quan ra soat vin ban.

2 Tén co quan ra soat, hé thong hoa van ban.

% Tén danh muc c6 thé thay d6i cin ctr vao muc dich, pham vi, d6i tuong hé thong hoa vin ban, tong ra soat vin ban hay ra soat vin ban theo chuyén dé¢,
linh vuc, dia ban.

* Truong hop vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan bo thude ddi turong cta ky cong bd trude nhung chwa duoc cong bé thi co quan ra soat dua van
ban d6 vao danh muc van ban dé cong bo.



338

Maiu s6 04

DANH MUC
Viin ban quy pham phap ludt hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc mét phin thude linh vuc quan ly nha nwéc caa ....... ndm .../(hoic) thudc linh vue
quan ly nha nude cia ...%... trong ky hé thong hoa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN NAM ...

. Noi dung, ,
So, ky hi¢u; ngay, . B Ly do het
ST | Ténloai | thing, nim ban hanh qu).'Adgnh het hiéu lue, Neav hét hidu lue. neune hicu lIwe
T | vinban van ban; tén goi cia higu l‘-".c: ngung hi¢u gay FU TG ngng hueu Ty
van ban ngung hi¢u lwe
lue
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
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B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOT PHAN TRUOC NGAY 01/01/...4

S6, ky hiéu; ngay, Noi dung, Ly do hét ,
ST | Ténloai | thing, nim ban hanh quy dinh hét hi¢u lye, Ngay hét hi¢u lyc, ngung
T vian ban van ban; tén goi cia hiéu luec, ngung higu e
van bin ngung hi¢u luc hi¢u lyc

I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN

! Tén co quan ra soat vin ban.

2 Tén co quan ra soat, hé thong hoa vin ban.

% Tén danh muc c6 thé thay doi can ctr vao muc dich, pham vi, doi tugng h¢ thong hda van ban, tong ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén de,
linh vuc, dia ban.

4 Truong hop vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot phﬁn thudc ddi tuong cua ky cong bd trude nhung chua dugc cong bd thi co quan ra soat dua van
ban d6 vao danh myc van ban dé cong bo.



340

Miu s6 05
DANH MUC ]
Vin ban quy pham phap luét con hi¢u lwe thude linh vue quén ly nha nuéce caa ......... trong ky hé thong héa ...2

S6, ky hiéu; )
g7 | Iénloal | ngdy, thang, nam | po o oi oia vin ban | LnO1diem Ghi cha?
van ban ban hanh van ¢60 hiéu luc
ban
I. LINH VUC ...
1.
2.
II. LINH VUC ...
1.
2.
.. LINH VUC...
1.
2.
Tong s6*: ... viin ban

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.

2 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong hé théng hoéa van ban, téng ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé,
linh vuc, dia ban.

3 Truong hop tinh dén thoi diém hé théng héa (31/12) ma van ban chua c6 hi¢u lyc thi ghi ro “Chua c6 hi€u lyc” hodc van ban da hét hiéu lyc mot phén
thi ghi o “Hét hiéu luc mot phén”.

4 Téng s6 vin ban con hiéu luc, g@)m ca van ban chua c6 hiéu luc va van ban hét hiéu luc mot phﬁn.
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MAiu s6 06

DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit cin dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu lwe, sira d6i, b6 sung, thay thé, bii bo hoic ban hanh méi thude linh vue
quan ly nha nude cia ...k... trong ky hé thong hoa ...
S0, ky Kién nghi Noi Co
A higu; Tén goi dung /
Ten 1 ngay, ' 801 | (dinh chi thi hanh, | kién | 9uan/ e han i 16 hos
STT 10511 thang, cua ngung piéu Iuc, sita | nghi/ d09n vg ’ o1 han xw ly hoac
van | imban | VAn | doi bosung thay | | chutr kién nghi xir y/tinh hinh x4y dyng
ban | o vin | ban | thé baibé hoic Y soan
a3 ban hanh méi) kién thao
ban nghi
1.
2.
3.

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.

2 Tén danh muc c6 thé thay doi can ctr vao muc dich, pham vi, doi tugng h¢ thong hda van ban, tong ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén de,
linh vuc, dia ban.

% Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khéng can ghi noi dung nay.
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3. Quy trinh téng ra soat viin ban quy pham phap luat
a) Trinh tu thyc hién:
- Bué6c 1. Xay dung ké hoach

Vu Phép ché Bo xay dung, lap Ké hoach tong ra soat van ban QPPL cua
Bo. Noi dung ké hoach ra soat vin ban bao gdm:

+ Muc dich, yéu cau,

+Dbi tuong, pham vi;

+ Thoi gian, tién d6 thyuc hién;

+ Phan cong co quan, don vi chu tri, phéi hop thuc hién;
+ Kinh phi va cac diéu kién bao dam thuc hién ké hoach.
- Budc 2. Ban hanh ké hoach

Vu Phap ché B0 trinh Bo truong phé duyét Ké hoach.

- Bude 3. T6 chuc thyc hién

Thu trudng co quan, don vi thudc Bo:

+ T4 chtrc trién khai thyc hién ké hoach sau khi duoc phé duyét
+ Xay dung Bao cdo két qua ra soat:

+ Noi dung bao cao két qua ra soat: Panh gia vé thuc trang hé théng vin
ban; kién nghi, dé xuat xir Iy van ban nham hoan thién phap luat.

+ Xay dyung cac danh myc vin ban kém theo bao cdo, bao gdm: Danh myc
van ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan bo; Danh muc van ban hét hiéu luc,
ngung hiéu luc mot phén; Danh muc van ban con hiéu luc, g(‘A)m ca van ban hét
hiéu luc mot phﬁn; Danh muc van ban can dinh chi thi hanh, ngung hiéu luc, stra
d6i, bo sung, thay thé, bii bo hoic ban hanh méi.

+ Gui Bao céo két qua vé Vu Phap ché
- Budc 4. Két qua ra soat
Vu Phép ché Bo:

+ Vu Phap ché xay dung Béo cdo va to chtrc ldy v kién Bao cao két qua
tong ra soat van ban linh vuc nong nghi¢p va PTNT dén cac co quan, nguoi co
tham quyén dé lay y kién.

+ Trinh Bd xem xét Bao céo két qua ra soat.
- Bugc 5. Xt Iy két qua ra soat

Vu Phép ché Bo tham muu trinh B giri két qua tong ra soét linh vuc nong
nghi¢p va phat trién ndong thon cho co quan dau mdi tong ra soat.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, sb lugng hé so: Khong quy dinh.
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d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Déi tuong thyc hién thi tyc hanh chinh: Céc co quan, don vi thuoc Bo
N6ng nghiép va Phat trién néng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Vu Phép ché Bo, xay dung, 14p Ké hoach tong ra soat vin ban QPPL ctia Bo.

- Céc co quan, don vi thugc Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thdn chu
tri giri Béo cao két qua ra soat vin quy pham phap ludt vé Vu Phap ché.

- Bo truong Bo NoOng nghiép va Phat trién nong thon gui ket qua ra soat
linh vic néng nghiép va phat trién néng thon cho co quan ddu mdi tong ra soat.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Ké hoach tong ra soat vin ban QPPL cua Bo.

- Bdo céo két qua ra soat vin quy pham phép luat vé Vu Phép ché.

- Két qua ra soat linh vuc nong nghi€p va phat trién nong thon cua Bo
trudng Bo NOng nghiép va Phat trien ndng thon.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 03, 04, 05, 06 Phy luc XI kém theo Quyét dinh s0 3334/QD-BNN-
PC ngay 05/9/2022 cua B truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon ban
hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xir ly; ra soat, h¢ thong hoa; hop
nhat van ban quy pham phap luat cia B6 Nong nghi¢p va Phat trién nong thon.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh: Khong quy dinh

I) Can cir phap 1y cua this tuc hanh chinh: Quyet dinh s6 3334/QD-BNN-
PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truong B Nong nghiép va Phat trien ndng thon ban
hér}h Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xtr 1y; ra soat, hé }héng hoa; hop
nhat van ban quy pham phép luat ciia Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.
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MAiu s6 03
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwe, ngung hiéu luc toan bd thudc linh vwre quan 1y nha nwée cia ....L.... nim .../(hodc) thudc linh vue
quan ly nha nuéc caa ...%..trong ky h¢ thong hoa ...3

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

S6, ky hiéu; ngay, Ly do het
ST | Tén loai . o \ Tén goi clia hiéu lue, N SR ‘A
T | vin ban thang, nam ban hanh vin ban ngung higu Ngay heét hi¢u luc, ngung hi¢u luc
van ban lue

I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO

B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ TRUOC NGAY 01/01/...*

, Ly do hét
) . S0, ky hi€u; ngay, thang, ) L. ‘A
ST | Ténloai nam ban hanh Tén goi cia igu luc, Ngay hét hiéu luc, ngung hiéu luc
T | vinbén . vin ban ngung hiéu o T
van ban ;
lwe
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I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2.

1 Tén co quan ra soat vin ban.

2 Tén co quan ra soat, hé thong hoa van ban.

% Tén danh muc c6 thé thay d6i cin ctr vao muc dich, pham vi, d6i tuong hé thong hoa vin ban, tong ra soat vin ban hay ra soat vin ban theo chuyén dé¢,
linh vuc, dia ban.

* Truong hop vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan bo thude ddi turong cta ky cong bd trude nhung chwa duoc cong bé thi co quan ra soat dua van
ban d6 vao danh muc van ban dé cong bo.
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Maiu s6 04

DANH MUC
Viin ban quy pham phap ludt hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc mét phin thude linh vuc quan ly nha nwéc caa ....... ndm .../(hoic) thudc linh vue
quan ly nha nude cia ...%... trong ky hé thong hoa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN NAM ...

. Noi dung, ,
So, ky hi¢u; ngay, . B Ly do het
ST | Ténloai | thing, nim ban hanh qu).'Adgnh het hiéu lue, Neav hét hidu lue. neune hicu lIwe
T | vinban van ban; tén goi cia higu l‘-".c: ngung hi¢u gay FU TG ngng hueu Ty
van ban ngung hi¢u lwe
lue
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
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B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOT PHAN TRUOC NGAY 01/01/...4

S6, ky hiéu; ngay, Noi dung, Ly do hét ,
ST | Ténloai | thing, nim ban hanh quy dinh hét hi¢u lye, Ngay hét hi¢u lyc, ngung
T vian ban van ban; tén goi cia hiéu luec, ngung higu e
van bin ngung hi¢u luc hi¢u lyc

I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN

! Tén co quan ra soat vin ban.

2 Tén co quan ra soat, hé thong hoa vin ban.

% Tén danh muc c6 thé thay doi can ctr vao muc dich, pham vi, doi tugng h¢ thong hda van ban, tong ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén de,
linh vuc, dia ban.

4 Truong hop vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot phﬁn thudc ddi tuong cua ky cong bd trude nhung chua dugc cong bd thi co quan ra soat dua van
ban d6 vao danh myc van ban dé cong bo.
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Miu s6 05
DANH MUC ]
Vin ban quy pham phap luét con hi¢u lwe thude linh vue quén ly nha nuéce caa ......... trong ky hé thong héa ...2

S6, ky hiéu; )
g7 | Iénloal | ngdy, thang, nam | po o oi oia vin ban | LnO1diem Ghi cha?
van ban ban hanh van ¢60 hiéu luc
ban
I. LINH VUC ...
1.
2.
II. LINH VUC ...
1.
2.
.. LINH VUC...
1.
2.
Tong s6*: ... viin ban

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.

2 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong hé théng hoéa van ban, téng ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé,
linh vuc, dia ban.

3 Truong hop tinh dén thoi diém hé théng héa (31/12) ma van ban chua c6 hi¢u lyc thi ghi ro “Chua c6 hi€u lyc” hodc van ban da hét hiéu lyc mot phén
thi ghi o “Hét hiéu luc mot phén”.

4 Téng s6 vin ban con hiéu luc, g@)m ca van ban chua c6 hiéu luc va van ban hét hiéu luc mot phﬁn.
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MAiu s6 06

DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit cin dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu lwe, sira d6i, b6 sung, thay thé, bii bo hoic ban hanh méi thude linh vue
quan ly nha nude cia ...k... trong ky hé thong hoa ...
S0, ky Kién nghi Noi Co
A higu; Tén goi dung /
Ten 1 ngay, ' 801 | (dinh chi thi hanh, | kién | 9uan/ e han i 16 hos
STT 10511 thang, cua ngung piéu Iuc, sita | nghi/ d09n vg ’ o1 han xw ly hoac
van | imban | VAn | doi bosung thay | | chutr kién nghi xir y/tinh hinh x4y dyng
ban | o vin | ban | thé baibé hoic Y soan
a3 ban hanh méi) kién thao
ban nghi
1.
2.
3.

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.

2 Tén danh muc c6 thé thay doi can ctr vao muc dich, pham vi, doi tugng h¢ thong hda van ban, tong ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén de,
linh vuc, dia ban.

% Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khéng can ghi noi dung nay.



4. Quy trinh hep nhét viin ban quy pham phap luat
a) Trinh tu thyc hién:
- Budc 1. Phéan cong

Vu Phap ché ban hanh cong van guri cac don vi thudc Bo dé nghi thuc hién
Hop nhét vin ban QPPL d4i véi cac van ban do Bo Nong nghiép va PTNT chu tri
soan thao, sau khi vin ban sira d6i, bd sung dugc ban hanh (Nghi dinh cua Chinh
phu, Quyét dinh cia Thu tudng Chinh phu, Thong tu cua Bo trudng).

- Bué6c 2. Thyc hién hop nhat

+ Pon vi chu tri soan thép van ban thuc hién hop nhat van ban QPPL theo
quy dinh ctia Phap 1énh hop nhat van ban QPPL nam 2012.

+ Giri két qua hop nhat dén Vu Phép ché dé lay y kién.

- Budc 3. Kiém tra két qua

+ Vu Phép ché gop ¥ va trinh Lanh dao Vu ky vin ban gop y giri don vi.
+ Pon vi hoan thién van ban hop nhat theo y kién gop y ctia Vu Phap ché.

+ Gui két qua van ban hop nhat dén Vu Phap ché d¢é Vu kiém tra truée khi
trinh Lanh dao Bo ky xac thuc.

- Budc 4. Trinh Lanh dao Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh

+ Pon vi thuc hién hgp nhat vin ban va Vu Phap ché ky dong trinh trinh
Bo truong/Lanh dao Bo ky xac thuc van ban hop nhat.

+ Trinh Bo trudng/Lanh dao Bo ky x4c thue van ban hop nhat.

+ Phat hanh van ban theo noi nhan.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Cham nhat 5 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc
van ban stra doi, bo sung, don vi chu tri’ soan thao phai hoan thanh viéc hop nhat
van ban va Ky xac thuc vian ban hgp nhat.

d) Déi tuong thu:g hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thugc Bo
N6ng nghiép va Phat trién néng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

-Vu Phap ché ban hanh cong vén guri cac don vi thudc Bo dé nghi thuc hién
Hop nhat van ban QPPL doi voi cac van ban do Bo Nong nghi¢p va PTNT chu tri
soan thao, sau khi van ban stra doi, bo sung dugc ban hanh.

- Bon vi chu tri soan thég van ban thuc hién hop nhat vin ban QPPL theo
quy dinh cta Phap 1énh hop nhat van ban QPPL nam 2012.

- Vu Phép ché gop y va trinh Lanh dao Vu ky van ban gop y giri don vi
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- Dbon vi hoan thién vin ban hop nhat theo y kién gép ¥ cua Vu Phép ché,
gui két qua van ban hop nhat déén Vu Phap ché dé Vu kiém tra truéc khi trinh
Lanh dao Bo ky xac thuec.

- B6 truong/Lanh dao Bo ky xac thue van ban hop nhat.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Xac thuc van ban hop nhat cua Bo
N6ng nghiép va PTNT.

h) Phi, I& phi (néu c6): Khéng quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cu phéap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua B0 trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién ndng thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luat cua B6 Nong
nghié€p va Phat trién nong thon.

- Phap Iénh s6 01/2012/UBTVQH13 ngay 22/3/2012 ciia Uy ban Thuong
vu Quoc hoi vé hop nhat van ban quy pham phéap luat.
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5. Quy trinh ra soat, h¢ thong ho4 viin bian quy pham phap luit dinh ky

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1. Phén cong

Vu Phap ché tham muu trinh B§ ban hanh cong van gui cac don vi thuoc
Bo d¢ nghi thuc hién hé thong hoa van ban dinh ky hang nam.

- Bu6c 2. Thyc hién hé théng hoé

Pon vi thuéc Bo theo linh vuc dugc phan cong quan ly thuc hién hé thdng
hoa van ban dinh ky hang nam, cu thé:

+ Thuc hién tap hop, ra soat, kiém tra, 1ap danh muc vian ban QPPL hét hiéu
luc, ngung hi¢u luc toan bo; danh muyc vén ban hét hiéu lyc, ngung hiéu luc mot
phan; danh muc van ban con hiéu luc, gom ca van ban hét hiéu luc mot phan va
van ban chua c6 hiéu luc tinh dén thoi (jlem?h@ théng hoa; ’danh muc van ban can
dinh chi thi hanh, ngung hiéu luc, stra doi, bo sung, thay the, bai bo hoac ban hanh
mai caa B Nong nghiép va PTNT.

+ Giri két qua hé thong hoa dén Vu Phap ché.

- Bud6c 3. Kiém tra, ra soat, tong hop, xay dung ké hoach

+ Vu Phap ché kiém tra, ra soat két qua hé thong hda cia cac don vi, tong
hop, xay dung dy thao Quyet dinh danh muyc van ban QPPL hét hiéu luc, ngung
hiéu luc toan bo; danh muc van ban hét hiéu,luc, ngung hiéu |‘LIC mot phan; danh
Muc van ban pbn hiéu |}.1’C, gom ca van ban hét hiéu luc mot phén va van ban chua
cO lyc tinh dén thoi diém hé thong hoa; Qanh muc van ban can dinh chi thi hanh,
ngung hiéu luc, stra doi, bo sung, thay the, bai bo hoac ban hanh méi cia B Nong
nghiép va PTNT.

+ T6 chtic hop/lay y kién cua cac don vi d6i véi du thao Quyét dinh.

+ Tong hop, chinh ly, hoan thién dy thao Quyét dinh.

- Budc 4. Trinh Lanh dao Bo N6ng nghiép va Phat trién ndng thén ban hanh
quyet dinh

+ Vu truong Vu Phap ché ky trinh Lanh dao B xem xét, ky ban hanh Quyet
dinh d,anh muc van ban QPPL hét hiéu Iu:c, ngung hiéu lyc toan bg; danh muc van
ban hét hiéu |}_IC, ngung hiéu Iug mot phan; danh muc van ban C(‘)[] hiéu Iucg gom
ca van ban hét hiéu lyc mot ph@n va van ban chua c6 luc tinh den thoi diém h@
thong hoa; danh muc vén ban can dinh chi thi hanh, ngung hi¢u luc, swa doi, bo
sung, thay the, béi bo hoac ban hanh méi cia B Nong nghiép va PTNT.

+ Phat hanh van ban theo noi nhan.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan h so:

- B4o c4o két qua hé thdng hoa.
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- Danh muc van ban quy pham phap luat con hiéu luc thudc linh vuc quan
Iy nha nuéc caa Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thdn theo Mau s6 05 Phu luc
X1 kém theo Quyét dinh sé 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cta B truéng Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xdy dung, ban hanh;
kiém tra, xtr Iy; ra soat, hé thong hoa; hop nhit vin ban quy pham phap luét cua
Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon

S6 lwong hd so: Khéng quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi diém an dinh van ban thuge doi tuong hé thong hoa dé cong bd 12
ngay 31/12 ctia nam thyuc hién hé thong hoa.

- Bo truong Bo NN&PTNT cong bo két qua hé thong héa cham nhat ngay
01/02 ctia nam lién sau nam thuc hién hé thong hoa.

d) Pdi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thugc Bo
NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Vu Phép ché tham muu trinh B ban hanh cong vén gui cac don vi thudc
Bo dé nghi thuc hién hé thong hoa van ban dinh ky hang nam.

- Bon vi thudc Bo theo linh vuc dugc phén cong quan ly thuc h,iénq hé :[héng hoa
van ban dinh ky hang nam. Guri két qua hé thong hda vé Vu Phap che dé kiem tra.

- Vu Phap ché du thao Quyét dinh danh muc van ban QPPL hét hiéu luc,
ngung hiéu lyc toan bd; danh muc van ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot phan;
danh muc vin ban con hiéu luc, gdm ca vin ban hét hiéu luc mot phan va vin ban
chua co lyc tinh dén thoi diém hé théng hoa; danh muc vin ban can dinh chi thi
hanh, ngung hiéu luc, stra doi, bd sung, thay thé, bi bo hodc ban hanh méi cua Bo
NOng nghiép va PTNT

- Lanh dao Bo Néng nghiép va Phat trién nong thdn ban hanh quyét dinh
danh muc vin ban QPPL hét hiéu lyc, ngung hiéu lyc toan bg; danh muyc van ban
hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot phan; danh muc vin ban con hiéu luc, géom ca
van ban hét hiéu lyc mot phan va vin ban chua c6 lyc tinh dén thoi diém hé théng
hda; danh muc van ban can dinh chi thi hanh, ngung hiéu luc, sua doi, bd sung,
thay thé, bai bo hoac ban hanh méi ciia Bo Néng nghiép va PTNT.

g) Két qua thyc hién thia tuc hanh chinh:

Quyét dinh danh muc vin ban QPPL hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan bo;
danh muc van ban hét hiéu lec, ngung hiéu luc mot phan; danh muc van ban con
hiéu luc, gdm ca vin ban hét hiéu luc mot phan va van ban chwa c6 luc tinh dén thoi
diém hé théng hoa; danh muc van ban can dinh chi thi hanh, ngung hiéu hyc, sira doi,
bo sung, thay thé, bai bo hoic ban hanh mai ciia Bo Nong nghiép va PTNT.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Thuc hién theo Thong tu 6 09/2023/TT-BTC ngay
08/02/2023 cua Bo Tai chinh vé viéc quy dinh viéc lap du toan, quan ly, sir dung
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va quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam cho cong téc kiem tra, xu 1y,
ra soat, hé thong hoa van ban quy pham phéap luat

i) Tén mau don, mau to khai:

Danh muc van ban quy pham phap luat con hiéu luc thudc linh vuc quan ly
nha nuéc cua Bo6 Nong nghiép va Phét trién ndng thon theo Mau sé 05 Phu luc
X1 kém theo Quyét dinh sé 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cia B truéng Bo
Nong nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xdy dung, ban hanh;
kiém tra, xtr Iy; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luét cta
Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh

1) Can ct phép ly caa tha tuc hanh chinh: Quyét dinh sé 3334/QD-BNN-
PC ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon ban
hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra, xur 1y; ra soat, h¢ théng hoa; hop
nhat vin ban quy pham phap luat ciia B Nong nghiép va Phat trién nong thon
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Mau s6 05
DANH MUC ]
Vin ban quy pham phap luét con hi¢u lwe thude linh vue quén ly nha nuéce caa ......... trong ky hé thong héa ...2

S6, ky hiéu; )
g7 | Iénloal | ngdy, thang, nam | po o oi oia vin ban | LnO1diem Ghi cha?
van ban ban hanh van ¢60 hiéu luc
ban
I. LINH VUC ...
1.
2.
II. LINH VUC ...
1.
2.
.. LINH VUC...
1.
2.
Tong s6*: ... viin ban

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.

2 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong hé théng hoéa van ban, téng ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé,
linh vuc, dia ban.

3 Truong hop tinh dén thoi diém hé théng héa (31/12) ma van ban chua c6 hi¢u luc thi ghi rd “Chua c6 hi¢u luc” hodc van ban da hét hiéu luc mot phﬁn
thi ghi o “Hét hiéu luc mot phén”.

4 Téng s6 vin ban con hiéu luc, g@)m ca van ban chua c6 hiéu luc va van ban hét hiéu luc mot phﬁn.
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6. Quy trinh ra soat, hé thdng hoa vin ban quy pham phap luit 5 nim

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Phan cong

Vu Phap ché tham muu trinh B§ ban hanh cong van gui cac don vi thuoc

Bo d¢ nghi thuc hién hé thong hoa van ban 5 nam.

- Bugc 2: Thuc hién hé théng hoa

Pon vi thuéc Bo theo linh vyc dugc phan cong quan ly thuc hién hé thdng
hoéa van ban 5 nam, cu thé:

+ Thuc hién tap hop, ra soat, kiém tra, 1ap danh muc van ban QPPL hét hiéu
luc, ngung hi¢u luc toan bo; danh muyc vén ban hét hiéu lyc, ngung hiéu luc mot
phan; danh muc van ban con hiéu luc, gom ca van ban hét hiéu luc mot phan va
van ban chua c6 hiéu luc tinh dén thoi (jlem?h@ théng hoa; ’danh muc van ban can
dinh chi thi hanh, ngung hiéu luc, stra doi, bo sung, thay the, bai bo hoac ban hanh
mai cua B NOng nghiép va PTNT.

+ Giri két qua hé thong hoa vian ban 5 nam dén Vu Phéap ché.

- Bud6c 3: Kiém tra, ra soat, tong hop, xay dung dy thao

+ Vu Phap ché kiém tra, ra soat két qua hé thong hda cia cac don vi, tong
hop, xay dung dy thao Quyet dinh danh muyc van ban QPPL hét hiéu luc, ngung
hiéu luc toan bo; danh muc van ban hét hiéu,luc, ngung hiéu |‘LIC mot phan; danh
Muc van ban pc‘m hiéu Iquc, gom ca van ban hét hiéu luc mot phén va van ban chua
cO luc tinh dén thoi diem hé thong hoa; glanh Mmuc van ban can dinh chi thi hanh,
ngung hiéu luc, stra doi, bo sung, thay the, bai bo hoac ban hanh méi cia B Nong
nghiép va PTNT.

+ T6 chtic hop/lay y kién cua cac don vi d6i véi du thao Quyét dinh.

+ Tong hop, chinh ly, hoan thién dy thao Quyét dinh.

- Budc 4: Trinh Lanh dao Bo N6ng nghiép va Phat trién ndng thén xem xét,
ban hanh

+ Vu truong Vu Phap ché ky trinh Lanh dao Bo xem xét, ky ban hanh Quyét
dinh h¢ thong hoéa van ban QPPL 5 nam; van ban cong bo két qua hé thong hoa 5 nam.

+ Phat hanh van ban.

b) Céch thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan hé so:

- B40 c4o két qua hé thong hoa vian ban cua don vi;

- Céc danh muc van ban theo Mau s6 03, 04, 05, 06 Phu luc XI kém theo
Quyet dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 ctia Bo truong Bo Nong nghiép
va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xtr 1y;

ra soat, hé }hong hoa; hop nhat vin ban quy pham phap luat ctia B Nong nghiép
va Phat trién ndong thon;
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- Tap hé théng hoa cac van ban con hiéu luc tl}eo quy dinh tai khoan 5 Diég
167 Nghi dinh s6 34/2016/NDb-CP va dugC sta doi, t~)6 sung tai Nghi dinh so
154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 (Mau theo hudng dan caa Bo Tu phap).
S6 lwong hd so: Khéng quy dinh;
d) Thoi han giai quyét:

- Thoi diém 4n dinh van ban thudc doi twong hé thdng hoa dé cong bé 1
ngay 31/12 ctia nam thir 5 tinh tir thoi diém hé thong hod ky trudc.
- B truong BO NN&PTNT cdng bo két qua hé théng hoa van ban cham
nhat 1a ngay 01/02 cua nam lién sau nam cuoi cung cua ky hé thong hoa.
d) Pdi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thuéc Bo
No6ng nghiép va Phat trién néng thén.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh:

- Vu Phép ché tham muu trinh Bo ban hanh cong van giri cac don vi thudc
Bo dé nghi thuc hién hé thong hoa van ban 5 nam.

- Pon vi thudc Bo theo linh vuc duoc phan cdng quan Iy thyc hién hé théng
hoa van ban 5 nam.

- Vu Phép ché kiém tra, ra soét ket qua h¢ thong héa cua cac don vi, tong
hop, xdy dung du thao Quyét dinh hé thong hoa van ban QPPL 5 nam cua Bo
No6ng nghiép va PTNT.

- Lanh dao Bo Nong nghiép va Phat tricn nong thon ban hanh Quyét dinh
hé thong hoa van ban QPPL 5 nam.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hé thong hoa vin ban
QPPL 5 nam cua Bo N6ng nghiép va PTNT.

h) Phi, 1&¢ phi: Thyc hi¢én theo Thong tu s6 09/2023/TT-BTC ngay
08/02/2023 cua B¢ Tai chinh ve viéc quy dinh viéc 1ap dy toan, quan ly, su dung
va quyet toan kinh phi ngan sach nha nuéc bao dam cho cong tac kiem tra, xu ly,
ra soat, h¢ thong hoa van ban quy pham phéap luat

i) Tén mau don, mau to khai:

~ Cac danh myc van ban theo Mau s6 03, 04, 05, 06 Phu luc XI kém theo
Quyet dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Nong nghiép
va Phat trién nng thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra, xu ly;
ra soat, h¢ thong hoa; hgp nhat van ban quy pham phap luat cia B Nong nghiép
va Phat trién nong thon.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh

I) Can cir phap 1y cua this tuc hanh chinh: Quyet dinh s6 3334/QD-BNN-
PC ngay 05/9/2022 cua B¢ truong B Nong nghiép va Phat trien ndng thon ban
hér}h Quy trinh xay dung, ban hanh; kiém tra, xtr 1y; ra soat, hé ‘Ehéng hoa; hop
nhat van ban quy pham phap luét cia B6 Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon.



MAiu s6 03
DANH MUC

Vin ban quy pham phap luit hét hiéu lwe, ngung hiéu luc toan bd thudc linh vwre quan 1y nha nwée cia ....L.... nim .../(hodc) thudc linh vue
quan ly nha nuéc caa ...%..trong ky h¢ thong hoa ...3

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ NAM ...

S6, ky hiéu; ngay, Ly do het
ST | Tén loai . o \ Tén goi clia hiéu lue, N SR ‘A
T | vin ban thang, nam ban hanh vin ban ngung higu Ngay heét hi¢u luc, ngung hi¢u luc
van ban lue

I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO

B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC TOAN BQ TRUOC NGAY 01/01/...*

, Ly do hét
) . S0, ky hi€u; ngay, thang, ) L. ‘A
ST | Ténloai nam ban hanh Tén goi cia igu luc, Ngay hét hiéu lwe, ngung hiéu luc
T | vinbén . vin ban ngung hiéu o T
van ban ;
lwe
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I. VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BO
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC TOAN BO
1.
2.

1 Tén co quan ra soat vin ban.

2 Tén co quan ra soat, hé thong hoa van ban.

% Tén danh muc c6 thé thay d6i cin ctr vao muc dich, pham vi, d6i tuong hé thong hoa vin ban, tong ra soat vin ban hay ra soat vin ban theo chuyén dé¢,
linh vuc, dia ban.

* Truong hop vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc toan bo thude ddi turong cta ky cong bd trude nhung chwa duoc cong bé thi co quan ra soat dua van
ban d6 vao danh muc van ban dé cong bo.
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Maiu s6 04

DANH MUC
Viin ban quy pham phap ludt hét hiéu lwc, ngung hiéu lwc mét phin thude linh vuc quan ly nha nwéc caa ....... ndm .../(hoic) thudc linh vue
quan ly nha nude cia ...%... trong ky hé thong hoa ...

A. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MQT PHAN NAM ...

. Noi dung, ,
So, ky hi¢u; ngay, . B Ly do het
ST | Ténloai | thing, nim ban hanh qu).'Adgnh het hiéu lue, Neav hét hidu lue. neune hicu lIwe
T | vinban van ban; tén goi cia higu l‘-".c: ngung hi¢u gay FU TG ngng hueu Ty
van ban ngung hi¢u lwe
lue
I. VAN BAN HET HIEU LUC MOQT PHAN
1.
2.
II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MQT PHAN
1.
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B. VAN BAN HET HIEU LUC, NGUNG HIEU LUC MOT PHAN TRUOC NGAY 01/01/...4

S6, ky hiéu; ngay, Noi dung, Ly do hét ,
ST | Ténloai | thing, nim ban hanh quy dinh hét hi¢u lye, Ngay hét hi¢u lyc, ngung
T vian ban van ban; tén goi cia hiéu luec, ngung higu e
van bin ngung hi¢u luc hi¢u lyc

I. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

II. VAN BAN NGUNG HIEU LUC MOQT PHAN

! Tén co quan ra soat vin ban.

2 Tén co quan ra soat, hé thong hoa vin ban.

% Tén danh muc c6 thé thay doi can ctr vao muc dich, pham vi, doi tugng h¢ thong hda van ban, tong ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén de,
linh vuc, dia ban.

4 Truong hop vin ban hét hiéu luc, ngung hiéu luc mot phﬁn thudc ddi tuong cua ky cong bd trude nhung chua dugc cong bd thi co quan ra soat dua van
ban d6 vao danh myc van ban dé cong bo.
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Miu s6 05
DANH MUC ]
Vin ban quy pham phap luét con hi¢u lwe thude linh vue quén ly nha nuéce caa ......... trong ky hé thong héa ...2

S6, ky hiéu; )
g7 | Iénloal | ngdy, thang, nam | po o oi oia vin ban | LnO1diem Ghi cha?
van ban ban hanh van ¢60 hiéu luc
ban
I. LINH VUC ...
1.
2.
II. LINH VUC ...
1.
2.
.. LINH VUC...
1.
2.
Tong s6*: ... viin ban

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.

2 Tén danh muc c6 thé thay ddi can ctr vao muc dich, pham vi, dbi tuong hé théng hoéa van ban, téng ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén dé,
linh vuc, dia ban.

3 Truong hop tinh dén thoi diém hé théng héa (31/12) ma van ban chua c6 hi¢u lyc thi ghi ro “Chua c6 hi€u lyc” hodc van ban da hét hiéu lyc mot phén
thi ghi o “Hét hiéu luc mot phén”.

4 Téng s6 vin ban con hiéu luc, g@)m ca van ban chua c6 hiéu luc va van ban hét hiéu luc mot phﬁn.
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MAiu s6 06

DANH MUC
Vin ban quy pham phap luit cin dinh chi viéc thi hanh, ngung hiéu lwe, sira d6i, b6 sung, thay thé, bii bo hoic ban hanh méi thude linh vue
quan ly nha nude cia ...k... trong ky hé thong hoa ...
S0, ky Kién nghi Noi Co
A higu; Tén goi dung /
Ten 1 ngay, ' 801 | (dinh chi thi hanh, | kién | 9uan/ e han i 16 hos
STT 10511 thang, cua ngung piéu Iuc, sita | nghi/ d09n vg ’ o1 han xw ly hoac
van | imban | VAn | doi bosung thay | | chutr kién nghi xir y/tinh hinh x4y dyng
ban | o vin | ban | thé baibé hoic Y soan
a3 ban hanh méi) kién thao
ban nghi
1.
2.
3.

! Tén co quan ra soat, hé thong héa vin ban.

2 Tén danh muc c6 thé thay doi can ctr vao muc dich, pham vi, doi tugng h¢ thong hda van ban, tong ra soat van ban hay ra soat van ban theo chuyén de,
linh vuc, dia ban.

% Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khéng can ghi noi dung nay.



XI.LINH VUC THEO DOI THI HANH PHAP LUAT

1. Quy trinh theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1. Xay dung, ban hanh ké hoach

+Vu Phap ché can cir ké hoach TDTHTHPL linh vyc trong tam, lién nganh
hang nam do Thu twéng Chinh phu ban hanh, Vu Phap ché xay dung, trinh Lanh
dao B0 ban hanh Ké hoach TDTHTHPL chung cua B6.

Ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat (TDTHTHPL) chung cua
Bo/cua don vi c6 thé dugc ban hanh bang Quyeét dinh riéng hoac la mot phan trong
cac van ban/Quyeét dinh chung khac cua Bo/ctia don vi.

Ké hoach TDTHPL gom céc ndi dung chu yéu sau: (i) Muc dich, yéu cau;
(i1) Linh vuc phap luat theo doi, danh gia; (ii1) Cac hoat dong TDTHPL va tién do
thuc hién; (iv) Trach nhiém cia co quan, to chtc trong viéc thuc hién ké hoach;
(v) Kinh phi thuc hién.

+ Cac don vi thuoc Bo cin ctr (i) Ké hoach TDTHTHPL cua Bo hoic (ii)
van ban phan cong thuc hién TDTHTHPL linh vuc trong tam, lién nganh.

Céac don vi thudc Bo xay dung, trinh Lanh dao don vi ban hanh Ké hoach
TDTHTHPL d6i véi nhitng van ban QPPL thudc pham vi quan ly cua don vi.

- Budc 2. Thuc hién hoat dong theo doi thi hanh phap luat

Tiy thudc kha nang bé tri kinh phi, don vi dugc giao chu tri thyc hién
TDTHTHPL c0 thé tien hanh mot trong cac hoat dong sau:

(1) Ra soét, tong hop danh muc van ban QPPL lién quan linh vuc theo ddi.
(2) Thu thap thdng tin vé THTHPL ddi vé6i van ban theo déi.

Ngudn thu thap théng tin vé THTHPL: (i) bdo céo cua cic co quan nha
nuéc; (i) trén cac phuong tién thong tin dai ching va théng tin do to chic, cé
nhan cung cap (phai dugc kiém tra, ddi chiéu truéc khi st dung dé danh gia
THTHPL). Viéc thu thap théng tin vé THTHPL thyc hién theo Biéu 11 Nghi dinh
s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 ctia Chinh phu vé theo ddi tinh hinh thi hanh
phap luat (stra doi, b sung mot sb diéu tai Nghi dinh s6 32/2020/ND-CP ngay
05/3/2020 ctia Chinh pha); Diéu 6 Thong tu sé 04/2021/TT-BTP ngay 21/6/2021
cua Bo truong Bo Tu phap hudng dan thi hanh Nghi dinh s 59/2012/ND-CP va
Nghi dinh s6 32/2020/ND-CP.

(3) Kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat.

~ Viéckiém tratinh hinh thi hanh phap luat thuc hién theo Biéu 12 Nghi dinh
so 59/2012/NDb-CP (stra dol, bq sung mot so dicu tai Nghi dinh so
32/2020/NDCP); bic¢u 4 Thong tu so 04/2021/TT-BTP

(4) biéu tra, khao st tinh hinh thi hanh phap luat.
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Viéc Qiéu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phap luét thyc hién theo Piéu 13
Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP; Diéu 5 Thong tu s6 04/2021/TT-BTP va phap luat
khac cd lién quan.

- Budce 3. Xay dung bao céo theo ddi thi hanh phap luat

Céc don vi thuoc Bo tong h(_)‘p,,béo cao THTHPL theo linh vuc quan ly
hodc dugc phan céng, giri Vu Phéap ché trude ngay 15/11 hang nam.

Vu Phép ché tong hop, trinh B béo céo tinh hinh thi hanh phap luat nim cua
B0 va linh vyc trong tam, lién nganh, giri Bo Tu phap trudc ngay 10/12 hang nam.

- Bugc 4. Xt Iy két qua theo ddi thi hanh phap luat

Cin cu ket qua thu thap thdng tin, két qua kicm tra, diéu tra, khao st
THTHPL, Vu Phéap ché/cgc don vi thuoc Bo xur ly theo tham quyén hoac kién
nghi co quan, nguoi c6 tham quyen xur ly ket qua TDTHPL.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan hé so: Khong quy dinh.

S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Céc don vi thudc Bo tong hop, bao cao THTHPL theo linh vyc quan ly
hoac dugc phan cong, giri Vu Phép ché trude ngay 15/11 hang nam.

- Vu Phép ché tong hop, trinh B bao céo tinh hinh thi hanh phép lut nim cta
B0 va linh vuc trong tam, lién nganh, giri B Tu phap trude ngay 10/12 hang nam.

d) Pdi tuong thuq hién tha tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi thugc Bo
No6ng nghiép va Phat trién néng thén.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Vu Phép ché: Can cir ké hoach TDTHTHPL linh vyc trong tam, lién nganh
hang ndm do Thu tuéng Chinh phu ban hanh, Vu Phap che xay dung, trinh Lanh
dao Bo ban hanh Ké hoach TDTHTHPL chung cua Bo; trinh B bao cao tinh hinh
thi hanh phap luat nam cua Bo va linh vyc trong tam, lién nganh, giri Bo Tu phap;
xt ly theo tham quyén hoac kién nghi co quan, nguoi cé tham quyeéen xur ly ket
qua TDTHPL.

- Cac don vi thuoc Bo: Can cir: (i) Ké hoach TDTHTHPL cua B Céng
hoac (ii) van ban phan céng thuc hién TDTHTHPL linh vuc trong tam, IiéQ nganh,
Cac don vi thy@c B xdy dung, trinh Lanh dao don vi ban hanh Ké hoach
TDTHTHPL doi yéi nhiing van ban QPPL thuoc pham vi quan Iy cua don vi; Xt
ly theo tham quyeén hoac kién nghi co quan, nguoi ¢6 tham quyen xur ly két qua
TDTHPL.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vy Phap ché/cac don vi thuoc Bo
xu ly ket qua theo doi thi hanh phap luét theo tham quyen hogc kien nghi co quan,
ngudi c6 tham quyen xur ly.



366

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

Dé cuong bao cdo va cac biéu mau sir dung dé :[(K)ng hop sb liéu kém theo
béo céo theo Phu luc 2 ban hanh kém theo Thong tu s6 16/2018/TT-BTP cua Bo
Tu phap.

K) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.

1) Can cu phép ly caa tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 3334/QD-BNN-PC ngay 05/9/2022 cua Bo trusng Bo Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh Quy trinh xay dyng, ban hanh; kiém tra,
xu ly; ra soat, hé thong hoa; hop nhat van ban quy pham phap luét cua B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon.

- Thong tu s6 16/2018/TT-BTP ngay 14/12/2018 cua B6 Tu phap quy dinh
che d6 bao cao trong quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xu ly vi pham hanh
chinh va theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.
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Phu lyc s6 02 - Miu dé cwong béo cdo! i
CO QUAN? CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc lap - Tu do - Hanh phuc

BAO CAO
Cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luit ....5

Thuc hién cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat hang nim, ....° bao céo cong tac
theo doi tinh hinh thi hanh phap luat nhu sau:

I. CONG TAC CHI PAO, TRIEN KHAI THU'C HIEN NHIEM VU THEO DOI
TINH HINH THI HANH PHAP LUAT ...

1.1. Nhirng vu diém va két qua dat dquc

1.1.1. Vé viéc xdy dung va to chirc thwe hi¢n Ké hoach theo doi tinh hinh thi hanh phdp
luat

- C6 ban hanh K& hoach theo dai tinh hinh thi hanh phap luat hay khong? Néu co, ghi 1&
tén, s6 ky hiéu cta van ban.

- Viéc huong dan, don dbc cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phép luat, can ghi 10 tén
vian ban (cong vin don déc ciia Bo; co quan ngang Bo; co quan thudc Chinh phu; Uy ban nhan
dan cac cap...).

- Viéc kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat (ghi rd s6 luong cudc kiém tra; thoi gian, dia
diém tién hanh kiém tra tinh hinh thi hanh phap luét).

- Viéc diéu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phap luat (ghi rd s6 luong cudc diéu tra, khao
sat; thoi gian, dia diém tién hanh diéu tra, khao sat tinh hinh thi hanh phap luat).

- Vige xu ly két qua theo doi tinh hinh thi hanh phap luat (sb lugng vu viéc, van dé xir ly
theo tham quyén va kién nghi cap c6 tham quyén xur 1y tir két qua kiém tra, diéu tra, khao sat
va thu thap thong tin).

- Viéc thuc hién ché do bao cao cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat.

1.1.2. Vé cdc diéu kién béio dam cho cong tic theo déi tinh hinh thi hanh phdp ludt

- T6 chirc bd may, bién ché, kinh phi, co s& vat chat bao dam thuc hién cong tac theo doi
tinh hinh thi hanh phap luat.

- Cong tac phé bién, tap huén, hudng dan vé nghiép vu, kiém tra viéc thuc hién cong tac
theo doi tinh hinh thi hanh phép luat.

1.2. Ton tai, han ché va nguyén nhan

1.2.1. Vé vigc xdy dwng va té chirc thue hién Ké hoach theo di tinh hinh thi hanh phap
luat

1.2.2. Vé cdc diéu kién béio diam cho céong tic theo déi tinh hinh thi hanh phdp ludt

II. KET QUA THEO DOI TINH HINH THI HANH PHAP LUAT....}

2.1. Panh gia chung vé tinh hinh thi hanh phap luat

2.1.1. Tinh hinh ban hanh vin bin quy dinh chi tiét thujc tham quyén °

2.1.1.1. Tinh kip thoi, ddy di ciia viéc ban hanh van ban quy dinh chi tiét

- Két qua, tién do ra soat van ban quy pham phép luat dé xac dinh sb luong, 1én danh muc
vian ban quy dinh chi tiét can ban hanh; phan cong, giao trach nhiém xay dung dy thao van ban
quy dinh chi tiét.

- Két qua, tién do ban hanh vin ban.

(Liét ké day dii danh muyc van ban quy pham phép luat quy dinh chi tiét thugc tham quyén
gom:

+ Vin ban d3 ban hanh: Loai vin ban; tén vin ban; sd, ky hi¢u; ngay co hi¢u luc.

+ Van ban cham ban hanh gém: Loai van ban va tén van ban theo Ké hoach).

2.1.1.2. Chdt lwong ban hanh van ban quy dinh chi tiét
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Danh gia chét lugng ban hanh vin ban quy dinh chi tiét thong qua sb luong van ban trai
phap luat, s6 lugng vin ban c6 quy dinh trai, mau thuin, chdng chéo hodc khong hop 1y, kha
thi, khong phu hop véi tinh hinh kinh té - x3 hoi duoc phat hién qua hoat dong kiém tra va ra
soat van ban.

. Liétke day di danh muc vin ban quy pham phap luat quy dinh chi tiét thudc thim quyén,
gom:

- Van ban trai phap luat (ghi loai van ban; $0, ky hi¢u; tén van ban; ndi dung phat hién
trai phap luat va két qua xir 1y).

- Vian ban c6 quy dinh trai, mau thuén, chong chéo hoic khong hop 1y, kha thi, khong phu
hop v6i tinh hinh kinh té - x4 hoi (ghi loai van ban; sd, ky hiéu; tén vin ban; ndi dung phat hién
¢6 quy dinh trai, mau thuan, chong chéo hodc khong hop 1y, kha thi, khong phu hop véi tinh
hinh kinh té - xa hoi va két qua xt 1y).

2.1.2. Tinh hinh bdo dim cdc diéu kién cho thi hanh phdp ludt

- Panh gia vé su phu hop cua to chirc bd may, muc do dap Gmg vé ngudn nhan luc cho thi
hanh phép luat®,

- Panh gid muc do dap tmg vé kinh phi, co s vat chat bao dam cho thi hanh phap lut.

- Tinh kip thoi, day du, phu hop va hiéu qua ciia hoat dong tap huan, phd bién phap luat.

2.1.3. Tinh hinh tudn thu phap luat

2.1.3.1. Tinh hinh tudn thii phdp ludt ciia co quan nha miede va ngwdi cé tham quyén

Panh gi4, phan tich va so sanh v4i nam trudc ctia nim bao co vé:

- Tinh hinh thi hanh phép luat ctia co quan nha nudc va ngudi ¢ thAm quyén trong cong
tac thanh tra, kiém tra.

- Tinh hinh thi hanh phép luat ctia co quan nha nudc va ngudi cd thAm quyén trong cong
tac giai quyét khiéu nai, t6 céo.

- Tinh hinh thi hanh phap ludt cta ngudi c6 tham quyén trong cong tac dau tranh, phong
chéng vi pham phap lut.

- Tinh hinh thi hanh phép luat ctia co quan nha nudc va ngudi cd thAm quyén trong cong
tac boi thudng nha nude.

2.1.3.2. Tinh hinh tudn thi phdp ludt cia t6 chike, cd nhdn

- Tinh hinh vi pham phap luét hinh sy (tinh hinh tdi pham).

- Tinh hinh vi pham phap luat hanh chinh!!,

2.2. Tinh hinh thi hanh phap luét trong linh vyc ....*

2.2.1. Viéc ban hanh vin ban quy dinh chi tiét thi hanh vin ban quy pham phdp ludt

ve .13

2.2.2. Viéc bdo dam cdc diéu kién cho thi hanh phdp lugt vé ...**
2.2.3. Vigc tudn thii phdp ludt vé ... .

III. TON TAI, HAN CHE VA NGUYEN NHAN

3.1. Ton tai, han ché

3.1.1. Ton tai, han ché vé tinh hinh thi hanh phdp lugt....

- Vé tinh hinh ban hanh vin ban quy dinh chi tiét thugc thim quyen?S;
- V& tinh hinh bao dam cac diéu kién cho thi hanh phép luat;

- Vé tinh hinh tuan thu phép luat.

3.1.2. Ton tai, han ché vé tinh hinh thi hanh phdp lugt trong linh vuc ...
- Vé tinh hinh ban hanh vin ban quy dinh chi tiét thugc tham quyén;

- V& tinh hinh bao dam cac diéu kién cho thi hanh phép luat;

- Vé tinh hinh tuan thu phép luat.

3.2. Nguyén nhén

IV. PE XUAT, KIEN NGHI

4.1. Pbi véi Chinh phii, Thi twéng Chinh phii

4.2. Doi v6i cac Bo, nganh, dia phuwong

4.3. Poi véi cac co quan khac

17



Noi nhan:
L
- Luu VT
. Mau nay dung cho cac B9, co quan ngang B9, co quan thuc Chinh phu va Uy ban nhan dan
cac cap tong hop, cung cap sb liéu vé theo ddi tinh hinh thi hanh phap luit trong céc linh vuc
thudc pham vi quan 1y cua B9, nganh va dia phuong.
2 Tén cta co quan lap bao cdo.
3 Chir viét tit tén cta co quan lap bao céo.
“ Pia danh ghi theo hudng dan cta Bo truong Bo Noi vu vé thé thirc va k¥ thuat trinh bay van
ban.
5 Nam thyc hién bo cdo hodc linh vuc cu thé.
® Tén ctia co quan 1ap bao céo.
" Nam thyc hién bao cdo hodc linh vuc cu thé.
8 Trong nam thyc hién bao cdo hodc trong linh vuc cu thé.
% Chi danh gia ddi v&i van ban trong linh vuc thuc hién theo doi thudc thaim quyén ban hanh
cua co quan lap bao céo.
10 panh gia dbi véi to chirc bo may, ngudn nhan Iyc 1am cong tac thi hanh phéap ludt cua co
quan lap béo céo.
11'Nsi dung Muc nay do B Tu phép béo céo.
12 Tén linh vuc trong tdm lién nganh/linh vuc cu thé. Chi bao cdo ndi dung nay trong trudng
hop sir dung mau bao céo nay dé bao cao cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat chung
trong ndm bao céo.
13 Linh vuc trong tdm lién nganh/linh vuc cu thé.
14 Linh vuc trong tdm lién nganh/linh vuc cuy thé.
15 Linh vuyc trong tdm lién nganh/linh vurc cu thé.
16 Chi danh gia ddi v6i vin ban trong linh vuc thyc hién theo ddi thudc thim quyén ban hanh
cua co quan lap bao céo.
17 Linh vuc trong tim lién nganh/linh vyc cy thé
18 Tén ctia co quan nhan bao céo.
19 Quyén han va chic vu ctia ngudi ky bao céo.
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Phu luc s6 02 - MAu s6 1 (*)
BANG TONG HQP SO LIEU BAO CAO VE TiNH HINH BAN HANH VAN BAN

QUY PHAM PHAP LUAT QUY PINH CHI TIET THUQC THAM QUYEN
(Kém theo Bdo cao so: .../BC-....(1) ngay .../.../..... cua ....(2))

] S6 vin ban c6Tinh trang
S? vange  onlsé vanl . quy dinh trai,xi ly
ban 9%Wlhin quyban qu 50 VANGE vin[ oY A
. {dinh chil 2" qWypan quyy L, - thuin,chong |,
Loai |.%x,  [dinh childinh chi ban \ . |So P .
< tiet can|.x x| < . |dwge | .. [chéo hoac”_ [So van|Ghi
STT [van tiet dajiet cham| .z tral A ,van |, .
X ban . [kiem khong hop 1y, .~ |ban [chu
ban X dwoc  |ban hanh .[phép 2 e LA [pan
hanh . 1 Atra, raf” .~ [kha thi, khong| " |chwa
«ban so voi ke[ ' [luat \ |da .
theo kehanh hoach soat : phu hop voil l,xlrly
hoach ; tinh hinh kinhf"
te - xa hoi
D) @ (3 (4) () © 1M |8 (9) [10) [11)

Giai thich Miu s6 1:

(*) Mau nay str dung de cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, Uy ban
nhén dén cac cap tong hop sO liéu bao cao vé tinh hinh ban hanh van ban quy pham phap luat
quy dinh chi tiét thudc tham quyén.

(1) Chir viét tit tén cua co quan lap bao céo.

(2) Tén cua co quan lap bao cao.

* Cot (2): Ghi 10 loai van ban quy dinh chi tiét, vi du: Nghi dinh, Thong tu, Thong tu lién
tich, Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan, Quyét dinh ctia Uy ban nhan dan,...

* Cot (3): Ghi tong s6 van ban quy dinh chi tiét thudc tham quyén can ban hanh trong
nam bao cdo theo ké hoach.

* Cot (4): Ghi tong s6 van ban quy dinh chi tiét da dugc ban hanh thudc thim quyén trong
ky bao cao.

* Cot (5): Ghi tong s6 van ban quy dinh chi tiét thugc tham quyén cham ban hanh so véi
ké hoach trong ky bao cio.

* Cot (6): Ghi tong s van ban quy dinh chi tiét thudc tham quyén da ban hanh trong ky
béo cao duoc kiém tra, ra soat.

* Cot (7): Ghi tong s6 van ban quy dinh chi tiét thugc thim quyén ban hanh trong ky béo
c40 c6 dau hiéu trai phap luat duoc phat hién qua hoat dong kiém tra vin ban.

* (8): Ghi tong s6 van ban quy dinh chi tiét thudc tham quyén ban hanh trong ky béo céo
¢6 quy dinh trai, mau thuin, chong chéo hodc khong hop 1y, kha thi, khong phu hop véi tinh
hinh kinh té - x hdi duoc phat hién qua hoat dong ra soat van ban.

* Cot (9), (10): Ghi s6 van ban quy dinh chi tiét thudc thim quyén ban hanh trong ky bao
céo trai phap luat; c6 quy dinh trai, mau thuan, chong chéo hoic khong hop 1y, kha thi, khong
phu hop véi tinh hinh kinh té - xd hoi da duoc hodc chua dugc xir 1y bang cac hinh thirc kién
nghi: hity bo, dinh chi thi hanh, stra d6i, bd sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh méi.

* Cot (11): Co quan 1ap bao céo c6 thé ghi va giai thich thém mot sé van dé lién quan,
giai thich 1y do khong dién dugc thong tin vao cac cot trude do.

Luu ¥: Cac B9, co quan ngang Bo khong phai bao céo sb lidu tai cac cot (3), (4) va (5).
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Phu luc s6 02 - Miu s6 2 (*)

BANG TONG HQP SO LIEU BAO CAO VE TiNH HINH TUAN THU PHAP LUAT
CUA CO QUAN NHA NUOC NGUOI CO THAM QUYEN VA CA NHAN, TO CHUC

(Kém theo Bdo cdo so: .../BC-....(1) ngay .../.../..... cia ....(2))

2 ;. __|Tong sb vu Tong s6 vu[Tong s6 vu
Tong sO vu g *[Tong ) vu g j g j

ide t6 cho viec  Kkhiéu Lide kv luat *[viéc vi phamjviéc vi pham|
- nai YR hinh sw  |hanh chinh

STTLmh S6 vulS6 vulS6 vulS6 vulS6 vulSé vulS6 vulSO vulS6 vulSo vulGhi chi
vue di |chwa [d@ |chwa [d@ |chwa (@@ |chwa [dd [|chua

dugc [duwge [dwge |[dwge |[duwgce [duwge [dwge |[duwgce [dugce [dwge
gidi |giai |giai |giai |giai |gi4i |gi4i |gi4i |gi4i |gidi
quyét [quyét [quyét [quyét [quyét [quyet [quyet [quyet [quyét [quyét
1) | @ @ |® [®B | |8 (@ |10 [11) |12) |(13)

Giai thich MAu s6 2:

(*) Mau nay st dung dé tong hop sb liéu bao cao vé tinh hinh tuan tha phap luat cua co
quan nha nudc, ngudi c6 tham quyén va ca nhan, to chirc.

(1) Chir viét tat tén clia co quan lap béo céo.

(2) Tén cua co quan lap bao cao.

) * Cot (2): Ghi 10 tén linh vuc du’gc xac dinh theo quy dinh ctia Phép 1€nh Phap dién hé
thong quy pham phép luat (Phap 1énh s6 03/2012/UBTVQH]13).

* Cot (3) tdi cot (12): Ghi cu thé sd lugng vu viéc tuong trng voi tung linh vuc.

* Cot (13): Co quan 1ap bao céo c6 thé ghi va giai thich thém mot sé van dé lién quan,
giai thich 1y do khong dién dugc thong tin vao cac cot trude do.
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XII. LINH VU'C GIAM PINH TU PHAP

1. B6 nhiém va cip thé giam dinh vién trr phap tai B§ Nong nghiép va
Phat trien néng thén

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Thu truong co quan, don vi thuoc B NOng nghiép va Phét trien
ndng thc“)n c6 trach nhiém lua chon nguoi cé du tiéu chuan, lap ho so dé nghi bo
nhiém, cap thé giam dinh vién tu phap giri Vu Phap ché;

- Budgc 2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so day du, hop
18, Vu trudng Vu Phap ché chu tri, phdi hop vai Vu truong Vu T6 chie can bo to
chuc tiép nhan, kiém tra hd so dé nghi bo nhiém va cip thé giam dinh vién tu
phap, trinh Bo truong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén. Truong hop tir
chéi thi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang van ban va néu rd 1y do;

- Bu6c 3. Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngdy nhan duoc ho so trinh day du,
Bo6 truong Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon ra quyét dinh bo nhiém va cap
thé gidam dinh vién tu phap.

Quyét dinh bo nhiém va cap thé giam dinh vién tu phap kém theo ho so
dugc chuyén vé Vu Phap ché sau khi ban hanh;

- Budc 4. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc quyét dinh kém
theo hd so, Vu truang Vu Phap ché chu tri, phdi hop véi Vu truéng Vu T chuac
can bo, Thi trudng cac don vi co ngudi duoc bd nhiém giam dinh vién tu phap
thuc hién cap thé giam dinh vién tu phap;

- BudcC 5. Danh sach giam dinh vién tu phap duoC g dén Bo Tu phap va
dang tai trén Cong thong tin dién tur caa Bo Nong nghiép va Phat trién néng thén.

b) Cach thac thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan hé so bao gdbm:

- Véan ban dé nghi bd nhiém va cap thé giam dinh tu phéap cua co quan, to
chuc co tham quyén dé nghi b6 nhiém gidm dinh vién tw phap, trong d6 c6 ndi
dung xac nhén nguoi dugc dé nghi bo nhiém du tiéu chuan quy djnh tai Dieu 6
Thong tu s6 20/2022/TT-BNNPTNT ngay 22/12/2022 quy dinh v€ giam dinh tu
phap trong linh vuc Nong nghiép va Phat trién ndng thén, theo mau tai Phu luc |
Thong tu nay.

- Ban sao cdc van bﬁ@g tur trinh d6 dai hoc tré Ién phu ’th véi linh vyc
chuyén mén duoc dé nghi b6 nhiém; Vian ban cong nhan cua cap co tham quyen
doi vai van bang do co sé giao duc nudc ngoai cap (néu co);

- So yéu ly lich cua ngudi dugc dé nghi b nhiém giam dinh vién tu phap
(c6 xac nhan cua cap c6 tham quyén);

- 02 anh mau chan dung c¢& 02cm x 03cm (chup trong thoi gian 06 thang
gan nhat);
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- Céc gidy to khac chimg minh nguoi duge dé nghi bo nhiém du tiéu chuan
(néu ca).

S6 lwong hd so: Khéng quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so day da, hop Ié.

d) Béi tugng thuc hién thu tyc hanh chinh: Thu truong céc co quan, don vi
thuoc B6 Nbéng nghiép va Phat trién néng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Vu Phép ché, Vu T4 chiic can bo.

- Ngudi c6 tham quyén quyét dinh: Bo truéng Bo Nong nghiép va Phat trién
néng thon.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh bd nhiém va cap thé giam dinh vién tu phép.

- Gui danh sach gidm dinh vién tu phéap dén Bo Tu phap va dang tai trén
Cong thong tin dién tir cua Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thén.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai:

Vin ban dé nghi bo nhiém va cap thé giam dinh tu phap cia co quan, t6
chuc co tham quyén dé nghi b6 nhiém gidm dinh vién tw phap, trong d6 c6 ndi
dung xac nhan ngudi duge dé nghi bo nhi¢ém du tiéu chuan quy dinh tai bicu 6
Thong tu s6 20/2022/TT-BNNPTNT ngay 22/12/2022 quy dinh v€ giam dinh tu
phap trong linh vuc NOng nghiép va Phat trién ndng thon, theo mau tai Phu luc |
Thong tu nay.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Cong dan Viét Nam thuong trd tai Viét Nam duoc lwa chon, xem xét b6 nhiém
giam dinh vién tu phép trong linh vuc ndng nghiép va phat trién ndng thon phai co
du cac tiéu chuan quy dinh tai Biéu 7 Luat Giam dinh tu phap nam 2012, bao gom:

- C6 suc khoe, pham chat dao duc tét, khdng thudc cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Biéu 7 Luat Giam dinh tu phap nam 2012.

- C6 trinh d6 dai hoc trd 1én do co sé gido duc cua Viét Nam dao tao theo quy
dinh cua phép luat hoac do co so giao duc nudc ngoai dao tao va dugc cong nhan dé
st dung tai Viét Nam.

- C6 thoi gian hoat dong chuyén moén ¢ linh vuc dugc dao tao tir da 05 nam
try 18n tinh tir ngay bo nhiém ngach cdng chic, vién chac hoic ky hop dong lao
dong, phi hop véi linh vue gidm dinh tu phap ma nguoi d6 dugc bd nhiém.

1) Can ctr phép Iy cua thu tuc hanh chinh: Théng tu sé 20/2022/TT-
BNNPTNT ngay 22/12/2022 quy dinh vé giam dinh tu phéap trong linh vuc Néng
nghiép va Phaét trién ndng thon.
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PHU LUCI

MAU VAN BAN DE NGHI BO NHIEM VA CAP THE GIAM DINH VIEN TU PHAP
(Ban hanh kém theo Thong tu so ..../2022/TT-BNNPTNT ngay ... thang ... nam 2022 cua B
truwong Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon)

TEN CQ, TC CHU QUAN! CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHU'C? Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: .05 A 2., ngay ... thang ... nam
Viv......... ...
Kinh gtri: - ............... (7)) T ;

Thyc hi¢n quy dinh ctua Théng tu sO .../2022/TT-BNNPTNT ngay ..../..../2022 ctia B§
truong Bo Nong nghiép va phat trién néng thon quy dinh vé giam dinh tu phap trong linh vue
ndng nghi€p va phat trién nong thon;

Sau khi xem xét hd so dé nghi bo nhjém, cép thé gidm dinh vién cua cac cd nhan hoat
dong trong linh vuc nong nghiép va phat trién nong thon;

.. (2) ... xdc nhan ... (8) ... ca nhan tai danh sach kém theo van ban nay dap ung du diéu
kién, tiéu chuan bo nhi¢m gidm dinh vién tu phap quy dinh tai Di€u 6 Thong tu so .../2022/TT-
BNNPTNT.

Dé nghi Bo trudng/Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyet dinh bo nhiém va

cép thé giam dinh vién tu phap trong linh vuc nong nghiép va phét trién nong thon theo quy
dinh.

(Keém theo: Hb so cua c4 nhan duge dé nghi bd nhiém, cép thé)./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA

Noi nhin: NGUOI KY
- Nhu trén; (Chit ky cua nguoi co tham quyen

v ; dau/chit ky sé ciia co quan, t6 chirc)

Ho va tén
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Danh sich kém theo vin ban dé nghi bé nhiém, cip thé giam dinh vién tw phap

Thoi gian Noi cong
. Can cwéce [Trinh do val s “ tac hoac
Ngay, R R N thuc t¢ |Linh vuc .
A on . < cbng dan/ chuyén n o noi cw
TT| Ho va tén [thiang, nam . . . . | hoatdong [ glam C A
: Chirng minh | nganh dao A . tru, Dién
sinh A A chuyén |dinh (11) .
nhan dan/ tao (9) n thoai,
mon (10) -
Email
1
2
Chu giai Phu luc I:

1. Tén co quan, to chirc chu quan tryc tiép (néu co).

2. Tén co quan, to chirc hodc chirc danh nha nuwoéc ban hanh céng van.

3. Chir viét tat tén co quan, té chirc hodc chire danh nha nieée ban hanh c¢éng van.

4. Chir viét tat tén don vi soan thdo cong van.

5. Dia danh.

6. Trich yéu ngi dung cong van.

7. Tén co quan cé tham quyén tiép nhdn dé nghi.

8. Ghi 56 lwong cd nhdn dwoc dé nghi thong nhat véi danh sach kém theo van ban.

9. Theo van bc%ng twe trinh do dai hoc tro lén trong cac nganh, linh vuc quy dinh tai Piéu 3
Thong tw nay.

10. T }go"i gian thue té hoat dong chuyén mon o linh vuc dwoc dao tao tw dﬁ, 05 nam tro léen (tw
khi bat dau hoat dong chuyén mon trong linh vuc, nganh dang lam viéc dén khi duoc lya
chon, dé nghi cong nhan. Hoat dong chuyén mon phai phu hop voi chuyén nganh da dwoc
dao tao)

11. Ghi ngi dung linh vuc cu thé ma nguoi duoc de nghi dang ky thuc hién giam dinh, theo
chuyén mon cua nguoi dwoc dé nghi dang lam viéc.
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2. Cap lai thé giam dinh vién tw phap tai B Nong nghiép va Phat trién
néng thén

a) Trinh tu thuc hién:

- Bugc 1. Vy Phap ché tiép nhan ho so dé nghi cp lai the giam dinh vién tu
phap trong truong hop bi mat, bi hong duge gitr nguyén s6 the da dugc cap trude
hoac c6 thay doi nd1 dung thong tin ghi trén thé.

- Budgc 2. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay tiép nhan ho so dé nghi cap lai
thé giam dinh vién tu phap, Vu Phap ché trinh B trudng quyét dinh cap lai thé
giam dinh vién tu phap.

- Buéc 3. Trong thoi han 10 ngay, ke tir ngay nhan du ho so dé nghi cap lai
thé giam dinh vién tu phap, B truéng quyet dinh cap lai the giam dinh vién tu
phap; truong hop tir choi thi phai théng bao bang van ban va néu ro ly do.

Truong hop cap lai the do 6 sy thay doi thong tin da dwoc ghi trén the,
phai thuc hién viéc dieu chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén cong thdng
tin dién tir cua Bo Nong nghiép va Phat trien ndng thon dong thoi gui Bo Tu phap.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh

¢) Thanh phan hé so bao gom:

- Pon dé nghi Crép lai thé giam dinh vién tu phap theo Mau sb 6 ban hanh
kém theo Thong tu so 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua B Tu phap quy
dinh vé mau thé, trinh ty, thu tuc cap mai, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

~ Trudng hop thé bi mat hogc co thay doi ndi dung ghi trén the thi don dé nghi
cap lai thé giam dinh vién tu phap phai c¢d Xac nhan cta co quan, don vi chu quan.

- Thé giam dinh vién tu phap dang str dung trong truong hop c6 su thay doi
thong tin da duoc ghi trén thé; thé giam dinh vién tu phap trong trueong hop thé cti
bi hong;

- 02 anh mau chan dung c¢& 2cm x 3cm (chup trong thoi gian 06 thang gan
nhat) cta nguoi dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap.

S6 lwong ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Nguoi cua cac co quan, don vi
thuoc B6 Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

e) Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh: Vu Phép ché.

- Nguoi ¢6 tham quyen quyét dinh: Bo truong Bo Nong nghiép va Phét trien
nong thon quyeét dinh cap lai thé gidm dinh vién tu phap.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cip lai thé giam dinh
vién tu phap.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, mau to khai:
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Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tu phép theo Mau s6 6 ban hanh
kem theo Thong tu s6 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua Bo Tu phap quy
dinh vé mau thé, trinh tu, tha tuc cap méi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.

K) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khéng quy dinh

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tw s6 20/2022/TT-BNNPTNT ngay 22/12/2022 quy dinh vé giam
dinh tu phap trong linh vuc N6ng nghiép va Phat trien néng thon.

- Thong tu 5O 11/2020/TT-BTP ngay 31/12/2020 cua B Tu phap quy dinh
vé mau thé, trinh tu, tha tuc cap méi, cap lai thé giam dinh vién tu phap.
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M3iu sb 6
Pon dé nghi cap lai thé giam dinh vién tw phap
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2020/TT-BTP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bé truong
Bo Tu phap)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc
anh | S
(2cmx3cm)
PON PE NGHI CAP LAI THE GIAM PINH VIEN TU PHAP
KINN QU (L)} 1ottt st be e neereenaeneens

Téntdi la: .oooveeveveee, Nam/nir: ........coc.... Sinh ngay: ........ S S
Chung minh nhan dan/Ho chiéu/Can cudC CONG daN SO ..o
Ngay cép: .......... [oieernn eeeerveeennn NOT CAP: oot
Noi dang ky ho Khau thuong tr0: .......c..cvevceceeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeseeeee e
(O TN A 11T L1 .Y OO
Dién thoai: ...ovveeeeeeeeeeeeeeee e Email (NEU CO): oo,
Quyét dinh b6 nhiém so........... ngay......... . [ noi bo nhiém (2)............
Thé giam dinh vién tu phap duoc cap so: ........ ngay .../ .... /.......theo Quyét dinh sé.......
ngay....... oveeanae. . 101 CAP (3)erveverrerrrreeeeeeeeeeeeseesee s

Ly do d& nghi cap lai thé giam dinh vién tu phap...............cooeeiveeeeen.

Dé nghi (4) cap lai Thé giam dinh vién tu phap cho toi.

T6i xin chiu trach nhiém hoan toan trudc phap luat vé su trung thuc, chinh xéc cua noi dung
Pon dé nghi nay va hd so kém theo.

Tinh, (thanh phd)...., ngay.......thang......nam......
Nguwoi de nghi
(ky va ghi r6 ho tén)

Xac nhdn ciia nguoi c6 tham quyén
vé ly do cap lgi thé*
(ky va ghi rd ho tén)

Ghi chu:

(1) Co quan c6 tham quyén cap lai the;

(2) Co quan da bd nhiém;

(3) Co quan noi cap the;

(4) Nguoi ¢6 tham quyén cép lai thé (Bo truong, Thi trudng co quan ngang bd hoac cha tich
UBND cap tinh)

Co quan hay c4 nhan c6 tham quyeén cép lai thé 1a bo, co quan ngang bd hoiac Uy ban nhan
dan cip tinh hay 1a nguoi ding dau cac co quan ndy vi Lut quy dinh: ngudi nao cé tham
quyén b nhiém thi c6 tham quyén cip thé giam dinh vién tu phap.

1. Chi dung cho trudng hop xin cap lai thé do bi mat hoic cé su thay doi thong tin ghi trén
thé.
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3. Mién nhiém va thu héi thé giam dinh vién tw phap tai Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thén

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Thu trudng céac co quan, don vi thugc Bo Nong nghi¢p va Phat
trién ndng thQn co tr{ach nhiém lap ho so dé nghi mién nhiém giam dinh vién tu
phap thudc tham quyen quan ly, thu lai the giam dinh vién tu phap cua ngudi duoc
de nghi mién nhiém gui vé Vu Phéap che.

- Budc 2. Vy truong Vu Phap ché chu tri, phéi hop véi Vu truong Vu To
chuc can bg tiep nhan, kiém tra ho so d€ nghi mien nhiém giam dinh vién tu phap,
trinh Bo trudng Bo NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

- Bu6c 3. Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan ho so day du, B9 trusng
Bo NoOng nghiép va‘Phét trién ndng thon ra quyét dinh viéc mien nhiém giam dinh
vién tu phap, thu hoi thé gidm dinh vién tu phap.

- Budc 4. Vu Phép ché thyc hién thu hoi thé giam dinh vién tu phap, diéu
chinh danh sach gidm dinh vién tu phap trén cong thong tin di¢n tir cua B Nong
nghiép va Phat trién ndng thon, dong thoi giri Bo Tu phap.

b) Cach thuc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan hé so bao gom:

- Van ban (‘ié nghi mjén nhiém giam dinh vién tu phap ctia co quan, t6 chtc

c6 tham quyén dé nghi mien nhiém;

- Vin ban, gidy to chtirng minh giam dinh vién tu phap thudc mot trong céc
truong hop:

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat Giam dinh
tu phap;

+ Thudc mét trong cac trudng hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 7 caa Luat
Giam dinh tu phap;

+ Bi xu I)’{ ky luat tur hinh thac canh cao tro Ién hoac bi xir phat vi pham
hanh chinh do co y vi pham quy dinh cta phép luat vé giam dinh tu phap;

+ Thyc hién mot trong cac hanh vi quy dinh tai Diéu 6 ctia Luat Giam dinh
tu phap;

+Co quyét dinh nghi huu hodc quyét dinh thdi viéc, trir truong hop ¢ vin
ban the hién nguyén vong tiep tuc tham gia hoat dong giam dinh tw phap va co quan,
to chtrc quan ly truc tiép co nhu cau st dung phu hop véi quy dinh cua phép luat;

+ Chuyén d6i Vi tri cdng tac hoac Ch,uyén cong tac sang co quan, td chic
khac ma khong con dieu kién phu hop deé tiep tuc thuc hién giam dinh tu phap;

+ Theo dé nghj cta giam dinh vién tu phap. Trudng hop giam dinh vién tu
phap la cdng chuc, vién chice, si quan quan doi, si quan cong an nhan dan, quan
nhan chuyén nghiép, cong nhan qudc phong thi phai duoc sy chap thuan cua co
quan, té chic quan 1y truc tiép;
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+ Giam dinh vién tu phap duoc bo nhiém dé thanh lap Vin phong giam
dinh tu phap nhung sau thoi han 01 nam, ké tir ngdy dugc bo nhiém khong thanh
lap Vian phong hodc sau thoi han 01 nam, ké tir ngay c6 quyét dinh cho phép thanh
lap Van phong ma khong dang ky hoat dong.

- Hozc don xin mi&n nhiém cua giam dinh vién tu phéap, dugc su chap thuan
Ccua co quan, to churc quan ly truc tiep.

S6 lwong hd so: Khéng quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so day du.

d) Béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Thu truéng cac co quan, don vi
thuoc Bo Nong nghiép va Phat trién néng thon.

~ ¢) Co quan giai quyét thu tyc hanh chinh: B9 truéng B Nong nghiép va Phét
trién nong thon.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh mién nhiém giam dinh vién tu phéap, thu hoi thé giam dinh
vién tu phap.

- biéu chinh danh sach giam dinh vién tu phap trén cong thong tin dién tur
cua Bo.

- Gui B Tu phap dé diéu chinh danh sach chung vé giam dinh vién tu phap.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Cac truong hop mién nhiém giam dinh vién tu phap:

- Khéng con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 7 cua Luat Giam dinh
tu phap;

- Thudc mét trong cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Biéu 7 cua Luat
Giam dinh tu phap;

- Bi xtur |y, ky luat tir hinh thuc canh cao tro IQn hoac bi xtr phat vi pham
hanh chinh do co y vi pham quy dinh cta phép luat vé giam dinh tu phap;

- Thyc hién mdt trong cac hanh vi quy dinh tai Piéu 6 cua Luat Giam dinh
tu phap;

- C6 quyét dinh nghi huu hoac quyét dinh thi viéc, trir truong hop ¢6 vin ban

thé hién nguyén vong tiép tuc tham gia hoat dong giam dinh tu phap va co quan, t6
chirc quan 1y truc tiép ¢ nhu cau st dung phi hop véi quy dinh ciia phép luat;

- Chuyén d6i vi tri cong tac hOvaChyyen cong tac sang co quan, té chuc
khac ma khong con dieu kién phu hop dé tiep tuc thuc hién giam dinh tu phap;

- Theo dé nghi cua giam dinh vién tu phap. Truong hop giam dinh vién tu
phap la cdng chuc, vién chice, si quan quan doi, si quan cong an nhan dan, quan
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nhan chuyén nghiép, cong nhan quéc phong thi phai duoc su chap thuan cia co
quan, t6 chuc quan ly truc tiep;

- Giam dinh vién tu phap dugc bé) nhiém dé thanh lap Van phong giam dinh
tu phdp nhung sau thoi han 01 nam, ké tr ngay dwoc bo nhi¢m khong thanh 1ap
Van phong hoac sau thoi han 01 nam, ké tir ngay c6 quyét dinh cho phép thanh
lap Van phong ma khong dang ky hoat dong.

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 20/2022/TT-BNNPTNT ngay 22/12/2022 quy dinh vé gidm
dinh tu phap trong linh vuc N6ng nghiép va Phat trién ndng thon.

- Lut Gidm dinh tu phap nam 2012 dugc stra d6i, bd sung theo quy dinh
cua Luat stra doi, bo sung mot so diéu cua Luat Giam dinh tu phap nam 2020.
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4. Cobng nhan; hity bé cdng nhan; diéu chinh danh sach khi c6 sw thay
d6i vé thong tin lién quan dén ngwoi giam dinh tw phap theo vu viéc, té chirc
giam dinh tw phap theo vu viéc trong linh vuc ndng nghiép va phat trién néng
thén caa B§ Nong nghiép va Phat trién néng thén

a) Trinh tu thuc hién:

(i) CONng nhdn nguoi gidm dinh tw phdp theo vu Viéc, 16 chire gidm dinh tu
phap theo vu viéc:

- Buéc 1. Thu trudng cac co quan, don vi thuoc Bo Nong nghiép va Phat
trién ndng thoén co trach nhiém ra soét, lya chon ca nhan, to chtc du tiéu chuan,
diéu kién va gui hd so dé nghi cong nhén nguoi gidm dinh tu phéap theo vu viéc,
t6 chirc giam dinh tu phap theo vu viéc vé Vu Phap ché.

- Buéc 2. Vu truéng Vu Phap ché tiép nhan, kiém tra hd so, trinh Bo trudng
Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thén ra quyét dinh cong nhan ngudi giam dinh
tu phap theo vu viéc, to chic giam dinh tu phéap theo vu viéc thuoc tham quyén
quan ly; gui dang tai trén Cong thong tin dién tir cia Bo Nong nghiép va Phat
trién néng thon, giri Bo Tu phap dé lap danh sach chung.

Truéc ngay 31 thang 10 hang nam, Vu Phéap ché thudc Bo Nong nghiép va
Phat trién ndng thon t6 chic thuc hién viéc ra soat, cong nhan, cap nhat, dang tai
danh sach nguoi giam dinh tu phap theo vu viéc, t6 chirc giam dinh tu phéap theo
vu viéc thuoc tham quyén quan Iy.

(i) Huy bé cong nhdn té chite gidm dinh te phdp theo vu Viéc, nguwoi gidm
dinh tw phap theo vu Viéc:

- Buéc 1. Thu trudng co quan, don vi thuoc Bo Nong nghiép va Phat trién
ndng thdn quan ly tryc tiép to chire giam dinh tur phap theo vu viée, ngudi giam dinh
tur phap theo vu viéc ¢6 trach nhiém ra soat cac truong hop khong con du tiéu chuan
theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 9 Théng tu s6 20/2022/TT-BNNPTNT, gui van ban
va danh sach dé nghi, néu 16 1y do dé nghi hity bo cong nhan vé Vu Phép ché.

- Budc 2. Vu truong Vu Phap ché trinh Bo truong Bo Nong nghiép va Phat
trién ndng thon ra quyet dinh huy bo cong nhén ngudi giam dinh tu phap theo vu
Vigc, t6 chire giam dinh tu phép theo vu viéc thugc tham quyen quan ly; dieu chinh
danh sach, gui dang tai trén Cong thong tin di¢n tw cua Bo Nong nghiép va Phat
trien néng thon, gui Bo Tu phap dé lap danh sach chung.

(iii) Piéu chinh danh sach khi co sw thay doi théng tin lién quan dén té chirc
giam dinh tu phap theo vu Viéc, nguoi giam dinh tu phdp theo vu Viéc:

- Buéc 1. Thu trudng don vi thuoc Bo quan ly truc tiép té chire giam dinh
tu phap theo vu Vviéc, nguoi giam dinh tw phap theo vy viéc gui van ban va danh
sach dé nghi, néu rd 1y do d¢ nghi hiy bé cong nhan vé Vu Phép che.

- Budc 2. Vu Phap ché co trach nhiém trinh B trudng Bo Nong nghi¢p va
Phét trién ndng thon ra quyet dinh diéu chinh thong tin ngudi gidam dinh tu phap
theo vu viéc, t0 chirc giam dinh tu phap theo vu viéc thudc tham quyeén quan ly;
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cap nhat danh sch, giri dang tai trén Cong thong tin dién tir ciia B NOng nghiép
va Phat trien néng thon, gui Bo Tu phap.

b) Cach thuc thuc hién: Khéng quy dinh.
¢) Thanh phan hé so bao gdm:

(i) Ho so dé nghi ¢éng nhdn: Van ban va danh sach dé& nghi cong nhan
ngudi giam dinh tu phap theo vu viéc, t6 chic giam dinh tu phap theo vu viéc
theo mau tai Phu luc II ban hanh kém theo Théng tu s6 20/2022/TT-BNNPTNT
ngay 22/12/2022 cua Bo Nong nghiép va Phat trién ndng thon.

(i) Ho so de ngh; hiiy bo cdng nhan: Vin ban va danh sach dé nghi, néu ro
1y do dé nghi huy bé céng nhan.

(iii) Ho so dé nghi diéu chinh théng tin: Van ban néu rd thdng tin can diéu chinh.

S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Doi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Thi truong co quan, don vi quan
ly truc tiép to chuc giam dinh tu phap theo vu viéc, nguoi giam dinh tu phap theo
Vu Viéc.

e) Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vu Phap ché.

- Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh: Bo trusng Bo Nong nghiép va Phat trién
nong thon.

g) Két qua thyuc hién thia tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cdng nhan hoac Quyét dinh hiy bo cdng nhan hogc diéu chinh
thong tin nguoi giam dinh tu phap theo vu viéc, t6 chuc giam dinh tu phap theo
vu Viéc thudc tham quyen quan ly;

- Guri danh sach déang tai trén Cong thong tin dién tir caa Bo Nong nghiép
va Phat trién ndng thon;

- Guri B6 Tu phap dé lap danh séach.

h) Phi, I phi (néu c6): Khong quy dinh

i) Tén mau don, mau to khai:

Vén ban va danh sach dé nghi céng nhan nguoi giam dinh tu phap theo vu
viéc, to chure giam dinh tu phép theo vu viéc theo mau tai Phu luc Il bap hanh kem
theo Thong tu 6 20/2022/TT-BNNPTNT ngay 22/12/2022 quy dinh vé giam dinh
tu phap trong linh vuc NOng nghiép va Phat trién ndng thon.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh:

Canhan, t6 chirc duoc lya chon, cdng nhan 1a ngudi giam dinh tu phap theo vu
viéc, to chtre gidm dinh tu phép theo vu viée trong linh vuc ndng nghi¢p va phat trien
nong thdn, bao gom:
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- C4nhén ¢6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Bicu 18 Luat Giam
dinh tu phap nam 2012, cu thé:

+ C6 sirc khoe, pham chit dao duc tét;

+ C6 trinh d6 dai hoc tro 1én va da qua thuc té hoat dong chuyén mén & linh
vuc dugce dao tao tir du 05 nam trd 1én.

Trong truong hop ngudi khong c6 trinh d6 dai hoc nhung c6 kién thuc chuyén
sau va co nhiéu kinh nghiém thuc tién veé linh vuc can giam dinh thi cé thé duogc hua
chon lam nguoi giam dinh tu phap theo vu Viéc.

- T6 chire ¢6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 19 Luat Gidm dinh tu
phap nam 2012, cu thé:

+ Co tu cach phap nhan;

+ C6 hoat dong chuyén mdn phi hop véi ndi dung dugce trung cau, yéu cau
giam dinh;

+ C6 diéu kién vé can bo chuyén mén, co so Vat chat bao dam cho viéc thyuc
hién giam dinh tu phap.

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tur 6 20/2022/TT-BNNPTNT ngay 22/12/2022 quy dinh vé giam
dinh tu phap trong linh vuc N6ng nghiép va Phat trién ndng thon.

- Luat Giam dinh tu phap ndm 2012 dugc stra d6i, bo sung theo quy dinh
cua Luat stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat Giam dinh tu phap nam 2020.
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PHU LUC II

MAU VAN BAN BE NGHI CONG NHAN NGUOI GIAM PINH TU PHAP THEO VU
VIEC, TO CHUC GIAM PINH TU PHAP THEO VU VIEC
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 ..../2022/TT-BNNPTNT ngay ... thang ... nam 2022 ciia Bo
truéng Bé Nong nghiép va Phat trién nong thon)

TEN CQ, TC CHU QUAN? CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN, TO CHU'C? Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: .../.8.. -8 .5, ngay ... thang ... ndm
ViV ... .
Kinh gtri: - ............ (7)o ;

Thyc hi¢n quy dinh ctua Théng tu sO .../2022/TT-BNNPTNT ngay ..../..../2022 ctia B
truong Bo Nong nghiép va phat trién néng thon quy dinh vé giam dinh tu phap trong linh vue
néng nghi€p va phat trién nong thon;

... (2) ... @4 ra soat, lya chon cac ca nhan, t6 chirc du tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai
Piéu 18, Piéu 19 Luat Giam dinh tu phap (dugc stra doi, bd sung nim 2020), bao gom: ...
(8)...Nguoi giam dinh tu phap theo vu viéc va ... (8) ... T6 chuc giam dinh tu phap theo vu
viéc tai Danh sach kém theo van ban nay.

bé nghi Bo trudéng/Chu tich Uy bgm nhan dan cép tinh xem xét, quyét dinh cong nhan
nguoi giam dinh tu ph@p theo vu vi¢e, t6 chure gidam dinh tu phap theo vu viéc trong linh vuc
nong nghiép va phat trién nong thon theo quy dinh./.

QUYEN HAN, CHUC VU CUA

Noi nhin: NGUOIKY ‘
- Nhu trén; (Chir ky cua nguoi co tham quyén,

v ; dau/chit ky so cua co quan, to chirc)

Ho va tén
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Danh sich kém theo viin bin cong nhan ngwoi giam dinh tw phap theo vu viéce, té chirc
giam dinh tu phap theo vu viéc trong linh vurc nong nghi€p va phat trién nong thén

1. Nguwoi giam dinh tw phap theo vu viée

Thei gian Noi cong
. Can cwéc |Trinh do va g £ - tac hoac
Ngay, R A R thue t¢  |Linh vuc .
< B o cbng dan/ chuyén N i noi cw
TT| Ho va tén [thang, ndm . . X . | hoatddng | glam N
: Chirng minh | nganh dao N . tru, Dién
sinh A A chuyén dinh .
nhan dan/ tao 2 : thoai,
° mon .
Email
L o | | s e | e e | e
2 | | s s s e e | e
2. To chirc giam dinh tw phap theo vu viéc
Thoi gian, kinh
) S6. nod nghiém trong
Tén to % NEAY> | {inh vue hoat dong Linh veec | Dia chi, Dién
TT , thang, nam A A I i o . .
chire \ ~ | chuyén mén | chuyén mon va | giam dinh | thoai, Email
thanh lap A g : :
: hoat dong giam
dinh tu phap
1
2
Chu giai Phu luc 1I:

1. Tén co quan, t6 chirc chii quan triee tiép (néu cd).

2. Tén co quan, té chirc hodc chirc danh nha nwée ban hanh céng van.

3. Chir viét tdt tén co quan, té chirc hodc chite danh nha niede ban hanh c¢éng vin.
4. Chir viét tat tén don vi soan thdo cong van.

5. Dia danh.

6. Trich yéu ngi dung cong van.

7. Tén co quan c6 tham quyén tiép nhin dé nghi.

8. Ghi s6 lwong cd nhén, té chire dwoc dé nghi thong nhat véi danh sach kém theo van ban.






