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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC KIỆN TOÀN BAN BIÊN TẬP VÀ TỔ QUẢN LÝ TRANG WEBSITE SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG
GIÁM ĐỐC SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
Căn cứ Quyết định số 121/2003/QĐ-UB ngày 18 tháng 7 năm 2003 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về việc thành lập Sở Tài nguyên và Môi trường;
Căn cứ Quyết định số 133/2001/QĐ-UB ngày 31 tháng 12 năm 2001 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh về cho phép thành lập mạng thông tin tích hợp trên internet của thành phố Hồ Chí Minh (City Web);
Theo đề nghị của Chánh Văn phòng Sở Tài nguyên và Môi trường,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Nay kiện toàn Ban Biên tập và Tổ quản lý trang Website Sở Tài nguyên và Môi trường, gồm các thành viên có tên sau đây:
1- Ban Biên tập:
1.1 - Ông Nguyễn Toàn Thắng, Giám đốc Sở - Trưởng ban;
1.2 - Bà Bùi Thị Bích Tuyền, Chánh Văn phòng Sở - Phó Trưởng ban;
1.3 - Bà Cao Phong Lan, Phó Chánh Văn phòng Sở - Ủy viên;
1.4 - Ông Lê Minh Đức, Chuyên viên Văn phòng Sở - Ủy viên;
1.5 - Ông Tống Duy Khanh, Chuyên viên Văn phòng Sở - Ủy viên;
2- Tổ quản lý trang Website:
2.1- Bà Cao Phong Lan, Phó Chánh Văn phòng Sở - Tổ Trưởng;
2.2- Ông Lê Minh Đức, Chuyên viên Văn phòng Sở - Tổ Phó;
2.3- Ông Trần Minh Toàn, Chuyên viên Văn phòng Sở - Thành viên;
2.4- Ông Tống Duy Khanh, Chuyên viên Văn phòng Sở - Thành viên;
Điều 2. Nhiệm vụ của Ban Biên tập và Bộ phận quản lý trang website
1- Ban Biên tập có nhiệm vụ:
1.1- Biên tập, xây dựng nội dung, xử lý thông tin của các chuyên mục và chuyên đề, gỡ bỏ thông tin không phù hợp khi được phát hiện và chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân thành phố về giao diện cũng như nội dung đưa lên website;
1.2- Chỉ đạo, đôn đốc các đơn vị cung cấp thông tin và dữ liệu; rà soát, kiểm tra, cập nhật bổ sung thông tin;
1.3- Tham gia viết tin, bài và biên tập tin, bài, ảnh nhằm thông tin về các mặt hoạt động của Sở trên Website;
1.4- Quản lý các tài liệu có liên quan đến công tác xuất bản tin;
1.5- Có quyền đề nghị Thủ trưởng các phòng, ban, đơn vị cung cấp thông tin liên quan đến hoạt động của Sở theo đúng thời gian quy định;
1.6- Thực hiện các Quy định, quy chế tạm thời về tổ chức và hoạt động của City Web theo Quyết định số 133/2001/QĐ-UB ngày 31 tháng 12 năm 2001 của Ủy ban nhân dân thành phố Hồ Chí Minh.
2- Tổ quản lý trang Website có nhiệm vụ:
2.1- Kiểm tra việc cung cấp, đăng tải thông tin, dữ liệu của các đơn vị trực thuộc trên Website.
2.2- Hướng dẫn và phối hợp với Phòng, Ban, đơn vị trong việc thu thập và cung cấp thông tin, dữ liệu từ các đơn vị;
2.3- Tham gia viết tin, bài và biên tập tin, bài, ảnh nhằm thông tin về các mặt hoạt động của Sở trên Website;
2.4- Đề xuất thủ trưởng Phòng, Ban, Đơn vị phê duyệt những thông tin cung cấp cho Ban Biên tập về các chủ trương, chính sách, kế hoạch, giải pháp, tin tức hoạt động của Sở;
2.5- Có nhiệm vụ thiết kế, xây dựng và quản trị Website bao gồm quản lý máy chủ chứa Website; phân cấp, phân quyền, tạo tài khoản, tạo mật khẩu; triển khai biện pháp an toàn, an ninh;
2.6- Phối hợp với Ban Biên tập đưa nội dung trang tin đã được trưởng ban biên tập duyệt lên Website hoặc gỡ bỏ các thông tin đã đưa theo chỉ đạo của trưởng ban.
Điều 3. Chế độ công tác của Ban Biên tập và Bộ phận quản lý trang website:
3.1- Các thành viên của Ban Biên tập và Bộ phận quản lý trang web hoạt động theo chế độ kiêm nhiệm.
3.2- Thành viên Ban Biên tập và Bộ phận quản lý trang website được hưởng các chế độ phụ cấp theo quy định.
Điều 4. Chánh Văn phòng, Thủ trưởng các Phòng, Ban, Đơn vị trực thuộc Sở và các thành viên có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này. Quyết định này thay thế cho Quyết định số 1135/QĐ-TNMT-VP ngày 24 tháng 8 năm 2015 của Sở Tài nguyên và Môi trường. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký./.
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