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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: [9££ /QP-UBND Yén Bdi, ngay 2] thang 10 niam 2022
QUYET PINH

A - A A A . r -A bt el ~ bl A - A by
Ve viéc phé duyét danh muc vi tri viéc lam, ban mo ta cong viéc va khung
' ~ r ‘ b I{ A r 3 b, )
ning lue, ngach cong chire cao nhat va co cau ngach cong chire cua tirng
vi tri viéc 1am cia Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hoi tinh Yén Bai

UY BAN NHAN DAN TiNH YEN BAI

Céin cik Ludt T6 chite chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt Sira
doi bo sung mot so diéu cia Ludt T6 chire Chinh phu va Lugt Toé chuc chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 62/2020/ND—CP ngay 01/6/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé vi tri viéc lam va bién ché céng chikc;

Can cir Thong tw s6 11/2021/TT-BLDTBXH ngay 30/9/2021 ciia B¢
truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi huong dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han cia S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuge Uy ban nhan dan
cap tfr;h va Phong So Lao dong - Thwong binh va Xd hoi thuéc Uy ban nhdn
dan cap huyén;

Cén cir Quyét dinh s6 07/2022/QP-UBND ngay 04/4/2022 cia Uy ban
nhdn dan tinh Yén Bdi ban hanh Quy dinh vé vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co cau té chike cua So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tinh Yén Bai,

Xét dé nghi cua cua Gidm déc S6¢ Néi vu tai To trinh s6 531/TTr-SNV
ngay 20/10/2022.

QUYLT PINH:

Diéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc yi tri viéc }ém; ban
mo ta cong viéc, khung nang luc, ngach cong chirc cao nhat va co cau ngach
cong chuc cla timg vi tri viéc lam cua S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
tinh Yén Bai (thay the Quyét dinh s6 82/QD-UBND ngay 18/01/2019 cta Uy
ban nhén dan tinh Yén B4i), cu thé nhu sau:

1. Tong s6 vi tri viéc 1am trong céc to c}‘u’rc hanh chinh thudc S& Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi: c6 34 vi tri, bao gom:

a) Vi tri nhém 1anh dao, quan ly, diéu hanh: 08 vi tri;

b) Vi tri viéc 1am thudc nhom chuyén mon, nghiép vu: 17 vi tri;

¢) Vi trf viéc 1am thudc nhém ho trg, phuc vu: 09 vi tri.

2. Ban md ta cong viéc, khung nang luc (co Phu luc 01 kem theo).

3. Co c4u ngach cong chiic ctia vi tri viéc 1am (c6 Phu luc 02 kém theo).



Piéu 2. T6 chire thuc hién

1. Giam ddc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ¢é trach nhiém:

a) Can ctr danh muc vi tri viéc lam, bién ché cong chirc dugc giao, ban
mo ta cong viéc, khung ning luc cia vi tri viéc la‘m} thudc So Lao dong -
Thuong binh va X& hoi dugc phé duyét kem theo Quyét dinh nay dé lam co s
thuc hién viéc tuyén dung, st dl_:ll‘lg, dao tao, boéi dudng, quan ly cong chirc theo
quy dinh, ddm bao hoan thanh to6t nhiém vu dugc giao.

b) Tiép tuc td chuc thuc hién tinh gian bién ché theo Két luén sb 50-
KL/TW ngay 18/7/2022 ctia B Chinh tri vé nang cao hi€u qua cong tac quan ly
bién ché ctua hé thong chinh tri giai doan 2022-2026; hpéng dan cua B9, ngénh
Trung wong va chu truong cua Tinh 1y, chi dao ciia Uy ban nhén dén tinh vé
tinh gian bién cheé.

¢) Kip thoi tong hop nhimg khé khin, vuéng méc (néu c6) phat sinh trong
qua trinh t6 chirc thyuc hién Quyét dinh nay, bao cao Uy ban nhan dan tinh (qua S&
Nai vu tong hop) dé xem xét, diéu chinh, bo sung cho phu hop.

2. 8¢ Noi vu ¢6 trach nhiém theo doi, huéng dan viéc thuc hién Quyét
dinh nay; phdi hop v6i S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi téng hop nhimg
kho khén, vurdng méc (néu co) phat sinh trong qua trinh t6 chirc thyc hién, bao
cao Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyét dinh.

_ Piéu 3. Quyét dinh ndy 6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé
Quyet dinh s6 82/QD-UBND ngay 18/01/2019 cua Uy ban nhén dén tinh Yén
Bai vé viéc phé duyét danh muc Yi tri viéc lam; ban mo ta cong viéc, khung
nang luc, ngach cong chirc cao nhat va co cau ngach cong chirc cia ting vi tri
viéc lam ctia S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tinh Yén Bai.

Diéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Giam doc S& Noi vu;
Giam doc S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Thu truéng cdc co quan, don
vi vi c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh né)ﬁf_a

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 4; CHﬁ TICH

- Bo Noi vu;

- TT. Tinh uy;

- TT. HDND tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Lanh dao Vin phong;

- Trung tdm Diéu hanh théng minh tinh;

- Luu: VT, NC (Ng, C).




UY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

Phu luc 01

Ngach
Ma Tén vi tri 5 s g S N . cong Trinh d9 chuyén | Yéu ciu diéu o
VIVL | viéclam Mo ta cong viéc ciia vi tri viéc lam chire t6i | ‘mén, nghidp vu kign Klige Khung niing luc
thiéu
I CO QUAN VAN PHONG SO
1 Linh dao S¢
- Nang lyc lanh dao, quan ly; thyc hién
tot duong 161, chu truong, chinh sach
P . i cua Dang; phap ludt cia Nha nudc va
T o 5 T?t nﬂghlepAdz_n hoc Pam bao cac | cta nganh Lao dong - TB&XH trong
Giam doéc So la nguoi ding dau So, tré 1én mot trong | A 4 o
PR i : ! s : i yéu cau, diéu | moi linh vue.
quan ly, diéu hanh moi hoat dong thude cac nganh, chuyén | 7., e o " T . ¢
chiic nang, nhiém vu, quyén han cia nganh: Luat, Hanh kw,n g i -Nang .I}IC s o h’an b b’a =
S&; chiu trach nhiém truée Uy ban nhan chinh, Quan ly xa clguc danh Gigm dfmh = =0 the h}oa C,}\lu tqruong\, Chl,nh
.. .. | dan (UBND) tinh, Chi tich UBND tinh 08, Gl 1§ el | 408, 00 QU | saeh tia Rang; phip: WGt stie Hha e,
Giam doc o 2 I e o A ; .2 dinh. Co kinh | - Nang luc td chirc, di€u hanh, tdp hop
17.1.1 : va trude phap ludt vé toan bd hoat dong CcvC sach, Bao hiém, | ), .. 5 Y Sl e Nl P
S0 | ctia S& va viée thi hanh nhiém vu, cong Chng thc wa hai | 2frem QNN | xdy dung khioi doin ket noi b, quin Iy, 16
vu clia can bd cong chirc vién chirc va hodc chuyén £ . 7ye SAd | Bugl D0 RN SuoN SUGN, Faci RUOG
: e ’ : dong -Thuong | - Néang luc xdy dung céc vian ban quy

nguoi lao dong thude quyén theo phan
cap quan ly va theo quy dinh ctua phap
luét.

nganh dao tao phu
hop véi linh vuc
cua nganh Lao
dong -TB&XH

binh va X héi
(viét tat 1la Lao
dong - TB&XH)

pham phép ludt thudc linh vuc chuyén
mon ctia nganh Lao dong - TB&XH.

- Nang luc té chirc thuc hién viée kiém
tra, so két, tong két dé rut kinh nghiém;
kha ning chu tri, két luan céc cudc hop,
hoi nghi.




Ma
VTVL

Tén vi tri
viéc lam

Mo ti cong viéc cia vi tri viéc Jam

Ngach
cong
chirc t6i
thiéu

Trinh d§ chuyén
mon, nghiép vu

a A A
Yéu cau diéu
kién khac

Khung ning luc

- Am hiéu cé4c linh vuc chuyén nganh
khac cé lién quan, co hiéu biét vé& tinh
hinh kinh té, chinh tri, vin héa - x4 héi
trong nudce va cua dia phuong

17.1.2

Phc§ Gidm
doc So

Phé Giam dbc So gitp Giam dbc S&
phu trach, chi dao mét s6 linh vyuc cong
tac; chiu trach nhiém truéc Giam doc
S& va trude phép luat vé nhiém vu duoc
phan cong, quan ly. Phé Giam dbc S&
¢6 nhiém vu chi dao, didu hanh, thue
hién cac nhiém vu theo linh vuc dugce
phan cong va giai quyét nhitng van dé
phat sinh thugc linh vuc phu trach. Péi
v6i nhimg vAn dé lién quan nhiéu linh
vuc hodc lién quan dén co quan cép trén
thi phai c6 y kién ctia Giam dbc trude
khi quyét dinh. Dbi v6i linh vuc cdng
tac duoc phan cong hay iy quyén, quyét
dinh cia Phé Giam déc S& cb hiéu lue
nhu Giam déc Sé.

cVC

Tét nghiép dai hoc
trd lén moét trong
cac nganh, chuyén
nganh: Ludt, Hanh
chinh, Quan ly xa
hdi, Quan ly chinh
séch, Bao hiém,
Cong tac xd hoi
hoac chuyén
nganh dao tao phu
hop véi linh vuc
cia nganh Lao
dong - TB&XH.

Pam bao cac
yéu ciu, diéu
kién ddi véi
chirc danh Pho
Giam déc theo
quy dinh. Cé
kinh nghiém
QLNN v& linh
vuc Lao ddng -
TB&XH.

- Néng luc 1anh dao, quan ly; thuc hién tbt
dwong 16, chi truong, chinh sich cia
Pang, phap ludt cua Nha nudéc va cua
nganh Lao dong - TB&XH thudc linh vue
dugc phan céng, quan ly.

- Ning luc nghién ctru, phén tich, du béo,
danh gia, cu thé hoéa chu trwong, chinh
sach ctia Pang; phap ludt ciia Nha nudc.
- Niang luc t6 chirc thuc hién viée kiém
tra, so két, tbng két @& rat kinh nghiém;
kha ndng chu tri, két luan cac cudc hop,
hdi nghi.

- Nang luc xdy dung cac van ban quy
pham phdp luéat thudc linh vuc chuyén
mon cia nganh Lao dong - TB&XH.

Phong Lao ddng - Vige lam — Gido duc nghé nghiép

17.1

Nhém linh dao, quin Iy, diéu hanh

17.1.3

Truéng
phong Lao
dong -
Viée lam -
Gido duc
nghé
nghiép

Chju trach nhiém trude Gidm dbe va
Ph6 Gidam dbc phu trach linh vuc vé
nhitng céng viéc thudc chirc niang,
nhiém vy cia phong. Phu trach chung,
quan ly, chi dao, thue hién toan bd cong
tac, nhiém vy, hoat dong cia phong
trong linh vuc dugce phan cdng, quan ly.
Tham muu, giup Gidm dbc Sé quan ly
nha nuéc vé linh vuc viée lam, bao
hiém x3 hoi; linh vuc ngudi lao dong

Ccv

Tét nghiép dai hoc
tro 1én mot trong
cac nganh, chuyén
nganh: Kinh té lao
dong, Lao dong
tién lwong, Quan ly
chinh sach, Tai
chinh - ngén hang,
Bao hiém, Quan ly
giao duc hoic

Pam bao cac
yéu chu, didu
kién d6i vei
chirc danh
Truéng phong
theo quy dinh.
Co6 ching chi
ngoai ngir, tin
hoc va nghiép
vu QLNN theo

- Nang luc tham muu, phu trach td chire,
thue hién cong tac thudc pham vi linh vuc
duge phin céng, quan ly va cac cong tac
khic thudc chic nidng, nhiém vu cuia
phong.

- Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
ctru, tong hop, phén tich, ddnh gla thuyet
phuc, ) chue trién khai céng viéc va giai
quyét cac vAn dé phat sinh, xir Iy céc tinh
hudng thude linh vire quan 1y ctia phong.




Ngach
Ma Tén vi tri M6 ti cone vice ciia vi trf vice lam cong Trinh d6 chuyén | Yéu ciu diéu Kh s TG
VIVL | viéclam g VIe Hirivie chirc t5i | mén, nghiép vu kién khic SBEARESY
thiéu
Viét Nam di lam viéc & nuéce ngoai theo chuyén nganh dao | yéu cau cia | - Ning lyc, kha nang lam viéc doc lap
hop ddng; linh vuc lao dong tién luong; tao phu hgp voi | ngach  chuyén | hodc phéi hop theo nhom.
linh vyc an toan vé sinh lao dong; linh linh vuc  cua | vién trd 1én. - Ning lyc tham muu, t6 chie thuc hién
vyc gido duc nghé nghiép (trir s pham) nganh Lao dong - cdc chi truong, chinh sich cia Pang va
theo quy dinh. TB&XH. Nha nudc; hoach dinh chién luge, chinh
sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ke hoach, dé 4n, t6 chirc, quan ly, gidm sat.
Chiju trach nhiém truéc Truéng phong E(?t ?AghmpAdm hoe Dim b , | - Nang nh_rc tham ., Iihl.l Eréch to chire,
vé tién do, chit luong, hiéu qua cong i Jen mot trorzg am - bdo - €ac | thyc hién cong tac thude linh vue duge
P cac nganh, chuyén | yéu céu, di€u | phan cong, quan ly.
viéc dugc phin cong, quan ly. Giup apdnh: Kinh 1 1 Kié aéi s .
Phé Truéng phong phu trach, theo doi, chi dg . Ll Zﬂao ht?,ﬂ da?&m ;I?I - Nang luc xdy dung D€ éan, Dy an,
Truéng | dao mdt s6 mit cong tac duge phéin t.(imgl’ a0 ,(_)Iig %uc hé © Chuong trinh, Ké hoach, Phuong én va t6
phong Lao | cdng, quan ly. Truc tiép thuc hién va :]e!‘lluons%c}(})’um}ré); thr;)mguy p d?r?i‘? chirc trién khai thuc hién.
17:16 | iee lom-— | nghiép v v6 T vy cong th wige | CV | chinh - ngin hing, | Co _chimg chi |- NAng v duin I, diéu inh, nghien
Gifo dyo | lam, béo hiém xa hoi; Hnh vye nguot Bio hiém, Quin Iy | ngoai ngy, tin | s 8 M. PAAK Hell CAnh 19, Y
n hé. lao ’don Viét Nam &1 ’lam v1e;: 4] r%uorc gido dyc hojc|hoc va nghifp ) 1.13, '[0’ . lfC gg‘enh’ al':l?ng’vi?c "{a g‘ulfg
N iié noodi ﬂi o v @m: e vire Bio, s chuyén nganh dao | vu QLNN theo gu)!et calclz van 1":1:h phat 51d , XU lifﬂcac }
= tlil’l luong; 11?1% Vu.'cg;m toan vé sinh lag tao phi hop vSi|yéu cau cia u?n:%l"t it
; - ) 5. | quan ly.
dong; linh vuc gido duc nghé nghiép l@ vie  cua ngflch ; Achuyen - Nine lve. kha nine 13 iéc dbe 14
teir sie phizm) the quy djah nganh Lao dfng - | vién trd 1én. ang e, kha nang lam vige dec lgp
( PR quy dim.. TB&XH. hoc phdi hop theo nhém.
17.2 | Nhém chuyén mon, nghiép vu
Chiu trach nhiém truéc Truong phong vé Tot nﬂghiépﬂdai hoe bam bao cac | Ning luc tham muu, td chire, thuc hién
tién do, cht luong, hi€u qua cong viéc tr,é lenanr;lot htm?g ﬁ}l C‘?ﬁ’, dle}f cong tac :[hu{)c linh vuc duoc giao. . ‘
duoc giao. Truc tiép thuc hién va tham sak DB, GIUFEN | lehl — dot Yl < a— Ang tid
Quan ly lao ’ g’ = Pl e on nganh: Lao ddng | ngach  chuyén | ~ Néng hfc trong.clzong'tac lao fif-mg’ }1e13
N .y | muu céc nhigm vu chuyén mén, nghiép By o = luong; kiém tra, gidm sat thuc hién ché do
17.2.3 | dong, tién | oy & finh vuc cong tac lao dong, tién cv tién luong, Quan ly | vién theo quy & lg’ &l £ . i
Tl b b e chith sich, Tai|dinh. Co chimg | SRR
dén, kiém tra, giam st thyc hién ché do clfich, - ghn. 10 | il fgpgL UEE, |- Tp FC AEL RS BU0 0g R PO
tidn lromg theo quy djtih hodc chuyén | tin hoc va nghiép | tich, danh gia, thuyét phuc to chuc trién
ih nganh ddo tao phil | vu QLNN theo | khai cong viéc va giai quyét cac van dé




Ngach
M o £l Mo ta cong viéc cia vi tri viée 12 chng Trinh d9 chuyén | Yéu cau diéu Khung niing lue
VTVL | viéclam g VIt 3 ¢clam chirc t6i | mén, nghiép vu kién khac g g
thiéu
hop v6i linh vuc | yéu cau cua | phat sinh, xir Iy cdc tinh hudng thudc linh
cua nganh Lao |ngach chuyén | vuc dugc giao.
dong - TB&XH. vién tr¢ 1én. - Nang luc, kha ning lam viéc doc lap
hodc phoi hop theo nhém.
Pam bio cic |- }qalltg h_tr;l: tPaII?nlr:luu, ? chire, thyc hién
' 5 A -3 | cOng tac thude linh vue duge giao.
Tot nghiép dai hoc | YU CaU, dlel,l gi ) LR g, A
Chiu trach nhiém truéc Truong phong tré 1én mot trong | kién d6i véi| - Nang luc trong cong tac bao hiém xa
vé tién d9, chat luong, hiéu qua cong cdc nganh, chuyén [ngach  chuyén | hoi; kiém tra vigc thyc hién cac che do,
Quin 1§ v3 viéc duge giao. Truc tiép thuc hién va nganh: Bao hiém, | vién theo quy | chinh sich bao him x4 hoi.
172.4 bio hitm tham muu Cé‘C nhiém vy chuyén mon, cv Quan ly chinh sich | dinh. C6 chung | - Ning luc nghién cu’u tong hop, phan
o & hoi nghiép vu v€ linh vuc cbng tic béo hodc chuyén nganh | chi ngoai ngf, | tich, dénh gia, thuyét phuc to chirc. trién
> hié’m x4 hoi; kiém tra viéq thure hién cac ‘?_30 tao PhI} hop VOl | tin hoc va nghié€p | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
ché do, chinh sach bao him x4 hdi theo leh vue ;}la nganh | vy QLNN theo | phat sinh, xir Ij cac tinh huéng thudc linh
quy dinh. a0 ong “|yéu cdu cta | vire duoc giao.
TB&XH. h hiia * ® .
ngach = CHUYeD | . Ning luc, kha ning lam viéc doc lap
vién tro 1én hoic phoi hop theo nhom.
Chlu trach nhlem trudce Tru'gng phOl'lg T‘?t nﬁghlépﬂdiﬂ hOC B:;‘rn Péo CflC = Néng ll,IC tham muu, té Chl:rC, thl.IC hlén
vé tién d9, chét luong, hidu qua cong tré 1én mot trong | yéu cau, di€u | cong tac thudc linh vue duge giao.
viéc dugc phdn coéng, quan ly. Giap — ng-anl.l, cht;yen kién 4o VOl | . Niang lyc trong cong tac viéc lam, xuat
. .5 | Truong phong phu trach, theo doi, chi nganh: Kinh t€lao | ngach  chuyén | ;p4, 15, dong.
Qu?n 1? V€ | dao mot s6 mat céng tic duge phan d?ng, Bao ,ho laq ¥en thFo | _ Ning luc nghién ctu, tong hop, phén
viéc lam, N an 1v. T 15 thite: Hide v dong, Quéan tri | dinh. C6 chimg 2
1725 x 114 | cong, quan ly. lruc tiep thuc hien va CVv 5 < < . = | tich, danh gi4, thuyét phuc, to chirc trién
xuat khau th fc nihis huvé A nhdn luc hodc | chi ngoai ngir,
x A TG G e, Vil Chbyel 1mon, A ) N e o | khai cong viéc va gii quyet cac vin dé
lao dong hia Iinh t4 chuyén nganh dao | tin hoc va nghiép
nghi¢p vu vé linh vuc cong tic viée tas ohli hat v QLNN th phét sinh, xtr Iy céc tinh hudng thudc linh
lam, xuat khéu lao dong; xdy dung va o P oh Yo | Vi A | vie duoc giao.
trién khai thuc hién Chwong trinh viée l@ vie cia yéu cau C?a 'N“ '1 Kha ndne lam viée doc 14
1am theo quy dinh. nganh Lao dong - | ngach  chuyén | - Nang luc, kha nang lam viec doc lap
' TB&XH. vién tré 1én. hogc phdi hop theo nhém.
Quan‘ ly vé | Chiu trach nhiém truéc Truéng phong T?t nﬂgh1¢pkda1 hoc Bﬁam Pao céc | Nang lne than s, 15 ehive, ‘thiro iéa
antoan lao | vé tién do, chit luong, hiéu qua cong trd 1én mot trong | yéu cau, diéu| . ° x a :
17.2.6 N B CvV " 5 o ia £ .. | cong tac thude linh vyuc duoc giao.
dong, vé | viéc dugc phin cdng, quan ly. Gidp cac nganh, chuyén | kién doi i - ) : ]
sinh lao | Truong phong phu trach, theo dbi, chi nganh: Kinh té lao | ngach  chuyén | - Nang luc trong cong tic an toan lao




Ngach
Ma Tén vi tri Mo ti o5 3¢ ciia vi tri viee 13 cong Trinh d9 chuyén | Yéu ciu didu Kh sne |
VTVL | viéclam 012 cOng vige cua vy tri vige fam chirc toi | mdn, nghi¢p vu kién khac ung nang fwe
thiéu
dong dao mot s6 mit cong tic dugc phéan dong, Bao hd lao | vién theo quy | dong, vé sinh lao ddng.
cong, quan ly. Truc tiép thuc hién va dong hodc chuyén | dinh. Cé chimg | _ Ning luc nghién ciru, téng hop, phén
tham muru céc nhiém vu chuyén mon, nganh dio tao phis | chi ngoai ng | tich, dinh gid, thuyét phuc, tb chic trién
nghiép vu v€ linh vuc cong tac an toan hop v6i linh vye | tin hoc va nghi€p | khai cong viée va giai quyét cic vén
lao dong, v€ sinh lao dong, xdy dung va cia nganh Lao |vu QLNN theo | phat sinh, xir Iy c4c tinh hubng thudc linh
trién khai thuc hién Chuong trinh an dong - TB&XH. yéu cau cua | yyuc duge giao.
toan, v€ sinh lao dong theo quy dinh. Sigéa_z:}t;é léfll-myen ) Itléng }}IC, Kkha né.ng lam viéc doc 18p
hodc phoi hgp theo nhéom.
Chiu trdch nhiém truée Trudng phong vé
tién d9, chat lugng, hiéu qua cong viéc Pam béo cac | - Nang luc tham muu, t chirc, thuc hién
duoc phan cdng, quan ly. Gitp Trudng £ A du cdu, didu | cone tic thudce I -
phong phu tréc%l, ?heo doi, chi dao mot T?t nglhuf_:p dai h?c iién abi  véi Cong AR H ':’UC d}r i 'g’1a0. 3
i s& mit cbng the difge phin edng., gl tror‘ 1én ?huyel:l o .ach ik | = Nz.uhlg luc trong cong tac gido duc nghé
- - ; ge Y hi¢
Quan ly vé ly. Truc tiép thuc hién va tham muu cac nganh Quén }y vién theo quy ngimep:
Sl d}‘uc nhiém vu chuyén mén, nghi¢p vu vé linh glao: duc‘ ho?c dinh. C6 chimg | - Nang luc nghlen curu, tong hop, phén
17.2.7 nghe vuce Cong tac glao duc nghe nghlep (tru' CV Chuyen nga‘nh dao Cl']i ngoai ngﬁ thh danh gla thuyet phuc tO Chll’c men
nghi€p (trir | .- pham); quy dinh v& gido duc nghé e phu hop V0’1 #n hioeva nghiél; khai cong viéc va giai quyet cac van dé
sur pham) nghiép; tiéu chudn gido vién va can bd 11@ we woeual . QLNN theo phét sinh, >fu ly céc tinh huéng thudc linh
quéan ly gido duc nghé nghiép; t& chirc nganh Lao dong - yéu ciu  cua | Ve duoc giao.
hoi giang giang vién, gido vién gido duc TB&XH ngach  chuyén | - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
nghé nghi€p, hoc sinh, sinh vién hoc vién trd 1én. hoéc phoi hop theo nhom.
nghé gioi theo quy dinh.
3 Phong Ngudi c6 cong
17.1 | Nhém linh dao, quan Iy, diéu hanh
Chju trach nhiém truéc Giam doc va Tt nghiép dai |Dam bao céc | Niine Tuc th b Aeich t ok
Phé Gidm déc phu trach linh vuc vé hoc tr lén mot | yéu chu, diéu| a“ﬁ. B e e e
Truéng | nhimg céng viéc thudc chirc ning, trong cac nganh, | kién d6i voi e it e g fac t et o et
. N ; X . M Ao , vuc dugce phin cong, quan ly va cac cong
17.1.3 phor}g i v eiis phing, P.hu frach, dnmg; Ccv chuyén gnes | et dadh tac khac thudc chirc ndng, nhi€ém vu cta
Nguoi cé | quan ly, chi dao, thyc hién toan b cong Luat, Hanh chinh, | Truéng phong he * ? ? ;
cong tdic, nhiém vy, hoat ddng cua phong Quan ly chinh | theo quy dinh. PhOng. v A il A ‘o
trong linh vire dugce phén cong, quan ly. sach, Cong tic xa | C6 ching chi |~ ’Nénzg Iye Auan, ly’, dleu'hanl%,’ ngh1eg1
Tham muu, gitip Gidm déc S& quan ly hoi hodc chuyén | ngoai ngit, tin | SWU, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet




Ngach
Ma Tén vi tri M6 ti cb i6c ciia vi tri vide Ia cong Trinh d9 chuyén | Yéu cu diéu Kh 5ng |
VTVL | viéclam 0 14 cong vige cua vi tri vige fam chirc téi | mon, nghiép vu kién khic ung nang fwe
thicu
nha nuéce vé linh v ché d6, chinh sach nganh dao tao phu | hoc va nghiép | phuc, t6 chire trlen khai cong viéc va giai
cho nguodi c6 cong voi cach mang va hop véi linh vuc | vu QLNN theo quyet chc van dé phat sinh, xtr Iy cac tinh
than nhén cla nguoi cd cong vdi cach cia nganh Lao [yéu ciu cia | hudng thude linh vuc quan ly cuia phong.
mang theo quy dinh. dong - TB&XH. ngach  chuyén | _ Ning lue, kha niang lam viéc doc lap
vién tro Ién. hoic phdi hop theo nhém.
- Nang luc tham muu, td chirc thuc hién
cac chu truong, chinh sich ctia Pang va
Nha nuée; hoach dinh chién luge, chinh
sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé an, t6 chirc, quan ly, giam sat.
: - Nang luc tham muu, phu trach td churc,
Tot nghiép dai | Pam bao cdc | thiye hién cong tic thude linh vuc dugc
Chiu trach nhiém truéec Truong phong hoc tr& 1én mot | yéu cau, di€u | phan cong, quan ly.
vé tién do, Chflt Iu?ng, hl@}l qui cong trongﬂ cac ng'fmh, kl(_?’l'l doi VOl | | Nang luc xdy dung P& 4n, Dy én,
viéc dugc phén cong, quan ly. Giup chuyén  nganh: | chitc danh Phoé Chuone trinh. K& hoach. Ph 40 va 1o
) . ] > Lo e i - . g , Ké hoach, Phuong an va to
Phé Truéng phong phu trach, theo doi, chi Luét, Hanh chinh, | Truong phong chiic tridn khai thire higa.
Truong | dao mot sO mit cong tac duge phéan Quan ly chinh | theo quy dinh. ) o wm Gl g -
17.1.6 | phong |cong, quan ly. Truc tiép thuc hién va| CV | sdch, Cong téc xa | C6 chimg chi |~ Nang lue quan ly, diéu hanh, nghién
Nguoicoé | tham muu cac nhiém vu chuyén mon, hoi hodc chuyén | ngoai ngir, tin iy, tor;lg h(’_rp, pl}an tlc?’ (A?Ianh g1a, thuyet
cong nghiép vu vé linh vuc ché d0, chinh nganh dao tao | hoc va nghiép phug, to, Chlfc trien k’ha1‘ cong’vu;ac Ve sl
sach cho ngudi ¢ cong voi cach mang phu hop véi linh | vu QLNN theo qu;n’/et T vl ‘fe phat sinh, xir lyhcac fmh
va thdn nhan cta ngudi c6 cong voi vuc cua nganh |yéu cdu cula hu?ngrthugc linh vire dugc phan cong,
cach mang theo quy dinh. Lao  dong - | ngach  chuyén | 942" ly.
TB&XH. vién trg 1én. - Nang lyc, kha nang lam viéc doc lap
hoic phdi hop theo nhom.
17.2 | Nhom chuyén mon, nghiép vu
Chiu trach nhiém truéc Trudng phong T6t nghiép dai | Pam bao cac | - Ning luc tham muu, t6 chirc, thuc hién
Quanly | vé tién do, chét lugng, hiéu qua cong hoc tré 1én mot | yéu chu, diéu | cong tac thudc linh vue duge giao.
1728 chinh sach | viéc dugc phin coéng, quan ly. Giup cv trong cac nganh, | kién déi  voi - Nang luc trong cong tac thdm dinh chinh
. nguoi cé | Trudng ph(‘?ng phu trach, theo doi, chi chuyén nganh: | ngach  chuyén | sach, ché d6 ngudi c6 cong, thAn nhin
cdng dao moét sO mat céng’téc dugc phan Luat, Hanh chinh, | vién theo quy | nguoicé cong.
cong, quan ly. Truc tiép thuc hién va Quan ly chinh | dinh. C6 ching | _ Ning luc nghién ciru, tong hop, phan




Ngach
Ma Tén vi tri Mb €4 cb iéc ciia vi tri viee I3 cong Trinh d) chuyén | Yéu ciu diéu Kh sne 1
VTIVL | viéclam 0 facongvice cua vitriviee lm | hre t6i | mén, nghiép vu kién khic ung nang fwe
thiéu
tham muu cac nhiém vu chuyén mon, sach, Cong tac xa | chi ngoai ngi, | tich, danh g1a thuyét phuc ) chire trién
nghiép vu vé linh vuc ché d9, chinh hdi hodc chuyén tin hoc va nghiép | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
sach cho nguoi co cobng, quan 1y ddi nganh dao tao | vu QLNN theo | phat sinh, xir ly cdc tinh hudng thuée linh
tuong, kinh phi thuc hién céc chinh phu hop vaéi linh yeu cdu cua | vuc dugc giao.
sach, ché d6 wu dai doi véi ngudi co vuc cua nganh | ngach  chuyén | _ Nang lyc, kha ning lam viéc doc lap
cong voi cach mang va than nhéan theo Lao  dong - | viéntrd lén. hoic phéi hop theo nhom.
quy dinh. TB&XH.
TSt mghifp dai Bfim Péo ?E}C - Ning luc tham muu, t6 chire, thuc hién
Chiu trach nhiém truéc Truéng phong hoc trd 1&n mot | o % di€u | cong téc thude linh vuc duge giao.
vé tién do, chét luong, hiéu qua cong trong cac nganh, kién  doi it I Ning luc trong cong tac quan 1y hd so
viéc dugc phin cong, quan ly. Giap chuyén nganh: n_g?ch h chuyén nguoi co cong.
Quin Iy hd | Truéng phong phu tréch, theo ddi, chi Luét, Hanh chinh, | 150 5% &% | Nang luc nghién ctru, téng hop, phan
17.2.9 | so ngudico | dao mot sO mit Cﬁng_’téc du'Q'C. phén CV Cong tic x3 hdi chi 'n i 3 ﬁg tich, danh gla thuyet phuc, to chirc trién
cong cong, quan ly. Truc ti€p thye hién va hodc chuyén | . hocgvé n hjgé’ khai cong viéc va gidi quyét cdc van dé
tham muu cdc nhiém vu chuyén mon, nganh dao tao phu vu QLNN gtheg phét sinh, xir 1y céc tinh hudng thudc linh
nghlép VU‘ Yé Hn{l vuc cong téc. quan ly hop vaéi linh vuc yéu cdu  ona | VY€ duoc giao.
ho so ngudi ¢6 cong theo quy dinh. ;‘gi ?%?EXI_]I‘% ngach  chuyén | - Nang ’l.uc, kha nang lam viéc doc lap
ng * | vign tré 1&n. ho#c phoi hgp theo nhém.
4 Phong Béo trg xa hoi
17.1 | Nhém linh dao, quan Iy, diéu hanh
Chiu trach nhiém trudc Gidm dbe va Tt nghiép dai | Dam bao cac | - Nang luc tham muru, phu trach td chie,
Ph6é Giam doc phu trach linh vuc vé hoc tré 1én mot | yéu ciu, diéu | thuc hién cong tic thudc pham vi linh
nhilng cong viéc thudc chic ning, trong cac nganh, | kién dbi vdi | vue duge phan cong, quan ly va cac cong
nhiém vu cuia phong. Phu trach chung, chuyén nganh: | chic danh | tadc khac thudc chirc niang, nhiém vu cua
Truéng | quan 1y, chi dao, thuc hién toan bg cong Quan Iy xd hoi, | Truong phong | phong.
17.1.3 | phong Bao | tac, nhiém vy, hoat dong cta phong | CV | Quan 1y chinh |theo quy dinh. |- Nang luc quan ly, didu hanh, nghién
tro xd hoi | trong linh vuc duoc phén cong, quan ly. sich, Cong tic xa | C6 chimg chi | ciru, tong hop, phén tich, dénh gid, thuyét

Tham muu, giip Gidm doc S& quan ly
nha nuéce vé linh vue giam nghéo, bao
trg x4 hoi, nghé coéng tic xd hdi theo
quy dinh.

héi hodc chuyén
nganh dao tao phu
hgp véi linh ve
cua nganh Lao

ngoai ngir, tin
hoc va nghiép
vu QLNN theo
yéu cdu cua

phuc, tb chire trién khai cong viéc va giai
quyet céc van dé phat sinh, xir 1y cac tinh
hudng thude linh vuc quan 1y cia phong.

- Néng luc, kha ning lam viéc doc lap




Ngach
Ma Tén vi tri Mb ti ¢4 iec cita vi tri viee I3 cong Trinh d¢ chuyén | Yéu ciu diéu Kh X |
VTVL | viéclam R SIS SN LR, chirc téi | mon, nghiép vu kién khac ung nang fre
thicu
dong - TB&XH. |ngach chuyén | hodc phéi hop theo nhém.
vién tro lén. - Ning luc tham muu, td chic thue hién
cac chu truvong, chinh sach ctia Pang va
Nha nuéc; hoach dinh chién luge, chinh
sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé 4n, t6 chirc, quan ly, gidm sat.
- Nang luc tham muu, phu trach td chue,
Tht mghigp i bam Péo cdc | thyc hién cong tac thudc linh vue duge
Chiu trach nhiém trudc Truong phong hoc tré lén mét b Ca‘}_ dle}} phén cong, quan ly.
vé tién dd, chat lugng, hiéu qua cong tr;)ng cac nganh, klf{n doi VO} - Nang luc x4y dung Pé 4n, Du 4n,
viéc dugc phan cong, quan ly. Gidp chuyén nganh: Chmf danh 1‘3h0 Chuonggtrinh, K& hoach, Phuong 4n va td
Pho Truong ph(‘?ng phu trach, theo doi, chi Quan ly xi hoi, ;I;]ru'()’ng p(ljl.orilg chirc trién khai thuc hién.
17.1.6 Trudng d?o métqsf‘) 'mét céng;téc duofcmphﬁ.l? oV Quan 1y chinh cgo cillll'lr}xflg lf:lhi - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
" | phong Bao | cong, quan ly. Tryc ti€p thue hién va sach, Cong téc xa | =~ .= = .| ciru, tong hop, phén tich, danh gid, thuyét
troxa hoi | tham muu phy trach céc linh vuc bao hoi hodc chuyén hgc' v gn’hié phuc, t6 chire trién khai cong viéc va giai
L {Eﬁ hai, glém.nghéo, nghé cong tic nganh dao tao phu i QLNN gthég quyét cic vén dé phét sinh, xir Iy cac tinh
xa hoi theo quy dinh. hop v6i Iinh vue | "2 T3 U hudne thude linh vue dugc phan cong,
cia nganh Lao you cau cla quan ly.
dong - TB&XH, |Dgach chuyén) ™0 ¢ o vE o aw an
: vién trér 1én. - Nang lyc, kha ning lam viéc doc lap
hozc phébi hop theo nhém.
17.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
Chiu trach nhiém truée Truong phong T6t nghiép dai | Pam bao cac | _ Nang luc tham muu, td chirc, thuc hién
vé tién do, Chflt lufrng, hlf{u qL’la co.r’lg hoc tr()" Ién ‘mc_)t yéu cali,. Che’g cdng tc thude linh vue duge giao,
viée duge phan cbéng, quan ly. Giup trong cac nganh, | kién doi véi B N i S 1 el
Quanly | Truong phong phu trach, theo doi, chi chuyén nganh: | ngach  chuyén | I\Im}g h{c Hong eang tp G ly bao tl:()‘
thuc hién | dao mot s6 miat cong tac duge phan Quan 1y xi hoi, | vien theo quy | X& hol, tong hop, ﬂ}°“§_ ké 6 luong cdc
17.2.10 | chinhsich | céng, quan 1y. Truc tiép thyc hién va| CV | Quan 1y chinh | dinh. Co chimng | 401 tuong bao tro xa hoi; xdy dung mang
bao tro x4 | tham muu cac nhiém vu chuyén moén, sach, Cong tac xa | chi ngoai ngfr, hfm e bao trqnxa hf-)l’ t? Cl}}m .
hoi nghiép vu vé linh vuc cong tac quan ly hoi hodc chuyén | tin hoc va nghiép | €@P ¢a¢ dich Yil LA ,:tac,\ A th: ey 3y
bao tro xi hdi, téng hop, théng ké sb nganh dao tao phu | vu QLNN theo cl'lam S0C nguol }(huyet tat, co s& cham
lugng cac dbi twong bao tro xa hoi; xdy hop v6i linh vuc | yéu clu  cia | SOC NgUO1 €0 tuoL. ]
dung mang ludi co sé bao trg xi hoi, td cia nganh Lao [ ngach  chuyén | - Nang luc nghién ciu, tong hop, phén




Ngach
Ma Tén vi tri M6 4 cone viee ciia vi tri vide lam cong Trinh d9 chuyén | Yéu ciu diéu Kh ing |
VTVL | viéclam E VIS : : chirc toi | mon, nghiép vu kién khac ung nang e
thiéu
chirc cung cép cac dich vu cong tac xa dong - TB&XH. vién tro 1én. tich, danh gla thuyét phuc, t6 chie trién
hdi, co s& chiam séc pgu@i kl}gyét tat, khai cong viéc va giai quyet cc van dé
;:or sc;]rl gﬁém soc kﬁguﬁn cao tudi va céc phat sinh, xir Iy céc tinh hudng thuéc linh
oai hinh co s& khac c6 cham séc, nudi vue dugce giao.
du’ﬁ'ﬂg dﬁl tu()'ng béo tr()' xa hﬁl theo = Nang ’II_IC, k_hé nﬁng lé_m Vléc dﬁc lép
quy dinh. hotic phdi hop theo nhém.
Cpiu trach I}hiérn trude Trudng phong vé - Nang lyc tham muu, to chuc, thuc hién
tién do, chat lugng, hiéu qua cong viéc cong tac thudc linh vure duoc giao.
du?c phén C(A)’nga quan 13[ Gﬂ'{P Truérnng - Nang lyc trong cong tac giam ngheo bén
phong phy tréch, theo dbi, chi dao mot Tét nghiép dai hoc vimg; t6 chirc thuc hién Chuong trinh
S0 Mgt wong lae dlf?C P}‘laﬂ EUng, (qudn tr5 12n bt .tror.lg muc ti€u Quoc gia ve giam ngheo, thuc
ly. Truc ti€p thyc hién va tham muu céc cée-mgiinh, clurtn Pam bao céc | hign chinh sich giam ngheo; tong hop,
Quanly | nhiém vu chuyén mon, nghiép vu vé linh b G Y% | yéu chu, didu | théng ké s ho ngheo, ho can nghéo.
theo dsi | vuc cong téc giam nghéo bén ving; to pgant: \uan y Xa | e g8 voi
s ; A . X hoi, Quan 1y chinh | - 911 - Nang luc nghién ciru, tong hop, phan
cong tac | chirc thuc hién Chuong trinh MTQG ve 3 ngach  chuyén
L . e o y A o . X sk sach, Cong tac xa | o tich, danh gla thuyét phuc, to chirc trién
giam nghéo | gldm nghéo bén vimg, Nghi quyét day . ] vién theo qu
5 g spr By . hoi, Nong nghié qQuy | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
bén vimg, | manh thuc hién muc tiéu gidm nghéo ol P> | dinh. C6 chim
17217 =08 i w . 5 ; s 5 (\Y du lich, thuong| . £ | phat sinh, xtr ly cac tinh huong thudc linh
quan tri cac | bén vimg va céc chinh sich giam ngheo; . .C‘, ha chi ngoai ngw. | yye duoc giao
cosa dit | tong hop, thong ké s6 hd ngheo, ho can mal, ~ong NENE | i hoc va nghiép | .. e
lign vé nghéo theo quy dinh, truc tiép thuc hién t?lnong t113, co SO c}u vu QLNN theo | I*:Iang A1_1_1(:, kha nang lam viéc doc lap
gidm nghéo | Viéc ra sodt, cap nhit, bb sung, chuan 11@1‘1 hoa\.c chuyel‘l e ol el hoac phoi hop Eheo nhém. ’
bén vimg | hod céc co s& dit liéu vé giam nghéo, an Eganh fi.aol.,ﬁ? Pl ngach  chuyén | - Nang h.I‘f 0 RChﬁ’CAthl.ICA hién ?flc Ifé
sinh xd hoi; huéng dan, to chuc thuc cﬁof VI?;aHIh Eg; vidn i [6t. h}cla_g:chi{ fhl dn v; truyén tlcllong, giam lizi.t;
hién cic KH, du 4n vé truyén thong, - thiet ké, xdy dung, st dung cac phan
gidm sét, phat trién san xuét, da dang hoa dong - TB&XH. mém, cdc nén tang s6 vé quan tri dir ligu
sinh ké, nhan rong mé hinh giam nghéo giam ngheo va an sinh x4 héi.
trong cac linh vuc nong nghiép, du lich,
thuong mai.
5 | Phong Tré em va Binh ding giéi
17.1 | Nhém lanh dao, quin Iy, diéu hanh
1793 | Trwong | Chiu tréch nhiém truéc Gidm doc va | ., | Totnghip daihoc |Pam bao chc| . sy 1
- phong Tré | Phé Giam doc phu trach linh vuc vé trd 1én mot trong | yéu cau, diéu |~ Nang lyc tham muu, phy trach o chi,
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Ngach
Ma | Ténvitri | \0oe ano vice ciia vi trivige lam | COn8, | Trinh dd chuyén | Yéu ciu diéu Khung nitng Iyc
VIVL | viée lam g vice cua vitrivie chirc t&i | mén, nghiép vu kién khic gnang’u
thiéu
em va Binh | nhilng cong viéc thudc chirc ning, cac nganh, chuyén | kién d6i  véi | thue hién cong tic thudc pham vi linh
ding giéi | nhiém vu cua phong. Phu trach chung, nganh: Quén ly x4 | chic danh | vuc dugc phén céng, quan ly va cac cong
quan 1y, chi dao, thuc hién toan by cong hgi, Cong tac xd | Trudng phong | tdc khac thude chirc ndng, nhiém vu cua
tac, nhiém wvu, hoat dong cua phong héi hodc chuyén | theo quy dinh. | phong.
trong linh vue dugc phén cong, quan ly. nganh dao tao phu | C6 chimg chi | . Nang Iuc quan 1y, diéu hanh, nghién
Tham muu, giip Giam doc S¢& quan ly hop v6i linh vuc | ngoai ngit, tin clr, téng hop, phén tich, danh gi4, thuyét
Il!'lfi nuac'rc v§ th vuc tré em va linh vue Cl}a nganh Lao | hoc va nghiép phuc, td chirc tr@én khai cdng viée va giai
binh ding gidi theo quy dinh. dong - TB&XH. vu QLI\AIN theo quyét céc van dé phét sinh, xit If céc tinh
yéu cau Clja huong thudc linh vue quan ly ctia phong.
nfc’?c?, lfh“yen - Ning lyc, kha ning lam viée doc 1ap
bk hoéc phoi hop theo nhom.
- Nang luc tham mumu, td chirc thue hién
cac chu truong, chinh sach cua Dang va
Nha nudc; hoach dinh chién luge, chinh
sach; xdy dung chwong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé€ an, t6 chirc, quan ly, giam sat.
- Nang luc tham muu, phu trach t6 chirc,
PaE  bi6  eae thuc hién cong tac thudc lmh vuc duge
£ N yéu cau, diéu PHATCORE, e 1y
Chiu trich nhiém truée Truéng phong tTrg‘ {‘ég;“ﬁféf"-‘tlrggg kien dbi voi|- Néng luc xdy dyng D& 4n, Dy 4n,
A frAa A4 A ia 5 o : ’ 5 | Chuong trinh, K€ hoach, Phuong an va to6
’ ve tién do, Chflt lu?ng, h1¢1u qua cong chc nginh, chuyén chu? danh I"ho s, ; e g
Pho viéc dugc phadn cong, quan ly. Giup nighnlic Cudn 1¢ x4 Truéng phong | chuc trién khai thue hl@n-‘
Truéng | Trudng phong phu trach, theo déi, chi ganit X heo quy dinh. | - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
17.1.6 | phong Tré | dao mot sb mit cong tic dwoc phén Cv E?%’ 1(1: e t;c xa1cs chimg chi | ci, téng hop, phén tich, danh gia, thuyét
em va Binh | cong, quan ly. Truc ti€p thuc hién va ngi‘mh(g:o t:ougﬁg ngoai ngi, tin | phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai
dang gidi | tham muu céc nhi¢ém vy chuyén mén, os wd Hah i hoc va nghiép quyet cac van dé phét sinh, xir 1y c4c tinh
nghiép vu vé linh vuc tré em va linh vyc cgf ngdili Lao | ¥ QLNN theo hubng thudc linh vuc duge phin cong,
binh ding gidi theo quy dinh. dong - TB&XH. yéu cadu cua|quanly.
' ngach  chuyén | . Ning luc, kha ning lam viéc doc lap

vién tro 1én.

hoic phéi hop theo nhém.
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Ngach
Ma Tén vi tri N3 $chnp vifle ol v i vite lkm cong | Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu Kh sng 1
VIVL | viée lam gVIe Hirkvic chire t8i | mén, nghiép vu kién khdc ung nang fwe
thiéu
17.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
- Niang luc tham muru, t6 chire, thuc hién
Chiu tréch nhidm truée Trudng phong cong tac thude linh vuc dugc giao.
vé tién db, chét lugng, hidu qua cong . : ' ol i 8 Nang luc trong cong téc bao vé, cham soc
- W e e e e S Tot nghiép dai hoc | yéu cau, diéu|, . _ - .z .. ik R o -
viéc dugc phan cong, quan ly. Gidp L " = 7l " | tré em; t0 chirc, theo doi, giam sat, danh gia
Truémg phong phu trach, theo doi, chi o lén mot trong | kién ~doi VI | (ia0 hye hien cac quyén tré em; ché do,
Quanly |dao mot sb mat cong e dugc E)hé.n cdc nganh, chuyén | ngach ~chuyén | cpinh ssch vé bao vé, cham séc tré em; xdy
cong tac céng, oiuén ly. .Truc tiép thuc 'hién va E‘??MEAQU&:,W X‘? ;ﬁﬁ Eh’eo h(}uy dung xa, phuong, thl trAn pht hop véi tré
17.2.11 bdové | tham muu céc nhi¢m vu chuyén mon, CV hg;’ h(;)éncg 0?1(1:1 2;1 chi n ooaic nmg" em; quan ly va sir dung Quy Bao trg tré em.
ché'm sOc ngl:ﬁép vu Vé’ linh vuce cf)n,g tac bao Vé., née‘mh &0 a0 ghﬁ i hocgvé ngh‘(igé;; - Nang luc nghién ciu, téng hop, phén
tré em chdm séc tré em; to chuc, theo ddi, hop ¥ finh vue | va QLNN theo | tich, danh gla thuyet phuc t6 chirc. trién
glam sat, danh gla viéc thuc h1en cac cﬁa nganh Léo yéu T khai cong viéc va giai quyet cac van d&
quyén tré em; ché d6, chinh sach vé bao dong - TB&XH. ngach  chuyén phat sinh, )fu 1y cac tinh hudng thudc linh
v€, cham séc tré em; xdy dung xi, B i i vuc dugce giao.
phuong, thi tran phit hop véi tré em. - Nang lyc, kha nang lam viée doc lap
hoéc phoi hop theo nhém.
- Ning Iuc tham muu, t6 chire, thuc hién
_ . cong tac thudc linh vuc duoc giao.
Churachootusny oode Trsang plong o Tét nghiép dai hoc | DA™ D80 CAC| . Nang Iyc trong cong téc binh ding gidi;
tién d9, chat lugng, hiéu qua cong viée tr& 1én mét trong | o> %  di€U| phong ngira, tmg phé véi bao lue trén co
du’g;c phéan cong, quan l):.' Gn{p Truonﬂg iz g, ohoyen kién dbéi  vdi | 4 gi6i tai dia phuong.
phong phu trach, theo déi, chi dao mét ; ... _.|ngach  chuyén x " £ s .
£ = p o : nganh: Quan ly xa | %, - Nang luc x4y dung DPé 4n, Du an,
. 1. A | SO mit cong tac dugc phin cong, quan R ma .7 .| vién theo quy . % P
Quan ly vé 1 There-iio o hidn v fh ; hdi, Cong tac xa dinh. C6 chp Chuong trinh, K€ hoach, Phuong an va t6é
17212 | binh da y. True i€p thuce hién va tham muu céc v ey g y inh. C6 chimg y . .
inhdang | - .. " huvén mémn. n T c hoéi, ké toan hodc chi neogi nei chire trién khai thuc hién.
gioi ; ' Y i P Vi chuyén nganh dao £0¢ eu,

vuc cong tac binh déng giéi va phong
ngtra, ung phd véi bao luc trén co so
giéi tai dia phuong; t6 chic thuc hién
cac chwong trinh, ké hoach, mé hinh, du
4n vé binh déng giéi.

tao phu hop véi

linh wvuc cua
nganh Lao dong -
TB&XH.

tin hoc va nghiép
vu QLNN theo
yéu cdu cia
ngach  chuyén
vién tr¢ 1én.

- Nang lyc nghién ctru, tong hop, phan tich,
danh gia, thuyet phuc t6 chuc trién khai
cong viéc va giai quyet cac van d& phat
sinh, xit Iy céc tinh huéng thude linh vuc
dugc giao.

- Nang luc, kha ndng lam viéc doc lap
hoic phdi hop theo nhém.
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Ngach
Ma Tén vi tri M6 3 c6 ‘e ciia vi tri vide I3 cong Trinh d9 chuyén | Yéu ciu didu Kh sng |
VTVL | viéclam 0 ta cong vige cua vy tri vige fam chitc téi | mon, nghiép vu kién khac ung nang fwe
thiéu
6 Phong Phong, chong té nan xi hdi
17.1 | Nhém lanh dao, quan ly, diéu hanh
- Nang luc lanh dao, quan ly thuc hién t6t
duwong 16i, chu trwong, chinh sich cua
Déang; phap ludt cia Nha nuéc va cua
) ) ) ; ) nganh Lao dng - TB&XH trong linh vuc
Chiu trach nhiém truéc Gidm doc va T6t nghiép dai hoc | ., . 4 | dugc phén cong, quén ly.
Ph6 Giam dbc phu trach linh vue vé tr 1én mot trong | Dom D0 Clo | hin ciru. ohan tich. du b
nhimg cong viéc thudc chic ning, cac nganh, chuyén gl dleH ;ianh gié' Cug tha héa,(gmanm;(c:m, uchi?g;
Trubtg | hifm vy cha phing. Phy trich chung, nganh: Lugt; Hanh | 40 000 VO ving: phiip lut cia Nha e
phong | quan Iy, chi dao, thuc hién toan b cong chinb; Quén 1y xa | Sh¢  danh | 51 R
17.13 | Phong, |tdc, nhiém vu, hoat dong cla phong | CV | hoi, Cong tac xa | ./uone phong - Nang lyc to chuc, dieu hanh, tip hop,
chéng t&¢ | trong linh vuc dugce phan cong, quan ly. hoi hodac chuyén thc'eo AW du}h i du'£1g k}},m fi S k?t no.lﬂbo’ quas I, 1
nan xa hoi | Tham muu gigp Gidm déc S& quan 1y ngsih 8o fao phil C6 kinh n;ghlmem chirc ddi ngii cong chirc, vién chirc.
nhi nuéc vé linh vue phong, chéng & hop véi linh vuc | QLN Ve IMh | . Nang luc xdy dung céc van ban quy
nan x4 hoi theo quy dinh. cia nganh Lao vuc Lao dong - | pham phép luat thudc linh vuc chuyén
dong - TB&XH. TB&XH. mon cua nganh cia nganh Lao ddng -
TB&XH.
- Nang luc t6 chirc thuc hién viée kiém tra,
so két, tong két dé rit kinh nghiém; kha ning
chu tri, két ludn céc cude hop, hoi nghi.
Tét nghiép dai hoc | ... i , | - Néng luc lanh dao, quan ly thue hién tbt
Chju trach nhigm truéc Trudng phong tré 1én mot trong Dam Pao €ac | quong 101, chu trwong, chinh sach cua
vé tién do, chat lugng, hiéu qua cong c4c nganh, chuyén | 7o 2% dle}% Pang; Phap luit cia nha nuéc va cua
Phé truéng | viée duoc phén cong, quan ly. Gitp nganh: Luat; Hanh | 6 401 V6i | noanh nganh Lao dong - TB&XH thude
phong | Truong phong phu tréch, theo doi, chi chinh; Quéan ly xa %h“‘f danh I"ho linh vuc duge phan cong, quan ly.
17.1.6 Phong, dao modt sO mét cong téc duge phan CV hoi, Cong tic xa hruong P (Iilonrll;g - Ning luc xdy dung D& an, Du an,
chéngté¢ | cong, quan ly. Tryuc tiep thuc hig¢n va hdi hodc chuyén t(:?okjglllly hi” " | Chuong trinh, K& hoach, Phuong an va tb
nan xa hdi thﬂIflA muu 0?30 Illll}iém Vk?‘ Chu)iéﬂ mon, nganh dao tao phu Q(I),NN Jég H@nr; chirc trién khai thuc hién.
Eg?ld@éa n'\lflllllh V;hi t?:fh chong t€ nan xa 23: Vr(:;éllllhm E:;: ve Lao dong - ;ié]iing ‘1’1;c nglué;n cuu ph’ﬁn tich, du bfleo,
, : TB&XH. gia, cu thé hoéa chu truong, chinh

dong - TB&XH.

sach cua Dang; phap luat cia Nha nudec.
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Ngach
Ma Tén vi tri Mo 3 cone viee cita vi tri vide I3 cong Trinh d chuyén | Yéu ciu diéu Kh o
VTVL | viéclam g Vige cua vi trivige fam chirc téi | mén, nghiép vu kién khac ung nang fwe
thicu
- Niang luc t6 chie thuc hién viée kiém tra,
so két, tong két dé rut kinh nghiém; kha nang
chu tri, két luan c4c cude hop, hoi nghi.
17.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
- Ning luc tham muu, td chuc, thuc hién
. 2 .. | cong tac thude linh vuc duogc giao.
Chiu trach nhiém truéc Truong phong Tét nghiép dai hoc Déa:n ngo d?gﬁ 5 Ning lyc trong cong tic iuan Iy day
Quan ly vé tién do, chat luong, hiéu qua cong tré 1én mot trong iién déji vGi | nghé, lao déng sin xuét; ché db, chinh
day nghé - | viéc dugc giao. Truc t1ep thuc hién va cac nganh, chuyén N -ach lugran | shch 861w ngudi cai nghién ma tay tai
lao dong | tham muu céc nhi¢ém vu chuyén mén, nganh: Luat, Hanh vi%n theo yu Co s& cai nghién ma tay: qﬁén Iy ngué;’i
sn xuat tai | nghiép vu vé linh vuc quan ly day nghe, chinh, Quan ly xa dinh. Cé chlgmy nghién fma thy. i ’
17.2.13 | cactrung | lao ddng san xuét tai céc trung tim cho Cv hgi, Céng tac xa hi 'n adi ﬁg
tim cho | doi tugng nghién ma tay; theo ddi ché hdi hodc chuyén fin hocgvé 5 h%é > | - Nang lwe nghién ci, tong hop, phan
doi twgng | do, chinh sach d6i v6i nguoi cai nghién nganh dao tao phu | QLNN & thég Eﬁh danh gid, thuyét phuc, to chire trlgn
nghién ma | ma tiy tai Co s& cai nghién ma tuy; hop véi linh vuc | 3 ; ai cong viéc va giai quyet cac van dé
tay quan ly ngudi nghién ma tay trén dia cua nganh Lao yeg e She phat sinh, }fu 1y cc tinh hudng thude linh
ban tinh theo quy dinh. dong - TB&XH, | neach  chuyén | vye duge giao.
vién trg lén. - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
hoac phéi hop theo nhém.
- ; _ Dam bao chc|” }Qéng luc tﬂhanml mury, td chﬁg, thuc hién
ot nAghlt?p dai hoc yéu chu, didu | ©On2 tac thudc linh vue duogc giao.
Chiu trach nhiém truéc Trudng phong vé trd 1én mot trong | ;o " | - Ning lyc trong cong tac phong, chéng té
tién do, chat lwong, hiéu quéa cong viée cdc nganh, chuyén ngach  chuyén | nan xa hoi.
Phdmnp, dugc giao. Truc ti€p thuc hién va tham gianih él?aart’ II: agg v@én theo quy | - Nang luc nghién ciru, tong hop, phén
17214 | chéngt muu cdc nhiém vu chuyén mon, nghiép CV héi béng e %3 dinh. C(’)'cht’mg tich, danh gla thuyet phuc to chire trién
nan xi hoi vu vé linh vue cong tic phong, chong ho i’ hodc  chuvén chi ngoai ngit, | khai cong viéc va giai quyet céc van dé
: > | mai dAm; cai nghién bét budc; cai nghién anh d3 yh‘ tin hoc va nghiép | phat sinh, xir ly cac tinh hudng thudc linh
tw nguyén; quan 1y sau cai nghién; hd tro e a"lfﬁ? PAUT G0 QLNN theo | vire duoc giao.
nan nhan bj mua ban theo quy dinh. Cg: Vg;anlh Egg yéu cau cla|. Nang lyc, kha nang lam viée doc lap
dong - TB&XH. ngach  chuyén | hozc phdi hop theo nhém.

vién tro 1én.
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Ngach
Ma Tén vi tri M ti cong viée ciia vi tri vide I3 cong Trinh d§ chuyén | Yéu cau dieu Khinsainefie
VTVL | viéclam EVI¢ YETELYAGS A chirc t6i | mon, nghiép vu kién khic & gl
thiéu
7 Thanh tra S&
17.1 | Nhém linh dao, quin Iy, diéu hanh
Chiu trach nhiém trudc Giam dbc va Pho - Nang lyc tham muu, phu tréch to chie,
Gidm dbc phu trach linh vuc vé nhimg thue hién cong téc thude pham vi linh vue
cong viéc thudc chie ning, nhiém vu Pam bao céc | duoc phan cong, quan ly va G
cta Thanh tra Sé. Phu trach chung, quan yéu cdu, diéu |Khic thuge chitc ning, nhiém vu coa
1y, chi dao, thuc hién toan bd cong tac, kien déi vei | Thanhtra Sé. ‘
nhiém vu, hoat dong cua Thanh tra S& T6t nghiép dai hoc | chirc danh | - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién
trong linh vuc duge phén cong, quan ly. tré 1én mot trong | Chanh Thanh tra | ctru, tong hop, phan tich, dénh gid, thuyét
Tham mru, gitp Gidm dbc S tién hanh cac nganh, chuyén | S¢ theo quy | phuc, to chic trién khai cong viéc va giai
Chanh | thanh tra hanh chinh; thanh tra chuyén nganh: Luat, Hanh | dinh. Cé chimng qugét cac Yﬁnfié phat SiDP, XU 1}’: céc tinh
1714 | o e | Dganh Lao dong - TB&XH; gidi quyét | TTV | chinh hodc chuyén | chi ngoai ngi, | huong thudc linh vuc quén ly cua Thanh
kiéu nai, t6 cdo; tiép cong dan; phong, nganh dao tao phu | tin  hoc  va | tra So.
chéng tham nhiing theo quy dinh cua hop véi linh vuc | nghiép Vu | - Niang luc, kha ning lam viéc doc 1ap
phép luét. Char‘lh Thanh tra S¢& thuc hién cua nganh Lao QLNN theo yéu | hoic phéi hop theo nhém; lam Trudng
nhiém vu, quyén han theo quy dinh cga dong - TB&XH. cau cua ngach | doan thanh tra theo quy dinh.
Luat Thanh tra, cac quy dinh, huéng dan Thanh tra vién | _ Ning luc tham muu, t6 chirc thuc hién
cua Trung wong vé to6 chirc va hoat dong va tuong duong | .i. ohu ‘Lruorng, chinh sich ciia Dﬁng i
CL:'a Thanh tra Sér Laq d@ng ) TEE&)?H_YQ trg lén. Nha nuée; hoach dinh chién luoc, chinh
cac quy dinh khac cta phap ludt ¢6 lién sach; xdy dung chuong trinh, ké hoach,
daan. dé an, t6 chic, quan 1y, gidm sat.
Chiu trach nhiém trudc Chanh Thanh . Pam bao cdc | Ning luc tham muru, phu trach t6 chic,
trft So vé tien do, chnat luﬁqng, hl&_:oll qua T9t nﬂghlepndal hoc yéu cau, dle’u‘, thye hién cong tic thude linh vuc duge
cong viéc dugc phin coéng, quan ly. tré 1én mot trong | kién d6i  voi phén cong, quan ly.
Gitp Chéanh Thanh tra S& phu trach, cac nganh, chuyén | chitc danh Phé )
Ph6 Chanh theo déi, chi dao mét sd mit cong tac nganh: Luat, Hanh | Chanh Thanh tra ;ISOCI;Tg;;I; kl;lln t;aeihl?}?ilzfsalczggc ;ic
1707 | fpanh tra | dUoc phén cong, quan Iy. Tryc tiép thue | TTV | chinh hogc chuyén | S6  theo quy | V'SP N8 glar quy

hién va tham muu cac nhiém vu chuyén
mdn, nghiép vu vé linh vuc thanh tra
hanh chinh; thanh tra chuyén nganh Lao
dong - TB&XH; giai quyét kiéu nai, t6
cdo; tiép cong dan; phong, chéng tham

nganh dao tao phu
hop véi linh vuc
cua nganh Lao
dong - TB&XH.

dinh. C6 chimg
chi ngoai ngit,
tin  hoc va
nghiép vu
QLNN theo yéu

cong tac phong, chéng tham nhiing.

- Nang luc quén Iy, diéu hanh, nghién
ciru, tong hop, phén tich, danh gié thuyét
phuc, ) chirc trién khai cong viéc va giai
quyét céc van dé phat sinh, x1r ly cac tinh
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Ngach
Ma Tén vi tri M6 3 cb iéc cita vi tri vide I3 cong | Trinh d) chuyén | Yéu ciu diéu e T D app—
VTVL | viée lam o tacongvige cuavitriviee lam | ohve t6i | mén, nghiép vu kién khac gnang v
thiéu
nhiing theo quy dinh ctia phap luét. cdu cia ngach | huéng thudc linh vue duge phén cong,
Thanh tra vién | quan ly.
va tuong duong | . Ning lyc, kha ning lam viée doc 1ap
trd 1én. hozc phéi hop theo nhém.
17.2 | Nhém chuyén mon, nghiép vu
bam bao cac
yéu cau, diéu . 'y .
kien dbi  voi |- }‘Jang luc tﬁhanf muu, to chu:c_, thuc hién
Chiu trich nhiém truéc Chénh Thanh Tét nghiép dai hoc | ngach Thanh tra | €91g tac thudc linh vue duge giao.
tra S& vé tién d9, chét lugng, hidu qua tré 1én mot trong | vién hodc tuong | - Nang luc kiém tra, thanh tra; cong tdc
cong viéc dugc giao. Truc tiép thuc cac nganh, chuyén | duong theo quy tiép cong dan, giai quyet khiéu nai, t6 céo;
hién va tham muu vé linh vuc thanh tra nganh: Ludt, Hanh | dinh. C6 chimg | cong tic phong, chong tham nhiing.
17.2.15 | Thanh tra | hanh chinh; thanh tra chuyén nganh Lao TTV chinh hodc chuyén | chi ngoai ngf, | - Ning luc nghlen e, tong hop, phan
dong - TB&XH; cbng tdc giai quyét nganh dao tao phu | tin  hoc  va | tich, danh gia, td chire trién khai cong viée
kiéu nai, t6 céo; tiép cong dén; cong tac hop véi linh vuce | nghiép vu | va giai quyet céc van dé phat sinh, xu 1y
phong chdng, tham nhiing theo quy dinh cia nganh Lao | QLNN theo yéu | c4c tinh hudng thudc linh vuc duge giao.
cua phép luat. dong - TB&XH. cau cula nga_lcﬂ:h - Ning lye, kha nang lam viée doc lap
Thanh tra vién | poac phéi hop theo nhom.
hodc tuong
duong trd 1€n.
8 Vin phong Sé
17.1 | Nhém lanh dao, quén ly, diéu hanh
Cl.],iu uéf fahiem tm 6(1‘. i dég it ljhé T(f)t nghiép Adai hoc BAém P o ?éc - Nang luc tham muu, phu trach td chirc,
Giam doc phu trach linh vuc vé nhiing tr¢ lén mot trong | yéu cau, diéu . : A it
o o n n LR . : ’ p i e .. | thue hién cong tac thudc pham vi linh vuc
cong viéc thugc chirc nang, nhiém vu cac nganh, chuyén | kién doi véi duge phan cong, quén Iy va céc cong thc
Chanh Vin cia Van phong S&. Phu trach chung, nganh: Kinh t€, | chuc danh khéc thude Chlfl'C, g, nhigm vy cfia Vin
1715 ho quén ly, chi dao, thuc hién toan by cong CV Tai chinh, Ké | Chanh Vian he S’. ’ ; :
phong tac, nhi€ém vy, hoat dong cua Van phong toan; Luét, Hanh | phong theo quy phong 50
S& trong linh vuc duge phan céng, quan chinh hoc chuyén | dinh. Cé chimg | - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghién

Iy. Tham muu, gitip Giam dbc S xay
dung hé théng quy ché va cac quy dinh

nganh dao tao phu
hop véi linh vuc

chi ngoai ngit,
tin hoc va nghiép

clru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
phuc, tb chirc trién khai cong viée va giai
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Ngach
Ma Tén vi tri M t3 cong vide cita vi tri vide I3 cong Trinh d chuyén | Yéu chu diéu Kh sne |
VTVL | viéclam g vige cua vitrivige fam chitc t6i | mén, nghiép vu kién khic ung nang fwe
thiéu
ndi bd; kiém tra, don ddc cac co quan, t6 cua nganh Lao | vu QLNN theo quyét cac van dé phét sinh, xir 1y cac tinh
chire, don vi thude va true thude Sé, can dong - TB&XH. yéu cdu cua hudng thudc linh vuc quan 1y cia Vin
by, cong chirc, vién chirc, ngudi lao ngach  chuyén | phong So.
dong va céc tb chirc, ca nhan lién quan vién tré 1€n. - Ning lyc, kha ning lam viée doc lap
thuc hién quy ché 1am viéc, quy trinh XU hoic phdi hop theo nhém.
E/ 00}1;1%1 Vl@;’anol ‘%““Sg: .chu?nlg’tn?hi ke - Nang lyc tham muru, td chue thuc hién
,0 ac,.‘: ot Qr{g Cu? & 9uan y V? COH% cac chu truong, chinh sach cua Pang va
ttﬁc ké ho?‘lciflll’l tai chinh, ké toan, thong ké Nhi nuée; hoach dinh chifn Tuge, chinh
oGty i, sach; xdy dung chuong trinh, quy hoach,
ké hoach, dé 4n, t6 chirc, quan ly, gidm sat.
Chiu trdch nhiém truéc Chanh Vin Pam bao cac | - Nang luc tham muu, phy trach t5 chirc,
phong S& vé tién do, chét luong, hiéu Tét nghiép dai hoc | yéu céu, diéu th‘-fc hi‘?n cong 1ae thude linh vye duge
qua cdng viéc duoc phan cong, quan ly. tré 1én mot trong | kién déi vei | Phan cong, quan ly. X
Gitp Chanh Vin phong S& phu trach, céc nganh, chuyén | chitc danh Phé | - Nang lyc xdy dung Dé an, Du dn,
theo ddi, chi dao mot sb mat cong tac nganh: Kinh té, | Chanh Vin | Chuong trinh, K& hoach, Phuong an va t6
Phé Chénh, | 4U0¢ Phan cdng, quan 1y. Truc tiép thuc Tai chinh, K& |phong theo quy | chirc trién khai thyuc hién.
17.1.8 Vin phon hién va tham muu cac nhiém vu chuyen CvV toan; Luat, Hanh | dinh. C6 chimg | - Nang luc quan ly, diéu hanh, nghien cimy,
phong mon, nghiép vu vé linh vuc cong tac to chinh hodc chuyén | chi ngoai ngir, tong hop, phan tich, danh gia, thuyet phuc _
chirc can bo; phap’che, cai cach hanh ngélnh dao tao phfl tin hoc va nghjép to chuc trién khai cong viéc va gla_l quyet
chinh, cai cach ché dd cong vu, cong hop voi linh vuc | vu QLNN theo | cac van dé phat sinh, xir 1y c4c tinh huong
chirc; van thu, luvu trix; thi dua - khen cia nganh Lao |yéu cdu cua thudc linh vire dugc phan cong, quan ly.
tl}u'cm‘g; ‘tal ch%nh, k‘? toafn,,qua’n ly tai dong - TB&XH. n‘gnz_ich 1 Achuyen - Ning luc, kha ning lam viéc dbc lap
sdn va hanh chinh quan tri ctia Sé. vién tr¢ [én. hodc phdi hop theo nhém.
17.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
Chiu trach nhiém truéc Trudng phong Tét nghiép dai hoc | Pam bao cac | - Nang lyc tham muru, t6 chirc, thuc hién
vé tién do, chat lugng, hiéu qua coéng tré 1én mot trong | yéu ciu, diu cong tac thudc linh vyc dugc giao.
Quan ly tai | viéc dugc phidn cong, quan ly. Giup cac nganh, chuyén | kién d6i  véi | - Nang lyc trong cdng tac thim dinh kinh
17.2.1 | chinh-ké | Truéng phong phu trach, theo doi, chi Cv nganh: Tai chinh, | ngach  chuyén | phi cac chwong trinh, du 4n, ké hoach;
toan dao mot s mat cong tac duoc phan Ké toan hoic |vién theo quy |kiém tra, giam sat vigc thuc hién ké
cong, quan ly. Truc tiép thuc hién va chuyén nganh dao | dinh. C6 chimg | hoach; cong téc tai chinh, ké toan.

tham muu cac nhiém vu chuyén mén,

tao phu hop véi

chi ngoai ngir,

- Ning luc nghién ciru, tong hop, phan
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Ngach
Ma Tén vi tri Mo 3 cone viee ciia vi tri vide I3 cong | Trinh dj chuyén | Yéu ciu diéu Khune nine lre
VTVL | viéclam 0 ta cong vige cua vy tri vige fam chirc toi | mon, nghiép vu kién khac g gl
thiéu
nghiép vu vé linh vuc cong tac tham linh wvuc cua | tin hoc va nghiép | tich, danh gla thuyét phuc to chirc. trién
dinh kinh phi cdc chuong trinh, du an, nganh Lao dong - | vu QLNN theo | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
ké hoach; theo déi, don (1"60, ki€ém tra, TB&XH. yéu cau cua | phat sinh, xtr Iy cac tinh huong thudc linh
giam sat viéc thuc hién ké hoach; cong ngach  chuyén | vuc dugce giao.
tac tai chinh, ke toan theo quy dinh. vién tré lén. - Nang lyc, kha ning lam viée doc lap
hoac phoi hgp theo nhom.
Chiu trach nhiém truéc Chanh Van
phong va Phé Chanh Vian phong phu " . ) Pam bao cé4c | - Nane luc th S chite. the hig
PR A A aa 4 Tot nghiép dai hoc | A Y ang Iue tham mym, 0 ehilc, thye hien
tr.etch lm1h vue ve_ntlen do, chzit lu?ng: i légn If(”)t rong | YU cau, diu | ¢ong tac thude linh vuc dugce giao.
hiéu qua cong viéc dugc phan cong, ) . Ag kien d6i vai l | - Z
quan ly. Giap Chanh Van phong va cac nganh, chuyén | _° h i b Néng lyc trong cong tdc xdy dung ke
Pho Ch;inh Vian phong phu trach, theo nganh: Kinh ¢, " th SH e | hoach, thong k.
Rp— L , = . ;| vien theo qu
Quan Iy ke doi, chi dao mot sb mit cong tac duoc Ta,l chm"’h, Kff dinh. Cé chgng - Nang luc nghién ctru, tong hop, phan
17.2.2 hgach - | phén céng, quan ly. Truc tiép thuc hien | CV | todn, Thong k& . -~ tich, danh gia, thuyet phu, t6 chuc trién
thong k€ | 2 tham mma cde nhiém vu chuyén ho?c ‘ chuyer‘l finhoewa nghitn khai cong viéc va giai quyet cac van dé
moén, nghiép vu vé linh vuc cong tac nganh d.ao tao phu vu QLNN theo phat sinh, xir Iy cac tinh huéng thudc linh
xdy dung ké hoach, th(‘)ng’ké s6 liéu h?'p vm‘lmh VUC | vau  cAu  cua | VU© duoc giao.
thuc hién céc chi tiéu kinh t€ x& hoi cia cla nganh Lao ngach  chuyén | - Nang luc, kha nang lam vige doc 1ap
nganh, ké hoach dau tu phat trién hang dong - TB&XH. vién tro 1én. hodc phoi hop theo nhém.
nam cua nganh theo quy dinh.
; :0  oie | - Nang luc tham mury, t6 chire, thuc hién
Chiu trach nhiém tru6c Chanh van ?éal?l cgso d(i:éaz cong tac thude linh vue duge giao.
phong S& veé tien df, chat lugng, hiéu Kien dc‘;i 6 | - Neing lyc xAy dyng chirong trinh, véin ban
g:ll;iu c:)/éng; ;&ich(iigfi gllz;gilT;ll;rg :(1;)1? Iihuiln; ng'ach chuyén | quy pham phap ludt va ra soat hé thong hoa
: : - : . g ' ié cac van ban quy pham phap luét.
_ | phép ludt; ra soat, h¢ thong héa van ban Tot nghiép dai hoc ;T}E ??0 hg»gy Nine 1 s yhli el h ha
17.2.16 | Phépché | quy pham phép luat; cong tic phd bién,| CV  |trd 1én chuyén ;1 ? SRR ﬁg - Nang lyc nghién ciru, tong hop, phén
gido duc phap luat thugc nganh, linh nganh Luat. o ngo?u ngﬂ > | tich, danh gia, thuyet phuc to chuc trién
vuc quan 1¥; theo dai tinh hinh thi hanh tin hoc va nghiép | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
phép ludt va kiém tra viée thuc hién Vi QLISN ﬂ‘lffo phatdsmh, xir Iy céc tinh hudng thudc linh
phap luat va cong tac kiém soat thu tuc ye h = h 0 | e axtgiEa.
hanh chinh theo quy dinh. Elg;f 3 lé‘r’l UYen | . Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap

hozic phéi hop theo nhém.
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Negach
Ma Tén vi tri M& 4 cone vide ciia vi tri vide I3 cong Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu Kh T -
VTVL | viéclam congviecniay ge lam chirc téi | mén, nghiép vu kién khac ung gn
thieu
17.3 | Nhém hé tre, phuc vu
Chiu trach nhiém truéc Chanh Van - Niang luc tham muru, t& chire, thuc hién
ph?n% S¢ vé tién do, chat luong, hi¢u Tét nghiép dai Dam  bao  cdc | cong tac thudc linh vye duge giao.
g}{a o ghvwc dizge glasl;i"fmc tlel})l thl;rc hoc trd 1én mot 3123? c:tu;’. dle}? - Néng luc xéy dung Pé 4n, Quy hoach,
o th;m muu;c?'(;h e S IL}YEI;I trong cac nganh, @nh OIh VoLl dao tao, bdi dudng can bd, cong chic,
mon, DgAep v ve ,Vu ¢ quan 1y - - chuyén nganh: n%ac Chuyen | vien chue, nguoi lao dong va to chire trién
so can bd, cong chirc; to chirc by may; : : viéen theo quy . R
I " FE sx P Luat, Hanh | .. . K khai thyc hién.
17.3.1 To6 chitc | bién che, so llr(mg° ngudi lam vige; cong cv dhinh Guin 1 dinh. C6 ching Ning 1 hia ne h ha
) nhén su téac tuyen dung, bo nhiém, bd nhif_%m lai, nhin 2 luc  hode chi ngoai ngf, |~ hmcliganlllm nghlch cu'uh ong E’p, paah
ti€ép nhan, diéu dong, ludn chuyén, quy chivZn  nednh tin hoc va nghiép Efl gla thuyet phuc, to i trlgn
hoach, danh gi4, cong tac thi dua - khen déoytao hﬁgh vu QLNN theo hal C;I;lg v1elc va g“::hq}lllyet c?ﬁ Vanlmﬁ
thuéng, ky luét, quy hoach, dao tao, boi i v clgm i (;Ij yéu ciu cua|P atds » ALY cac tinh huong thuge
dudng; ché d6 chinh sach dbi véi can viécylém : ngach  chuyén | V¥ GU0C glao. ] i
bd, cong chirc, vién chitc va nguoi lao ' y vién tré lén. - Néng lyc, kha ning lam viéc doc lap
dong cia Sé. hodc phoi hop theo nhom.
_ ’ . ) ) 5 Pam bio ke |- Nang luc tham mum, t6 chuc, thuc hién
Ch‘;u traf: h »nh.lf‘: . i, (Chisik Vim Tbt nghiép dai hoc | yéu chu, didu | cOng tic thudce linh vue dugc giao.
phong 5 ve o ao, Ch"f‘lf luong, }“h‘?“ tré 1én mot trong | kién ddi i | - Naing luc trong cong téc tong hop hanh
gl.la con%hvmc o glalfl;j s uell)lt v cac nganh, chuyén | ngach  chuyén | chinh; thyc hi¢n quy trinh, nguyén tac,
50 VAR, IR €40 Hiigny ¥y Biyen nganh: Luét, Hanh | vién theo quy | trinh ty, thi tuc nghi€p vu hanh chinh.
Hanh chinh mon, nghi€p vu vé linh vuc cong tac chinh Qiléll’l tri | dinh. C6 chim Nine 1 hia Ao b 13
1732 2 tdng hop, xdy dung céc chuong trinh, ké CV S s el . S | # Nang Jye nghicn clu, tong hop, phin
tong hop o van phong hodc | chi ngoai ngi, | tich, danh g1a thuyét phuc, to chire. trién
ach cong tac thang, quy, ndm cua co E: = . . : i
o BA oA Al L A chuyén nganh dao | tin hoc va nghiép | khai cong viéc va giai quyét céc vén dé
quan, d(m’vg, bdo cao dinh k){, chuyén tao. phil, hop Vol |v ‘OLNN theo | whif sish v inh h h ik
8, dot xuét; thue hién quy ché dan cha 'hﬁ% V%E o - s 1 atdSI , Xir Iy céc tinh hudng thude I7
co sd; cong tac bao vé bi mat nha nudc; Eﬁu o z};viéc I a);n 371 ach  chuvén VHEEII0E gian. "
cong tac vin hoa cong s& clia S&. g : gach & YO | - Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap
VIR ErCh IR ho#ic phdi hop theo nhém.
Chiu trach nhiém truéc Chénh Vin Tt nghiép dai hoc | Pam bao céac - b  sistice. Tt hin
hong S& vé tién do, chét lwong, hiéu tr¢ 1én mot tron éu cAu, didu| . 8 g0 fhant i, 10 ChilG, [ulc 10
Hanh chinh | PPOR& SO Ve Len o, chat uomg, Bie SPecd > U1 cong tc thude linh vire dugc giao
17.3.3 ua cong viéc dugce giao. Truc tiép thuc Ccv c4c nganh, chuyén | kién dbi  vei | SO0 ¢TI * )¢ glao.
sty mbtota | T g Vie pc glao. lryc ucp tht ganh, chuy : Noine 1 Ano tic hanh chinh mo
* hién va tham muu cdc nhiém vy chuyén nganh: Luat, Hanh | ngach can sy | - Nang luc trong cong tac G mot
g g

modn, nghiép vu vé linh vyc ti€p nhén,

chinh, Quan tri

theo quy dinh.

cira; thue hién quy trinh, trinh tur, thi tuc thuc
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Ngach .
Ma Tén vi tri M6 t cone vide ciia vi tri vide I3 cong Trinh d§ chuyén | Yéu ciu diéu Kiiiiis si%iis Tue
VIVL | viéclam EVIECcus VITIVIEC I chire t6i | mén, nghigp vu kién khic gnangu
thiéu
tra két qua theo co ché médt cira, mot van phong hodc | C6 ching chi | hién co ché mot clra, mdt cira li€n thong.
ctra lién thong; cong tac cai cach hanh chuyén nganh dao | ngoai ngit, tin | _ Ning luc nghién ciru, tong hop, phan
chinh; theo déi, bao céo tinh hinh thuc tao phu hop vdi | hoc va nghi€p vu | tich, danh gla, thuyét phuc, t6 chirc. trién
hién c,:éc thu tuc hanh chinh cua S& theo p{lﬁ h0'p Vf.)’l ?/éu Q‘LNNﬂtheo Y€ | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
quy dinh. cau vi tri viéc lam i ?g@"h phét sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh
can su tr¢ 1€n. vuc dugc giao.
- Nang _ll_xc, kha nang lam viéc doc lap
hodc phoi hgp theo nhém.
Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin phong
86 ve& tién do, chflrt luong, hltﬁu qlklugcong Tét nghiép dai |Dam bao cac | - Nang luc tham muy, t6 chic, thyc hién
Vige dugc glao. Ly tcp. thye ivh. va hoc tré 1én mot | yéu ciu, diéu | cOng tac thude linh vue duoe giao.
tham muu cic nhiém vu chuyén mon, . X on £ . 3 " . oy T
on . " P trong cic nganh, | kién doi véi | - Nang luc trong cong tac quan tri cong
nghiép vu vé linh vuc cbng tdc hanh A i, .
, T o e chuyén  nganh: | ngach can su | so.
chinh quan tri, cong tic mua sam tai san, .. 5 ;
o PRI o g g Luat, Hanh | theo quy dinh. | - Néng luc nghién cim, tong hop, phén
Quan tri | cdng tac bao tri, bao dudng tai san, trang ; ; s | v ; ;
17.3.4 - y A ; " Sl Ccv chinh, Quan tri | C6 chimg chi |tich, danh gia, to chire trlen khai cong
cong s¢ | thiét bi van phong, cong tac thue hanh tiét : k - . .
v £ - i R 5 ok vin phong hodc | ngoai ngit, tin | viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir
kiém, chong lang phi; xdy dung va to 2 - X il e ol o % = b
; A ; 2 chuyén nganh | hoc va nghiép vu | Iy céc tinh hudng thudc linh vyc dugc
chic thuc hién chuong trinh, ké hoach, & . A .
S a el i el T ao tao phu hgp | QLNN theo yéu | giao.
lich lam viéc; theo ddi, don doc cac co v&i véu cAu vi tri | cAu ciia neach , L . i a
quan, t6 chirc, don vi thuc hién ké hoach viécylam - i ser ke B f - Nang lyc, kha nang lam viéc doc lap
cong tac; duy tri né nép, ndi quy, quy che : ' : : hodc phoi hop theo nhém.
lam viéc cta S& theo quy dinh.
Chiu trich nhiém truéc Chanh Vin Tét nghiép dai hoc Béal‘l“ Cgﬁ" d‘;:fl - Nang lyc tham muu, t6 chic, thuc hi¢n
phong S& vé tién dd, chat luong, hiéu tré lén mot trong Lén d& vei cong tac thu’(_)c ’lm%l vue duqci glao.
qua cong viéc dugc giao. Truc tiép thuc cac chuyén nganh: BT Tl Nang ll.fc' quan ly hanh chinh nha nudéc;
hién va tham muu céc nhiém vu chuyén Cong nghé thong vigén hode tug'n tin hoc, quan tri mang.
17.3.5 Coéng ngh¢ | moén, nghiép vu vé linh vuc tmg dung Cv tin, Quan tri mang s fs ug - Néng luc nghién ciru, téng hop, phén tich,
o thong tin | cong nghé thdng tin tai co quan; quan hodc chuyén | .. € 10 AW 44nh gia, to chire trién khai cong viéc va
P g " ; : . | dinh. C6 ching
tri h¢ thong mang néi by; Trang théng nganh dao tao phu : . = giai quyét cac vin d& phat sinh, xir 1y cac
A A . o , -~ 1 chi ngoai ngir va | % o A
tin dién tir cua Sé; thuc hién cong tac hop vai pha hop nighidp i tinh hudng thudc linh virc duoc giao.
bao cdo; xdy dung cdc chuong trinh, ké vO1 yéu cau vi tri QLNN theo yéu | - Ning luc, kha ning lam viéc doc lap

hoach vé cong nghé thong tin cta Sé.

viéc lam.

cdu cua ngach

hozc phéi hop theo nhém.
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Ngach
Ma | Ténvitri | o0 oo vise citavi trivige lam | cOng, | Trinh dd chuyén | Yéu ciu diéu Khung niig lIye
VTVL | viéclam g Vit : ; chirc t6i | mén, nghiép vu kién khac g gn
thiéu
chuyén vién
hoéc tuwong
duong tré 1én.
Dam bao cac
Ch‘iu trach Rn}%iﬂfzm Atru.'élc; Chanh Vz:m yéu ca‘i{ dié"f - Nang luc tham muu, t6 chire, thuc hién
phong S& vé tién d()3 chat Iuc_rr'lig, hi¢u kién dO} VO | cong téc thude linh vue duoc giao.
qua cong viéc dugce giao. Truc ti€p thuc , ngach k& todn | Ning Iyc nghitn ciu, tong B han
hién va tham muu cac nhiém vu chuyén Tot nghi€p dai hoc | vién trung cap g & £ 9P, P
, v A % - x . tich, danh gia, thuyét phuc, to chire. trién
£ . mdn, nghiép vu vé linh vuc ké hoach, trd 1én chuyén | theo quy dinh.

17.3.6 Ké toan . : £ z CvV " . : . . . | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
du toan ngéan séach; ké hoach mua sam, nganh Tai chinh | C6 chimg chi hét sinh. xir 19 céc finh hudne thude linh
sf;a chira; thuc hién cong tég: tai chinh, ké toan. ngoai nglt va 511 . du'orc, iaoy g o
ké toan, thanh toan cac ché dd, chinh nghi€p B (A £140. L . LT
sach cho cén b, céng chitc va nguoi QLNN theo yéu |- It]ang AI]-I‘% kha nang lam vige doc lap
lao ddng cta co quan theo quy dinh. ciu ciia ngach ké | hodc phoi hop theo nhém.

toan vién trd 1én.
] bam bao cac
Tot  nghiép df-il yéu cau, dlé}% - Nang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién
hoc  tr¢  1én | kign doi VO | ¢ang tac thude linh vue duge giao.
chuyén  nganh: | ngach nhén vién | Ning luc nghién ciru, thaie T han
Chiu trach nhiém truc Chinh Van Hanh ~chinh, | theo quy dinh. | .0 500 1 8 0 dB e chte ft’nen
1 . . | phong S& vé tién d9, chat lugng, higu Quan tri vidn | Co ching chi & verp
137 Thu quy 5 ok v : . LY 3 < . © . | khai cong viéc va giai quyet cac van dé
qua cong viéc dugc giao. Thuc hién phong hodc | ngoai ngit, tin hat sinh. xit 19 cac finh hudne thude finh
nhi¢m vu thu quy theo quy dinh. chuyén nganh | hoc va nghiép suc du(rc’ iaoy £ W
daotaoghﬁhqp quLNNtheo L & S . e R
voi yéu cdu vi tri | yéu chu cua |- Nang H,I_‘-IC’ kha nang lam viée doc lap
vide lam. ngach cong hodc phoi hgp theo nhom.
] chirc tuong Gng.
gg:: ngtl;g?p ;ig D:;n CESO d?gli - Ning luc tham muu, td chic, thuc hién
Chiu trach nhiém truc Chanh Van cfxuyén ngdinhe iién dé;i Vo cdng tac thudce linh vuc dugce giao.

173.8 | Vanthy |PhOng SO vé tién do, chat luong, hi€u |~y | yur thy Iy trit, | ngach nhan vién | - Néng luc nghién ciu, téng hop, phén
qua cong viéc dugc giao. Thyc hién Hanh chinh, | theo quy dinh. | tich, dénh gia, thuyét phuc, t6 chirc trién
nhiém vu vén thu theo quy dinh. Quan tri van|C6 chimg chi khai cong viéc va giai quyet cac van dé

phong s ngoai ngit va phét sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh
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Ngach .
Ma Tensyad M0 tid cong viée caa vi tri viée lam cing Trinh d9 chuyén | Yéu ciu ditu Khung ning luc
VIVL | viée lam gvKe Hirivie chirc t6i | mén, nghigp vu kién khac gnang iy
thiéu
chuyén nganh | nghiép vu | vuc dugce giao.
dao tao pha hop | QLNN theo yéu | . Nang luc, kha nang lam viée doc lap
vOi yéu cau vi tri | cau cua ngach | hozc phéi hop theo nhom.
viéc lam. van thar.
2 R Pam bao cic yéu | - Nang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién
T6t nghigép dai hoe | 3 R (7 iy ; A qm .
i < | cau, diéu kién doi | cong tac thudce linh vuc duogc giao.
trd  1én  chuyén vbi ngsdh nhAn 1 ” s "
. . N " , B anh: Vi ; - N3 ién ciru, to , phan
Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin nganh: Van thw, | o, oo quy | . Gp e AR, oy TS kﬁp » B
hong S&r vé tién do, chét luong, hiéu el Hinb oo o ohiie | SO0 RO B, KO UNE TN Al GOHE
17.3.9 Luu trir P i Y CV chinh, Quan tri van | ;. viéc va giai quyét cac van de phat sinh, xir

qua cbéng viéc dugc giao. Thuc hién
nhiém vu luu trir theo quy dinh.

phong hodc chuyén
nganh dao tao phu
hop v6i yéu cau vi
tri viéc lam.

chi ngoai ngii va
nghiép vu QLNN
theo yéu cau cua
ngach coéng chirc
tuong tng.

Iy cac tinh hubng thudc linh vuc dugc
giao.

- Néng luc, kha nang lam viéc doc lap
hoéc phoi hop theo nhém.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH YEN BAI Pjc 1ap-Tu do-Hanh phiic

Phu luc 02
NGACH CONG CHUC CAO NHAT VA CO CAU NGACH CONG CHUC CUA VI TRI VIEC LAM
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ¥ 9POD-UBND ngay3 /40/2022 ciia Uy ban nhén dén tinh Yén Bdi)

Nepeh cong' Chwf €40 Ehat trong Co cau ngach cong chire
nhém cong viéc
Ngach
Nhém iiacg; chuyén | Ngach | Ngach | Ngach
Stt |Tén co quan, don vi Nhom lanh dao, R Nhom . y vién chuyén | can su nhan
. 1o sk chuyén x vién cao , . " : - 5 ,
quan ly, di€u : ho tro z y chinh | viénhodc| hoac |vién hoac| Khac
X mon, cap hodc B
hanh £y phuc vu hodc tuong tuong | tuong
nghiép vu tuong
tuong duong | duong | duong
duong
duong
I |CO QUAN SO
1 |Giém dbc S& CVC 100%
2 [Pho giam dbc S& CVC 100%
Phe T
g |PhongLacdQng- Vice fam CVC cv 33% | 67%
Giao duc nghé nghiép
4 |Phong Nguoi c6 cong CVC Y 33% 67%




Ngach cong chirc cao nhit trong
nhom cong viéc

Co cau ngach cong chirc

Ngach P
Nhém chg' s chuyén | Ngach | Ngach | Ngach
Stt |Tén co quan, don vi Nhoém 1anh dao, OA Nhom .Auy N vién chuyén | cansu nhén
. 2 sk chuyén x vién cao , < x ’ 5 ” - g
quan ly, diéu : ho trg z - chinh | vién hodc | hodc |vién hodc| Khac
. mon, cap hodc 5
hanh - phuc vu hoéc tuong tuong | tuong
nghiép vu tuong
tuong duong duong | duong
duong
duong
5 |Phong Bao tro xi hoi CVC Ccv 33% 67%
6 P?or{g Bag) vé, f:%l'am soOc tré em CVC cv 33% 67%
va Binh déng gidi
7 Egiong Phong, chong té nan xa cve cv 9% 7104
& |Thanh tra S& TTVC TTV 40% 60%
9 |Van phong S¢& CVvC CvV Cv 33% 67%




