	ỦY BAN NHÂN DÂN
TỈNH BÌNH PHƯỚC
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
---------------

	Số: 1930/QĐ-UBND
	Bình Phước, ngày 27 tháng 11 năm 2023


QUYẾT ĐỊNH
CÔNG BỐ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ ÁP DỤNG TẠI CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH BÌNH PHƯỚC
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Quyết định số 1085/QĐ-TTg ngày 15/9/2022 của Thủ tướng Chính phủ về ban hành Kế hoạch rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống hành chính nhà nước giai đoạn 2022-2025;
Căn cứ Kế hoạch số 316/KH-UBND ngày 25/10/2022 của UBND tỉnh về việc rà soát, đơn giản hóa thủ tục hành chính nội bộ trong hệ thống hành chính nhà nước giai đoạn 2022-2025 trên địa bàn tỉnh Bình Phước;
Theo đề nghị của Chánh Văn phòng UBND tỉnh tại Tờ trình số 3072/TTr-VPUBND ngày 23/11/2023.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố thủ tục hành chính nội bộ áp dụng tại cấp huyện trên địa bàn tỉnh Bình Phước (Phụ lục kèm theo).

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Thủ trưởng các sở, ban, ngành; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Cục KSTTHC (VPCP);
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Như Điều 3;
- LĐVP; Các phòng, ban, TT;
- Lưu: VT, P.KSTTHC.
	KT.CHỦ TỊCH PHÓ
CHỦ TỊCH




Trần Tuyết Minh


PHỤ LỤC
THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ ÁP DỤNG TẠI CẤP HUYỆN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH
(Ban hành kèm theo Quyết định số 1930/QĐ-UBND ngày 27 tháng 11 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ

	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện

	1
	Xây dựng, ban hành Kế hoạch công tác năm của UBND cấp huyện
	Văn phòng
	UBND cấp huyện

	2
	Tổ chức phiên họp thường kỳ của UBND cấp huyện
	Văn phòng
	UBND cấp huyện

	3
	Thẩm định dự thảo văn bản quy phạm pháp luật
	Xây dựng văn bản quy phạm pháp luật
	UBND cấp huyện

	4
	Tự kiểm tra văn bản quy phạm pháp luật do UBND cấp huyện ban hành
	Xây dựng văn bản quy phạm pháp luật
	UBND cấp huyện

	5
	Công nhận báo cáo viên pháp luật cấp huyện
	Phổ biến, giáo dục pháp luật
	UBND cấp huyện

	6
	Miễn nhiệm báo cáo viên pháp luật cấp huyện
	Phổ biến, giáo dục pháp luật
	UBND cấp huyện

	7
	Thủ tục bổ nhiệm công chức lãnh đạo, quản lý cấp phòng và tương đương thuộc UBND cấp huyện
	Cán bộ, công chức, viên chức
	UBND cấp huyện

	8
	Bổ nhiệm lại công chức, viên chức lãnh đạo, quản lý tại các cơ quan, đơn vị thuộc UBND cấp huyện
	Cán bộ, công chức, viên chức
	UBND cấp huyện

	9
	Thủ tục luân chuyển đối với công chức lãnh đạo, quản lý trong các cơ quan hành chính nhà nước và người đứng đầu đơn vị sự nghiệp công lập thuộc UBND cấp huyện.
	Cán bộ, công chức, viên chức
	UBND cấp huyện

	10
	Thủ tục cử cán bộ, công chức, viên chức tham gia đào tạo, bồi dưỡng
	Cán bộ, công chức, viên chức
	UBND cấp huyện

	11
	Thẩm định kế hoạch lựa chọn nhà thầu dự án do Chủ tịch UBND cấp huyện quyết định đầu tư
	Đấu thầu
	UBND cấp huyện

	12
	Kiểm tra đánh giá hồ sơ xử phạt vi phạm hành chính
	Xử lý vi phạm hành chính
	UBND cấp huyện

	13
	Thủ tục Công bố dịch bệnh động vật trên cạn xảy ra trong phạm vi huyện
	Lĩnh vực Thú y
	UBND cấp huyện

	14
	Thủ tục Công bố hết dịch bệnh động vật trên cạn xảy ra trong phạm vi huyện
	Lĩnh vực Thú y
	UBND cấp huyện

	15
	Thủ tục Quyết định việc hỗ trợ kinh phí, vật tư và nguồn lực phòng, chống dịch bệnh động vật trên cạn vượt quá khả năng của địa phương
	Lĩnh vực Thú y
	UBND cấp huyện

	16
	Thủ tục Kế hoạch chuyển đổi cơ cấu cây trồng trên đất trồng lúa trên địa bàn huyện
	Lĩnh vực trồng trọt
	UBND cấp huyện

	17
	Thủ tục hỗ trợ lễ tang theo Nghị quyết 13/2022/NQ-HĐND ngày 12/7/2022 của HĐND tỉnh
	Người có công
	UBND cấp huyện

	18
	Thủ tục hỗ trợ miễn giảm học phí theo Nghị định 81/2021/NĐ- CP ngày 27/08/2021
	Bảo trợ xã hội
	UBND cấp huyện

	19
	Ban hành Kế hoạch theo dõi tình hình thi hành pháp luật
	Theo dõi tình hình thi hành pháp luật
	UBND cấp huyện

	20
	Ban hành Quyết định công bố danh mục văn bản quy phạm pháp luật của Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân hết hiệu lực
	Kiểm tra, rà soát văn bản
	UBND cấp huyện

	21
	Thẩm định hồ sơ phê chuẩn kết quả bầu Chủ tịch, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã
	Chính quyền địa phương
	UBND cấp huyện

	22
	Thẩm định hồ sơ phê chuẩn kết quả miễn nhiệm, bãi nhiệm Chủ tịch, Phó Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã
	Chính quyền địa phương
	UBND cấp huyện

	23
	Lập dự toán thu ngân sách nhà nước, chi ngân sách địa phương hằng năm
	Ngân sách
	UBND cấp huyện

	24
	Thẩm định và ra thông báo thẩm định quyết toán vốn đầu tư công thuộc ngân sách nhà nước
	Đầu tư
	UBND cấp huyện

	25
	Thanh lý tài sản
	Giá công sản
	UBND cấp huyện


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG TTHC NQI BQ

1. X4y dung, ban hanh K¢ hoach cong tac nim ciia UBND cép huyén
a) Trinh ty thuc hién:

- Trude ngdy 30/9 hang nam, UBND céap huyén ban hanh vin ban yéu cau
cac co quan, don vi, UBND cac xa, phuong, thi tran dang ky cac noi dung trong
K¢ hoach cong tdc ndm sau.

- Trudc ngay 15/10 hang ndm, cac co quan, don vi, UBND cac xa,
phudng, thi tran gti van ban dang ky cac ndi dung, cong viéc can trinh UBND
cap huyén, Chu tich UBND cdp huyén trong nim sau vé co quan thuc hién
nhi¢ém vu duge UBND cap huyén giao. Cac ndi dung dang ky trinh phai thé hién
1d: su can thiét, cin cu phap ly, dinh hudng néi dung, pham vi dleu chinh, ddi
tuong ap dung, co quan phéi hop, co thdm dinh cp c6 thim quyén xem xét,
quyet dinh; du kién tién do6 thuc hién, du kién thoi gian trinh.

- Trén co s& nhimg yéu cau, nhiém vu cia UBND cdp huyén, Chu tich
UBND cép huyén va danh muc cac noi dung dang ky cua cac co quan, don vi,
UBND céc x4, phuong, thi trin vé co quan thyc hién nhiém vu dugc UBND cap
huyén giao, tham tra, thong nhét x4c dinh cac noi dung dua vao. Pdng thot, tong
hop, du thao Ké hoach cong tac nam ldy y kién thanh vién UBND cép huyén
trudc ngdy 15 thang 12 hang nim trudc khi trinh UBND cdp huyén xem xét,
thong qua.

Trong thdi han 10 ngay, ké tir ngay 14y yrkié’n thanh vién UBND cép
huyén, Van phong HDND va UBND cép huyén ti€p thu, hoan chinh, trinh Cha
tich UBND cap huyén ky ban hanh.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Thang 12 hang nam.

d) Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

- C4c Phong, Ban chuyén mon thuoc UBND cép huyén;
- UBND céc x4, phudng, thi tran.

e) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

, - Co quan tryuc tiép thuc hién: Co quan thuc hién nhi€ém vu dugec UBND
cap huyén giao.

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén.

g) Két qua ciia viéc thue hién thii tuc hanh chinh: Ké hoach cong tac
nam.

h) L¢ phi: Khong.







6

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.
k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong,

1) Cﬁl} cir phap ly: Nghi djnh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua
Chinh phu v€ danh gid, x€p loai chat lugng can bg, cong chirc, vién chire.
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2. T6 chirc phién hop thwong ky ciia UBND cip huyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Can ctir Ké hoach cong tac nim cua UBND cép huyén da dugc phé
duy€t, Van phong HDND va UBND cap huyén du ki€n n6i dung, chuong
trinh, thanh phan tham du phién hop thuong ky xin y kién Chu tich UBND
cap huyén.

- Van phong HDND va UBND cép huyén thira 1énh Chu tich UBND cap
huyén ban hanh lich cong tadc chdm nhat 03 ngay lam viéc trude phién hop
thuong ky.

- Céc co quan, don vi, dia phuong ¢6 ndi dung trinh tai phién hop c6

trach nhiém guri tai liéu vé Vin phong HDND va UBND cép huyén cham nhat
01 ngay lam viéc trude phién hop.

(P6i vdi tai lidu mat: Cdc co quan, don v, dia phwong phéi hop véi Vin
phong HDND va UBND cdp huyén quan [y tai liéu mdt theo quy dinh gui cdc
dai biéu du hop va thu hoi sau khi két thiic phién hop).

- Sau khi két thuc phién hop, cham nhat trong 03 ngay lam viéc, Vin
phong HDND va UBND cép huyén hoan chinh dy thao Thong b4o két luan
phién hop trinh Chi tich UBND c4p huyén duyét ndi dung trude khi ban hanh
va glri thanh vién UBND c4p huyén, co quan, don vi lién quan dé trién khai
thuc hién.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lwong hé so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Thuc hién theo yéu cau thuc tién.

d) Poi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac phong, ban, nganh
ctia UBND cap huyén; UBND cdc x4, phudng, thi tran.

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién tha tuc: Vin phong HDND va UBND cép
huyén.

~ -Coquanco tham quyén quyét dinh: Chu tich, cac Pho Chu tich UBND
cap huyén.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Phién hop va két luan phién
hop.

h) Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i) Tén miu don, miu to khai: Khong

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- biéu 113 dén diéu 120 Luat T6 chuc chinh quyén dia phuong ngay
19/6/2015.
- -Luatsta déi, bd sung mot sb diéu ctia Ludt TS chitc Chinh phui va Luét
T6 chtre chinh quyén dia phuong ngay 22/11/2019.
- Quyét dinh s6 45/2018/QD-TTg ngay 09/11/2018 cua Thu tudng
Chinh phu quy dmh ché d6 hoi hop trong hoat dong quan ly di€u hanh cua co
quan thudc hé thong hanh chinh nha nudec.
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3. Tham dinh du thao viin ban quy pham phap luét
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: Phong Tu phap thuoc UBND cép huyén tiép‘nhém ho 50 dé nghi
tham dinh do cac co quan, don vi gui dén. Néu ho so chua day du thi d€ nghi co
quan soan thdo bo sung ho so. Néu ho so da day du thi ti€ép nhan d€ tham dinh.

- Budce 2: Tién hanh thdm dinh du thao van ban; yéu ciu co quan chu tri
soan thado bao cao nhiing van dé thudc noi dung cua du thao véan ban; td churc
khao sat hodc phdi hop voi co quan chii tri soan thao td chirc khao sat vé nhimg
van dé thudc noi dung cua du thao van ban.

- Budc 3: P6i v6i du thao van ban lién quan dén nhiéu linh vuc hodc do
Phong Tu phap chu tri soan thao thi Phong Tu phap thanh 1ap Hoi déng tu van
tham dinh, thanh phan bao gdm dai dién cac co quan, t& chirc ¢6 lién quan.

Trong thoi han 15 ngay ke,tu’ ngay nhan da hd so giri thAm dinh, Phong
Tu phap gin Bdo cao tham dinh dén co quan chu tri soan thao.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua hé théng quan ly
quan ly van ban va di€u hanh.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so

- Thanh phan h so:

+ Vin ban dé nghi tham dinh.

+ T& trinh v€ du thao van ban.

+ Du thao quyét dinh ctia UBND cép huyén;

+ Béo c4o danh gia tac dong chinh sach (d6i v6i ho so dur thao nghi quyét
theo khoan 2, 3, 4 Diéu 27 Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat).

+ Ban tong hop, gii trinh, tlep thu y kién gop y cua cdc co quan, ca nhan
va d6i tuong chiu su tac dong truc tiép, ban chup y kién gop v.

+ Tai liéu khac (néu c9).

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi gian thdm dinh 13 15 ngay ké tir ngay nhan di hd so thAm dinh.

- Thoi gian co quan soan thao bd sung hod so du thao vin ban quy pham
phap luat khong tinh vao thoi gian tham dinh.

d) Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Cac don vi thugc UBND
cap huyén; cac co quan, don vi khac thuc hién nhi€ém vu tham muu, chu tri soan
thdo van ban quy pham phap luat.

e) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan truc tiép thuc hién: Phong Tu phap thuéc UBND cép huyén.
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- Co quan phdi hop thuc hién: Cac co quan, td chirc c6 lién quan.

g) Két qua ciia viéc thuc hién thii tuc hanh chinh: B4o c4o thim dinh.

h) Lé phi: 750.000 dong.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Can cu Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat s6 80/2015/QH13;

- Can ct Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat sta dbi s
63/2020/QH14;

- Nghi dinh s 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cia Chinh phii quy dinh
chi tiet mdt so6 di€u va bién phap thi hanh Ludt Ban hanh vdn ban quy pham
phap luat ndm 2015;

- Nghi dinh §6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh pha vé stra
do1, bo sung mot s6 di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi ti€t mot s6 di€éu va bién phap thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat;

- Thong tu sé 42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022 cia Bo truong B Tai
chinh v¢ stra d61, bo sung mot s6 di€u ctia Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay
28/12/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh lap du toan, quan ly, sit dung va quyét
toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac xay dung van ban quy
pham phap luét va hoan thién hé thong phap luat.
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4. Tu kiém tra viin ban quy pham phap luat do UBND cfip huyén ban
hanh
a) Trinh ty thuc hién:

, - Phong T}I phap thuéc UBND cép huyén tiép nhan van ban do UBND
cap huyén g dén.

- Tién hanh viéc tw kiém tra theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-
CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh pha v€ quy dinh chi tiét m6t sO di€u va bién phap
thi hanh Luat ban hanh van ban quy pham phap luat va lap hd so vin ban tu
kiém tra.

- Trudng hop van ban tu kiém tra c6 ddu hiéu trai phap luat, Phong Tu
phap t6 chire cude hop hodc chuyén lay y ki€n chuyén gia. Tong hop cac y kién;
hoan chinh ho so tu kiém trarvén ban ¢ dau hi€u trai phap luét,q ban hanh Cong
van thong bao van ban c6 dau hi€u trai phap ludt va ghi vao S6 theo doi xtr ly
véan ban ¢6 dau hi€u trai phap luit.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua hé thdng quan ly
quan ly van ban va di€u hanh.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so

- Thanh phan h so:

+ Vin ban quy pham phap luat do UBND c4p huyén ban hanh.

+ Van ban lam co s¢ phap ly dé thue hién tu kiém tra (néu o).

+ Danh muc vin ban tu kiém tra.

+ Phiéu kiém tra vén ban.

+ C4c tai liéu khac cé lién quan dén viéc tu kiém tra vin ban (néu o).

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Vin phong HDND va
UBND cap huyén giri van ban quy pham phap luat dén Phong Tu phap thude
UBND cap huyén.

e) Co quan thue hién TTHC:
+ Co quan tryc tiép thuc hién: Phong Tu phap thudc UBND cap huyén.
+ Co quan phdi hop thuc hién: Céc co quan, td chire ¢o lién quan.

g) Két qua ciia viéc thwe hién TTHC: Bio c4o két qua tu kiém tra vin
ban quy pham phap luat/Cong van thong bao van ban ¢6 dau hi€u trai phap luat.

h) L.¢ phi: Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai:

+ Mau 01: Phiéu kiém tra vin ban quy pham phap luat.
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+ M4u 02: Cong vin thong bao van ban c6 dau hiéu trai phap luat.

+ Mau 03: S6 theo doi xir Iy vin ban c6 ddu hiéu trai phap luat.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cwr phap ly:

- Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phép luat sé 80/2015/QH13;

- Can ct Luat Ban hanh vian ban quy pham phap luat stra dbi sd
63/2020/QH14;

- Nghi C}inh‘sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cta Chinh phu quy dinh
chi tiét mdt so di€u va bién phap thi hanh Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat ndm 2015;

- Nghi dinh §6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu vé stra
do1, bo sung mot s di€u cua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pht quy dinh chi ti€t mot s6 di€éu va bién phdp thi hanh Luat Ban hanh
van ban quy pham phap luat;

- Thong tu sé 42/2022/TT-BTC ngay 06/7/2022 cta BO truong Bo Tai
chinh v¢ stra d61, bo sung mot s6 di€u cua Thong tu s6 338/2016/TT-BTC ngay
28/12/2016 cua Bo Tai chinh quy dinh l4p du toan, quan ly, sit dung va quyét
toan kinh phi ngan sach nha nudc bao dam cho cong tac xdy dung van ban quy
pham phap luét va hoan thién hé thong phap luat.
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Mau 01

MAu phiéu kiém tra viin ban quy pham phap luit

UBND CAP HUYEN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP Pic lap - Tw do - Hanh phiic
...... ,ngay..... thang... ... ndm.....

Nguoi kiém tra vian ban:
Co quan/don vi coOng tac:

Van ban duoc kiém tra:

STT | Déu hiéu trai phap | Cin cit phap ly Y kién ciia nguwdi kiém tra
luat
Vé dau hiéu trai Pé xuat xir ly
phap luat
* K%k

* Ghi ro tén, so, ki hiéu; ngay, thdng, nam ban hanh, co quan ban hanh va trich
yéu van ban.

** Ghi lan lwot cde ddu hiéu trdi phdp ludt.
NGUOI KIEM TRA XAC NHAN CUA TRUONG PHONG
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Mau 2

Céng viin thong bao viin ban ¢é diu hiéu trai phap luat.

UBND CAP HUYEN ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TU PHAP Pic lap - Tw do - Hanh phiic
$6....,.prTP , ngay..... thang... ... ndm.....
Kinhgti: ........................

Ngay...., Uy ban nhan dan cp huyén. d3 ban hanh sd...ngay...

Véi chirc ning 14 co quan tham muu giap UBND cap huyén. tu kiém tra cac
VBQPPL do UBND cép huyén ban hanh, Phong Tu phap di gip UBND cap huyén
tu kiém tra ddi v6i van ban trén. Qua kiém tra, Phong Tu phap nhén thay tai vin ban
trén ¢6 mot s6 ndi dung khong phi hop véi cac vin ban phap luat hién hanh cia co
quan nha nudc cap trén, cy thé nhu sau:

2...
Noi nhin: TRUONG PHONG

- Luu VT, PTP.
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Maiu 3

S6 theo ddi xir Iy viin ban trai phap luit Tén co quan 1ap sb theo dbi

SO THEO DOI XU LY VAN BAN TRAI PHAP LUAT

STT

NAM: ..........
Pé xuit xir Iy Két qua xir Iy
Vin ban Co Vanban |NoO1dung
J34 r 2 r 3 9 4
i[raft 113hap Vanban |Noi dung [Nguoi ky| quan/nguoi | XU ly xir ly
ua déxuat? | déxuat c6 trach

nhiém xu ly

Ghi chu

! Ghi 15 tén, sd, ky hiéu, ngay, thang, nim ban hanh, tén co quan ban hanh, tén vin ban.

2 Ghi 1 tén, 6, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh vin ban dé xuat.

3 Ghi 13 tén, s6, ky hiéu, ngay, thang, nam ban hanh vin ban xi Iy
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5. Cong nhin bdo cdo vién phap luit cap huyén
a) Trinh ty thuc hién:

- Céc co quan, td chtrc cap huyén cin clr vao yéu cau cong tic phd bién,
giao duc phap luat va diéu kién thuc té lua chon can bd, cong chirc, vién chiic va
s§ quan trong luc lugng vil trang nhan dan c6 du tiéu chuin quy dinh tai Khoan
2 biéu 35 Luat phd bién, gido duc phap luat, c6 van ban dé nghi cong nhan bao
cao vién phap luat gui Phong Tu phap tong hop, trinh Chu tich UBND cap
huyén xem xét, quyét dinh cong nhan bdo céo vién phap ludt cip huyén.

- Trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban dé nghi
cong nhan bao céo vién phap luat c6 day du thong tin quy dinh, Cha tich UBND
cap huyén xem xét, ra quyét dinh cong nhan. Quyét dinh cong nhan bao cao vién
phap luat duoc gt tdi co quan, to chirc dé nghi cong nhan va bao cao vién phap
luat; dugc thong bao cong khai theo quy dinh.

- Trudng hop van ban dé nghi cong nhan bo cao vién phap luat khong dap
g day du thong tin theo quy dinh thi trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay
nhan duogc vin ban, co quan tiép nhan cé vin ban dé nghi bd sung thong tin.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua hé théng quan ly
van ban va di€u hanh.
¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so

- Thanh phan hd so: Vin ban dé nghi cong nhan bdo céo vién phap luat
(c6 ddy di cdc thong tin sau ddy ciia nguoi diege dé nghi cong nhdan: Ho va tén;
Chikc vy, chikc danh (néu c6) va co quan, té chitc, don vi céng tdac; Trinh do
chuyén moén, Linh vuc phdp ludt chuyén mon sdu du kién kiém nhiém thuc hién
hoat dong pho bién, gido duc phdp ludt).

- $6 luong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét:
- Thoi han giai quyét tai Phong Tu phap: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét tai UBND cap huyén: Trong thoi han 05 ngay 1am
viéc ke tir ngay nhan dugc van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat.

d) Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cic co quan, to chuc co
yéu cau cong nhan Bao cao vién phap luat cap huyén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chi tich UBND c4p huyén.

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac co quan, don vi ¢6 yéu cau
cong nhan Bdo cdo vién phap luat UBND cap huyén.

g) Két qua ciia viée thwe hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong
nhan B4o cdo vién phap ludt UBND cap huyén.
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h) L¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat phd bién, gido duc phap luat sb 14/2012/QH13;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua BO truong Bo Tu
phap quy dinh v€ bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luit.
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6. Mién nhiém bso c4o vién phap luit cAp huyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Thu trudng co quan, t6 chuc dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat
cd van ban d¢ nghi mién nhiém bao cdo vién phap luat giri dén Phong Tu phap
va thong bdo cho bao cao vién phap luat bict 1y do.

_ - Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc van ban dé nghi
mién nhiém, Chﬁ tich UB}\ID cap huyén ra quyét dinh miéq nhiém béo cao Vi§n
phap lut. Quyet dinh mién nhiém dugc gl t6i co quan, to chirc d¢ nghi mién
nhiém va bdo cao vién phap luat bi mién nhi€ém; dugc cong bd cong khai theo
quy dinh.

- Truomg hop vin ban dé nghi mién nhiém bao c4o vién phap luat khong
c6 ddy du cac thong tin quy dinh thi trong thot han 02 ngay 1am vi¢c ké tir ngay

nhan dugc van ban dé nghi, co quan tiép nhan c6 vin ban dé nghi bd sung thong
tin.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua hé théng quan ly
van ban va di€u hanh.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so

- Thanh phan hd so: Vian ban dé nghi mién nhiém (cé ddy du cdc thong tin
sau ddy cua bdo cdo vién phdp ludt dugc dé nghi mién nhiém: Ho va tén; Chirc
vy, chirc danh (néu cd) va co quan, t6 chirc, don vi cong tac, So, ngay, thang,
ndam cua Quyét dinh cong nhdn bdo cdo vién phdp ludt; Ly do cua viéc dé nghi
mién nhiém).

- S6 lugng ho so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét:

- Thoi han giai quyét tai Phong Tu phap: Khong quy dinh.

- Thoi han giai quyét tai UBND cap huyén: Trong thoi han 05 ngay lam
viéc ke tir ngay nhin dugc van ban dé nghi mién nhiém.

) D01 twong thwe hién thiu tuc hanh chinh: Céc co quan, td chirc ¢o
yéu cau mién nhiém Bao c4o vién phap luat UBND c4p huyén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich UBND c4p huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Co quan phéi hop thue hién thu tuc hanh chinh: Céac co quan, don vi
UBND céap huyén c6 yéu cau mién nhiém Bdo cdo vién phap luat UBND cép
huyén.

g) Két qua ciia viée thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh mién
nhiém Bao cdo vién phap luat UBND cap huyén.

h) L.¢ phi: Khong quy dinh.
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i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu cau, dieu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Céc truong hop
mién nhi€m Bao c4o vién phap luat bao gom:
- Tw nguyén xin tho1 1am bao cdo vién phap luét vi ly do strc khoe, hoan
canh gia dinh hoic vi ly do chinh dang khac.

- Khong con 1a can bg, cong chirc, vién chire, sy quan trong luc luong vi
trang nhan dan hodc chuyén cong tac khoi co quan, td chic da dé nghi cong
nhan bao cdo vién phap luat.

- Khoéng con du tiéu chuan quy dinh tai Khoan 2 Piéu 35 Luat phd bién,
giao duc phap luat.

- Tir chéi khong thue hién hoat dong phd bién, giao duc phap ludt theo su
phan cong cia co quan, té chirc, don vi quan 1y truc tiép ma khong co6 1y do
chinh d4ng tir 03 1an trd 1én.

- Thyc hién mdt trong cac hanh vi bi cdm quy dinh tai Diéu 9 Luat phd
bién, gido duc phap luat.

- Bj Toa 4n két an va ban 4n da cé hiéu luc phap luat.

- Mt nang lu’(; hanh vi dan su hodc c6 kho khan trong nhan thirc, lam chu
hanh vi hodc han ché nang luc hanh vi dan su theo quy dinh ctia BS luat dan su.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat phd bién, gido duc phap luat sb 14/2012/QH13;

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh v€ bao cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luit.
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7. Thii tuc bd nhiém cong chirc 1anh dao, quan ly cAp phong va twong
dwong thugc UBND cap huyén

7.1. Trinh tu thuc hién:
Phan 1 - Xin chii trwong b6 nhiém

- Can ¢t nhu cdu cong tac, Thu trudng cac phong, ban, don vi su nghiép
cong lap thudc, truc thuge UBND cap huyén (sau ddy goi tdt I phong, ban, don
vi) ¢6 van ban gui UBND cap ‘huyén (qua Phong Ngi vi) xin chu truong, 5O
lugng, ngudn nhan su va dy kién phan cong cong tac doi véi nhan su duge bd
nhiém.

- Tap thé lanh dao UBND cip huyén hop thao luan, thong nhat trinh
Thuong truc Huyén uy, Thi uy, Thanh uy (goi tat la Huyén uy) xem xét, cho chu
truong vé€ cong tac can bg.

- Sau khi ¢6 chu truong cta Thuong true Huyén uy, Phong Noi vu tham
muu UBND cap huyén thong bdo cha truong dén phong, ban, don vi dé thuc
hién quy trinh.

- Cham nhét sau 15 ngay sau khi co thong bao chu truong, tap thé 1anh
dao phong, ban, don vi phai t6 chirc hop dé€ thuc hién quy trinh lya chon nhan
SU.

Trong qud trinh thwe hién, moi lanh dgo Ban Té chirc Huyén 1y va Phong
Noi vu du dé giam sat quy trinh thuc hién.

Phin 2 - Quy trinh lua chon nhan su

1. P6i voi ngudn nhén sy tai chd

Quy trinh bd nhiém ddi vdi ngudn nhan su tai chd gdm 05 buéc; cac hoi
nghi chi dugc tién hanh khi ¢6 it nhat 2/3 s6 ngudti duge tri€u tip c6 mat.

Budée 1: Hi nghi tip thé lanh dao lan 1

- Ngi dung: Trén co so chu truong, yéu cau nhiém vu ctia phong, ban, don
viva ngudn nhan su trong quy hoach, tap thé 1anh dao thao luan va dé xuét vé
co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gioi thi€u nhan su. Thong qua danh sach
nhan sy dap mg ti€u chuén, diéu kién theo quy dinh dé 14y y kién gi6i thi¢u &
cac bude tiép theo.

- Thanh phdn: Nguoi dung dau, cap phd cia nguoi dung dau phong, ban,
don vi.

Két qua thao ludn dugc ghi thanh bién ban Hoi nghi.

Budé'c 2: Hoi nghi tip thé 1anh dao mé rong

- Thanh phdn: Ngudi ding dau, cép pho clia nguoi ding dau; tap thé cap
uy; cap trudng cac don vi truc thudc (néu cd)/cap trudng cac to chirc chinh tri -
x4 ho1 phong, ban, don vi; t6 truéng (truong khoa...).
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- Noi dung: Thao luan théng nhat vé co clu, tiéu chuan, diéu kién, quy
trinh gidi thiéu nhan sy va ldy phiéu gidi thiéu nhan sur.

- Nguyén tdc gidi thiéu va liwa chon: Mbi thanh vién gi6i thiéu 01 ngudi
cho mot chirc vu; nguoi nao ¢o sd phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén
tong s6 nguoi dugce tridu tap giot thiéu thi duge Iua chon. Néu khong c6 truong
hop nao dat ty 1€ trén 50% s6 phleu gioi thi€u thi chon tat ca ngudi co s phiéu
gio1 thi€u dat tr 30% tro Ién dé gii thidu & bude tiép theo. Trudng hop khong
c6 ngudi dat s6 phiéu tir 30% trd 1én thi khong tiép tuc thue hién cac budce tiép
theo, Thi trudng co quan, don vi bao cdo vé lanh dao cip S& xem xét, cho y
kién chi dao.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai hdi nghi
nay.

Budéc 3: Hi nghi tip thé lanh dao lan 2

- Thanh phdn: Nhu thanh phan tai bude 1

- Néi dung: Hoi nghi nghe béo cdo két qua tai bude 2; thao luan vé nhimg
van d€ con co y kién khac nhau va thong nhat vé co cau, ti€éu chuan, di€u kién,
quy trinh gidi thi€éu nhan sy va lay phi€u giéi thi€u nhan su bang phi€u kin.

- Nguyén tdic gidi thiéu va liea chon: Mi thanh vién giGi thiéu 01 nguoi
cho 01 chiic danh trong s6 nhan su duoc gidi thi€u & bude 2 hodc gidi thi€u
ngudi khdc c6 du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh. Ngudi ndo dat s6 phiéu
cao nhat trén 50% tinh trén téng sd nguoi duogc triéu tap déng y thi duoc lua
chon. Neu khong ¢6 truong hop nao dat ty 1€ trén 50% sO phleu gi61 thiéu thi
chon tat ca ngudi co s phiéu gidi thiéu dat tu 30% tro Ién dé gioi thiéu & budc
tiép theo. Trudng hop khong co ngudi dat sé phiéu tir 30% trd 1én thi khong tiép
tuc thuc hién céc budc tiép theo. Pong thdi, Phong Noi vu bao cdo UBND
huyén xin y kién Thuomg trye Huyén tty xem xét, cho v kién chi dao.

Truong hop nhan sy gid thi€u ¢ budc nay khac voi nhan sy duge gidi
thiéu & budc 2 thi tap thé 1anh dao co quan, don vi hop, thao luan, phan tich k¥
ludng, can nhic nhiéu mat, xem xét, quyét dinh lya chon nhan sy dé gidi thiu ¢
budr tiép theo (bang phiéu kin) theo thdm quyen va chiu trach nhiém vé quyét
dinh ctia minh. Nguoi dugc lua chon phai ¢6 so phiéu gi6i thiéu it nhat 2/3 try
1én cua tong s6 thanh vién tap thé 1anh dao theo quy dinh. Trudong hop khong co
nguoi dat sb phiéu it nhat 2/3 thi khong tiép tuc thuc hién cac budc tiép theo.
Pong thoi, Phong Noi vu bédo cdo UBND huyén xin y kién Thudng tryc Huyén
tty xem xét, cho y kién chi dao.

Phiéu gidi thiéu nhan sy b nhiém do Ban t6 chirc hoi nghi phat hanh, c6
dong dau treo clia co quan, don vi.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh Bién ban, dwoc cong bo tai Hoi nghi
nay.

Buéc 4: Hoi nghi can bd chii chot
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- Thanh phan:

+ Nguoi dung dau cap phd ctia nguoi dimg dau phong, ban, don vi; tap
thé cap ty; cap trudng, cap pho cac don vi truc thudce (néu cé); cap truong cac t6
chtrc chinh trj - x4 hoi phong, ban, don vi; t6 trudng (truong khoa...), t6 pho
(pho khoa...)...

+ Pbi véi phong, ban, don vi khdng ¢é don vi thudc va truc thudc hodc co
dudi 30 nguot: Toan theé cong chire, vién chiic ciia phong, ban, don vi.

- N¢i dung: Thao luan, théng nhat dé an nhan Sur; léy phiéu tin nhiém vé
nhan su duoc lua chon tai cac bude trén.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong cong bé tai Hoi nghi
nay.
Budéc 5: Hi nghi tip thé lanh dao lan 3

Cin ¢ vao co cu, tiéu chuan, diéu kién, yéu ciu nhiém vu va kha nang
dap ung cta cong chire, vién chure; trén co s& két qua phi€u gidi thi€u nhan su &
cac budc, tap thé 1anh dao phong, ban, don vi tién hanh thao luan va bi€u quyét
gid1 thi€éu nhan sy bang phiéu kin.

- Thanh phdn: Nhu thanh phan & buée 1.

- Néi dung: Phan tich két qua 14y phiéu & cac hoi nghi; xac minh, két luan
nhimg van dé moi nay sinh (néu co); 1ay y kién bang vin ban ctia ban thudong vu
dang uy hodc dang ty (chi bd) co quan, don vi (nhimg noi khéng c6 ban thuong
vy) vé nhan sy dugc dé nghi bd nhiém; Sau khi c6 y kién nhan xét, danh gia
(bang van ban) cua ban thudng vu dang uy hodc dang ty (chi bd) co quan, don
vi (nhitng noi khong ¢ ban thuong vu), tap thé lanh dao co quan, don vi thao
luan va biéu quyét nhan su (bang phiéu kin) dé trinh cap c6 thAm quyén xem xét,
quyét dinh.

- Nguyén tic lva chon: Nguoi dat sé phiéu cao nhat trén 50% sd phiéu so
véi tong s6 nguoi dugc triéu tap thi duoc lua chon gidi thiCu, bd nhiém. Trudong
hop ¢6 02 nguoi ¢o sb phleu ngang nhau dat ty 1€ 50% thi lya chon nhéan su do
ngudi dung dau co quan, don vi gi6i thiéu dé trinh, ddng thdi Phong Noi vu
tham muu UBND cap huyén bdo cdo day du cac v kién khac nhau vé Thuong
truc Huyén ty xem xét, quyét dinh.

Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban.
- Quy trinh thuc hién:

+ Trén co so két qua thye hién quy trinh, Thu truéng co quan, don vi 1ap
To trinh keém theo 02 b6 ho so (theo mdau do So Noi vu phat hanh) ciia nguot de
nghi bd nhiém gt UBND cap huyén (qua Phong Noi vu).

+ Phong Noi vu tham dinh, phoi hop voi Ban T6 chirc Huyén ty 1am viée

vdi Bang uy, UBND cap x4 vé nhan su du kién bd nhiém (doi véi cdc triong
mam non, tiéu hoc, THCS céng ldp triee thugc UBND huyén).
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+ Phong Noi vu thAm dinh hd s0, bao cao Thuong truc UBND cép huyén
xem xé€t, trinh Ban Thuong vu Huyén Gty xem x€t cho chu truong bd nhiém.

Trén co s& Két luan ctia Ban Thuong vu Huyén ay, Phong Noi vu lap To
trinh kém theo ho so trinh Cha tich UBND huyén ban hanh Quyét dinh bo
nhiém can b theo quy dinh.

2. P6i v6i ngudn nhan sw tir noi khic

2.1. Truong hop nhdn sy do phong, ban, don vi dé xudt thi Phong Noi vu
chii tri, phoi hop véi Ban T6 chite Huyén uy va tdp thé lanh dao phong, ban, don
Vi ¢O nhu cdu kién toan nhdn su thao ludn, thong nhdt vé chu truong va tién
héanh mot s6 cong viéc sau:

- Gap cong chure, vién chue duge d€ nghi bo nhiém dé trao doi1 y kién vé
yéu cau nhiém vu cong tac.

-Trao ddi y kién véi tap the lanh dao va cap tly Pang cung cp noi cong
chire, vién chuc dang cong tac vé chu truong xin tiép nhan cong chirc, vién chuc
(truong hop tlep nhdn tir vién chirc dé b6 nhiém vao chire vu dwoc xac dinh 1o
cong chirc phai thie hién quy trinh tiép nhdn vao céng chirc trude khi thuc
hién); léy nhan x¢ét, danh gia cua tap thé 1anh dao do1 voi1 nhan sy; xac minh ly
lich ctia ¢cong chirc, vién chic.

-Tap thé 1anh dao don vi (noi cong chure, vién chirc du kién dén cong tac)
thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan sy (bang phiéu kin). Nhan sy
dugc dé nghi bd nhiém phai duogc trén 50% tdng sb cac thanh vién trong tap thé
lanh dao tan thanh.

(Két qua kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khong céng bé tai hoi nghi
nay).

- Co quan, don vi ¢6 nhu cau kién toan, bd sung lanh dao cé van ban bao
cdo UBND cap huyén v€ nhan su dé nghi ki€n toan, bd sung.

-Trén co s& dé nghi cua co quan, don vi c¢6 nhu cau kién toan, bd sung
lanh dao, UBND cap huyén thong nhat ¢6 van ban trinh Ban Thuong vu Huyén
uy xem xét, quyét dinh.

2.2. Truong hop nhdn sw do Thieong truc Huyén iy dir kién diéu déng, bo
nhiém ti nguon nhdn sy ngoai dia phwong, co quan, don vi (sau khi co két ludn
cua Thuong triec Huyén uy), Phong Noi vu phéi hop véi Ban T6 chirc Huyén 1y
tién hanh mét s6 cong viéc sau:

- Trao ddi y kién véi tap thé 1anh dao va cip tly co quan, don vj tiép nhan
nhan su vé€ du kién di€u dong, bd nhiém.
- Trao d6i y kién véi tap thé l1anh dao va cip Uiy co quan, don vi noi nhan

su dang cong tac vé chu truong diéu dong, bd nhiém; nghién ciru hd so, xac
minh ly lich.
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- Gap nhan sy duoc duy kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi y kién vé yéu

cau nhi€ém vu cong tac.

- Tham dinh, tham muu UBND cép huyén bdo cdo Ban Thuong vu Huyén

uy xem x€t, bi€u quyét bang phi€u kin v€ nhan su.

- Trinh Ban Thuong vu Huyén ty xem xét cho chu truong dé UBND cép

huyén ky ban hanh Quyét dinh diéu dong, b nhiém cong chic, vién chic./.

7.2. Céch thirc thue hién: Truc tiép.
7.3. Thanh phan, s6 lwong hd so:

* Poi tuong bo nhiém la nguén nhdn sw tai cho, thanh phén ho so

1. Van ban xin chii truong bd nhiém

2. Két luan hodc thong bdo cua cap co thim quyén vé cha truong bd

nhiém

3. Bién ban hop Budc 1

4. Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 2

5. Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 3

6. Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 4

7. Vian ban 14y v kién cua cap ty

8. Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 5

9. B4o cdo tong hop két qua kiém phiéu cac budc

10. Két luan vé tiéu chuan chinh trj

11. S& yéu 1y lich theo quy dinh c6 x4c nhan

12. Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat c6 xac nhan
13. Nhan xét, danh gia cta tap thé 1anh dao 03 nam gén nhét ¢é xac nhan

14. Nhan xét, danh gia can bd cua cdp uy co s¢ noi cong tdc 03 ndm gan

nhat ¢6 xac nhan cua Dang ty

15. Nhan xét ctia cap Uty noi cu tra
16. Ban K¢ khai tai san
17. Ban sao cé vin bang, chimg chi da dugc dio tao:
- Bing THPT
- Bang Chuyén mon (Pai hoc, Thac s¥,...)
- Ly luan Chinh tri
- B4i dudng QLNN

- B6i dudng an ninh qudc phong
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18. Gidy kham stic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap dang con gia
tr1.

* Doi tuwgng bé nhiém la nguon nhan sw noi khdc, thanh phin ho so
gom:

1. Van ban xin chu truong bd nhiém.

2. Két luan hodc thong bao ctia cdp co thAm quyén vé chi truong bd
nhiém.

3. Bién ban gip nhan sy duoc du kién diéu dong, bd nhiém dé trao ddi y
kién v€ yéu cau nhi€ém vu cong tac.

4. Bién ban trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cap ty co quan, to chic
no1 nguot duge dé€ nghi bd nhiém dang cong tac.

5. Bién ban trao d6i y kién voi tap thé 1anh dao va cap iy co quan, td chuc
noi nhan su dang cong tac.

6. Vin ban 14y v kién cua cp ty

7. Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budc 5

8. B4o c4o téng hop két qua kiém phiéu cac bude

9. Két luan vé tiéu chuan chinh tri

10. S& yéu 1y lich theo quy dinh c6 x4c nhan

11. Ban ty kiém diém 03 nim cong tic gan nhat c6 xac nhan

12. Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao 03 nam gén nhét ¢é xac nhan

13. Nhan xét, danh gia can bd cua cdp uy co s¢ noi1 cong tdc 03 ndm gan
nhat ¢6 xac nhan cua Dang ty

14. Nhan xét ctia cap Uty noi cu tra
15. Ban K¢ khai tai san
16. Ban sao céac vin bang, chung chi da duoc dao tao:
- Bing THPT
- Bang Chuyén mén (Pai hoc, Thac s7,...)
- Ly luan Chinh tri
- Bdi dudng QLNN
- B4i dudng an ninh qudc phong

17. Gidy kham stic khoe do co quan y té co tham quyén cdp dang con gia
tr1.

* 86 lwong hd so: 02 bd.

7.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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7.5. Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Céc co quan, don vi co
nhan sy dugc bo nhiém.

7.6. Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND c4p huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Phong Noi vu cép
huyén.

7.7. Két qua ciia viéc thue hién TTHC: Quyét dinh bd nhiém cta Chu
tich UBND cap huyén.

7.8. Phi, L€ phi: Khong quy dinh.

7.9. Tén mau don, miu to' khai: Tai phu lyc VIII ban hanh kém theo
Cong van s6 1820/UBND-NC ngay 05/6/2023 cia UBND tinh.

7.10. Yéu ciu, diéu kién thure hién thii tuc hanh chinh:

- Dat ti€u chuan chung ctia cong chirc va tiéu chuan cu thé cua timg chuc
danh b6 nhi€ém theo quy dinh ctia Bang va Nha nudec.

- C6 day da hd so c4 nhan dugc co quan chtrc nang co tham quyén xac
nhan 10 rang, trong d6 ¢o ké khai tai sn, nha, dat theo quy dinh.

- Tudi bd nhiém: Cong Chl'l’C,‘Vién ch}’rc duoc dé nghi bd nhiém 14n dau
gilr chue vu 1anh dao, quan ly hoac d€ nghi bo nhiém gitr chirc vu lanh dao, quan
ly cao hon ‘Ehi tuo1 bo nhi€ém phdai con du 05 ndm cépg tac tiph tu khi thuc hién
quy trinh bo nhiém; truong hop dac biét bao cao cap co tham quyén xem xet,
quyét dinh.

- Truong hop cong chire da thoi gitr chire vu lanh dao, sau mot thoi gian
cong tac néu dugc xem xét dé b6 nhiém gilr chire vu lanh dao, thi diéu kién vé
tudi thuc hién nhu quy dinh khi bd nhiém 1an dau.

- T6t nghiép dai hoc trg 1én.

- Puoc co quan c6 thim quyén quy hoach vao chtic danh bd nhiém hosc
tuong duong,

- C6 du surc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc g1a0.

- Khong trong thoi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thae khién trach dén
cach chrre.

7.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 138/2020/ND-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 ctiia Chinh phu
quy dinh v€ tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

- Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phti vé tuyén
dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Quyét dinh s0 46/2021/QP-UBND ngay 20/12/2021 cia UBND tinh vé
vi€c ban hanh quy dinh v€ phan cap thim quyén quan ly t6 chirc bd may va
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tuyén dung, sir dung, quan 1y can bd, cong chirc trong cac co quan hanh chinh
Nha nudce trén dia ban tinh Binh Phude.

- Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 20/01/2022 ctia UBND tinh ban
hanh Quy dinh v€ phan cap tham quyén quan ly t6 chirc b0 may va tuyén dung,
st dung, quan ly vién chirc trong cac don vi su nghi€p cong lap trén dia ban tinh
Binh Phudc.

- Cong vin s6 1820/UBND-NC ngay 05/6/2023 ctia UBND tinh vé viéc
hudéng dan quy trinh b6 nhi€ém, bo nhi€m lai cdng chirc, vién chirc giit chirc vu
lanh dao, quan ly ;

_ - Cong van sO 3069/UBND-NC ngay 05/9/2023 ciia UBND tinh vé hudng
dan quy trinh b6 nhi€ém, bé nhiém lai chl’rc vu Hiéu trudng, Pho Hi€u trudng cac
don vi su nghi€p Gido duc va Pao tao cap huyén;
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8. B6 nhiém lai cong chire, vién chirc 1anh dao, quan Iy tai cac co
quan, don vi thu¢c UBND cap huyén
a) Trinh ty thuc hién:

- Thu tue bd nhiém lai doi véi cong chire 1anh dao, quan ly: Thyc hién theo
Diéu 52 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP.

- Péi v6i vien chirc quan ly: Thuc hién theo Piéu 51 Nghi dinh s6
115/2020/ND-CP.

b) Cach thirc thyc hién: G ho so bd nhiém truc tiép tai Phong No1 vu.
¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

1. Vian ban thong bdo cuia cdp c6 tham quyén vé viéc thuc hién quy trinh
bo nhiém lai.

2. Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Budc 4

3. Bién ban hop va bién ban kiém phiéu Budc 5

4. Van ban lay v kién cta cap uy

5. To trinh dé nghi ban hanh Quyét dinh bd nhiém lai
6. Ban tu nhan x¢t, danh gia trong thot gian gitr chic vu
7. Nhan xét, danh gia cua tap thé 1anh dao

8. Nhan xét, danh gia cta cap 0y co sé noi cong tac
9. Nhan xét ctia cap 0y noi cu tru

10. Két luan vé tiéu chuan chinh trj

11. K¢ khai tai san theo quy dinh hién hanh

12. So yéu 1y lich theo quy dinh c¢6 x4c nhan

13. Gidy kham strc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cdp dang con gia
tr1

14. Quyét dinh b nhiém giir chic vu trudce lién ké
15. Ban sao cac vin bang, chimg chi da duoc dao tao:
- Bang THPT
- Bang chuyén mon (Pai hoc, Thac s§...)
- Ly luan chinh tr1
- Bbi duding QLNN
- B6i dudng an ninh qudc phong
* 86 lwong hd so: 02 bd.

d) Pbi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Cic co quan, don vi ¢6
nhan sy dugce bo nhiém lai.







29

d) Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh: Phong No61 vu
e) Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh bd nhiém lai
g) Phi, L.¢ phi: Khong

'h) Tén mau don, miu to khai: Phu luc VIII ban hanh kém theo Cong
van sO 1820/UBND-NC ngay 05/6/2023 ctia UBND tinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Hoan thanh nhi€ém vu trong thot han gitt chtrc vu 1anh dao, quan ly.

- Bap mg tieu chuan chirc danh lanh dao, quan ly theo quy dinh cua co
quan c6 tham quyén tai thoi diém bd nhiém lai.

- Co quan, td chirc ¢6 nhu cau vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan ly.

- Pu strc khoé dé hoan thanh nhiém vu va chtc trach duoc g1a0.

- Khong thudc cac truong hgp bi cAm dam nhiém chirc vu theo quy dinh
ctia phap luat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha Quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong churc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ciia Chinh pht Quy
dinh v€ tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Cong van s0 1820/UBND-NC ngay 05/6/2023 ciia UBND tinh Binh
Phuédc vé viéc hudng dan quy trinh bd nhi€ém, bé nhi€m lai cong churc, vién
chtrc giit chirc vu 1anh dao, quan ly.
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9. Thii tuc ludn chuyén dbi voi cong chirc lanh dao, quan ly trong cac
co quan hanh chinh nha nwéc va nguwoi dirng dau don vi sy nghi€p cong 1ap
thugc UBND cap huyén.

a) Trinh ty thuc hién:

- Can ctr vao nhu cau luan chuyén can b, cap uy, lanh dao co quan,
don vi, dia phuong tién hanh ra soat, danh gia doi ngii can bd cua co quan,
don vi, dia phuong; xay dung ké hoach luan chuyén trinh cdp c6 tham quyén
xem xé€t, cho chi truong;

- Cén clr vao chu truong ctia cdp c6 thAm quyén, co quan tham muu vé
cong tac td chic - can b thong bao dé cac co quan, don vi, dia phuong dé
xuét nhan sy luan chuyén;

- Tong hop de XUét clia cac co quan, don vi, dia phuong; co quan tham
muu vé cong tac t6 chirc - can bd tién hanh ra soat tiéu chudn, tiéu chi va du
kién co quan, cap don vi, dia ban, chirc danh va nhan sy luan chuyen. Lay y
kién nhan xét, danh gia ddi vdi nhan sy du kién luan chuyén;

- Co quan tham muu vé cong tac to chuc - can bd giri van ban ldy v kién
tham dinh ctia cac co quan lién quan, trao doi vé6i noi di, noi dén vé du kién
dia ban, chic danh va nhan su luan chuyén. T6 chirc gip g& can bo duoc luan
chuyén dé quan tri¢t muc dich, yéu cu luan chuyén; déng thoi, ndm bét tdm tu,
nguyén vong va xac dinh trach nhi€ém ddi v6i can bo luan chuyén;

- Co quan tham muu vé cong tac t chic - can bo trinh cap cé thdm
quyén xem xé€t, quy€t dinh va lanh dao, chi dao t0 chirc thuc hién (cong bd
quyét dinh, chi dao bau ctr va cac cong viéc can thiét khac).

b) Cach thirc thwe hién: Truyc tiép.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so

- Thanh phan h so:

1. Van ban xin chii truong bd nhiém.

2. Két luan hodc thong bdo cta cdp co6 thim quyén vé chu truong bd
nhiém.

3. Bién ban gip nhan sy duoc du kién diéu dong, b nhiém dé trao ddi y
ki€n v€ yéu cau nhi€ém vu cong tac.

4. Bién ban trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cap ty co quan, td chirc
no1 nguoi duge dé nghi bd nhiém dang cong tac.

5. Bién ban trao d6i y kién v&i tap thé 1anh dao va cap uy co quan, t6 chic
no1 nhan su dang cong tac.

6. Van ban 14y v kién cua cap ay.
7. Bién ban hop va Bién ban kiém Phiéu Budrc 5.
8. B4o c4o tong hop két qua kiém phiéu cac bude.
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9. Két luan vé tiéu chuan chinh tri.

10. S& yéu 1y lich theo quy dinh c6 x4c nhan.

11. Ban ty kiém diém 03 nim cong tac gan nhat c6 xac nhan.

12. Nhan x€t, danh gia cua tap thé 1anh dao 03 nam gén nhét ¢é xac nhan.

13. Nhan xét, danh gia can bd cua cdp uy co s¢ noi1 cong tdc 03 ndm gan

nhat ¢6 xac nhan cua Bang ay.

tr1.

14. Nhan xét ctia cap Uy noi cu tru.
15. Ban K¢ khai tai san.
16. Ban sao ca vin bang, chimg chi da dugc dao tao:
- Bing THPT
- Bang Chuyén mon (Pai hoc, Thac s¥,...)
- Ly luan Chinh tri
- Bdi dudng QLNN
- B6i dudng an ninh qubc phong

17. Gidy kham stic khoe do co quan y té c6 tham quyén cap dang con gia

- S6 lugng hd so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Truong phong chuyén moén, Chanh Van phong HDND-UBND cip

huyén, Chanh Thanh tra cip huyén, Phé Chanh Thanh tra cip huyén.

- Nguoi dimg dau don vi su nghiép cong lap truc thuéc UBND cép huyén.
e) Co quan thuc hién thua tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND cép huyén;

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: Phong Noi vu;

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac phong, ban; cac don vi su

nghiép cong 1ap; UBND céc x4, phudng, thi tran.

g) Két qua ciia viéc thire hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu

tich UBND cap huyén vé viéc di€u dong, luan chuyén, bd nhiém can bo.

h) L¢ phi: Khéng quy dinh
i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:
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- C6 1ap truong, tu tudng chinh tri vimg vang, pham chét dao duc tét; 6
ning lyc va trién vong phét trién; ddp tmg tiéu chuan, tiéu chi chirc danh luan
chuyén theo quy dinh.

- Pugc quy hoach & chtc danh luan chuyén, chtc danh tuong duong hodic
chure danh cao hon.

- Co du suc khoé cong tac.

- V& d6 tudi: Cong chte 1anh dao, quan ly va nguoi dimg Cjéu don vi su
nghi¢p cong 1ap di luan chuyen phai con thoi gian cong tac it nhat 2 nhiém ky
(10 nam) tinh tir thoi diém di luan chuyén. Riéng cac dong chi Truéng phong,

Pho Trudng phong thudc UBND cép huyén duoc luan chuyén vé cap x4, thi phai
con thoi gian cong tac it nhat 13 nam.

- Dap tmg tiéu chuan va qdiéu ki‘én cu thé cua chic vu luan chuyén dén
theo quy dinh cua co quan c6 tham quyén.

- Cong chuc 1anh dao, quan 1y va ngudi dimg dau don vi su nghiép cong
lap luan chuyén tir phong, ban, chi cuc, don vi sy nghiép cong lap nay dén
phong, ban, chi cuc, don vi su nghiép cong 1ap khac thi phai co trinh 46 chuyén
mon hodc vi tri cong tac phu hop vai vi tri cong tac noi luan chuyén dén.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh pha Quy
dinh v€ tuyén dung, sir dung va quan ly cong chtc;

- Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/09/2020 ctia Chinh pht Quy
dinh v€ tuyén dung, sit dung va quan ly vién chirc;

- Quyét dinh s0 46/2021/QP-UBND ngay 20/12/2021 ciia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy dinh v€ phan cap tham quyén quan ly to chirc bd may va
tuyén dung, str dung, quan ly can bd, cong chirc trong cac co quan hanh chinh
Nha nudc trén dia ban tinh Binh Phudec.

- Quyét dinh s6 01/2022/QD-UBND ngay 20/01/2022 cia UBND tinh vé
viéc , st dung, quan ly vién chtric trong cac don vi su nghiép cong 1ap trén dia
ban tinh Binh Phudc.
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10. Thu tuc cir can bg, cong chirc, vién chirc tham gia dao tao, boi
dudng
a) Trinh ty thuc hién:

- Pbi véi can bd, cong chic, vién chic gitr chie danh thudce dién Ban
Thudng vu cap ty quan 1y thude khdi Nha nude sau khi co van ban dong y cua
Thudng truc cdp ty, Chil tich UBND cap huyén phé duyét quyét dinh cir di dao
tao, boi dudng.

- Céc d6i tuong con lai viée cu tham gia dao tao, béiqdu’()’ng thuc hién theo
quy dinh; co quan, don vi lap h6 so giri Phong No61i vu tham dinh, trinh UBND
cap huyén quyé€t dinh.

b) Cach thirc thwe hién: Khong quy dinh
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh

d) Poi twong thye hién thu tuc hanh chinh: Cac phong, ban, nganh
thudéc UBND cap huyén; UBND céc xa, phuong, thi tran.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND cép huyén;

- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong N1 vu.

- Co quan phéi hop thuc hién tht tuc hanh chl’nh: Cac phong, ban, nganh
thudéc UBND cap huyén; UBND cdac xa, phuong, thi tran trén dia ban.

g) Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctr can bo, cong
chirc, vién chirc di hoc.

h) Phi, 18 phi (néu c¢6): Chua c6 van ban quy dinh phi, 1¢ phi.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

* Piéu kién, tiéu chudn chung dé can bé, cong chire, vién chirc dugc cur di
dao tao

- - Co vi tri vi€e lam phu hop v6i ndi dung, chuong trinh dao tao va phai

gan vai st dung, quy hoach, ké hoach sap x€p, bo tri, ludn chuyén can bo, cong
chtrc, vién chure cua co quan, don vi.

- C6 pham chét chinh tri, tu cach dao duc tot, c¢é tinh than trach nhiém
trong cong tac. Khong trong thoi gian xem xet thi hanh ky ludt, dinh chi cong
tac, ddi tugng bi diéu tra, kiém tra, trong thdi gian ky luat, dang nghi ché do

chinh sach theo quy dinh. Co du suc khoe va du cac diéu kién, tiéu chuan theo
yéu cau ctia ting khéa ddo tao.

* Piéu kién cu thé dé can by, cong chire, vién chirc dugc cur di dao tao sau
dai hoc
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~ 11. Tham dinh ké hoach lya chon nha thiu du 4n do Chii tich UBND
cap huyén quyét dinh dau tw

a) Trinh ty thuc hién:

- Chu dau tw giri ho so Ké hoach lya chon nha thau dy 4n do Chu tich
UBND cap huyén quyét dinh dau tu dén Phong Tai chinh - K& hoach dé tham
dinh theo quy dinh.

- Phong Tai chinh - K& hoach thyc hién thim dinh Ké hoach lya chon nha
thau du an do Chu tich UBND cép huyén quyét dinh dau tu trong thdi gian
khong qua 20 ngay ké tir ngay to chirc thim dinh nhan dugc day da hd so trinh
duyét dén ngdy giri bao cdo tham dinh dén ngudi cé tham quyén.

b) Cach thirc thye hién: Truc tiép hodc truc tuyén qua hé théng quan 1y
van ban ctia UBND cap huyén.

¢) Thanh phén, s6 lwgng hd so:
- Thanh phan ho so:
+ T& trinh phé duyét ké hoach Iwa chon nha thau (Béan chinh);

+ Quyét dinh phé duy€t du an (trong do bao gom Bang téng hop tong mirc
dau tu xéy dung co ddu tham dinh ctia co quan thadm dinh hodc c6 ddu x4c nhan
ctia Chu dau tu) (Ban sao);

+ Bang tong hop tdng du toan xay dung c6 dau thdm dinh cua co quan
tham dinh hodc cé dau xac nhan cua Chu dau tu (n€u c6) (Ban sao);

+ Ngudn vén cho du an (Ban sao);
+ C4c tai 1i€u khac cé lién quan (Ban sao).
- S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khoéng qua 15 ngay ké tir ngay t(f) chure thé:gn
dinh nhan duoc day du ho so trinh duy¢t dén ngay giri bao cao tham dinh dén
nguoi ¢6 tham quyén.

d) Poi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Cha dau tu cac dy 4n do
Chu tich UBND cap huyén quyét dinh dau tu.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tai chinh - K& hoach
thu¢c UBND cap huyén.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh:

+ B4o c4o thAm dinh K& hoach lua chon nha thau du an.

+ Dy thao Quyét dinh phé duyét Ké hoach lya chon nha thau dy 4n.
h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to' khai: Mau s 01 - To trinh phé duyét ké hoach
lua chon nha thau ban hanh kém theo Thong tu s 10/2015/TT-BKHDT ngay
26/10/2015 cua Bo trudng B6 K€ hoach va Dau tu.
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k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh (néu c6):

+ Dy 4n dau tu da duge Cha tich UBND cép huyén quyét dinh dau tu.

+ Nguén von cho gdi thau duoc thu Xép theo tién d6 thuc hién g01 thau
cua Du an.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Can ctr Luat Pau thau ngay 26/11/2013;

+ Can ctr Nghi dinh 5O 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cua Chinh phu vé
quy dinh chi tiét th1 hanh mét s6 di€u cua Luat Bau thau vé lya chon nha thau;

+ Can ctr Thong tu sO 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 cta B
trudng BO K€ hoach va Dau tu vé€ quy dinh chi tiét vé€ ké hoach lwa chon nha
thau.
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12. Thii tuc Kiém tra, danh gia hd so xir phat vi pham hanh chinh

a) Trinh ty thwce hién:

- Trong thoi han 02 ngdy, ké tir khi 14p bién ban vi pham hanh chinh, co
quan cta nguoi 18p bién ban vi pham hanh chinh ¢6 trach nhi¢ém gui tryc tiép ho
so d€ nghi kiém tra, danh gia theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay dén Phong Tu
phap theo quy dinh.

- Phong Tu phap co trach nhiém nhan hd so; phan c()r}g can bd, cong chirc
chuyén mon kiém tra, danh gia cac van ban, tai liéu trong h6 so va ban hanh van
ban vé ket qua kiém tra, danh gia ho6 so trong thoi han khong qua 03 ngay lam
viéc. Két qua ki€m tra, danh gia cung ho so dugc gt lai cho co quan cua nguodi
l1ap bién ban vi pham hanh chinh dé chuyén cho ngudi ¢d tham quyén xtr phat.

- Truong hop két qua kiém tra, danh gia cho thay ho so can xac minh tinh
tiét ctia vu viéc vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Bi€u 59 Luat Xu ly vi
pham hanh chinh thi co quan cta nguoi 1ap bién ban vi pham hanh chinh chu tri,
pho1 hop voi1 cac co quan ¢é lién quan thuc hién viéc xadc minh, hoan thién ho so
theo quy dinh.

b) Cach thirc thue hién: Guri hd so tryc tiép dén Phong Tu phap.

¢) Thanh phén, s6 lrong hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Cong vin dé nghi Phong Tu phap kiém, tra, danh gia hd so xtr phat vi
pham hanh chinh trong d6 néu r6 hudng giai quyét vu viéce;

+ Dy thao quyét dinh xir phat vi pham hanh chinh; quyét dinh tich thu
tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh hodc quyét dinh ap dung bién phap
khdc phuc hiu qua;

ot HO so vu viée vi pham hanh chinh da dugc danh but luc va bang ké cac
gidy to, tai liéu cé trong ho so.

- $6 luong hd so: Khong quy dinh.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

d) Pbi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Co quan cia ngudi 14p bién
ban vi pham hanh chinh.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

g) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Vin ban vé két qua kiém tra,
danh gia ho so.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.







38

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luét Xir ly vi pham hanh chinh ngay 20/6/2012; Ludt sira doi, bo sung
mot sO di€u cua Luat X ly vi pham hanh chinh ngay 13/11/2020;

- Nghi dinh, 1 12}/2021/ND-CP ngay 23/12/2021 cua Chinh pha dinh quy
dinh chi tiét mét so di€u va bién phap thi hanh Luét Xt ly vi pham hanh chinh,;
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13. Thii tuc Cong bd dich bénh doéng vat trén can xiy ra trong pham
vi huyén

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Co quan quan ly chuyén nganh thu y cap huyén dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bod dich bénh dong vat.

- Budce 2: Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bd dich khi c6 du
di€u kién quy dinh tai khodn 2 Diéu 26 Luat Thuy.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Van ban dé nghi cong bd hét dich bénh dong vat cua Co quan chuyén
nganh thu y cap huyén;

- Van ban chap thuan cong bd hét dich cia Co quan chuyén nganh tha y
cap tinh;

- Bién ban tham dinh diéu kién cong bo hét dich ciia Co quan chuyén
nganh thu y cap tinh.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly chuyén
nganh thu y cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p huyén.

Nguoi co thim quyén quyét dinh Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Cong b dich bénh dong vat
trén can.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cong bd dich bénh dong vat trén can khi c6 du cac diéu kién sau day:

- C6 6 dich béph dong vat thuoc Danh muc bénh dong vat phai cong bd
dich xay ra va co chiéu hl{éfng lay lan nhanh trén dién rdng hodc phat hién co tac
nhan giy bénh truyén nhi€ém mdi;

- C6 két luan chan do4n xac dinh la bénh thuoc Danh muc bénh dong vét
phai cong bo dich hodc tac nhan gdy bénh truyén nhiém moi cla co quan co
tham quyén chan doan, xét nghiém bénh dong vat.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat s6 79/2015/QH13 ngay
19/6/2015 cua Qudc hdi vé Thuy;
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14. Cong bd hét dich bénh ddng vit trén can xay ra trong pham vi
huyén
a) Trinh ty thuc hién:

- Co quan quan ly chuyén nganh tht y cap huyén dé nghi Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén cong bo hét dich bénh dong vit.

- Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén cong bd hét dich khi ¢6 du dieu
ki€n quy dinh tai khodn 1 Diéu 31 Luét Thu y.

b) Cach thure thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phén, s6 lwong hd so:

- Vian ban dé nghj cong bd hét dich bénh dong vat ctia Co quan quan ly
chuyén nganh Thu y cap huyén;

- Van ban chap thuan cong bd hét dich cua Co quan quan 1y chuyén nganh
Thay cap huyén;

- Bién ban tham dinh di¢u kién cong bo hét dich ciia Co quan quan Iy
chuyén nganh thu y cap huyén.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: Co quan quan ly chuyén
nganh thu y cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip huyén.

Nguoi c6 thim quyén quyét dinh Chu tich Uy ban nhan dan cdp huyén.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cong b6 hét dich bénh dong
vat trén can.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

Viéce cong bd hét dich bénh dong vat bao g6m cac diéu kién sau day:

- Trong thoi gian 21 ngay ké tir ngay con vat méic bénh cudi cliing bi chét,

b1 ti€u huy, giét md bit budc hodc lanh bénh ma khong c6 con vat nao bi mac
bénh hodc chét vi dich bénh dong vat da cong bo;

- P4 phong bénh bing vic-xin cho dong vat man cam véi bénh dich duoc

cong bd dat ty 1¢ trén 90% sd dong vat trong dién tiém trong vung c6 dich va

trén 80% s dong vat trong dién tiém trong ving bi dich uy hiép hodc da ap

dung bién phap phong bénh bét budc khac cho dong vat man cam véi bénh trong

vung c6 dich, ving bi dich uy hiép theo huéng dan ctia co quan quéan ly chuyén
nganh tha y;

- Thuc hién tong v sinh, khtr trung tiéu doc trong khoang thoi gian quy
dinh tai khoan 1 Diéu 11 Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT dbi v6i ving co
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dich, vung b1 dich uy hiép theo hudng dan tai Muc 5 cua Phu luq 08 ban hanh
kem theo Thong tu s6 07/2016/TT-BNNPTNT, bao dam dat yéu cau v€ sinh thi
y.

- C6 van ban dé nghi cong bd hét dich b,énh dong vat c@a co quan quan ly
chuy€n nganh thu y dia phuong va van ban chap thuan cong bo hét dich gii kem
theo bién ban ,thém dinh diéu kién cong bo hét dich cua co quan quan ly chuyén
nganh thu y cap trén.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat s6 79/2015/QH13 ngay 19/6/2015 cta Qudc hoi vé Thu y;

- Thong tu sO O7/20l6/BNNPTNT ngay 31/5/2016 cua B trudéng BO
Nong nghi€p va Phat trién ndng thon quy dinh vé€ phong, chong dich bénh dong
vat trén can.
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15. Quyét dinh viéc hd tro kinh phi, vat tw va ngudn hre phong, chong
dich bénh djng vat trén can vugt qua kha ning cia dia phwong
a) Trinh tu thuc hién:

_ - Chau tich Uy ban nhan dan cap xa trinh Uy ban nhén dan cap huyén viéc
ho trg kinh phi, vat tu va ngudn luc phong, chong dich bénh dong vat trén can.

- Chii tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh viéc h6 tro kinh phi, vét
tur va ngudn luc phong, chong dich bénh dong vat trén can vuot qua kha nang
ctia dia phuong.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.
¢) Thanh phan, s6 lwong hd so: Khong quy dinh.
d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
) Doi twgng thyc hién thi tuc hanh chinh: Chu tich Uy ban nhan dan
cap xa.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p huyén.
- Ngudi ¢ thdim quyén quyét dinh: Cha tich Uy ban nhan dan c4p huyén.

g) Két qué thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh h6 trg kinh phi,
vat tu va nguon luc phong, chong dich bénh dong vat trén can.

h) Phi, 18 phi (néu ¢6): Khong quy dinh.
i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.
k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

1) Can cir phap ly cuia thu tuc hanh chinh: Luat s6 79/2015/QH13 ngay
19/6/2015 cua Quodc hdi vé Thuy.
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16. K& hoach chuyén ddi co cAu ciy trong trén dit trong lua trén dia
ban huyén
a) Trinh tu thuc hién:

- Uy ban nhan dan cap xa dé nghi Uy ban nhan dan cdp huyén ban hanh
k€ hoach chuyén doi co cau cay trong trén dat laa.

- Trén co s¢ can cir vao ké hoach chuyén d6i co cé}l cay trong trén dé:[
trong lta pham vi toan tinh; d€ nghi ciia Uy ban nhan dan cap xa; quy hoach, ké
hoach st dung d@t clia huyén, Uy ban nhén dan cap huyén ban hanh ké hoach
chuy€n doi co cau cay trong trén dat trong lua trén pham vi toan huyén theo
Mau s6 02.CD Phy lyc X ban hanh kem theo Nghi dinh s0 94/2019/ND CP ngay
13/12/2019 quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Ludt Trong trot vé giéng cdy trong
va canh téc.

b) Cach thirc thuc hién: Khong quy dinh.

¢) Thanh phan, s6 lwong hd so bao gdm: Khong quy dinh.

d) Théi han giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip x4 .

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan c4p huyén.

g) Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Igé hoach chuyén dbi co cau
cay trong trén dat trong lua dia ban huyén theo Mau s6 02.CD Phu luc X ban
hanh keém theo Nghi dinh s6 94/2019/ND-CP ngay 13/12/2019 quy dinh chi ti€t
mot sO di€u cua Luat Trong trot v€ gidng cdy trong va canh tac.

h) Phi, 18 phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong quy dinh

1) Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 94/2019/ND-
CP ngay 13/12/2019 quy dinh chi tiét mot s6 di€u cua Luat Trong trot vé giong
cay trong va canh tac.
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) . Mau s6 02.CD
UY BAN NHAN DAN ~ R - ~ - - _
(Cép tinh/huyén) CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
., ngay ... thang ... ndm
KE HOACH CHUYEN DPOI CO CAU CAY TRONG TREN DAT
TRONG LUA (TINH/HUYEN) GIAI POAN
Can cur quy dinh tai Nghi dinh 5O . /2019/ND-CP ngay ... thang ...
ctia Chinh phu. Can ct K& hoach chuyen d6i co cu cay trong trén dat trong lua
cua...
Uy ban nhan dan... thong bao ké hoach chuyén déi co cau cay trong trén
dat trong lua sang trong cay hang nam, cay lau nim, trong lua két hop nudi trong
thiy san trén dat trong lua giai doan nhu sau:

Trong do chia theo cac nam

Tong so
Nam Nam Nam

TT| Huyén (hoic xi)

>0
w
[\
—
>0

w
[\]
—
>0

w
[\®]
—
>0

w
[\]
o

Ton Ton Ton Ton
z|va|valvu z|vu|vu|vu z|va|vua|vu z|vu|vu|vu

Iuallaallua luajluallaa luajlaallaa lua(laallaa

Tong so

Trong cay hang
nam

Trong ciay lau naim

Tr(“)ng‘h’la két hop
nudi trong thiy san

Trong dé

1 Huyén/xa

a | Trong cdy hang ndm

b | Trong cay lau ndm
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Trong lua két hop
nuoi trong thuy san

Ghi chi: Tong s6 = Cay hang nam + Cay 1au nam x 2 (1an); (2 1an & quy ra dién
tich trong lua)

Cay HN: Cay hang nam, Trong laa két hop NTTS: tinh theo dién tich gieo trong;
cay LN: Cay lau nam*: tinh theo dién tich canh tac.

Noi nhn: CHU TICH UBND
(Ky, ghi 16 ho tén, dong ddu)
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17. Thii tuc hd tro 1& tang theo Nghi quyét 13/2022/NQ-HPND ngay
12/7/2022 ctia HDND tinh

a) Trinh ty thuc hién:

- Budc 1: UBND cép x4 tiép nhan don dé nghi ho trg 18 tang cua than
nhan nguoi co cong khi tir tran, sau khi xem x¢t h6 so, néu ho so da day du thi
ti€p nhéan va dé€ nghi 1€n cap huyén.

- Bu6c 2: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ‘tiép nhan ho so dé
nghi ctia UBND cap xa gui dén. Neu ho so chua day du thi d€ nghi co quan soan
thao bo sung h6 so. Néu ho so da day du thi tiép nhan d¢ tham dinh, trinh
UBND cap huyén ban hanh Quyét dinh.

- Bude 3: UBND cap huyén tién hanh tham dinh ho so va ban hanh Quyét
dinh cho do61 tugng thu hudng.

b) Cach thire thwe hién: Truyc tiép.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Ban khai c4c xac nhan ctia UBND x4, phuong (Theo mdu s6 1)

+ Gidy chtng ttr ctia ngudi tir tran;

+ Bién ban ty quyén (néu ¢ nhiéu ngudi ciing déng thy huéng);

+ Gidy xac nhan cua co quan quan ly nguoi tir tran; d6i v6i Nguoi co
cong theo quy dinh cua Phap 1énh Uu dai nguoi co cong voi cach mang va doi
tuong dugc hudng tro cap theo cac Quyét dinh cua Tha tudng Chinh phu tir tran
thi Phong Noi vu, Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac Phong Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi cap huyén xac nhan; do1 véi can bd huu tri, mat stc lao
dong dang hudng tro cap hang thang thi Bao hiém xa hoi tinh hodc Bao hiém xa
hdi huyén, thi xa cé trach nhiém xac nhan (Theo mdu so 2)

+ Tai liéu khac (cac quyét dinh tro cp mot 1an theo quyét dinh 62, 142,
49,290,...)

- S6 lugng ho so: 01 bo.

_d) Thoi han giai quyét: Thoi gian tham dinh 13 15 ngay ké tr ngdy nhan
du ho so tham dinh.

d) Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Truong phong Lao dong -
Thuong binh va xa hoi, Chanh van phong HDND-UBND cap huyén, Chu tich
(Phé Chu tich) UBND cap huyén.

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chu tich (Pho Chu tich) UBND cép
huyén;

+ Co quan tryc tiép thyc hién: Phong Lao dong - Thuong binh va x4 hoi.
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+ Co quan phéi hop thyc hién: Cac co quan, td chire ¢6 lién quan.

g) Két qua thue hién tha tuc hanh chinh: Quyé‘[~ dinh ctia Chu tich (Pho
Chu tich) UBND cap huyén vé viéc hd trg chi phi 1€ tang theo Nghi quyét
13/2022/NQ-HDND ngay 12/7/2022 ctia HDND tinh.

h) Phi, 1¢ phi (néu ¢6): khong co.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu ciu, diéu Kkién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Cian cir Nghi quyét 13/2022/NQ-HDND ngay 12/7/2022 cua Hoi dong
nhan dan tinh.
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(Mdu 56 1)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

TO KHAI

Vé viéc dé nghi tro cAp mai ting phi

1. Phan khai vé ngudi tir tran:
Ho va t8n (NGUOT 1 tHAN): . ...ovee et
Sinhnam: ............. : ddtir trAn ngady ....thang........ nam....................
QUE QUAN .. e
Noi ding ky ho khau truede Khi tr tran: ..ol
Co quan quan 1y trude Khi tl tran: ..o
) (Néu la can bg e tri, mdt sirc thi thuéc co quan bao hiém xd hji quan
ly, néula doi twong chinh sdch nguwoi c6 cong thi thuéc co quan Lao dong -
Thwong binh va Xd hoi quan 1y).
2. Phin khai vé than nhin caa nguoi tir tran:
Hovaténthannhan: .......................... Namsinh: ...
NEUYEN QUATL ..o e e et e e
TIO QUAN: ..o

Quan he vOI ngUOT I TAN: ... ... o e

Xéc nhan cia UBND xa (phudng) noi Nguwoi khai
dung da ké khai trén va chir ky cua (ky tén, ghi rd ho tén)
ong (ba)... ....ccooeeeeviieninn. la dung
......... ,ngay ....thang ....nam ......
TM.UBND
Chu tich
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............................... CQNG HOA XA HQI CHfJ NGHiA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY XAC NHAN

Dung dé giai quyét tro' cAp mai tang phi cho nguoi tir trin

Can clr vao Nghi Quyét sd 13/2022/NQ-HPND ngay 12 thang 7 nim
2022 cia Ho1 dong nhan déan tinh Binh Phudc;

Can ctr vao danh sach dang quan 1y tat: ............ocoooooiiiiiiiiii
XAC NHAN:
Ong, ba: ..o Sinhnam: ...............................

QUE QUAN: ... e

Noi ding ky ho khau trude Khi tl tran: ...........oooieir i)
Da cong tac tai co quan/hoac coquan quanly: ...
Cép DAC, ChIC VU ..

(Néu la cén b huu tri, mdt siec thi thudc co quan bao hiém xd hoi
quan ly, néu la doi tuwong chinh sdach nguoi co cong thi thudc co quan Lao
dong - Thuong binh va Xa ho quan ly).

Pi tir trAn ngdy ........ thang ....nam ....................

THU TRUONG
(ky tén, dong dau)
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18. Thii tuc hd trg mién giam hoc phi theo Nghi dinh 81/2021/ND-CP
ngay 27/08/2021 cua Chinh Phu

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: UBND cép xa tiép nhan don dé nghi hd tro kém hd so cua hoc
sinh-sinh vién, sau khi xem xét ho so, n€éu hd so da day du thi ti€p nhan va dé
nghi 1én cap huyén.

- Bu6c 2: Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tiép nhan ho so dé
nghi ciia UBND cép x4 gui dén.

. (Néu %10 so chua g"ay du thlva"é‘ nghi co quan soan thao lgé sung ho so. Néu
ho so da day du thi tiép nhdn dé tham dinh, trinh UBND cdp huyén ban hanh
Quyét dinh)

- Bude 3: UBND cap huyén tién hanh tham dinh ho so va ban hanh Quyét
dinh cho do61 tugng thu hudng.

b) Cach thirc thwe hién: Truyc tiép.
¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:
1. Ho so:

1.1. Pon dé nghij mién, giam hoc phi va hé tro chi pht hoc tdp, hé tro tién
dong hoc phi:

- Dbi vdi cac ddi tuong thudce dién dugce mién, giam hoc phi hoc mam
non, gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén: Mau don theo Phu lyc II; cac
d6i tuong hoc sinh tiéu hoc tu thuc duoe hd tro tién déng hoc phi: Mau don theo
Phu luc VI;

- Pi véi cac dbi tugng thude dién duge hd trg chi phi hoc tap hoc mam
non, gido duc phd thong, gido duc thudng xuyén: Mau don theo Phu lyc I1I;

- Pbi véi cac ddi tuong thudc dién mién, giam hoc phi & cac co s¢ gido
duc nghé nghiép va giao duc dai hoc cong 1ap: Mau theo Phu luc V; ddi véi cac
d6i tuong thude dién mién, giam hoc phi & cac co so gido duc nghé nghiép va
gido dyc dai hoc tu thuc: Mau theo Phy luc VII,

1.2. Ban sao chitng thire hodc ban sao kém ban chinh dé doi chiéu hodc
ban sao tir s6 goc gidy 1o chitng minh thugc déi tiwong mién, giam hoc phi va hé
tro chi phi hoc tdp doi véi cdc ddi twong sau:

- Gidy xé4c nhan cia co quan quan ly d6i tuong nguoi c6 cong d6i véi ddi
tuong dugce quy dinh tai khodn 1 Diéu 15 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP;
- Gidy x4c nhan khuyét tat do Uy ban nhan dan cap x4 cap hodc Quyet

dinh vé viéc trg cap x4 hoi ctia Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén d6i voi dbi
tuong duge quy dinh tai khoan 2 Piéu 15 Nghi dinh s6 81/2021/ND- CP;
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- Quyét diqh vé viéc tro cép x4 hd1 cta Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén doi vdi doi tuogng dugc quy dinh tai khoan 3 Bi€u 15 Nghi dinh s
81/2021/NB-CP;

- Gidy x4c nhan ho ngheo do Uy ban nhan dan cap xa cap cho ddi tuong
duoc quy dinh tai khoan 4 Di€u 15 Nghi dinh 81/2021;

- Gidy chimg nhén déi tuong duoc huong ché do mién hoc phi theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 27/2016/ND-CP ngay 06 thang 4 ndm 2016 ctia Chinh phu
quy dinh mot s6 ché do, chinh sach d6i v6i ha si quan, binh si phuc vu tai ngi,
xuét ngii va than nhan ctia ha si quan, binh si tai ngii va van ban hudng dan cua
B6 Qudc phong dbi voi dbi tuong quy dinh tai khoan 7 Piéu 15 Nghi dinh s6
81/2021/Nb-CP;

- Giéy khai sinh va giéy xac nhan ho ngheo hodc ho cén ngheo do Uy ban
nhan dan cap xa cap cho doi tuong duoc quy dinh tai khoan 12 Diéu 15 Nghi
dinh s6 81/2021/ND-CP;

- Gidy khai sinh va s6 ho khau thuong tri hodc gidy xac nhan ciia co quan
cong an vé viéc dang ky thuong tra (trudmg hop sé hd khau bi thét lac) déi véi
d6i tuong duoc quy dinh tai khoan 5, khoan 8, khoan 15 Piéu 15 va diém c
khoan 1 va khoan 3 Piéu 16 Nghi dinh s 81/2021/ND-CP. Ké tir nam hoc 2024
- 2025 (tir ngay 01 thang 9 nim 2024) ddi tuong quy dinh tai khoan 5, khoan 6
Piéu 15 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP va ké tr ndm hoc 2025 - 2026 (tir ngay
01 thang 9 nam 2025) doi tuong quy dinh tai khoan 8, khoan 9 Diéu 15 Nghi
dinh s6 81/2021/ND-CP chi phai nop gidy khai sinh;

- Bang t6t nghiép trung hoc co so hodc gidy xac nhan t6t nghiép tam thoi
d6i véi d6i tuong dugc quy dinh tai khoan 17 Diéu 15 Nghi dinh s6
81/2021/Nb-CP;

- Sd hu’()jng tro cép he‘}ng thang cua qcha hoac me bi :[ai nan lrao dong hodc
mac bénh nghé nghiép do t6 chirc bao hi€m xa hoi cap doi voi doi tuong duoc
quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP;

- Gidy x4ac nhan ho can ngheo do Qy ban nhan dan (;ép x4 cap cho dbi
tuong duge quy dinh tai di€ém b khoan 2 Diéu 16 Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP.

1.3. Dbi véi tré em mam non va hoc sinh phé thong, hoc vién hoc tai co
s& giao duc thudng xuyén theo chuong trinh gido duc phé thong vira thude dién
duoc mién, giam hoc phi vira thudc dién dugc ho tro chi phi hoc tap, chi phai
lam 01 bd ho so cac gidy to lién quan ndi trén kém don theo mau (Phu luc IV)
ctia Nghi dinh nay.

1.4. Ngudi hoc thudc dién mién, giam hoc phi va hd trg chi phi hoc tap
chi phai 1am 01 bd hd so nop 1an ddu cho ca thoi gian hoc tap. Riéng d6i voi
nguoi hoc thude dién ho ngheo, ho can ngheo thi vao mdi dau hoc ky phai nop
bd sung gidy xac nhan ho ngheéo, hd can nghéo de lam cdn cr xem x€t mién,
giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tap cho ky hoc tiép theo.
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1.5, Truong hop hoc sinh, sinh vién ¢6 the can cude cong dan va duoc cép
ma s6 dinh danh ca nhan, thong tin vé noi thuong tra c6 the khai thac tir viée ket
noi va chia sé dir li€u vé dan cu vdi cac co s gido duc dao tao, Phong Gido duc
va Dao tao, S¢ Giao duc va DPao tao, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi,
Phong Tai chinh, S¢ Tai chinh, thi cha me (hodc nguoi giam ho) tré em, hoc
sinh, sinh vién khong phai ndp “Gidy khai sinh™ va “S6 hd khau thuong trir”.

2. To trinh kém danh sdch dé nghi ciia UBND cdp xa.

+ Tai liéu khac (néu c9).

3. 86 lwong hé so: 1 bp.

d) Thoi han giai quyét: Thoi gian thim dinh 14 15 ngay ké tir ngay nhan
du ho so tham dinh.

d) Poi twong thuc hién thii tuc hanh chinh: Truong phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, Chanh van phong HDND-UBND cap huyén, Chu tich
(Phé Chu tich) UBND cap huyén.

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Chu tich (Pho Chu tich) UBND cép
huyén;

, - Co quan truc tiép thuc hién: Phong Lao dong — Thuong binh va xa héi
cap huyén.

- Co quan phdi hop thuc hién: Cac co quan, td chirc c6 lién quan.

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich (Phé
Chu tich) UBND cap huyén v€ viéc ho trg ho trg mién giam hoc phi theo Nghi
dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 ctia Chinh Phu.

h) Phi, 1& phi (néu c6): khong co.

i) Tén miu don, mau to khai: Theo quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
quy dinh.

1) Can cir phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh 81/2021/ND-CP
ngay 27/08/2021 ctia Chinh Pht.
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19. Ban hanh K¢ hoach theo di tinh hinh thi hanh phap luit
a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Phong Tu phap xay dung du thao Ké hoach theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luat trinh UBND cép huyén trong 05 ngay lam viéc cu thé:

+ Chuyén vién phong Tu phap xdy dung du thao Ké hoach theo di tinh
hinh thi hanh phap luat: 02 ngay lam viéc.

+ Trinh 1anh dao Phong du théo K& hoach sau khi xem xét, chi dao phé
duyét: 0,5 ngay lam viéc.

+ Sau khi xem xet dy thao, Truong phong ky to trinh kem theo du thao,
véan thu phat hanh t¢ trinh gtn UBND cap huyén: 0,5 ngay lam viéc.

- Budc 2: UBND c4p huyén xem xét, phé duyét ban hanh: 02 ngay lam
viéc

b) Cach thirc thwe hién: Truyc tiép, truc tuyén.

¢) Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 bo.

- T¢ trinh.

- Du thao Ké hoach.

d) Tong thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (trong d6 03 ngay lam
viéc doi1 voi1 Phong Tu phap va 02 ngay doi véi UBND cap huyén)

d) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap

e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Vian phong HDPND&UBND cép
huyén

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ké hoach theo ddi tinh hinh
thi hanh phap luat

h) Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong.

i) Tén mau don, miu to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.
1) Can ctr phap ly cua Thu tuc hanh chinh:

- Thuc hién cong tac theo doi thi hanh phap luit hang ndm theo Nghi
dinh sb 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 ctia Chinh pht vé theo di tinh hinh
thi hanh phép luét;

- Nghi dinh s 32/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu sira doi,
bd sung mot sd diéu ctia Nghi dinh sé 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 cula
Chinh pht vé theo dai tinh hinh thi hanh phap luat.
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20. Ban hanh Quyét dinh cong b6 Danh muc van ban quy pham phap
luéit ciia Hi dong nhan dan va Uy ban nhin dan cap huyén hét hidu luc

a) Trinh ty thyc hién:

- Budce 1: Phong Tu phap xay dung du thao Quyet dinh cong bd danh muc
hét hiéu luc, ngung hiéu lyc: 05 ngdy lam viéc cu thé:

+ Phong Tu phap ph01 hop v6i cac co quan quan chuyén mon kiém tra,
roat soat van ban QPPL hét hiéu luc, ngung hiéu luc: 1,5 ngay lam viéc.

+ Chuyén vién phong Tu phap xdy dung du thao Quyét dinh, danh muc
van ban hét hiéu luc, ngung hi€u luc trinh 1anh dao Phong xem xét: 01 ngay lam
viéc.

+ Sau khi xem xet du thao, Trudng phong ky to trinh kem theo du thao,
van thu phat hanh to trinh gin UBND cap huyén: 0,5 ngay lam viéc.

- Bude 2: UBND cap huyén xem xét, phé quyét cong bd Quyét dinh danh
muc van ban hét hi€u luc: 02 ngay lam viéc.

Bong thoi, Van phong HDND& UBND cép huyén Cong bo Quyét dinh
ban he‘mh kem theo danh muc van ban QPPL hét hi€u trén Cong thong tin dién
tir cua cap huyén.

b) Cach thirc thwe hién: Truc tiép, truc tuyén.
¢) Thanh phén, s6 lwong hd so: 01 bo.

- T¢ trinh.

- Du thao Quyét dinh.

- Kém theo danh muc hét hiéu luc

d) Tong thoi han giai quyét: 05 ngay lam vige (trong d6 03 ngay lam vige
d6i voi phong Tu phap va 02 ngay d6i voi UBND céap huyén).

d) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap

e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND cép huyén

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tu phap.

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Cac co quan chuyén mon cap huyén

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd danh muc
van ban quy pham phap luat hét hiéu luc, ngung hi€u luc hang nam.

h) Phi, 1& phi (néu ¢6): Khong.
i) Tén miu don, mau to khai: Khong.
k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh (néu c6): Khong.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat ngay 22/6/2015;
Lut stra do1, bé sung mot s6 di€u cua Luit ban hanh van ban quy pham phap
ludt ngay 18/6/2020;

- Nghi dinh 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phéap
luét;

- Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu sira
d6i, bd sung mot s6 diéu ctua Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh
van ban quy pham phap luat.
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_ 21. Tham dinh hé so' phé chuan két qua bau Chi tich, Phé Chi tich
Uy ban nhén dan cap xa

a) Trinh tu thuc hién: Gém 5 buéc

- Buée 1: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay Hoi dong nhan
dan x4, phuong bau Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cp xa, Thuong
truc Hoi ddng nhan dan x4, phudng giri hd so truc tiép tai Phong Noi vu tir thir
hai dén thir séu.

- Buée 2: Phong Noi vu cép huyén kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Trudng hop hd so day da thi cap gidy bién nhan c6 ngay hen tra két qua
cho nguoi ndp ho so.

~ + Truong hop ho so chua day du thi huéng dan dé nguoi ndp hoan thién
ho so theo quy dinh.

- Bude 3: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan hd so day du,
Phong Noi vu xem xét, tham dinh ho so.

+ Trudng hop hd so con thiéu hodic 6 sai sét theo quy dinh thi trong thoi
han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, phong Nbi vu ¢é vin ban dé
nghi Thuong truc Hoi ddng nhan dan cdp xa bd sung, hoan thién hd so trong
thot han khong qua 07 ngay lam viéc

+ Truong hop hd so hop 1€ thi Phong No1 vu trinh Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén xem x¢t quyét dinh phé chudn két qua bau Chu tich, Pho Chu tich
Uy ban nhan dan cip x4.

- Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
ctia phong Noi vu, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén phé chuan két qua bau
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Truong hgp Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén khong phé chuan ket
qua bau Chu tich, Pho Chﬁ tich Uy ban nhan dép cap xa :[hi tra 101 bang van ban,
néu 10 ly do va y€u cau Hoi dong nhan dan t6 chirc bau lai chirc danh khong
dugc phé chuan.

- Buée 5: Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén trao Quyét dinh phé
chuan két qua bau Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén cAp xa.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Noi vu.
¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:
* Thanh phan hd so:

- To trinh ctia Thuong truc Hoi d(k)ngq nhan dan cap xa (kém theo 1y lich
trich ngang cua nguoi dugc dé nghi phé chuan);

- Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan xac nhan két qua bau Chu tich, Pho
Chu tich Uy ban nhan dan cap xa (kem theo Bién ban kiém phi¢u két qua bau
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan);
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- Ban sao Quyét dinh cta co quan co thdAm quyén phé duyét quy hoach
chire danh Chu tich, Pho Cha tich Uy ban nhan dan cta nguoi duge gidi thicu
bau lan dau;

- Ban sao Quyét dinh hodc véan ban thong bao y kién vé nhan su dugc gidi
thiéu bau clia co quan c6 thim quyen theo phan cap quan ly can bo (kém theo

bang téng hop két qua kiém phiéu va Bién ban kiém phiéu & cac budc trong quy
trinh nhan su);

- So yéu 1y lich theo mau hién hanh theo huéng dan cua Ban Té chirc
Trung wong do can bd ty khai va co quan truc tiép quan ly can bo xac nhan,
dong du theo quy dinh (c6 dan anh mau khé 4x6, chup trong thoi gian khong
qua 06 thang);

-NBén ké khai tai san, thu nhap ca nhan cta nguoi Cju’qc dé nghi phé chuin
theo mau hién hanh do Chinh phu quy dinh va huéng dan cua Thanh tra Chinh
phu;

- Két luan vé tiéu chuan chinh tri theo quy dinh;

- Ban sao Quyét dinh phan cong, diéu dong, luan chuyén, ky luat gin nhat
ctia can b (néu co);

- Nhan x¢t, danh gia can bo cua cap uy theo phan cdp quan 1y can b
(trong 03 ndm gan nhat), ctia Chi uy noi cu tri, Chi bo, Bang b co quan noi
cong tac (trong thot han 06 thang);

- Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu cdu cua tiéu chun chirc danh
bau. Truong hop nhan su c6 bang tot nghi€p do co s¢ giao duc nudc ngoai cap
thi phai dugc cong nhan tai Vi€t Nam theo quy dinh;

- Gidy chimg nhan stc khde ctia co s& y t€ co thAm quyén (trong thoi han
06 thang).

*S6 lugng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir khi nhan dt hd so hop 16
d) Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T4 chic

e) Co quan thue hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién: Phong Noi1 vu

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh
h) L¢ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh
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k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh: Khong
1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cta Chinh pht quy dinh

vé sd luong Pho Chu tich UBND va quy trinh, tha tuc bau, tir chtrc, mién nhiém,
bai nhi€m, diéu dong, cach chirc thanh vién UBND;

- Nghi dinh s6 115/2021ND-CP ngay 16/12/2021 sir d6i, bo sung mot so
diéu Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu.
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22. Thim dinh hd so phé chuan két qua mién nhiém, bai nhiém Cha
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan din cap xa

a)Trinh ty thuc hién: (05 budc)

- Buédc 1: Trong thoi han 05 ngay lam viée, ké tir ngay Hoi dong nhan
dan x4, phuong, thi tran xem xét, quyét dinh viéc mién nhiém Chu tich, Phé
Chu tich Uy ban nhan dan c4p xa Thuong truc Hoi ddng nhan dan cap x4 gt ho
SO’ truc tiép tai Phong No1 vu tir thir hai dén thir sau.

- Buéc 2: Phong N1 vu kiém tra, tiép nhan hd so:

+ Truong hop hd so ddy du thi cap gidy bién nhan c6 ngay hen tra két qua
cho nguoi ndp ho so.

~ + Truong hop ho so chua day du thi huéng dan dé nguoi ndp hoan thién
ho so theo quy dinh.

- Bwéc 3:

Trong thot han 05 ngay lam vi¢e ké tur ngay nhan duoc day du 02 b hd
so theo quy dinh Phong Noi vu thé}m dinh ho so phé ,chuén két qua mién nhi€m,
bai nhi€ém Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

+ Trudng hop ho so hop 1¢ thi phong Noi vu trinh Chi tich Uy ban nhan
dan cap huyén xem xét quyét dinh phé chuan két qua mién nhiém, bai nhiém
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

+ Truong hop hé so chua hop 1¢ thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tfur
ngay nhan dugc ho so, phong Noi vu ¢6 van ban d¢ nghi Thuong truc Hot dong
nhan dan cap xa bd sung, hoan thién h6 so. Thuong true Hoi dong nhan dan bd
sung, hoan thién ho so trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc

- Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tlr ngdy nhan duoc dé nghi
ctia phong Noi vu, Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén phé chuan két qua mién
nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan c4p xa. Trudong hop
ttr chdi, thi thong bdo bang vin ban c6 néu rd 1y do.

- ]}u’éfc 5: ,Cén,cﬁ’ vao pllié’u hen tra két qua, td chirc dén nhan Quyét diph
phé chuan/tr chdi két qua miép nhiém, bai nhiém Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhin dan phudng, x4, thi tran.

b) Cach thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai phong Noi vu

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so: 02 bd

- Vian ban dé nghi ctia Thuong truc HO1 déng nhan dan;

- Nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan vé viéc mién nhi¢m, bai nhi¢gm Chu
tich, Phé Chu tich Uy ban nhéan dan;

- Bién ban biéu quyét hogic kiem phiéu két qua mién nhi¢m, bai nhigm
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan;
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- Quyét dinh hodc van ban thong bao v kién ctia co quan co thAm quyén
theo phan cap quan ly can bo;

- Bon tir chirc trong truong hop mién nhiém quy dinh tai khoan 1 Piéu 13
Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu.

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay ké tir khi nhan di1 hd so hop 1¢
d) Pbi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T4 chuic

e) Co quan thye hién tha tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Chi tich UBND c4p huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién: Phong Noi vu

g) Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh
h) L¢ phi: Khong quy dinh

i) Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh

k) Yéu cau, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:
- Mién nhiém trong cdc triwong hop sau day:

+ Vi 1y do stc khoe hodc vi ly do khac ma khong thé tiép tuc thuc hién
duoc nhiém vu thi ¢é thé tir chtc.

+ Puoc co quan c6 thdm quyén bd tri cong viéc khac ma khong thudc
dién di€u dong theo quy dinh.

+ Puge co quan c6 thAm quyén quyét dinh nghi ché do huu tri, thoi viéc;

+ Khong dugc tin nhi€m theo quy dinh.

- Bdi nhiém trong cdc truong hop sau dady:

+ Bi két t0i bang ban an, quyét dinh d c6 hiéu luc phap luat cia Toa 4n;

+ C6 hanh vi vi pham phé}p luat hodc khong thuc hién ding ghl’rc trach,
nhiém vu dugc giao ma chua dén muc ky luat cach chirc nhung can phai bai
nhiém.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 cua Chinh phu quy dinh

vé s6 luong Pho Chi tich UBND va quy trinh, thi tuc bau, tir chire, mién nhiém,
bai nhi€m, diéu dong, cach chure thanh vién UBND.

- Nghi dinh s6 115/2021ND-CP ngay 16/12/2021 sira d6i, bo sung mot s
diéu Nghi dinh s6 08/2016/ND-CP ngay 25/01/2016 ctia Chinh phu.
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. 23. Lap dv toan thu ngin sach nha nudrc, chi ngin sach dia phwong
hang nam

a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Can cur cac van ban (Luadt Ngan sadch nha nudc; Nghi dinh
163/2016/ND-CP; Thong tu sé 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ctia Bo Tai
chinh; Nghi quyét s6 15/2021/NQ-HDND ngay 07/12/2021 cua Hoi dong nhan
dan tinh; Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDND ngay 07/12/2021 cua Hoi dong
nhan dan; Nghi quyét sé 23/2022/NQ-HPND ngay 09 thang 12 nam 2022 cua
Hoi dong nhan dan tinh va cdc vin ban co lién quan. Hang nam, S& Tai chinh
huéng dan xay dung du toan ngan sach nha nuéc), Phong Tai chinh-Ké hoach
cap huyén s& c6 Cong van hudng dan 1ap du toan thu, chi ngan sach nha nudc
hang nam va ké hoach tai chinh 03 nam.

- Budce 2: Cac don vi str dung ngan sach nha nudc s€ 1ap du toan toan thu,
chi ngan sach nha nudc hing nam va ké hoach tai chinh 03 nam gui vé Tai
chinh-Ké hoach cdp huyén theo thdi gian do phong Tai chinh-Ké hoach cap
huyén yéu cau.

- Budc 3: Phong Tai chinh - Ké hoach cap huyén cin ctr vao thong bdo sb
kiém tra du todn cua tinh va bdo cdo nhu cu ctia cac don vi, thuc hién lap du
toan thu, chi ngan sach nha nude ciia dia phuong phai bao dam cac nguyén tac
vé can d01 ngan sach nha nudc, cac can ctr, yéu cau theo quy dinh, tham muu
UBND cép huyén trinh HDND cung cp thong qua.

- Buéc 4: Sau khi dugc HDND cung cép thong qua bing Nghi quyét,
cham nhét 1a 05 ‘ngay lam vi€c, ké tur ngay Hoi dong nhan dan quyét dinh du
toan ngan sach, Uy ban nhan dan cung cap giao du toan thu, chi ngan sach nam
sau cho ttmg co quan, don vi thudc cap minh va cap dudi; dong thoi, béo cao Uy
ban nhan dan va co quan tai chinh cap trén truc tiép.

b) Cach thire thue hién: Truc tiép, van phong dién tir va qua dich vu buu
chinh.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:

* Thanh phin hd so:

+ Cong van dé nghi ctia don vi;

+ C4c biéu mau theo quy dinh ctia S& Tai chinh hang nam.

* 86 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thwre hién: Cac don vi sir dung ngan sach nha nude.
e) Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cdp huyén
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+ Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai chinh-Ké hoach cép
huyén

+ Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Céac don vi st dung ngan sach.

g) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh giao du toan thu, chi ngan sach
nha nudce trén dia ban cap huyén

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Cac bicu mau theo quy dinh ciia Bo
truong Bo Tai chinh hdng ndm (thay d6i hang nam).

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

+ Can ctr Luat Ngan sach Nha nu6ce s6 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015;

+ Can cir Nghi dinh sO 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cua Chinh pht
quy dinh chi tiét th1 hanh mdt s6 di€u cua Ludt Ngan sach nha nudc ndm 2015,

+ Can cr Thong tu 5O 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 cua B Tai
chinh quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 diu ctia Nghi dinh
163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiet mot so di€u
cuia Luat Ngan sach nha nudgc ndm 2015;

+ Can q’r Nghi, dinh s6 45/2017/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu
quy dinh chi ti€t 1ap k€ hoach tai chinh 05 ndm va ké hoach tai chinh - ngan sach
nha nudc 03 ndm;

+ Can c Nghi quyét sé 15/2021/NQ-HDND ngay 07/12/2021 cta Hoi
dong nhan dan tinh ban hanh quy dinh vé phan cdp ngudn thu, nhiém vu chi va
ty 1& phan trdm (%) phan chia cac khoan thu gitta ngan sach cac cap & dia
phuong thot ky 6n dinh ngan sach 2022-2025, tinh Binh Phudc;

~ + Can clr Nghi quyét s6 16/2021/NQ-HDND ngay 07/12/2021 cta Hoi
dong nhan déan tinh ban hanh quy dinh v€ dinh mirc phan b6 chi ngan sach dia
phuong ndm 2022, ndm dau thoi ky 6n dinh ngan sach 2022-2025, tinh Binh
Phudc;

~+ Can clr Nghi quyét s 23/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cta Hoi
d()ng nhan dan tinh Stra do1, bo sung mot sO Di€u cua quy dinh vé€ phan cap
nguon thu, nhiém vy chi va ty 1¢ phan tram (%) phan chia cac khoan thu gitra
ngan sach cac cap ¢ dia phuong thoi ky 6n dinh ngan sach 2022-2025, tinh Binh
Phudce ban hanh kem theo Nghi quy€t s6 15/2021/NQ-HDND ngay 07/12/2021
ctia HO1 dong nhan dan tinh;

+ Can cir Thong tu ctia Bo truong BO Tai chinh hudéng dan xay dung du
toan ngan sach nha nudc hang nam, k€ hoach tai chinh - ngan sach nha nude 03
ndm. (ban hanh hang ndm)
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24. Tham dinh va ra thong bao thAm dinh quyét toan vén dau tw cong
thu§c ngan sach nha nuéc

Thuc hién theo quyét dinh s& 17/2022/QD-UBND ngay 15/8/2022 cta
UBND tinh Binh Phude vé€ viéc Ban hanh quy dinh thoi han 1ap, xét duy€t gu,
thAm dinh, thong bao két qua thim dinh bao cdo von dau tu cong nguon ngan
sach nha nudc hang nim va trinh ty, thoi gian 14p, gii, thong bao két qua tham
dinh bao co quyét todn vén dau tu cong ngudn ngan sach nha nudc nim do cp
x4 quan ly trén dia ban tinh Binh Phudec.

a) Trinh tu thyuc hién: D6i voi ngudn von dau tu cong thude ngan sach
ctia UBND céap huyén quan ly:

- Céc chu dau tu (hodc Ban quan ly du 4n chuyén nganh, Ban quan 1y khu
vuce), Uy ban nhan dan cap x4 1ap va gilri bao cao quyét toan theo nién do (Mau
50 0I/QTND) vé phong Tai chinh-Ké hoach trudc ngay 01 thang 3 nam sau nam
quyét toan. Cap xa hang nam trinh Hoi ddng nhan dan cdp x4 phé chuan.

- Kho bac Nha nudc cap huyén tdng hop sb liéu quyét toan giri phong Tai
chinh - Ké hoach cdp huyén va Kho bac Nha nudc tinh Binh Phuéce trude 15
thang nim sau nim quyét toan.

- Thoi gian tham dinh va thong bao két qua thim dinh bao c4o quyét toan
nam:

Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh pht S& Tai chinh, phong
Tai chinh-Ké hoach cdp huyén tham dinh va ra thong bao tham dinh bao cdo
quyét toan nam gui ting sg, phong, ban thuoc UBND tinh, UBND cép huyén
theo phan cap quan 1y, chil dau tu va Kho bac Nha nudc cling cép; tng hop s0

liéu vao quyet toan ngan sach dia phuong hang nam bao cao UBND cuing cip dé
trinh Hoi dong nhan dan cung cdp phé chuan.

b) Cach thire thwe hién: Truc tiép, vin phong dién tir va qua dich vu buu
chinh.

¢) Thanh phin, s6 lwong hd so:
* Thanh phin hd so:

+ Uy ban nhan dan cip x4 B4o cdo quyé‘[~ toan von du tu cong ngudn
ngan sach nha nudc theo ndm ngan sach... theo Mau s6 01/QTND (ban chinh).

 + Phong Tai chinh - K& hoach gtri Thong bao tham dinh quyét toan von
dau tu cong ngudn ngan sach nha nudc theo ndm ngan sach... ca.... Theo Mau
s0 09/QTND (ban chinh).

* 86 lwong hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

d) Pdi twong thue hién thu tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x4,
phuong; b phan Tai chinh-Ké toan cap x4; phong Tai chinh-K¢& hoach.
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e) Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

+ Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Khong quy dinh.

+ Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai chinh-Ké hoach; Uy ban
nhan dan cap xa.

+ Co quan phdi hop thuc hién TTHC: Khong quy dinh.

g) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban/Thong bao.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén mau don, miu to khai:

Quy dinh tai Thong tu s6 96/2021/TT-BTC.

+ Mau s6 01/QTND Béo cdo quyét toan von dau tu cong ngudn ngan sach
nha nudc theo ndm ngan sach....

_+ Mau s6 09/QTND Théng bao tham dinh quyét todn von dau tu cong
ngudn ngan sach nha nudce theo ndm ngén sich... cua....

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

+ S6 liéu dua vao bdo cio phai ddi chiéu, bao dam khop dung so liu gitra
o' quan kiém soat, thanh toan va bo phén Tai chinh - ké toan cap xa. Két qua
d6i chiéu 1a co s& d@é Uy ban nhan dan cdp x4 bao céo quyét todn ngan sach cap
xa.

+ Pbi vé6i cac noi dung khéc,kh()ng quy dinh ta1 TTHC nd1 bo nay thi thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11/11/2021 cta Chinh
phu.

1) Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Can ctr Luat T chuc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam
2015; Luat stra d01 bd sung mot sd diéu ctia Luat T chie Chinh pha va Luat
T chu’c chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

- Can cu Luat Ngan sach nha nudce ngay 25 thang 6 nadm 2015;

- Can ctr Luat Pau tu cong s6 39/2019/QH13 ngay 13/6/2019;

- Cén ctr Luat 50/2014/QH13 ngay 01/7/2014;

- Can ctr Ludt 62/2014/QH14 ngay 28/6/2014 Luét sira doi, bo sung mot
sO di€u ctuia Luat xay dung;

- Can cr Nghi dinh sO 163/2016/ND-CP ngay 21 thang 12 nam 2016 cta
Chinh phti quy dinh chi ti€t va huéng dan thi hanh Ludt Ngan sach nha nudc;

- Can ctr Nghi dinh s6 99/2021/ND-CP ngay 11 thang 11 ndam 2021 cua

Chinh pht quy dinh vé quan ly, thanh ton, quyét toan dy 4n str dung von dau tu
cong;
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- Can ct Thong tu sb 96/2021/TT-BTC ngay 11 thang 11 nam 2021 cua
B0 truong B Tai chinh quy dinh v€ h¢ thong mau bi€u str dung trong cong tac
quyét toan;
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25. Thanh ly tai san
a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Cac don vi ¢6 nhu cau thanh ly s€ moi cac don vi ¢6 lién quan
dén ki€m tra hi€n trang, dinh gia tai san can thanh ly va 1ap bién ban.

- Budce 2: Pon vi lam to trinh giri vé phong Tai chinh - K& hoach cap
huyén dé tham dinh tai san can thanh ly.

- Bu6c 3: Phong Tai chinh - K& hoach kiém tra hd so thim dinh tai san
can thanh ly va trinh UBND cap huyén phé duyét gid khoi diem.

b) Cach thirc thwe hién: Tryc tiép, van phong dién tir va qua dich vu buu
chinh.

¢) Thanh phin, s6 lwgng hd so:

* Thanh phan hd so:

+ T& trinh dé nghi ctia don vi;

+ Céc biéu mau theo quy dinh.

* 86 lwong hd so: 01 bo.

d) Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh.

d) Poi twong thuwe hién: Cac don vi sir dung ngan sach nha nudc.
e) Co quan giai quyét TTHC:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Phong Tai chinh-Ké hoach cip
huyén.

- Co quan phéi hop thuc hién TTHC: Cac don vi st dung ngan sach.

g) Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh phé duyét gia khéi diém tai san
thanh ly.

h) Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh.

i) Tén miu don, miu to khai: Cac bicu mau theo quy dinh ciia Bo
truong Bo Tai chinh hdng ndm (thay d6i hang nam).

k) Yéu ciu, diéu kién thue hién TTHC: Khong quy dinh.

1) Can ctr phap ly cua TTHC:

- Cén ctr Luat Quan ly, str dung tai san cong;

- Can ¢t Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu
vé viéc quy dinh chi tiét mdt s6 di€u cua Ludt Quan ly, st dung tai san cong;

- Can cu Thong tu §6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B¢ Tai
chinh v€ huéng dan mot s6 ndi dung ctia No1 dung so6 151/2017/ND-CP ngay
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26/12/2017 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Quan 1y, sir
dung tai san cong;

- Can ctr Nghi quyét sé6 07/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cua Hoi
Pong nhan dan tinh Binh Phudc vé viéc ban hanh Quy dinh phan cdp thdm
quyén quyét dinh trong viéc quan 1y, str dung tai san cong clia cac co quan, to
chtrc, don vi thu¢c pham vi quan ly trén dia ban tinh Binh Phuéec;

- Can ctr Nghi quyét s6 06/2020/NQ-HPND ngay 13/7/2020 cua Hoi
déng nhan dan tinh Binh Phudc vé viée stra d6i mot sd Piéu Quy dinh phan cip
tham quyén quyét dinh trong viéc quan 1y, sir dung tai san cong ctia cac co quan,
td chtrc, don vi thudc pham vi quan ly trén dia ban tinh Binh Phugc ban hanh
kém theo Nghi quyét s6 07/2018/NQ-HDND ngay 12/7/2018 ctia Hoi ddng nhan
dan tinh Binh Phudc;

- Can cir Cong van s6 3649/UBND-TH ngay 03/12/2018 ctia UBND tinh
Binh Phudc vé viéc huéng dan viéc ban, thanh 1y cay xanh d6 thi thuéc pham vi
quan ly trén dia ban tinh Binh Phuéc.










