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	Số: 1905/QĐ-UBND
	Sóc Trăng, ngày 27 tháng 7 năm 2021


QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT CÁC QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN VÀ GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NỘI VỤ TỈNH SÓC TRĂNG
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH SÓC TRĂNG
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23 tháng 11 năm 2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23 tháng 4 năm 2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nội vụ tỉnh Sóc Trăng tại Tờ trình số 576/TTr-SNV ngày 22 tháng 7 năm 2021.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 21 quy trình nội bộ giải quyết 37 thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Nội vụ tỉnh Sóc Trăng.

Điều 2. Giao Sở Nội vụ chịu trách nhiệm:

1. Chủ trì phối hợp với Trung tâm Phục vụ hành chính công triển khai thực hiện việc tiếp nhận và giải quyết thủ tục hành chính theo quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này.

2. Trên cơ sở nội dung quy trình nội bộ được phê duyệt tại Quyết định này, chủ trì phối hợp với Sở Thông tin và Truyền thông tổ chức thực hiện việc xây dựng quy trình điện tử giải quyết thủ tục hành chính tại Phần mềm Một cửa điện tử đúng theo quy định của Chính phủ tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP và hướng dẫn của Văn phòng Chính phủ tại Thông tư số 01/2018/TT-VPCP.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký;

Bãi bỏ Quyết định số 69/QĐ-UBND ngày 13 tháng 01 năm 2020 và các Quy trình số 14, số 16 đến số 22 ban hành kèm theo Quyết định số 1069/QĐ-UBND ngày 10 tháng 4 năm 2019 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh về việc phê duyệt các quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền tiếp nhận và giải quyết của Sở Nội vụ tỉnh Sóc Trăng.

Điều 4. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Nội vụ, Sở Thông tin và Truyền thông, tỉnh Sóc Trăng và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Văn phòng Chính phủ (để báo cáo);
- Cổng TTĐT tỉnh (đăng tải);
- Phòng Kiểm soát TTHC;
- Trung tâm PVHCC;
- Lưu: VT.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Lâm Hoàng Nghiệp


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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ctia Chii tich Uy ban nhan ddn tinh Séc T rang)

INH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC
QUYEN TIEP NHAN VA GIAI QUYET CUA SO NOI VU
, TINH SOC TRANG

kem theo Quyét dinh s6 1905 /QP-UBND ngay 21 thang T ndm 2021

Quy trinh s6: 01

THU TUC: THI TUYEN CONG CHU'C

Trinh ty Trich nhigm Thoigian | 4 ;
cac buoc Noi dung cong viéc thue hién thue hién Ket qua/san pham
thuc hién ‘ * : *
Théng béo tuyén dung va t1ep . .
nhén Phiéu diang ky du tuyén Cac bi€u mau thyc
hop 18: hién theo hudng dan
- Néu Phiéu dang ky du tuyen '(E)E.lll /2(?1%3’?%"-\:;0’8 o
hop 1€, vao so6 theo doi hd so ngdy 23 théng 11
Mau sb 06; in Glay tiép nhan nam 2018 cta Vin
ho so va hen tra két qua - Mau phong Chinh ph
s6 01 trao cho ngudi ndp hd 30 ngay ké tir bao gom: ’
50. ngay thong S SR
- Néu Phiéu ding ky du tuyén bdo tuyen |~ Gl?y tep vnh? g h(.,)
gy s A so va hen tra két qua
khong hop 1¢, huéng din dung cong |7y kol
ngudi nop hé so hoan thién Cone chit khai tre.nA g ' N
bang phiéu. Y g¢c phuong tién |- Phiéu huéng dan
. N o Noi VU | théng tin dai |hoan thién hd so -
Nhdp ho so vao Hg théng | lam vigc tai chiing, trén  |Ma&u s6 02 duoc trao
Budc 1 |thong tin mot cira dién tr vA | Trung tam Trang ;h(“)ng cho c4 nhan riép hd
chuyen hé so thu tuc hanh | Phyc vy tin dien tir |so '
chinh (TTHC) kém theo Phleu hanh chinh ol oo quan '
kiém soat qua trinh giai quyét cong o Phiéu tir chéi Uep
hé so - Mau sé 05 dén Phong quyén tuyén nhén ho so - Mau sé
Céng chirc, vién chic va Td d 5 03 dugc trao cho ca
WNE €ONg | nhan ndp hd so.

chuc bién ché.

C4 nhan nép hd SO qua cac
hinh thure: Truc t1ep tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
(s6 19, Tran Hung Dao,
phuong 3, thanh phd Séc
Trang, tinh soc Tréng); qua
dich vu céng truc tuyén hoic
qua dich vu buu chinh cong

ich.

chuc

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
hd so - Miu s 05
(kém theo hd so
TTHC).

- Hé théng thong tin
dién t¢ S& NOi vu
duoc cap nhat.








Nguoi ding
, ‘ déu co quan
Bude 2 Quyét dinh thanh lp Hoi dong | ¢6 tham | 05 ngdy 1am |Quyét dinh thanh
tuyén dung cdng churc. quyén tuyén viéc lap.
dung cong
chure
Cham nhét
Chutich | sau 05 ngay
, s 2. Hoi dong | lam viéc ké |Quyét dinh thanh
Buéce 3 |Thanh 1ap Ban kiém phiéu. tuyén dung |tir ngay thanh |Iap.
cong chue | 1ap Hoi dong
tuyén dung
~ |Niém yet danh sich thi sinh du . |Danh séch thi sinh
Budc 4 |thi theo s0 bao danh, phong thi 01 ngay r g A pea :
. as . ) du diéu kién du thi.
va ndi dung phong thi.
Budc 5 |Td chirc thi tuyén vong 1. 02 ngay  |Bai thi cta thi sinh.
Budc 6 |Hoan thanh chém thi vong 1. 15 “ng;yclam Diém thi.

. Cong bd két qua thi dé thi sinh 15 ngay lam D‘anh §ach diem tbl
Budc 7 |z . . , \ . . va nhan don phic
biét va nép don phuc khao. viéc \ .

khao hop 1€.
Buge 8 Ilf}f,an fha‘gh Vg%"kfthar;‘é pﬁ‘i‘lc ‘ 15 ngay lam |Didm thi sau khi
uac kh?o va cong ¢t qua phuc HQi ddng vide phiic khao.
a0. tuyen dung
Lap danh séch va triéu tap thi | congehie |
Budc 9 |sinh du diéu kién du thi vong \%ié}:: Danh sach thi sinh.
2. ‘
Bugc 10 | T6 chic thi vong 2. 01 ngay |Bai thi ctda thi sinh.
_|Cong b6 két qua thi dé thi sinh _ |Panh sich diém thi
Budc 11 bidt va 1o . . 15ngay |va nhan don phuc
iét va ndp don phuc khao. khi A
ao hop 1.
. Ho.,a 0 t‘haI}h viee ¢ hamﬂ phl,lc 15 ngay lam Piém thi sau khi
Budc 12 [khao va cong bo két qua phuc A , .
Khé viéc phuc khao.
a0.
Bude 13 | Xem xét phé duyét két qua 05 ngay lam |Vian ban thé hién két








tuyén dung. viéc qua ky thi.
Thong bdo coéng khai trén

Trang thong tin di¢n to hodc

Cong théong tin dién tr cha co ,

, quan c6 thdm quyén tuyén 02 ngay lam Tf’long baxo keqt qua
Budc 14 |dung cong chuc va giri thong vide tring tuyén cua thi
bao cdng nhén két qua trang ' sinh du thi.

tuyén bang van ban téi nguoi

du tuyen theo dia chi ma nguoi

dy tuyén da dang ky.
Budc 15 |Hoan thién hd so tring tuyén. Neuoi ;cmng Trong thO"l H.O so theo quy

tuyén han 30 ngay |dinh.
Coqun o 1583k ~
, 5 . : tham quyén | , % » | Quyét dinh hanh

Budc 16 | Ra quyét dinh tuyén dung, fuyén dung trung tuyén chinh.

cong chuc

hoan thién hd

so tuyén dung.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: B Noi vu khdng quy dinh cu thé thoi gian.








JC: XET TUYEN CONG CHUC

Quy trinh s6: 02

Trinh ty , " v .
chc bude cong viéc Trach nhiem  Thoi gian Két qué/san pha
thue hién g cong thyc hi¢n thuc hién ¢t qua/san pham
Cac biéu miu thuc
. hién theo hudn
Thong bao tuyén dung va din tai Thong tL%
tuyén hop le: VPCP ngiy 23
- Neu Phiéu dang ky du thang 11 ndm 2018
tuyen hop 1¢, vao so theo doi cua Van phong
ho s0 - Mau sb 06; in G1ay Chinh  phu, bao
tlep nhan hd S0 va hen tra két 30 ngay ké tir | gom:
qua - Mau sé 01 trao cho ngay thong | - Gidy tiép nhan hd
ngudi ndp ho so. bdo tuyén |gso va hen tra két
- Neu Phiéu dang ky du dung céﬂng qué - Mau s6 01.
tuyen khong hop 1€, huéng | Cong chirc khai tre.nA - Phiéu huéng din
dan nguoi nop hd so hoan | S& N6ivu phAuong, ten |4 Jan thién hd so -
thién bang phiéu. lam viéc tai tho{lg tin ?2.11 Miu sé 02 duoc
Budc 1 | Nhap hé so vao Hé théng | 1rungtam chung, trén | cho ¢4 nhan
thong tin modt ctra dién tr va h?h}l{m}:{'uh tglr(ai?égrl t:lf;)rclga ndp ho so.
chuyén hé so TTHC keém | Nanhchin e chdi i
theoy Phiéu kiém soat qua cong co quan ¢o ;ﬂI;h leﬁktu chm;&gp
an ho so - Mau
trinh giai quyét hd so - Mau it?rgnqgggg sé 03 duoc trao
s6 05 dén Phong T6 chirc ? , . han ndn ha
bién ché va Conggchuc vién cong chire cszgo ¢4 nhén np ho
chuc. Phidy kid .
. - Phiéu kiém soa
Ca nhén ndp ho so qua cac qua trinh giai quyet
hinh thrc: Truc tiép tai hd so - Mau sé 05
Trung tam Phuc vu hanh (kém theo hd so
chinh cong; qua dich vu cong TTHC).
truc tuyén hodc qua dich vu g .
buu chinh cong ich. . HE-’_ Athopg fhorif%
tin dién t@ S NoOi
vu dugce cap nhat.
Nguoi dimg
Bude Quyet dinh thanh lap Hoi dau coquan| o5 noay lam | Quyét dinh thanh
2 déng tuyén dung coéng chie. €6 tham viéc lap.
quyen tuyen
dung cOng
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chuc
Cham nhét
Chu tich H6i| sau 05 ngay ,
, 1A Y dong tuyén (lam viéc ké tir| Quyét dinh thanh
Budc 3 | Thanh 14p Ban kiém phiéu. dung céng | ngdy thanh | lap.
chirc lap Hoi dong
tuyén dung
Vong 1, kiém tra diéu kién, 20 neay [am Thi sinh du diéu
Budce 4 | tidu chuan cua nguoi du \%ié}é kién tham dy vong
tuyén. ' 2.
, Triéu tap thi sinh tham du 15 ngay lam | Danh sich thi thi
Bude S | 7, o 2
vong 2. viéc du tuyén.
Cham nhoét 15
ngay ké tur
ngay thong
. A g e bao tri€u tdp | ...z .
Budce 6 | T6 chire thi vong 2. | thi sinh trong Diém thi vong 2.
Hoi dong |gio hanh chinh
tuyén dung | dugc tham du
cong chirc vong 2.
Bao cao nguoi ding dau co
. quan c6 thdm quyén tuyén Cham nhat 05| Cé vin ban bio
Budce 7 :
dung cong chirc Xem xét, phé ngay lam viéc| céo.
duyét két qua tuyén dung.
Thong bao cong
, khai trén Trang
. Thong bdo cong khai két qua 10 ngay lam |théng tin dién tir
Budc 8 2 © Oz A
tuyén dung. viéc hodc Cong thong tin
dién tor cla cO quan
c6 thdm quyén.
. Hoan thién hé so tring |  Nguoi \ A a
Budc 9 tuy2n, trting tuyén 30 ngay HO so hop 1é.
Coqunco |\ it |
Budc X, 4 2 thdm quyén , 2 | Quyét dinh hanh
10 Ra quyét dinh tuyén dung. tuyén dung trung tuyén chinh.

cong chirc

hoan thién hd

so tuyén dung.

Téng thoi gian giai quyét TTHC: B6 Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian.








Quy trinh s6: 03

: TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC

Trinh tu Trach Théi oi
cic buéce N§i dung cong viéc nhiém argan | ke qua/san phim
.a A thwe hién
thuc hién thue hien : *
Cac biéu miu thuc
Théng bao tuyen dung va hién theo huéng dan
t1ep nhan Phiéu ding ky du tai Thong tu  sb:
tuyén hop l¢: 01/2018/TT-VPCP
- Néu Phi€u dang ky du ngay 23 thang 11
tuyen hop 1€, vao so theo nam 2018 cua Van
dai ho S0 - Mau sb 06; in phong Chinh pha,
Gidy t1ep nhan hd so va hen bao gém:
tra két qua - Miu s6 01 trao - Gidy tiép nhan hd
cho nguoi ndp ho so. 50 va hen tra két qua
- Néu Phiéu dang ky du - Mau s6 01.
tuyen khong hop 1€, hudng Céng chirc - Phidu hudng dan
dan ngudi ndp hdé so hoan S N6i vu hoan thién hd so -
thién bang phiéu. A | M3u sé 02 ¢
Budc 1 T , lam viéc tai | Trong gio au s0 02 dugc trao
uoc 1 | Nhap hd so vao Hé théng | Trung tam | hanh chinh | cho ca nhn ngp ho
thong tin mot ctra di€n tr va Phuc vu hanh sO.
chuyén hé so TTHC kém | chinh cong - Phiéu tir chdi t1ep
theo Phiéu klem soat qua nhan hé so - Mau sb
trinh giai quyét hd so — Mau 03 duoc trao cho ca
sé 05 dén Phong Té chic nhan n'6p hd so.
bién ché va Céng chire, vién N .
chie. - Phiéu kiém soat
. qua trinh giai quyet
Ca nhén nép ho so qua cac hd so - Mau sé 05
hinh thirc: Truc tiép tai (kém theo hd  so
Trung tdm Phuc vu hanh TTHC).
chinh cbng; qua dich vu o X _
cong truc tuyen hodc qua - Hé thong théng tin
dich vu buu chinh cong ich. dién tr 86 No1 vu
dugc cap nhat.
Ngudi dimg Y .

. Thanh 14p Hoi dong kiém dau co quan | Trong gid I_IQI d,o.nggdugc thér}h
Buéce 2 , . A . > lap vai so thanh vién
tra, sat hach. quan ly cong| hanh chinh .

, theo quy dinh.
chte.
Budc 3 | Kiém tra, sat hach ngudi| Hoiddng | Trong gis |Coéng chirc du hodc
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dugc dé nghi :nié'p nhan | kiém tra sét | hanh chinh khong du Qiéu kién
khong qua thi tuyén. hach dé dugc tuyén dung.
Nguoi dimg
, . |dau co quan ’
Bude 4 Phé duyét két qua tuyén cothdm | Trong gid |Quyét dinh hanh
dung. quyén tuyén | hanh chinh | chinh.
dung cong
chuc
2 s C Lk A Hoi déng " £ . .
. B6 nhiém va ti€p nhén vao | | .; .. | Trong gid | Quyét dinh hanh
Budes5 | ., . kiém tra sat | ; ,
lam cong chire. hach hanh chinh | chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

: Khong quy dinh.








Trinh ty
cac bude
thwe hi€én

10

Quy trinh s6: 04

: THI NANG NGACH CONG CHUC

No1

ung cong viéc

thuce hién

Trach nhiém

Thoi gian
thuc hién

Két qua/san pham

Buoc 1

Xay dung dé an thi ning
ngach.

Co quan c6
thdm quyén
t6 chirc thi
nang ngach

Trudce khi to
chuc thi
nang ngach

Y kién théng nhét cta
B0 No6i vu/Ban To
chure Trung uong.

Budc 2

Tiép nhan hé so, xem xét sy
hop 1€:

- Néu hé so hop 18, vao 56
theo doi ho s0 - Mau sb 06;
in Giy tlep nhan hé S0 va

hen tra két qua - Mau s6 01
trao cho ngudi nép ho so.

- Néu hé so khong hop 1€,
hudng dan ngudi nop hé so
hoan thién bang phiéu.

Nhép hd so vao Hé thdng
thong tin mét ctra dién tir va
chuyén hé so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so - Mau
s6 05 dén Phong Céng chirc
vién chirc va Té chirc bién
ché.

Cé4 nhan ndp hd so qua cac
hinh thoc: Truc tiép tai
Trung tdm Phuyc vu hanh
chinh cbéng; qua dich vu
coéng truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh céng ich.

chinh cong

Cong chtrc

S& Noi vu

lam viéc tai | Trong gi&

Trung tdm | hanh chinh
Phuc vu hanh

Cac biéu miu thuc
hién theo hudng dan

tai Thong tu sO:
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11

nim 2018 cuia Van
phong Chinh phu,
bao gom:

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua
- Mauso 01.

- Phiéu huéng din
hoan thién hd so -
MaAu sb 02 duoc trao
cho ca nhan ndp hd
SO.

- Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so - Mau sb
03 dugc trao cho ca
nhan nép hd so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so
- Méu s6 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé théng théng tin
dién to¢ So NoOI vu
dugce cap nhat.

Budc 3

Quyet dinh thanh lap Hoi
déng tuyén dung.

Nguoi ding
dau co quan

05 ngay

Héi dong dugc thanh
lap vé1 s6  lugng
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c6 thdm thanh vién theo quy
quyén tuyen dinh.
dung (So
Néi vu)
A , s Danh sach dugc nié
Lap danh sach nguoi du Aan Asac du.,c fuem
N 2k _sa yét cong khai tai tru
diéu kién du tuyén dé niém N . \
. X, A Co ) 1 10 ngay lam| s& co quan va dugc
Budce 4 | yét, cong khai tai tru s¢ lam ® . - e 2
Ao A R viéc diang tai trén Cong
viéc va thong bao trén Cong o -
et A ia o aTas thong tin dién tir SO
thong tin dién tir s& Noi vu. a
No6i vu.
Budc 5 | TS chire thi tuyén. 02 ngay | Bai thi.
’ Ban ,chém thi chém
Budc 6 | Cham thi. 15 ngay |va tong hgp bai thi,
diém thi.
) , Danh sach diém thi
Bude 7 Ni€m yet cong khai két qua Hbi déng thi [05 ngdy 1am| dugc niém yét tai S¢
thi tuyén. nang ngach viéc No6i vu va trén Cong
Céng chtc th6ng tin dlén tu.
Budc 8 N,han don phuc khao (néu 15 ngay I?on phuc khao hop
co). 1€.
, - Piém sau khi phuc
Chédm phuc khio va céng khao.
Buéc 9 Eﬁ’dlem sau khi cham phuc 15 ng.éy 13m| - Pidm duoc nidm yét
ao. VIEC | tai tru s& S& Nbi vu
va Cong thong tin
dién t&r S& Noi vu.
Phé duyét két qua thi ning 05 nedv 1am Diém thi va danh
Budce 10| ngach cong chitc va danh g2y

sach tring tuyén.

viéc

sach thi sinh tring
tuyén.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: B Noi vu khéng quy dinh cu thé thoi gian.
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C: THI TUYEN VIEN CHUC

Quy trinh s6: 05

dan cép huyén,
S&, ban nganh,

Trinh ty Trach nhié Thai gi
cac bwée| NOi dung cong viée mem san | Kée qua/san phim
‘A : thuc hién thuc hien
thwe hién : * : *
Uy ban nhén

(néu co).

q don vi su Tiéu chudn diéu
. Théng bdo tuyén dung | nghiép cong |30 ngay lam | kién dang ky du
Budc 1 | | .% N A AT A 2 X
va tiép nhén ho so. lap thuoc Uy Viéc tuyén, SO luong,
ban nhan dan thanh phan ho so.
tinh va don vi
dugc giao
quyeén tu chu
| Nguoi dimg Hoi dong dugc
. Thanh lap HOi dong |dau co quancd|01 ngay lam | thanh 13p vo6i s6
Budc 2 2 2 A e A \ ‘a
tuyén dung. tham quyén viéc lwuong thanh vién
tuyén dung theo quy dinh.
Cham nhét
7 2u 05 N3 |Ban  kiém phiu
. Thanh 14p Ban kiém | Cha tich Hoi N dugc thanh lap voi
Budce 3 A tr ngay P s
phiéu. dong Lo sO lugng va thanh
thanh 18p | i1 theo quy dinh
Hoi dong quy i
tuyén dung
Budc 4 | Triéu tap thi sinh duy thi. 15 ngay | Danh séach thi sinh.
Budc 5 | T6 chic thi vong 1. 02 ngay | Bai thi.
Buéc 6 | Cham thi. 15 ney lam | e diém.
Co quan ¢6 ' : :
thdm quyén Niém yét bang diém
tuyén dung trén Trang thong tin
Thong bao két qua va dién tr co quan
Budc 7 |nhdn don phtc khao 15 ngay | tuyén dung va tai co

quan tuyén dung.
Pon phic khao
ding quy dinh.
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, Coéng bd diém phuc 01 ngay lam | Diém sau khi phuc
Bude 8 \ A \
khao. . viéc khao.
Hoi dong
. | Triéu tap thi sinh dyr thi | tWYén dung . |Danh sich thi sinh
Buoc9 | 15ngay |va phong thi, dia
vong 2. .2 .
diém thi.
Nguoi dimg
Bude 10 | T chirc thi vong 2. day coquancd o oae | Bai thi
tham quyén
tuyén dung
’ Co quan ¢6 q
Budc 11 | Cham thi. tham quyén 15 ngay | Bang diém.
tuyén dung
Théng béo két qua thi| Co quan c6 Niem yet tai co
. \ . n 2 A LA \ quan tuyén dung va
Buoc 12| vong 2 va nhan don | tham quyént6 | 15 ngay . R
, , e R trén Trang thong tin
phuc khao. chirc thi tuyén dién to
ién tr co quan.
s Cg quan ¢6 ,
. Cong bd diém phac| tham quyén |01 ngay lam | Diém sau khi phuc
Buéce 13 . 2 . X
khao. tuyén dung viéc khao.
vién chuc
) , dglg:gl Sgrr:gc 5 HS so cia ngudi
. Phé duyét két qua tuyén Lo quan 15 ngay lam | trung tuyén hoan
Budce 14 tham quyén A " . X
dung. : Viéc thién, ky hgp dong

tuyén dung
vién chue

lam viéc.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: B0 Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian.
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Trinh ty Trich nhiém thwc| Thoigian | L ... . x
cac buéce P, ) .~_ | Ket qua/san pham
‘A hién thwe hién
thuc hién ‘ : ’
Uy ban nhan dan

cép huyén, S&, ban
nganh, don vi su

Tiéu chuan diéu

Budce 1 Thong bao tuyén dung | nghiép cong lép 30 ngay |kién dang ky du
va ti€p nhan ho so. thugc Uy ban nhén| lamviéc |tuyén, s6 lugng,
dén tinh va don vi thanh phan hoé so.
duoc giao quyén
tu chu
3 Nguoi ding QQu 01 nga ‘fl'llzilh dlzng V('):iju(;c”)9
Bude 2 | Thanh lap Hoi ddng. | coquanc thim | "S5 | b via
uyén tuyén dung amviec | lugng t anh - vien
quy : theo quy dinh.
Cham nhét
sau 05 ] ,
ngay lam |Ban kiém phiéu
., . | Thanh 1ap Ban kidm | . ..., rra < | vieckétir | dugc thanh lap véi
Bude 3 | hidu. Cha tich Hoi dong | |2 thanh | s6 luong va thanh
‘lép Hc}i’ vién theo quy dinh.
dong tuyén
dung
Buoc 4 | LTiéu tap thi sinh dw| Coquancotham |5 00| papp ssch thi sinh.
xét. quyeén tuyén dung
Bu6ce 5 | T chirc vong 2. 02 ngay | Bai thi.
Bse | Cong bb diém va nhan | Nguoi dimg diu | o Danh ljg‘éhkﬁ;mhva
don phuc khao. co quan c6 tham &2y 12 P op
’ ’ quyén tuyén dung =
. Coéng b6 diém phuc 01 ngay |Diém sau phuc
Budc 7 , s en .
khao. lam viéc | khao.
’ Nguoi dimg dau H6 so cia nguoi
Bude 8 Phé duyét két quad | coquancothim 15 ngay trung tuyén hoan

tuyén dung.

quyén tuyén dung
vién chirc

thién, ky hop déng
lam viéc.

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC: B Noi vu khong quy dinh cu thé thoi gian.
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Quy trinh s6: 07

| O . ) . . ) )
J1/YOL: TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHUC

Trinh ty x_ . - N
, N ns n - Trach nhiém | Thoi gian £ - Z
cac bwoe| NOi dung cong viéc Al .~ | Ket qua/sian pham
‘A i thwe hién thwe hién
thuc hi€n : ; :
A oy 1A 1A Nguoi dur’lg dxau \ Danh sich cac
. Thong bdo va nhén ho so |co quan c¢é tham| 30 ngay .
Budcl | .. . A . 1 . A truong hop duogc
vién chuec. quyén quanly | lamviéc | _.; A
DA . ti€p nhan.
vién chuc
‘ | Nguoi dung dﬁu ,
. Thanh 1ap Héi dong kiém |co quan c¢6 thim| 05 ngdy |Quyét dinh thanh
Budc 2 , A 2 N en A
tra, sat hach. quyén tuyén lam viéc | lap.
dung vién chirc
Budc 3 | T4 chirc st hach. Hoi do,n g kiém 01 ngay | Piém sét hach.
tra, sat hach
, Nguoi ding df?tu
Bud Cong nhan ket qud va | coquancédthdm| 15ngdy |Quyét dinh hanh
uoc 4 e n . “n , X 2 \ A ,
tiép nhén vao vién chirc. quyeén tuyén lam viéc | chinh.
dung vién chirc

Téng s6 thoi gian giai quyét TTHC: B¢ Noi vu khong quy dinh cy thé thoi gian.
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Quy trinh sb: 08

HI THANG HANG CHUC NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Trach nhiém

Thaoi gian

danh sach tring tuyén.

dung vién chirc

’ ¥ A A ‘A X oy 2
tclil;cblllri(gfl Noi dung cong viec thure hién thue hién Ket qua/san pham
Xem xét diéu kién va tiéu | 30 negy |HO S0 vién chirc di
Bude | | chudn dy thang hang ciia | Ngudi dimg dau| ' "S% | tiéu chuén diéu kién
vién chirc. co quan co tham *~ | dang ky du tuyén.
- quyén tuyén -
Bude 2 Thanh 14p Hoi dong thi | dyng vién chire | 05 ngay |Quyét dinh thanh
hodc xét thang hang. lam viéc | lap.
Tri¢u tp thi sinh, thong Danh séch thi sinh
Buéc 3 | bdo thoi gian, dia diém 15 ngay 40 didu kié
du thi. u diéu kién.
Niém yét danh sach thi 01 ned
Budc 4 | sinh theo s bdo danh va i g, | Danh sich thi sinh.
theo phong thi. Hbi déng thi '
Buge s | T0 chtc thi hodc xét hoacﬁ‘:é thang 05 noay | K&t qua thi hoge xét
thiang hang. ang 8y thang hang.

. Niém yét két qua va nhan . Danh sach két qua
BudC 6 | 4on phiic khéo. 15083y | |4 don phic khéo.
Buéce 7 CO{I g bo két qua phic 91 NE3Y | pidm phuc khéo.

khao. lam viéc
A A LA ... |Ngudi dimg dau
Phé duyét két qua thi oy 2 . 2 . .
Bude 8 | hodc xé>t/. thang }?ang v | €0 quan co tham| 15ngay |Quyét dinh hanh
' i quyén tuyén lam viéc | chinh.

Téng sb thoi gian gidi quyét TTHC: B9 Noi vu khong quy dinh cy thé thoi gian.








v
y
by
‘ '
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Quy trinh so: 09

: THAM PINH THANH LAP PON VI SU NGHIEP CONG LAP

1P TYC: THAM PINH TO CHUC LAI PON VI SU NGHIEP CONG LAP
' A C: THAM PINH GIAI THE PON V1

SU NGHIEP CONG LAP

Trinh ty . ‘n e
. . s n . Trach nhiém| Theoi gian| _ & N 3
cac budc NoOi dung cong viéc on .| Ket qua/ san pham
thue hicn : thuc hién |thuc hién
Cac biéu maiu thuc
hién theo hudng dan
. . tai Thong tu sb
Eiéplphén ho so, xem xét su 0‘1 /2018 /TFgF-VPCP
op le: ngay 23 thang 11
- Néu hd so hop 1¢, vao sd thang 2018 cua Van
theo doi ho so - Mau s6 06; phong Chinh phu,
in Gidy tiép nhan ho 50 va bao gom:
hen tra két qua - Mau s6 01 - Gihy tiép nhan hd
trao ,cho 1\1gu’01 ndp ho so. 50 va hen tra két qua
- Néu ho so khong hop 1€, - Mau s6 01.
huéng dan pgu’bi nop ho so - Phiéu huéng dan
hoan thién bang phiéu. Cong chirc hoan thién hd so-
Nhap hd so vao hé théng | SO Noivu | MAu s6 02 duoc trao
Budc 1 | thong tin mot cira dién tir va lam viée tai | 0,5 Ngay | cho c4 nhan ndp hd
chuyén hdé so TTHC kém Pl;Frung t}éllfnnh lam viée | oo
theo Phiéu klém soat qua ' e vdha At GhAr 14
trinh giai quyét hd so - I\?Iau chinh cong -}ﬁhliuk w Cl;\(,)ll* tleE’)
nhén h6 so — Mau s6
sd 05 dén Phong Céng chirc 03 duoc trao cho cé
V}ll(’j(n chic va Té chirc bén nhan ﬂ(f)p hd so.
che. . .
. . - Phiéu kiém soat
Co quan/ t6 chuc nép ho S0 qué trinh giai quyet
qua cdc hinh thuce: Truc tiép hd so - Mau sé 05
tai Trung tdm Phuc vu hanh (kém theo hd so
chinh c6ng; qua dich vy cong TTHC).
truc tuyén hodc qua dich vu g .
buu chinh céng ich. - He thong thong tin
mot cua dién tu
dugc cap nhat di
liéu.
’ Kiém tra hd so: Chuyén vién| (1 ngay Du t}}éo van bérg tra
Buoc 2 P A Phong Cong | | viae | 101 kém theo hd so
- Néu hd so hop 18 Thue | chic vien " |TTHC va Phidu
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hién budc 3.

- Néu h(‘:) so khong hop 1€:
Lam phiéu trinh ly do tra ho
so va trinh Ban Gidm doc Sé.

- Néu hd so thiéu cin bd
sung: Ra phiéu trinh trinh
Ban Giam dbc S& va giri dén
don vi ndp hd so.

chirc va To
chirc bién ché

kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.

Chuyén vién

Du thao van ban
tham dinh kém theo

| Thém dinh hé so va du thao | PON8CONE | 3 5 sy 1hd so TTHC va
Budce 3 N chuc vién s K1 . .
van ban tham dinh. . .z | lam viéc | Phiéu kiém soat qua
chuc va 6, trinh gidi quyét hd
chirc bién ché glal quy
SO.
Lianh dao xem xét Yé phé 01 nea :éanri bigeéhar}rllé du;g
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban |Léanh dao S¢& 12 gay LT
nhan tinh am viéc | TTHC trinh Uy ban
' nhén déan tinh.
g A La , z . | To trinh, vidn ban
Buges | Vo thur nhan ban, Gong dAu. | vy hy 56| 02 B | thim dinh kem theo
P ©° A *“ | hd so TTHC.
Van phong Uy ban nhan dan
o . & nh;\ A . A V.,, h‘
tinh tl‘ep han, tham d}nh 130 Vanp onAg 02ngdy |Du thio van ban
Budc 6 |so, trinh Uy ban nhan dan |Uybannhdn| . = 2 .
, , . R . lam viéc | tham dinh.
tinh xem xét, phé duyét| dantinh
quyét dinh.
Uy ban nhén dén tinh xem i
xét phé duyét vin ban thim U}’Abal} nhan
dinh. dan tinh + \ .
Bude7 | q Van phong | )| "8%Y | Van ban thim dinh.
Van phong Uy ban nhan dan | (Jy ban nhan| 0 * ¢
tinh chuyén két qua vé S&| dan tinh
ndi vu.
Van thu S& vao sé chuyén Van ban thim dinh
phong chuyén moén 01 ban, 0,25 kém theo Phicu
Bugc 8 | luu 01 ban va chuyén 01 ban | Véan thu S¢ | ngay lam | kiém soat qua trinh
vé Trung tdm Phuc vu hanh viéc giai quyet TTHC da

chinh cong.

duge phé duyét.
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Budc 9

- X4c nhan trén hé thdng
thong tin mot clra dién tir cua
S& vé giai quyét TTHC da c6
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng; thong bao cho t6
chire, cac nhan dén nhén két
qué giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/lé phi (néu c6)

- Déi v6i hd so qua han giai
quyét trong thoi gian chim
nhit 01 ngay trudce ngay_ hét
han, bd phén giai quyét hd so
co trach nhiém thong bao
bang vin ban cho coéng chirc
S& Noi vu lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
va gli van ban xin 16i t&
chuc/ca nhéan, trong do6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qué dugc thuc
hién khong qua mét lan) cap
nhit hd so trén phan mém
mot ctra dién tr

Cong chuc
S& No6i vu
lam viéc tai
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC dugc xac
nhan trén hé théng
thong tin mét cua
dién tir cia So.

- Viin ban tham dinh
dugc trao cho co
quan, tb chuc.

- Phiéu xin 16i va
hen ngay tra két qua
kém theo Phiéu
kiém so4t qud trinh
giai quyét hd so da
duoc ky duyét.

Téng so thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.
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Quy trinh s6: 10

C: THAM PINH THANH LAP TO CHUC HANH CHINH
C: THAM PINH TO CHUC LAI TO CHU'C HANH CHINH
UC: THAM PINH GIAI THE TO CHUC HANH CHINH

Trinh ty
cac budce
thyc hién

Nogi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi
igian thue
hién

Két qua/ san pham

Budce 1

Tiép nhén hd so, xem xét su
hop lé:

- Néu hd so hop 18, vao sb
theo d&i ho so - Mau sb 06;
in Gidy tiép nhan hé so va
hen tra két qua - Méu s6 01
trao cho ngudi ndp hd so.

- Néu hd so khong hop 1¢,
huéng dan ngudi ndp hé so
hoan thién bang phiéu.

Nhép hd so vao hé théng
thong tin mot cura dién tir va
chuyén hd so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hé so - Mau
s6 05 dén Phong Cong chirc
vién chirc va T6 chiic bén
ché.

Cé nhan/Té chirc ndp hd so
qua cac hinh thire: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng; qua dich vu
cong truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh cdng ich.

Céng chuc So
No6i vu lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong

0,5 ngay
lam viéc

Cac biéu miu thuc
hién theo huéng din
tai Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP
ngdy 23 thang 11
nam 2018 cua Vian
phong Chinh phu,
bao goém:

- Giéy tiép nhén hd
so va hen tra két qua
- Mau s6 01.

- Phiéu hudng dan
hoan thién ho so-
M3u sb 02 dugc trao
cho c4 nhan nép hd
sO.

- Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so — Mu s6
03 duoc trao cho ca
nhan ndp hod so.

- Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyet
h6 so - Mau sé 05
(kém theo hd so
TTHC).

- Hé théng thong tin
mot ciura dién tir
dugc cdp nhat dir
liéu.

Budce 2

Kiém tra ho so:

- Néu ho so hop 1&: Thuc
hién budc 3.

Chuyén vién
Phong Céng
chirc vién chirc

01 ngay
lam viéc

Du thao van ban tra
161 kém theo ho so
TTHC va Phiéu
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- Néu ho so khéng hop 1é:
Lam phiéu trinh 1y do tra hd
so va trinh Ban Giam déc
So.

- Néu hd so thiéu cin bd
sung: Ra phiéu trinh trinh
Ban Giam déc S& va gir
dén don vi ndp hd so.

va To chirc bién
ché

kiém soat qué trinh
giai quyét ho so.

Chuyén vién

Dy thado vidn ban
thdm dinh kém theo

Budc 3 Thém dinhﬂ hd so va du thao ctll)ll;c(:)r\i%égzrl;g: c 3,5 ngay hd SO ”TTHC va
van ban tham dinh. va T chitc lam viéc | Phi€u kiém soat qua
bidn ché ';r;nh giai quyét ho
Lanh dgo xem xét va phe 01 ngay Eéig b?}rlleéharll:(‘") dlrsﬂ;
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban | Lanh dao S& lam vide | TTHC trinh Uv ba
nhéan dan tinh. | i i g
V,a?m thu nhan ban, dong 0.25 nod TQ trinh, vdn ban
BudcS | dau, phat hanh theo noi| VanthuSo ||:> "% thim dinh kem theo
nhén. "7 1 hé so TTHC.
Vin phong Uy ban nhén
dan tinh tiép nhan, thdm| Vin phong
. N N , ~ 102ngay | D : 5 :
Buéc 6 | dinh hé so, trinh Uy ban| Uy bannhan |, ng.aAy lf th.ao van ban
N ; . . lam viéc | thdm dinh.
nhan dan tinh xem xét, phé déan tinh
duyét quyét dinh.
Uy ban nhan dén tinh xem
x.ét phé duyét vin ban thim Uy ban nhan
Buoc 7 | 4™ dan tinh + Van | 01 ngay | vx, 3y tham dinh.
Vian phong [:Jy ban nhén phczng EJY E)an lam vige
déan tinh chuyén két qua veé nhan dan tinh
S& N6t vu.
Vin thu S& vao sé chuyén Vin ban thdm dinh
phong chuyén moén 01 ban, ..| kém theo Phiéu
z 0,25 ngay| ; .z
Buoc 8 | luvu 01 ban va chuyén 01| Vin thu So l’étm Vvide ki€m soat qua trinh

ban vé Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong.

giai quyét TTHC da
dugc phé duyét.
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Budc 9

- Xac nhan trén hé thdng
thong tin mot ctra dién tr
clia S& vé giai quyét TTHC
da c6 tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng; thong béo
cho t& chire, cdc nhan dén
nhan két qua giai quyét theo
quy dinh.

- Thu phi/1é phi (néu cé)

- Déi v6i hd so qué han giai
quyet trong thoi gian chém
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, b6 phén giai quyet hd
so ¢6 trach nhiém thong bao
bing vin ban cho cong
chirc S& N6i vu lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va giri van ban
xin 16i t6 chuc/cd nhan,
trong do ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra
két qua dugc thuc hién
khong qua mét lan) cap
nhat hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

Cong chuc So
NoOi1 vu lam
viéc tai Trung
tam Phuc vu
hanh chinh
cong

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duogc xac
nhan trén hé théng
thong tin modt clua
dién tr cia SO.

- Vin ban thim dinh
duoc trao cho co
quan, tb chic.

- Phiéu xin 13i va
hen ngay tra két qua
kém theo Phiéu
kiém soat qua trinh
giai quyét hd so da
dugc ky duyét.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay lam viéc.








inh)
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Quy trinh s6: 11

: THAM PINH PE AN VI TRI VIEC LAM THUQC THAM
ET DINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TINH (Linh vie T

’ UC: THAM PINH PE AN VI TRI VIEC LAM THUQC THAM

QUYEN QUYET DPINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TiNH (Linh vye Sy

nghi€p cong lap)
T’rmh t,l'r A n on Trach nhiém| Thoi gian £ 2, %
cac bude NOi dung cong viéc n” .~ | Ket quad/sin pham
thuwe hién : thwe hién | thwe hi€én
Cac biéu méu thuc
, . hién theo huéng dan
}Tliépl nhan hd 50, xem xét sy i Thong to s
op l¢: 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 1§, ,véo 5O ngay 23 thang 11
theo ddi hd so Mau s6 06; in nam 2018 cda Van
Giay tlep nhéan ho so va hen phong Chinh phu,
tra két qua - MAu sb 01 trao bao gom:
cho ngudi nép hd so. - Gidy tiép nhan hd
- Néu h§ so khong hop 1€, so~vé lqgn tra két qua-
huong dan ngudi nop ho so Mau s6 01.
hoan thién bang phiéu. Cong chuc - Phiéu huéng din
Nhip hd so vao hé thong ‘Sé N,‘{l Vi . | hoan thién hé so -
Budc 1 | thdng tin mdt cira dién tir va lam vige tai | 0,5 Ngay | Mau sé 02 duoc trao
chuyén hé so TTHC kem| lrungtam | lamviéc | ipo o4 nhan ndp hd
theo Phiéu kiém soat qué Ph}‘-:,cnl‘;u hanh s0.
chinh c6n . (s
trinh giai quyét hd so - Mau g - Phiéu tir chéi tiép
sé 05 dén Phong Céng chirc nhin hd so -MZu sé
v;lep chic va TS chic bén 03 dugc trao cho cé
che. A AR A
nhan ndp ho so.
Co quan, to chic ndp ho S0 - Phiéu kiém sodt qua
qua cac hlrih thire: Truc t‘wp trinh giai quyet hd so
tal1 Trung tdm Phuc vu hanh - Miu sé 05 (kém
chinh cong; qua dich vy cong theo hd so TTHC).
truc tuyén hoac qua dich vu o R _
buu chinh céng ich. - Hé thong thong tin
mot cia dién t& duoc
cap nhéat dir liéu.
Budce 2 Kiém tra hd so: Chuyén vién| 02ngay | Dy thdo vin ban tra
lam viéc | 1oi kém theo hd so

- Néu hé so hop 1&: Thuc

Phong Céng
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hién budc 3.

- Néu h(‘} so khong hop 1é:
Lam phiéu trinh ly do gré ho
so va trinh Ban Giam doc Sé.

- Néu hd so thiéu can bd
sung: Ra phiéu trinh trinh
Ban Giam dbc Sé va gui dén
don vi ndp hd so.

chuc vién
chuc va TO
chuc bién ché

TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh gidi
quyét ho so.

Chuyén vién

Du thao vidn ban
tham dinh kém theo

| Tham dinh hd so va du thao | T POM8 CONB| 54 osy 1hé so TTHC va
Budc 3 2 . chirc vién : Ay
vén ban tham dinh. chitc va T lam viéc | Phiéu kiém soat qua
“hirc bién ché trinh giai quyét ho
SO.
Lanh dao xem xét va phé 02 nea Z;?l b?}r:e;har}r:é d;rgg
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban |Lénh dao S&| ., gay T
han dan tinh lam viéc | TTHC trinh Uy ban
rhan Gan Hi- nhan dén tinh.
. N , £ .| To trinh, van ban
Buc 5 | Vo e nhan ban, €ong dau, T vy gy 5 | 142 M€Y hém dinh kem theo
phat hia © hot nhat. *C | hd so TTHC.
Vin phong Uy ban nhan dan
» A Y hZ . h A V., h‘
tinh tl‘ep n}}an,t am d}n fjo Vanp onﬂg 08ngdy |Duy thio van ban
Buéc 6 | so, trinh Uy ban nhan dan |Uy bannhan| | ) a .
, , ) R L lam viéc | tham dinh.
tinh xem xét, phé duyét| déntinh
quyét dinh.
- Uy ban nhan dan tinh xem ,
xét phé duyét van ban thim |Uy ban nhan
dinh. dan tinh + . .
Bude 7 | , Vin phong | 2 "8 | Van ban thém dinh.
- Van phong Uy ban nhén | Uy ban nhan am vige
dan tinh chuyén két qua vé€| dantinh
S Noi vu.
Vin thu vao sé chuyén Vin ban thim dinh
phong chuyén mén 01 ban, 0.5 nea kém theo Phiéu ki€ém
Budc 8 | lvu 01 ban va chuyén 01 ban | Van thu S¢ | e‘:m vgié>cl soat qua trinh giai

vé Trung tdm Phuc vy hanh
chinh coéng.

quyét TTHC da duoc
phé duyét.
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Budc 9

- Xac nhan trén hé théng
thong tin mot cira dién tir cia
S& vé giai quyét TTHC d3 ¢
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng; théng bao cho tb
chire, cdc nhan dén nhén két
qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/lé phi (néu co).

- Pbi véi hd so qua han giai
quyét trong thoi gian chdm
nhat 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét hd so
cO trach nhiém thoéng bdo
bing vin ban cho cong chirc
S& Noi vu lam viéc tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong
va glri vin ban xin 161 t6
chirc/cé nhan, trong d6 ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua duogc thuc
hién khong qua mét lan) cép
nhat hd so trén phin mém
mot cura dién .

Cong chuc
S Noi vu
lam viéc tai
Trung tdm
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

- Két qua giai quyét
TTHC duoc xac
nhan trén hé théng
thong tin modt cira
dién tr cua So.

- Vin ban thdm dinh
dugc trao cho co
quan, tb chrrc.

- Phiéu xin 16 va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so da dugc ky
duyét.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viéc.








)

o
] i

£8, 40 chirc hanh chinh)

26

Quy trinh s6: 12

C: THAM PINH PIEU CHINH VI TRI VIEC LAM THUQC
EN QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TINH

20 TUC: THAM PINH PIEU CHINH VI TRi VIEC LAM THUQC

THAM QUYEN QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN CAP TiNH
(Linh vwe Sw nghiép cong lap)

Trinh ty
cac budce
thwe hi€n

N§i dung cong viéc

Trach
nhiém thue
hi€én

Thoi gian
thue hién

Két qua/ san phim

Budc 1

Tiép nhén hd so, xem xét su
hop 1€:

- Néu hd so hop 18, vao sb
theo dai hd so - Mau sb 06; in
Gidy tiép nhan hd so va hen
tra két qua - Mau sé 01 trao
cho ngudi ndp hd so.

- Néu hé so khong hop 1¢,
huong dan nguoi ndp hé so
hoan thién bang phiéu.

Nhip hd so vao hé théng
thong tin mot ctra dién tr va
chuyén h6 so TTHC kém theo
Phiéu kiém soat qua trinh giai
quyét hd so - Mau sé 05 dén
Phong Coéng chuc vién chuc
va Té chirc bén ché.

Co quan, td chirc ndp hd so
qua cic hinh thtre: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng; qua dich vu cong
truc tuyén hodc qua dich vy

buu chinh cong ich.

Coéng chuc
S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong

0,5 ngay
lam viéc

Céac biéu miu thuc
hién theo huéng din
tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11
nam 2018 cua Van
phong Chinh phd,
bao gom:

- Gidy tiép nhén hd
so va hen tra két qua-
Mau s0 01.

- Phiéu hudng din
hoan thién hd so -
Mau sé 02 duge trao
cho c4 nhan ndp hd
SO.

- Phiéu tir chdi tiép
nhan hé so — Mau sd
03 dugc trao cho ca
nhan ndp hod so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- Miu sé6 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé théng théng tin
mot ctra dién tir dugc
cap nhat dir liéu.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Néu hd so hop 1é: Thyc hién

Chuyén
vién Phong

0,5 ngay
lam viéc

Du thao van ban tra
161 kém theo ho so
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budc 3. Céng chirc TTHC va Phiéu kiém
_ Néu hd so khéng hop 16: vién chuce soat qua trinh giai
Lam phiéu trinh 1y do tra hé | V& TO chie quyét ho so.
so va trinh Ban Gidm déc Sg. | bién che
- Néu hé so thiéu cén bd sung:
Ra phi€u trinh trinh Ban Giam
doc S¢ va gui dén don vi nop
ho so.
Chuyén Dy thao van ban
q ‘ vién Phong thdm dinh kém theo
Budc 3 Tham dinh h6 so va dy thdo | Cong chirc | 15 ngay |ho so TTHC va
véan ban tham dinh. vién chuc | lam vi¢c | Phiéu kiém soat qua
va T6 chuc trinh gidi quyét ho
bién ché SO.
Lanh dao xem xét va phé| . . . V‘an ban thamk dinh
, e x Lz , Lanh dao | 0,5ngay |kém theo ho so
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban . S e NP
ST Sa lam viéc | TTHC trinh Uy ban
nhéan dan tinh. A 1A e
nhén dan tinh.
8 A La , £ .. | To trinh, van ban
Bugc 5 | Von thu nhan ban, déng dau, |\, 0 qo | 05Sngdy | 42 dinh kém theo
phét hanh theo noi nhén. lam viéc |,
hé so TTHC.
Vin phong Uy ban nhan dan | Vin phong
Budc 6 tinh tiép nhén, thdm dinh hd Uy ban 05 ngay |Dy thao vin ban
Y9€ " 5o, trinh Uy ban nhan dén tinh | nhan dan | lam viéc |thdm dinh.
xem xét, phé duyét quyét dinh. tinh
- ’Uy bfln nhfm ({an t{nh xczm Uy ban
xét phé duyét van ban tham nhan dan
dinh. 7 5 ) .
Buoc7 | q tinh + Van P2 P8 | van ban thim dinh.
- Van phong Uy ban nhén dan phong Ejy am Viee
tinh chuyén két qua vé S& Noi ba;n n%lan
VUL dan tinh
Vin thu vao sé chuyén phong Van ban thém dinh
chuyén mén Ol bén, luu 01 0.5 ned kém theo Phiéu kiém
Budc 8 | ban va chuyén 01 ban vé |Vin thu S& le{m vgié}c/ soat qua trinh giai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh "~ | quyét TTHC da duoc
cong. phé duyét.
Buoc9 |- Xac nhan trén hé théng Cong chuc | 0,5 ngay |- Két qua giai quyét
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thong tin mot ctira dién tur cia
S vé giai quyét TTHC da co
tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong; théng bao cho t6
chtic, cic nhan dén nhin két
qua giai quyét theo quy dinh.

- Thu phi/Ié phi (néu c6).

- P6i voi hd so qua han giai
quyét, trong thoi gian cham
nhat 01 ngdy trudc ngay hét
han, bd phén giai quyét hé so
c6 trach nhiém thong béo bing
van ban cho cong chirc S& Noi
vu lam viéc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh céng va
giri van ban xin 15i t6 chuc/ca
nhan, trong do6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qué (viéc hen ngay tra két qua
duogc thue hién khong qua mot
14n); cap nhat hd so trén pha‘"m
mém mét cira dién tr.

S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tdm
Phuc vu
hanh chinh
cong

lam viéc

TTHC dugc xac
nhan trén hé théng
thong tin moét cua
dién tir cua Sé.

- Vin béan thdm dinh
dugc trao cho co
quan, t6 chure.

- Phiéu xin 15i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so da duoc ky
duyét.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam vigc.








EF
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PHUONG (Linh vuc Sy nghiép cong lap)

Quy trinh s6: 13

C: THAM PINH SO LUQONG NGUOI LAM VIEC THUQC
) EN QUYET PINH CUA BOQ, NGANH, PIA PHUONG

J8/TUC: THAM PINH PIEU CHINH SO LU'O'NG NGUOI LAM
HUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA BQ, NGANH, DIA

Trinh ty Trach Théi gian ) .
cac buéc Noi dung cong viéc nhiém thwe thure hién Ket quai/ sin pham
thue hién hién : *
Cic biéu miu thuc
hién theo hudng d?lr}
Tiép nhan hd so, xem xét sy tai Thong tu soO
hop 18: 01/2018/TT-VPCP
- Néu hé‘so hop 1¢, yéo s6 Egg 2%)318 tl;zzg V;llll
theo ddi ho so - Mau s6 06; in phong Chinh phu
Gidy tlep nhan hd so va hen bao gom: ’
tra két qua - Mu sé 01 trao A .
cho nguoi ndp hd so. - Giay ti€ép nhén ho
- Néu hé so khéng hop 1¢, SO:Vé }}gn tra ket qua-
n , Mau s6 01.
huéng dén nguoi ndp h6 so | Cong chuc , .
hoan thién bing phiéu. S& No6i vu 1'1 P hié;ll hu?'lr}g dan
A B o hé fhing |lam viée tai ., [hoan thién ho so -
Buéc 1 E}gflp RO 50 Va0 BE thong |\ o tam | 1TON8 89| Mau 6 02 duoc trao
g tin mot ctra dién tIr va hanh chinh cho c4 nhan nép ho
chuyén hé so TTHC kem theo P hyc Vi °P
Phleu kiém soat qua trinh giai hanhA chinh 50
Mau sé 05 dén cong - Phiéu tir chéi tlep

quyét hd so -
Phong Coéng chirc vién chirc
va T6 chirc bén ché.

Cé nhan/T6 chirc ndép hd so
qua cac hinh thirc: Tryc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh coéng; qua dich vu cong
truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh céng ich.

nhéan hd so — Mu sé
03 duogc trao cho ca
nhén ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyet hd so
- Miu s6 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé thong thong tin
mot cira dién tir dugce
cap nhat dit liéu.

Budc 2

Kiém tra ho so:

- Néu hd so hop 1&: Thuc hién
budc 3.

Chuyén vién|
Phong Céng
chtrc vién

Trong gio
hanh chinh

Du thao vidn ban tra
161 kém theo hd so
TTHC va Phiéu kiém
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- Néu ho so khong hop 1&: |chuc va T6 sodt qué trinh gidi
Lam phi€u trinh ly do tra h6 | chuc bién quyeét ho so.
so va trinh Ban Giam doc So. ché
- Néu hé so thiéu cin bd sung:
Ra phiéu trinh trinh Ban Giam
d@c S& va gai dén don vi ndp
ho so.
vig:lll’}l];)r;g Dy thao van ban
. Tham dinh hd so va du thao | Cong chirc | Trong gio th‘Aam dinh kerp tl}so
Buéc3 | . . T i L A . . > 1 | ho so TTHC va Phiéu
van ban tham dinh. vién chuc |hanh chinh| . .; , s
va Td chic k¥e¥n soat qua trinh
bién ché giai quyeét ho so.
Lianh dao xem xét va phé| _ . ‘s \{an ban thamk dinh
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban Lanh dgo | Trong 8107 kém theo ho  so
nhé; it y S6  |hanh chinh TTHC trinh Uy ban
' nhan déan tinh.
; .| TO trinh, van béan
5 An ba ¢ 4 Trong gio| - ’
Buge 5 | Van thu nhan ban, déng dau, |y, g | “FOME BT A Thnh kem theo
phat hanh theo noi nhan. hanh chinh| , 3
h6 so TTHC.
Yén p.}:bng Ejy ba;n nha?m dﬁ? Van phong " : . :
Budc 6 tinh ti€p nhén, thdm dinh hd Uv ban Trong gio| Dy thao van ban
YOO | 5o, trinh Uy ban nhan dan tinh nhgn o+ [hanh chinh| thim dinh.
xem xét, phé duyét quyét dinh.
- 'Uy bfm nh?n dan t{nh x?m Uy ban
xét phé duyét van ban thdm | 2. 4an
dinh. , - Trong o
Budc 7 | - i t1r}11}‘1 i \E?n gid hanh | Vian ban thim dinh.
- Véan phong Uy ban r}hﬁn dan | PROOE LY |~ ook
tinh chuyén két qua vé S& Noi baP n¥1an
VLL dan tinh
Vian thu vao sé chuyén phong Trong Z‘an tian ;}ﬁam l:ianh
. chuyén moén 01 ban, luu 01 Van thu gi® hanh er'n e(? }eu 1e:rwr¥
Buoc 8 | ., \ 2 A . soat qua trinh giai
ban va chuyén Trung tim S& chinh % N
. ; A quyét TTHC da dugc
Phuc vu hanh chinh cong. A n
phé duyét.
) Xac nhan trén hé théng thong | Cong chirc T - Két qua giai quyét
Bude 9 | tin mot cy’ra dién tr cha S& vé | So Nbi vu ig(})lrél.rglh TTHC dqu xac nhan
gial quyét TTHC da c6 tai| lam viéc & trén hé thong thdéng
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Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong; thong bao cho t6 chuc,
cac nhan dén nhan két qua giai
quyét theo quy dinh.

- Thu phi/lé phi (néu c6).

- Do1 véi hd so qua han giai
quyet trong thoi gian chim
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, bo phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém théng bao bing
véan ban cho cong chirc S& Noi
vu lam viéc tai Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong va
gli vin ban xin 16i t6 chirc/ca
nhén, trong d6 ghi rd ly do qua
han, thoi gian gia han tra két
qué (viéc hen ngay tra két qua
duoc thyc hién khong qua mot
lan) cép nhat hd so trén phén
mém mot cira dién tir

tai Trung
tam Phuc

vu hanh
chinh cong

chinh

tin mét cira dién tur
cua S¢.

- Van ban tham dinh
dugc trao cho co
quan, to chirc.

- Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
quéa trinh giai quyét
hé so da duoc ky
duyét.

Téng s thoi gian giai quyét TTHC: B Noi vu khong quy dinh thoi gian gidi quyét.
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Quy trinh s6: 14

} ¥)C: THANH LAP VA CONG NHAN PIEU LE QUY

0i dung cong viéc

Trach nhiém
thye hién

Thot gian
thyc hién

Két qua/ san pham

Budc 1

Tiép nhén hd so, xem xét su
hop 1€:

- Néu hd so hop 18, vao sb
theo ddi hd so - Mau sb 06;
in Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua - Mau s6 01
trao cho ngudi ndp hd so.

- Néu hé so khéng hop ¢,
hudng dan nguoi nop hé so
hoan thién bang phiéu.

Nhép hd so vao hé théng
théng tin mot cura dién tr va
chuyén hd so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so - Mau
s6 05 dén phong Cong chirc
vién chirc va T6 chuc bién
ché.

Cé nhéan/tdé chirc ndp hd so
qua cac hinh thire: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; qua dich wvu
cong truc tuyén hodc qua
dich vu buu chinh céng ich.

Cong chuc
S& No6i vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

Cac biéu miu thuc
hién theo hudéng dan

tai Thong tu sO
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11

nam 2018 cua Van
phong Chinh phu,
bao gom:

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua-
Mau s6 01.

- Phiéu huéng din
hoan thién hd so -
Mau sb 02 dugc trao
cho c4 nhan nép hd
SO.

- Phiéu tir chdi tlep
nhéan hd so — Mau s6
03 duogc trao cho ca
nhan ndp hd so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- Méu s6 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé théng théng tin
mot cira dién to duoc
cap nhat dir liéu.

Budc 2

Xem xét, tham dinh, xir ly
ho so:

- Néu hd so hop 1&: Xir ly
va ra van ban tra loi.

- Néu h(‘"; so khong hop 1¢:
Lam phiéu trinh ly do trd ho

Chuyén
vién Phong
Cong chuc

vién chirc
va T chirc
bién ché

25 ngay
lam viéc

Du thao van ban tra
16i kém theo hd so
TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.
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SO.

- Néu hd so thiéu cin bd
sung: Lam phléu trinh, trinh
Ban Giam déc S¢ va gui
den don vi ndp hd so yéu
ciu bd sung.

Dg thdo van ban
tham dinh kém theo

Bugc 3 | Y vén ban gidi quyetho so | Ban Gidm | 03ngdy || % trpe’lsppig
hanh chinh. doc S& lam viéc |, .z , A
"~ | kiém soat qua trinh
giai quyét ho so.
Van thu nhén ban, dong \ van baAn trinh_kem
. < . | 0,5ngay {theo h0 so TTHC
Bu6c 4 |diu, phat hanh theo noi| VinthuSo | 2> 82 . - o
nhan. lam viéc | trinh Uy ban nhén
: dan tinh.
Vin phong Uy ban nhan
dan tinh tiép nhan, thdm | Van phong o
_ N S . 08 ngay | Du tha ét d
Budc 5 | dinh ho so, trinh Uy ban Uy ban lémnfiz: . él.l’ : ; © Séuyet inh
nhén dan tinh xem xét, phé | nhéan tinh ' P glay pep.
duyét quyét dinh.
- Uy ban nhan dan tinh xem ]
xét phé duyét Quyét dinh |Uy bannhan
A - A . an tinh + Je . e . X
Bude 6 cap giay phép. 322 glri‘)lng 02 ngay | Quyét dinh cap giay
- Van phong Uy ban nhan | Uy ban nhén lam viéc | phép.
dan tinh chuyén két qua vé | dan tinh
S& Noi vu.
Vin thu vao sé va chuyén Quyét dinh cép gié}y
phong chuyén mén 01 ban, 0.5 ned phép kém theo Phiéu
Budc 7 | luu 01 ban va giri 01 ban vé | Van thu S& 1 a‘;m Vgié}c/ kiém soat qud trinh
Trung tam Phuc vy hanh " | giai quyet TTHC da
chinh céng. dugce phé duyét.
Xéc nhan trén hé théng| . . - Két qua giai quyét
théng tin mot cira dién tir | Cong M TTHC duoc xac nhan
cua S¢ veé gidi quyet TTHC | . " 7. .. (trén hé thong thdng
lam viéc tai | 0,5 ngay | ..
Budc 8 | da c6 tai Trung tdm Phuc vu Trune tam | 1 é;m vide tin mot cua dién tu
hanh chinh cdng; théng bao gt " | cua Sé.
cho t6 chuc, céc nhén dén phuc vy hanh Ay 4 A ik
chinh céng - Quyét dinh cap giay

nhan két qua giai quyét theo

phép dugc trao cho
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quy dinh

- Thu phi/lé phi (néu cb).

- Déi v6i ho so qué han giai
quyet trong thoi gian cham
nhét 01 ngay trudc ngay hét
han, bd phan giai quyét hd
so c6 trach nhiém thong bao
bing van ban cho cong
chirc S& No6i vu lam viéc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng va gui van ban
xin 16i t6 chiic/cd nhan,
trong d6 ghi r6 ly do qua
han, thoi gian gia han tra
két qua (viéc hen ngay tra
két qua duoc thuc hién
khong qua mét lan) cap
nhat hd so trén phan mém
mot cira dién tir.

co quan, t6 chuec.

- Phiéu xin 16i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so di duoc ky
duyét.

Tbng s thoi gian giai quyét TTHC: 40 ngay lam viée.
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Quy trinh s6: 15

TUC: CONG NHAN QUY PU PIEU KIEN HOAT DPONG VA
N THANH VIEN HOI PONG QUAN LY QUY

“TYC: THAY POI GIAY PHEP THANH LAP VA CONG NHAN
CE (SUA POL, BO SUNG) QUY

03. THU TUC: HQP NHAT, SAP NHAP, CHIA, TACH, MO RONG PHAM

VI HOAT PONG QUY
T'rmh t’1.r n R ‘A Trach nhiém| Thoi gian £ vs = 2
cac budce Noi dung cong viéc . .~ | Ket qua/san pham
A thwe hién |thwc hi€én
thwe hién ‘ * : *
Cac biéu miu thuc
. ) hién theo huéng dan
Ti€p nhén ho so, xem xét su tai Thong tu sb
hop 1¢: 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 18, vao sé ngay 23 thang 11
theo d&i hd so - Mau sé 06; nim 2018 cia Van
in Gidy tiép nhan hd so va phong Chinh phuy,
hen tra két qua - Mau sb 01 bao gbm:
trao cho nguoi nép hd so. - Gidy tiép nhan hd
- Néu hd so khéng hop 1§, so va hen tra két qua
huéng dan ngudi nép hod so -M3ausé 01.
hoan thién bing phiéu. Cc:mgAc.hl'Ic - Phiéu huéng din
Nhip hd so vio hé théng | SO Noivu | hoan thién hd so -
Buéc 1 | thong tin mot cira dién tir va | 19m vige tal 035 Ngay | Mau sé 02 duoc trao
chuyén hd so TTHC kem | 1rungtam | lamviée | opo ca nhan ndép héd
theo Phiéu kiém soat quéa Phyc vy hanh S0.
chinh cong

trinh g1a1 quyét hd so - Mau
s6 05 dén Phong Cong chirc
vién chirc va Td chuc bién
ché.

Cé4 nhan/Té chirc ndp hd so
qua cdc hinh thtre: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; qua dich vu cong
truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

- Phiéu tir chéi t1ep
nhan hd so - Mau sé
03 dugc trao cho ca
nhan nép hd so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- Méau sé 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé théng thong tin
mot cua dién tir duogc
cap nhat dir liéu.

Budc 2

Xem xét, thdm dinh, xur ly hd
SO

Chuyén vién

Phong Céng

16 ngay
lam viéc

Du thao vin ban tra
161 kém theo hd so
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- Néu hé so hop 1&: Xir ly va
ra van ban tra 101.

- Néu hf} so khong hop 1€
Lam phiéu trinh ly do tra ho
sO.

- Néu hd so thiéu cin bd
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Giam dbc S& va giri dén
don vi ndp hod so.

chirc vién
chic va To

chuc bién ché

TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét ho so.

TQ trinh, van ban
Bude 3 Ban Giam 'dc"')c xem xét va| Ban Giam | 02 ngay Ll}sarsr; ”(Ii‘{l"nlh{Ck;c;c‘lnPg;ZS
phé duyét két qua doc So lam viéc Kidm soat qué trinh
giai quyét ho so.
Vin ban trinh kém
. Vian thu nhan ban, dong déu, | . . | 0,5ngay |theo hd so TTHC
Bube 4 | |4t hanh theo noi nhan, | ¥ 0 YS9 | s vige [tinh Uy ban nhan
dén tinh.
Vin phong Uy ban nhén dan
tinh tiép nhén, thdm dinh hd | Van phong 08 ned
Buocs |so, rinh Uy ban nhan dan| Uyban | . fiéi Dy thao Quyét dinh.
tinh xem xét, phé duyét| nhéntinh i
quyét dinh.
- ’Uy bain nhén dan tn:h x-em Uy ban
xét phé duy€t Quyét dinh| _pandan
Budc 6 cong nhan hodc cho phép. tinh + Van | 02 ngay Quyét dinh  cong
- Van phong Uy ban nhan phong Uy | lam viéc | nhan hoéc cho phép.
dan tinh chuyén két qua vé ban nhan
S& N61 vu. dan tinh
Quyét dinh cong
Vian thu vao sb va gii vé 0.5 nod Eb@n tkl:oacp;fio Egep
Buéc 7 | Trung tdim Phuc vu hanh | Van thu Sé | |7 ngay e theo thicu lem
chinh cong. lam viéc | soat qua trinh giai
quyét TTHC da dugce
phé duyét.
] Xéc nhan trén hé théng thong | Céng chuc | 5 ngay |- Két qua giai quyét
Budce 8 | tin mot ctra dién tir cia S& vé | SENOi v | 131 viae | TTHC duoc x4c nhén

giai quyét TTHC da co tai

lam viéc tai

trén hé théng thong
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Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng; thong bao cho td
chirc, cac nhan dén nhéan két
qua giai quyét theo quy dinh.

- Thu phi/1é phi (néu c6).

- D01 v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi gian chdm
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, b§ phén giai quyét hd so
cO trach nhiém théng bdao
bing van ban cho cdng chuc
So Noi vu lam viéce tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh céng
va gl vin ban xin 151 t6
chirc/ca nhén, trong do6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc
hién khéng qua mét lan) cap
nhat hé so trén phin mém
mot ctra dién tu.

Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

tin mot cuira dién t
cua So.

Quyét dinh cong
nhan hodc cho phép
dugc trao cho co
quan, t chirc.

- Phiéu xin 15i va hen
ngdy tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so di duoc ky
duyét.

Tong sb thoi gian gidi quyét TTHC: 30 ngay lam viée.








38

Quy tr‘mh sé' 16

03. THU TYC: CHO PHEP QUY HOAT DONG TRO LAI SAU KHI BI
PINH CHIi CO THOI HAN HOAT PONG

04. THU TUC: POI TEN QUY
05. THU TUC: TU GIAI THE QUY

Trinh ty
cac buodc
thuwe hién

N§i dung cong viéc

Trach
nhiém thwe
hién

Thaoi gian
thwe hién

Két qua/ san pham

Buoc |

Tiép nhan hd so, xem xét su
hop 1é:

- Néu hd so hop ¢, vao s6
theo d&i hd so - Mau sb 06;
in Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua - Mau s6 01
trao cho ngudi ndp hd so.

- Néu hd so khong hop ¢,
huéng dan ngudi ndp hé so
hoan thién bang phiéu.

Nhap hé so vao hé théng
théng tin mot ctra dién tir va
chuyén hé so TTHC kém
theo Phiéu kiém soat qud
trinh giai quyét hd so - Mau
s6 05 dén Phong Coéng chirc
vién chirc va Té chuc bién
ché.

Ca nhan/TH chic nép hd so
qua cac hinh thirc: Truc tiép
tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong; qua dich vu cong
truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

Cong chuc
S& Noi vu
lam viéc
tai Trung
tam Phuc
vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

Cic biéu mau thuc
hién theo hudng dan
tai Thong tu s
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm
2018 cia Vin phong
Chinh phu, bao gbm:

- Gidy tiép nhan hé so
va hen trd két qua -
Mauso 01.

- Phiéu huéng din
hoan thién hd so - Mau
sb6 02 dugc trao cho ca
nhan ndp ho so.

- Phiéu tir chéi tiép
nhan hd so — Mau s6
03 dugc trao cho cac
nhan ndp ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so-
Mau sb 05 (kém theo
hé so TTHC).

- Hé théng théng tin
mot ctra dién to dugce
cap nhat dir liéu.

Budce 2

Xem xét, thAm dinh, xtr Iy ho
SO

Chuyén
vién Phong

07 ngay
lam viéc

Du thao véan ban tra 101
kém theo hé so TTHC
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- Néu ho so hop 18: Xt ly va | Coéng chirc va Phiéu kiém soat qua
ra vén ban tra 10i. vién chirc trinh giai quyét ho so.
- Néu hd so khong hop 1é: va _]:0 C;“fc
Lam phiéu trinh 1y do tra ho | biénche
SO.
- Néu hd so ’thié'u can b
sung: Lam phi€u trinh, trinh
Ban Giam doc S& va gui dén
don vi n6p ho so.
To tinh,, du thao van
fe ) A, LA ~ \ ban tham dinh kém
Budc 3 K‘y van ’ban giai quyet ho so Lanhvdao Ql "88Y | theo hd so TTHC va
hanh chinh. S& lam viéc 4 .2 , ,
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
’ Van ban trinh kém
. Van thu nhéan ban, déng dau, |, ,. .| 0,5ngay |theo hd so TTHC
Bute 4 phét hanh theo noi nhan. Vén thu So 1am viéc | trinh Uy ban nhan dan
tinh.
Vin phong Uy ban nhén dan
tinh tiép nhan, thdm dinh hd | Van phong 3.5 nod
Budc 5 |so, trinh Uy ban nhan din Uy ban ; g,ﬂy Dy thao Quyét dinh.
, . n n . lam viéc
tinh xem xét, phé duyét| nhan tinh
quyét dinh.
- Uy ban nhén dan tinh xem | Uy ban
xét phé duyét Quyét dinh. nhan dan
BU6c 6 |- van ohome U i | UnF Van | 1S ngdy | o0 qinn
- Van phong Uy ban nhén | phong Uy | lam viee | <00 S
dan tinh chuyén két qua vé | pan nhan
S& Noi vu. dan tinh
Vin thu vao s va chuyén Quyét dinh kém theo
phong chuyén moén 01 ban, 0.5 ned Phiéu ki€m sodt qua
Budc7 | hwu 01 ban va gii 01 ban vé | Van thu So| V%éz trinh giai quyét TTHC
Trung tdm Phuc vu hanh " | da dugc phé duyét.
chinh cong.
Xac nhén trén hé théng thong | Cong chirc - Két qua giai quyét
, tin mot c1’"1a dién tr cia S vé | S& Noi vu 0,5 ngay TTHC dugc xac nhén
Budc 8 | giai quydt TTHC da co tai [lam viéc tai le‘;m viéc | trén hé thong théng tin
Trung tdm Phuc wvu ha‘ml'} Trung tdm " I mét cua dién t cua
chinh cong; théng bdo cho t6 | Phuc vu
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chitc, cic nhan dén nhan két
qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/lé phi (néu c6).

- D6i vdi hd so qué han giai
quyét trong thoi gian cham
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, bé phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém thong bao
bing van ban cho cbng chirc
S& No6i vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng
va gii van ban xin 13i to
chirc/ca nhan, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duoc thuc
hién khong qua mét lan) cép
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tir.

hanh chinh
cong

Sa.
- Quyét dinh duogc trao
cho co quan, t6 chuec.

- Phiéu xin 15i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét hd
so dd dugce ky duyét.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.








cac buoc
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Quy trinh s6: 17

“Noi dung cong viéc

Trach nhiém

Thoi gian

Két qua/ san pham

- Néu hd so khong hop 1é:
Lam phiéu trinh Iy do tra hd

chirc bién ché

thue hién thuc hién |thyc hién
Cac biéu miu thuc
. ; hién theo huéng din
}"[l'iép] Phén h6 so, xem xét su tai' Théng tf 6
op e 01/2018/TT-VPCP
- Néu hd so hop 1€, vao sO ngay 23 thang 11
theo d,6i h{) so - Mau so 06; ndm 2018 cua Vin
in Gidy tiep nhén h6 so va phong  Chinh  phu,
hen tra két qua - Mau s6 01 bao gom:
trao cho ngudi ndp ho so. - Gidy tiép nhan hd
- Néu hd so khoéng hop 1é, so va hen tra két qua
hudéng dan nguoi ndp ho so -Mau s6 01.
hoan thién bang phiéu. Cong chie - Phiéu huéng din
Nhip hd so vao hé théng| SO Noivu | hoan thién hd so -
Budc 1 | thdng tin mot ctra dién tir va lam vige tai | 0,5 ngay | \vay sé 02 duoc trao
chuyén hd so TTHC kem | ITungtdm | lamviéc | po ca nhan nép hod
theo Phiéu klem soat qua Phu’c vu Pénh SO.
trinh giai quyét hd so - Mau chinh cong - Phidu tir chéi tiép
s6 05 dén Phong Céng chirc nhan hd so — Miu sé
Vll]e‘n chire va Té chirc bién 03 dugc trao cho c4
che. AL AL 1A
nhén ndp ho so.
Cé nhan/T6 chire ndp hé v - Phiéu kiém soat qua
qua cac hinh thire: Tryc tiep trinh_giai quyet hd so
tai Trung tdm Phuc vu hanh - Miu sé 05 (kém
chinh céng; qua dich vu céng theo hd so TTHC).
truc tuyén hodc qua dich vuy o i _
buu chinh cdng ich. - He thong thong tin
mot ctra dién tir dugc
cap nhat dir liéu.
Xem xét, thdm dinh, xur Iy hd o Du thao véan bér} tra
50 gﬁ?yencﬁlen I6i kém theo hd so
¢ ong Con \ s Phidu ki
Buge 2 | - Néuhd so hop 1¢: Xir Iy va | pus ian| 16 ngay | TTHC va Phiéu kiém
ra van ban tra loi. chie va T lam vigc | soat qua trinh giai

quyét hd so.
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SO.

- Néu hd so thiéu cin bbd
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Gidm déc S& va giri dén
don vi ndp hd so.

_ TQ trinh, van ban
. Ban Giam déc xem xét va| Ban Giam | 02 ngay thkam dinh ker‘n tl'}er
Budc 3 . NV 2wz =7 | hoso TTHC va Phiéu
phé duyét két qua. doc So lam viéc | .z . s
kiém soat qua trinh
giai quyet ho so.
Vén ban trinh kém
, Vin thu nhan ban, déng déu, | ., . | 0,5ngdy |theo hé so TTHC
Buge 4 phat hanh theo noi nhén. Van thu 8¢ lam viéc | trinh Uy ban nhén
dan tinh.
Van phong Uy ban nhan dan
tinh tiép nhan, thAm dinh hd | Vin phong 08 nei
Budc 5 | so, trinh Uy ban nhan dan Uy ban . gmy Du thao Quyét dinh.
, . n . T, lam viéc
tinh xem xét, phé duyét| nhan tinh
quyét dinh.
U?/ banﬁ nhanA dan t1r;1h x.em Uy ban
xét phé duyét Quyet dinh | ,pah dan
Budc & cdng nhan hoac cho phép. tinh + Van | 02 ngay Quyét dinh cong
ude . .y LS A
Vin phong Uy ban nhan dan | Phong Uy | lam viée | nhan.
tinh chuyén két qua veé So baP n?an
ndi vu. dan tinh
q ‘ Quyét dinh cong
Vian thu vao s6 va gui veé 0.5 nea nhén kém theo Phiéu
Buéc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh | Vén thu So le‘;m vgiéz kiém so{it qua trinh
chinh cong. " | giai quyét TTHC da
dugc phé duyét.
Xac rahanvtrel?Ahc_: tﬂhOI}g th”on% Cong chirc - Két qua giai quyAet
tin mot cura dién tir caa So vé S& N6i vu TTHC duoc xac nhan
giai quyét TTHC da co tai lam vide tai | 0.5 nea trén hé thong thong
Budc 8 | Trung tdm Phuc vu hanh T 0 D8AY | 4in mot cia dién t
, A n , 2 | Trungtam | lamviéc | . .
chinh cong; thong bao cho to . cua Sa&.
chirc, cdc nhan dén nhan két | C V4 hanh Coa
’ ’ chinh cong - Quyét dinh cong

qua giai quyét theo quy dinh.

nhin duogc trao cho
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- Thu phi/Ié phi (néu cd).

- Do1 v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi gian cham
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, b§ phan giai quyét hd so
c6 trach nhiém thong bdo
bang van ban cho cong churc
S& N6i vu lam viée tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh céng
va gl vin ban xin 151 t&
chirc/ca nhén, trong dé ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua duoc thuc
hién khéng qua mét lan) cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tur.

co quan, to chirc.

- Phiéu xin 13i va hen
ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soét
quéd trinh giai quyét
hé so di dugc ky
duyét.

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.








JC: THANH LAP HQI

TYC: POI TEN HOI
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04. THU TUC: HQI TU GIAI THE

Quy trinh s0: 18

UC: CHIA, TACH, SAP NHAP, HOP NHAT HOQI

Trinh ty
cac buéde
thwe hién

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hién

Thaoi gian
thuc hién

Két qué/ san phim

Budc 1

Tiép nhan hd so, xem xét su
hop 1¢é:

- Néu hd so hop 18, vao sb
theo doi h6 s0 - Mau s6 06;
in Gidy tlep nhan ho SO va
hen tra két qua - Mau s6 01
trao cho ngudi np hd so.

- Néu hd so khong hop 1€,
huéng dan nguoi ndp hd so
hoan thién bang phiéu.

Nhap hd so vao hé théng
thong tin mot cura dién to va
chuyén hd so TTHC kém
theo Phiéu klem soat qua
trinh gial quyét hé so - Miu
s6 05 dén Phong Céng chirc
vién chirc va Td chirc bién
ché.

Cé nhan/Té chirc ndép hd Sy
qua cac hinh thuc: Truc tiép
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong; qua dich vu cong
truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

Cong chtrc
S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

Cac biéu mau thuc
hién theo huéng din
tai Théng tu s
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11
niam 2018 cua Van
phong Chinh phu,
bao gom:

- Gidy tiép nhan ho
so va hen tra két qua
-Mausb 01.

- Phiéu huéng dan
hoan thién hd so -
Mau sb 02 duoc trao
cho ca nhan nép hd
SO.

- Phiéu tir chéi t1ep
nhén ho so — Mau s6
03 dugc trao cho ca
nhan nép ho so.

- Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyét hd so
- Mau s6 05 (kém
theo hd so TTHC).

- Hé théng théng tin
mot ctra dién tir duoc
cap nhat dir liéu.

Budc 2

Xem xét, thim dinh, xir Iy ho
SO.

- Néu hd so hop 1&: Xir ly va

Chuyén vién
Phong Cong
chuc vién
chirc va T

16 ngay
lam viéc

Du thao van ban tra
16i kém theo hé so
TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh gidi
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ra van ban tra 10i.

- Néu hd so khéng hop 1é:
Lam phiéu trinh ly do tra ho
SO.

- Néu hé so thibu cin bd
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Giam dbc S¢ va giri dén
don vj ndp ho so.

chirc bién ché

quyét ho so.

Té trinh, van ban
thdm dinh kém theo

Buoc3 | Ban Gidm doc xem xét va| Ban Gidm | 02 N3y | 13 so TTHC va Phiéu
phé duyét ket qua doc So lam viéc Kidm sodt qua trinh
giai quyet ho so.
’ Van ban trinh kém
, Vin thu nhan ban, déng du, | .. . | 0,5ngdy |theo hd so TTHC
Buoc 4 phat hanh theo noi nhéan. Vén thu 56 lam viéc | trinh Uy ban nhén
dén tinh.
Vin phong Uy ban nhan dan
tinh tiép nhan, thdm dinh hd | Vin phong 08 1o
Budc 5 |so, trinh Uy ban nhan dan Uy ban lam fié}c/: Du thao Quyét dinh.
tinh xem xét, phé duyét| nhan tinh '
quyét dinh.
U’y banA nhanA dan terllh x.em Uy ban
xét phé duyét Quyét dinh nhan dan
Budc 6 céng nhéan hodc cho phép. tinh + Van | 02 ngay Quyét  dinh cong
Vin phong Uy ban nhan dan phong Uy | lam viéc | nhén hodc cho phép.
tinh chuyén két qua vé S¢| bannhan
néi vu. dan tinh
Quyét dinh cong
Vin thu vao sb va gii vé 0.5 nos Ilzhg? t}tl:acplf.}io ll:ih;ep
Budc 7 | Trung tdm Phuc vu hanh | Vin thu S¢ | 2> 184Y | XeT o Fhied fiem
chinh cong lam viéc | sodt qud trinh giai
' quyéet TTHC da duoc
phé duyét.
Xéc nhan trén hé théng théng | Cong chuc - Két qua giai quyét
Bude 8 | tin mot clra dién tir ciia S¢ vé | SGNogivu | 0,5 ngay | TTHC duoc xéc nhén
giai quyét TTHC dd c6 tai | lam viéc tai | 1am vi€c | trén hé théng théng

Trung tdm Phuc vu hanh

Trung tdm

tin mot cira dién tu
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chinh cong; thong bao cho t6
chire, cdc nhan dén nhan két
qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/Ié phi (néu cé).

- Déi véi ho so qué han giai
quyet trong thoi gian cham
nhit 01 ngay trude ngay hét
han, b¢ phan giai quyét hd so
cd trach nhiém thdéng bao
bang vin ban cho cong chirc
So N6i vu lam viéc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong
va gii van ban xin 16i tb
chirc/ca nhén, trong d6 ghi ré
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua duogc thuc
hién khéng qua mot lan) cép
nhat hd so trén phin mém
mot cua dién tu.

Phuc vu hanh
chinh cong

cua So.

Quyét dinh cong

nhdn hodc cho phép
duoc trao cho co
quan, td churc.
- Phiéu xin 15i va hen
ngay tra két qua kem
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so dd dugc ky
duyét.

Toéng s0 thoi gian giai quyét TTHC: 30 ngay lam viéc.
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1JUC: PHE DUYET PIEU LE HOI

Quy trinh s6: 19

Trinh ty
cac bwoc
thuc hién

Noéi dung cong viée

Trach nhiém
thuc hién

Thdoi gian
thuc hién

Két qua/ sin phim

Budc 1

Tiép nhan hd so, xem xét su
hop 1é:

- Néu hd so hop 1¢, vao s
theo doi hd so - Mau sb 06;
in gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua - MAu sb 01
trao cho ngudi nép hd so.

- Néu hd so khéng hop ¢,
huéng dan nguoi nép hd so
hoan thién bing phiéu.

Nhip hd so vao hé théng
thong tin mét cira dién tor va
chuyén hd so TTHC kém
theo phleu k1em soat qua
trinh giai quyét hd so - Miu
s6 05 dén Phong Cong chirc
vién chic va T6 chic bén
ché.

Co quan, td chirc nop hd so
qua cac hinh thirc: Truc tiép
tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong; qua dich vu cong
truc tuyén hodc qua dich vu
buu chinh céng ich.

Cong chuc
S& Noi vu
lam viéc tai
Trung tdm
Phuc vu hanh

chinh cong

0,5 ngay
lam viéc

Cac biéu miu thuc
hién theo hudng din
tai Thong tu sb
01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11
nam 2018 cda Vian
phong Chinh phu,
bao gbém:

- Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua-
Mau s6 01.

- Phiéu huéng dan
hoan thién hé so -
Mau sb 02 dugc trao
cho c4 nhan nép hd
SO.

- Phiéu tir chéi t1ep
nhén hd so - Mau sb
03 duogc trao cho ca
nhan nép hd so.

- Phiéu kiém so4t qué
trinh giai quyét hd so
- Mau sb 05 (kém
theo ho so TTHC).

- Hé théng thong tin
mot cta dién tir duoc
cap nhat dir liéu.

Budec 2

Kiém tra hd so:

- Néu hd so hop 1é: Thuc
hién budc 3.

- Néu hd so khéng hop 1é:

Lam phiéu trinh ly do tra hd
so va trinh Ban Giam déc Sé.

Chuyén vién
Phong Cong
chirc vién
chitc va T6
chuc bién ché

0,5 ngay
lam viéc

Duy thao vin ban tra
16i kém theo hd so
TTHC va Phiéu kiém
soat qua trinh giai
quyét hd so.
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- Néu hé so ,thiéu can bd
sung: Ra phiéu trinh trinh
Ban Giam doc S¢ va gui dén
don vi ndp ho so.
Chuvén vién Dy thao van ban
Phong Cong tham dinh kém theo
Bude 3 | Thim dinh hd so. chitc vién | 1> g8y |ho so TTHC va
.~z | lam viéc | Phiéu kiém soat qua
chuc va 6, trinh gidi quydt hd
chtrc bién ché glal quy
SO.
Budc 4 | duyét van ban trinh Uy ban |Lanh dao S&| | gay T
AL lam viéc | TTHC trinh Uy ban
nhén déan tinh. A A en
nhén dén tinh.
< A 12 . X \ To trinh, van ban
Buéc 5 V}fnt gl‘“;g‘;‘“ ban, fﬁ?g U, | \ran thy S& ?gfnnﬁé‘i tham dinh kém theo
phat hanh theo noi nhén. *C | h3 so TTHC.
Vin phong Uy ban nhan dan
tinh tl‘ep n}}an, tham dA;nh }}O Yan phong 05ngdy |Du thio van ban
Budc 6 | so, trinh Uy ban nhan déan |Uy bannhén| . =/ 2
, . . . o lam viéc | tham dinh.
tinh xem xét, phé duyét| déantinh
quyét dinh.
Uy ban nhéan dan tinh xem i
xét phé duyét van ban tham | Uy ban nhan
dinh. dén tinh + \ _
Buge7 | , Vin phong 1‘?2 NE3Y | van ban thim dinh.
Vin phong Uy ban nhan dan |UJy ban nhéan am Vviee
tinh chuyén két qua vé€ S&| dan tinh
ndi vu.
Vin thu vao sb chuyén Vian ban thdm dinh
phong chuyén mén 01 ban, 0.5 nea kém theo Phiéu kiém
Buée 8 | Iuu 01 ban va chuyén Trung | Van thu S | 2 Vgié-‘é Soit qué trinh giai
tam Phuc wvu hanh chinh "~ | quyét TTHC da dugc
cong. phé duyét.
Xéc nhén trén hé théng théng | Cong chirc - Két qua giai quyét
’ tin mot cura dién tircia So vé | SGNGivu | g5 ngay TTHC duogc xac
Bubc 9 | giai quyét TTHC da c6 tai | lam viéc tai | ;3 viac |nhdn trén hé théng
Trung tdm Phuc vu he‘ml} Trung tam " |théng tin moit cla
chinh c6ng; thong bao cho t6 | Phuc vu
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chitc, cac nhan dén nhan két
qua gidi quyeét theo quy dinh.

- Thu phi/Ié phi (néu c6).

- Dm v6i hé so qua han giai
quyet trong thodi gian chdm
nhit 01 ngay trudc ngay hét
han, b§ phén giai quyét hd so
c6 trach nhiém thong bdo
bang vin ban cho cong chirc
S& N6i vu lam viée tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh céng
va gl vian ban xin 16i t6
chirc/ca nhéan, trong dé ghi rd
ly do qua han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thyc
hién khoéng qua mét lan) cap
nhit hd so trén phin mém
mot cira dién tu.

hanh chinh
cong

dién tir cua So.
- Van ban tham dinh
duoc trao cho co
quan, to chtrc.

- Phiéu xin 13i v hen
ngdy tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qué trinh giai quyét
hé so da dugc ky
duyét.

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC: 25 ngay lam viéc.
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Quy trinh so: 20

: CHO PHEP HOI PAT VAN PHONG DAI DIEN

SO.

- Néu ho so thiéu can bo

; Trach Thoi gian £ 3
cac buoc Noi dung cong viéc nhiém thuc oA Ket qui/ san pham
o «n thwe hién
thwe hién hien : ;
, ; Cic biéu maiu thuc
Tiép nhan ho so, xem xét su hién theo huéng din
hop 1¢: tai Thong tu sé
- Néu hd so hop 1¢, vao sb 01/2018/TT-VPCP
theo ddi hd so - Mau sb 06; ngay 23 thang 11 nim
in Gidy tiép nhén hd so va 2018 cua Van phong
hen tra két qua - Mau s6 01 Chinh phu, bao goém:
trao cho ngudi ndp hod so. - Gidy tiép nhan hd so
- Néu hd so khong hop 1§, va hen tra két qua -
huéng dan nguoi nop hé so Céng chirc Mau S(? 01. )
hoan thién bang phiéu. ’ S& Néi vu - Phiéu huéng din
Nhap hd so vao hé théng| lam viéc .| hoan thién hd so - Mau
Bude 1 | thong tin mot cira dién tir va | tai Trung 035 gAY | s6 02 dugc trao cho c4
chuyén h’(‘”) SO TTHC keém | tam Phuc lam vi€e | phan ndp ho so.
theo Phiéu klem soat qgé vu hanh - Phidu tir chéi tlep
trmh g1a1 quyet hd so - Mau | chinh cong nhin hd so — Mau sb
sd 05 dén Phong Cong chire 03 duoc trao cho céc
vién chuc va T6 chuc bién nhan n.cf)p hd so.
che. , ‘ - Phiéu kiém soat qua
C4 nhan/T6 chuac ndp ho so trinh giai quyét hd so-
qua cac hinh thac: Truc tiép Miu sé 05 (kém theo
tai Trung tdm Phuc vu hanh hd so TTHC).
chinh céng; qua dich vu cong o R .
truc tuyén hodc qua dich vu - }'I¢ fhon.gA thczng tin
buu chinh cong ich. mot cua d1¢r.1 tr duoc
cap nhat dir liéu.
Xem xét, thAm dinh, xtr ly hd
50" Chuyén
- Néu hd so hop 18: X ly va | vién Phong Du thao van ban tra 1oi
Buge 7 | 1@ Van ban tra 101, Céng chirc | 07 ngdy | kém theo ho so TTHC
- Néu hd so khéng hop 18: V‘lenxchu,c lam viéc va Phl?tl.klerr}( SO&:’[ qua
Lam phiéu trinh 1y do tra hd V?) ."l:o cggc trinh giai quyeét ho so.
ién che
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sung: Lam phi€u trinh, trinh
Ban Gidm doc So va guri dén
don vi np ho so.

To tinh, du thao van
ban tham dinh kém

. Ky vin ban giai quyét hd so | Lanh dao | 01 ngay A .
Buoe3 | panh chinh, So | lam vige | heg ho so TTHC va
Phiéu kiém soat qua
trinh giai quyeét ho so.
, Vian ban trinh kém
, Vin thu nhan ban, dong dau, |, .| 0,5ngay |theo hd so TTHC
Buoc 4 phat hanh theo noi nhén. Vén thue S6 lam viéc | trinh Uy ban nhan dan
tinh.
Vin phong Uy ban nhéan dan
tinh tiép nhan, thdm dinh hd | Van phong 3.5 nod
Buéc 5 | so, trinh Uy ban nhén dan| Uy ban lé;m vgiéz Du thao Quyét dinh.
tinh xem xét, phé duyét| nhan tinh '
quyét dinh.
Uy ban nhan dan tinh xem| Uy ban
xét phé duyét Quyét dinh. nhén dén
Budce 6 tinh + Van | 1,5 ngay & dinh
¥9¢ 6| van phong Uy ban nhan dan phong Uy | lam viée Quyét dinh.
tinh chuyén két qua v& S&| ban nhan '
Noi vu. dan tinh
Vin thu vao sb va chuyén
phong chuyén mén 01 ban, \ Quyet dinh kem theo
. AT RN g . .| 0,5ngay |Phiéu kiém soat qua
Budc 7 | luu 01 ban va giri 01 ban vé | Vin thu S& lam vide | trinh eiai i TTHC
Trung tdm Phuc wvu hanh " dad & }?P ﬁe a1
chinh céng. 4 Guot phe duyet.
Xéc nhén trén hé thong thong - Két qua giai quyét
q
tin mot cua dién tir cia S& vé TTHC dugc xac nhéan
giai quyét TTHC da c6 tai Céng chirc trén hé thong thong tin
Trung tdm Phuc wvu hanh | §¢ Noi vy mot cua dién t& cua
chinh cong; théng béo cho t6 | lam viéc tai 0.5 nod So.
Bude 8 ChL:I'C,.E:.éIC nhAén dén nhén Két | Trung tam lé;mriiz}cl - Quyét dinh duge trao
qua giai quyet theo, quy dinh. Phyc vy " | cho co quan, tb chirc.
- Thu phi/Ié phi (néu c6). hanclé) Icllgunh - Phiéu xin 15i va hen

- Dm v6i hd so qua han giai
quyet trong thoi gian cham
nhit 01 ngdy trude ngay hét

ngay tra két qua kém
theo Phi€u kiém soat
qua trinh gidi quyét ho
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han, bd phén giai quyét hd so
cdé trach nhiém thdéng bao
bing vin ban cho cong chirc
S& Noi vu lam viéc tai Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cong
va gl van ban xin 15i t6
chure/cé nhén, trong d6 ghi rd
ly do qua han, thdi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngay tra két qua dugc thuc
hién khéng qua moét l?m); cap
nhat hd so trén phin mém
mot cira dién tu.

so da dugc ky duyét.

Tdng sb thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay lam viée.
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Quy trinh s6: 21

C: BAO CAO TO CHUC DAI HQI NHIEM KY, DAI HOI
BAT THUONG CUA HOI

Trach nhiém

Thai gian

tc}if»cblﬁzﬁ N@i dung cong viéce thwe hién | thye hién Két qua/ sain phim
Cac biéu mau thyc
Tiép nhan hd so, xem xét su hién theo huéng dar}
hop 1¢: | :)af/zog%l"% VBCP
- Néu hd so hop 18, vao sb ngay 23 thang 11
theo d6i hd so - Miu sé 06; nam 2018 cia Vin
in Gidy tiép nhan hd so va phong Chinh phy,
hen tra két qua - Méu sb 01 bao gom:
trao cho ngudi nép hod so. - Gidy tiép nhan hd
- Néu hd so khong hop ¢, so va hen tra két qua
hudng din nguodi ndp hd so -Mau sb 01.
hoan thién bang phiéu. Cong chuc - Phiéu huéng din
Nhap hdé so viao hé thdng so Noi vu . | hoan thién hé so -
Budc 1 | théng tin mét cira dién tir va | 18m Viée tai | 0,5ngdy | \iZy 56 02 duoc trao
chuyén hd so TTHC kém | 1Tung tam lam viée | cho c4 nhan ndép hd
theo Phiéu kiém soat qua Phyc vy hanh s0.
trinh giai quyét hd so - Mau chinh cong - Phiéu tir chéi tlep
s6 05 dén Phong Cong chirc nhén hd so — Miu sé
Vléin chiic va Té chirc bién 03 duogc trao cho cac
che. nhan nép hd so.
Cé nhan/To chirc ndp ho S0 - Phiéu kiém soat qud
qua cac hinh thac: Tryc tiép trinh _gidi quyét hd
tai Trung tdm Phuc vu hanh so-Miu sé 05 (kém
chinh c6ng; qua dich vy cong theo hd so TTHC).
tryc tuyén hodc qua dich vu o o
buu chinh céng ich. - Hé thong thong tin
mot ctra dién tir duogc
cap nhat dir liéu.
Xem xét, thdm dinh, xur ly hé )
o Chuyén vién Du thao vén ban tra
5 | - Néuhd so hop 1&: Xir Iy va | 008 COnel g ngyy | 101 kém theo ho so
Buéce 2 op i€ y chiuc vién | [\~ =77 | TTHC va Phiéu kiém
ra vén ban tra o1, chic vaTé | ™M Vi | soat qua trinh giai

- Néu h(f) so khong hop Ié:
Lam phiéu trinh ly do tra ho

chirc bién ché

quyét hd so.
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SO.

- Néu hd so thiéu can bd
sung: Lam phiéu trinh, trinh
Ban Giam déc S& va gui dén
don vi ndp hd so.

To tinh, du thdo van
ban tham dinh kém

Buéc 3 | K van ban gial quyet ho so \y o 40 g 01083 |00 b3 s TTHC va
hanh chinh. lam viéc N \ ,
Phiu kiém soat qua
trinh giai quyét ho so.
Van ban trinh kém
, Van thu nhén ban, dong dau, | . . | 0,5ngay |theo hé so TTHC
Buoc 4 phat hanh theo noi nhén. Vén thu 86 lam viéc | trinh Uy ban nhéan
dan tinh.
Vin phong Uy ban nhén dan
tinh tiép nhén, thim dinh ho | Vin phong 07 e
Budc 5 | so, trinh Uy ban nhan déan |Uy ban nhan lam fié}c]: Du thao Quyét dinh.
tinh xem xét, phé duyét tinh i
quyét dinh.
Uy ban nhan dén, tiI.lh Xem | (jy ban nhan
xét phé duyét Quyét dinh. dan tinh + 03 110
2 - - \ nga L, 1
Budc 6 | van phong Uy ban nhan dén | Van phonig lam \%ié}clz Quyét dinh.
tinh chuyén két qua vé S |Uy bannhan
Nbi vu. dan tinh
Vin thu vao sd va chuyén Qu){ét dinh kem theo
phong chuyén moén 01 ban, 0.5 noa Phiéu kiém soat qua
Budc 7 | luu 01 bén va giri 01 bén vé | Van thu S& | 2> Vgiéz trinh  giai  quyét
Trung tdm Phuc vy hanh " | TTHC da dugc phé
chinh cong. duyét.
Xac nhan trén hé théng thong | Cong chuc - Két qua giai quyét
tin mot cira dién tir cia S& vé | So Noi vu TTHC dugc xac nhan
giai quyét TTHC di co tai| lam viéc tai trén hé thong thong
Trung tdm Phuc vu hanh| Trung tdm . |tin mdt cia dién tr
Buéc 8 | chinh cong; thong bao cho t6 [Phuc vu hanh 035 ngay | cua Seé.
chirc, cac nhan dén nhén két | chinh cong | l2m Vviéc

qua giai quyét theo quy dinh.
- Thu phi/lé phi (néu c6).

- P61 v6i hé so qua han giai

- Quyét dinh dugc
trao cho co quan, to
chtre.

- Phiéu xin 16i va hen
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quyét, trong thdi gian cham
nhit 01 ngdy trudc ngay hét
han, bd phén giai quyét hé so
c6 trach nhiém thong bao
bing vin ban cho cong chirc
S& Noi vu lam viéc tai Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong
va giri van ban xin 13i 6
chirc/ca nhén, trong dé ghi rd
ly do qué han, thoi gian gia
han tra két qua (viéc hen
ngdy tra két qua dugc thuc
hién khong quéa mét 1an); cap
nhit hd so trén phin mém
mot ctra dién tir.

ngay tra két qua kém
theo Phiéu kiém soat
qua trinh giai quyét
hé so di dugc ky
duyét.

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay lam viéc.

















