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(Kèm theo Quyết định số 1828/QĐ-UBND ngày 29 tháng 3 năm 2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân thành phố Hà Nội)
PHẦN I. DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ
	STT
	Tên thủ tục hành chính nội bộ
	Lĩnh vực
	Cơ quan thực hiện

	1
	Thủ tục xây dựng, tham mưu, tổ chức và quản lý đoàn ra của lãnh đạo Thành phố
	Hợp tác quốc tế
	Sở Ngoại vụ

	2
	Thủ tục tham mưu UBND Thành phố ký kết và triển khai thỏa thuận quốc tế nhân danh cơ quan nhà nước cấp tỉnh
	Hợp tác quốc tế
	Sở Ngoại vụ

	3
	Thủ tục đón đoàn vào và tham mưu UBND Thành phố làm việc với khách quốc tế
	Hợp tác quốc tế
	Sở Ngoại vụ

	4
	Thủ tục tiếp nhận, xem xét và trình UBND Thành phố ban hành văn bản về việc xét cho phép sử dụng thẻ đi lại của doanh nhân APEC (Thẻ ABTC) thuộc thẩm quyền của Chủ tịch UBND thành phố Hà Nội
	Lãnh sự
	Sở Ngoại vụ

	5
	Thủ tục giải quyết hồ sơ trình UBND Thành phố, HĐND Thành phố việc cử cán bộ, công chức, viên chức của các cơ quan, đơn vị thuộc Thành phố đi công tác nước ngoài
	Lãnh sự
	Sở Ngoại vụ

	6
	Thủ tục giải quyết hồ sơ trình UBND Thành phố, HĐND Thành phố việc CBCCVC diện Ban Thường vụ Thành ủy quản lý thuộc các cơ quan, tổ chức của Hà Nội đi nước ngoài việc riêng (thăm thân, chữa bệnh, du lịch....)
	Lãnh sự
	Sở Ngoại vụ

	7
	Thủ tục giải quyết hồ sơ đề nghị Cục Quản lý xuất nhập cảnh, Bộ Công an xem xét việc người nước ngoài nhập cảnh vào Việt Nam
	Lãnh sự
	Sở Ngoại vụ

	8
	Thủ tục giải quyết hồ sơ đề nghị Cục Quản lý xuất nhập cảnh, Bộ Công an xem xét việc người nước ngoài đề nghị cấp thị thực, gia hạn tạm trú tại Việt Nam
	Lãnh sự
	Sở Ngoại vụ

	9
	Thủ tục tham mưu UBND Thành phố trình Thủ tướng Chính phủ xem xét, quyết định cho phép tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế thuộc thẩm quyền của Thủ tướng Chính phủ
	Hội nghị, hội thảo quốc tế
	Sở Ngoại vụ

	10
	Thủ tục tham mưu UBND Thành phố trình Thủ tướng Chính phủ xem xét, quyết định cho chủ trương đăng cai tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế thuộc thẩm quyền của Thủ tướng Chính phủ
	Hội nghị, hội thảo quốc tế
	Sở Ngoại vụ

	11
	Thủ tục cấp mới, gia hạn, điều chỉnh, bổ sung Giấy phép thành lập Hiệp hội doanh nghiệp nước ngoài có trụ sở chính trên địa bàn thành phố Hà Nội
	Phi chính phủ nước ngoài
	Sở Ngoại vụ
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PHAN II. NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NOQI BO

1. Thu tuc xdy dung, tham muu, t6 chirc va quan Iy doan ra ciia lanh
dao Thanh pho

1.1. Trinh tw thuce hién:

Budére 1: Xin chu truong vé té chirc doan cong tac

Can cir Ké hoach hoat dong dbi ngoai cua Thanh phé da dugce phé duyét; ké
hoach doan ra da dugce Thu tuong Chinh phu phé duyét; thu méi cua ddi tac nude
ngoai; dé nghi cua co quan Trung uong; dé xuét cua cac co quan, don vi thudc
Thanh phd, phong Hop tac quoc té tham muu S¢ Ngoai vu ¢6 T¢ trinh bdo cdo
dong chi Truong doan (vé du kién ké hoach té chire doan: chuong trinh lam viéc,
co cau thanh phan doan, ...).

Buée 2: Xay dung va trinh duyét dé an td chic doan ra
Phong Hop tac quoc té tham muu S& Ngoai vu chu tri, phdi hop véi céc co
quan, don vi ¢6 lién quan xay dung dy thao dé an to chirc doan cong tac béo cdo

Thuong truc Thanh uy phé duyét (Ban T6 chirc Thanh iy tham gia tham dinh néi
dung trinh theo Quy ché lam viéc cua Thanh wy).

Buée 3: Phong Hop téc qudc té chu tri xin y kién Thuong truc Thanh ty vé
nhén sy tham gia doan cong tc (thong qua Ban T4 chirc Thanh uy).

Budée 4: Phong Hop tac qudc té bao céo xin y kién cap c6 tham quyén vé
viéc di nudc ngoai cua can b thudce dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan Iy,

Buéce S: Phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudce ngoai chu tri thong béao
huéng dan thi tuc lanh su cho thanh vién doan cong tac: Can ctr nhan sy doan
cong tac da duoc phé duyét, S Ngoai vu c6 vdn ban gui céc co quan, don vi ¢6
can bd tham gia doan cong tac hudng dan thu tuc lanh su va thi tuc xin thi thuc
nhdp canh cac nudc.

Buéde 6: Phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai chu tri tham muu

Thanh Gy, HDND Thanh phé, UBND Thanh phé ra quyét dinh t6 chirc doan cong
tac va cur can bg, cong chirc tham gla doan cong tac.

Budc 7: Phong Hop tac quoc té chu tri chuan bi noi dung lam viéc cua doan
cong tac va phuong 4n 1€ tan, hau can lién quan.

- S¢ Ngoai vu tham muu UBND Thanh phd c6 van ban giri B Ngoai giao
dé nghi quan tdm chi dao co quan dai dién Viét Nam tai dia ban cong tac ho trg
lién hé, xdy dung va bé tri chuong trinh lam viéc cta doan cong tac.

- So Ngoai vu ¢6 vén ban gui cac co quan, don vi c6 lién quan cung cap
thong tin vé tinh hinh hop tac véi cac ddi tac theo chuong trinh lam viée, dé& xuat
ndi dung trao doi ctia lanh dao Thanh pho.

- S¢ Ngoai vu c6 vin ban giri cac ddi tac nude ngoai dé nghi phdi hop xay
dung chuong trinh cong tac.

Bude 8: Phong Hop téc qudc té chu tri, phdi hop Van phong S& xdy dung va
phé duyét du toan doan cong tac.

Bwéce 9: Phong Lanh su - Nguoi Viét Nam ¢ nudce ngoai chu tri xin thi thuc
nhdp canh nudc ngoai cho thanh vién doan cong tac.
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Buwdre 10: Phong Hop tac quéc té chu tri, phdi hop phong Lé}én ddi ngoai, Van
phong So trién khai doan cong tac tai nudc ngoai; cong tac don tién doan cong tac.

Buée 11: Phong Hop téc qudc té bao cao két qua doan cong tac.

Budée 12: Phong Hop tac qudc té chu tri, phdi hop Vin phong S& thanh quyét
toan chi phi cua doan cong téc.

1.2. Cach thue thuc hién:

- Nop truc tiép tai B phan Van thu;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phé.

1.3. Dia diém thuc hién:

Tai S& Ngoai vy thanh phd Ha N¢i. Dia chi: 86 10 ph6 Lé Lai, phudng Ly
Thai To, quan Hoan Kiém, thanh pho Ha Noi.

1.4. Thanh phan ho so:

- Véan ban cua Van phong Chinh phu thong bao y kién phé duyét cua Thu
tuéng Chinh pht vé Ké hoach doan ra ctia 1anh dao Thanh phd.

- Van ban cua By Ngoai giao thong bao y kién phé duyét cua Thu tudng
Chinh phu d6i voi Ké hoach hoat dong dbi ngoai hing nam cua céc dia phuong.

- Ké hoach hoat dong doi ngoai hang nam cua thanh pho Ha Noi do Ban
Thuong vu Thanh ty ban hanh T trinh kém Dé an t6 chirc doan dai biéu thanh
phd Ha Noi do Lanh dao Thanh ty, HDND Thanh phd, UBND Thanh phé dén déu
di cong tac nudc ngoai.

- Noi dung dé an tb chirc doan theo y€u cau tai Quy ché sb 06- -QC/TU ngay
11/8/2022 ctia Thanh uy Ha Noi vé lanh dao, chi dao va quan ly thong nhét cac
hoat dong dbi ngoai ctia thanh phé Ha Noi.

1.5. 86 lwong ho so: 01 bo.

1.6. Thoi han giai quyét:

- Céc ndi dung trién khai it nhat 30 ngay trude khi doan di cong téc.

- Vin ban xin phép di cong tac nudc ngoai giri dén co quan dau mdi trude it
nhét 10 ngay lam viéc.

- Béo cao két qua doan cong tac va thanh 'quyét toan chi phi cia doan cong
tac trong thoi gian 10 ngay sau khi két thic chuyén cong téc.

 1.7. Déi twgng thue hign TTHC ndi bp: Lanh dao Thanh tiy, HDND Thanh

pho, UBND Thanh pho.

1.8. Co quan/nguoi cé tham quyén giai quyét TTHC npi bp: Chu tich
UBND Thanh pho.

1.9. Két qua thue hign TTHC ndi bp: Vin ban thong bao y kién dong y chu
truong cua Thudng truc Thanh uy vé viéc té chure doan cong téc di nude ngoai.

1.10. Phi, Ié phi (néu c6): Khong c6.

1.11. Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

1.12. Yéu cau, diéu ki¢n thwe hién TTHC néi bj (néu cé): Khong quy dinh.
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1.13. Can cw phdp ly ciia TTHC ngi bj:
Quyet dinh sb 272- QD/TW ngay 21/01/2015 cta B Chinh tri khoa XI vé
viéc ban hanh Quy ché quan ly thong nhét céc hoat dong doi ngoai; Két luan s6 33-
KL/TW ngay 25/7/2018 cua B¢ Chinh tri khéa XII vé viéc tlep tuc thye hién Quy
ché quan ly thong nhat cac hoat dong ddi ngoai; Hudng dan s6 05-HD/BDNTW
ngay 26/3/2019 clia Ban Doi ngoai Trung wong huéng dan thyc hién Quy che quan
ly théng nhét cac hoat dong dbi ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 272-

Qb/TW ngay 21/01/2015 cia B Chinh tri khéa XI va Két luan sb 33-KL/TW
ngay 25/7/2018 cua B Chinh tri khoa XII;

- Quy ché s6 06- QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh uy Ha Noi vé lanh dao,
chi dao va quan ly thong nhét cac hoat dong ddi ngoai ctia thanh phb Ha Noi;

- Céc van ban quy dinh ¢6 lién quan. § ~
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2. Thii tuc tham muwu UBND Thanh pho ky két va trién khai thoa thuén
quoc té nhan danh co quan nha nuéc cap tinh
2.1. Trinh tw thue hién:

Bude 1: BY phan Van thu S6 Ngoai vy tiép nhan hd so dé xuat/dé nghi ky
két thoa thuan quoc té cua cac co quan, don vi; trinh lanh dao S¢ phén cong nhiém
vy cho phong Hop tac qudc té tai van ban gidy va trén phan mém quan ly vin ban
cham nhét sau 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hé so.

Buée 2: Lanh dao phong Hop tac quéc té phan cong nhiém vu cho chuyén
vién phong thu 1y tai van ban gidy va trén phan mém quan ly van ban cham nhét
sau 1/2 ngdy lam viéc ké tir khi nhan duoc vin ban.

Buée 3: Chuyén vién phong Hop tac quoc té nghién ctru van ban, trién khai
lay y kién céc co quan, don vi lién quan vé ndi dung du thao thoa thudn qudc té
trong 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc van ban.

Bude 4: Chuyén vién phong Hop tac quoc té tong hop, bao cao giai trinh,
tiép thu y kién cua co quan, t6 chire dugc lay ¥ kién trong 03 ngay lam viéc.

Budc 5: Chuyén vién phong Hop tac qudc té tham muu lanh dao S& béo cao
HDND Thanh pho/UBND Thanh pho ky vén ban xin y kién Bo 'Ngoai giao va cac
Bo, nganh lién quan (néu co) ve de xuét ky két thoa thuan qudc té, du théo thoa
thuan theo Luét Thoa thuan qudc té.

Buée 6: Bo Ngoai giao va cac Bo, nganh lién quan (néu co) tra 1i bang van
ban trong 07 ngay lam viéc.

Buéce 7: HDND Thanh pho/UBND Thanh pho chuyen S Ngoai vu tiép thu,
hoan chinh dy thao thoa thuén quoc té, trao doi théng nhat véi phia nude ngoai vé
ndi dung théa thuan qudc té trong 01 ngay lam viéc.

Budc 8: Phong Hop tac qudc té dé xuat S Ngoai vu tham muu Dang doan
HDND Thanh pho Ban Can sy BDang UBND Thanh phd van ban bao cdo Thudng
truc Thanh uy vé viée ky két thoa thuan quoc té (theo Quy ché 06- QC/TU ngay
11/8/2022 vé lanh dao, chi dao va quan ly thdng nhét cac hoat dong dbi ngoai cua
thanh phé Ha Noi) trong 01 ngay lam viéc.

Buée 9: Phong Hop tac qudc té tham muu S¢ bao cao Chu tich HDND
Thanh pho/Chu tich UBND Thanh pho quyet dinh viéc ky két thoa thuan quéc té
(thim quyén theo Luat Thoa thuén qudc té) trong 01 ngay lam viée.

Buée 10: Lanh dao HDND Thanh phd/UBND Thanh phé trién khai ky két
thoa thuan qudc té trong 1/2 ngay.

Bude 11: Phong Hop tac quéc té tham muu S& Ngoai vu du thao bao cdo cua
HDND Thanh ph6/UBND Thanh phé béo cdo Thi tudng Chinh phi va giri ban sao
dén Bo Ngoai giao 15 ngay sau thoi diém ky két.

Bude 12: Phong Hop tac quoc té chu tri td chirc sao luc, cong bd, tuyén
truyén, phd bién thoa thuan quéc té sau khi ky két.

Bude 13: Phong Hop tac qudc té tham muu S& Ngoai vu tham muu HDND
Thanh ph6/UBND Thanh phé ¢ van ban phan cong cac co quan, don vi li€n quan
t6 chirc thuc hién thoa thuan qudc té.
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Buwdce 14: Van phong So thanh toan chi chi xay dung thoa thuén qudc té theo
Nghi dinh s6 65/2021/ND-CP ngéy 30/6/2021 cua Chinh phu vé quan ly va sur
dung kinh phi ngan sach nha nugc bao dam cho cong tac diéu wéc quéc té va cong
tac thoa thuan quéc té, Thong tu s6 43/2022/TT-BTC ngay 19/7/2022 cta Bo Tai
chinh vé viéc huong dan viéc quan ly va st dung kinh phi ngan sach nha nudc bao
dam cho cong tac didu udc qudc té va cong tac thoa thuan quoc té.

2.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai Bo phéan Van thu.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thdng quan 1y van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

2.3. Pia diém thuc hién:

Tai B9 phén vén thu ciia S& Ngoai vu thanh phd Ha Noi. Dia chi: S6 10 phé
Lé Lai, phuong Ly Thai T6, quéan Hoan Kiém, thanh pho Ha Noi.

2.4. Thanh phfin hé so:

- Vén ban de xuét hoc dé nghi HDND Thanh phd, UBND Thanh phé ky két
thoa thudn qudc té ctia co quan, don vi.

- Dy thao Thoa thuan quéc té du kién ky két (thoa thuan, thong céo, tuyén b,
y dinh thu, ban ghi nhd, bién ban thoa thuan, bién ban trao ddi, chuong trinh hop
tac, ké hoach hop tac hoac tén goi khac trir cong udc, hiép udce, dinh udc, hiép dinh).

Thoéa thuan qudc té 'phai ¢6 van ban bang tleng Viét, trir truong hop cé thoa
thuén khéc gitra bén ky két Viét Nam va bén ky két nude ngoai. Trong truong hop
théa thuan quéc té chi ¢ van ban bang tiéng nudc ngoai thi bén ky két Viét Nam
co trach nhiém dich thoa thuan quoc té dora tleng Viét.

2.5. 86 lwong ho so: 01 bo.

2.6. Thoi han gidi quyét:

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc sau khi tiép nhén hd so, Bo phan Van thu S¢
Ngoai vu trinh 1anh dao S¢ phan cdng nhiém vu cho phong Hop tac qudc té tai van
ban gidy va trén phan mém quan ly vin ban.

- Trong vong vopg 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban, Lanh dao
phong Hop tac quéc té phan cong nhiém vu cho chuyén vién phong thu ly tai vén
ban gidy va trén phan mém quan ly vén ban.

- Trong vong 07 ngay lam viéc, chuyén vién phong Hop téc quoc té nghién

clru van ban, trién khai lay v kién céc co quan, don vi lién quan vé ndi dung du
thao thoa thuan qudc té.

- Trong vong 03 ngay lam viéc, chuyén vién phong Hop tac quoc té tong
hop, bao céo giai trinh, tiép thu y kién cta co quan, td chic dugc lay v kién.

- Trong vong 07 ngay lam viéc, B Ngoai giao va cac B9, nganh lién quan
(néu co) tra 10i bang van ban ve de xuit ky két thoa thuén qudc té, du thao thoa
thun theo Luét Thoa thuén qudc té.

- Trong vong 01 ngay lam vi¢c, HDND Thanh phd / UBND Thanh phé

chuyén S& Ngoai vu tiép thu, hoan chinh dy thao thoéa thuén quéc té, trao ddi thong
nhét v&i phia nude ngoai vé ndi dung thoa thuan qudc té
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- Trong vong 01 ngay lam viéc, Phong Hop tac qudc té tham muu S& Ngoai
vu tham muu Pang doan HDND Thanh phd, Ban Céan sy Pang UBND Thanh phé
van ban bao cao Thuong truc Thanh ty vé viée ky két thoa thuan qudc té (theo
Quy ché 06-QC/TU ngay 11/8/2022 vé lanh dao, chi dao va quan ly thong nhat cac
hoat dong déi ngoai cua thanh phé Ha Noi).

- Trong vong 01 ngay lam viéc phong Hop tac quéc té tham muu S¢ béo cao
Chu tich HDND Thanh pho/Chu tich UBND Thanh pho quyet dinh viéc ky két
thoa thuén qudc té (thAm quyén theo Luat Thoa thuén qudc té).

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc, lanh dao HDND Thanh phd/UBND Thanh
phd trién khai ky két thoa thuén qudc té.

- 15 ngay sau thoi diém ky két, phong Hop tac quéc té tham muu S¢ Ngoai
vu du théo bao céo cia HDND Thanh phé/UBND Thanh phé béo cdo Thii tudng
Chinh phti va giri ban sao dén By Ngoai giao.

2.7. Péi twpng thwe hién TTHC nji bé:

- Ap dung véi HDND Thanh phd, UBND Thanh phd, cac co quan nha nudc
truc thudc Thanh phé, cac phong, ban, don vi, can b, cong chirc thu()c Sé Ngoai vu.

- Khong diéu chinh viéc ky ket thue hién thoa thuan qudc té vé von hd tro
phat trién chinh thuc (ODA) va vén vay uu dai cua nha tai trg nude ngoai theo
phép luat vé quan ly ng cong; thoa thuan vé cho vay, vién tro cia Viét Nam cho
nudc ngoai theo phap luat vé cho vay, vién trg cia Viét Nam cho nudc ngoai; thoa
thuan vé vién trg phi chinh phu nudc ngoai theo phép luét vé vién tro phi chinh
phu nude ngoai; hop dong theo phap luat vé dan su; hop dong du an dau tu theo
phuong thirc dbi tac cong tu theo phap lut vé dau tu theo phuong thirc dbi tac
coOng tu.

2.8. Co quan/nguoi co tham quyén giai quyét TTHC ndi by: Lanh dao
HDND Thanh ph4/UBND Thanh phé.

2.9. Két qua thuc hién TTHC ni bp: Thoa thuan qudc té duoe ky két.

2.10. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong co.

2.11. Tén miu don, mdu to khai: Khong quy dinh

2.12. Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC ndi bj (néu cé):

‘Van ban dé xudt viéc ky két thoa thun qudc té phai bao gdm céc ndi dung
chu yéu sau day

+ Yéu cau, myc dich cua viée ky két thoa thuan qudc té

+ Noi dung chinh cua thoa thuan qudc té

+ Danh gia sy phu hop cua thoa thuén quéc té voi quy dinh ca phap luét Viét
Nam va didu udc qudc té cé lién quan ma nudce CHXHCN Viét Nam la thanh vién.

+ Dénh gia tac dong cua thoa thuén qudc té vé chinh tri, dbi ngoai, qubc
phong, an ninh, kinh té-xa hdi va cac tac dong khéc.

+ Viéc tudn tha cac nguyén tic quy dinh tai Luét Thoa thuan qudc té 2021.
+ Tinh kha thi, hiéu qua cua thoa thuan qudc té.
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2.13. Can cir phap ly ciia TTHC ngi bj:
- Luat Thoa thuan qudc té sé 70/2020/QH14 ngay 13/11/2020.
- Nghi dinh s 64/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 cta Chinh phu vé ky két va
thuc hién thoa thuan quéc te nhén danh tng cuc, cuc thugc bg, co quan ngang bo;

co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan c4p tinh; Uy ban nhén dan cap huyén;
Uy ban nhén dan cap xd & khu vuc bién gidi; co quan cap tinh cua to chu'c

- Quy ché s6 06- QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh iy Ha Noi vé lanh dao,
chi dao va quan ly thong nhét cac hoat dong ddi ngoai cta thanh phé Ha Noi.

- Nghi dinh s6 65/2021/ND-CP ngay 30/6/2021 ctia Chinh phu vé quan ly va
sir dung kinh phi ngén sich nha nuéc bao dam cho cong tac diéu udc quéc té va
cOng tac thoa thuan quoc té.

- Thong tu s6 43/2022/TT-BTC ngdy 19/7/2022 ctia B Tai chinh vé viéc
hudng dan viéc quan ly va sur dung kinh phi ngén sach nha nudc bao dam cho cong
tac diéu ude qudc té va cong tac thoa thuan qudc té. b





11

3 Thu tuc dén doan vao va tham muu UBND Thanh phé lam viéc véi
khach quoc té

3.1. Trinh tw thuce hién:
Bude 1: Xin chu truong vé ké hoach don doan

- Péi vai doan vao can cir Ké hoach hoat dong dbi ngoai ciia Thanh phd da
dugc phé duyét; ké hoach doan ra da dugc Thu tuéng Chinh phu phé duyét; thu
clia dbi tac nudc ngoai; dé nghj cua co quan Trung vong hoac co quan dai dién
ngoai giao, de xuat cua cac co quan, don vi thuéc Thanh phd, chuyén vién phong
Hop tac quoc té ra soat hd so, tham muu S& Ngoai vu c6 to trinh bdo cdo HDND
Thanh pho/UBND Thanh phd/Ban can sy DPang UBND Thanh phd dé tham muu
vé chuong trinh, ké hoach dén doan, bdo cdo Thuong truc Thanh uy phé duyét.

- Béi véi Poan vao ngoai ké hoach, can ctr cép Trudng doan, tham muu bao
cdo Trung wong (Thi tuéng Chinh phi) viée xin chi truong bd sung ké hoach
doan vao trong nam.

Bude 2: Xay dung va trinh duyét Ké hoach té chirc don doan.

Trén co so chu truong cua Thuong tryc Thanh uy, cén cir danh nghia, cép
truong doan cong tac nude ngoai, Phong Hop tac quoc té chu tri, phdi hop véi céc
co quan, don vi ¢6 lién quan xdy dung Ké hoach td chirc dén doan cong tac nudc
ngoai ctia Thanh ty, HDND Thanh ph6, UBND Thanh phd.

Buére 3: Phong Lé tan dbi ngoai chu tri, phbi hop phong Hop tac quéc té va
Vin phong tham muu Dé an Lé tan dén doan.

Budre 4: Phong Lanh sy - Nguoi Viét Nam ¢ nude ngoai chu tri tham muu
HDND Thanh ph6, UBND Thanh phé ra Quyét dinh dén doan.

Buée 5: Phong L& tan dbi ngoai chu tri, phdi hop véi Vin phong S¢ xay
dung va phé duyét du toan doan cong tac.

Buée 6: Chudn bj ndi dung lam viéc:

- Phong Hop tac quéc té tham muu SO Ngoai vu ¢6 van ban gui cac Vu
Chuyén mon cua Ban Doi ngoai Trung wong, B Ngoai giao, céc co quan thudc
Thanh phé dé nghi cung cap thong tin vé tinh hinh hop tac véi cac doi tac dé hoan
thién béo cdo, kién nghi phat biéu.

- Phong Hop tac qudc té xay dung du thao kién nghi phat biéu, noi dung
phuc vu céc cudc tiép xuc doi ngoai.

Bude 7: Phong L& tan ddi ngoai chu tri xdy dung sé tay L& tan don doan,
kém chuong trinh chi tiét va phan céng nhiém vu.

Budre 8: Vin phong S& chu tri lam thi tuc dén, tién Poan cong tac.

Bude 9: Phong Lé tan d6i ngoai chu tri trién khai don doan cong tdc nudc
ngoai.

Budée 10: Phong Hop tac qudc té béo céo két qua don doan cong tac.

Bude 11: Phong Lé tan ddi ngoai chu tri, phdi hop véi Vian phong S& thuce
hién thanh quyét toan chi phi dén doan céng tac.

3.2. Cdch thirc thwe hién (doi véi doan vao do cdc co quan, don vi thujc
Thanh pho dé xuit don tiép):
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- Nop truc tiép tai B phan Van thu;

- Qua dich vu buu chinh;

- Qua Hé thdng quan ly van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

3.3. Dia diém thyc hi¢n:

Tai S& Ngoai vu thanh phé Ha Noi. Dia chi: S5 10 phd Lé Lai, phudng Ly
Thai T4, quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Noi.

3.4. Thanh phan ho so:

- Vin ban dé xuét don tiép doan vao cta cic co quan, don vi thudc Thanh phd.

- Céc van ban khac lién quan (néu cd).

3.5. 86 lwong ho so: 01 bd.

3.6. Thoi han gidi quyét:

- Xin chu truong vé ké hoach dén doan thuc hién it nhét 30 ngay trudc khi
doan vao.

- Xay dung va trinh duyét Ké hoach t6 chirc don doan thuc hién it nhat 15
ngay trudce khi doan vao.

- Tham muu Dé 4n L& tan dén doan thyc hién it nhét 07 ngay trudc khi doan vao.

- Tham muu Quyét dinh dén doan thuc hién it nhat 03 ngay trudc khi doan vao.

- Chuan bi ndi dung lam viéc thuc hién it nhat 07 ngay trudc khi doan vao.

- Béo cao két qua dén doan cong tac thuc hién trong thoi gian 10 ngay sau
khi két thuc dén doan.

- Thanh quyet toan chi phi don doan cong tac thuc hién trong thoi gian 15
ngay sau khi két thic dén doan

3.7. Doi twong thuc hién TTHC néi bé: Ap dung d6i vi cac doan vao tham
va lam viéc chinh thirc véi Thanh uy, HDND Thanh pho, UBND Thanh pho.

3.8. Co' quan/nguoi co tham quyén giai quyét TTHC ndi bj: Lanh dao
Thanh uy, HDND Thanh pho, UBND Thanh pho.

3.9. Két qua thuwe hign TTHC ndi bé: Quyét dinh dén doan.

3.10. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

3.11. Tén mau don, méu to khai: Khong cé.

3.12. Yéu cau, diéu kién thuc hién TTHC noi b (néu cé): Khong quy dinh.

3.13. Can cw phap ly cua TTHC ngi bj:

- Quyét dinh 50 272-QD/TW ngay 21/01/2015 ctia B Chinh trj khéa X1 vé
viéc ban hanh Quy ché quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai; Ket luan so 33-
KL/TW ngay 25/7/2018 cua B Chinh tri khoa XII vé viéc tlep tuc thuc hién Quy
ché quan ly théng nhat cac hoat dong ddi ngoai; Hudng dan sb 05- HD/BDNTW
ngay 26/3/2019 ctia Ban Déi ngoai Trung wong hudng dan thuc hién Quy che quan
ly thong nhat cac hoat dong dbi ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 272-

QD/TW ngay 21/01/2015 ctia Bo Chinh trji khéa XI va Két luan s6 33-KL/TW
ngay 25/7/2018 cua B9 Chinh tri khéa XII;
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- Quy ché s6 06-QC/TU ngay 11/8/2022 ctia Thanh tiy Ha Noi vé lanh dao,
chi dao va quan ly thong nhat cac hoat dong doi ngoai ctia thanh pho Ha Néi.z/





14

4 Thu tuc tlep nhan, xem xét va trinh UBND Thanh pho ban hanh van

ban vé viéc xét cho phep st dung thé di lai cia doanh nhan APEC (Thé
ABTC) thuje tham quyén ciia Chii tich UBND thanh phd Ha Noi.

4.1. Trinh tw thuce hién:

Bude 1: BY phan Van thu tiép nhan ho so, scan van ban d& nghi cia té chuc,
don vi va chuyén hé so cho phong chuyén mén.

Buée 2: Vin phong So chuyén hd so dén Phong chuyén mén thu ly, giéi
quyet trong 1/2 ngay lam viéc.

Budc 3: Lanh dao phong chuyén mén phan cong nhi¢ém vu cho chuyén vién
phong thu ly tai van ban gidy va trén phan mém quan ly vin ban cham nhat sau 1/2
ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so.

Buére 4: Chuyén vién phong chuyén mén ra soat hd so, tham muu giai quyét
trong 02 ngay lam viéc:

- Truong hgp ho so khong du diéu kién: Chuyén vién phong chuyén mén du
thao thong bao bang vian ban tra lai hd so, néu rd ly do hé so khéng du diéu kién
giai quyét trinh Lanh dao Phong va Lanh dao S¢.

- Truong hop hd so can bd sung, lam rd thong tin: Chuyén vién phong
chuyén mén du thao thong bao bing van ban néu rd ndi dung can bd sung trinh
Lanh dao Phong va Lanh dao Sé.

- Truong hop ho so du diéu kién: Chuyén vién phong chuyén mén lam To
trinh kém dy thao Van ban thong bao y kién cia UBND Thanh pho vé viéc cho
phép/chua cho phép sur dung thé ABTC.

- Lanh dao Phong chuyén mon ra soat du thao, ky trinh Lanh dao S¢ trong %%
ngay lam viéc.

Buwée 5: Lanh dao S& xem xét, phé duyét To trinh cua S& trinh UBND
Thanh phé kém theo du thao vin ban théng béo y kién ctia UBND Thanh phé vé
viéc cho phép/chua cho phép sir dung thé ABTC trong 1/2 ngay lam viéc.

Buée 6: UBND Thanh phd xem xét phé duyét viéc cho phép st dung thé
ABTC trong 07 ngay lam viéc.

Buée 7: S& Ngoai vu nhan két qua va hd so tir UBND Thanh phd (truc tiép
theo duong van thu).

Bude 8: Van thu S6 Ngoai vu tra két qua (khong kém theo hé so) qua duong

dién ti, buu dién hoic tryc tiép (kém theo hd so truong hop khong hop 18) (theo
lya chon ctia ¢4 nhén, to chue).

Truong hop hd so qué ngay hen tra két qua theo quy dinh, phong chuyén
mén du thao vin ban théng béo tinh trang ho so cho té chire/ca nhan biét.

Buée 9: Thong ké va theo doi

Chuyén vién phong chuyén mén c6 trach nhiém thong ké cac hd so thuc
hién tai don vi, thong ké két qua thyc hién.

4.2. Cach thire thuc hién:
- Nop truc tiép tai B phan Van thu.
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- Qua dich vu buu chinh.
- Qua Hé thong quan ly van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.
4.3. Dia diém thue hién:

Tai B phén van thu cua S¢ Ngoai vu thanh phd Ha Noi. Dia chi: S6 10 phd
Lé Lai, phuong Ly Théi T6, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi.

4.4. Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi cua t6 chire, don vi vé viée st dung thé ABTC.

- Céc van ban c¢¢ lién quan khac.

4.5. 86 lwong ho so: 01 bo.

4.6. Thoi han gidi quyét:

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, bd phan Van thu
So Ngoai vu trinh Lanh dao S¢ phan cong nhiém vy cho phong chuyén mén tai
van ban gidy hoc trén phan mém quan ly.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so, Lanh dao phong
chuyén mén phén cong nhiém vu cho chuyén vién thy ly tai vin ban gidy va trén
phan mém quan ly vén ban.

- Trong vong 02 ngay lam viéc ké trir ngay nhan dugc ho so, chuyén vién thy
ly cht tri thdm dinh va trinh lanh dao phong xem xét.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so kém dy thao vin
ban sau tham dinh, lanh dao phong xem xét, duyét két qua thdm dinh va trinh lanh
dao So xem xét, ky duyét.

- Trong vong 1/2 ngay lam vigc tir khi nhén dugc vén ban hd so kém duy thao

van ban sau tham dinh ¢ ky nhéy cta lanh dao phong, lanh dao S& phu trach duyét
ho so, ky To trinh UBND Thanh phd.

- Trong vong 07 ngay lam viéc tir khi nhan du ho so kém To trinh cia S&
Ngoai vy, UBND Thanh phé xem xét phé duyét viéc cho phép sir dung thé ABTC.

4.7. Déi twong thie hién TTHC ndi bj:

- Doanh nhén Viét Nam dang lam viéc tai cdc doanh nghiép nha nudc thudce
thim quyén quan ly cta Thanh phé Ha Noi (Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu
tich cong ty, Tong Giam ddc, thanh vién Hoi dong thanh vién, Tong Giam déc,
Phé Tong Giam ddc, Giam dbc, Phé Giam ddc, Ké toan truong, Trudng phong,
Pho Trudng phong céc doanh nghiép, khu cong nghiép, khu ché xuét ctia Thanh
phd Ha Noi);

- Doanh nhan Viét Nam dang lam viéc tai cac doanh nghiép dugc thanh lap
theo quy dinh cta phép luat Viét Nam c6 déng ky kinh doanh tai thanh phd Ha Noi
(Chu doanh nghiép tu nhan, Chu tich Hoi dong thanh vién, thanh vién Hoi dong
quan tri, Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam ddc
hoac Giam dde cong ty; Chu tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam ddc hoac Tong Giam dbc hop tac x4 hodc lién hop tac xa; Ké toan truong,
Truong phong trong céc doanh nghiép; Trudng chi nhéanh cia cac doanh nghiép va
cac chuc danh tuong duong khac).
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- Can b, cong chire, vién chirc thude thanh phd Ha Noi quan 1y ¢6 nhiém vy
tham gia céac hoat dong cua APEC (Chu tich, Phé Chu tich UBND Thanh pho, cén
b, cong chirc, vién chirc cd nhiém vu tham dy cac cudc hop, hdi nghi, hdi thao va
cac hoat dong khac cua APEC).

4.8. Co quan/nguoi co tham quyén giai quyét TTHC ndi bp: Lanh dao
UBND Thanh pho, Lanh dao S& Ngoai vu.

4.9. Két qua thuwe hign TTHC ni bj:

- Van ban/thong béo néu y kién cta So Ngoai vu, cua lién nganh sau khi
tham dinh ho so; y kién cia UBND Thanh pho vé viéc xét cho phép sur dung thé di
lai cua doanh nhan APEC (thé ABTC).

- Vian ban (kém theo ho so) cia SO Ngoai vu trinh UBND Thanh phé vé viée
xét cho phép sur dung the di lai cia doanh nhan APEC (thé ABTC).

- Théng bao tinh trang giai quyét hd so.

4.10. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

4.11. Tén mau don, mau to khai:

- Vin ban guri xin y kién cac don vi (Mdu 03)

- To trinh ctia S& Ngoai vu bao cao UBND Thanh phé (Mau 04)

- Dy thao vin ban cia UBND Thanh pho vé viée xét cho phép sir dung thé
ABTC (Mdu 05)

- Théng bao tra hd so/yéu cau bd sung, hoan thién hd so (Mdu 06)

- Vin ban théng béo tinh trang hé so (Mdu 07)

4.12. Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC ni by (néu cd):

* POi voi can bd, cdng chire, vién chire thude thanh phd Ha Ngi quan Iy

- C6 nhiém vu tham du céc cu¢c hop, hdi nghi, hdi thdo va cdc hoat dong
khéc ctia APEC theo quyét dinh ctr can bd di cong téc ciia Cha tich UBND thanh
phd Ha Noi.

- C6 ho chiéu ngoai giao, ho chiéu cdng vu con thoi han st dung ké tir ngay
nop hop so.

* Poi voi doanh nghiép va doanh nhan

- C6 hd chiéu ching minh viée di lai thuong xuyén, ngan han dé thuc hién
cac hoat dong hop tac kinh doanh, thuong mai, déau tu, dich vu véi céc nude hodc
vung lanh tho thanh vién tham gia chuong trinh thé di lai ctia doanh nhan APEC
trong 02 ndm gan nhat;

- Doanh nhéin dang lam viéc tai doanh nghiép phai c6 nang luc san xuat kinh
doanh, kha nang hop tac véi doi tac cla cac nude hodc vung lanh thé thanh vién
tham gia chuong trinh hodc viéc thuc hién han ngach >'<uat khau ctia doanh nghiép
do; co cac hoat dong ky két, hgp tac kinh doanh véi doi tdc nudc ngoai hode ving
lanh tho thanh vién tham gia chuong trinh thé di lai cia doanh nhan APEC;

- Doanh nhén dang lam viéc tai cac doanh nghiép da c6 thoi gian hoat dong
tir 12 thang trd 1én, chép hanh dung quy dinh ctia phap luat vé thuong mai, thué,
hai quan, lao dong va bao hiém x4 hi;
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- Doanh nhan phai tir 18 tudi trd 1én, c¢6 du ning luc hanh vi dan su;
- Khong thudce céc trudng hop chua dugce phép xuat canh theo quy dinh.
4.13. Can cir plzdp ly cua TTHC ngi bj:
- Quyét dinh so 45/2006/QD-TTg ngay 28/02/2006 ctia Thu tudéng Chinh
pht ban hanh Quy ché cap va quan ly thé di lai cia doanh nhan APEC (ABTC).

Quyet dinh s6 54/2015/Qb-TTg ngay 29/10/2015 cta Thu tudéng Chinh
phu stra d6i, b6 sung mét s6 diéu cua Quy ché vé viéc cap va quan ly thé di lai cua
doanh nhan APEC ban hanh kém theo Quyét dinh sb 45/2006/Qb- -TTg ngay
28/02/2006 cua Thu tudng Chinh pht.

- Thong tu sb 28/2016/TT-BCA ngay 05/7/2016 cua B Cong an hudng dan
thuc hién Quy ché vé viéc cép va quan ly thé di lai ciia doanh nhan APEC.

- Thong tu b 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 ctia B§ Ngoai giao hudng
dan chic ning, nhiém vy, quyén han vé cong tac ddi ngoai cua co quan chuyén
mon thuoc UBND cap tinh, UBND cép huyén.

- Quyét dinh s6 22/2016/QD-UBND ngay 25/7/2016 cua UBND thanh phd
Ha Noi ban hanh Quy ché xét cho phép sir dung thé di lai cua doanh nhén APEC
thude thdm quyén cua Chu tich UBND thanh pho Ha Noi.

Quyet dinh so 16/2018/QD-UBND ngay 11/7/2018 cua UBND thanh phd
Ha Noi stra d6i mot s diéu cua Quy ché xét cho phép sir dung thé di lai ctia doanh
nhan APEC thudc tham quyen ctia Chu tich UBND thanh phd Ha Ngi ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 22/2016/QD-UBND ngay 25/7/2016 ctia UBND thanh
phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD- UBND ngay 16/3/2022 cua UBND Thanh phd
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co céu t6 chirc cia S& Ngoai vu
thanh phé Ha Nbi. 1/
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MAu 03 - Viin ban xin y kién lién nganh

UBND THANH PHO HANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Doc lap - Tw do - Hanh phic

S: /NV-LS-NVNONN

o Ha Néi, ngay . .... thang  nam 2022.
V/v xin y kién v€ doanh nghié¢p va
nhan su dé nghi cho phép

st dung the ABTC
Kinh gui:
- Cong an thanh pho Ha Noi;
- Béo hiém xa hoi th'é}nh phd Ha Noi;
- Cuc Thué thanh phd Ha N¢i;
- Bao hiém xé'hc_“)i GURD & smeoimmn ’
- Chi cuc Thué quén ................
S& Ngoai vu nhian dwoc hdé so kém theo vin ban sb ............. ngay
............. ctia Cong ty .................. vé viéc dé nghi cho phép st dung thé di lai

cua doanh nhdan APEC (thé ABTC) cho .....nhan sy ciia Cong ty; thong tin chinh
nhu sau:

1. Thong tin vé doanh nghiép:
= Teh doanh nghiep: CONEY .. wamusvimssissies

- Hoat dong theo Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép s6 ............... s
dang ky lan déu BRAY orvessasimanmiis , cap dang ky thay dbi lan tha ......... ngay
- Dia chi try sé chinh: S6 .............., phuong ............... s QUAN «onoovmimsns ’
thanh phé Ha Nai.
- Ngudi dai dién theo phap luat: Ong ........... , chirc danh: Giam déc.
2. Thong tin vé nhén sy dé nghi cAp thé ABTC:
|
Ngay/ g 5 & g A
STT | Ho va tén afglim | TR | Thbugave HY
. Don vj cong tac | chieu
sinh
........... do Cuc
S I DU Gidm déc On I sumratidp
canh, B§ Cong an
CAp Ngay .........

Can ctr Quy ché xét cho phép sir dung thé di lai cua doanh nhan APEC thudc
tham quyén ctia Chu tich UBND Thanh phé Ha Noi (ban hanh theo Quyét dinh s6
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22/2016/QP-UBND ngay 25/7/2016 va sia doi tai Quyét dinh sé 16/2018/0P-
UBND ngay 11/7/2018);,

Dé ¢6 co so tdng hop bdo cdo viée dap (mg cac diéu kién cho phép su
dung thé ABTC trinh Chu tich UBND Thanh phd xem xét, quyét dinh theo tham
quyén, S& Ngoai vu trén trong dé nghi Quy Co quan phdi hop cung cap, xac minh
thong tin vé viéc chdp hanh phap luat cia doanh nghiép va ca nhan dé nghi cép thé
ABTC néu trén, cu thé nhu sau:

1. Céng an thanh phé Ha Néi: Dé nghi cung cdp, xac minh thong tin vé viéc
chép hanh phép luat ciia doanh nghiép va ca nhan dé nghi cip thé ABTC néu trén va
thong tin lién quan khéc (néu co);

2. Bao hiém xd héi thanh phé Ha Néi/Bao hiém xa hdi quan ... - Pé nghi
cung cap, xac minh thong tin vé tinh hinh chp hanh phép luét va viéc thuc hién cac
quy dinh, nghia vu vé bao hiém xa hdi ctia doanh nghiép trong 12 thang gan nhat,
s6 lugng lao dong tham gia BHXH tai doanh nghiép, viéc tham gia va chép hanh
quy dinh vé BHXH dén thoi diém hién tai déi voi ca nhan dé nghi cép thé ABTC néu
trén, céc vi pham vé BHXH va cac thong tin lién quan khéc (néu c6);

3. Cuc Thué thanh phé Ha Néi / Chi cuc Thué qudn .....: D& nghij phéi hop
x4c minh thong tin, ndi dung bao cdo ctia doanh nghiép (giti kém theo) vé tinh hinh
hoat dong va thuc hién nghia vu thué ctia doanh nghiép va cé nhén dé nghi cép thé
ABTC néu trén (doanh thu, cac khoan thué di ndp theo quy dinh, céc khoan thué
con ng (néu co)); dong thoi, thong tin vé céc vi pham lién quan nghia vu thué (néu
co).

Can ct Diéu 4, Diéu 7 vé co ché phdi hop giita cac co quan tai Quy ché xét
cho phép sir dung thé di lai cia doanh nhan APEC, S& Ngoai vu dé nghi quy Co
quan xem xét, cé y kién bang vin ban giri S& Ngoai vu trong thoi gian 07 ngay dé
S& téng hop thong tin, bao cao UBND Thanh phé theo quy dinh.

(Ddau méi pho“'z' hop.: Phong Lanh su-Nguoi Viét Nam o nudéc ngoai; Dién
thoai: 024.38253870, s6 may lé: 123; Email: vanthu_songv(@hanoi.gov.vn).

S Ngoai vu trn trong cam on sy phdi hop ctia quy Co quan./.

KT. GIAM POC

Noi nhgn: PHO GIAM POC
- Nhu trén;

- UBND Thanh phd (dé b/c);

- PA 04 - Cong an TP (dé p/hop);
- Giam dbc So (dé ble);

-PGD SG ...uuune.... :

- Luu: VT, LS-NVNONN.
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MAu 04 — To trinh ciia S6 Ngoai vu b4o cao UBND Thanh pho

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Pgc lap - Ty do - Hanh phuc

S6: /TTr-NV Ha Néi, ngay thang  ndam 2022.

TO TRINH
Vi vibe OB W wicammunmsissmsis s ssssisserisassiseisigi
dé nghi cho phép sir dung thé ABTC déi véi 01 nhén su thude Céng ty

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi;
- D/c Lé Hong Son, Phé Chu tich TT UBND Thanh phé.

So Ngoai vu nhéan dugce van ban sb........... dé e i kém theo ho so
eHa Cong Y wusasms (giai trinh, b6 sung hd so dd ndp ngay....va ngay.......... ) dé
nghi cho phép st dung thé di lai ciia doanh nhan APEC (thé ABTC) dbi véi
.......... nhan su thugc Cong ty;

Can ctr cac quy dinh phap luat hién hanh:

- Quy ché vé viéc cdp va quan ly thé di lai ctia doanh nhan APEC ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 45/2006/QD-TTg ngay 28/02/2006 cua Thi tuéng Chinh
phtl (Quy ché 45); Quyét dinh s6 54/2015/QD-TTg ngay 29/10/2015 cta Thu tudng
Chinh phu sira d6i, b sung mot sé diéu cia Quy ché 45 (Quyét dinh 54);

- Quyét dinh ctia UBND thanh phé Ha Noi: Sé 22/2016/QD-UBND ngay
25/7/2016 vé viéc ban hanh Quy ché xét, cho phép stir dung thé di lai cua doanh
nhan APEC (Quy ché 22); Quyét dinh sb 16/2018/QD-UBND ngay 11/7/2018 vé
viée stra d6i mot s6 diéu ciia Quy ché cho phép str dung thé di lai cua doanh nhan
APEC (Quyét dinh 16);

Can ctr ho so cua doanh nghiép, y kién phéi hop cua céc co quan lién quan, S
Ngoai vu xin téng hop, béo cdo UBND Thanh phé céc ndi dung nhu sau:

I. Noi dung dé nghi ciia doanh nghiép va danh muc ho so' da ndp:

1. Thong tin doanh nghiép:

- Len dognh Oghiep: CONE 1V v wsnsommssssssasmenee

SRR L)) R—— 5 PHIONR v R c| 1 ; e— , thanh phd Ha
Noi.

- Hoat dong theo Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép sé .......... cap lan
CEL B : cap doi lan thir ......... 37 . O —

- Ngudi dai dién theo phap luat: Ong ......... , Giam déc.
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2. Noi dung dé nghi:
Doanh nghiép dé nghi UBND Thanh phé xét, cho phép st dung thé ABTC dbi

VO svconmnss nhén sy thuoc Tong Cong ty:

(1) Ong ...ooov. s SR DRAY: wasvavsnnin ; ho chiéu sb: ........... do Cuc
Quan ly xuét nhdp canh - Bo Cong an cdp ngay ......... , ¢b gia tri dén ngay
......... TN R ——

(2) Baoooovviiiinnn, WL T— : ho chiéu sb: ........... do Cuc
Quan ly xuat nhdp canh - Bo Céng an cip ngay ......... , ¢O gia tri dén ngay
......... S CHUG BBARE o cooviosnasomnssi s

3. Danh muc ho so:

Ho SO 3P HGAY v f

(1) Vanban sd ................ dé ngay ............. dé nghi cap va cho phép st
dung the di lai cua doanh nhan APEC (thé ABTC);

(2) Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép s6 .......ou..... do Phong Dang ky
kinh doanh, S& Ké hoach va Pau tu thanh phd Ha Noi cép lan dau ngay
............. 08D 01 180t 100 DEAY s0emirsininnes

(3) Vanbansd .............. NEAY oveeeereennn, ctia Cuc Thué Thanh phd vé viéc
xac nhan nghia vu thué ciia Tong Cong ty;

(4) Tai liéu ky két véi cac ddi tac nudc ngoai: Danh muyc .......... hop dong
thuong mai véi dbi tac nude ngodi (........... ) trong ndm 2020, tong gi4 tri khoang

............. ty VND kém theo ban sao (cé ching thuc): chimg tir thé hién da thanh
toan tién hop dong véi déi téc........

(5) Ban sao chimg thuc ho chiéu cua (515 (0 S U W o R —, £

(6) Ban gbc Quyét dinh s§ ......ve.... NEAY vvvvvvvirennnn. bd nhiém chuc
gl voemamn 61 VO BHE 4 w5000 55 va Ban géc Quyét dinh $6 ............... ngay
................ b6 nhiém chirc danh .......... doi véiba .............

(7) Van ban SO i, cua Bao hiém xa 5151 B |11 | T —— thong
tin vé doanh nghiép hoan thanh nghia vu BHXH cho ........... lao dong tai Cong
ty, ca nhan 6ng ............ VA Dl..cosssonss tham gia BHXH tai Cong ty tu
............... dén thoi diém ndp ho so.

Ho so bo SURG ARV voxsesnsvusveses

(8) Van ban sb ........... NEAY +ovvvrnrrnnnn ctia Cong ty giai trinh va b sung
ho so Ve ndi dung ........ccovvvuunenn.., :

(9) Céc vin ban ciia co quan Thué Thanh phd thong tin doanh nghiép khong
con ng dong Thué kém ban sao Gidy ndp tién vao ngan sach.
(10) Cactailiéukhédc:..................
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II. Quy dinh phap luat hi¢n hanh, qua trinh giai quyét ho so va y kién
lién nganh

1. Quy dinh phap luat

- Vé thim quyén xét cho sir dung thé ABTC: Chu tich UBND Thanh ph
(theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 7 Quy ché 45).

- Ve trinh tw, thii tuc: S& Ngoai vu la co quan tiép nhéan hd so, xin y kién xac
minh ciia Cong an Thanh phd va y kién phéi hop ciia céc don vi lién quan, trinh
Chu tich UBND Thanh phé xem xét quyét dinh (theo quy dinh tai Piéu 4 va Piéu
7 ciia Quy ché 22).

- Vé cdc diéu kign can ddp irng:

(1) Vé hé so: Thanh phan hé so dugc quy dinh tai Piéu 4 Quy ché 22.

(2) Ve diéu kién doi véi doanh nhdn dé nghi xét cdp thé: La doanh nhan Viét
Nam dang lam viéc tai cac doanh nghiép dugc thanh 1ap hop phép theo quy dinh
cua phap luat Viét Nam. Cac doi tugng cu thé dugc quy dinh tai khoan 3, Piéu 1
Quyét dinh 54 va Diéu 2 Quy ché 22. Cac diéu kién ddi véi doanh nghiép va doanh
nhan dé nghi cap thé dugc quy dinh tai Diéu 1 Quyét dinh 16 va Diéu 3 Quyét dinh
s0 22.

2. Qua trinh gidi quyét ho so' va y kién lién nganh

- Ngay ..ooovvvvennn , S& Ngoai vu cé cac van ban sb: ............. /NV-LS-
INVNODBNG consimpimavinoss /NV-LS-NVNONN, .............. /NV-LS-NVNONN guri
cac don vi: Cong an Thanh phd, Cuc thué Ha Noi, BHXH thanh phé Ha Noi va
BHXH quan ..o dé nghi phdi hop c6 y kién vé tinh hinh chdp hanh phap

luat cua doanh nghiép va ca nhan dé nghi sir dung thé ABTC.

- S& Ngoai vu da nhan duoc céac van ban:

£ 80w ICAHN-PAOADEAY sssivusnossion ctia Cong an Thanh phd, cé y
kién: Chua phat hién ¢é vudng mac vé chinh tri, hinh sy, dé nghi S Ngoai vu xem
xét cap thé doanh nhan ABTC theo quy dinh.

S 3 - J—— /BHXH ngay ............ cia Bao hiém x3 hoi quén
............... , xéc nhan: Thoi diém doanh nghiép bat diu tham gia dong BHXH tir
LB s , tai thoi diém xé4c nhén doanh nghiép khong ng BHXH, da dong
<y R lao dong du diéu kién tham gia BHXH theo quy dinh.

Ca nhén: 6N .oovveiee g hue danhy s tham gia BHXH tai Cong ty
......... tir .......... dén nay

= ——— /CTHN-KK ngay ...... ctia Cuc Thué Thanh phé, thong tin:

(i) Tinh hinh chép hanh phap luat vé thué va viéc thuc hién nghia vu cua doanh
nghiép: Tinh dén ngay ..... don vi khong ng ngan sach nha nudc theo ké khai tai
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Cuc Thué Thanh phé; (ii) Ong .... ¢6 thu nhap chiu thué theo to khai quyét toan
thué TNCN nam .... khoang ...... triéu dong,

S& Ngoai vu da tong hop va co Théng bao s6 ..... ngay ..... & nghi doanh
nghiép bao cao lam rd cac ndi dung theo y kién lién nganh.

Ngay ....., Cong ty ¢6 vin ban sb ...... bao cao giai trinh cac ndi dung: (i)
Vé thué ndp ngan sach nha nudc ndm 2021 khoang ..... nghin ty dong. (ii) Vé két
qua hoat dong kinh doanh cac ndm: 2019 khoang ..... nghin ty dong; nim 2020
khoang .... nghin ty dong. (iii) Ong .... c6 thu nhdp chiju thué theo t& khai quyét
toan thué TNCN nam ...khoang ... triéu dong. Van ban giai trinh kém theo cac
gidy to chimg minh viéc di khic phuc va cam két chdp hanh cic quy dinh ciia co
quan Thué. (Van ban s6 ... ngay ..... ciia Cuc Thué Thanh phé xdc nhdn Cong ty da
thee hién nghia vu thué nam ... khoang ... ty dong; Gidy ndp tién vao ngan sach nha
nuoc, bao cao tai chinh cac nam ... ... ¥
3. Bdo cdo sir dung thé ABTC (di dugc cap trude do)

3.1 Vé sé lwong thé dwoe cip: Cong ty....da duogc cép.... thé ABTC

cho.....nhan sy thugc Cong ty, cu thé:

(1) @ng ........ Jehfe danhy v Y P , hgay cép: ............... :
T AT 1 L
(2) Ba........, chiuc danh: ............ , sOthé............ , ngay cép: ............... ;
ngay héthan: .....................
3.2 Vé finh hinh chip hanh quy dinh siv dung the:
Theo bao cdo cua doanh nghiép 6ng ........, vdi chic danh ............ . Cong ty
.............. , da thyc hién ............Iugt xuat canh dén ........ v&i muc dich thuc hién

cac hoat dong hop téc kinh doanh.

Doanh nghiép cam két cac doanh nhan thudc doanh nghiép da sur dung thé ding
muc dinh va thuc hién day du ché do béo céo str dung thé hang nam theo quy dinh.

IIL Y kién va dé xuit ciia S6 Ngoai vu

1. Vé hd so:

Thanh phén hé so do doanh nghiép ndp ngay ....... va b sung ngay .........
da ddy du, hop 1é theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché 22.

2. Vé viée dap g cac didu kién d6i v6i doanh nhan dé nghi xét cap thé:

- Vé diéu kién vé doi twong dwoc cdp thé va thoi han gi chicc vu: ong
................ Cé Quyét dinh $6 .............. bd nhiém gilr chirc vu ...........cua
T 7 2, R Y[ , thudc truong hop duoc xét cap thé
ABTC theo quy dinh tai diém c, khoan 3, Diéu 2 Quy ché 22 va dap ung diéu
kién vé thoi han bé nhiém it nhat 01 nam tinh dén ngay nop hd so theo quy dinh
tai diém e, khoan 3, Diéu 4 Quy ché 22.
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- Vé doanh nghiép ¢6 nhan su dé nghi cdp thé: CONG ty ............. la doanh
nghiép dugc thanh 1dp hop phdp theo quy dinh ctia phép ludt Viét Nam, c6 dang ky
kinh doanh tai thanh phd Ha Noi va c6 thoi gian hoat dong trén 12 thang (doanh
nghiép dang ky lan dau NEAY «vuvavses ; cAp dbi lan thi .......... HRRY ccosouionovis ) phu
hop v6i quy dinh tai diém c, khoan 3, Pidu 2 Quy ché 22.

-Vé viéc sur dung ho chiéu di lai dé thuc hién cdc hoat dong hop tdac voi cdac
nude, ving ldnh thé tham gia chwong trinh thé doanh nhdn APEC: Céc ¢4 nhan ¢ ho
chiéu phd thng do Cuc Quan Iy xuédt nhdp canh Viét Nam cAp (ho chiéu ctia ong
.......... c6 thoi han dén ngay ..............). Tuy nhién, théng tin xuat nhép canh trén
ho chiéu trong ndm 2020 - 2022 chwa chimg minh dugc viéc di lai thuong xuyén dé
thuc hién céc hoat dong hop tac kinh doanh, thuong mai, dau tu, dich vu véi cac
nude, dén cac nude, ving lanh tho thanh vién tham gia chuong trinh thé di lai cua
doanh nhén APEC trong vong 02 nam gan nhat theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 1
Quyét dinh 16 ctia Thanh phd.

Thuc té viéc xuét canh trong nam 2020 - 2022 rét han ché, nhiéu thoi diém
khong thé thuc hién do cac quy dinh phong chdng dich cta Viét Nam va qudc té,
vi vy, S& dé xuat Thanh phd xem xét thong tin chimg minh viéc di lai thudng
xuyén dén cac nudc, vung lanh thé thanh vién tham gia chuong trinh thé di lai cua
doanh nhan APEC vao thoi diém cac nam trude do.

Theo théng tin tai hd so, trude do, ong ............. da xuét canh di ..........
(thang ........ VA thang ..o B it (thang ........... ).

- Vé nang luc san xudt kinh doanh, kha nang hop tdc cua doanh nghiép voi
doi tdc cdc nude, ving lanh thé tham gia chuong trinh the doanh nhdn APEC (c6
doanh thu tir hoat déng kinh doanh, dich vu hodc to:ng kim ngach xudt khéu véi cdc
doi tdc t6i thiéu 10 ty dong trong 02 nam gan nhat):

Theo bao cao ctia Doanh nghiép va tai liéu trong hé so, trong nam ..........
Cong ty da ky két ............. hop dong ....... VO 861 16 «uvcosvrnene , tong gia tri
KBBURE < cnwnumvanss ty dong. Ho so c6 kém theo ¢6 tai liéu ching minh giao dich:
biéu thanh toén tién do cdng trinh; chimg tir thé hién giao dich chuyén tién gitra hai
bén.

- Ve viéc chdp hanh cdc quy dinh phdp ludt vé thué, bdao hiém cia doanh
nghiép va cdc cd nhan dé nghi cdp theé:

+ Nghia vu vé thué:

Theo théng tin tai Van ban s6 ............. ARAY s s ibiinns ciia Cuc Thué
Thanh phd trong hd so: tinh dén thoi diém ........... , Cong ty khong no thué, phi, 1é
phi theo s6 lidu ké khai tai Cuc Thué Thanh phé.

Toy nhien, OPAY «..veee , Cuc Thué Thanh phd ¢6 van ban s& .............

thdng tin: (i) Tinh hinh chép hanh phép luat ve thué, viéc thuc hién nghia vu cta
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doanh nghiép va ca nhan c6 su chénh léch gitta co quan Thué va béo céo cla
doanh nghiép; (ii) Cuc Thué Thanh phd ban hanh 02 quyét dinh vé viéc xtr phat vi
pham hanh chinh vé thué ddi voi hanh vi chdm muon hd so khai thué va vi pham
hanh chinh vé hoa don.

17 g O— , Tong Cong ty c6 van ban sb ............ bdo cao giai trinh céc
ndi dung: (i) Tinh hinh chép hanh phap luat vé thué, viéc thyc hién nghia vu cia
doanh nghiép c¢6 sy chénh léch gitra co quan Thué va bao cdo cua doanh nghiép la
do doanh nghiép béo cao s6 doanh thu ban hang va cung cép dich vu; S liéu cia
co quan Thué 14 téng doanh thu ban hang, doanh thu tai chinh va thu nhap khéc.
(ii) V@& viéc xir phat vi pham hanh chinh déi véi hanh vi chdm mudn hé so khai
thué: doanh nghiép khong ndp cham to khai, do 18i hé thdng phan mém ké khai va
doanh nghiép khong phai ndp tién phat vi pham hanh chinh. (iii) V& vi pham hanh
chinh vé héa don: doanh nghiép da phat hanh héa don bd sung va ndp phat vi
pham hanh chinh. (iv) Ca nhéan 6ng ........ c6 thu nhap chju thué theo t& khai quyét
toan thué TNCN niam 2021 va nim 2022 khoang .....triéu dong. Vin ban giai trinh
kém theo cac gidy to chimg minh viéc da khéc phuc va cam két chdp hanh céc quy
dinh cua co quan Thué. (Van ban 6 ....... ngay ....... ciia Cuc Thué Thanh phé xdc
nhdn Tong Cong ty da thwec hién nghia vu thué ndm 2022 khoang ............ ty dong;
Gidy ngp tién vao ngan sdch nha nude, bdo cdo tai chinh cde ndm ... )

+ Nghia vu vé bao hiém: Theo béo céo ctia doanh nghiép, tai liéu tai hd so
va can cr y kién ctia Bao hiém xa hoi quan ............. , doanh nghiép dé xuét cap
thé ABTC da dong bao hiém xa hoi theo quy dinh dén hét théng ............. cho
............ lao dong. P4i voi ca nhan ong .............. tham gia BHXH tur thang
.......... tai Cong ty dén nay (khong no bao hiém xa hoi).

- Vé viée chap hanh cdc quy dinh phdp ludt khdc: Theo y kién cta Céng an
Thanh phd tai van ban ngay ............. : Chua phat hién c¢6 vudng méic vé chinh tri,
hinh su d6i voi CONEW nvnimins 1) (- P , dé nghi S& Ngoai vu xem xét
cap thé doanh nhan ABTC theo quy dinh.

3.Y kién, dé xuit ciia S& Ngoai vu:

Cén ctr quy dinh phép luat hién hanh, ho so ciia Cong ty, ndi dung két qua
xac minh ctia Céng an Thanh phd va y kién phéi hop cua céc co quan lién quan,
hd so Cong ty ............ dé nghi cép thé ABTC cho éng .............. co ban dap
(g cac diéu kién xét cho phép str dung thé ABTC theo quy dinh.

CONRE W s s swnenins va ca nhan ong ........ dé nghi cho phép sir dung thé
ABTC chiu trach nhiém trudc phap luat va UBND Thanh phé vé tinh chinh xéc,
trung thuc déi voi nhitng ndi dung, thong tin ké khai va cac vin ban, tai liéu ho so
da ndp.
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Trén co s¢ do, S& Ngoai vu du thao van ban cua Lanh dao UBND thanh phé
Ha N¢i cho phép sir dung thé ABTC giri doanh nghiép dé lap hd so va lam thu tuc
tai Cuc Quan ly xuat nhap canh - Bo Cong an dé dugc xem xét cép thé theo quy
dinh, kinh trinh Lanh dao UBND Thanh phé xem xét, phé duyét./.
(Du thao van ban cua UBND Thanh phé' va toan bé hé so doanh nghiép nop,
viin ban tham gia y kién cdc nganh lién quan xin gui kem theo).

Noi nhin: GIAM DOC

- P/c Giam dbc So;

- VP UBND TP: CVP,PCVP....;
-B/cPGD So .....;

- Luu: VT, LS-NVNONN(...).
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Miu 05 — Vin bén cho phép sir dung thé ABTC ciia UBND Thanh phd

UY BAN NHAN DAN

. < s i ) B A HO P % VIE
THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: /UBND-KTN
V/v cho phép sur dung the¢ ABTC
theo d€ nghi cua doanh nghiép.

Ha N¢i, ngay .... thang......nam ... ...

Kirth gtf: CONg t8 «.icvimesmines

(Dia chi: Y A DRUOREG iivvvminsinss quan ........., thanh
phé Ha Ngi).

Céan cir cac Quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phu: s 45/2006/QD-TTg ngay
28/02/2006 vé viéc ban hanh Quy ché cdp va quan ly thé di lai cua doanh nhén
APEC va sb 54/2015/QD-TTg ngay 29/10/2015 stra ddi, bd sung mot sé didu cia
Quy ché cap va quan ly thé di lai ciia doanh nhan APEC ban hanh kém theo Quyét
dinh sb 45/2006/QD-TTg ngay 28/02/2006;

Can ct Thong tu sb 28/2016/TT-BCA ngay 05/7/2016 cua Bd Cong an hudng
dan thuc hién Quy ché vé viée cp va quan ly thé di lai cia doanh nhan APEC;

Can ctr cac Quyét dinh cia UBND thanh phd Ha Nbi: sé 22/2016/QD-UBND
ngdy 25/7/2016 vé viéc ban hanh Quy ché xét cho phép sir dung thé di lai cia
doanh nhan APEC thudc tham quyén cia Chu tich UBND thanh phé Ha Nbi; sb
16/2018/QD-UBND ngay 11/7/2018 vé viéc sira ddi mot s6 diéu cua Quy ché xét
cho phép sur dung thé di lai ciia doanh nhan APEC thudc thim quyén ctia Chu tich
UBND thanh phé Ha Nbi ban hanh kém theo Quyét dinh s 22/2016/QD-UBND
ngay 25/7/2016;

Xét d& nghi cia So Ngoai vu tai To trinh sb ........... /TTr-NV ngay
/2022 vE vige Cong ty ....... dé nghi xét, cho phép sir dung thé ABTC dbi
VL 50 e nhan su thugc Cong ty,

Chu tich UBND thanh phé Ha N6i cho phép sir dung thé ABTC déi véi ....
nhéan su thugc Cong ty ....... (Ma s doanh nghiép: ...... do Phong Pang ky kinh
doanh, S& Ké hoach va Pau tu thanh phé Ha Noi cap dang ky 14n déu ngay ...... .
cap dang ky thay dbi lan thir .... ngay ...... ) dé nhan su 1ap hd so dé nghi cép méi
thé ABTC va thyc hién thu tuc tai Cuc Quan ly xuat nhap canh - B§ Cong an theo
quy dinh, thong tin cu thé nhu sau:
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L 5 - R———— , sinh ngay: ............ ; ho chiéu sé: ........... do Cuc Quan
ly xuat nhap canh - B6 Cong an cap ngay ......... , €6 gid tri dén ngay ......... -
SHIe Aol wovsesswnnnines

Trudng hop duge Cuc Quan ly xut nhap canh - B6 Cong an cip thé ABTC,
doanh nghiép va ca nhan néu trén c6 trach nhiém: bdo cdo UBND Thanh phd
(thong qua S& Ngoai vy) ngay sau khi dugc cdp thé; quan ly, sir dung thé ding
muc dich va quy dinh phép luat; thuc hién ché do bao céo si dung thé héng nam va
cac ndi dung quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6 Quy ché xét cho phép str dung thé di lai
cta doanh nhan APEC thugc tham quyén cta Cha tich UBND thanh phé Ha Noi
duge ban hanh theo Quyét dinh s 22/2016/QD-UBND ngay 25/7/2016 va Diéu 1
Quyét dinh s6 16/2018/QD-UBND ngay 11/7/2018 ctia UBND thanh phé Ha Noi.

UBND thanh phé Ha Noi thong bao dé Cong ty ............ va cac co quan, td
chtre, ¢4 nhan lién quan biét, thuc hién theo quy dinh./.

Noi nhn: KT. CHU TICH

- Nhur trén; A i
- B¢ Cong an (Cuc Quan ly xuat nhap canh); PHO CHU T!CH
- Chu tich UBND Thanh phé (g beso,

~=PCT TTUBND TP .....cos3

- S& Ngoai vy;

- Cong an TP (PA04);

- Cuc Thué, BHXH Thanh phd;

-UBND quén ........... >

- VPUBTP: CVP, PCVP |

cac phong: TH, KGVX, KTN;

- Luu: VT, KTN
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Maiu 06 — Théng bao tra ho so / hd so can gidi trinh, bd sung, hoan thién

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Poc ldp - Tw do - Hanh phic
S6: /TB- NV Ha Ngi, ngay — thang 5 ndm 2022.
THONG BAO

Vé vige tri ho so' dé nghi cho phép sir dung thé ABTC /
Vé viéc bé sung, hoan thién hd so dé nghi cho phép sir dung thé ABTC

Kanligins  COHE Y ovmuumminn v

(Pia chi: ..........., 50 swmmasosssnsnnesesos:svesy DUTBQAIE, rossisssnsnsnssg
qUAN ... ... ..., thanh pho Ha Néi).

NBAY «vve o vncs monvnss , S& Ngoai vu nhan dugc van ban sb ........... .dé ngay
............ cia Cong ty ............... dé nghi Thanh phd c¢6 vin ban cho phép sir
dung the di lai cia doanh nhan APEC (thé ABTC) cho .......... nhan su thudc
Cong ty (cap lai do thay dbi chirc danh va hét thoi han).

Cén ctr cac quy dinh tai Quy ché xét cho phép sir dung thé di lai ctia doanh
nhan APEC ban hanh kém theo Quyét dinh s6 22/2016/QD-UBND ngay 25/7/2016
va Quyét dinh s6 16/2018/QD-UBND ngay 11/7/2018 cia UBND Thanh phd vé
viéc stra d6i mot sb diéu ctia Quyét dinh s6 22/2016/QD-UBND (sau day goi tat la
Quy ché);

Can ctr thong tin, tai liéu tai ho so va quy dinh phép luét hién hanh, S& Ngoai
vu théng bao vé viéc hod so ciia Quy Cong ty chua di co s dé xem xét giai quyét,
cu thé nhu sau:

Hoac:

Trén co s& thong tin, tai liéu tai hd so va quy dinh phép luat hién hanh, S¢
Ngoai vu dé nghi Cong ty giai trinh, bé sung théng tin, tai liéu dé 1am rd céc ndi
dung nhu sau:

Hoac:

Cin cr y kién phdi hop cua co quan lién nganh va quy dinh phap luat hién
hanh, S& Ngoai vu de nghi Cong ty bo sung thong tin, tai liéu dé lam rd céc noi
dung nhu sau:
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3. Mot s6 thong tin trong cac tai liéu hd so (........ ) chua dam bao tinh théng
nhat.

4. Ho so chua du théng tin, tai liéu vé ndng luc san xuét kinh doanh, kha
ndng, ké hoach hop téc véi déi téc cua cac nuéc hodc ving lanh thd thanh vién
tham gia chuong trinh hodc viéc thuc hién han ngach xuat nhap khdu cua doanh
nghiép dé nghi cho phép sir dung thé ABTC dé ching minh su can thiét s dung
thé doanh nhan APEC theo dé nghi ctia Céng ty.

5. Ho so chua c6 théng tin, tai liéu chimg minh viéc dap tmg quy dinh tai
khoan 2, Diéu 1 Quyét dinh sb 16/2018/QD-UBND ngay 11/7/2018 cia UBND
thanh ph6é Ha Noi vé: Ho chiéu cta doanh nhan chimg minh viéc di lai thuong
Xuyeén, ngén han dé thuc hién cac hoat dong kinh doanh, thuong mai, dau tu, dich
vu voi cac nude hodc vung lanh thé thanh vién tham gia chuong trinh thé di lai cua
doanh nhan APEC trong 02 nam gan nhat.

6. Theo bao cao cua Cong ty, tir nam ...... dén nay Cong ty da duoc cép
.....thé ABTC cho .... nhan sy thugc Cong ty. Tuy nhién, thoi gian qua S& Ngoai
vu chua nhén dugc bao cdo cua doanh nghiép vé tinh hinh str dung thé doanh nhan
APEC dugc cap. Dé nghi ca nhan dugc cap thé va Cong ty c6 béo cdo cu thé vé
viée chap hanh quy dinh bao céo tinh hinh sir dung thé doanh nhan APEC tai
khoan 1, Piéu 5 cta Quy ché va hiéu qua str dung thé dugc cép (céc thi truong, doi
tac duoc mo rong, cac hop déng mai duoc ky két, viéc tang doanh thu, han ngach
xuét nhap khau, cac khoan ndp ngan sach nha nudc, quyén loi ngudi lao dong...).

Dé nghi Cong ty nhan lai hd so dé hoan thién theo cac néi dung tai van ban
nay trong thoi gian 03 thang ké tir ngay thong béo. S& Ngoai vu sé€ thyc hién xem
xét va giai quyét hd so xin phép sir dung thé ABTC cua Cong ty tai thoi diém hd
so duoce bo sung, hoan thién theo quy dinh.

S& Ngoai vu thong bao dé Quy Cong ty biét, phdi hop thuc hién./.

KT. GIAM POC
Noi nhin: PHO GIAM POC
- Nhu trén;
- D/c Giam dbc S& (dé blc);
-DB/ePGD............. :
- Luu VP, LS-NVNONN(.....).

MAu 07 - Thong bzo tinh trang giai quyét hd so
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UBND THANH PHOHANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Doc lap - Ty do - Hanh phic

S6: /NV-LS-NVNONN Ha Noi, ngay  thang  nam 2022.
V/v Cong ty...... dé nghi xét cho
phép str dung thé ABTC.

Kinh gitls: CONE Wis osssosvinsoms e smmmsmmiomss e s s

RO oo , SO0 Ngoai vu nhén dugc vén ban " [ — cua Cong ty
.................... (g1a1 trinh, b6 sung hd so kém theo van ban sb .............. ngay
............ ) vé viée dé nghi UBND Thanh phd xét cho phép stir dung thé ABTC
cho........ nhan sy cua Cong ty.

Cin clr quy dinh vé trinh ty, thu tuc giai quyét hd so xét cho phép str dung
thé¢ ABTC thuge thdm quyen cua Chu tich UBND Thanh phd Ha Ni, S Ngoai vu
théng bao vé tinh trang giai quyét hd so nhu sau:

So Ngoai vu da c6 cong van SO . /NV-LS-NVNONN ngay ......... gui co
quan Thué, Bao hiém xa hoi va Cong an Thanh phd dé cho y kién phdi hop thim
tra.

- » S0 Ngoai vu dé nhén dugc vén ban B omviomiions /CTHN-KK
g€ ARAY vir siovnosns cua Cuc thué Thanh pho.

Sau khi nhan du y kién bang van ban tir cac don vi, S& Ngoai vu s€ ra soat,
tong hop dé bao cao UBND Thanh pho xem X€t cho phép sir dung thé di lai cia
doanh nhan APEC (thé¢ ABTC) theo dé nghi ctia Quy Cong ty hoac tong hop thong
bao y kién cac don vi dé Quy Céng ty hoan thién hd so theo quy dinh.

S& Ngoai vu thong tin vé tinh trang giai quyét hd so dé Quy Cong ty biét,
phdi hop.

Tran trong cam on./.

Noi nhin: KT. GIAM POC

- Nhur trén; . s 4
- CATP HN(phong PA04); _ (dé p/h c6  kién PHO GIAM bOC

- BHXH Thanh phé bing van ban);
(BHXH quén ;..o i )

- Ban GD S¢ (dé b/c):

- Luu VT, LS-NVNONN(_,
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5. Thi tuc gidi quyét ho so trinh UBND Thanh ph6, HDND Thanh phé
viée cir can b, cong chirc, vién chire cia cac co quan, don vi thude Thanh pho
di cong tac nwdc ngoai
5.1. Trinh tuw thuc hié¢n:

Bude 1: Co quan, don vi thudc Thanh pho ¢6 van ban dé nghj cir can b,
cong chirc, vién chirc di cong tac nude ngoai vé S& Ngoai vu thanh phd Ha Noi
qua bd phéan Van thu.

Buwée 2: B6 phan Van thu So Ngoai vu tiép nhan vén ban va trinh lanh dao
S0 phén cong nhiém vu cho phong chuyén mén tai van ban gidy va trén phan mém
quan ly van ban cham nhét sau 1/2 ngay lam viéc k& tir khi nhan dugc van ban.

Buwée 3: Lanh dao phong chuyen mon phan cong nhiém vu cho chuyén vién
phu trach don vi thy ly tai van ban gidy va trén phan mém quén 1y vin ban cham
nhat sau 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duqc van ban.

Buére 4: Chuyén vién thu Iy giai quyét hd trong vong 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhéan dugc van ban.

- Truong hop ho so khong du diéu kién: chuyén vién phong chuyén moén du
thdo vin ban néu rd ndi dung can bo sung trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So.

- Truong hop ho so du diéu kién: chuyén vién ‘phong chuyén mén dy thao
To trinh ctia S& bao cdo Thanh phd va du thao Quyét dinh cua Lanh dao Thanh
phé cir cén bo, cong chire, vién chire di cong tac nudc ngoai.

d) Lanh dao Phong chuyén mén ra soat du thao, ky trinh Lanh dao Sa.

Buée 5: Lanh dao phong kiém tra hd so cham nhét sau 1/2 ngay lam viéc ké
tir khi nhén dugc ho so keém dur thao van ban.

Budce 6: Lanh dao so phu trach xem xét, ky ban hanh van ban cham nhét sau
01 ngay lam viéc.

Buée 7: UBND Thanh phé xem xét phé duyét.

Buéce 8: S& Ngoai vu nhan vdn ban chi dao cia UBND Thanh phé (qua
dudng van thu).

Buée 9: Thong ké va theo di

Chuyen vién phong chuyén mén cé trach nhi¢ém thong ké cac hd so thuc
hién tai don vi, thong ké két qua thuc hién

5.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai B6 phan Van thu.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé théng quan ly vin ban va diéu hanh ciia UBND Thanh phd.

5.3. Pia diém thwc hign:

Tai BO phan van thu ctia S& Ngoai vu thanh phé Ha Nbi. Dia chi: $6 10 phd
Lé Lai, phuong Ly Thai T6, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi.

5.4. Thanh phan hé so:
- Vin ban dé nghi ctr can bg, c¢dng chirc, vién chuc di cong tac nudc ngoai.
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- Céc van ban ¢ lién quan khéc (néu o).
5.5. 86 lwong ho so: 01 bo.
5.6. Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.
- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so cta don vi, Bo
phén Van thu S6 Ngoai vy trinh Lanh dao S¢ phén coéng nhiém vu cho phong
chuyén mén tai vin ban gidy va trén phan mém quan ly.

- Trong vong 1/2 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc ho so, Lanh dao phong
chuyén mon phan cong nhiém vy cho chuyén vién thu ly tai vdn ban gidy va trén
phan mém quan ly van ban.

- Trong vong 02 ngay lam viéc ké trir ngay nhan duoc ho so, chuyen vién thu
ly cht tri tham dinh chi tiéu tuyén dung vién chire ctia co quan, don vi.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duogc hd so kém du thao vin
ban cho y kién, lanh dao phong xem xét, duyét két qué thdm dinh va trinh lanh dao
So xem xét, ky duyét.

- Trong vong 01 ngéy lam viée tir khi nhan duge van ban hé so kém du thao
van ban sau tham dinh c6 ky nhéy cta lanh dao phong, lanh dao S& phu trach duyét
ho so.

5.7 Péi twong thue hign TTHC ni bp: Céc don vi thudc UBND Thanh phé.

5.8 Co quan/nguoi co tham quyén giai quyét TTHC ni bj: Lanh dao
UBND Thanh pho, Lanh dao S& Ngoai vu.

5.9 Két qua thuce hién TTHC nji bj:

- Van ban/ thong béo cua So Ngoax vu vé ho so (truong hop khéng du diéu
kién, can b sung, lam rd thong tin, ndi dung).

- Vin ban ctia S& Ngoai vu kém theo hd so trinh UBND Thanh phé vé viée
cu can bg, cong chire, vién chire di cong tac nudc ngoai (truong hop du diéu kién).

5.10 Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

5.11 Tén mau don, méu to khai:

- To trinh cua S& Ngoai vu bao cao UBND Thanh phé (Mdu 01).

- Dy thao Quyét dinh cia UBND Thanh phé / HDND Thanh phé ctr can bd
di cong tac nudc ngoéi (Mau 02).

- Vin ban vé viéc ho so khong du diéu kién giai quyét / yéu ciu bd sung,
hoan thién ho so (Mau 03).

5.12 Yéu cau, diéu kién thwe hién TTHC néi bj (néu cé): Khong quy dinh.

5.13 Can cir phap ly ciia TTHC néi bj:

- Luat xuat nhﬁp canh cta cong dan Viét Nam nam 2019.

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 cia B§ Ngoai giao huéng
dan chuc nang, nhiém vy, quyén han vé cong tac dbi ngoai cia co quan chuyén
mon thugc UBND cap tinh, UBND c4p huyén.

- Quy ché s6 06- QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh uy Ha Noi vé lanh dao,
chi dao va quan ly thong nhat cac hoat dong ddi ngoai cia Thanh phd Ha Noi.
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- Quyét dinh sb 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh
phd quy dinh vé quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can b, cong chue, vién chuec,
nguoi lao dong trong té chire hanh chinh, don vi sy nghiép cong 1ap, doanh nghi¢p
¢6 von nha nudc thude thdm quyén quan 1y ciia UBND thanh pho Ha Nai.

- Quyét dinh s6 10/2022/Qb- UBND ngay 16/3/2022 cua UBND Thanh phé
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc clia S& Ngoai vy
thanh phd Ha Noi. 3/
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Miu 01 — To trinh ciia Sé Ngoai vu

UBND THANH PHO HANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM

SO NGOAI VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6:  /TTr-NV Ha Néi, ngay — thang  ndam 20.....
TO TRINH
Vé viée cir can bd cong chire di CONE BAC covsusssuiniis 57 ] (e
Kinh gui:

- Uy ban nhan dén thanh phé Ha Noi; ,
- D/c Lé Hong Son, Pho Chu tich Thuong tryc UBND Thanh pho;

S& Ngoai vu nhan dugc cac van ban cua So ............ vé viéc ctr can bd di
cOng tac nudc ngoai tham gia ............ 1 | R ;

Thuc hién y kién chi dao cia UBND Thanh phé tai Cong van s .......... ngay
............. cta Vin phong UBND Thanh phd vé viéc So .......... dé xudt tham gia
............ |, | RGP

Trén co s’ér théng tin, tai liéu, S& Ngoai vu xin téng hop bao cdo Uy ban nhan
dan Thanh pho céc ndi dung nhu sau:

I. Vé ndi dung dé xuat:

1. Don vi dé xuit: ..........

2. Nuécdén: ..................

3. Thoi gian: T NgAY «:.ssvseseisn (chwa bao gém thoi gian qué canh, di va

4. Muc dich:

----------------------------

7. Kinh phi: Kinh phi di cong tdc nudc ngoai va tham gia ....... trich tu
ngué)n kinh phi thize hi€n . ... AR o nonwiins GLAG SO s vaviisn tai Quyét dinh
1 S ctia Uy ban nhéan dan thanh phé Ha Ngi. Ché d6 chi theo quy dinh hién

= NBH,BAR iosvssmvmnnisms CUE ST wsvawmuns vé viéc cuir can bd di cong tac nudc
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- Van bén so ...... DOHY wawsussains cua Uy ban nhan dan Thanh pho dong y vé
nguyeén tac viéc So ......... dé xuat tham gia ........ (B s imran

= PO ..oumue TR wuomsns SO B0 soomsrnsnns vé viéc Xin chu truong

S 10 e T e —————

IL. Bao cdo, dé xuit cia S& Ngoai vu

Cén clr quy dinh tai Quy ché 06-QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh uy Ha
Noi vé lanh dao, chi dao va quan ly théng nhét cac hoat dong doi ngoai cua Thanh
phd Ha Noi (goi tét 1a Quy ché 06):

1. Vé tham quyén cho phép di cong tic nwée ngodi

Truong hop CBCC khéng thuéce dién Ban Thuong vu Thanh uy qudn [y:

Theo quy dinh tai diém b khoan 2, Piéu 8 Quy ché s6 06-QC/TU ngay
11/8/2022 ctia Thanh tty Ha Noi vé lanh dao, chi dao va quan 1y thdng nhat céc

hoat dong d6i ngoai cua thanh phd Ha Noi: Bdi vdi ............. - khong thude dién
Ban Thudng vu Thanh ty quan ly: “Sé Ngoai vu chii tri, phéi hop véi céc co quan
lién quan theo déi, quan 1y viéc di cong tdac nude ngodi va trinh UBND Thanh phé
quyét dinh viéc di cong tac nuoc ngoai cua cdan by, cong chire, vién chirc cong tdc
tai cdc co quan khoi chinh quyén truc thuge Thanh phé; dinh ky tong hop, bdo cdo
cap 6 tham quyén

Truong hop CBCC thudce dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly:

Theo quy dinh tai Quy ché sb 06-QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh uy Ha
Noi vé lanh dao, chi dao va quan ly théng nhat céc hoat dong doi ngoai cua thanh

phd Ha Noi, ddi véi dong chi ....... thudc dién Ban Thuong vu Thanh Gy quan ly:

- Piém a, khoan 2, Piéu 8: Ban Té chtc Thanh dy chu tri, phdi hop véi Ban
can sy dang UBND Thanh phé (qua S& Ngoai vu) téng hop, theo doi chung, dinh
ky béo cédo Thuong tryc Thanh ty va cép ¢6 thim quyén theo quy dinh.

- Muc 2, Phu luc 2: Ban Té chirc Thanh uy phu trach theo doi, quan ly veé
cong tac bao vé chinh tri ndi bo dbi véi can bo, dang vién, dac biét l1a nhan su
thu¢c dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly di cong tac nudc ngoai.

- Diém b, khoan 2, Diéu 8: S& Ngoai vu chi tri, phdi hop véi céc co quan lién
quan theo ddi, quan ly viéc di cong tic nudc ngoai va trinh UBND Thanh phd
quyét dinh viéc di cong tic nude ngoai cua can bd, cdng chure, vién chirc cong tac
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tai cac co quan khéi chinh quyén truc thuc Thanh phd; dinh ky tong hop, béo céo
cap c6 tham quyén.

3. V& trinh ty, thi tuc

Truong hop CBCC khdng thuéce dién Ban Thuong vu Thanh vy quan Iy:

Theo quy trinh, hd so cir can bo di cong tac nudc ngoai tai Phu luc 4 kem
theo Quy ché 06-QC/TU ngay 11/8/2022 cuia Thanh uy Ha Néi ddi véi can bd
khong thu¢c dién Ban Thuong vu Thanh Gy quan ly:

(i) Budc 1: Cac dia phuong, co quan, don vi khdi chinh quyén giri van ban va ho
50 béo c4o, xin ¥ kién co quan thdm quyén théng qua S& Ngoai vu.

(ii) Budc 2: S& Ngoai vu trinh UBND Thanh phé / HPND Thanh phé ban
hanh quyét dinh hodc y quyén dé Thu trudng co quan, don vi quyét dinh cir can
bo, cong chirc, vién chirc di cong tac nudce ngoai.

Truong hop CBCC thuéce dién Ban Thuong vu Thanh uy quan [y

(i) Bude 1: Cac co quan, don vi khdi chinh quyén guri van ban va hd so (bao gdm
y kién dong y ctia Chii tich HDND Thanh phé hodc Chu tich UBND Thanh phé néu
la cdn bo khéi chinh quyén) bdo cdo, xin y kién Thuong truc Thanh ty (thdng qua
Ban T4 chirc Thanh ty).

(ii) Budc 2: Cian cir thong béo ciia Ban T6 chirc Thanh ty, ddi véi can bd
chuyén tréch HDND thi S& Ngoai vu trinh Cha tich HDND Thanh phd ky quyét
dinh; d6i véi can bd khéi quan ly nha nuée va cac co quan, don vi thuge UBND
Thanh phé: S& Ngoai vu tham muu trinh Chu tich UBND Thanh phd ky quyét
dinh.

4. P& xuat ciia S& Ngoai vu:

Suw can thiét

Viée SO .convvsvns cu can bd di tham du ........ 7 la mot trong
nhiig hoat dong nham trién khai ....... Chuong trinh ......... do UBND Thanh phd
giao tai ............ , day 1a dip quang ba hinh anh, sy phat trién, hoi nhap qudc té
CUa: DRAND. o us wssusse Pong thoi, dé xuat nay @8 QUge de v.ssiimmiss dong y vé
nguyén tac tai vin ban sb .......... HBEY susussaens cua Van phong UBND Thanh
phd.

Trén co s& d6, S& Ngoai vu kinh bdo céo va dé xuat Uy ban nhan dan Thanh
phd xem xét:

(1). Bdng y chu truong cho 01115 o . can bg cong chire (........... ) tham gia
B, | [pr— theo dé xuat ca S& .......... néu trén.
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(2).Truong hgp UBND Thanh phé chp thuan cha truong, kinh trinh Lanh
dao Thanh phé ky Quyét dinh cir can bé di cong tac nudce ngoai (Du thao Quyét
dinh kinh giri kem theo).

1€ 10T T —— . chiu trach nhiém vé viéc cir va quan ly cén b di cong
tac nudc ngoai theo quy dinh; sap xép, diéu hanh hoat dong cua don vi dam bao
tién do, chat luong theo ké hoach; c6 bao cao két qua cong tac giri UBND Thanh
phd (thong qua S& Ngoai vu) cham nhat 10 ngay sau khi vé nude. Cé nhan duoce ctr
di cong tac c¢6 nghia vu chap hanh diy du cac quy dinh cta Pang, phap luat Nha
nude ddi véi can bd, cong chire, vién chie di cong tac nudc ngoai va cac quy dinh
cta nude dén trong thoi gian di cong tac.

S& Ngoai vu kinh béo cao UBND Thanh phd xem xét theo thim quyén./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhu trén;

- P/c Giam doc So (dé ble);
-BDle PGB ... :

- Luu: VT, LSNVNONN(...).
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Mau 02 - Quyét dinh ciia UBND Thanh phé / HDND Thanh phd cir can bj di
cong tac nwde ngoai

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /QD-UBND Ha Noi, ngay  thdng  ndm 2023
QUYET PINH
Vé viée cir can bd So ....... di cONg tAc tai vevvvvreennnnn.

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cur Luat T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt sua doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Ludt T6 chike chinh phit va Ludt Té chire chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cit Ludt vé xuat canh, nhdp canh cia céng dan Viét Nam ngay
22/11/2019;

Can cir Quy ché sé 06- QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh iy Ha Noi vé lanh
dao, chi dao va quan Iy thong nhat cde hoat dong doi ngoai cua thanh phé Ha Néi;

~ Can cir Cong van 7, 1277 ciia UBND Thanh phé Ha Néi dong y
Vvé nguyén tac viéc tham gia ... ... .... R0 woncuin maih
Xét dé nghi cua Gidm déoc So Ngoai vu tai To trinh ‘so" ........ /TTr-NV
RPEY seusisins va Giam doc So ...... .... tai Céng van so ........... AENPAY oovviussssiny
QUYET PINH:
Piéu 1. Chap thuan dé xuét cua So ........ o vé viéc ctr can bg, cong chirc,
vién chic tham du .......... 171 IR , cu thé:
Ho va tén:
uie) o [ ; M ngach .......... N —— : Hé s6 luong ............
2)Ong .......... ; Ma ngach ....... LBAL wsisicuii :Hésé luong ..........
3)Ba......... ; Ma ngach ....... ;Bac ........ - Hé s6 luong ...........
Di nuéce/ving lanh tho: ...
Thoi gian: Tlr ngay ....... T T — (chua bao gém thoi gian qué canh, di
va vé).

Mouc dich va néi dung lam viéc:

................

.................
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Chi phi chuyén di: Kinh phi di céng tac nudc ngoai va tham gia ......... trich
tir ngudn kinh phi thyc hién Chuorpg 151111 (R thanh phé Ha Ngi ndm 2023
a0 8GO o.vivssien tai Quyet dinh 6 ............ JQB-UBND B88Y vimnsaisannis cua

Uy ban nhan déan thanh phé Ha Noi. Ché do chi theo quy dinh hién hanh.
CO quan Mot . sssssossss

DIt 2. 59 issisinns chiu trach nhiém vé viéc cir va quan ly can b9, cong
chire, vién chire di cong tac nudce ngoai theo quy dinh; ¢6 béo cdo két qua cong tac
gui UBND Thanh pho (thong qua S& Ngoai vu) chdm nhat 10 ngay sau khi vé
nude. Cac ca nhan dugc cir di cong tic c6 nghia vu chip hanh dy du céc quy dinh
cua Pang, phap luat Nha nudc dbi voi can bd, cong chire, vién chirc di cong tac
nude ngodi va cac quy dinh clia nude dén trong thoi gian di cong tac.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky. Chanh Vin phong UBND Thanh
phd, Giam ddc cac So: Ngoai vu, ............ , don vi ¢6 lién quan va céc cé nhan cé
tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 3; PHO CHU TICH
- B Ngoai giao;

- By Cong an;

- Chu tich UBND Thanh phd;

-Phé Chutich TTUBND TP ....... X

-VPUB: PCVP ..,

Céc phong: KGVX TH;

s SR

- Luu: VT, KGVX
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Miu 03 - Thong bdo hd so khong di diéu kién / yéu ciu bo sung, hoan thién
hé so

UBND THANH PHO HANOQI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: /NV-LS-NVNONN Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 202

V/v Cir can b cong chirc
S0....J01 CONg tac tal ...

7 , S6 Ngoai vu nhan duoc ho so cua So............. V€ viéc cu can

Sau khi ra soat hd so; can ctr quy dinh hién hanh tai Quy ché sé 06-QB/TU
ngay 11/8/2022 ctia Thanh ty Ha Noi vé lanh dao, chi dao va quan ly thdng nhét
cac hoat dong doi ngoai cua thanh phé Ha Noi va cac quy dinh, hudng dan lién
quan, S& Ngoai vu tran trong thong bao nhu sau:

- Théng bdo hé so khéng di diéu kién giai quyét, tra lai hé so.
- N§i dung dé nghi hoan thién, bé sung.

Sau khi hoan thién theo huéng dan néu trén, dé nghi Quy Co quan ndp ho so,
tai liu tai SO Ngoai vu theo dia chi: S5 10 Phd Lé Lai, phuong Trang Tién, quan
Hoan Kiém, thanh phé Ha Noi. Pién thoai: .................

Xin tran trong cam on su hop tac cua Quy Co quan.

o KT. GIAM bOC
Noi nhin: PHO GIAM POC

- Nhur trén; i
- Ban GD S¢ (dé b/c);
- Luu VT, LS-NVNONN.
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6. Thii tuc giai quyét hd so' trinh UBND Thanh ph, HDND Thanh phé
viéc CBCCVC dién Ban Thuong vu Thanh ity quan Iy thude céc co quan, tb
chire cia Ha N§i di nwée ngoai viée riéng (tham than, chira bénh, du lich....)

6.1. Trinh tw thuc hién:

Budére 1: Co quan, don vi thudc thanh phd Ha Noi guri ho so vé viée can b,
cong chuec, vién chirc dién Ban Thuong vy Thanh Uy quan ly di nudc ngoai viée
riéng (tham than, chita bénh, du lich....) vé S& Ngoai vu thanh phd Ha Noi qua bd
phan Van thu.

Buére 2: Bo phan Van thu S& Ngoai vu tiép nhan hd so va trinh lanh dao S¢
phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén tai van ban gidy va trén phan mém
quan ly vin ban cham nhét sau 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vén ban.

Budre 3: Lanh dao phong chuyén mén phén cong nhiém vu cho chuyén vién
phu trach don vi thu ly tai van ban gidy va trén phan mém quan ly van ban cham
nhat sau 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc van ban

Buée 4: Chuyén vién thu ly giai quyét hd trong vong sau 02 ngay lam viée
ké tir ngay nhan dugc hd so:

- Truong hop ho so khong du diéu kién, can bd sung, lam rd: chuyén vién
phong chuyén mén du thao van ban néu rd ndi dung khong du diéu kién / can bo
sung, lam rd trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So.

- Truong hop hé so di diéu kién: chuyén vién phong chuyén mén du thao
To trinh ctia S& bao céo Thanh phd.

Bude 5: Lanh dao phong kiém tra hd so cham nhét sau 01 ngay lam viéc ké
tir khi nhan duge ho so kém du thao vén ban, ky trinh Lanh dao Sé.

Budce 6: Lanh dao S phu trach xem xét, ky ban hanh van ban chdm nhét sau
01 ngay lam viéc tir khi nhan dugc van ban.

Buée 7: UBND Thanh phd xem xét phé duyét.

Buéce 8: S& Ngoai vu nhan van ban chi dao cia UBND Thanh phé (qua
duong vén thu).

Buée 9: Thong ké va theo doi.

Chuyen vién phong chuyén moén c6 traich nhi¢ém thdng ké céc hod so thuc
hién tai don vi, thong ké két qua thuc hién.

6.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai BO phan Van thu.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé théng quan ly van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

6.3. Pia diém thue hién:

Tai B phan van thu cua S6 Ngoai vu thanh phé Ha N¢i. Dia chi: S6 10 phé
Lé Lai, phuong Ly Thai T6, quan Hoan Kiém, thanh pho Ha Néi.

6.4. Thanh phin ho so:

- Vin ban bdo cdo vé viéc can bd, cong chire, vién chirc quan ly di nudce
ngoai viéc riéng (tham than, chira bénh, du lich....).
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- Cac van ban c¢6 lién quan khac (néu co).
6.5 S6 lwong hé so: 01 bo.
6.6. Thoi han gidi quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.
- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan Hd so thdm dinh Dé an
vi tri vige lam cua don vi, By phén Van thu S¢ Ngoai vu trinh Lanh dao S¢ phan
cong nhiém vu cho phong chuyén mén tai van ban gidy va trén phdn mém quan 1y.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so, Lanh dao phong
chuyén mén phén cong nhiém vy cho chuyén vién thu ly tai van ban gidy va trén
phan mém quan ly van ban.

- Trong vong 02 ngay lam viéc ké trir ngdy nhéan duoc ho so, chuyén vién thy
ly cht tri tham dinh chi tiéu tuyén dung vién chirc cia co quan, don vi.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc ho6 so kém du thao van
ban cho y kién, lanh dao phong xem xét, duyét két qua tham dinh va trinh lanh dao
So xem xét, ky duyét.

- Trong vong 01 ngay lam viéc tir khi nhan dugc vén ban hé so kém du thao
van ban sau tham dinh ¢6 ky nhdy cua lanh dao phong, lanh dao S& phu trach duyét
ho so.

6.7 Poi twong thuc hién TTHC nji bj: Cac don vi thuoc UBND Thanh phd

6.8 Co' quan/nguoi co tham quyén giai quyét TTHC ndi bp: Lanh dao
UBND Thanh phd, Lanh dao S& Ngoai vu.

6.9 Két qui thuwe hign TTHC ni bg:

- Vin ban/Théng bao ctia S& Ngoai vu vé hé so hanh chinh.

- Vin béan ctia S& Ngoai vu kém theo hd so trinh UBND Thanh phd vé viéc
CBCCVB dién Ban Thudng vu Thanh uy quan ly di nude ngoai viéc riéng.

6.10 Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

6.11 Tén mau don, miu to khai:

- To trinh cua S& Ngoai vu bao cao UBND Thanh phé (Méu 01)

- Viin ban vé viéc hd so khong du diéu kién giai quyét / yéu cau bd sung,
hoan thién hé so (Mau 02).

6.12 Yéu ciu, diéu kién thuc hign TTHC ni bj (néu cé): Khong quy dinh.

6.13 Can cir phap ly cua TTHC ni bj:

- Ludt xuat nhép canh cua cong dan Viét Nam nam 2019.

- Théng tu s6 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 cua B Ngoai giao hudng

dan chic nang, nhiém vy, quyén han vé cong tac di ngoai cua co quan chuyén
mén thuéec UBND cép tinh, UBND cap huyén.

- Quy ché s6 06- QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh uy Ha Noi vé lanh dao,
chi dao va quan ly thong nhét cac hoat dong ddi ngoai cia Thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND Thanh
phd quy dinh vé quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bo, cong chire, vién chir,
nguoi lao dong trong t6 chire hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, doanh nghiép
¢6 von nha nudc thude tham quyén quan ly cia UBND thanh phé Ha Nbi.
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- Quyét dinh s6 10/2022/QD- UBND ngay 16/3/2022 cia UBND Thanh phd
quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co chu t6 chirc ciia S& Ngoai vu
thanh phd Ha Noi. 2 9%
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Miu 01 — To trinh ciia Sé' Ngoai vu

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Dgc 1ap - Ty do - Hanh phic
SO NGOAI VU
So: /TTt-NV Ha Noi, ngay ~ thang  ndm 2022.
TO TRINH
V& VIEC suerrerrenrrensessessssessees xin phép xuit canh
gidi quyEt VIEe riéng tai voeeeerverserensees

Kinh giri: Uy ban nhén dan thanh phé Ha Noi.

So Ngoai vu nhan dugc van ban so ............. DAY wvnicssssn cua (tén don vi dé
XUBL) osvswniionss vé viéc can b xin di nudc ngoai giai quyét viée riéng. S¢ Ngoai vu
kinh bao céo cu thé nhu sau:

1. Noi dung dé xuat:

- Ca nhan xin di viéc riéng: Dlc ............. R ——

ANUTEAERS (i ervesevnsssomsniisspsatnss

- Muc dich: Giai quyét viéc riéng (str dung ho chiéu phd thong).

- Thoi gian xin nghi phép: Tl ngay ......... —— ngay lam viéc va cac
ngay nghi theo quy dinh).

- Kinh phi: Do cé nhan tu chi tra.

- Ho so gom:

+ Van ban $6 ..o, BEAY corsevevssmonaason CUA evevrrernvrennne vé viée d/c
............... xin nghi phép dé giai quyét viéc riéng tai nudc ngoai.

+ Pon xin nghi phép cua d/c ..................

2. Quy dinh hién hanh

- Khoan 1 Biéu 10 Quy ché 06-QC/TU ngay 11/8/2022 cta Thanh uy Ha
Noi vé lanh dao, chi dao va quan ly thong nhét cac hoat dong dbi ngoai cua thanh
phd Ha Noi quy dinh vé quan ly can bo, cong chire, vién chire di ra nudc ngoai vé
viée riéng: P4i véi can bo dién Ban Thuong vu Thanh uy quan ly, giao Ban T
chie thim dinh va ty quyén dong chi Pho Bi thu Thuong truc Thanh Gy xem xét,
giai quyét.
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- Phy luc 05 ctia Quy ché 06-QC/TU ngay 11/8/2022 ctia Thanh ay Ha Noi
vé lanh dao, chi dao va quan ly théng nhat cac hoat dong déi ngoai ctia thanh phd
Ha Noi quy dinh vé quy trinh, hé so giai quyét cho can bd, dang vién, cong chirc,
vién chire di nudc ngoai vé viée riéng.

Budgc 1: Co quan, don vi ¢6 vin ban kém hd so (don cua cén bo, y kién dong
y ctia Chu tich HDND Thanh phé hodc Chu tich UBND Thanh phé néu 1a can bo
khéi chinh quyén) bao céo, xin y kién ddng chi Phé Bi thu Thudng truc Thanh ty
(qua Ban T6 chire Thanh ty).

Bude 2: Ban T6 chire Thanh ty tham dinh, trinh Thuong truc Thanh ty phé
duyét. Can ctr y kién cua Thuong truc Thanh ty, Ban T6 chirc Thanh ty thong béao
dén don vi va So Ngoai vu dé giai quyét cho can bo di nudc ngoai.

- Khoan 6 Diéu 11 Quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh sb 25/2021/QP-
UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh phé vé quan ly té chirc bo may, bién
ché, can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong té chirc hanh chinh, don
vi su nghiép cong lap, doanh nghiép cé von nha nudc thude thdm quyén quan ly
ctia UBND thanh phé Ha Néi: Cht tich UBND Thanh phé cho phép can b, cong
chue, vién chuc dién Ban Thuong vu Thanh iy quan ly dugce nghi viéc riéng trong
nuoc hodc ¢ nudc ngoai (tham than nhan, du lich hoac viéc khéc) theo phéan cép
cua Thanh uy va quy dinh cua DPang, Nha nudc.

3. Pé xuat cia S& Ngoai vu

Qua ra soat thong tin, dir liéu tai S& Ngoai vu vé can bod cong chic cua
Thanh phé (dién Ban Thudng vu Thanh ay quan ly) di nudc ngoai viéc riéng, day
la lan dau tién dong chi ................ xin nghi di nudc ngoai giai quyét viée riéng
LONR AR ocoa vosmninn Ho so va dé xudt da bao gdm cac nodi dung vé thoi gian, dia
diém dén, muc dich di nudc ngoai vay kiéncta ..................

Theo céc quy dinh néu trén, viéc di nudc ngoai, giai quyét viéc riéng cta d/c
............. thudc tham quyén phé duyét cia Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé
va can béo céo, xin ¥ kién Thuong truc Thanh uy.

Truong hop duoc cép thim quyén cho phép:

P —— co trach nhiém sép xép, diéu hanh hoat dong cua don vi dam
bao tién do, chit luong theo ké hoach.

-Dle........... ¢6 nghia vu chap hanh ddy du trach nhiém cong dan, can bo,
dang vién theo cac quy dinh ctia Pang va phap luat Nha nudce vé viéc ra nude ngoai,
trong thoi gian & nudc ngoai va quan hé, tiép xic véi ¢ nhan, td chirc nude ngoai.
Bén canh do, ca nhan di nudc ngoai c6 trach nhiém tuén thu cac quy dinh trong phong
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chéng dich bénh Covid-19 va céc quy dinh phép luat ciia Viét Nam, quéc té va nudc
dén.

S& Ngoai vu kinh dé nghi Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét cho phép
chodlc ............. dugc nghi phép di nudc ngoai vé viéc riéng theo dé xuét tai hd
s0./.

GIAM POC
Noi nhin:
- Nhu trén;
- D/e Gidm déc S&;

- Luu VT, LSNVNONN.
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Mau 02 - Thong b4o ho so khong di didu kién / yéu cau bd sung, hoan thién
ho so

UBND THANH PHO HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONGOAI VU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /NV-HTQT Ha Néi, ngay — thdng — nam 2022

V/v S0 xin phép cho CBCC

.....

viée riéng.
Kinh gui: D s svsscssmmsnmisnssanis
1[0 " (——— , S& Ngoai vu nhan dugc ho so cua So............. béo céo, xin
phép cho dong chi........... di ra nudc nude ngoai gidi quyet viéc riéng.

Sau khi ra soat ho so; can clr quy dinh hién hanh tai Quy ché s6 06- Qb/TU
ngdy 11/8/2022 ctia Thanh Gy Ha Noi vé lanh dao, chi dao va quan ly thong nhét
cac hoat dong ddi ngoai cua thanh phd Ha Nbi va céc quy dinh, huéng dan lién
quan, SO Ngoai vu tran trong thong bao nhu sau:

- Théng bdo hé so khéng du diéu kién giai quyét, tra lai hé so.
- N6i dung d@é nghi hoan thién, bé sung.

Sau khi hoan thién theo huéng dan néu trén, dé nghi Quy Co quan nop hé so,
tai liu den S& Ngoai vu theo dia chi: S6 10 Phé Lé Lai, phuong Trang Tién, quan
Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi. Dién thoai: ................

Xin tran trong cam on sy hop tac ctia Quy Co quan.

o KT. GIAM POC
Noi nhin: PHO GIAM POC

- Nhu trén; .
- Ban GD Sa (dé b/c);
- Luu VT, LS-NVNONN.
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7. Thii tuc gidi quyét hd so dé nghi Cuc Quan Iy xuat nhap cianh, B)
Cong an xem xét viéc nguoi nwée ngoai nhip canh vao Viét Nam
7.1. Trinh tw thuc hién:

Bude 1: Co quan, don vi thudc Thanh phd ¢6 van ban dé nghi cho nguoi
nudc ngoai nhap canh vao Viét Nam vé S¢ Ngoai vu thanh phé Ha Néi qua bd
phan Van thu.

Budc 2: Bo phan Vin thu S¢ Ngoai vu tiép nhan van ban va trinh lanh dao
S& phan cong nhiém vu cho phong chuyén mon tai van ban gidy va trén phan mém
quan ly vin ban cham nhét sau 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vén ban.

Buge 3: Lanh dao phong chuyén moén phan céng nhiém vy cho chuyén vién
phu trach don vi thu ly tai vdn ban gidy va trén phan mém quén ly vin ban chim
nhat sau 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vén ban.

Budc 4: Chuyén vién thu ly giai quyét ho trong vong 01 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban.

- Trudng hop hd so khong du diéu kién hodc can bd sung, lam ro thong tin:
chuyén vién phong chuyén mén du thdo vin ban néu rd ndi dung chua du diéu kién
/ can b6 sung, lam rd trinh Lanh dao Phong va Lanh dao So.

- Truong hop hé so du didu kién: chuyén vién phong chuyén moén du thao
Cong vin cua S& Ngoai vu giri Cuc Quan ly xuat nhdp canh, B Cong an.

Buée 5: Lanh dao phong kiém tra hd so chdm nhat sau 1/2 ngay lam viéc ké
tir khi nhan dugc hd so kém du thao vin ban, ra soat du thao, ky trinh Lanh dao So.

Budre 6: Lanh dao so phu trach xem xét, ky ban hanh vin ban chidm nhét sau
72 ngay lam viéc.

Budre 7: Vin thu S phat hanh vin ban, tra két qua cho co quan, don vi.

Budc 8: Thong ké va theo doi

Chuyen vién phong chuyén mén c6 trach nhiém thdng ké cac hd so thuc
hién tai don vi, thong ké két qua thuc hién.

7.2. Cach thure thuc hién:

- Nop truc tiép tai B phan Van thu.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé théng quan 1y van ban va didu hanh cia UBND Thanh ph.

7.3. Dia diém thuc hién:

Tai B phén van thu ciia S& Ngoai vu thanh phé Ha Noi. Dia chi: S6 10 phd
Lé Lai, phuong Ly Thai Td, quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Nbi.

7.4. Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi ctr can bd, cong chure, vién churc di cong tadc nude ngoai.
- C4c vin ban c6 lién quan khac (néu c6).

7.5. 86 lwong ho so: 01 bo.

7.6. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.
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- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so dé nghi nhap canh
cho nguoi nudce ngoai cua don vi, B phan Van thu S6 Ngoai vu trinh Lanh dao S&
phén cdng nhiém vu cho phong chuyén mén tai van ban gidy va trén phdn mém
quan ly.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge hd so, Lanh dao phong
chuyén mon phan cong nhi¢ém vy cho chuyén vién thy ly tai van ban gidy va trén
phan mém quan ly vén ban.

- Trong vong 01 ngay lam viéc ké trir ngay nhan dugc hé so, chuyén vién thy
ly ra soat hd so, du thao van ban giri Cuc Quan ly Xuat nhap canh - B§ Cong an.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc hd so kém du thao vian
ban, lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc tir khi nhén dugc vén ban hd so kém dur thao
van ban sau tham dinh c6 ky nhdy cua lanh dao phong, 1anh dao S& phu trach duyét
ky van ban.

7.7 Déi twong thwe hign TTHC ndi bj:

- Chuyén gia nudc ngoai va ngudi than nhép canh, qua canh, cu tru tai Viét
Nam theo dé nghi cta co quan, t6 chire thugc Thanh phd.

- Céc co quan, don vi thudc Thanh phd.

7.8 Co quan/nguwoi cé tham quyén giai quyét TTHC néi bp: Lanh dao S6
Ngoai vu.

7.9 Két qua thuwe hién TTHC ndi bj:

Coéng vin clia S& Ngoai vu giri Cuc Quan ly xudt nhap canh, Bd Cong an dé
nghi xem xét viéc nhap canh cua nguoi nudc ngoai vao Viét Nam (mau NA2,
Thong tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cua B§ Cong an).

7.10 Phi, I¢ phi (néu cd): Khong quy dinh.

7.11 Tén mau don, méu to khai:

Coéng vin cia S& Ngoai vu giri Cuc Quan ly xuat nhép canh, Bo Cong an dé
nghi xem xét viéc nhap canh cua ngudi nudc ngoai vao Viét Nam (mau NA2,
Thong tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cia B6 Cong an).

7.12 Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC ndi b (néu cé): Khoéng quy dinh.

7.13 Can cw phap ly ciia TTHC ni bj:

- Luat nhap canh, qua canh, cu tra cua ngudi nudc ngoai tai Viét Nam nam

2014; Luat sira d6i, bd sung mot s6 diéu cia Luat nhap canh, xudt canh, qua canh,
cu tru cua nguoi nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 75/2020/ND-CP ngay 01/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 diéu cua Ludt sira ddi, bd sung mot s diéu ctia Ludt nhap canh, xudt
canh, qua canh, cu trd cia nguoi nude ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh sb 35/2022/ND-CP ngay 28/5/2022 cua Chinh phu quy dinh vé
quan ly khu cong nghlep va khu kinh té.

- Nghi dinh s 119/2009/Qb-TTg ngay 01/10/2009 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc ban hanh quy ché Chuyén gia nudc ngoai thuc hién cac chuong trinh,
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du 4n ODA; Thong tu s 12/2010/TTLT- BKHDT-BTC ngay 28/5/2010 cua B Ké
hoach va Pau tu — B9 Tai chinh quy dinh chi tiét va huéng dan thuc hién quy ché
chuyén gia nudc ngoai thyc hién cac chuong trinh, du an ODA ban hanh kém theo
quyét dinh s6 119/2009/QBD-TTg ngay 01/10/2009 ctia Thu tuéng Chinh phu.

- Théng tu s6 31/2015/TT-BCA ngay 06/7/2015 va Thong tu s6
04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cua Bg Cong an huéng dan mot sO ndi dung vé
cép thi thue, cp thé tam tru, cap gidy phép xuat nhap canh, giai quyét thuong tri
cho nguoi nudce ngoax tai Viét Nam.

- Thong tu sb 03/2021/TT-BNG ngay 28/10/2021 cta B Ngoai giao huéng
dan chirc ning, nhiém vy, quyén han vé cong tac ddi ngoai cua co quan chuyén
mon thugc UBND cap tinh, UBND cép huyén.

- Quy ché sé 06- -QC/TU ngay 11/8/2022 cua Thanh uy Ha Noi vé lanh dao,
chi dao va quan ly thong nhét céc hoat dong déi ngoai ctia Thanh phd Ha Noi.

- Quyét dinh s6 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cua UBND Thanh
phd quy dinh vé quan ly t6 chirc bo may, bién ché, can bo, cong chirc, vién chuc,
nguoi lao dong trong t6 chire hanh chinh, don vi sy nghiép cong lép, doanh nghiép
¢o von nha nude thuge tham quyén quan ly cia UBND thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 10/2022/QD- UBND ngay 16/3/2022 cua UBND Thanh phd
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co clu té chic cia S& Ngoai vy
thanh phé Ha Noi. ]
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MAu (Form) NA2
Ban hanh kém theo thong tu s6
04/2015/TT-BCA ngay 05 thang 01
nam 2015
Troso@ic e ngay, .....thang.... nam...
Dién thoai:
B mminany
V/v nhdp canh cua khach nude ngoai

Kinh giri : CUC QUAN LY XUAT NHAP CANH (BQ CONG AN)

............................ (1) dé nghi Cyc Quan ly xuat nhap canh xem xét viéc nhap canh cua
ngudi nude ngoai, cu thé nhu sau:

; Hotén  |... . .| Nedy [Quoctich S8, loai ho | Chire vy hosc

oL (chir in hoa) e e A chiéu nghé nghié
sinh | Géc | Hién nay SAEngP
Pugc nhap canh Viét Nam .............. lan, tirngay .../ .../ .....dén T2 R N J—
D TR TR sttt S A A O S R T S G RS VB SRS
Chuorig teinh hoat d0hg a1 a0 Qi PHUONES «iucoimmomisimssssssssriinitsismssiai
Dur ki€n dia Chi tam It 2. ....ueereverceiiosesessssessssss s ssssssss s sssesssesseesssesees
Cor quiiti; 10 Cbe B HED GUARTE st i srasids
Pé nghi Cuc Quan ly XNC: (2)
- Thong bao cho co quan dai dién Viét Nam tai nuge .............. dé cép thi thuc.
- Giai quyét cho khach nhan thi thyc tai ctra Khau............coeeveeevvennn... 1500 visseussensninns
= D& NEZNT KNAC (3) 1ovvvoveeeeeseiees e esae et s e s e e s s es e s s e s
Noi nhgn: Thi truéng co quan/ t6 chire
(Ky, ghi rd ho tén, chirc vu déng dau)

Ghi chu:

(1) Ghi tén co quan, td chire.
(2) Muc nao khong ghi thi gach chéo (/) & phan chira trong.

(3) Truomg hop khach thude dién mién thi thyuc theo quy dinh, thi muc nay ghi "khéch duge mién
thi thuc nhap canh Viét Nam".
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8. Thu tuc glal quyét hd so' dé nghl Cuc Quan Iy xuat nhip canh, B
Cong an xem xét viéc ngwoi nwée ngoai de nghi cap thi thye, gia han tam tru
tai Viét Nam

8.1 Trinh tw thuc hién.

Bude 1: Co quan, don vi thuoc Thanh phd ¢é van ban dé nghi cho nguoi
nudc ngoai dugc cép thi thuc, gia han tam tri vao Viét Nam vé So Ngoai vu thanh
phd Ha Noi qua bo phén Vin thu.

Buée 2: By phan Vin thu S& Ngoai vu tiép nhan van ban va trinh lanh dao
S& phén cong nhiém vu cho phong chuyén mén tai van ban gidy va trén phdn mém
quan ly van ban cham nhét sau 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban.

Bwée 3: Lanh dao phong chuyen mon phan cong nhiém vu cho chuyén vién
phu trach don vi thu ly tai van ban gidy va trén phan mém quan ly vin ban cham
nhat sau 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Buée 4: Chuyén vién thu 1y giai quyét hd trong vong 02 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan dugc van ban.
- Truong hop hé so khong di didu kién hodc can bd sung, lam rd thong tin:

CBCC phong chuyén mdn dy thao van ban néu rd ndi dung chua du diéu kién / can
bé sung, 1am rd trinh Lanh dao Phong va Lanh dao S¢.

- Truong hop hd so di didu kién: chuyén vién phong chuyén mén dy théo
Cong van cua So Ngoai vu guri Cuc Quan ly xuat nhap canh, B Cong an.

Buée 5: Lanh dao Phong kiém tra hd so chdm nhét sau 1/2 ngay lam viéc ké
tir khi nhan dugc hd so kém du thao vin ban, ra soét du théo, ky trinh Lanh dao Sé.

Buwée 6: Lanh dao So phu trach xem xét, ky ban hanh van ban cham nhét sau
Y2 ngay lam viéc.

Buére 7: Van thu S phét hanh van ban, tra két qua cho co quan, don vi.

Budéc 8: Thong ké va theo doi.

Chuyen vién phong chuyén moén c6 trach nhié¢m thdng ké cac hd so thuc
hién tai don vi, thong ké két qua thuc hién.

8.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai BO phan Van thu.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thong quan ly van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

8.3. Dia diém thuc hi¢n:

Tai B6 phan vin thu ciia S& Ngoai vu thanh phd Ha Noi. Bia chi: S 10 phd
Lé Lai, phuong Ly Thai T6, quan Hoan Kiém, thanh phé Ha Nbi.

8.4. Thanh phan hé so:

- Vian ban dé nghi dé nghi cho ngudi nudc ngoai dugce cép thi thuc, gia han
tam tra vao Viét Nam.

- Céc vin ban c6 lién quan khéc (néu co).

8.5. 86 lwong ho so: 01 bo.
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8.6. Thoi han gidi quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so dé nghi nhép canh
cho nguoi nudc ngoai cua don vi, By phan Van thu S6 Ngoai vu trinh Lanh dao S¢
phén céng nhiém vy cho phong chuyén mén tai vin ban gidy va trén phdn mém
quan ly.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hé so, Lanh dao phong

chuyén mén phén céng nhiém vu cho chuyén vién thy ly tai van ban gidy va trén
phan mém quan ly véan ban.

- Trong vong 02 ngay lam viéc ké trir ngay nhan dugc hé so, chuyén vién thy
ly ra soat ho so, dy thao vin ban giri Cuc Quan ly Xut nhap canh - B4 Cong an.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so kém du théo vén
ban, lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc tr khi nhan dugc van ban hé so kém du thao
van ban sau tham dinh c6 ky nhéy cua lanh dao phong, lanh dao S& phu trach duyét
ky van ban.

8.7 Déi twong thue hién TTHC ni bj:

- Chuyén gia nudc ngoai va nguoi than dé nghi cap thi thue, gia han tam tra
tai Viét Nam theo 16i moi, bao lanh cia co quan, t6 chire thue Thanh phd.

- Céc co quan, don vi thudc Thanh phé.

8.8 Co quan/ngwoi cé thim quyén giai quyét TTHC ni bp: Lanh dao S&
Ngoai vu.

8.9 Két qua thue hign TTHC ni bj:

T khai dé nghi cép thi thuc, gia han tam tru ¢6 xac nhan cua So Ngoai vu
gui Cuc Quan ly xuat nhdp canh, B Cong an vé viéc nguoi nudc ngoai va co
quan, t6 chirc bao lanh dé& nghi cdp thi thuc, gia han tam trd tai Viét Nam (mau
NAS, Théng tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 ctia B Cong an).

8.10 Phi, I¢ phi (néu cé): Khong quy dinh.

8.11 Tén mdu don, mau t& khai:

To khai dé nghi cép thi thuc, gia han tam trii c6 xac nhén cua S¢ Ngoa1 vu
gui Cuc Quan ly xuat nhép canh, B Cong an vé viéc ngudi nudc ngoai va co
quan, to chirc bao lanh d& nghi cép thi thuc, gia han tam trd tai Viét Nam (MAu
NAS, Thong tu 04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 cua By Cong an).

8.12 Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC ndi by (néu cé): Khong quy dinh.

8.13 Can cwr phap ly ciia TTHC ngi bg:

- Luat nhap canh, qua canh, cu trd cua ngudi nudc ngoai tai Viét Nam nam
2014; Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat nhap canh, xuét canh, qua canh,
cu tru cua nguoi nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s& 75/2020/ND- CP ngay 01/7/2020 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét mot s6 diéu cua Luat stra ddi, bd sung mot s diéu cua Luét nhap canh, xuat
canh, qué canh, cu tri cua ngudi nude ngoai tai Viét Nam.
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- Nghi dinh sb 35/2022/ND-CP ngay 28/5/2022 cua Chinh pht quy dinh vé
quan ly khu cong nghlep va khu kinh té.

- Ngh1 dinh s6 119/2009/Qb- TTg ngay 01/10/2009 cta Thu tudng Chinh
phti vé viéc ban hanh Quy ché Chuyén gia nudc ngoai thuc hién céc chuong trinh,
du an ODA; Thong tu s6 12/2010/TTLT-BKHDT-BTC ngay 28/5/2010 cia B Ké
hoach va Pau tu - B6 Tai chinh quy dinh chi tiét va hudng dan thuc hién quy ché

chuyén gia nude ngoai thyc hién cac chuong trinh, du &n ODA ban hanh kém theo
quyét dinh s6 1 19/2009/QD -TTg ngay 01/10/2009 cua Thu tudng Chinh phu.

- Théng tu sé 31/2015/TT-BCA ngay 06/7/2015 va Thong tu so
04/2015/TT-BCA ngay 05/01/2015 ctia B$ Cong an hudng dan mot sO noi dung vé
céap thi thue, cap thé tam tru, cap gidy phép xuat nhap canh, giai quyét thuong tra
cho nguoi nude ngoal tai Viét Nam.

- Thong tu s6 03/2021/T T-BNG ngay 28/10/2021 cua B Ngoai giao hudng
dan chirc nang, nhiém vy, quyén han vé cong tac d6i ngoai cua co quan chuyén
moén thuée UBND cap tinh, UBND c4p huyén.

- Quy ché sb 06-QC/TU ngay 11/8/2022 ctia Thanh iy Ha Noi vé lanh dao,
chi dao va quan ly théng nhét cac hoat dong d6i ngoai cuia Thanh phé Ha Noi.

- Quyét dinh s6 25/2021/Qb-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND Thanh
phd quy dinh vé quan ly to chirc bd may, bién ché, can b, cong chuc, vién chuec,
nguoi lao dong trong t6 chure hanh chinh, don vi sy nghiép cong 18p, doanh nghiép
¢o von nha nudce thuge thdm quyén quan ly cia UBND thanh phé Ha Nai.

- Quyét dinh s6 10/2022/QP- UBND ngay 16/3/2022 cua UBND Thanh phd
quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chic cua S& Ngoai vu
thanh phé Ha Noi. L.
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Maiu (Form) NAS '
Ban hanh kém theo thong tu so
04/2015/TT-BCA ngay 05 thang 01 ndm
2015

TO KHAI PE NGHI CAP THI THUC, GIA HAN TAM TRU (1)
APPLICATION FORM FOR VISA ISSUANCE, STAY EXTENSION
Dung cho nguoi nude ngoai dang tam tra & Viét Nam
For temporary residence foreigners in Viet Nam
I- Nguoi dé nghi The applicant:
I- Ho tén (chir in
Iy
Full name (in Capital letters)
2- Gidi Namo Ni@ro 3- Sinh ngay .... thang ....
tinh: BRI soosnsmmnnsnmanss
Sex Male Female Date of birth (Day, Month, Year)
4- Qudc tich géc: .............................. 5- Qudc tich hién
BRI o i R i
Nationality at birth Current nationality
6- Nghé nghiép/chirc

Passport or International Travel Document number ’ Type
Coquan Cap:...oveeiiie i cé gid tri dén ngay

ey T R ATAT

Issuing authority: Expiry date (Day, Month, Year)
8- Nhép canh Viét Nam ngay: ........ T qua ctra

Date of the latest entry into VietNam (Day, Month, Year)  via entry port
Muc dich nhéap

Purpose of entry

9- Pugc phép tam tri dén ngay:...../...... fostgaim
Permitted to remain until (Day, Month, Year)

- Dia chi tam tra tai Viét

Temporary residential address in Viet Nam

Disiiihoal Ben He/BIBIE et i siosis s iisssamsianss
Contact telephone number/Email

I1I- Co quan/td chirc hodic than nhan & Viét Nam moi, bao lanh:

Hosting organisation/family relative in Viet Nam

1 - Tén co quan, to chitc Name of hosting organisation:

.......................................................................................................................................
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Dié¢n thoai lién hé/Email Contact telephone

RUMDBEYIEMAIL ,voviresmsssssonssnsosnssrsssssssssssasonsponnins

2- Than nhan bao 1anh (HOQ t€1): ...vveiiiieeeeiiee et eeire e eaae e e cerne e e ssnse e esnneeesnneseneeas
Hosting family relative (full name)

Sinh ngay.... thang.... ndm .......

Date of birth (Day, Month, Year)

Gidy chimg minh nhan dan/hd chiéu/thé thuong tri/thé tam tra s&: ..........vvvvvveenn...
Identity Card/Passport/Permanent/ Temporary Resident Card Number

CMB AR o e o o T —
Issuing date Issuing authority

Quan hé vdi nguoi dé £ 14— 3)
Relationship to the applicant

Bija:chi thuthg tro/tam e 181 VIBE B wswmsvemisaismmussescsviisis nessissssiessienassomisssesssisssinnss
Permanent/temporary residential address in Viet Nam

B D TR T T R TTIER AL s oo A S 4 R MR S0
Contact telephone number/Email

IT1- Noi dung dé nghi Requests:

I- Cap thi thye: mot lan o nhiéuldno  co gia tri dén ngay: .../ .../.......

To issue a visa  Singie Multiple Valid to (Day, Month, Year)

2- Gia han tam tri dén ngay: ........ ey SR

To extend the duration of stay until (Day, Month, Year)

3-Ly

O BBAROTIEY oot s o oo e i S o s o R R e S R RS TR

.......

IV- Nhirng diéu cén trinh bay thém Additional

T T
Lam tai:...... ngay.....thang....ndm ....
Done at date (Day, Month, Year)
Xac nhan (4) Certified by Nguwoi bao lanh Ngudi dé nghi
(Ky, ghi rd ho tén chire vy, dong  (Ky, ghi r ho tén) (ky, ghi rd ho tén)
déu) The sponsor’s The applicant’s
Signature, full name, title and  signature and full name signature and full name
stamp
Ghi chu Notes:

(1) Mdi ngudi khai 1 ban, kém ho chiéu hodc glay to 6 gia tri di lai qude té va 01 anh
mai chup ¢& 4x6¢m, phong nén trﬁng, mit nhin thing, dau dé tran, khong deo kinh mau,
ndp tryuc tiép tai co quan quan ly xuit nhap canh.

Submit in person one completed application form enclosed with passport or International
Travel Document and One recently taken photo in 4x6cm size, with white background,
front view, bare head without sunglasses at the Imngratzon Office.

(2) Ghi rd loai hd chiéu pho thdng, cong vu, ngoai giao hodc gidy t& ¢ gia tri di lai quoc
té.

Specify type of passport whether it is Ordinary, Official or Diplomatic, or specify name
of the International Travel Document.

(3) Kém theo gidy t& chirmg minh quan hé.
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Enclose supporting documents to prove the family relationship

(4) Truong hop do co quan, td chirc moi, bao 1anh, hodic ngudi nude ngoai c6 thé tam tri
moi, bao lanh thi thi trudng co quan, to chirc xac nhan.

Be cerified by the head of the organization if the sponsor is an organisation or

a foreigner with Temporary Resident Card.

Trudng hop cong dan Viét Nam, ngudi nudce ngoai cd thé thuong tri moi, bao lanh, thi
Trudng Cong an phuong, xd x4c nhén cac ndi dung tai diém 2 Muc I1.

Be cerified by the Chief of the local Ward/Commune Public Security where the sponsor is
residing permanently if the sponsor is a Vietnamese citizen or a foreigner with
Permanent Resident Card.
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9. Thu tuc tham muu UBND Thanh phd trinh Thii tu’ong Chinh phu
xem xét, quyét dinh cho phép té chirc hoi nghi, hoi thiao qudc té thude thim
quyén ciia Thi twong Chinh phu

9.1. Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Tiép nhan ho so dé nghi cho phép td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té
tai S& Ngoai vu thanh phd Ha Noi qua bo phan Van thu.

Buée 2: BO phan Vin thu S¢ Ngoai vu tiép nhan ho so va trinh lanh dao S¢
phan céng nhiém vu cho phong chuyén mén tai vin ban gidy va trén phan mém
quan ly vin ban cham nhét sau 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so.

Buée 3: Lanh dao phong chuyén mén phan cong nhiém vu cho chuyén vién
phu trach don vi thu ly tai ho so gidy va trén phan mém quan ly van ban chdm nhat
sau 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc van ban.

Buée 4: Chuyén vién thu Iy ra soat ho trong vong 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc van ban, tham muu lanh dao S& Ngoai vu ¢6 To trinh UBND
Thanh pho gui van ban xin y kién Thu tuéng Chinh phu.

Buée S: Lanh dao phong kiém tra hd so chdm nhat sau 1/2 ngay lam viéc ké
tir khi nhan dugc ho so kém du thao véan ban, ra soat dy thao, ky trinh Lanh dao So.

Buéc 6: Lanh dao S& xem xét, ky ban hanh vin ban chdm nhat sau % ngay
lam viéc.

Bude 7: Thong ké va theo dai.

Chuyen vién phong chuyén mén c6 trach nhiém théng ké céc hd so thuc
hién tai don vi, thong ké két qua thuc hién.

9.2. Cach thirc thuc hién:

- Nop truc tiép tai B phan Van thu.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thong quan ly van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

9.3. Pia diém thuc hién:

Tai BO phén van thu cua S6 Ngoai vu thanh phé Ha Noéi. Dia chi: S6 10 phé
Lé Lai, phuong Ly Thai T6, quan Hoan Kiém, thanh pho Ha Noi.

9.4. Thanh phan ho so:

- T& trinh UBND Thanh phé.

- Dy théo vén ban cia UBND Thanh phd giri Thu tuéng Chinh phu vé t6
chure héi nghi, hoi thao quoc teé.

- Cac van ban c¢ lién quan khac (néu cd).

9.5. 86 lwong hé so: 01 bd.

9.6. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho so.

- Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, B phan Van thu
S¢ Ngoai vu trinh Lanh dao S¢ phan céng nhiém vu cho phong chuyén mén tai
van ban gidy va trén phan mém quan ly.
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- Trong vong 01 ngay lam viée ké tir khi nhan dugc hd so, Lanh dao phong
chuyén mon phan cong nhiém vu cho chuyén vién thu ly tai véan ban giay va trén
phan mém quan ly van ban.
- Trong vong 05 ngay lam viéc ké trir ngay nhan duoc hd so, chuyén vién thy
ly ra soat ho so, du thao van ban trinh UBND Thanh phd.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hé so kém dir thao van
ban, 1anh dao phong xem xét, trinh 1anh dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong vong 1/2 ngay lam vigc tr khi nhan dugc van ban hé so kém du thao
vin ban sau tham dinh c¢6 ky nhéy ctia lanh dao phong, lanh dao S phu trach duyét
ky van ban.

9.7 Péi twong thue hién TTHC nji bj:

- Ap dung dbi voi cac hoi nghi, hoi thao quoc té sau: (1) Hoi nghi, hoi thao
qudc té ¢ thanh vién tham du la nguoi ding dau hodc quan chirc cap B¢ truong
hodc tuong duong tro Ién cua cac nudce, cac ving lanh thd, céc to chure quoc té; (2)
Hoi nghi, hdi thao quoc té ¢6 chu de ndi dung lién quan dén cac van dé vé chu
quyén an ninh quoc gia, an ninh, qudc phong, dan tdc, ton gido, quyén con nguoi
hodc thugc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap luat vé bao vé bi mat nha
nudec.

- Ap dung dbi véi céc di tuong sau: (1) UBND thanh phd Ha Noi; céc co
quan, don vi truc thuéc UBND thanh phé Ha Noi; (2) Cac co quan, to chirc Viét
Nam va nudc ngoai do UBND thanh phd Ha Néi cho phép hoat dong, trir cac hi,
quy xa hoi, quy tur thién theo danh sach ban hanh kém theo Quyét dinh sé 350/QD-
BNV ngay 25/5/2020 ctia B§ Noi vy; (3) Céan bg, cong chirc thudc S& Ngoai vu Ha
No6i khi tham gia thuc hién céc thu tuc thud¢c pham vi ép dung cua quy trinh.

9.8 Co quan/nguoi cé thim quyén giai quyét TTHC ni bd: Thi tudng
Chinh phu, Lanh dao UBND Thanh phé, Lanh dao S& Ngoai vu.

9.9 Két qua thue hign TTHC ngi bj:

Y kién cua Tha tuéng Chinh phi vé viée td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té
cua don vi.

9.10 Phi, I¢ phi (néu c¢é): Khong quy dinh.

9.11 Tén mau don, mau to khai:

- MAu To trinh UBND Thanh phé.

- MAu Céng van cia UBND Thanh phé xin y kién Thu tuéng Chinh ph.

9.12 Yéu cau, diéu ki¢n thwe hign TTHC ndi bj (néu co):

Pon vi t6 chirc gui hé so xin t6 chire hdi nghi, hoi thao quéc té cho co quan
clia nguoi ¢6 tham quyén it nhat 40 ngay trudc ngay dy kién t6 chirc. Co quan, dia
phuong dugc lay y kién c6 trach nhiém tra loi bang van ban trong thoi gian khong
qué 15 ngay ké tir ngay nhan duogc vin ban aé nghi.

9.13 Can cir phap ly ciia TTHC ndi bo:

Quyet dinh sé 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chinh
ph vé t6 chirc va quan ly hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va Cong van sb
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825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 cua B Ngoai giao vé viéc dinh chinh Quyét dinh
50 06/2020/QD-TTg.

- Quyet dinh s6 04/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 ctia UBND thanh phé
Ha N¢i vé vige ban hanh Quy ché t6 chuc va quan ly hoi nghi, hi thao quoc te
thugc tham quyén cuia thanh pho Ha Ngi. I
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Mau: To trinh ciia S& Ngoai vy trinh UBND Thanh phd xin y kién Thi twéng
Chinh phu

UBND THANH PHO HA NQI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONGOAI VU Poc lap - Tu do - Hanh phic
86: /TTr-NV Ha N¢i, ngay thang nam
TO TRINH

Vé viée Pon vi to chire (tén co quan/td chirc) xin phép t6 chire hdi nghi, hdi
thiao quoc té (tén hdi nghi, hdi thio)

Kinh gti: Uy ban nhéan déan thanh phd Ha Noi.

ﬂ S& Ngoai vu nhép dugc cong van Sé.... ngay ... thang ... ndm ... cua Pon Vi
to chirc (Tén co quan/td chirc) xin phép t6 chire hoi nghi, hdi thao quoc té, voi ndi
dung nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HQI THAO (néu tém tit)

1. Tén hdi nghi, hdi thao

2. Muc dich héi nghi, héi thao

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hdi thao

4. Hinh thirc va cong nghé chire (néu la hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

5. Noi dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén cta hoi nghi, hdi thao

6. Cac hoat dong bén 1& hoi nghi, hoi thao (néu co)

7. Thanh phan tham gia t6 chuc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan, td chirc, ca nhén tai trg (néu co)

8. Du klen thanh phan va s6 luong tham du: s6 lugng va co cau thanh phan
dai biéu, bao gdm ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c6 quéc tich nude ngoai

9. Thong tin vé bao cdo vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé ly lich trich
ngang va trinh d¢ chuyén moén

10. Ngudn kinh phi tb chire

(Dé dn t6 chitc héi nghi, héi thao quéc té kinh giri kém theo)

I1. Y KIEN CUA CAC CO QUAN LIEN QUAN

1. Cong an Thanh phé (Céng van sb...)

2. S, nganh chuyén mén lién quan (Cong vin sd...)

3. UBND quan, huyén... (Cong van s6...)

4. Van ban c6 y kién cua cac co quan lién quan trong truong hop cac quy
dinh phép luat khac c6 yéu cau (Cong van sd...)

I11. KIEN NGHI, PE XUAT
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Can ctr Quyét dinh 06/2020/TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
vé td chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam; Quyét dinh sé
04/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 ctia UBND thanh phé Ha Ngi.

Trén co so y kién cla céc co quan, don vi lién quan, S& Ngoai vu kinh dé
xuat UBND Thanh pho xem xét, cho y kién va ky védn ban trinh tha tudng Chinh

phu cho phép ....;....to chuc héi thao trén (xin giri kem theo dy thao cong vén cua
UBND Thanh pho)./.

Noi nhin: GIAM POC

- Nhur trén;

- Chu tich UBND Thanh phd (dé bao céo);
- Ban Giam doc So;
- Lwu: VT, LT.

L N
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Mau: Cong vin ciia UBND Thanh phd trinh xin y kién Tha twong Chinh phu

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Doc lap - Tw do - Hanh phice
So: JUBND-KGVX Ha Néi, ngay — thdng nam

V/v Bon vj 16 chire (Tén co quan/td
chire) xin phép t6 chire hdi nghi, hdi
thao quoc té (tén hdi nghi, hdi thao)

Kinh gui:  Thu tudng Chinh phu

Uy ban nhan dén thanh phd Ha Noi nhéan dugce cong van sé...ﬁ. ngay ...
thang ... nam ... cua Pon vi t6 chue (Tén co quan/td chure) xin phép t6 chire hoi
nghi, hdi thao quoc t&, vai ndi dung nhu sau:

. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HOI THAO (néu tém tit)

1. Tén hdéi nghi, hoi thao

2. Muc dich hoi nghi, héi thao

3. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

4. Hinh thirc va cong nghé churc (néu 1a hoi nghi, hdi thao truc tuyén)

5. N6i dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén ctia hdi nghi, hdi thao

6. Cac hoat dong bén 1& hoi nghi, hoi thao (néu cé)

7. Thanh phan tham gia té chire: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan, td chirc, ca nhan tai trg (néu cd)

8. Dy klgn thanh phqn va sb lugng tham du: s6 lugng va co c4u thanh phan
dai biéu, bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu c¢6 quoc tich nudc ngoai

9. Thong tin vé bao cao vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé ly lich trich
ngang va trinh do chuyén mon

10. Nguén kinh phi t chirc

(Dé dn t6 chire héi nghi, héi thao quoc té kinh giri kém theo)

I1. Y KIEN CUA CAC CO QUAN LIEN QUAN

1. Bo Ngoai giao (Cong van sd...)

2. B¢ Cong an (Cong vén $6...)

3. Bo, nganh lién quan (Céng van sd...)

4. UBND tinh, thanh phé truc thugc Trung vong lién quan (Cong van $6...)

III. KIEN NGHI, PE XUAT

Can ctr Quyét dinh 06/2020/TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tuéng Chinh phu
vé 10 chire va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam; Trén co s y kién
clia cac co quan, don vi lién quan, UBND thanh phd Ha Noi kinh dé xuat Thu
tuong Chinh phu:
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I Dong y cho phép hoic khong nhat tri viée Don vi t6 chire (Tén co quan/td
chire) duge t6 chire hoi nghi, hoi thao qudc té (tén hoi nghi, héi thao) theo thoi
gian, dia diém, n6i dung dé 4n (bao cdo néu trén).

2. UBND thanh phé Ha Noi chiu trach nhiém tra 16i va huéng dan don vi t6
chirc (Tén co quan/td chirc) t6 chire thyc hién hoi nghi, hoi thao qudc té theo quy

dinh.

3. Giao Vin phong Chinh pht ¢6 vin ban truyén dat y kién cia Thu tudng
Chinh phi dén UBND thanh phé Ha Nbi, cac co quan, don vi lién quan biét, thuc

hién.

Uy ban nhan dan thanh phé Ha Ngi kinh trinh Thu tuéng Chinh phu xem

xét, quyét dinh./.

Noi nhan:

- Nhur trén;

- Van phong Chinh phu;
-Cac B0: NG, CA, ...;

- Chu tich UBND Thanh phd;

- Phé Chu tich TT.......... z

- So Ngoai vu:

-'VPUB: CVP, PCVP........ :
Cac phong: KGVX, TKBT;

- Luu: VT, KGVX.

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

(dé bao cao)
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10. Thu tuc tham muwu UBND Thanh pho trinh Thu twéng Chinh phu
xem xét, quyet dmh cho chii trwong diing cai to chire hi nghi, hdi thio qudc
té thudc tham quyen cua Thu twong Chinh phu

10.1. Trinh tw thue hién:

Budre 1: Tlep nhan hd so dé nghi cho chu truong déng cai to chirc hoi nghi,
hoi thao qudc té tai S& Ngoai vu thanh phd Ha NQI qua bd phén Van thu.

Budc 2: B) phan Van thu S Ngoai vu tlep nhan hd so va trinh lanh dao So
phan cong nhiém vu cho phong chuyén mén tai vin ban gidy va trén phan mém
quan 1y vin ban cham nhét sau 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so.

Budce 3: Lanh dao phong chuyén moén phan cong nhiém vu cho chuyén vién
phu trach don vi thu ly tai hd so gidy va trén phan mém quan Iy van ban cham nht
sau 01 ngay lam viéc ké tir khi nhén dugc van ban.

Buée 4: Chuyén vién thu ly ra soat hd trong vong 05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhén dugc vén ban, than) muu ldnh dao S& Ngoai vu c¢6 T¢ trinh UBND
Thanh pho guri van ban xin y kién Thu tudng Chinh phu.

Bude 5: Lanh dao phong kiém tra hd so chdm nhét sau 1/2 ngay lam viéc ké
tir khi nhan dugc ho so kém du thdo vén ban, ra soat dy thao, ky trinh Lanh dao So.

Buéc 6: Lanh dao S& xem xét, ky ban hanh van ban cham nhat sau ' ngay
lam viéc.

Buéc 7: Thong ké va theo doi

Chuyén vién phong chuyén moén cd trach nhiém thong ké céc hé so thuc
hién tai don vi, thong ké két qua thuc hién.

10.2. Cach thire thuce hién:

- Nop truc tiép tai B phan Van thu.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé thdng quan ly vin ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

10.3. Pia diém thue hién:

Tai BY phén van thu cua S6 Ngoai vu thanh phd Ha No¢i. Dia chi: S6 10 phé
Lé Lai, phuong Ly Thai T6, quan Hoan Kiém, thanh pho Ha Noi.

10.4. Thanh phan ho so:

- T trinh UBND Thanh phd.

- Du thao van ban cua UBND Thanh phd guri Thu tudng Chinh phu vé ding
cai t0 chirc hdi nghi, hoi thao qudc té.

- Cac van ban c6 lién quan khéc (néu co).

10.5. S6 lwong ho so: 01 bo.

10.6. Thoi han gidi quyét: 40 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so, B phan Vin thu
S Ngoai vu trinh Lanh dao S¢ phan cong nhi¢ém vu cho phong chuyén moén tai
van ban gidy va trén phan mém quan ly.
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- Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duge hd so, Lanh dao phong
chuyén mén phén cong nhiém vu cho chuyén vién thu ly tai van ban gidy va trén
phan mém quan ly vin ban.

- Trong vong 05 ngay lam viéc ké trir ngay nhan dugc hd so, chuyén vién thu
ly ra soat ho so, du thao van ban trinh UBND Thanh phd.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so kém dy thao van
ban, lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong vong 1/2 ngay lam viéc tir khi nhén dugc vén ban hé so kém du thao
van ban sau tham dinh ¢6 ky nhay cta lanh dao phong, 1anh dao S& phu trach duyét
ky van ban.

10.7 Péi twgng thuwe hign TTHC nji bj:

- Ap dung ddi vai cac hoi nghi, hoi thao quoc té sau: (1) Hoi ngh1 hoi thao
qudc t€ ¢o thanh vién tham du la nguoi ding dau hodc quan chue cap Bo truong
hodc tuong duong trg lén cua cac nude, cdc vang lanh thd, cac to chue quoc te (2)
Hoi nghi, hoi thao qudc té c6 chu de ndi dung lién quan dén cac van dé vé chu
quyén an ninh quoc gia, an ninh, quéc phong, dan toc, ton gido, quyén con ngudi
hodc thugc pham vi bi mat nha nudc theo quy dinh phap luat vé bao vé bi méat nha
nudec.

- Ap dung ddi véi cac dbi tuong sau: (1) UBND thanh phé Ha Néi; céc co
quan, don vi truc thugc UBND thanh phé Ha Noi; (2) Céac co quan, td chirc Viét
Nam va nudc ngoai do UBND thanh phé Ha Noi cho phép hoat dong, trir cac hdi,
quy xa hoi, quy tir thién theo danh sach ban hanh kém theo Quyét dinh sé 350/Qb-
BNV ngay 25/5/2020 cua B9 Noi vu; (3) Can bg, cong chirc thuoec So Ngoai vu Ha
Noi khi tham gia thuc hién cac thu tuc thudc pham vi 4p dung cta quy trinh.

10.8 Co quan/nguoi cé tham quyen gidi quyét TTHC nji by: Thu tudng
Chinh pht, Lanh dao UBND Thanh phé, Lanh dao S& Ngoai vu.

10.9 Két qua thue hién TTHC nji bp:

Y kién ctia Thu tuéng Chinh phui vé viée té chirc hdi nghi, héi thao qudc té
cua don vi.

10.10 Phi, I¢ phi (néu c6): Khong quy dinh.

10.11 Tén miu don, mau to khai:

- Mau T& trinh UBND Thanh phé.

- MAu Cong vin ctiia UBND Thanh phé xin ¥ kién Thi tuéng Chinh phu.

10.12 Yéu cau, diéu kién thuc hign TTHC néi bj (néu cd):

Bon vi t6 chtre giri hd so xin chu truong de dang cai to chirc hoi nghi, hoi
thao quoc té cho co quan cia ngudi ¢ tham quyen it nhéat 40 ngay trudc ngay du

kién t6 chirc. Co quan, dia phuong duogc lay y kién c6 trach nhiém tra 1oi bing van
ban trong thoi gian khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhéan duogc vin ban dé nghi.

10.13 Can cwr phap ly cua TTHC ndi bo:

Quyet dinh s6 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chinh
phti vé t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va Cong vin sb
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825/BNG-CNV ngay 10/3/2020 cua B$ Ngoai giao vé viéc dinh chinh Quyét dinh
s6 06/2020/Qb- -TTg.

Quyet dinh s6 04/202]/QD-UBND ngay 01/4/2021 cia UBND thanh pho
Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va quan ly hdi nghi, hoi thao quéc té
thude thAm quyén cua thanh phé Ha N§i. 8
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Miu: To trinh ciia S& Ngoai vy trinh UBND Thanh pho xin y kién Thi twéng
Chinh phu

UBND THANH PHO HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NGOAI VU Poc lap - Ty do - Hanh phic
80: /TTr-NV Ha Ngi, ngay thang nam
) TO TRINH )
Vé viéc Pon vi to chire (tén co quan/td chire) xin chii trwong diing cai to

chire hdi nghi, hdi thao qudc té (tén hdi nghi, hdi thio)

Kinh giri: Uy ban nhén dan thanh phd Ha Noi.

S& Ngoai vu nhan duoc cong van sb.. .. ngay ... thang ... nam ... cua Don vi
t6 chie (Tén co quan/td chirc) xin ding cai to chuce h01 nghi, hoi thao qudc té, véi
ndi dung nhu sau:

I. THONG TIN CHUNG VE HOI NGHI, HQI THAO (néu tém tit)

. Tén hdi nghi, hoi thao

. Muc dich hoi nghi, hdi thao

. Thoi gian, dia diém t6 chirc hoi nghi, hoi thao

. Hinh thure va cong nghé chuec (néu 12 hoi nghi, hoi thao truc tuyén)

. Néi dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén ctia hoi nghi, hoi thao

SN U B WL N

. Céc hoat dong bén 1& hdi nghi, hoi thao (néu co)
7. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nudc
ngoai, co quan, to chire, ca nhan tai trg (néu co)

8. Du klen thanh phan va s luong tham du: sb lugng va co céu thanh phan
dai biéu, bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu cé qudc tich nude ngoai

9. Thong tin vé bao cdo vién/dién gia ngudi nudc ngoai: vé 1y lich trich
ngang va trinh d§ chuyén moén

10. Ngudn kinh phi t6 chirc

(Dé an t6 chire hdi nghi, héi thao quoc té kinh giri kém theo)

IL. Y KIEN CUA CAC CO QUAN LIEN QUAN

1. Cong an Thanh phé (Céng van sb...)

2. S&, nganh chuyén mén lién quan (Cong van s6...)

3. UBND quan, huyén... (Céng van s0...)

4. Van ban ¢6 y kién cla céc co quan lién quan trong truong hop cac quy
dinh phap luat khac c6 yéu cau (Cong van so...)

I11. KIEN NGHI, PE XUAT
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Can cr Quyét dinh 06/2020/TTg ngay 21/02/2020 cta Thu twéng Chinh phu
vé to chirc va quan ly hoi nghi, hdi thao qudc té tai Viét Nam; Quyét dinh sb
04/2021/QD-UBND ngay 01/4/2021 cia UBND thanh phé Ha Nbi.

Trén co s& y kién clia cac co quan, don vi lién quan, S& Ngoai vu kinh dé
xuat UBND Thanh phé xem xét, choy kién va ky van ban trinh thu tuéng Chinh
phu cho phép ......... dang cai to chirc hoi thao trén (xin giri kém theo du théo
cong van ctia UBND Thanh phd)./.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;

- Chu tich UBND Thanh phé (dé béo cdo);

- Ban Giam dbc Sé;

- Luwu: VT, LT.
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Miu: Cong vin cia UBND Thanh pho trinh xin y kién Thi twéng Chinh phii

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Dgc lap - Tw do - Hanh phic
S6: /UBND-KGVX Ha Néi, ngay — thang  ndm

V/v Pon vi t6 chirc (Tén co quan/td
chirc) xin chu truong dang cai t6
chirc hoi nghi, hdi thao qudc té (tén
hoi nghi, héi thao)

Kinh gii: Thu tudng Chinh pht

Uy ban nhén dan thanh phé Ha Noi nhan duogc cong van sb.... ngdy ...
thang ... nam ... ciia Pon vi td chitc (Tén co quan/td chirc) xin chu truong dang
cai t6 chure hoi nghi, hoi thao qudc té, véi ndi dung nhu sau:

. THONG TIN CHUNG VE HQI NGHI, HQI THAO (néu tém tit)

—

1. Tén hoi nghi, hoi thao

2. Muc dich héi nghi, hoi thao

3. Thoi gian, dia diém t6 chuc hoi nghi, héi thao

4. Hinh thirc va cong nghé chirc (néu 12 hoi nghi, hdi thao truc tuyén)

5. Noi dung, chuong trinh va cong tac tuyén truyén cua hdi nghi, hoi thao

6. Cac hoat dong bén 1& hoi nghi, hoi thao (néu co)

7. Thanh phan tham gia t6 chirc: co quan phia Viét Nam, co quan phia nuéc
ngoai, co quan, td chirc, ca nhan tai trg (néu co)

8. Du kl\en thanh phqn va sb lugng tham dur: 5O lugng va co c4u thanh phén
dai biéu, bao gom ca dai biéu Viét Nam va dai biéu cé quoc tich nudc ngoai

9. Thong tin vé bao cdo vién/dién gia nguoi nude ngoai: vé ly lich trich
ngang va trinh dé chuyén mon

10. Ngudn kinh phi t6 chirc

(Dé an t6 chire héi nghi, héi thao quéc té kinh giri kém theo)

IL. Y KIEN CUA CAC CO QUAN LIEN QUAN

1. B6 Ngoai giao (Cong vin s6...)

2. Bo Cong an (Cong van s6...)

3. B9, nganh lién quan (Cong vin sb...)

4. UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung uong lién quan (Cong vin s6...)

I1I. KIEN NGHI, PE XUAT

Can ct Quyét dinh 06/2020/TTg ngay 21/02/2020 cua Thu tudng Chinh phu
vé to chirc va quan ly hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam; Trén co so y kién
ctia cac co quan, don vi lién quan, UBND thanh phé Ha Néi kinh dé xuét Thu
tudng Chinh phu:
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1. Pdng ¥ cho phép hoic khong nhat tri viéc Pon vi t chic (Tén co quan/to
chirc) duge dang cai to chire hoi nghi, hdi thao quéc té (tén hoi nghi, hoi thao) theo
thoi gian, dia diém, noi dung dé 4n (bo cdo néu trén).

2. UBND thanh phé Ha Néi chiu trach nhiém tra 16i va hudng dan don Vi to
chire (Tén co quan/td chirc) ding cai t6 chire thyc hién hdi nghi, hoi thao qudc té
theo quy dinh.

3. Giao Van phong Chinh phu ¢6 van ban truyén dat y kién cua Thu tudng
Chinh phu dén UBND thanh pho Ha Noi, céac co quan, don vi lién quan biét, thuc
hién.

Uy ban nhan dan thanh phé Ha Noi kinh trinh Thu tuéng Chinh pht xem
xét, quyét dinh./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhur trén; KT. CHU TICH
- Van phong Chinh phu; ‘ PHO CHU TICH
- Cac BO: NG, CA, ...; (dé bao cao)
- Chi tich UBND Thanh ph;
- Pho Chu tich I Lo :
- So Ngoai vy
- VPUB: CVP PCY P :
Cac phong: KGVX, TKBT;
- Luu: VT, KGVX.
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11. Thi tyc cAp méi, gia han, diéu chinh, bd sung Gidy phép thanh lap Hiép
hoi doanh nghiép nuée ngoai cé tru sé chinh trén dia ban thanh ph6 Ha Noi
11.1. Trinh tw thuc hién:

Bude 1: To chic, don vi ¢6 hd so dé nghi cap mdi, gla han, diéu chinh, bd
sung Gidy phép thanh lap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai vé S& Ngoai vu thanh
phd Ha Noi qua b phan Van thu.

Buéc 2: B phan Vin thu S& Ngoai vu tiép nhan hd so va trinh lanh dao So
phan céng nhiém vy cho phong chuyen mén tai van ban gidy va trén phan mém
quéan ly van ban cham nhat sau 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hé so.

Budce 3: Lanh dao phong chuyen mon phén cong nhiém vy cho chuyén vién
phu trach don vi thu ly tai ho so gidy va trén phan mém quan ly van ban cham nhét
sau 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so.

Budéc 4: Chuyén vién thu 1y ra soat hd trong vong 03 ngay lam viéc ké tir
ngay nhéan dugc van ban.

- Trudng hop ho so khong du diéu kién: cong chirc phong chuyen mon dy
thao thong bao bang vian ban néu rd ly do hd so khong du diéu kién giai quyét trinh
Lanh dao Phong va Lanh dao So.

- Trudng hop hd so can bd sung: cong chirc phong chuyén mén thong bao bang
van ban néu rd 1y do hd so can bd sung trinh Lanh dao Phong va Lanh dao Sa.

- Truong hop ho so du diéu kién: cong chirc phong chuyén mén dy thao vin
ban xin y kién co quan lién quan

Bude 5: Lanh dao Phong kiém tra hd so chdm nhét sau 01 ngay lam viéc ké
tir khi nhan dugc ho so kém du thao van ban, ra soat du thao, ky trinh Lanh dao S¢.

Buée 6: Lanh dao So phu trach xem xét, ky ban hanh van ban cham nhét sau
01 ngay lam viéc.

Buée 7: Co quan, don vi lién quan nghién ctru hd so, gop y kién guri van ban
vé S& Ngoai vu trong 10 ngay lam viéc.

Budc 8: Phong chuyén mén tong hop ¥ kién cia cac co quan lién quan trong
04 ngay lam viéc; du thdo to trinh cia S& Ngoai vy bao cdo, tham muu UBND
Thanh phd trinh Thua tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh cho cap méi, gia han,
bo sung, stra doi Gidy phép.

Bude 9: Lanh dao S¢ xem xét, phé duyét trinh UBND Thanh phd trong 01
ngay lam viéc.

Buée 10: UBND Thanh phd xem xét, duyét Quyét dinh trong vong 06 ngay
lam viéc.

Buée 11: Sau khi nhan duge Quyét dinh cia UBND Thanh phd, van thu S¢
phét hanh van ban, tra két qua cho co quan, don vi.

Buée 12: Thong ké va theo ddi.

Chuyén vién phong chuyén mén co trach nhiém théng ké cac hd so thuc
hién tai don vi, théng ké két qua thuc hién.

11.2. Cach thirc thue hién:
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- Nop truc tiép tai B phan Van thu.

- Qua dich vu buu chinh.

- Qua Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cia UBND Thanh phd.

11.3. Dia diém thuc hi¢n:

Tai B9 phén van thu cia S& Ngoai vy thanh phé Ha Néi. Dia chi: $6 10 phd
Lé Lai, phuong Ly Thai T6, quan Hoan Kiém, thanh ph6 Ha Ni.

11.4. Thanh phan hé so:

* CAp mé6i Gidy phép thanh lap hiép hoi:

- Pon xin thanh 1ap Hiép hoi (1 ban bang tiéng Viét Nam, 1 ban bang tiéng
nudc ngoai thong dung).

- Diéu 1¢ hoat dong cua Hiép hoi.

- Véan ban gidi thiéu ctia Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam.

- Ho so vé tru so lam viéc cua Hiép hoi.

- Ly lich cua céc thanh vién Ban lanh dao Hiép hdi.

- Danh sach cac dai dién doanh nghiép xin tham gia Hiép hoi (ho tén, s6 hd
chiéu, noi dang ky tam tra tai Viét Nam).

- Cac véan ban c6 lién quan khac (néu co).

* Gia han, diéu chinh, bd sung Gidy phép thanh lap hiép hoi:

- Pon xin gia han / dé nghj diéu chinh, bé sung gidy phép thanh lap hiép hoi.

- Céc van ban c¢6 lién quan khéc (néu co).

11.5. Sé lwong ho so: 01 bd.

11.6. Thoi han gidi quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so.

- Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén hd so, B6 phan Van thu
S¢ Ngoai vu trinh Lanh dao S¢ phén céng nhiém vu cho phong chuyén mén tai
van ban gidy va trén phan mém quan ly.

- Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so, Lanh dao phong
chuyén mén phan cong nhiém vu cho chuyén vién thy ly tai van ban gidy va trén
phan mém quan ly van ban.

- Trong vong 03 ngay lam viéc ké trir ngdy nhan dugc ho so, chuyén vién thu
ly ra soat ho so, dur thao van ban guri xin y kién cac don vi ¢6 lién quan

- Trong vong 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc hd so kém dy théo van
ban, lanh dao phong xem xét, trinh lanh dao S& xem xét, ky duyét.

- Trong vong 01 ngay lam viéc tir khi nhén dugc véan ban h6 so kém dy thao
van ban sau tham dinh c6 ky nhdy cua lanh dao phong, 1anh dao S¢& phu trach duyét
ky van ban.

- Trong vong 10 ngay lam viée, cac co quan, dia phuong lién quan cho y
kién bang van ban.

- Trong 04 ngay lam viéc, phong chuyén mén tong hop y kién cua cac co
quan, dia phuong lién quan; du thao to trinh cia S& Ngoai vu bdo cdo, tham muu
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UBND Thanh phé trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét, quyét dinh cho phép to
chire hoi nghi, hoi thao qudc té.
- Trong vong 3-5 ngdy lam viéc, UBND Thanh phd xem xét, duyét ky cong
vén bao cao Thu tudng Chinh phu.

- Trong 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét, phé duyét trinh UBND
Thanh ph.

- Trong 06 ngay lam viéc, UBND Thanh phd xem xét, duyét Quyét dinh
trong vong 06 ngay lam viéc.

11.7 Déi twong thuwe hign TTHC nji bé:

Cac hiép hoi doanh nghlep nudc ngoai du kién / c6 tru s& chinh tai thanh
phd Ha Noi dang ky cép moi, gia han, diéu chinh, bd sung Gidy phép thanh lap
hiép hoi.

11.8 Co quan/nguoi 6 tham quyén giai qupét TTHC npi bp: Lanh dao
UBND Thanh pho, Lanh dao S& Ngoai vu.

11.9 Két qua thuee hién TTHC nji bj:

prét dinh cia UBND Thanh phé vé viéc thanh lap, gia han, diéu chinh, bd
sung Gidy phép cua Hiép hdi doanh nghiép nudc ngoai.

11.10 Phi, I¢ phi (néu cd): Khong quy dinh.

11.11 Tén méu don, méau to khai:

- Vin ban gui xin y kién cac don vi chuyén nganh (méu 04);

- To trinh ctia S& Ngoai vu bao cdo UBND Thanh phé (mdu 05);

- Quyét dinh cho phép gia han, diéu chinh, b6 sung Gidy phép thanh lap

Hiép hoi doanh nghiép nude ngoai tai thanh phd Ha No6i do UBND thanh phé Ha
Noi cap (mau 06).

11.12 Yéu cau, diéu kién thiee hién TTHC ni bp (néu cd):

- Hiép héi la t6 chtre phi chinh phu, phi chinh tri, phi vu lgi.

- Hiép hoi co it nhat 30 dai dién doanh nghiép c6 cung qudc tich, cing xuét
xir tir mot TH chire qudc té khu vue

- M01 cong dong doanh nghiép nudc ngoai c6 cling qudc tich hodc xuat xir
tir mot To chire qudc té khu vue hoat dong tai Viét Nam chi dugce phép thanh 14p 1
hiép hdi tai Viét Nam, dat tru s¢ chinh va dang ky tai mét tinh, thanh pho truc
thudc Trung wong ctua Viét Nam.

- 03 thang trudc khi hét han Gidy phép, néu mubn tiép tuc hoat dong thi
Hiép hoi phai lam don xin gia han giri Co quan cép phép thanh lap.

11.13 Can cd'phdp ly ciia TTHC ni bj:

- Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cta Chinh phu ban hanh
Quy ché thanh 1ap Hiép hdi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam. i
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Mau 04 - Viin ban giri xin ¥ kién cac don vi chuyén nganh

UBND THANH PHOHANOI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO NGOAI VU DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: /NV-HTQT Ha Ngi, ngay  thing  ndm

_V/v Hiép hdi ..(t€n hi¢p hoi)
dé nghi ...(ndi dung dé nghi)......

Kinh guri: '
- Cong an thanh ph6 Ha Noi; ‘
- So: Cong thuong, Ké hoach va Pau tu, ...
INBAY o500 s , S& Ngoai vu nhin dugc hd so cua ‘Hiép hdi Doanh

nghiép...(tén hiép hoi)... dé nghi cap / gia han, diéu chinh, b sung Gidy phép
thanhldp Hiép hoi tai Viét Nam.

Pé ¢6 co s& bao cdo UBND Thanh phé xem xét , S& Ngoai vu tran trong dé
nghi cac don vi can cr chirc nang, nhiém vu chuyén mon cho y kién bang van ban
vé cac ndi dung:

- Viéc chép hanh phép luat cua Nha nudc trong qué trinh hoat dong clia Hiép

ho6i Doanh nghiép...(tén hiép héi)...(hodc cac ca nhan, phap nhan lién quan dén T6
chirc nay) va cac van dé can luu y khac (néu co).

- Hiép hoi Doanh nghiép...(tén hiép hoi)...dang ky néi dung ..........

Van ban gop y xin gui ,vé S& Ngoai vu trudc ngay .c.ceceeeceeens dé tong
hgp, bdo cdo UBND Thanh pho theo quy dinh.

Xin tran trong cam on su hgp tac cua Quy Co quan.

o KT. GIAM POC
Noi nkgn: PHO GIAM POC
- Nhur trén;

- Ban GD S¢ (dé b/c);
- P. An ninh ddi ngoai, CATP;
- Luu VT, PCM.
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Mau 05 - To trinh ciia S&' Ngoai vu bdo cao UBND Thanh phd

UBND THANH PHOHANQI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONGOAI VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
34 ITTr-NV Ha N¢i, ngay thang nam
TO TRINH

Vé viéc cap / gia han, diéu chinh, b6 sung Gidy phép thanh lap
Hi¢p hgi Doanh nghiép .....(tén hi¢p hoi) Viét Nam

Kinh gui: Uy ban nhan dan Thanh phé Ha Noi

Ngay 26/02/2020, S0 Ngoai vu nhan dugec hdé so cua Hiép hdi doanh
nghiép...(tén hiép hoi) tai Viét Nam dé nghi cdp / gia han, diéu chinh b sung Gidy
phép thanh 1ap Hiép hoi.

Can cir Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 ctia Chinh phu ban
hanh quy ché thanh lap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai; S& Ngoai vu xin tong
hop, bao céo cu thé nhu sau:

1. Théng tin chung vé Hiép hdi (dd duoc cdp phép)
- Tén: Hiép hdi Doanh nghiép ......

- Gidy phép thanh ldp: ......

- Thoi han hoat déng: Tir ngdy .....dén ngay.....

- Dia chi tru so: ....... thanh phé Ha Ngi

- Pai dién cua Hiép hoi: . (ten) quoc 72 , ngay thiang nam
5311 § , 110 ehi€u 507 vussees do..... cap ngay......

- Hoat djng tai thanh phé Ha Noi:..............

2. Noi dung ding ky diéu chinh:

Hiép hai ...... dang ky diéu chinh, b6 sung céc thong tin nhu sau:
& TR CBT UM B0 e v e dtanictons

= 181 Q1SN GUA HICB HOLS v siminivnsinsvanimmmmamsionniss

3. Ho so gom

Hé so cap moi:

- Pon xin thanh lap Hiép hoi.

- Diéu 1 hoat dong cua Hié€p hoi;

- Vén ban gidi thiéu cuia Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;
- Ho so vé tru s& lam viée cua Hiép hdi, gém:
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- Ly lich ctua Ban lanh dao Hiép hoi;

- Danh sach céc dai dién doanh nghiép xin tham gia Hiép hoi (du thong tin:
ho tén, s6 ho chiéu, noi dang ky tam tré tai Viét Nam)

Hoé so diéu chinh:

- Pon dé nghi gia han / diéu chinh, bé sung Gidy phép thanh lap Hiép hoi

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap Hi€p hdi tai Viét Nam va cac quyét dinh, vin
ban gia han, diéu chinh, bo sung Giay phép thanh lap Hiép hdi.

- Ban sao Quyet dinh b6 nhiém Chu tich Hiép hoi kém theo ban sao Gidy to
chimg thuc ca nhan (tiéu sir ca nhan, ho chiéu con hiéu luc).

- Céc tai liéu lién quan ndi dung diéu chinh

- Béo céo hoat dong dén thoi diém diéu chinh va ké hoach hoat dong cua
Hiép hoi trongthoi gian tiép theo.

4. Quy dinh vé diéu kién, trinh ty, thi tuc

Truong hop cdp méi: Theo quy dinh tai Diéu 5, Piéu 6 Nghi dinh sé
08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 ctia Chinh phu: H6 so xin thanh lap Hiép hoi gui
UBND tinh, thanh phé truc thude Trung uong. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay
nhén du ho so hop 1&, UBND tinh, thanh phé c6 trach nhiém tra 1oi (cép hay khong
cap gidy phép) cho cac doanh nghiép nudc ngoai xin thanh lap Hiép hoi

Nhim dam béo cong téc phdi hop quan 1y hoat dong cac Hiép hoi doanh
nghiép nudc ngoai trén dia ban Thanh phd, S& Ngoai vu da giri ho so kém theo vin
ban 6 ....../NV-HTQT dén Cong an Thanh pho, .......... ldy y kién vé cac ndi dung
chuyén nganh lién quan dé tong hop bao cdo UBND Thanh phé.

Truong hop diéu chinh: Theo quy dinh tai Piéu 7 Nghj dinh s6 08/1998/ND-
CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu: Trong qué trinh hoat dong, néu cé nhimg thay
doi khac v6i ndi dung ghi trong Gidy phép thi Hi€p héi phai lam don dé nghi UBND
tinh noi cép Gidy phép thanh lap cho diéu chinh, bd sung Gidy phép va chi dugce hoat
dong theo ndi dung mai khi ¢é van ban chip nhén bd sung Gidy phep Co quan nhan
don phai hoan thanh thu tuc va tra 10i cho Hiép hoi trong thoi gian khong qua 30
ngay.

Nham dam bao cong tac phdi hop quan ly hoat dong cac Hi€p hoi doanh
nghi€p nudc ngoai trén dia ban Thanh phd, S& Ngoai vu da guri ho so kem theo vén
bén 86 s /NV-HTQT den Céng an Thanh phd, .......... lay y kién vé cac noi dung
chuyén nganh lién quan dé téng hop bao cdo UBND Thanh phé.

5. Y kién ciia cac don vi quan Iy nha nuwéc lién quan

Cong an Thanh phé

NgaY wouaies , S0 Ngoai vu nhan dugc Cong vén clL — dé ngay .....cua
Cong an Thanh phd, theo d6, coy kién: .......cceennnennns

6. B4o cdo dé xuit cia so Ngoai vu:

- Vé hé so: Thanh phén ho so cia Cong ty day du, hop 1€ theo quy dinh tai
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- Vé néi dung dé nghi ddng ky / dé nghi diéu chinh: Hiép hoi d& xut .....trén
co s nhu cau hoat dong ctia Hiép hoi va khong trai voi quy dinh phap luat hién
hanh.

- Y kién @é xudt cua So Ngoai vu:

Hiép hoéi Doanh nghiép ......... tai Viét Nam da hoat dong tai thanh phd Ha
Noi tir ndm...... , ¢6 nhiéu hoat dong thic day hop tac phat trién gilta cac doanh
nghiép ...... va doanh nghiép Viét Nam, gép phan tang cuong giao luu van hoa,
hop tac hiru nghi va quan hé kinh té, thuong mai giira Viét Nam néi chung va Thu
dé Ha Noi ndi riéng vdi nudc .....; trong qua trinh hoat dong tai Ha NGi chua phat
hién van dé déng chi y lién quan dén an ninh chinh tri. Vi vdy, S& Ngoai vu dé
xuat UBND Thanh phé xem xét chép thuan viéc cép / gia han, diéu chinh, bd sung
Gi:?'ly phép thanh lap Hiép hdi tai Viét Nam theo céac ndi dung bao cdo néu trén.

S& Ngoai vu xin giri kém theo du thao Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi Doanh
BZHIEH: ouss tai Viét Nam / Quyét dinh diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Hi€p hoi
Doanh nghiép....tai Viét Nam, kinh dé nghi UBND Thanh phd xem xét phé duyét./.

GIAM DOC
Noi nhin:
- Nhu trén; ,
- Cong an TP (dé p/h);
- BGD Sa (dé b/e);
- Luu: VT, PCM.
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MAu 06a— Gidy phép thanh Iap Hiép hdi doanh nghiép nwée ngoai do UBND
thanh ph6 Ha Noi cap

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HA NOI Ddc lap - Tu do - Hanh phic
S6: /GP-UBND Ha Néi, ngay — thing  ndm
GIAY PHEP
Thanh lap Hiép hoi Doanh nghiép ....... tai Viét Nam

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cir Luat T chire chinh quyén dja phuong ngay 19/6/2015;

Can ctr Nghi dinh s6 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu
ban hanh Quy ché thanh 14p Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Can ct thu gioi thiéu cua Chu tich Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét
INSIHBRY o cvamsnion

Xét don xin thanh 1ap Hi€p hdi doanh nghiép..... tai Viét Nam cua cong déng
doanh nghiép ngay....va dé nghi cia Giam déc S& Ngoai vu tai
T& trinh s6 ITR NI Bl commenmsavens :

QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép thanh lap Hiép héi doanh nghiép..... tai Viét Nam, tru s¢
chinh tai thanh ph Ha Noi véi cac ndi dung dang ky nhu sau:

- Tén Hiép hoi:

- Pia chi tru s¢ chinh:.............. bién thoai: ............ Email; ...coovonnnns

- Pai dién c6 thdm quyén (Chu tich, Téng thu ky): Ho va tén, ngay thang nim
sinh, qudc tich, s6 ho chiéu, ngay cép, noi cap.

Diéu 2. Noi dung hoat dong cua Hiép hdi doanh nghiép........... tai Viét Nam
phai dam bao ding quy dinh tai Diéu 4 Quy ché thanh 14p Hiép hdi doanh nghiép
nudc ngoai tai Viét Nam ban hanh kém theo Nghi dinh s6 8/1998/ND-CP ngay
22/01/1998 cua Chinh phu va Piéu 1é da dang ky. Moi hoat dong cua Hiép hdi
doanh nghiép.... tai Viét Nam, cac thanh vién va nhéan vién cta van phong Hiép
hoi phai tuan thu quy dinh phép luét hién hanh.

Piéu 3. Nguoi dai dién c6 thdm quyén cta Hiép hoi doanh nghiép....tai Viét
Nam la dau méi dé lién hé véi cdc co quan quan Iy nha nude cé tham quyén va
chiu trach nhiém té chiic cac hoat dong ctiia Hoi phu hop véi quy dinh ciia phap
luat Viét Nam.
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Piéu 4. Gidy phép nay c6 gid tri 05 (ndm) nam ké tur ngay ky.
Piéu 5. Gidy phép nay dugc 1ap thanh 03 (ba) ban, 01 (mét) ban duge cép cho
S 1T o33 o T PR——— tai Viét Nam; 01 (mdt) ban luu tai UBND thanh phé Ha Noi va 01
ban luu tai S& Ngoai vu thanh phd Ha Noi./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: KT. CHU TICH
-Nhu Diéu 5; PHO CHU TICH

- Cac Bo: KH&DT; CT; Ng.giao;
- Chui tich UBND Thanh phd;
- Phé Chu tich UBND Thanh pho: ....... :
- UB Céng tac vé cac TCPCPNN;
- Cac S&: Ng.V, NV, KH&DT, CT;
- Cong an TP Ha Noi;
- VPUB: PCVP: B.H.Giang;
Cac phong: KGVX, NC, KT, TKBT;
- Luu: VT, KGVX.
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MAu 06b — Quyét dinh cho phép gia han, diéu chinh, bo sung Giay phép thanh
Iap Hiép hgi doanh nghi¢p nuée ngoai do UBND Thanh pho Ha Noi cip

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - Tu do - Hanh phiic

S6: /QDb-UBND Ha N¢i, ngay  thang  nam
QUYET PINH

Vv diéu chinh Gidy phép thanh lap Hiép hdi Doanh nghiép ... tai Viét Nam

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

Can cr Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Can cr Nghi dinh sb 08/1998/ND-CP ngay 22/01/1998 cua Chinh phu
ban hanh Quy ché thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép nudc ngoai tai Viét Nam;

Can ct Gidy phép s ....../GP-UBND ngay 13/07/2007 cia UBND thanh phd
Ha Noi cap cho Hiép hoi doanh nghiép ....... tai Viét Nam; cac Quyét dinh diéu
chinh do UBND thanh phd Ha Néi ¢ap sé: ...... /QD-UBND ngay .....va....../QD-
UBND ngay ........;

Xét don dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Hiép hoi Doanh nghiép

....tai Viét Nam ngay ...... va dé nghi cua Giam déc So Ngoai vu tai
T& trinh sb FETPNY BBAY v suvin vwuas "
QUYET DINH:
Piéu 1. Diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Hiép hoi doanh nghiép ........ tai Viét
Nam; cac ndi dung dang ky diéu chinh nhu sau:
- Tén Hiép hoi:
- Dia chi tru so chinh:.............. BDieh tholi! ...cuxsssany 155561 1] L ———

- Pai dién c6 tham quyén (Chu tich, Téng thu ky): Ho va tén, ngay thang ndm
sinh, quéc tich, s6 ho chiéu, ngay cip, noi cap.

Hodc: Gia han thoi gian hoat dong cho Hiép héi doanh nghiép... ... tai Viét
Nam dén NZAY....correriirans (t6i da 03 ném).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac nodi dung khac da duoc
cap phép tai Gidy phép sé ..../GP-UBND ngay 13/07/2007 va Quyét dinh sb
..... /QD-UBND ngay 01/08/2017 khong thay doi.
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Piéu 3. Chanh Vin phong UBND Thanh phd, Gidm doc S& Ngoai vu va
Chu tich Hiép h¢i Doanh nghiép ....... tai Viét Nam chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 5; PHO CHU TICH

- Cac B¢: KH&DT; CT; Ng.giao;
- Chu tich UBND Thanh phd;
- Phé Chu tich UBND Thanh phé: ....... :
- UB Cong tac vé cac TCPCPNN;
- Cac Sé: Ng.V, NV, KH&DT, CT;
- Cong an TP Ha Ngi;
- VPUB: PCVP: B.H.Giang;
Cac phong: KGVX, NC, KT, TKBT;
- Luu: VT, KGVX.








