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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC CÔNG BỐ DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH MỚI BAN HÀNH VÀ PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC TRỒNG TRỌT THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ NÔNG NGHIỆP VÀ PHÁT TRIỂN NÔNG THÔN TỈNH QUẢNG NGÃI
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 48/2013/NĐ-CP ngày 14/5/2013 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính; Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính; Nghị định số 107/2021/NĐ-CP ngày 06/12/2021 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính; Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Bộ trưởng, Chủ nhiệm Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Căn cứ Quyết định số 4647/QĐ-BNN-TT ngày 06/11/2023 của Bộ trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn về việc công bố thủ tục hành chính ban hành mới, thủ tục hành chính thay thế lĩnh vực Trồng trọt thuộc phạm vi chức năng quản lý của Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn;

Căn cứ Quyết định số 44/2022/QĐ-UBND ngày 24/11/2022 của UBND tỉnh ban hành Quy chế về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi; Quyết định số 34/2023/QĐ-UBND ngày 24/8/2023 của UBND tỉnh ban hành Quy chế hoạt động của Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh Quảng Ngãi;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tại Tờ trình số 5102/TTr-SNNPTNT ngày 20/11/2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Công bố kèm theo Quyết định này Danh mục thủ tục hành chính (TTHC) mới ban hành và phê duyệt Quy trình nội bộ giải quyết TTHC trong lĩnh vực Trồng trọt thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn tỉnh Quảng Ngãi, cụ thể như sau:

1. Danh mục TTHC mới ban hành tại Phụ lục I.

2. Quy trình nội bộ giải quyết TTHC tại Phụ lục II.

Điều 2. Trách nhiệm của các cơ quan

1. Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn chịu trách nhiệm: Đăng tải công khai đầy đủ Danh mục, nội dung của từng TTHC trên Trang thông tin điện tử thành phần của Sở, niêm yết công khai tại cơ quan; tiếp nhận và giải quyết TTHC theo quy định pháp luật và nội dung công bố tại Quyết định này; gửi nội dung cụ thể của TTHC được công bố đến Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập lên phần mềm Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính tỉnh và gửi Văn phòng UBND tỉnh để theo dõi, kiểm soát nội dung; thực hiện đăng nhập các TTHC được công bố tại Quyết định này vào Cơ sở dữ liệu quốc gia về TTHC.

2. Sở Thông tin và Truyền thông chủ trì, phối hợp với Sở Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, các cơ quan, đơn vị liên quan căn cứ Quyết định này xây dựng quy trình điện tử nội bộ giải quyết TTHC và đăng tải công khai dữ liệu nội dung cụ thể của từng TTHC được công bố lên phần mềm Hệ thống thông tin giải quyết TTHC tỉnh theo quy định.

Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nông nghiệp và Phát triển nông thôn, Thông tin và Truyền thông; các cơ quan, đơn vị, tổ chức và cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ Nông nghiệp và PTNT;
- Cục Kiểm soát TTHC (VPCP);
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- VPUB: PCVP, KTN, CBTH;
- Lưu: VT, TTHC(x).
	CHỦ TỊCH




Đặng Văn Minh


	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

HANH TRONG LINH VUC TRONG TROT THUQC
CP VA PHAT TRIEN NONG THON TINH QUANG NGAI
083 /11/2023 cua Chu tich UBND tinh Quang Ngai)

oy | Masd Tén thii tuc Thii han Dia diém, cich thire | Phi, 1€ Cin cir phap Iy
TTHC hanh chinh gidi quyét thue hién phi phaply
I | Linh vwe Trong trot

Céap Thé giam dinh
vién quyén doi voi
gidng cay trong

1.012001

01 thang (30 ngay) ké tir
ngay nhan dugc hd so
hop 1& (khong ké thoi
gian théng bdo dé nguoi
yéu cau cap Thé gidm
dinh vién sira chita thiéu
sot hodc ¢é y kién phan
hoi).

Nop hé so tai Trung tam
Phuc vu - Kiém soét tha
tuc hanh chinh tinh
Quang Ngai, so6 54
duong Hung Vuwuong,
thanh phé Quang Ngii,
tinh Quang Ngai thong
qua cac céach thirc sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

Khong

Nghi dinh s6 65/2023/ND-
CP ngay 23/8/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mdt sb diéu va bién phap thi
hanh Luat S¢ hitu tri tué vé
s¢ hiru cong nghi¢p, bao vé
quyén s& hiru cong nghiép,
quyén ddi véi gidng cay
trong va quan ly nha nudc vé
s& hiru tri-tué

Cép lai Thé giam
dinh vién quyén
dbi voi gidng cay
tl‘(‘)l]g

1.012002

- 15 ngay ké tr ngay
nhan dugc hé so hop 1&
(Khong ké thoi gian
théng bdo dé nguoi yéu
cau cdap Thé giam dinh
vién sia chita thiéu sot
hoac c¢o y kién phan hoi).

No6p ho so tai Trung tim
Phuc vu - Kiém soét thi
tuc hanh chinh tinh
Quang Ngai, s6 54
duong Hung Vuong,
thanh phé Quang Ngai,
tinh Quang Ngai thong
qua céc cach thire sau:

Khong

Nghi- dinh s6 65/2023/ND-
CP ngay 23/8/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot sb didu va bién phéap thi
hanh Luat So hiru tri tué vé
s¢ hiru cong nghiép, bao vé
quyén s& hiru cong nghiép,
quyén dbi voi gidng cdy
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- Truo'ng hop Thé _giam
dinh vién quyen déi voi
glong cdy trong bi 18i do
Uy ban nhan déan tinh
gay ra: 05 ngay lam viéc
ké tir ngdy nhén dugc
yéu cau hop 1& ctia ngudi
cap thé.

- Truc tiép.
- Qua dich vu buu chinh.

trong va quan ly nha nudc vé
s& hitru tri tué

1.011999

Thu hdi Thé giam
dinh vién quyén
don véi gidng cay
trong theo yéu cau
cia 10 chic, cé
nhan

02 thang (60 ngay) ké tur
ngay nhéin duoc yéu cau
thu h01 dén khi nguoi
duoc cap Thé ¢ y kién.

Nop ho so tai Trung tam
Phuc vu - Kiém soat thu

tuc  hanh chinh' tinh
Quang Ngai, so 54
duong Hung Vuong,

thanh phé Quang Ngali,
tinh Quang Ngai thong
qua cac cach thire sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

Khong

Nghi dinh s6 65/2023/ND-
CP ngay 23/8/2023 cua
Chinh pha quy dinh chi tiét
mot sé diéu va bién phap thi
hanh Luat S¢ hiru tri tué ve
so hitu cong nghiép, bao vé
quyén so hiru céng nghiép,
quyén d6i véi gidng cdy
trong va quan 1y nha nudc vé
s& htru tri tué

1.012003

Cap Gidy ching
nhan to chire giam

dinh quyen doi
vOi giong cay
trong

01 thang (30 ngay) ké tir
ngay nhan ho so hop 1¢é
(khong  ké thoi  gian
thong bao dé t6 chirc nép
hé so sira chita thiéu sot
hodic c6 y kién phan héi).

No6p ho so tai Trung tam
Phuc vu - Kiém soat thu
tuc hanh chinh tinh
Quang Ngai, s6 54
duong Hung  Vuong,
thanh phd Quang Ngai,
tinh Quang Ngai thong
qua cdac cach thire sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

Khong

Nghi dinh s& 65/2023/ND-
CP ngay 23/8/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat S& hitu tri tué veé
s hiru cong nghi¢p, bao vé
quyen so hiru cong nghiép,
quyén déi voi giong cay
trong va quan ly nha nudc vé
s& hiru tri tué






1.012004

Cép lai Gidy ching
nhan t6 chire giam

- 15 ngay ké tir ngay
nhan duge hd so hop 1€
(khong ke thoi  gian
thong bao dé t6 chire nép
hé so sita chita thiéu sot
hodc ¢6 y kién phan hoi).
- Truong  hop Gidy
ching nhan t6 chire giam
dinh quyen dbi véi giong
cay trong bi 181 do Uy
ban nhan dan tinh gay ra:
05 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duoc yéu cau
ciia to chirc giam dinh
quyen d6i voi giong cay
tlong

Nop ho so tai Trung tim
Phuc vu - Kiém soét thu
tuc hanh chinh tinh
Quang Ngii, sb 54
duong Hung Vuong,
thanh phé Quang Ngai,
tinh Quang Ngai thong
qua cac cach thuc sau:
- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

Khong

Nghi dinh sé 65/2023/ND-
CP ngay 23/8/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luét S¢ hitu tri tué vé
so hitu cong nghi€p, bao vé
quyén s& hitu coéng nghiép,
quyén doi véi gidng cay
tréng va quan ly nha nudc vé
s& hiru tri tué

1.012000

dinh quyen doi
voi giong cay
trong

Thu héi  Gidy
chimg nhan  t6
chirc giam dinh
quyén  déi v
giong cay tréng

theo yéu cau cua to
chirc, ca nhan

02 thang (60 ngay) ké tur
ngdy nhan dugc yéu cau
thu hoi dén khi t6 chic
duge cip Gidy chimg
nhan ¢ y kién.

Nop hé so tai Trung tam
Phuc vu - Kiém soat thu
tuc hanh chinh tinh
Quang Ngii, sd 54
duong Hung Vuong,
thanh phé Quang Ngii,
tinh Quang Ngai thong
qua cac cach thire sau:

- Truc tiép.

- Qua dich vu buu chinh.

Khong

Nghi dinh sé 65/2023/ND-
CP  ngay 23/8/2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat So hiru tri tué vé
so hiru cong nghiép, bao vé
quyén so hitu céng nghiép,
quyén dbi véi gidng cay
trong va quan ly nha nudc vé
SO hitru tri tué











QUY TRIN
TRONG LINH vu
CUA SO NONG NG

(Kem theo Quyét dinh sé /

( A\ UYET THU TUC HANH CHINH
FRG THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
: / RIEN NONG THON TINH QUANG NGAI
a

a8 /11/2023 ciia Chii tich UBND tinh Qudng Ngdi)

Luu y quy cich thye hién va quy wée viét tit trong quy trinh

- Khi chuyén ho so gidy: Chuyén day du Gidy tlép nhan hd so va hen tra két qua (Mﬁu s6 01 - Quyét dinh sd
1179/Qb-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh) va Phiéu kiém soat qué trinh giai quyét hd so (Mau sé 04 - Quyét dinh
s0 1179/QDb-UBND ngay 21/12/2018 cua UBND tinh).

- Khi phan cong xu ly ho so, chuyén tiép ho so tir bo phan nay sang bd phan khac xur ly: Phai ky, ghi rd tén nguoi
phéan cong/nguorl chuyén tlcp, ngudi nhan trén Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04); dong thoi phai phan
cong/ chuyén tiép trén phan mém dién ti, tring khép voi Phidu kiém soat qua trinh giai quyét ho so (Mau 04).

- Xt ly viéce ding giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so con lhiéu thong tin, chua dﬁy d\ﬁ, chua hop 1¢: Tfong th~<‘)i h;m quy dinl), ké tir r}géy nhan duoc hd
50, S¢ phai ban hanh Thong bao bo sung, hoan thién lai ho so theo ding mau ((Mau so 07 - Quyét dinh s6 1179/QDB-UBND
ngay 21/12/2018 ciia UBND tinh); trir truong hop bd sung ho so theo quy dinh phap luét dién ra sau budc B4.

+ Truong hop khong du ho so dé giai quyét theo quy dinh: Ban hanh Théng béo tra hd so khong giai quyét (Mau s6
08 - Quyét dinh s6 1179/QD-UBND ngay 21/12/2018 ctia UBND tinh).

+ Viéc ky ban hanh Thong bao Mau s6 07, Mau sb 08: Lanh dao Chi cuc Trf)ng trot va Bao vé thuc vat ky ban hanh
thong bao.

- Quy udce viet tat trong Quy trinh giai quyeét:
+ Gidy ticp nhan ho so va hen tra két qua, viét tat 1a : “Mau s6 017;

+ Phiéu kiém soat qua trinh giai quyet ho so, viét tat 1a : “Mau so 047
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+ Thong bao bd sung, hoan thién lai ho so, viét tit 1a : “Mau sd 07
+ Théng bdo tra ho so khong giai quyét, viét tit 1a : “Miu sé 08”;
+ Trung tdm Phuc vu - Kiém so4t thi tuc hanh chinh tinh Quang Ngai, viét tit la: “Trung tam”;

+ Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat, viét tit 1a: “Chi cuc”.





1. CAp Thé giam dinh vién quyén ddi véi gidng ciy trong

3

Thoi gian giai quyct 01 thang (30 ngay) ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1€ (khong ké thoi gian thong bao dé nguoi
yéu cau cdp Thé gidm dinh vién sira chita thiéu sét hodc ¢ y kién phan hoi).

Cac bu.'(A)'c Noi dung cong viée Don vi/ nguwoi | Thoi gian Két qua thue hién
thye hign thue hién thuc hlen
Budc 1: | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. T6 chie, ca Trong gio | - Mau sO 01
Huéng | _Nhap di lidu thong tin hd so vao phin mém, nhan; cong chitc, | hanh chinh | _p75, o 04,
dan, tiep _ - : ' 5 vien chac tai N
nhan hd so | - Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir (néu co). Trung tAm - Ho so.
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau Mau s6 02.
b6 sung hoan thién hd so
lnr(mg> hop tur ch01 tiép nhan ho so: Lap phiéu tir Mau s6 03.
chdi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd ly do tir
chéi theo quy dinh cua phap luat
Buoc 2: | - Chuyén ho so gidy va dién tr vé Chi cuc dé phan | Cong chiec, vién 04 givy HO6 so
Chuyén hd | cong xir ly chirc tai Trung
o - Trén phan mém tam
Budc 3: | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi H6 so
Phan c¢ong | mon xu ly cuc 04 gid

xir ly cua
Lanh dao
Chi cuc

- Trén phleu kiém soat qué trinh giai quyet hé so
(mau s6 04)

- Trén phan mém
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Buoc 4:
Phan cong
xir ly cua

- Lanh dao phong chuyén mén phén cong cho chuyén
vién xur ly hodc truc tlep Xt ly

- Trén phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Lﬁf'h a0 (mau s6 04)
phong ‘

- Trén phan mém
Bude 5: | - Truong hop hd SO hop lé,: Du thao bao cdo tham
Thim dinh dinh; Dy thao Quyét dinh cap Thé giam dinh vién va
ho so Thé giam dinh vién

- Trén phan mém

- Truong hop ho so khong hop 1é:

+ Du thao bao céo thim dinh; Du thao Thong bao du
dinh tur chbi chap nhin hd so (thao tdc trén phan
mém dung xu Iy dé bo sung ho so tr ong thoi gian 01
thang ké tir ngay ra thong bdo, sau khi ca nhan ngp
ho so bo sung day i hé so theo yéu cau nhan nit
tlcp tuc xu Iy, thoi gian nay khong tinh vao thoi gian
giai quyét hé so)

+ Sau khi nguoi yéu cau cap Thé giam dinh vién stra
chira thiéu sot dat yéu cau thi Dy thao Quyét dinh
cip Thé giam dinh vién va Thé giam dinh vién

Lanh dao phong

Trong trot

04 gior

Ho so

Chuyén vién

phong Trong trot

17 ngay

- HO so

- Dy thao bao cdo tham
dinh;

-I)uthéo()uyétdhﬂ1cép
Thé giam dinh vién quyeén
doi vai giéng cay trong va
The giam dinh vién quyen
doi voi gibng cay trong

f—

- Hb so

- Du thao bio céo thim
dinh;

- Du théo’Thépg bao du
dinh tr choi chap nhan ho
SO;

- Du thao Quyét dinh cap
The giam dinh vién quyén

d6i véi gidng cay trong va
The giam dinh vién quyen

dbi vai giéng cdy trong






+ Sau thoi gian 01 thanb ké tir ngay ra Thong bao du
dinh tir chdi tiep nhan ho so néu nguoi yéu cau cap
The giam dinh vién khong, stra chira thiéu sét hodc
stra chira khong dat yéu cau thi Dy thao van ban tir
chéi cap Thé giam dinh vién

- Trén phan mém

hoac Du thao van ban tur
chbi cép Thé giam dinh
vién quyén déi voi giong
cidy trong (Trudong hop
khong dat yéu cau)

Buoce 6:
Xem xét/dé
xuét

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so trinh
Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Lanh dao phong

Trong trot

01 ngay

- Ho so

- Du thao bdo cdo tham
dinh;

- Dy thao Quyét dinh cflp
The giam dinh vién quyén
d6i véi gidng cdy trong va
The giam dinh vién quyen
dbi voi gidng cay trong;

- Du thao Thong bao du
dinh tir choi chap nhan ho
SO

- Dy thao vin ban tir choi
cap The giam dinh vién;

Buoce T
Xem xét
trinh Lanh
dao S& phé
duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao So

- Trén phan mém

Lanh dao Chi -

cuc

04 gio

- H6 so

- Du thao bdo céo tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh cdp
The giam dinh vién quyén
d6i véi gidng cay trong va






Thé glam dinh vién quyén
doi véi gidng cdy trong;

- Du thao Théng béo du
dinh tur choi chap nhan ho
SO

Du thao vin ban tir chdi
cap Thé giam dinh vién.

Bude 8:
Phé duyét
cua Lanh
dao So va
giri ho so
lién thong

- Xem xét, ky ban hanh Bao cdo tham dinh;

- Xem xét ky nhay Du thao Quyét dinh cap Thé giam
dinh vién quyén dbi vai glong cdy trong va The giam
dinh vién quyén doi véi giong cay tron; Du théo
Thong bao du dinh tir chdi chap nhan ho so; Dur thao
van ban tur ch01 cdp Thé giam dinh vién quyén dbi
v6i gidng cdy trong trinh UBND tinh.

- Thue hién kiém tra va chuyén ho so lién thong dén
Trung tam.

- Trén phan mém.

Lanh dao So
Nong nghiép va
Phét trién nong
thong

01 ngay

- Hb so
- B4o cdo tham dinh;

- Du thao Quyét dinh cép
Thé giam dinh vién quyén
d6i voi gidng cay trong va
Thé glam dinh vién quyén
d6i voi giéng cay trong;

- Du thao Thong bao du
dinh tor choi chap nhan ho
SO

- Du théo van ban tir chéi
cap Thé giam dinh vién.

Tiép nhén, luin chuyén va xir Iy ho so lién thong tai Vian phong UBND tinh

Bude 9:
Tlep nhan
hd  so tai
Trung tam

Trung tdm nhéan hd so, luan chuyén vé Vin phong
UBND tinh xur ly.

Trung tam

04 gio

- H so.
- Du thao Phiéu chuyén.
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Buoce 10:

Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtrly hd | Lanh  dao Van | 04 gid | - HO so.
Phin cong | so. phong  UBND - Phiéu chuyén.
xir Iy ho so tinh
Budce . 11: | Phong chuyén mén tham muu xir ly ho so. Phong  chuyén | 06 ngay | .HJso
Xir ly ho so on Vian phc £ £
% mon van phong - Dy thio Quyét dinh cp
UBND tinh
The glam dinh vién quyén
déi véi gidng cy trong va
The glam dinh vién quyén
dbi voi gidng cay trong;
- Du thao Thong bao du
dinh tir choi chap nhan ho
SO
- Dy thio viin ban tir chéi
B - ; cap Thé giam dinh vién
Bude 12: | Lanh dao Van phong UBND phé duyét, trinh lanh | Lanh dao Van 04 gio - Hb so
Phé duyét | dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. hong UBND : :
hd so)” PSS P ntgi ol - Du thao Quyét dinh cap

Thé giam dinh vién quyén
doi voi gidng cay trong va
The giam dinh vién quyén
doi voi gidng cay trong;

- Du thao Thong bao du
dinh tir choi chap nhan ho
SO

- Du thao van ban tir chdi
cap The giam dinh vién






Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Bude 13: Lanh dao UBND 01 ngay | -HJ so
Ky duyét i
{1 3 :ze ik - Quyét dinh cap Thé giam
dinh vién quyen dbi voi
gidng cdy trong va The
giam dinh vién quyén doi
véi giong cay trong;
- Thong bao dy dinh tir
choi chap nhéan ho so
- Vin ban tir chéi cip Thé
giam dinh vién
Bude  14: | - Phong Hanh chinh - Quan tri vao sO vin ban, dong | Phong Héf"h 04 gio - Quyét dinh cép Thé giam
Phat hanh | dau, luu trit hd so. chinh - Quan trj dinh vién quyén dbi voi
A > ene
ket e 8 Chuyen ket qua cho van phong UBND tinh dé cong giong cdy trong v Ehc
quyek b trén cong thong tin dién t&r cia UBND tinh doi gl’a.m.(zimh Y'en AqU)./en -
voi truong hop duge cap thé (thoi han 02 thang ké tir VEL glong cay trong;
ngay ra Quyét dinh) - Thong bao dy dinh tir
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. chéi chap nhén h'o S(f
- Van ban tur choéi cap Theé
giam dinh vién
Buoe 15: - Tra két qua cho té chire, ca nhan. h:ré cl;u'rc, c}f‘, Trong gid | - Thu lai mau s6 01
nhan; cong churc, 5 :
Tra két qua g hanh chinh

- Ky xédc nhan viéc nhan két qua trén mau so 04.
- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mac do hai long.

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tur.

vién chirc tai
Trung tam

- Tra két qua cho té chi,
cong dan.
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2. Cép lai thé giam dinh vién quyén ddi véi gidng ciy trong

2.1. Truomg hop: Cip lai do thé bi mit, bi 13i, bi hong (rach, bin, phai mé v.v...) dén mirc khong thé sir dung
dwge; thong tin trén thé giam dinh vién ¢6 sy thay déi vé ho tén, dia chi thuong tri, s6 Chirng minh nhian dan/Cin
cwée cong dian va chuyén nganh giam dinh ciia ngwoi dwge cap Thé.

Thoi han giai quyet IS ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1& (Khéng ké thoi gian théng bdo dé nguoi yéu cau cap
Thé giam dinh vién sia chira thiéu sét hodc ¢6 y kién phan hoi).

Cac buoe

thuc hién

Noi dung cong viée

Don vi/ nguoi
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thwe hién

Budce 1: | - Huéné dan, kiém tra, tiép nhén ho so. o Té chirc,ca | Trong gior | - Mau b 01,
H;ro’ng + | - Nhap dir liéu théng tin ho so vao phan mém. nhan; cong ChL,rC’ hanh chinh | 5, 5§ 04.
dan, tiép e B n < _ - vién churc tai .
nhan hdso | - Thuc hién s6 hoa va luu trit ho so dién tir (néu co). Trung tdm - HO so.
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau - Mau 56 02.
b6 sung hoan thién ho so
Truong hop tur choi tiép nhén ho so: Lap phiéu tir - Mau s6 03.
chdi tiép nhén va giai quyét hé so va néu rd ly do tir
chéi theo quy dinh cua phap luét
Buée  2: | - Chuyén ho so giz:;y va dién tr vé Chi cuc dé phan | Céng chirc, vién 04 gio | - Maus6 01.
Chuyén ho | cong xur ly cpuc tai Trung - M3u s 04
SO A oo o tam; §
- Trén phan mém SEI8 s
Budc 3: | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi cuc 04 gio | Ho so
Phan cong | mon xur ly
xir ly cua

- Trén phicu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
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Tham dinh
ho so

dén muc khong thé stir dung dugc; thong tin trén thé
giam dinh vién c6 su thay doi - ho so hop 1é:

- Du thao bdo céo tham dinh; Du thao Quyet dinh
cap lai Thé gidm dinh vién quyén d01 vOi giong cay

trong va Theé giam dinh vién quyén doi véi giong
cay trong.

- Trén phan mém

* Truong hop cap lai do thé bi mét, bi 13i, bi h6ng
khong thé s dung duoc; thong tin trén thé giam
dinh vién c6 su thay ddi - hd so khong hop 1¢:

- Du thao bao cdo tham dinh;

- Du thao Thong bao du dinh tr chéi chap nhan hod
S0 (thao tdc trén phan mém dung xu ly dé bé sung
ho so trong thoi gian 01 thang ké tir ngay ra thong
bao, sau khi ca nhan ngp ho so b6 sung day di ho so
theo yéu cau nhan niit tiép tuc xir Iy, thoi gian nay

phong Trong trot

Lanh dao | (mau s 04)
Chi cyc - Trén phan mém
Bude 4: | - Lanh dao phong chuyén mén phan cong cho | Lanh dao phong 04 gio Ho so
Phin cdng | chuyén vién xur ly hodc truc tiép xur ly Trong trot
xu ly cua| e, phleu kiém soat qua trinh giai quyét hod so
Laf'h dgo (mau so 04)
phong "
- Trén phan mém
' Bude §: | * Truong hop cép’lai do thé bi mat, bi 16i, bi hong Chuyén vién 07 ngay | - Ho so

- Du thao bdo céo tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh cép
lai Thé giam dinh vién
quyen dbi voi gidng cay
trong va Thé gidm dinh
vién quyén déi voi gidng
ciy trong

- HO so

- Du théo béo cdo thdm
dinh;

-Du thao Thoéng bao dy
dinh tir choi chap nhéan ho
SO}

- Du thao Quyét dinh cép
lai Thé giam dinh vién
quyén déi voi gidng cay
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khong tinh vao thoi gian giai qu);é’t ho so)
+ Sau khi nguoi yéu cau cap lai thé giam dinh stra
chira thiéu sot dat yéu cau thi Dur thao Quyet dinh
cap lai The g yam dinh vién quyén d01 VOl glong cay

trong va Thé giam dinh vién quyen d6i véi giong
cay trong

+ Sau thoi gian 01 thang ké tir ngay ra Thong bao
dinh tir chéi tiép nhan ho so néu ngudi yéu cau cap
lai Th¢ giam dinh vién khong stra chira thiéu sot
hodc stra chita khong dat yéu cau thi Dy thao van
ban tur chbi cap lai Thé giam dinh vién quyén doi voi
glong cay trong

- Trén phan mém

Bu;g‘c 6:
Xem xét/dé
xuét

trong va The glam dinh
vién quyen ddi voi gibng
cay trong hoic Du thao
van ban tir chbi cép lai
Thé glam dinh vién quyen
déi voi gidng cay trong

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so trinh
LLanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Trong trot

04 gio

- Ho so

- Du thao bio cdo thdm
dinh;

- Du thao Quyét dinh Célp
lai The giam dinh vién
quyen dbi vai glong cay
trong va Thé giam dinh
vién quyen déi vai gidng
cdy trong hoac Du thao
Thong bao du dinh tu
chdi chép nhén ho so hoic
Dy thao van ban tir chdi
cap lai The giam dinh

vién quyén doi voi glo g |






12

cay tréng.

Bwoe 7: | - Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Linh dao So | Lanh dao Chi cuc 04 giov | - HO so

X‘em ~)n(ét ban hanh Bao céo tham dinh - ., m

trinh Lan[' - Trén phan mém dinh;

dao So : :

Nong - Du thao Quyét dinh cap

nghiép va lai The giam dinh vién

PTNT quyen dbi véi glong cay
trong va Thé giam dinh
vién quyen dbi v6i gibng
cay trong hodc Du thao
Thong bdo du dinh tir
choi chép nhéan hd so hodc
Du thédo vdn ban tir chdi
cip lai Thé giam dinh
vién

Budec 8: | - Xem xét, ky ban hanh Bao cdo tham dinh Lanh dao So& 04 gio - Ho so trinh

P !‘e d‘iy‘-’t - Xem xét ky nhdy Dy thao Quyet dinh cap lai The No’ng n‘%hle_:phva - Béo cdo tham dinh;

cua Lanh giam dinh vién quyen d01 VoI glong cay trong va | Phat trién nong : At & A

dao Sé va thén - Du thao Quyet dinh cap

giri hd so
lién thong

Thé giam dinh vién quyén dbi véi giong cay trong
hoac; Dy thao Thong bao du dinh tir chéi chap nhan
hé so; Du thao vin ban tir chéi cap Thé giam dinh
vién trinh UBND tinh.

- Thuc hién kiém tra va chuyén hé so lién thong dén
Trung tam.

- Trén phan mém.

lai The giam dinh vién
quyen doi voi gidng cay
trong va Thé giam dinh
vién quyen dbi véoi gidng
cdy trong hodc Du thao
Thong bao du dinh tu
chdi chap nhén hd so hodc
Du thao van ban tir chéi
cip lai Thé giam dinh
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vién

. A A A 2 X N R oA
Tiep nhan, luan chuyén va xir ly ho so lié

Burde 9:

n thong tai Van phong UBND tinh

Trung tdim nhan ho so, luan chuyén vé Vin phong Trung tam 04 gio - Ho so.

Tiép "hé". UBND tinh xir ly. - Du thao Phiéu chuyén.

ho so tai

Trung tam

Buée  10: | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong xir Iy hé | Lanh  dao  Vin 04 gioy - Hb so.

P!lﬁl'l fﬁng S0. phong  UBND - Phiéu chuyén.

xir ly ho so tinh

Buwée  11: | Phong chuyén mon tham muu xir ly hd so. Phong  chuyén | 2,5ngiy |- Du thiao Quyét dinh ce"'lp

Xir Iy ho so mon Van phong lai Theé giam dinh vién

cua phong UBND tinh quyen dbi véi gidng cay

chuyén trong va Thé giam dinh

mon vién quyén ddi voi giéng
cdy trong hodc Du thao
Thong bdo du dinh tir
chdi chap nhan hd so hodc
Dy thao van ban tir chdi
cap lai Thé giam dinh
vién quyén dbi vaoi gidng
cay tréng

Buwge  12: | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét xir Iy ho | Lanh dao Vin 04 gio - Du thao Quyét dinh cip

Phé duyét | so phong UBND lai Thé giam dinh vién

hd so cia tinh quyén ddi véi gidng cay

lainh  dao
Vian phong
UBND tinh

trong va_ The g,lam dinh
vién quyen d6i voi gibng
cay trong hoac Du thao
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Thong bao du dinh tu
chéi chap nhan hé so hoic
Du thdo vin ban tir chdi
cip lai Thé giam dinh
vién quyén d6i voi gibng
cay trong

Bude  13: | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND 04 gio - Quyét dinh cép lai Thé

Ky  duyét tinh giam dinh vién quyén doi

ho so vGi gibng cdy trong va
The giam dinh vién quyen
dbi voi gidng cdy trong
hoac Thong bao du §1nh
tir choi chap nhan ho so
hodc van ban tir chdi cap
lai Thé giam dinh vién
quyén dbi véi gidng cay
tréng

Buée  14: | - Phong Hanh chinh - Quan tri vao sO vin ban, dong Phong Hanh 04 gio Quyét dinh cap lai The

Phat hanh | dau, luu trir hd so.

két qua gidi
quyet

- Chuyen ket qua cho van phong UBND tinh dé cong
b trén cong thong tin di¢n td UBND tinh déi voi
truong hop dugce cap lai thé (thoi han 02 thang ké tir
ngay ra Quyét dinh)

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

chinh - Quan tri

giam dinh vién quyén déi
vOi giéng cdy trong va
Thé glam dinh vién quyen
dbi véi gidng cdy trong
hodac Thong bao du dinh
tir ch6i chap nhan hd so
hodc van ban tir chdi cép
lai Thé giam dinh vién
quyen dbi voi gidng cay
trong.
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Buée 15:
Tri két qua

- Tra két qua cho t6 chire, ca nhan.
- Ky xéc nhan viéc nhan két qua trén mau so6 04.
- Moi t6 chure, ca nhan danh gia mice do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém mot cura dién tur.

Tb chire, ca
nhan; cong chirc,
vién chure tai
Trung tam

Trong gio

hanh chinh

- Thu lai mau s6 01

- Tra két qua cho t6 chiic,
cong dan.

2.2. Truong th Thé giam dinh vién quyen doi voi giong cay trong bi 16i do Uy ban nhin dén tinh gay ra.
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1é cuia nguoi cap thé .

Cac budc
thue hién

NOi dung ¢ong viée

Don vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

Budc 1: | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so. To chire, ca Trong gio - Mau so 01.
quong .« | = Nhip dir li¢u thong tin ho so vao phan mém. nha.nA, CORE ChL'I'C, hanh chinh - Mau s0 04.
dan,  ti¢p , . , vién churec tai 5
By RV TR P o e B o . _ gl
nhén hd so ['huce hi¢n s6 hoa va luu trir ho so dién tir (néu o). Trung tdm Ho so.
Truong hop ho so khong hop 1€ thi tra lai va yéu cau - Mau so6 02.
bo sung hoan thién ho so
Truong hop tir choi tiép nhén ho so: Lap phiéu tur - Mau s6 03.
chdi tiép nhan va giai quyét hd so va néu rd ly do tur
chéi theo quy dinh cta phap lut
Bude 2: | - Chuyén ho so giay va di¢n tr vé Chi cuc dé phan | Cong chuc, vién | 02 gio lam -Mau s6 01.
x k A * ’ ’ ! o *A
Chuyén ho | cong xur ly chire tai Trung viéc - MBEu sé 04

SO

- Trén phan mém

tam

- HoO so
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Bude 3: | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi cuc | 02 gio lam Ho so
Phan c¢ong | mon xir ly vigce
e ly ecia| e, phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
La'.'h dao (mau s6 04)
Chi cuc .
- Trén phan mém
Budée : 4 |- Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho | Lanh dao phong | 02 gio lam H6 so
Phin cdng | chuyén vién xir 1y hoac truc tiép xir ly Trong trot viée
a ly cia | pq, phleu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
Laph dao (mau s6 04)
phong .
- Trén phan mém
Buge 5: | - Du thao béo cdo tham dinh; Chuyén vién 01 ngdy | - Du thao bao céo tham
Tlmn.] dinh | _ Du thao Quyét dinh cap lai Thé gidam dinh vién phong Trong trot | lam viée | dinh; ’ ’
ho so quyen dm vOi glong cay hong va Thé giam dinh - Du thao Quyét dinh cép
vién quyén ddi véi giong cay trong. lai The giam dinh vién
- Trén phin mém quyen déi voi glong cay
trong va Thé giam dinh
vién quyen déi voi gidng
cay trong.
Buoe 6: | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so trinh | Linh dao phong | 02 gio lam | - Dy thao bao cao tham
Xem xét/dé | Lanh dao Chi cuc Trong trot viée dinh;

A
xuat

- Trén phan mém

- Du thao Quyét dinh cép
lai The giam dmh vién
quyén ddi véi gidng cay






17

Budce ae
Xem xét
trinh Lanh
dao So
Nong
nghiép va
PTNT

- Lanh dao Chi cuc xem x¢ét ho so trinh Lanh dao So
ban hanh Bao cdo tham dinh

- Trén phan mém

Buode 8:
Phé duyét
cua Lanh
dao So& va

lién thong

giri ho so

trong va The giam dinh
vién quyen déi véi gidng
cy trong

[.anh dao Chi cuc

02 gio lam

viéc

- Ho so

- Du thao bédo céao tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh cip
lai The g:,lam dinh vién
quyen déi voi giong cay
trong va The giam dinh
vién quyen d6i vai gidng
cay trong

- Xem xét, ky ban hanh Bao cao tham dinh

- Xem xét ky nhay Dy thao Quyét dinh cap lai Thé
giam dinh vién quyén doi voi giong cay trong va
Thé giam dinh vién quyén doi vai gidng cay trong;

- Thue hién kiém tra va chuyén ho so lién thong dén
Trung tam.

- Trén phan mém.

LLanh  dao
Nong nghiép va
Phat trién nong

02 gio lam

vViéc

- HO so trinh
- Bao cao tham dinh.

- Du thao Quyét dinh cip
lai The giam dinh vién
quycn dbi voi gidng cay
trong va Thé giam dinh
vién quyén dbi voi gidng
cy trong.

Budce 9:
Tiép nhin
ho so tai

Trung tdm nhan ho so, luan chuyen vé Vin phong
UBND tinh xur ly.

Tiép nhin, ludn chuym va xir ly hd so lién thong tai Van phong UBND tinh

Trung tam

02 gio lam

viéc

- Hd so.

- Du thao Phiéu chuyén.
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A
ho so

Trung tam

Buée  10: | Lanh dao Van phong UBND lmh phan cong xtr Iy hé | Lanh dao Vin 02 gio lam | - Ho so.

P!lal'l cong | so. phong UBND VIgC - Phiéu chuyén.

xwr ly ho so tinh

Buée  11: | Phong chuyén mén van phong UBND tinh xem xét | Phong chuyen 01 ngay |- Du thao Quyét dinh cép

Xir Iy ho so | xir 1y hd so mon Van phong lam viéc | lai Thé giam dinh vién

cua phong UBND tinh quyen déi vai glong cay

chuyén trong va The giam dinh

mon vién quyén doi voi giong
cay trong

Buée  12: | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét xir Iy hd | Lanh dao Vin 02 gio 1am | - Du thao Quyét dinh cép

Phé duyét | so. phong UBND viée lai Thé giam dinh vién

ho so cia tinh quyen doi véi gidng cay

lanh  dao trong va_The glam dinh

Van phong vién quyen d6i véi gidng

UBND tinh cay trong

Bude  13: | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND | 02 giorlam | Quyét dinh cép lai The

Ky duyét tinh viée | giam dinh vién quyen doi

voi glong cay trong va
The giam dinh vién quyen
dbi voi gidng cay trong
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Buwoe  14: | - Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 vin ban, dong Phong Hanh 04 gio 1am | Quyét dinh cap lai The
Phat hanh | diu, luu trir ho so. chinh - Quan tri viée gidm dinh vién quyen doi
A > “oe ’e
ket qua giai | _ Chuyen ket qua cho van phong UBND tinh dé cong Yr(;l glong d c?]y trong \e/a
quyet bd trén cong, thong tin di¢n tor UBND tinh dbi voi d4é ¥ glam i V'etn quyER
truong hop duge cap lai the (thoi han 02 thang ké tir 61 voi gidng cay trong
ngay ra Quyét dinh)
- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.
Buoe 15: - Tra két qua cho té chire, ca nhan. T()A clzuc, 'ca T‘rong g}O B Thu 12_141 maf‘ =0 01; )
B ) o o, & x nhan; cong chirc, | hanh chinh | - Tra két qua cho t6 chirc,
Tra két qua | - Ky xac nhéan viéc nhan két qua trén mau so 04. vien chirc tai cong dan.

- Moi to chure, ca nhan danh gia muire do hai long.

- K&t thic ho so trén phin mém mét cira dién tu.

Trung tam

A r > e . oA A A re A A A A A - A - - A
3. Thu hoi Thé giam dinh vién quyén doi voi giong cay trong theo yéu cau cia to chire, ca nhan

Thoi han giai quyét: 02 thang (60 ngay) ké tir ngay nhan dugc yéu cau thu hoi dén khi nguoi duge chp Thé co y kién.

Cic buée
thue hién

Noi dung cong viée

Don vi/ nguoi
thuce hién

Thoi gian
thwe hién

Két qua thie hién

Bude £
Huwong
dan, tiep

A A
nhan ho so

- Hudng dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan meém.

- Thuc hién s0 hoa va luu trir ho so dién tir (néu co).

To chie, ca
nhan; cong chirc,
vien chic tai

Trung tam

Truong hop ho so khonz, hop 18 thi tra lai va yéu cau
bo sunzD hoan thién ho SO

Trong gio
hanh chinh

-Mau s 01.
- Mau s6 04.

- HO so.

Mau so 2
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—

Truong hop tir chéi tiép nhan hé so: Ldp phiéu tir Mau s6 3
chéi tiép nhan va gidi quyét ho so va néu rd ly do tur
chéi theo quy dinh cua phap luat
Buoc 2: | - Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé phan Cong chuec, vién 04 gio - Mau s6 01.
Chuyén hd cong xu ly chirc tai Trung - MBu s& 04
i - Trén phan mém tm; S s
Buoe 3: | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi cuc | 0l ngay | HO so
Phan c¢éng | moén xur ly
AY ly ciia| Trén phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
La'.'h dao (mau s6 04)
Chi cuce 2
- Trén phan mem
Buée 4: | - Lanh dao phong chuyén mon phan cong cho Lanh dao phong | 01 ngay | Ho so
Phan c¢bng | chuyén vién xir Iy hodc truc tiép xir ly Trong trot
g ly cia| Trén phlcu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Lanh dgo | (.5 o8 04)
phong &
- Trén phan mém
Bude 5: | - Tham muu xt ly, thim dinh hd so theo quy dinh | Chuyén vién | 40ngay |- Ho so

Tham dinh
ho so

hién hanh
- Du thao bdo cdo thim dinh; Dy thao Quyét dinh

thu h0| hoac tir chdi thu héi Theé giam dinh vién
quyén doi voi giong cay trong

- Trén phan mém

phong Trong trot

- Dy théo bdo cdo tham
dinh;
- Du thao Quyet dinh thu

hoi hodc tir chdi thu h01
Thé giam dinh vién quyén
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Buoce 6:
Xem xét/deé
xuit Lanh
dao Chi cuc

doi voi giong cay trong

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so trinh
[Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Buoce Ts
Xem xét
trinh Lanh
dao S& phé
duyét

Budce 8:
Phé duyét
cua Lanh
dao So& va
> . A

gui ho so

lién thong

Lanh dao phong
Trong trot

01 ngay

- Dy thio bao cdo thim
dinh;

- Du thao Quyet dinh thu
hoi hodc tir chdi thu h01
Thé giam dinh vién quyén
ddi voi gidng cay trong

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao So
ban hanh Bao cdo tham dinh

- Trén phan mém

Lanh dao Chi cuc

04 gio

- Du thao bao cao tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh thu
hoi hodc tir choi thu héi

The glam dinh vién quyen
doi véi gidng cay trong

- Xem x¢ét, ky ban hanh Béo céo thiam dinh

- Xem x¢ét ky nhay Dur thao Quyét dinh thu hoi hoac
tur chox thu hm Thé giam dinh vién quyén dbi voi
glong, cay trong

- Thuc hién kiém tra va chuyén ho so lién thong dén
Trung tam.

- Trén phan mém.

Budc 9:
Tiép nhén

[LLanh dao So
Nong nghiép va
Phat trién nong
thon

01 ngay

- Hd so trinh

- Dy thao bdo cao tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh thu
héi hodc tir chéi thu hoi
Theé giam dinh vién quyen
d6i voi gidng cay trong

Tlep nhan, luan chuyen va xir Iy ho so lién thong tai Van phong UBND tinh

lmn;D tam nhan ho so, luan chuyén vé
UBND tinh xur ly.

Van phong

Trung tam

04 gio

- Hb so.
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ho so  tai - Du thao Phiéu chuyén.

Trung tam

Bude  10: | Lanh dao Van phong UBND tinh phin cong xir Iy hé | Lanh  dao  Vin 04 gior - H6 so.

P!lﬁl’l féng SO. Qhéng UBND - Phiéu chuyén.

xir ly ho so tinh

Buée  11: | Phong chuyén mon tham muu xir Iy ho so. Phong  chuyén ITngay | Du thao Quyét’ dinh thu

Xir Iy ho so moén Van phong hoi hodc tir choi thu hoi

UBND tinh The giam dinh vién quyen

dbi vai giong cay trong

Buée  12: | Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lainh dao Van | 01 ngay | Du thao Quyet dinh thu

Phé duyét | lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong  UBND hoi hodc tir chdi thu h01

ho so tinh The giam dinh vién quyen
dbi vai gidng cay trong

Bude  13: | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND | 01 ngay Quyét’ dinh thu héi hoic

Ky duyét tinh tir choi thu hoi The giam

ho so dinh vién quyén doi voi
giong cay trong

Bude  14: | - Phong Hanh chinh - Quan trj vao s6 vin ban, dong | Phong Hanh | 01 ngay | - Ho so

Phat hanh | dau, luu trit hd so. chinh - Quan tri

két qua giai
quyet

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

- Quyét dinh thu hoi hodc
tir chdi thu hdi Thé giam
dinh vién quyén déi véi
giong cay trong
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Budce 15:
Tri két qua

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
- Ky xac nhan viéc nhan két qua trén mau so 04.
- Moi t6 chire, ca nhan danh gia mc dg hai long.

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tir.

chure,
tai

- Cong
vien  chue
Trung tam
- Té chirc, cong
dan

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra ket qua cho t6 chire,
cong dan.

4. Cap Gidy chirng nhén t6 chirc giam dinh quyén ddi véi giong cy trong

Thoi han giai quyét: 01 thang (30 ngay) ké tir ngay nhan ho so hop 18 (khong ké thoi gian thong béo dé t6 chirc nép
hé so sira chita thiéu sét hodc ¢é y kién phan hoi).

Cac bude
thue hién

Noi dung cong viée

Don vi/ nguoi
thue hién

Thoi gian
thue hién

Két qua thue hién

Buoce 1: | - le(mgj dan, kiém tra, tiép nhén ho S0. T6  chic, «ca| Tronggid | - Mau s601.
Huwong | _ Nhap dit liéu théng tin ho so vao phan mém. nhan; cong chirc, | hanh chinh | _\g2, 5 04,
dan, tiép o B ; S, vien chirc tai a
nhan hd so | - Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir (néu co). Trung tAm - Ho so.
Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu cau Mau s6 2
bo sung hoan thién ho so
Truong hop tu chéi tiép nhan ho6 so: Lap phiéu tur Mau s6 3
chéi txep nhan va giai quyét hd so va néu rd ly do tir
chéi theo quy dinh cua phap luét
Bude 2: | - Chuyén ho so gidy va dién tr vé Chi cuc dé phan | Cong chire, vién 04 gioy -Mau s6 01.
, Z x| .a " 1e ’ e o
Chuyén ho | cong xur ly cﬂhuc tai Trung _ M3u sd 04.
SO’ tam

- Trén phan mém

- Ho so.
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Tham dinh
ho so

dinh; Du thao Quyet dinh Cap Glay chimg nhén to
chire giam dinh quyén d6i voi giong cay trong, Glay
chimg nhén to chire giam dinh quyén dbi véi giong
cay trong

- Trén phan mém

phong Trong trot

Bude 3: | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi cuc 04 gior HO so
Phan cong | mon xur ly
] ly cia | _ Trén phleu kiém soat qué trinh giai quyét ho so
La','h dao (mau s6 04)
Chi cuc :
- Trén phan mém
Buoe 4: | - Lanh dao phong chuyén ‘mon phan cong cho | Lanh dao phong 04 gio Ho6 so
Phian cong | chuyén vién xur ly hodc truc tiép xur ly Trong trot
X0 ly cua | _ Trén phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
La!]h dao (mau s6 04)
phong s
- Trén phan mém
Bude 5: | - Trudng hop ho so hop 1é: Du thao bdo céo thém Chuyén vién 17 ngay | - Du thao bao cdo tham

dinh;

- Du thao Quyét dinh Cap
Gidy chung nhan t6 chirc
giam dinh quyén doi voi
gidng  cay trf)ng; Giay
chimg nhén t6 chirc giam
dinh quyen d6i voi gidng
cay trong
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- Trudng hop ho so khong hop 1¢:

+ Du thao bdo cdo thim dinh; Dy thao Thong béao du
dinh tu chéi chép nhin ho so (thao tdc trén phan
mém dung xur Iy dé b sung ho so trong thoi gian 01
thang ké tir ngay ra thong bao, sau khi to chire nop
ho so bé sung day di ho so theo yéu cau nhan niit
tiép tuc xir ly, thoi gian nay khong tinh vao thoi gian
giai quyét ho so)

+ Sau khi to chirc ndp ho so sira chira thiéu sot dat
yéu cau thi Dy thao Quyét dinh cap Glay chimg
nhan t6 chic giam dinh quyén ddi vai giong cay
trong; Glay chimg nhén t6 chirc giam dinh quyén doi
vai gibng ciy trong

+ Sau thoi gian 01 thang ké tir ngay ra Thong bao
dinh tir chdi tiép nhan ho so néu td chirc nop hd so
khong sua chira thiéu sot hodc sira chtra khong dat
yéu cau thi Dy thao van ban tu chéi cap Glay ching
nhan t6 chirc giam dinh quyén ddi vaoi giong cay
trong

- Trén phan mém

- Du thao bédo cao tham
dinh;
- Dy thio Théng bao du

dinh tir chéi chéap nhén ho
SO

- Du thao Quyét dinh cap
Gidy chimg nhén t6 chic
giam dinh quyen do6i voi
giong cdy trong; Gidy
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyen dbi vai giong
ciy trong hodc Du thao
van ban tu ch01 cip Gidy
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyen dbi voi giong
cay trong
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Buoce 6:
Xem xét/deé
xu:‘nt

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét ho so trinh
Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Trong trot

01 ngay

- Du thao bao céo tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh cap
Glay chimg nhén t6 chirc
giam dinh quyén doi véi
gidng cay tréng, Gidy
chimg nhén to chirc giam
dinh quyen doi véi gidng
cay trong hoac Du thao
Thong bao du dinh tir chdi
chép nhéan ho so hoac Du
thio van ban tir chdi cap
Gidy chimg nhan td chirc
giam dinh quyén déi voi
gidng cay trong

Buoc e
Xem xét
trinh Lanh
dao So phé
duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao So
ban hanh Bdo cao thim dinh

- Trén phan mém

Lanh dao Chi cuc

04 gior

- Du thao bdo cdo tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh Cap
Glay chimg nhan t6 chirc
giam dinh quyen dbi véi
giong  cay trong, Glay
chimg nhan té chirc glam
dinh quyen d6i voi giong
ciy trong hodc Du thao
Théng bao dur dinh tir chbi
chz‘ip nhin hd so hodac Du
thao van ban tir choi cap






Buoce 8:
Phé duyét
cia Lanh
dao So va
» . A
gri ho so
lién thong

- Xem xét, ky ban hanh Bao cdo tham dinh

- Xem xét ky nhdy du thao Dy thao Quyét dinh cap
Theé giam dinh vién va Thé giam dinh vién hoac Du
thao Thong bao du dinh tur chdi ch'flp nhan hd so; Du
thao van ban tir chdi cdp Thé giam dinh vién trinh
UBND tinh.

- Thue hién kiém tra va chuyén ho so lién thong dén
Trung tam.

- Trén phan mém.

Lanh dao So

Nong nghiép va
Phat trién nong

thon

Cap Giay chimg nhan to
chire giam dinh quyen doi
vOi giong cay trong

01 ngay

- Ho so trinh
- B4o c4o thim dinh.

- Du thao Quyét dinh cap
Gidy chimg nhan t6 chirc
giam dinh quyen d6i voi
giong cdy trong; Gidy
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyen dbi voi giong
cay tlong hoac Du thao
Théng bio du dinh tir chdi
chép nhén ho so hodc Du
thao van ban tur chéi cap
Gidy chimg nhan to chirc
glam dinh quyen d6i voi
gidng cay trong

Tiép nhan, luiin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Buoc 9:
Tiép nhan
ho  so tai
Trung tam

Buoce 10:
Phian cong

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin phong
UBND tinh xur ly.

Cong chire, vién

chure tai Trung
tam

04 gio

Lanh dao Van phong UBND tinh phin cong xur ly hd

SO.

LLanh dao Van
phong UBND

04 gio

- Ho so.

- Du thao Phiéu chuyén.

- HO so.
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> r A
xir ly ho sor

tinh

- Phiéu chuyén.

Buoe 11:

Xir ly ho so

Phong chuyén mén tham muu xir ly ho so.

Phong chuyén
moén Van phong
UBND tinh

05 ngay

Du thao Quyét dinh cép
Gidy chimg nhan tb chirc
giam dinh quyén doi véi
gidng cdy trong; Gidy
ching nhén té chic giam
dinh quyén déi véi gibng
cay tréng hoac Du thao
Thong bao du dinh tir chbi
chép nhan hd so hodc Du
thao van ban tir chdi cap
Giay ching nhan to chirc
giam dinh quyén doi vai
giong cay trong

Buoe 12:
Phé duyét
ho so

Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trmh
lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

LLanh dao Van
phong UBND
tinh

01 ngay

Du thao Quyét dinh cap
Gidy chimg nhan to chirc
giam dinh quyén dbi voi
gidng  cay tr?)ng, Gidy
chimg nhan to chirc glam
dinh quyen dbi vai gidng
cdy trong hodac Du thao
Thong bao dy dinh tur chéi
chép nhan hé so hodc Du
thao van ban tir chéi cap
Glay ching nhén td chirc
glam dinh quyen dbi vai
giong cay trong
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13:
duyét

Buoe
Ky
ho so

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Budoe 14
Phat hanh
két qua giai
quyet

[Lanh dao UBND
tinh

01 ngay

Quyét dinh chp Gidy
chimg nhén t6 chirc giam
dinh quyen ddi véi giong
cay trong, Glay chung
nhén t6 chirc giam dinh
quyen d6i voi giong cay
trong hodc Thong bao dy
dinh tir chdi chép nhén ho
so hodc van ban tu chdi
cap Glay chimg nhan to
chire giam dinh quyen déi
vl giong cay trong

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 vin ban, dong
dau, luu trlr ho so.

- Chuyén két qua cho Van phong UBND tinh dé

dang tai két qua trén cong thong tin dién tir cia
UBND tinh

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Buoe 15:
Tra két qua

Phong Hanh
chinh - Quan tri

01 ngay

Quyét dinh cép Giay
chimg nhén t6 chirc glam
dinh quyen dbi voi giong
cay trong; Glay ching
nhén t6 chic giam dinh
quyen dbi voi giong cay
trong hodc Thong bao du
dinh tir chdi chap nhan ho
so hoac van ban tu chéi
cap Glay chimg nhan to
chie giam dinh quyen doi
VOl giong cay trong

- Tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.

- Ky xac nhan vi¢e nhan két qua trén mau so 04.

- Cong ~ chic,
vién chuc tai
Trung tam

- To chire, cong

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau s6 01
- Tra két qua cho t6 chuc,
cong dan.
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[ - Moi 6 chuc, cé nhan danh gia mic do hai long. dan
B | - Két thic ho 5o trén phan mem mat cira dién tu.

5. Cap lai Giay chirng nhin t6 chire giim dinh quyén doi voi giong ciy trong

5.1. Truong hop: Gmy chirng nhin do bi mat, bi 15i, bi hong khong thé sir dung dwoc; thong tin trén Giay
chirng nhin ¢6 su thay doi

Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢ (khong ké thoi gian thong bao dé té chire nop ho so

stra chtra t

hmu sot hodc 6 y kién phan hoi).

Cac buée Noi dung cong viée Don vi/ nguoi Thoi gian Két qua thue hién
_ thye hi¢én | 00000 ]  thychién | thwchién |
Buoe I: | - Hudng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T6  chie, ca Trong gio | - Mau s6 01.
Iﬂwo‘ng dann, - Nhap dir liéu thong tin ho so vao phan mém. n!]fm; cong, chucz hanh chinh | _ Mau s6 04.
ticp  nhan e B g . vien chuc tai 5
hé so - Thurc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir (néu co). | Trung tam - Ho so.
Truong hop ho so khong hop 1¢ th1 tra lai va yéu cau Mau s6 2
bo sung hoan thién ho so
Truong hop tir chdi tiép nhan hé so: Lap phleu tur Mau s0 3
chéi tiép nhéan va giai quyét ho so va néu rd ly do tur
chdi theo quy dinh cua phap luat
Buée 2: | - Chuyén ho so gidy va dién tir vé Chi cuc dé phan | Céng chtre, vién 04 gio Ho so
Chuyén ho cong xu ly chic tai Trung
o - Trén phan mém L
Buoe 3: | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi cuc 04 gio Ho so
_Phin_cong | -~ N, S—
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xir ly cua

mon xir ly

La'_'h d20 | _ yen phi¢u kiém soat qua trinh giai quyét ho so
Chi cyc (mau so 04)
- Trén phan mém
Buée 4: Lanh dao phong chuyén moén phan cong cho | Lanh dao phong 04 gio Ho so
Phan c¢ong | chuyén vién xur ly hodc truc tiép xur ly Trong trot
A1 hly o Trén phleu kiém soat qua trinh giai quyét ho so
L“!‘ dao (mau s6 04)
phong
- Trén phan mém
Bude 5: | * Truong ho so ho’p le Chuyén vién 07 ngay | - Du thao biao cdo tham

Tham dinh
A
ho so

- Du thao bao cao tham dinh; Dy thao Quyét dinh
cap lai Glay chimg nhan t6 chirc giam dinh quyen
dbi voi giong cdy trong va Gidy chirng nhan quyén
dbi voi gidng cay trong.

- Trén phan mém

* Truong hop hd so khéng hop 1é:
- Du thao bao cao tham dinh;

- Dy thio Théng bao du dinh tir chdi chdp nhén ho
S0 (thao tdac trén phan mém ding xu [y dé bo sung
/m SO tmng Ihuz gmn ()I I/mm,r kc 1 m,'av ra thong

phong Trong trot

dinh;

- Du thao Quyét dinh cap
lai Gidy ching nhén to
chire giam dinh quyén doi
voi gidng cdy trong; Gidy
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyén ddi véi giéng
ciy trong

- Du thao bao céo tham
dinh;

- Du thao Théng bao du
dinh tir choi chap nhan ho
SO,

- Du thao Quyét dinh }ﬁp
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theo yéu cau nhdan it tiép tuc xu Iy, thoi gian nay
khong tinh vao thoi gian gidai quyét ho so)

+ Sau khi t6 chirc nop hd so stra chira thiéu sot dat
yéu cau thi Du thao Quyét dinh cap lai Glay chirng
nhan té chire giam dinh quyen doi vai glong cay
trong va Gidy chimg nhan quyén déi voi giong cay
trong

+ Sau thoi gian 01 thang ké tir ngay ra Thong bao du
dinh tir chdi tiép nhan hd so néu td chirc khong stra
chita thiéu sot hodc sira chtra khong dat yéu cau thi
Du thao van ban tir ch01 cap lai Glay chng> nhén to
chie giam dinh quyén ddi véi giong cay trong

- Trén phan mém

lai Gidy ching nhan to
chtrc giam dinh quyen doi
vGi gidng cay trong; Glay
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyen d6i voi giong
cay trong hoac Du thao
van ban tir chéi cap lai
Gidy chung nhan té chirc
giam dinh quyén doi véi
gidng cay trong

Buoe 6:
Xem xét/dé
xu-fat

- Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so trinh
Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

Lanh dao phong
Trong trot

04 gidy

- Du thio bdo cao tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh cép
lai Gidy chimg nhan to
chtre giam dinh quyén doi
voi gidng cay trong; Giéy
chimg nhén t6 chirc glam
dinh quyen déi vai gibng
cay trong hoac du thao
van ban tir chdi cap lai
Gidy chimg nhan té chic
giam dinh quyén dbi voi
gidng cdy trong hodc du
thao Thong bao du dinh tir
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choi chap nhan ho so.

Buoe T
Xem xét
trinh Lanh
dao So phe
duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao S&
ban hanh Bao cdo tham dinh

- Trén phan mém

Lanh dao Chi cuc

04 gio

- Ho so

- Du thao bao céo tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh cap
lai Gidy chimg nhan to
chire giam dinh quyén doi
voi gidng cay trong; Gidy
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyen doi véi giong
cdy trong hodac du thao
van ban tir chdi cap lai
Gidy ching nhén to chic
giam dinh quyén dbi voi
gibng cdy trong hoac du
thao Thong bio du dinh
tir chdi chap nhan ho so

Bude 8:
Phé duyét
cia Lanh
dao So& va
giri hd so
lién thong

- Xem xét, ky ban hanh Béo cdo tham dinh

- Xem xét ky nhay Du thao Quyét dinh cép lai Gidy
chimg nhan hoac Dy thdo Thong bao du dinh tu
choi chap nhan ho so; Du thao Quyét dinh tir choi
cap lai Giday chung nhan trinh UBND tinh.

- Thye hién kiém tra va chuyén ho so lién théng dén
Trung tam.

- Trén phan mém.

LLanh dao So
Nong nghi¢p va
Phat trién nong
thon

04 gio

- Ho so trinh
- B4o cio thim dinh.

- Du thao Quyét dinh cap
lai Gidy chimg nhan to
chirc giam dinh quyén ddi
vGi gidng cay trong; Gidy
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyen d6i vai giong
cay trong hoac du thao
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Tlep nhin, luin chuyen va xir Iy ho so lién thong tai Van phong UBND tinh

Buoce 9:

o b A
xur ly ho so

Trung tdm nhan hd so, luan chuyén vé Vin phong

Tiép nhian | UBND tinh xtr ly.

ho  so tai

Trung tim

Buée  10: | Lanh dao Vin phong UBND tinh phan cong xur ly
Phin c¢ong | ho so.

Buoe 11:
Xir Iy hd so

Phong chuyén mén xtr Iy ho so

vin ban tir chdi cap lai
Giay ching nhan t6 chirc
giam dinh quyén déi voi
giéng ciy trong hodc du
thao Thong bao du dinh
tir chdi chap nhan ho so

moén Van phong

UBND tinh

——
Trung tam 04 gio - Hb so.
- Dy thao Phiéu chuyén.
Lanh dao Van 04 gio - Ho so.
phong HBND - Phiéu chuyén.
tinh
Phong  chuyén | 02ngay | Du thiao Quyét dinh cap

lai Gidy ching nhén t6
chirc giam dinh quyén dpl
vai gidng cay trong; Giéy
chimg nhén t6 chirc glam
dinh quyen dbi vai gidng
cdy trong hodc du thao
van ban tir chéi cap lai
Glay chimg nhan t6 chue
glam dinh quyen dbi vai
gidng cdy trong hodc du
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Buoce
Phé
ho so

12:
duyét

thao Thong bao du dinh
tir choi chap nhan ho so

Lanh dao van phong UBND tmh xem xét phé duyét
hé so

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

01 ngay

- Du thao Quyét dinh cap
lai Gidy chimg nhan t6
chire giam dinh quyén déi
voi gidng cay trong; Gidy
chimg nhéan to chirc glam
dinh quyen déi véi gidng
cay trong hoac du thao
van ban tir chéi cép lai
Gidy chimg nhan t6 chirc
giam dinh quyén dbi voi
gidng cdy trong hodc du
thao Thong bao du dinh
tir chdi chap nhan ho so

Buode
Ky
hod so

13:
duyét

Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Lanh dao UBND
tinh

04 gioy

Quyét dinh cép lai Gidy
chimg nhan to chirc glam
dinh quyen d6i voi gidng
cay trong, Gidy chimg
nhan to chic giam dinh
quyen d6i véi gidng cay
trong hodc vin ban tur
chéi cflp lai Gidy chimg
nhan t6 chie giam dinh
quycn dbi voi gidng ciy
trong hodc Thong bio du
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Buode 14:
Phat hanh
két qui giai
quyét

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s vin ban, dong
dau, luu trit hd so.

- Gui l\et qua dén Vin phong UBND tinh dé ding tai
trén cong thong tin dién tir ctia UBND tinh (Trudng
hop_ Cap lai Glay chimg nhan t6 chuc giam dinh
quyén dbi véi giong cay trong)

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Bude 15:
Tra két qua

- Tra ket qua cho t6 chire, ca nhan.
- Ky xdc nhan viéc nhan két qua trén mau sb 04.
- Moi 16 chire, ca nhan dénh gia mice do hai long.

- Két thic ho so trén phan mém moét cira dién ti.

T6  chire,

dinh tir choi chap nhan ho
S0.

Phong Hanh
chinh - Quan tri

04 gior

Quyét dinh cap lai Glay
chirng nhan td chire glam
dinh quyen doi V@i giong
cay tlong, Gidy chimg
nhan t6 chic giam dinh
quyen doi véi gidng cay
trong hodc van ban tur
choi cép lai Gidy chimg
nhan to chirc giam dinh
quyen doi voi gidng cay
trong hodc Thong bao du
dinh tir chbi chép nhan ho
S0.

cong
dan; cong chue,
vien chic tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

- Thu lai mau so6 01
- Tra két qua cho to chire,
cong dan.

—
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5.2. Trudng hop: Gidy chirng nhin té chire giam dinh quyén ddi véi gidng cay trong bi 16i do Uy ban nhin dén
tinh gay ra.

Thoi han giai quyet: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan duge yéu cau cia to chire giam dinh quyén déi voi giong cay

trong
Cic buée Noi dung cong viée Don vi/ ngudi | Thoi gian Két qua thue hién
thue hién thue hién thuc hién
Bude 1: | - Hu6ng dan, kiém tra, tiép nhan hd so. T6 chic, «ca | Trong gio | - Mausd 01.
HKU'O'ng .z | - Nhap dit lidu thong tin h6 so vao phan mém. nbfm; SONS chuc? hanh chinh | _\z, ¢4 04.
dan, tiep | e B e ) ' L, viéen chic tai .
nhan ho so | - Thuc hién s6 hoa va luu trir ho so dién tir (néu ¢o). Trung tam - Ho so.
Truong hop ho so khong hop 1¢ thi tra lai va yéu cau Mau s6 02
b6 sung hoan thién hd so
Truong hop tur chon tiép nhan ho so: Lap phiéu tir Mau sb 03
chdi tiép nhan va giai quyét ho so va néu rd ly do tir
chdi theo quy dinh cua phap luat
Buoe 2: |- Chuyén hé so gidy va dién tr vé Chi cuc dé phan | Cong chic, vién | 02 gio lam Ho so
Chuyén ho | cong xir ly chic tai Trung vigc
i - Trén phan mém v
Bude 3: | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chi cuc | 02 gio lam | Ho so
Phin c¢6ng | mon xur ly viéce
’L‘f lly Cc'ua Trén phlul kiém soat qué trinh giai quyét ho so
e 20 1 (méu s 04)
Chi cuce
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- Trén phan mém

Buée 4 - Lanh dao phong chuyén ‘moén phén cong cho Lanh dao phong | 02 gio lam | Ho so
Phian cong | chuyén vién xir Iy hodc truc tiép xtr ly Trong trot viéce
g ly cia | Trén phleu kiém sodt qua trinh giai quyét hd so
Laf'h dao (mau s6 04)
phong 5
- Trén phan mém
Bude 5: | - Du thao bdo céo tham dinh; Chuyén vien | 0l ngay |- Du thao bdo cdo tham
Tham dinh | _ Du thao Quyét dinh cap lai glay chimg nhan 6 | Phong Trong trot lam viée | dinh;
ho so chire giam dinh quyen doi vai glon&, cay trong va - Du thao Quyét dinh cap
Giay chiimg nhan quyén déi véi giong cay trong. lai Giay ching nhan to
- Trén phin mém chire giam dinh quyen doi
vOi giong cay trong; Glay
ching nhén t6 chirc giam
dinh quyen ddi voi giong
cdy trong
Buoe 6: | - Lanh dao phong chuyén mén xem xét hd so trinh Lanh dao phong | 02 gid'lam | - Du thao bao cdo thim
Xem xét/de | Lanh dao Chi cuc Trong trot viée dinh;

A
xuat

- Trén phan mém

- Du thao Quyét dinh Cap
lai Glay chimg nhéan to
chirc glam dinh quyen doi
vOi giong cay trong, Glay
chimg nhéan t6 chirc giam
dinh quyen ddi voi giong
ciy trong
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Buoée 73
Xem xét
trinh Lanh
dao S& phé
duyét

- Lanh dao Chi cuc xem xét ho so trinh Lanh dao S&

ban hanh Béo cao tham dinh

- Trén phan mém

Buée 8:
Phé duyét
cua Lanh
dao So va
giri ho so
lién thong

- Xem xét, ky ban hanh Bao cdo tham dinh

[.anh dao Chi cu;

02 gio lam
viée

- HO so

- Du thao bao cao thAm
dinh;

- Du thao Quyét dinh cap
lai Gidy ching nhén to
chie giam dinh quyén dpl
voi gidng cay trong; Giay
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyen dbi voi gidng
cay trong

- Xem xét ky nhay Dy thao Quyét dinh cip lai Gidy

chirmg nhan

- Thure hién kiém tra va chuyén ho so lién thong dén

Trung tam.

- Trén phan mém.

Lanh dao So
Nong nghiép va
PTNT

02 gio lam
Viéc

- Ho so trinh
- B4o c4o thim dinh.

- Du thao Quyét dinh cap
lai Gidy ching nhén to
chirc giam dinh quyén dpl
vai gidng cay trong; Gidy
chimg nhan t6 chirc giam
dinh quyen dbi voi gidng
ciy trong

Tiép nhin, luin chuyén va xir Iy hd so lién thong tai Vin phong UBND tinh

Bude 9:
Tiép nhén
ho so  tai

Trung tam

Trung tdm nhan ho so, luan chuyén vé Vian phong

UBND tinh xir 1y.

Trung tam

02 gio lam
viéc

- Ho so.

- Du thao Phiéu chuyén.
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Buoe  10: | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xtrly hd | Lanh dao  Van | 02 gio lam | - Ho so.

Phan cong S0. Qhé:]g UBND viée - Phiéu chuyén.

xir Iy ho so tinh

Bude  11: | Phong chuyén mon xir Iy ho so Phong  chuyén | 01ngady | Du thiao Quyét dinh cap

Xir Iy ho so mon Van phong | lamviée | lai Gidy ching nhan to

UBND tinh chire giam dinh quyen doi

VOl giong cay trong; Glay
ching nhan to chirc giam
dinh quyen doi vai giong
cay trong

Budée  12: | Lanh dao vin phong phé duyét ho so Lanh dao Van | 02 gio lam | Du thao Quyet dinh cap

Phé duyét phong UBND viée lai Glay chimg nhén to

ho so tinh chure glam dinh quyen doi
vOi giong cay trong; Gidy
ching nhan t6 chic glam
dinh quyen d6i voi gidng
cay trong

Buoe  13: | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND | 02 gio 1am | Quyét dinh cép lai Giay

ny duyét tinh viée ching nhan to chirc glam

ho so

dinh quyen dbi voi giong
cay trong, Gidy ching
nhan to chirc giam dinh
quyen dbi voi giong cay
trong
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Buoe 14:
Phat hanh

két qua giai
quyet

- Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 van ban, dong
dau, luu trir hd so.

- Gui ket qua dén Van phong UBND tinh dé dang tai
trén cong thong tin dién tir cia UBND tinh

- Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam.

Bude 15:
Tra két qua

- Tra két qua cho to LhU'C ca nhan.
- Ky xé4c nhdn viée nhén két qua trén mau so 04.
- Moi t6 chire, cd nhan danh gia muic do hai long.

- Két thuc ho so trén phan mém mdét cira dién tr.

Phong Hanh | 04 gio lam | Quyét dinh cép lai Gidy

chinh - Quan tri viée chimg nhédn t6 chirc giam
dinh quyen dbi voi giong
cdy trong; Gidy ching
nhan to chirc giam dinh
quyén dbi voi gidng ciy
trong

T6 chie, cong Trong gio | - Thu lai mau s6 01

dan; cong chirc, | hanh chinh | - Tra két qua cho té chire,

vien chirc  tai cong dan.

Trung tam

6. Thu hoi Gidy chirng nhén t6 chire giam dinh quyén ddi véi gidng ciy trong theo yéu ciu cua td chire, ¢4 nhin

Thoi han giai quyét: 02 thang (60 ngay) ké tir ngay nhan duoc yéu ciu thu hdi dén khi t6 chie duoc cip Gidy chimg
nhan ¢é y kién.

Cac bude
thue hién

Noi dung cong viée

Buoce 1:
Huwong
dan, tiép

A A
nhan ho so

DPon vi/ nguoi

thue hién

Thoi gian
thwe hi¢n

Két qua thwe hién

- Hudong dan, kiém tra, tiép nhan ho so.
- Nhap dir li¢u thong tin ho so vao phan mém.

- Thue hmn sb hoa va lLru triv ho SO dlcn tr (nc,u co).

Truong hop ho so I\hon;:, hop 1é thi tra lai va yéu cau
bo sung hoan thién ho so

T6 chire, ca

nhan; cong chiec,

vién churec tai
Trung tam

Trong gio
hanh chinh

-Maiusd 01.
- Mau s 04.

- HO so.
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Truong hop tir chéi tiép nhan ho sor Lap phiéu tir Mau s6 3
chdi tiép nhan va giai quyét ho so va néu o ly do tir
chéi theo quy dinh cta phap luat
Bude 2: | - Chuyén ho so gidy va dién t&r vé Chi cuc dé phan Cong chire, vién 04 gio -Maus6 01.
Chuyén hd cong xu ly chirc t?i Trung - M3u sé 04.
S - Trén phan mém o H3 s
Buoe 3: | - Lanh dao Chi cuc phan cong cho phong chuyén | Lanh dao Chicuc | 01 ngay | Ho so
Phin c¢6ng | mon xir ly
i ly cia | Trén phleu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
La'.'h dao (mau sb 04)
Chi cuc .
- Trén phan mém
Bude 4: | - Lanh dao phong chuyén mén phan céng cho | Lanh dao phong 01 ngay | Ho so
Phin c¢bng | chuyén vién xir Iy hodc truc tiép xtr ly Trong trot
xir Iy cua Trbn wH;
4 - pneu kiém soat qua trinh giai quyét hod so
Laf'h dao (mau sb 04)
phong 3
- Trén phan mém
Buée §: | - Tham muu xtr ly, thim dinh hd so theo quy dmh Chuyén vién 40 ngay | - Du thao bao cdo tham
Thue hién hién hanh phong Trong trot dinh;
aU :ly’ fha.m - Trinh lanh dao phong xem xét hé so: Du thao bao - Du thao Quyet dinh thu
dinh ho so cdo tham dinh; Dy thao Quyét dinh thu héi hoac tir hoi hodc tir chdi thu hoi
chéi thu hdi Gidy ching nhan. Gidy chimg nhéan to' chitre
- Trén phan mém giam dinh quyén doi vai
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Buoe 6:
Xem xét/dé
xuét

Buoe ¥ -
Xem xét
trinh Lanh
dao So phé
duyét

giéng cay tr(“)ng

- Lanh dao phong chuyén mon xem xét ho so trinh
Lanh dao Chi cuc

- Trén phan mém

- Lanh dao Chi cuc xem xét hd so trinh Lanh dao So
ban hanh Bao cdo tham dinh

- Trén phan mém

Bude 8:
Phé duyét
cua Lanh
dao So& va
giri ho so
lién thong

Lanh dao Chi cuc

LLanh dao phong
Trong trot

02 ngay

- Du thao béo céo tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh thu
hdi hodc tir chdi thu hoi
Gidy chimg nhén to chirc
giam dinh quyén déi véi
gidng cdy trong

01 ngay

- Du thao bao cao tham
dinh;

- Du thao Quyét dinh thu
hoi hodc tir chdi thu hoi
Gidy chimg nhén td chirc
giam dinh quyén dbi voi
gidng cay trong

- Xem xét, ky ban hanh Bdo cdo tham dinh

- Xem x¢ét ky nhay Dy thao Quyét dinh thu héi hodc
tu ch01 thu hoi Glay chirmg nhén t6 chire giam dinh
quyén doi véi gidng cay trongtrinh UBND tinh.

- Thye hién kiém tra va chuyén hd so lién thong dén
Trung tam.

- Trén phan mém.

L.anh dao So
Nong nghi¢p va
Phat trién nong

thon

1,5 ngay

- Hd so trinh;

- Bao céo tham dinh;

- Du thao Quyét dinh thu
héi hodc tir choi thu hoi
Gidy chirmg nhan t6 chirc
giam dinh quyén doi voi
giong cay trong
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Tiép nhan, luin chuyén va xir Iy hé so lién thong tai Van phong UBND tinh

Buoe 9: | Trung tam nhéan ho so, luan chuyén vé Vin phong Trung tam 04 gio - H6 so.

A ~ B 5 ’ = =
Tiep nhan | UBND tinh xir ly. - Du thao Phiu chuyén.
ho so tai
Trung tam
Buoce  10: | Lanh dao Van phong UBND tinh phan cong xir Iy hé | Lanh dao Vin 04 gio - Ho so.

P!lar’n cong | so. phong UBND - Phiéu chuyén.
xir ly ho so tinh
Buoe  11: | Phong chuyén mén tham muu xir ly hé so. Phong chuyén 09 ngay | Du thao Quyét’ dinh thu
Xir ly ho so mon Van phong hoi hoac tir choi thu hoi
UBND tinh Giay chimg nhan t6 chuc
giam dinh quyén doi véi
giong cay trong

Bude 12: | Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét, trinh | Lanh dao Vin Ol ngay | Du thao Quyé't' dinh thu

Phé duyét | lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. phong UBND hoi hodc tir choi thu hoi
ho so tinh Giay chimg nhan t6 chuc
giam dinh quyén doi véi

giong cay trong

Buwéce 13: | Lanh dao UBND tinh xem xét, quyét dinh. Lanh dao UBND 01 ngay Quyét dinh thu hdi hoic

Ky duyét
hé so

tinh

tr chéi thu hdi  Gidy
chimg nhan t6 chuc giam
dinh quyén dbi véi giéng
cdy trong






45

Buoe  14: | - Phong Hanh chinh - Quan tri vao s6 vin ban, dong Phong Hanh 01 ngdy | Quyét dinh thu bf)i hogc
Phat hanh | dau, luu trir ho so. chinh - Quan tri tr choi thu hoi Giay
J 2 _sae . . ) p A LR . y
két qua giai | _ Chuyén két qua giai quyét cho Trung tam. clolung nhfm t(z. chEr.c g.lxam
quyet dinh quyén doi vdi giong

cay trong
Buée 15: - Tra két qua cho td chire, ¢é nhan. 1o chire, - cong | Trong giv | - Thu lai mau s6 01

Tra két qua

- Ky xdc nhén viéc nhan két qua trén mau s6 04.
- Moi 16 chire, ¢d nhan danh gia mie d6 hai long.

- Két thic ho so trén phan mém mot cira dién tu.

dan; cong chue,
vien chire tai
Trung tam

hanh chinh

- Tra két qua cho td chic,
cong dan.








