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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH QUẢNG NGÃI
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

Căn cứ Quyết định số 19/2021/QĐ-UBND ngày 16/5/2021 của UBND tỉnh ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Tư pháp tỉnh Quảng Ngãi;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Xây dựng tại Công văn số 2053/SXD-VP ngày 27/9/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 375/TTr-SNV ngày 09/12/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm của Sở Xây dựng tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 2. Giám đốc Sở Xây dựng hội căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng theo Nghị định 68, 161; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2485/QĐ-UBND ngày 30/11/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Xây dựng.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Xây dựng, Tài chính; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy;
- VPUB: PCVP, CBTH;
- Lưu: VT, NC(vi829).
	CHỦ TỊCH




Đặng Văn Minh


ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ XÂY DỰNG TỈNH QUẢNG NGÃI
(Kèm theo Quyết định số 1457/QĐ-UBND ngày 16/12/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)

Phần I

SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN
Sở Xây dựng là cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh; thực hiện chức năng tham mưu, giúp UBND tỉnh quản lý nhà nước về: Quy hoạch xây dựng; kiến trúc; hoạt động đầu tư xây dựng; phát triển đô thị; hạ tầng kỹ thuật; nhà ở; công sở; thị trường bất động sản; vật liệu xây dựng; thực hiện một số nhiệm vụ, quyền hạn khác theo phân cấp hoặc ủy quyền của UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh và theo quy định của pháp luật.

Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Xây dựng được Chủ tịch UBND tỉnh ban hành tại Quyết định số 2485/QĐ-UBND ngày 30/11/2016; thời gian qua Sở Xây dựng đã thực hiện việc sử dụng, sắp xếp, bố trí, đào tạo, bồi dưỡng công chức phù hợp với bản mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm; chất lượng đội ngũ công chức được nâng lên, đạt chuẩn về chuyên ngành đào tạo.

Trên cơ sở Đề án vị trí việc làm được phê duyệt, Sở Xây dựng rà soát lại tổ chức bộ máy, đội ngũ công chức và xác định từng vị trí trong tổ chức gắn với việc thực hiện chức năng, nhiệm vụ của các phòng, đơn vị thuộc Sở, tránh sự chồng chéo về chức năng, nhiệm vụ giữa các vị trí việc làm. Từ đó giúp lãnh đạo Sở và các phòng, đơn vị phân công, giao việc rõ ràng và kiểm tra tiến độ công việc nhanh chóng, hợp lý.

Ngày 01/6/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm sẽ được phân loại theo các tiêu chí cụ thể: Theo khối lượng công việc gồm vị trí việc làm do một người đảm nhiệm, nhiều người đảm nhiệm hoặc vị trí việc làm kiêm nhiệm. Theo tính chất, nội dung công việc gồm vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung và vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ. Đồng thời, thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi.

Thực hiện Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và Thông tư số 03/2022/TT-BXD ngày 27/9/2022 của Bộ trưởng Bộ Sở Xây dựng hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về xây dựng thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương. Theo đó, cơ cấu tổ chức của Sở được sắp xếp lại (giảm các phòng chuyên môn). Do đó, một số vị trí việc làm của Sở Xây dựng có sự thay đổi so với Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức được phê duyệt năm 2016.

Xuất phát từ những lý do trên; đồng thời để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cơ cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc triển khai xây dựng lại Đề án vị trí việc làm để thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhằm xây dựng đội ngũ công chức Sở Xây dựng có chuyên ngành đào tạo phù hợp với từng vị trí việc làm, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới là cần thiết.

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. Luật Cán bộ, công chức năm 2008, Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức năm 2019;

2. Nghị định số 97/2011/NĐ-CP ngày 21/10/2011 của Chính phủ quy định về thanh tra viên và cộng tác viên thanh tra;

3. Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương;

4. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (viết tắt là Nghị định 68, 161);

5. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

6. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;

7. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư;

8. Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ;
9. Thông tư số 03/2022/TT-BXD ngày 27/9/2022 của Bộ trưởng Bộ Sở Xây dựng hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về xây dựng thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương.

10. Quyết định số 35/2022/QĐ-UBND ngày 11/10/2022 của UBND tỉnh về việc ban hành Quy định phân cấp, quản lý tổ chức bộ máy, vị trí việc làm, biên chế, công chức và số lượng người làm việc trong các cơ quan, tổ chức, đơn vị thuộc tỉnh Quảng Ngãi.

Phần II

THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÔNG CHỨC CỦA SỞ XÂY DỰNG
I. THỰC TRẠNG
1. Về vị trí, chức năng
Sở Xây dựng là cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, thực hiện chức năng tham mưu, giúp UBND tỉnh quản lý nhà nước về: Quy hoạch xây dựng; kiến trúc; hoạt động đầu tư xây dựng; phát triển đô thị; hạ tầng kỹ thuật; nhà ở; công sở; thị trường bất động sản; vật liệu xây dựng; thực hiện một số nhiệm vụ, quyền hạn khác theo phân cấp hoặc ủy quyền của UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh và theo quy định của pháp luật.

Sở Xây dựng có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản theo quy định của pháp luật; chịu sự chỉ đạo, quản lý về tổ chức, biên chế và công tác của UBND tỉnh; đồng thời chịu sự chỉ đạo, kiểm tra, hướng dẫn về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Xây dựng

2. Nhiệm vụ, quyền hạn
Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Xây dựng được quy định tại Điều 2 Thông tư liên tịch số 07/2015/TTLT-BXD-BNV ngày 16/11/2015 của Bộ Trưởng Bộ Xây dựng, Bộ Trưởng Bộ Nội vụ hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương, Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố trực thuộc tỉnh về các lĩnh vực quản lý nhà nước thuộc ngành Xây dựng và được cụ thể hóa tại Quyết định số 33/2016/QĐ-UBND ngày 08/7/2016 của UBND tỉnh ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Xây dựng tỉnh Quảng Ngãi và Quyết định số 65/2021/QĐ-UBND ngày 18/11/2021 của UBND tỉnh về việc sửa đổi, bổ sung khoản 1 Điều 4 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Xây dựng tỉnh Quảng Ngãi ban hành kèm theo Quyết định số 33/2016/QĐ-UBND ngày 08/7/2016 của UBND tỉnh Quảng Ngãi.

3. Cơ cấu tổ chức
3.1. Lãnh đạo Sở: Sở Xây dựng có Giám đốc và không quá 03 Phó Giám đốc.

- Giám đốc sở là Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh do Hội đồng nhân dân tỉnh bầu, là người đứng đầu Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh bổ nhiệm, chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở và thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh theo Quy chế làm việc và phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh.

- Phó Giám đốc Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh bổ nhiệm theo đề nghị của Giám đốc Sở, giúp Giám đốc Sở thực hiện một hoặc một số nhiệm vụ cụ thể do Giám đốc Sở phân công và chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và trước pháp luật về thực hiện nhiệm vụ được phân công. Khi Giám đốc Sở vắng mặt, một Phó Giám đốc Sở được Giám đốc Sở ủy nhiệm thay Giám đốc Sở điều hành các hoạt động của Sở. Phó Giám đốc Sở không kiêm nhiệm người đứng đầu các phòng, đơn vị trực thuộc Sở, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.

- Việc miễn nhiệm, điều động, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật, cho từ chức, nghỉ hưu và thực hiện chế độ, chính sách đối với Giám đốc, Phó Giám đốc Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định theo quy định của pháp luật.

3.2. Văn phòng Sở, Thanh tra Sở và các phòng chuyên môn, nghiệp vụ gồm:

- Văn phòng Sở: Có chức năng tham mưu giúp lãnh đạo Sở trong công tác chỉ đạo và điều hành mọi hoạt động của Sở, bảo đảm tính thống nhất, liên tục, có hiệu lực và hiệu quả.

- Thanh tra Sở: Có chức năng tham mưu giúp Giám đốc Sở Xây dựng về công tác thanh tra hành chính và thanh tra chuyên ngành, tổ chức tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo; phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật.

- Phòng Quản lý nhà và Thị trường bất động sản: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về lĩnh vực nhà ở, công sở và thị trường bất động sản trên địa bàn tỉnh.

- Phòng Quản lý và hoạt động xây dựng: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về lĩnh vực hoạt động đầu tư xây dựng trên địa bàn tỉnh.

- Phòng Quy hoạch - Kiến trúc: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về lĩnh vực quy hoạch xây dựng, kiến trúc và phát triển đô thị trên địa bàn tỉnh.

- Phòng Quản lý chất lượng và Vật liệu xây dựng: Có chức năng tham mưu quản lý nhà nước về chất lượng công trình, thi công xây dựng và bảo trì công trình xây dựng, kinh tế xây dựng và vật liệu xây dựng trên địa bàn tỉnh.

4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động Nghị định số 68/2000/NĐ-CP và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP
a) Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022: 38 biên chế; đã tinh giản 03 biên chế, đạt tỷ lệ 7,3% so với biên chế được giao năm 2015 (41 biên chế).

b) Hợp đồng lao động theo Nghị định số 68/2000/NĐ-CP; Nghị định số 161/2018/NĐ-CP của Chính phủ (viết tắt là hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161): 02 hợp đồng.

5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt
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6. Thực trạng đội ngũ công chức
Tổng số công chức hiện có tính đến tháng 31/8/2022 là 35 người, cụ thể:

a) Về trình độ, chuyên môn, nghiệp vụ: Thạc sỹ 21 người; đại học 14 người.

b) Về trình độ lý luận chính trị: Cao cấp 12 người; trung cấp 16 người; Sơ cấp 07 người.

c) Về trình độ tin học: Trung cấp trở lên 04 người; chứng chỉ tin học trình độ A, B là 31 người.

d) Về trình độ ngoại ngữ: Cử nhân ngoại ngữ 01 người; chứng chỉ ngoại ngữ A, B và B1 là 34 người.

đ) Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước: Chuyên viên cao cấp 02 người; 23 công chức được bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước ngạch chuyên viên chính và 10 công chức được bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước chương trình chuyên viên.

e) Về cơ cấu theo ngạch: Chuyên viên chính và tương đương (Thanh tra viên chính) 13 người; chuyên viên và tương đương 21 người; cán sự 01 người.

(Cụ thể có Phụ lục 1 kèm theo)

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
Qua hơn 05 năm triển khai thực hiện Quyết định số 2485/QĐ-UBND ngày 30/11/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh tại Sở Xây dựng đã đạt được những kết quả quan trọng. Cụ thể: Giúp cho Lãnh đạo Sở giám sát kết quả giải quyết công việc dễ dàng, thuận lợi hơn; thực hiện việc phân công nhiệm vụ từng phòng chuyên môn gắn với chức năng, nhiệm vụ cụ thể, tránh được sự chồng chéo khi phân công giao việc. Việc sử dụng, sắp xếp, bố trí và quản lý công chức, người lao động được thực hiện hợp lý, vị trí từng công việc được sắp xếp phù hợp với chuyên môn, khung năng lực; đến thời điểm hiện tại công chức của Sở đã đáp ứng đủ tiêu chuẩn, điều kiện đối với từng vị trí việc làm. Mặt khác, việc triển khai thực hiện đề án vị trí việc làm giúp cho công chức thấy được vị trí, vai trò, trách nhiệm của mình, không đùn đẩy, thoái thác công việc. Khung năng lực giúp chỉ ra những năng lực và biểu hiện tương ứng mỗi công chức cần phải đáp ứng cho từng vị trí cụ thể. Việc so sánh giữa biểu hiện thực tế và yêu cầu tiêu chuẩn của từng vị trí giúp đánh giá được mức độ phù hợp và hoàn thành yêu cầu công việc của vị trí đảm nhiệm của từng công chức.

Tuy nhiên, quá trình triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt có những tồn tại, hạn chế trong quản lý, tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thi nâng ngạch công chức, cụ thể như: Khung năng lực của từng vị trí việc làm chưa quy định cụ thể một số nhóm ngành phù hợp với vị trí việc làm; ngạch công chức tương ứng với từng vị trí việc làm chỉ quy định “... ngạch công chức tối thiểu” nên không có cơ sở để xác định số lượng từng ngạch công chức của cơ quan; ...

Phần III
XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM
1. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành: 08 vị trí.
1.1. Vị trí Giám đốc Sở: 01 vị trí

Giám đốc Sở là người đứng đầu Sở Xây dựng; chịu trách nhiệm trước UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Sở Xây dựng; lãnh đạo, chỉ đạo và quản lý toàn bộ mọi hoạt động của Sở theo quy định của pháp luật; trực tiếp chỉ đạo, điều hành những vấn đề quan trọng, mang tính chiến lược, dài hạn trên tất cả các lĩnh vực công tác thuộc chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Sở. Trực tiếp phụ trách công tác: Quy hoạch xây dựng; kiến trúc; hoạt động đầu tư xây dựng; phát triển đô thị; hạ tầng kỹ thuật; nhà ở; công sở; thị trường bất động sản; vật liệu xây dựng; tham gia làm thành viên một số ban chỉ đạo của tỉnh, của các ngành liên quan đến lĩnh vực Ngành quản lý và các ban của tỉnh mà cấp thẩm quyền yêu cầu Giám đốc Sở phải tham gia và thực hiện một số nhiệm vụ khác do Chủ tịch UBND tỉnh giao hoặc ủy quyền.

1.2. Vị trí Phó Giám đốc Sở: 01 vị trí

Tham mưu giúp Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực:

- Chịu trách nhiệm chỉ đạo, giải quyết công việc theo lĩnh vực được phân công phụ trách và trực tiếp phụ trách một số phòng chuyên môn theo chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn được phân công; các Phó Giám đốc chủ động giải quyết công việc và chịu trách nhiệm trước Giám đốc và trước pháp luật.

- Trực tiếp theo dõi quản lý, chỉ đạo điều hành triển khai thực hiện nhiệm vụ của một số phòng chuyên môn, đơn vị thuộc Sở theo sự phân công của Giám đốc Sở;

- Nghiên cứu tài liệu, tham dự các cuộc họp do Bộ Xây dựng; Tỉnh ủy; HĐND tỉnh; UBND tỉnh; Phó Chủ tịch UBND tỉnh; Sở, ngành, địa phương, cơ quan, đơn vị có liên quan mời họp bàn giải quyết công việc có liên quan đến công tác quản lý của ngành xây dựng;

- Tham gia thành viên các Ban Chỉ đạo, thành viên Hội đồng, Tổ công tác do UBND tỉnh thành lập thuộc lĩnh vực được phân công phụ trách.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Giám đốc Sở phân công.

1.3. Vị trí Trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí

Trưởng phòng là người đứng đầu của phòng; chịu trách nhiệm quản lý điều hành công việc của phòng, phân công nhiệm vụ cụ thể đối với công chức và người lao động thuộc phòng quản lý; chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở, Phó Giám đốc Sở phụ trách và trước pháp luật về thực hiện nhiệm vụ được giao. Trong phạm vi, lĩnh vực được phân công, Trưởng phòng có nhiệm vụ và quyền hạn:

- Chủ động tổ chức thực hiện công việc theo chức năng, nhiệm vụ của phòng; xây dựng và tổ chức thực hiện chương trình, kế hoạch công tác tháng, quý, năm. Thực hiện công tác thông tin, thống kê, tổng hợp, báo cáo định kỳ và đột xuất về tình hình thực hiện nhiệm vụ theo chức năng, nhiệm vụ của phòng theo quy định;

- Xây dựng trình lãnh đạo Sở xem xét để trình UBND tỉnh các dự thảo văn bản thuộc thẩm quyền ban hành của HĐND và UBND tỉnh trong lĩnh vực ngành xây dựng; đề xuất sửa đổi, bổ sung, ban hành mới cơ chế, chính sách, chương trình, kế hoạch có liên quan thuộc lĩnh vực công tác được giao;

- Chủ động phối hợp với các phòng trong Sở về việc cung cấp thông tin và trao đổi nghiệp vụ để giải quyết công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ của phòng. Những vấn đề không thuộc thẩm quyền, trưởng phòng phải báo cáo lãnh đạo Sở phụ trách phòng xem xét, quyết định;

- Rà soát nội dung văn bản của phòng tham mưu trước khi chuyển cho Văn phòng Sở để trình lãnh đạo Sở hoặc trình trực tiếp lãnh đạo Sở ký ban hành, chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và Phó Giám đốc Sở phụ trách về thời gian, tính chuẩn xác và việc thực hiện các quy định hiện hành trong quá trình giải quyết công việc của phòng;

- Thông tin kịp thời cho Phó Trưởng phòng, công chức và người lao động của phòng về chủ trương, nghị quyết, chính sách của Đảng, Nhà nước và ý kiến chỉ đạo của lãnh đạo Sở liên quan đến lĩnh vực công tác của phòng. Được ủy quyền cho Phó Trưởng phòng giải quyết công việc của phòng khi vắng mặt;

- Thực hiện quản lý công chức và người lao động theo quy định, chỉ đạo việc chấp hành nghiêm kỷ luật, kỷ cương hành chính và nội quy, quy chế làm việc của cơ quan; thực hiện quản lý tài sản, phương tiện làm việc giao cho phòng sử dụng.

1.4. Vị trí Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí

Điều hành công việc chuyên môn của Thanh tra Sở và tham mưu Lãnh đạo Sở Xây dựng thực hiện công tác thanh tra hành chính, thanh tra chuyên ngành, giải quyết khiếu nại, tố cáo, phòng, chống tham nhũng và pháp chế trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Xây dựng; chịu sự chỉ đạo trực tiếp của Giám đốc Sở Xây dựng, Phó Giám đốc Sở phụ trách, đồng thời chịu sự hướng dẫn về nghiệp vụ thanh tra hành chính của Thanh tra tỉnh, về nghiệp vụ thanh tra chuyên ngành của Thanh tra Bộ Xây dựng. Tổ chức và tham mưu giải quyết các khiếu nại, tố cáo của cán bộ, công chức, viên chức Sở và các cá nhân tổ chức có liên quan.

1.5. Vị trí Chánh Văn phòng Sở: 01 vị trí

Chánh Văn phòng Sở có trách nhiệm tham mưu, giúp Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành các nhiệm vụ công tác; tổ chức nhân sự (tuyển dụng; quản lý đội ngũ công chức, viên chức; nhận xét, đánh giá cán bộ, công chức; công tác quy hoạch cán bộ; công tác đào tạo, bồi dưỡng; công tác bổ nhiệm, miễn nhiệm, điều động, luân chuyển, kỷ luật, chuyển đổi vị trí công tác; kê khai tài sản thu nhập, dự thảo quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn, cơ cấu tổ chức của Sở và các phòng, đơn vị thuộc Sở); công tác thi đua, khen thưởng; công tác hành chính một cửa (cải cách hành chính, thủ tục hành chính; công tác hành chính tổng hợp (tổng hợp, xây dựng báo cáo, xây dựng chương trình công tác, tổ chức các cuộc họp, hội nghị, hội thảo); quản trị công sở (công tác hành chính quản trị, công tác đấu thầu và mua sắm phục vụ công tác cơ quan Sở, công tác sửa chữa bảo trì tài sản trang thiết bị, tiếp khách, quản lý kho); công tác văn thư - lưu trữ; công nghệ thông tin (quản trị cổng thông tin thành phần, xử lý các sự cố máy tính, tổng hợp trả lời ý kiến phản ảnh của tổ chức công dân); theo dõi công tác nghiên cứu ứng dụng khoa học công nghệ; công tác kế toán và quản lý kinh phí, tài sản; công tác phòng chống cháy nổ, phòng chống thiên tai, tìm kiếm cứu nạn, ANTT, ATGT của cơ quan.

1.6. Vị trí Phó trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí

- Phó trưởng phòng giúp Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành một số lĩnh vực công tác của phòng, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Sở, Trưởng phòng và trước pháp luật về nội dung, công việc được phân công. Chấp hành và thực hiện nghiêm những công việc khác do lãnh đạo Sở và Trưởng phòng giao;

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các nhiệm vụ trong các lĩnh vực được phân công phụ trách và báo cáo Trưởng phòng về kết quả hoạt động của lĩnh vực mình phụ trách;

- Những việc quan trọng, khối lượng công việc lớn, những việc phát sinh vượt quá thẩm quyền phải kịp thời báo cáo Trưởng phòng, lãnh đạo Sở phụ trách cho ý kiến chỉ đạo trước khi tổ chức thực hiện;

- Khi Trưởng phòng vắng mặt, Trưởng phòng ủy quyền cho Phó trưởng phòng chỉ đạo giải quyết các công việc của phòng;

- Chủ động phối hợp với các Phòng khác để giải quyết những vấn đề có liên quan khi có yêu cầu.

1.7. Vị trí Phó Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí

- Phó Chánh Thanh tra Sở tham mưu giúp Chánh Thanh tra Sở chỉ đạo, điều hành một số lĩnh vực công tác của Thanh tra, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Sở, Chánh Thanh tra Sở và trước pháp luật về nội dung, công việc được phân công. Chấp hành và thực hiện nghiêm những công việc khác do lãnh đạo Sở và Chánh Thanh tra giao;

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các nhiệm vụ trong các lĩnh vực được phân công phụ trách và báo cáo Chánh Thanh tra về kết quả hoạt động của lĩnh vực mình phụ trách;
- Những việc quan trọng, khối lượng công việc lớn, những việc phát sinh vượt quá thẩm quyền phải kịp thời báo cáo Chánh Thanh tra Sở, lãnh đạo Sở cho ý kiến chỉ đạo trước khi tổ chức thực hiện;

- Được Chánh Thanh tra Sở ủy quyền giải quyết công việc của Thanh tra khi Chánh Thanh tra vắng mặt;

- Chủ động phối hợp với các Phòng khác để giải quyết những vấn đề có liên quan khi có yêu cầu.

1.8. Vị trí Phó Chánh Văn phòng Sở: 01 vị trí

- Phó Chánh Văn phòng Sở tham mưu giúp Chánh Văn phòng chỉ đạo, điều hành một số lĩnh vực công tác của Văn phòng, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Sở, Chánh Văn phòng và trước pháp luật về nội dung, công việc được phân công. Chấp hành và thực hiện nghiêm những công việc khác do lãnh đạo Sở và Chánh Văn phòng giao;

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các nhiệm vụ trong các lĩnh vực được phân công phụ trách (xây dựng, tổng hợp, theo dõi tình hình thực hiện chương trình, kế hoạch công tác; công tác cải cách hành chính; kiểm soát thủ tục hành chính của Sở; thực hiện công tác tổng hợp báo cáo định kỳ, chuyên đề về các lĩnh vực liên quan,...) và báo cáo Chánh Văn phòng về kết quả hoạt động của lĩnh vực mình phụ trách;

- Những việc quan trọng, khối lượng công việc lớn, những việc phát sinh vượt quá thẩm quyền phải kịp thời báo cáo Chánh Văn phòng, lãnh đạo Sở cho ý kiến chỉ đạo trước khi tổ chức thực hiện;

- Được Chánh Văn phòng ủy quyền giải quyết công việc của Văn phòng khi Chánh Văn phòng vắng mặt;

- Chủ động phối hợp với các Phòng khác để giải quyết những vấn đề có liên quan khi có yêu cầu.

2. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành: 07 vị trí
2.1. Vị trí theo dõi Quản lý nhà và Thị trường bất động sản: 01 vị trí
- Tham mưu Xây dựng bảng giá cho thuê nhà ở công vụ; bảng giá cho thuê, thuê mua nhà ở xã hội; Tham mưu Xây dựng bảng giá cho thuê, giá bán nhà ở thuộc sở hữu nhà nước áp dụng trên địa bàn tỉnh.

- Tham mưu Tổ chức thực hiện các nhiệm vụ về bán nhà ở thuộc sở hữu nhà nước theo quy định; Thực hiện chế độ hỗ trợ cải thiện nhà ở đối với người có công theo quy định của pháp luật; Tổ chức, điều tra, thống kê, đánh giá định kỳ về nhà ở và công sở trên địa bàn tỉnh.

- Theo dõi, quản lý nhà thuộc sở hữu nhà nước do UBND tỉnh giao cho đơn vị có chức năng quản lý kinh doanh, cho thuê; Hướng dẫn, kiểm tra và xử lý trong hoạt động nhà ở và công sở thuộc sở hữu nhà nước.

- Thẩm định hồ sơ đề nghị điều chỉnh Quyết định chủ trương đầu tư dự án khu đô thị, dự án phát triển nhà ở; Thẩm định phương án đền bù, thẩm định giá đất để thu tiền sử dụng đất và tiền thuê đất trên địa bàn tỉnh.

- Tham mưu Xây dựng, trình cấp thẩm quyền ban hành Chương trình phát triển nhà ở, kế hoạch phát triển nhà ở; Xây dựng bảng giá cho thuê nhà ở công vụ; bảng giá cho thuê, thuê mua nhà ở xã hội áp dụng trên địa bàn tỉnh.

- Xây dựng đề án, hướng dẫn, theo dõi kiểm tra thực hiện hỗ trợ cho hộ nghèo về nhà ở; rà soát, bổ sung quỹ đất dành để phát triển nhà ở xã hội thực hiện chính sách hỗ trợ nhà ở cho các đối tượng xã hội theo quy định của pháp luật; Xây dựng đề án, hướng dẫn, theo dõi kiểm tra thực hiện hỗ trợ cho người có công với cách mạng.

- Tham gia thẩm định các dự án đầu tư xây dựng khu dân cư, khu đô thị trên địa bàn tỉnh.

- Kiểm tra hoạt động đào tạo, bồi dưỡng kiến thức về môi giới bất động sản, định giá bất động sản, quản lý điều hành sàn giao dịch bất động sản, hoạt động kinh doanh bất động sản, kinh doanh dịch vụ bất động sản theo quy định của pháp luật; Cấp chứng chỉ hành nghề môi giới bất động sản.

- Kiểm tra và xử lý vi phạm trong hoạt động kinh doanh bất động sản và kinh doanh dịch vụ bất động sản.

- Theo dõi, tổng hợp tình hình, tổ chức xây dựng hệ thống thông tin về thị trường bất động sản, hoạt động kinh doanh bất động sản, kinh doanh dịch vụ bất động sản trên địa bàn tỉnh.

- Xây dựng chỉ tiêu phát triển nhà ở và kế hoạch phát triển nhà ở xã hội trong nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội của tỉnh theo từng giai đoạn trình cấp có thẩm quyền phê duyệt và tổ chức thực hiện sau khi được phê duyệt.

- Thẩm định điều kiện năng lực của nhà đầu tư dự án phát triển đô thị, phát triển nhà ở; Thẩm định hồ sơ chuyển nhượng dự án, một phần dự án bất động sản.

2.2. Vị trí theo dõi Quản lý hoạt động xây dựng: 01 vị trí

- Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật trong hoạt động đầu tư xây dựng, gồm: Lập, thẩm định, phê duyệt dự án; khảo sát, thiết kế xây dựng; quản lý điều kiện năng lực hoạt động xây dựng của tổ chức, cá nhân và cấp phép hoạt động cho nhà thầu nước ngoài;

- Tổ chức thẩm định dự án đầu tư xây dựng, tổng mức đầu tư, thiết kế xây dựng; hướng dẫn, kiểm tra công tác thẩm định, thẩm tra dự án đầu tư xây dựng, thiết kế xây dựng theo quy định của pháp luật thuộc công trình dân dụng và công nghiệp.

- Tham gia phối hợp với Sở Tài chính, các cơ quan, đơn vị có liên quan trong việc kiểm tra hiện trạng, đề xuất phương án sửa chữa, bảo dưỡng cơ sở vật chất của các cơ quan, đơn vị.

- Tham mưu cho Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước đối với hoạt động của các Ban quản lý dự án đầu tư xây dựng chuyên ngành và khu vực, các doanh nghiệp hoạt động xây dựng trên địa bàn tỉnh.

- Theo dõi, kiểm tra, giám sát, đánh giá tổng thể hoạt động đầu tư xây dựng thuộc thẩm quyền quản lý của Sở.

- Tham mưu cấp chứng chỉ hành nghề hoạt động xây dựng và chứng chỉ năng lực hoạt động xây dựng.

2.3. Vị trí theo dõi Quản lý hạ tầng kỹ thuật: 01 vị trí

- Xây dựng kế hoạch, chương trình, chỉ tiêu và cơ chế chính sách phát triển hệ thống cấp nước, thoát nước và xử lý nước thải trên địa bàn tỉnh, trình cấp có thẩm quyền phê duyệt; hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện sau khi được phê duyệt;

- Tổ chức thẩm định dự án đầu tư xây dựng, tổng mức đầu tư, thiết kế xây dựng; hướng dẫn, kiểm tra công tác thẩm định, thẩm tra dự án đầu tư xây dựng, thiết kế xây dựng theo quy định của pháp luật thuộc công trình hạ tầng kỹ thuật; giao thông đô thị;

- Trình Ủy ban nhân dân tỉnh văn bản thẩm tra hoặc văn bản góp ý kiến về dự án đầu tư xây dựng công trình cấp nước, thoát nước thuộc thẩm quyền phê duyệt của Ủy ban nhân dân tỉnh theo quy định; hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện sau khi được phê duyệt;

- Tổ chức các hoạt động xúc tiến đầu tư, vận động, khai thác các nguồn lực để phát triển cấp nước, thoát nước trên địa bàn tỉnh theo phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh; hướng dẫn và quản lý việc thực hiện các dự án đầu tư xây dựng công trình, các mô hình công nghệ, mô hình quản lý hệ thống cấp nước, thoát nước phù hợp với đặc điểm và quy mô đô thị, khu công nghiệp, khu kinh tế, khu công nghệ cao; hướng dẫn quản lý, khai thác, bảo trì hệ thống cấp nước, thoát nước trong đô thị và khu công nghiệp, khu kinh tế, khu công nghệ cao trên địa bàn tỉnh;

- Xây dựng kế hoạch, chương trình và các cơ chế chính sách khuyến khích phát triển chiếu sáng đô thị và cây xanh đô thị trên địa bàn tỉnh trình Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt; hướng dẫn việc thực hiện sau khi được phê duyệt;

- Hướng dẫn, kiểm tra việc tuân thủ các quy định của pháp luật về quản lý chiếu sáng đô thị, quản lý cây xanh đô thị trên địa bàn tỉnh; Tổ chức lập, thẩm định về quy hoạch cây xanh đô thị theo phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh;

- Tham mưu cho Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý việc cấp giấy phép chặt hạ, dịch chuyển cây xanh và lập danh mục cây trồng, cây cần bảo tồn, cây nguy hiểm, cây cấm trồng, cây trồng hạn chế trong đô thị trên địa bàn tỉnh theo phân cấp.

- Trình Ủy ban nhân dân tỉnh văn bản thẩm tra hoặc văn bản góp ý kiến về dự án đầu tư xây dựng nghĩa trang, cơ sở hỏa táng thuộc thẩm quyền phê duyệt của Ủy ban nhân dân tỉnh theo quy định; hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện sau khi được phê duyệt.

- Xây dựng kế hoạch, chương trình và các cơ chế chính sách khuyến khích đầu tư xây dựng nghĩa trang, cơ sở hỏa táng trên địa bàn tỉnh, trình cấp có thẩm quyền phê duyệt; hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về quy hoạch và các hoạt động xây dựng, quản lý, sử dụng nghĩa trang.

- Hướng dẫn việc lập, thẩm định, phê duyệt quy hoạch giao thông đô thị và nội dung quy hoạch giao thông trong đồ án quy hoạch đô thị; kiểm tra việc xây dựng kết cấu hạ tầng giao thông đô thị theo quy hoạch đô thị và quy hoạch giao thông đô thị đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt.

- Tham mưu UBND tỉnh về khuyến khích phát triển xây dựng ngầm đô thị; hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện trong quá trình triển khai dự án.

- Hướng dẫn, kiểm tra công tác lập, thẩm định, phê duyệt và quản lý thực hiện quy hoạch không gian xây dựng ngầm đô thị; trình cấp có thẩm quyền ban hành các quy định về quản lý xây dựng, khai thác công trình ngầm và công tác hạ ngầm các đường dây, đường cáp trong đô thị; hướng dẫn việc thực hiện sau khi được phê duyệt.

- Hướng dẫn, kiểm tra công tác lập, thẩm định, phê duyệt quy hoạch đô thị có liên quan đến việc xác định công trình hạ tầng kỹ thuật sử dụng chung.

- Xây dựng, trình cấp có thẩm quyền ban hành các quy định về sử dụng chung công trình hạ tầng kỹ thuật đô thị trên địa bàn tỉnh; hướng dẫn, theo dõi, kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về quản lý và sử dụng chung công trình hạ tầng kỹ thuật đô thị sau khi được phê duyệt.

2.4. Vị trí theo dõi Quản lý Quy hoạch Kiến trúc: 01 vị trí

- Tổ chức thẩm định quy chế quản lý kiến trúc đô thị thuộc thẩm quyền phê duyệt và ban hành của Ủy ban nhân dân tỉnh; hướng dẫn và phối hợp với Ủy ban nhân dân cấp huyện trong việc lập, thẩm định các quy chế quản lý kiến trúc đô thị thuộc thẩm quyền phê duyệt và ban hành của Ủy ban nhân dân cấp huyện; hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy chế quản lý quy hoạch đô thị sau khi được cấp có thẩm quyền phê duyệt, ban hành

- Tổ chức lập, thẩm định, trình Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt hoặc để Ủy ban nhân dân tỉnh trình cấp có thẩm quyền thẩm định, phê duyệt nhiệm vụ, dự toán và đồ án các quy hoạch xây dựng, quy hoạch đô thị trên địa bàn tỉnh theo quy định của pháp luật;

- Hướng dẫn các chủ đầu tư trong việc tổ chức lập các đồ án quy hoạch xây dựng thuộc thẩm quyền phê duyệt của Ủy ban nhân dân cấp tỉnh; Hướng dẫn Ủy ban nhân dân cấp huyện trong việc tổ chức lập, thẩm định, phê duyệt các đồ án quy hoạch xây dựng, quy hoạch đô thị trên địa bàn theo phân cấp và ủy quyền;

- Tham mưu cho Ủy ban nhân dân tỉnh thực hiện việc cấp, điều chỉnh, gia hạn, thu hồi giấy phép xây dựng trên địa bàn tỉnh theo phân cấp; hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về cấp giấy phép xây dựng; cấp giấy phép xây dựng theo thẩm quyền và ủy quyền của UBND tỉnh;

- Tham mưu quản lý nhà nước đối với công tác quản lý quy hoạch và tổ chức thực hiện các quy hoạch xây dựng đã được phê duyệt trên địa bàn tỉnh theo phân cấp, bao gồm: Tổ chức công bố, công khai các quy hoạch xây dựng; quản lý mốc giới, chỉ giới xây dựng, cốt xây dựng; cung cấp thông tin về quy hoạch, kiến trúc;

- Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy định của pháp luật về thi tuyển ý tưởng quy hoạch; thi tuyển, tuyển chọn phương án thiết kế kiến trúc công trình trên địa bàn tỉnh; Xây dựng và quản lý cơ sở dữ liệu về quy hoạch xây dựng, kiến trúc trên địa bàn tỉnh.

2.5. Vị trí theo dõi Quản lý Phát triển đô thị: 01 vị trí
- Tổ chức lập chương trình phát triển đô thị toàn tỉnh; Hướng dẫn các địa phương, đơn vị tổ chức lập Chương trình phát triển cho từng đô thị trên địa bàn tỉnh, đảm bảo phù hợp với chiến lược, chương trình tổng thể phát triển đô thị quốc gia đã được Thủ tướng Chính phủ phê duyệt; xác định các khu vực phát triển đô thị và kế hoạch thực hiện; xác định các chỉ tiêu về lĩnh vực phát triển đô thị trong nhiệm vụ phát triển kinh tế - xã hội của tỉnh; Tham mưu chỉ đạo các địa phương, đơn vị tổ chức thực hiện các kế hoạch, chương trình sau khi được Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt

- Xây dựng các cơ chế, chính sách, giải pháp nhằm thu hút, huy động các nguồn lực để đầu tư xây dựng và phát triển các đô thị đồng bộ, các khu đô thị mới, các chính sách, giải pháp quản lý quá trình đô thị hóa, các mô hình quản lý đô thị, khuyến khích phát triển các dịch vụ công trong lĩnh vực phát triển đô thị; Tham mưu chỉ đạo các địa phương, đơn vị tổ chức thực hiện sau khi được Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt, ban hành

- Tham mưu chỉ đạo các địa phương, đơn vị tổ chức thực hiện các chương trình, đề án đầu tư phát triển đô thị đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt theo sự phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh (như: Các chương trình nâng cấp đô thị; chương trình phát triển đô thị; đề án phát triển các đô thị Việt Nam ứng phó với biến đổi khí hậu; kế hoạch hành động quốc gia về tăng trưởng xanh; nâng cao năng lực quản lý đô thị)

- Tổ chức thực hiện việc đánh giá, phân loại đô thị hàng năm theo các tiêu chí đã được Chính phủ quy định theo chức năng, nhiệm vụ được phân công; thẩm định Đề án đề nghị công nhận đô thị loại V trên địa bàn tỉnh để trình Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt

- Hướng dẫn, kiểm tra các hoạt động đầu tư xây dựng, phát triển đô thị, khai thác sử dụng đất xây dựng đô thị theo quy hoạch và kế hoạch đã được phê duyệt; tổ chức thực hiện quản lý đầu tư phát triển đô thị theo quy định của pháp luật về quản lý đầu tư phát triển đô thị, pháp luật về đầu tư xây dựng và pháp luật có liên quan theo phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh
- Phối hợp với các đơn vị liên quan tổ chức các hoạt động xúc tiến đầu tư phát triển đô thị; tổ chức vận động, khai thác, điều phối các nguồn lực trong và ngoài nước cho việc đầu tư xây dựng và phát triển hệ thống đô thị trên địa bàn tỉnh theo sự phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh

- Tổ chức thẩm định các chương trình phát triển đô thị thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND tỉnh, tham mưu UBND tỉnh lấy ý kiến của Bộ Xây dựng trước khi trình UBND tỉnh phê duyệt

- Theo dõi, tổng hợp, đánh giá và báo cáo tình hình phát triển đô thị trên địa bàn tỉnh; tổ chức xây dựng và quản lý hệ thống cơ sở dữ liệu, cung cấp thông tin về tình hình phát triển đô thị trên địa bàn tỉnh

2.6. Vị trí theo dõi Quản lý chất lượng công trình: 01 vị trí

- Tham mưu Dự thảo các quyết định, chỉ thị, các văn bản quy định việc phân công, phân cấp và Ủy quyền trong các lĩnh vực quản lý nhà nước của Sở về quản lý chi phí đầu tư xây dựng trên địa bàn tỉnh; Quản lý chất lượng công trình xây dựng trên địa bàn tỉnh thuộc phạm vi trách nhiệm, thẩm quyền của Ủy ban nhân dân tỉnh;

- Tham mưu các công việc liên quan đến lập và quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình; Tổ chức lập, công bố đơn giá xây dựng, giá ca máy và thiết bị xây dựng, giá vật liệu xây dựng, giá khảo sát xây dựng, giá thí nghiệm vật liệu và cấu kiện xây dựng, định mức dự toán các công việc đặc thù thuộc các dự án đầu tư xây dựng trên địa bàn tỉnh chưa có trong các định mức xây dựng do Bộ Xây dựng công bố;

- Thẩm định dự toán, kế hoạch lựa chọn nhà thầu, hồ sơ mời thầu, kết quả lựa chọn nhà thầu các dự án, đề án, nhiệm vụ, chương trình do Sở Xây dựng thực hiện để trình cấp thẩm quyền phê duyệt;

- Tham mưu các văn bản hướng dẫn các chủ thể tham gia hoạt động xây dựng trên địa bàn tỉnh thực hiện các quy định của pháp luật về hợp đồng trong hoạt động xây dựng;

- Chủ trì hoặc tham gia nghiên cứu các đề tài khoa học thuộc lĩnh vực quản lý chi phí đầu tư xây dựng;

- Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện các quy phạm pháp luật về quản lý chất lượng công trình xây dựng trong các giai đoạn: thi công xây dựng, bảo trì công trình xây dựng, sự cố công trình xây dựng; quản lý điều kiện năng lực hoạt động giám sát thi công xây dựng; kiểm định xây dựng và an toàn lao động trong xây theo quy định của pháp luật;

- Tổ chức kiểm tra công tác nghiệm thu trong quá trình thi công và khi hoàn thành thi công xây dựng công trình theo quy định của pháp luật; Tổ chức thực hiện việc giám định chất lượng công trình xây dựng, giám định chất lượng sản phẩm xây dựng, giám định nguyên nhân sự cố công trình theo phân công của UBND tỉnh; theo dõi tổng hợp báo cáo cấp có thẩm quyền tình hình sự cố công trình trên địa bàn tỉnh;

- Hướng dẫn thực hiện đánh giá an toàn công trình, xử lý công trình có dấu hiệu nguy hiểm không đảm bảo an toàn cho khai thác sử dụng, xử lý công trình hết hạn sử dụng theo thiết kế trên địa bàn tỉnh theo phân công của UBND tỉnh;

- Phối hợp kiểm tra công tác nghiệm thu chất lượng công trình của các sở, ngành có liên quan.

2.7. Vị trí theo dõi Kinh tế, vật liệu xây dựng: 01 vị trí

- Tham mưu Dự thảo các văn bản quy định việc phân công, phân cấp và Ủy quyền trong các lĩnh vực quản lý nhà nước của Sở về quản lý chất lượng công trình xây dựng, kinh tế xây dựng, vật liệu xây dựng trên địa bàn tỉnh thuộc phạm vi trách nhiệm, thẩm quyền của Ủy ban nhân dân tỉnh;

- Tham mưu các công việc liên quan đến lập và quản lý chi phí đầu tư xây dựng công trình; Tổ chức lập, công bố giá vật liệu xây dựng;

- Thẩm định các dự án đầu tư khai thác khoáng sản làm vật liệu xây dựng, sản xuất vật liệu xây dựng;

- Thẩm định dự toán, kế hoạch lựa chọn nhà thầu, hồ sơ mời thầu, kết quả lựa chọn nhà thầu các dự án, đề án, nhiệm vụ, chương trình do Sở Xây dựng thực hiện để trình cấp thẩm quyền phê duyệt;

- Tham mưu các công việc liên quan đến công bố hợp quy các hàng hóa, vật liệu xây dựng; Phối hợp với các sở ngành liên quan kiểm tra thực địa các mỏ khoáng sản làm vật liệu xây dựng.

3. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung: 08 vị trí
3.1. Vị trí Thanh tra: 01 vị trí

- Xây dựng kế hoạch và thực hiện thanh tra chuyên ngành đối với cơ quan, tổ chức, cá nhân trong việc chấp hành các quy định của pháp luật về các lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Sở Xây dựng;

- Tham mưu thực hiện nhiệm vụ tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh theo quy định pháp luật. Tham mưu việc giải quyết đơn khiếu nại, tố cáo thuộc thẩm quyền của Giám đốc Sở;

- Thực hiện nhiệm vụ phòng, chống tham nhũng theo quy định của pháp luật về phòng, chống tham nhũng, tiêu cực; công tác Pháp chế;

- Hướng dẫn, kiểm tra các Phòng, đơn vị thuộc Sở thực hiện các quy định của pháp luật về thanh tra. Theo dõi, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các kết luận, kiến nghị thanh tra tại các cơ quan, đơn vị.

3.2. Tiếp dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo: 01 vị trí (Kiêm nhiệm)

- Dự thảo quy chế, quyết định, kế hoạch trình Giám đốc Sở ban hành.

- Thực hiện tiếp dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo.

- Xác minh vụ việc khiếu nại, tố cáo; xử lý kết quả xác minh trình lãnh đạo ban hành quyết định xử lý.

3.3. Phòng, chống tham nhũng, tiêu cực; Pháp chế: 01 vị trí (Kiêm nhiệm)

- Tham mưu Kế hoạch, văn bản tuyên truyền, phổ biến pháp luật quy định phòng chống tham nhũng; hướng dẫn kê khai tài sản; kiểm tra rà soát văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan.

- Tổ chức thực hiện; tổng hợp, báo cáo; Tham gia soạn thảo, góp ý các văn bản, đề án...

3.4. Vị trí Hành chính tổng hợp, Tổ chức nhân sự: 01 vị trí (Kiêm nhiệm)

- Tham mưu công tác tổ chức bộ máy, công tác cán bộ; nhận xét, đánh giá, xếp loại đối với công chức, viên chức và người lao động; đào tạo, bồi dưỡng; tiếp nhận, phân công nhiệm vụ; điều động, bổ nhiệm, bổ nhiệm lại; quản lý hồ sơ công chức, viên chức và người lao động;

- Tham mưu cho Lãnh đạo Sở về việc xây dựng các chương trình, kế hoạch công tác của cơ quan; Thực hiện công tác tổng hợp, báo cáo tình hình, kết quả thực hiện nhiệm vụ định kỳ và đột xuất của cơ quan theo quy định; theo dõi, đề xuất việc đôn đốc các phòng, bộ phận thực hiện các kế hoạch công tác và kết luận chỉ đạo của lãnh đạo Sở;

- Tham mưu thực hiện công tác thi đua, khen thưởng; kỷ luật công chức, viên chức và người lao động thuộc quyền quản lý của Giám đốc Sở.

3.5. Vị trí Cải cách hành chính, thi đua khen thưởng: 01 vị trí

Tham mưu thực hiện các nhiệm vụ về công tác cải cách hành chính; thi đua khen thưởng; thực hiện nhiệm vụ công tác ISO 9001:2015 tại cơ quan; Thực hiện tổng hợp các báo cáo định kỳ, chuyên đề và đột xuất liên quan đến lĩnh vực phân công.

3.6. Vị trí Công nghệ thông tin, Ứng dụng khoa học công nghệ: 01 vị trí

- Tham mưu vận hành Hệ thống iOffice của Sở, các phần mềm dùng chung của tỉnh, Phần mềm một cửa hoạt động ổn định, liên thông các Sở, ngành UBND các huyện, thị xã, thành phố; Quản trị hệ thống mạng, đảm bảo an toàn, an ninh thông tin hệ thống mạng cơ quan; vận hành Trang thông tin điện tử của Sở;

- Làm đầu mối tổng hợp, tổ chức nghiên cứu, ứng dụng khoa học và công nghệ thông tin trong lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Sở; quản lý cơ sở hạ tầng kỹ thuật về công nghệ thông tin;

- Tham mưu Giám đốc Sở xây dựng, triển khai thực hiện các chương trình, kế hoạch, dự án, đề án liên quan đến công nghệ thông tin, chuyển đổi số và xây dựng chính quyền điện tử;

- Tham mưu triển khai, ứng dụng các hệ thống thông tin, cơ sở dữ liệu, phần mềm ứng dụng theo chỉ đạo của Bộ, Ủy ban nhân dân tỉnh; tổ chức, triển khai các giải pháp phục vụ cho việc cung cấp dịch vụ công trực tuyến thuộc thẩm quyền của Sở;

- Hướng dẫn, kiểm tra, giám sát việc thực hiện công tác khắc phục sự cố, bảo đảm an ninh, an toàn và bảo mật thông tin trên môi trường điện tử của các phòng, đơn vị thuộc Sở;

3.7. Vị trí Kế toán: 01 vị trí

Tham mưu lãnh đạo Sở thực hiện các nhiệm vụ về quản lý cơ sở vật chất, tài sản; quản lý nguồn kinh phí nhà nước giao, các nguồn kinh phí khác và thực hiện công tác kế toán - tài chính theo quy định của pháp luật Hướng dẫn, kiểm tra việc thực hiện cơ chế tự chủ, tự chịu trách nhiệm của các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc Sở theo quy định của pháp luật. Tham mưu xây dựng và theo dõi, đôn đốc, kiểm tra việc thực hành tiết kiệm, chống lãng phí trong cơ quan; thực hiện công tác tổng hợp báo cáo đối với lĩnh vực tài chính, kế toán của Sở. Theo dõi, kê khai, thanh toán kịp thời các chế độ bảo hiểm (BHXH, BHYT) cho công chức và người lao động trong cơ quan khi có biến đổi tăng hoặc giảm.

3.8. Vị trí Văn thư, Lưu trữ, Thủ quỹ: 01 vị trí

- Thực hiện các nhiệm vụ về công tác văn thư, lưu trữ cụ thể: Tiếp nhận, kiểm tra thể thức văn bản trước khi phát hành; tiếp nhận đăng ký, quản lý, chuyển phát văn bản đi, đến thông qua Hệ thống quản lý văn bản và điều hành (trừ các văn bản mật); bảo quản hồ sơ tài liệu và lưu trữ hồ sơ, tài liệu theo quy định. Thực hiện công tác tổng hợp báo cáo đối với lĩnh vực được phân công;

- Thực hiện nhiệm vụ thủ quỹ cơ quan theo quy định.

4. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ: 03 vị trí; 03 lao động hợp đồng theo Nghị định số 68, 161 của Chính phủ.
* Vị trí việc làm theo quy định tại Nghị định 68, 161

4.1. Vị trí Lái xe: 01 vị trí

Thực hiện nhiệm vụ lái xe của cơ quan theo phương châm “lái xe an toàn, giữ xe cẩn thận”; đảm bảo hoạt động và lịch công tác của lãnh đạo Sở đúng thời gian quy định. Thực hiện việc ghi chép đầy đủ các thông tin về chuyến đi công tác, tổng số Km hàng ngày, số lượng nhiên liệu tiêu thụ.

4.2. Vị trí Phục vụ: 01 vị trí

Phục vụ, dọn vệ sinh phòng làm việc của lãnh đạo Sở; phục vụ nước uống, phục vụ hội họp; quét, dọn vệ sinh trong phạm vi cơ quan.

4.3. Vị trí Nhân viên kỹ thuật: 01 vị trí

Thực hiện nhiệm vụ theo dõi, sửa chữa điện, nước của cơ quan; chuẩn bị âm thanh, máy chiếu, chụp ảnh, máy để hỗ trợ phục vụ khi tổ chức các cuộc họp, hội nghị, đại hội,... khi cơ quan tổ chức và thực hiện một số nhiệm vụ khác được cơ quan phân công, sửa chữa điện, nước của cơ quan theo dõi, chuẩn bị âm thanh, máy chiếu, chụp ảnh, máy tính để hỗ trợ phục vụ khi tổ chức các cuộc họp, hội nghị, đại hội,... khi cơ quan tổ chức; thực hiện các nhiệm vụ khác khi Chánh Văn phòng phân công.

II. BIÊN CHẾ CÔNG CHỨC VÀ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161
Dự kiến biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 của Sở Xây dựng năm 2023 như sau:

	TT
	Vị trí việc làm
	Ngạch công chức tương ứng
	Biên chế CC và LĐHĐ theo NĐ 68, 161

	
	
	
	Biên chế CC
	LĐ HĐ theo NĐ 68, 161

	
	2
	3
	4
	5

	I
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	
	16
	

	1
	Giám đốc Sở
	Từ Chuyên viên chính trở lên
	1
	

	2
	Phó Giám đốc Sở
	Từ Chuyên viên chính trở lên
	3
	

	3
	Trưởng phòng thuộc Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	4
	

	4
	Chánh Thanh tra Sở
	Từ Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	1
	

	5
	Chánh Văn phòng Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	1
	

	6
	Phó trưởng phòng thuộc Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	4
	

	7
	Phó Chánh Thanh tra Sở
	Từ Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	1
	

	8
	Phó Chánh Văn phòng Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	1
	

	II
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành
	
	15
	

	1
	Quản lý nhà và Thị trường bất động sản
	Chuyên viên
	3
	

	2
	Quản lý hoạt động xây dựng
	Chuyên viên
	2
	

	3
	Quản lý hạ tầng kỹ thuật
	Chuyên viên
	3
	

	4
	Quản lý Quy hoạch Kiến trúc
	Chuyên viên
	2
	

	5
	Quản lý Phát triển đô thị
	Chuyên viên
	2
	

	6
	Quản lý chất lượng công trình
	Chuyên viên
	1
	

	7
	Kinh tế, vật liệu xây dựng
	Chuyên viên
	2
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
	
	7
	

	1
	Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương
	3
	

	2
	Tiếp dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	3
	Phòng, chống tham nhũng, tiêu cực; Pháp chế
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	4
	Hành chính tổng hợp, Tổ chức nhân sự
	Chuyên viên
	Kiêm nhiệm
	

	5
	Cải cách hành chính, thi đua khen thưởng
	Chuyên viên
	1
	

	6
	Công nghệ thông tin, Ứng dụng khoa học công nghệ
	Chuyên viên hoặc tương đương
	1
	

	7
	Kế toán
	Kế toán viên
	1
	

	8
	Văn thư, lưu trữ, thủ quỹ
	Văn thư viên
	1
	

	IV
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	
	
	3

	1
	Lái xe
	Nhân viên
	
	1

	2
	Phục vụ
	Nhân viên
	
	1

	3
	Nhân viên kỹ thuật
	Nhân viên
	
	1

	Tổng cộng (I) + (II) + (III) + (IV)
	
	38
	3


Sở Xây dựng có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo Quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền; chủ động bố trí biên chế công chức được giao từng năm theo vị trí việc làm đã được phê duyệt.

III. BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ, mảng công việc chính, có xác định tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc, tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính

(Bảng mô tả công việc của từng vị trí việc làm theo Phụ lục 2 đính kèm)

IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Khung năng lực của từng vị trí việc làm được xây dựng trên cơ sở yêu cầu thực hiện công việc, được phản ánh trên Bảng mô tả công việc tương ứng, gồm các năng lực, trình độ, kỹ năng và các tiêu chuẩn, điều kiện khác cần phải có để hoàn thành các công việc, các hoạt động nêu tại Bảng mô tả công việc ứng với từng vị trí việc làm.

(Khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục 3 đính kèm)

V. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
1. Công chức giữ ngạch chuyên viên cao cấp: 04 người, chiếm 10,52% so với tổng số;

2. Công chức giữ ngạch chuyên viên chính hoặc tương đương: 12 người, chiếm 31,57 % so với tổng số;

3. Công chức giữ ngạch chuyên viên hoặc tương đương: 22 người, chiếm 57,89% so với tổng số;

(Tổng hợp cơ cấu ngạch theo Phụ lục 4 đính kèm)

Phần IV

TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Sở Xây dựng có trách nhiệm triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí công chức giữa các phòng thuộc Sở để phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.

2. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn đầy đủ về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, Sở Xây dựng phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm của Sở Xây dựng theo quy định.

II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:

Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm sẽ được đảm nhận.

2. Thực trạng ngạch công chức dôi dư so với Đề án: Lộ trình đến năm 2025 thực hiện sắp xếp, bố trí đúng cơ cấu ngạch công chức theo Đề án được phê duyệt. Riêng đối với công chức ngạch chuyên viên cao cấp và chuyên viên chính thực hiện sắp xếp, bố trí đảm bảo không vượt quá số lượng được phê duyệt theo Đề án.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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TONG HQP BANG MO TA CONG/V[EC CUA CAC VI TRi VIEC LAM TRONG CO QUAN, TO CHUC CUA SO XAY DUNG

(Ke71hea Qﬁyel dzn
/

X

h\s«ff FOD-UBND ngayf§ /12/2022 ciia UBND tinh Quang Ngai)

A 4

Vi tri viée 1am Ty trong San phdm diu ra
thoi gian
Ten phong, coI:g?ch ;hhllrfnllns::
chi cuc thye |“°"8 Nhiém vu chinh ciia VTVL vm vy S6 lugng
.' P, .n tuong chinh N )
So Tén vi tri viéc | hién VTVL . < " Z 2 dau ra (san
4 ung trung binh| Tén san pham dau ra 2
TT lam N pham) trung
ARSI binh/nim
(%0)
1 2 3 4 5 6 7 8
I |Vi tri cap truéng co quan
- Chi dao xay dung du thao cac quyét dinh, chi thi; quy hoach, ké
1 Giam dbc Lanh dao S&| Chuyén [hoach dai han, ndm ndm, hang ndm; cac dé an, du 4n va chuong
vién  |trinh, bién phap td chirc thuc hién cac nhiém vu Ién, quan trong cua
hinh tré |Nganh; ; g £
e oy s NP A Du thdo: Nghi quyét,
lén |- Chi dao t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, quy £, e ) s
£ A ; ;i . A o quyét dinh, chi thi, quy
hoach, ké hoach, dé an, du an, chuong trinh da dugc phé duyét; £ s,
Y1 N Y . 1 X , N hoach, ké hoach, dé an,
- Xir ly, phan cong xir ly van ban dén (ghi y kién chi dao, phin cong , .
~ T A \ Y1 du é4n, chuong trinh,
Léanh dao S& hodc chuyén cac phong CMNV xir 1y); 25 S, e 10.000
~ e o s e R van ban QPPL, to trinh.
- Hop Lanh dao Sé& dinh ky va dét xuat; L 4 . .
e A \ Quyet dinh, cong vin,
- Tham gia céac cudc hop cua Tinh, cta cac nganh; N . h ]
to trinh, thong bao, bao
- Lam viéc truc txep vGi cdc nganh va tham gia cac doan kiém tra, N
c4o, bién ban...
glam sat co sd, tlep xuc cir tri;
- Kiém tra, chi dao dbi véi co s va cap dudi;
- Thyc hién cic nhiém vu khac do Chu tich UBND tinh phan cong
hodc Uiy quyén.
- Chi dao t6 chirc sip xép co ciu td chirc va by may cia SO va cac
don vi sy nghiép truc thudc; ban hanh hoic trinh cip c6 thdm quyén
ban hanh chirc ning nhiém vu cia cic phong chuyén mén, nghiép Quyet dinh, cong vin,
vu SO va quy ché hoat ddng cua cac don vi sy nghiép truc thudc So; 15 bdo céo, to trinh, thong 500

- Chi dao, theo ddi cong tac thi dua,khen thudng, ky luit, nang
luong, dao tao, bdi dudng, quy hoach, bd nhiém,bd nhiém lai, diéu
dong, luan chuyén,...

bdo...








dia phuong, co quan, don vi ¢6 lién quan mdi hop ban giai quyét
cdng vigc c6 lién quan dén cdng tac quan ly ciia nganh xay dung.

3 4 5 6 7 8
- Chi dao lép du todn kinh phi hoat dong hang nim gtri S& Tai chinh Quyét dinh, cong vin
thdm dinh, trinh UBND tinh phé duyét, cAp phat dé thuc hién; chi uyet dinb, cong van,
o £ in A A L . . , 20 bao cdo, thong bdo, ké 400
dao thyc hién ché do cong khai tai chinh, thanh quyét toan kinh phf ,
~ \ . . hoach, du toan.
hoat dong ctia co quan theo dinh ky.
- Chi dao cong tac cai cach hanh chinh;
- Chi dao cong tic x4y dyng cdc bdo cdo thang, quy, nim; cic bio
cao chuyén dé, dot xuét; bdo cdo téng két, bao céo phuc vu céc cudc . . ., £
e . Codng van, bao cdo, ké
hop, hoi nghi. 10 hoach, to trinh 200
- Chi dao trién khai thuc hién va cu thd héa cac vin ban chi dao, R )
quy dinh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh, ctia Tinh ty; chi
dao téng hop, 1ap bao céo, xay dung céc viin ban thuc hién.
Theo ddi, chi dao x4y dung ké hoach thanh tra hang ndm; cong tic Q,u yet (,jmh’ iong Ve,
hong chéng, tham nhiing; khiéu nai, té cdo 15 bdo cdo, ké hogech, =~ 100
PRONE chong, & ah ' thdng béo, két ludn.
Chi dao 1ap dé cuong, vin ban dé xuit UBND tinh cho chi trirong,
chuén bj dau tr 14p béo cdo kinh té - kg thudt trinh UBND tinh phé
duyét ddu t dé trién khai thyc hién céc cong trinh diu tu xay dung Quyét dinh, cong vin,
co ban do S& lam chu dau tu, xdy dung ké hoach diu thiu trinh 15 bdo céo, ké hoach, t& 100
UBND tinh phé duyét, t5 chirc thuc hién déu thiu, chon thiu, ky két trinh, du toan.
hop ddng thi cong, trr vin giam sat, kiém todn va thanh quyét toan
cong trinh theo ding trinh ty, tha tuc.
Vi tri cfip phé ciia ngudi dieng diu co quan
Chuvén Chiu trach nhiém chi dao, gidi quyét cong viéc theo linh vuc dugc
g 3K A . ?, phan cong phy trach va truc tiép phu trach mot sé phong chuyén
Phé Giam déc S¢ Xay vién N . o X A A A . . 1
: . . |mon theo chirc. niing, nhiém vu va quyén han dugc phan cong; cic 20 Vin ban 200
dung chinh tr&| =, .. £ . en £ A A A e, <
lén Ph6 Gidm doc chi dong giai quyét cong viéc va chiu trach nhiém
truée Gidm déc va true phap luat.
Tryc tiép theo d&i quan 1y, chi dao didu hanh trién khai thuc hién
nhiém vu ctia mét sé phong chuyén moén, don vi thudc S¢ theo su 50 Vin ban 400
phan céng cia Gidm déc So.
Nghién ciru tai liéu, tham dy cac cudc hop do Bs Xay dung; Tinh
uy; HDND tinh; UBND tinh; Phé Chu tich UBND tinh; S&, nganh, 20 cude hop 130








5

1 2 3 4 6 7 8
Tham gia cac Hoi ddng va Ban chi dao cua tinh va cia co quan
chirc ning dé thuc hién nhiém vu lién quan dugc giao; Thuc hién 10 Cudc hop, van ban 50
mét s nhiém vy khéc khi dugc Giam déc S phan cong.
IIT1_|Van phong, Thanh tra, cic phong chuyén mén thudc Sé
* |Van phong S¢&
) 3 Chuyén |Thyc hién nhiém vu quan ly, didu hanh, t§ chirc thuc hién céc ndi Céng vin, chuong trinh,
Chénh Vén U . i A £
1 hon Van phong | vién tré |dung cong tac ciia Vin phong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han 20 ké hoach va mdt s6 van 50
phong lén  |duoc giao. ban khéc cé lién quan
Tham muu cho Ban Giam dbc va truc tiép 1a Giam dbc So giai
quyét cac vin d& vé& cong tac can bo, phu trach cong tac cai cach L g £
. O . N t dinh, K& hoach,
hanh chinh, phu trach cong tac tai chinh, ké toan; phu trach cong tac 20 Qleye 3 n © hoac 120
. . R . oax R .2 Cong vén
thi dua khen thudng, cong tic dao tao, lao ddng tién luong; phu
trach cong tic tdng hop, béo cdo cia nganh...
Xay dung chuong trinh, k& hoach cong tac clia Vin phong; quan 1y,
chi’ daol diéu‘ hanh, kiém, tra’, diei:u pl}éi cfmg vi?c cffa cén‘ bd C(‘)r'xg Chuong  trinh, Ké
chirc Van phong; xem xét céc vin ban, hd so ciia Vin phong trude 20 hoach. bién ban ho 100
khi trinh Lanh dao S&; tham du céc cudc hop do Lanh dao S& td Y °p
chirc hodc céc cugc hop khac khi dugc 1dnh dao S& phén cong.
Tflamqmm.l Glé'lm d(_)c S(}r XL}' ly vén ban dén cua co quan; ki€ém duyét 20 Vin ban 30
vén ban di trudc khi phat hanh.
Nhi¢ dot xuét do lanh dao s& giao va nhiém vu phat sinh cg \ L
.lf':m Ve @o i(ua Ao amh €20 50 glac va nhiem vu pha ua 5 Cong vin, bao céo 25
nhiém vu chuyén moén.
Thyc hién céc nhiém vu khac do Lénh dao s& phan cong. 5 cugc hop, vin ban 30
Tham gia cac cong tic Pang - doan va doan thé. 10 Vin ban 20
Chuvén Tham muu va phdi hop véi Chanh vin phong trong cong téc xay
Pho Chanh Van| | . o Y dyng céc quy dinh, quy ché ciia co quan, thuc hién nhiém vu Ké hoach, Coéng van,
2 . Vin phong | vién tré . Y o P N 20 o LA 12 50
phong 1én chuyén mén theo chirc ning nhiém vu dugc Chanh vin phong phéan béo cdo, bién ban
cong phu trach
Phu trach va truc tiép tham gia thuc hién viéc Cai cach hanh chinh,
Thu tuc hanh chinh, mg dung céac tién bd khoa hoc, cong nghé 20 Ké hoach, Cong vin, 40

thong tin phuc vu coéng tac quan ly va chuyén mon nghiép vu cua co
quan.

bdo cao
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Phéi hop thyc hién cdng tic cai cach hanh chinh; cong téc duy tri Codng vin, chuong trinh,
thuc hién hé théng quan 1y chit lwgng theo tiéu chun ISO 9001-] 20 k& hoach va mot sé van 30
2015, ban khdac c6 lién quan
Phuy trich va truc tiép 1am céng tac quan tri hanh chinh cua co quan,
ta ly
cong ac quan y CO SO vat chét, tai san cia co quan theo quy dinh. Céng van, chwong trinh,
Chuén bj didu kién hau cin dam bao phuc vu céc héi nghi, cude hop 2 N aeZ
20 k€ hoach va mét s6 vin 40
thu'cmg xuyén, dot xult ciia S&. Theo di, don déc thue hién Quy X (g ogen
ban khéc c6 lién quan
ché vin hoa cOng s& va dam bao vé sinh moi trudng chung cia co
quan.
Phéi hop cung Chanh Vian phong tham muu va t§ chirc thuc hién n - .
Codng vin, chuong trinh,
cong tac dbi noi, dbi ngoai clia co quan; Thuc hién nhiém vu Chéanh P Al £
10 ké hoach va mot s6 vin 10
Van phong khi Chanh Vin phong di ving; Thuc hién cac nhiém vu ban khac ¢6 lién quan
khic do Lanh dao S& va Chanh Vin phong giao. d
Coéng van, chuong trinh,
Thuce hién cdc nhiém vy khac do Lanh dao s& phan cong. 10 ké hoach va mot s vin 10
ban khéc ¢6 lién quan
Tham muu cho Lanh dao s, Chanh Vin phong vé viéc xay dung 20 Chuong trinh, K& hoach 30
cac chuong trinh, ké hoach cong téc cia co quan.
Hanh chinh | Vian phong | Chuyén [Thuc hién cong tic tdng hgp, bao céo tinh hinh, két qua thuc hién
tdng hop; TS vién |nhi€ém vu dinh ky va d6t xuit cia co quan theo quy dinh cua Tinh 20 Béo cdo 50
chirc nhén su uy, UBND tinh.
Theo dOAl, dé 'xuaf v1:;c d?n do'c céc p,hm:g, bd phg'n thuc hién cac ké 20 Cong viin, bdo cio 30
hoach céng tic va két luan chi dao cua lanh dao So.
Tham muu xdy dung cac quy dinh ndi bd cua co guan., 10 Quyét dinh 4
T’har? mu‘u th;'rc hién nhiém vu cong tac ndi chinh, céng tic bao vé 10 Céng vin, béo cdo 15
bi mét nha nudc.
Tham gia céc 16p tip hudn, bdi dudng kién thirc, ky ning, chuyén 5 Chuong trinh, ké hoach, 4
nghiép vu. bién ban hop, cudc hop
Thyc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao S&, Chanh Vin phong C? ng van, ?huo:ng :rm,h ’
15 ké hoach va mdt s vin

giao.

ban khdac cé lién quan
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Cong nghé Chuyén [Tham muu van hanh Hg théng iOffice ciia SO hoat dong 6n dinh, R .
A e n < 2 via oa s \ , . A £ , Co6ng vin, chuong trinh,
thong tin; Ung - . vién hodc|lién thong cac S&, nganh UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; Quan £ A
Vin phong e iAoy Z , \ R . R Lo T 10 ké hoach va modt so vin 20
dung khoa hoc tuong [tri h¢ thong mang, dam bao an toan, an ninh thdéng tin hé thong , o, ea
n A A1 A aea o o ban khac c6 lién quan
cong nghé duong |mang co quan; van hanh Trang thong tin dién tor cua S&.
A r . l: ~n t ~ h ,
Tham muu xvay dﬂt_rng(cac quy’dmh, quy ché hoat d?ng ;fon;g l‘m Ké hoach, bdo cho,
vuc CNTT cua So; K€ hoach tng dung CNTT, chuyén doi sb hang 20 R - 30
. ox e x .2 e 4 , X 1 cong van
nam va 5 ndm; tham muu trién khai céc vin ban chi dao vé linh vuc
Trién khai tmg dung cic phdn mém dung chung cua tinh tai co 0 Ké hoach trién khai 4
quan. thuc hién
X4ay dung phuong 4n phat trién CNTT va an toan thong tin tai co 10 Phuong an 2
. ba 10, ¢b — <A
Bao cao cOng tac ing dung va phat trién ing dung CNTT,... 10 k;Zi €40, cong van trien 10
Nghién ciru céc quy dinh vé ng dung tién bo khoa hoc, cong nghé
va huéng dan cia cac co quan dé tham muu Chanh Vin phong tham
muu Linh dao S& trién khai thuc hién; dén dbc céc phong, don vi, . .
e tA o en . . n e 2 i 15 bdo cdo, céng vin 4
c& nhén co lién quan trong viéc thuc hién; theo ddi, tong hgp béo
cdo vé khoa hoc, cong nghé cho co quan ¢6 thim quyén theo quy
dinh hoiic yéu cau.
Tham muu cdng tic mua sim trang thiét bi dé phuc vu cac hoat 5 Cong van, tO trinh, 6
dong cua co quan. Quyét dinh
Thuc hién céc nhiém vu khéac do Lanh dao s& phan céng. 10 Nhiém vu
Theo ddi cdp nhat, sira dbi, bd sung Bd thi tuc hanh chinh thude
thdm quyén giai quyét cia S&; tham muu xdy dung cac quy trinh ndi 10 Cong vdn, t& trinh, 20
bo thyc hién TTHC va t§ chuc thuc hién co ché mdt cira, mot cira Quyét dinh .
lién thdng tai co quan.
Vi tri Cai cich Chuyén
N fyl s ‘a = h A Ké h. 48 At cac bié . ) ) 3 .
hanh chinh; Thi Vin phong vién hodc 'l: am mlru xiy dl_rr,lg b € hoac 7,'(162 xua‘ cac b’1¢n phép bao dam va 20 Ké hoach, cong van 15
dua khen tuong |tdng cuong hi€u qua céng tac cai cach hanh chinh.
thudng duong
N “ A A r X A 13
A r 2 r 14 h
T!n_rc hl'ﬁn nh.nxgm Vl% torzg hqp‘ bao C'aO két qua co'ng tic cai cac 20 Bio cdo 30
hanh chinh, ki€ém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
Thuc hién 4p dung Hé théng quan Iy chét lrong ISO 9001:2015; 10 [Trién khai thuc hién 2
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Hoan thién hd so, tha tuc dé nghi danh gia, xép loai chi sb cai cach 10 H) so, Cong vin, bao
hanh chinh theo quy dinh. céo, bién ban
Theo ddi cong tac thi dua khen thudng, tham muu viéc t6 chirc phat
dong, so két, thng két cong tc thi dua; 1ap céc bédo cio vé cong tac 10 Hb so, Bao céo
thi dua khen thudng.
Lap hd so dé nghi cdp co thim quyén khen thuéng CBCC co quan
theo quy dinh; quan ly ho so, tai liéu, vin ban vé cong tac thi dua 10 H6b so
khen thudng.
Tham gia c4c 16p tap huin, bdi dudng kién thirc, k¥ ning, chuyén . <
. n g op ._Ap , . & ) . Y g y Chuong  trinh, Keé
nghiép vu; Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S&, Chanh 10 a1 2
< \ . hoach, bién ban hop
Van phong giao.
Thyc hién ché do chinh sich hién hanh vé& ché do lao dong, tién N L
., £ an . en PR Ho so, chung tu, luot
lwong, BHXH, BHYT va cdc ché d9 khac lién quan dén can bd, 10 . . i 20
. K . . . , giao dich v&i Kho bac
cOng chire, vién chire, lao dong clia co quan.
Xay dung dy toan thu, chi ngan sich ctia So; tong hop du toan thu,
chi ngan séach, bdo cao S& tai chinh; phan bd du toan ngan sach dé 30 Keé hoach, du toan 2
trién khai thuc hién trong co quan.
Thuc hién quan ly tai san dugc giao va t6 chuc thuc hién ngan sach
dugc phan bd dé can dbi thu chi tai chinh hang thang, quy, ndm cua 10 S6 sach, bao céo 50
CO quan.
o § ] Ké toan Tham muu x8y dung quy ché chi tiéu ndi b va quy ché quan ly tai 10 Quy ché 1
Ké toan Vin phong oA san co quan.
vién - - -
Phoi hgp thyc hién quan ly co s& vat chat, xay dung ké hoach mua
sam, sira chita trang thiét bi van phong, tai san, xdy dung tru s& co 10 HO0 so, so sach
quan. ' '
Phdi hop thuc hién cong tic kiém ké tai san dinh ky. 5  |Kiém ké, bién ban
Lép bdo céo quyét todn tai chinh hang nam cua co quan. 10 Béo céo
ca E i en At 1A x4 £, . . Cobng van, chuong trinh,
Thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo va phan phoi thu nhéap do tiét £ & . £ IS
ia q L 10 ke hoach va mét s6 van
ki€ém kinh phi cia co quan. . T
ban khac c6 lién quan
Thue hién cac ché dd bao cao thudng xuyén va dot xuit. 5 Bao céo
uan ly, tiép nhan cac van ban dén: Nhan vin ban dén, Phan loai,
Vin thu, Luu . . Vin thu Q, }: I;)n 7 cvvnv n; L.z " Xk . L . 12
N . .. | Véan phong o dong dau dén, trinh van ban dén, vao sO chuyén dén cic phong 30 Vin ban 6000
trit, Thu quy vién

chuyén mon.
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Quan ly, giai quyét vin ban di: Kiém tra thé thirc vin ban, ghi s,
ngay thang vin ban di, nhap trich yéu VB vao HSCV, phé 16, déng 20 Viin ban 2500
dAu va phét hanh vin ban di theo quy dinh.
Tra citu tai liu phuc vu cong tic cta cén bd, cong chirc trong co 10 Tai lidu 100
quan.
A d k;( A » t 4 k;\ » 7 on A A 3
)fay vt_mg ( hoac~h cdng tac, .hong ¢, bdo cdo viéc thuc hién cong 10 K& hoach, béo céo 10
tac Vin thu huu trit theo quy dinh.
Xay dung cong tic Iuu trit hang nim, thu thap hd so, tai lidu dua .
R - 5 Tai liu
vao kho luu trir co quan.
2 7 l‘\ h *A r . b4 . NS * A A I‘\ X 1‘ ~ h) N . .
Ch;mhA lyAho S0, ta1\ !1(_:{1, xa? d;nh, gia 'tr; tai 11?1.1, .l?p ho so tai liéu va 10 HS so, tai liéu
ché do ndp luu, thoi gian bao quan, sir dung tai lidu.
Lap hd so thanh 1y hily bé cac tai lidu khong str dung sau khi chinh 5 13 so
ly.
Cin cir chung tir, phiéu thu, phiu chi da dwgc Tha trudng don vi va
Ké toan truéng ky thyc hién viéc thu chi tién mit, vao sd quy va lap| 10 |Thu, chi theo chimg tir
bédo cdo quy tién mit hang thang theo quy dinh.
Lai xe phuc vu cong tac
cla co quan; bao tri, bao
8 Lai xe Vién phong Léi xe phuc vu co quan 100 |dudng thudng xuyén; 300
ding ky xe, kiém dinh xe
dang thoi han
Phuc vy, dam bao vé
sinh cdng s&, phong lam
. iéc lanh 3; .
9 Phuc vu Vin phong Phuc vu co quan 100 |V¢° la’m d’go ,S o Phl',lc 800
vu nugoc, trai cdy tai cac
cujc hop, hdi nghi tai
S¢
Theo doi, stra chita dién, nuéc cia co quan; chuin bj Am thanh,
10 Nhén vinén ky Van phong may chAi.éu, c!mp f’lnll,' may df% hd trg ph}lc V’l.l kh‘i tb chl’ri cac fuéf 100 quéan ly céc tai san tai 40
thuit hop, h¢i nghi, dai hdi,... khi co quan t6 chirc va thuc hién mot sb ,

nhiém vu khédc dugc co quan phan cong.

co quan

Thanh tra S¢&
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.1 s . . A 4K s A ‘n R Coéng van, Thong bio
d A A " H b
Qu’an 13', chi .?o, d;nh, huéng, don d’oc, di€u phdi cdng viéc thudc 10 Ké hoach, Chirong trinh 10-15
chirc ndng, nhiém vu cua Thanh tra Sé.
Thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh. 50 Ké hoach, Béo céo... 25-30
. Coéng vidn, Théng bao
Chanh Thanh | Thanht A A ees A v ysh e A x 2 e .
11 an an an, ra Ti€p dan, giai quyet khi€u nai, td cdo. 30 Quyét dinh, lugt tiép| 30-40
tra S& Chuyén "
= . cong dan...
vién hodc A 2 .
tuong K(‘e hoach kiém t'1;a, xaf:
duong trd ] rr’nnh don thu khiéu nai,
lén Phong, chong tham nhiing, tiéu cuc. 10 t0 cdo; Bién ban vi pham| 15-20
hanh chinh; Quyét dinh
xUr phat vi pham.
Giup Chanh Thanh tra theo ddi, dinh huéng hoat ddng: Thanh tra Bédo cdo, cbng vin,
hanh chinh, thanh tra chuyén nganh; tiép dan, giai quyét khiéu nai, 20 quyét dinh; Thidm dinh| 15-20
to cdo; phong chong tham nhiing. van ban
A &t dinh; D& cuon
Chuyén Quyet dinh; g
vién })1Ioéc thanh tra, théng bdo,
12 Pho6 Chéanh Thanh tra tuon ) Bao cdo két qua thanh
thanh tra S& & . |Cong tac thanh tra hanh chinh, thanh tra chuyén nganh. 60 tra, du thao két luan| 30-40
duong tro . on .
& thanh tra; Bién béan
en VPHC, Quyét dinh xit Iy
vi pham hanh chinh...
Quan hé phdi hop. 10 [Vin ban, P& an... 10
Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac. 10 Céc cudc hop... 25
K& hoach thanh tra, kidm
Khdo sat, xdy dung ké hoach thanh tra, kiém tra hang nim. 5 tra; Dy théo Bao cdo két 4-5
Thanh tra qua thanh tra;
Thanh tra |vién hoiic K& hoach kidm tra, xédc
13 Thanh t , : : a,
anh fra S& tuong minh don thu khi€u nali,
duong |Trién khai thuc hién cudc thanh tra. 80 td cdo; Bién ban vi pham|  60-80

hanh chinh; Quyét dinh
xir phat vi pham
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Cubc hop; Vian ban;
Béo bdo cao cong tic
. . e e e 1 A a1 thanh tra, phong chéng
Tham gia soan thao, gop y cac vin ban, d¢€ an linh vuc thanh tra. 5 ~ o 5-10
tham nhiing, ti€u cuc
quy, 6 thang, nam va
cac bao cao dot xudt
s A U S S S6 luot di kiém tra; Ba
Tham gia doan thanh tra li€én nganh hodc dgt xuat cap trén giao. 10 ca?o wot di kiem tra; Bao 2-3
X4y dung quy ché, ké hoach. 10 Quyét dinh, K& hoach 2-4
Tiép dan, giai X Truc tiép xir Iy cong
14 | quyét khiéu nai, ThanE] tra Chliyen 1 viée: Vin ban hudng
t cdo 8¢ Vién T chirc thyc hién 85  |din; Cong van; Thong| — 40-50
bao; Quyét dinh; Bién
ban lam viéc; Béo cdo.
Tham gia soan thao, gbp ¥ céc vin ban, dé an. 5 Cong vén, cudc hop 5-10
Tham muu lanh dao ban hanh K& hoach hang nam, téng hop, bao 15 Cong vin, Ké hoach, 3.5
Phong, chong cho. Béo cdo
tl hiing, | Thanhtra | Chuyé : én phd bién Luat phe 5 fing va cic vi
15 umm n ung,', an’ ra flﬂyen T}xyen 'tru)'/ftn pho bién Luat phong chong tham nhiing va cac vin 60 Céng van, Thong béo 3.5
ti€u cuc; Phap S& vién |ban khéc lién quan.
cheé Hudng din, don ddc cong tac ké khai tai san thu nhép. 20 Cong van 2-3
Tham gia soan thao, gép y céc vin ban, dé 4n. 5 Cong vin 2-3
*  |Phong Quan Iy nha va Thi truweong bat dong san
Thuc hién nhiém vu quan 1y, diéu hanh, t§ chirc thuc hién cac noi Coéng vian, Ké& hoach,
Phong Quan Chuvén dung cong tic cua phong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han 10 Théng bio va mot sé van 10
, . ly nha va . Y . jduoc giao. ban khac c¢6 lién quan
16 | Trudng phong CL vién trg | % - — " WY : — - <
Thi truong 1én Xay dung ké hoach cong tac ciia phong dé€ trién khai thuc hién theo Cong vidn, Ké hoach,
bt dong san chirc nidng, nhiém vu dugc giao; phan cong nhi€ém vu cho cén bd 5 Théng béo va mét sb van 10
ctia phong va d6n dbe thuc hién ban khac c6 lién quan
Xay dung cac quy hoach, ké hoach phat trién linh vuc chuyén mén, Co?g me’ \KeA h?acvh,
huvén neanh d han c3 hu tréch 5 Théng bao va mét s6 vin 10
chuyén nganh dugc phan cong phu trach. ban khéc c lién quan
Coéng vin, K& hoach,
Kiém duyét van ban ctia phong 30 Théong bo va mjt sé van 200

ban khac cé lién quan
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Béo cdo, Cong vin, Ké
Thyc hién cac ché dd bao cio theo quy dinh va xiy dung bao cdo so 5 hoach, Théng bdo va 30
két, tong két danh gia hoat dong theo chirc nang, nhiém vu. mdt s6 vin ban khéc c6
lién quan
Truc ti€p tham gia vao qua trinh thuc hién cac nhiém vu theo chuc Céng vin, K€ hoach,
nang, nhiém vy ctia Phong vé cic linh vuc: hoat dong dau tu x4y 20 Théng bao va mét sb 50
dung; ha ting k¥ thuat do thi vin ban khac c6 lién
Tham gia cac doan cOng tac cta tinh, ciia cac nganh va tham gia cac £ . . ,
am gla cac ¢« ong tac cu > 1A 5aC MEAll va fiam g1 ca So luot di tham gia; Béo
cudc hop cua tinh, cidc nganh theo su phin cong cia Giam dbc S& 15 cdo 50
va cac hop tai S& vé cong tac chuyén mon.
Cong van, Chuong trinh
Thuyc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao sé phén cong. 5 va mot sd vin ban khac 10
¢6 lién quan
A .z sx A s 2 Mot s6 van ban c6 lién
Tham gia cac cong tic Pang - doan va doan thé. 5 qu:cm 10
Phong Tham muu va phdi hop véi truong phong trong qué trinh thyuc hién 5 Cong vin va mot sb van 10
, , Quan ly nha| Chuyén |mét s6 nhiém vu theo chirc ning, nhiém vy ctia phong. ban khac ¢6 lién quan
Pho Trudng s AN ey r— . z —
17 . va thi vien tro |Phoi hgp v6i Trudng phong xay dung ké hoach cong tac clia phong . £
phong \ £ A 2, .2 . < . o . R Chuong  trinh, Ké
truong bat Ién  {dé trien khai thuc hién theo chic ndng, nhiém vu dugc giao; phan 5 hoach 10
dbng san cong nhiém vu cho can b cuia phong va don déc thuc hién. T
Phéi hop véi Trudng phong xay dung céc quy hoach, k& hoach phat . 2
trié lggl uc ch gés Ggrl }l,u(j & y (r:lac‘ qh yduor.c han cc‘;n " hu 5 Chuong — trinh,  Ke 10
ien \% u m A .
) ; M » chuyen ngan ¢ P & Pt hoach, Bé an...
trach.
Kiém duyét vin ban cia chuyén vién dugc Truong phong phan R . . ,
R Y . Y o aue & phong p 30 Coéng vin, Théng béo... 200
cong phu trach.
Tham muu va truc tiép soan thao, du thdo céc van ban QPPL va céc
van ban huéng dan trinh céc clp c6 thAm quyén ban hanh vé linh R R
A gA A \ P . q y; R n Cong vdn, To trinh,
vuc chuyén mon, chuyén nganh, lién quan dén nganh Xay dung 5 Quyét dinh 2
duge giam doc S¢ giao cho phong chi tri va dugc truéng phong yerd
phén cong thuc hién.
Thuc hién céc ché do bao cdo theo quy dinh va xay dung bdo céo so 5 To trinh, Cong vin, Bao 10

két, tong két danh gia hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.

cao








11

5

1 2 3 4 6 7 8
Truc tiép tham gia vao qua trinh thuc hién cac nhiém vuy theo chiic Y S
Mot sO vin ban cé lién
nang, nhiém vu cda Phong vé cic linh vuc: Quan ly nha va thi 25 uan 50
trudng bit dong san. d
Thflm g}a céc doz‘l’n cc“m‘g tic cua tinh, C’l:la ca’:c ngéflh vz‘} ’thamﬂ'gia c’éc $6 Irot tham gia, cudc
cudc cua tinh, cic nganh theo su phéin cong cia Giam dbc S¢ 15 ho 50
trudng phong va cac hop tai S& vé cong tic chuyén mon. op---
. ] i . . . . ) MA A - > 7 1A
Thuc hién cac nhiém vy khac do Lanh dao s& phan cong 5 qu(:l; S0 véin ban c6 lién 10
. R Huéng dan, kiém tra vi€c thuc hlen cic quy dinh cta phap luat R 2
+ 1o s .~ |Phong Quan g dd auy phap Coéng van, Quyét dinh,
Quanlynhava| , 2 <, . |trong hoat ddng dau tu x4y dung, gdm: Lap, thdm dinh, phé duyét s, P <
e z, {1y nha vathi] Chuyén bé an, Ké hoach va méot
18 | thitruong bat s z . du 4n; khao sat, thiét ké xay dung; quan ly didu kién nang luc hoat 5 U e g ot 2
n . trudng bat vién s0 van ban khac c6 lién
dong san R \ dong xdy dyng cita tb chirc, c4 nhan va cép phép hoat ddng cho nha
dong san quan
thiu nudc ngoai.
T4 chirc thAm dinh dy 4n diu tu xdy dung, tong mirc dAu tu, thiét ké Coéng van, Huéng dan,
xay dung; huéng din, kiém tra cong téc thim dinh, thim tra du 4n Bao cdo, P& an, K&
5 s A, A 30
diu tr xay dung, thiét ké xiy dung theo quy dinh cua phap luat hoach va mot s6 vin
thudc cong trinh dan dung va cong nghiép. ban khéc c6 lién quan
Tham gia phéi hop v6i S& Tai chinh, céc co quan, don vi cé lién Céng cin, bdo cdo va
quan trong viéc kiém tra hién trang, d& xuit phuong é4n sira chira, 5 mdt sb vin ban khic c6 30
béo dudng co s& vat chét cuia cdc co quan, don vi. lién quan
Tham muu cho Uy ban nhén dén tinh quan ly nha nuéc dbi véi hoat Céng vin, bdo cdo va
dong cia cic Ban quan ly dy 4n dau tu xdy dung chuyén nganh va 25 mét sb vin ban khic c6 2
khu vyc, cic doanh nghiép hoat dong xay dung trén dja ban tinh lién quan
Cap, didu chinh, thu hdi gidy phép hoat dong xay dung cho céac nha 5 Chitng chi 100

thiu nude ngoai hoat dong x4y dung tai dja ban tinh theo phén cip.
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Cip chimg chi ning luc hang II, hang III déi véi 3 chirc tham gia
hoat dong xay dyng trén dja ban tinh; Huéng din, kiém tra viée
thue hién cic quy dinh cta phép luat vé& didu kién ning luyc hanh
nghé xay dung clia c4 nhan va diéu kién néng lyc hoat dong xay
dung ciia td chirc tham gla hoat dong dau tr x4y dung trén dia ban 5 Chiing chi 400
tinh. T chrc sat hach, cép, cAp lai, thu hdi chiing chi hanh nghé dbi
v6i ca nhén, chitng chi nang luc dbi véi td chic tham gia hoat dong
xay dung theo quy dmh cua phap ludt trén dia ban tinh; huéng dén,
kiém tra viéc cAp, cép lai, thu hdi va quan ly céc loai chirng chi hanh
nghé hoat dong xy dung trén dja ban tinh.
- Xay dung co s& dif ligu, cdp nhit, ding tai va cung cép thong tin Theo két
vé ning lyc cua cac tb chirc, c4 nhan tham gia hoat dong xay dung 25 Ding tai qua xét
da duge S& cép. chirng chi
- Theo dbi, kiém tra, gidm sat, danh gia téng thé hoat dong dau tu 15 K& hoach, béo cdo, bién
xy dyng thudc thim quyén quan ly cua So. ban
Thflm %1a c?c doa,n cong tac cua tinh, CPa czic ngath vg ’tham;gxa c’ac Sé Iuot tham gia, cude
cudc cua tinh, cidc nganh theo sy phan cdng ciia Gidm déc S& , 5 ho 50
trudng phong va céc hop tai S& vé cong tac chuyén mén. op-.-
. ] . . J MA X - » , liﬂ
Thyc hién cdc nhiém vy khac do Lanh dao s& phéan cong 5 quzilso vén ban c6 lién 10
* |Phong Quén ly hoat djng xiy dung
Thuc hién nhiém vu quan ly, diéu hanh, t§ chirc thuc hién cac ndi C(:nfg Val}’ Huong‘ dar:,
A L N : . o ‘n X Dé an, Ké hoach va mot
dung cOng tic cia phong theo chic ning, nhiém vu, quyén han 10 A o, A 10
s . a R sO vin ban khac c¢6 lién
Phong Quan| Chuyén |duoc giao. .
. \ , n A : quan
19 | Trudng phong |ly hoat dong| vién trd — ~ - =
R n A £ n (. \ 2. .2 . ‘n Cong vin, Hudng dan,
xdy dung lén  |Xay dung ké hoach cong tac ciia phong dé trién khai thuc hién theo s A A
M . . n a n . 1A Dé€ an, Ké hoach va mdt
chirc ndng, nhiém vy dugc giao; phan cong nhiém vu cho cén bd 5 Lo 4. g otia 10
R . . e ax > s6 vin ban khac c6 lién
cta phong va don doc thyc hién _ quan
Xay dung c4c quy hoach, ké hoach phét trién Iinh vuc chuyén mén, 5 Coéng vin, Ké hoach, 10
chuyén nganh dugc phéin céng phu trach. Chuong trinh
.2 At oS Tl ot \ Cong van, Thong bao
Kiém duyét vin ban cua phong 30 Quyét dinh 200
Thuce hién cic ché d6 bao céo theo quy dinh va xdy dung béo céo so 5 Coéng vin, Bdo cdo, 30

két, tdng két danh gid hoat dong theo chirc ning, nhiém vu.

Théng bio, Quyét dinh
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Truc tiép tham gia vao qud trinh thuc hién cac nhiém vu theo chirc L
. " . X AT A 3 - Bdo cdao va mdt s6 van
ning, nhiém vu cia Phong vé cac linh vuc: hoat dong dau tu xay 20 o rea : 50
A o ol Re AR Lt ban c6 lién quan
dung; ha tang k¥ thuat do6 thi
Tham gia cac doan cong tac cia tinh, clia cdc nganh va tham gia cac £ . n
N . . N , ., A s o« SO lugt tham gia, cudc
cudc cua tinh, cac nganh theo sy phan cong cua Giam ddc S& va céac 15 ho 50
hop tai S& vé cdng tac chuyén mon. P
A . , ~ . AL A Mbt sb vin ban cé lién
Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao s& phéan cong 5 qu;m 10
« A . s x4 s 2 Mdt sé vin ban co lién
Tham gia cac cong tac Dang - doan va doan thé. 5 qu.an 10
Tham muu va phdi hop véi trudng phong trong qua trinh thuc hién
Phong Ae A Lia P P . g?, g . gq\ ' j 5 Cong van 10
. Chuyén |mot s6 nhiém vu theo chic nang, nhiém vy cia phong.
Pho Trudng Quan ly A s .. ) ) ~ A A N )
20 phong hoat d5n vién tr¢ |Phoi hop véi Trudng phong xdy dung ké hoach cong tac cia phong
N & 1én  |dé trién khai thuc hién theo chiic ndng, nhiém vy dugc giao; phin 5 Ké hoach 10
xdy dung . " WA g s a
cong nhi€ém vu cho can bd ciia phong va dén doc thue hién.
Phoi hop véi Trudng phong x4y dung céc quy hoach, ké hoach phat
trién linh vuc chuyén mén, chuyén nganh dugc phan cdng phu 5 Vin ban 10
trach,
Kiém duyét vin ban cua chuyén vién dugc Trudng phong phéan \
. e Y : & phong p 30 |Van ban 200
cong phu trach.
Tham muru va truc tiép soan thao, du thao cac van ban QPPL va cac R . £ .
. 1a . X A oA A X A 1 Cong vin, Quyét dinh,
vdn ban hudng dan trinh céc cap c6 thdm quyén ban hanh vé linh X, £ .
R A A . . £ R R D¢ an, K€ hoach va mot
vuc chuyén mon, chuyén nganh, lién quan dén nganh Xay dung 5 e N 2
. L oan \ s es . . sO véan ban khéc c6 lién
dugce giam doc So giao cho phong chu tri va duge trudng phong uan
phén cong thuc hién. q
Thuc hién cac ché d6 bao cdo theo quy dinh va xay dung béo cao so L
4 2 £ , ., a . - . 5 Bao céo 10
két, tong ket danh gid hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu.
Truc tiép tham gia vao qua trinh thuc hién cac nhiém vu theo chirc
ning, nhiém vu ctua Phong vé céc linh vuc: hoat dong diu tu xay 25 Van ban 50
dung; ha ting ky thuat dé thi.
Tham gia cic doan cdng tic cua tinh, ciia cdc nganh va tham gia cac S6 lugt cong tac va mot
cudc cua tinh, cdc nganh theo su phén céng cia Giam doc So 15 sO van ban khéc cd lién 50
truéng phong va cac hop tai S& vé cong tac chuyén mon. quan
in . . . ~ o LA A Mot s6 vin ban co lién
Thue hién cdc nhi€ém vu khac do Lénh dao s& phan cong. 5 o 10

quan
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21

Quan 1y hoat
dong xdy dung

Phong Quan
ly hoat dong
xay dyng

Chuyén
vién

Hudng dan, ki€ém tra viéc thuc hién cac quy dinh ctia phap luat
trong hoat dong diu tu xay dung, gbm: Lap, thdm dinh, phé duyét
dy an; khao sat, thiét ké xay dung; quan ly diéu kién ndng luc hoat
dong x&y dyng cta td chirc, ca nhan va cip phép hoat dong cho nha
thiu nude ngodi.

Cong vin, Ké& hoach,
Théng bio va mét sb
van ban khac c6 lién
quan

T4 chirc thAm dinh du an diu tu xdy dung, téng mirc dau tu, thibt ké
xay dung; huéng dan, kiém tra cong tac thdm dinh, thim tra du an
dau tr xdy dung, thiét ké xdy dung theo quy dinh cia phdp luat
thudc cong trinh dan dung va cong nghiép.

15

Cong van, Bao céo

30

Tham gia phoi hgp véi S& Tai chinh, céc co quan, don vi c6 lién
quan trong viéc ki€ém tra hién trang, dé xuat phuong 4n stra chira,
bao dudng co s& vit chat cia cac co quan, don vi.

Bién ban danh gid hién
trang

30

Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh quan ly nha nudc d6i voi
hoat ddng cua cac ban quan ly du 4n du tir xay dung chuyén nganh
va khu vuc, céc doanh nOhiép hoat dong xay dung trén dia ban tinh.

Kiém tra, bdo cao

vudng mac

Cap, diéu chinh, thu hdi gidy phép hoat ddng xay dung cho cac nha
thdu nude ngoai hoat dong x4y dyng tai dia ban tinh theo phan cép.

25

Chirng chi

100

Cip chimg chi nang luc hang II, hang III ddi véi td chirc tham gia
hoat dong xay dung trén dia ban tinh; Hudng din, kiém tra viéc
thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé didu kién ning luc hanh
nghé xay dng ciia ca nhan va diéu kién ning luc hoat dong xay
dung cia t& chirc tham gia hoat dong dau tu xay dung trén dia ban
tinh. T4 chirc sat hach, cAp, cép lai, thu hdi chimg chi hanh nghé dbi
v6i ca nhén, chimg chi nang lyc ddi véi td chirc tham gia hoat dong
xay dung theo quy dmh cua phap luat trén dia ban tinh; huéng dan,
kiém tra viéc cap, cap lai, thu hdi va quan ly céc loai chimg chi hanh
nghé hoat dong x4y dung trén dia ban tinh.

25

Ching chi

400

Xay dung co s6 dir lidu, cdp nhit, ding tai va cung cdp thong tin vé
nang luc cua céc tb chirc, c4 nhan tham gia hoat ddng xdy dung da
dugc S& cap

Dang tai

Theo két
qua xét
chimg chi

Theo dbi, kiém tra, glam sat, danh gi tdng thé hoat dong dau tur xay
dung thudc thim quyén quan ly cua Sé.

Bao cao

4

Tham gia cdc doan cong tac cua tinh, cia cac nganh va tham gia cac
cufc cua tinh, cic nganh theo sy phan coéng ctia Giam dbc S¢ ,
Truong phong va céc hop tai S& vé cong tac chuyén mon.

S lwot tham gia, cudc

hop...

50
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A e g , - A M6t sb viin ban c6 lién
Thuec hi€n cidc nhiém vu khic do Lanh dao s& phan cong. 5 quan 10
Phong Quin Xay dung ké hoach, chuong trinh, chi tiéu va co ché chinh sich phat Cong vidn, Chuong
Quén ly ha tng|, . "2 <YM chyven [tridn hé théng cip nude, thoat nudce va xir Iy nude thai trén dia ban trinh, ké hoach, Huéng
22 A ly hoat déng o . : £ 1 3 N A . X 1.2 on 5 x Ay Ao 2
k§ thuit R vién  |tinh, trinh cap c6 tham quyén phé duyét; hudng dan, ki€m tra viéc dan va mot s6 vian ban
xdy dung A . N A,
thue hién sau khi dugc phé duyét. khac c6 lién quan
T4 chirc thAm dinh du 4n dau tr x4y dyung, tdng mic dau tu, thiét ké
xdy dung; huéng din, kiém tra cong tac thAm dinh, thdm tra dy 4n 15 Béo cdo 30
diu tr xdy dung, thiét ké xay dung theo quy dinh cia phap luét
thudc cong trinh ha ting k¥ thuat; giao théng d6 thi.
Trinh Uy ban nhén dén tinh viin ban thim tra hodc véan ban gép ¥
kién vé& dy 4n diu tr xay dung cong trinh cip nudc, thoat nudc 5 Bién ban danh gid hién 30
thudc thdm quyén phé duyét cia Uy ban nhan dén tinh theo quy trang
dinh; huéng din, kiém tra viéc thuc hién sau khi dugc phé duyét.
T6 chirc céc hoat dong xuc tién diu tw, vin dong, khai thac cac
ngudn lyc d& phat trién cip nudc, thoat nuéce trén dia ban tinh theo
phan céng ciia Uy ban nhan dén tinh; huéng din va quan ly viéc
thuc hién cdc du 4n diu tr xay dung cong trinh, cic mé hinh cong
nghé, md hinh quan ly hé théng cip nudc, thoat nude phu hop véi 5 Vin ban 2
dic diém va quy mé d6 thi, khu cong nghiép, khu kinh té, khu cong
nghé cao; huéng din quan ly, khai thac, bao tri hé théng cip nudc,
thodt nudc trong do thi va khu céng nghiép, khu kinh té, khu cong
nghé cao trén dia ban tinh.
Xay dung ké hoach, chuong trinh va cic co ché chinh sach khuyén
z h » « A * A » A . \ A A . A d- <
k’hlch ‘p at trién chlizu sa:ng,do th{ va c?y xanh doxthg ’tkren ia b‘e}n 5 Ching chi - 100
tinh trinh Uy ban nhéan dan tinh phé duyét; huéng dan viéc thuc hién
sau khi dugce phé duyét.
Hudng dan, kiém tra viéc tudn thu cac quy dinh ciia phap ludt vé H‘uc’mAg d{an,v Co’n & va}n
.k A oals . A A ots A A g 5 va mdt s6 vian ban khac 400
quan ly chi€u sdng d6 thi, quan ly cdy xanh d6 thi trén dja ban tinh. R
cé li€n quan
Huémg' da’:n, kiém tfa Yiéci tuﬁ.n tl}ﬁ cac quy dil”lh cfxa pl}ép IEIfIt vc:: Huéng din, Cong vin|  Theo két
quan ly cdy xanh d6 thj trén dja ban tinh. T6 chirc 14p, tham dinh vé ~ x
uy hoach cdy xanh d6 thi theo phén cong ctia Uy ban nhan dan > va mot 56 vin ban khdc| ~ qua xét
quy hog Y : P & Y c6 lién quan chimg chi

tinh.
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Tham muu cho Uy ban nhén dén tinh quan 1y viéc cip gidy phép
chiit ha, dich chuyén cdy xanh va lap danh myc ciy trdng, cy cin
bao ton, cdy nguy hiém, cay cAm trdng, cy trdng han ché trong db
thi trén dia ban tinh theo phan cép.

Vian ban

Xay dung ké hoach, chuong trinh va cdc co ché chinh sach khuyén
khich diu tu xdy dung nghia trang, co s& hda tang trén dia ban tinh,
trinh cdp c6 thdm quyén phé duyét; huéng dan, kiém tra viée thuc
hién céc quy dinh cua phap luat vé quy hoach va cic hoat dong x4y
dung, quan 1y, sir dung nghia trang.

Cong vin, Chuong
trinh, ké hoach, Huéng
din va mot sb vin ban
khéc c6 lién quan

50

Trinh Uy ban nhén dan tinh van ban thAm tra hodc vin ban g6p y
kién v& dy 4n diu tr xdy dung nghia trang, co s& héa ting thudc
thAm quyén phé duyét ciia Uy ban nhan dén tinh theo quy dinh;
huéng dan, kiém tra viéc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

Van ban

10

Huéng dén viée lap, thdm dinh, phé€ duyét quy hoach giao thong d6
thi va néi dung quy hoach giao thong trong db 4n quy hoach d6 thi;
kiém tra viéc xdy dyng két cAu ha tAng giao thong d6 thi theo quy
hoach d6 thi va quy hoach giao thong d6 thi da dugc cip c6 thdm
quyén phé duyét.

Vin ban cé lién quan

50

Tham muwu UBND tinh vé khuyén khich phat trién xdy dung ngim
d6 thi; huéng dan, kiém tra viéc thyc hién trong qua trinh trién khai
du 4n;

Vin ban

100

Hu6ng dan, kiém tra cong tic 1ap, thim dinh, phé duyét va quan ly
thyre hién quy hoach khéng gian xay dung ngim do thi; trinh cép ¢
thdm quyén ban hanh cic quy dinh vé quan ly xay dung, khai thac
cdng trinh ngdm va cong téc ha ngdm céc duodng day, dudng cap
trong do thi; hudng dan viée thuc hién sau khi duoc phé duyét.

Vin ban ¢6 lién quan

100

Xy dyng va quén ly co s& dir lidu vé cong trinh ngim do thi.

Vin ban

Co s dix
liéu

Huéng din, kiém tra cdng tic 1ap, thdm dinh, phé duyét quy hoach
d6 thi c6 lién quan dén viéc xac dinh cdng trinh ha ting k¥ thuit sir

Vin ban c6 lién quan

100

Xay dung, trinh cip c6 thdm quyén ban hanh cac quy dinh v& sir dung
chung céng trinh ha ting ky thuat d6 thj trén dia ban tinh; huéng din,
theo dai, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cta phap luét vé quan ly
va sir dung chung cong trinh ha ting ky thuat d6 thi sau khi dugc phé
duyét.

Vin ban c6 lién quan

50
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Thfxm %la CflC doa’n confg tac cua tinh, cPa ceic nga’nh va 'thamigla c’ac S luot tham gia, cude
cudc cuia tinh, cac nganh theo su phan cong cua Giam doc S¢ , 5 hop. 50
Trudng phong va cac hop tai S& vé cdng tic chuyén mon. U
Thuc hién cac nhi€ém vu khic do Lanh dao s& phéin cong. 5 Van ban c6 lién quan 10
Phong Quy hoach - Kién tric
Phong Quy Thuc hién nhiém vu quan ly, diéu hanh, t6 chuc thuc hién cac ndi
Trudng phong dung cdng tac clia phong theo chirc ning, nhiém vu, quyén han 10 Vin ban
duoc giao.
Xay dung ké hoach cong tac ctia phong dé trién khai thuc hién theo
chic nang, nhiém vu duge giao; phan céng nhiém vu cho can bd 5 Ké hoach, Cong vin 50
ctia phong va don dbc thuc hién.
Xay c}gmg f:ac quy hoa(jh, lie hoach p!lat trién linh vuc chuyén mon, 5 K& hoach, Chuong trinh 10
chuyén nganh dugc phin céng phu trach.
Kiém duyét vin ban cua phong. 30 Béo céo 150 - 200
Tbt_rc,hién E:éc ché d6 bao cdo theo quy dinh va xay dung béo céo so 5 Béo cdo
két, tong két danh gia hoat dong theo chic ndng, nhiém vu. 50
Truc tiép tham gia vao qua trinh thuc hién cic nhiém vy theo chirc
nang, nhiém vu dugc phan cong vé céc linh vuc: hoat dong dau tr 20 Vin ban c6 lién quan 50
xdy dung; ha tang k¥ thuét do thi.
Tham gia céac doan cdng tic cua tinh, ciia cic nganh va tham gia cac
cudc cua tinh, cac nganh theo sy phan cong cia Giam dbc S& va cac 15 Cudc hop 10
hop tai S& vé cong tac chuyén mon.
Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Lanh dao s& phéin cong. 5 Van ban c¢ lién quan 10
Tham gia cdc cong tic Dang - doan va doan thé. 5 Vin ban c6 lién quan
‘ : Thﬂam‘mm.lﬂva phdi hop \fm T:ruorng Rhong trcgng q}1a trinh thue hién 5 Van ban c6 lién quan 20
Phé Trudng Phong QlAly m(')‘t.so nh1¢'rtl vu t}leo ch&rc narjg, nhiém zlu cia phf)ng. ___ : _ _ __
. hoach Kién Phoi hop véi Truong phong xay dung ké hoach cong tac cua phong Keé hoach, Cong van va
phong X, -2 . R . o ‘n . n ne A w . . P
de trién khai thuc hién theo chirc nang, nhiém vu dugc giao; phan 5 mot sO vidn ban khac ¢6 10
cdng nhiém vu cho can bd ciia phong va dén dbc thuc hién. lién quan
Phéi hop véi Trudng phong xay dung cac quy hoach, ké hoach phat Ké hoach, Céng vin va
trién linh vuc chuyén mén, chuyén nganh dugc phan cdng phu 5 mot s6 vin ban khac co 20
trach. lién quan
Kiém duyét vin ban cua chuyén vién dugc Truéng phong phéan Ke ho‘ach, Cong vin va
j ) 30 mot sO vin ban khac cé 100

cOng phu trach.

lién quan
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Tham muu va truc tiép soan thao, du thao cac vin ban QPPL va cic n " £ 1
o 1a . x e A e R 2 X - Coéng véan, Quyét dinh,
van ban hudng dan trinh cdc cdp c¢6 thdm quyén ban hanh vé& linh 2 . £ R
R n N R ‘s £ . R Dé 4n, K€ hoach va mot
vuc chuyén mén, chuyén nganh, lién quan dén nganh Xiy dung 5 £ w 1a (g otes 3
e £ ar . * s s \ ; sO vdn ban khac cé lién
duge giam doc S¢ giao cho phong chu tri va duge trudng phong uan
phén cbng thyuc hién. q
Thuec hién cac ché dd bao cdo theo quy dinh va xdy dung béo céo so 5 Béo cdo va mot sb vin 30
két, tdng két danh gia hoat ddng theo chirc ndng, nhiém vu. béan cé lién quan
Truc tiép tham gia vao qua trinh thuc hién céac nhiém vu theo chirc Af ok uXe WAn g 114
Mot sO van ban ¢6 lién
ndng, nhiém vy dugc giao vé cac linh vyc: hoat dong dau tu xdy 25 uan 50
dung; ha tdng ky thuat do thi. q
h k4 k] I 4 by b . rd , .
T flm %la c?c doa’n con:g tac cua tinh, c?a ceic ngaflh va} ’tham;gla ciac S5 luot tham gia, cude
cufc cua tinh, cdc nganh theo sy phin cong ctia Gidam doc S& , 15 ho 10
trudng phong va céc hop tai S& vé cong tic chuyén mon. P
Thyc hién cdc nhi€ém vu khac do Lanh dao s& phan cong. 5 Nhiém vu 10
T6 chirc thAm dinh quy ché quén ly kién trac do thi thudc thdm quyén
phé duy@t va ban hanh ciia Uy ban nhéin dan tinh; huorng din va phdi
.z_| Phong Quy R hop v6i Uy ban nhan dan cAp huyén trong vxec 1ap, thim dinh céc quy
h K £ ; .
25 Quy oél,Ch fen hoach -Kién Chl.{y N 1ené quéan ly kién triic do thi thugc thim quyen phe duyét va ban hanh 5 Vin ban 20
trac . vién
tric cia Uy ban nhan dan cap huyén; huéng din, kiém tra viéc thuc hién
cic quy ché quan ly quy hoach db thj sau khi dugc cdp c6 thdm quyén
phé duyét, ban hanh.
To chuc 13p, tham dinh, trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét hoic
dé Uy ban nhan dan tinh trinh cép c6 thim quyén thidm dinh, phé 1
- n . ax - 15 Vin ban 30
duyét nhiém vy, du todn va dd &n cic quy hoach xay dung, quy
hoach d6 thj trén dia ban tinh theo quy dinh ciia phép luat.
Huéng din cic chu ddu tur trong viéc t6 chirc lap céc dd an quy R o s
. N ) , 5 C , 0 trinh 20
hoach x4y dung thugc thim quyén phé duyét ctia Uy ban nhén dén Ong van, totrin
Hudng dén Uy ban nhén dén cap huyén trong viéc t6 chic lap, thim Kidm tra, bdo cdo
dinh, phé duyét cac db an quy hoach xdy dung, quy hoach d6 thif 5 viréng mic 20
trén dia ban theo phéin cip va ty quyén. &
Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh thuc hién viéc cip, diu chinh,
gia han, thu hdi gidy phép x4y dyng trén dia ban tinh theo phén cip;
huéng din, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh ctia phap lujt vé 25 Chimg chi 50

cép gidy phép xay dung; cip gidy phép xay dung theo thdm quyén
va lly quyén ctia UBND tinh.
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5

Tham muu quan 1y nha nudc dbi véi cong tic quan 1y quy hoach va
tb chirc thye hién cdc quy hoach xdy dyng di dugc phé duyét trén
dia ban tinh theo phin cép, bao gdm: Té chirc cong bd, cong khai
cic quy hoach xdy dung; quan 1y mbe gidi, chi gidi xay dung, cbt
xdy dung; cung cAp thong tin v& quy hoach, kién tric.

25

Ding tai cong khai cac
Cong vin, Quyét dinh,
ban d6, phuong an

10

Huéng dan, kiém tra viéc thuc hién cic quy dinh cta phap lujt vé
thi tuyén y tudng quy hoach; thi tuyén, tuyén chon phwong 4n thiét
ké kién triic cong trinh trén dia ban tinh.

10

Ding tai

Theo két
qua xét
chiing chi

Xay dung va quan ly co s& dit ligu vé& quy hoach x4y dung, kién tric
trén dia ban tinh.

10

Vin ban

26

Phit trién do thi

Phong Quy
hoach -Kién
tric

Chuyén
vién

T4 chirc 1p chuong trinh phit tridn db thi toan tinh; Hudéng dan céc
dia phuong, don vi t§ chirc 1ap Chuong trinh phat trién cho timg d6
thi trén dia ban tinh, ddm bao phu hop véi chién luge, chuong trinh
tdng thé phét trién d6 thi quéc gia da dugc Thu tuéng Chinh pha
phé duyét; xdc dinh cic khu vuc phat trién d6 thi va ké hoach thuc
hién; xédc dinh céc chi tiéu vé linh vuc phat trién do thi trong nhiém
vu phat trién kinh té - xa hoi cta tinh; Tham muu chi dao cac dia
phuong, don vi td chirc thuc hién cic ké hoach, chuong trinh sau
khi dwoc Uy ban nhan dén tinh phé duyét.

25

Chuong  trinh, K&
hoach, cong vin

25

X4y dung cic co ché, chinh sach, giai phap nham thu hit, huy déng
cac ngudn luc dé diu tu xay dung va phat trién cac do thi ddng bo,
cac khu d6 thi méi, cac chinh sach, giai phdp quan ly qua trinh d6
thi hoa, cdc md hinh quan Iy d6 thi, khuyén khich phat trién cac
dich vu c6ng trong linh vuc phét trién d6 thi; Tham muu chi dao cac
dia phuong, don vi td chirc thyc hién sau khi duge Uy ban nhén déan
tinh phé duyét, ban hanh.

15

Vin ban

20

Tham muu chi dao cac dia phuong, don vi t6 chirc thuc hién cic
chuong trinh, d& 4n d4u tu phét trién d6 thi da duogc cip c6 thim
quyén phé duyét theo sir phan cong ciia Uy ban nhan dan tinh (nhur:
Céc chwong trinh nang cip d6 thi; chuong trinh phat trién db thj; dé
4n phat trién cic d6 thi Viét Nam tmg ph6 véi bién ddi khi hau; ké
hoach hanh déng quéc gia v& ting trudng xanh; ning cao ning luc
quan ly d6 thi).

Vin ban

20
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1 2 3 4 5 6 7 8
Tb chirc thuc hién vigc ddnh gia, phan loai d6 thi hang niim theo céc
ti€u chi da dwgc Chinh pha quy dinh theo chitc niing, nhiém vu 5 Vin ban 15
dugc phan cong; thdm dinh P& 4n dé& nghi c6ng nhén d6 thi loai V
trén dja ban tinh dé trinh Uy ban nhan dan tinh phé duyét.
Hudng dan, kiém tra cdc hoat dong dau tr xay dung, phat trién do6
thi, khai thac sir dung dit xay dung d6 thi theo quy hoach va ké Cong vin, Huéng din
hoach di dugc phé duyét; td chirc thuc hlen quan ly dau tu phat s oa A e o
20 va mft s6 vian ban co 30
trién db thi theo quy dinh ciia phép luat vé& quéan ly dau tr phat trién lién quan
db thi, phap luat vé diu tr xay dung va phap luit c6 lién quan theo
phan cong ctia Uy ban nhan dan tinh.
Phéi hop véi céc don vi lién quan t5 chic cac hoat dong xtic tién
diu tu phat trién d6 thi; td chirc vén dong, khai thac, diéu phdi cac
nguon lyc trong va ngoai nudc cho viée dau tu xay dung va phat 20 Vin ban 15
trién hé théng do thi trén dia ban tinh theo sy phan cong cia Uy ban
nhan dén tinh.
T chuc thdm dinh céc chuong trinh phat trién d6 thi thudc thim Chuong trinh, Hoi nghi
quyén phé duyét cia UBND tinh, tham muu UBND tinh iy y kién 5 va mdt s§ vin ban ¢6 10
cua B6 Xay dung trudce khi trinh UBND tinh phé duyét. lién quan
Theo dbi, tong hop, déanh gid va béo cdo tinh hinh phat trién do thi
trén dia ban tinh; t§ chuc xay dung va quan ly hé théng co s& dit L
5 Béo cdo 10
liéu, cung cép thong tin vé tinh hinh phat trién d6 thj trén dia ban
tinh.
* |Phong Quan Iy chit lwong cdng trinh va Vit liéu xay dung
Phong Quan Thuc hién nhiém vu quéan ly, diéu hanh, t5 chirc thuc hién cac ndi
Iy chit Chuyén dung cong tic cia phong théo chirc ning, nhiém vy, quyén han 10 Vén ban c¢6 lién quan 10
27 | Trudng phong lwong cong vién trg duge giao. z
trinh va Vit 1én X4y dung ké& hoach cong tac cia phong dé trién khai thyc hién theo Ké hoach,’ Chuong tinh
liéu xay chirc néng, nhiém vy dugc giao; phan cOng nhiém vu cho can bd 5 va mot s6 vin ban co 10
dung clia phong va dén déc thue hién. lién quan
Xay dung cic quy hoach, ké hoach phét trién Iinh vuc chuyén mon, 5 D'é an, Ké hoach va mét 10
chuyén nganh dugc phén cong phu trach. s0 vén ban c6 lién quan
Kiém duyét viin ban ctia phong. 40 véin ban 200
Thuye hién céc ché do bao céo theo quy dinh va x4y dung béo céo so 10 Béo cdo
két, tng két danh gid hoat déng theo chirc niing, nhiém vu. 30
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1 2 3 4 5 6 7 8
Truc tiép tham gia vao qua trinh thue hién cic nhiém vu theo chiic
ning, nhiém vu cia Phdng vé cic linh vuc: Quan Iy chit lugng;| 20  [Vin ban c6 lién quan
kinh té xay dung; vat lidu xdy dung. 50
Thfxm gla cic do’an c?ng tic cliia tinll, CUfl cac ’ngar?l'l va ’iham glz} Ci’lc | S luot tham gia, cude
cudc cua tinh, cidc nganh theo sy phin céng ciia Giam doc S& va cac 10 ho
hop tai S& vé cong tac chuyén mon. P 50
Tham muru va phdi hop véi trudng phong trong qua trinh thyc hién e e 1ea
\ . S S hths " . . ; ; 20 Vanb 1
Ph(l){lg}?ran mot s nhiém vu theo chirc ndng, nhiém vu cia phong. an bafl co ficn quan 10
. X o a: Chuyén |Phbi hop v&i Trudng phong xay dung ké hoach cong tac cua phong Ké hoach, Chuong trinh
Phé Truong | lwongcong | .. 7, |.. . .2 . oA L ‘n . R Y
28 . . s var| Vi€ntrd |dé trién khai thuc hién theo chirc ning, nhiém vu dugc giao; phan 20 va mot sO vidn ban cd
phong trinh va Vit N N .n ., R e oX . n
ligu xay Ién  [cOng nhiém vu cho cén bd cua phong va doén doc thuc hién. lién quan 10
(.hmg Phéi hop véi Trudng phong xdy dung céc quy hoach, ké hoach phat (0 K¢é hoach, Pé an va vin 10
) trién linh vuc chuyén mén, chuyén nganh duge phén cong phu ban cé lién quan
Thim dinh céc dy 4n diu tu khai thac khoang san lam vt liéu xay .,
o (a3 , B A TiAL LA 20 Béo cao 20
dung, gop y cdc du an dau tu san xuét vit liéu xay dung.
I(Axem duyq:t’ vin ban cua chuyén vién dugc Trudng phong phén 10 Viin ban c6 lién quan 60
cdng phu trach.
Tham muu va truc tiép soan thao, du thiao céc vin ban QPPL va cc R - £ 4
. 12 . X, . E oz 2 . 3 e Coéng vin, Quyét dinh,
vidn ban hudng dan trinh cic cap c6 thdm quyén ban hanh vé linh s . ! C
A n R . en £ X R beé an, K¢ hoach va mot
vuc chuyén mén, chuyén nganh, lién quan dén nganh Xay dung 10 I . otea 30
. £ an s . s en x . . s0 vdn ban khéc cd lién
duogc gidm doc S& giao cho phong chu tri va duge trudng phong uan
phén cdng thuc hién. d
Thuc hién cdc ché db bao céo theo quy dinh va xay dung bdo cdo so .,
£ oA £, 4 . R . . 10 Béo céo 20
ket, tong ket danh gid hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu.
D}l’ thao Acac ;quyc?t fi;nh, cln thi, cac'valj ban quy f’i;nh’ Vl(_’,? phe}n Quyét dinh, Chi thi
cong, phin cap va Uy quyén trong cic linh vuc quan ly nha nudc n A&
Phé A e A . R A 4 s 5 Cong van va mot s6 vin 2
ong Quan cia S& vé quan ly chat lugng cong trinh xay dung trén dia ban tinh ban khac ¢6 lién quan
] ly chat thugc pham vi trach nhiém, thdm quyén ciia Uy ban nhan dan tinh q
an ly chat | 1 0 Chuyé — — — ——r T
29 Quin ,y ¢ E} qung f"’"? u,y o Huéng dan, ki€m tra vi¢c thuc hién cdc quy pham phdap luat vé quan
lugng cong trinh| trinh va V4t| vién R R n L. . A A
. lidu xdy ly chat lugng cdng trinh xay dung trong céc giai doan: thi cong xay
dung dung, bao tri cong trinh xdy dung, su c6 cong trinh x4y dung; quan 10 Cong vin, Huéng din 25

Iy diéu kién ning luc hoat dong gidm sat thi cong x4y dung; kiém
dinh x4y dung va an toan lao ddng trong xdy theo quy dinh cua
phdp Juét.
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5 6 7 8
T4 chirc kiém tra cong tac nghiém thu trong qud trinh thi cong va
khi hoan thanh thi cong xay dung cong trinh theo quy dinh ctia phap 15 Bién ban, van ban 70-80
luat.
I'0 chuc thuc hi€n vi€éc giam dinh chat Tugng cong trinh xay dung,
giam dinh chat lugng san phdm xay dung, giam dinh nguyén nhan Cong bdn, Bao cdo va
sur ¢o cOng trinh theo phan céng ciia UBND tinh; theo doi tdng hop 10 mot s6 van ban khac c6 2
béo céo cap c6 tham quyén tinh hinh sy ¢b céng trinh trén dia ban lién quan
tinh
Huéng dan thuc hién danh gi4 an toan cong trinh, xir Iy cdng trinh
¢6 dau higu nguy hiém khong dam bao an toan cho khai thic sir Cong vin va mdt s§ van
o , A < 4 5 oA 4 A . « 5 9 ’ roqtA 5
dung, xtt ly cong trinh hét han sir dung theo thi€t ké trén dia ban ban khéc c6 lién quan
tinh theo phén c6ng cia UBND tinh.
Chu tri hodc tham gia nghién citu cac dé tai khoa hoc thudc linh vuc 5 Béo cdo )
quan ly chat lugng cong trinh x4y dung.
Phéi hop kiém tra cong tic nghiém thu chit lugng cong trinh cia .
[0t 0P KIS tra cOng tac nghie ong cong 5 |Bién ban, van ban 30
cac sd, nganh c6 lién quan.
Du thao cic quyét dinh, chi thi, cac vin ban quy dinh viéc phan £ . , .
o Hhao cac quyet Timh, ¢l thi, cac van ban quy dini viee pha Quyét dinh, Chi thi
cong, phan cap va Uy quyén trong cac linh vuc quan ly nha nudc n e
, O R N n 5 Cong van va mot sO van 2
cia S& v€ quan ly chi phi dau tu x4y dung trén dia ban tinh thudc ) A
o A 2 A A A s ban khéc c6 lién quan
pham vi tradch nhiém, thdm quyén cia Uy ban nhan dén tinh.
Tham muu céc cong viéc lién quan dén lap va quan ly chi phi dau tu
xay dung céng trinh; T chire lap, cong bd don gia xdy dung, gia ca
may va thiét bi xay dung, gia vat liéu xay dung, gia khao sat xay
dung, gia thi nghiém vat liéu va cdu kién xdy dung, dinh mirc dyu 15 Vin ban c¢6 lién quan 20
todn cac cong viéc dac thu thudc cac du an dau tu xay dung trén dia
ban tinh chua ¢6 trong cic dinh mirc xdy dung do B6 X4ay dung
cOng bo.
Tham dinh du toan, ké hoach Iua chon nha thau, hé so moi thau, két L £ .
, TNy X A ) Béo cdo, quyét dinh, to
qua lya chon nha thau cac dy 4n, dé 4n, nhiém vy, chuong trinh do 10 X 30-40
A S 2R LA N . R trinh
S¢ Xay dung thuc hién dé trinh cap thdm quyén phé duyét.
Tham muu céc vin ban huéng din cac chu thé tham gia hoat dong
xdy dung trén dia ban tinh thuc hién cac quy dinh cua phap luit vé 5 Vin ban 2
hop dong trong hoat ddng x4y dung.
Chu tri ho#ic tham gia nghién ctru cac dé tai khoa hoc thudc linh vuc . R
dc tham gia nghién ¢ i khoa hoc thudc linh wy 5 Béio cdo, Cugo hop "

quan Iy chi phi diu t xay dung.
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1 2 3 4 ] 6 8
Tham gia cdc doan cbng tic ctia tinh, ctia cic nganh va tham gia cdc
cudc cua tinh, cdc nganh theo sy phan céng ciia Giam dbc S& , 5 Vén ban c6 lién quan 30
trudng phong va cic hop tai S& vé cong tac chuyén mon.
Du thao cdc vin ban quy dinh viéc phan cong, phan cip va Uy
.\ . quyén trong céc linh vuc quan Iy nha nudc cia S& vé& quan ly chét
Phong Quan £, e .
1V chit lugng cong trinh xdy dung, kinh té xay dung, vat li¢u xay dung trén 10 Quyeét dinh, don gia 2
1 XrAs 1sA Y n 5. |dia ban tinh thuéc pham vi tréch nhiém, thdm quyén cia Uy ban
Quan ly Vit li¢u| lugng cdng | Chuyén e
30 o PR, .. [nhan dan tinh.
xay dung trinh va Viat| vién
A A Tham muu céc cdng viéc lién quan dén lap va quén ly chi phi diu . .
liéu xay 20  |Vin ban 5
dung tu xay dlmg cdng trinh; T4 chirc 1ap, cong bd gia vat licu xdy dung.
) Té chirc kiém tra cong tac nghi¢m thu trong qua trinh thi cbng va 15 Théne béo 10
khi hodn thanh thi cong xay dung cdng trinh theo quy dinh cita phap &
Thém dinh cic dy an du tur khai thac khodng san lam vat liéu xay 15 Béo céo, Thang bo 10
dung, san xuit vat lidu x4y dung.
Tham muu céc cong viéc lién quan dén cong bd hop quy céc hang 10 Théng béo 10
héa, vit liéu xay dung.
Thim dinh du toan, ké hoach lra chon nha thau, hd so mai thiu, két
qua lua chon nha thiu céc dur 4n, d 4n, nhlem vu, chuong trinh do 15 Théng béo 10
S¢ Xay dung thuc hién dé trinh cip thim quyen phé duyét.
Phéi hop v6i cdc so nganh lién quan kiém tra thuc dia céc mo 10 Bién ban 10
khodng san 1am vt liéu xay dung, ...
Chu tri hodic tham gia nghién ctru cic dé tai khoa hoc thudc linh vyuc .,
5 Béo céo 2

quén 1y chi phi diu tu x4y dung.
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TONG O HING NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM CUA

SO XAY DUNG
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Vi tri viée
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TT . q g Nang lyc, trinh d9, k§ ning Ghi chua
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lam \40 il /
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1 2 3 4
I _|Vitriviéc lam lanh dao, qudn Iy, diéu hanh

1. Néng luc:

|tac trong nude va thé gisi; ¢ kha ning t chirc nghién ctru phuc vu quan ly va xir ly

- C6 néng luc chi dao, diéu hanh; quy tu, doan két trong co quan; c6 kha ning tham
gia xay dung védn ban quy pham phép lujt, dé an, du' an, chuong trinh hanh dong va
huéng dan thuc hién ché o, chinh sach, quy dinh vé quan 1y nha nude thude nganh,
linh vuc cong téc. Nam dugc tinh hinh va xu thé phét trién cia nganh, linh vyc cong

thong tin thu¢c linh vuc duge giao tham muu quan ly.

2. Trinh d06:

- Trinh d chuyén mén: C6 bang tdt nghlep dai hoc tr¢ 1én.

- V& LLCT; QLNN: Ctr nhén hoac cao cap Iy luén chinh tri. Cé chimg chi bdi dudng
kién thirc, k§ ning quéan ly nha nudc dbi véi cong chirc ngach chuyén vién chinh

Giam déc |hoic twong ducmg trd 1én hodc c6 bang cao cap Iy luén chinh tri - hanh chinh. C6

I S& chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cip S& hodc tuong tuong.
3. K¥ néng:
- K§¥ nang phéi hop véi lanh dao céc co quan gitp viéc cuaTinh uy, 1anh dao céc s,
ban, nganh, lanh dao UBND céc huyén, thj x4, thanh phé.
- Phai ¢6 uy tin cao; kha ning chiju 4p luc tdm Iy t6t; c6 ban linh chinh tri viing
vang, c6 dao dirc v&i nghé, trung thuc, khach quan, thin trong, trach nhiém; khong
tham nhiing, lang phi;
- Co ky nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugce ngoai ngir theo
yéu cau ciia vi tri viéc lam; C6 k¥ ning cong tic dan véin
4. Tiéu chudn, diéu kién khéc:
Dip (mg du diéu kién, tiéu chudn ciia Pang va Nha nudc theo quy dinh cia chirc
danh lanh dao quén ly dang ddm nhan.
1. Néng luc:

2 Phc’g Gidm | _ cg ning lyc chi dao, diéu hanh; quy tu, doan két trong co quan; ¢ kha nang tham

doc So

gia xay dung van ban quy pham phap luat, dé 4n, du an, chuong trinh hanh dong va
huéng dan thuc hién ché do, chinh sach, quy dinh v& quan ly nha nude thudc nganh,
linh vuc cong tac. Nim dugc tinh hinh va xu thé phét trién ctia nganh, linh vuc cong
tac trong nude va thé gisi; c¢6 kha ning t chic nghién ctru phuc vu quan ly va xir ly
thdng tin thue linh vuc dugc giao tham muu quén ly.

2. Trinh d6:

- Trinh d9 chuyén mén: C6 bang tdt nghiép dai hoc trd 1én.








- V& LLCT; QLNN: Ci nhan ho#c cao c4p 1y ludn chinh tri. C chimg chi baj dudng
kién thirc, k¥ ning quéan ly nha nuée déi véi cong chirc ngach chuyén vién chinh
hodc tuong dwong tré 1én hoic ¢ bang cao cdp 1y luan chinh tri - hanh chinh. Cé
chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cdp S& hoiic twong twong.

3. K¥ ning:

- K¥ niing diéu hanh cac cudc hop; K§ néng gép v, chinh stra vin ban; Ky ning giai

thich, thuyét phuc.

- K§ niing phdi hop véi lanh dao céc sd, ban, nganh, dija phuong;

- Phai ¢6 uy tin cao; kha ning chiu ap lyc tdm 1y tét; c6 ban linh chinh tri viing

vang, c6 dao dirc vdi nghé, trung thue, khéch quan, than trong, trach nhiém; khong

tham nhiing, lang phi;

- C6 k¥ ning cong tac dan vén.

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo
&u cdu clia vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

Dip {mg du diéu kién, tiéu chuin ciia Dang va Nha nudc theo quy dinh ciia chirc
danh lénh dao quén Iy dang ddm nhén.

Chénh Vin
phong

1. Ning luc:

- C6 khd ning tham gia x4y dung va hudng din thuc hién ché do, chinh sich, quy
dinh v& quan 1y nha nuéc thudc nganh, linh vuc cong tic. C6 kha ning tham gia
nghién ctru phuc vu quan ly va xir Iy théng tin quan ly. C6 ning luc lam viéc doc 1ap
hozc phéi hop theo nhém; C6 Nang Iuc tbng hop, ning Iuc giai quyét cic vén di
phit sinh trong thyc t€ ctia VP va Sé: nang luc tip hop, quy tu; ning lic didu hanh
va phéi hop hoat dong; c6 k¥ ning soan thio vin ban va thuyét trinh c4c vin d&
duoc giao tham muu, d& xudt.

2. Trinh d6:

- Trinh 6 chuyén mén: Pai hoc cic nganh: Luit hojc KTS, KS xdy dung, Hanh
chinh, CNTT ho#c nganh hoic chuyén nganh dio tao pht hop véi vi tri viéc lam
dam nhiém.

- LLCT; QLNN: C5 trinh d$ 1y luan chinh tri tir trung cAp hoic tuong duong tré 1én.

C6 chimg chi bdi dudng kién thire, k¥ ning quan ly nha nudc dbi véi cdng chirc

ngach chuyén vién hogc tuong duong tré 1én. C6 chimg chi bdi dudng lanh dao,
udn ly cip phong hodc tirong twong tré 1én.

3. K¥ ning:

- C6 k§ niing diéu hanh phdi hop cong viée &3t;

- K¥ ning diéu hanh c4c cudc hop; K§ ning gép v, chinh sira vin bdn; K¥ ning giai

thich, thuyét phuc.

- Kha niing chiu 4p luc tdm 1y tét; ¢6 ban Iinh chinh tri vitng vang, ¢6 dao dirc nghé

nghip, trung thuc, khich quan, tréch nhiém; khong tham nhiing, lang phi;

- C6 k¥ ning sir dung c6ng nghé¢ thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo
¢u ciu cla vi tri viéc lam.

4. Tiéu chun, dicu kién khéc:

Bép ung du diéu kién, tiéu chudn cua bang va Nha nude theo quy dinh ciia chirc
danh l&nh dao quan ly dang ddm nhan,

1. Ning luc:








- C6 kha ning tham gia xay dung va huéng dan thuc hién quy dinh vé quén ly nha
nude thude nganh, linh vuc cong tic. C6 kha nang tham gia nghién ciru phuc vu

Chénh  [quéan Iy va xir Iy thong tin quan ly. C6 nang luc 1am viée doc 18p hoic phéi hgp theo
Thanh tra |nhém; Am hiéu kién thuc chuyén mén thudc nganh, linh vuc duoc giao phu trach;
Kha Niang phén tich; xir 1y tinh huéng; Ning luc tdng hop. Cé k¥ ning soan thao
van ban va thuyét trinh cdc vin dé dugc giao tham muru, dé xuit.

2. Trinh d5:

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc cac nganh: Ludt hoic KTS, KS Xay dung.... nganh
hodc chuyén nganh dao tao phtt hop vd&i vi tri viée lam dam nhiém.

- LLCT; QLNN: C6 trinh d6 ly luan chinh tri tir trung cép hodc twong duong tré 1én.

C6 ching chi bbi dudng kién thirc, k¥ ning quéan 1y nha nudc dbi véi cong chire

ngach chuyén vién hodc tuong duong tré 1én. Co chimg chi bdi dudng lanh dao,
uan ly cdp phong hojc tuong tuong trd 1én.

3. K¥ néng:

- Diéu hanh céc cudc hop; k¥ ning 6 chirc thuc hién nhiém vy; k§ ning phbi hop,

thuyét trinh, giao tiép, ung xr;

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dwoc ngoai ngir theo
éu cdu clia vi tri viée lam.

4. Tiéu chuén, diéu kién khéc:

- Dap mg du diéu kién, tiéu chuin cua bang va Nha nuée theo quy dinh ciia chirc
danh lénh dao quan ly dang dam nhan.

W

1. Néng luc:

Trudng |- C6 ning lyc quan ly, diéu hanh cong viéc thude chire ndng, nhiém vu clia phong,
phong |don vi; ¢6 kha ning doan két tap hop, phat huy tri tué, sirc manh cia tap thé; c6
Quanly |phuong phdp lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning téng hop, phdi hop dé
nha va Thi |thyc thi nhiém vu dugc giao. C6 kha ndng tham muu cho lanh dao xdy dung céc dé
trudng bit |4n, chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc ddm nhiém va d& xuét cac gidi phap, bién
dong san [phdp dé thuc hién cac dé én, chuong trinh, ké hoach dé; c6 kha ning soan thao va
xir Iy vin ban, bdo céo so két, téng két; Co nang luc lam viéce ddc 1ap hoic phéi hop
theo nhém; c6 k§ ning soan thao vin ban va thuyét trinh c4c vén dé dugc giao tham
muu, dé xuit.

2. Trinh dd:

- Trinh d chuyén mén: Pai hoc cic nganh: X8y dung; Kién trac; kinh hodc
chuyén nganh dao tao khéc pht hop véi vi tri viée 1am dam nhiém.

- LLCT; QLNN: C6 trinh d¢ Iy ludn chinh trj tir trung c4p hojc twong duong tré 18n.

C6 ching chi bdi dudng kién thir, k§ ning quan ly nha nuéc ddi véi cdng churc

ngach chuyén vién hoic tuong duong tro 1én. C6 chimg chi bdi dudng lanh dao,
uan ly cdp phong hodc tuong tuong trd Ién.

3. K¥ ning:

- Diéu hanh céc cude hop; ky ning t chuc thue hién nhiém vy; k¥ niing phdi hop,

thuyét trinh, giao tiép, ung xir.

- C6 ky néng sir dung cOng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo
éu ciu cla vi tri viéc 1am.

4. Tiéu chuan, diéu kién khéc:

- Ddp ung du diéu kién, tiéu chuin cua béng va Nha nudc theo quy dinh cua chirc
danh 1anh dao quan ly dang d4m nhan.








Trudng

phong

Quan ly
hoat dong
xdy dung

1. Nang luc:

- C6 néng luc quan 1y, diéu hanh cong viéc thude chirc ning, nhiém vu cta phong,
don vi; ¢6 khéa ning doan két tap hop, phat huy tri tué, sirc manh cia tap thé; co
phuong phép 1am viéc khoa hoc, chuyén nghiép, cé kha ning tong hop, phéi hop dé
thuc thi nhiém vy duge giao. C6 kha nang tham muu cho lanh dao xay dung céc dé
an, chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc dém nhiém va @& xuét cac gidi phdp, bién
phép dé thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach d6; cé kha nang soan thao va
xur ly vén bén, bao cdo so két, tong két; C6 nang luc lam viéc doc lap hoic phéi hop
theo nhém; ¢4 k§ ning soan thao van ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao tham
mury, d& xuét.

2. Trinh d6:

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc cac nganh: Xay dung; Kién tric; nganh ky thuat
hodc chuyén nganh dao tao khac phi hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.

- LLCT; QLNN: C¢ trinh db Iy luan chinh tri tir trung cap hoic tuong duong trd 1én.

C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quén ly nha nuée déi véi cong chire

ngach chuyén vién hoic twong duong tror 1én. C6 chimg chi bbi dudng lanh dao,
uan Iy cép phong hodc twong twong tré Ién.

3. K¥ néng:

- Piéu hanh cac cude hop; k§ niing to chie thuc hién nhiém vu; k¥ ning phdi hop,

thuyét trinh, giao tiép, ung xur.

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo
éu cu clia vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

- Dép Ung du diéu kién, tiéu chuan cua Dang va Nha nude theo quy dinh cta chire
danh lanh dao quan ly dang dam nhan.

Trudng
phong Quy
hoach -
Kién tric

1. Nang luc:

- C6 nang lyc quan 1y, diéu hanh cbng viéc thudc chirc nang, nhiém VU cua phong,
don vi; c¢6 khéa ning doan két tép hop, phat huy tri tué, suc manh cua tip thé; c6
phuong phap lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning téng hop, phéi hop dé
thuc thi nhiém vu duoc giao. C6 kha ning tham muu cho lanh dao xay dung cic dé
an, chuong trinh, ké hoach thugc Iinh vire dam nhiém va d& xuit cc giai phap, bién
phap dé thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach d6; ¢6 kha nang soan thao va
xu ly vén ban, béo céo so két, tong két; Co nang luc 1am viée ddc 1ap hoic phdi hop
theo nhém; c6 k¥ ning soan thao van ban va thuyét trinh cac vén dé dugc giao tham
muu, dé xuét.

2. Trinh d6:

- Trinh d3 chuyén mén: Pai hoc cac nganh: Kién tric, Xday dung; hosic nhém nganh
k¥ thuit hodc chuyén nganh ddo tao khic phu hop véi vi tri viéc 1am dam nhiém.

- LLCT; QLNN: C¢ trinh db Iy luan chinh tri tir trung cép hodc tuong duong trd 1én.

C6 chimg chi bbi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha nuée déi véi cong chire

ngach chuyén vién hogc tuong duong tr¢ 1én. C6 ching chi bdi dudng 13nh dao,
uan ly cdp phong hoic tuong tuong trd Ién.

3. Ky ning:

- Diéu hanh céc cudc hop; ky ning 6 chire thuc hién nhiém vu; k¥ niing phéi hop,
thuyet trinh, giao tiép, tng xi.
- C6 ky niing sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung duogc ngoai ngit theo

y€u cdu clia vi tri viée lam.








I

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

- Pép g du diéu kién, tiéu chuin cuia bang va Nha nudc theo quy dinh cua chire
danh ldnh dao quan 1y dang dam nhan.

1. Nang luc:

- C6 néng lyc qudn ly, diéu hanh cdng viéc thude chirc nang, nhiém vu cua phong,
don vi; ¢6 kha ndng doan két tap hop, phat huy tri tué, sirc manh cua tap thé; co
phuong phép lam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha ning téng hop, phéi hop dé
thuc thi nhiém vu dugc giao. C6 kha niing tham muu cho 1anh dao x4y dung cac dé
an, chuorng trinh, ké hoach thudc Iinh vuc dam nhiém va dé xuét c4c giai phap, bién
phap dé thuc hién céc d 4n, chucmg trinh, ké hoach d6; ¢6 kha nidng soan thao va
xir Iy van ban, bao cdo so két, téng két; Co néng luc lam viéc doc lap hozc phdi hop
theo nhém; ¢6 k¥ ning soan thdo vin ban va thuyét trinh cdc van dé dugc giao tham
muru, d& xudt.

Trudng

2. Trinh d6:

phong
Quan ly

- Trinh d¢ chuyén mén: Pai hoc cic nganh: Xay dung, Kién trac hodc nhdém nganh
k¥ thuét hodic chuyén nganh dao tao khic phii hop vdéi vi tri viéc lam dam nhiém.

chat lugng
va Vit liéu
xay dung

- LLCT; QLNN: C6 trinh d6 1y luén chinh trj tir trung cdp hodc tuong duong trd 1én.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nudc ddi véi cong chirc

ngach chuyen vién hodc tuong duong tré 1én. C6 ching chi bdi dudng lanh dao,
udn Iy cép phong hodc tuong twong trd 1én.

3. Ky néng:

- Diéu hanh cdc cude hop; k¥ ning t6 chirc thuc hién nhiém vy; k§ niing phéi hop,
thuyét trinh, giao tiép, tmg xur.

-Co ky nang su dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo
yéu cdu ciia vi trf viéc lam.

4. Tiéu chuén, diéu kién khac:

- Dép tmg du diéu kién, tiéu chuin cia Dang va Nha nuéc theo quy dinh cua chirc
danh l&nh dao quan ly dang ddm nhan.

1. Néng luc:

Pho Chénh
Van phong

-Cé kha ning tham gia x8y dung va huéng dan thuc hién ché do, chinh sich, quy
dinh vé quan Iy nha nuéc thude nganh, linh vyc cong tac. C6 kha ning tham gia
nghién ctru phuc vy quan Iy va xir ly thong tin quan ly. C6 ning luc 1am viée doc lap
hodc phéi hop theo nhém; Co Ning lyc tdng hop, ning luc giai quyét cac van dé
phat sinh trong thuc té ciia VP va S&; nang luc tap hop, quy tu; ning luc diéu hanh
va phdi hop hoat dong, cé ky nang soan thao vin ban va thuyét trinh cdc vin dé
duoc giao tham muu, d& xuit.

2. Trinh db:

- Trinh d6 chuyén mon: Pai hoc cdc nginh: Luat hodc KTS, KS xdy dung, Hanh
chinh, CNTT hodc nganh hodc chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée 1am
dam nhiém.

- LLCT; QLNN: C6 trinh d6 Iy luén chinh trj tir trung cap hoic tuong duong tro 1én.
Cé chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nudc dbi véi cdng chirc
ngach chuyen vién hodc tuong duong trd 1én. C6 ching chi bdi dudng lanh dao,
quan ly cip phong hodc tuong tuong trd 1én.

3. K¥ ning:








- C6 k¥ ndng phdi hop cbng viée tdt;

- K ning diéu hanh cac cudc hop; K¥ nang gép y, chinh sira vin ban; K¥ nang giai
thich, thuyét phuc. C6 kha nang sir dung cac thiét bi vin phong & phuc vu cho cdng
viéc.

- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém:;

- C6 k¥ niéng sir dung cOng nghé thong tin co ban va str dung dugc ngoai ngir theo
yéu cdu clia vi tri viée lam.

4. Ti€u chuan, diéu kién khac:

Dép tng du diéu kién, tiéu chuin ciia Dang va Nha nuéc theo quy dinh cta chirc
danh ldnh dao quan ly dang dam nhén.
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1. Ning lyuc:

- C6 kha ndng tham gia xdy dung va hudéng din thuc hién quy dinh vé quan Iy nha
nude thude nganh, linh vue cong tic. C6 kha nang tham gia nghién ciru phuc vu
quan ly va xir ly thong tin quan ly. Cé nang luc 1am viéc doc 18p hogc phdi hop theo
nhém; Am hiéu kién thie chuyén mén thudc nganh, linh vuc dugc giao phu trach;
Kha Nang phén tich; xir ly tinh hudng; Ning Iyuc téng hop. C6 k¥ ning soan thdo
van ban va thuyét trinh céc vn dé dugc giao tham muu, d& xuét.

2. Trinh d6:

- Trinh d9 chuyén mén: Dai hoc cac nganh: Luét hodc KTS, KS xay dung,... nganh
hodc chuyén nganh dao tao phi hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.

Pho Chénh
Thanh tra

- LLCT; QLNN: C6 trinh d6 Iy luén chinh trj tir trung cap hoic tuong duong trd 1én.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha nuéc déi véi cong chirc

ngach chuyén vién hodc tuong duong trd 1én. C6 ching chi bdi dudng lanh dao,
uan 1y cdp phong hodc tuong tuong trd 1€n.

3. K néng:

- Bicu hanh céc cudc hop; ky ning t3 chirc thyc hién nhiém vy; k¥ ning phdi hop,

thuyét trinh, giao tiép, tmg xir;

- C6 k¥ néing sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo
&u cdu cla vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

- Pap 1ing du diéu kién, tiéu chudn caa Déng va Nha nudc theo quy dinh cua chirc
danh ldnh dao quan ly dang dam nhén.

1. Ning luc:

11

Phé
Trudng
phong
Quan ly
nha va Thj
trudng bt
dong san

- C6 ndng lyc quéan ly, diéu hanh cong viéc thudc chire ning, nhiém vu cia phong,
don vi; c6 kha ning doan két tap hop, phit huy tri tu¢, sirc manh ciia tap thé; c6
phuong phép lam vigc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning tong hop, phdi hop &
thyc thi nhiém vu duoc giao. C6 kha ning tham muu cho lanh dao xay dung cic dé
an, chuong trinh, ké hoach thude linh vuc ddm nhiém va dé xuit cac giai phdp, bién
phap dé thyc hién cac d& én, chuong trinh, ké hoach d6; ¢6 kha niing soan thio vi
xur ly vin ban, bao cdo so két, tdng két; Co néng lyc lam viéc doc 18p hodc phdi hop
theo nhém; ¢6 k¥ ning soan thao vin ban va thuyét trinh céc vin dé duge giao tham
muu, dé xuat.

2. Trinh d6:

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc c4c nganh: Xay dung; Kién triic;Luat, Kinh té hodc

chuyén nganh dio tao khac pht hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.








- LLCT; QLNN: C6 trinh d6 ly Iuén chinh tri tir trung c4p hoic tuong duong trd 1én.
C6 chimg chi bbi dudng kién thie, k¥ nidng quan ly nha nuéc dbi vsi cdng chirc
ngach chuyén vién hogc twong duong tr& 1én. C6 chimg chi bdi dudng lanh dao,
quan Iy cAp phong hodc trong tuong tr 1én.

3. K¥ néng:

- Piéu hanh cac cudc hop; k¥ ning t6 chirc thuc hién nhiém vy; k§y ning phéi hop,
thuyét trinh, giao tiép, tmg xtr.

- C6 k¥ néng sir dung céng nghé théng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo
yéu clu cua vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khdc:

- Bép tmg du diéu kién, tiéu chudn cua Dang va Nha nudce theo quy dinh cta chirc
danh ldnh dao quén ly dang dam nhan.
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1. Ning luc:

Pho
Trudng
phong

Quinly |thuc thi nhiém vu dugc giao. Cé kh ning tham muu cho lanh dao xdy dung cic dé

hoat dong
xdy dung

- C6 néng luyc quan ly, diéu hanh cong viéc thugc chirc ning, nhiém vu cua phong,
don vi; c¢6 khd ning doan két tip hop, phat huy trf tug, sirc manh cua tap thé; c6
phuong phép 1am vige khoa hoc, chuyén nghiép, ¢6 kha ning téng hop, phéi hop dé

an, chuong trinh, ké hoach thudc linh vuc ddm nhiém va @& xuét céac gidi phép, bién
phép dé thyc hién cac d& 4n, churong trinh, ké hoach dé; cé kha niing soan thio va
xir Iy vin ban, bio céo so két, téng két; C6 néng luc 1am viéc ddc 14p hoic phdi hop
theo nhém; ¢6 k¥ ning soan thao vin ban va thuyét trinh cdc vin dé dugc giao tham
mury, dé xuft.

~|2. Trinh d6:

- Trinh d$ chuyén mén: Pai hoc cic nganh: Xay dung; Kién tric; nganh ky thuit
hodc chuyén nganh dao tao khéc phu hop vé6i vi tri viéc 1am dam nhiém.

- LLCT; QLNN: C§ trinh d6 ly luan chinh trj tir trung cip hoic tuong duong trg 1én.
C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ky ndng quan 1y nha nuée déi véi cong chirc
ngach chuyén vién hoic tuong duong tré 1én. C6 chimg chi bdi dudng lanh dao,
quan 1y cép phong hoic tuong tuong tré 1én.

3. K§ néng:

- Diéu hanh céc cudc hop; k¥ ndng t6 chirc thuc hién nhiém vu; k¥ niing phdi hop,
thuyét trinh, giao tiép, img xr.

- C6 ky néng sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo
yéu cdu ciia vj trf viéc lam.

4. Ti€u chuin, diéu kién khac:

- Pap umg du diéu kién, tiéu chuin cia Dang va Nha nudce theo quy dinh cta chirc
danh lanh dao quan Iy dang dam nhan.

1. Ning luc:








Pho - C6 néng luc quan ly, diéu hanh cong viéc thudc chire ndng, nhiém vu cua phong,
Truong 4o vi; ¢6 kha ning doan két t4p hop, phat huy tri tué, sirc manh cia tip thé; cé

phong Quy

phuong phap l1am viéc khoa hoc, chuyén nghiép, ¢ kha ning téng hop, phéi hop dé

hoach - thuc thi nhiém vu duoc giao. C6 khé ning tham muu cho lanh dao xdy dung cac dé

Kién tric an, chuong trinh, ké hoach thugc linh vuc dam nhiém va dé xuit céc gjai phap, bién

phép dé thuc hién céc dé an, chuong trinh, ké hoach d6; c6 kha ndng soan thao va
Xir ly van ban, bio cdo so két, téng két; Co nang luc lam viéc ddc 18p hoic phéi hop
theo nhém; ¢6 k§ ning soan théo vin ban va thuyét trinh c4c vén d& dugc giao tham
muru, dé xuét.

2. Trinh d6:

- Pai hoc céc nganh: Kién tric, X4y dung hoic nhém nganh k§ thuat hoic chuyén
nganh ddo tao khic phu hop vai vi tri viéc 1am dam nhiém.

- LLCT; QLNN: C6 trinh d6 ly luan chinh trj tir trung cép hoic tuong duong trg 1én.
C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, ky nang quan ly nha nuéc déi véi cong chirc
ngach chuyén vién hoic tuong duong tré 1én. Cé ching chi bdi dudng lanh dao,
quan ly cip phong hodc twong twong tré lén.

3. K¥ néng:

- Piéu hanh cac cudc hop; k¥ ning t6 chirc thuc hién nhiém vuy; k§ nang phéi hop,

thuyét trinh, giao tiép, Ung xur.

- C6 k¥ ndng sir dung cong ngh¢ thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo
éu cdu clia vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

- Dép Ung du diéu kién, tiéu chuan cua Dang va Nha nuéc theo quy dinh cira chire
danh ldnh dao quén ly dang dam nhan.
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Phé

1. Nang luc:

- C6 niing luc quan ly, didu hanh cong viée thude chuc nang, nhiém vu cia phong,

Trudng  |gon vi; ¢6 kha ning doan két tép hop, phét huy tri tué€, sirc manh cua tap thé; cé
phong phuong phép Iam viéc khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning tong hop, phéi hop dé
Quén ly thuc thi nhiém vu dugc giao. Cé kha ndng tham muu cho lanh dao x4y dung céc dé
chat luong 4, chuong trinh, k& hoach thuc linh vire dam nhiém va d& xuét cac gigi phép, bién

va Vit liéu

phép dé thuc hién cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach d6; ¢6 kha ning soan thao va

xay dung |xir Iy viin ban, béo cdo sg ket, tong két; C6 niing lue 1am viéc ddc 1ap hogc phéi hop

theo nhém; ¢6 k§ nang soan thao vin ban vi thuyé€t trinh cdc van dé dugc giao tham
muu, dé xuat.

2. Trinh d6:

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc céc nganh: Xay dung, Kién trac, K¥ su hoa silicat
hodc nhém nganh ky thuat hodc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi tri vige
lam ddm nhiém.

- LLCT; QLNN: C6 trinh do 1y luan chinh trj tir trung cép hodc twong dwong trd 1én.
C6 chimng chi boi dutng kién thie, k§ nang quan ly nha nuéc déi véi cong chirc
ngach chuyén vién hojc tuong duong trd 1én. C6 ching chi bdi dudng lanh dao,
quén Iy cip phong hoic tuong tuong tra lén.

3. Ky ning:








- Piéu hanh céc cudc hop; k¥ ning 6 chirc thue hién nhiém vu; ky ning phdi hop,

thuyét trinh, giao tiép, (g xu.

- C6 k¥ niing sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo
éu cu cla vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khéc:

- Dép ung du diéu kién, tiéu chudn cua bang va Nha nudce theo quy dinh ciia chire
danh lanh dao quén 1y dang dam nhan.

II

Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh

1. Nang luc:

Quan ly
hoat dong
xdy dung

- Tu duy dbi méi, sang tao; nang lyc tong hop, phan tich dir liéu, can phai trung
thue, ¢6 trach nhiém, chiam chi trong cOng viéc; manh dan dé xuét nhiing nhiém vu,
giai phdp phu hop, kha thi, hiéu qua.

2. Trinh d6:

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc c4c nganh: X4y dung, Kién truc, giao théng, Dién.

- QLNN: C6 chimg chi BD kién thirc, ki ning QLNN d&i v&i cong chirc ngach CV
hodc tuong duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ ning phdi hop, xir Iy tinh hudng, k§ ning phan tich, giao tiép, soan thao
vén ban, tin hoc, may tinh.

- C6 k¥ néng sir dung cOng nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo
vi tri viée lam.

1. Ning luc:

Quan ly ha
tang k§
thuét

- Tu duy d6i m&i, séng tao; nang luc tdng hop, phén tich dit liéu, cin phai trung
thuc, c6 trach nhiém, chim chi trong cOng viéc; manh dan d& xuét nhitng nhiém vu,
giai phéap phui hop, kha thi, hiéu qua; C6 kha ning thu thdp, nghién ctru, tng hop,
phén tich, danh gi4, phan loai c4c hd so, tai liéu ciing nhu van dung céc quy dinh
cla phap ludt vao thyc thi nhiém vy cong vu. C6 k§ ning xay dyng dé 4n, dy 4n, ké
hoach, tham muu hoach dinh chién luge, xdy dung chinh sich thudc linh vuc cla
nganh.

2. Trinh d6:

- Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc cic nganh: Xay dyng, Kién truc, Giao thong,
Dién, thodt nude.

- QLNN: ¢4 chig chi BD kién thic, k§ ning QLNN dbi véi cong chirc ngach CV
hodc tuong duong. '

3. K¥ néng:

- C6 k¥ néng phoi hop, xir Iy tinh hung, k nang phan tich, giao tiép, soan thao
vén ban, tin hoc, mdy tinh.

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo
vi tri viéc lam.

1. Néang luc:








- Tu duy d6i méi, séng tao; ning luc tong hop, phén tich dif liéu, cin phai trung
thuc, ¢6 trach nhiém, chim chi trong cong viéc; manh dan dé xuét nhitng nhiém vu,
giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua; Cé kha ning thu thap, nghién ciru, téng hop,
phén tich, danh gia, phan loai cac hd so, tai liéu cling nhu van dung céc quy dinh
cua phép ludt vao thuc thi nhiém vu cdng vu. C6 k¥ nang xay dung dé an, du 4n, ké
hoach, tham muu hoach dinh chién luge, x4y dung chinh sach thude linh vuc cia
nganh.

2. Trinh d6:

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc céc nganh: X4y dung, Kién tric, kinh té.

- QLNN: C6 ching chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN déi véi cbng chirc ngach CV
hodc tuong duong.

3. Ky ning:

- C6 k§ ning phdi hop, xur ly tinh huéng, ky ning phén tich, giao tiép, soan thao
vén ban, tin hoc, mdy tinh.

- C6 k¥ néng sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo
vi tri viéc 1am.

1. Nang luc:

- Tu duy doi m6i, sang tao; nang Tuc tong hop, phan tich di liéu, can phai trung
thue, ¢6 trach nhiém, cham chi trong cbng viéc; manh dan dé xuit nhiing nhiém vy,
gidi phdp phii hop, kha thi, hiéu qua; C6 kha nang thu thap, nghién ctu, téng hop,
phén tich, danh gia, phan loai céc hd so, tai liéu cling nhu van dung céc quy dinh
cta phap ludt vao thyc thi nhiém vu cng vu. C6 ky nang xay dung d& 4n, du 4n, ké
hoach, tham muu hoach dinh chién luge, xdy dung chinh sach thudc linh vue cla
nganh.

2. Trinh d0:

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc céac nganh: Kién tric, Xay dung, Giao thong,
Dién, thodt nudc.

- QLNN: ¢6 chung chi BD kién thic, ky nang QLNN di véi cbng chue ngach CV
ho#c tuong duong.

3. K¥ néng:

- C6 k§ néng phéi hop, xir Iy tinh hubng, ky ning phan tich, giao tiép, soan thio
vén ban, tin hoc, mdy tinh.

- C6 ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo
vi tri viéc lam.

1. Néng luc:

Tu duy d6i méi, séng tao; nang luc tong hgp, phén tich dit ligu, can phai trung thuc,
¢0 trach nhiém, cham chi trong cOng viéc; manh dan d& xuit nhitng nhiém vy, giai
phap phu hop, kha thi, hiéu qua; C6 kha néng thu thip, nghién ciru, tong hop, phén
tich, danh gid, phan loai c4c hd so, tai lidu cling nhu van dung cic quy dinh cua
phép luat vao thuc thi nhiém vy cong vu. C6 k¥ niing xdy dung dé 4n, du 4n, ké
hoach, tham muu hoach dinh chién luge, xdy dung chinh sich thude Iinh vuc cia
nganh.

2. Trinh do:

- Trinh d§ chuyén mén: Pai hoc cac nganh: Kién tric, Xay dung, Giao thong, Dién,
thoat nudc.

- QLNN: ¢6 ching chi BD kién thic, k¥ ning QLNN dbi véi cdng chirc ngach CV
hodc tuong duong.
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3. K¥ néng:

- C6 k¥ nang phéi hop, xir Iy tinh hudng, ky nang phén tich, giao tiép, soan thao
vin ban, tin hoc, may tinh.

- C6 k¥ niing sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo
vi tri viéc lam.

1. Nang luc:

Tu duy dbi mai, sang tao; ning luc tong hop, phan tich dir lidu, cin phéi trung
thuc, ¢6 tradch nhiém, cham chi trong cong viéc; manh dan dé xuit nhitng nhiém wy,
giai phap phu hop, kha thi, hiéu qua; C6 kha ning thu thap, nghién cir, tdng hop,
phén tich, ddnh gi4, phan loai cac hd 50, tai liéu cling nhu van dung c4c quy dinh
cua phép luét vao thuc thi nhiém vu céng vu. C6 k§ ning x4y dung d& 4n, du an, ké
hoach, tham muu hoach dinh chién luge, xdy dung chinh sach thudc linh vuc cta

Quan Iy
6 | chat luong
cdng trinh

2. Trinh d6:

- Trinh d6 chuyén mén: Dai hoc cac nganh: Xay dung, Kién tric, Giao thong,
Dién, Thodt nuéec.

- QLNN: C6 chimg chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN ddi véi cbng chirc ngach CV
ho3c tuong duong.

3. K¥ niang:

- C6 k¥ ning phdi hop, xir ly tinh hubng, k¥ néng phén tich, giao tiép, soan thao
van bén, tin hoc, mdy tinh.

- C6 k¥ néng sir dung céng nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo
vi tri viée lam.

1. Ning luc:

Tu duy dbi mdi, sdng tao; ndng luc tong hop, phan tich dir li€u, cn phai trung
thue, ¢6 trach nhiém, cham chi trong cong viéc; manh dan dé xuét nhiing nhiém vy,
giai phdp phi hop, kha thi, hiéu qua; C6 kha nang thu thap, nghién ctru, tong hop,
phén tich, danh gia, phan loai c4c hd so, tai lidu ciling nhur van dung cdc quy dinh
cua phdp luat vao thyc thi nhiém vy cong vu. Cé k¥ niing xay dung d2 4n, du 4n, ké
hoach, tham muu hoach dinh chién luge, x4y dung chinh sach thudc linh vuc cua
nganh.

Quan ly
7 | Vitliéu
xay dung

2. Trinh do:

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc cé4c nganh: X4y dung, Kién trtc, Giao thong, Pién,
Thodt nude, Silicat.

- QLNN: ¢6 chiing chi BD kién thirc, kj nang QLNN déi vdi cdng chirc ngach CV
hodc tuong duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang phdi hop, xir Iy tinh hudng, ky nang phan tich, giao tiép, soan thao
vén bdn, tin hoc, may tinh.

- C6 k¥ niing sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo
vi tri viéc lam.

III | Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén dung chung

1. Nang lyc:

Tén h - 2. . , 2 A , ~ 10 A o s
T 6gchg§ - Tu duy d6i méi, séng tao; ning luc tong hop, phan tich dit lidu, cin phai trung
nhan sur thuc, ¢ trach nhiém, chiim chij trong cong viéc; manh dan dé xuit nhiing nhiém vu,

gidi phap phit hop, kha thi, higu qua.

2. Trinh d6:








- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc nganh: X4y dung, Luat, Hanh chinh, CNTT.

- QLNN: C6 chimng chi BD kién thirc, k¥ nin

g QLNN dbi véi cong chirc ngach CV
hoic tuong duong. '

3. Ky ndng:

- C6 k¥ ndng phdi hop, xur Iy tinh hudng, ky nidng phan tich, giao tiép, soan thao
vén bén, tin hoc, may tinh.

- C6 k¥ néing sir dung céng nghé thdng tin co ban va sir dung duoc ngoai ngit theo
vi tri viéc [am.

1. Nang luc:

- Tu duy dbi méi, sdng ta0; nang lyc tong hop, phén tich dir liéu, cin phai trung
thuc, ¢6 trach nhiém, chim chi trong cdng viéc; manh dan dé xuit nhitng nhiém vy,
giai phdp phu hop, kha thi, hiéu qua; Am hiéu v& hé thdng mang, an ninh théng tin,
trang thong tin dién tr va mot sb g dung trién khai thuc hién trong co quan.

Cong ngh¢ ————
thong tin; 2. Trinh do: : : _
Un g dung | Trinh d6 chuyén mén: Paj h,QC cdc nganh: Cong nghé t’héng tin, dién tir vién
khoa h oc |- QLNN: ¢6 chung chi BD kién thae, k¥ néng QLNN dbi véi cong chire ngach CV
ky thut hodc tuong duong.
3. Ky ndng:
- C6 ky ndng phéi hop, xir ly tinh hudng, ky niing phan tich, giao tiép, soan thao
vén ban, tin hoc, may tinh.
- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo
vi tri viée lam.
Céi cach 1. Ning lyc:
hanh chinh { - Tu duy dbi mai, sang tao; nang lyc tong hop, phén tich dir liéu, can phai trung
Thidua |thue, ¢6 trach nhiém, chim chi trong cdng viéc; manh dan dé xuit nhig nhiém vu,
khen 141 phap phti hop, kha thi, hiéu qua.
thuéng  |2. Trinh dé:
- Trinh d4 chuyén mén: Pai hoc cac nganh: Luat, Hanh chinh, Ké to4n.
- QLNN: ¢6 ching chi BD kién thirc, k§ nang QLNN d3i véi cong chirc ngach CV
hodc tuong duong.
3. Ky ning:
- C6 k¥ nang phédi hop, xir ly tinh hubng, ky nang phan tich, giao tiép, soan thao
van bén, tin hoc, mdy tinh.
- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung durgc ngoai ngir theo
vi tri viéc lam.
1. Ning luc:
Kétodn | - Tu duy déi méi, sdng tao; ning lyc tong hop, phén tich dir lidu, can phai trung

thuc, ¢6 tridch nhiém, chim chi trong cdng viéc; manh dan dé xuét nhimg nhiém vy,
idi phap phit hop, kha thi, hiéu qua.

2. Trinh d6:

- Trinh d¢ chuyén mén: Dai hoc cac nganh: Tai chinh, ké toan, Kiém toan.

- QLNN: C6 chiing chi BD kién thic, ky ning QLNN dbi véi cbng chirc ngach CV
hoic tuong duong.

3. Ky ning:
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- C6 k¥ ning phdi hop, xir Iy tinh hubng, k¥ ning phén tich, giao tiép, soan thio
van ban, tin hoc, may tinh.

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé¢ théng tin co ban va st dung dugc ngoai ngir theo
vi tri viée lam.

Vin thu,
Luru trir,
Thu quy

1. Nang luc:

- Tu duy d6i mdi, sang tao; nang luc téng hop, phan tich dit lidu, can phai trung
thuc, ¢d tradch nhiém, chim chi trong cdng viéc; manh dan dé xuit nhitng nhiém vu,
idi phdp phii hop, kha thi, hiéu qua.

2. Trinh d6:

Trinh 46 chuyén mén: C6 bang tdt nghiép dai hoc tr& 1én véi nganh hoic chuyén nganh
van thu - Iuu trit, luu tri¥ hoc, Iuu trit hoc va quan trj van phong. Trudng hop c6 bang tdt
nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dudng nghiép vu van thr do
co s& dao tao c6 thim quyén cap hodc c6 bang tbt nghiép cao ding, trung cdp nganh
hodc chuyén nganh vin thu hanh chinh, vian thu - luu trir, luu trix.

3. K¥ nang:

C6 k¥ ning kiém soét viéc bio dam tuan tha dung thé thirc, quy trinh, thu tuc, tham
quyén ban hanh vin ban hanh chinh theo quy dinh ctia phap luét; Soan thio vin ban
va thuyét trinh cac van dé duoc giao tham muu, dé xuit; C6 k¥ ning sir dung nhimg
cong cu chuyén ding don gian hd trg cho cbng tac quy tién mat; Giao tiép va phéi
hop trong ¢ong tac:...

1. Néang luc:

Thanh tra

- Tu duy d6i méi, séng tao; nang luc tong hop, phén tich di liéu, can phai trung
thuc, ¢6 trach nhiém, chiam chi trong cOng viéc; manh dan dé xuit nhitng nhiém vy,
iai phap phu hop, kha thi, hiéu qua.

2. Trinh db:

- Trinh d6 chuyén mén: Pai hoc cac nganh: Luét, Hanh chinh, Cong tac x4 hoi, Kinh té
lao dong.

- QLNN: C6 ching chi BD kién thirc, ky ning QLNN d&i véi cong chirc ngach CV
hodc twong duong.

3. Ky nang:

- C6 ky nang phdi hop, xir Iy tinh huéng, ky nang phén tich, giao tiép, soan thao
véan bén, tin hoc, mdy tinh.

- C6 k¥ néng sir dung cong nghé thong tin co ban va st dung dugc ngoai ngir theo
vi tri viéc lam.

Tiép dén,

1. Nang luc:

giai quyét
khiéu nai,
td cdo

- Tu duy dbi mdi, sdng tao; ndng lyc tong hop, phén tich dir li¢u, cAn phai trung
thuc, ¢6 trach nhiém, cham chi trong cOng viéc; manh dan dé xuit nhitng nhiém vu,
gidi phap phu hop, kha thi, hiéu qua.

2. Trinh d6:

- Trinh d chuyén mén: Pai hoc céc nganh: Luat, Hanh chinh, Kinh té lao dong.

- QLNN: C6 chiing chi BD kién thic, k¥ ndng QLNN déi véi cong chirc ngach CV
hodc tuong duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ ning phdi hop, xtr Iy tinh hudng, k§ ning phan tich, giao tiép, soan thao

vén bén, tin hoc, may tinh.
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- C6 k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngit theo
vi tri viéc lam.

Phong,
chéng tham
nhiing, tiéu

cuc, Phép
ché

1. Néng luc:

- Tu duy dbi méi, séng tao; niing luc tdng hop, phan tich dit liéu, cin phai trung
thuc, ¢6 trach nhiém, chdm chi trong céng viéc; manh dan dé xuat nhimg nhiém vy,
giai phdp phit hop, kha thi, hi€u qua.

2. Trinh d6: :

- Trinh d9 chuyén mén: Pai hoc cic nginh: Luat, Hanh chinh, Kinh té lao dong.

- QLNN: C6 chitng chi BD kién thirc, k§ ning QLNN dbi véi cong chirc ngach CV
hoic twong duong.

3. K¥ néng:

- C6 k¥ niing phdi hop, xir 1y tinh hudng, k¥ ning phan tich, giao tiép, soan thao
vin ban, tin hoc, may tinh.

- C6 k¥ ning str dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dwgce ngoai ngir theo

vi tri viéc lam.

IV

Vi tri viéc 1am hé tro, phuc vu

Nhén vién
k¥ thuat

1. Néng luc:

- Am hiéu hé théng dién, nuéc, phong chéy tai co quan. Sir dung thanh thao céc
phuong tién, thi€t bi k¥ thuét phuc vu yéu cau nhiém vu.

2. Trinh d6:

- Lao dng ph thong.

3. K¥ néng:

Lai xe

- Nhanh nhen, stic khoe tét.
1. Nang lyec: :

- Str dung thanh thao cac phuong tién, thiét b k¥ thuat phuc vu theo yéu ciu nhiém

2. Trinh d6:

- C6 gidy phép l4i xe phit hop v6i phuong tién giao thong.

3. K¥ néng:

- Nhanh nhen, stic khoe tdt.

Phuc V-l_l

1. Nang luc:

- Str dung thanh thao céc thiét bi phuc vu co quan theo yéu cau nhiém vu

2. Trinh d6:

- Lao ddng phd thong.

3. K¥ néng:

- Nhanh nhen, sirc khoe tét.








(Kém theo Quyét dinh s

Phu luc 4
TONG HQP CO CAUNGACH CONG CHU'C CUA SO XAY DUNG

D ngay f § /12/2022 ciia UBND tinh Qudng Ngai)

S6 lwgng cong chirc twong trng véi cic ngach

Chia ra
TT Tén vi tri viéc lam Toﬁg Ngachm NgacAh NgacAh Neach cin N gacg
> |chuyén vién | chuyén chuyén N nhan vién
SO £ s3 " . 9 sw hoic .
cao cap vién chinh | vién hoic hoac
% N twrong
hoic twong |hoac twong | twong twong
dwong
dwong dwong dwong dwong
1 2 3 4 5 6 7 8
I |Lanh dao S&
1 |Giam dbc S& 1 1
2 |Phé Giam dbc S¢ 3 3
I |Cac Phong truc thujc S& 0
1 [Van phong 5 2 3
2 |Thanh tra 3 2 3
3 [Phong Quan ly nha va Thi trudng bat dong san 5 2 3
4 |Phong Quan ly hoat dong x4y dung 7 2 5
5 |Phong Quy hoach - Kién truc 6 2 4
6 |Phong Quan ly chit lugng va Vat liéu xay dung 6 2 4
Téng cong 38 4 12 22

















