UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NINH THUAN Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1440 /QB-UBND Ninh Thugn, ngay 18 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh noi b giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh vye
Noi vu thudc tham quyen giai quyet cia S& Noi vu, Uy ban nhan dan cap
huyén, Uy ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Ninh Thuin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH NINH THUAN

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira doi,
b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va Ludt Té chirc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mot cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Nghi
dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 ciia Chinh phii vé sira déi, b6 sung mot
s6 diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phii vé thic
hién mot civa, mot civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ciia Bé truwong, Chii
nhiém Van phong Chinh phi hwéng dan Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy
23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi
quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 481/0P-UBND ngdy 25/4/2022 cua Chi tich Uy ban
nhdn dan tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc chuan héa trong
linh viee NGi vu thudce tham quyén gidi quyét cia S& Noi vu, Uy ban nhdn déan cdp
huyén, Uy ban nhdn dan cdp xd trén dia ban tinh Ninh Thudn;

Theo dé nghi ciia Gidm doc S6 Néi vu tai To trinh sé6 3131/TTr- SNV ngay
11/10/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét tha
tuc hanh chinh trong linh vuc Noi vu thudc tham quyen giai quyét cua S& Noi vy,
UBND cap huyén, UBND cap xa trén dia ban tinh Ninh Thuéan.

- Phan I: Danh muc thu tuc hanh chinh.

- Phéan II: Quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh.

Piéu 2. Giao S Noi vu chu tri, phéi hop véi Sé Théng tin va Truyén thong,
UBND cac huyén, thanh pho trén co s¢ Quy trinh ndi bd dugc phé duyét‘ tai Piéu 1
quyet dinh nay, xay dung quy trinh dién tir theo quy dinh tai khoan 4 Bi¢u 36 Nghi
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dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phii va Diéu 8 Théng tu sb
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 ctua B truong, Chi nhi¢m Van phong Chinh phu.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé:

- Quyét dinh s6 1248/QD-UBND ngay 08/8/2019 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh v€ viéc phé duyét Quy trinh ndi bo giai quyet thu tuc hanh chinh thu¢e
tham quyén gidi quyét ctia S& No1 vu tinh Ninh Thuan;

- Quyét dinh s6 1294/QD-UBND ngay 16/8/2019 ctia Chu tich Uy ban nhan
dan tinh vé viéc phé duyét Quy trinh nfi bo giai quyét thi tuc hanh chinh trong linh

vue ndi vu thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé
tinh Ninh Thuan;

- Quyét dinh s6 1335/QD-UBND ngay 21/8/2019 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh chinh trong linh vyc tin
ngudng, ton giao thude thim quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan cap huyén, Uy
ban nhan dan cap xa trén dia ban tinh Ninh Thuén;

- Quyét dinh s0 1383/QD-UBND ngay 28/8/2019 ciia Chii tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét quy trinh ndi bd giai quyet thu tuc hanh chinh trong linh vuc tin
ngudng, ton gido thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu tinh Ninh Thuén;

- Quyét dinh s6 1410/QD-UBND ngay 03/9/2019 cua Chu tich Uy ban nhan dén
tinh vé viéc ban hanh quy trinh n61 bo giai quyet timg thu tyc hanh chinh trong linh vye
quan 1y nha nudc vé van thu, luu trit thude tham quyén giai quyét cua So Noi vu.

- Quyét dinh s6 1431/QD-UBND ngay 09/9/2019 cua Chu tich Uy ban nhan
dan tinh phé duyét quy trinh ndi by giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh vuc N1
vu thudc thdm quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cdp xa trén dia ban tinh.

Quyet dinh s6 968/QB-UBND ngay 25/6/2020 cua Chu tich Uy ban nhéan
dan tinh v€ viéc phé duyét quy trinh ndi by giai quyét thu tuc hanh chinh linh vuc
cong chirc, vién chic va linh vuc chinh quyén dia phuong thude pham vi, chirc ning
quan ly nha nudc cua S¢ Noi vu tinh Ninh Thuan.

Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Giam déc cac S¢: Noi vu, Thong tin
va Truyén thong; Thi trudng cac S, Ban, nganh cép tinh; Cha tich Uy ban nhan
dan tinh cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, phudng, thi trin va
céc to chire, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Bo Noi vy;

- Cuc KSTTHC (VPCP); fl
- CT, c4c PCT.UBND tinh; |
- Cong thong tin dién tir tinh; 1\
-TT.CNTT&TT (S¢ TTTT);

- VPUB: LD; KTTH, VXNV;
-Luu VT, TTPVHCC. CT

Tran Quoc Nam



BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
\[NH THUAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

\S\ERTS) o PHANIL A
\1 F——"8ANH MUC THU TUC HANH CHINH LINH VUC NQI VU
S * _ZTHUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU,
UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TiNH
(Kém theo Quyét dinh s6.1440 /OP-UBND ngay 18 /10/2022 ciia Chui tich UBND tinh)

Stt Tén tha tuc hanh chinh | Can cw phap ly

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO
NOQI VU: 89 THU TUC

I | LINH VU'C TO CHUC PHI CHINH PHU: 17 THU TUC

I.1 | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC CHUYEN NGANH: 01 THU TUC

Quyét dinh sé 579/QD-
1 Thu tuc cong nhan Ban van dong thanh 1ap hoi BNV ngay 15/7/2015 cua
B truéng Bo Noi vu

1.2 | LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE HOI: 07 THU TUC

1 Thu tuc thanh 1ap hoi Nhu trén
2 | Tha tuc phé duyét diéu 1¢ hoi Nhu trén
3 Thu tuc chia, tach; sap nhap, hop nhét hoi Nhu trén
4 | Thi tuc d6i tén hoi Nhu trén
5 | Thu tuc hoi tu giai thé Nhu trén
6 g;ut };[3(; rllagi(éﬁcaéﬁétié chirc dai hoi nhiém ky, dai hoi Nhu trén
7 Thu tuc cho phép hoi dat van phong dai dién Nhu trén

1.3 | LINH VUC QUAN LY NHA NUGC VE QUY: 09 THU TUC

Quyét dinh s 1109/Qb-
BNV ngay 21/12/2020 cua
B6 truong Bo Noi vu

Thi tuc cp gidy phép thanh 1ap va cong nhan dicu
1€ quy

Thu tuc cong nhan quy du diéu kién hoat dong va

2 cong nhan thanh vién Hoi dong quan 1y quy Nhu trén

3 TPu tuc cong nh?n thay doi, bo sung thanh vién Hoi Nhu trén
dong quan ly quy

4 TEu tlf.c t%lay 901 giay phép t~hanh l1ap va cong nhén Nhu trén
di€u I¢ (stra d61, bo sung) quy

5 THu tl;lc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhan Nhu trén
di€u 1€ quy

6 Thu tuc cho phép quy hoat dong trd lai sau khi bi Nhu trén

tam dinh chi hoat dong




2

Stt Tén tha tuc hanh chinh Can cw phap ly
7 Thi tuc hop nhét, sap nhap, chia, tich quy Nhu trén
8 Thu tyc d6i tén quy Nhu trén
9 Thu tyc quy tu giai thé Nhu trén
II | LINH VUC TO CHUC BIEN CHE: 12 THU TUC
IL.1 | LINH VUC TO CHUC HANH CHINH: 05 THU TUC
q Quyét dinh sé 1121/Qb-
1 Thu tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam BNV ngay 24/12/2020 cua
B¢ truong BO Noi vu
2 | Thu tyc thim dinh diéu chinh vi tri vigc lam Nhu trén
9 9 Quyet dinh so 1068/Qb-
3 Thu tuc tham dinh thanh 1ap t6 chitc hanh chinh BNV ngay 10/12/2020 cua
Bo truong Bo Noi vu
4 | Thu tuc thim dinh t6 chtic lai to chirc hanh chinh Nhu trén
5 | Thu tuc tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh Nhu trén
1.2 | LINH VUC SU NGHIEP CONG LAP: 04 THU TUC
q . Quyét dinh so 14/QD-BNV
1 Thu tuc tham dinh dé an vi tri viéc lam ngay 06/01/2021 cua B
truéng Bo Noi vu
2 Thu tuc thAm dinh diéu chinh vi tri viéc lam Nhu trén
3 Thu tuc thim dinh sd lugng nguoi lam viée Nhu trén
4 \1;1}2:1(1: tuc tham dinh di€u chinh s6 lwong nguoi lam Nhu trén
113 LINH VU'C TO CHUC HANH CHINH, PON VI SU NGHIEP CONG LAP:
) 03 THU TUC
q Quyét dinh sé 1067/QD-
1 Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi su nghiép cong lap | BNV ngay 10/12/2020 cuta
Bo trudng Bo Noi vu
) T}lu tl{c tham dinh t6 chuc lai don vi sy nghiép Nhur trén
cong lap
3 Thu tuc tham dinh giai thé don vi su nghi¢p cong 1ap Nhu trén
I | LINH VUC CONG CHUC, VIEN CHUC: 08 THU TUC
1.1 | LINH VUC CONG CHUC: 04 THU TUC
7 Quyét dinh sé 1065/QD-
1 Thu tuc thi tuyén cong chiic BNV ngay 10/12/2020 cua
B0 truong Bo Noi vu
2 Thii tyc xét tuyén cong chirc Nhu trén
3 Thu tuc tiép nhan vao lam cong chirc Nhu trén
4 Thu tuc thi nang ngach cong chuc Nhu trén

I11.2

LINH VU'C VIEN CHUC: 04 THU TUC
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Stt Tén tha tuc hanh chinh Can cw phap ly
Quyét dinh s 1066/QD-
1 Thu tuc thi tuyén vién chure BNV ngay 10/12/2020 cta
B0 truong Bo Noi vu
Thu tuc xét tuyén vién chirc Nhu trén
Thu tuc tiép nhan vao lam vién chirc Nhu trén
4 Th}l tuc thdng hang chirc danh nghé nghiép vién Nhu trén
chuc
IV |LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN DPIA PHUONG: 02 THU TUC
Quyét dinh s6 53/QD-BNV
1 Thu tuc thanh 1ap thon mai, té dan phd maéi ngay 15/01/2020 cua B
trudng Bo Noi vu
Quyét dinh s 2191/Qb-
2 Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa BNV ngay 07/7/2017 cua
B truéng Bo Noi vu
V | LINH VU'C CONG TAC THANH NIEN: 03 THU TUC
7 Quyét dinh sé 631/QD-
1 Thu tuc thanh 1ap t6 chirc thanh nién xung phong BNV ngay 28/7/2015 cua
B truéng Bo Noi vu
2 Thi tuc giai thé t6 chuc thanh nién xung phong Nhu trén
3 Thu tuc xac nhén phién hi¢u thanh nién xung phong Nhu trén
VI | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 09 THU TUC
Thu tuc ting thuéng Bing khen cia  Chu tich Quyet d}nh 0 31 S/Q}?_
1 , BNV ngay 09/3/2018 cua
UBND tinh A A NTAC
Bo truong Bo No1 vu
2 Thu tuc tang Co thi dua cia UBND tinh Nhu trén
3 Thu tuc tdng danh hi¢u Chién si thi dua cép tinh Nhu trén
4 Thu tuc tang danh hi¢u “Tap thé Lao dong xudt sac” Nhu trén
Thu tuc ting thuong Bang khen cua Chu tich )
5 UBND tinh theo dg¢t hodc thi dua theo chuyén dé Nhu trén
Thu tuc tang Co thi dua UBND tinh theo dot hodc n
6 N Nhu trén
chuyén dé
Thu tuc ting thuong Bang khen cua Chu tich A
7 | UBND tinh vé thanh tich dot xuét Nhur trén
Thu tuc ting thuong Bang khen cua Chu tich .
8 | UBND tinh cho gia dinh Nhu trén
Thu tuc ting thuong Bang khen cua Chu tich R
? UBND tinh vé thanh tich d6i ngoai Nhu trén
VI LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): 35

THU TUC
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Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Can cw phap ly

Thu tuc dé nghi cong nhan to chirc ton gido c6 dia
ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan

Quyét dinh s6 199/QP-
BNV ngay 31/01/2018 cua
B truéng Bo Noi vu

Thi tuc dang ky sira doi hién chuong ciia to chirc
ton gido c¢6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan

Nhu trén

Th!ﬁ tuc dé nghi thanh 1ap, chia, tach, sap nhap, hop
nhat t6 chirc ton gido tryc thudc c6 dia ban hoat
dong & tinh Ninh Thuéan

Nhu trén

Thu tuc dang ky thuyén chuyén chuc sic, chire viéc,
nha tu hanh 1a ngudi dang bi budc tdi hoac ngudi
chua duoc x06a an tich dén dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tap trung trén dia
ban tinh Ninh Thuan cta ngudi nudc ngoai cu tru
hop phap tai Viét Nam

Nhu trén

Thu tuc dé nghi moi to chirc, c4 nhan nude ngoai
vao Viét Nam dé thuc hién hoat dong ton giao tai
tinh Ninh Thuan

Nhu trén

Thi tyc dé nghi moi chirc sac, nha tu hanh la nguoi
nudc ngoai dén giang dao cho td chirc dugc cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido ¢ tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

Thi tuc dé nghi thay ddi tén cta to chirc tén gido, t6
churc ton gido truc thudc co6 dia ban hoat dong ¢ tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

Thii tuc dé nghi thay d6i tru s ctia to chirc ton gido,
to chic ton gido tryc thudc trén dia ban tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

10

Thu tuc d:é nghi cip ding ky phap nhan phi thuong
mai cho t6 chure ton gido truc thude cé dia ban hoat
dong & tinh Ninh Thuén

Nhu trén

11

Thi tuc dé nghi tu giai thé to chirc ton gido c6 dia
ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan theo quy dinh cua
hién chuong

Nhu trén

12

Tha tuc dé nghi giai thé t6 chuc ton giao truc thude
c6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuan theo quy
dinh cua hién chuong cua t6 churc

Nhu trén

13

Thu tuc thong bao vé viée di giai thé td chirc ton
giao tryc thudc co dia ban hoat dong & tinh Ninh
Thuan theo quy dinh cta hién chuong cuia td chirc

Nhu trén

14

Thu tuc thong bao thay dbi tru sd cia to chirc ton
giao, to chure ton gido truc thude

Nhu trén

15

Thu tyc thong bao to chie quyén gop khong thude
quy dinh tai di€m a va diém b khoan 3 Diéu 19 ctua

Nhu trén
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Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Can cw phap ly

Nghi dinh s6 162/2017/NP-CP ngay 30/12/2017
cua Chinh phu trén dia ban tinh Ninh Thuan

16

Thu tuc dé nghi cAp chtmg nhan diang ky hoat dong
ton giao cho to6 chirc c6 dia ban hoat dong & tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

17

Thu tyc thong bao ngudi dugc phong pham hoic
suy cir lam chuc sic ddi voi cac truong hop quy
dinh tai khoan 2 Piéu 33 cta Luat tin ngudng, ton
gido trén dia ban tinh Ninh Thuéan

Nhu trén

18

Thu tuc théng bao hiy két qua phong phdm hoic
suy cir chirc sic ddi véi cac trudng hop quy dinh tai
khoan 2 Piéu 33 cua Luit tin ngudng, ton gido trén
dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

19

Thu tuc dang ky nguoi duoc b6 nhiém, bau ct, suy
ctr 1am chirc viéc d6i v6i cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Piéu 34 cua Luat tin ngudng, ton gido
trén dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

20

Thu tyc dang ky nguoi duge bd nhiém, bau cir, suy
ctr 1am chirc viée ctia to chire duoc cip ching nhan
dang ky hoat dong ton gido cd dia ban hoat dong &
tinh Ninh Thuan

Nhu trén

21

Thu tuc thong bao vé nguoi duoc bd nhiém, bau ctr,
suy ctr 1am chuc viée ddi véi cac trudng hop quy
dinh tai khoan 2 Piéu 34 cta Luat tin ngudng, ton
giao trén dia ban tinh Ninh Thuén

Nhu trén

22

Thu tuc thong bao vé& ngudi duge bd nhiém, bau ctr,
suy ctr lam chuc viée cua td chic duge cip ching
nhan dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat
dong ¢ tinh Ninh Thuén

Nhu trén

23

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cu, suy cir
nhitng ngudi lanh dao t6 chirc cua to chuc duge cap
ching nhan dang ky hoat dong ton gido cé dia ban
hoat dong & tinh Ninh Thuan theo quy dinh tai
khoan 7 Diéu 34 cua Lut tin ngudng, ton gido

Nhu trén

24

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cu, suy ci
nhitng ngudi ldnh dao t6 chirc dbi véi to chire ton
giao c6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuén theo
quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luit tin ngudng,
ton gido

Nhu trén

25

Thu tuc thong bao két qua bd nhiém, bau cu, suy cu
nhitng nguoi lanh dao t6 chic dbi voi to chirc ton
giao truc thudc co6 dia ban hoat dong & tinh Ninh
Thuan theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cua Luat

Nhu trén
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Stt

Tén tha tuc hanh chinh

Can cw phap ly

tin ngudng, ton gido

26

Thu tuc thong bao thuyén chuyén chutc sic, chuc
viéc, nha tu hanh trén dia ban tinh Ninh Thuan

Nhu trén

27

Thu tuc thong bao cach chure, bai nhiém chirc séc,
chirc viée trén dia ban tinh Ninh Thuan ddi véi cac
treong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 33 va khoan
2 Piéu 34 ctia Luat tin ngudng, ton gido

Nhu trén

28

Thu tuc thong bao céach chirc, bai nhi¢m chirc viéc
cia to chic duge cap chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido cO dia ban hoat dong ¢ tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

29

Thu tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho
nguodi chuyén hoat dong ton gido trén dia ban tinh
Ninh Thuan

Nhu trén

30

Thii tyc thong bao danh muc hoat dong tén gido doi
voi t0 chirc ¢6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhic¢u
huyén thudc tinh Ninh Thuan

Nhu trén

31

Thu tuc thong bdo danh muc hoat dong ton gido bo
sung doi véi to chie c6 dia ban hoat dong ton gido
¢ nhiéu huyén thudc tinh Ninh Thuan

Nhu trén

32

Thu tuc thong bao t6 chirc hoi nghi thuong nién cua
t6 chirc ton gido, t6 chirc ton gido tryc thudc co dia
ban hoat dong & nhiéu huyén thudc tinh Ninh Thuan

Nhu trén

33

Thu tuc dé nghi to chirc dai hoi cua toé chic ton
gido, to chire ton giao truc thudc, td chire duogc cép
chiing nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thudc tinh Ninh Thuan

Nhu trén

34

Tha tuc dé nghi to chirc cudc 18 ngoai co s& ton
gido, dia diém hop phap di dang ky c6 quy md t6
chirc & nhiéu huyén thudc tinh Ninh Thuan hoac &
nhiéu tinh

Nhu trén

35

Thi tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach,
co sO ton gido, dia diém hop phap di ding ky co
quy mé to chitc ¢ nhiéu huyén thudc tinh Ninh
Thuén hodc & nhiéu tinh

Nhu trén

VIII

LINH VU'C VAN THU-LU'U TRU: 03 THU TUC

Thu tuc phuc vu viée st dung tai liéu cua doc gia tai
phong doc

Quyét dinh s6 909/QD-
BNV ngay 27/8/2021 cua
B6 truong Bo Noi vy

Thii tuc cdp ban sao va chimg thuc luu trit

Nhu trén

Thii tuc cap, cap lai Chung chi hanh nghé luu trix

Nhu trén

THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
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Stt Tén tha tuc hanh chinh Can cw phap ly
UBND CAP HUYEN: 22 THU TUC
I | LINH VUC TO CHUC BIEN CHE: 06 THU TUC
L1 | LINH VUC TO CHUC HANH CHINH: 03 THU TUC
q W Quyét dinh s 1068/QD-
1 Thu tuc tham dinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh BNV ngay 10/12/2020 cua
B0 truong Bo Noi vu
2 Thu tuc thim dinh t6 chie lai td chie hanh chinh Nhu trén
3 | Thii tuc tham dinh giai thé to chirc hanh chinh Nhu trén
1.2 | LINH VUC PON VI SU NGHIEP CONG LAP: 03 THU TUC
q Quyét dinh s 1067/QD-
1 Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi sy nghiép cong 1ap | BNV ngay 10/12/2020 cua
B truéng Bo Noi vu
) ;lg;u tuc tham dinh t6 churc lai don vi sy nghi¢p  cong Nhu trén
3 Tht tuc thim dinh giai thé don vi su nghiép cong lap Nhu trén
11 | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 08 THU TUC
Thu tuc ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cip Quyet d}nh >0 318/@?_
1 A Aot i oA , . BNV ngay 09/3/2018 cua
huyén vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri A e N
B0 truong Bo Noi vy
2 Thu tuc tang danh hiéu “Tap thé lao dong tién tién” Nhu trén
3 Thu tuc tang danh hiéu “Chién si thi dua co s&” Nhu trén
4 Thu tuc tang danh hi¢u “Lao dong tién tién” Nhu trén
5 ThuA tucktan‘g Glray khen cua Chu tich UABN]? cap Nhu trén
huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé
Thi tuc ting Giay khen cua Chii tich UBND cap A
6 huyén vé thanh tich dot xuat Nhu trén
7 ThuA tucktang Gla}j kher}‘cua Chu tich UBND cap Nhur trén
huyén vé khen thudéng doi ngoai
2 ThuA tuc tang Q1ay khen cta Chu tich UBND cap Nhu trén
huyén cho gia dinh
i LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): 08
THU TUC
Thu tuc théng bao m& 16p boi dudng vé ton gido | Quyét dinh sb 199/QD-
1 theo quy dinh tai khoan 2 Pi¢u 41 Luat tin ngudng, | BNV ngay 31/01/2018 cua
ton gido B0 truong Bo Noi vu
Thu tyc théng bao danh muc hoat dong ton giao d\(‘)i
2 v6i to chire c6 dia ban hoat dong ton gido & nhi€u Nhu trén

xa thudc mot huyén, thanh phé




8

Stt Tén tha tuc hanh chinh Can cw phap ly
Thu tuc thong 9bé10 danh muc hoat dong ton gido bd
3 sung giéi v&i t6 chure co dia ban hoat gi(f)ng ton gido Nhu trén
¢ nhiéu xa thugc mdt huyén, thanh pho
Thu tuc thong bao to chirc hoi nghi thuong nién cua
4 to chirc ton gido, to chic ton giao tryc thudc co6 dia Nhu trén
ban hoat dong & mdt huyén, thanh pho
Thu tuc dé nghi to chirc dai hoi cta to chic ton
giao, td churc ton gido truc thude, t6 chirc dugce cap A
> ching nhan dang ky hoat dong ton gido co dia ban Nhu trén
hoat dong & mot huyén, thanh pho
Thu tuc déqnghi td chirc cudc 18 ngoai co so tér}
6 giao, dia diém hop phap da dang ky c6 quy mo to Nhu trén
chtic & mot huyén, thanh pho
Thu tuc dé nghi giang qdao ngoai dia ban phu trach,
7 co sO ton gido, dia diém hop phap da dang ky co Nhu trén
quy mo to6 chirc & mot huyén, thanh pho
Thu tuc thong bao t6 chitc quyén gdp ngoai dia ban
2 mot xa nhung trong dia ban mot huyén, thanh pho Nhu trén
thuoc tinh tryc thugc trung uwong cua co sO tin
ngu:ong, t6 chc ton gido, o chirc ton gido truc thudc ] ]
C THU TUC HANH CH}NH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
UBND CAP XA: 15 THU TUC
I | LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG: 05 THU TUC
Thu tuc ting Gidy khen ctua Chu tich UBND cép x4 Quyet d}nh 50 318/@?_
1 A A A , . BNV ngay 09/3/2018 cua
vé€ thuc hién nhi€ém vu chinh tri n . arne
B truong Bo Noi vy
) Thu tuc tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cap xa Nhur trén
vé thanh tich thi dua theo dot hodc chuyén dé
Thu tuc ting Gidy khen ctua Chu tich UBND cap x4 A
3| v& thanh tich ot xujt Nhu trén
4 Thu tl:lc t‘z_mg Giay khen cua Chu tich UBND cap xa Nhu trén
cho gia dinh
5 Thu tuc xét tang danh hiéu Lao dong tién tién Nhu trén
. LINH VUC TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): 10
THU TUC
Quyét dinh sé 199/QD-
1 Thu tuc dang ky hoat dong tin ngudng BNV ngay 31/01/2018 cua
B0 truong Bo Noi vu
2 Thu tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngudng Nhu trén
3 Thu tuc dang ky sinh hoat ton gido tip trung Nhu trén




9

Stt Tén tha tuc hanh chinh Can cw phap ly

4 Thu Euc '[%mng?y b?IO d‘anh muc Ahoat Ad()ng’ t0{1 gl?_O d~01 Nhu trén
v6i t0 chire c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa
Thu tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd

5 sung doi voi to chirc ¢ dia ban hoat dong ton gido Nhu trén
o mot xa

6 Thu tuc daAng ky thfly doi nguoi dai dién ciia nhom Nhur trén
sinh hoat ton gido tap trung
Thit tuc dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido

7 tAp tru g Hhay A : g Nhu trén
ap trung trong dia ban mot xa

2 1:hu tuc de A’ngh‘; tha}y dc31 dle} di€m sinh hoat ton gido Nhur trén
tap trung dén dia ban xa khéc

9 Thu t;uc thf)ﬂgA bdo v€ viéc thay doi dia di€m sinh Nhur trén
hoat ton gido tip trung
Thu tuc thong bdo to chirc quyén gop trong dia ban

10 | mdt xa cua co sé tin ngudng, t6 churc ton gido, td Nhu trén

chtrc ton gido truc thudc




ITY BAN NHAN DAN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

PHAN II

4 0\ j/NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC NOI VU THUQC THAM QUYEN

WYET CUA SO N()I VU, UBND CAP HUYEN VA UBND CAP XA TREN PIA BAN TINH NINH THUAN
(Kem theo Quyeét dinh so: 1440 /OD-UBND ngay 18 /10/2022 cua Chu tich UBND tinh Ninh Thudn)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
I. LINH VUC TO CHUC PHI CHIiNH PHU:

I.1. Linh vuc quén ly nha nwéc chuyén nganh:

1. Thu tuc cong nhan Ban van dong thanh lap Hgi: 02 ngay lam viéc

"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so diy du thi quét (scan), cp nhat
Buse 1 Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh | vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xut 02 widy
(Nhan vién Buu dién tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyNen hﬂo so dén Phong T6 chic bd &
may (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc2 | Phong T 6 chire bo méy ”{han} .dmh ho so, du thdo quyét dinh cong nhan Ban van dong thanh 06 gic
13p hoi
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét van ban 0,5 ngay
Budc 4 | Phong T chirc bd may Chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budéc 5 | Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua cho t6 chuc 02 gid
I.2. Linh vwe quan Iy nha nwéce vé Hji:




1. Thu tuc thanh 1ap héi: 08 ngay lam viéc

”l:rmh t \ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyén gidi quyét cia Sé&' Noi vu: 03 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. , o . A ea ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh, xuét L\
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuyNen hﬂo so dén Phong T chirc bd
may (trrong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thdo van ban x1r 1y ho so 1,5 ngay
Budce 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duy€t ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. . NTA: Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vian .
Buoc4 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buée 5 B phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gids
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh &
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Vian phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 nea
UBND tinh phong UBND tinh say
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin S A3 A "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Bué6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gid
2. Thii tuc phé duyét diéu 18 hdi: 08 ngay lam viéc
’l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyeét ciia S& Noi vu: 03 ngay lam viéc
Bude 1 Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi quét (scan), cap nhat 02 gid

chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién

vao co so dir liéu ciia Hé thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat




’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc ) : i ) thuc hién
tinh) giay bién nhan va hpn tré} két qua; chuy~én hq() so dén th?ng TO6 chirc bo

may (tredng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 1,5 ngay
Budce 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duy€t ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
, . NTA: Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian .
Budc 4 | S& Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buéce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mon thudc 02 oidy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 02 nea
UBND tinh phong UBND tinh say
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian N, i
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan 02 gio
3. Thii tuc chia, tich; sap nhip, hop nhit hdi: 08 ngay lam viéc
”l:rmh t v Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyeét cia S& Noi vu: 03 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so ddy du thi quét (scan), cap nhat
. , n , o n ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh, xuét o
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tr.z! két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bd
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 1,5 ngay
Budce 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duy€t ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay




’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
, A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian n
Budc4 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buée 5 B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gids
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 ned
UBND tinh phong UBND tinh g2y
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buéce 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
. B phan tiép nhan va tra két qua ctia Van S R G "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Bué6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chirc, c4 nhan 02 gio
4. Thii tuc d6i tén hoi: 08 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thim quyén giai quyet cia S6' Noi vu: 03 ngay lam viée
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cp nhat
. . n , A ea .+ | Vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh, xuét -\
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuy~en hqo so dén Phong Tb chirc bd
may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thido vin ban x1r 1y ho so 1,5 ngay
Buéce 3 | Lanh dao S& Noi vy Xem x¢ét, ky duy€t ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
Buoc4 | S& Noi vy Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cia Van 02 gics

phong UBND tinh

Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc




’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oidy

phong UBND tinh Vian phong UBND tinh £
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
, B0 phan tip nhan va trd két qua ciia Van A 1A X Qa NAG N
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan 02 gio
5. Thii tuc hoi tw giai thé: 08 ngay lam viéc
"l:rmh t v Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot gan
cong viéc thuc hién
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyet cia S& Noi vu: 03 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T}ep nhaqn lile.n} traq ho o },<h1 hOA 50 Qay dAu ﬂ}l qg?t (chal})’ 4P nha;}t
, , N , R " .~ | vao co so dir liéu cia H¢ thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .2 .. Ay 1K, o P X \ A 1 1A 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong To chirc bo
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian .
Buoc4 | S& Noi vy phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bude 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oi
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
. Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van \
Budc 6 02ngay

UBND tinh

phong UBND tinh




’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay

. B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin R AL X qa A |
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén keét qua vé So Noi vy 02 gio
Bude 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chirc, c4 nhan 02 gio
6. Thii tuc bdo cao to chirc dai hdi nhiém ky, dai hdi bat thwong ciia hdi: 08 ngay lam viéc
'I:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc thuc hién
Ho so thugc thim quyeén giai quyet cia S¢& Noi vu: 03 ngay lam viéc
Nhén vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so ddy du thi quét (scan), cap nhat
, , n , N ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuét o
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuy~en hqo so dén Phqng T chirc bd
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
, . NTA: Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian .
Budc 4 | S& Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oid
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh 5
Bude 6 Phong chuyén mén thudc Vian phong | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 nea
UBND tinh phong UBND tinh sy
Buéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy€t van ban 01 ngay
Budc 9 | Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Van | Chuyén két qua vé S Noi vu 02 gio




’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
phong UBND tinh
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bu6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chirc, c4 nhan 02 gio
7. Thu tuc cho phép hoi dit van phong dai di€n: 07 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyeét cia S& Noi vu: 03 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so diy du thi quét (scan), cap nhat
, , n , N ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tr.z! két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bd
may (tredng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 1,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. . NTA: Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vian .
Budc 4 | S& Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho6 so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Bude 5 B phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 sis
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Vian phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 01 nea
UBND tinh phong UBND tinh say
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Vin S A3 A "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio




’l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chirc, c4 nhan 02 gio

I.3. Linh vue quan Iy nha nwéc vé quy:

1. Thu tuc cap giay phép thanh lap va cong nhén dieu I€ quy: 30 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thwe hién
Ho so thugc thim quyeén gidi quyet ciia S¢& Noi vu: 25 ngay lam viéc

Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T}ep nhaqn lile.n} traq ho > },<h1 hOA 50 Qay dAu ﬂ}l qg?t (gca{l), 4P l’lhil'[

, , N , R " .~ | vao co so dir liéu cia H¢ thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. Ao s 1K, g P X \ PPN 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong To chirc bo

may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 20,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
, N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Vian R
Budc4 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oid
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 ned
UBND tinh phong UBND tinh g2y
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhén va tra két qua ctia Vin . i
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Buée 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan 02 gio

2. Thii tuc cong nhin quy di diéu kién hoat dong va cong nhan thanh vién Hoi dong quan Iy quy: 25 ngay lam viéc




’l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyeét cia S& Noi vu: 20 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T}ep nhaqn lfle.n} trat ho §0’ },<h1 hOA S0 (.Tay dP ﬂ}l ql.l?t (fc"“})’ ?@p l’lhil'[

, , N , R N .~ | vao co so dir liéu cia H¢ thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. Ay 1A, o PR X \ X 1 1A 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong To chirc bo

may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day dua)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 16,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 03 ngay
. . NTA: Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vian .
Budc4 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén moén thudc 02 oidy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 nea
UBND tinh phong UBND tinh say
Buéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhén va tra két qua ctiia Vian N, i
Bude 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan 02 gio
3. Thii tuc cong nhén thay doi, bé sung thanh vién Hoi dong quan 1y quy: 10 ngay lam viéc
”l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién

Ho6 so thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 07 ngay lam viée
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’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so diy du thi quét (scan), cap nhat

. . o . A ea ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh, xuét .\
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tr.q két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bd

may (tredng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 5,5 ngay
Budce 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duy€t ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
, A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian n
Buoc4 | So Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buée 5 B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oidy
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. B phan tiép nhéan va tra két qua ctia Van X 1A o x X an NTAS .\
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Bué6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chirc, c4 nhan 02 gio
4. Thi tuc thay d6i gidy phép thanh lap va cong nhan diéu 1€ (sira doi, bd sung) quy: 25 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cOng viéc thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 20 ngay lam viée
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TArmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan), cp nhat

. , N . A n ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuét N
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
{inh) glay bién nhan va hpn tra két qua; chuyNen hﬂo so dén Phqng T6 chuc bd

may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day da)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 16,5 ngay
Budce 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duy€t ho so, van ban trinh UBND tinh 03 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin "
Budc4 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Buée 5 B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oids
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh &
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 02 ned
UBND tinh phong UBND tinh say
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buéce 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phan tiép nhéan va tra két qua cua Vin S A3 A "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Bué6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Buée 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho té chirc, c4 nhan 02 gio
5. Thii tuc cap lai gidy phép thanh lap va cong nhin diéu 1¢ quy: 10 ngay lam viée
"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Ho so thudc thim quyeén giai quyet cia S¢& Noi vu: 07 ngay lam viéc
Nhan vien tai Trung tam Phuc vu hanh | R S0 Tt et dien et i i
Buéc 1 |chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién - ? L19NE HONS ; - ’ 02 giov

tinh)

gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuyén hq(‘ﬂ) so dén Phong T4 chirc bd
may (tredng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day dua)
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’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc i i i thuc hién
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thido van ban x1r 1y ho so 5,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay

, A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian R
Budc4 | So Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mon thudc 02 widy
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin YU W "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan 02 gio
6. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong: 10 ngay lam viéc
"l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thue hién
Ho so thudc thim quyeén gidi quyet ciia S& Noi vu: 07 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T}ep nhaqn lile.n} traq ho > },<h1 hOA 50 Qay dAu ﬂ}l ql.l?t (cha{l)’ -4p nha;}t
, , N , R " .~ | vao co so dir liéu cia H¢ thong thong tin mot ctra dién tur cua tinh, xuat .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. Ay 1A, oo P X \ X 1 1A 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong To chirc bo
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day da)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 5,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
Buéc4 | S¢ Noivu Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhén va trd két qua cua Van 02 gid

phong UBND tinh
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’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Bude 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mon thudc 02 widy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 01 nea
UBND tinh phong UBND tinh say
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy€t van ban 0,5 ngay
. B0 phan tiép nhén va tra két qua ctua Vin 2 A G nTAs o\
Budce 9 phong UBND tinh Chuyén két qua veé S& Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan 02 gio
7. Thii tuc hop nhét, sap nhip, chia, tich quy: 25 ngay lam viéc
'l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyén gidi quyét cia S& Noi vu: 20 ngay lam viéc
Nhén vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
, , n , N ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xut s
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuyNen hﬂo so dén Phong T chirc bd
may (truong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thdo vin ban x1r Iy ho so 16,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 03 ngay
.  NTAS Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vian oy
Budc4 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bude 5 Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 sis
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh g
Budc 6 | Phong chuyén mén thudc Vin phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Van | 02 ngay
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’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
UBND tinh phong UBND tinh
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Buéce 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin N "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gid
8. Thii tuc ddi tén quy: 12 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thwe hién
Ho so thugc thim quyeén gidi quyet cua S¢ Noi vu: 09 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cp nhat
. . o . A ea ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh, xuét .\
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bd
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budce 2 | Phong T6 chirc b may Tham dinh ho so, du thdo van ban xir 1y ho so 6,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 02 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin N
Budc4 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buée 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mon thudc 02 oidy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh &
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy€t van ban 0,5 ngay
Budc 9 | BO phan tiép nhan va tra két qua cia Van | Chuyén két qua vé Sé Noi vu 02 gid
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’l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
phong UBND tinh
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gid
9. Thii tuc quy tw gidi thé: 12 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyén gidi quyét cia S& Noi vu: 09 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. . n . A ia ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh, xuét .\
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tr.Q két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bd
may (tredng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thdo vin ban x1r Iy ho so 6,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 02 ngay
.  NTA Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vian oy
Budc4 | So6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén moén thudc 02 widy
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Phong chuyén mon thugc Van phong . 2 e LA s s . N <
Budéc 6 | UBND tinh trinh Lanh dao Van phong Xhes; Xle;éil]grrii;f’ xir 1y ho so, dy thdo van ban trinh Lanh dao Van 01 ngay
UBND tinh phong
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy€t van ban 0,5 ngay
. Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van A LA A nAr "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Bué6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 02 gio
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’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gid
II. LINH VU'C TO CHUC BIEN CHE:
I1.1. Linh vuc T6 chirc hanh chinh:
1. Thi tuc tham dinh Dé an vi tri viéc lam: 30 ngay lam viéc
’l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyén gidi quyét cia S& Noi vu: 25 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
, , n , N ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuat .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuy~en hqo so dén Phgng T chirc bd
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thao van ban xtr Iy ho so 20,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
, A Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Vin R
Budc4 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bude 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén moén thudc 02 oi
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Budce 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
, B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin A A X A "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Bué6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
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’l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gid
2. Thii tuc tham dinh diéu chinh vi tri viéc 1am: 18 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thwe hién
Ho so thugc thim quyén giai quyet cia S’ Noi vu: 15 ngay lam viée
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. . n , A ea .+ | Vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh, xuét .\
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhan va hen tr.q két qua; chuy~en hqo so dén Phong T6 chuc bo
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chirc b may Tham dinh ho so, du thdo van ban xtr 1y ho so 10,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia Vin N
Budc4 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buée 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oidy
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy€t van ban 0,5 ngay
. B phan tiép nhéan va tra két qua ctia Van T "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gid
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3. Thii tuc thim dinh diéu thanh 14p t6 chirc hanh chinh: 09 ngay lam viéc

T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot s1an
cong viéc thuc hién
Ho so thugc thim quyeén giai quyet cia S¢& Noi vu: 06 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh T‘1ep nhaqn 131@{1 trq ho 80, 1<h1 hoA SO qay dAu ﬂ}l qg?t (§ca{1), cap nhz;’lt
. , N \ N oA .| vao co s¢ dir 1iéu cua H¢ thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh, xuat .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. A s A 2 1A X \ 2 1 1a 02 gio
finh) gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong To chirc bo
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thido vin ban x1r 1y h6 so 4,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vin "
Budc4 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Bude 5 B phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 widy
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Vian phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Vian S A3 A "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén keét qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtic, c4 nhan 02 gid
4. Thi tuc thAm dinh t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh: 09 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thwe hién

Ho6 so thudc thAm quyén giai quyét ciia S Noi vu: 06 ngay lam viée
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’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat

, , n , N ., | vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuét .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuy~en hqo so dén Phong Tb chirc bd

may (tredng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budce 2 | Phong T6 chirc b may Tham dinh ho so, du thdo van ban xir 1y ho so 4,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
, N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Vian R
Buoc4 | So Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyén giii quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buée 5 Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oidy
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh g2y
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. B6 phan tiép nhan va tra két qua cua Vin R AL X qa A |
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén keét qua vé So Noi vy 02 gio
Bué6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gid
5. Thii tuc tham dinh giai thé t6 chirc hanh chinh: 09 ngay lam viéc
’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién

Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia S Noi vu: 06 ngay lam viée
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’l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so diy du thi quét (scan), cp nhat

, , n , o ., | vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuét .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuyNen hﬂo so dén Phong Tb chirc bd

may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 4,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
, N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian R
Budc4 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 widy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh &
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh g2y
Buéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy€t van ban 0,5 ngay
, B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian N i
Budée 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan 02 gio
I1.2. Linh vuc su nghiép cong lap:
1. Thi tuc thim dinh Dé an vi tri viéc 1am: 30 ngay lam viéc
2.
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 25 ngay lam viée
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’l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so diy du thi quét (scan), cap nhat

. , n , o n ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir ctia tinh, xuét .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuyNen hﬂo so dén Phong T chirc bd

may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day dua)
Budc 2 | Phong T6 chirc bd may Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 20,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén B¢ phan tiép nhan va tra két qua cia Vin N
Budc4 | So Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oid
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh £
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin A A X aa A "
Budée 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan 02 gio
2. Thii tuc thim dinh diéu chinh vi tri viéc lam: 18 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 15 ngay lam viée




22

’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so diy du thi quét (scan), cp nhat

, , n , o ., | vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuét .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
tinh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuyNen hﬂo so dén Phong Tb chirc bd

may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 10,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 04 ngay
, N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Vian R
Buoc4 | So Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 widy
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh &
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh g2y
Buéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy€t van ban 0,5 ngay
, B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian N i
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Bude 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan 02 gio
3. Thii tuc thim dinh s6 lweng ngwoi lam viéc: Theo thoi gian thue té ciia Bd Noi vu
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién

Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia S Noi vu, UBND tinh
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’l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat

, . o , A i ., | vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuét
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién
{inh) gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuy~en hqo so dén Phong Tb chirc bd
may (tredng hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thdo van ban x1r Iy ho so
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh
, N Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cta Vian
Buge 4| S0 Noivu phong UBND tinh
Bude 5 B6 phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc )
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh Kh‘g}fh
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin quy &
UBND tinh phong UBND tinh
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Budce 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban
. B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian 21 Ae 2 A Qa NTAZ
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bu6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan
4. Thi tuc thAm dinh diéu chinh s6 lwong nguoi 1am viéc: Theo thoi gian thuc té ciia B§ Noi vu
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Ho so thugc thim quyeén giai quyet cia S¢& Noi vu, UBND tinh
Nhdn vién tai Trung tim Phyc vy hanh | TP TN kiém a ho so, khi 10 so ddy du thi quet (scan), clp nhdt |
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién Vao ¢o 56 dir liéu cua Hé thgng thong tin mot cura qlen tlr cua vtmh, xuat Khor.lg
* | gidy bién nhén va hen trd két qua; chuyén ho so dén Phong T6 chtic bd | quy dinh

tinh)

may (treong hop néu thiéu thi hudng dan bd sung cho day di)
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’l:rmh t Y Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc i i i thuc hién
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thido van ban x1r 1y ho so
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh
, A Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vian
Buge 4| S0 Noivu phong UBND tinh
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén moén thudc
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin
UBND tinh phong UBND tinh
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban
. Bo phan tiép nhén va tra két qua cua Vian X DA iz A Qo NIAZ
Bude 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé S& Noi vu
Bud6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan
I1.3. Linh vue t6 chirc hanh chinh, don vi sw nghiép cong lap:
1. Thu tuc tham dinh thanh 1ap don vi sw nghiép cong 1ap: 09 ngay lam viéc
’l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Ho0 so thudc tham quyén gidi quyét cia S&' Noi vu: 06 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cp nhat
, , n , N ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xuét Y
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tr.q két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bd
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day dua)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thdo vin ban x1r Iy ho so 4,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Chuyén ho so trinh dén B phan ti€ép nhan va trda két qua cia Van 02 gio




25

’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
phong UBND tinh
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 widy
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin YU W "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong To chirc bo may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan 02 gio
2. Thii tuc thim dinh t chirc lai don vi s nghiép cong 1ap: 09 ngay lam viéc
'l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyén gidi quyét cia S& Noi vu: 06 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
, , n , N ., | vao co so dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, xut .
Buéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién 02 gio
finh) gidy bién nhdn va hen tr.z! két qua; chuy~en hqo so dén Phong T chirc bd
may (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thdo vin ban x1r Iy ho so 4,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
Buécd | So Néivu Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cia Van 02 gic

phong UBND tinh

Ho so thudc thAim quyén giai quyét cia UBND tinh:

03 ngay lam viéc
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’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 widy

phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 01 ned
UBND tinh phong UBND tinh gay
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 0,5 ngay
. B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin YU W "
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chitc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, c4 nhan 02 gio
3. Thi tuc thAm dinh giai thé don vi sw nghiép cong lap: 09 ngay lam viéc
'l:rlnh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot san
cong viéc thuc hién
Ho6 so thudc tham quyén gidi quyeét cia S& Noi vu: 06 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh T}ep nhaqn 131631 traq ho 80, 1<h1 hoA SO qay dAu tl}l qg?t (sica{l), c4p nhzklt
, , N , N .~ | vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mdt ctra dién tir cua tinh, xuat .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | .. .. Ao s 1A, s P X \ PPN 02 gio
tinh) gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong T6 chure bo
may (treong hop néu thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong T chirc bd may Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 4,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
, A Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vian R
Budc4 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho6 so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 03 ngay lam viéc
Buse 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vin | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 oid
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh &
Budc 6 | Phong chuyén mén thudc Vian phong | Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao Van | 01 ngay
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’l:rmh t Y Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
UBND tinh phong UBND tinh

Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 0,5 ngay

Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy€t van ban 0,5 ngay
. B0 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin 2 A G nTAs .y
Budc 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Bué6e 10 | Phong T6 chirc bd may Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bué6e 11 | Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gid

III. LINH VU'C CONG CHUC, VIEN CHUC:
IIL.1. Linh vyc cong chirc:
1. Tha tuc thi tuyén cong chirc:

”l:rmh t N Chu’? dz,inh, Ni dung cong viéc Thaoi gian thye hién
cong viec vl tri ’
Thong bao tuyén dung va tiép nhan Pl}iéu dang ky du | - Thoi han nhan Phi¢u déng ky du tuyen 1a 30 ngay
Budc 1 tuyén cong chirc (Diéu 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND- | ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén
CP) phuong tién thong tin dai ching; trén trang thong tin
Buée 2 ‘ T6 chire thi tuyén (Piéu 7; khoan 2 Picu 14 Nghi dinh | dién tr hodc cong thong tin di¢n tir cia co' quan cd
¢ Hoidong | s6 138/2020/ND- CP) tham quyén tuyen dung. y 7
. tuyeén dung | Xac dinh nguoi trang tuyén trong ky thi tuyén cong | - Thanh lap Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do
Bugc 3 dng chi i (Did | dinh s& Chu tich Hoi ddng tuyén d ét dinh chgm nhét
cong chue chuc (Picu 9 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP) u tich Ho1 dong tuyen dung quyct dinh cham nha
Budc 4 Thong bao két qua tuyén dung cong chic (Piéu 15 sauqOS ngdy lam vi¢c k& tir ngay thanh lap Hoi dong
Hoe Nghi dinh sé 138/2020/NDP-CP) tuyén dung.
. Hoan thién h so ctia ngudi tring tuyén (Piéu 16 Nghj | Truong hop ngudi du tuyén khong dép tmg dicu
Budce 5 dinh s6 138/2020/ND-CP) kién, tiéu chuan dy tuyén thi cham nhat 05 ngay lam
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Budc 6

Quyé't,dinh tuyén dung va nhan viéc (Piéu 17 Nghi
dinh so 138/2020/ND-CP)

viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phicu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui thong
bao bing vin ban téi nguoi dang ky du tuyén dugc
biét theo dia chi ma nguoi dy tuyén da dang ky.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngdy thong bao triéu tap
thi sinh dugc tham dy vong 1, Hoi déng tuyén dung
phai tién hanh to chirc thi vong 1.

Truong hop co quan c6 thim quyén tuyén dung to
chure thi vong 1 trén may vi tinh thi phai thong bao
két qua cho thi sinh duoc biét ngay sau khi két thuc
thoi gian lam bai thi trén may vi tinh. Khong thuc
hién viéc phic khao d6i voi két qua thi vong 1 trén
may vi tinh.

- Trudng hop to chirc thi vong 1 trén gidy:

+ Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 1
phai hoan thanh viéc chim thi vong 1;

+ Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc
viéc cham thi vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi
sinh dy thi biét va thong bao viéc nhan don phic
khao trong thoi han 15 ngay ké tir ngay cong bo két
qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong
tin dién tir cua co quan c6 thim quyén tuyen dung;
Truong hop c6 don phuc khao thi chdm nhat 15 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao phai
hoan thanh viéc chim phac khao va cong bd két qua
chdm phiic khao dé thi sinh du thi duoc biét.

+ Can ct vao diéu kién thuc tién trong qué trinh to
chtrc chim thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viéc quy
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

dinh tai diém nay nhung téng thoi gian kéo dai khong
qua 15 ngay.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc
viéc chdm thi vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap
danh sach va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién
du thi vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc cla co quan cd thdm quyén
tuyén dung.

- Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bao tridu tap
thi sinh dugc tham du vong 2, Hoi déng tuyén dung
phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc cham thi vong 2 theo quy
dinh, cham nhét 05 ngay 1am viéc, Hoi dong tuyen
dung phai bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyen dung cong chic xem xét, phé duyét két
qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyet dinh
phé duyét két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung
phai thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hogc cong thong tin dién tir cua co quan co tham
quyén tuyen dung cong chirc va gui thong bao cong
nhén két qua trang tuyén bang vin ban t61 nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.
Noi dung thong bao phai ghi o thoi han nguoi trang
tuyén phai dén co quan ¢c6 thAm quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan dugce thong
béo két qua trang tuyén, ngudi trang tuyén phai dén
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

co quan c6 tham quyen tuyén dung cong chic dé
hoan thién hd so tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ke tor ngay nguoi tring tuyen
hoan thién hd so tuyen dung, ngudi dung dau co
quan cé tham quyén tuyén dung cong chirc ra quyét
dinh tuyén dung va glri quyét dinh toi nguoi tring
tuyén theo dia chi da diang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tur ngay nhén duoc quyét
dinh tuyén dung, nguoi dugc tuyén dung vio cong
chic phai dén co quan nhan viéc, trir truong hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hodc
dugc co quan c¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc
ddng y gia han.

2. Thii tuc xét tuyén

cong chirc:

cr[(;l;:lgll:qtéuc’ Chlfg g?nh, Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién
Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky dy | - Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay
Buée 1 tuyén cong chirc (Diéu 13 Nghi dinh s6 138/2020/ND- ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén
CP) phuong tién thong tin dai ching; trén trang thong tin
Bute 2 TO chire xét tuyén (Picu 7; khoan 2 Dicu 14 Nghi dinh | dién tir hogc cong thong tin dién tw cua co' quan c6
Hoi ddng s0 138/2020/ND- CP) tham quyén tuyén dyng.

Budc 3 xét tuyén Xac dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén coéng | - Thanh 1ap Ban Kiém tra Phiéu dang ky du tuyen do
cong chire | chue (Diéu 12 Nghi dinh s6 138/2020/NDP-CP) Chi tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh chdm nhat
Bude 4 Thong béo két qua tuyeén dung cong chirc (Dieu 15 | Sau 05 ngay lam vigc ké tr ngdy thanh lap Hoi dong

Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP) tTuyen durlllg- ;  hong 4 5
. A 1 X \ e 2 A . | Truon op nguoi du tuyén khong dap Ung diéu
Budc 5 Hodn thién ho so ctia ngudi tring tuyén (Bicu 16 Nghi kién, t?éu ?Izuéf du tuyén t}llli cham niét (%35 nggy lam

dinh sb 138/2020/ND-CP)
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Budc 6

Quyé't,dinh tuyén dung va nhan viéc (Piéu 17 Nghi
dinh so 138/2020/ND-CP)

viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phicu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung co trach nhiém gui thong
bao bing van ban téi nguoi dang ky du tuyén dugc
biét theo dia chi ma ngudi du tuyén da dang ky.

- Cham nhét 05 ngay lam viéc sau ngay két thiic viée
kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén tai
vong 1, Hoi dong tuyén dung phai 1ap danh sach va
thong bao triéu tap thi sinh du didu kién dy phong
van tai vong 2, dong thoi dang tai trén trang thong tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong
khai tai tru s& 1am viéc cia co quan cd thdm quyén
tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tip
thi sinh duoc tham du vong 2 thi phai tién hanh to
chtc phong van tai vong 2. Khong thuc hién viée
phuc khao d6i véi két qua phong vén tai vong 2.

- Sau khi hoan thanh viéc chdm thi vong 2 theo quy
dinh, cham nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyen
dung phai bao cao nguoi dimg dau co quan c6 thim
quyén tuyen dung cong chic xem xét, phé duyét két
qua tuyén dung.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay co quyet dinh
phé duyét két qua tuyén dung, Hoi dong tuyén dung
phéi thong bao cong khai trén trang thong tin dién tur
hoac céng thong tin dién tr cua co quan co thim
quyén tuyen dung cong chirc va gui thong bao cong
nhan két qua trang tuyén bang vin ban to1 nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén d3 ding ky.
No6i dung thong bao phai ghi rd thoi han nguoi trung
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

tuyén phai dén co quan c6 tham quyén tuyén dung dé
hoan thién hd so tuyén dung.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc thong
béo két qua trang tuyen nguoi trang tuyén phai dén
co quan c6 thim quyén tuyén dung cong chuc dé
hoan thién hd so tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ke tor ngay nguoi tring tuyen
hoan thién hd so tuyen dung, ngudi dung dau co
quan c6 tham quyén tuyén dung cong churc ra quyét
dinh tuyén dung va giri quyét dinh t6i nguoi tring
tuyén theo dia chi di dang ky.

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét
dinh tuyén dung, ngudi dugce tuyén dung vao cong
chtrc phai dén co quan nhan viée, trir trudng hop
quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac hoic
duoc co quan c6 thaim quyén tuyén dung cong chirc
ddng y gia han.

3. Thii tuc tiép nhan vao 1am cong chirc:

Trinh tw Thoi
n A Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc gian thuce
cong viéc o
hién
Ho so thugc thim quyeén giai quyet cia S¢& Noi vu, UBND tinh
. Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh Tl? p r}han hf) 50 ‘day iiu t}l ! ql.{et (§Cafl)’ cap nhe;}t o, 50 .‘f‘f h@lf cua
Buoc 1 N , ..k N H¢ thong thong tin mot cura dién tur cia tinh, xuat gidy bién nhéan va .
cong tinh (Nhan vién Buu di¢n tinh) Iy S 201 x X \ 1 A Khong
hen trd két qud; chuyén ho so dén Phong Quan ly nhan sy v dinh
Budc 2 | Phong Quan 1y nhan sy Tham dinh ho s0, du thdo van ban xu ly ho so quy d
Budéc 3 | Lanh dao Sé Noi vu Xem x¢ét, ky duyé€t ho so, van ban trinh UBND tinh
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Trinh ty
cong viéc

Churc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi
gian thuc
hién

Chuyén ho so trinh dén B¢ phén tiép nhan va tra két qua cua Vin

Bude 4| S0 Not vy phong UBND tinh
Buée 5 Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
, Phong chuyén mon thuéc Van phong UBND | Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van
Budc 6 . \ ,
tinh phong UBND tinh
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Buéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban
. Thanh 1ap Hoi dong sat hach, thong bao tai liéu sat hach (néu thudc
Budc 9 . NTA: X .
S& Noi vu doi tuong sat hach)
Budc 10 To chuc sat hach (néu thuge doi twgng sat hach) 7 ,
, ~ y nrA Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh phé chuan quyét
Bude 11| Lanh dao S6 Noi vu dinh tiép n}?ém \?;10 lam cong chure (trong trudng hqppsét hach def?u)y
Bude 12 Phong chuyén mon thudc Van phong UBND | Xem xét, xir 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van phong
tinh trinh Lanh dao Van phong UBND tinh UBND tinh
Budc 13 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Bude 14 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyet van ban
Ny A s e 1A . < | Gui BO Noi vy thong nhat y kién trudc khi quyét dinh tiép nhan khon
Budc 15 B0 phan {iép nhan va trd ket qud cua Van qua thi tuyén ddi V(i cac t}ll'lrong hop dac ‘t?leil trong tuyé)n dung cong

phong UBND tinh

chuc

4. Thu tuc thi nang ngach cong chirc:

Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S¢ Noi vu va Vin phong UBND tinh
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Thoi gian thwe hién

Trinh tw Chirc danh, e " A
A cn s Noi dung cong viéc
cong viec vi tri
Tham muu Chu tich UBND tinh van ban bao cao vé sb
lugng, co cAu ngach cong chirc hién c6 cua cac co
Buse 1 S NG quan, td chirc, don vi thudc pham vi quan 1y va dé nghi
o Noi vy, s0 lugng chi tiéu ndng ngach cua timg ngach cong
Van phoqng chuc gui Bo Noi vy dé thong nhat ¥ klen trude khi t6
UBND tinh | ohre cac ky thi nang ngach theo thAm quyén
Bude 2 Xay dung va phé duyét Dé an thi nang ngach cong
chuc (Piéu 34 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP)
Bude 3 T6 chuc thi nang ngach cong chuc (Piéu 32 Nghi dinh
s0 138/2020/ND-CP)
Buéc 4 Thong bao két qua ky thi nang ngach (Picu 39 Nghj
dinh s6 138/2020/ND-CP)
Hoi dong thi
nang ngach B6 nhiém ngach va xép lwong déi véi cong chire tring
Budc 5 tuyén ky thi nang ngach (Piéu 40 Nghi dinh sb

138/2020/ND-CP)

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hoan thanh
viéc cham thi, Hoi ddng thi nang ngach cong chirc
phai bao cdo nguoi ding diu co quan c6 tham
quyén t6 chtre thi nang ngach cong chirc vé& két qua
cham thi; ddng thoi cong khai trén trang théng tin
dién tir hodc cong thong tin dién tir cia co quan cé
thim quyén t6 chirc thi ndng ngach cong chirc va
giri thong bao bang vian ban téi co quan quan ly
cong chirc vé diém thi cta cong chic dy thi nang
ngach dé thong bao cho cong chire dy thi dugc biét.
- Trong thdi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két
qua diém thi, cong chirc dy thi c6 quyén giri don dé
nghi phtic khao két qua diém bai thi mén kién thirc
chung, mén ngoai ngr, mén tin hoc (trong trudng
hop thi trac nghiém trén gidy) va bai thi viét mon
chuyén moén, nghiép vu. Hoi dong thi nang ngach
cong chue c6 trach nhiém thanh 14p Ban cham phiic
khao va to chirc cham phuc khao, cong bd két qua
cham phiic khao cham nhét 15 ngay ké tir ngay hét
thoi han nhan don phic khao theo quy dinh tai
khoan nay.

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay cong bd
két qua chdm phac khao, Hoi dong thi ‘nang ngach
bdo cao nguoi dimg dau co quan c6 thim quyén t6
chuc thi nang ngach cong chirc phé duyét két qua
ky thi nang ngach cong chirc va danh sach cong
chure tring tuyén

- Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay co quyet
dinh phé duyét két qua ky thi ning ngach, Hoi dong
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

thi nang ngach cong chire co6 trach nhiém théng bao
két qua thi va danh sach cong chirc tring tuyén
bang vin ban téi co quan quan 1y cong chic co
cong chuic tham du ky thi.

I1I. 2. Linh vue vién chirc:
1. Thu tuc thi tuyén vién chire:

T;rmh t Alr Ch“? da’mh, Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién
cong viec Vi tri
Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du | - Thoi han nhin Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay
Budce 1 tuyén vién chirc (Piéu 14 Nghi dinh sé 115/2020/ND- | ké tir ngdy thong bao tuyén dung coéng khai trén
Pon vi CP phuong tién thong tin dai chung, trén trang thong tin
Bute 2 swnghiép | T6 chirc thi tuyén (Piéu 8; khoan 1 va khoan 2 Diéu | dién tir hodc cong thong tin dién tir cua co quan, don
¢ cong lap 15 Nghi dinh 50 115/2020/ND-CP ) vi ¢6 tham quyén tuyen dung. R
Bude 3 Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén vién | - Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do
chttc (Diéu 10 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP) Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh chim nhat
. Thong bao két qua tuyén dung vién chirc (Piéu 16 | 53¢ 05 ngay lam viée ke tir ngay thanh lap Hoi dong
Buge 4 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP) wyéndung. o
Budce 5 Hoan thién ho so tuyén dung ) .:rmo.{lg h(_)”p; neuol dl;‘I myen }(h ong, dap g dl‘eu
kién, ti€u chuan du tuyén thi chdm nhat 05 ngay lam
viée ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu ding ky du
R tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong
H(-_)l do?g bdo bing vin ban téi nguoi dang ky du tuyén dugc
thi tuyén , . biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén di dang ky.
Budc 6 Ky két hop dong lam vi¢c va nhan viée

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong béo triéu tap thi
sinh dugc tham dy vong 1, Hoi dong tuyén dung phai
tién hanh t6 chirc thi vong 1.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thic thi vong 1
phai hoan thanh viéc cham thi vong 1;
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

- Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viéc
chiam thi vong 1 phai cong bd két qua thi dé thi sinh
du thi biét va théng bao viéc nhan don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua
thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir ciia co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén
dung;

- Trudng hop c6 don phuc khao thi chim nhat 15 ngay
ké tir ngay hét thoi han nhan don phiic khao phai hoan
thanh viéc cham phuc khao va cong bb két qua cham
phtic khao dé thi sinh duy thi duoc biét;

- Can cr vao diéu kién thyc tién trong qua trinh to
chtc chdm thi, Chu tich Hoi ddng tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi han thuc hién cac cong viée quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khong qua
15 ngay.

- Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thic viéc
cham thi vong 1, Hoi dong tuyén dung phai lap danh
sach va thong bao triéu tap thi sinh di diéu kién du thi
vong 2, ddng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir
hodc cong thong tin dién tir va niém yét cong khai tai
tru s& lam viéc cua co quan, don vi ¢ thAm quyén
tuyén dung.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngy thong béo triéu tap thi
sinh dugc tham dy vong 2, Hoi dong tuyén dung phai
tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Trong thot han 15 ngay ké tir ngay niém yét cong
khai két qua vong 2, nguoi dy tuyén c6 quyén gui don
dé nghi phuc khao két qua thi trong trudng hop thi
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,

vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

vong 2 bang hinh thirc thi viét. Nguoi dung dau co
quan, don vi ¢6 thim quyen tuyén dung vién chirc c6
trach nhiém t6 chirc chdm phuc khao va cong bd két
qua chim phuc khao cham nhit 14 15 ngay sau ngay
hét thoi han nhan don phic khao theo quy dinh.

2. Thii tuc xét tuyén

vién chue:

T;rmh t Au, Ch“? d?nh’ Noi dung cong viéc Thoi gian thye hién
cong viec vi tri
Thong bao tuyén dung va tiép nhan Phiéu ding ky du | - Thoi han nhan Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay
Budc 1 tuyén vién chirc (Didu 14 Nghi dinh s6 115/2020/ND- | ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén
Don vi CP) phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
Budc 2 su nghiép T6 chirc xét tuyén (Piéu 8; Diéu 11 Nghi dinh sé | dién tir hoic cong thong tin dién tr cia co quan, don
cong lap 115/2020/ND-CP) vi ¢6 thim quyén tuyen dung.
Bude 3 Xac dinh nguoi trang tuyél} trong ky thi xét tuyén vién | - Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do
chirc (Diéu 10 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP) Chu tich Hoi dong tuyen dung quyét dinh cham nhat
Budc 4 Thong bdo két qua tuyén dung vién chic (Diéu 16 sau 05 ngay lam vice ké tir ngdy thanh 1ap Hoi dong
Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP) tuyén dung. q ‘
, . a1 2 - Truong hop nguoi du tuyén khong dap ung dicu
Budc 5 Hoan thién ho so tuyén dyng kién, tiéﬁ cli)l?én z((giu: tuyén th}; cham nl%ét OI; ngégy lam
viéc ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu dang ky du
Hoi dong tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong
xét tuyén bao bang van ban téi ngudi dang ky du tuyén dugc
Budc 6 Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc biét theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky.

- Can ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh to
chte chdm thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viée theo
quy dinh nhung téng thoi gian kéo dai khong qua 15
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tip
thi sinh dugc tham dy vong 2, Hoi déng tuyén dung
phai tién hanh t6 chirc thi vong 2.

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay niém yet cong
khai két qua vong 2, nguoi dy tuyén c6 quyén gui
don d& nghi phuc khao két qua thi trong truong hop
thi vong 2 bang hinh thirc thi viét. Nguoi dimg dau
co quan, don vi ¢ thim quyén tuyén dung vién chirc
¢6 trach nhiém t6 chirc chdm phiic khdo va coéng bd
két qua chdm phuc khao chim nhit 13 15 ngdy sau
ngay hét thoi han nhan don phic khao theo quy dinh.

3. Thu tuc tiép nhin vao lam vién churc:

Trinh tuy
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia S Noi vu, UBND tinh

Nhan vién tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du
thi quét (scan), cdp nhat vao co s¢ dir li¢u
cua H¢ thong thong tin mot cura dién tir cua

Budce 1 . , n .~ | tinh, xuét gidy bién nhén va hen tra két qua;
cong tinh (Nhan vién
Buru dién tinh) chuyén ho S0 dén Phong Quan ly nhan sy
i (truong hop néu thiéu thi huéng din bd sung
cho day du)
Budc2 | Phong Quan 1§ nhan su glam dinh ho so, du thdo van ban xir 1y ho
. ~  NTA: Xem xét, ky duyét ho so, vidn ban trinh
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu UBND finh
Budc 4 | S Noi vu Chuyén ho so trinh dén B phan ti€ép nhan va

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén 1a 30 ngay
ké tir ngay thong bao tuyén dung cong khai trén
phuong tién thong tin dai ching, trén trang thong tin
dién tur hoac céng thong tin dién tur cuia co quan, don
vi ¢6 thAm quyén tuyén dung.

- Thanh 14ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén do
Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh cham nhét
sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay thanh 1ap Hoi dong
tuyén dung.

- Truong hop nguoi du tuyén khong dap tng diéu
kién, tiéu chuén dy tuyén thi chAm nhéat 05 ngay lam
viée ké tir ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du
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Trinh ty
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thwe hién

tra két qua ctia Van phong UBND tinh

B6 phan tiép nhan va tra

Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong,

Bu6c 5 | két qua cua Vian phong | Ban chuyén mén thudc Vin phong UBND
UBND tinh tinh
Phong chuyén mon , x  1e 1A .

, N . Xem x¢ét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao van
Bute 6 :ﬁﬁ? ¢ Van phong UBND ban trinh Lanh dao Van phong UBND tinh.
Bude 7 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao

UBND tinh UBND tinh.
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban

. . NTA: Thanh 1ap Hoi dong sat hach, théng bao tai
Bugc9 | 56 Noivy liéu sat hach (néu thudc ddi tuong sat hach)
Budc 10 Td chirc sat hach (néu thuoc ddi tuong sat

hach)
Xem xet, ky duyét h6 so, van ban trinh
Buée 11 | Lanh dao S& Noi vu U‘BN‘D tlr}lAl phe, chuan quye:[ dinh tleP nhan
vao lam vién chirc (trong truong hop sat hach
dau)
Phong ~ chuyén  mon Xem xét, xir 1y hd so, du thao vin ban trinh
Buoe 12 :?nlfc Van phong UBND Lanh dao Van phong UBND tinh
Buse 13 Lanh dao Van phong | Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao
UBND tinh UBND tinh
Budc 14 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy¢t van ban
N A A 1A . .| Gui Bo Noi vu thong nhat y kién trudc khi
Bo phan tip nhan va trd | | 4’4ok tiép nhan khong qua thi tuyén déi
Budc 15 | két qua cia Van phong quyet & p N £d Y

UBND tinh

véi cac truong hop dic biét trong tuyén dung
vién chirc

tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong
b4o bang vin ban téi nguoi dang ky du tuyén dugc
biét theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky.

- Can ctr vao diéu kién thuc tién trong qua trinh to
chtrc chim thi, Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét
dinh kéo dai thoi han thyc hién cac cong viée theo
quy dinh nhung tong thoi gian kéo dai khong qua 15
ngay.

- Cham nhat 15 ngay ké tir ngay thong bao tridu tap
thi sinh duoc tham du sat hach, Hoi déng tuyén dung
phai tién hanh t6 chirc sat hach.

- Trong thoti han 15 ngay ke tir ngay niém yét cong
khai két qua, nguoi du tuyén c6 quyén gui don dé
nghi phtic khao két qua thi trong trudng hop thi bang
hinh thirc thi viét. Nguoi diung dau co quan, don vi
c¢6 thAm quyén tuyén dung vién chirc c¢6 trach nhiém
t6 chirc cham phtc khao va cong bd két qua chim
phuc khao cham nhat 13 15 ngay sau ngay hét thoi
han nhan don phuc khdo theo quy dinh.

- Nguoi ding dau, co quan, don vi c6 thdm quyén
tuyen dung vién chire c6 van ban dé nghi nguoi ding
dau co quan co tham quyén quan 1y vién chirc cong
nhan két qua tiép nhan vao vién chirc. Van ban de
nghi do ngudi ding dau hodc cip pho cua nguoi
dung dau co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung
vién chuc ky, trong d6 néu rd vi tri viéc lam can
tuyén dung va kém theo bién ban hop Hoi dong kiém
tra, sat hach va hd so cua ting truong hop du didu
kién, tiéu chuan xét dic cach.
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4. Thii tuc thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chic:

Trinh tuw
cong viéc

Chirc danh,
vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye hién

Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu va Vin phong UBND tinh

Budc 1

bon vi
su nghiép
cong lap

Can cu t6 chirc thing hang chirc danh nghé nghiép va
thay d6i chic danh nghé nghiép doi véi vién chuc
(Muc 2, Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Budc 2

Budc 3

Budc 4

Budce 5

Hoi
ddng thi

T6 chirc thi hodc xét thang hang chic danh nghé
nghiép (Picu 32 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Hoi dong thi hodc xet thang hang chie danh nghé
nghiép (Piéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP)

Xac dinh nguoi tring tuyén trong ky thi hodc xét thang
hang chic danh nghé nghiép (Piéu 40 Nghi dinh
115/2020/ND-CP)

B6 nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép di
v6i vién chire tring tuyén ky thi hodc xét thiang hang
chuc danh nghé nghiép (Pidu 42 Nghi dinh
115/2020/ND-CP)

- Truéc ngay thi hodc xét thing hang it nhat 15
ngay, Hoi dong thi hoic xét thiang hang giri thong
bao tri¢u tap thi sinh du thi hoac xét, thong bao cu
thé thoi gian, dia diém t6 chic on tap (néu co) va
dia diém t6 chuc thi hodc xét cho cac thi sinh ¢6 du
diéu kién dy thi hodc xét thing hang.

- Trudc ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét
danh sach thi sinh theo s6 bao danh va theo phong
thi hodc xét, so do vi tri céc phong thi hodc xét, noi
quy, hinh thtrc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

IV. LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN DIA PHUONG:
1. Thu tuc thanh 1ap thén méi, t6 dan pho méi:

Trinh ty
cong viéc

Chure danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho6 so thudc thAim quyén giai quyét ciia Sé Noi vu:

Budce 1

Uy ban nhén dén cip tinh

UBND cap tinh quyét dinh chu treong thanh 1ap thén mdi, t6 dan | Thoi han tham
pho moi; chi dao UBND cép huyén giao UBND cép xa xdy dung D€ | dinh cua So
an thanh 1ap thon mai, to6 dan pho méi Noi vu khong
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Trinh ty

n ‘A Chire danh, vi tri
cong viéce

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Budc 2

Uy ban nhéan dén cip x4

Budc 3

UBND cép x3 t6 chirc 14y y kién cua toan thé ctr tri hodc ctr tri dai
dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thén moi, t6 dan phé mai
vé Dé an thanh 1ap thén méi, to dan phd moi; tong hop cac ¥ kién va
lap thanh bién ban lay y klen vé bé an

Dé 4n thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi néu duge trén 50% so cir
tr1 hoac ctr tri dai dién hd gia dinh trong khu vuc thanh lap thon méi,
t6 dan phd méi tan thanh thi UBND cép xd hoan chinh hé so (kém
theo bién ban 1y vy kién) trinh HDND cép x3 thong qua tai ky hop
gan nhat. Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 Nghi quyet
ctia HDND cap xa, UBND cap xa hoan chinh ho so trinh UBND cap
huyén

Budc 4 | Uy ban nhan dan cap huyén

Trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é do
Uy ban nhan dan cép xa chuyén dén, UBND cép huyén c6 T trinh
(kém ho so thanh 1ap thon méi, td dan phd méi cia Uy ban nhan
dan cap xa) gui SO Noi vu dé thdm dinh trinh UBND cép tinh

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién
tinh)

Budc 5

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan), cap nhét
vao co'so dir liéu cua HE thong thong tin mot ctra dién tir ca tinh, xut
gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong T chirc bd
may (truong hop néu thiéu thi huéng din bd sung cho diy du)

Bu6c 6 | Phong T chirc bd may

Tham dinh ho 50, dé an, thuc hjén quy triph léy 4 kién céc co quan
co lién quan; tong hop cac y kién gop y d€ nghi bo sung thém ho so
theo y kién gbp y (néu co)

Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu

Xem xét, ky duyét ho so, vin ban tr1nh UBND tinh

Budc 8 | S& Noi vu

Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van
phong UBND tinh

qua 10 ngay
lam vige ké tir
ngay nhan
dugc ToO trinh
va ho so day
da hop phap
cuia.  UBND
cap huyén

Ho so thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh
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Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong vige Thoi gian
cong viéc i : i i i ) thuc hién
Bude 9 B phan tiép nhan va tra két qua cua Van | Kiém tra, ti€p nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén moén thude
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Phong chuyén mon thugc Van phong L A 1 1A s s ~ <
Buée 10 | UBND tinh trinh Lanh dao Van phong Xheéllll X%i;llzl'c]l)mt it;';ll, xtr Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Van
UBND tinh prong
Bude 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban
. B phan tiép nhéan va tra két qua ctia Van 2 1A iz oA Qa NTAZ
Budc 13 phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu
Bude 14 | Phong T6 chirc b may Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
Budce 15 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chure, ca nhan
2. Thu tuc phan loai don vi hanh chinh cap xa: 18 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Ho so thugc tham quyen gisi quyét ciia S&' Noi vu: 10 ngay lam vige ‘ ‘
Ti€p nhan ki€m tra hé so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh Véq co §6 dir liéu cua H¢ thong thf)ng tin mot cura (jién tﬂrrcﬁa tinh,
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhén vién Buu dién | xudt gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong 02 gio
tinh) T6 chirc by may (truong hop néu thiéu thi huong dan bé sung cho
day du)
Budc 2 | Phong T6 chitc bd may Tham dinh ho so, du thao van ban xtr Iy ho so 7,5 ngay
Buéc 3 | Lanh dao S& Noi vy Xem x¢ét, ky duyét ho so, vin ban trmh UBND tinh 02 ngay
. . NTA: Chuyén ho so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két qua cia Vin N
Buoc4 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho6 so thudc thAim quyen gidi quyét cia UBND tinh: 10 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gio

phong UBND tinh

Vian phong UBND tinh
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Phong chuyén moén thudc Van phong

Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van

BuGe 6 | UBND tinh phong UBND tinh. 07 ngay
Budce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x€t du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B6 phan tiép nhén va tra két qua cua Vin IS G "
Bude 9 phong UBND tinh Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong T6 chirc by may Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chure, ¢ nhan 02 gio
V. LINH VUC CONG TAC THANH NIEN:
1. Thu tuc thanh 1ap té chirc thanh nién xung phong: 10 ngay lam viéc
Trinh ty Chite danh, vi tri Noi dung cong viée Thoigian
cOng viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyén gidi quyeét cia S& Noi vu: 06 ngay lam viéc
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh Véq co §6 dir liéu cua Hé thong thf)ng tin mot g&a C\Iién tﬂr,cﬁa tinh,
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu di¢n xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong 02 gio
tinh) Quan ly nhén sy (truong hop néu thiu thi huéng dan bé sung cho
day du)
Budce 2 | Phong Quan 1y nhan su Tham dinh h6 so, dy thao van ban xir Iy hd so 4,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so, van ban trinh UBND tinh 01 ngay
. . NTA Chuyén ho so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia Vian .y
Budc4 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Bude 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vian | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 sid
phong UBND tinh Vin phong UBND tinh &
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Van 01 ngay

UBND tinh

phong UBND tinh.
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Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Buge o | B9 PhAn tiép hin v rd K qud e Van | eyt qua vé 56 N6 vo 02 gt
Bude 10 | Phong Quan 1y nhan su Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gid
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chirc, c4 nhan 02 gio
2. Thii tuc giai thé t6 chirc thanh nién xung phong: 08 ngay lam viéc
’l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 04 ngay lam viée
Tiép nhéan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co s¢ dir liéu cia HE théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh,
Bu6c 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xut gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong 02 gio
tinh) Quan 1y nhan su (truong hop néu thiéu thi hudéng din bd sung cho
day du)
Budc 2 | Phong Quan 1y nhan su Tham dinh ho so, du thao van ban xur ly ho so 2,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem )}ét, 1\(}? duyét ho 50, van ban triph UBND tinh ] 01 ngay
Buéc4 | S¢ Noivu g}lll(l)lgg% 1]13(1)\I %yt‘gllllllh dén Bo phan tiép nhan va trd két qua cua Vin 02 gid
Ho so thudc thim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 04 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gio
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Buée 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao Van 01 ngay
UBND tinh phong UBND tinh
Budce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem x¢ét, ky duy€t van ban 01 ngay
Bude 9 E}?@i};{}&e\%ﬂgiﬁ va tra ket qua cta Van | o\ can & 0na va So Noi vy 02 gid
Bude 10 | Phong Quan 1y nhan su Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
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\ Buoc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan 02 gio
3. Thi tuc xac nhan phién hiéu thanh nién xung phong: 15 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Ho6 so thudc thim quyén giai quyét ciia S Noi vu: 10 ngay lam viée
Tiép nhéan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co s¢ dir li¢u cia Hé théng thong tin mdt cua dién tir cla tinh,
Bu6c 1 | chinh cong tinh (Nhin vién Buu dién | xut gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong 02 gio
tinh) Quan 1y nhan su (truong hop néu thiéu thi huéng din bd sung cho
day du)
Budc 2 | Phong Quan 1y nhan sy Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 6,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem )}ét, 1\(}? duyét ho 50, van ban triph UBND tinh ] 03 ngay
Buéc4 | S¢ Noivu g}lll(l)lgg% 1]13(1)\I ;yt‘gllﬁh dén BO phan tiép nhan va trd két qua cua Van 02 gid
Ho so thudc thAim quyén giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gio
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao Vin 02 ngy
UBND tinh phong UBND tinh
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem x¢ét, ky duy€t van ban 01 ngay
Buéc 9 E&iﬁ}g&%ngiﬁ va trakétqua cia Van | o\ oen 1& qua vé So Noi vu 02 gid
Budc 10 | S Noi vu Chuyén két qua vé Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bu6e 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gio
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VI. LINH VUC THI DUA-KHEN THUONG:
1. Thu tuc tang thwéng Bang khen cia Chu tich UBND tinh: 17 ngay lam viéc

T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thwe hién
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 10 ngay lam viée
Tiép nhéan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co s¢ dir liéu ciia HE théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh,
Bu6c 1 | chinh cong tinh (Nhin vién Buu dién | xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuéng (trudng hop néu thiéu thi huéng dian bd sung cho
day du)
Budc 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 7,5 ngay
Buéce 3 | Lanh dao S& Noi vy Xem x¢ét, 1\(}'/ duyét van ban trinh UBND tinh , 02 ngay
Buoc4 | S& Noi vy gﬁlsg;r[lj]};\] ?;yt‘gﬁlrllh dén Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cia Van 02 gt
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gios
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Vian phong | Xem xét, tham tra, xr ly ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao Vin 04 ngy
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem x¢ét, ky duy€t van ban 01 ngay
Budc 9 E}?@ﬁl;a&g;%ngiﬁ va ra ket qua cua Van | o can & 0na va So Noi vy 02 gid
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thudéng Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chirc, c4 nhan 02 gio
2. Thi tuc ting Co thi dua ctiia UBND tinh (nim cong tac): 17 ngay lam viéc
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong vie Thoi gian
cong viéc thuc hién
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Ho so thudc thim quyén gii quyét ciia S& Noi vu: 10 ngay lam viéc

Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cip nhat
vao co sO dir liu cua HE thong thong tin mét cua dién tir cua tinh,

Bu6c 1 | chinh cong tinh (Nhin vién Buu dién | xuét gidy bién nhan va hen tra ket qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuéng (trudng hop néu thiéu thi huéng din bd sung cho
day du)
Bude 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem )}ét, 153'1 duyét Vén’ ban trinh UBND tinh ] 02 ngay
Buéc4 | Sé Noivu gl?;lg;%g?\] ;ytt;llﬁh dén Bo phan tiép nhan va trd két qua cua Van 02 gid
Ho so thudc thAim quyén giai quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bude 5 Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gid
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Vian phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 E}?@ﬁ?{l}gg)ngiﬁ va trakétqua cia Van | o\ en 1& qua vé So Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan 02 10
3. Thii tuc ting danh hiéu Chién si thi dua cap tinh: 17 ngay lam viéc
"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc thuc hién
Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 10 ngay lam viée
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T‘i ép Ilhél}’l kiénltra 1?6 SOI kh} ho S? déy. du ttﬁ qyét ('sAcan?, c:'?lp qhét
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién vao co sO dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tur cua tinh, 02 gio

tinh)

xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi
dua-Khen thuong (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho
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day du)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thuéng Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, 1\(3’1 duyét Vén’ ban trinh UBND tinh ] 02 ngay
Buoc4 | S& Noi vy gﬁggg%ﬁ% ?;yt‘gﬁlrllh dén Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cia Van 02 gio
Ho so thudc thaim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gios
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x€t du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 Eﬁ(‘)ﬂ}g‘agg;%ngiﬁ vatra ket qud cua Van | oy cen k& qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén két qua vé Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bu6e 11 | Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan 02 10
4. Thi tuc ting danh hiéu Tap thé Lao dong xuit sic: 17 ngay lam viéc
Trinh ty Chikc danh, vi tri Noi dung cong vie Thoi gian
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thAim quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 10 ngay lam viée
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cip nhét
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co s¢ dir liéu ciia HE théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh,
Bu6c 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thudéng (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho
day du)
Budce 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 7,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét, ky duyét van ban trinh UBND tinh 02 ngay
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Chuyén hé so trinh dén B¢ phén tiép nhan va tra két qua cua Vin

Budéc4 | S Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gios
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Vin 04 ngy
UBND tinh phong UBND tinh.
Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x€t du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem x¢ét, ky duy€t van ban 01 ngay
Budc 9 Eﬁ(‘i}g‘a{}g;%ngiﬁ va tra kétqua cia Van | o\ oen & cua vé So Noi vu 02 gid
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén két qua vé Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bu6e 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan 02 gio

5. Thi tuc ting thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh thi dua theo dot hoic thi dua theo chuyén dé: 17 ngay

lam viéc

Trinh ty Chikc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 10 ngay lam viée
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cip nhat
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co s¢ dir liéu cia HE théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh,
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuéng (trudng hop néu thiéu thi huéng din bd sung cho
day du)
Bu6c 2 | Phong Thi dua-Khen thuéng Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao Sé Noi vu Xem x¢ét, ky duyét van ban trinh UBND tinh 02 ngay
Buoc4 | S& Noi vy Chuyén ho so trinh dén B¢ phén tiép nhan va tra két qua cua Vin 02 gios

phong UBND tinh

Ho6 so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 07 ngay lam viéc

Budc 5 | B0 phan tiép nhéan va tra két qua ctia Vian | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc |

02 gid
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phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bude 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem x¢ét, ky duy€t van ban 01 ngay
Budc 9 E}?@ﬁl;a&g;%ngiﬁ va ra ket qua cua Van | oy can & 0na va So Noi vy 02 gid
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chirc, c4 nhan 02 gio
6. Thii tuc ting Co thi dua ciia UBND tinh theo dot hodic chuyén dé: 17 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thAim quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 10 ngay lam viéc
Tiép nhéan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co s¢ dir li¢u cua Hé théng thong tin mot ctra dién tur cua tinh,
Bu6c 1 | chinh cong tinh (Nhin vién Buu dién | xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thuéng (trudng hop néu thiéu thi huéng din bd sung cho
day du)
Budéc 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 7,5 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem )}ét, 1551 duyét Vén’ ban trinh UBND tinh ] 02 ngay
Buéc4 | S¢ Noivu g}lll(;lgfg%g(l)\] ;yttiﬂﬁh dén BO phan tiép nhan va trd két qua cua Vin 02 gid
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Bude 5 Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gid
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Vian phong | Xem xét, tham tra, xtr ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Budéc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
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B6 phan tiép nhén va tra két qua ciia Vian

Budc 9 shong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén két qua vé Trung tam Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gio

7. Thii tuc ting thwéng Bang khen ciia Chi tich UBND tinh vé thanh tich dot xuat: 08 ngay lam viéc
Trinh tw Chixc danh, vi tri Noi dung cong vige Thoi gian
cOng viéc thuc hién
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia S Noi vu: 03 ngay lam viée
Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhét
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh Vao co so dir liéu cua Hé thong thong tin mot ctra dién tr cda tinh,
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuat gidy bién nhan va hen tra ket qua; chuyén ho so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thudéng (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho
day du)

Budce 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 1,5 ngay

Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem )}ét, 1\(}? duyét Vén’ ban trinh UBND tinh ] 01 ngay

Buéc4 | S¢ Noivu g}lll(l)lgg% 1]13(1)\I ;yt‘gll;lh dén Bo phan tiép nhan va trd két qua cua Van 02 gid

Ho so thudc thAm quyén giai quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc

Buée 5 Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gid

phong UBND tinh Vian phong UBND tinh

Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 02 ngay

UBND tinh phong UBND tinh.

Buéce 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x€t du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay

Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay

Bude 9 E}?oi}gla?ng;%ngiﬁ va tra ket qua cta Van | o can & 0na va So Noi vy 02 gid
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bu6e 11 | Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan 02 gio
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8. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh cho gia dinh: 17 ngay lam viéc

T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc thuc hién
Ho so thudc thim quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 10 ngay lam viée
Tiép nhéan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh | vao co s¢ dir liéu ciia Hé théng thong tin mot ctra dién tir cua tinh,
Bu6c 1 | chinh cong tinh (Nhin vién Buu dién | xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thudéng (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho
day du)
Bude 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh h6 so, dy thao vin ban xir Iy ho so 7,5 ngay
Budéc 3 | Lanh dao Sé Noi vu Xem xét, 1\(}'/ duyét Vén’ ban trinh UBND tinh i 02 ngay
Buoc4 | S& Noi vy g}lllglggrllj]};cl)\] i;wt‘gﬁlrllh dén Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cia Van 02 gios
Ho so thudc thim quyén gidi quyét cia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Budce 5 B6 phan tiép nhén va tra két qua cia Vin | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gio
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao Van 04 ngy
UBND tinh phong UBND tinh.
Budc 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Bud6c 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem x¢ét, ky duy€t van ban 01 ngay
Bude 9 Eﬁéﬂz@‘{}g;%ngiﬁ va tra ket qua cta Van | o\ can & 0na va So Noi vy 02 gid
Bude 10 | Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 11 | Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho 6 chirc, c4 nhan 02 gio
9. Thii tuc ting thwéng Bing khen ciia Chii tich UBND tinh vé thanh tich ddi ngoai: 17 ngay lam viéc
Trinh ty Chixc danh, vi tri Noi dung cong vige Thot gian
cong viéc thuc hién

Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 10 ngay lam viée
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Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi hd so day du thi quét (scan), cip nhat
vao co sO dir liu cua HE thong thong tin mot cua dién tir cua tinh,

Bu6c 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | xuét gidy bién nhan va hen tra ket qua; chuyén hé so dén Phong Thi 02 gio
tinh) dua-Khen thudéng (trudng hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho
day du)
Budéc 2 | Phong Thi dua-Khen thudng Tham dinh ho so, dy thao vin ban xir Iy ho so 7,5 ngay
Buée 3 | Lanh dao S& Noi vy Xem x¢ét, 1\(}'/ duyét van ban trinh UBND tinh , 02 ngay
Buded | SoNoi vu gﬁlgggrb}};\] i;yt‘gﬁlrllh dén Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cia Van 02 gios
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia UBND tinh: 07 ngay lam viéc
Buée 5 B phan tiép nhan va tra két qua ctia Van | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén thudc 02 gid
phong UBND tinh Vian phong UBND tinh
Bude 6 Phong chuyén moén thudc Van phong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Van 04 ngay
UBND tinh phong UBND tinh.
Bud6c 7 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budéc 8 | Lanh dao UBND tinh ’ Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Budc 9 Eﬁbﬁza[‘}g;%ngi‘ﬁ va tra ket qua cia Van | o\ oen 14 qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 10 | Phong Thi dua-Khen thudng Chuyén két qua vé Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 11 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh | Tra két qua giai quyét TTHC cho t0 chirc, c4 nhan 02 gio
VII. LINH VU'C TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO):
1. Thii tuc dé nghi cong nhin t6 chirc ton gido cé dia ban hoat déng & tinh Ninh Thuén: 42 ngay lam viéc
Trinh tw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viée Thot gian
cOng viéc thuc hién
Ho so thudc thAim quyén giai quyét ciia S Noi vu: 37 ngay lam viée
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T‘i ep nha? kiémfra %16 5 kh;i ho 59 dz“ly' du t}}i q?ét (.S N an?, c?p r}hét
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién vao co s¢ dit li¢u cua H¢ thong thong tin mot cira dién tir cda tinh, 02 gics

tinh)

Xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du)
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Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S&

Budc 2| Phong Ton gido Noi vu ldy ¥ kién cac nganh va dia phwong c6 lién quan 09 ngay
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong d¢€ lay y kién 04 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong I(\Jlgiyvﬁlen bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai S& 20 ngay
. \ N Tf;ng hqp ¥y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao T trinh \
Bu6c 6| Phong Ton gido ciia S& Noi vu, Quyét dinh ctia UBND tinh 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
.  NTAS Chuyén ho so trinh dén Bo phén tiép nhan va tra két qua ciia Vin .
Budc 8 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho6 so thudc thAim quyen giai quyet cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bude 9 B0 phén tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhin hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 oidy
Van phong UBND tinh thu¢c Van phong UBND tinh &
Bude 10 Phong chuyén mon thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, xir Iy hod so, du thdo van ban trinh Lanh dao 02 ned
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét dy thdo vin ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cua A A X an A "
Budce 13 Van phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Buse 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 02 id

tinh

2. Thii tuc diing Kky stra ddi hién chwong ciia to chirc ton gido c6 dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuin: 21 ngay lam viéc

Trinh tw
cong viéc

Chirc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 16 ngay lam viée
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Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh

Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cip nhat
vao co s¢ dit li¢u cua H¢ thong thong tin mot cira dién tir cia tinh,

Buoe 1 ;Irlllhn)h cong tinh (Nhan vién Buu dién xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; ch~uyér} hd so dén Phong 02 gio
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwéng dan bo sung cho day du)
, \ A ., Xem xét, tham tra, x{r ly ho so, du thao vin ban trinh Lanh dao S& \
Budc 2 | Phong Ton gido e A \ P 1A 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vy Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé 1ay y kién 04 gio
Bude S | Céc nganh va dia phuong I(\3I(g)iyvﬁlen bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai S& 08 ngay
. \ N Téng h(_)p ¥ kién ctia cac nganh va dja phuong, dy thao To trinh \
Bu6c 6 | Phong Ton gido cia S& Noi vu, Cong viin ciia UBND tinh 02 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. . NTA: Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua ctua Vin .
Budc 8 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho6 so thudc thAim quyén gidi quyét ciia UBND tinh: 05 ngay 1am viéc
Budce 9 Bd phan ti€ép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, ti€p nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 i
Van phong UBND tinh thugc Van phong UBND tinh &
Buée 10 Phong chuyén mon thugc Van phong | Xem xét, tham tra, xr Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao 02 nea
UBND tinh Vin phong UBND tinh say
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy¢t van ban 01 ngay
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S SR WU .
Budc 13 Van phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Buse 15 Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhan 02 gics

tinh
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3. Thi tuc dé nghi thanh lap, chia, tach, sap nhép, hop nhit to chirc ton gido truc thudc cé dia ban hoat dong & tinh
Ninh Thuén: 42 ngay lam viéc

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viec thwe hién
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 37 ngay lam viée
Nhan vién tai Trung tdm Phyc vu hanh T‘i p nhafl kiénitra %16 50, kh;i ho 59 dﬁy. du ﬂ}i q?ét (.S N an?, Cép I}hat
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién vag co 30 d}{ li¢u cua H(? thong th;O ne t}n mot cua C‘P@n tuﬂrcua tl‘nh’ 02 gio
tinh) Xl,lat giay b1ef1 nhan Vaihen‘tkra kfat qua; ch:uyer} ho so dén Fho?g
Ton gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. \ N Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S& \
Budc 2 | Phong Ton gido . A \ P 1A 09 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong ¢ lién quan
Bude 3 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui Vén,bén‘dén cac nge‘m}} va dia phuong d§ lay y lgién 04 gio
Buée 5 | Céc nganh va dia phuong Ii?)i}'lvlliién bang van ban v€ ndi dung duogc lay y kién va gui lai So 20 ngay
. \ N Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao T¢ trinh \
Bude 6 | Phong Ton gido cua %6 N%iy vy, Cong van cﬁi UBND tinhp ¢ 05 ngay
Bude 7 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem xét ky duyét To trinh i i 01 ngay
Buéc 8 | S& Noi vu I()j}lllcl)lgge% 1]13(;\I %)’ g;ﬁh dén B0 phéan ti€p nhan va tra két qua cta Vin 02 gid
Ho so thudc thaim quyen giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viée
Bude 9 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 giv
Van phong UBND tinh thu¢c Van phong UBND tinh
Bude 10 Phong chuyén moén thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao 02 ngay
UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh ] Xem x¢ét, ky duyét van ban 01 ngay
Buge 13 | BO phan tiép nhan va tra ket qua cua | o oxn & aua vé 6 Noi vu 02 giv

Van phong UBND tinh
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Budc 14

Phong Ton gido

Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio

Budce 15

Trung tdam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan

02 gid

4. Thu tuc dang ky thuyén chuyén chie sic, chire viée, nha tu hanh 13 ngwoi dang bi budc tdi hoiic ngudi chwa dwoc
x0a an tich dén dia ban tinh Ninh Thuan: 21 ngay lam viéc

Tﬂrmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
cOng viéc thuc hién
Ho so thugc thim quyén giai quyet cia S¢ Noi vu: 16 ngay lam viée ‘ ‘
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhafl kiemAtra %10 0, khAl ho 50 day' du t}An qtlet (§fan?, cap r}hat
. , N , A ia .. | vao co s& dir liéu cua HE thong thong tin mdt cira dién tur cua tinh, .
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A qea PO Y 1A . A 1A £ \ 02 gio
tinh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. \ N Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao S& \
Budéc 2 | Phong Ton gido n: A \ 4 P 1ia 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noivu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé 1ay y kién 04 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong Iigiyvllilen bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai So 08 ngay
. \ N Téng hqp ¥ kién ctia cac nganh va dja phuong, dy thao To trinh \
Bu6e 6 | Phong Ton gido cua S& Noi vy, Cong van cua UBND tinh 02 ngay
Bude 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét ky duyét To trinh 01 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vin .
Budc 8 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thaim quyen giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viée
Bude 9 B0 phén tiép nhan va tra két qua cta | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 i
Van phong UBND tinh thugc Van phong UBND tinh &
Buse 10 Phong chuyén mon thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 ned
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét dy thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
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tinh

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cua PO VP U, .
Budce 13 Vin phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 02 giv

5. Thi tuc dé nghi sinh hoat ton gido tip trung trén dia ban tinh Ninh Thuén ciia ngwdi nwée ngoai cur tri hop phap
tai Viét Nam: 21 ngay lam viéc

Tﬂrmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot stan
coOng viéc thuc hién
HO so thudc tham quyeén gidi quyét ciaa Sé Noi vu: 16’ng‘21y liimqviéc ‘ ‘ ‘
Nhan vien tai Trune tm Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat
. , o g tam FAuc VU Rait | o300 co so dit liéu ciia HE thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 1ia PO Y A . 2 1A X \ 02 gio
tinh) Xuat giay bién nhan Va’hen.t’ra két qua; chuyén ho6 so dén Phong
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du)
. \ N Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao So \
Budéc 2 | Phong Ton gido n: 2 A \ 4 L 1ia 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noivu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé 1ay y kién 04 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong Iigiyvllilen bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai So 08 ngay
. \ N Tf;ng hqp ¥ kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao T trinh \
Bu6c 6 | Phong Ton gido cua S& Noi vy, Cong van cua UBND tinh 02 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét T trinh 01 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vin N
Budc 8 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyen gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budce 9 B0 phén tiép nhan va tra két qua cta | Kiém tra, tiép nhin hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 givr

Van phong UBND tinh

thu¢c Van phong UBND tinh
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Phong chuyén mon thuoc Van phong

Xem xé&t, tham tra, xu ly ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao

Bude 10| RND tinh Vin phong UBND tinh 02 ngdy
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét dy thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cua Y G "
Buéce 13 Vin phong UBND tinh Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Budc 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, ca nhan 02 giv

tinh

6. Thi tuc dé nghi moi to chirc, ¢4 nhian

Thuan: 21 ngay lam viéc

nwéc ngoai vao Viét Nam dé thue hién hoat dong ton gido tai tinh Ninh

"[;rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cOng viéc thuc hién
HO so thudc tham quyén gidi quyét cua Sé Noi vu: 16’ngﬁy lﬁmqviéc ‘ ‘ ‘
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T‘l °p nhafl kie“.r{tra %10 59, kh;l ho 59 day' du ﬂ}l qtlet (S N an?, cap 13hat
. , N , A ia . | vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mdt cira dién tur cta tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A1 ia PO Y A . 2 1A £ \ 02 gio
tinh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du)
. \ A, Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao So \
Budéc 2 | Phong Ton gido n: 2o A \ 4 L 1ia 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban ’ 01 ngay
Budéc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé€ lay y kién 04 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong I(\Jlgiyvﬁlen bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai S& 08 ngay
. \ N Tf;ng hqp y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao T trinh \
Buéc 6 | Phong Ton gido cua S& Noi vy, Cong van cua UBND tinh 02 ngay
Budéc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
Bude 8 | S& Noi vu Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Van 02 givr

phong UBND tinh
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Ho so thudc thaim quyen giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viéc

B0 phén tiép nhan va tra két qua cua

Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén

Buoe 9 Van phong UBND tinh thugc Van phong UBND tinh 02 gio
Buse 10 Phong chuyén mon thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao 02 ned

UBND tinh Vin phong UBND tinh gay

Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét dy thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay

Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cua Y G "
Budce 13 Vin phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 14 | Phong Ton gido Chuyén két quéa vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gid
Bude 15 Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chure, cd nhan 02 giv

tinh

7. Thii tuc dé nghi moi chire sic, nha tu hanh 1a ngwoi nwée ngoai dén giang dao cho té chirc dwoce cip chirng nhéan
dang ky hoat dong ton gido & tinh Ninh Thuén: 21 ngay lam viéc

"[;rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
coOng viéc thuc hién
HO so thudc tham quyeén gidi quyét ciua Sé Noi vu: 16’ng‘21y lﬁmqviéc ‘ ‘ ‘
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T‘1ep l’lha}l kierpA tra %10 50, khAl ho S0 day' da tIAu qtlet (§Acan?, cap I}hat
. , N , A in . | vao co s& dir liéu cua HE thong thong tin mdt cira dién tir cua tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 1ia A Y A . 2 1A £ \ 02 gio
tinh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thi€u thi hudng dan bo sung cho day du)
. . N Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao So \
Budéc 2 | Phong Ton gido n: 2 A \ 4 P 1ia 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budéc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong d¢ lay y kién 04 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong Ii(g)iyvﬁlen bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai S& 08 ngay
Buéc 6 | Phong Tén gido Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao T trinh 02 ngay

cua S& Noi vy, Cong van cua UBND tinh
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tinh

Budéc 7 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vin N
Budc 8 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyen gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bude 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 oids
Van phong UBND tinh thugc Van phong UBND tinh &
Buse 10 Phong chuyén mon thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao 02 ned
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét dy thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cua TV G "
Bude 13 Vin phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vy 02 gio
Budc 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh 02 gid
Bude 15 Trung tdam Phuc vu hanh chinh coéng | Tra két qua gidi quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan 02 givr

8. Thii tuc dé nghi thay d6i tén ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc c6 dia ban hoat dong & tinh Ninh
Thuén: 21 ngay lam viéc

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc thuc hién
Ho so thudc tham quyén gidi quyét ciia S& Noi vu: 16 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhafl kiemAtra %10 0, khAl ho S0 day' du t}An qtlet (§fan?, cap r}hat
, , N , A en .~ | vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mdt cira dién tir ctia tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A qia PO Y X . 2 1A X \ 02 gio
tinh) Xuat giay bién nhan Va’hen.t’ra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thi€u thi hudng dan bo sung cho day du)
. . N Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S& \
Budéc 2 | Phong Ton gido n: 2 A \ 4 L 1ia 03 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong c6 lién quan
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Budc 5 | Cac nganh va dia phuong C6 vy kién bang van ban vé ndi dung dugc lay y kién va guri lai S& 08 ngay
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tinh

Noi vu
. \ N Téng hop ¥ kién cua cac nganh va dja phuong, du thao To trinh \
Buéce 6 | Phong Ton gido cua S& Noi vy, Cong van cua UBND tinh 02 ngay
Budéc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén B6 phan tiép nhan va tra két qua ctua Vin N
Budc 8 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyen gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bude 9 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 cids
Van phong UBND tinh thugc Van phong UBND tinh &
Buse 10 Phong chuyén mon thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao 02 ned
UBND tinh Vin phong UBND tinh gay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét dy thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cua PO P U, \
Buéce 13 Vin phong UBND tinh Chuyén két qua vé S& Noi vu 02 gio
Budc 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua v€ Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Buse 15 Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua gidi quyet TTHC cho t6 chirc, cad nhan 02 gios

9. Thii tuc dé nghi thay doi tru sé ciia to chirc ton gido, to chirc tén gido trwc thudc trén dia ban tinh Ninh Thuén:
21 ngay lam viéc

Trinh tw . s At A ‘n Thoi gian
A Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc st
cong viéc : : ) thuc hién

Ho6 so thudc tham quyén gidi quyeét ciia S& Noi vu: 16 ngay lam viéc
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhafl kiemAtra %10 0, khAl ho 50 day' du t}An qtlet (§fan?, cap r}hat
. , N , n en .~ | vao co s& dir liéu cua HE thong thong tin mdt cira dién tir cta tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A qia A a Y 1A , 2 1A X \ 02 gio
. xuat giay bién nhén va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong
tinh) A g \ £ .4 s . X1 A A 4.
Ton giao (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du)
Bude 2 | Phong Ton gido Xem x¢&t, tham tra, xur 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao S¢ 03 ngay

Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong ¢ lién quan
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tinh

Budéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong d¢€ lay y kién 04 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong Ii(g)iyvﬁlen bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai S& 08 ngay
. \ N Téng h(_)p ¥ kién ctia cac nganh va dja phuong, dy thao To trinh \
Buéc 6 | Phong Ton gido cua S& Noi vy, Cong van cua UBND tinh 02 ngay
Budc 7 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén Bo phan tiép nhan va tra két qua cua Vin .
Budc 8 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyen gidi quyét cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Bude 9 Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 cis
Van phong UBND tinh thugc Van phong UBND tinh &
Buse 10 Phong chuyén mon thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, xit Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao 02 ned
UBND tinh Vin phong UBND tinh £ay
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem x¢ét dy thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢€t, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S AN WU .
Budce 13 Van phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuyc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Buse 15 Trung tdam Phuc vu hanh chinh coéng | Tra két qua gidi quyet TTHC cho t6 chirc, cad nhan 02 gios

10. Thi tuc dé nghi cAp ding ky phap nhin phi thwong mai cho t6 chirc ton gido trwe thudc c6 dia ban hoat dong &
tinh Ninh Thuén: 40 ngay lam viéc

Trinh tw . s At A - Thoi gian
A A Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc st
cong viéc : : j thuc hién

Ho so thudc tham quyén gidi quyét cia S6 Noi vu: 35 ngay lam viéc
Nhéan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh Tiép nhén kiém tra hd so, khi hd so dﬁy du thi quét (scan), cap nhat
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién | vao co s¢ dir liéu ciia HE thong thong tin mot ctra dién tir cua tinh, 02 gio

tinh)

xuét gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong
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Tén gido (trudng hop néu thiéu thi hudng dan bd sung cho day du)

Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S&

Bu6c2 | Phong Ton gido Noi vu ldy ¥ kién cac nganh va dia phuwong c6 lién quan 09 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong Ii(g)iyvﬁlen bang van ban vé ndi dung duogc lay y kién va gui lai S& 18 ngdy
. \ N Tf;ng hqp y kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao T trinh \
Buéc 6 | Phong Ton gido cua S& Noi vy, Cong van cua UBND tinh 05 ngay
Budéc 7 | Lanh dao S6 Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. . NTAS Chuyén ho so trinh dén B phan tiép nhan va tra két qua cua Vin N
Budc 8 | S6 Noivu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyen giai quyet cia UBND tinh: 05 ngay lam viéc
Budce 9 B0 phén tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan hd so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 i
Van phong UBND tinh thugc Van phong UBND tinh &
Bude 10 Phong chuyén mon thugc Van phong | Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thdo van ban trinh Lanh dao 02 nea
UBND tinh Vin phong UBND tinh say
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem x¢ét, ky duy¢t van ban 01 ngay
. Bo phan tiép nhan va tra két qua cua S SR WU, .
Budce 13 Van phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Budce 14 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Buse 15 Trung tdam Phuc vu hanh chinh coéng | Tra két qua gidi quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan 02 gios

tinh
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11. Thi tuc dé nghi tw gidi thé to chirc ton gido cé6 dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuéin theo quy dinh ciia hién
chwong: 30 ngay lam viéc

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot slan
cong viec thwe hién
Ho so thudc thAm quyén giai quyét ciia S¢ Noi vu: 25 ngay lam viée
Nhan vién tai Trung tdm Phyc vu hanh T‘i p nhafl kiénitra %16 50, kh;i ho 59 dﬁy. du ﬂ}i q?ét (.S N an?, Cép I}hat
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién vag co 30 d}{ li¢u cua H(? thong th;O ne t}n mot cua C‘P@n tuAcua tl‘nh’ 02 gio
tinh) Xl,lat giay b1ef1 nhan Vaihen‘tkra kfat qua; ch:uyer} ho so dén Fho?g
Ton gido (truong hop néu thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. \ N Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S& \
Budc 2 | Phong Ton gido . A \ P 1A 04 ngay
Noi vu lay y kién cac nganh va dia phuong ¢ lién quan
Bude 3 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui Vén,bén‘dén cac nge‘m}} va dia phuong d§ lay y lgién 04 gio
Buée 5 | Céc nganh va dia phuong Ii?)i}'lvlliién bang van ban v€ ndi dung duogc lay y kién va gui lai So 13 ngay
. \ N Tong hop y kién cua cac nganh va dia phuong, du thao T¢ trinh \
Bude 6 | Phong Ton gido cua %6 N%iy vy, Cong van cﬁi UBND tinhp ¢ 05 ngay
Bude 7 | Lanh dao S¢ Noi vu Xem xét ky duyét To trinh i i 01 ngay
Buéc 8 | S& Noi vu I()j}lllcl)lgge% 1]13(;\I SS :Eﬁh dén B0 phéan ti€p nhan va tra két qua cta Vin 02 gid
Ho so thudc thaim quyen giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viée
Bude 9 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mén 02 giv
Van phong UBND tinh thu¢c Van phong UBND tinh
Bude 10 Phong chuyén mon thuoc Van phong | Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, dy thao van ban trinh Lanh dao 02 ngay
UBND tinh Vian phong UBND tinh
Budc 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
Budc 12 | Lanh dao UBND tinh ] Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
Buge 13 | BO phan tiép nhan va tra ket qua cua | o oxn & aua vé 6 Noi vu 02 giv

Van phong UBND tinh
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Budc 14

Phong Ton gido

Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio

Budce 15

Trung tdam Phuc vu hanh chinh céng
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan

02 gid

12, Thu tuc fl?: nghi giai thé t6 chirc ton gido trwc thudc cé dia ban hoat déng ¢ tinh Ninh Thuin theo quy dinh cia
hién chwong cia to chirc: 30 ngay lam viéc

Tﬂrmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
coOng viéc thuc hién
Ho so thugc thim quyén gidi quyet cua S6 Noi vu: 25 ngay lam viée ‘ .
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaqn klerpA tra %10 80, khAI ho 50 day da t}An qtlet (§fan?, cap r}hat
. . N \ A A .| vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mot cura di¢n tur cia tinh, .\
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 4aa PO S A . 2 1A £ \ 02 gio
tinh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (truong hop néu thi€u thi hudng dan bd sung cho day du)
. \ N Xem x¢ét, tham tra, xur ly ho so, du thao van ban trinh Lanh dao S& \
Bude 2 | Phong Ton gido n L, 1-k X g 1A 04 ngay
N&i vu lay y kién cac nganh va dia phuong ¢ lién quan
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noivu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 04 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong Iiziyvilen bang van ban vé ndi dung duoc lay y kién va gui lai S& 13 ngiy
. \ N Téng hop y kién ctia cic nganh va dia phuong, du thao To trinh \
Bu6c 6 | Phong Ton gido cua S& Noi vy, Cong van cia UBND tinh 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao S Noi vu Xem xét ky duyét To trinh 01 ngay
. . N[AS Chuyén ho so trinh dén B9 phén tiép nhan va tra két qua ciia Vian .y
Budc 8 | S6 Noi vu phong UBND tinh 02 gio
Ho so thudc thim quyen giai quyét ciia UBND tinh: 05 ngay lam viée
Bude 9 B0 phan tiép nhan va tra két qua cua | Kiém tra, tiép nhan ho so va chuyén Phong, Ban chuyén mon 02 cids
Vian phong UBND tinh thudc Van phong UBND tinh &
Bude 10 Phong chuyén mon thugc Van phong | Xem xét, tham tra, Xt Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao 02 nod
UBND tinh Vin phong UBND tinh 52y
Budce 11 | Lanh dao Van phong UBND tinh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND tinh. 01 ngay
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Budc 12 | Lanh dao UBND tinh Xem xét, ky duyét van ban 01 ngay
. Bo phén tiép nhan va tra két qua cia S SN W y
Budce 13 Van phong UBND tinh Chuyén két qua vé So Noi vu 02 gio
Budc 14 | Phong Ton giao Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 15 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cd nhan 02 gid

tinh

13. Thii tuc thong bao vé viéc da giai thé t

quy dinh ciia hién chwong ciia to chirc:

0 chirc ton gido true thudc c6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuin theo

Trinh tu Chixc danh, vi tri Ni dung cong vige Thoi gian
cong viéc thuc hién
Nhén vién tai Trung tim Phuc vu hanh Tiép nhan kiém tra ho so, khj ho so déy dua thi quét (§can), cap nhat
. , a A Ao .| vao co sO dir liéu cua HE thong thong tin mét ctra dién tir cua tinh, )
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién AT A s y LA . 2 1A X \ Ngay sau khi
finh) XL}at giay blep nhan Vaxhcn‘txra k?t qua; chxuyerxl ho so dén APhor}g S NG&i vu
Ton gido (trgong hop néu t‘hleu thi hudng dan bo sung cho day du) han duoe
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo trinh 1anh dao S& Noi vy e;m blch
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem >5ét ky duyét‘vén ban tlY(f)lrrll 320
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyetn két qua vé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh h0§ 18
Budc 5 ljrllllng tam Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chure, ¢4 nhan o
tin
14. Thii tuc thong bao thay ddi tru sé ciia té chirc ton gido, to chirc ton gido trwe thudc:
Trinh ty Chixc danh, vi tri Ni dung cong vige Thot gian
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T‘ié'p nhé}1 kiéni tra P(‘A) 80, khAi ho 50 déy da tlAli q1»1ét (§f:an?, C?lp 1}h€1t Ngay sau khi
Bude 1 | chinh cong .tinh (Nhan Vién. Bu:il dien Va(g co ;SO d}l: liéu Sua Hc thong_:,y th?ng t}n mot Eua c}lcn tuicua tl‘nh, S& Noi vu
finh) " | xuat giay bién nhan Va’hcn‘t’ra két qua; chuyén ho so dén Phong | nhén dugc
Ton gido (truong hop néu thi€u thi hudng dan bd sung cho day du) van ban
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu thong bao
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban hop 1€
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Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buée 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 churc, cd nhan
tinh

15. Thi tuc thong bao t0 chirc quyén gop trén dia ban tinh Ninh Thuén khéng thudc quy dinh tai diém a va diém b
khoan 3 Diéu 19 cua Nghi dinh so 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu:

tinh

Tﬂrmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
coOng viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaqn klerpA tra %10 80, khAI ho 50 day da t}An qtlet (§fan?, cap r}hat
, i N \ R A .~ | vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mot cura di¢n tur cia tinh, )
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 1n A LA , 2 1A % \ Ngay sau khi
, xuat giay bién nhan va hen tra két quda; chuyén ho so dén Phong A
tinh) A o, \ Y S xR P S& Noi vu
Ton gido (trudng hop néu thicu thi huwdng dan bod sung cho day du) han d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir I ho so, du thdo trinh 1anh dao S& Noi vy n e;m ?Qc
; ~ AT T PRI van ban
Budc 3 | Lanh dao S6 Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban thone béo
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h & 18
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, cd nhan op

16. Thi tuc dé nghi cap chirng nhin ding ky hoat dong ton gido cho to chirc cé6 dia ban hoat dong & tinh Ninh
Thuin: 42 ngay lam viéc:

Tﬂrmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vu hanh T}ep nhaqn klerpﬂtra %10 5 kh} ho 59 day du t}An q?et (.S © an?, cap r}hat
, , N \ A A .~ | vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin mot cura dién tur cia tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién ARSI O Y 1A . 2 1A X \ 02 gio
finh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (trudng hop néu thicu thi huwdng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo trinh 1anh dao S& Noi vy 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Budc 5 | Cac nganh va dia phuong Co y kién bang van ban vé ndi dung de nghi co y kién va gui lai So

25 ngay
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Noi vu
Buéc 6 | Phong Ton gido Tf)ng }1qu y kién cua cac nganh va dia phuong, du thdo van ban 10 ngay
cua S& No1 vu
Budc 7 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Bude 8 | Phong Ton gido Chuyén két qué v€ Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budc 9 ;li"rrlllllng tam Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chure, ca nhan 02 gid

17. Thi tuc thong bio nguoi dwgc phong pham hoic suy cir Iam chikc sic trén dia ban tinh Ninh Thuin d6i véi cac
trwomg hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 ctia Luat tin nguwéng, ton gido:

tinh

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viec thwe hién
Nhén vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaP kleni tra Po 80, khAl ho 50 day' da tIAu q1»1et (§f:an?, cap 1?hat
. , N \ R oA .| vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mgt cura di¢n tur cia tinh, )
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A a A . LA , 2 1A £ \ Ngay sau khi
, xuat giay bién nhan va hen tra két quda; chuyén ho so dén Phong .
tinh) NN \ I S x 12 A s S& Noi vu
Ton gido (trudng hop néu thicu thi huwdng dan bo sung cho day du) nhan d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, dy thdo trinh 1anh dao S& Noi vy g}n 1350’0
. ~ AT VY, PRI van ban
Budc 3 | Lanh dao So No6i vu Xem xét ky duyét van ban thone béo
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h & o
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cd nhan op

18. Thu tuc théong bao huiy két qua phong pham hoic suy cir chirc sic trén dia ban tinh Ninh Thuin di véi cac
trwong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 cia Luat tin nguwéng, ton gido:

Trinh tw , s A A - Thoi gian
A A Churc danh, vi tri No¢i dung cong viéc st
cong viéc ’ : ) thuc hién
A ea n \ Ti€p nhan ki€ém tra ho so, khi ho so day du thi quét (scan), cap nhat | Ngay sau khi
Nhan vién tai Trung tdm Phuc vy hanh | | p S e 1A 2 s ) ay L (.A ?’ aPp L L gay sal
. . N , A A .~ | vao co s& dir liéu cua HE thong thong tin mot cura dién tur cda tinh, | S Noi vu
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, R qea A s LA , 2 1A X \ A
, xuat gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong | nhan dugc
tinh) A g \ £ A \ , X2 A ) - 1.
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du) van ban
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Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu
Budc 3 | Lanh dao So No6i vu Xem xét ky duyét van ban

Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong tinh
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho td chiic, c4 nhan

tinh

thong bao
hop 1¢

19. Thii tuc ding ky nguoi dwoe bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chic viéc trén dia ban tinh Ninh Thuin déi véi cac
trwong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 34 ciia Luat tin ngudng, ton gido: 14 ngay lam viéc

Trinh tw Chitc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
coOng viec thuc hién
e . . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day dii thi quét (scan), cap nhat
. Nl}an vien ta{ Trung ‘Eam PAh e vu hagh vao co so dir liéu cua Hé théng thong tin mot cira dién tir cua tinh, .
Budéc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 1a A s ? LA , 2 1A X \ 02 gio
{inh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén h6 so dén Phong
Ton giado (truong hop néu thi€u thi hudng dan bd sung cho day du)
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& N6i vu 02 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noivu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Budc 5 | Céc nganh va dia phuong Iiziyvl:llen bang van ban vé ndi dung dé nghi c6 y kién va gui lai S¢ 08 ngdy
. \ N Téng hop v kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao vin ban .
Budc 6 | Phong Ton gido ciia S& Noi vu 01 ngay
Budc 7 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 8 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cd nhan 02 gid

tinh
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20. Thii tuc ding ky ngudi dwoe bd nhiém, bau cir, suy cir 1am chire viéc ciia to chire dwoe cap chirng nhin ding ky
hoat dong ton giao co6 dia ban hoat dong & tinh Ninh Thuén: 14 ngay lam viéc

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viec i i i i . thwe hién
Nhén vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaP kleni tra Po 80, khAl ho 50 day' da tlAn q?et (§f:an?, cap qhat
. . N , A A .| vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mgt cura di¢n tur cia tinh, .
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A4 ia PO Y 1A . 2 1A X \ 02 gio
finh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, dy thdo trinh 1anh dao S& Noi vy 02 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Budc 5 | Céc nganh va dia phuong Iiziyvl:llen bang van ban vé€ ndi dung dé nghi c6 y kién va gui lai S¢ 08 ngdy
Buéc 6 | Phong Ton gido Tf)ng }1qu y kién cua cac nganh va dia phuong, du thdo van ban 01 ngay
cua S& No1 vu
Budc 7 | Lanh dao S Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 8 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budce 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 churc, cd nhan 02 gios

tinh

21. Thii tuc thong bio vé nguwoi dwge bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viée trén dia ban tinh Ninh Thuin déi véi
cac truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 34 cia Luit tin ngudng, ton gido:

Trinh tw . e, A A n Thoi gian
A ! cn Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc gh
cOng viec j * ) thuc hién
Nhan vién tai Trung tdam Phuc vu hanh T‘iép nhzflqn kiérgtra %16 Sq’ kh;i ho S(I dﬁy du t})i q1»1ét (.S f an?, C?p r}hét Ng?y sau khi
. , N \ R oA . | vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mot cura dién tur cia tinh, S& Noi vu
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A qaa A a . LA , 2 1A £ \ A
, xuat gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuyén hoé so dén Phong | nhan dugc
tinh) N \ T SR X 12 A a2 NI
Ton gido (trudong hop néu thi€u thi hudng dan bo sung cho day du) van ban
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, dy thdo trinh 1anh dao S& Noi vy thong bao




72

Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cd nhan

tinh

hop 1€

22. Thu tuc thong bdo vé ngudi dwoc bo nhiém, bau cir, suy cir 1am chirc viéc ciia to chire dwoe cip chirng nhin
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuin:

tinh

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc ) ) thuc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh T}ep nhaqn klerpA tra %10 80, khAI ho 50 day da t}An qtlet (‘sAcan?, cap r}hat
. . N \ A A .| vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mt cura di¢n tur cia tinh, )
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 1a A . LA , 2 1A £ \ Ngay sau khi
, xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong .
tinh) N \ Y SN X TR Ao an S& Noi1 vu
Ton gido (truong hop néu thi€u thi hudng dan bod sung cho day du) han d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo trinh 1anh dao S& Noi vy g}n 1350’0
. ~ AT N YR van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban théne bio
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h £ 18
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cd nhan op

23. Thii tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngwoi lanh dao to chire ciia to chire dwgce cip ching
nhan ding ky hoat dong ton gido cé dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuén theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luat tin
ngudng, ton gido:

Trinh t . - ne A a Thoi gian
A ! Au’ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc ol gh
cong viec ’ : ) thwe hién

Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaP kleni tra Po 80, khAl ho 50 day da tIAu q1»1et (§f:an?, cap 1?hat Ng'?y sau khi
, , N , N .~ | vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mt cura di¢n tur cia tinh, S& No61 vu
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, X qa A a . LA , 2 1A % \ A
, xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong | nhéin dugce
tinh) N \ T SR x 12 A a2 N
Ton gido (trudng hop néu thicu thi huwdng dan bo sung cho day du) van ban
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, dy thdo trinh 1anh dao S& Noi vy thong bao
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban hop 1€
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Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh
Buée 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 churc, cd nhan
tinh

24. Thi tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cik, suy cir nhirng nguoi lanh dao t6 chirc ddi véi to chire ton gido cé
dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuén theo quy dinh tai khodn 7 Diéu 34 cua Luét tin nguwdng, ton gido:

tinh

Tﬂrmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
coOng viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaqn klerpA tra %10 80, khAI ho 50 day da t}An qtlet (§fan?, cap r}hat
, i N \ R A .~ | vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mot cura di¢n tur cia tinh, )
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 1n A LA , 2 1A % \ Ngay sau khi
, xuat giay bién nhan va hen tra két quda; chuyén ho so dén Phong A
tinh) A o, \ Y S X 1R P S& Noi vu
Ton gido (trudng hop néu thicu thi huwdng dan bod sung cho day du) han d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir I ho so, du thdo trinh 1anh dao S& Noi vy n e;m ?Qc
; ~ AT T PRI van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban thone béo
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h & 18
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, cd nhan op

25. Thii tuc thong bao két qua bo nhiém, bau cir, suy cir nhitng ngwoi linh dao t6 chire ddi véi to chire ton gido truc
thudc c6 dia ban hoat dong ¢ tinh Ninh Thuén theo quy dinh tai khoan 7 Diéu 34 cta Luat tin nguwdng, ton gido:

Tﬂrmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc thuc hién
Nhin vién tai Trung tém Py vy hanh | T1cP &N kiem i 19 so. Kni 9 so day du th quét (scan), cip nh .
, , N , o n .. | vao co s¢ dir liéu cua HE thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, | Ngay sau khi
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A qaa A+ r LA . 2 1A £ \ CNTA
finh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong | S¢'Noi vu
Ton gido (truong hop néu thicu thi hudng dan bo sung cho day dii) | nhan duoc
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo trinh 1anh dao S& Noi vy van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban thong bao
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hop 1€
Budc 5 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, ca nhan
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| tinh

26. Thii tuc thong bao thuyén chuyén chirc sic, chire viéc, nha tu hanh trén dia ban tinh Ninh Thuin:

tinh

Trinh tw Chitc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
coOng viec thuc hién
Nhin vién tai Trung tém Py vy hanh | T1cP T kiém ta hd so. Kii 6 so day du th quét (scan), cdp nhi
, , N , A oA .~ | vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin mot cura dién tur cia tinh, )
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A ia A . LA , 2 1A £ \ Ngay sau khi
, xuat gidy bién nhdn va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong L
tinh) N \ £ N SR x 12 Ao an S& No1 vu
Ton gido (truong hop néu thi€u thi hudng dan bod sung cho day du) hin d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, x1r Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu han ?Qc
. < TS T YRR van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban thone bao
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h & 16
Budce 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 churc, cd nhan op i

27. Tha tyc thong bao cach chirc, bai nhiém chirc sic, chire viéc ddi véi cac trueong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu
33 va khodn 2 Diéu 34 cua Luit tin nguwdng, ton gido trén dja ban tinh Ninh Thuin:

Trinh tu Chixc danh, vi tri Ni dung cong vige Thoi gian
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nha}1 kler%’l’\ tra %10 80, kh} ho S0 day da tIAn qlqlet (§f:an?, cap 1}hat
, , N , A A .~ | vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin mot cura dién tur cia tinh, )
Budce 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A ia A . LA , 2 1A % \ Ngay sau khi
, xuat giay bién nhan va hen tra két quda; chuyén ho so dén Phong T
tinh) N \ £ N SR x 12 Ao an S& No1 vu
Ton gido (truong hop néu thi€u thi huwdng dan bd sung cho day du) han d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, x1r Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& N6i vu nhan ?QC
. ~ A e YRR van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban thone bio
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h & 16
Budce 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chirc, cd nhan op

tinh
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28. Thii tuc thong bao cach chirc, bii nhiém chire viéc ciia to chire dwoc cip chirng nhan ding ky hoat dong ton gido
¢6 dia ban hoat dgng ¢ tinh Ninh Thuin:

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viec thwe hién
Nhén vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaP kleni tra Po 80, khAl ho 50 day' da tlAn q?et (§f:an?, cap 1?hat
. , N \ R oA .| vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mgt cura di¢n tur cia tinh, )
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A a A . LA , 2 1A % \ Ngay sau khi
, xuat giay bién nhan va hen tra két quda; chuyén ho so dén Phong .
tinh) NN \ I S x 12 N S& Noi vu
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du) nhan d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, dy thdo trinh 1anh dao S& Noi vy z_}n 1350’0
. ~ AT VY, PRI van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban thone béo
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h & 6
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cd nhan op

tinh

29. Thi tuc ding ky mé 16p bdi dudng vé ton gido cho ngudi chuyén hoat dong ton gido trén dia ban tinh Ninh
Thuan: 21 ngay lam viéc

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viec i i ] . thwe hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh T}ep nhaqn klerpA tra %10 80, khAI ho 50 day da t}An qtlet (§fan?, cap r}hat
. . N \ A en .| vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mot cura di¢n tur cia tinh, .\
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién ARSI PO Y A . 2 1A X \ 02 gio
finh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (trudng hop néu thi€u thi huwdng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, x1r Iy ho so, dy thdo trinh 1anh dao S& Noi vy 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buéc 5 | Céc nganh va dia phuong I(\II((;iyVl;len bang van ban vé€ ndi dung dé nghi co6 y kién va gui lai S¢ 10 ngay
Bude 6 | Phong Ton gido Tong hop ¥ kién ctia cac nganh va dia phuong, du thdo van ban 05 ngdy

cua S& No1 vy
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Budéc 7 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 8 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 9 ;li"rrlllllng tam Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qué gidi quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan 02 gid

30. Thi tuc thong biao danh muc hoat dong ton gido ddi véi to chirc ¢é dia ban hoat dong ton gido & nhiéu huyén
thugc tinh Ninh Thuén:

tinh

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc ) ) thuc hién
Nhan vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaqn klerpA tra %10 80, khAI ho 50 day da t}An qtlet (§fan?, cap r}hat
. . N \ A A .| vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mot cura di¢n tur cia tinh, )
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 1a A . LA , 2 1A £ \ Ngay sau khi
, xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong .
tinh) N \ Y SN X TR Ao an S& Noi1 vu
Ton giao (truong hop néu thi€u thi hudng dan bod sung cho day du) han d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo trinh 1anh dao S& Noi vy g}n 1350’0
. ~ AT N YR van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban théne bio
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h £ 18
Bude 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cd nhan op

31. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido & nhicu
huyén thugc tinh Ninh Thuin:

Trinh ty
cOng viéc

Churc danh, vi tri

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nhan vién tai Trung tdm Phuyc vu hanh

Tiép nhan kiém tra hd so, khi hd so day du thi quét (scan), cap nhit
vao co s¢ dir ligu cua HE thong thong tin mdt ctra dién tir ctia tinh,

Bude 1 ,fh 1;1h cong tinh (Nhan vién Buu dién xut gidy bién nhan va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong
inh) Ton gido (trudong hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day di)

Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xu ly ho so, du thao trinh 1anh dao S& Noi vu

Budc 3 | Lanh dao So No6i vu Xem xét ky duyét van ban

Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh

Ngay sau khi
S& Noi vu
nhan duoc

van ban
thong bao
hop 1€
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Budc 5

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca nhan

32. Thi tuc thong bao to chirc hdi nghi thudng nién ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc cé dia ban
hoat dong & nhiéu huyén thugc tinh Ninh Thuin:

tinh

Trinh tu Chixc danh, vi tri Ni dung cong vige Thoi gian
cong viéc thuc hién
Nhan vién tai Trung tam Phuc vu hanh T}ep nhaP kleni tra Po 50, kh} ho 50 day da tIAu q1»1et (§f:an?, cép 1}hat
. , N , R ‘n .. | vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mgt cura di¢n tur cia tinh, )
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, R qea A s y LA N 2 1A X \ Ngay sau khi
, xuat gidy bién nhédn va hen tra két qua; chuyén hd so dén Phong A
tinh) N R 4 X 1x x 1A A 4o S& No1 vu
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du) han d
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, x1r Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& N6i vu an lch
; ~ AT R PYRCII van ban
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban thone béo
Budc 4 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh h & 18
Buéce 5 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 chuic, cd nhan op

33. Thii tuc dé nghi té chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chire ton gido true thude, to chirc dwoc cip ching nhin
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong ¢ nhiéu huyén thugc tinh Ninh Thuin: 21 ngay lam viéc

Trinh ty Chixc danh, vi tri Ni dung cong vige Thoi gian
cong viéc ’ : ) thuc hién
Nhan vién tai Trune tAm Phuc vu hanh Ti€p nhan ki€m tra ho so, khi ho so day dua thi quét (scan), cap nhat
Buée 1 | chinh cone finh O\Ighﬁn vien Buu dién vao co sO dir liéu cua H¢ thong thong tin mot cira dién tir cua tinh, 02 i
{inh) & * | xuat giay bién nhan va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong &
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& N6i vu 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noivu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Bude 5 | Céc nganh va dia phuong Co y kién bang van ban vé ndi dung de nghi c6 y kién va gui lai So 10 ngiy

Noi vu
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Téng hop v kién cua cac nganh va dia phuong, dy thao vin ban

Budéc 6 | Phong Ton gido ciia S& N6i vu 05 ngay
Budc 7 | Lanh dao S& Noi vu Xem x¢ét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 8 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Bude 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cd nhan 02 gid

tinh

34. Thii tuc dé nghi to chirc cudc I& ngoai co sé ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md té chirc & nhiéu
huyén thufc tinh Ninh Thuén hodc ¢ nhiéu tinh: 21 ngay lam viéc

’l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
coOng viéc ) ) thuc hién
Nhin vién tai Trung tém Py vy hanh | 11cP TN kiem i 19 so. Kii 3 so day du th quét (scan), cip nh
, . N , A A .~_ | vao co s& dir liéu cua Hé thong thong tin mot cura dién tir cia tinh, .\
Budc 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A 4ea A > 1A . X 1A X \ 02 gio
{inh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (trudng hop néu thicu thi huwdng dan bod sung cho day du)
Budc 2 | Phong Ton gido Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao trinh 1anh dao S& N6i vu 03 ngay
Budc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyet van ban 01 ngay
Budc 4 | S6 Noi vu Gui vin ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Buée 5 | Céc nganh va dia phuong Ii(()nyvlfllen bang vin ban vé ndi dung dé nghi c6 ¥ kién va giri lai S& 10 ngay
Bude 6 | Phong Ton gido Tf)ng }10}1 y kién cua cac nganh va dia phuong, du thdo van ban 05 ngay
cua S& Noi vu
Bude 7 | Lanh dao S& Noi1 vu Xem x¢ét ky duy€t van ban 01 ngay
Budc 8 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Buée 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong | Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, cad nhan 02 gic

tinh
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35. Thu tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢ ton gido, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to
chirc & nhiéu huyén thugc tinh Ninh Thuén hoic ¢ nhi€u tinh: 21 ngay lam viéc

"l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viec i i i i . thwe hién
Nhén vién tai Trung tim Phuc vu hanh T}ep nhaP kleni tra Po 80, khAl ho 50 day' da tlAn q?et (§f:an?, cap 1}hat
. . N \ n A .~ | vao co s& dir liu cua HE thong thong tin mot cura di¢n tur cia tinh, .
Bude 1 | chinh cong tinh (Nhan vién Buu dién L, A qaa PO Y A . 2 1A £ \ 02 gio
finh) xuat gidy bién nhén va hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong
Ton gido (trudng hop néu thicu thi hwdng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Phong Ton gido Xem x¢ét, tham tra, xir Iy ho so, dy thdo trinh 1anh dao S& Noi vy 03 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 4 | So Noi vu Gui van ban dén cac nganh va dia phuong dé lay y kién 02 gio
Budc 5 | Céc nganh va dia phuong Iiziyvl:llen bang van ban vé€ ndi dung dé nghi c6 y kién va gui lai S¢ 10 ngay
Buéc 6 | Phong Ton gido Tf)ng }1qu y kién cua cac nganh va dia phuong, du thdo van ban 05 ngay
cua S& No1 vu
Budc 7 | Lanh dao S Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 8 | Phong Ton gido Chuyén két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh 02 gio
Budce 9 Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng | Tra két qua giai quyet TTHC cho t6 churc, cd nhan 02 gios

tinh

VIII. LINH VUC VAN THU-LUU TRU:
1. Thi tuc phuc vu viée sir dung tai li€u cia dgc gia tai Phong doc:
a) Doi véi tai liéu thudc dién sir dung rong rai: 01 ngay lam viéc

Trinh Thoi gian
tw ??ng Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thwe hién
viée _
Buéc 1 | Cong chirc Phong Hanh | Hu¢ng dan doc gia ghi cdc thong tin vao 02 gic
chinh Vin thu-Luu trt Phiéu dang ky sir dung tai li€u
Budc 2 Pang ky doc gia vao so; hudng dan doc gia
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Trinh

tu ?f)ng Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc rtrhhl;): E:Z:
viéc
tra tim tai liéu va viét Phiéu yéu cau doc tai
li¢u
Buéce 3 Trinh ho so dé nghi st dung tai li€u cua
ddc gia dén Lanh dao Phong
Budce 4 Lanh dao Phong Hanh | Kiém tra hd so va trinh lanh dao S& ky 01 givr
chinh Van thu-Luu trit duyét ‘ ‘
Buéc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so' d¢ nghi str dung 01 gios
tai li€u ctia doc gia
. Cong chtrc Phong Hanh G.i;a o tai liél.l ql}o d(_?c g,ié Sﬁi dl,m‘g. D? ¢ gié \
Budce 6 ; < N kiém tra tai liéu va ky nhén vao SO giao 0,5 ngay
chinh Van thu-Luu trie A xspia
nhan tai liéu.
b) Pdi voi tai liéu thudc dién han ché sir dung, tai liéu dic biét quy, hiém: 02 ngay lam viéc
Buéc 1 Hudng dan doc gid ghi cac thong tin vao
Phicéu ding ky str dung tai li¢u
Buse2 | COne chiie Phong Hanh | I K v o doe 03 gis
chinh, Van thu-Luu trix lidu i j
Buéce 3 Trinh hd 80 dé nghi st dung tai li€u cua
ddc gia dén Lanh dao Phong
Buge 4 | Lanh dao Phong Hanh Kiém tra ho so va trinh lanh dao S¢ ky 01 gid
chinh, Van thu-Luu trir duyét
Bu6c 5 | Lanh dao S& Néi vu Xem xét, kY duyet ho so'de nghi str dung 0,5 ngay
tai li€u ctia doc gia
o . \ . Giao tai liéu cho doc gia s dung. Doc gia
Budc 6 Cong chic Phong Hanh kiém tra tai liéu va ky nhan vao S6 giao 01 gay

chinh, Van thu-Luu trix

nhan tai licu.

2. Thii tuc caAp bén sao va chirng thyec tai liéu luu trir:
a) Thu tuc cap ban sao: 01 ngay lam viéc
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Trinh tw Chikc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
cong viéc thwe hién
Bude 1 Céng chitc Phong Hanh chinh, Van thu- Hudng dan doc gia dang ky thong tin vao Phiéu yéu ciu sao tai liéu B
, ~ Trinh hd so dé nghi cp ban sao tai liéu cua doc gia dén Lanh dao 01 gio
Buéc 2 | Luu trir
Phong
Bude 3 ifr?lhtrg‘f‘o Phong Hanh chinh, Van thu- | a0 13 5o va trinh lanh dao S& kY duyét 01 gid
BuGc 4 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so 02 gid
. Cong chic Phong Hanh chinh, Van thu- | Ghi vao S6 dang ky phi€u yéu cau sao tai li¢u va tién hanh thyc hién .
Budce 5 0,5 ngay

Luu trir

sao tai li€u, sau d6 trd ban sao tai liéu cho ddc gia tai Phong doc

b) Thi tuc chirng thure tai li¢u luu trir: 01 ngay lam viéc

Tr‘l{l h . s . A o Thoi gian
tw ??ng Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
viéc
. Huéng dan doc gia ding ky vao Phiéu yéu
Bude 1 A , T
cau chung thuc tai li¢u
Xac nhan thong tin vé nguon goc, dia chi
luu trir cua tai liéu dang bao quan tai Luu
trir lich sur cép tinh, gém: To s6, ho so sb, sd
Budc 2 muc luc hd so, tén phong, sb ching thuc
Cong chuc Phong Hanh | duoc dang ky trong S6 chung thuc. Cac 0.5 noa
chinh, Van thu-Luu trit thong tin vé chung thyuc tai liéu dugc thé - Ngay
hién trén Dau chimg thuc
Dién day du cac thong tin vao Dau ching
thuec dong trén ban sao, ghi ngay, thang,
Budce 3 nim chung thuc, trinh hd so dé nghi cap
ching thuc cua doc gia dén Lanh dao
Phong
Budc 4 Lanh dao Phong Hanh | Kiém tra ho so va trinh lanh dao So ky xac 01 gio
chinh, Van thu-Luu trir nhan
Budc 5 | Lanh dao S& Noi vu Xem xét, ky duyét ho so 01 gio




82

Trinh

a . e n o Thoi gian
tl.rvigcng Chiurc danh, vi tri Noi dung cong viéc thwe hién
,. Cong chuac Phong Hanh | Tra ban chung thuc tai liéu cho doc gia tai "
Bude 6 chinh, Van thu-Luu trit Phong doc 02 10
3. Thu tuc cap, cap lai chirng chi hanh nghé luu trir: 08 ngay lam viéc
’llrlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
coOng viec thuc hién
Buée 1 Cong churc Phong Hanh chinh, Van thu- Tié’p’nhzfm kiém tra hd so va cép Phiéu tiép nhefm hd so; du thao 04 ned
Luu trte Quyeét dinh cap, cap lai Ching chi hanh nghé dén lanh dao Phong g2y
Budc 2 E?Illllhtr(li}ao Phong Hanh chinh, Van thu- Kiém tra hd so va trinh Lanh dao S¢ ky duyét 02 ngay
Budéc 3 | Lanh dao So Noi vu Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
. Cong chuc Phong Hanh chinh, Van thu- | Tra két qua cho cé nhan \
Budc 4 - 01 gay
Luu trir ] ] _ ] _ ]
B. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN:
I. LINH VUC TO CHUC BIEN CHE:
I.1. Linh vuc To chirc hanh chinh:
1. Thu tuc tham dinh thanh 13p to chirc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc ] thuc hién
Y A % 1% . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan ti€ép nhan va trd két qua cua .1 X , 21 A X \ A \ £ \
Budce 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, Xt 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong \
Budc 2 X n A X X 03 ngay
pho N&i vu huyén, thanh phd
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Lanh dao Phong NoOi vu huyén, thanh

Budce 3 pho Xem xét dy thao vin ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem x¢ét, ky duy€t van ban 02 ngay
Budce 5 COPg chtitc Phong NoOi vu huyén, thanh Tr‘a két qua cho By phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ngay
pho thanh pho
. B0 phéan tiép nhan va tra két qua cia C A 2o 1A .
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho t6 chure, cd nhan 01 ngay
2. Thu tuc tham dinh thanh 1ap lai t6 chirc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong vige Thoi gian
cong viéc i i i i . - thuc hién
’ B6 phan tiép nhan va trd két qua cua Tiép nqhanA klen} tra ho S0, k}\hl ho so day‘ du thlAYlet giay Plen nhan va ‘
Budce 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Cong chtrc Phong N§i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong \
Buoc 2 £ n A \ X 03 ngay
pho N&i vu huyén, thanh phd
Budce 3 ;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND huy¢n, thanh phé 03 ngay
Bu6c 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh ph Xem xét, ky duyét van ban 02 ngay
Bude 5 COPg chttc Phong NoOi vu huyén, thanh Tr‘a két una cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ngay
pho thanh pho
, B0 phén tiép nhan va tra két qua cua s 1A, . A 4 A \
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho to churc, ca nhan 01 ngay
3. Thi tuc tham dinh gidi thé t6 chirc hanh chinh: 10 ngay lam viéc
Trinh ty Chikc danh, vi tri Noi dung cong viée Thoi gian
cong viéc thuc hién
N oA A a ~ .z . | Tiépnhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhan va
Buoc 1 BO phan tiep nhan va trd két qua cua hen tra két qud; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay

UBND huyén, thanh phé

thiéu thi hudng dan bd sung cho day di)
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Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh

Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong

Bude 2 phé Noi vu huyén, thanh phé 03 ngay
Buoc 3 Eggh dgo Phong NOi vu huyén, thanh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND huy¢n, thanh phé 03 ngay
Bu6c 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phb Xem xét, ky duyét van ban 02 ngay
Buéce 5 COPg chtitc Phong N§i vu huyén, thanh Tr‘a ket qA,ua cho By phéan ti€p nhan va tra két qua cuia UBND huyén, 0.5 ngy
pho thanh pho
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cua s 1A . 2 4 A \
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho t6 chure, cd nhan 01 ngay
I.2. Linh vuc don vi sy nghi€p cong l1ap:
1. Thi tuc tham dinh thanh 13p don vi sw nghiép cong 13p: 10 ngay lam viéc
’l:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc ] i . thuc hién
Y A % . 1% . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan tiép nhan va trd két qua cua 1 X , 21 A X \ A \ X \
Budce 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (trwong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chuc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong \
Budc 2 R n N \ X 03 ngay
pho N&i vu huyén, thanh phd
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong NOi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 03 ngay
Bu6c 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem x¢ét, ky duyét van ban 02 ngay
Buée 5 COPg chitc Phong N§i vu huyén, thanh Tr‘a ket qA’ua cho By phan ti€p nhan va trd két qua cia UBND huyén, 0,5 ngdy
pho thanh pho
Budce 6 B0 phan ti€p nhan va trd két qua cua Tra két qua cho t chirc, c4 nhan 01 ngay

UBND huyén, thanh phd
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2. Thii tuc tham dinh thanh 1ap lai don vi sw nghiép cong lap: 10 ngay lam viéc

T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc ] ) i . . thuc hién
’ B phan tiép nhan va tra két qua ctia Tiep nqhanA’ klenql.tra ho S0, k}ll ho S0 day‘ da thl’\\‘flet giay }Jlen nhan va ‘
Buoc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; Nchuyen hd so dg:n Phong No6i vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chuc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong .
Budc 2 £ o A X X 03 ngay
pho N&i vu huyén, thanh phd
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong NOi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 03 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem x¢ét, ky duy€t van ban 02 ngay
Budce 5 COPg chicc Phong NoOi vu huyén, thanh Tr‘a két qua cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ngay
pho thanh pho
. B phéan tiép nhan va tra két qua cua 1A . 2 4 . 1A \
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho t6 chure, cd nhan 01 ngay
3. Thi tuc tham dinh giai thé don vi s nghiép cong lap: 10 ngay lam viéc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong vige Thoi gian
cong viéc i i i i . - thuc hién
’ B6 phan tiép nhan va trd két qua cua Tiép nqhanA klen} tra ho S0, k’\hl ho S0 day‘ du thlA\.lle'[ giay Plen nhan va ‘
Budce 1 UBND huvén. thanh ohé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Cong chtirc Phong N§i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong \
Buoc 2 Z n: N \ f 03 ngay
phd N1 vu huyén, thanh phd
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh ph 03 ngay
BuGc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh ph Xem x¢ét, ky duyét van ban 02 ngay
Bude 5 Cong chirc Phong No6i vu huyén, thanh | Tra két qua cho B phan ti€ép nhan va tra két qua cuia UBND huyén, 0.5 ngay

phd

thanh phd
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Budc 6

B6 phan tiép nhan va tra két qua cua
UBND huyén, thanh phd

Tra két qua cho to churc, ca nhan

01 ngay

1. LINH VUC THI DUA-KHEN THUONG: ) .
1. Thi tuc ting Giay khen ctia Chi tich UBND cap huyén vé thanh tich thyc hién nhiém vu chinh tri: 13 ngay lam

viéc
Trinh tw Chirc danh, vi tri Noi dung cong vige Thoi gian
cong viéc i i i i . - thuc hién
’ B6 phan tiép nhan va trd két qua cua Tiep nqhanA klen} tra ho S0, k’\hl ho S0 day‘ da thlA\.lle'[ giay Plen nhan va ‘
Budce 1 UBND huven. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
, Cong chirc Phong N§i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong \
Buoc 2 £ n ]\ X X 05 ngay
pho N&i vu huyén, thanh phd
Budc 3 Eﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 02 ngay
Bu6c 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem x¢ét, ky duyét van ban 04 ngay
Bude 5 CO?g chitc Phong NoOi vu huyén, thanh Tr‘a két una cho By phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ngay
pho thanh pho
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cua s 1A, . A 4 g A \
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho to churc, ca nhan 01 ngay
2. Thi tuc ting danh hiéu “Tap thé lao dong tién tien”: 13 ngay lam viéc
Trinh ty Chixc danh, vi tri Noi dung cong vige Thot gian
cong viéc ] i i thuc hién
Y A % 1% . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan ti€ép nhan va trd két qua cua .1 X . 21 A X \ A \ X \
Budce 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chirc Phong No§i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong \
Budc 2 X n A X X 05 ngay
pho N&i vu huyén, thanh phd
Budc 3 | Lanh dao Phong NOi vu huyén, thanh | Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND huy¢n, thanh pho 02 ngay




87

phd
Budéc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem x¢ét, ky duyét van ban 04 ngay
Buéce 5 COPg chtitc Phong N§i vu huyén, thanh Tr‘a ket qA,ua cho By phan tiép nhan va trd két qua cuia UBND huyén, 0.5 ngdy
pho thanh pho
, B phéan tiép nhan va tra két qua cua Y 1 A \ 2 A \
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan 01 ngay
3. Thu tuc ting danh hi¢u Chién si thi dua co s6¢: 13 ngay lam viéc
Trinh ty Chirc danh, vi tri Noi dung cong vige Thot gian
cong viéc i i i i i - thwe hién
’ B6 phan tiép nhan va trd két qua cua Tiép nqhanx klen} tra ho S0, k}ll ho S0 day‘ du thlAYlet giay !alen nhan va ‘
Buoc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; Nchuyen hd so dg:n Phong No6i vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
. Cong chtrc Phong N§i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong \
Budc 2 X n: N \ f 05 ngay
phd N1 vu huyén, thanh phd
Budce 3 gﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thdo van ban trinh Lanh dao UBND huy¢n, thanh phé 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé Xem x¢ét, ky duy€t van ban 04 ngay
Budce 5 COPg chttc Phong NoOi vu huyén, thanh Tr‘a két qua cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ngay
pho thanh pho
, B phéan tiép nhan va tra két qua cua Y 1 A \ 2, A \
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho to chure, cd nhan 01 ngay
4. Thu tuc ting danh hi¢u “Lao dong tién tién”: 13 ngay lam viéc
T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc ] ) i . . thuc hién
’ Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Tiep nqhanx klen} tra ho S0, k}ll ho S0 day‘ da thl’\\‘fle'[ giay }Jlen nhan va ‘
Bude 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén h6 so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 | Cong chirc Phong N6i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong 05 ngay
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UBND huyén, thanh phé

phd No6i vu huyén, thanh phd
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 02 ngay
Budéc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem 7,(ét, ky duyét van ban ] ’ 04 ngay
Buée 5 gﬁ)@?g chtitc Phong N§i vu huyén, thanh ;ll“lr;nﬁe;h%ua cho By phan tiép nhan va tra két qua cuia UBND huyén, 0,5 ngdy
Budc 6 B phan tiép nhan va trd ket qua cua Tra két qua cho to chirc, ca nhan 01 ngay

5. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chi tich UBND cép huyén vé thanh tich thi dua theo dot, chuyén dé: 13 ngay lam

UBND huyén, thanh phd

viéce
Trinh tw Chixc danh, vi tri Noi dung cong vige Thoi gian
cOng viéc ) i i i . - thuc hién
N A X A e 1A . | Tiép nhéan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
, Bo phan ti€ép nhan va trd két qua cua .1 X . 21 A X \ n \ X \
Budce 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
, Cong chirc Phong N§i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong \
Buoc 2 £ n: A X X 05 ngay
pho N1 vu huyén, thanh phd
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong NoOi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 02 ngay
BuGc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem x¢ét, ky duyét van ban 04 ngay
Buée 5 COPg chtitc Phong N§i vu huyén, thanh Tr‘a két qA’ua cho By phan ti€p nhan va tra két qua cuia UBND huyén, 0,5 ngdy
pho thanh pho
Budc 6 B phan tiép nhan va trd ket qua cua Tra két qua cho t chirc, ca nhan 01 ngay
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6. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich dot xuit: 10 ngay lam viéc

T;rmh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc ] ) i . . thuc hién
’ Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Tiep nqhanA’ klenql.tra ho S0, k}ll ho S0 day‘ da thl’\\‘flet giay }Jlen nhan va ‘
Buoc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; Nchuyen hd so dg:n Phong No6i vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chuc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao Phong .
Budc 2 £ o A X X 03 ngay
pho N&i vu huyén, thanh phd
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong NOi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh ph Xem x¢ét, ky duy€t van ban 03 ngay
Budce 5 COPg chttc Phong NoOi vu huyén, thanh Tr‘a két qua cho B0 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ngay
pho thanh pho
, B phéan tiép nhan va tra két qua cua \ 1 A \ 2, LA \
Budce 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho t6 chtrc, cad nhan 01 ngay
7. Thi tuc ting Giay khen cia Chu tich UBND cap huyén vé khen thwéng cho gia dinh: 07 ngay lam viéc
'I:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc i thuc hién
Y A % s 1% . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
. Bo phan tiép nhan va trd két qua cua .1 X , 21 A X \ A \ X \
Budce 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
, Cong chtirc Phong N§i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong .
Budc 2 R n N \ X 02 ngay
phd N1 vu huyén, thanh phd
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 01 ngay
BuGc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét van ban 02 ngay
Buée 5 Cong chtrc Phong N§i vu huyén, thanh | Tra két qua cho BJ phan ti€p nhéan va trd két qua cuia UBND huyén, 0,5 ngdy

phd

thanh pho
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, Bo phén tiép nhan va tra két qua cua s 1A, . A 4 g A \
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho to churc, ca nhan 01 ngay
8. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cap huyén vé thanh tich d6i ngoai: 13 ngay lam viéc
'I:rlnh t N Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc i thuc hién
Y A% 1% . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhan va
. B phan tiép nhan va trd két qua cua .1 X \ 2 1A X \ A \ X \
Budce 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, P thiéu thi hudng dan bo sung cho day du)
. Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao Phong \
Budc 2 R n N \ X 05 ngay
phd N&i vu huyén, thanh phd
Budc 3 ;ﬁgh dao Phong NOi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 02 ngay
BuGc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phd Xem xét, ky duyét van ban 04 ngay
Buéce 5 COPg chtitc Phong No§i vu huyén, thanh Tr‘a ket una cho By phan ti€p nhan va tra két qua cuia UBND huyén, 0.5 ngdy
pho thanh pho
, B phéan tiép nhan va tra két qua cua . 1A \ 2 1 A \
Budc 6 UBND huyén, thanh phé Tra két qua cho t6 churc, cd nhan 01 ngay

1L LINH VU'C TON GIAO CHINH PHU (TIN NGUONG, TON GIAO): ‘
1. Thi tuc thong biao mé 16p boi dudng veé ton gido theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 41 Luét tin nguwdng, ton gido:

Trinh ty , o s n ‘A Thoi han

thil tuc Chire danh, vi tri ’ 7 ‘ Noi dllflg c01‘1g vi€c - thue hién

’ B6 phan tiép nhan va tra két qua cia Tiép n%lanA klen? tra ho o, k}ll ho S0 day‘ da thlAYlet gidy ]alen nhéan va Ngay sau

Budc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | khi UBND

yen, p thiéu thi huéng din bé sung cho diy dir) huyén, thanh

, Cong chirc Phong No§i1 vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xr 1y hd so, du thdo van ban trinh Lanh dao| pho nhan
Budc 2 X \ A A \ % <

pho Phong N6i vu huyén, thanh pho duoc van

Budc 3 ;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh | o <t di thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé Ezg ;};‘;ﬂé
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Trinh ty , o At n ‘A Thoi han
thii tuc Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
Bude 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét van ban

Budc 5

Cépg chtiic Phong No6i vu huyén, thanh
pho

Tra két qua cho B phan tiép nhén va tra két qua cia UBND huyén,
thanh pho

Budc 6

B) phan tiép nhan va trd keét qua cua
UBND huyén, thanh pho

Tra két cho t6 chire ton gido, td chure ton giao tryc thude

2. Thii tuc thong bio danh muc hoat dong ton gizo doi v6i to chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc
mot huyén, thanh pho:

Trinh ty , . ne " o Thoi han
thii tuc Chirc danh, vi tri Noi dung cor‘lg viéc ’ thue hién
, Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia Tiep n»hanx klen} tra ho SO, lihl ho S0 day‘ da thl’\\'llet giay Plen nhan va
Budc 1 . . 1 hen tra két qud; chuyén hoé so dén Phong No6i vu (truong hop néu
UBND huyén, thanh pho A X 1R A,
thicu thi huéng dan b6 sung cho day du) N
. Cong chuc Phong N§i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thdo van ban trinh Lanh dao gay sau
Budc 2 X \ A A \ % khi UBND
pho Phong N6i vu huyén, thanh pho R .
Lanh dao Phong NoOi vu huyén, thanh £ huy¢n, thanh
Budc 3 ph 5 : T Y Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh pho pho nhan
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé Xem x¢ét, ky duyét van ban ggngfh‘éin
. Cong chirc Phong NoOi vu huyén, thanh | Tra két qua cho B phéan tiép nhén va tra két qua cua UBND huyén, , %
Budce 5 R \ Z bao hop 1¢
pho thanh pho
Buodc 6 BO phan ti¢p nhn va tra ket qua cua Tra két cho t6 chire ton gido, td chue ton giao tryc thude

UBND huyén, thanh phd

3. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung do6i véi to chire c6 dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa
thudoc mot huyén, thanh pho:

Trinh ty , . At A - Thoi han
thii tuc Chire danh, vi tri NOi dung cong viéc thue hién
Buée 1 B0 phén ti€p nhan va tra két qua cua | Tiép nhan ki€m tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhén va | Ngay sau

UBND huyén, thanh pho hen trd két qud; chuyén h6 so dén Phong NGi vu (truong hop néu | khi UBND
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Trinh ty , L Ae n - Thoi han
thii tuc Chire danh, vi tri Noi dung ‘cong vi€ce thue hién
thiéu thi huéng dan bo sung cho day du) huyén, thanh
. Cong chirc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao| pho nhan
Budc 2 R \ o n \ £ <
pho Phong N6i vu huyén, thanh pho dugc van
~ \ A A \ , b 2 th A
Buge 3 | -aph dao Phong Noi vu huyén, thanh | oo« 4+ thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé an thong
pho bao hop 1€
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét van ban
, Cong chirc Phong N§i1 vu huyén, thanh | Tra két qua cho B phén tiép nhén va tra két qua cua UBND huyén,
Budce 5 £ \ X
pho thanh pho
, Bd phan ti€ép nhan va tra két qua cua . 1A T ST A
Buoc 6 Tra két cho t6 chure ton gido, té chirc ton gido truc thudc

UBND huyén, thanh phd

4. Thii tuc thong bao to chirc hdi nghi thwong nién ciia to chire tén gido, to chirc tén gido truc thudc cé dia ban hoat
dong & mot huyén, thanh pho:

Trinh ty , ., s " n Thoi han
thii tuc Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc o thue hién
Y A 2 A ., | Tiép nhan ki€ém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhéan va
. B§ phan ti€ép nhan va tra két qua cua Y \ 2 1A X \ A \ £
Budc 1 N \ £ hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu
UBND huyén, thanh pho R x 12 A s
thiéu thi hudng dan bo sung cho day du) N
. Cong chirc Phong No§i1 vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao gay sau
Budc 2 X \ A A \ % khi UBND
pho Phong N6i vu huyén, thanh pho . )
Lanh dao Phong NoOi vu huyén, thanh X huyén, thanh
Budc 3 ph 5 : T T Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh pho pho nhan
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé Xem x¢ét, ky duyét van ban li}llnq:h\c‘/)in
. Cong chirc Phong NoOi vu huyén, thanh | Tra két qua cho B phéan tiép nhén va tra két qua cua UBND huyén, , %
Budce 5 £ . 7 bao hop 1¢
pho thanh pho
Budc 6 BO phan ti¢p nhn va tra ket qua cua Tra két cho t6 chire ton giao, td chure ton giao tryc thude

UBND huyén, thanh ph
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5. Thi tuc dé nghi to chirc dai hdi ciia to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, td chirc dwge cip chitng nhin
dang ky hoat dong ton gido c6 dia ban hoat dong & mét huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

Trinh ty , o Ae n ‘A Thoi han
thil tuc Chire danh, vi tri ’ 7 ‘ Noi dllflg c01‘1g viéc o thue hién
N A K A x s LA . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhan va

. Bd phan ti€ép nhan va tra két qua cua , 1A \ 2 A X \ n \ X \
Budc 1 UBND huvén. thinh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
, Cong chirc Phong No§i1 vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xr 1y ho so, du thdo van ban trinh Lanh dao .
Budc 2 X \ - ~ \ J 08 ngay
pho Phong N6i vu huyén, thanh pho
Budc 3 ;;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét dy thao van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phd 05 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem xét, ky duyét van ban 03 ngay
Bude 5 COPg chic Phong Noi vu huyén, thanh Tr?. ket q}la cho B0 phéan tiép nhan va tra két qua cua UBND huyén, 0,5 ngdy
pho thanh pho
, Bd phan ti€ép nhan va tra két qua cua . 1 A LT T U n \
Budc 6 Tra két cho t6 chure ton gido, to chirc ton gido truc thudc 01 ngay

UBND huyén, thanh ph

6. Thi tuc dé nghi to chirc cudc 1€ ngoai

huyén, thanh phd: 18 ngay lam viéc

co sé ton giao, dia diém hop phap di ding ky c6 quy mé toé chirec & mot

Trinh ty , s A A - Thoi han
thii tuc Chirc danh, vi tri Noi dung cor‘lg viéc ’ thue hién
, B¢ phan tiép nhan va tra két qua ciia Tiep nqhanA klen} tra ho SO, k}ll ho so day‘ da thlAYlet giay Plen nhan va ‘
Budc 1 UBND huvén. thinh phé hen tra két qua; chuyén ho so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Bude 2 Cépg chtitc Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xt ly ho S0, du thao van ban trinh Lanh dao 08 nod
pho Phong No6i vu huyén, thanh pho say
Budce 3 ]gﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huy¢én, thanh phé) 05 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyé¢n, thanh phé Xem x¢ét, ky duyét van ban 03 ngay
Budc 5 Cong chirc Phong No§i1 vu huyén, thanh | Tra két qua cho B0 phéan tiép nhan va tra két qua cua UBND huyén, 0.5 ngdy

phd

thanh pho
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Trinh ty . At n - Thoi han
thii tuc Chirc danh, vi tri N0i dung cong viéc thue hién
. B0 phén tiép nhan va tra két qua cia 1A R a o m e A LA A .
B : ’ N N £ Tra két cho t6 chirc t , 10 chuc t t th 1
udc 6 UBND huyén, thanh phé ra két cho to chure ton gido, td chure ton gido truc thudc 01 ngay

7. Thii tuc dé nghi giang dao ngoai dia ban phu trach, co s¢' ton giao, dia diém hop phap da ding ky c6 quy md to

chirc & mot huyén, thanh pho: 18 ngay lam viéc

UBND huyén, thanh ph

Trinh ty , . At A - Thoi han
thii tuc Chirc danh, vi tri N0i dung cong viéc thue hién
, B phan tiép nhan va tra két qua cia Tiép n}lanA’ klen} tra ho o, k’\hl ho S0 day‘ da thlA\‘net giay !alen nhéan va ‘
Budce 1 UBND huvén. thanh phd hen tra két qua; ghuxen h6 so dén Phong Noi vu (truong hop néu | 0,5 ngay
yen, p thiéu thi huéng dan bo sung cho day du)
Bude 2 Cépg chtiic Phong Noi vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xt 1y ho S0, du thao van ban trinh Lanh dao 08 nod
pho Phong No6i vu huyén, thanh pho say
Budc 3 ]I;}?gh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét du thao van ban trinh Lanh dao UBND huy¢én, thanh phé 05 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh pho Xem x¢ét, ky duyét van ban 03 ngay
Buéce 5 COPg chtiic Phong No6i vu huyén, thanh Tr‘a két qua cho B0 phéan tiép nhan va tra két qua cua UBND huyén, 0.5 ngay
pho thanh pho
Budc 6 BO phan tiép nhan va tra ket qua cua Tra két cho t chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc 01 ngay

8. Thii tuc thong bio to chirc quyén gop ngoai dia ban mdt xi nhung trong dia ban mot huyén, thanh phé thudc
tinh trwe thudc trung wong cia co sé tin nguwdng, to chirc ton gido, to6 chirc ton gido true thudc:

Trinh ty . A A - Thoi han

thii tuc Chirc danh, vi tri NoOi dung cor‘lg viéc thue hién

, Bo phan tiép nhan va tra két qua ca Tiep n»hanx klen} tra ho SO, lihl ho S0 day‘ da thl’\\‘llet giay ]Jlen nhan va Ngay sau

Budc 1 UBND huvén. thanh phé hen tra két qua; chuyén h6 so dén Phong Noi vu (truong hop néu | khi UBND

yen, p thiéu thi huéng din bd sung cho ddy dir) huyén, thanh

. Cong chirc Phong No6i vu huyén, thanh | Xem xét, tham tra, xt 1y ho so, du thao van ban trinh Lanh dao| pho nhan
Budce 2 x \ - A \ £ <

pho Phong Néi vu huyén, thanh pho duoc van
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Trinh ty , o At n ‘A Thoi han
thii tuc Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc thue hién
Budc 3 ;;ﬁgh dao Phong Noi vu huyén, thanh Xem xét dy thdo van ban trinh Lanh dao UBND huyén, thanh phé Ezgﬁ};%nlgé

Budc 4 | Lanh dao UBND huyén, thanh phé Xem xét, ky duyét van ban

Bude 5 Cépg chic Phong Noi vu huyén, thanh | Tra két q}lé cho B0 phéan tiép nhan va tra két qua cua UBND huyén,
pho thanh pho

Buodc 6 B phan ticp nhan va tra ket qua cua Tra két cho t6 chire ton gido, td chue ton giao tryc thude

UBND huyén, thanh phd

C. THU TUC HANH CHI

L. LINH VU'C THI PUA-KHEN THUONG: , ]
1. Thu tuc tang Giay khen ctia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich thuc hién nhiém vu chinh tri: 13 ngay lam viéc

[INH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP XA:

'l:rlnh .t}r Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc ] . i i - thuc hién
A LA X A x o 1A . . | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhan va

. Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cua z 21 L ok . \
Budce 1 UBND cip x4 hen tra két qua; chuyén ho so dén dén Can b lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay

p khen thuong (truong hop néu thiéu thi huéng dan bd sung cho day di)

. Cong churc 1am cong tac Thi dua, khen | Tham dinh hd so, bao cdo Hoi dong Thi dua, khen thudng cip xi \
Buoc 2 thuéng 04 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thudng cp xd | Tong hop trinh Cha tich UBND cip xi Quyét dinh 04 ngay
Budéc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét van ban 03 ngay
Budc 5 gl?rr;grl ;hu’c lam cong tac Thi dua, khen Tra két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép xa 0,5 ngay
Budce 6 B0 phan tiep nhan va ra két qua cua Tra két qua cho to chirc, c4 nhan 01 ngay

UBND cép xa
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2. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xi vé thanh tich thi dua theo dot hodic chuyén dé: 13 ngay lam

viéc
’l:rmh .t}r Chirc danh, vi tri NOi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc i i i i i - thuc hién
N Al A A s 1A ., | Tiép nhan kiém tra ho so, khi h6 so day du thi viét gidy bién nhan va
, Bd phan ti€ép nhan va tra két qua cua , 1 A \ PO L aA s 1A 1a R , . \
Budce 1 UBND cAp x hen tra két qua; chuyén ho so dén dén Can b lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay
P khen thuodng (truwong hop neu thieu thi huwong dan bo sung cho day du)
Budc 2 ‘gl?rrclw%l ;hu:c lam cong téc Thi dua, khen Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen thudng cip xa 04 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cip xd | Tong hop trinh Chu tich UBND cap xi Quyét dinh 04 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét ky duyét van ban 03 ngay
Budce 5 gl?;;i gchu:c lam cong tac Thi dua, khen Tra két qua cho Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa 0,5 ngay
, Bd phan tiép nhan va tra két qua cua . 1 A \ X 1 A \
Budc 6 UBND cép xi Tra két qua cho to churc, cd nhan 01 ngay
3. Thi tuc ting Giay khen ctia Chua tich UBND cap xa vé thanh tich dot xuat: 10 ngay lam viéc
'l:rlnh .t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cong viéc i . i i - thwe hién
N LA X A x a1k . . | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhan va
. B0 phan ti€ép nhan va trd két qua cua . 1 X N 2 TA K 2A Nz 1A 13 A . . \
Bude 1 UBND cAp xi hen tra két qua; chuyén ho so dén dén Can b lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay
P khen thudng (truong hop néu thi€u thi hudng dan bo sung cho day du)
Budc 2 gl?;;i gchu:c lam cong tac Thi dua, khen Tham dinh hé so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen thudng cip xa 03 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cap xd | Tong hop trinh Chu tich UBND cap xi Quyét dinh 03 ngay
Budéc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Buoc 5 ‘gl(l)rrclwgn ;hu:c lam cong tdc Thi dua, khen Tra két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép xa 0,5 ngay
Budc 6 B0 phan tiep nhan va tra két qua cua Tra két qua cho to chirc, c4 nhan 01 ngay

UBND cép xa
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4. Thi tuc ting Gidy khen ciia Chii tich UBND cép xa cho gia dinh: 10 ngay lam viéc

'l:rlnh .t}r Chire danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc thuc hién
N A x a1k . .| Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhan va

, B6 phan ti€ép nhan va tra két qua cua , 1A \ 2 A L 2k s 1A 1a R , . \
Bude 1 UBND cAp xi hen tra két qua; chuyén ho so dén dén Can b lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay

P khen thudng (truong hop néu thi€u thi hudng dan bo sung cho day du)

Budc 2 gl?;;i gchu:c lam cong tac Thi dua, khen Tham dinh hd so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen thudng cip xa 03 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cip x3 | Tong hop trinh Chi tich UBND cap xa Quyét dinh 03 ngay
Budéc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét van ban 02 ngay
Budc 5 gl?;(l",ig(:huc lam cong téc Thi dua, khen Tra két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép xa 0,5 ngay

, B6 phan tiép nhan va tra két qua cua 2 1 A \ I LA \
Budc 6 UBND cép xi Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan 01 ngay

5. Thi tuc xét ting danh hiéu Lao dong tién tién: 07 ngay lam viéc
'l:rlnh .t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc ] thuc hién
A 1A ik A a1k . | Tiép nhan kiém tra ho so, khi ho so day du thi viét giay bién nhén va

, Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cua , 1 A \ 2 A L 2k s 1A 1a R , . \

Budce 1 UBND c4p x3 hen tra két qua; chuyén ho so dén dén Can b lam cong tac Thi dua, | 0,5 ngay
P khen thuong (truong hop néu thi€u thi hudng dan bo sung cho day du)

Budc 2 gl?lr;i ghuc lam cong téc Thi dua, khen Tham dinh hé so, bao cao Hoi dong Thi dua, khen thudng cip xa 02 ngay
Budc 3 | Hoi dong Thi dua, khen thuong cip xd | Tong hop trinh Chii tich UBND cap xa Quyét dinh 02 ngay
Budc 4 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét ky duyét van ban 01 ngay
Budc 5 gl?lréighuc lam cong tic Thi dua, khen Tra két qua cho B phan tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép xa 0,5 ngay
Budc 6 B0 phan ticp nhan va tra két qua cua Tra két qua cho t chirc, ca nhan 01 ngay
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II. LINH VUC TIN NGUONG, TON GIAO:
1. Thu tuc dang ky hoat dong tin ngwong: 10 ngay lam viéc

Trinh tuy . s As A ‘A Thoi gian
A cn Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc g.A
cOng viéc i : ) thuc hién
’ Bo phan tiép nhan va tra két qua cia Tiép 1’{haIAl k1eqm tra h? 80, khi I}o so day du thi viét giay bién nhan va ‘
Budc 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén mén phu trach cong tac tin | 0,5 ngay

UBND cap xa A
ngudng, ton gido xur ly
Bude 2 B¢ phan chuyén mon phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xir Iy ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phy tréch cong téc 05 ned
tin ngudng, ton gido cua cap xa tin ngudng, ton gido xir ly ho so gay
Budce 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duyét van ban 03 ngay
Budc 4 B0 phén chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho B phén ti€ép nhén va trd két qua cia UBND huyén, 0.5 nea
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho > NEaY
B6 phén tiép nhan va tra két qua cua ‘ :
Bué N S Tra két qua cho to churc, ca nha 1 :
udc 5 UBND cfp i ra két qua cho to6 chire, ca nhan 0 ngay
2. Thi tuc dang ky bo sung hoat dong tin ngwdng: 10 ngay lam viéc
Trinh ty . s As A ‘A Thoi gian
A cn Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc g.A
cong viéc : i j thuc hién
N AL N o LA . . | Tiép nhan ki€m tra ho so, khi ho so day du thi viét gidy bién nhéan va
, Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cua LA, 21 A IO A2 , A X
Bude 1 UBND cAp xi hen tra két qua; chuyén ho so dén bo phan chuyén mon phu trach cong | 0,5 ngay
P tac tin ngudng, ton gido xu ly
Budc 2 B0 phéan chuyén mon phu trach cong tdc | Tham tra, tham muu xtr 1y ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu 05 el
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton gido xu ly ho so gay
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duyét van ban 03 ngay
Budc 4 B0 phén chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho B phén ti€ép nhén va trd két qua cia UBND huyén, 0.5 ned
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho > NEay
: Bo phan tiép nhan va tra két qua cua | .,z . P :
Budc 5 > P p 1 d Tra két qua cho t6 chuc, ¢4 nhan 01 ngay
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3. Thi tuc diang ky sinh hoat ton gido tap trung: 14 ngay lam viéc

'l:rlnh .t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc * j j thuc hién
NSy AN e 1k . .| Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi viét giay bién nhén va
, Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cua 2 1A , 21 A A R ~ , n \
Budc 1 UBND c4p x5 hen tra két qué; chuyén ho so dén bd phan chuyén moén phu trach cong | 0,5 ngay
P tac tin ngudng, ton gido xur ly
Bude 2 B6 phan chuyén moén phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xur 1y ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu 08 ned
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cOng tac tin ngudng, ton gido xur ly ho so g2y
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duy€t van ban 04 ngay
Budce 4 B6 phan chuyén moén phu trach cong tac | Tra két qua cho B phan ti€p nhan va tra két qua cia UBND huyén, 0.5 ned
tin ngudng, ton gido cla cap xa thanh phd > 83y
, Bd phan tiép nhan va tra két qua cua Y 1 A \ 2 4 . 1A \
Budce 5 UBND cép xi Tra két qua cho to churc, ca nhan 01 ngay
4. Thi tuc thong bao danh muc hoat dong ton gidao doi voéi to chirc cé dia ban hoat dong ton gido & mot xa:
Trinh t , o As A ‘A Thoi gian
. Chirc danh, vi tri N0i dung cong viéc ol g
cong viéc : : ) thwe hién
’ B6 phan tiép nhan va tra két qua cia Tiep r}ha? kle{n tra h? 80, khi hﬂo S0 da;i du thi AVIG'[ giay b1en,nhanA va
Budce 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bd phan chuyén mon phu trach cong
UBND cap xa L ~ A s 1 Ngay  sau
tac tin ngudng, ton gido xu ly khi  UBND
Bude 2 B6 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xur 1y ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu xﬁl huon
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton gido xur ly ho so thi’ tr%n oh égr;
Budce 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem xét, ky duyét van ban duoc  vin
Budc 4 B0 phén chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho B phén ti€ép nhén va trd két qua cia UBND huyén, ban  thén
tin ngudng, ton gido cuia cap xa thanh pho béo hop I¢ &
. Bo phan tiép nhan va tra két qua ct A o
Budce 5 © baan Hep nhai va tra ket qua cua | g kée qua cho t6 churc, ca nhan
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5. Thii tuc thong bio danh muc hoat dong ton gido bo sung ddi véi té chire c6 dia ban hoat dong ton gido & mot xa:

'l:rlnh .t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc * j j thuc hién
NSy AN e 1k . .| Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi viét giay bién nhén va
, Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cua 2 1A , 21 A A R ~ , n
Budce 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bd phan chuyén mon phu trach cong
UBND cap xa o ~ A Tl ot Ngay  sau
tac tin nguong, ton g1ao xu ly khi UBND
Bude 2 B6 phan chuyén moén phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xur 1y ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu xﬁl huon
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cOng tac tin ngudng, ton gido xur ly ho so thi’ tr%n oh fn’
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duy€t van ban duoe  vin
Budce 4 B6 phan chuyén moén phu trach cong tac | Tra két qua cho B phan ti€p nhan va tra két qua cia UBND huyén, bin  thon
tin ngudng, ton gido cla cap xa thanh phd béo hop 18 £
, Bo phan ti€p nhan va tra két qua cua 2 1 A \ 1 A o
Budce 5 L Tra két qua cho t6 chtrc, cd nhan
UBND cap xa
6. Thi tuc dang ky thay doi ngwoi dai di€n ctia nhom sinh hoat ton gido tap trung: 10 ngay lam viéc
Trinh t , o As A ‘A Thoi gian
. Au’ Chure danh, vi tri Noi dung cong viéc ol gL
cong viéc : : ) thwe hién
A LA X A x a1k . .| Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi viét giay bién nhéan va
, Bo phan ti€p nhan va tra két qua cua Y 1 A . PUS A R ~ , n \
Bude 1 UBND cAp xi hen tra két qué; chuyén ho so dén bd phan chuyén moén phu trach cong | 0,5 ngay
P tac tin ngudng, ton gido xu ly
Bude 2 B6 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xur 1y ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu 05 nod
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton gido xur ly ho so gay
Budce 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duyét van ban 03 ngay
. B0 phén chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho B phén ti€ép nhén va trd két qua cia UBND huyén, \
Buoc 4 , ~ AR \ X 0,5 ngay
tin ngudng, ton gido cuia cap xa thanh pho
. B6 phén tiép nhan va tra két qua cu LA 2 A \
Budce 5 © buan tCp mhan va fra Kt qua Cuad | r.4 két qua cho t6 chirc, ca nhan 01 ngay
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7. Thii tuc dé nghi thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung trong dia ban mdt xa: 10 ngay lam viéc

'l:rlnh .t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thot glan
cOng viéc thuc hién
NSy AN e 1k . .| Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi viét giay bién nhén va
, Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cua 2 1A , 21 A A R ~ , n \
Bude 1 L hen tra két qué; chuyén ho so dén bd phan chuyén moén phu trach cong | 0,5 ngay

UBND cap xa o ~ A e oo,
tac tin nguong, ton g1ao xu ly
. B phéan chuyén mon phu trach cong tdc | Tham tra, tham muu xtr Iy ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu \
Budce 2 , ~ AT , A, ~ A s a1 A 05 ngay
tin nguong, ton giao cua cap xa trach cOng tac tin ngudng, ton gido xur ly ho so
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duy€t van ban 03 ngay
, B6 phan chuyén moén phu trach cong tac | Tra két qua cho B phan ti€p nhan va tra két qua cia UBND huyén, \
Budc4 | A ST . X 0,5 ngay
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh phd
, Bd phén tiép nhan va tra két qua cua 2 1 A \ Z 1 A \
Budce 5 UBND cép xa Tra két qua cho to churc, ca nhan 01 ngay
8. Thi tuc deé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa khac: 14 ngay lam viéc
"l:rlnh .t}r Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc Thoi gran
cong viéc i thwe hién
A LA X A x a1k . .| Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi viét giay bién nhéan va
, Bo phan ti€p nhan va tra két qua cua Y 1 A . PUS A R ~ , n \
Bude 1 L hen tra két qué; chuyén ho so dén bd phan chuyén moén phu trach cong | 0,5 ngay
UBND cap xa N ~ A i1y
tac tin ngudng, ton gido xu ly
. B phén chuyén mon phu trach cong tdc | Tham tra, tham muu xtr Iy ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu \
Budc 2 , ~ AT S . A N A s 1A 08 ngay
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton gido xur ly ho so
Budce 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duyét van ban 04 ngay
. B0 phén chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho B phén ti€ép nhén va trd két qua cia UBND huyén, \
Budc 4 , ~ AT \ X 0,5 ngay
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho
Budce 5 B0 phan tiep nhan va tra két qua cua Tra két qua cho td chirc, ca nhan 01 ngay
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9. Thii tuc thong bso vé viéc thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung:

Trinh tuw . s A A - Thoi gian
A on Chirc danh, vi tri NoOi dung cong viéc g.A
cOng viéc * j j thuc hién
NSy AN e 1k . .| Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi viét giay bién nhén va
, Bo phan ti€ép nhan va tra két qua cua 2 1A , 21 A A R ~ , n
Budce 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bd phan chuyén mon phu trach cong
UBND cap xa o ~ A s ot Ngay  sau
tac tin ngudng, ton gido xu ly khi UBND
Bude 2 B6 phan chuyén moén phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xur 1y ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu xﬁl huon
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cOng tac tin ngudng, ton gido xur ly ho so thi’ tr%n oh égn,
Budc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duy€t van ban duoc  vin
Budce 4 B6 phan chuyén moén phu trach cong tac | Tra két qua cho B phan ti€p nhan va tra két qua cia UBND huyén, ban  thén
tin ngudng, ton gido cla cap xa thanh phd béo hop 18 £
. B¢ phan tiép nhan va tra két qua ct A PO o
Budce 5 © buan tep mhan va fra Ket qua Cua | rs két qua cho t6 chirc, ca nhan

UBND cép xi

10. Thii tuc thong bio to chirc quyén gép trong dia ban mét xi ciia co' sé tin ngudng, to chirc ton gido, to chic ton
gido truc thudc:

Trinh t i ., N . N Thoi o
Arm Au’ Chirc danh, vi tri Noi dung cong viéc gfim
cOng viéc i i j thuc hién
A LA X A x a1k . .| Tiép nhan kiém tra hd so, khi ho so day du thi viét giay bién nhén va
, Bd phan ti€p nhan va tra két qua cua 2 1 A \ P L 1A 1A R ~ , R
Budce 1 L hen tra két qua; chuyén ho so dén bd phan chuyén mon phu trach cong
UBND cap xa o ~ A i1 Ngay  sau
tac tin ngudng, ton gido xu ly i UBND
Bude 2 B6 phan chuyén mon phu trach cong tac | Tham tra, tham muu xur 1y ho so trinh Lanh dao UBND cap xa phu 51 huon
tin ngudng, ton gido cua cap xa trach cong tac tin ngudng, ton gido xur Iy ho so xa, D 'S
; = SR 1 - 1. thi tran nhan
Budéc 3 | Lanh dao UBND cap xa Xem x¢ét, ky duyét van ban duoc  van
Budc 4 B0 phén chuyén mon phu trach cong tac | Tra két qua cho B phén ti€p nhén va trd két qua cia UBND huyén, ban thong
tin ngudng, ton gido cua cap xa thanh pho béo hop 18
Buoc 5 BO phan tiép nhan va tra ket qua cua Tra két qua cho to chirc, c4 nhan
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