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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH QUẢNG NGÃI
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

Căn cứ Quyết định số 40/2022/QĐ-UBND ngày 11/11/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Kế hoạch và Đầu tư;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư tại Tờ trình số 218/TTr-SKHĐT ngày 08/9/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 369/TTr-SNV ngày 30/11/2022.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm của Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 2. Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2625/QĐ-UBND ngày 15/12/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Kế hoạch và Đầu tư, Tài chính; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
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- Ban Tổ chức Tỉnh ủy;
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Đặng Văn Minh


ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH QUẢNG NGÃI
(Kèm theo Quyết định số 1404/QĐ-UBND ngày 09/12/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)

Phần I
SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN
Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Quảng Ngãi là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thực hiện chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về quy hoạch, kế hoạch và đầu tư phát triển, gồm: quy hoạch; kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội; kế hoạch đầu tư công; cơ chế, chính sách trong các lĩnh vực kinh tế, thu hút nguồn lực đầu tư, cơ cấu lại kinh tế, triển khai mô hình kinh tế mới, phương thức kinh doanh mới. Thực hiện điều phối phát triển vùng, liên vùng; đầu tư trong nước, đầu tư nước ngoài ở địa phương; quản lý nguồn hỗ trợ phát triển chính thức (ODA), nguồn vốn vay ưu đãi của các nhà tài trợ và các nguồn viện trợ không hoàn lại không thuộc hỗ trợ phát triển chính thức của các cơ quan, tổ chức, cá nhân nước ngoài; đấu thầu; đăng ký kinh doanh trong phạm vi địa phương; tổng hợp và thống nhất quản lý các vấn đề về doanh nghiệp, kinh tế tập thể, hợp tác xã, kinh tế tư nhân, hộ gia đình và tổ chức kinh tế khác; tổ chức cung ứng các dịch vụ công thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Sở theo quy định của pháp luật. Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Kế hoạch và Đầu tư được Chủ tịch UBND tỉnh phê duyệt năm 2016 tại Quyết định số 2625/QĐ-UBND ngày 15/12/2016; thời gian qua Sở Kế hoạch và Đầu tư đã thực hiện việc sử dụng, sắp xếp, bố trí, đào tạo, bồi dưỡng công chức cơ bản phù hợp với bản mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm; chất lượng đội ngũ công chức được nâng lên.

Ngày 01/6/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm sẽ được phân loại theo các tiêu chí cụ thể: Theo khối lượng công việc gồm vị trí việc làm do một người đảm nhiệm, nhiều người đảm nhiệm hoặc vị trí việc làm kiêm nhiệm. Theo tính chất, nội dung công việc gồm vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung và vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ. Đồng thời, thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi.

Đồng thời, triển khai thực hiện Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương, cơ cấu tổ chức của Sở Kế hoạch và Đầu tư được sắp xếp lại (giảm các phòng chuyên môn) tại Quyết định số 40/2022/QĐ-UBND ngày 11/11/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Kế hoạch và Đầu tư nên một số vị trí việc làm của Sở có sự thay đổi so với Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức được phê duyệt năm 2016.

Xuất phát từ những lý do trên; đồng thời để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cơ cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc triển khai xây dựng lại Đề án vị trí việc làm để thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhằm xây dựng đội ngũ công chức Kế hoạch và Đầu tư có chuyên ngành đào tạo phù hợp với từng vị trí việc làm, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới là cần thiết.

II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
1. Luật Cán bộ, công chức năm 2008, Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức năm 2019;

2. Nghị định số 97/2011/NĐ-CP ngày 21/10/2011 của Chính phủ quy định về thanh tra viên và cộng tác viên thanh tra;

3. Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương;

4. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (viết tắt là Nghị định 68, 161);
5. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;

6. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;

7. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư;

8. Quyết định số 2035/QĐ-BNV ngày 31/12/2015 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ phê duyệt danh mục vị trí việc làm trong các cơ quan, tổ chức hành chính của tỉnh Quảng Ngãi;

9. Thông tư số 05/2022/TT-BKHĐT ngày 06 tháng 5 năm 2022 của Bộ trưởng Bộ Kế hoạch và Đầu tư hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Kế hoạch và Đầu tư thuộc Ủy ban nhân dân cấp tỉnh và Phòng Tài chính - Kế hoạch thuộc Ủy ban nhân dân cấp huyện;

10. Quyết định số 40/2022/QĐ-UBND ngày 11/11/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh ban hành quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Quảng Ngãi.

Phần II
THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÔNG CHỨC CỦA SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ
I. THỰC TRẠNG
1. Về vị trí, chức năng
Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Quảng Ngãi là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thực hiện chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về quy hoạch, kế hoạch và đầu tư phát triển, gồm: quy hoạch; kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội; kế hoạch đầu tư công; cơ chế, chính sách trong các lĩnh vực kinh tế, thu hút nguồn lực đầu tư, cơ cấu lại kinh tế, triển khai mô hình kinh tế mới, phương thức kinh doanh mới. Thực hiện điều phối phát triển vùng, liên vùng; đầu tư trong nước, đầu tư nước ngoài ở địa phương; quản lý nguồn hỗ trợ phát triển chính thức (ODA), nguồn vốn vay ưu đãi của các nhà tài trợ và các nguồn viện trợ không hoàn lại không thuộc hỗ trợ phát triển chính thức của các cơ quan, tổ chức, cá nhân nước ngoài; đấu thầu; đăng ký kinh doanh trong phạm vi địa phương; tổng hợp và thống nhất quản lý các vấn đề về doanh nghiệp, kinh tế tập thể, hợp tác xã, kinh tế tư nhân, hộ gia đình và tổ chức kinh tế khác; tổ chức cung ứng các dịch vụ công thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Sở theo quy định của pháp luật.

Sở Kế hoạch và Đầu tư có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng; chịu sự chỉ đạo, quản lý về tổ chức, biên chế và công tác của Ủy ban nhân dân tỉnh; đồng thời chịu sự chỉ đạo, hướng dẫn, thanh tra, kiểm tra về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Kế hoạch và Đầu tư.

2. Nhiệm vụ, quyền hạn

Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Kế hoạch và Đầu tư được quy định tại Điều 2, Quyết định số 40/2022/QĐ-UBND ngày 11/11/2022 của UBND tỉnh Quảng Ngãi về việc ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Quảng Ngãi.
3. Cơ cấu tổ chức

a) Lãnh đạo Sở: Sở Kế hoạch và Đầu tư có Giám đốc và 03 Phó Giám đốc.

- Giám đốc Sở là Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh do Hội đồng nhân dân tỉnh bầu, là người đứng đầu Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh bổ nhiệm, chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở và thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh theo Quy chế làm việc và phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh.

- Phó Giám đốc Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh bổ nhiệm theo đề nghị của Giám đốc Sở, giúp Giám đốc Sở thực hiện một hoặc một số nhiệm vụ cụ thể do Giám đốc Sở phân công và chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và trước pháp luật về thực hiện nhiệm vụ được phân công. Khi Giám đốc Sở vắng mặt, một Phó Giám đốc Sở được Giám đốc Sở ủy nhiệm thay Giám đốc Sở điều hành các hoạt động của Sở. Phó Giám đốc Sở không kiêm nhiệm người đứng đầu các phòng, đơn vị thuộc và trực thuộc Sở, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.

- Việc bổ nhiệm, bổ nhiệm lại, miễn nhiệm, điều động, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật, cho từ chức, nghỉ hưu và thực hiện chế độ, chính sách khác đối với Giám đốc Sở và Phó Giám đốc Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định theo quy định của Đảng và của pháp luật.

b) Văn phòng Sở, Thanh tra Sở và các phòng chuyên môn, nghiệp vụ gồm:

- Văn phòng Sở: Có chức năng tham mưu, giúp Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư thực hiện công tác tổng hợp, thi đua, khen thưởng; công tác quản trị, hành chính, tài chính, văn thư, lưu trữ, phục vụ đảm bảo các hoạt động của cơ quan Sở Kế hoạch và Đầu tư; công tác tổ chức cán bộ của Sở và đơn vị trực thuộc Sở. Tổ chức quản lý và triển khai thực hiện nhiệm vụ quản lý hành chính, ứng dụng công nghệ thông tin, công tác cải cách hành chính, quốc phòng - an ninh và thực hiện một số nhiệm vụ khác được Giám đốc Sở giao.

- Thanh tra Sở: có chức năng tham mưu giúp Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư về công tác thanh tra, kiểm tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo theo quy định của pháp luật; xử lý theo thẩm quyền hoặc kiến nghị cấp có thẩm quyền xử lý các hành vi vi phạm trong các lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Sở; phòng, chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm và chống lãng phí; công tác pháp chế.

- Phòng Tổng hợp, Quy hoạch: có chức năng tham mưu cho lãnh đạo Sở về công tác tổng hợp, báo cáo việc thực hiện kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội, kế hoạch vốn đầu tư phát triển theo định kỳ; quản lý công tác quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội của tỉnh và các địa phương, tham gia xây dựng quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội của tỉnh; tham mưu xây dựng kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội, kế hoạch đầu tư phát triển 05 năm và hàng năm của tỉnh, điều chỉnh kế hoạch giữa năm và cuối năm kế hoạch.

- Phòng Kinh tế ngành gồm: có chức năng tham mưu cho lãnh đạo Sở thực hiện quản lý nhà nước về tổng hợp, xây dựng, theo dõi kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội và đầu tư công các ngành, lĩnh vực: Công nghiệp; Nông, lâm, thủy sản, thủy lợi; Thương mại và dịch vụ (trừ dịch vụ du lịch); Tài nguyên, môi trường; Giao thông, vận tải; Xây dựng; Ban Quản lý Khu Kinh tế Dung Quất và các Khu Công nghiệp Quảng Ngãi; Liên minh hợp tác xã tỉnh; Kinh tế tập thể, hợp tác xã (gọi chung là Kinh tế ngành; Tổng hợp nhu cầu, xây dựng, đề xuất danh mục và mức vốn đầu tư; kiểm tra, theo dõi, tổng hợp báo cáo tình hình thực hiện tiến độ và giải ngân vốn đầu tư đối với Chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới.

- Phòng Khoa giáo, Văn xã: có chức năng tham mưu cho lãnh đạo Sở thực hiện quản lý nhà nước về công tác quy hoạch, kế hoạch và đầu tư trong lĩnh vực văn hoá - xã hội, (bao gồm các sở, ban, ngành: Giáo dục và Đào tạo; Khoa học và Công nghệ; Lao động, Thương binh và Xã hội; Y tế; Văn hoá - Thể thao và Du lịch; Phát thanh và Truyền hình tỉnh; Thông tin và Truyền thông, Ban Dân tộc); Ngân hàng chính sách xã hội; Công an tỉnh; Bộ Chỉ huy Quân sự tỉnh; Trường Chính trị tỉnh; Trường Cao đẳng Việt Nam - Hàn Quốc - Quảng Ngãi; Theo dõi, quản lý đối với các nguồn vốn: Chương trình mục tiêu quốc gia về Giảm nghèo bền vững; Chương trình mục tiêu quốc gia Phát triển kinh tế - xã hội vùng đồng bào dân tộc thiểu số và miền núi; Theo dõi, Quản lý vốn hỗ trợ phát triển chính thức (ODA), NGO và các vốn vay ưu đãi của các nhà tài trợ nước ngoài.

- Phòng Đấu thầu, Thẩm định và Giám sát đầu tư: có chức năng tham mưu cho lãnh đạo Sở thực hiện quản lý nhà nước về công tác về công tác đấu thầu, thẩm định và giám sát, đánh giá đầu tư.

- Phòng Đăng ký kinh doanh: có chức năng tham mưu cho lãnh đạo Sở thực hiện quản lý nhà nước về công tác đăng ký kinh doanh; công tác sắp xếp, đổi mới doanh nghiệp nhà nước; kế hoạch phát triển doanh nghiệp; trợ giúp phát triển doanh nghiệp và công tác quản lý nhà nước đối với hiệp hội, hội hoạt động trên địa bàn tỉnh Quảng Ngãi.

- Phòng Kinh tế đối ngoại: có chức năng tham mưu cho lãnh đạo Sở thực hiện quản lý Nhà nước về các hoạt động đầu tư trong nước, đầu tư trực tiếp nước ngoài (FDI), hỗ trợ đầu tư vào nông nghiệp nông thôn, hỗ trợ theo chính sách của tỉnh; cấp, điều chỉnh, thu hồi Quyết định chủ trương đầu tư đối với các dự án đầu tư ngoài khu kinh tế và các khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh.

4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động Nghị định số 68/2000/NĐ-CP và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP
- Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022: 46 biên chế;

- Hợp đồng lao động theo Nghị định số 68/2000/NĐ-CP; Nghị định số 161/2018/NĐ-CP của Chính phủ (viết tắt là hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161): 04 hợp đồng.

5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt
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6. Thực trạng đội ngũ công chức

Tổng số công chức hiện có tính đến ngày 31/8/2022 là 40 người, cụ thể:

a) Về trình độ, chuyên môn, nghiệp vụ: Thạc sỹ 23 người; đại học 17 người.

b) Về trình độ lý luận chính trị: Cử nhân, cao cấp 13 người; trung cấp 14 người.

c) Về trình độ tin học: Kỹ sư tin học 05 người; trung cấp tin học 01 người; chứng chỉ tin học trình độ A, B là 34 người.

d) Về trình độ ngoại ngữ: Cử nhân ngoại ngữ 03 người; chứng chỉ ngoại ngữ A, B, B1, B2 là 37 người.

đ) Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước: 23 công chức được bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước ngạch chuyên viên chính và 17 công chức được bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước chương trình chuyên viên.

e) Về cơ cấu theo ngạch: Chuyên viên chính và tương đương (Thanh tra viên chính) 12 người; chuyên viên 28 người.

(Cụ thể theo Phụ lục số 01 kèm theo)

II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
Qua hơn 05 năm triển khai thực hiện Quyết định số 2625/QĐ-UBND ngày 25/12/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh, Sở Kế hoạch và Đầu tư đã đạt được những kết quả giải quyết công việc thuận lợi hơn; thực hiện việc phân công nhiệm vụ từng phòng chuyên môn gắn với chức năng, nhiệm vụ cụ thể, tránh được sự chồng chéo khi phân công, giao việc. Việc sử dụng, sắp xếp, bố trí và quản lý công chức, người lao động được thực hiện hợp lý, vị trí từng công việc được sắp xếp phù hợp với chuyên môn, khung năng lực; đến thời điểm hiện tại công chức của Sở đã đáp ứng đủ tiêu chuẩn, điều kiện đối với từng vị trí việc làm. Mặt khác, việc triển khai thực hiện đề án vị trí việc làm còn giúp cho công chức thấy được vị trí, vai trò, trách nhiệm của mình, không đùn đẩy, thoái thác công việc. Khung năng lực giúp chỉ ra những năng lực và biểu hiện tương ứng mỗi công chức cần phải đáp ứng cho từng vị trí cụ thể. Việc so sánh giữa thực tế và yêu cầu tiêu chuẩn của từng vị trí giúp đánh giá được mức độ phù hợp và hoàn thành yêu cầu công việc của vị trí đảm nhiệm của từng công chức.

Tuy nhiên, quá trình triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt có những tồn tại, hạn chế trong quản lý, tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thi nâng ngạch công chức, cụ thể như: Khung năng lực của từng vị trí việc làm chưa quy định cụ thể một số nhóm ngành phù hợp với vị trí việc làm; ngạch công chức tương ứng với từng vị trí việc làm chỉ quy định “… ngạch công chức tối thiểu” nên không có cơ sở để xác định số lượng từng ngạch công chức của cơ quan;...

Phần III

XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM
1. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành: 08 vị trí.
1.1. Vị trí Giám đốc Sở: 01 vị trí

Giám đốc Sở là người đứng đầu, lãnh đạo, chỉ đạo và quản lý toàn diện mọi hoạt động của Sở; thực hiện chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn theo quy định và theo Quy chế làm việc của UBND tỉnh; chịu trách nhiệm trước UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh và pháp luật về toàn bộ hoạt động, hiệu quả của Sở; trực tiếp điều hành, chỉ đạo những nội dung quan trọng, chiến lược trên tất cả các lĩnh vực công tác thuộc chức năng, nhiệm vụ và quyền hạn của Sở. Trực tiếp chỉ đạo, điều hành công tác quy hoạch, kế hoạch phát triển kinh tế - xã hội, an ninh, quốc phòng; kế hoạch đầu tư công; cho ý kiến trước khi trình UBND tỉnh các Danh mục, dự án trọng điểm thu hút đầu tư trên địa bàn tỉnh; công tác tổ chức bộ máy và quản lý đội ngũ công chức, viên chức; chế độ, chính sách; công tác đào tạo, bồi dưỡng, thi đua - khen thưởng; kỷ luật, kỷ cương hành chính; công tác cải cách hành chính; bảo vệ chính trị nội bộ; công tác tài chính - kế toán; công tác phòng chống tham nhũng; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; công tác tiếp công dân và giải quyết khiếu nại, tố cáo.

1.2. Vị trí Phó Giám đốc Sở: 01 vị trí
- Tham mưu giúp Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực công tác của cơ quan theo sự phân công của Giám đốc Sở, chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và trước pháp luật về công việc được phân công.

- Giám đốc Sở ủy quyền cho một Phó Giám đốc Sở thay mặt Giám đốc Sở điều hành hoạt động cơ quan khi Giám đốc Sở đi vắng. Phó Giám đốc Sở được ủy quyền có trách nhiệm điều hành những công việc bình thường, những công việc đột xuất cần tranh thủ ý kiến trước khi triển khai. Khi kết thúc thời gian được ủy quyền phải báo cáo kết quả việc thực hiện và chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và pháp luật về những công việc được ủy quyền.

1.3. Vị trí Trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí

- Trưởng phòng là người đứng đầu của phòng; chịu trách nhiệm quản lý điều hành công việc của phòng, phân công nhiệm vụ cụ thể đối với công chức và người lao động thuộc phòng quản lý; chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở, Phó Giám đốc Sở phụ trách và trước pháp luật về thực hiện nhiệm vụ được giao.

- Chỉ đạo, điều hành, đôn đốc thực hiện công việc, thẩm định các hồ sơ chuyên viên trong phòng trình và chịu trách nhiệm các nội dung tham mưu cho Lãnh đạo Sở Kế hoạch và Đầu tư thực hiện chức năng quản lý nhà nước được giao cho phòng.

- Chủ trì xây dựng các chương trình quy hoạch, kế hoạch dài hạn, các đề án liên quan đến chuyên môn của phòng. Triển khai, phổ biến các quy định, quy hoạch, kế hoạch dài hạn, hàng năm, các đề án thuộc chuyên môn được giao cho phòng.

- Chủ động phối hợp với các phòng, đơn vị trong Sở về việc cung cấp thông tin và trao đổi nghiệp vụ để giải quyết công việc thuộc chức năng, nhiệm vụ của phòng. Những vấn đề không thuộc thẩm quyền, trưởng phòng phải báo cáo lại lãnh đạo Sở phụ trách phòng xem xét, quyết định.

- Rà soát nội dung văn bản của phòng tham mưu trước khi trình Lãnh đạo Sở ký ban hành; chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và Phó Giám đốc Sở phụ trách về thời gian, tính chuẩn xác và việc thực hiện các quy định hiện hành trong quá trình giải quyết công việc của phòng.

- Thông tin kịp thời cho Phó Trưởng phòng, công chức và người lao động của phòng về chủ trương, nghị quyết, chính sách của Đảng, Nhà nước và ý kiến chỉ đạo của lãnh đạo Sở liên quan đến lĩnh vực công tác của phòng, đơn vị. Được ủy quyền cho Phó Trưởng phòng giải quyết công việc của phòng khi vắng mặt;

- Thực hiện quản lý công chức và người lao động theo quy định, chỉ đạo việc chấp hành nghiêm kỷ luật, kỷ cương hành chính và nội quy, quy chế làm việc của cơ quan; thực hiện quản lý tài sản, phương tiện làm việc giao cho phòng sử dụng.

1.4. Vị trí Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí

Điều hành công việc chuyên môn của Thanh tra Sở: Trực tiếp tham mưu cho Giám đốc Sở về công tác thanh tra, kiểm tra, giải quyết khiếu nại, tố cáo theo quy định của pháp luật; xử lý theo thẩm quyền hoặc kiến nghị cấp có thẩm quyền xử lý các hành vi vi phạm trong các lĩnh vực thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Sở; phòng, chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm và chống lãng phí; công tác pháp chế.

1.5. Vị trí Chánh Văn phòng Sở: 01 vị trí
- Phụ trách chung hoạt động của Văn phòng; trực tiếp tham mưu giúp Giám đốc Sở công tác tổng hợp, thi đua, khen thưởng; công tác quản trị, hành chính, tài chính, văn thư, lưu trữ, phục vụ đảm bảo các hoạt động của cơ quan Sở Kế hoạch và Đầu tư; công tác tổ chức cán bộ của Sở và đơn vị trực thuộc Sở. Tổ chức quản lý và triển khai thực hiện nhiệm vụ quản lý hành chính, ứng dụng công nghệ thông tin, công tác cải cách hành chính, quốc phòng - an ninh và thực hiện một số nhiệm vụ khác được Giám đốc Sở giao.

- Được ký thừa lệnh khi được Giám đốc Sở giao.

1.6. Vị trí Phó Trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí

- Phó Trưởng phòng giúp Trưởng phòng chỉ đạo, điều hành một số lĩnh vực công tác của phòng, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Sở, Trưởng phòng và trước pháp luật về nội dung, công việc được phân công. Chấp hành và thực hiện nghiêm những công việc khác do lãnh đạo Sở và Trưởng phòng giao.

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các nhiệm vụ trong các lĩnh vực được phân công phụ trách và báo cáo Trưởng phòng về kết quả hoạt động của lĩnh vực mình phụ trách.

- Những việc quan trọng, khối lượng công việc lớn, những việc phát sinh vượt quá thẩm quyền phải kịp thời báo cáo Trưởng phòng, lãnh đạo Sở phụ trách cho ý kiến chỉ đạo trước khi tổ chức thực hiện.

- Khi Trưởng phòng vắng mặt, Trưởng phòng ủy quyền cho Phó Trưởng phòng chỉ đạo giải quyết các công việc của phòng.

- Chủ động phối hợp với các phòng khác để giải quyết những vấn đề có liên quan khi có yêu cầu.

1.7. Vị trí Phó Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí

- Phó Chánh Thanh tra Sở tham mưu giúp Chánh Thanh tra Sở chỉ đạo, điều hành một số lĩnh vực công tác của Thanh tra, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Sở, Chánh Thanh tra Sở và trước pháp luật về nội dung, công việc được phân công. Chấp hành và thực hiện nghiêm những công việc khác do lãnh đạo Sở và Chánh Thanh tra giao.

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các nhiệm vụ trong các lĩnh vực được phân công phụ trách và báo cáo Chánh Thanh tra về kết quả hoạt động của lĩnh vực mình phụ trách.

- Những việc quan trọng, khối lượng công việc lớn, những việc phát sinh vượt quá thẩm quyền phải kịp thời báo cáo Chánh Thanh tra Sở, lãnh đạo Sở cho ý kiến chỉ đạo trước khi tổ chức thực hiện.

- Được Chánh Thanh tra Sở ủy quyền giải quyết công việc của Thanh tra khi Chánh Thanh tra vắng mặt.

- Chủ động phối hợp với các phòng khác để giải quyết những vấn đề có liên quan khi có yêu cầu.

1.8. Vị trí Phó Chánh Văn phòng: 01 vị trí
- Phó Chánh Văn phòng Sở tham mưu giúp Chánh Văn phòng chỉ đạo, điều hành một số lĩnh vực công tác của Văn phòng, chịu trách nhiệm trước lãnh đạo Sở, Chánh Văn phòng và trước pháp luật về nội dung, công việc được phân công. Chấp hành và thực hiện nghiêm những công việc khác do lãnh đạo Sở và Chánh Văn phòng giao.

- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các nhiệm vụ trong các lĩnh vực được phân công phụ và báo cáo Chánh Văn phòng về kết quả hoạt động của lĩnh vực mình phụ trách.

- Những việc quan trọng, khối lượng công việc lớn, những việc phát sinh vượt quá thẩm quyền phải kịp thời báo cáo Chánh Văn phòng, lãnh đạo Sở cho ý kiến chỉ đạo trước khi tổ chức thực hiện.

- Được Chánh Văn phòng ủy quyền giải quyết công việc của Văn phòng khi Chánh Văn phòng vắng mặt.

- Chủ động phối hợp với các phòng khác để giải quyết những vấn đề có liên quan khi có yêu cầu.

2. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành: 6 vị trí
2.1. Vị trí Quản lý quy hoạch: 01 vị trí

- Tham mưu tổ chức thực hiện văn bản quy phạm pháp luật về quy hoạch tỉnh; kế hoạch, chính sách, giải pháp, bố trí nguồn lực thực hiện và đánh giá thực hiện quy hoạch tỉnh; tổ chức lấy ý kiến, tổ chức công bố quy hoạch tỉnh; cung cấp dữ liệu có liên quan thuộc phạm vi quản lý của địa phương để cập nhật vào hệ thống thông tin và cơ sở dữ liệu quốc gia về quy hoạch; rà soát, đề xuất chủ trương điều chỉnh quy hoạch tỉnh; báo cáo về hoạt động quy hoạch trên địa bàn tỉnh hàng năm; quản lý và điều hành một số lĩnh vực về thực hiện kế hoạch được Ủy ban nhân dân tỉnh giao;

- Xây dựng, đánh giá, quản lý, lưu trữ, công bố, cung cấp, khai thác và sử dụng thông tin, cơ sở dữ liệu về quy hoạch;

- Chủ trì, phối hợp với các Sở, ban, ngành, Ủy ban nhân dân cấp huyện thuộc tỉnh đề xuất nội dung tích hợp vào quy hoạch tỉnh; giám sát quá trình triển khai thực hiện quy hoạch, kế hoạch đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt.

2.2. Vị trí Tổng hợp kinh tế xã hội: 01 vị trí

- Theo dõi, tổng hợp và tham mưu báo cáo tình hình thực hiện kế hoạch KT-XH của tỉnh hàng tháng, hằng quý; phối hợp các địa phương và các sở ban ngành đặc biệt các cơ quan tổng hợp để tham mưu báo cáo đánh giá tình hình thực hiện và xây dựng kế hoạch phát triển kinh tế -xã hội của tỉnh hằng năm và 5 năm.

- Tham gia nghiên cứu, xây dựng kế hoạch phát triển KT-XH của tỉnh; nghiên cứu dự báo về xu hướng phát triển KT-XH và đầu tư để định hướng cho công tác xây dựng kế hoạch, thực hiện các cân đối chủ yếu KT-XH của tỉnh. Tham gia nghiên cứu và tổng hợp các kết quả nghiên cứu của các sở, ngành khác về cơ chế, chính sách phát triển KT-XH trên cơ sở đó tham mưu đề xuất các cơ chế, chính sách quản lý KT-XH trên địa bàn tỉnh.

- Kết nối và phối hợp với các tỉnh thuộc Vùng kinh tế trọng điểm miền Trung, Vùng kinh tế - xã hội Bắc Trung Bộ và Duyên hải miền Trung.

2.3. Vị trí Quản lý kế hoạch và đầu tư (gồm cả vốn ODA, NGO và Chương trình mục tiêu quốc gia): 01 vị trí

- Quản lý đầu tư xây dựng thuộc nguồn vốn đầu tư công, tổng hợp và phân bổ cơ cấu vốn đầu tư bố trí theo ngành, lĩnh vực của kế hoạch 5 năm, hàng năm và giao kế hoạch phát triển hàng năm cho các ngành và địa phương. Tổng hợp nhu cầu, đề xuất danh mục và mức vốn đầu tư cho các dự án thuộc các lĩnh vực được phân công. Tổng hợp danh mục các dự án đầu tư trong nước và đầu tư nước ngoài cho từng kỳ kế hoạch và điều chỉnh khi cần thiết.
- Hướng dẫn các Sở, Ban, ngành xây dựng danh mục và nội dung các chương trình sử dụng nguồn vốn ODA; tổng hợp danh mục các chương trình dự án sử dụng vốn ODA; tiếp nhận hồ sơ dự án, tham mưu chủ trương đầu tư, thẩm định nguồn vốn và khả năng cân đối vốn; thẩm định kế hoạch tổng thể và các nội dung khác; tham gia/phối hợp vận động, kêu gọi ODA; lập kế hoạch hàng năm, kế hoạch trung hạn 5 năm; tham mưu UBND tỉnh bố trí kế hoạch, điều chỉnh, bổ sung vốn đối ứng cho các dự án ODA; tham mưu giải quyết vướng mắc phát sinh của các dự án ODA; theo dõi, đánh giá, báo cáo định kỳ, đột xuất việc thực hiện các chương trình dự án cho Bộ Kế hoạch và Đầu tư và cơ quan cấp trên.

- Quản lý vốn chương trình mục tiêu quốc gia xây dựng nông thôn mới;

- Quản lý vốn chương trình mục tiêu quốc gia giảm nghèo bền vững;

- Quản lý vốn chương trình mục tiêu quốc gia phát triển kinh tế - xã hội vùng đồng bào, dân tộc và miền núi;

- Quản lý vốn chương trình, đề án hỗ trợ phát triển kinh tế tập thể, hợp tác xã trên địa bàn tỉnh.

- Quản lý nguồn viện trợ không hoàn lại không thuộc hỗ trợ phát triển chính thức của các cơ quan, tổ chức, cá nhân nước ngoài.

2.4. Vị trí Thẩm định chủ trương đầu tư: 01 vị trí.

- Làm đầu mối tiếp nhận, kiểm tra, thẩm định hoặc tổng hợp ý kiến thẩm định các dự án đầu tư thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND; Thẩm định chủ trương đầu tư chương trình, dự án ODA.

- Chủ trì thẩm định các khoản viện trợ không hoàn lại, không thuộc hỗ trợ phát triển chính thức của các cơ quan, tổ chức, cá nhân nước ngoài thuộc thẩm quyền phê duyệt của Chủ tịch UBND tỉnh (NGO).

- Thẩm định và chịu trách nhiệm về kế hoạch lựa chọn nhà thầu thuộc thẩm quyền phê duyệt của UBND tỉnh hoặc ủy quyền cho Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư phê duyệt; thẩm định hồ sơ mời thầu, kết quả lựa chọn nhà thầu gói thầu thuộc dự án do UBND tỉnh làm chủ đầu tư; thẩm định hồ sơ mời sơ tuyển lựa chọn nhà đầu tư, kết quả sơ tuyển nhà đầu tư, kế hoạch lựa chọn nhà đầu tư, hồ sơ mời thầu lựa chọn nhà đầu tư, kết quả lựa chọn nhà đầu tư đối với các dự án PPP, dự án đầu tư có sử dụng đất.

- Hướng dẫn, theo dõi, kiểm tra, giám sát việc thực hiện các quy định của pháp luật về đấu thầu; tổng hợp báo cáo công tác đấu thầu theo quy định.

- Thực hiện công tác giám sát, đánh giá đầu tư; tổng hợp báo cáo công tác giám sát, đánh giá đầu tư theo quy định; theo dõi công tác giám sát đầu tư của cộng đồng theo quy định của pháp luật.

- Thẩm định dự án; tham mưu cấp, điều chỉnh, chấm dứt hoạt động và thu hồi Quyết định chủ trương đầu tư; cấp, điều chỉnh và thu hồi giấy Chứng nhận đăng ký đầu tư theo Luật Đầu tư; tham mưu việc ký quỹ bảo và hoàn trả tiền ký quỹ đảm thực hiện dự án; tham mưu giải quyết vướng mắc phát sinh; thực hiện công tác hậu kiểm các dự án đầu tư theo quy định; lập kế hoạch hàng năm, kế hoạch trung hạn 5 năm; báo cáo định kỳ, đột xuất theo yêu cầu của cơ quan cấp trên.
- Hướng dẫn, tiếp nhận hồ sơ đề nghị hỗ trợ đầu tư; thẩm tra, tham mưu UBND tỉnh Quyết định hỗ trợ đầu tư cho các dự án đầu tư vào nông nghiệp, nông thôn theo quy định; phối hợp nghiệm thu dự án được hỗ trợ theo các chính sách nêu trên; theo dõi, báo cáo theo quy định.

- Tham UBND tỉnh cho chủ trương lập đề xuất đầu tư theo hình thức PPP; tham mưu cơ quan phối hợp đối với dự án do nhà đầu tư đề xuất; thẩm định, trình UBND tỉnh cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với dự án đầu tư theo hình thức PPP; báo cáo UBND tỉnh, Bộ Kế hoạch và Đầu tư khi có văn bản yêu cầu.

2.5. Vị trí Quản lý đăng ký kinh doanh: 01 vị trí

Tổ chức thực hiện và chịu trách nhiệm về thủ tục đăng ký doanh nghiệp; đăng ký tạm ngừng hoạt động doanh nghiệp; cấp mới, bổ sung, thay đổi, cấp lại và thu hồi Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp, Giấy chứng nhận đăng ký hoạt động chi nhánh, văn phòng đại diện trên địa bàn thuộc thẩm quyền của Sở; phối hợp với các ngành kiểm tra, theo dõi, tổng hợp tình hình và xử lý theo thẩm quyền các vi phạm sau đăng ký thành lập của các doanh nghiệp tại địa phương; thu thập, lưu trữ và quản lý thông tin về đăng ký doanh nghiệp theo quy định của pháp luật, quản lý, vận hành hệ thống thông tin đăng ký doanh nghiệp quốc gia ở tỉnh; đầu mối theo dõi, tổng hợp tình hình doanh nghiệp sau đăng ký thành lập.

2.6. Vị trí Quản lý về doanh nghiệp và kinh tế tập thể: 01 vị trí

- Thẩm định và chịu trách nhiệm về các đề án thành lập, sắp xếp, tổ chức lại doanh nghiệp nhà nước do địa phương quản lý; tổng hợp tình hình sắp xếp, đổi mới, phát triển doanh nghiệp nhà nước và tình hình phát triển các doanh nghiệp thuộc các thành phần kinh tế khác; đầu mối theo dõi, tổng hợp tình hình thực hiện và triển khai chính sách, chương trình, kế hoạch công tác hỗ trợ doanh nghiệp nhỏ và vừa.

- Đầu mối tổng hợp, đề xuất các mô hình và cơ chế, chính sách, kế hoạch phát triển kinh tế tập thể, hợp tác xã, kinh tế tư nhân; hướng dẫn, theo dõi, tổng hợp và đánh giá tình hình thực hiện các chương trình, kế hoạch, cơ chế, chính sách phát triển kinh tế tập thể, hợp tác xã, kinh tế tư nhân và hoạt động của các tổ chức kinh tế tập thể, hợp tác xã và kinh tế tư nhân trên địa bàn tỉnh; tổ chức thực hiện việc đăng ký liên hiệp hợp tác xã, quỹ tín dụng nhân dân theo thẩm quyền.

3. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung: 10 vị trí
3.1. Vị trí Thanh tra: 01 vị trí

Thanh tra việc thực hiện chính sách, pháp luật, nhiệm vụ của cơ quan, đơn vị thuộc quyền quản lý trực tiếp của Sở Kế hoạch và Đầu tư; Thanh tra việc chấp hành chính sách, pháp luật về kế hoạch và đầu tư của cơ quan, tổ chức, cá nhân trong phạm vi quản lý nhà nước của Sở Kế hoạch và Đầu tư; Xử phạt vi phạm hành chính theo quy định của pháp luật về xử lý vi phạm hành chính đối với các lĩnh vực kế hoạch và đầu tư; Thực hiện nhiệm vụ giải quyết khiếu nại, tố cáo theo quy định của pháp luật về khiếu nại, tố cáo; Thực hiện nhiệm vụ phòng ngừa và đấu tranh chống tham nhũng theo quy định của pháp luật về chống tham nhũng; Tổng hợp, báo cáo kết quả về công tác thanh tra, giải quyết khiếu nại tố cáo, chống tham nhũng thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Sở Kế hoạch và Đầu tư.

3.2. Vị trí Pháp chế: 01 vị trí

- Rà soát, hệ thống hóa, xây dựng văn bản quy phạm pháp luật; xây dựng kế hoạch và tổ chức phổ biến, giáo dục pháp luật trong phạm vi ngành, lĩnh vực quản lý nhà nước ở địa phương; theo dõi tình hình thi hành pháp luật và kiểm tra việc thực hiện pháp luật.

- Tham mưu công tác theo dõi tình hình thi hành pháp luật và việc thực hiện pháp luật trong phạm vi ngành, lĩnh vực quản lý; đôn đốc, kiểm tra việc thực hiện pháp luật.

3.3. Vị trí Tổ chức nhân sự: 01 vị trí

- Tham mưu, giúp Chánh Văn phòng Sở thực hiện công tác tổ chức, cán bộ thuộc và trực thuộc Sở Kế hoạch và Đầu tư theo phân cấp quản lý cán bộ, công chức, viên chức tỉnh Quảng Ngãi; công tác đào tạo, bồi dưỡng, chế độ, chính sách đối với công chức cơ quan.

- Theo dõi công tác kiểm soát thủ tục hành chính; xây dựng kế hoạch trình ban hành, tham mưu triển khai thực hiện, kiểm tra thực hiện kế hoạch, tổng hợp báo cáo về cải cách hành chính hàng quý, 6 tháng, năm.

3.4. Vị trí Hành chính tổng hợp: 01 vị trí

Tổng hợp, xây dựng các báo cáo về lĩnh vực công tác của Sở Kế hoạch và Đầu tư; xây dựng các chương trình, kế hoạch công tác hàng năm của Sở; tham mưu, tổ chức các hội nghị của Sở.

3.5. Vị trí Cải cách hành chính: 01 vị trí

Hướng dẫn, tiếp nhận, trả kết quả cho doanh nghiệp và người thành lập doanh nghiệp về hồ sơ, trình tự, thủ tục đăng ký doanh nghiệp; về hồ sơ, trình tự, thủ tục giải thể doanh nghiệp và các nội dung khác thuộc lĩnh vực đăng ký thành lập doanh nghiệp; Hướng dẫn, tiếp nhận, trả kết quả cho tổ chức, công dân về hồ sơ, trình tự, thủ tục thuộc lĩnh vực đầu tư, Đấu thầu, Thẩm định dự án, lĩnh vực ODA, NGO tại Trung tâm Phục vụ - Kiểm soát TTHC tỉnh Quảng Ngãi.

3.6. Vị trí Quản trị công sở: 01 vị trí

- Tham mưu, xây dựng và theo dõi việc thực hiện chương trình, kế hoạch công tác, lịch làm việc định kỳ và đột xuất của cơ quan, đơn vị; giúp lãnh đạo cơ quan, đơn vị tổ chức các kỳ họp; chuẩn bị các điều kiện phục vụ các kỳ họp và các hoạt động cơ quan, đơn vị.

- Tham mưu, thực hiện việc bảo trì, bảo dưỡng tài sản, trang thiết bị văn phòng, xe công đúng quy định, quy chế, đảm bảo an toàn, tiết kiệm, đầy đủ, kịp thời, phục vụ lãnh đạo và hoạt động cơ quan chu đáo, nghiêm túc; tiếp khách đến trao đổi công tác.

- Nhập, xuất văn phòng phẩm.

3.7. Vị trí Công nghệ thông tin: 01 vị trí

- Vận hành hệ thống iOffice của Sở hoạt động ổn định, liên thông với các sở, ban, ngành và UBND các huyện, thành phố trong tỉnh; triển khai sử dụng hệ thống thư điện tử của tỉnh; Tham mưu thực hiện công tác chuyển đổi số của Sở.

- Quản trị hệ thống mạng nội bộ; bảo trì hệ thống, sửa chữa và xử lý các sự cố về máy tính.

- Quản trị Cổng thông tin thành phần của Sở; tiếp nhận và đăng tải các bài viết đã được kiểm duyệt, cho phép đăng tải lên Cổng thông tin thành phần của Sở.

3.8. Vị trí Kế toán: 01 vị trí

- Tham mưu xây dựng dự toán ngân sách hàng năm. Quy chế chi tiêu nội bộ và quản lý, sử dụng tài sản công; thanh toán chế độ, chính sách, tiền lương đối với công chức, người lao động cơ quan Sở.

- Theo dõi, hạch toán tăng, giảm tài sản; xây dựng kế hoạch mua sắm tài sản, sửa chữa tài sản; theo dõi biến động trên tài khoản tạm giữ và thực hiện xử lý theo quyết định của cấp cơ thẩm quyền.

3.9. Vị trí Văn thư, lưu trữ: 01 vị trí

Tiếp nhận, xử lý văn bản đến, văn bản đi; thực hiện công tác lưu trữ của Sở.

3.10. Vị trí Thủ quỹ: 01 vị trí

- Rút tiền ngân sách từ Kho bạc nhà nước; thực hiện nhiệm vụ thủ quỹ và chi thanh toán các các khoản nhanh chóng, kịp thời, chính xác.

- Chi tiền chính sách cho các đối tượng được hưởng chính sách theo quy định.

3. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ: 03 vị trí, 04 lao động hợp đồng Nghị định số 68, 161 của Chính phủ

3.1. Vị trí Lái xe: 01 vị trí

Thực hiện nhiệm vụ lái xe, hành chính; đảm bảo hoạt động và lịch công tác của lãnh đạo cơ quan.

3.2. Vị trí Nhân viên phục vụ: 01 vị trí

Thực hiện công tác phục vụ, hành chính; đảm bảo hoạt động của cơ quan.

3.3. Vị trí Bảo vệ: 01 vị trí

Thực hiện nhiệm vụ bảo vệ tài sản của cơ quan.

II. BIÊN CHẾ CÔNG CHỨC VÀ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68, 161 NĂM 2023
Dự kiến biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 tại Sở Kế hoạch và Đầu tư, năm 2023 như sau:

	TT
	Vị trí việc làm
	Ngạch công chức tương ứng
	Dự kiến biên chế công chức năm 2023
	Dự kiến LĐHĐ NĐ 68, 161 năm 2023
	Ghi chú

	I
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	
	21
	
	

	1
	Giám đốc Sở
	Từ Chuyên viên chính trở lên
	1
	
	

	2
	Phó Giám đốc Sở
	Từ Chuyên viên chính trở lên
	3
	
	

	3
	Trưởng phòng thuộc Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	6
	
	

	4
	Chánh Thanh tra Sở
	Từ Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	1
	
	

	5
	Chánh Văn phòng Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	1
	
	

	6
	Phó trưởng phòng thuộc Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	7
	
	

	7
	Phó Chánh Thanh tra Sở
	Từ Chuyên viên hoặc tương đương trở lên
	1
	
	

	8
	Phó Chánh Văn phòng Sở
	Từ Chuyên viên trở lên
	1
	
	

	II
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành
	
	21
	
	

	9
	Quản lý quy hoạch
	Chuyên viên
	1
	
	

	10
	Tổng hợp kinh tế xã hội
	Chuyên viên
	4
	
	

	11
	Quản lý kế hoạch và đầu tư (gồm cả vốn FDI, ODA)
	Chuyên viên
	3
	
	

	12
	Thẩm định chủ trương đầu lư
	Chuyên viên
	7
	
	

	13
	Quản lý đăng ký kinh doanh
	Chuyên viên
	3
	
	

	14
	Quản lý về doanh nghiệp và kinh tế tập thể
	Chuyên viên
	3
	
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
	
	4
	
	

	15
	Thanh tra
	Chuyên viên hoặc tương đương
	1
	
	

	16
	Pháp chế
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	17
	Tổ chức nhân sự
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	18
	Hành chính tổng hợp
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	19
	Hành chính một cửa
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	20
	Quản trị công sở
	Chuyên viên
	1
	
	

	21
	Công nghệ thông tin
	Chuyên viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	22
	Kế toán
	Kế toán viên
	1
	
	

	23
	Văn thư lưu trữ
	Văn thư viên
	1
	
	

	24
	Thủ quỹ
	Nhân viên
	0
	
	Kiêm nhiệm

	IV
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	
	
	4
	

	25
	Lái xe
	Nhân viên
	
	2
	

	26
	Phục vụ
	Nhân viên
	
	1
	

	27
	Bảo vệ
	Nhân viên
	
	1
	

	Tổng cộng (I) + (II) + (III) + (IV)
	
	46
	4
	


Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo Quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền; chủ động bố trí biên chế công chức được giao từng năm theo vị trí việc làm đã được phê duyệt.

III. BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ, mảng công việc chính, có xác định tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc, tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính

(Bảng mô tả công việc của từng vị trí việc làm theo Phụ lục số 2 đính kèm).

IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Khung năng lực của từng vị trí việc làm được xây dựng trên cơ sở yêu cầu thực hiện công việc, được phản ánh trên Bảng mô tả công việc tương ứng, gồm các năng lực, trình độ, kỹ năng và các tiêu chuẩn, điều kiện khác cần phải có để hoàn thành các công việc, các hoạt động nêu tại Bảng mô tả công việc ứng với từng vị trí việc làm.

(Khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục 3 đính kèm)

V. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
- Công chức giữ ngạch chuyên viên cao cấp: 04 người, chiếm 8,7% so với tổng số;

- Công chức giữ ngạch chuyên viên chính hoặc tương đương: 17 người, chiếm 37% so với tổng số;

- Công chức giữ ngạch chuyên viên hoặc tương đương: 25 người, chiếm 54,3% so với tổng số;

- Công chức giữ ngạch cán sự hoặc tương đương: 00 người, chiếm 0% so tổng số.

(Tổng hợp cơ cấu ngạch theo Phụ lục số 4 đính kèm).

Phần IV
TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí công chức giữa các phòng và tương đương thuộc Sở để phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.

2. Trường hợp cấp có thẩm quyền bố trí cho Sở Kế hoạch và Đầu tư 04 Phó Giám đốc Sở (tăng 01 Phó Giám đốc so với Đề án này) theo Quyết định số 202/QĐ-UBND ngày 02/02/2021 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt số lượng cấp phó của các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh thì Sở Kế hoạch và Đầu tư có trách nhiệm chủ động điều chuyển số lượng biên chế công chức bố trí cho từng nhóm vị trí việc làm (trong tổng số biên chế công chức được cấp có thẩm quyền giao hàng năm) và đề nghị điều chỉnh cơ cấu ngạch công chức cho phù hợp.

3. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn đầy đủ về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, Sở Kế hoạch và Đầu tư phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm của Sở Kế hoạch và Đầu tư theo quy định.

II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:

Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm đó.

2. Thực trạng ngạch công chức dôi dư so với Đề án: Lộ trình đến năm 2025 thực hiện sắp xếp, bố trí đúng cơ cấu ngạch công chức theo Đề án được phê duyệt. Riêng đối với công chức ngạch chuyên viên cao cấp và chuyên viên chính thực hiện sắp xếp, bố trí đảm bảo không vượt quá số lượng được phê duyệt theo Đề án.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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Gidm dbc dao vid du an va chuong trinh, bién phéap to6 chirc thuc hién céac 10 ¢0 tinh chat dai han lién quan dén nhiéu 100
’ ‘i h‘,"‘h nhiém vu cai cich hanh chinh vé nganh, linh vuc thudc nganh, nhidu linh vuc;
¢ ”ml pham vi quan ly nha nuéc ciia S& K& hoach va PAu tu trén - Quy hoach, ké hoach
trélén |,. .. .
dia ban tinh.
i . - Céc van ba h. hap luét
- Chi dao t6 chirc thuc hién cac van ban quy pham phap hoac; vké hEchu}:ig ;m ;}u' a;)n ufh’ugﬁy
luat, quy hoach, ké hoach, dé 4n, du 4n, chuong trinh da 15 A Fe e e & 50
dine phidoyil - Vin ban gép ¥, d& nghi didu chinh
- Chu tri cac cudc hop, budi lam viéc, hdi nghi so két,
tdng két theo dinh ky ctia co quan va toan Sé;
- Tham du cac cudc hop, hdi nghi trién khai, quan triét Céc cudc hop, ban hanh cac van ban chi
cua Tinh uy, Bo Ké hoach va Pau tu, Uy ban nhidn dan 20 dao thuc hién, so Kkét, téng két cac hoat| 500








b

Chi dao td chirc trién khai thyc hién Quy dinh v& chitc
ning, nhiém vu quyén han, co cdu t§ chirc ciia co quan,
x4y dyng tb chirc thyrc hién cac quy ché, ndi quy 1am viéc,
quy dinh phén céng nhiém vu cho céc phé Giam dbc, cac
phong chuyén mén, b phin thujc S& va xay dung trinh
UBND tinh ban hanh Quy dinh v& chirc ning, nhiém vu
quyén han, co chu td chirc ciia cdc don vi trre thudc

15

Quyét dinh, cong vin va céc van ban chi
dao thyuc hién

20

Chi dao xdy dung, td chirc trién khai thuc hién phuong
huémg, nhidm vu, ké hoach, chirong trinh cong tac hang
nim, 6 théng, quy, thing va lich ¢6ng tic hang tuln cua
CO quan...

10

Chuong trinh, ké hoach cong tac

70

Chi dao thyc hién nhiém vy tham muu cho UBND tinh
thye hién K€ hoach xdy dymg vin ban QPPL d6i véi cac
linh virc thuge pham vi quan ly ctia nganh hofic tham gia
cung céc s&, nganh tham nmuru cho UBND x4y dymg céac
vin ban QPPL c6 lién quan dén trach nhiém quén Iy cta
nganh va td chirc trién khai thyc hi¢n.

Chuong trinh, ké hoach

20

Phy trach chung va tryc tiép phu trach linh vure cdng tac
cén bd, edng chire, vién chire; Cong tic ddo tao, bdi
dudng can b, ¢dng chirc, vién chi¢; cai cich hanh chinh;
Phong Tdng hop, Quy hoach; Thanh tra S&; cing tac
thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, t3 cdo, xt Iy ky
ludt thudc thAm quyén ciia S& K& hoach va Pau tu; thye
hién chirc trach Chi tich Hi ddng Thi dua - Khen
thurdng, Hoi ddng xét ndng luong, Hoi ddng ky ludt, Hoi
dbng cOng nhin sing kién cta co quan.

Quyét dinh va céc vin ban khic

200
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- Chi dao lap dé cuong, vin ban dé xudt UBND tinh cho
chu trvong, chudn bj diu tr 1dp bao cdo kinh 1é - k¥ thuit
trinh UBND tinh phé duyét diu wr dé trién khai thuc hién
céc cong trinh diu tu xay dung co ban do S¢ fam chi diu
tu, thanh 13p Ban quan ly du dn, xiy dung ké hoach déu
théu trinh UBND tinh phé duyét, t& chic thuc hién diu
thdu, chon thiu, ky két hop ddng thi cong, tur vén giam
sat, kiém toan va thanh quyét toan céng trinh theo diing
trinh t, tha tuc.

Quyét dinh, Hop ddng va céc van ban
lién quan

10

- Chi dao 14p du toan kinh phi heat dgng hang nam gui So
Tai chinh thdm dinh, trinh UBND tinh phé duyét, cap phat
dé thuc hién; chi dao thue hién ché do cng khai tai chinh,
thanh quyét toan kinh phi hoat ddng cia co quan theo
dinh ky.

Quyét dinh, Hop déng va céc vin ban
lién quan

10

- Chi dao xiy dyng ban hanh thyc hién ké hoach, dé
cuong, thanh 1dp doan thanh tra, kiém tra chuyén dé,
thanh tra cong vu, dt xuét vé cac linh vire ¢ong tac thude
pham vi quan ly cua nganh;

- Chl dao xay dung ban hanh thu‘c hién ké hoach khdao sat,
nim bit tinh hinh vé& mét sé vin dé bac xic, quan trong
trong timg thon ky dé téng hop danh gia thuc trang, bdo
4o tham muu d xuét Tinh uy, UBND tinh, B§ Ké hoach
va Diu tu tham muu dé xuit phong 4n, giai phap khic
phuc.

Quyét dinh, chuong trinh, ké hoach, két
ludn, bdo céo, cac van ban va dé xudt,
kidn nghi lién quan dén ndi dung timg
linh vuc

20

Phé Giam dbc

Lanh
dao

Tir
Chuyén
vién
chinh
tro lén

Puoc Giam dbe S¢ uy quyén diéu hanh, giai quyét cong
viée ciia S khi Giam dbc S& di ving

Cac van ban chi dao, cac cudc hop, giao
ban

20

Giup Giam dbe Sar chi dao, diéu hanh thyc hién céc nhi¢m
vy trong linh vire edng tac cua co quan theo sur phin cong
cua Giam doe Sa, chiu trach nhiém trude Giam ddc Sorva
trirde phap luit vé cong viéc duoc phin cong

30

Cac vin ban trién khai hudmg din, chi
dao, dén dbc; cic Coéng van, Ké hoach,
Quy¢t dinh, Bao céo...

600

‘)
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Dugc Giam dbc giao chu tri cac cudc hop, lam viéc vai
ca'c So, nganh, d%a phl:'cmg lién Ac_luan .den. Almh vire pl}u Tham gia cdc cude hop, ban hanh cac
trach; tham du céc cugc hop, hdi nghi trién khai, quan e A L L2

e L . ok Y . - 15 van ban t6 chirc thuc hién, so két, tongl 50
triét ctia Tinh 1y, Bd K& hoach va Dau tu, Uy ban nhén két cac hoat dé
dén Tinh, Hoi déng nhan dan tinh, cdc ban Dang, $6, ban, cac hogt dong
nganh, t& chire chinh tri - xa hoi cip tinh.
T chire chi dao, 16ng ghép thuc hién nhiém vy Quén sy -
QL!?C phong tr?ng (ilua t‘nnh, ‘trlen khai .t}u_,rc h'1¢n ?ac Ké hoach, cac van bap lién quan va k¥
nhiém wvu chuyén moén cia nganh; thuc hién chirc trach 5 duvat . 10
Chinh tri vién trudng Ban Chi huy quan sy co quan, chi vE
dao xay dung luc lugng Ty vé co quan.
Tham gia cic td chirc tu vin do cap ¢6 thim quyén thanh 10 Tham gia xay dung cac churong trioh, ké 20
lap hoach cia chi tri td chire tu van dé ra
- Tham gia dy thdo quyét dinh, chi thi va cic van ban
khdc vé& cong tac Ké hoach va PAu tur lién quan dén linh
vuc duge phén cong; 2, 4 oy . z
- Tham gia chi dao xay dung chuong trinh, ké& hoach cong 15 S{lﬁ eht (fll:gtl]fucé}:-: l:;’ol::élf)cti;ni}:{nke 100
tac cfia nganh K& hoach vA Pau tur tham muu cho Gidm Rt e T > COng
dbc quyét dinh va bao cio UBND tinh, Chu tich UBND
tinh phé duyét va trién khai thuc hién
- P xudt Giam déc SO cac bién phéap thyc hién cong téc - Lac hao cao dE xudt bang vin ban hoge

R Vi de xuat tai cudc hop truc bao, hop lanh

quan Iy nha nurée vé Ke hoach va Dau tu; dao:
- Giap Giam dbc So 16 chirc thuc hién cac dé &n, churong 10 P ] ] .2 ) 100

. C o g s i . . . - Cic vin ban chi dao trién khai thuc
trinh, chi thi, ké hoach lién quan dén céng tic cia nganh hicn. cdc hoat déne huény di Kt
Ké hoach va Pau tu ;(; ? (i ¢ hoal dong huong dan. so '

_ ] _ 1ono két

Giup Giam dbc S& huong dén, kiém tra, dén dbc tha
truéng cdc 56, nganh, Cha tich UBND cdc huyén, thanh) g o0 42 «ude kién nghi bing van ban | 50

phd thire hién cde nhiém vu duge Tinh Gy, HDND, UBND
tinh giao








-
b

Chanh Vin
phong

Vian
phong
Sé

Tir
Chuyén
vién tré

Jeén

Quin ty, chi dao, dinh hudémg, don déc, didu phdi cong
viéce thude chire nang, nhiém vy ciia Van phong S¢

20

- Phén c¢ong nhiém vy, xdy dung chuong
trinh, ké hoach cong tac;

- Thim dinh vin ban do van phong soan
thao ho#ic chu tri soan thio trinh Giam
déc S& ky ban hanh hoac k¥ thira lénh
ctia Giam ddc theo iy quyén

200

- Ra sodt, stra ddi, bé sung hoiic du thdo méi vin ban quy
pham phép ludt cia UBND tinh vé chitc nang, nhiém vy,
quyén han va co céu td chire clia S&; hofic tham gia céc du
thao van ban quy pham phap luét co6 lién quan t&1 nganh
Ké hoach va Du tir;

- Quyét dinh tiép nhéan, phan ¢dng cong chirc S& Ké hoach
va Pau tu;

- Quy hoach, bé nhiém, bd nhiém lai c4n bd; dio tao, bdi
dutmg; nang luong; nhan xét, danh gia cong chirc; cong
tac thi dua, khen thudng; ky ludt cong chite, vién chirc va
ngurdr lao déng thude quyén Giam dée S& quan 1y

20

Céng van, Quyét dinh, K& hoach

100

- Xem xét, xir 1y, chuyén céng van dén cia cac co quan,
don vi, dia phirong cho Lanh dao Sé, cac phong, don vi
thudc S& theo chirc nang, nhiém vu trén Hé théng Quan 1y
vin ban va didu hanh (iOffice clia $&) va van ban gidy

25

- Xem xét, xr 1y, chuyén cong vin dén

12000

- Chi dao xay dung du toan thu, chi ngdn sach hing nidm
va thuc hién viéc chi thudmg xuyén phuc vu cdng tac;

- T chic theo ddi, mua sim, sira chira tai san thude Sé
K& hoach va Diu tur quan 1y,

- Cong vin

100

- Giam sat, kiém tra ndi bd viéc thuc hién phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi ngi bd
co quan; chép hanh ky ludt, ky cuong hanh chinh, viéc
thuc hién ndi quy, quy ché cia co quan ddi véi cong chite,
vién chire, nguot fao djng thude S Ké hoach va Dau ur;

- Chi dao, quan ly cdng tac bao v§, phong gioan, an ninh
ndi by co quan, bado mat, phong chay, chita chdy va
phong, chdng lut bio;

- Giam sat, kiém tra nd1 bd

20
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- Tham gia soan thio c4c van ban, dé 4n, chuong trinh, ké
hoach, quyét dinh, béo c4o... clia S& Ké hoach va Diu tur
xdy dyng hojc ctia S, nganh, dja phuong va cip trén xdy 5 vin ban, d& 4n, chuong trinh, ké hoach, 20
dung lién quan dé nhiém vy cta Vin phong; quyét dinh, béo cdo...
- Tham gia céc cdng viéc vé thyre hién dan chu & co s&;
nhiém vu cdng tic Pang, cdng tac Cdng doan...
Tham gia c4c cudc hop, hdi nghi, trye bao dinh ky clia co
quan va cdc cudc hop, hdi nghi do cac cip, cic nganh td 5 céc cugc hop, hdi nghi, tryc bio dinh ky 50
chirc duge Gidam dbe phén cdng; tham dy cic 16p ddo tao, cua co quan va cic cude hop, hdi nghi
bdi duding
- Pbn dbe, nhic nhd truc tiép;
T T Chi dgo, tham muu céc viin ban dén dbc, huéng din ' ' ‘
Phé Chénk Chuyén thugc Iinh virc duge Ehﬁn cOng Phu trach; ) - - Ddn ddc, nhic nhd tryc tie;l;
Vin phong vien triy I Chi dao, huéng dz’_ix: t}'{uc h}.éfl mua sim tai san, sira 25 - Céc vin ban dir thao, Quyét dinh, cong] 20
Ien chita, bao tri trang thict b lam viéc cda co quan S&; theo van
ddi cong tic bao v§ an toan, an ninh cia co quan, xir Iy
kip thoi cic vén dé phat sinh.
Tryc tiép chi dzo bd phan van thu; sip x&p hd so, tai lidu; e LA P
khai théc sir dung tai liéu khi c6 yéu ciu. ’ 15~ [Taili¢u, ho so ngan ndp 50
- Sap xép lich, b6 tri xe 6 t6 dua dén Linh dao S& tham
gia cée cufe hop, héi nghi, héi thio, di cong tac... & trong
va ngoai tinh; 20 - Sép xép lich, bb tri xe 6 t5 200
- B4 tri, sip xép xe 6 t6 phuc vu cdng tac clia cic phong,
dom vi khi c6 su phin cong, chi dao cia Linh dao S&:. ;
Tham muu, thye hién céng téc hanh chinh quén tri, cong 10 Quyét dinh, bdo cdo VA c4c van ban cb 10
t4c mua sim, diu thiu theo quy trinh, quy ché lién quan khac
X4y dung, ra soat d2 stra dd1, bd sung;
Trién khai thuc hién quy ché dan chii co s& trong S& 10 [chirc thuc hién; bo cdo két qua thue hign| 50
vé quy ché dan chi co s& ctia S&
- Van ban gép y dur thdo céc vin ban quy pham phap lujt
thuge linh virc nganh Ké hoach va Pau tu quan ly theo 10 - Vin ban gbép ¥ dy thio cic vin ban 10

quy dinh
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-Tham gia céc cudc hop, hdr nghi, giao ban cta ¢o quan;
cac cudc hop, hdi nghi, hdi thio cia cac cép, cac nganh
(kb1 dugc phdn cong); tham du cac i6p dao tao, bdi
dudng; tham gia cidc Poan kiém tra, thanh tra (theo si
phan céng); ‘

10

Hoi hop, chuén bi tai lidu. ..

50

Té chire
nhin sy

Chuyén
vién

- Ra soat, sira d6i, bd sung hosdc du thao méi vin ban quy
pham phép luit cia UBND tinh vé chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co chu tb chirc ciia S&; hodic tham gia ce dy
thao vén ban quy pham phép luat c6 lién quan téi nganh
K& hoach va Piu tu;

40

- K& hoach, Pé 4n, Cong vin, Quyét dinh

150

XAy dung Ké hoach kiém soat TTHC hang nidm, 5 nim;
Ké hoach ra soat, don gian héa TTHC hang nam; Ké
hoach truyén théng vé& TTHC hang nim; tham muu, kidm
tra viéc t§ chirc thuc hidn; bdo céo két qua thure hién.

20

Céc K& hoach, D& 4n, Quyét dinh, Bao
cdo

30

Xay dung k& hoach trinh ban hanh, tham muru trién khai
thuc hién, kiém tra thuc hién ké hoach, téng hop béo cdo
vé cai cach hanh chinh hang quy, 6 thang, nam.

20

Quyét dinh, k& hoach, chwong trinh, bao
cdo, cidc van ban chi dao thye hién

50

Tham gia soan thao hoZc gop ¥ céc vin ban, dé an, quyét
dinh... ca co quan xay dung va gop y cic vin ban cta cic
s nganh, dia phuong xiy dung lién quan dén nhiém vu
cua phong

10

Cong vin

10

-Tham gia cdc cude hop, hdi nghi, giao ban ¢ita ¢o quan;
cac cugc hop, hdi nghi, héi thao cua cac cép, cac nganh
(khi duoc phin cong); tham du cac 16p dao tao, bdi
dudng; tham gia cdc Poan kiém tra, thanh tra (theo su
phén céng);

10

Hoi hop, chudn bi tai lidu. ..

50

Hanh chinh
téng hop

Chuyén
vién

Téng hop, xdy dung cac bdo c4o vé linh virc cong tac cla
S¢& Ké hoach va Pau tur

50

Bao céo

40

Tham muu t6 chizc cac hdi nghi cha Sé&

15

Chuong trinh, K& hoach

10

Xay dung cic chuong trinh, ké hoach ¢éng tic hang nim
cua S¢

15

Téng hop xdy dimg Chirong trinh, Ké
hoach

15
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Tham gia soan thao hoac gép ¥ cac vian ban, dé dn, quyét
dinh... cua co quan xay dyng va gbp y cac vén ban cua cac 10 Tham ‘gia soan’théo hofc gop v céc vin 10
s& nganh, dia phuong xdy dung hén quan dén nhiém vu ban, d¢ an, quyét dinh...
cua phong
-Tham gia cac cudc hop. hdi nghi, giao ban clia ¢co quan;
cac cudc hop, hdi nghi, hdi thdo cua cac cép, cac nganh
(khi dugc phan c¢éng);, tham dy cic lép ddo tgo, bi 10 -Hdi hop, hdi thao, nghién ciru tai liéu 50
dudng: tham gia céc Poan kiém tra, thanh tra (theo su
phdn cong).
Hudmg dén, tiép nhan, tra két qua cho doanh nghiép va
ngudi thanh 18p doanh nghiép v& hé so, trinh tu, thu tuc
ding k¥ doanh nghiép; vé& hd so, trinh tu, tha tuc giai thé Hb so dang ky doanh nghiép mdi va hd
Cii cach hanh Chuyén |doanh nghi¢p va cac ndi dung khac Ehu@c' linh vuc déng 100 so thay dbi ndi dur}g dang ky ,doanh 5000
chinh vien |ky thanh 13p doanh nghié¢p; Hudmg dan, ti€p nhan, trd két nghiép; du thao Quyét dinh, Quyét dinh
qué cho t6 chire, cong dan vé hd s, trinh t, thu tuc thudce chu truomg déu tu. ..
linh vue du tu, Dau thiu, Thdm dinh dy 4n, finh vie
ODA, NGO tai Trung tim Phuc vu - Kiém soat TTHC
Quiin tri Chuyén Tharmn miru, x8y dung va ’theo‘d{ii ‘viéc Fhuc hién chuong Tong ho‘p X8y dgfng du thfio cac Ch‘UO‘ng
cong sﬁ'- vitn trinh, ké hoach edng tac, lich lam viéce dinh ky va d6t xuit 40 trinh, ké hoach cong tic, lich lam viéc 70
cua co quan, don vi clia co quan
Tham muu, gitp lanh dao co quan, don vj t& chuc cac ky Xéy dung céc chuong trinh, ké hoach, céc
hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu cic ky hop va cac 10 du thao bdo céo td chire cac hdi nghj cuaj 30
hoat déng co quan, don vi _ S
- Tham munu, thue hién viée bao tri, bao dudng tai san,
trang thiét bi vian phong, xe cong ding quy dinh, quy ché,
dam bao an toan, tiét kiém, ddy da, kip thoi, phuc vy lanh -0 Dy thio cac van ban trinh ky phé duydt|
dao va hoat ddng co quan chu ddo, nghiém tic; tiép khach dé thye hién
dén trao ddi cong téc.
- Thuc hién nhiém vu quén tri kho
Phoi hop phuc vu cac cude hop, hdi nghi
Phuc vu cac cudc hop, hdi nghi cua Sé. nganh 20 cua S&, nganh nhanh chéng, kip thdi, chu| 50

dao.
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Tham gia soan thao hodic gop y cdc van ban, & &n, quyét gop ¥ chc van ban, d& 4n, quyét dinh...
dinh... ciia co quan xiy dung va gop y cac Vﬁ.ﬂ' ban ctia cc 5 cha co quan xdy dung va gop ¥ cic vin 10
s& nganh, dia phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu ban cua ciac s&é nganh, dia phuong xiy
cua phong dung lién quan dén nhiém vu ctia phong
-Tham gia cac cudc hop, hdi nghi, giao ban cta co quan; Cac cudc hop, hdi nghi, hdi thdo cha cac
cac cude hop, hoi nghi, hdi thao cia céc cép, cac nganh cip, cic nganh (khi dwoc phén cdng);
(khi duoc phén cdng); tham du cic I6p dao tao, bdi tham du cic 16p déo tao, bdi dudmg; tham
x . v yid 5 . LA 20
dudng; tham gia cdc Poan kiém tra, thanh tra (theo su gia cac Poan kiém tra, thanh tra;
phin cong); - Nghién ctru tai li€u phuc vu cho nhiém
- Nghién ciru (a1 liéu phuc vy cho nhiém vu duge giao vu duge giao
- Van hanh hé théng iOffice cha S& hoat déng 6n dinh,
lién thdng v&i cdc so, ban, nganh va UBND cac huyén,
thanh phé trong tinh; trién khai sir dung hé théng thir dién
tir cha tinh; Tham murn thue hién cdng tic chuyén dbi sb
Cong nghé Chuyén [cua So. . , " n . n
thing tin vien |- Quan tri hé théng mang ndi bd; bao tri hé théng, sira >0 Céc thao téc, nhitm vy cng vige 20
chira va xir Iy cac sy ¢ vé may tinh;
- Quan tri Céng théng tin thanh phan ca S&; tiép nhan va
ding tai cac bai viét da dwoc kidm duyét, cho phép ding
tai 1én Cong thong tin thanh phan cua Sé;
- Xay dymg, tham muu chuong trinh, k& hogch lién quani 50 ey o0 ink 16 hoach, béo co 20
dén linh vire cng nghé thing tin;
-Tham gia cac cudc hop, hdi nghi, giao
Tham gia soan thao holic gop ¥ cac van ban, d& 4n, quyét ban clia cor quan; hot nghi, hot tho cia
dinh... cia co quan x8y dyng va gop y cac vin ban cua cdc cac cap, cac nganh; tham dy cac lop an
; ; 10 tao, bot dudng; tham gia cic Poan kiém| 50

s& nganh, dia phuong xiy dung lién quan dén nhiém vu
cia phong

tra, thanh tra;
- Nghién ctr tai lidu phuc vu cho nhiém
vu dugc giao








Iy; ddy du, kip th¥i, bao mat, dung quy trinh, quy ché.

4 5 6 7 8
Tham dy cic cufc hop, hdi nghi, giao ban cia co quanx;
cdc cudc hop, hdi nghi, hoi thdo cia céc cép, cdc nganh t6 . e e tia
chirc (khi dugc phin cong); tham dy cic 16p ddo tao, bdi] 10 gf’.‘,h“’p’ I;gl“c“,c““ tai ligu phyc vu chol -,
dudng; tham gia cidc Poan thanh tra (theo phén cdng); 1 Vi cuge glao
Nghién ¢tru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duoe giao
- Xy dung du todn ngén sich hang nam.
- Tham muu xay dung dy todn ngan sich hiang nam. Quy Quy ché chi tidu ndi bd va quan 1y, sir
K& todn [ché chi tiéu ndi bd va quan 1y, sir dung tai san ¢dng; 40 dung tai sn cOng; 200
vién |- Thanh toan ché &9, chinh sich, tidn Ivong ddi véi cong - Thaoh toédn ché d9, chinh sich, tién
chitc, ngudi lao ddng co quan S& Iwong dbi v&i cong chire, ngudi lao dong
co quan S
- Theo ddi, hach todn ting, giam tdi san; xiy dung ké
hoach mua sé{n tai san, sira chira tai san; 20 -K¢& hoach, quyét dinh cua cép co thim 20
- Theo ddi bién djng trén 1ai khoan tam giit va thuc hién quyén
xir Iy theo quyét dinh ciia cAp co thim quyén
Béo cdo tai chinh, tii sin theo dinh k¥ quy dinh; bdo cdo Bio céo 'tal chinh, tai sin theo. ;dm}.l.ky
thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; dy thio van ban| 20 |40y dinhs béo cdo thyc hanh fict kidm,| .,
thuc Iinh vuc tai chinh, k& toan chong lang phi; du thio van ban thuge
j linh vue tai chinh, ké todn
Tham gia soan thdo hofic gbp y céc vin ban, d& 4n, quyét
dinh... cia co quan xdy dung va gbp ¥ ¢ac vin ban cta cic 10 Soan thdo hodic gép ¥ cic van ban, 4 4n, 20
s& nganh, dia phuong xay dung lién quan dén nhiém vy quyét dinh...
cua phong
Tham dy céc cugc hop, hoi nghi, giao ban cita co quan; Tham dy cac cude hop, hdi nghi, giao ban
cac cude hop, hdi nghi, hoi thao ciia cic cip, cdc nganh td clia co quan; cic cude hop, hdi nghi, hoi
chirc (khi duge phén cdng); tham dy c4c 16p ddo tao, bdi 10 |thdo cta céc cp; 30
dudng; tham gia cac Poan thanh tra (theo phin cong); Nghién cimu tii liéu phuc vy cho nhiém vu
Nghién ciru tai li¢u phuc vy cho nhiém vu &uge giao dugre giao
E Tiép nhin, trinh 1anh dao S&; chuyén van ban dén trén -
Vén thm, leu Vi‘;é:lh“ iOffice va vin ban gidy dén Chénh Van phong S& d8 xif| 35 |Tiép nhin xir Iy vén ban dén 12000
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| Tiép nhan, nhan ban, déng dAu, phat hanh trén hé théng
. iOffice va van ban gidy va luu vin ban di nhanh chéng S .
. . T rl ban 4 000
kip thei, chinh xéc, theo quy ché va tryc tiép di giri vin 25 icp nhin xr1f vén ban di 3
ban khén
ca n Liru trit hd so cdng viéc; luu trit viin ban
Tham muru thye hién cong tac luu trit 10 dén, vin ban di 15000
Thyc hi¢n photo tai li¢u, van ban gir cée co quan, donvii| 5 |4 van ban da duge phd t5 5000
t&i liéu phuc vu céc cudc hop, hdi nghi
Tiép nhin vit tr — vin phong phim; dé xuét sira chita, X sk £
3 ’ t 0
bao trl trang thiét bi cé 1ién quan trong vin phong; > Phi¢u ¢ xua >0
Hu6ng din, tiép nhén ho so cong viée, chinh Iy tai ligu;
S&p xép hd so, tai lidu; luu trit, bio quan va giao ndp tai
liéu lwu trit; 10  |S&p xép hd so hiéu qua 4000
Khai thic sir dung tai liéu hiéu qua;
Tiéu hay tai lidu hét gia tri sir dung.
- Rt tién ngin sach tir Kho bac nha nudc; thue hién
nhiém vy thi quy va chi thanh todn cic cac khoin nhanh
- Nhin [chéng, kip théi, chinh xéc; - Thu, chi
111 Thaquy vién |- Chi tidn chinh sach cho céc d8i twong digc huéng chinh|  '°° |- Nhép, xuit vén phong phim. 100
sdch theo quy dinh;
- Nhip, xufit vin phong phim.
L4i xe phuc vy ¢dng tac ciia co quan; bao tri, bao dudng .
. thuomg xuyén; dang kY xe, kidm dinh xe déng thdi han 90 |Theo lich co quan 250
12 Laixe Kiém tra stta chita nho hé thong dién, nudc va cac tran
o lra sua chiia THho By Thong Gih, o B[ 10  [Kidm tra 48 xuft sira chita 50
thiét bi bén ngoii ciia co quan
Phuc vy, dam bao v& sinh cdng s, phong 1am viéc lanh
dao Sa;
Nhin vién Cong tac 1€ tAn cic cude hop, hdi nghi; A 1one
13 phuc vu Trye tiép quan 1y kho vét dung cia co quan; 100 Phuc vy cée cue hdi hop 600
Chim séc, tuéi nudc cdy canh, vudn hoa; quét don sin
vudm
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Tir
Chuyén Tiép cong dan thuong xuyén, dinh ky;
Chénh Thanh | Thanh vi(’in Q}lfiri lyj chj dao, djr}h hudng Cé.(f’l:LOE_]l d;:_"mg -C){l'la lharih t'ra xé!iy dEmg lié hozgch, c{htro*ng Atrin.h. bz?o
14 . . hodic |So vé cic linh vire: Thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 cao 20 cao, cong van, théng bdo, quyét dinh cua 10
tra Sé& tra S¢ ’ « 1 F ~ .
twomg |va phong, chéng tham nhiing Thanh tra S¢.
dwong Tham dinh van ban chuyén vién trinh
tré 1én
Xay dung ké hoach thanh tra. kiém tra hiang nam; trién
khai ké hoach thanh tra, kiém tra: trinh ban hanh hodc ban
hianh theo thim quyén quyét dinh thanh tra, xiy dung ké
hoach, dé cuong thanh tra, théng bao cdng bd quyét dinh
thanh tra, phan c¢éng nhiém vu thanh vién doan thanh tra, 60 Quyét dinh, Ké hoach, bdo céo 30
cong bd quyét dinh thanh tra va cic viin ban lam viée cia
doan thanh tra; bao céo két qua thanh tra, du thao két luan
thanh tra; céng bo két luin thanh tra va vin ban phan
cbng theo d&i céc két lujn thanh tra.
Tham gia foan thao E:ac.van' ba.n: de ‘an, qu.yct dinh... c1}\1a Tham gia soan thao cc vin ban, dé an.
co quan xdy dung va cua cic s& nganh, dia phuong xiy 10 i 10
‘o h a . . quyét dinh...
dung lién quan dén nhiém vu cua thanh tra S¢
Tham dir cac cude hop, hdi nghi, giao ban cua co quan; Tham du céc cude hop, hdi nghi, giao ban
cac cude hop, hoi nghi, héi thao cua cac cfip, cdac nganh 16 10 cla cg quan; 30
chirc (kh1 duge phan céng); tham du cac 16p dao tao, boi Nghién ctlru tai liéu phuc vu cho nhi¢m vu
dudng; duoc giao
Tir |Tham gia Poan thanh tra, kiém tra theo ké hoach; theo d&i .
Chuyén [téng hop thuc hién va xdy dung ké hoach phong, chéng Téng hop Bao cao két qua thanh, kiém
15 Phé Chdnh vién va the‘un nhiing hang nﬁr'n; Téng hop Béo cao két qua thanh, 50 tra; du thao Két luan ll}anh, }{iém tra bdo 40
thanh tra twong [kiem tra; du thao Két luin thanh, kiém tra; bao céo tinh cdo tinh hinh giai quyét khiéu nai. té cdo
duong |hinh giai quyét khiéu nai, td cdo va phong, chéng tham va phong, chéng tham nhiing dinh ky
tré 1én |nhiing dinh ky
Tiép ‘cﬁng dan thuéng xuyén, dinh ky; xir 1y don khiéu 10 Tiép cbng dén; gial quyét don khiéu nai, 20

nai, t0 cdo; giai quyét don khiéu nai, 16 cdo thudc thim

t0 cdo thudc thim quyén.
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Tham gia soan thao c4c vin ban, d& 4n, quyét dinh... ctia . A
co quan xdy dyng va cia cic s¢ nganh, dja phuong xay 10 T‘l:a:: dgi;fhsoan thio cée vin bin, d¢ 4n, 10
dung lién quan dén nhiém vu cia thanh tra 8¢ qUYEt AnL..-
Tham dy céde cude hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; ;rl.lll;l:uduuj:‘: izzccl;?l;’ 111191 nﬁg;'fgl;? t;laln
cac cude hop, hdi nghi, héi thio cia cic cép, cic nginh td thilo ﬁ:llcéc’ Sac cue ;}i’t;' I t,h o
chite (khi duge phan céng); tham dy cic 16p dio tao, bdi| 10 ¢ cap, cac Ngann to chue; tamf - 94
dutng; du céc 16p déo. L’EIO, boi dudng;
Nghién ciru tai liéu phue vu cho nhiém vu duge giao Ngluer{ ciru 131 liu phye vu cho nhigm vy
dugce giao
Chuyén
vién |Tham gia thanh vién doan thanh tra, kiém tra va du thio . ca s .2
16| Thanh tra hodc |bio céo cdng tic thanh tra, kiém tra thudc nganh, linh vye 0 traI ham‘ glaumthénhb vién doan thanh tra, ki€m 40
twong {ké hoach va du tir va du thao bido cao
dwong
Tham gia EOp ¥, sogn thé(f cée vin bm} cua co quan xay Tham gia gop ¥, soan thio cic vin ban
dymg va cia cic nganh, dja phuong xdy dyng lién quan 10 o3 O auan 10
d4n nhi¢m vu dugc phin cong. quan.
Tham gia cac cudc hop, hdi nghi, giao ban cha co quan; Tham‘ gia cac cuorf hgl:i’ hoi ngl}{, B0
. s S T 1 ban ciia co quan; céc cude hop, hdi nghi,
céc cudce hop, hoi nghi, hi thio ciia cac cap, cdc nganh to arts e o X . s
. . . oa - 3. 10 hdi thdo ctia cac cap; tham dir cic 16p ddo] 15
chirc khi duge phin cdng; tham du céc 16p dao tao, boi tao, bdi dudng, nghién cim ti Licu ph
dudng, nghién ciru tai liéu phuc v nhiém vu duge giao. A & nghich i 10 phwe
vu nhiém vu duge giao.
Céng tac phép ché: - R soat, hé thong héa, xiy dyng van
Chuvén ban quy pham phap luit; xay dyng ké hoach va t§ chirc
Vié}l(l phd bién, gido duc phap luat trong pham vi nganh, linh
17 Phip ché hoic |V¥C quan 1y nha nurée & dja phuong; theo dai tinh hinh thi 20 Ké hoach, chuong trinh, bdo cdo va cic 30
p twron hanh phép lujt va kiém tra viéc thyc hién phép lujt. viin ban huéng din thirc hién
dmmg - Tham muu cng tc theo ddi tinh hinh thi hanh phép lujt
E lva vi¢e thyc hién phap luft trong pham vi nganh, linh vyre
quin ly; d8n dbc, kiém tra viée thuc hién phép lujt
Tham gia gép ¥, soan thio cic vin ban ctia co quan xdy T . . ,
dymg va cia céc nganh, dja phuong xdy dung lién quan 10 gia gop ¥, soan thio cic van ban 10

dén nhiém vu dugc phin cong.

cua co quan xdy dyng.
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Tham gia cac cudc hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; Cac cudc hop. hdi nghi, hdi thao cua cac
cac cudc hop, hdi nghi, héi thao cia cac cdp, cac nganh td [0 cap, cac nganh td chirc khi duge phan 5
chuc khi duge phin c¢ong; tham du cac lép dao tao, bdi cong; tham du cic lop dao tao, boi
dudng, nghién ciru tai li¢u phuc vu nhiém vu dugc giao. dudng, nghién ciru tai liéu phuc vu.
Phon Tir Diéu hanh, phin céng nhiém vu, hudng din thue hién;
Kinh tgé Chuvén theo ddi, giam sat tinh hinh thuc hién va diéu phéi cong 20 Cong van, bao cao 100
18 | Trwdng phong Zs o Y .. |viéc ctia phong.
boi vien tro ; : ¥ T r v T ; YT
agoai lén Tham dinh chap thuan chu truong dau tw, chép thuin diéu 20 Bio cao thim dinh, Dy thao Quyét dinh 150
g0t chinh chii truong du tir do ¢cdng chite cita phong trinh cép/diu chinh CTPT ctia UBND tinh
Bao cdo tinh hinh dau tu che cde dv an; nhém dy an theo
tinh linh vuc; tinh hinh dau tr cde du an ¢6 vén diu tu 20 Cong vin, bao cao 180
nuéce ngoai trén dia ban tinh
Lam Truong doan, hojc Pho doan kiém tra tinh hinh thie
hién du an ddu tu ddi véi cac du an duge chip thun cha 10 Cong van, bién ban, bao cao 20
truong diu tu
Tham gia soan thao hodc gbp ¥ céc van ban, dé an, du an,
quyét dinh... ciia cac s& nganh, dja phuong xdy dumg lién 20 Vin ban gép y 200
quan dén nhiém vu cia phong
Tham du céc cudc hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; T.h am dyr cic Cl{QC h?p > hoi ngl}, gldo batn
. A . A D T . X cua co quan; cac cudc hop, hdi nghi, hoi
cac cude hop, hoi nghi, héi thao cia cac cap, cac nganh to e i, . 3.
, - A oa A A4 3. thao ctia cac cap, cdc nganh td chie tham
chie (khi dugce phan cong); tham du cac 16p dao tao, boi 10 . vr g N . 50
N L . dy cac 16p dao tao, bdi dudmg; tham gia
dudmg; tham gia cac Poan thanh tra; : .
it o ) cac Poan thanh tra;
Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duge giao
X. d k.’. N v - ~ v .
Tir ;gn ung ké hoach, chuong trinh, bao cdo cong tac cua 10 Céng van, bo cio 20
Phé Trwéng Chuyén [Epe : —
19 . i .. |Tham dinh chap thuan chu truong dau tu, chap thuin dién ] : . ; L .
phong vien (6} 1 inh cha truong du tu 88i véi ce dy 4n dhu tr 6 vén| 4 |Dao ¢do tham dinh, Dy thio Quyet dinh)
1én -1 ohu trong ol - cAp/didu chinh CTDT cta UBND tinh
ngoai ngdn sich i
Theo d6i, kiém tra, bdo cao tinh hinh diu tur cho cac dy
an; nhém du an theo timg Iinh vuc; tinh hinh dau tu cac 20 Cong van, bdo cao, bién ban 50

dy an c6 vén dau tu nwoc ngoai (FDI) trén dia ban tinh
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Xay dung co ché, chinh séch vé dau tw holic phéi hop vdi
cdc co quan lién quan trong viéc xdy dimg co ché, chinh 10 Cong vin 4
sach
Thain g'ia soan'thfm ho?c gt?p ¥y c:&c viin béan, (Eé an, du :é'i:], Tham gia soan thio hodc gép § ce van
quyét dinh... ctia cdc s& nganh, dia phuong xdy dung lién 10 bén, b 4n, dy 4n, quyét dinh 50
quan dén nhiém vu clia phdng an, &8 ¥ 40, quyet Gint-..
Tham du céc cube hop, héi nghi, giao ban
Tham dur cac cudc hop, hdi nghi, giao ban clia co quan; cla co quan; cac cudc hop, hoi nghi, hdi
cac cudc hop, hdi nghi, hdi thio cla cac cAp, céc nganh td thao cla cdc clp, cic nganh t§ chirc; tham
chite (khi duge phan ¢ong); tham du cic 16p dio tao, bdi 10 dur cac 16p ddo tao, bdi dudmng; tham gia| 40
dudng; tham gia cac Doan thanh tra; cic Doan thanh tra;
Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vy dugce giao Nghién ciru tai liéu phyc vu cho nhiém vo
: duge giao
Quin Iy ké . |Theo dai tong hop va phdi hop cac don vi lién quan dé
20 | hoach va Piu Chuyén |\ m muu Lanh deo phong lap bdo cdo tinh hinh thye| 20 |Thuc hign Bso céo gidm sét 15
tur VIR hién cic dy 4n trén toan tinh
Theo d3i cac du 4n dau tu trong nuéc, FDI; tham muu
lanh dao Phong béo c4o tinh hinh thye hién cic dir 4n Dau 10 Tédng hop, bao céo 20
tu trong nuée, FDI
Tbng hop bao céo cbng viée hang thang clia phong 5 B,a © caf) tinh hinh cOng vite trong thang 12
cuia Phong
e LA e , Y . Thyre hién céc bdo cao thAm dinh cic du
Tham gia tham dinh cic dir an dau tr trong nudce, FDI 20 4n Diu tir trong nude, FDI 20
. . Trinh UBND tinh didu chinh, chim dirt
Trinh diu chinh, chdm dit hoat ddng va thu hdi déi vei 20 hoat dt_‘mg hodc thu hdi quyét dinh cha 20
céc dy 4n dhu tr trwomg déu tu, gidy chitng nhin ding ky
dhu tr
Thwe hién viéc ky qu§ v&i nha déu tr @& bio bdo thuc
hién dy 4n va hoan tra tién k¥ qu§ (ndu ¢6) cho nha diu tur 10 {Vin ban, Hop ddng 10
theo quy dinh ciia Luit Diu tur :
Tham gia soan thao c4c van ban, dé 4n, quy ché, quy dinh 5 Tham gia soan thao cic van ban, d& 4n, 10

thufc pham vi chitc niing cua phong

quy ché, quy dinh
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Tham du cidc cudc hop, h{i nghi, héi thao ciia cac cép, cac Tham dy céc cude hop, héi nghi, hoi thao
ngénh‘tt:) chirc (khi duge phan cong); tham du céc 16p dao o clia cdc cp, cdc nganh td chire; Nghién s
tao, bdi dudng; tham gia cic Poan thanh tra (theo phin clru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duogc
cdng); Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu dugc giao

Théim dinh Chuyén Thém dinh chép thl}';‘iﬂ chﬁ' trrong dau tu, CI'{ép thuéan iliéu ’ ’
21| chtk treong o chinh chi trirong dau tu do6i véi cac dy an dau tir c6 von 50 Béo cdo tham dinh; du thao Quyét dinh 40
diu tw vien ngoai ngin sach _

Theo dai, kiém tra, bao cao tinh hinh dau tir cho cac dur - . e e e o,
4n; nhom du 4n theo timg Hinh vire 20 Cdng vin, baoe cdo, bién ban 50
Xay dung co ché, chinh sach v& déu tu hoiic phéi hop vai
cac co quan lién quan trong viéc xay dyng co ché, chinh i0 Cong van 4
sach
Tham gia soan thao hodc gép ¥ cdc vin ban, dé 4n, quyét
dinh... clia co quan xay dung va gop y cac van ban ciia céac 10 Tham ‘gia sogm,théo hodc gép ¥ cac vin 50
s& nganh, dia phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu ban, dé an, quyet dinh...
cua phong
-Tham gia ¢dc cudc hop, hdi nghi, giao ban clia co quan; -Tham gia cic cudc hop, hdi nghi, giao
cac cude hop, hoi nghi, hdi thao cia cac clp, cic nganh ban ciia co quan; cac cudc hop, hdi nghi,
(khi dugc phan cong); tham du cac Iop dao tao, bbi 10 hdi1 thao cia cac cép, céc nganh; 30
dudng; tham gia cac Poan kiém tra, thanh tra (theo sw - Nghién ctru tai liéu phyc vu cho nhi€ém
phén cong), vu duge giao

2 Xz‘i‘y dung ké hoach, chuong trinh, bdo cdo cong tic cla 10 Céng van, bo cdo 25
phong :

Phong Tir
Truéng phong D.thky g’;‘:’;ﬁ"; Phé duyét hd so dang ky doanh nghiép 50 gig ngzgm CN, VPPD, DDRD,) 540
doanh 18n  [Chiu trach nhiém x3y dwng va lap ké hoach kiém tra

doanh nghiép theo khoan 7 Diéu 15 Nghi dinh s0: £ a1 f . x
01/202 l!ND-I()ZP ngay 04/01/2021 ciia Chinh phti v& dang] 0 |I<¢ hoach, Bién ban, Bao co 40
ky doanh nghiép
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nha nude do dja phuong quén 1y giai doan 2021-2025.

hoach thye hién, Bao céo, Céng vin
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. Lam Trudng doan, Phé doan kiém tra, gidm sit Co quan
ding ky kinh doanh cép huyén trong viéc thuc hién nhiém 5 K& hoach, Bién ban, Béo céo 3
vu, quyén han v& dang k¢ ho kinh doanh
Huéng din Co quan dang ky kinh doanh cp huyén vé ho . e ax
s, trinh tu, thii tuc déing k¥ hd kinh doanh, > |Cong van, Hutng dan 13
Trién khai thye hién Luit va Dé an hé trg DNNVV trén
dia ban tinh giai doan 2022-2025; tdng hop bio cfo cong £ , e taa .
tic hd trg doanh nghiép néi chung va cdng tic hd tro > Ke hoach, Cong vin, Bio cdo 2
DNNVV theo Lujt va D& 4n hd tro DNNVV.
Thain ga Soan,thé(? ho:ﬁc gé‘»p Y cac van ban, Ele an, dy ?P’ Tham gia soan thdo hodc gép ¥ céc vin
quyét dinh... clia cac s& nganh, dia phirong x4y dung lién 5 ban. dé an. du dn. auvét dinh 20
quan dén nhiém vy ciia phong » €0 @, chrafl, quyet G
Tham dy céc cude hop, hdi nghi, giao ban cha co quan;
cdc cudc hop, hdi nghi, hdi thao cna cac cp, cic nganh td Tham du céc cude hop, héi nghi, giao ban
chirc (khi duge phin cong); tham du céc 16p dao tao, bdi 10 cla co quan; cdc cudc hop, hdi nghi, hdif 30
dudmg; tham gia cdc Poan thanh tra; thdo ciia cdc cip;
Nghién citu tai liéu phuc vu cho nhiém vy dugce giao
Tir
23 Phé Truwéng Chuyén |Xir Iy hd so, xem xét trinh 13nh dao phé duyét hodc phé 30 Gidy CNDKDN, CN, VPBD, DPKD, 5000
. phong vién tré |duyét hd so ding ky doanh nghiép Gidy xé4c nhin
Ién

Phéi hop xdy dung, quan 1y, vén hinh Hé théng thong tin
qudc gia vé ding ky doanh nghiép; thuc hién viéc chuin
héa dit 1iéu, cfp nhit dir liéu dang ky deanh nghiép tai dia 10 H& so doanh nghiép 5000
phuong vao Co s¢ dit lidu qudc gia vé diang ky doanh
nghiép.
Chi dao xdy dung K& hoach va td chirc trién khai thyc £ a s an T A
hién K& hoach sip xép, adi méi phét trién doanh nghiép 20 Quyet dinh phé duyt K& hoach; Ke 10
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Chi dao tham muu, xdy dung Dé 4n hd trg DNNVV trén
dia ban tinh giai doan 2022-2025; Trién khai thuc hién
Luat va Dé& an hd trg DNNVYV trén dia ban tinh giai doan 20 Ké hoach, Quyét dinh, Cong vin va Bao ;
2022-2025; tong hop bdo cio cong tic hd trg doanh cdo k&t qua thue hién
nghiép noi chung va cong tac hd tro DNNVV theo Luét
va D& an hd tro DNNVV
Chi dao tham muru, xay dung Ké hoach Té chirc Héi nghi
gap mit Doanh nghié€p - Nha dau tr trén dia ban tinh nhan 2 i s ..
dip Tét Nguyén dan va nhan ngdy Doanh nbdn Vigt Nam| > | hoach, bién ban, béo cdo >
(13/10); bao cio két qua thire hién
Quan ly, huéng din hoat dong dbi vai cac Hoi, Hiép Hoi s Cac vin ban hudng dan; K& hoach, bién "
doanh nghiép tinh; ban, bao cao
Huémg din Co quan dang ky kinh doanh cép huyén vé hd
so, trinh tu, thi tuc dang ky ho kinh doanh; Kiém tra, s Cac van ban huéng din; K& hoach. bién 18
giam sit Co quan dang ky kinh doanh cap huyén trong ban, bdo cao
viée thye hién nhiém vu, quyén han vé dang ky hd kinh
Ciing tham gia truc tiép hodc dé nghi co quan nha nude co
thdm quyén kiém tra, gidm sat deanh nghiép theo ndi
dung trong hd so ding ky doanh nghiép; kiém tra, giam 5 K¢ hoach. bién ban, hio cao 5
sat Co quan dang ky kinh doanh cdp huyén trong viéc
thuc hién nhiém vu, quzén han vé dang ky hé¢ kinh doanh;
Tham gia soan thao hodc gép y cac vin ban, dé an, dy an, Gop v cdc vin ban, dé an, du an, quyét
quyét dinh... ctia cAc s& nganh, dia phuong xdy dung lién 10 dinh... cua cdc s nganh, dia phuong xdy| 30
quan dén nhiém vy cia phong dung lién quan dén nhiém vu ciia phong
T}mm fl | cac c‘,]?c hgp, tlo ‘ r}ghg,‘ g1ao be:n cu,a o ‘quan;; Tham du cac cudc hop, hdi nghi, giao ban
cac cudce hop, héi nghi, héi thao cua cac cap, cac nganh td ) . i .. ..
. . N N Iy cua co quan; cac cude hop, héi nghi, hoi
chite (khi dugc phin ¢ong); tham du cac 1dop dao tao, bdi 10 L , . O | 20
N L . thdo cua céc cép, cac nganh t6 chac (khi
dudng; tham gia cac Poan thanh tra; duoe phan cong).
Nghién ciru tai liu phuc vu cho nhiém vy dugce giao ' ’
Quan ly diang Chuyén |Tham muu, xir Iy hé so, xem xét trinh lanh dao phé duyét Giéy CNDPKDN, CN, VDD, PBPKD,
240 % . on - A s 12 - , o 40 x . 5000
ky kinh doanh vién _|hodc phé duyét ho so ding ky doanh nghiép (idy xac nhén

18








5

Tham mtru, phoi hop x4y dvng, quan 1y, van hanh Hé
théng thong tin qudc gia vé dang ky doanh nghiép; thire
hién viéc chuén hoa dix lidu, cap nhét dir liéu dang ky
doanh nghiép tai dia phwong vao Co sé dir liéu qudc gia
vé ding ky doanh nghiép.

15

Hb so doanh nghiép

5000

Tham muu lanh dao cung cip thong tin vé ding ky doanh
nghiép luu giif tai Co s& dir liéu quéc gia vé& dang ky
doanh nghiép trong pham vi dia phwong quan 1y cho Uy
ban nhén dan cip tinh, Co quan quan 1y thué tai dia
phuong va theo yéu cdu cia Co quan phong, chéng rita
tién thudc Ngin hang Nha nuée Viét Nam, cic co quan co
lién quan va cac t§ chiic, ca nhéin theo quy dinh ctia phap

Vian ban, DSDN, HSDN

250

Tham muu, yéu cdu doanh nghiép bao cao vé viéc tuin
thii cac quy dinh ciia Ludt Doanh nghiép theo quy dinh tai
diém ¢ khoan 1 Piéu 216 Luit Doanh nghiép; Yéu ciu
doanh nghiép tam ngimg kinh doanh nganh, nghé diu tu
kinh doanh ¢6 diéu kién, nganh nghé tiép cén thj trudong
¢6 diéu kién ddi véi nha ddu tu nuée ngoai

Thdng béo yéu cdu doanh nghiép béo cdo
v& viéc tuén thi quy dinh
ctiia Ludt Doanh nghiép

600

Tham muuu, theo ddi quyét dinh cudng ché thué cua co
quan thué trong truomg hop phai cudmg ché d& nghi
Truémg phong (Phé Trudng phong) thu hdi gidy chimg
nhén dang ky doanh nghiép theo Luat quan 1y thué; Thu
héi Gidy chimg nhén ding ky doanh nghiép, Gidy chimg
nhén ding ky hoat ddng chi nhanh, van phong dai dién

10

Quyét dinh cudng ché; Quyét dinh thu
hdi

1200

Tham muru, huéng dan Co quan ding ky kinh doanh cip
huyén vé hd so, trinh ty, thi tuc ding ky hd kinh doanh;
Kiém tra, giam sat Co quan ding k¢ kinh doanh cép
huyén trong viéc thyre hién nhiém vu, quyén han vé ding
ky hd kinh doanh

Cac van ban hudng din; K& hoach, bién
ban, bao cao

18

Scan hd so doanh nghiép dé dwa 18n Hé thong dang ky
doanh nghié¢p Qubc gia; Sip x&p, luu trit, bao quan hd so
doanh nghiép, cong vin dén va cdng vin di cia phong

10

Scan Ho so doanh nghiép luu vao may
tinh; Luna trif ho so

700








M
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Tham gia soan thao hodc goép ¥ cac vin ban, dé an, quyét
dinh... clia co quan xdy dung va gop y cac vin ban cua cac
s& nganh, dia phuong xiy dung lién quan dén nhiém vu
cua phéng

Tham gia soan thao hodc goép y cac van
ban, d¢ 4n, quyét dinh...

40

-Tham gia cac cudc hop, hdi nghi, giao ban cia co quan;
cac cudc hop, hdi nghi, hdi thao cua cac cép, cac nganh
(khi dugc phén cong); tham du cac lép dao tao, bbdi
dudng; tham gia cic Poan kiém tra, thanh tra (theo su
phin cng);

- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém
vu duge giao

20

25

Qusn ly doanh
nghiép

Chuyén
vién

Tham muu, xdy dung Ké hoach v té chite trién khai thue
hién K& hoach sép xép, déi mdi phat trién doanh nghiép
nha nudc do dia phurong quan 1y giai doan 2021-2025.

30

Quyét dinh phé duyét Ké hoach; Ké
hoach thuc hién, Bao cao, Cong vin

10

Tham mtru, theo ddi, tdng hop, béo cdo tinh hinh sip xép,
db1 méi phat trién va tinh hinh hoat déng ctia doanh
nghiép nha nudce do dia phuong quan ly

10

Cong vin, Bao céo két qua thyuc hién

Tham mun, x4y dung Pé an ho trg DNNVV trén dia ban
tinh giai doan 2022-2025; Trién khai thyc hién Luat va Dé
an hd tro DNNVYV trén dia ban tinh giai doan 2022-2025;
t6ng hop bdo cio cong tac hd trg doanh nghiép néi chung
va cong tac hd trg DNNVV theo Lut va D& n h trg
DNNVV

20

K& hoach, Quyét dinh, Céng vin va Béo
cao két qua thuc hién

Tham muru, X4y dung K& hoach T6 chirc H3i nghi giip mat
Doarth nghiép - Nha d4u tu trén dia ban tinh nhéan dip Tét
Nguyén dan va nhin ngay Doanh nhan Viét Nam (13/10);
bio cdo két qua thuc hi¢n

10

K& hoach, bién ban, bio cao

Quan 1y, hudéng din hoat dong i véi cac Hoi, Hiép Hoi
doanh nghiép tinh;

10

Céc van ban huéng din; Ké hoach, bién
ban, bao cao

18

Tham gia soan thao hofic gép ¥ cdc van ban, dé an, quyét
dinh... chia co quan x4y dung va gép ¥ céc vin ban cia cac
s& nganh, dia phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu.

cua phong

10

Tham gia soan thao hodc gdép ¥y cac van
ban, d& an, quyét dinh...

40

20








1 2 3 4 5 6 7 8
Thue hién mot s nhiém vu khic 10 - Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém 20
vu dugc giao
Phong I'ir V1 . A . a ) % . n . \ z R
. |biéu hanh, phan cong nhiém vu, huéng dan thuc hién; xdy dung chuong trinh, ké hoach cdng
. 5 Khoa | Chuyén .t i o . ca oy ard PR e e la o aia
25 | Truéng phong gigo, | vién tré t}?i:o d‘Ol, gl‘am sat tinh hinh thuc hién va diéu phol cong 15 tac; cac Van ban c6 lién quan 200
Vin xi en V€S cua phong.
Chinh stra, bd sung hoan chinh vin ban trinh tham muu
Lanh dao S& xem xét, ban hanh vé tit ca cac nhiém vu . A p s s
thuge linh vire Van hoa - x3 héi do phong phu trach (Quy Céng van, Bdo cdo va cac dy thio: -ong
LT S ) K < 50 vin, Béo cao, Ké hoach, Té trinh, Quyét 100
h9ach nganh; ké hoach phat trien KTXH; ké hf)i_lch von dinh, Nghi quy i
diu tu cong; bio cao danh gia; b4o cao chuyén dé; chi dao T :
va don dbe gidi ngan...).
Tham nuru, d& xudt cdc co ché, chinh sach, chuong trinh Cong van,,Bao’ c4o Ya cac du t.haC:: ong
hanh déng thude linh vuc van hoa - xa hdi 10 van, Bdo céo, K¢ hoach, To Ermh, 2
' i ' : Chuong trinh hanh déng, Quyet dinh,
T?)ng h‘gp, bf'l() ca'm, danh gm l-inh hinh thire hién nhiém vu s Cong vin, Bdo cdo, K& hoach. 20
cua phong hang thang, quy, nam.
Theo doi, quan ly, thue hién cong tac thi dua khen thudng, Cong vin, Bao cdo va cac dy thao: Cong
ky luat, bdo vé ni by va cic ché do, chinh sach doi voi 10 vin, Bao cao, Ké hoach, Té trinh, Chithi,] 5
¢Ong chirc cha phong. Quyét dinh, Nghi quyét
Tham gia soan thao hofic gép ¥ céc vin ban, dé an, dy én, Céac van ban, dé 4n, du 4n, quyét dinh...
quyét dinh... ciia cac s& nganh, dja phuong xay dung lién 5 cla cac s& nganh, dia phuong xdy dung| 20
quan dén nhiém vu cia phong lién quan dén nhiém vu clia phong
Tham du cac cude hep, hdi nghi, giao ban cta co quan; Tham du c4c cude hop, hoi nghi, giao ban
cac cudc hop, héi nghi, hdi thao cla cac cép, cac nganh ) ctia co quan; céc cude hop, hdi nghi, hoi
chire (khi dugc phin ¢dng); tham du céc lop dao tao, boi 5 thao cua céc cﬁp, cac nganh; 30

dudmg; tham gia cac Doan thanh tra;
Nghién ciru tii li¢u phuc vu cho nhi¢gm vu duge giao

Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu
dugc gao








1 2 4 5 6 7 8
Tir {Nghién ciru, d& xuét cic co ché, chinh sach, nghi quyét,
»¢ | Phé Truémg Chuyén |ké hoach, chuong trinh hinh d6ng ctia nganh (Lao dong, 10 Td trinh, Du thdo Quyét dinh, D& &n, 5
phong vién tré |Thuong binh va X& hoi, Khoa hoc va Cong ngh¢, Ban Chuong trinh hanh dong
lén  |Dan toc)
Xiy ding ké hoach trung han va hang nim, hudéng din, Cong van, du thao Cong vin; Béo cdo, du
bao cdo tinh hinh thyc hién vén diu tir ctia Chuong trinh 35 thao Bdo cdo, Dy thao Quyét dinh, Du| 25
MTQG Giam nghéo bén viing thao Nghi quyét
Xéy dung ké hoach, giao chi tiéu k& hoach phit trién kinh
té x& hdi clia nganh; Tong hgp cdc bao cdo chuyén de ... , .,
thudc Tinh vire Lao dong, Thuong Binh va X hoi, Khoa| >0 |Pa0 ¢ va Duthio Béo cdo 2
hoc va Céng nghé, Ban Dan toc
;TJ%‘GC}(‘}‘; a;u;:fegilénm wf;; dy én thuge Chuong| o lea0 van, Bao cdo thim dinh 20
Thai'n g.l 2 soan‘tha(f hOE:lC gc‘op y c:ac van ban, (;e an, du aﬂn ’ Tham gia soan thao hodc gép v cac van
quyét dinh... cia cdc s& nganh, dia phuong xiy dung lién 10 N . P 20
A n , X ban, dé an, du an, quyét dinh...

gquan dén nhiém vu ctia phong
Tham dy cac cude hop, hdi nghi, giao ban cla co quan;
céc cude hop, hdi nghi, hdi thao cia cac chp, cac nganh t6 Tham dir cAc cudc hop, hdi nghi, giao ban
chire (khi duge phin céng); tham dyu cac lop dao tao, bbi 10 clla ¢o quan; cac cudc hop, hdi nghi, hgi| 30
dudmg; tham gia cac Poan thanh tra; thao clia céc cép, cic nganh t5 chirc
Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duge giao

27 Q“:“oghq“y C:;gl"“ Thim dinh c4c quy hoach nganh khéi vin héa - x4 hoi 30 |Céng van, Bio cdo thim dinh 5
Téng hop, bio cio cbng tic quy hoach va quan 1y quy : :
hoach thudc linh vire khoa giao, vdn xa hang ndm theo 30 Cong van, Bao cao. 3
quy dinh.
Tham gia y'klcn,xth(,\:(.) d6i, danh gid quy hoach ctia céc 20 Céng van 6
nganh vin hoa - x4 hi
Tham gia soan théo hodic gbp ¥ cac vin ban, d& 4n, quyét
dinh... clia co quan xdy dung va gop ¥ cdc van ban cua cac 10 Tham gia soan thao hodc gép ¥ céc vén 0

s& nganh, dia phuong xfy dung lién quan dén nhiém vu

cia phong

ban, d& an, quyét dinh...
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-Tham gia cic cude hop, hdi nghi, giao ban cua co quan;
cac cude hop, hdi nghi, hdi thao cua cac cdp, cac nganh Tham gia cac cudc hop, h$i nghy, giao
(khi dugc phin cdng); tham dy cac lop dao tao, boi 10 ban clia co quan; cac cudc hop, hé1 nghi,} 10
dudng; tham gia cic Doan ki¢m tra, thanh tra (theo su hdi thao;
phan cong);
am di : . ; Céng van, Béo céo thim dinh, dy tha
2g| Tham dinh Chuy€n |1y im dinh chit truong dau t chuong trinh, dy 4n ODA. 50 ong van, Lao cao tham dinf, Ay o} 4
chu trirong vién Quyét dinh
Chu tri thAm dinh cac khoan vién tro khéng hoan lai,
khong thude hé tro phat trién chinh thite cia céc co quan, 30 Cong van, Bao cdo tham dinh, du thao 55
tb chirc, ¢4 nhin nudc ngoai thude thAm quyén phé duyét Quyét dinh -
cua Chu tich UBND tinh (NGO)
Tham gia soan thao hodc goép v cac vin ban, d€ an, quyet
dinh... cua co quan xay dung va gdép y cac van ban cua cac (0 Tham gia soan thdo hodic gop ¥ cdc vin 20
s& nganh, dia phuong xay dung lién quan dén nhiém vu ban, dé 4n, quyét dinh. ..
cua phong
_'1' hamngla cac Cl:lf\)c ho.p, 11}_)1 n%;hg, {Dnao 'ban‘cua ',CU ql{an; “Tham gia céc cudc hop, hi nghi, giao
cac cude hop, hdi nghi, hdi thio cia cac cip, cac nganh .
. A s . . ban cla co quan;
(khi dugc phidn cong); tham du cac lép dao tao, boi 10 o va 10
n . . .2 - Nghién c(u tai liéu phuc vu cho nhiém
duémg; tham gia cac Poan kiém tra, thanh tra (theo su .
e vy dugce giao
phén cong);
i g g K ot e
hoach va dj 2 e - Dafl, ngant, F hdm dinh Ké h A hat trié
29 | hoach va dau Chuyén | - b phé vé linh vuc Van héa-Xa hoi (Lao dong, viee| 30  |1iam dinh KE hoach dau ur phat triénl
tr (g0m ¢4 von vien . PR s SV i hang nam va giai doan
lam, y té, dan sb, dan tdc va mien nti, van héa, th thao, .
ODA) , P A4
phit thanh truyén hinh, truyén théng).
Xay dung béo cio tong hop ké hoach dau tu phat trién S
nim, hang nim cho cac S¢&, ban, nganh, UBND cic P 5 1 .
L ) ’ " u B hgp ké hoach di
huyén, thanh phé vé linh vuc Van héa-Xa hoi (Lao dong,| 20 do cdo 10ng hop ke hoach dau tw phat}

viée lam, y té, dan sb, dan tdc va mién ni, van hoa, thé
thao, phat thanh truyén hinh, truyén théng).

trién hang nam, giai doan
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Kiém tra, ddnh gi4 tinh hinh thuc hién cic chuong trinh,
dur 4n; gidm sat, ddnh gid hiéu qua s dung vén diu tu
phit trién cta cdc chong trinh, du z’tp dAu tu cac S&, ban, Bio cho kiém tra, gidm sat danh gid diu
nganh, UBND céc'huyén, thanh pho thude linh vuc van 10 u ’ 4
hoéa - x& hoi va phoi hop vdi cac S, ban, nganh bao céo
cOng tac giam sat, danh gia dau tu cho UBND tinh va B
Ké hoach va Pau tu theo qui dinh.
Quan Iy vén ODA, ngudn vdn vay wu dai clia cac nha tai
tro nudc ngodi va cédc ngudn vién trg khong hoan lai . . ., Loa
khong thudc hd trg phat trién chinh thire ctia cic co quan, 20 Cdng vén, ke hoach, bo cao, Quyet dinh 15
t4 chiic, ca nhan nude ngoai (NGO)
Pé xuét cac co ché, chinh sich phat trién kinh té-xa hdi 5 Céc co ché chinh séch, dé 4n, dé tai khoa 4
thudc linh vuc vin hda - xa hoi. hoc
Tham gia soan thao hodc goép ¥ cac vén
ban, d& an, quyét dinh... cha co quan xay
Quan hé phéi hop 10 dung va gbép y cic vin ban cua cic s 30
nganh, dia phuong xdy dung lién quan
dén nhiém vy cla phong
-Tham gia cac cudc hop, hdi nghi, giao
ban cila co quan; cac cudc hop, hdi nghi,
hoi thao ciia cac clp, cic nganh (khi duge
Thuc hién mot s6 nhiém vu khdc "5 [phan cong); tham dy cdc 16p ddo tao, BOL
j i ' i ' dudng; tham gia ciac Poan kiém tra, thanh
tra (theo su phén céng);
- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém
vu duge giao
Xay dung va tdng hop quy hoach, k& hoach phat trién
2 ) . |kinh té-x3 hoi 5 nam, hang nam cho c4c S&, ban, nganh, Thim dinh quy hoach, K& hoach phat
30 T“‘:g :ﬂ ;‘i'“h C":;‘é’:“ UBND cic huyén, thanh phé vé linh vuc Van héa-Xa hoi| 40  |wién kinh té-xa héi hing nim va giail 30

{Lao ddng, viéc lam, y t&, dan sb, dan toc va mién ndi, van
héa, thé thao, phét thanh truyén hinh, truyén thong).

doan
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X&y dyng bio cdo tdng hop quy hoach, ké hoach phat
trién kinh té-xa hdi 5 nim, hang nam cho cic S&, ban, 2 ¢
nganh, UBND céc huyén, thinh phé vé lioh vye Vanhéa-| 35 {0 o 100 hi? b h‘;:?é’oﬁ hogeh) 39
X3 hdi (Lao ddng, viéc 1am, y t&, dan sb, din tdc va mién o1 hang nam, glal ¢oz
nii, viin h6a, thé thao, phét thanh truyén hinh, truyén
Chu tri tham gia, phéi hop thye hién ké hoach kinh té-xa Cac Ba? cao daanh g:é timg‘ hop,:bao ceto
héi hang nim, 5 khéi vin héa- x3 hoi 10 déx:h gia chuye['x d¢ ve kinh té-x3 hdi| 25
nim : khéi van x3; quyét dinh didu chinh.
Tham gia soan thao hodc gép ¥ cAc vin ban, dé 4n, quyét -
dinh... cta co quan xdy dung va gép ¥ cdc vin ban ciia cdc s sk s £
s& nginh, dia phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu 10 Céc vén ban, ¢ 4n, quyct dinh... 100
cua phong
-Tham gia cic cudc hop, hdi nghi, giao ban clia co quan; . N s ..
cdc cudc hop, héi nghi, hi thio cua cac cép, c4c nganh bTal;mn gia céc cuge hop, hoi nghi, giao
(khi duge phén cdng); tham dy cic 16p dao tao, bbi 5 A s oyea in 20
dudng; tham gia cdc Doan kiém tra, thanh tra (theo sy Ngzl? (:au; i ligu phyc vyt cho nhi¢m
phéin cbng); VR Cuge &
- £ ” »
31 ;{l:lbyncglung ke hoach, chuong trinh, bdo cio cdng tic cla 15 Cong van, bio cio 30
Bao cdo thAm dinh, Dy thao Quyét dinh phé duyét cia Béo c4o thim dinh, Dy thdo Quyét dinh
Truwimg phong| Phon Tic Giam dbc S&, Dir thio Quyét dinh phé duyét cia Cha tich 45 phé duyét, Du théo Nghi quyét cda] 150
Y & Chuvé UBND tinh, Dy thio Nghi quyét cia HDND tinh HDND tinh
au uyén -
thiu, | vién tri |LAm Trudng doan, hosic Phé doan kiém tra cong téc déu Két luin kiém tra; Bo cdo két qua thue
Thim | 1én  |thduw gidm sét, danh gia dAu tr & cdc don vi, dia phuong| 10 |hién nhiém vy gidm sit va dénh gid ddu| 10
dinh va theo ké hoach dugc S& phé duyét tu tryc tiép
Gidm Tham gia soan thio hodc gép ¥ c¢Ac vin bin, d2 4n, dy 4n, I . . .
sat dy quyét dinh... cua céc s& nganh, dja phuong xdy dyng lién 20 >.g ia soan thao anc' gop ¥ cdc van 50
4n diu quan dén nhiém vy cuia phdng ban, d¢ 4n, dyu an, quyet dinh...
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dudng; tham gia cac Doan thanh tra;

Nghién citu tai liéu phuc vu cho nhiém vu dugc giao

thio ctia céc cdp, cic nganh 8 chirc

[1 2 3 4 5 6 7 8
] tlr - L. . - + -
Tham d u céc Cl."?c h?p : hol 1:1gh1,' gla? ba:n ca co quan; Tham du céc cude hop, hdi nghi, giao ban
cdc cude hop, héi nghj, hoi thao cia céc cip, chc nganh to . . n s s opas -
. . s a . ns . cua co quan; cac cude hop, hdi nghi, hoi
chitc (khi duge phin cdng); tham dy céc 16p dio tao, bdi 10 . . L, N | 40
N . . thio cia cic cdp, cdc nganh té chirc (khi
dudng; tham gia cic Poan thanh tra; duoc phn cdng);
Nghién ciru tai ligu phuc vu cho nhiém vu duoc giao oep ongls
Xay dyung bdo c4o, cong vin, quyét dinh;
Tie Tham dinh vin ban chuyén vién trinh
| Phé Truwé Chuvén Gidp Trudng phong quan 1y, chi dao, dinh huéng chung (theo linh vire duge phin cong)
1 32 hon g vién);rﬁr c4c hoat ddng cta phong vé linh vire thdm dinh, Giam sat 20 Tham muu dy théo quy djnh, huéng din,| 80
| phong lon | ddnh gid diu tu va ddu thiu td chitc theo dai, kidm tra, gidm sat ddu
thiu, giam sit danh gia diu t va bao cdo
két qui theo quy dinh.
- Tham dinh Béo cdo d& xudt chu truong dAu tir cic du dn Ba? cao Athan} d;n!], Du ;th 4o Quyet d;r'nh
phé duyét cia Gidm doc S¢, Du thio
diu tu cong thuoc thim quyén phé duyét cia Chu tich PR n . .
40 Quyét dinh phé duyét cia Cha tich| 40
UBND tinh, d¢ xuit dy dn PPP UBND tinh, Dy thio Nghj quyét cda
A - A 3
- Tham dinh céc dyr 4n dau tz PPP HDND tinh
Kiém tra cong tic dau thiu & cic don vi, dia phuong theo 10 Két Iun kiém tra cOng tac diu thiu, Bio 10
ké hoach dugc S& phé duyét cdo két qua kiém tra diu thiu
Gidm sat, ddnh gia dau tu & cic don vi, dia phuong theo 10 Bio co két qua thyc hién nhiém vy giam 10
ké hoach dwoc S& phé duyét sat va danh gis diu tu trre tidp
Tham gia soan thao hodic gép ¥ c4c vin ban, d¢ 4n, dy an, Tham gia soan thio hofc gop § cdc vin
quyét dmh cua céc s& nganh, dja phuong x3y dyng lién 10 bén, dA 4n, dy 4n, quy’t dinh 80
quan dén nhiém vu cia phong an, dir an, quyct dinn...
Tham dw cic cufc hop, hdi nghi, giao ban ciia co quan;
céc cude hop, héi nghi, héi thdo cta cic clp, cic nginh td Tham dy céc cude hop, hdi nghi, giao ban
chire (khi duge phin cdng); tham dir cac 16p dio tao, bdi 10 cha co quan; céc cude hop, hoi nghi, hoi] 40
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s¢r nganh, dja phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu
cua phong

ban, dé an, quyét dinh. ..

i 2 4 5 6 7 S
Thim dinh - ‘Yham djnh Bio cdo dé xuit chi trurong dau tr cic du 4n
chit trurong diu tu cong thude thdm quyén phé duyét cua Chu tich
déu twr, thim UBND tinh, dé xuét dur an PPP Bdo cdo thim dinh, Dy thao Quyét dinh
dinh ddu thiu, . . |- Tham dinh cac du an diu tr cong khong ¢6 ciu phin xay phé duyét cua Giam dbc S, D thio
| 33 | thim dinh dw Chuyén | | mg thude thim quyén phé duyét ctia Cho tich UBND| 35 {Quyét dinh phé duyét cia Chu tich| 60
an, thift ké du VIR inh, UBND tinh, Dy thao Nghi quyét cia
toin dy sn - Tham dinh thiét ké dir toan dur an dAu tr cdng khdng ¢ HDND tinh
khéng cé ciu ¢Au phén xay dung thudc thim quyén phé duyét cua Chu
phin xiy tich UBND tinh.
~Tham dinh ké hoach lua chon nha thdu du an diu tu cong
thudc thim quyén phé duyét cia Chi tich UBND tinh
hodc Gy quyén cho Giam dbe S¢ Ké hoach va Diu tu phe
duyét.
- Tham dinh hé so mdi thdu (hd so yéu cau), két qua lua Bao cdo thim dinh ké hoach LCNT, Du
chon nha thiu géi thau thude du an dau tr cong do UBND thao Quyét dinh phé duyét cua Giam dbe
s A 30 . . £ . . 50
tinh lam cho déu tu S0, Du thio quyet dinh phé duyét cua
- Tham dinh h6 so moi so tuyén lua chon nha diu tu, két Cha tich UBND tinh
qua so tuyén nha dau tu, ké hoach lya chon nha dau nr, hd
so moi thiu (hdé so yéu ciu) lya chon nha ddu nr, danh
sach nha déu tr ddp img yéu chu vé mat ky thuat, két qua
lya chon nha dau tir d6i véi cac dy dn PPP.
Dy thio Bao cdo dau thiu, Dy thao Béo
Bdo c4o cong téc ddu thau, giam sat danh gia dau ur 10 cdo gidm sat tong thé dau tv cho UBND| 2
' tinh "
Kiém tra cOng tac dau thiu; gtam sat, ddnh gia dau tu & K.e‘t luz'“.l. Kiém trfrl,; Ba(,) caja k}et qu?,th]’fc
cidc don vi, dia phuong theo ké hoach dugc S& phé duyét 10 hién nhl'%m Vi gldm sat va dénh gid daa) - 20
wr truc tiep
Thum gia soan thao hofic gop ¥ cac vin ban, dé an, quyét
dinh... cua co quan xdy dung va gop y cic viin ban cla céc 10 Tham gia soan thao hodc gop v cac van 60








1 2 3 4 5 6 7 8
-Tham gia céc cudc hop, hji nghi, giao ban cia co quan; -Tham gia cic cugc hop, hdi nghi, giao
céc cudc hop, hi nghi, hdi thao cia cic chp, cic ngf‘mh ban cua co quan; céc cude hop, hdi nghi,
(khi dugc phin cbng); tham du cac 16p dio tao, bdi 5 héi thio cha céc cip, cie nginh 20
dudng; tham gia cic Poan kiém tra, thanh tra (theo sy - Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhidm
phén c6ng); vu durge giao
Phong Ti - Phén c6ng nhiém vy, xdy dyng chuong
Téng Ch u- an 1y, chi dao, dinh hudne. don dée. didu phéi ¢4 trinh, ké hoach cdng tac;
34 |Trudng phing| hep, ..“yel,l Ql.lan Y, €l €90, Al ,'.'I § con ¢oc, Gied phot cong 25 - Thim dinh vin ban do phong soan thao| 200
Quy vnc:: trg |viéc thude chitc ning, nhiém vu cia phong hosic chii trl soan théo trinh Gidm déc S&
hoach Jen ky ban hanh
Nghién ciru, lanh dzo quan ly phong thye hi¢n nhiém vu Cong vin, Bdo cdo va céc du thio: Cong
chi tri va phéi hop trong cOng tic Iap quy hoach tinh; van. Béo ::éo K& hoach T(‘r. - nh,. Quydt
trién khai, huéng din, ban hanh va t3 chirc thye hién ciac 15 din}_’n, T4 f;c chc cuq'):: Héi nghi, Hoi 100
chi tru’ong, chinh sich va vin ban quy pham phdap luit c6 th 3o "
lién quan dén céng tic quy hoach thudgc pham vi quén Iy
Nghién ciru, lanh dao va quén 1y phong thuc hign nhle;m Céng vin, Béo céo va céc dy thao: Cong
vu téng hop, tham muu v& ké hoach phzit trién kinh t& - xa va g Béc; cdo, K& hoach, To ) trinh,
th cua tinh 5 nim va hing nim, bao gom dinh k¥ va dgt 15 Ca}i?.,rong trinh ,hanh dén;g Quyét dinh 120
xuét theo yeu ciu cip trén (Chuyén @, giai doan 5 nam, Nehi aquvét ? i
hﬁng ném hang quy, hing thang). g quy
Két nbi va phoéi hop vdi cic tinh thude Vung kinh té trong
diém mién Trung, Ving kinh € - xa hdi Bic trung bd va 5 Cong vin, Béo cdo, K& hoach. 20
Duyén hai mién trung
Nghlen ctry, lanh dao va quén Iy phbng thuc hién nhiém
vu tdng hop, tham muu vé ké hoach vén du tir cOng cia
tinh, bao gom: trién khai v huorng din cdc chinh sich Cong vin, Bo cdo va cac du thio: Cong
phép lugt lién quan dén Lujt d4u tr céng; tham muu phén 25 viin, B4o céo, Ké hoach, T trinh, Chithi| 250

bd ké hoach vén trung han va hing nim; tham muu cOng
tac chi dao didu hanh trién khai thyre hién ké& hoach; bio
cdo tinh hinh thyc hién va tham muru viée xir 1y, théo g&

khé khin virdng méc (néu cb).

Quyét dinh, Nghj quyét
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Nghién ctru, linh dao va quan ly phong thyc hién nhiém
vu tham muru v& phén c¢dip, uy quyén nhiém vu quan ly nha 5 Cong van, To trinh va cic dy thao: Toy
nuée vé linh viee ké hoach va diu twr cho cac So ban trinh, Quyét dinh, Nghi quyét
nganh, UBND cép huyén
~ "0 hodc 2on v Cac van ban. d& an, du 4 : . .
Thain gia soan}hac? ho?u. gop ¥ cic van ban, (?e an, du ?f], Tham gia soan thio hodc gép ¥ cac van
quyét dinh... cia cac s& nganh, dia phirong x4y dumg lién 5 s Ak« . £ s 10
2 n . . ban, dé an, dy 4n, quyét dinh...
quan dén nhiém vu cta phong
Tham di cac cudc hop, hoi nghi, giao ban
. . hop, hi, h{
Tham du cdc cude hop, hdi nghi, giao ban clia co quan; cua co quan; cac cude hop, hoi ng ol
thao cua céc cip, cac nganh td chirc (khi
cac cudc hop, hodi nghi, hdi thao cua cac chp, cac nganh o
duoc phin cdng); tham du cac lép dédo
chire (khi duge phén céng); tham dir céc 16p dao tao, bdi 5 Soo4oa - . 10
tao, boi dudmg; tham gia cdc Doan thanh
dudmg; tham gia cac Doan thanh tra; tra:
Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vy duge giao Nghién ciru tai lidu phyc vu cho nhiém vy
duogc giao
- Giup vigéc, tham muu cho Truéng phong thuc hién
Tir [nhiém vy lanh dao, quan ly, diéu hanh thudc cac linh vue: - Cong vin, Bao cdo, Ké hoach, T& trinh,
Phé Truimg Chuyén [cong tac quy hoach tinh; phét trién kinh té - xa hoi; lién Quyét dinh, Nghi quyét, Tham fudn
35 R AR N s A SN B e 1 50
phong vién tr& |két phat trién vang thudc pham vi quan ly nha nuéc cua - Ra soat, chinh sta van ban do cdc thanh
lén  |S. vién trong phong xdy dung
- Thay mit lmcmg phong diéu hanh Long viéc cuia phong
ha .
Chu tri, phdi hop ra sodt, tham muu dé xudt co ché, chinh L0 Cong van, Bdo cio, K& hoach 20
sach phuc vu phat trién kinh té - xa hoi
Chu tri; phdi hop tham muu xay dvng céc du thie: Ké
t h
hogch, Chuong trinh hanh dong thuc hién ké hoac phat Céng van, Béo céo, To trinh, Chuong
trién kinh t& xa hoi theo yeu cAu trién khai Nghi quyét, 20 ttinh hanh dong, Ké hoach, Quyét dinh 30
Chuong trinh hanh ddng, Ké hoach cla trung wong va cia ne, AL, Acnyet &
tinh
~ Chu tri, phdi hop tham muru ban hanh ké hoach kinh té -
x4 hdi 5 nam va hing néim;
: ‘. ’ ong v 10 cdo, To tri Chuong
- Chu tri, phdi hgp tham muu xidy ding cac du thao Bao 15 Cong van, Bao cdo, T trinh, Chuong 10

cio tinh hinh thue hién Ké hoach phat trién kinh té - xa
héi 5 nam va hang ndm

trinh hanh dong, K& hoach, Quy¢t dinh
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Th.uc hién mét s6 bdo cao chuyén dé theo yéu ciu cia Bo, 5 Céng van, hdo cdo 20
nganh Trung vong
Tham gia soan thao hodc gép ¥ cic vin ban, d& an, quyét
dinh... cia co quan xidy dung va gop y cac van ban cta cac Tham gia soan thao hodc gop y céc vin

+ - . ~ o A . 5 - A or A H 1(}
s& nganh, dia phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu ban, d¢ 4n, quyét dinh. ..
cua phong
Phoi hop thuc hién bio cao vé hop tac véi cac dja Tham dw cac cude hop, hdi nghi, giao ban
phwong, hdi nhéap kinh t& quéc t&; tham du céc cude hop, cua co quan; cac cudc hop, hdi nghi, hoi
héi nghi, giao ban cta co quan; cac cude hop, hoi nghi, thdo cia cac cz’ip, cac nganh t6 chic (khi
héi théo cia cdc cp, cdc nganh t§ chirc (khi duge phan 5 dwgc phén cong); tham du cac t6p dao| 20
cdng); tham dy cic 16p dao tao, bdi dudng; tham gia cac tao, bdi dudmg; tham gia cac Poan thanh
Doin thanh tra (thco phan ¢6ng); Nghién cimu tai lidu phuc tra (theo phdn cong); Nghién clru tai liéu
vu cho nhiém vu dugce giao phuc vu cho nhiém vu duge giao
Quiin Iy Chuvén Chu tri va phoi hop tﬁng hop, tham muu thuc hién nhiém Céng van, Béo cdo va cac dy thao: Céng
36 u:n thuy ié{l vu ldp quy hoach tinh; t& chire 14y v kién, td chire cong bd 40 viin, Béo cao, Ké hoach, T trinh, Quyét| 60
oac v uy hoach tinh. dinh, T chirc cic cude 115i nghi, Hoi
Theo ddi, quan ly, tdng hgp bao cdo tinh hinh & chire N o
: s 2 s . d :
thuc hién Quy hoach tinh; ra soat. dé xuat chu trrong diéu 20 Cf)ng \fan 'Bao cao va cic du thao: Cong 20
, . vin, Bdo cdo
chinh quy hoach tinh.
Tong hop, cung cap dir 1i€u ¢6 lién quan thudc pham vi n . o . A
e e . 2 a r s Lm & A . Céng van, Bao cdo va cic du thao: Cong
quan ly ctia dia phuong d€ cip nhit va hé thong théng tin 10 N . 20
\ « g qim L . 3 vin, Bao cio
vi co s& dif lidu quic gia vé quy hoach.
Tham muu trién khai, huéng dan, ban hanh va td chirc
thuc hién cac chi trrong, chinh sich va van ban quy 15 Cong van, Bao cdo va cac du thao: Cong| 20
pham phap ludt c6 lién quan dén cdng téc quy hoach viin, Béo cio
thudc pham vi quan Iy nha nurée cia So.
Dy thdo cdc van ban tham muu UBND tinh trong quan ly
quy hoach: xir ly cac vuéng mic trong trién khai thuc hién . N T . o
B :
Luit Quy hoach va céc vin ban phap luit ¢6 lién quan; s |“omg van, Bdo cdo va cdc dy thao: Cong|

kién nghi, tham vin bd nganh trung wong nhitng van dé
vuéng mic trong trién khai quy hoach.

vin, Bae cao
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Tham gia soan thao hodic gop ¥ cac vin ban, dé in, quyét
dinh... cia co quan xdy dung va gop y cic van ban cda cac 5 Tham gia soan thao hodc gop ¥ cac van 10
s& nganh, dia phuong xay dung lién quan dén nhiém vu ban, d¢ an, quyét dinh...
cua phong
-Tham gia cdc cude hop, hdi nghi, giao ban cua co quan; -Tham gia cac cude hop, hdi nghi, giao
cac cudc hop, hdi nghi, hd1 thao cua cic cap, cac nganh ban clia ¢ quan; cidc cude hop, hi nghi,
(khi dugc phin cong); tham dy cic 16p dao tao, boi 5 hoi thao. 30
dudng; tham gia cac Poan kiém tra, thanh tra (theo su - Nghién ciru tai liu phuc vy cho nhiém
phéin cdng); v duge giao
Tham gia nghién ctru x8y dung ké hoach phat trién KT-
XII cia Tinh; nghién ciru dy bao vé xu hudng phat trién
KT-XH va ddu tu dé dinh huéng cho cong tic xiy dung Thne hon. bo cho. cine vin abn ¥
Téng hep kinh Chuyén [ké hoach, thuc hién cdc cin déi chu yéu KT-XH caa tinh. 18 9P, bAO CA0, cong van gOpY
37 E oo 1oa: A . i sz o . . 30 Cht tri nghién ciu xdy dung dé an,| 20
té xa héi vien {Tham gia nghién ciru va téng hop cac két qua nghién ciu . A . 2
. . Y £ . . i chuong trinh hanh déng, ké hoach
cua cac s, nganh khac vé co che, chinh sach phat trién
KT-XH trén co s& dé tham muu dé xudt cac co ché, chinh
sach quan ly KT-XH trén dia ban tinh.
Tham muru vin ban UBND tinh chi dao; dy thao cdng vin . N X = . . i
. x . A . ., . A Cdng vin hudng dan sO, nganh, dia
huéng dan sd, nganh, dia phuong bao céo; du thao céng Lo N
o Am Ak X e . R - 20 phuong bao cdo; téng hop, bao cdo trinh| 20
viin ddn d6c day nhanh tién d¢ bao cdo; tdng hgp, bao cao UBND tinh
trinh UBND tinh "
Gitp Trudmg phong tham muu trién khai thuc hién ké Tham muru céng vin UBND tinh chi dao:
hoach phat trién KT-XH; theo doi, kiém tra, giam sat, tham muu UBND tinh quyét dinh phén
dénh gia va bido cio vé tinh hinh thuce ké hoach phat trién khai ké hoach, diéu chinh ké hoach; tham
KT-XH clia cac cép, cic nganh; hueéng din, kiém tra va 20 muru cdng van don déc diy nhanh 1ién d3| 40
dé xufit xir ly cac vi pham trong viéc thuc hién cac quy lap bao cdo, xdy dung ké hoach. Tong
dinh cua phap ludt vé ké hoach phat trién KT-XH trén dia hop bao cao UBND tinh va B§ Ké hoach
ban tinh, va Diu w.
I')h(?l hm? w:n cac phong trong co quan dé tong hop tra 1oi 10 Béo céo, gidi trinh 10
y kién cir tri
L TS EEETY T - N T
Phor hop, chudn bj ndi dung cac cue hop truc tuyén 5 Céng van, Tham hudn, Bdo cio 4

thuong ky ctia Chinh ph vé tinh hinh kinh & xa hoi.
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Két ndi va phéi hop véi c4c tinh thude Vimg kinh & trong . . <
diém midn Trung, Ving kinh té - xa hoi Bic Trung Bgva] 5 [COP8 VAo, Tham lufn, Bdo céo, Ke|
A 1ar o :R hoach.
Duyén hai mién Trung.
Tham gia soan thio hojc gdp ¥ c4c vin ban, d& 4n, quyét Cac vin bin, dé 4n, quyét dinh... cia co
dinh... ctia co quan xiy dung v3 gép ¥ cic vin ban cia cic 5 quan X4y dgng va gbp ¥ c4c van ban cila 20
s& nganh, dia phuong xay dyng lién quan dén nhiém wy cac s¢ nganh, dja phuong xdy dung lién
cua phong quan dén nhiém vy ctia phong
-Tham gia céc cude hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; -9éc c1‘10c hg{p » hoi n.gh L, hoi théio cufl cde
. u ns ¢ 1 ne S . A s cap, cic nganh (khi dugc phin céng);
céc cude hop, hdi nghi, héi thio cia cac cap, cic nganh Lo, N
) . . : . tham dy cic 16p ddo tao, bdi dudng; tham
(khi dugc phin cong); tham dy che 16p ddo tao, boi 5 ia cic Doan kiém tra, thanh tra (theo s 50
dudng; tham gia cic Doan kiém tra, thanh tra (theo sy ﬁhﬁn cong): % ¥
phan cdng); - Nohicn ot 141 158 s
- Nghién ciru tAi lidu phuc vu cho nhiém vu dugc giao Nghién ciru tai ligu phyc vu cho nhifm
vu dugc giao
Cha tri/Phéi hgp tdng hop, xiy dung du thio cic van ban
Quin Iy ké Chuv tridn khai cdc ndi dung lién quan dén Luat d3u tr cdng, Céng van, Bao céo va dy thao: Cong vin,
38 | hoach va diu ™ INghi quyét cia UBTVQuéc hdi, Nghi quyét cia Chinh] 15 |Bo céo, Chi thi, K& hoach, Chuong trinh| 20
tir VIR |ohi, Quyét dinh va Chi thj cha Chinh phit va céc van ban hanh d3ng
cua cic Bo nganh trung uong
- Chi tri téng hgp tham muu ban hanh Ké& hoach dau tur
cdng trung han va ké hoach vén hing nim ngudn vén
ngén sich trung wong va ngén sich dja phuong;
- Tong hop x4y dyng céc dur thio Béo céo tinh hinh thyc
=a £ X ~ + I £
g gu g § wong va ng 40 |Céng vin, To Trinh Béo cdo, Quyét dinh,| 40

dia phuong;

- Téng hop nhu cdu vén trd no quyét todn di 4n hoin
thianh; tham muucépcéthémquyénbétrivéntr&nq
quyét toan cho cac dyr 4n da didu kién.

- Phéi hop tdng hop, bio co cic ndi dung thude ngudn

v6n ngn sich dia phuong theo yéu chu cia lanh dao

Nghi Quyét

32








5

Chu tri thuc hién nhip bdo ciao vé phurong 4n phan b,
tinh hinh phan b4 ké hoach vén diu tr ¢éng trung han,
hing nam cua tinh; nhu cdu bd sung, didu chuyén ké
hoach diu tir céng trung han; nhu cu kéo dai thoi gian
thuc hién va gidi ngin k& hoach vén nam lén Hé théng
théng tin vé Pdu tr st dung vén nha nuéc
(https://dautucong.mpi.gov.vn/) theo quy dinh ctia Luit.

Bao céo trén Hé thong dau ti cong

15

Chii tri/phéi hop xay dung du thao cac van ban tham muu
UBND tinh trong quan 1y, diéu hanh ké hoach trung han
va ké hoach vén hang nim nhw: Huéng din céng tac 1ap
ké hoach, didu chinh ké hoach vén, don déc giai ngan, xtr
1y céc viréng mic trong trién khai thire hién ké hoach vén,
kién nghj trung wrong nhimg vudng méic cia tinh.

Chu tri/phdi hop téng hop, bao cdo UBND tinh tinh hinh
thuc hién va giai ngan K& hoach déu tu cong hang thang
trén dia ban tinh; tham muu Linh dao S& t§ chirc hop true
bdo dinh ky hang thang vdi cde Cha ddu tu; chudn bi ndi
dung, slide d Lanh dao S& trinh bay bao cdo tai cude hop
true bdo dinh ky hang quy ciia UBND tinh.

15

Cong vin, To trinh, Bao cdo va du thao:
Céng vin, To trinh, Bdo cdo, Chi thi,

Quyét dinh, Nghj Quyét

35

Chu tri/Phéi hgp Tong hop b4o cdo tinh hinh thuc hién
cac Nghi quyét trung wong, Nghi quyét Tinh dy, NDND
tinh, céc chuyén dé theo yéu ciu ctia lanh dao phong.

Cong van, Bao cao va dy thao: Céng van,

Bao cao

20

Tham gia y kién d6i v&i cdc s& nganh va dia phuong va
tra 101 kién nghi ctia ¢t tri lién quan dén linh vuc von dau
tu cOng.

Cong vin,

40 .

Phéi hep cung cdp t3i liéu va tdng hop bao cdo vé vén dau
tur cong theo y&u cau ctia céc doan Thanh tra Chinh phu,

Thanh tra by nganh va Kiém toan nha nudc

Cong van, Bdo céo va du thdo: Cong vian,

Bao cdo

10
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thé, hop tic x3 trén dia ban tinh

Quyét dinh

1 2 3 4 b ] 7 ]
Tham gia soan thio hofc gbp ¥ céc vin ban, d& 4n, quyét
dinh... ¢tia co quan xdy dung va gdp ¥ cic vin ban cia cac 5 Tham gia soan thio hoic gép ¥ c4c vin 10
s& nganh, dia phurong x4y dung lién quan dén nhiém vu ban, 42 4n, quyét dinh...
cia phong
-Tham gia cac cudc hop, hoi nghj, giao ban clia co quan; -Tham gia cic cudc hop, hdi nghi, giao
cdc cuge hop, hdi nghi, hdi thao cha cic cép, cac nganh ban ¢lia co quan; cac cue hop, hdi nghi;
(khi dugc phin cong); tham dy cic lép ddo tao, bdi 5 tham dy céc 16p ddo tao, bdi dudng; tham 30
dudng; tham gia cic Dodn kiém tra, thanh tra (theo sir gia cdc Poan kiém tra, thanh tra;
phéin c6ng); - Nghi€n ctru tai liéu phuc vy cho nhiém
- Ngh1en ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duge giao vu duge giao.
- T6 chue phin cdng, diéu hanh cong viéc chung cua - X4y dung céc ké hoach phét trién kinh
phong; chju trdch nhiém toan bd truéc BGD vé cong tac té-x4 hoi;
Tir |3uén 1y, chuyén mén trén linh e kinh té nganh: - Ké hoach dAu tu phét trién khéi Kinh té
Phong Chuyén + Nganh Nong nghiép va phét trién ndng thon; ngéx:h; A
39 | Trudémg phong| Kinh té vitn trér + Tai nguyén va Méi trudng; 35 - K€ hoach diéu chinh, bd sung (néu cd) 30
nganh | "7 "7 | + Giao thong - Vén tai; - Dy théo quyét dinh, t¥ trinh, c6ng vin
+ Xay dung; cho UBND tinh;
+ Cong thuong; - Xay dung Ké hoach, chuong trinh, nghj
+ Ban Quan Iy KKT Dung Quit va cic KCN tinh. quyét, bdo 4o ... do Lanh dao S¢& giao;
' Chi dao tham muu, tong hqp x8y dung, theo ddi céc co n . £
ché chinh sich, nguon vén hd trg phét trién kinh té tip 10 Cong van, Bio cdo, K& hoach, dyr thio 20
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- Tham muu Lanh dao S& ban hanh cac
quyét dinh, te trinh, céng van thude khdi
- Xay dung ké hoach vén diu ur cong trung han, dbu wr kinh té nganh phu trach.
hang ndm coa cac S, nganh, UBND cédc huyén, thanh - Xdy dumg cac bao cdo dinh ky thang,
phd thude phong quan 1y va theo doi. qui, 6 thdng va ca nam theo quy dinh;
- Xay dung ké hoach vbén hang nam, ké hoach dau tu 35 - Xy dung bao cao tinh hinh phan bd| 20
cdng trung hang chuong trinh MTQG xay dung néng thén vén vi két qua giai ngdn vén cua timg
moi va cde chuong trinh muc tiéu do phong quan ly va chuong trinh muc tiéu, chuong trinh
theo doi. MTQG, du an theo dinh ky va dot xuét
(khi ¢6 yéu céu) thude khéi kinh & nganh
_ i nhu trach
- Chu tri hodc phét hgp cée 30, ban, nganh nghién ciru, dé
xuét cac co ché, chinh sich khuyén khich diu tu, phét 10 - Céng vin phdi hop 10
trién thuge khéi kinh té.
- Céc cude hop, hi nghi, giao ban cta co
~ Tham du cac cudc hop, héi nghi, giao ban cila co quan; quan; cac cudc hop, héi nghi, hdt thio
cac cude hop, hdi nghi, hi thao cha cic ¢ip, cac nganh td clia cée cdp, cie nganh td chirc (khi ducc
chire (khi duge phin cong); tham du céc 16p dao tao, bdi 10 phén cdéng); tham du cée 16p dao tao, bdi| 15
dudng; tham gia cac Poan thanh tra; dudng; tham gia cac Poan thanh tra;
- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu dugc giao - Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém
vu dugc giao
Tir |{Tham gia gép y cac Quy hoach, Ké hoach, Chuong trinh,
40 Phé T‘nrc"mg C.l:uyép Dé an, Bao cio téng két, bao cao kinh té - xa hoi... cua 50 Cong van, Bao cdo 100
phéng vién tror |cac So: Cong thuong, Giao théng van tai; Ban Quan ly
Ién  |KKT Dung Quét va ciac KON tinh.
Téng hop xay dung cac chinh sach cu thé héa chu truong,
chinh sach cua Chinh phu, bd ng:,anh Trung uong vé phat 10 C(’?ng van, Bdo cao, du thao quyét dinh, 10
trién cac nganh, linh vuc thudc khdi kinh té nganh; trién Keé hoach, Pé an
k}]'u cac mé hinh kinh té mai
Tong hop bdo cdo danh gia cdc chinh sach phat trién cac - . L
nganh, linh vue thude khéi kinh & nganh 10 (ong van, Bio cdo >
Bio cao ké hoach phat trién kinh t& - xa hi thang, quy, 6 0 Bio cdo 12

thang, 9 thiang, nim, S nam thudc linh vue kinh 1é nganh.
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Tham gia scan thdo hodc gép v cac viin
ok ban, d¢ 4n, dur an, quyét dinh... cua cac s&
Quan hé phoi hgp 10 nganh, dia phuong xdy dumg lién quan 40
dén nhiém vu cta phong
Tham du cac cuge hop, hdi nghi, giao ban
Tham dur cac cude hop, hdi nghi, giao ban cia co quan; cua ¢o quan; cac cudc hop, hdi nghi, hdi
cac cudc hop, hoi nghi, héi thao cua cac cép, cac nganh b thao cia céc cép, cac nganh td chirc: tham
chire (khi duge phin cong); tham dy cac 16p dao tao, bdi 10 du cac 16p dao tao, bdi dudng; tham gia| 30
dudng; tham gia cac Poan thanh tra; cac Boan thanh tra;
Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu dugc giao Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu
dugce giao
- Bo cdo thdm dinh trinh UBND tinh
phé duyét Dé cuong, nhiém vu va dy toan
- Tham dinh dé& cuong, nhi¢ém wvu va du toan cic quy quy hoach thudc nganh;
L . jhoach nganh, san pham chu y€u cia nganh, linh virc khoéi - Bao cio két qua tham dinh dy an quy
41 Q“;:a";l““y Chuyén {cnh té; 55 |hoach; 20
a¢ vien - Thim dinh céc du 4n Quy hoach nganh, quy hoach san - Du thao Quyét dinh phé duyét du 4an
pham chi yéu thuge nganh, linh vuc khédi kinh té. quy hoach nganh, linh vire, san phim chu
véu thudc nganh khéi Kinh ¢ theo dai
quan ly.
Tham gia soan thdo hodic gop y cac van ban, dé an, quyét Cac vin ban, d& an, quyét dinh... cia co
dinh... ¢lla co quan xdy dung va gép v céc van ban cta céc 30 quan xay dung va gép ¥ cic van ban cua 30
s& nganh, dia phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu cac sO nganh, dia phuong x3y dung lién
* |cua phong : quan dén nhiém~vu ctia phong
-Tham gia cac cuge hop, hdi nghi, giao ban ctia co quan; -Céc cudc hop, hdi nghi, hoi thao cua cac
cac cudc hop, hdi nghi, hji thao cua cic cép, cic nganh cép, cac nganh; tham dy céc 16p dao tao,
(khi dugc phin céng); tham dy cac 16p dio tao, bdi 15 bdi dudng; tham gia cac Poan kiém tra, 30

dudng; tham gia cac Poan kiém tra, thanh tra (theo sur
phén cdng);

- Nghién cim tai li¢u phuc vu cho nhiém vu duge giao

thanh tra;
- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém
vu dugce giao

36








! 2 4 3 6 7 8
- Xay dung ké hoach hing nim cla cac
nganh thude khdi quan 1y theo doi;
- Tong hop bao cao va xdy dumg ké hoach phat trién kinh - Béo cio danh gia két qua thuc hién
Téng hop kinh Chuyén té-afﬁ h_c:i 5 nam, hz}ng nam céc ?ganp: I\E(?ng r?ghiép ‘fé nhiém vu phat tlriép KT-XH thz?ng; qL}i,
42 t& xa hpi vién phat trién nong thon, Tai nguyén va Moi truomg, Xa‘y 30 ndm ... theo qui dinh lam co s dé xdy| 20
dung, Giao théng - Vin tai, Céng thuong; Kinh té tap thé, dung ké hoach ndm sau.
hop tac xd - Huéng din cic so, nganh, cac dia
phwong 1ap ké hoach, dén dbc, nhic nho
qua trinh trién khai thue hién.
Xy dung céc chi tiéu kinh t& x hoi theo timg nganh, - Tham muu UBND tinh giao chi ticu ke
Ifnh vire khéi kinh té; theo ké hoach 5 nam va hang nim. 30 fhoach 5 nam va hang nim cho cdc nganh| 10
thudc khir Kinh té.
Huong dan, theo ddi, tdng hop tinh hinh xay dung cic mé R F L, g \
hinh, co ché, chinh sich, ké hoach phat trién kinh té tap| 20 f;; K& hoach, D& dn, Quyt dinh, Béo| 5,
thé, hop tac x4 trén dia ban tinh.
- Thu thap sb liéu, danh gid két qua ti 18
dat so ké hoach, ton tai, nguyén nhan;
giai phap dé hoan thanh ké hoach va xay
Phéi hop thye hién nhiém vu. 10 dung ké hoach tiép theo. 20
- Tham gia gép ¥ chuong trinh, dé 4n,
nghi quyét, ké hoach; gép y co ché chinh
sach phat trién KT-XH cdc s0, nganh,
- Tham du cac cube hop, hdt nghi, giao ban cua co quan, - Tham dur cac cudc hop, hdi nghi, giao
cac cudc hop, hdi nght, hdi thdo cia cac cép, cdc nganh 16 ban cia co quan; tham dy cic 1dp dao
chire (khi dugc phan céng); tham du céc 16p dio tao, bdi 10 tao, bdi dudng; tham gia cic Poan thanh| 30

dudng; tham gia cic Poan thanh tra;

- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu dugc giao

tra;
- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém
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- Lap K& hoach
- Té trinh, quyét dinh phin bd vén theo
- Xay dyng k& hoach vén dn tir cong trung han, diu tur chuong trinh, dy 4n cy thé;
hang nim cia cic 8¢, nganh, UBND céc huyén, thanh - Béo cdo két qua phin bd vén theo timg
ey X n pho thude phbng quan ly va theo dai. chuong trinh;
43 h?::;l" ;gukfu Cl:;g, " | - Xay dung k& hoach vén hing nam, k& hoach ddu | 30 - Béo cdo két qua gidi ngén vén ddu ] 20
* cOng trung hang chuong trinh MTQG xiy dung ndng thén theo quy dinh.

mdi va cdc chuong trinh muc tiéu do phong quan Iy va ~ Dy thio td trinh, bdo c4o (cua UBND
theo di. tinh) @3 nghj thdm dinh ngudn vén.

- T trinh, quyét dinh didu chinh danh

muc ddu tu, vén du tr (néu o).

Béo cdo tinh hinh thye hién ké hoach giai ngén céc du 4n .. . X
thudc Chuong trinh MTQG nong thdn méi va céc chuong| 15 |20 ;*f" t‘gf hop ke 11°a°h.d.a; tw phét)
trinh muc tiéu theo dinh ky thang, quy, nam, 05 nim trien hang thang, quy, ndm, giai doan
Kiém tra, danh gi tinh hinh thuc hién cac chuong trinh,
dur én; gidm sat, danh gi4 hidu qua sir dung vén diu tr
phat trién cita céc chuong trinh, di 4n dau tir cic S, ban, vz . e ak
nganh, UBND céc huyén, thanh phé thudc linh vyuc theo 10 Bio cdo kiem tra, gidm sat dénh gid dau 5
ddi, quan 1y va phéi hop véi cdc S, ban, nganh béo cdo t
cong tic gidm sét, dénh gi4 ddu tr cho UBND tinh va B
Ké hoach va PAu tu theo qui dmh
Hmmg din xay dlmg ké hoach von diu tu cong trung han . . £ © s .
va hang nim vén ddu tw Chuong trinh, d& 4n hd trg phait 10 Con‘g vag, Ke l.mad{? 1o trinh, dyr théo 5
trién kmh té tap thé, hop tic x4 trén dja ban tinh quyet dmh, Nghj quyet
Dé xuit céc co ché, chinh sich phét trién kinh té-x3 hdi Céc co ché chinh sach, dé an, dé tai khoa
thudc linh vuc kinh té nganh 19 hoc 4
Tham gia soan thdo hoic gép ¥ céc vin ban, dé 4n, quyét - C4c vin ban, 82 4n, quyét dinh... ciia co|
dinh... clia co quan x4y dyng va gép ¥ cic vin ban ctia cie 15 quan xdy dung va gop ¥ cdc vin ban cla 10

s& nganh, dja phuong xdy dung lién quan dén nhiém vu
cua phong

cac s& nganh, dja phuong xiy dung lién
quan dén nhidm vu ciia phdng
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-Tham gia céc cudc hop, hdi nghi, giao ban clia co quan;
cac cude hop, hoi nghi, hdi thio cia cic clp, cic nganh
(khi duge phan cong); tham dy cic 16p ddo tao, bdi
dudmg; tham gia cic Poan kiém tra, thanh tra (theo su
phén céng);

- Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vy duge giao

10

-Céc cufc hop, hdi nghi, giao ban cua co
quan; cac cudc hop, hdi nghi, hoi thao
ctia céc cp, cdc nganh (khi dugc phan
cong); tham dy cic 16p dao tao, bdi
dudng; tham gia cac Poan kiém tra, thanh
tra (theo sy phén cbng);

- Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém
vu drge giao

10
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DN 'KHUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM
SV diriiya s 294/ OD-UBND ngapeffA2022 cua Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Vi tri
TT : n Vﬁ-\ L Y Ning luc, trinh d§, k¥ niing
lam ‘a L a /
1| Vi tri viéc lam tinh Hgo,qudn Iy, diéu hanh

Giam doc

1. Nang lue:

-Cé nang luc lanh dao, quan ly, t6 chirc diéu hanh: Cé nang luc td chire thuc hién chu truong,
chinh sach ciia Pang, Nha nudc va cua tinh vé Ké hoach va Pau tu. Quén ly, lanh dao, didu
hanh, ngoai giao, tap hop, quy ty, giai quyét cac van dé phirc tap nay sinh trong cong tic quan
1y, quan 1y nha nude vé Ké hoach va Pau tu.

2. Trinh d¢:

- Trinh 46 chuyén méon: Tt nghiép Pai hoc trd 1én.

- QLNN: c6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning QLNN di véi cong chirc ngach CVC
hozc trong dwong trd 1én; holic ¢6 bing cao cAp 1y luan chinh trj - hanh chinh;

- LLCT: c6 bing tét nghiép cao cip 1y ludn chinh trj hodc cir nhéan chinh tri;

- B6i dudmg LPQL: Cé chimg chi bdi dudmg lanh dao, quan 1y cip S& hoic twong duong.

3. Ky ning:

- Ky nang phéi hop véi lanh dao cic co quan gitp viéc cta Tinh ty, lanh dao cac sd, ban,
nganh, lanh dao UBND cac huyén, thi x4, thanh phé.

- Phéi c6 uy tin cao; kha ning chju ép lyc tdm 1y t6t; c6 ban linh chinh trj vimg vang, ¢6 dao
dtrc voi nghé, trung thuc, khach quan, thn trong, trach nhiém; khong tham nhiing, lang phi;

- C6 k¥ naing sir dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu cau cia
vi tri viéc lam; Co k¥ ndng cong tac dan van

4. Tiéu chun, diéu kién khéc: Pép tmg du diéu kién, tiéu chudn cia Pang va Nha nudc theo
quy dinh cua chic danh lanh dao, quan ly dang dam nhi¢m.

o

Phé Giam
dbe

1. Nang lyec:

-Cé nang lyc lanh dao, quén 1y, t chirc didu hanh: Cé ning luc td chirc thyc hién chu truong,
chinh sach ciia Dang, Nha nuéc va cia tinh vé& Ké hoach va Pau tu. Quan ly, lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, tap hop, quy tu, giai quyét cac vin dé phirc tap ndy sinh trong cong tac quan
1y, quan 1y nha nudc vé Ké hoach va Pau tu.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mon: Tét nghiép Dai hoc trd 1én.

- QLNN: ¢6 chimg chi bdi dudng kién thuc, ky ning QLNN ddi vdi cong chirc ngach CVC
hodc tuong duong tré 1én; hodc ¢6 bang cao cép Iy luan chinh trj - hanh chinh;
- LLCT: c6 bang t6t nghiép cao cap ly ludn chinh tri hoéc cur nhan chinh tri;
- Bi dudmg LPQL: C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip S¢ hodc twong duong.

3. K§¥ ning:

- Ky ning phdi hop véi lanh dao cic co quan gitip viéc cua Tinh iy, lanh dao céc so, ban,
nganh, lanh dao UBND céc huyén, thj x3, thanh pho.

- Phai ¢6 uy tin cao; kha nang chju dp luc tam ly t6t; c6 ban linh chinh trj vimg vang, ¢6 dao
duc voi nghé, trung thuc, khach quan, than trong, trach nhi¢m; khong tham nhiing, lang phi;

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo yéu cdu coa
vi tri viéc lam; C6 k¥ ning cong tac dan van.
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Vi tri viée
lim

Ning lye, trinh d§, k¥ ning

4. Tiéu chuln, didu kién khéc: Dép tmg du didu kién, tiéu chuin ciia Dang va Nhi nudc theo
quy dinh ctia chirc danh linh dao, quan Iy dang ddm nhiém,

Trudng
phdng Téng
hep, Quy
hoach

1. Ning Itre:

-C6 niing lye lanh dao, quin 1y, tb chirc didu hanh: Cé ning lyc t§ chirc thye hién chd trrong,
chinh sch clia Pang, Nha nuéc v ciia tinh vé& Ké hoach va Piu tw. Quan 1y, 1&nh dao, didu
hanh, ngoai giao, tip hop, quy tu, gidi quyét cic vén dé phirc tap nay sinh trong céng tic quan
1y, quan 1y nha nudc vé Ké hoach va Péu tu,

2. Trinh d¢:

- Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trér 1én;

- Nhém nganh, nginh hojc chuyén nginh: Kinh té, Kinh t& phat trién; Ké toan, K& to4n - Kiém
todn; X4y dung.

- Nganh hogc chuyén nganh dao tao khic phi hop véi linh vire, vi trl viée 1am ddm nhiém.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN ddi véi ¢dng chire ngach CV hojc tuong
duong trér 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT hoic tuong duong trd 1én;

- Bbi dudng LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan Iy c¢Ap phong holic twong duong.

3. K¥ ning:

- K¢ ning diéu hanh cic cudc hop; K§ ning gép ¥, chinh stra vin ban; K¥ ning giai thich,
thuyét phyc. C6 kha niing sir dung céc thiét b van phong ¢& phuc vu cho cdng viée.

- C6 k¥ nang diéu hanh phdi hop cong vide tdt;

- Kha niing chiu 4p lyc tdm ly t6t; c6 ban linh chinh trj vilmg vang, c¢6 dao dic nghé nghiép,
trung thye, khéch quan, trach nhiém; khéng tham nhiing, l4ng phi; '

- C6 k¥ ning sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dwgc ngoai ngl theo yéu ciu clia
vi trf viéc lam. '

4. Tiéu chuin, didu ki¢n khéc: Ddp tmg da diéu kién, tiéu chuin cta Dang va Nha nude theo
quy dinh cita chirc danh 13nh dao, quin Iy dang 4am nhiém.

Trudng
phdng Kinh
té nganh

1. Ning lye:

- C6 niing lye lanh dao, quén Iy, t& chire diéu hanh: Cé ning Iyc tb chirc thye hién chil truong,
chinh sdch clia Pang, Nha nuée va ctia tinh v& K& hoach va Plu tu. Quan 1y, lanh dao, didu
hanh, ngoai giao, tp hop, quy ty, gidi quyét cic vin dé phirc tap ndy sinh trong cong tic quan
Iy, quan 1y nha nudc vé Ké hoach va Diu tu (d5i voi khéi kinh té nganh); Cac Chuong trinh
MTQG trén dja ban tinh.

2. Trinh d¢:

- Trinh d% chuyén mén: Tét nghiép dai hoc tré 1én véi:

- Nhém nganh, nganh hojc chuyén nganh: Kinh té, Kinh té phét trién; Ké toan, Ké toén - Kiém
todn; Xay dyng.

- Nginh hofc chuyén nginh dao tao khdc phd hop véi linh vuc, vj trf viée 1am dim nhiém.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN ddi véi cong chire ngach CV holc tuong
duong tré 1én;

- LLCT: ¢6 Trung c4p LLCT va twong duong tré& 1én;

- Bdi dudng LDQL: c6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cAp phdng hoic trong duong,
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Vi tri vige
lam

Nang lre, trinh d§, k¥ nang

3. Ky nang:

- K§ nang diéu hanh cic cude hop: K¥ ning gop v, chinh sira van ban; K§ ning giai thich,
thuyét phuc. C6 kha niing sir dung cac thiét bi van phong dé phuc vu cho cong viéc.

- C6 k¥ néng diéu hanh phdi hop cong viéc 16t;

- Kha nang chiu 4p lyc tdm 1y tt; ¢6 ban linh chinh tri vimg vang. ¢6 dao dirc nghé nghiép.
trung thyc, khach quan, trach nhiém; khéng tham nhiing, lang phi;

- Cé k¥ niing su dung cOng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu cdu cla
vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuén, diéu kién khac: Dap vmg du diéu kién, tiéu chuin cia Dang va Nha nude theo
quy dinh ciza chitc danh lanh dao, quin ly dang dam nhiém.

Trudng
phong Kinh
te d0i ngoai

1. Ning lue:

-C6 nidng luc lanh dao, quan ly, t6 chire diéu hanh: C6 nang luc té chire thye hién chi truong,
chinh sach cua Pang, Nha mrdc va cia tinh vé Ké hoach va Déu tu. Quan ly, 1anh dao. didu
hanh, ngoai giao, tap hop, quy ty, giai quyél cac vin dé phirc tap nay sinh trong céng tac quan
¥, quan ly nha nude vé du an (ngodi ngén séch) trén dia ban tinh.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoe ted 18n véi:

- Nhém nganh, nganh hofic chuyén nganh: Kinh té, Kinh té phat trién; Ké toan, Ké toan - Kiém
toan; Xdy dung.

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khac phi hop vé&i linh vuce, vi tri viée lam dam nhiém.

- QLNN: ¢6 chimng chi BD kién thire, k§ niing QLNN dbi véi ¢ong chire ngach CV hofic tuong
duong tror 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT hoic tuong duong tr& 1én;

- Bdi dudmg LPQL: ¢6 chimg chi bbi dudng lanh dao, quan 1y cdp phong hodic tuong duong.

3. K¥ ning:

- K§ niing diéu hanh cac cudc hop; K¥ ning gép v, chinh sira van ban; K¥ nang giai thich,
thuyét phuc. C6 kha nang sir dung cac thiét bj vin phong d& phuc vu cho cong viée.

- C6 k¥ ning didu hanh phéi hop cong viée tt;

- Kha ning chiu ap fuc tim ly tdt; ¢ ban linh chinh tri vimg vang, ¢ dao duc nghé nghiép,
trung thue, khach quan, trach nhiém; khong tham nhiing, ldng phi;

- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu céu cia
vi tri viéc lam.

4, Tiéu chudn, didu kién khac: Dép umg du diéu kién, tiéu chudn cia Dang va Nha nudc theo
quy dinh ctia chire danh 1anh dao, quan ly dang dam nhiém.

Trudng
phong Diu
thau, Thim

dinh va

Giam sat

déu tr

1. Nang Iye:

-C6 ning luc lanh dao, quan 1y, tb chire didu hanh: C6 nang lye t5 chire thye hién chi truomg,
chinh sach ctia Dang, Nha nudc va cla tinh vé Ké hoach va Déu tu. Quan 1y, lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, tap hop, quy tu, giai quyét cac vin dé phitc tap nay sinh trong cong tac quan
Iy, quén Iy nha nude vé du thiu, thim dinh dy an diu tu cong, danh gia, gidm sat dau t.

2. Trinh d¢:

- Trinh 36 chuyén méon: Tét nghiép dai hoc trd 1én voi:

- Nhom ngéanh, nganh hoic chuyén nganh: Kinh té, Kinh té phat trién; Ké toan, Ké toén - Kiém
todn; Xay dung.

- Nganh hodic chuyén nganh dao tao khac pht hop véi linh vy, vi tri viée lam dam nhié;)n.
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Nang lyce, trinh dj, k¥ nang

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thire, k¥ nang QLNN déi vai cong chie ngach CV hodc twong
duong tré lén;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT hoic tuong duong tror 1én;

- Bbi dudng LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudmg 1anh dao, quan ly cap phong hoic trong duong.

3. K¥ niing:

- K¥ ning diéu hanh cic cude hop; Ky nang gop ¥, chinh sira van ban; K¥ ning giai thich.
thuyét phuc. Cé kha nang sit dung cac thiét bj vin phong dé phuc vu cho cong viée.

- C6 k¥ nang diéu hanh phdi hop cong viée tht:

- Kha ning chiu dp luc tam 1y t6t: ¢ ban linh chinh i viing vang, ¢6 dao dirc nghé nghiép.
trung thuc, khdch quan, trach nhiém; khéng tham nhiing, l4ng phi:

- C6 k¥ nang sit dung cong nghé thdng tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo yéu ciu cua
vi tri viée lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap tmg du didu kién, tidu chudn ciia Pang va Nha nude theo
quy dinh ctia chire danh lanh dgo. quan ly dang dam nhiém.

Trwéng
phong Khoa
gido, Van xi

1. Ning lue:

-C6 nang luc 1anh dao, quan 1y, t6 chirc diéu hanh: C6 nang luc td chite thue hién chy truong,
chinh sach cta Pang, Nha nudc va cia tinh vé Ké hoach va Déu tu. Quan ly, lanh dao, didu
hanh, ngoai giac. tap hop, quy tu, gidi quyét cac van dé phirc tap nay sinb trong cOng tac quin
ly. quan Iy nha nude vé Ké hoach va Pau tu (d6i voi khdi van hoa, xa hdi); Cac Churomg trinh
MTQG trén dia ban tinh.

2. Trinh dé:

Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én vai:

- Nhom nganh. nganh hogc chuyén nganh: Kinh té, Kinh té phat trién; Ké toan, Ké toén - Kiém
toan; Xay dung.

- Nganh hodc chuyén nginh dao tao khdc phi hop vai linh vyc. vi tri viéc lam dam nhiém.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thue, k¥ ning QLNN d6i véi cong chirc ngach CV hofic tuong
duong trd 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cap LLCT hodc twong duong trdy ¥én;

- Bdi dudmg LDQL: ¢6 chitng chi bdi dudmg lanh dao, quan ly cip phong hojc tuong duong.

3. K¥ ning:

- K§ nang diéu hanh céc cude hop; Ky nang gop y, chinh stra van ban; K¥ ning giai thich,
thuyét phue. Co kha niing sir dung cdc thiét bi van phong dé phuc vu cho cang vide.

- C6 k¥ nang diéu hanh phéi hop cong v iéc 161

- Kha nang chiu ap lyc tam Iy t6t; cé ban linh chinh trj vimg vang, ¢ dao dirc nghé nghigp,
trung thyc, khach quan, trach nhiém; khéng tham nhiing, 1ang phi;

- C6 k¥ nang str dung céng nghé théng tin co ban va st dung duoc ngoai ngir theo yéu ciu coa
v tri viée lam.

4. Tiéu chuan, di¢u kién khac: Pap tmg du diéu kién, tiéu chuin cia Ping va Nha nude theo
quy dinh ctia chire danh lanh dao, quan 1y dang dam nhiém.

1. Ning lwe:

-C6 nang luc 1anh dao, quan 1y, 16 chic diéu hanh: C6 ndng luc 16 chie thyc hién chi trurong.
chinh sach cua Dang. Nha nude va cia tinh vé Ké hoach va Dau . Quan ly. lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, tap hop, quy tu. gidi quyét cic vén dé phirc tap nay sinh trong ¢dng tac quan
Y, quan Iy nha nuéc vé ding ky va thanh ldp doanh nghiép; quan 1y doanh nghiép.

2. Trinh di:
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- Trinh d3 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trr 1én véi:
- Nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh: Kinh t, Kinh té phat trién; K& todn, Ké toan - Kiém
todn; Xay dung.
- Nganh hogc chuyén nganh dao tao khdc phi hgp véi Hnh vuc, vi tri viée 1am dam nhidm,

Truwéng |- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc. k¥ ning QLNN déi véi cong chire ngach CV hodic tuong

g phong Ding |duong tro 1én;

ky kinh |- LLCT: ¢6 Trung cap LLCT hoic tirong dwong trd 1én;

doanh |- B&i dudng LDQL: ¢6 chimg chi bbi dudng lanh dao, quan Iy cap phong hodc trong duong.
3. K¥ niing:
- K¥ ndng didu hanh cdc cube hop; K¥ néng goép y, chinh sirta vin ban; K§ ning giai thich,
thuyét phyc. C6 kha nang sir dung céc thiét bi vin phong dé phuc vu cho cong viée.
- C6 k¥ niing diéu hanh phéi hop cdng viéc tht;
- Kha néng chiu 4p luc tdm ly t6t; c6 ban linh chinh tri vilng vang, c6 dao dirc nghé nghiép,
trung thyce, khach quan, tréch nhiém; khéng tham nhiing, lang phi;
- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé théng tin co ban va sit dung duoc ngoai ngir theo yéu ciu cla
vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuédn, didu kién khac: Pép tmg da didu kién, tiéu chuin ctia Pang va Nha nuée theo
quy dinh cua chirc danh lénh dao, quan Iy dang dam nhiém.
1. Nang lre:
-C6 niing hrc 1anh dao, quan 1y, t& chie diéu hanh: C6 nang luc to chirc thue hién chii truong,
chinh séch ctia Dang, Nha nuéc va cita tinh vé K& hoach va Pau tw. Quan ly, lanh dao, difu
hanh, ngoai giao, tAp hop, quy tu, giai quyét cac vén dé phirc tap nay sinh trong cong tac quan|
ly, quan ly nha nudce vé Ké hoach va Piu tu.
2. Trinh d¢:
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 16n véi:
- Nhdm nganh, nganh hodc chuyén nganh: Luat; Kinh t&, Kinh té phat trién; Ké& toan, Ké toan -
Kiém toan; Xay dung.
- Nganh hojc chuyén nganh dao tao khac phi hep véi linh vire, vi tri viée lam dam nhiém.

Chanh |- QLNN: ¢6 chimng chi BD kién thirc, k§ ning QLNN d6i v&i edng chire ngach CV hoic twong

g Thanh tra {d40ng trd lén;

- LLCT: ¢6 Trung cdp LLCT hoic tuong duong tror 1én;
- Béi dudng LDQL: ¢ chimg chi bdi dudng ldnh dao, quan ly cap phong hodc tuong duong.

3. K¥ niing:

- K¥ ning diéu hanh cic cugc hop; K§ ning gdp v, chinh sira van ban; K§ ning giai thich,
thuyét phuc. Cé kha ning sir dung cac thiét bi van phong dé phuc vu cho cong viée.

- C6 k¥ ning diéu hanh phbi hop cong viée tdt;

- Kha ning chiu ap e tim Iy t5t; ¢6 ban Hinh chinh tri vimg vang, cd dao dic nghé nghigp,
trung thuc, khach quan, trach nhiém; khong tham nhiing, lang phi;

- C¢ k¥ nang st dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugce ngoai ngit theo yéu cau cia
vi tri viéc lam.

4. Tiéu chudn, diéu kién khac: Pdp tmg du didu kién, tiéu chun coa Péng va Nha nuée theo
quy dinh cua chire danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.

1. Ning lue:

LY







Vi tri viée

IT lim Ning lyc, trinh @9, k¥ ning
-Cé ning lyuc lanh dao, quan 1y, t6 chirc didu hanh: Cé niing luc o chirc thyc hién cha truong,
chinh sach cua Pang, Nha nude va cia tinh vé K& hoach va Pau tu. Quan ly, 1&nh dao, didu
hanh, ngoai giao, 14p hop, quy tu, gidi quyét cac van dé phire tap ndy sinh trong céng tac quan
ly, quén tri hanh chinh. quan trj nhén luc co quan.
2. Trinh dé:
Trinh d8 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trds 1én voi:
- Nhém nganh, nganh hogc chuyén nganh: Luét; Hanh chinh, Quan tri nhén hre; Kinh té, Kinh
té phét trién; Ké toan, K& toan - Kiém toan; Xay dung.
- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khéc phd hop véi linh vuce, vi tri viée lam dam nhiém.
- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thire, k§ ning QLNN déi véi ¢dng chire ngach CV hodc tuong
. _|duong tré Ién;
10 Chan‘h Van | LLCT: ¢6 Trung cip LLCT hotic twong duong trd 1én;
phong | Béi dudng LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cap phong hodc trong duong.
3. K¥ niing:
- Ky nang didu hanh cic cude hop; K§ nang gép ¥, chinh stra vin ban; K nang giai thich,
thuyét phuc. C6 kha ning st dung céc thiét bi vin phong dé phuc vu cho cong viée.
- C6 k§ nang diéu hanh phdi hop cong viée tdt;
- Khd ning chiu ép lue tdm Iy tdt; 6 ban linh chinh trj vimg vang, c6 dao dirc nghé nghiép,
trung thure, khdch quan, trach nhiém; khong tham nhiing, lang phi;
- Co k¥ niing sir dung céng nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu cau cua
vi tri viée lam.
4. Tiéu chuin, diéu kién khac: Dap (mg du didu kién, tiéu chuan cia Dang va Nha nudc theo
quy dinh cta chirc danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.
1. Nang lwc:
-Cé nang lyc 1anh dao, quan 1y, 16 chic diéu hanh: Cé ning Ivc 16 chire thuc hién cha truong,
chinh sach cua Pang, Nha nude va ciia tinh vé K& hoach va Piu 1. Quan ly, lanh dao, didu
hanh, ngoai giao, tap hop, quy ty, gidi quyét cac van dé phirc tap nay sinh trong cdng tac quan
¥, quan 1y nha nudc vé Ké hoach va Diu tu.
2, Trinh d§:
Trinh 6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trés lén véi:
- Nhém nganh, nganh hogc chuyén nganh: Kinh t&, Kinh té phat trién; K& toan, Ké toan - Kiém
toan; Xay dung.
- Nganh hodc chuyén nganh dao tao Khic phi hop voi linh vuc, vi tri viée 1am dam nhiém.
Phé Trudng |- QLNN: ¢ chimg chi BD kién thirc, k§ ning QLNN déi véi cong chirc ngach CV hoic tuong
1 phong Tfmg duong trd 1én; '
j hop, Quy |- LLCT: ¢6 Trung cdp LLCT hoiic twomg duong trés 1én;
hoach |- Béi dudng LDQL: ¢o ching chi bbi dudng lanh dao, quan ly cip phong hodc tuong duong,

3. K¥ nang:

- Ky ning diéu hanh cdc cude hop; K¥ ning gop ¥, chinh stra viin ban; K¥ nang giai thich,
thuyét phuc. C6 kha niing sit dung céc thiét bj vin phong dé phuc vy cho cong viée.

- Cé ky ning diéu hanh phéi hop cong vide 16t;

- Kha nang chiu ap luc tdm 1y tét: ¢ ban linh chinh tri vimg vang, ¢6 dao dirc nghé nghiép,
trung thure, khach quan. trach nhiém; khéng tham nhfing, lang phi;

- C6 k§ niing sir dung cong nghé thong tin co bin va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu clu cua
vi tri viée 1am, P
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4. Tiéu chuén, diéu kién khac: Pdp img du didu kién, tiéu chuan cia DPang va Nha nude theo
quy dinh cua chirc danh lanh dao, quan Iy dang dam nhiém.
1. Nang hrc:
-C6 nang lic 1anh dao, quéan 1y, t& chire diéu hanh: C6 ning lyc t6 chire thue hién chi truong.
chinh sach ctia Dang, Nha nuée va cua tinh vé K& hoach va Pau tr. Quan 1y, lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, tap hop. quy tu, giai quyét cac van dé phirc tap nay sinh trong céng tac quan
Iy, quan ly nha nudc vé Ké hoach va Dau tu (d6i véi khoi kinh té nganh); Cac Chuong trinh
MTQG trén dia ban tinh.
2. Trinh do:
Trinh d¢ chuyén mon: Tét nghi¢p dai hoc trd 1én vot:
- Nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh: Kinh t&, Kinh té phat trién; Ké toan, Ké toan - Kiém
todn; Xay dung.
] _ {- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khac pht hop véi linh vire, vi tri viée lam dam nhiém.
Phé Truomg{ o] NN: ¢4 chimg chi BD kién thire, ky nang QLNN ddi v6i cong chire ngach CV hodic tuong
12 ph?ng ‘Kmh duomg trdy 1én;
tenganb | 11T 0o Trung chp LLCT hodc tuong duong tré 1én;
- Bdi dudmg LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudmg Ianh dao. quan ly cip phong hodc trong dwong,
3. K¥ ning:
- Ky ndng diéu hanh cac cude hop; K§ ning gbép ¥, chinh stra van ban; K§¥ nang giai thich,
thuyét phuc. C6 kha nang sir dung céc thiét bj van phong dé phuc vu cho cdng viéc.
- Co k¥ nang diéu hanh phdi hop cong vide to1;
- Kha ning chiu ap lyc tim 1y t6t; c6 ban linh chinh trj vitng vang, c6 dao diic nghé nghiép,
trung thuc. khach quan, trach nhiém; khong tham nhiing, lang phi;
- C0 k¥ nang sir dung cdng nghé thong tin co bdn va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu ciu cua
vi tri viée lam.
4. Tiéu chuan, didu kién khac: Dap tng du diéu kién, tiéu chuan ciia Dang va Nha nudc theo
quy dinh cua chiic danh anh dao, quan 1y dang ddm nhi¢m.
1. Ning luc:
-C6 ning lue 13nh dao, quan ly, 16 chirc diéu hanh C6 ning luc t chire thue hién chi truong,
chinh sach cua Pang, Nha nudc va cua tinh vé Ke hoach v& Dau tu. Quan ly, lank dao, diéu
hanh, ngoai giao, tap hop, quy tu, giai quyét cac vin dé phirc tap ndy sinh trong cdng tic quan
ly, quan ly nha nudc vé dir dn (ngoai ngén sich) trén dia ban tinh.
2. Trinh d§:
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trds 1én véi:
- Nhém ngéanh, nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Kinh 1é phat trién; K€ toan, Ké toan - Kiém
toan; Xay dung.
- Nganh hodc chuyén nganh déo tao khac phu hop véi linh vue, vi tri viée 1am dam nhiém.
, |- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thire, k§ nang QLNN dbi véi cong chire ngach CV holc twong
Ph? ant.mg duong tror lén;
13 | phong Kinh

té d6i ngoai

- LLCT: ¢6 Trung c4p LLCT ho#c twong duong tré 1én;
- B&i dudng LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudmg ldnh dao, quan Iy cap phong hogc trong dwong.

3. Ky ning:
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- K§ nang di¢u hanh cac cudc hop; Ky nang gop ¥, chinh sta vin ban; K¥ ndng giai thich.
thuyét phuc. C6 kha nang st dung céc thidt bj viin phong dé phuc vu cho cong vide.

- C6 k¥ nang diéu hanh phdi hop cdng viée tdt;

- Kha niing chiu ap lyc tdm 1y t6t; ¢6 ban Jinh chinh tri vitng vang, ¢ dao dirc nghe nghiép.
trung thue, khdch quan, trach nhiém; khéng tham nhiing, lang phi:

- C6 k¥ nang str dung cdng nghé thong tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo véu cau cua
vi tri viéc lam.

4, Tiéu chuén, diéu kién khac: Pép tmg da didu kién, tiéu chun cua Pang va Nha nudc theo
quy dinh cua chuc danh lanh duo, quan 1y dang dam nhiém.

14

Phé Truémg
phong Piu
th:‘au, Thim
dinh va
Giam sat
diu tir

1. Ning lirc:

-Cé nang lyuc lanh dao, quan ly, td chire diéu hanh: Co nang lue td chie thyue hién cha trirong.
chinh sach ctia Pang, Nha nude va clia tinh vé Ké hoach va Pau tu. Quan 1y, lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, 1ap hop, quy 1y, glal quyét cac van dé phirc tap nay sinh trong cong tac quan
Iy quan Iy nha nudce vé ddu théu. tham dinh dir 4n ddu tr cong, danh gid, giam sét dau tu.

2, Trinh d¢:

- Trinh d3 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trds 1én voi:

- Nhom nganh, nganh hogc chuyén nganh: Kinh &, Kinh 1€ phat trién; Ké toan, Ké toan - Kiém
todn; X4y dung.

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khdc phi hop voi linh vue, vi tri viée lam dam nhiém.

- QLNN: ¢é chimng chi BD kién thirc, k§ nang QLNN dbi véi cong chirc ngach CV hodc tuong
duong tré 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cip LLCT hodc twong duong trér 1én;

- B6i dudng LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cép phong hoac turong duong.

3. K¥ néing:

- Ky nang diéu hanh cac cudc hop; K§ nang g0p ¥, chinh stra van ban; K¥ nang giai thich,
thuyét phuc. C6 kha nang sir dung céc thiét bi van phong & phuc vu cho cong vidc.

- C6 k¥ nang diéu hanh phdi hop cong vige tdt;

- Kha nang chiu ép lue tam 1y t6t; ¢4 ban linh chinh tri vimg ving, ¢6 dao dirc nghé nghiép,
trung thyre, khdch quan, trach nhiém; khéng tham nhiing, lang phi;

- C6 k¥ nidng sir dung cong nghé thong tin co ban va sit dung duge ngoai ngir theo yéu cdu cia
vi tri viée lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac: Dap ‘mg & diéu kién, tiéu chudn cia Dang va Nha nude theo
quy dinh cta chirc danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.

1. Ning luc:

-Cé ning luc lanh dao, quan 1y, t§ chire didu hanh: Co6 nang lue 16 chire thuc hién ¢ha truong,
chinh sach ciia Dang, Nha nurée va cia tinh vé Ké hoach va Pau tw. Quan Iy, lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, tap hop. quy tu. giai quyét cac vin dé phirc tap nay sinh trong ¢dng tic quin
Iy. quan ly nha nudc v& Ké hoach va Ddu tu (dbi voi khéi van hoa, xa hoi); Cac Chirong trinh
MTQG trén dia ban tinh.

2. Trinh d6:

- Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trd 1én vén:

- Nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Kinh té phat trién; Ké toan. Ké toan - Kiém
todn; Xay dung.

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khac phit hop véi linh vure, vi trf viée 1am dam nhiém.
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Vi tri viée i . A L
lam Nang lue, trinh d¢, k¥ ning
Ph¢ Trudng [- QLNN: ¢6 chirng chi BD kién thire, k¥ nang QLNN déi véi cong chire ngach CV hosc twong
15 | phong Khoa |duong trd [én:

- LLCT: ¢6 Trung cap LLCT hodc trong duong tr& 1én;
- Boi dudng LDQL: ¢ chimg chi bdi dudng lanh dao, quan ly cdp phong hodc twong duong.

3. K¥ ning:

- Ky nang diéu hanh céc cude hop; K¥ nang gop ¥, chinh sira van ban; Ky nang giai thich,
thuyét phuc. Co kha nang st dung cdc thiét bj van phong dé phuc vu cho cong viéc,

- C6 k¥ ning diéu hanh phéi hop cong viée tot;

- Kha ning chiu 4p lue tdm 1y tét; ¢6 ban linh chinh tri vitng vang, ¢6 dao dic nghé nghiép,
trung thue, khich quan, trdch nhiém; khong tham nhiing, lang phi;

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thdng tin co ban va st dung duge ngoai ngit theo véu cdu cia
vi tri viée lam.

4. Tiéu chudn, diéu kién khdc: Pép tmg da didu kién, tiéu chudn cia Dang va Nha nudc theo
quy dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.

16

Phé Truong
phong Ding
ky kinh
doanh

1. Nang hyc:

-Cé nang luc lanh dao, quan ly, td chire diéu hanh: Cé néng lye 16 chie thuc hién cho truong,
chinh sach ciia Dang, Nha nude va ciia tinh vé Ké hoach va Péiu tr. Quan 1y, lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, tdp hop, quy tu, giai quyét cac van dé phirc tap nay sinh trong cong tac quan
¥, quan Iy nha nudc vé ding ky va thanh l4p doanh nghiép; quan !y doanh nghiép.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 18n véi:

- Nhom nganh, nganh hodc chuyén nganh: Kinh té, Kinh té phat trién; K& toan, Ké toan - Kiém
toan; Xay dung.

- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khac phi hop véi linh vuc, vi tri viéc lam dam nhiém.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thic, k¥ nang QLNN dbi v6i cong chire ngach CV hodc tuong
duong tré 1én;

- LLCT: ¢6 Trung cép LLCT hoic tuong duong tré kén;

- Bdi dudmg LDQL: c6 ching chi bdi dudng linh dao, quan ly cdp phong hoic tuong duong.

3. K¥ niing:

- K§ nang diéu hanh céc cudc hop; K§ ning gop ¥, chinh sira van ban; Ky nang giai thich,
thuyét phuc. C6 kha néng sir dung cac thiét bj vin phong dé phuc vu cho cang viéc.

- C6 k¥ nang didu hanh phéi hop cong viée tht;

- Kha nang chiju ap luc tam ly tdt; ¢6 ban linh chinh tri vitng vang, c6 dao dic nghé nghiép,
trung thyre, khach quan, trach nhiém; khdng tham nhling, ldng phi;

- C6 k¥ néng sir dung c6ng nghé théng tin co ban va sir dung durgc ngoai ngir theo yéu cau cita
vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuén, diéu kién khac: Pap tmg di didu kién, tiéu chudn cita Pang va Nha nudc theo
quy dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.

1. Ning luc:

-Cé nang luc lanh dao, quan 1y, 13 chire diéu hanh: C6 ning Juc 1 chire thyc hién chu truong,
chinh sach cua Pang, Nha nuéc va ciia tinh vé K& hoach va Dau tu. Quan Iy, lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, tap hO’p, quy tu, giai quyet céc vin d& phic tap ndy sinh trong cong téc quan
Iy, quan ly nha nuée vé K& hoach va Piu tu.

2. Trinh d§:








Vi trf viéc

-'_F_T lam Nang lwre, trinh d§, k¥ nang -
- Trinh d6 chuyén mdn: Tét nghiép dai hoc tro 1én véi:
- Nhom nganh, nganh hodc chuyén nganh: Luat; Kinh t¢, Kinh t& phat trién; K¢ toan, Ké todn -
Kiém toan: Xay dung.
- Nganh hodc chuyén nganh dao tao khéc phi hop véi linh vire, vi tri viée 1am dam nhiém.
s Chinh |- QUNN: c6 chimg chi BD kién thire, k¥ ning QLNN ddi véi cong chire ngach CV hoac twong
17 Pho Chin duong tré Ién;
Thanh tra .
- LLCT: ¢6 Trung cap LLCT hoéc tuong duong tréy 1én;
- Boi dudng LDQL: ¢6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quén Iy cip phong hodc trong duong.
3. K¥ niing:
- K¥ ning didu hanh céc cude hop; K¥ nang gop y. chinh stra van ban; K§ ning giai thich,
thuyét phuc. C6 kha nang str dung céc thiét bi vin phong dé phuc vu cho cong viée.
- C6 k¥ niing diéu hanh phdi hop cong viée tot:
- Kha nang chiju &p lyc tam Iy tdt; c6 ban Iinh chinh trj vitng vang, ¢6 dao dirc nghé nghiép,
trung thuc, khdch quan, trach nhiém; khong tham nhiing, lang phi;
- C6 ky ndng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo véu clu cia
vi trf viéc lam,
4. Tiéu chuan, diéu kién khdc: Dap tmg du didu kién, tiéu chuan caa Dang va Nha nudc theo
quy dinh cua chire danh lanh dao, quan ly dang dam nhiém.
1. Ning luc:
-C6 nang Juc lanh dao, quan 1y, 16 chire diéu hanh: Cé ning luc 5 chic thuc hién chi truong,
chinh sich cta Pang, Nha nuéc va cua tinh vé Ké hoach va Dau . Quan ly, lanh dao, diéu
hanh, ngoai giao, tap hop, quy tu, gidi quyét cac vén dé phirc tap nay sinh trong cOng tdc quan
ly, quan tri hanh chinh, quan trj nhan lyc co quan.
2. Trinh d§:
- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én vai:
- Nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh: Luit; Hanh chinh, Quan trj nhén luc; Kinh té, Kinh
té phét trién; Ké toan, Ké toan - Kiém todn: Xay dung.
- Nganh hodc chuyén nganh ddo tao khéc phi hop véi linh vure, vi tri viée lam dam nhiém.
- QLNN: co chimg chi BD kién thc, ky ning QLNN dbi véi cong chirc ngach CV hoic tirong
18 Phé Chénh duong trd 1én;

Vin phong

- LLCT: ¢6 Trung cap LLCT hoc tuong dwong tré lén;
- Boi dudng LDQL: c6 chimg chi bdi dudng lnh dao, quan Iy cip phong hoic tuong duong.

3. K¥ niing:

- Ky nang diéu hanh cac cudc hop; K§ nang gép ¥, chinh sta van ban; Ky ning giai thich,
thuyét phuc. Cé kha nang sir dung cac thiét b; viin phong dé phuc vy cho cdng viéc,
- Cé ky nang diédu hanh phdi hop cong viéc 14t;
- Kha nang chiu 4p Iuc tam 1y 10t; c6 ban linh chinh trf vimg vang, ¢6 dao due nghé nghiép,
trung thue, khich quan, trach nhi¢m; khéng tham nhiing, ldng phi;
- Co k¥ néng sur dung céng nghé thong tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu ciu cia
vi tri viée lam.

4. Tiéu chudn, diéu kién khéc: Pap (mg du diéu kién, tiéu chuan cia Dang va Nha nude theo
quy dinh cua chire danb lanh dao, quén Iy dang dam nhi¢m.

Il

Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén nganh

1. Ning luc:

-Cé ning lire td chire thue hién cdng viéc: Co nang luc, dao dirc va pham chét chinh trj t6t. C6
tinh trung thye, cén thén. siéng ning, sdu sat, ti mi, C6 trach nhiém cao trong cong viéc1 .
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Vi tri viée
lam

Ning lue, trinh d§, ky nang

Vi tri viéc
lam Quan I¥
quy hoach

2. Trinh dé:

- Trinh' d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trd 1én véi nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh:
Kinh té, Kinh té phat trién; Xdy dung: Tai chinh ngén hang.

- QLNN: c¢6 chitng chi BD kién thue. k¥ nang QLNN d6i vdi cbng chire ngach CV hodc tuong
duong.

3. K§ ning:

- Cé k¥ ning phéi hop cdng viée nhém; Phén tich, téng hop, xir Iy tinh hudng nhanh, kip thon,
hiéu qua, giao tiép t6t.

- C6 dao duc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém;

- K¥ nang giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning st dung cac thiét bj van phong dé phuc vu cho
cdng viec.

- Cé k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung dugc ngoai ngir theo yéu cau cia
vi tri viéc lam.

-2

Vi tri viéc
lam Téng
hop kinh té
xi hoi

1. Nang lrc:

-C0 nang luc t6 chure thue hién cdng viée: Co nang luc, dao dire va phém chét chinh tri tét. C6
tinh trung thire, ¢an thin, siéng ning, sdu sat, ti mi. Co trach nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh d§:

- Trinh d¢ chuyén mén: THt nghiép dai hoc trd 1én véi nhém nganh, nganh hojc chuyén nganh:
Kinh té, Kinh té phat trién; X4y dung; Tai chinh ngan hang.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thire, k§ ning QLNN d6i voi cong chire ngach CV hodc tuong
duong.

3. K¥ niing:

- Cé ky nang phdi hop cong viéc nhoém; Phién tich, tong hop, xr Iy tinh hudng nhanh, kip théi,
hiéu qua, giao tiép tt.

- Cé dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khdch quan, trach nhiém;

- K§ ndng giai thich, thuyét phue. C6 kha nang sit dung cac thiét bj van phong dé phuc vu cho
cdng viéc.

- C6 k¥ niing st dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngit theo yéu cau cla
vi tri viée fam.

1

Vi tri viéc
lam Quan Iy
ké hoach va
Piu tir (bao

gom von

0ODA)

1. Ning luc:

-C4 nang lyc 16 chire thuc hién cng viée: C6 nang lue, dao dirc va phim chét chinh trj t6t. C6
tinh trung thyc, cin thin, siéng ning, siu sat, ti mi. C6 trach nhiém cao trong cdng viée.

2. Trinh d¢:

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép dai hoc trds 1én véi nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh:
Kinh t&, Kinh té phét trién; X4y dung; Tai chinh ngén hang.

- QLNN: ¢é chimg chi BD kién thitc, k¥ ning QLNN ddi véi chng chirc ngach CV hodc tuong
duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ ning phéi hop cdng viée nhém; Phén tich, tdng hop, xt Iy tinh hudng nhanh, kip thoi,
higu qua, giao tiép tét.

- C6 dao dic nghé nghiép, trung thue, khach quan, trach nhiém;

- K§ niing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning st dung céc thiét bj vin phong dé phuc vu cho
cong viéc.

- C6 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo yéu ciu cla
vi tri viéc lam.

1. Ning luc:

11








Vi tri viée

TT m Ning lyce, trinh d§, k¥ ning

-Co pang luc 16 chire thue hién cong vide: Co ning luc, dao ditc va pham chét chinh trj tbt. Co
tinh trung thuye, can than, siéng ning. sdu sat. ti mi. C6 trach nhiém cao trong cdng viéc. L
2. Trinh d6: .
Trinh d6 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tros 1én véi nhom nganh, nganh hodc chuyén nganh:

Vi tr vide Kinh té, Kinh t& phat trién; Xay dung; Tai chinh ngén hang,

I:'i;n Th:i.m - QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thire, k¥ nang QLNN dbi véi cdng chire ngach CV hoac tuong

4| dinhcha [JUORE
trrong dau 3. KY ning:
r - C6 k¥ ning pho: lmp cbng viéc nhém; Phan tich, tong hop, xiT 1y tinh hudng nhanh, kip thoi.

hiéu qua. giao tlep tot.
- Cé dao duc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém;
- K§ niing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ndng str dung cac thiét bj van phong dé phuc vu che
cong viéc,
- Co k¥ nang st dung cong ngh¢ thong tin co ban va st dung duge ngoai ngir theo véu cu cla
vi tri viéc lam.
1. Ning lue:

Vi triviée |-C6 nang luc td chire thuc hién cong viéc: Co nang lwce, dao dire va phém chat chinh trj tot. C6

5 fam Quan Iy {tinh trung thuc, cén thin, si€ng ning. siu sat, ti mi. C6 trich nhiém cao trong cong viée.
ding ky |2. Trinh d4:
kinh doanh |Trink d¢ chuyen mon: Tdt nghidp dai hoc trer [én véi nhdm nganh, nganh hodc chuyén nganh:

Kinh té. Kinh té phat trién; X4y dung; Tai chinh ngén han;c

- QLNN: ¢4 chitng chi BD kién thire, ky ning QLNN déi vai cong chirc ngach CV hodc tuong
durong.

3. K¥ ning:

- Co k¥ ning phdi hop cdng viée nhém; Phin tich, thng hop. % Iy tinh hudng nhanh, kip tho,
hiéu qua, giao tiép 1.

- C6 dao dirc nghé nglnep, trung thire, khach quan, trach nhiém;

- K§ nang giai thich, thuyét phuc. C6 kha néng sir dung cic thiét b van phong dé phuc vu cho
cOng viéc.

- C6 k¥ niing sir dung cong nghé thong tin co ban va st dung duge ngoai ngir theo yéu cau cia
vi tri vige lam.

Vi tri viée
lam Quan Iy
vé doanh
nghiép va
kinh té tap
thé

1. Ning lye:

-C6 néng lyc 16 chire thue hién cong viée: Co ning lyuc, dao dic va pham chit chinh trj tt. Cé
tinh trung thye, can than, siéng nang, siu sat, ti mi. C6 trach nhiém cao trong cong viée.

2. Trinh dé:

Trinh d6 chuyén mon: Tot nghiép dai hoc trdy 1én véi nhom nganh, nganh hodc chuyén nganh:
Kinh té, Kinh & phat trién; Xay dung; Tai chinh ngén hang va cdc chuyén nganh khae phu hop
vl vi tri viée lam.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k§ nang QLNN dbi vdi cong chirc ngach CV hoac tuong
duong.

3. K¥ niing:

- C6 k§ ning phdi hop cdng viée nhém; Phan tich, tong hop, xir Iy tinh hudng nhanh, kip thai.
higu qua, giao tiép tét.

- Cé dao die nghé nghi¢p, trung thue, khach quan, trach nhiém;

- Ky ning giai thich. thuyét phue. C6 kha ning st dung cdc thiét bj vin phong dé phuc vu cho
cdng vige.

- C6 ki ning sir dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duoe ngoai ngir theo yéu cau cua
{38

vitri viée 1am.
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Vi tri viée
1am

Ning luc, trinh d9, k¥ ning

I1

Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén mén ding chung

Vi tri viéc
lam T6 chire
nbhan sy

1. Ning hwe:

- C6 nang hye té chire thue hién cong viéc: Co ning hue, dao dirc va pham chit chinh trj tét. Co
tinh trung thuc, can than, siéng ning, sdu sat, ti mi. Co6 trach nhiém cao trong cong viéce.

2. Trinh d¢:

- Trinh 4 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc tro 18n véi nhém nganh, nganh hoic chuyén nganh:
K& todn - Kiém toan; T4 chinh ngan hang, Kinh té, Kinh té phat trién; Luat, Hanh chinh, Quan
tri nhén iuec.

- QLNN: ¢é chimng chi BD kién thire, k¥ nang QLNN déi véi cong chire ngach CV hodc tuong
duong.

3. KV nang:

- C6 k¥ nang phét hop cong viéc nhém; Phan tich, tong hop, xir Iy tinh huéng nhanh, kip thoi,
hiéu qua, giao tiép tét. C6 dao dirc nghé nghiép, trung thue, khidch quan, trach nhiém;

- K§ ning giai thich, thuyét phuc. Cé kha nang sit dung céac thiét bj vin phong dé phuc vu cho
cong viéc,

- C6 k§ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung duogce ngoai ngir theo véu cau ciia
Vi tri viée lam.

[

Vi tri viée

lam Hanh

chinh téng
hop

1. Ning lue:

- Cé néng lyc t6 chitc thuc hign cong viée: C6 ning lue, dao dirc va phdm chit chinh trj tt. Co
tinh trung thuc, c¢én thén, siéng nang, su sat, ti mi. Co6 trach nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh d¢:

- Trinh d chuyén mén: Tt nghiép dai hoc trd 1én voi nhém nganh, nganh hosc chuyén nganh:
Keé todn - Kiém todn; Tai chinh ngan hang, Kinh té, Kinh té phat trién; Luat, Hanh chinh, Quan
tri nhan luc.

- QLNN: ¢6 chimng chi BD kién thire, ki nang QLNN dbi vai cong chirc ngach CV hoiic tuong
duong.

3. K¥ nang:

- C6 k¥ ndng phdi hop cbng viée nhom; Phan tich, tdng hop, xir I¥ tinh hudng nhanh, kip thei.
hi¢u qua, giao tiép 16t. Cé dao dirc nghé nghiép. trung thue, khach quan, trach nhiém;

- K¥ ning giai thich, thuyét phuc. C6 kha nang sit dung cac thiét bi van phong dé phuc vu cho
cdng viéce,

- C6 k¥ nang sur dung cong nghé théng tin co ban va sir dung duoc ngoai ngir theo yéu cdu cua
vi tri viéc lam.

L)

Vi tri viéc
lam Cai cich
hanh chinh

1. Nang lirc:

- C6 nang luc 16 chire thure hién cong viée: C6 ning lue, dao dirc va phém chat chinh tri tot. Co
tinh trung thue, can thén, siéng ning, siu sat, ti mi. Co trach nhiém cao trong cbng viéc.

2. Trinh dg:

- Trinh 46 chuyén mdn: Tét nghiép dai hoc tré 1én v6i nhom nganh, nganh hodc chuyén nganh:
Ké toan - Kiém toan; Tai chinh ngan hang, Kinh 1é, Kinh 1é phat trién; Luat, Hanh chinh, Quan
tr] nhén lue.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k§ nang QLNN dbi véi cong chire ngach CV hoiic twong
duong.

3. K¥ néng:

L}







TT

Vi tri viée
lam

Ning lye, trinh d§, ky ning

- Co k¥ nang ph01 ho*p cdng viéc nhém; Phan tich, tong hop, xiT 1y tinh hudng nhanh, kip thoi.
hiéu qua, giao tiép tét. Co dao dure nghé nghiép, trung thue, khach quan, trich nhiém;

- K§ nang giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning sit dung cac thiét bi van phong ¢é phue vu cho
cOng viée.

- Co k¥ néng st dung cong nghé théng tin co ban va sit dung duge ngoai ngit theo yéu ciu cia
vi tri viée lam.

1. Ning lye:

- Co ning lyc to chuc thye hign cong viée: C6 ning luc, dao dirc va phim chét chinh trj tdt, Co
tinh trung thyc, can than, siéng ndng, sdu sat, ti mi. Co trach nhiém cao trong ¢dng viéc.

2. Trinh dg¢:

Trinh d6 chuyen mdn: Tot nghiép dai hoc trd 18n véi nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh:
K& toan - Kiém toan; Tai chinh ngdn hang, Kinh té, Kinh & phat trién; Luat, Hanh chinh, Quan
tri nhén lye.

Vi tri viée
lam Quan trj
cing s¢

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thie, k¥ nang QLNN d6i véi cOng chic ngach CV hoic tuong
duong.

3. K§ ning:

- C6 k¥ néng ph01 ho'p cOng viée nhom; Phén tich, tong hop, xir Iy tinh hudng nhanh, kip thén,
hiéu qua, giao tiép tét. C6 dao dirc nghé nghiép, trung thue, khach quan, trach nhiém;

- K nang giai thich, thuyét phyuc. Cé kha ning sir dung cac thiét bj van phong dé phuc vy cho
cdng viéc.

- C6 k¥ ning s dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dirge ngoai ngir theo yéu cdu clia
vi tri viée lam.

1. Nang lue:

- C6 nang lire t chite thuc hién cong viée. C6 tinh trung thire, can than, siéng nang. C6 trach
nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh dé:

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Dai hoc tror 186n véi nganh hodc nhém nganh Céng nghé
théng tin, Tin hoc. vién thong,dién tur.

Vi tri viée
lam Céng

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thue, k§ nang QLNN di voi ¢bng chic ngach CV hoac tuong
duong.

nghé thong

3. K¢ niing:

tin

- C6 k¥ nang ph01 h0'p cong viéc nhom; Phan tich, tong hop, xir ly tinh hudng nhanh, kip th#i,
hiéu qua, giao tlep 16t.

- C6 dao duc nghé nghiép, trung thyc, khach quan, trach nhi¢m;

- K§ niing giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning str dung cac thiét bj vin phong d¢& phue vy cho
cdng viée,

- C6 k¥ nang st dung duoc ngoai ngir theo yéu cdu cda vi trf viéc lam.

1. Nang lue:

Vi tri viée

- C6 nang luc 6 chire thue hién céng vide. C6 tinh trung thre, can thén, siéng ning, sau sat, i
mi. Cg trach nhiém cao trong cdng viéc.

. K ,
lam Keé toan

2. Trinh d¢:

Trinh 46 chuyén mon: Tét nghiép dai hoc trdr 1én voi nhom nganh, nganh hodc chuyén nganh:
K¢é todn; Kiém toan; Tai chinh.

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thirc, k¥ ning QLNN ddi véi cong chire ngach CV hoiic tuong
duong.

3. K¥ niing:
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Vi tri viée
lam

Ning lue, trinh 4§, ky ning

- Co k¥ ning phox hcrp cdng viée nhém; Phan tich, tong hop, xir ly tinh hudng nhanh. kip thoi,
higu qua, giao t1ep tbt.

- C6 dao dic nghé nghiép, trung thure. khach quan, trach nhiém;

- K¥ nang giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning su dung cac thiét bi van phong dé phuc vu cho
cong viéc.

- C6 k¥ nding sir dung cOng nghé thdng tin co ban va sir dung duge ngoai ngir theo yéu cu cia
vi tri viéc lam.,

Vi tri vige
lam Vian the
Ivu triv

1. Nang lyre:
- C6 néng luc to chie thye hién cong viée. Co tinh trung thue, can than, siéng nang, siu sat, ti
mi. Co trach nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh dé:

- Trinh 46 chuyén mén: c6 bang tét nghiép dai hoc tro 1én véi nganh hodc chuyén nganh van
thir - Turu tri, luu trit hoe, luu trir hoc va quan tri vin phong. Truéng hop ¢6 bing 15t nghiép dai
hoc chuyén nganh khéc phai ¢6 chimg chi bdi dudng nghiép vu van thr do co s& dao tao co
tham quyén cép hoZic ¢6 bang tHt nghiép cao ding, trung ¢dp nganh hoic chuyén nganh van thu
hanh chinh, van thur - luu trir, hru trif.

3. K¥ néng:

- Trung thure, khdch quan, trach nhiém; Sap xép, bao quéan ho so tot; tong hop, phoi hop, giao
tiép t6t; C6 kha nang sit dung céc thiét bi viin phong dé phuc vu cho cong viée

Vi tri viéc
lam Thi qu¥

1. Ning lye:

- Niing luc chung:
Dao dirc va ban linh; Té chire thyc hién cong viéc; Soan thao va ban hanh van ban; Giao tiép
ang xiur; Quan hé phoi hgp.

- Nang lure chuyén mén;

Trach nhiém voi céng viée; giai quyét cong viée dat chit huong 16t

2. Trinh dé:

+ Trinh d6 chuyén mon: Trung cép chuyén nganh phi hop vai vi tri viée 1am

3. K¥ ning:

Xur Iy tinh hudng, Kha ning phan tich, K§ ning giao tiép, K¥ ning phéi hop, K ning soan
thao van ban, K§ néng tin hoc, may tinh

Thanh tra

1. Nang luc:

- C6 nang lye 13 chite thye hién cong vide: Cé ning lwe, dao dirc va pham chéat chinh trj t6t. C6
tinh trung thue, can thén, siéng ning, siu sat, ti mi. C6 trach nhiém cao trong cong viéc.

2. Trinh do:

- Trinh 44 chuyén moén: Tot nghiép dai hoc tro 1én véi nhém nganh, nganh hodc chuyén nganh:
K¢ toan - Kiém todn; Tai chinh ngan hang, Kinh té, Kinh t& phat trién; Xy dung; Luat, Hanh

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kicn thire, ky niing QLNN dbi vdi cong chirc ngach CV hodic tuong
duong.

3. Ky niing:

- C6 ky nang phoi hop ¢ong vide nhom; Phan tich, tong hop, xr Iy tinh hudng nhanh, kip thoi,
hiéu qua. giao tiép tot.

- Cé dao duc nghé nghiép, trung thuc, khach quan, trach nhiém;

- K¥ ning giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning st dung céc thiét bj vin phong dé phuc vu cho
cong viéc.

- C6 ky nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung dwgc ngoai ngir theo yéu cau cia
vi tri viéc lam.

1. Nine hire: .







Vi tri viée

TT lam Ning Irc, trinh d§, ky niing
- Cé nang luc 16 chure thye hién cong viée: Co ning luc, dao dic va pham cht chinh tr tét. C6
tinh trung thyc. can than, siéng ning, siu sat, ti mi. Cé trach nhiém cao trong cdng viéc.
2. Trinh do:
- Trinh d6 chuyén mén: To 6t nghiép dai hoc trdr 1én véi nhom nganh,  nganh hoac chuyén nganh:
Ké toan - Kiém toan; Tai chinh ngin hang, Kinh té, Kinh té phat trién; Xéy dung; Ludt, Hanh

- QLNN: ¢6 chimg chi BD kién thic, k¥ ning QLNN dbi vai cong chire ngach CV hoéc twong
. ;. |duong.

10| Phap che 3. Ky nang:
- Co k¥ nidng ph01 hop cong viéc nhom; Phan tich, tong hop, xtt Iy tinh hudng nhanh, kip thoi,
hi¢u qua, giao Uep tot.
- C6 dao dirc nghé nghiép, trung thue, khach quan, trach nhiém;
- K§ nang giai thich, thuyét phuc. C6 kha nang st dung céc thiét bj van phong dé phuc vu cho
cong viée.
- Co k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir dung diroc ngoai ngir theo yéu cdu cla
vi tri viée lam.

IIT | Vi tri viée lam hé trg, phuc vu

1. Nang luc:

- C6 tinh trung thuec. cin thén, siéng nang, sdu sat, sach s&. Co trach nhiém cao trong cong viée.

2. Trinh d4:

Vi tri viée

- C6 Gidy phép lai xe phu hop véi cong viée ddm nhan va theo quy dinh cia phap Iuat

[am Lai xe

3. KY niing:

- Trung thye, khach quan, tréch nhiém; phdi hop, giao tiép t6t,
- C6 kha nang str dung céc thiét bi vin phong & hé tro cong viec khi cén .

1. Ning hwe:

Vi tri viée

- Cé tinh trung thuec, cén than, siéng ning, siu sat, sach s&. C6 trach nhiém cao trong cong viéc.

2 lam Nhin 2. Kj'z nﬁng:
vien phuc vy " Trung thure, khach quan, trach nhiém; phéi hegp, giao tiép tt,
- C6 kha nang sir dung cdce thiét b van phong dé h3 tro cong viée khi cin .
1. Nang lre:
- C4 tinh trung thure. ¢én thén, siéng ning, siu sat. sach s&. C6 trach nhiém cao trong ¢cOng viéc.
3 Vitriviée [2. K¥ ning:

lam Bao vé

- Trung thire, khich quan, trach nhiém; phéi hop, giao tiép 1,
- C6 kha néng s dung céc thiét bi vin phong dé hd tro ¢ong viée khi can .

17








Phu luc sb 04

NG HQP CO CAU NGACH CONG CHUC

¥¢/OD-UBND ngayod 22022 cia Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

S6 lwong cong chirc twong img véi cic ngach
Chia ra
TT Tén vi triviéc Ia Téng 56 Nvgiz:hc::lg:n Ngach chuyén | Ngach chuyén | Ngach cin sw | Ngach nhin
_ vién chinh hodc| vién hoic hoiic twong vién hodc
hoac twong
dwong tuwong dwong | twong dwong dwong twong dwong
1 2 3 4 5 6 7 8
CAP TINH
S¢ Ké hoach va Pau tu 46 4 17 25 0 0
1 |Lanh dao S¢& 4 4
II |Céac phong, don vi thugc Sé
1 |Van phong S& 5 2 3 0 0
2 |Thanh tra S& 3 2 1 0 0
3 |Phong Tong hop, Quy hoach 6 2 4 0 0
4 |Phong Kinh té nganh 5 2 3 0 0
5 [Phong Khoa gido, Vin xa 5 2 3 0 0
6 [Phong Kinh té d6i ngoai 5 2 3 0 0
7 |Phong PAu thau, Thim dinh va Giam sét dau tu 5 2 3 0 0
8 |Phong Dang ky kinh doanh 8 3 5 0 0











