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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT ĐỀ ÁN VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI TỈNH QUẢNG NGÃI
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG NGÃI
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;
Căn cứ Quyết định số 01/2022/QĐ-UBND ngày 11/01/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giao thông vận tải tỉnh Quảng Ngãi
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Giao thông vận tải tại Công văn số 943/STP-VP ngày 26/8/2022 và đề xuất của Giám đốc Sở Nội vụ tại Tờ trình số 356/TTr-SNV ngày 25/11/2022.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Đề án vị trí việc làm của Sở Giao thông vận tải tỉnh Quảng Ngãi.
Điều 2. Giám đốc Sở Giao thông vận tải căn cứ danh mục vị trí việc làm; biên chế công chức và lao động hợp đồng; cơ cấu ngạch công chức; bảng mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm trong Đề án kèm theo Quyết định này để làm cơ sở thực hiện tuyển dụng, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, quản lý công chức và lao động hợp đồng theo quy định của pháp luật, đảm bảo hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao.
Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký và thay thế Quyết định số 2387/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Giao thông vận tải.
Điều 4. Chánh Văn phòng UBND tỉnh; Giám đốc các Sở: Nội vụ, Giao thông vận tải, Tài chính; Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, địa phương có liên quan căn cứ Quyết định thi hành./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 4;
- Bộ Nội vụ;
- Thường trực Tỉnh ủy;
- Thường trực HĐND tỉnh;
- CT, PCT UBND tỉnh;
- Ban Tổ chức Tỉnh ủy;
- VPUB: PCVP, CBTH;
- Lưu: VT, NCvi784.
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ĐỀ ÁN
VỊ TRÍ VIỆC LÀM CỦA SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI TỈNH QUẢNG NGÃI
(Kèm theo Quyết định số 1369/QĐ-UBND ngày 02/12/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi)
Phần I
SỰ CẦN THIẾT VÀ CƠ SỞ PHÁP LÝ
I. SỰ CẦN THIẾT XÂY DỰNG ĐỀ ÁN
Sở Giao thông vận tải là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thực hiện chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về các lĩnh vực công tác giao thông vận tải trên địa bàn tỉnh; có tư cách pháp nhân, có con dấu và tài khoản riêng; chịu sự chỉ đạo, quản lý về tổ chức, biên chế và công tác của Ủy ban nhân dân tỉnh; đồng thời chịu sự chỉ đạo, hướng dẫn, thanh tra, kiểm tra về chuyên môn, nghiệp vụ của Bộ Giao thông vận tải.
Thực hiện Quyết định số 2387/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh phê duyệt Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức của Sở Giao thông vận tải; thời gian qua Sở Giao thông vận tải đã thực hiện việc sử dụng, sắp xếp, bố trí, đào tạo, bồi dưỡng công chức phù hợp với bản mô tả công việc và khung năng lực của từng vị trí việc làm; chất lượng đội ngũ công chức được nâng lên, dần đạt chuẩn về chuyên ngành đào tạo, phù hợp với từng vị trí việc làm. Vì vậy, kết quả công tác quản lý nhà nước về giao thông vận tải những năm qua luôn được Ủy ban nhân dân tỉnh đánh giá cao và ngày càng tin tưởng vai trò, trách nhiệm của Sở Giao thông vận tải trong việc thực hiện chức năng tham mưu quản lý nhà nước về các lĩnh vực công tác giao thông vận tải trên địa bàn tỉnh.
Ngày 01/6/2020, Chính phủ ban hành Nghị định số 62/2020/NĐ-CP về vị trí việc làm và biên chế công chức thay thế Nghị định số 36/2013/NĐ-CP ngày 22/4/2013 của Chính phủ về vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức và các Nghị định có liên quan về quản lý biên chế công chức. Theo đó, vị trí việc làm sẽ được phân loại theo các tiêu chí cụ thể: Theo khối lượng công việc gồm vị trí việc làm do một người đảm nhiệm, nhiều người đảm nhiệm hoặc vị trí việc làm kiêm nhiệm. Theo tính chất, nội dung công việc gồm vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành; vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung và vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ. Đồng thời, thẩm quyền phê duyệt, ban hành danh mục vị trí việc làm đã có sự thay đổi.
Thực hiện Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và Thông tư số 15/2021/TT-BGTVT ngày 30/7/2021 của Bộ trưởng Bộ Giao thông vận tải hướng dẫn chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan chuyên môn về giao thông vận tải thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương và Ủy ban nhân dân huyện, quận, thị xã, thành phố thuộc tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; UBND tỉnh đã ban hành Quyết định số 01/2022/QĐ-UBND ngày 11/01/2022 ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giao thông vận tải tỉnh Quảng Ngãi. Theo đó, nhiệm vụ, tên gọi của một số phòng, ban thuộc Sở đã có sự thay so với Đề án vị trí việc làm và cơ cấu ngạch công chức đã được phê duyệt.
Xuất phát từ những lý do trên; đồng thời để triển khai thực hiện mục tiêu về cải cách chế độ công vụ đến năm 2025 quy định tại Nghị quyết số 76/NQ-CP ngày 15/7/2021 của Chính phủ “Xây dựng được đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức có cơ cấu hợp lý, đáp ứng tiêu chuẩn chức danh, vị trí việc làm và khung năng lực theo quy định” thì việc triển khai xây dựng lại Đề án vị trí việc làm để thực hiện việc sắp xếp, bố trí, quy hoạch, đào tạo, bồi dưỡng nhằm xây dựng đội ngũ công chức Sở Giao thông vận tải có chuyên ngành đào tạo phù hợp với từng vị trí việc làm, có số lượng, cơ cấu hợp lý đáp ứng yêu cầu nhiệm vụ công tác trong tình hình mới là cần thiết.
II. CƠ SỞ PHÁP LÝ
1. Luật Cán bộ, công chức năm 2008, Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán bộ, công chức và Luật Viên chức năm 2019;
2. Nghị định số 97/2011/NĐ-CP ngày 21/10/2011 của Chính phủ quy định về thanh tra viên và cộng tác viên thanh tra;
3. Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thành phố trực thuộc trung ương; Nghị định số 107/2020/NĐ-CP ngày 14/9/2020 của Chính phủ Sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 24/2014/NĐ-CP ngày 04/4/2014 của Chính phủ quy định tổ chức các cơ quan chuyên môn thuộc UBND tỉnh, thành phố thuộc Trung ương;
4. Nghị định số 68/2000/NĐ-CP ngày 17/11/2000 của Chính phủ về thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính nhà nước, đơn vị sự nghiệp và Nghị định số 161/2018/NĐ-CP ngày 29/11/2018 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số quy định về tuyển dụng công chức, viên chức, nâng ngạch công chức, thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức và thực hiện chế độ hợp đồng một số loại công việc trong cơ quan hành chính Nhà nước, đơn vị sự nghiệp công lập (viết tắt là Nghị định 68, 161);
5. Nghị định số 62/2020/NĐ-CP ngày 01/6/2020 của Chính phủ về vị trí việc làm và biên chế công chức;
6. Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27/11/2020 của Chính phủ Quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý công chức;
7. Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ sung một số điều của Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11/6/2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên ngành văn thư;
8. Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03/6/2022 của Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ;
9. Quyết định số 01/2022/QĐ-UBND ngày 11/01/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giao thông vận tải tỉnh Quảng Ngãi và một số văn bản hướng dẫn có liên quan.
Phần II
THỰC TRẠNG VỀ TỔ CHỨC; BIÊN CHẾ, HỢP ĐỒNG THEO NGHỊ ĐỊNH 68,161; VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ ĐỘI NGŨ CÔNG CHỨC CỦA SỞ GIAO THÔNG VẬN TẢI
I. THỰC TRẠNG
1. Vị trí và chức năng
Sở Giao thông vận tải tỉnh Quảng Ngãi là cơ quan chuyên môn thuộc Ủy ban nhân dân tỉnh, thực hiện chức năng tham mưu, giúp Ủy ban nhân dân tỉnh quản lý nhà nước về: Đường bộ, đường thủy nội địa; vận tải; an toàn giao thông; quản lý, khai thác, duy tu, bảo trì hạ tầng giao thông đô thị, gồm: cầu đường bộ, cầu vượt, hè phố, đường phố, dải phân cách, hệ thống biển báo hiệu đường bộ, đèn tín hiệu điều khiển giao thông, hầm dành cho người đi bộ, hầm cơ giới đường bộ, cầu dành cho người đi bộ, bến xe, bãi đỗ xe trên địa bàn.
2. Nhiệm vụ, quyền hạn
Nhiệm vụ, quyền hạn của Sở Giao thông vận tải được quy định tại Điều 2 Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Giao thông vận tải tỉnh ban hành kèm theo Quyết định số 01/2022/QĐ-UBND ngày 11/01/2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh Quảng Ngãi.
3. Cơ cấu tổ chức
3.1. Lãnh đạo Sở: Sở Giao thông vận tải có Giám đốc và 03 Phó Giám đốc.
- Giám đốc Sở là Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh do Hội đồng nhân dân tỉnh bầu, là người đứng đầu Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh bổ nhiệm, chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về thực hiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở và thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Ủy viên Ủy ban nhân dân tỉnh theo Quy chế làm việc và phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh.
- Phó Giám đốc Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh bổ nhiệm theo đề nghị của Giám đốc Sở, giúp Giám đốc Sở thực hiện một hoặc một số nhiệm vụ cụ thể do Giám đốc Sở phân công và chịu trách nhiệm trước Giám đốc Sở và trước pháp luật về thực hiện nhiệm vụ được phân công. Khi Giám đốc Sở vắng mặt, một Phó Giám đốc Sở được Giám đốc Sở ủy nhiệm thay Giám đốc Sở điều hành các hoạt động của Sở. Phó Giám đốc Sở không kiêm nhiệm người đứng đầu các phòng, đơn vị trực thuộc Sở, trừ trường hợp pháp luật có quy định khác.
- Việc miễn nhiệm, điều động, luân chuyển, khen thưởng, kỷ luật, cho từ chức, nghỉ hưu và thực hiện chế độ, chính sách đối với Giám đốc, Phó Giám đốc Sở do Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh quyết định theo quy định của pháp luật.
3.2. Văn phòng Sở, Thanh tra Sở và các phòng chuyên môn, nghiệp vụ gồm:
- Văn phòng Sở: Có chức năng tham mưu, giúp Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành các nhiệm vụ: công tác tổ chức bộ máy; vị trí việc làm; biên chế công chức, cơ cấu ngạch công chức; vị trí việc làm, số lượng người làm việc, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp trong các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở; công tác chế độ, chính sách đối với công chức, viên chức và người lao động thuộc phạm vi quản lý theo quy định của pháp luật và phân cấp của UBND tỉnh; công tác thi đua, khen thưởng, kỷ luật; công tác hành chính - quản trị, an ninh trật tự tại Cơ quan Sở và trong toàn Sở; công tác cải cách hành chính, quản lý và tổ chức thực hiện việc ứng dụng công nghệ thông tin, hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015 tại cơ quan Sở.
- Thanh tra Sở: Có con dấu và tài khoản riêng để thực hiện nhiệm vụ theo quy định của pháp luật; biên chế của Thanh tra Sở nằm trong tổng biên chế công chức hành chính của Sở GTVT được UBND tỉnh giao hằng năm và hợp đồng lao động theo Nghị định số 68/2000/NĐ-CP, Nghị định 161/2018/NĐ-CP; có chức năng giúp Giám đốc Sở GTVT thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn thanh tra hành chính; thanh tra chuyên ngành; công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo; công tác phòng, chống tham nhũng và công tác đảm bảo an toàn giao thông trong phạm vi quản lý Nhà nước của Sở GTVT theo quy định của pháp luật. Ngoài ra, Thanh tra Sở được UBND tỉnh giao quản lý viên chức vận hành Trạm kiểm tra tải trọng xe lưu động và bộ cân lưu động (được Bộ Giao thông vận tải cấp) để thực hiện công tác kiểm soát tải trọng trên các tuyến quốc lộ ủy thác và các tuyến đường tỉnh.
- Phòng Kế hoạch - Tài chính: Thực hiện chức năng tham mưu, giúp Giám đốc Sở quản lý nhà nước về công tác quy hoạch, kế hoạch; tài chính, kế toán; chuẩn bị đầu tư, quản lý dự án đối với các dự án, công trình do Sở làm chủ đầu tư; thống kê, tổng hợp, báo cáo; công tác thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
- Phòng Quản lý chất lượng công trình giao thông: Có chức năng tham mưu, giúp Giám đốc Sở thực hiện chức năng quản lý nhà nước về chất lượng xây dựng công trình giao thông; thẩm định hoặc tham gia thẩm định các dự án đầu tư xây dựng công trình giao thông thuộc phạm vi quản lý của Sở Giao thông vận tải trên địa bàn tỉnh; quản lý chất lượng xây dựng các công trình giao thông do Sở làm chủ đầu tư.
- Phòng Quản lý kết cấu hạ tầng giao thông: Có chức năng tham mưu Giám đốc Sở thực hiện quản lý nhà nước về lĩnh vực kết cấu hạ tầng giao thông thuộc phạm vi quản lý nhà nước của Sở.
- Phòng Quản lý vận tải: Thực hiện chức năng tham mưu quản lý nhà nước về vận tải và dịch vụ hỗ trợ vận tải đường bộ, đường thủy nội địa; hoạt động khai thác cảng, bến thủy nội địa và cảng biển do địa phương quản lý; công tác pháp chế; kiểm soát thủ tục hành chính và an toàn giao thông trong lĩnh vực giao thông vận tải thuộc phạm vi trách nhiệm của Sở.
- Phòng Quản lý phương tiện và người lái: Có chức năng tham mưu, giúp Giám đốc Sở thực hiện nhiệm vụ quản lý nhà nước về phương tiện và người điều khiển phương tiện giao thông đường bộ, đường thủy nội địa; đào tạo, sát hạch, cấp giấy phép lái xe cơ giới đường bộ thuộc phạm vi trách nhiệm của Sở.
4. Biên chế công chức và hợp đồng lao động Nghị định 68, 161
4.1. Biên chế công chức được UBND tỉnh giao năm 2022: 69 biên chế; đã tinh giản 07 biên chế, đạt tỷ lệ 9,21% so với biên chế được giao năm 2015.
4.2. Hợp đồng lao động theo Nghị định số 68, 161: 09 người.
5. Danh mục vị trí việc làm, cơ cấu ngạch công chức và biên chế theo từng vị trí việc làm đã được cấp có thẩm quyền phê duyệt
	Số TT
	Danh mục vị trí việc làm
	Biên chế và LĐHĐ theo NĐ 68
	Ngạch công chức tối thiểu
	Ghi chú

	
	
	Biên chế CC
	HĐLĐ NĐ 68
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	I
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	38
	
	
	

	1
	Giám đốc Sở
	1
	
	Chuyên viên chính
	

	2
	Phó Giám đốc Sở
	3
	
	Chuyên viên chính
	

	3
	Chánh Văn phòng Sở
	1
	
	Chuyên viên
	

	4
	Chánh Thanh tra Sở
	1
	
	Thanh tra viên và tương đương
	

	5
	Trưởng phòng chuyên môn thuộc Sở
	5
	
	Chuyên viên
	

	6
	Phó Chánh Văn phòng Sở
	1
	
	Chuyên viên
	

	7
	Phó Chánh Thanh tra Sở
	2
	
	Thanh tra viên và tương đương
	

	8
	Phó Trưởng phòng chuyên môn thuộc Sở
	7
	
	Chuyên viên
	

	9
	Đội trưởng Thanh tra GTVT, thuộc Thanh tra Sở
	5
	
	Chuyên viên hoặc tương đương
	

	10
	VTVL Phó Đội trưởng Thanh tra GTVT, thuộc Thanh tra Sở
	7
	
	Chuyên viên hoặc tương đương
	

	II
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động chuyên môn, nghiệp vụ
	29
	
	
	

	1
	Quản lý dự án, kế hoạch
	3
	
	Chuyên viên
	

	2
	Quản lý tài chính
	2
	
	Chuyên viên
	

	3
	Quản lý hạ tầng giao thông
	3
	
	Chuyên viên
	

	4
	Quản lý phương tiện, người lái
	2
	
	Chuyên viên
	

	5
	Quản lý vận tải
	2
	
	Chuyên viên
	

	6
	Quản lý chất lượng công trình giao thông
	3
	
	Chuyên viên
	

	7
	Quản lý công tác an toàn giao thông
	2
	
	Chuyên viên
	

	8
	Thanh tra GTVT
	11
	
	Chuyên viên hoặc tương đương
	

	9
	Pháp chế
	1
	
	Chuyên viên
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ
	09
	09
	
	

	1
	Vị trí việc làm tổ chức nhân sự
	2
	
	Chuyên viên
	

	2
	VTVL Công nghệ thông tin
	2
	
	Chuyên viên hoặc tương đương
	

	3
	VTVL Văn thư kiêm lưu trữ
	2
	
	Nhân viên
	

	4
	VTVL Kế toán
	2
	
	KTV Trung cấp
	

	5
	Thủ quỹ
	1
	
	Nhân viên
	

	6
	Nhân viên kỹ thuật
	
	2
	HĐ68
	

	7
	Lái xe
	
	3
	HĐ68
	

	8
	Tạp vụ
	
	2
	HĐ68
	

	9
	Bảo vệ
	
	2
	HĐ68
	

	
	Tổng cộng: (I) + (II) + (III)
	76
	9
	
	


6. Thực trạng đội ngũ công chức
Tổng số công chức hiện có tính đến ngày 31/8/2022 là 63 người. Cụ thể:
6.1. Về trình độ chuyên môn, nghiệp vụ:
- Trình độ Thạc sĩ: 26 người, chiếm 41,3%
- Trình độ Đại học: 37 người, chiếm 58,7%
6.2. Về trình độ lý luận chính trị:
- Trình độ Cao cấp lý luận chính trị: 20 người, chiếm 31,7%
- Trình độ Trung cấp lý luận chính trị: 22 người, chiếm 34,9%
6.3. Về trình độ tin học:
- Trình độ đại học: 03 người, chiếm 4,8%
- Chứng chỉ tin học: 60 người, chiếm 95,2%
6.4. Về trình độ ngoại ngữ:
- Trình độ đại học: 01 người, chiếm 1,6%
- Chứng chỉ anh văn: 62 người, chiếm 98,4%
6.5. Về bồi dưỡng kiến thức quản lý nhà nước:
- Quản lý nhà nước Chuyên viên cao cấp và tương đương: 01 người, chiếm 1,58%.
- Quản lý nhà nước Chuyên viên chính và tương đương: 20 người, chiếm 31,7%.
- Quản lý nhà nước Chuyên viên và tương đương: 42 người, chiếm 66,6%.
6.6. Về cơ cấu theo ngạch:
- Chuyên viên cao cấp và tương đương: 01 người, chiếm 1,6%.
- Chuyên viên chính và tương đương: 10 người, chiếm 15,9%.
- Chuyên viên và tương đương: 52 người, chiếm 82,5%.
(Cụ thể theo Phụ lục số 1 kèm theo)
II. NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
Qua hơn 05 năm triển khai thực hiện Quyết định số 2387/QĐ-UBND ngày 28/11/2016 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh tại Sở Giao thông vận tải đã đạt được những kết quả quan trọng. Cụ thể: Giúp cho Lãnh đạo Sở giám sát kết quả giải quyết công việc dễ dàng, thuận lợi hơn; thực hiện việc phân công nhiệm vụ từng phòng chuyên môn gắn với chức năng, nhiệm vụ cụ thể, tránh được sự chồng chéo khi phân công giao việc. Việc sử dụng, sắp xếp, bố trí và quản lý công chức, người lao động được thực hiện hợp lý, vị trí từng công việc được sắp xếp phù hợp với chuyên môn, khung năng lực; đến thời điểm hiện tại công chức của Sở đã đáp ứng đủ tiêu chuẩn, điều kiện đối với từng vị trí việc làm.
Mặt khác, việc triển khai thực hiện đề án vị trí việc làm giúp cho công chức thấy được vị trí, vai trò, trách nhiệm của mình, không đùn đẩy, thoái thác công việc. Khung năng lực giúp chỉ ra những năng lực và biểu hiệu tương ứng môi công chức cần phải đáp ứng cho từng vị trí cụ thể. Việc so sánh giữa biểu hiện thực tế và yêu cầu tiêu chuẩn của từng vị trí giúp đánh giá được mức độ phù hợp và hoàn thành yêu cầu công việc của vị trí đảm nhiệm của từng công chức.
Tuy nhiên, quá trình triển khai thực hiện Đề án vị trí việc làm đã được phê duyệt có những tồn tại, hạn chế trong quản lý, tuyển dụng, đào tạo, bồi dưỡng, thi nâng ngạch công chức, cụ thể như: Khung năng lực của từng vị trí việc làm chưa quy định cụ thể một số nhóm ngành phù hợp với vị trí việc làm; ngạch công chức tương ứng với từng vị trí việc làm chỉ quy định “… ngạch công chức tối thiểu” nên không có cơ sở để xác định số lượng từng ngạch công chức của cơ quan;...
Phần III
XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM, BIÊN CHẾ; BẢN MÔ TẢ CÔNG VIỆC, KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM VÀ CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
I. XÁC ĐỊNH VỊ TRÍ VIỆC LÀM
1. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành: 10 vị trí
1.1. Vị trí Giám đốc Sở: 01 vị trí
Giám đốc Sở là người đứng đầu cơ quan, quản lý điều hành mọi hoạt động thuộc chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của Sở; chịu trách nhiệm trước Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh và trước pháp luật về toàn bộ hoạt động của Sở Giao thông vận tải và việc thi hành nhiệm vụ, công vụ của cán bộ, công chức, viên chức thuộc quyền theo phân cấp quản lý và theo quy định của pháp luật; phụ trách chung và trực tiếp phụ trách lĩnh vực công tác: quy hoạch, kế hoạch phát triển chung về giao thông vận tải; tổ chức bộ máy, quản lý cán bộ, chế độ chính sách; công tác đào tạo, bồi dưỡng, thi đua - khen thưởng, kỷ luật, kỷ cương hành chính, công tác bảo vệ chính trị nội bộ; công tác phòng, chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; công tác tiếp công dân và giải quyết khiếu nại, tố cáo; công tác đào tạo, sát hạch cấp giấy phép lái xe; công tác đảm bảo trật tự an toàn giao thông; công tác quản lý tài chính - kế toán của Ngành và cơ quan Sở; công tác theo dõi, chỉ đạo tổ chức thực hiện nhiệm vụ quản lý các dự án, công trình sửa chữa định kỳ do Sở Giao thông vận tải làm chủ đầu tư kể từ giai đoạn khởi công xây dựng đến khi hoàn thành bàn giao đưa vào sử dụng và quyết toán dự án hoàn thành; phối hợp với các cơ quan Trung ương tham gia giải quyết các vấn đề có liên quan đến lĩnh vực quản lý nhà nước về cảng biển trên địa bàn tỉnh; công tác thanh tra hành chính; công tác cải cách hành chính và chỉ số năng lực cạnh tranh cấp tỉnh; công tác chuyển đổi số; hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn Quốc gia TCVN ISO 9001:2015; là chủ tài khoản và người phát ngôn của Sở Giao thông vận tải. Thực hiện nhiệm vụ Phó Trưởng Ban an toàn giao thông tỉnh.
1.2. Vị trí Phó Giám đốc Sở: 01 vị trí
Tham mưu giúp Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành, thực hiện các nhiệm vụ trong lĩnh vực:
- Công tác quản lý cơ quan Sở (trừ các nhiệm vụ do Giám đốc Sở phụ trách), công tác hành chính - quản trị.
- Công tác quản lý, bảo vệ và khai thác các công trình giao thông và công tác lập lại trật tự hành lang an toàn đường bộ, đường sắt.
- Công tác thanh tra chuyên ngành bảo vệ công trình giao thông và hành lang công trình giao thông.
- Theo dõi và quyết định việc cấp giấy phép lưu hành đặc biệt cho phương tiện vận tải đường bộ.
- Theo dõi, quản lý và cấp phép thi công các công trình đấu nối vào các tuyến Quốc lộ và đường tỉnh do Sở quản lý và ký các loại giấy phép do Giám đốc Sở ủy quyền.
- Trực tiếp theo dõi, chỉ đạo tổ chức thực hiện nhiệm vụ quản lý, bảo dưỡng thường xuyên các tuyến đường tỉnh, đường Dung Quất - Sa Huỳnh đoạn Km18-Km23+950, tuyến đường Hoàng Sa, Trường Sa và các tuyến Quốc lộ được giao ủy quyền quản lý.
- Công tác phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn. Chỉ đạo thực hiện công tác khắc phục hậu quả lũ lụt, đảm bảo giao thông bước 1 đối với các tuyến đường được giao quản lý bị sạt lỡ, hư hỏng trong mùa mưa lũ.
- Theo dõi, chỉ đạo thực hiện các chương trình mục tiêu quốc gia trên địa bàn tỉnh; Đề án phát triển giao thông nông thôn - miền núi tỉnh Quảng Ngãi.
- Quản lý nhà nước về vận tải đường bộ, đường thủy nội địa; công tác đăng ký, đăng kiểm phương tiện vận tải, thiết bị và cơ khí giao thông vận tải, phương tiện thủy nội địa và xe máy chuyên dùng.
- Công tác quản lý nhà nước đối với các hợp tác xã, doanh nghiệp, cá nhân hoạt động trong lĩnh vực vận tải, dịch vụ hỗ trợ vận tải, cơ khí giao thông vận tải, các bến xe, bãi đỗ xe và bến cảng trên địa bàn tỉnh.
- Chỉ đạo thực hiện chiến lược phát triển vận tải và các quy hoạch liên quan đến lĩnh vực vận tải trên địa bàn tỉnh.
- Theo dõi, giải quyết các vấn đề có liên quan đến vận tải đường bộ, đường thủy, hàng không, đường sắt do Bộ Giao thông vận tải quản lý trên địa bàn tỉnh.
- Theo dõi, chỉ đạo thực hiện công tác pháp chế, công tác thanh tra chuyên ngành về trật tự vận tải và công tác bảo đảm trật tự an toàn giao thông thuộc phạm vi chức năng, nhiệm vụ của Sở.
- Theo dõi, chỉ đạo hoạt động của Trạm kiểm tra tải trọng xe lưu động tỉnh.
- Phụ trách công tác dân vận của Sở, công tác quốc phòng - an ninh liên quan đến Sở.
- Theo dõi, giải quyết các vấn đề về văn hóa, xã hội, an ninh - trật tự có liên quan đến Sở và cơ quan Sở.
- Công tác quản lý nhà nước về chất lượng công trình xây dựng chuyên ngành giao thông trên địa bàn tỉnh thuộc phạm vi quản lý của Sở; công tác khoa học - công nghệ - môi trường có liên quan đến lĩnh vực quản lý của Sở.
- Tham gia ý kiến với các cơ quan, đơn vị liên quan trong công tác phát triển giao thông đô thị, thị trấn, thị tứ, khu kinh tế, khu công nghiệp và khu du lịch.
- Theo dõi, chỉ đạo thực hiện các nội dung công tác có liên quan đến lĩnh vực quản lý của Sở trong chương trình công tác phát triển công nghiệp và đô thị trên địa bàn tỉnh.
- Theo dõi, giải quyết các vấn đề có liên quan đến các dự án xây dựng công trình giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa của Trung ương và các thành phần kinh tế khác đầu tư trên địa bàn tỉnh.
- Theo dõi, giải quyết các vấn đề có liên quan đến các dự án xây dựng công trình giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy của Trung ương và các cơ quan, đơn vị khác đầu tư trên địa bàn tỉnh.
- Theo dõi các dự án công trình giao thông đầu tư trên địa bàn tỉnh (trừ chương trình phát triển đường giao thông nông thôn).
- Theo dõi, chỉ đạo thực hiện công tác thẩm định dự án; Thẩm định, thẩm tra thiết kế cơ sở, thiết kế bản vẽ thi công và dự toán đối với công trình giao thông trên địa bàn tỉnh (Trừ các dự án thuộc nguồn vốn SNGT, bảo trì đường bộ, khắc phục lũ lụt do Sở GTVT làm chủ đầu tư).
- Công tác quản lý nhà nước đối với các dự án xây dựng công trình giao thông được đầu tư theo hình thức đối tác công tư (PPP) đầu tư trên địa bàn tỉnh.
- Tham gia Hội đồng thẩm định chủ trương các dự án nhóm B, nhóm C do tỉnh quản lý.
- Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Giám đốc Sở phân công.
1.3. Vị trí Chánh Văn phòng Sở: 01 vị trí
Giúp Giám đốc Sở chỉ đạo, điều hành các nhiệm vụ: công tác tổ chức bộ máy; vị trí việc làm; biên chế công chức, cơ cấu ngạch công chức; vị trí việc làm, số lượng người làm việc, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp trong các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở; công tác chế độ, chính sách đối với công chức, viên chức và người lao động thuộc phạm vi quản lý theo quy định của pháp luật và phân cấp của UBND tỉnh; công tác thi đua, khen thưởng, kỷ luật; công tác hành chính - quản trị, an ninh trật tự tại Cơ quan Sở và trong toàn Sở; công tác cải cách hành chính, quản lý và tổ chức thực hiện việc ứng dụng công nghệ thông tin, hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn ISO 9001:2015 tại cơ quan Sở.
1.4. Vị trí Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí
Giúp Giám đốc Sở Giao thông vận tải thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn thanh tra hành chính; thanh tra chuyên ngành; công tác tiếp công dân, giải quyết khiếu nại, tố cáo; công tác phòng, chống tham nhũng và công tác đảm bảo an toàn giao thông trong phạm vi quản lý Nhà nước của Sở Giao thông vận tải theo quy định của pháp luật.
1.5. Vị trí Trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí
- Chịu trách nhiệm quản lý, điều hành hoạt động của phòng theo chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn được giao, phân công nhân sự đảm bảo thực hiện nhiệm vụ tốt được giao.
- Chỉ đạo, điều hành, đôn đốc thực hiện công việc, thẩm định các hồ sơ chuyên viên trong phòng trình và chịu trách nhiệm các nội dung tham mưu cho Lãnh đạo Sở Giao thông vận tải thực hiện chức năng quản lý nhà nước được giao cho phòng.
- Chủ trì xây dựng các chương trình quy hoạch, kế hoạch dài hạn, các đề án liên quan đến chuyên môn của phòng. Triển khai, phổ biến các quy định, quy hoạch, kế hoạch dài hạn, trung hạn, hằng năm, các đề án thuộc chuyên môn được giao cho phòng.
- Thực hiện các nhiệm vụ chuyên môn, nghiệp vụ thuộc trách nhiệm của phòng tham mưu.
- Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Giám đốc Sở phân công.
1.6. Vị trí Phó Chánh Văn phòng: 01 vị trí
- Tham mưu giúp Chánh Văn phòng thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công, trực tiếp thực hiện nhiệm vụ lĩnh vực quản lý cải cách hành chính; công nghệ thông tin; phòng cháy, chữa cháy, an ninh - quốc phòng; chuyển đổi số; công tác dân chủ cơ sở; dân vận của cơ quan Sở và thực hiện nhiệm vụ công tác đảng vụ.
- Áp dụng, duy trì và cải tiến hệ thống quản lý chất lượng theo tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015 tại Sở; thực hiện chức năng thường trực Ban biên tập Cổng thông tin thành phần của Sở.
Thực hiện một số công việc khác do Chánh Văn phòng Sở phân công.
1.7. Vị trí Phó Chánh Thanh tra Sở: 01 vị trí
Tham mưu giúp Chánh Thanh tra Sở thực hiện nhiệm vụ theo sự phân công, trực tiếp phụ trách công tác thanh tra hành chính; thực hành tiết kiệm, chống lãng phí; theo dõi, kiểm tra các tổ chức, cá nhân thuộc thẩm quyền quản lý của Sở trong việc chấp hành các kết luận, kiến nghị, quyết định sau thanh tra, các quyết định giải quyết đơn thư khiếu nại, tố cáo của các cấp có thẩm quyền; công tác cải cách hành chính; công tác thanh tra, kiểm tra chuyên ngành theo Đoàn; công tác thanh tra hoạt động vận tải và dịch vụ vận tải (bao gồm vận tải đường bộ, vận tải đường thủy nội địa) trên địa bàn tỉnh; thanh tra, kiểm tra an toàn kỹ thuật phương tiện đường bộ, đường thủy nội địa theo thẩm quyền của Thanh tra Sở; công tác bảo đảm trật tự, an toàn giao thông đường bộ, đường sắt và đường thủy nội địa; công tác bảo đảm trật tự, an toàn giao thông đô thị; công tác giám sát thi, sát hạch cấp, đổi giấy phép lái xe thuộc ngành giao thông vận tải quản lý; công tác phối hợp với các lực lượng chức năng Công an tỉnh và Công an các huyện, thị xã, thành phố tổ chức công tác kiểm tra liên ngành về trật tự an toàn giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa theo Quy chế phối hợp trong công tác bảo đảm an ninh, an toàn giao thông giữa Công an tỉnh, Sở Giao thông vận tải và ngành Đường sắt; công tác bảo vệ hành lang an toàn đường bộ và công trình giao thông trên các tuyến Quốc lộ được ủy thác cho Sở GTVT quản lý và các tuyến đường tỉnh, đường huyện trên địa bàn tỉnh; công tác phòng, chống bão lụt và tìm kiếm cứu nạn đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa trên địa bàn tỉnh; công tác quản lý phần mềm govOne để theo dõi, kiểm tra, giám sát và triển khai công tác bảo vệ các hệ thống công trình giao thông đường bộ trên địa bàn tỉnh; công tác tuyên truyền pháp luật trong lĩnh vực giao thông vận tải.
1.8. Vị trí Phó Trưởng phòng thuộc Sở: 01 vị trí
Tham mưu giúp các Trưởng phòng chuyên môn và tương đương, Lãnh đạo Sở trong công tác tổ chức triển khai thực hiện các nhiệm vụ được giao:
- Quản lý, định hướng hoạt động của phòng trong lĩnh vực quản lý tài chính - kế toán; công tác kế hoạch, tổng hợp, thống kê, báo cáo.
- Quản lý, định hướng hoạt động của phòng trong lĩnh vực quản lý kết cấu hạ tầng giao thông;
- Quản lý, định hướng hoạt động của phòng trong lĩnh vực quản lý chất lượng công trình giao thông;
- Quản lý, định hướng hoạt động của phòng trong lĩnh vực quản lý phương tiện người lái.
- Quản lý, định hướng hoạt động của phòng trong lĩnh vực quản lý vận tải.
- Thực hiện một số nhiệm vụ khác do cấp trưởng phân công.
1.9. Vị trí Đội trưởng thanh tra giao thông và Đội trưởng tham mưu tổng hợp thuộc Thanh tra Sở: 01 vị trí
- Chịu trách nhiệm quản lý, điều hành, đôn đốc thực hiện công việc, nhiệm vụ được Chánh Thanh tra giao cho Đội;
- Thực hiện công tác tổng hợp, báo cáo, công tác nội chính, công tác tiếp dân, phòng chống tham nhũng, xử lý vi phạm hành chính, công tác tuyên truyền, công tác bảo vệ hành lang đường bộ, công tác trật tự vận tải, an toàn giao thông đường bộ, đường thủy nội địa và đô thị, công tác liên ngành đảm bảo trật tự an toàn giao thông tùy theo địa bàn phân công quản lý trên địa bàn tỉnh theo đúng quy định.
1.10. Vị trí Phó Đội trưởng thanh tra giao thông và Phó Đội trưởng tham mưu tổng hợp thuộc Thanh tra Sở: 01 vị trí
- Thực hiện nhiệm vụ được giao theo sự phân công của Chánh Thanh tra Sở, Đội trưởng.
- Giúp Đội trưởng thực hiện công tác tổng hợp, báo cáo, công tác nội chính, công tác tiếp dân, phòng chống tham nhũng, xử lý vi phạm hành chính, công tác tuyên truyền, công tác bảo vệ hành lang đường bộ, công tác trật tự vận tải, an toàn giao thông đường bộ, đường thủy nội địa và đô thị, công tác liên ngành đảm bảo trật tự an toàn giao thông tùy theo địa bàn phân công quản lý trên địa bàn tỉnh theo đúng quy định.
2. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động nghiệp vụ chuyên ngành: 06 vị trí
2.1. Vị trí Quản lý dự án, tổng hợp
- Tham mưu Giám đốc Sở xây dựng và triển khai thực hiện công tác quy hoạch, kế hoạch, phương án, Đề án phát triển GTVT để tích hợp vào quy hoạch tỉnh Quảng Ngãi; thực hiện công tác tổng hợp, báo cáo; tổng hợp, đề xuất cho Giám đốc Sở trình UBND tỉnh đưa một số nhiệm vụ trọng tâm của Ngành vào chương trình công tác hằng năm của UBND tỉnh; tham mưu cho Giám đốc Sở ban hành Chương trình công tác hàng năm của Ngành.
- Tham mưu thực hiện nhiệm vụ quản lý đầu tư xây dựng đối với các dự án thuộc các nguồn vốn: Nguồn kinh phí sự nghiệp chi hoạt động kinh tế đường bộ hằng năm cho công tác quản lý, bảo trì hệ thống quốc lộ; nguồn vốn sự nghiệp giao thông hằng năm của tỉnh.
- Phối hợp với các phòng, đơn vị xây dựng kế hoạch quản lý, bảo trì hằng năm đối với các tuyên đường bộ, đường thủy nội địa được giao quản lý; theo dõi, báo cáo công tác giải ngân, đấu thầu, công tác giám sát, đánh giá dự án đầu tư các dự án, công trình Sở làm chủ đầu tư; hoàn thiện hồ sơ hoàn thành công trình để phục vụ công tác nghiệm thu, bàn giao đưa công trình vào sử dụng đối với dự án, công trình do Sở làm chủ đầu tư.
- Phối hợp với các đơn vị liên quan tham mưu trình cấp có thẩm quyền phê duyệt danh mục công trình giao thông vận tải; đánh giá hiệu quả đầu tư đối với các dự án WB, PPP, ODA thuộc trách nhiệm của Ngành.
2.2. Vị trí Quản lý kết cấu hạ tầng giao thông
- Tham mưu Giám đốc Sở trình Ủy ban nhân dân cấp tỉnh quyết định hoặc quyết định theo thẩm quyền công tác quản lý kết cấu hạ tầng giao thông theo quy định của pháp luật.
- Xây dựng, trình phê duyệt Kế hoạch bảo trì và tổ chức quản lý, bảo trì bảo đảm tiêu chuẩn, quy chuẩn kỹ thuật mạng lưới công trình giao thông đường bộ, đường thủy nội địa địa phương đang khai thác thuộc phạm vi quản lý hoặc được phân cấp, ủy quyền theo quy định của pháp luật.
- Thực hiện các hoạt động bảo đảm an toàn và duy trì tuổi thọ của công trình giao thông, tổ chức phòng ngừa, ngăn chặn, xử lý hành vi xâm phạm kết cấu hạ tầng giao thông trên địa bàn theo quy định của pháp luật.
- Tổ chức nghiệm thu bàn giao đưa công trình vào khai thác sử dụng đối với những công trình, dự án do Sở làm chủ đầu tư hoặc của các Chủ đầu tư khác do Sở tiếp nhận quản lý, khai thác sử dụng.
- Thỏa thuận thiết kế, cấp giấy phép thi công xây dựng công trình đường bộ trong phạm vi đất dành cho đường bộ, công trình thiết yếu, đấu nối, biển quảng cáo tạm thời trên các tuyến quốc lộ ủy quyền quản lý, đường tỉnh, đường thủy nội địa và các công trình được giao quản quản lý; cấp giấy phép lưu hành xe quá tải trọng, xe quá khổ giới hạn, xe bánh xích, xe vận chuyển hàng siêu trường, siêu trọng trên đường bộ.
- Giải quyết các vấn đề có liên quan đến đường sắt, đường thủy nội địa, đường bộ do Bộ Giao thông vận tải và các cơ quan, đơn vị khác quản lý trên địa bàn tỉnh.
- Quản lý và tổ chức thực hiện quy hoạch mạng lưới công trình giao thông đường bộ, đường thủy nội địa địa phương theo phân cấp.
- Hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ về công tác quản lý, bảo trì kết cấu hạ tầng giao thông trên hệ thống đường đô thị, đường huyện, đường xã.
- Công bố tải trọng, khổ giới hạn của cầu, đường bộ thuộc thẩm quyền quản lý theo quy định của pháp luật.
- Công tác điều chỉnh tên, số hiệu đường tỉnh, các tuyến đường khác theo quy định của pháp luật và phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh; phân loại đường tỉnh và các tuyến đường khác theo quy định của pháp luật và phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh để tính cước vận tải đường bộ trên địa bàn tỉnh.
- Dự thảo các văn bản về quản lý, bảo trì, bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông thuộc thẩm quyền ban hành của Ủy ban nhân dân tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh.
- Tham mưu Giám đốc Sở trình UBND tỉnh Quyết định điều chỉnh tên, số hiệu đường tỉnh, các tuyến đường khác theo quy định của pháp luật và phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh; Quyết định phân loại đường tỉnh và các tuyến đường khác theo quy định của pháp luật và phân cấp của Ủy ban nhân dân tỉnh để tính cước vận tải đường bộ trên địa bàn tỉnh; công bố tải trọng, khổ giới hạn của cầu, đường bộ thuộc thẩm quyền quản lý theo quy định của pháp luật.
- Hướng dẫn chuyên môn, nghiệp vụ về công tác quản lý, bảo trì kết cấu hạ tầng giao thông trên hệ thống đường đô thị, đường huyện, đường xã.
- Tham mưu xây dựng cơ chế, chính sách về quản lý giao thông trên địa bàn tỉnh.
2.3. Vị trí Quản lý chất lượng công trình giao thông
- Thẩm định Báo cáo nghiên cứu khả thi (Báo cáo kinh tế-kỹ thuật) các công trình, dự án đầu tư xây dựng công trình giao thông.
- Thẩm định thiết kế xây dựng triển khai sau thiết kế cơ sở các công trình, dự án đầu tư xây dựng công trình giao thông.
- Phối hợp thẩm định Báo cáo nghiên cứu tiền khả thi, chủ trương đầu tư các công trình, dự án đầu tư xây dựng công trình giao thông.
- Tổ chức nghiệm thu trong quá trình thi công, kiểm tra nghiệm thu hoàn thành công trình giao thông trên địa bàn tỉnh.
- Thẩm định các nội dung trong đấu thầu đối với các công trình do Sở Giao thông vận tải làm Chủ đầu tư.
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nghiệm thu trong quá trình thi công, kiểm tra nghiệm thu hoàn thành công trình giao thông trên địa bàn tỉnh.
- Theo dõi công tác quản lý khoa học kỹ thuật và công nghệ trong xây dựng giao thông. Xây dựng, đề xuất kế hoạch và tổng hợp báo cáo hàng năm về việc thực hiện công tác khoa học, công nghệ và môi trường trong xây dựng công trình giao thông.
2.4. Vị trí Quản lý vận tải; pháp chế
- Hướng dẫn, kiểm tra việc chấp hành điều kiện kinh doanh vận tải, cơ chế chính sách phát triển vận tải, dịch vụ hỗ trợ vận tải; việc xây dựng cảng, bến thủy nội địa, bến khách ngang sông theo đúng quy chuẩn kỹ thuật quốc gia và quy hoạch được cấp thẩm quyền phê duyệt.
- Phân tích, đánh giá chất lượng vận tải và dịch vụ hỗ trợ vận tải, xây dựng các giải pháp đổi mới nhằm tăng trưởng khối lượng, nâng cao chất lượng, nhân rộng mô hình hoạt động có hiệu quả của các doanh nghiệp, hợp tác xã trong lĩnh vực vận tải đường thủy nội địa.
- Tham mưu thực hiện công tác phối hợp với các cơ quan chuyên môn của Bộ Giao thông vận tải trong quản lý nhà nước đối với hoạt động vận tải đường thủy nội địa trên luồng, tuyến hàng hải từ bờ ra đảo, cảng biển, dịch vụ cảng biển trên địa bàn tỉnh theo quy định của pháp luật hoặc phân công của Ủy ban nhân dân tỉnh.
- Thẩm định, tham mưu Giám đốc Sở trình UBND tỉnh phê duyệt danh sách dự án đủ điều kiện hỗ trợ, số tiền hỗ trợ, thời gian hỗ trợ cụ thể và hồ sơ đề nghị hỗ trợ lãi suất vay vốn đối với dự án đầu tư phương tiện, dự án đầu tư kết cấu hạ tầng phục vụ vận tải hành khách bằng xe buýt trên địa bàn tỉnh.
- Thực hiện công tác kiểm tra, giám sát việc thi hành pháp luật đối với tổ chức, cá nhân hoạt động kinh doanh trong lĩnh vực thuộc trách nhiệm quản lý.
- Thẩm định, duyệt hồ sơ cấp Giấy phép liên vận quốc tế, Giấy phép kinh doanh vận tải bằng xe ô tô, phù hiệu, biển hiệu xe ô tô kinh doanh vận tải theo quy định; xác nhận xe không thuộc diện chịu phí sử dụng đường bộ.
- Theo dõi, quản lý, kiểm tra, giám sát việc chấp hành quy định về điều kiện kinh doanh đường thủy nội địa; hướng dẫn, hỗ trợ cho đơn vị hoạt động trong lĩnh vực vận tải thực hiện cơ chế chính sách, chiến lược quốc gia về phát triển vận tải và dịch vụ hỗ trợ vận tải đường thủy nội địa.
- Kiểm tra, theo dõi hoạt động của phương tiện kinh doanh vận tải qua thiết bị giám sát hành trình để kịp thời xử lý, chấn chỉnh lái xe vi phạm.
- Tham mưu thực hiện các chương trình, kế hoạch hành động nâng cao năng lực cạnh tranh và phát triển dịch vụ logistics Việt Nam đến năm 2025, tầm nhìn đến năm 2030.
- Tham mưu triển khai thực hiện công tác bảo đảm an ninh trật tự khu vực biển, đảo trong lĩnh vực giao thông vận tải; công tác phòng chống dịch bệnh trên động vật, buôn lậu thương mại hàng giả, hàng cấm.
- Tiếp nhận hồ sơ dịch vụ công trực tuyến cấp độ 3, cấp độ 4 đối với thủ tục hành chính trong lĩnh vực vận tải; tiếp nhận hồ sơ TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở từ Trung tâm phục vụ - kiểm soát thủ tục hành chính tỉnh (qua bộ phận chuyển phát của bưu điện), chuyển đến công chức được giao xử lý, giải quyết. Tiếp nhận kết quả giải quyết TTHC của Sở để chuyển cho bộ phận chuyển phát của bưu điện gửi đến Trung tâm phục vụ - kiểm soát thủ tục hành chính tỉnh trả kết quả.
- Lập hồ sơ và thông báo đăng ký khai thác tuyến, ngừng khai thác tuyến, thu hồi khai thác tuyến, bổ sung, thay thế, ngừng xe khai thác xe đưa vào khai thác tuyến vận tải khách bằng ô tô theo tuyến cố định, xe buýt; điều chỉnh thời gian biểu chạy xe, hành trình tuyến, tần suất xe chạy.
- Theo dõi, quản lý các doanh nghiệp, hợp tác xã đăng ký kinh doanh vận tải bằng ô tô theo tuyến cố định, hợp đồng, vận tải khách du lịch, xe buýt, xe taxi, vận tải hàng hóa bằng container.
- Rà soát, hệ thống hóa, xây dựng văn bản quy phạm pháp luật; xây dựng kế hoạch và tổ chức phổ biến, giáo dục pháp luật trong phạm vi ngành, lĩnh vực quản lý nhà nước ở địa phương; theo dõi tình hình thi hành pháp luật và kiểm tra việc thực hiện pháp luật. Theo dõi công tác kiểm soát thủ tục hành chính.
2.5. Vị trí an toàn giao thông
- Triển khai thực hiện công tác đảm bảo trật tự an toàn giao thông (TT ATGT), tìm kiếm cứu nạn, kiểm tra thực hiện các biện pháp đảm bảo TT ATGT đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa thuộc phạm vi, chức năng, nhiệm vụ của Sở.
- Tham mưu thực hiện nhiệm vụ cơ quan Thường trực Ban An toàn giao thông tỉnh; làm đầu mối tổng hợp công tác an toàn giao thông của tỉnh.
2.6. Vị trí Quản lý phương tiện và người lái
- Tham mưu thực hiện nhiệm vụ quản lý phương tiện vận tải đường bộ và quản lý xe máy chuyên dùng tham gia giao thông trên địa bàn tỉnh, định mức tiêu hao nhiên liệu xe ô tô và đánh giá chất lượng còn lại của phương tiện; tham gia với các cơ quan chức năng trong việc kiểm tra các phương tiện vận tải, xe máy chuyên dùng, kiểm định phương tiện vận tải đường bộ, phương tiện thủy nội địa; giám định tình trạng kỹ thuật phương tiện theo trưng cầu giám định chất lượng phương tiện khi có yêu cầu; thẩm định hồ sơ thiết kế cho xe cơ giới cải tạo; thẩm định, kiểm tra phương tiện cấp, đổi giấy chứng nhận đăng ký, biển số xe máy chuyên dùng; thực hiện công tác cấp, đổi giấy phép lái xe (GPLX) mô tô, ô tô; in ấn chỉ GPLX và quản lý hồ sơ cấp, đổi GPLX.
3. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hoạt động chuyên môn dùng chung: 06 vị trí
3.1. Vị trí Thanh tra giao thông vận tải
- Thực hiện công tác tuyên truyền, công tác bảo vệ hành lang đường bộ, công tác trật tự vận tải, an toàn giao thông đường bộ, đường thủy nội địa và đô thị, công tác liên ngành đảm bảo trật tự an toàn giao thông theo địa bàn phân công quản lý trên địa bàn tỉnh.
- Tham gia đoàn thanh tra và báo cáo công tác thanh tra; thực hiện các nhiệm vụ thanh tra hành chính, thanh tra chuyên ngành theo lĩnh vực địa bàn phân công phụ trách.
- Tham gia thực hiện nhiệm vụ tại Trạm kiểm tra tải trọng xe lưu động kiểm soát tài trọng phương tiện tham gia giao thông trên các tuyến quốc lộ, hệ thống đường bộ địa phương trên địa bàn tỉnh để bảo vệ kết cấu hạ tầng giao thông và bảo đảm trật tự an toàn giao thông đường bộ theo quy định của pháp luật.
- Thực hiện công tác phòng, chống tham nhũng thuộc phạm vi Sở Giao thông vận tải;
- Thực hiện thanh tra hành chính theo đoàn; thực hiện công tác kiểm tra, theo dõi và đôn đốc các đơn vị, cá nhân thuộc thẩm quyền quản lý của Sở chấp hành kiến nghị, quyết định sau thanh tra.
- Thực hiện nhiệm vụ tiếp dân, giải quyết đơn thư, khiếu nại, tố cáo, tham mưu Lãnh đạo Thanh tra Sở tiếp nhận đơn thư khiếu nại, tố cáo, kiến nghị, phản ánh trong các ngày tiếp công dân thường xuyên, tiếp công dân định kỳ và đột xuất tại Phòng tiếp công dân của Sở Giao thông vận tải.
- Tham gia đoàn thanh tra, kiểm tra hành chính tại các phòng chuyên môn nghiệp vụ Sở và các đơn vị trực thuộc Sở Giao thông vận tải theo kế hoạch thanh tra, kiểm tra hàng năm (kể cả đột xuất nếu có); tham gia đoàn thanh tra, kiểm tra chuyên ngành giao thông vận tải thuộc lĩnh vực kinh tế - xã hội theo kế hoạch thanh tra, kiểm tra hằng năm (kể cả đột xuất nếu có);
- Tham mưu xây dựng các kế hoạch bảo đảm an toàn giao thông (trung hạn, ngắn hạn, đột xuất) trong phạm vi quản lý Nhà nước của Thanh tra Sở, kế hoạch phối hợp liên ngành bảo đảm ATGT các kỳ lễ, tết và bảo vệ các sự kiện quan trọng tổ chức tại địa phương, kế hoạch phòng, chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn của Thanh tra Sở;
- Tham mưu Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tuần tra, xử lý vi phạm hành chính trong việc chấp hành các quy định của pháp luật về bảo đảm ATGT, hoạt động vận tải và dịch vụ hỗ trợ vận tải hàng tháng của Tổ cơ động.
- Trực tiếp tiếp công dân đến xử lý vi phạm hành chính trong lĩnh vực trật tự an toàn giao thông tại Bộ phận xử lý;
- Tham mưu Quyết định xử phạt vi phạm hành chính trong lĩnh vực thanh tra chuyên ngành giao thông vận tải theo quy định của pháp luật;
- Tham mưu Quyết định tạm giữ tang vật, phương tiện, giấy phép chứng chỉ hành nghề trong lĩnh vực giao thông đường bộ, đường sắt, đường thủy nội địa;
- Trực tiếp tiếp nhận hồ sơ vi phạm hành chính từ các đội Thanh tra giao thông vận tải chuyên ngành chuyển giao, kiểm tra, nhập dữ liệu vi phạm hành chính vào phần mềm; quản lý phần mềm xử lý vi phạm hành chính; vào sổ theo dõi phương tiện vi phạm hành chính;
- Tiếp nhận tổng hợp, quản lý hồ sơ xử lý vi phạm hành chính của Trạm kiểm tra tải trọng xe lưu động;
- Báo cáo tình hình vi phạm hành lang an toàn giao thông đường bộ trên các tuyến Quốc lộ ủy thác và các tuyến đường tỉnh; tình hình thi hành pháp luật vi phạm hành chính.
3.2. Vị trí Quản lý tài chính - kế toán, kế hoạch
- Xây dựng dự toán thu, chi ngân sách nhà nước hằng năm; kế hoạch thu, nộp, quản lý, sử dụng đối với các loại phí, lệ phí do Sở quản lý.
- Giao dự toán thu, chi ngân sách nhà nước cho các đơn vị trực thuộc Sở trên cơ sở dự toán thu, chi ngân sách nhà nước được giao cho Sở thực hiện hàng năm. Hướng dẫn, kiểm tra các đơn vị hành chính, sự nghiệp trực thuộc Sở thực hiện chính sách về kế toán, tài chính; thực hiện tự chủ, tự chịu trách nhiệm về tài chính; xác định giá trị tài sản để giao cho đơn vị quản lý theo cơ chế giao vốn cho doanh nghiệp theo quy định của pháp luật.
- Phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan thực hiện công tác đối chiếu giải ngân các nguồn vốn được cấp cho Sở hàng năm; lập chứng từ tạm ứng, thanh toán đối với các nguồn kinh phí được giao cho Sở.
- Phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan thực hiện công tác kiểm tra, xét duyệt báo cáo quyết toán kinh phí hành chính, sự nghiệp tại các đơn vị hành chính, sự nghiệp trực thuộc Sở theo quy định.
- Phối hợp với các cơ quan, đơn vị liên quan xác định giá trị tài sản của các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở để thực hiện cổ phần hóa theo quy định.
- Hướng dẫn các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở xây dựng phương án tự chủ về tài chính, xếp hạng doanh nghiệp theo quy định.
- Xây dựng kế hoạch thu, chi ngân sách (dự toán ngân sách) hàng năm, 3 năm, 5 năm của đơn vị;
- Thực hiện các nghiệp vụ hạch toán kế toán, tổng hợp quyết toán thu, chi NSNN, lập và gửi báo cáo tài chính, báo cáo quyết toán, công khai tài chính, thực hiện lưu trữ các chứng từ kế toán, sổ sách kế toán theo các quy định hiện hành;
- Thực hiện việc quản lý TSCĐ của đơn vị: Theo dõi tình hình tăng giảm, hiện trạng; thực hiện các thủ tục bàn giao tài sản mua mới, điều chuyển, thanh lý tài sản, công sản. Tham gia kiểm kê tài sản và báo cáo kết quả kiểm kê tài sản hằng năm theo quy định;
- Theo dõi tình hình sử dụng lao động, tình hình biến động tiền lương của công chức, viên chức và người lao động trong đơn vị và trực tiếp làm việc với BHXH về tình hình đóng BHXH của toàn bộ công chức, viên chức và người lao động trong đơn vị hằng tháng, hằng năm; tham mưu thực hiện chế độ chính sách cho công chức, viên chức và người lao động trong đơn vị;
- Thực hiện việc kê khai, khấu trừ và quyết toán thuế thu nhập cá nhân cho công chức, viên chức và người lao động trong đơn vị theo các quy định hiện hành.
3.3. Vị trí Quản lý tổ chức, nhân sự; thi đua, khen thưởng; dân chủ cơ sở; hành chính - quản trị
- Theo dõi cơ cấu ngạch công chức; vị trí việc làm, số lượng người làm việc, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp trong các đơn vị sự nghiệp công lập trực thuộc Sở; công tác chế độ, chính sách đối với công chức, viên chức và người lao động thuộc phạm vi quản lý theo quy định của pháp luật và phân cấp của UBND tỉnh; công tác thi đua, khen thưởng, kỷ luật; Theo dõi chế độ, chính sách tiền lương đối với đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức; công tác báo cáo thống kê số lượng, chất lượng đội ngũ cán bộ, công chức, viên chức.
- Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Chánh Văn phòng phân công.
3.4. Vị trí Văn thư, lưu trữ
- Tiếp nhận, trình văn bản đến để Lãnh đạo Sở xử lý, giao nhiệm vụ cho các phòng thực hiện; chuyển văn bản đến các phòng chuyên môn, nghiệp vụ Sở và các đơn vị trực thuộc Sở theo bút phê của Lãnh đạo Sở.
- Kiểm tra thể thức các loại văn bản của Sở trước khi ban hành.
- Tổ chức thực hiện công tác lưu trữ văn bản, hồ sơ, tài liệu của Cơ quan Sở và của Sở, kể cả lưu trữ dữ liệu trên hệ thống mạng nội bộ của Sở theo quy định của pháp luật và quy chế hoạt động của Sở.
- Quản lý, sử dụng con dấu, phát hành văn bản của Sở và của Đảng ủy Sở.
- Rút tiền ngân sách từ Kho bạc nhà nước; thực hiện nhiệm vụ thủ quỹ và chi thanh toán các các khoản nhanh chóng, kịp thời, chính xác.
- Chi tiền chính sách cho các đối tượng được hưởng chính sách theo quy định;
- Nhập, xuất văn phòng phẩm.
- Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Chánh Văn phòng phân công.
3.5. Vị trí Công nghệ thông tin
- Quản lý, tổ chức khai thác sử dụng hệ thống mạng tin học để xây dựng phát triển Chính quyền điện tử, chính quyền số, chuyển đổi số vả đảm bảo ATTT trong Cơ quan sở theo chỉ đạo của Ủy ban nhân dân tỉnh.
- Tham mưu việc triển khai ứng dụng công nghệ thông tin tại cơ quan Sở; theo dõi, quản trị hệ thống mạng, bảo trì, sửa chữa các thiết bị máy tính; kiểm tra theo dõi, quản lý các thiết bị kết nối mạng máy tính nhằm phục vụ tốt cho các hoạt động của cơ quan Sở và của Sở.
- Xây dựng kế hoạch trang bị, tổ chức quản lý và sử dụng có hiệu quả tài sản của cơ quan Sở; bảo đảm các điều kiện về hậu cần, vật chất, phương tiện phục vụ cho công tác chỉ đạo, điều hành của Lãnh đạo Sở, của cơ quan Sở theo quy định của pháp luật và quy chế hoạt động của cơ quan Sở.
- Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Chánh Văn phòng phân công.
3.6. Vị trí Thủ quỹ
- Rút tiền ngân sách từ Kho bạc nhà nước; thực hiện nhiệm vụ thủ quỹ và chi thanh toán các các khoản nhanh chóng, kịp thời, chính xác.
- Chi tiền chính sách cho các đối tượng được hưởng chính sách theo quy định;
- Nhập, xuất văn phòng phẩm.
- Thực hiện một số nhiệm vụ khác do Trưởng phòng phân công.
4. Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc hỗ trợ, phục vụ: 04 vị trí
4.1. Vị trí Nhân viên kỹ thuật
Thực hiện nhiệm vụ kiểm tra, sửa chữa hệ thống điện, nước, âm thanh phòng họp và các trang thiết bị khác theo định kỳ và đột xuất.
4.2. Vị trí lái xe
Thực hiện nhiệm vụ lái xe theo lịch công tác của Lãnh đạo Sở, Thanh tra Sở và các nhiệm vụ đột xuất, phát sinh khác ngoài lịch công tác; vệ sinh, bảo dưỡng, kiểm tra xe; theo dõi nhiên liệu, bảo đảm phục vụ tốt các hoạt động của Lãnh đạo Sở được thông suốt.
4.3. Vị trí bảo vệ
- Thực hiện nhiệm vụ bảo vệ tài sản, an ninh trật tự của cơ quan, đơn vị.
- Hướng dẫn khách đến liên hệ công tác với cơ quan; sắp xếp xe bảo đảm trật tự, mỹ quan.
- Phối hợp với nhân viên kỹ thuật theo dõi, kiểm tra hệ thống điện, nước của cơ quan.
4.4. Vị trí phục vụ
Phục vụ, dọn vệ sinh phòng làm việc của Lãnh đạo Sở; phục vụ nước uống, phục vụ hội họp, quét dọn vệ sinh công cộng trong phạm vi cơ quan.
II. BIÊN CHẾ CÔNG CHỨC VÀ HỢP ĐỒNG LAO ĐỘNG THEO NĐ 68,161
Dự kiến biên chế công chức, hợp đồng lao động theo Nghị định 68, 161 của Sở Giao thông vận tải năm 2023 như sau:
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	Ngạch công chức tương ứng
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	Vị trí Quản lý dự án, tổng hợp
	Chuyên viên
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	Vị trí Quản lý chất lượng công trình giao thông
	Chuyên viên
	4
	

	3
	Vị trí Quản lý kết cấu hạ tầng giao thông
	Chuyên viên
	5
	

	4
	Vị trí Quản lý vận tải, pháp chế
	Chuyên viên
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	5
	Vị trí quản lý công tác an toàn giao thông
	Chuyên viên
	1
	

	6
	Vị trí Quản lý phương tiện và người lái
	Chuyên viên
	3
	

	III
	Vị trí việc làm thuộc nhóm công việc nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
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	Vị trí Thanh tra GTVT
	Chuyên viên hoặc tương đương
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	Vị trí Quản lý tài chính - kế toán, kế hoạch
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	Văn thư viên
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	Thủ quỹ
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Sở Giao thông vận tải có trách nhiệm thực hiện tinh giản biên chế đến năm 2026 theo Quyết định của Ban Thường vụ Tỉnh ủy và cấp có thẩm quyền; chủ động bố trí biên chế công chức được giao từng năm theo vị trí việc làm đã được phê duyệt.
III. BẢNG MÔ TẢ CÔNG VIỆC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Công việc cụ thể của từng vị trí việc làm được mô tả theo nhiệm vụ, mãng công việc chính, có xác định tiêu chí đánh giá hoàn thành công việc, tỷ trọng thời gian thực hiện bình quân hàng năm và số lượng đầu ra của mỗi nhiệm vụ chính.
(Tổng hợp Bản mô tả công việc của từng vị trí việc làm theo Phục lục số 2 đính kèm)
IV. XÁC ĐỊNH KHUNG NĂNG LỰC CỦA TỪNG VỊ TRÍ VIỆC LÀM
Khung năng lực của từng vị trí việc làm được xây dựng trên cơ sở yêu cầu thực hiện công việc, được phản ánh trên Bảng mô tả công việc tương ứng, gồm các năng lực, trình độ, kỹ năng và các tiêu chuẩn, điều kiện khác cần phải có để hoàn thành các công việc, các hoạt động nêu tại Bảng mô tả công việc ứng với từng vị trí việc làm.
(Khung năng lực theo từng vị trí việc làm cụ thể theo Phụ lục 3 đính kèm)
VI. XÁC ĐỊNH CƠ CẤU NGẠCH CÔNG CHỨC
- Công chức giữ ngạch chuyên viên cao cấp hoặc tương đương: 04 người, chiếm 5,6% so với tổng số;
- Công chức giữ ngạch chuyên viên chính hoặc tương đương: 16 người, chiếm 24,6% so với tổng số;
- Công chức giữ ngạch chuyên viên hoặc tương đương: 49 người, chiếm 69,6% so với tổng số.
(Tổng hợp cơ cấu ngạch theo Phụ lục số 9 đính kèm)
Phần IV
TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
I. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Sở Giao thông vận tải có trách nhiệm triển khai thực hiện nghiêm túc và hiệu quả Đề án được duyệt; sắp xếp, bố trí công chức giữa các phòng thuộc Sở để phù hợp với từng vị trí việc làm; quản lý, sử dụng biên chế, thực hiện việc tuyển dụng, bố trí, sử dụng, đào tạo, bồi dưỡng, nâng ngạch, đề bạt, bổ nhiệm công chức, đảm bảo nâng cao được chất lượng đội ngũ công chức, phát huy được hiệu lực, hiệu quả trong thực thi công vụ.
2. Sau khi Bộ Nội vụ và các bộ, ngành Trung ương ban hành hướng dẫn đầy đủ về vị trí việc làm, định mức biên chế công chức, xác định cơ cấu ngạch công chức, Sở Giao thông vận tải phối hợp với Sở Nội vụ rà soát, tổng hợp để tham mưu UBND tỉnh xem xét, quyết định điều chỉnh hoặc ban hành lại Đề án vị trí việc làm của Sở Giao thông vận tải theo quy định.
II. QUY ĐỊNH CHUYỂN TIẾP
1. Quy định về chuyên ngành đào tạo đối với vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên ngành và vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung theo Đề án:
Trường hợp công chức được tuyển dụng từ năm 2022 trở về trước có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm đang đảm nhận theo Đề án thì vẫn được tiếp tục thực hiện. Đối với công chức được điều động từ cơ quan, tổ chức này sang cơ quan, tổ chức khác có chuyên ngành đào tạo không phù hợp với vị trí việc làm dự kiến được đảm nhận thì phải có ít nhất 03 năm kinh nghiệm trong ngành, lĩnh vực, vị trí việc làm sẽ được đảm nhận.
2. Thực trạng ngạch công chức dôi dư so với Đề án: Lộ trình đến năm 2025 thực hiện sắp xếp, bố trí đúng cơ cấu ngạch công chức theo Đề án được phê duyệt. Riêng đối với công chức ngạch chuyên viên cao cấp và chuyên viên chính thực hiện sắp xếp, bố trí đảm bảo không vượt quá số lượng được phê duyệt theo Đề án.
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN
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TONG HQP THU'C

Phu luc sé 1

(Tinh dén thoi diém ngay 31/8/2022)

/OD-UBND ngay y /42 /2022 cia Uy ban nhén dén tinh Quang Ngai)
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TONG HQP BANG MO TA CONG VIEC CUA TUNG VI TRI VIEC LAM THUQC SO GIAO THONG VAN TAI

(Kém theo Quyét dinh sé 4 2

ngayoq /492022 cia Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai)

Vi tri viée lam Ty trong Sin phim diu ra
thdi gian
e o4 86
f:ioffé Ngach n]l]:i%l:n lirong
" | cong chire Nhiém vu chinh cia VTVL i dau ra
T R th,l'rc twong g Yo.chinh PR Z_ 2 (san
— Tén vij tri viée lam hién tr‘ung Tén sidn pham dau ra phim)
VTVL binh trung
trong binh/
nam (%) o
1 2 3 4 5 6 7 8
I |Lanh dao S¢
I |Gidm doc S¢ Lanh |Chuyén Cong viéc thir nhat: Chi dao xdy dung du thao cic
dao S¢|vién chinh quyét dinh, quy hoach, ké hoach dai han, nim nam,
ré¢1én  lhang nam; cic d& 4n, du 4n va chuong trinh, bién i Quyét dinh, chuong trinh, 70
phap td chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh ké hoach, béo cdo, cong vin
chinh vé nganh, linh vuc thugc pham vi quéan ly nha
nude cua S¢ Giao thong véan tai trén dia ban tinh.
- Cong viéc thir hai: Chi dao tb chirc thuc hién cac
van ban quy pham phép luét, quy hoach, ké hoach,
dé an, du an, chuong trinh da dugc phé duyet Chi Cling v vi: oo Vin B
dao thong tin, tuyén truyén, huéng din, kiém tra, 15 50

phd bién, gido duc, theo dai thi hanh phép luat vé
cac linh vue thuge pham vi quan 1y nha nuéc duge
giao.

chi dao thuce hién








5

- Cong vigc thir ba: Chu tri cac cudc hop, budi 1am
viéc, hdi nghi so két, tng két theo dinh ky cua co
quan S¢ va cia Nganh;

- Tham du céc cudc hop, hi nghi trién khai, quan
triét cua Tinh ty, Bo Giao thong van tai, Uy ban
nhan dén tinh, Ban c4n sy Pang UBND tinh, Hoi
ddng nhan dén tinh, cac Ban déng, sd, ban, nganh, té
chirc chinh tri - x4 hoi cip tinh

20

Cac cudc hop, ban hanh cac
van ban chi dao thuc hién

90

- Céng viéc thir tu: Chi dao td chirc trién khai thuc
hién Quy dinh vé chirc ning, nhiém vu quyén han,
co cAu td chirc cua co quan, x4y dung té chirc thuc
hién cac quy ché, ndi quy lam viéc, quy dinh phan
cong nhiém vu cho cac Phé Giam déc, cac phong
chuyén moén, by phén thudc S& va xay dung trinh
UBND tinh ban hanh Quy dinh v& chirc ning, nhiém
vu quyén han, co cdu td chirc cta c4c don vi truc
thudc

53

Quyét dinh va céc vin ban
khéc ¢6 lién quan

60

- Cong viéc thit ndm: Chi dao x4y dung, t6 chirc
trién khai thuc hién phuong hudng, nhiém wvu, ké
hoach, chuong trinh cong tic hang ndm, 6 thang,

uy, thang va lich cong tac hang tudn cua co quan...

- Cong viéc thir sau: Chi dao thuc hién nhiém vu
tham muu cho UBND tinh thyc hién K& hoach x4y
dyng vin ban QPPL d6i vé&i céc linh vuc thude
pham vi quan ly cua nganh ho#c tham gia cung cac
s0, nganh tham muu cho UBND xay dung cac van
ban QPPL c6 lién quan dén trach nhiém quén Iy cua
nganh va td chirc trién khai thuc hién.
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- Cong viéc thir bay: Phu trach chung va tryc tiép
phu trach linh virc cong tac t chirc bo may, quan ly
cén bg, ché do chinh sach; cong tic dao tao, bdi
dudng; thi dua, khen thudng; ky luit, ky cuong hanh
chinh, cong tic bao vé chinh tri ndi bd; cong tic
phong, chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém
chong lang phi; cong tac tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t6 cdo thudc thim quyén cia S& GTVT;
thuc hién chirc trach Cha tich Hoi ddng Thi dua -
Khen thudng, Hoi dong xét nang lwong, Hoi ddng
ky luat, Hoi dong cong nhan sang kién ctia co quan.

10

Quyét dinh va cic vin ban
khac cé lién quan

100

- Cong viéc thir tim: Chi dao 1ap d& cwong, van ban
dé xuét UBND tinh cho chu truong, chuin bj diu tur
1ap bdo céo kinh té - k¥ thudt trinh UBND tinh phé
duyét dau tu dé trién khai thyc hién céc cong trinh
dau tu xay dyng co ban do S& 1am chu diu tu, thanh
lap Ban quan ly dy 4n, x4y dung ké hoach d4u thau
trinh UBND tinh phé duyét, t§ chic thuc hién diu
thu, chon thiu, ky két hop ddng thi cong, tu van
gidm sét, kiém toan va thanh quyét toan céng trinh
theo ding trinh ty, thu tuc.

10

Quyét dinh, Hop ddng,
Théng bdo va cic van ban
khéc cé lién quan

200
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4

b

Pho Giam dbc S&

Chuyén
vién chinh
trér 1én

- Cong vige thir nhat: Giup Giam ddc S chi dao,
diéu hanh c4c cdng viéc lién quan dén cong tac quan
Iy co quan S&, cong tic quan 1y, bao vé va khai thac
cdc cdng trinh giao théng va cong tic lap lai trit ty
hanh lang an toan dudmg b, dudmg sit; cong téc
quén Iy va cap glay phép thi cong cong trinh diu nbi
viio cic tuyén Québc 16 va dudmg tinh do S& quén ly;
cOng tic phong chong lut bio; cong tac phat tridn
GINT thudc chuong trinh MTQG XD NTM:; cong
téc quan ly vén tii; cOng tic ding kidm, ding ky;
cong tic phip ché; cong tic din vén; viin hoa, xi
hdi; quéc phdng-an ninh; trit ty co quan S&; cong
tdc ddm bao TT ATGT; QLNN d§i v&i cac HTX,
doanh nghi¢p, c4 nhin hoat déng trong linh vyuc vin
tai; cong tic quén ly chit lrong cﬁng trinh giao
thong; cOng tic tham dinh dy 4n, thiét ké BVTC va
thl,rc hién mét s6 nhiém vu do Gidm déc S& uy

quyén

40

Cic vin ban trién khai
huréng din, chi dao, d6n déc
thye hién nhiém vy

300

- Céng viée thir hai: Pugc Gidm dc giao cht tri c4c
cudc hop, 1dm vige véi cac S, nganh, dja phwong
lién quan ¢én linh vuc phu trach; tham dy cic cudc
hop, héi ngh; trién khai, quan tri¢t ciia Tinh 0y, B§
GTVT, Uy ban nhin dan Tinh, Hi dong nhin din
tinh, cic ban Dang, S, ban, nganh, t chitc chinh trj
- x4 hi cap tinh,

20

Tham gia céc cude hop, ban
hanh c4c van ban t& chirc
thyc hién, so két, tdng két
cac hoat ddng, nhiém vu cia
Nganh

200

- Cong vigc thir ba: Tham gia cic Hoi ddng, Ban
Chi dao, t5 chic tr van do cip ¢6 thAm quyén thinh
lap

10

Tham gia x3y dyng céc
chuong trinh, k& hoach cia
chil tri t§ chirc tu vin &3 ra

100
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- Codng vige thir tu: Tham gia du thao quyét dinh, chi
thi va céc viin ban khac vé GTVT c6 lién quan dén
linh vyc célugc ‘phan c?ng phu trach; ‘ ) Quyét dinh, chi thi, chuong
- Tham gia chi dao xay dung chuong trinh, ké hoach \ 2 % .
n L, \ .. z 4 15 trinh, ké hoach, két luin,| 50
cong tac cua nganh tham muu cho Giam doc quyét cong van
dinh va bao cao UBND tinh, Chu tich UBND tinh
phé duyét va trién khai thuc hién
- Cong viée thir ndm: Dé xuat Gidm doc S& cac bién Céc bao cdo de xuat bing
phap thyuc hién cong tac quan 1y nha nudc vé linh vin ban hodc tai cac culc
vire GTVT,; ' , ‘ 15 hop giao ban, hop Lz"}ﬂh dao 200
- Giup Gidm doc Sé& t6 chire thuc hién cac dé an, S&; cac van ban trién khai
chuong trinh, chi thi, k& hoach lién quan dén cong thuc hién, so két, tdng
tdc cia nganh két,. .
II |Van phong S&
I Chanh Van phong | Van | Chuyén Théng bao, chuong trinh, ké
SO phong| VIEN o | o500 vige thir nhét: Quan 1y, chi dao, dinh huéng, hoach v cdc vén ban khdc;
Sé 1én . X .3 . A . . , . chu tri soan thdo vin ban
d6n doc, dieu phéi cobng viéc thudc chiac ning,| 20 . . L oan e x| 150
nhiém vy cia Vin phong S& trinh Giam doc 56 ky hoge
T ky thira 1énh Giam doc theo
' . 0y quvén
- Coéng viéc th hai: Tham muu Gidm dbc S& vé
cdng tac 16 chirc bd may, cong tac can bd thude SO
quan ly, nhu: Quyét dinh vé chic ning, nhiém vu Quyét dinh, Quy hoach va
clia 8¢, cac phong, don vi; quyét dinh tiép nhan,| 30 |cic vdn ban khac cé lién| 200
phan cdng chirc chirc, didu dong, chuyén dbi vi tri quan
cong tic; ndng luong; Quy hoach, dao tao, bdi
dudng, bd nhiém,...
- Cong viéc thr ba: Tham muu quan ly tai san co
quan; Mua sim tai san, sifa chira, bao tri trang thiét 10 ¥1'ai san cOng 150

bi lam viéc cua co quan
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-ACon% v1¢c’thu1tu: '}'ham gia giam §at, klef‘n tra 1-1?1 Ké hoach, Chuong trinh,
bo: Giam sat ky ludt, ky cuong hanh chinh; vige| 10 . N . , 30
x X e o Céng vin, Thong bao....
thuc hién ngi quy, quy ché cua S&, cila co quan i ‘
- Cong viée thir nam: Tham muu, chi dao thye hién 10 Tét ca cac loai van ban, ho 15000
cong tac vin thu, luu triy cia co quan S& SQ, ... '
- Cong vi¢e thr sdu: Quan hé phdi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gop y kién d& 4n, chuong trinh, ké Coéng vin, du thio Quyét
e e « 1 en ) 10 . 1, 100
hoach cua S& hodc cua céc s, nganh lién quan dén dinh, Pé 4n, ...
nhiém vu ctia phong
- Céng viéc thir bay: Thuc hién mot s nhiem vu Tham gia cde cue hop, hoi
cong téc khac 10 nghi; 1t'ham~ du cac lop dao| 40
tao, bdi dudng, . ..
Ph6 Chanh Van | Vin | Chuyén |- Céng viéc thit nhit:
phong S& phong | viéntré |+ Gitp Chénh Van phong dén déc, nhéc nhe céng
Sé 1&én chire, ngudi lao déng Vin phong thue hién cic cong
vi¢e duge giao;
+ Chi dao, giai quyét cac cong viée thude linh vuc
phan cdng phu trach va thuc hién mot sé cong viéc
khac do Chanh Vin phong giao; Quyét dinh, Ké hoach, Tor
+ Tryc tiép lam quan 1y cong tac dam bao an ninh, 50 trinh, chuong trinh, bio 50
trdt tur co quan. cdo,..
+ Chi dao, quan ly cong tic bao vé ndi bd co quan,
bao mét phong chay, chira chay va phong, chéng lut
bdo, an ninh - quéc phong, xir Iy kip thdi cac van dé
phat sinh; thuc hién viée digu dong, bd tri xe 6 to
dua don lanh dao S¢& di cong tac; tham muu cong
tac: chuyén dbi sb; dan chu co s0, dan van cua co
uan $& va cua Nganh.
- Cong vi¢e thit hai: Tham muu thyc hién cong tac 30 Quyét dinh, ké hoach va céac 0

¢di cach hanh chinh; ¢éng tac an ninh-quéc phong

vin ban khac
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- Cong viéc thir ba: Tham gia soan thao cac van
ban, dé 4n, chwong trinh, ké hoach, quyét dinh, bao
cdo...cua S¢ GTVT xdy dung hodc cua S&, nganh,
dia phuong va cdp trén xay dung lién quan dén
nhi¢m vy ctia Van phong.

10

Céng van, du thao Quyét
dinh, Pé 4n, ...

50

- Cong viéc thir tu: Tham gia cac cude hop, héi nghi,
true bao dinh ky cha co quan va cice cude hop, héi
nghi do cic cép, cac nganh td chirc duge Giam débc
phan cong; tham dy céc 1ép dao tao, bdi dudng va
thyc hién mét s6 nhiém vu khac do Chénh Vin
phong S& phén ¢ong.

10

Sé lugng cac cude hop, luot
dao tao, boi dudmg, ...

10

Quan ly t6 chire,
nhan sy; thi dua,
khen thudng; hanh
chinh quan trj; dan
chu cor s

Van
phong

Chuyén
vién

- Cong viée thir nhat: Giup Chanh Vin phong S&
thue hién cbng tac td chirc, can bd; quan ly hd so
can b, cdng chire, vién chire; cdng tac thi dua, khen
thudémg; ché do, chinh séch cua co quan

50

Quyét dinh, Céng  van,
Théng béao,...

50

- Cong viée tha hai: Dy thao cic Quyét dinh lién
quan vé cOng tac can bo; nhin xét, ddnh gia cong
chirc; gidi quyét cac ché do, chinh sach, BHXH,
BHYT, BHTN cho céng chire, vién chire, lao dong;
cong tac thi dua, khen thuong; ky ludt cong chirc,
vién chirc va ngudi lao dong.

20

Quyét dinh, Cong van,
Théng bao,. ..

60

- Céng vigc thu ba: Tham gia soan thio hodc gop y
cdc chuong trinh, dé& 4n, ké hoach...cia cac so,
nganh, dia phuong xdy dyng lién quan dén nhiém vu
dugc phan cong lién quan dén nhiém vy cia phong.

10

Cong van va céc van ban ¢o
lién quan

10

- Cong viéc thir tar: Quan hé phéi hop, nhu: Tham
gia soan thdo, g6p v kién dé an, chuong trinh, ké
hoach cua S& hodc cia cac sé, nganh lién quan dén
nhiém vu cta phong

10

Cong van, du thao Quyét
dinh, Dé& an, ...

40
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- Cong viéc thir naim: Tham gia cac cude hop, hoi
nghi, giao ban cua co quan; céc cude hop, héi nghi,
hn- - o - £ . + A P . ,
Ql. thaﬂo cha cic Ci-lp, (r:ac 'ng@ll to chgc {khi duoc S6 luong céc cude hop, hrot
phén cong); tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng. 10 d30 tao. bdi dudn 20
Nghién ciru taj lidu phuc vu cho nhiém vy dugc giao o B
va thirc hién mét sé nhiém vu khic do Chénh Van
phong phén cong.
Van thu, luu triy Vin | Chuyén |- Cong viéc thir nhat: Tiep nhan trinh lanh dao S&,
phong| vién |chuyén vin ban dén (bao gdm trén ioffice) dén cac 40 Cac loai van ban, ho so tir 5000
phong chuyén mén va don vi; day dua, kip théd, bao bén ngoai
mat, ding quy trinh, quy ché.
R CA T - -: ' ~ . Y : . r 4 . i ] A _
'ong‘ viée ‘thu halu TICP nh'an nhén ban, dopg dau, Quyét dinh, Céng van.
phat hanh va luvu van ban di nhanh chong, kip thoi, X , ' £
30 |Théng bao, Dé 4an, Ké| 2000
chinh x4c, theco quy ché va truc tiép di gui vin ban
hoach...
khan
- Cong vigc thir ba: Quan ly con dau, van ban mét,
s0 theo dbi cong van mét, dén, di; Pong du c4c loai 15 |Céc loai diu cua S& 3000
hé so, vin ban, gidly t& ¢6 lién quan dén hoat doéng
cua S¢ va Pang uy So
- Cong viéc thir tu: Tham muu thuc hién cong tac 10 [H® so, van ban cac loai 4000
]Lru trit vin ban, ho so cia S¢ .
- Cong viéc thu ndm: Tham gia céic 16p dao tao, boi
dudng. Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu 5 S lugng céc cudc hop, lugt 10
dugc giao va thyc hién mot sé nhiém vu khac do dao tao, bdi dudng, ...
Chanh Vin phong S¢ phén cong. ]
: —— " 50 |- Cong viee thi nhaL e i ki - ’
(;ong nghé thong Vin Chyyen .Cfong'vu_:'c thir nhat 'In"ha’x\n muu \ilec Erlenlf ai t'huc Céng van, Ké hoach, Béo
tin phéng vien  |hién cac ung dung vé cong nghé thong tin tai co| 30 50

quan; viéc sit dung hé théng thu dién tur cua tinh

cao, Thong bao,...
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- Cong viéc thit hai: Theo ddi quan tri hé thong
mang, bao tri, sira chita va xur Iy cdc sy ¢6 vé may . Y
tinh; kidm tra, theo dai, quan lyycéc thiét bi két néi| 30 |M2Y tinh, h¢ thong mang) .

(o ar ; ial £ A C e a cua So
mang may tinh nhim thuc hién t6t ¢dng tic bao vé
bi mit nha nuéce.
- Cong viéc thur ba: Thyre hién céc bao cdo, xay dung Céng van, Bao cdo, Théng
chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc cong| 10 [bao, Chuong trinh, K& 10
nghé thong tin. hoach,. ..
- Cong viéc thir tu: Tham muu ¢dng tic hanh chinh
quan tri, bao tri, bdo dudng, sira chira tai san, trang
thiét bi van phong ding quy dinh, quy ché, dam bao| 10  [S6 vu vige 20
an toan, tiét kiém, phuc vu lanh dao va hoat dong co
uan chu déo, kip thoi. '
- Cong viéce thir sau: Quan hé phdi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gop y kién dé an, chuong trinh, l’(é 10 Cong van, du thao Quyét 10
hoach cta S& hode cia cac sd, nganh lién quan dén dinh, D¢ an, ...
nhiém vu cia phong
- Cong vigc thir sau: Tham gia cac 1ép dao tao, bdi
dudng, tap hudn, thuc hién nhiém vy khac theo su
phdn cdng ciia Lanh dao phong. Nghién ciru tai liél} 10 86 luong géc cudce hop, luot 5
phuc vu nhiém vy dugce giao va thuc hién méot s6 dao tao, béi dudng, ...
nhiém vu khac do Chanh Van phong S& phén ¢ong.
Nhén vién k¥ thuat V‘{m HD68 |- vCén,g’ Vif:ec thir nhat: Thl_rc. hit?n p}l{lotoktéi li('_fl-l, \:an Tét ca céc loai van ban, hd
phong ban giri cic co quan, don vi; s3p xép ho so, tai lidu;| 30 o 6000

tai liéu phuc vu cac cude hop, hdi nghi
- Cong viéc thir hai: Thyuc hién cong tac quan ly vin
hong pham: Tiép nhén vt tu - viin phong pham; dé . :
iuz‘n sua chira, t?éo tri trang thiét I}:))i céglli)én quan 20 |Van phong phém 300
trong viin phong.
- Cong viéc thir ba: Stra chita dién, nudc, phuc vu 20 |S4 vy vige 2000

am thanh céc cudc hop, héi nghi cua don vi
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- Cong vige thir tw: Thyc hién mot s§ cdng viéc khic
do Chénh Viin phdng S& phén cong

30

Béo cdo, dé xudt,...

50

Lai xe

Vin
phéng

HDP63

Lai xe phuc vu cdng tac ciia co quan; b3o tri, bao
dutng thudng xuyén; ding ky xe, kidm dinh xe
ding thdi han.

100

S6 lugt di, dén

1000

Bio vé

Vin
phong

HD68

Giit gin, bao dam an ninh, trat tu, an toan co quan
S&; Chim séc, tudi nude ciy canh, vion hoa, ao c4,
quét don san vudn.

100

Sb ca tnzc

24724

Phuc vu

Vin
phong

HD68

Phuc vy, dim bdo vé sinh noi cong so, phong 1am
viéc lanh dao S¢&; cong tic 18 tin cac cudc hop, hoi
nghi; trye tiép quan ly kho vét dung ctia co quan.

100

.K l -
SO dau viée

i1

Thanh tra Sé&

Chéanh Thanh tra S&

Thanh
tra

CV vién
hoic
tuong
dirong trér
Ién

- Céng viéc thir nhit: Quan ly, chi dao, dinh huéng
ciac hoat dong cla Thanh tra S& vé& céc linh vyre:
Thanh tra, gidi quyét khiéu nai, t§ cdo va phong,
chéng tham nhiing; Tram kiém tra tai trong xe

40

Quyét dinh, Céng vin, Ké
hoach, Thong bio,...

50

- Cong vi§c th hai: Xay dyng ké hoach thanh tra,
kiém tra hang nim; trién khai k& hoach thanh tra,
klem tra: trinh ban hanh ho3c ban hanh theo thim
quyén quyét dinh thanh tra, xdy dung ké hoach, d2
cuong thanh tra, thong bdo cdéng b quyét dinh
thaoh tra, phin céng nhiém vu thanh vién doan
thanh tra, céng b6 quyét dinh thanh tra va cdc vin
ban cia doan thanh tra; céng bd két ludn thanh tra
va vin ban phan cdng theo dbi cdc két luan thanh tra

30

Quyét dinh, Céng vin, K&
hoach, Thong bdo,...

20

- Cong vige thir ba: Tiép céng dan thudng xuyén,
dinh ky; xdy dyng ké hoach, chuong trinh, bao cho,
cong vin, théng bio, quyét dinh ciia Thanh tra S&.
Thim dinh vin ban chuyén vién trinh.

10

S6 cudc tiép dan

20
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- Cong viéc thir tu: Quan hé phbi hgp, nhu: Tham
gia soan thao, gop y kién & an, chuong trinh, ké
hoach cua S¢ hodc cia cic s, nganh lién quan dén
nhi¢m vu cua phong

10

Cong van, du thao Quyét
dinh, Dé 4n, ...

15

- Cong viée thit nAm: Thue hién mét sb nhidm vu
khac, nhu: Tham gia cdc cude hop, hdi nghi, giao
ban cua co quan; cac cudc hop, hdi nghi, héi thao
clhia céc clp, cac nganh t§ chirc {khi dugc phin
cong); tham dy cdc 16p dao tao, bdi dudng;

Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vy duge giao

va thuc hién mét sé nhiém vy khac do Lanh dao S&
phén cong.

10

Sé luong cac cude hop, lugt
dio tao, boi dudng, ...

20

Phé Chanh Thanh
tra S&

‘Thanh
tra

Chuyén
vién hodc
trong
duong tro
1én

- Cong viéc thtr nhat: Céng tac thanh tra; phong,
chéng tham nhiing; céng tac xu ly vi pham hanh
chinh; c6ng tac tuyén truyén phap luat; cong tac lién
nganh dam bao TT ATGT, tim kiém ciru nan; céng
tac kiém tra tai trong xe luu dong.

40

Quyét dinh, Céng van, Ké
hoach, Théng bao,...

200

- Cong vié¢c thit hai: Tham gia Doan Thanh tra; theo
ddi, téng hop thuc hién va xay dung ké hoach
phong, chéng tham nhiing hang nam; béo cdo cong
tac thanh tra, khifu nai, t6 cao va phong, chéng
tham nhiling dinh ky; theo d6i va chi dao thuc hién
cac linh vire cong tac; bao vé cong trinh giao thong,
cOng tac trit tu van tai va ATGT; c¢dng tac lién
nganh dam bao TT ATGT, tim kiém ctru nan dudmg
bo, dudmg sit, dudng thily néi dia trén dia ban tinh.

30

S6 luot di, dén; Cong vin,
Chuong trinh, ké hoach,
Théng bio,...

300

- Coéng viée thir ba: Tiép cong dén thuedng xuyén,
dinh ky; xtr Iy dom khiéu nai, t6 céo; giai quyét don
khiéu nai, t5 c4o thudc thim quyén.

10

S4 lugt tiép dan; Ké hoach,
Théng béo,...

20
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- Cong viéc thir t: Quan hé phdi he¢p, nhu: Tham
gia soan thio, gop y kién d& 4n, chuong trinh, ké
hoach clia Sor, cia Thanh tra ho¥c cia cic s&, nganh
lién quan dén nhiém vy clia phong

10

Céng vin, du thdo Quyét
dinh, P& 4n, ...

10

- Cong viéc thir ba: Thyc hién mét sé nhiém vy
khdc, nhw: Tham gia cac cudc hop, hoi nghi, giao
ban ¢ta cc quan; cac chc hop, hdi nghi, hdi thio
cia cic clp, cic nganh t& chue (khi duge phin
cdng); tham gia céc 16p dao tao, bdi dudng.

Nghién ciru tai lidu phuc vy cho nhiém vu duge giao
va thyc hién mét sé nhiém vu khdc do Lanh dao
Thanh tra S& phén cong.

10

S6 luong cée cude hop, hugt
dao tao, bdi dudng, ...

20

D61 trudmg Thanh
tra GTVT, thudc
Thanh tra S&

Thanh
tra

Chuyén
vién hojc
turong
duong

- Cong vic thi¥ nhat: Gitp Chanh Thanh tra S¢ thuce
hanh céng tic thanh tra hanh chinh; thanh tra
chuyén nganh. Thyc hién céng tac trat tu van ti va
an toan giao thong; cong tac lién nganh dam bao trat
fir an toan giao thoéng tily theo dia ban phan cong
phu trach trén dia ban tinh.

80

86 Iugt tuln tra, kiém tra,
Ké hoach, Théng bao,...

1000

- Coéng viéc thit hai: Quan hé phéi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gép ¥ kién d& 4n, chuong trinh, ké
hoach cta don vj hofic cta cic s, nganh lién quan
dén nhiém vu ciia phong

10

Cong van, du thio Quyét
dinh, P& 4n, ...

10

- Cong vigc thir ba: Thyc hién mét sé nhiém vy
khic, nhu: Tham gia cic cude hop, hdi nghj, giao
ban cta ccr quan; céic cuoc hop, h¢i nghi, hji thao
clia cac cép, cac nganh t& chirc (khi dugc phin
¢ong); tham gia cAc 16p dio tao, bdi dudng.

Nghién ciru tai [iéu phl,lc vy cho nhi¢m vu dugc giao
va thirc hién mét sé nhiém vu khéc do Linh dao

Thanh tra S& phin céng.

10

Sé lugng céc cude hop, lugt
dao tao, bdi dudng, ...

10
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5

Phé Déi trudng
Thanh tra GTVT,
thudc Thanh tra S¢

Thanh
tra

Chuyén
vién hodc
tuong
duong

- Cong viéc thir nhat:Gidp Chanh Thanh tra Sé thuc
hanh cong tic thanh tra hanh chinh; thanh tra
chuyén nganh. Thyc hién cong tac trat tr van tai va
an toan giao théng; cong tac lién nganh dam bao trat
tr an toan giao thong tiy theo dia ban phan cong
phu trach trén dia ban tinh.

30

Sé lwot tuan tra, kiém tra,
K¢ hoach, Théng bao,...

1000

- Cong viéce thit hai: Quan hé phdi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gop y kién d& an, chuong trinh, ké
hoach cta don vi hoic cla cac so, nganh lién quan
dén nhiém vy ciia phong

10

Cong vin, du thio Quyét
dinh, Dé 4n, ...

10

- Cong vige thr ba: Thyc hién mdt s nhiém vy
khac, nha: Tham gia cdc cude hop, hdi nghi, giao
ban cua co quan; cdc cude hop, hdi nghi, hdi thao
cua cdc cdp, cac nganh & chie (khi duge phén
cong); tham gia cac 16p dao tao, bdi dudng.

Nghién ciru tai li¢u phuc vu cho nhiém vu duge giao
va thue hién mét s6 nhidém vy khac do Lanh dao
Thanh tra S& phin cong.

10

S lugng céc cude hop, huot
dao tao, boi dudng, ...

10

Thanh tra GTVT

Thanh
tra

Chuyén
vién holdc
ttrong
duong

- Céng viéc thtr nhat: Tham gia thanh vién doan
thanh tra va bao céo cdng téc thanh tra; thye hién
céc nhi¢ém vu thanb tra hanh chinh, thanh tra chuyén
nganh theo linh vuc, dia ban duge phin cong phu
trach.

80

Sé lugt tuan tra, kiém tra,
Ké hoach, Théong bio,...

2000

- Cong viéc thir hai: Quan hé phoi hgp, nhir: Tham

gia soan thio, gop y kién d& an, chuong trinh, ké
hoach cua don vi hodc cia céc sé, nganh lién quan
dén nhiém vl cua phong

10

Céng van, duy thao Quyét
dinh, Dé 4n, ...

10
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- Cong viéc thir ba: Thyc hién mdt sd nhiem vl
khac, nhu: Tham gia céc cuge hop, hoi nghi, giao
ban cua co quan; cic cudce hop, hi nghi, hdi thao
cla cic cdp, céc nganh t6 chire (khi dugce phén
cong); tham gia cac 16p ddo tao, bdi dudng.

Nghién ciru tai li¢u phye vu cho nhiém vu dugc giao
va thuc hién mét sé nhiém vy khac do Linh dao
Thanh tra S& phin cong.

0

Quan Iy tai chinh -
ké toan, ké hoach

Thanh
tra

Chuyén
vién hodic
tuong
duong

10

S lugng cac cude hop, lugt
dao tao, bdi dudng, ...

10

- Cong viée thir nhat: Thyue hién bao cdo lién quan
dén cong téc tai chinh-ké todn cia Thanh tra So.
Béo cdo tai chinh, tai san theo dinh k¥ quy dinh; bao
céo thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi; du théo van
ban thugc linh vue tai chinh, ké toan: xay dung ké
hoach mua sim. sira chita; va thue hién mot sd
nhiém vu khac.

30

Bao cao, K& hoach, Cong

van, ...

100

- Cong vige thir hai: Tham muru xay dung dy toan
ngdn sach hang nim. Quy ché chi tiéu ndi bd va
quan 1y, sir dung tai san cong; Thanh toan ché do,
chinh sach, tién lwong déi vai cong chire, ngudi lao
ddéng trong co quan.

Quyét dinh, Céng van, Ké
hoach, Théng bdo,. ..

40

- Cong vigc thir ba: Thue hién quan ly tai san cong
va theo ddi tai khoan tam giir; theo ddi, hach toan
tang, giam tai san; xay dung ké hoach mua sim tai
san, sira chira tai san; Theo doi bién dong tai khoan
tam giitu va thyc hién xi ly theo quyét dinh cua cap
c6 thim guyén.

20

$4 sach ké toan, bao cao, ké
hoach....

30

- Cong vige thr hai: Quan hé phdi hop, nhu: Tham

gia soan thao, gop y kién d¢ an, chuong trinh, ké
hoach cta don vi hodc cia cic s@, nganh lién quan
dén nhiém vy cta phong

10

Cong vin, du thao Quyét
dinh, D¢ an, ...

10
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- Cong viéc thir nam: Thue hién mét s6 nhiém vu
khac, gém: Tham dy céc cuge hop, hdi nghi, giao
ban cua co quan; cac cudc hop, hdi nghij, héi thao
cba cic clp, cic nganh td chic (khi duogc phan
cong); tham dir c4c 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
cac Poan thanh tra (theo phan cong).

Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vy duge
giao.

10

Sé lugng cac cude hop, huot
dao tao, bdi dudng, ...

10

Vin tha, luu trir

Thanh
tra

Vin thu
vién

- Cong viéc thir nhat: Tiép nhan, xir ly van ban dén:
Tiép nhan, trinh lanh dao don vi; chuyén van ban
dén (bao gdm trén ioffice) dén cac Déi diy di, kip
thdi, bao mét, dung quy trinh, quy ché va theo ding
quy dinh cta phap lit.

30

Vian ban tr bén ngoai gui
dén

2000

- Cong viée thir hai: Tiép nhén, nhan ban, déng dAu,
phat hanh va lvu vin ban di nhanh chéng, kip thoi,
chinh xdc, theo quy ché va truc tiép di giri van ban
khén.

20

Vin ban di cia Thanh tra

1000

'- Cong viéc thir ba: Quan Iy con déu, vin ban mat,
sb theo dai cOng van mit, dén, di; Péng diu céc loat
hé so, vin ban, gidy t& ¢6 lién quan dén hoat dong
cua don vi; Luu trir hd so cOng viéc, fuu trit van ban
dén, van ban di

15

Céc loai diu cua Thanh tra
S¢&; sé sach theo ddi van
ban,...

500

- Cong viéc thit tr: Quan hé phdi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gép y kién dé 4n, chuong trinh, ké
hoach cua don vi hodc ctia cac sd, nganh lién quan
dén nhiém vu cua phéng

10

Cong van, du thio Quyét
dinh, Pé 4n, ...
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- Cong viéc thor nam: Thye hién nhiégm vu tha quy
don vi: Rt tién ngdn sach tir Kho bac nhi nudc:
thuc hi¢n nhiém vu tha qu§ va chi thanh todn cac . S SR
' ' ’ T . , , . x 15 Ch tu. t at.... 100
khoan nhanh chong, kip thoi, chinh xéac; Chi tién tmg fu. tien ma
chinh sach cho cic d6i tuong duge huong chinh
sdch theo quy dinh.
. " P . NS i Tham gia cdac lop dao tao.
- Cong viéc thr nam: Thyuc hién mot sé ¢ong vide 10 |bdi dusne: nehien ctu til 10
khac do Chénh Thanh tra S¢ phan cong hay e T
Thanh Ldi xe phuc vu céng téc cua co quan: bdo tri. bao
8 | Laixe t’ HD68 |dudng thudng xuyén; dang ky xe. kidm dinh xe| 100 |$6 tuot di, dén 500
ra .
dung (hoi han.
Thanh Gifr gin. bdo dam an ninh. trat tu, an toan co quan;
9 Bao vé t;; HDP68  |Chdm séc, tudi nude cay canh, vudm hoa, quét don| 100 |S6 catruc 24/24
s&n vuon.
Phuc vy, dam bao vé sinh noi céng sd. phong lam
10 |Phuc vu hanh | py6g | Vige tanh dao Thanh tra; o 100 [S6 diu vise
i tra Cdng tac 1e tin cic cude hop, hoi nghi;
Truc tiép quan 1y kho vat dung cia ¢o quan.
1V 'Phong Ke hoach - Tai chinh
I |Trudng phong Ke | Phong | Chuyén |- Céng viée thir nhit: Quan ly, chi dao, dinh hudng
hoach - T4i chinh Ké | viéntro ' dng clia phong vé vé cong tic ¢ ,
ac ! chung ca:: hoat d(_)‘n_g 01}3 ph(;ng 've ve clong. taf quy Quyét dinh, Céng van.
hoach - 1én  |hoach, ké hoach; tai chinh. ké toan; chudn bi dau tu, i ) s
¥ e o sk o L. . ‘s 30 |Théng bao, Dé an. Chuong| 100
Tai quan ly du an d6i véi cdc du 4n, cong trinh do S& . p
, \ N P A 2 ., R trinh, k¢ hoach,. ..
chinh lam chu dau tu; thong ké, téng hop, bao cdo; cong
tac thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.
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- Cong vi€c thir hai: Tham muu xay dung dir toan
ngén sach hang nam. Quy ché chi tiéu ndi bd va
quan ly, sir dung tai san céng; Thanh toan ché do,
chinh sach, tién luong dbi véi cOng chirc, ngudi lao
dong co quan So; Theo dai, hach todn ting, giam taj
san; xdy dung ké hoach mua sim tai $an, stra chira
tai san; Bdo céo tai chinh, tai san theo dinh k¥ quy
dinh; bdo cdo thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi;
dur thao vén ban thude linh vuc tai chinh, ké toan.

30

Quyét dinh, Cong vén,
Théng bao, Pé 4n, Chuong
trinh, ké hoach,...

100

- Cong viéc tho ba: Xay dung chuong trinh, k&
hoach va theo dbi, kiém tra, dén dde cac phong, don
vi trién khai thuc hién ké hoach duoc giao; Thim
dinh mot s vin ban quan trong do cong chirc phong
trinh; Phin cong nhiém vu cho cac cong chire cha
phong theo chirc danh céng chic; téng hop, theo
dai, dén dbc ¢ong chue thue hién nhiém vu, chép
hanh phap ludt, ndi quy, quy ché hoat déng cia co
[quan S¢ va cia 8¢,

20

Coéng vén, Thoéng bao,
Chuong trinh, Ké hoach,. ..

40

- Cong viéc thu tu: Quan hé phdi hep, nhir: Tham
gia soan thao, gop y kién dé an, chuong trinh, ké
hoach ciia don vi hodc clia cac s&, nganh lién quan
dén nhiém vu cua phong

10

Cong vin, du thio Quyét
dinh, Dé an, ...

- Cong vige thir ndm: Thyc hién mét s6 nhiém vu
khac, gfim: Tham du céc cufc hop, hdi nghi, giao
ban cua co quan; cac cudc hop, hdi nghi, héi thio
cua cdc cip, cic nganh b chic {(khi dugc phin
céng); tham dy céac 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
cac Poan thanh tra (theo phéin cong).

Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duogc

10

S lugng céc cudc hop, luot
dao tao, boi dudng, ...

50-60

Pho Trudng phong
Ké hoach - Tai
chinh

Phong
Ké
hoach -

Chuyén
vién trg
1én

- Cong viéc thu nhat: Gitp Trudng phong quan 1y,
dinh huéng hoat dong cua phong trong linh vuc tai

chinh, ké toan; cong tic ké hoach

40

Chuong trinh, ké hoach

cong tac, Cong van,. ..

50
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|

Tai
chinh

- Cong viée thir hai: Xay dung ké hoach, bao cdo,
cong vin, quyét dinh va mot s& van ban khéc theo
linh vire dugce phén cong, phu trich

40

Quyét dinh,
Thong bao,...

Cong vin,

50

- Cong viée thir ba: Quan hé phdi hgp, nhu: Tham

gia soan thao, gop y kién dé 4n, chuong trinh, ké
hoach ciia don vi hoic cia cac sé, nganh lién quan
dén nhiém vu cua phong

10

Cong véan, dy thao Quyét
dinh, Pé 4n, ...

- Cong viéc thir tu: Thuc hién mot so nhiém vu
khac, gdm: Tham dy céc cudc hop, héi nghi, giao
ban cta €O quan; cac cudc hop, hoi nghi, hai thao
cia cic cip, cac nganh t6 chire (khi dugc phén
cOng); tham dy céc 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
cac Doan thanh tra (theo phan cong).

Nghién cuu tai li¢u phue vu cho nhiém vu duoc

10

Sé lugng céc cude hop, luot
dao tao, béi dudng, ...

20

Quan ly dyr 4n,
tbng hop

Phong
Ké
hoach -
TC

Chuyén
vién

- Cong viéc thi nhat: Thuce hién cong tac quy hoach,
xay dung ké hoach va t§ chire trién khai ké hoach
phat trién GTVT; thue hién cong tdc tdng hop, bao
cao

40

Quyét dinh, Céng vian, Ké
hoach, Théng bao....

20

- Cong viée thir hai: Tham muu Giam déc So trien
khai thuc hién quy hoach, xay dlrng ké hoach va tb
chie trién khai ké hoach phat trién GTVT; thuc hién
cdng tac tong hop, bio cio; tong hop, de xuét cho
Giam dbc S& trinh UBND tinh dua mdt s thiém vu
trong tdm cua Nganh vao chuong trinh cdng tac
hang ndm caa UBND tinh; tham muu cho Giam déec
S& ban hanh Chuong trinh céng tic hing nim cua
Nganh.

30

Quyét dinh, Cdng vin, Bao
cdo, K& hoach, Théng bao,
Chuong trinh.. ..

- Céng viéc thit ba: Quan hé phédi hop, nhu: Tham

gia soan thdo, gop y kién dé 4n, chuong trinh, ké
hoach cua don vi hoic cia cic s, nganh lién quan
dén nhiém vu cia phong

20

Cong van, dy thao Quyét
dinh, Dé 4n, ...

50
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- Cong, viéc thir tar: Thuce hién mot 50 nhiém vy
khae, gbm: Tham du céc cudc hop, hoi nghi, giao
ban cla cor quan; cdac cudc hop, hdi nghi, héi thao
cha cac cdp, cac nganh t& chic (khi duge phan
cong); tham du cac 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
cac Doan thanh tra (theo phan céng).

Nghién ciru tai liéu phue vu cho nhiém vu duoc

10

S lrong cdc cude hop, luot
dao tao, boi dudng, ...

10

Quan ly ké hoach,
tai chinh - ké toan

Phong
Ké
hoach -
Tai

Chuyén
vién hodc
tuong
duong

- Cong vige thir nhat: Bo c4o tai chinh, taj san theo
dinh ky quy dinh; bdo cdo thuc hanh tidt kiém,
chéng lang phi; du thao vin ban thudc linh vire tai
chinh, ké todn va thue hién mét s nhiém vu khac.

30

Béo cdo, Cong van,. ..

100

- Cong viée thir hai: Tham muu Xay dung du toan
ngdn sach hang nidm. Quy ché chi tiéu ndi hd va
quan ly, st dung tal san cong; Thanh toan ché do,
chinh s4ch, 1ién luong ddi voi cOng chire, ngudi lao
dong co quan S46.

20

Du toan, Céng vin, Quyét
dinh, Théng bao,...

100

- Céng viéc thit ba: Theo dbi, hach toan ting, gidm

tai sin; xdy dung ké hoach mua sim tai san, sita

chira tai san; Theo di bién dong tai khoan tam guru

va thuc hign xir ly theo quyét dinh cia cép ¢6 thém
uyén,

20

Ké hoach, bao céo va cdc
vin ban hudng dan thuc
hién.

30

- Cong viée thir tu: Béo céo tai chinh, tai san theo
dinh ky quy dinh; bdo cdo thyc hanh tidt kiém,
chéng Iang phi; dy thio van ban thuéc linh vue tai
chinh, ké toan.

B4o cdo, Cong van,. ..

40

- Cong viéc thir nam: Quan hé phdi hgp, nhu: Tham
gia soan thao, gép y kién dé an, chuong trinh, ké
hoach cta don vi hodc cia cac so, nganh lién quan
dén nhiém vu caa phong

10

Cong van, du thao Quyét
dinh, Dé an, ...
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- (,ong viéc thir sdu: Thuc hién mot s6 nhiém vy
khéc, gém: Tham du cic cugc hop, hdi nghi, giao
b Id
an cua o quan; cac cubc hop, hdi nghi, hdi thao S& luong cdc cude hop, luot
cua cic cip, cac nganh 16 chirc (khi duge phén 10 . X4 10
dao tao, boi dudng, ...
cong); tham dy céac 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
cac Doan thanh tra (theo phan cong).
Nghién ctru tai liéu phuc vy cho nhiém vu duoc
Thu qliy Phong | Chuyén |- Cong vigc thir nhat: Thuc hién cong tac tha quy co
Ké vien  |quan; Rut tién ngan sich to Kho bac nha nuéc; thuc
hoach - hi¢n nhiém vy tha quy va chi thanh todn cic khoan A .
: ) T . . .a 0 Th 200
Tai nhanh chong, kip thoi, chinh xac; Chi tién chinh ? co yeu cau nhigm vy
chinh séch cho céc déi tugng duge hudng chinh séch theo
quy dinh. .
;{h(;zng vie thir hai: Thuc hién mét s6 nhiém vu 10 Quan Iy &n chi, bién lai 50
Phong Quién Iy chat lwgng cdng trinh giao thé‘mg
Trudng phong phong | Chuyén |- Céng viéc thir nhat: Quan Iy, chi dao, dinh hudng
Quan ly chét luong | Quan | viéntrg |cac hoat dong cua phong vé cac linh vire: khoa hoc,
cOng trinh giao 1y chét 1én cong nghé, moi trueng trong xdy dung cdng trinh K¢ hoach, churong trinh, bo
thong lugng giao thong, quan 1y chit Iucmg cong trinh giaol 50 |cdo, cong van, thong bdo,| 20
cong thong; thdm dinh TKCS, thdm tra KTBVTC cdng quyét dinh,. ..
trinh trinh giao théng; danh gia chét lugng ¢Ong trinh giao
aiao thong
- Cong vi¢c thir hai: Xy dung, dé xudt k& hoach va
tong hop bao cdo: Xay dung, dé xuét k& hoach va
téng hop béo cdo vé ¢bng tac khoa hoc, cong nghg, Cong vin, két qui thim
mdi trudng trong Xay dl,mg cong trinh giao théng;] 30 . . ) 50
dinh, Théng bao....
xay dung ké hoach va trién khai cong tac quan ly
chit lugng k§ thuat cong trinh giao thong, tham
dinh, phé duyét thiét ké ban vé,
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- Céng viée thir ba: Quan hé phédi hop, nhar: Tham

gia soan thao, gép y kién d& 4n, chuong trinh, ké
hoach cba don vi hofic cia céc s&, nganh lién quan
dén nhiém vu clia phong

10

Cong vin, du thao Quyét
dinh, Dé 4n, ...

20

- Cong vige tha tu: Thyc hién mot so6 nhiém vu
khac, gébm: Tham du cac cudc hop, héi nghi, giao
ban cua co quan; cac cude hop, hdi nghi, hoi thio
cla c4c cip, cac nganh td chie {khi dugc phin
cong); tham dy cac 16p dio tao, bdi dudng; tham gia
cac Poan thanh tra (theo phén cong).

Nghién ctru tai liéu phue vu cho nhiém vu dugc

10

S6 lugng céc cude hop, lugt
dio tao, bdi dudmg, ...

10

Phé Trudng phong
Quan ly chét lugng
cOng trinh giao
théng

phong
Quan
Iy chét
hrgng
cong
trinh
giao
théng

Chuyén
vién trd
1én

- Cong vigc thir nhat: Tryc tiép gitip Trudng phong
quan ly, th dao, dinh hudng hoat dong cia phong
vé mdt sb ndi dung trong Iinh viuc Quan 1y chit
lugng cong btrinh giao théng: X4y dung bio cio,
cong vin, quyét dinh; Thim dinh vin ban chuyén
vién trinh (theo linh vuc duge phan céng). Thim
dinh thiét ké ban v& thi dong; dénh gia chét lugng
cbng trinh giao théng; thdm tra thiét ké cong trinh
giao thong; tham gia xur ly ky thudt cic céng trinh
giao théne trén dia ban tinh

50

Quyét dinh, Céng vin, Béo
cdo, két qua thim dinh,
Théng bao,...

50

- Cc‘mg viéc thir hai:Tham dinh du an, ho so mm
thau, xi ly kg thuat: Tham muu cép ¢6 thdm quyén
thdm dinh céc dy an duy tu sira chira thuorng xuyén,
khic phuc 1ii Iyt do S GTVT lam chu du nr; thim
dinh hé so mdi thiu va két qua lga chon cdc nha
thiu cdc du dn do S& GTVT lan chu diu tu.

30

Quyét dinh, Cong vin, két
qud tham dinh, Thong
bdo,...

45

- Céng vige thir ba: Quan hé phéi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gop y kién dé& an, chuong trinh, ké
hoach cia don vj hodc cia cac s6, nganh lién quan
dén nhiém vu ¢ua phong

10

Cong van, du thao Quyét
dinh, Dé 4n, ...

10
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- Cong viéc thu tr: Tham gia cac cudc hop, hoi
nghi, giao ban cua €o quan; cac cuoc hop, h$i nghi,
hoi thao cua cac cdp, cac nganh té chirc (khi dugc
phén c6ng); tham gia cic 1op dao tao, bdi duémg.
Nghién cuu tai liéu phuc vu cho nhiém vy duge

10

SH fuong cac cudc hop, lugt
dao tao. bdi dudmg. ...

10

Quén ly chét luong
¢Ong trinh giao
thong

phong
Quin
Iv chit
luong
cong

Chuyén
vién

- Céng viéc thir nhat: Truc trlep tham dinh thiét ké
ban v¢ thi cong du toan va thiét ké ban vé thi cdng,
dyr toan didu chinh, bd sung cua cic dy n do S&
GTVT lam chu diu tu; thim dinh hd so mdi thau, hd
o yéu ciu

40

Céng vidn, két qua thim
dinh, Thong bao, ...

50

trinh
gido
thong

- Cong viéc tha hat: Thim dinh thiet ke ban v& th;
cong, du toan va thiét ké ban vé thi cong, du toan
didu chinh, bd sung cua cic du 4n do S& GTVT lam
chu dau tu; thim dinh hd so m&i thiu. hd so véu
cdu; Tham gia xu ky k¥ thuat va nghiém thu cac
cong trinh do S& GTVT lam chu dau tu; kiém tra hd
so hoan ¢éng va phdi hop vdi S& Xay dung t6 chire
kiém tra cong tac nghlem thu dua céng trinh vao str
dung cic du an dau tu xay dyng cbng trinh giao
théne trén dia ban tinh

40

Quyét dinh, Cong vin, cac
van ban khac,...

50

- Cong viée thir ba: Quan hé phdi hop. nhu: Tham
gia soan thao, gop y kién dé 4n, churong trinh, ké
hoach cua don vi hoic cia céc sé, nganh lién quan
dén nhiém vu cua phong

10

Coéng van, du thio Quyét
dinh, P¢ 4n, ...

10

- Cong viéc tha tu: Thire hién mét sé nhiem vu
khac, gdm: Tham du cac cugc hop, héi nghi, giao
ban cua €0 quan; cac cufc hop, hdi nghi, héi thao
cia cdc cap, cac nganh t6 chirc (khi duge phan
cong); tham dy cdc 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
cac Poan thanh tra (theo phan cong).

Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duoc

10

S6 lugng céc cude hop, lugt
dao tao, bdi dudmg, ...

10

VI

Phong Quin ly két cau ha tzll_ng_giao tho

ong
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Trudng phong
Quan ly két cdu ha
tang giao thong

Phong
QL két

cau ha

GT

Chuyén
vién tro
1&n

- Cong viéc thir nhat: Quan ly, chi dao, dinh huéng
chung cac hoat dong cua phong vé linh vue két cdu
ha t?mg giao théng; cong tic quan ly, bao tri; bao vé
két cdu ha ting giao thong; cong tac x4y dung nong
thén méi

40

Céng van, K& hoach, Bao
cao, Théng bdo,...

100

- Cong viéc thir hai: Tham muu ban hanh ké hoach,
chuong trinh, bdo cao ¢dng tac clia phong;

Tham dinh mét s6 van ban quan trong do cdng chirc
ctia phong trinh; tham muru viée xép loai dudng tinh
va thoa thudn dé xép loai duong huyén, dudng x4
trong khu kinh té Dung Quét dé tinh cudc van tai
dudmg bo trong dia ban tinh; kiém tra, tdng hop bao
cho , dé xudt, xir ly didm den va cac ty diém phirc
tap dé gdy tai nan giao théng trén cac tuyén dudng
tinh; theo dbi cong tac khic phuc hau qua do thién
tai gy ra, tong hop béo co kip thdi cho UBND
tinh, B6 GTVT; Theo ddi Chuong trinh muyc tiéu
Qudc gia xay dung ndng thon mdi trén dia ban.

40

Q_uyét dinh, Coéng viin,
Théng bao,...

30

- Céng viéc thir ba: Quan hé phdi hgp, nhu: Tham
gia soan thao, gép y kién dé an, chuong trinh, ké
hoach cua don vi hodc cia cac sd, nganh lién quan
¢én nhiém vy cia phong

10

Cong van, dy thao Quyét
dinh, Dé 4n, ...

10

- Céng viée thir tu: Thyc hién mét s6 nhidm vu
khic, gbm: Tham du cac cude hop, hdi nghi, giao
ban cia co quan; cac cudc hop, hdi nghi, hdi thao
cha cac cdp, cic nganh t6 chic (khi duge phéin
cdng); tham du céc 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
¢ac Poan thanh tra (theo phan céng).

Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vy duoc

10

%) lugng céac cude hop, huot
dao tao, boi dudng, ...

10
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Pho Trudng phong
Quan ly két cAu ha
ting giao thong

Phong

QL két

cdu ha
tang
GT

Chuyén
vién tré
1én

- Cong viéc tha nhat: Gitp Truéng phong quan 1y.
chi dao, dinh hucmg hoat dong trong linh vue: quy
hoach phat trién giao théng dudmg thuy ndi dia;
quan ly, bao tri hang nam trén cic luyén qubc 16
duoc ay thic quan ly, duémg tinh va va dudng thuy

30

Quyét  dinh,
‘Théng bao....

Cong

20

- Cong vigc thir hai: Xdy dung bdo cdo. cong van,
quyét dinh; Tham dinh vén ban chuyén vién trinh
(theo linh vuc duge phén cong); xdy dung gid sin
phim dich vu cOng ich hang nam trén cac tuyén
dudmg tinh va qudc 16 duoc tiy thac quan [y.

30

Quyét  dinh.
Thoéng bao....

Céng van

20

- Cong v1ec thar hai: Theo doi, cap gidy phép thi
cdng, cap gidy phép Iuu hanh dic bidt cho xe qua
khd, qua tai thdm gia giao théng trén cic tuvén
dudmng tinh va qudc 16 dugc uy thic quan ly.

20

Gidy  phép,
Théng bio...

Cong

30

- Cong vige thir ba: Quan hé phéi hgp, nhu: Tham
gia soan thao, gdép y kién dé an, chuwrong trinh, ké
hoach cua don vi hodic cua cac s&, nganh lién quan
dén nhiém vu cia phong

10

Cong vin, dy thio Quyét
dinh, D& an. ...

10

- C(mg viéc thtr tu: Thuc hién mot s6 nhiém vu
khac, gbm: Tham dyu cac cudc hop, héi nghi, giao
ban cua co quan: cic cudc hop, héi nghi. hdi thao
cua cic clp, cic nganh b chie (khi duge phan
cong); tham du cdc 1op dao tao, bdi dudmg; tham gia
cac Poan thanh tra (theo phan céng).

Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duoc

10

Sé lugng cic cude hop. luot
dao tao, bdi dudng, ...

15

- Cong viéc thir nhat: Quan ly h¢ thong bién bdo:
Theo di, quan Iy hé thong bién bio diém ding xe
buyt. bién bao xc¢ cong nong. may kéo trén dja ban
tinh.

40

Chuong trinh, Ké hoach,
Théng bao.. ..

200
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1 2

3 4 5 6 7 8
(%uén 1.3" ket féu ha (Phong C.huyén - Cong viéc thir hai: Céng tic theo d&i, téng hop,
tang giao thong Qu"‘f vién bdo cio: Theo ddi giao théng cic huyén; bio céo
ly k‘;: vige thyc hién cfc qzy dinh ciia nha nude v& quin ly
Cau ha bdo tri, bao vé ket cau ha tang giao thong dudng bj; , £ .
té'ng téng hop nhimg vén dé céglién quan dén dudmg| 40 Béo cdo, Ke hoach, Cong 50
giao ngang, dudmg sit qua dia ban tinh; theo ddi quy van, ...
théng hoach quéng céo ngodi trdi; b4o cdo tinh hinh vi
pham hanh lang an toan dudng bd trén céc tuyén
dudmg tinh va quéc 16 Gy théc quan Iy.
- Cong viéc thit ba: Quan hé phdi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gép ¥ kién d& 4n, chuong trinh, ké 1o [|Cong van, dy thio Quyét 10
hoach clia don vj hofic clia céc s&, nganh lién quan dinh, D& 4n, ...
dén nhiém vu ciia phong
- Coéng viéc tha tw; Thyc hién mét s6 nhiém vy
khdc, gdm: Tham dy cac cude hop, héi nghi, giao
ban cia co quan; cic cudc hop, hdi nghj, hoi thao
clia céc chp, cac nganh td chic (khi duge phin 10 S6 hrong céc cude hop, lugt 10

cong); tham du c4c 16p do tao, bdi dudng; tham gia
cic Doan thanh tra (theo phin ¢6ng).
Nghién clru tai liéu phuc vy cho nhiém vu duge

2ia0.

d3o0 tao, bdi dudmg, ...

VII [Phdng Quin 1Y vén tii
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2

4

3

Trudng phong
Quan Iy van tai

Phong

Quan

ly van
tai

Chuyén
vién tr&
1¢n

- Cong viéc thir nhét: Quan ly, chi dao. dinh huong
cac hoat ddng cua phong vé cac linh vue: tham muu
ban hianh vin ban QPPL, co ché, chinh sich hd tro
hoat dong van chuyén hanh khach cong cdng bing
xe buyt va cdc dich vu khéc lién quan dén hoat dong
van tai dudng bd, dudng thuy ndi dia va an toan
giao théng: cong tac phap ché

30

Chuong trinh, ké hoach,

Quyét dinh, Cong vin, ...

70

- Cong viée thir hai: X4y dung ké hoach, chmmg
trinh. bdo cdo. cong van, thong bdo, quyét dinh;
thdm dinh van ban cua chuyén vién trinh; tham muu
cho Gidam déc S& trinh Cha tich UBND tinh ban
hanh cac van ban chi dao trong linh vure quan 1y nha
nude vé hoat dong van tai va dich vu cang bién,
cang, bén thity ndi dia, bén xe, bai dd xc. tram dung
nghi dudng b, phap ché, an toan giao théng trén dia
ban tinh theo quy dmh cua phap fuat; cong bd cac
tuyén van tai khach cé dinh. tuyén vén tai bing xe
buyt; cong b cang, bén thuy néi dia dua vao hoat
dong; chdp thuan xe dang ky dua vao khai thac hoic
ngung khai thac theo tuyén cé dinh; chép thuan, thu
hdi chép thuan khai thac tuyen diéu chinh théi gian
biéu chay xe, hanh trinh tuyén.

30

Chuong trinh, ké hoach,

Quyét dinh, Cong vin,. ..

100

- Cong viée th ba: Xay dung. dé xult ké hoach va
thue hi¢n céc giai phap bao dam trat tu an toan giao
thong trén dia ban tinh

20

Chuong trinh, ké hoach,

Cong van....

50

- Cong viéc tha tu: Kiém soat thi tuc hanh chinh;
Thye hién nhiém vu Jam dau méi kiém soat thi tuc
hanh chinh ¢lia Sa.

Coéng van,
Chuong trinh. Ké hoach,...

Théng  bao,

10
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3

- Coéng viée thir ndm: Quan hé phoi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gop y kién dé an, chuong trinh, ké
hoach cua don vi hodc cia cac sd, nganh lién quan
dén nhiém vu cua phong

10

Cong van, du thio Quyét
dinh, Dé 4n, ...

10

- Cong viéc thir sau: Thuc hién mdt sé nhiém vu
khac, gdbm: Tham du céc cufc hop, hoi nghi, giao
ban cua co quan; céc cudc hop, hoi nghi, hdi thao
clia cic cdp, cac nganh t& chire (khi dugc phén
cong); tham dir cac 16p dio tao, bdi dudng; tham gia
cac Doan thanh tra (theo phén ¢6ng).

Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duoc

10

sé lugng céc cude hop, lugt
dao tao, bdi dudng, ...

10
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2

4

5

Phé Trudng phong
Quan Iy vén ta

Phong

Quin

ly vén
tai

Chuyén
vién trd
Ién

- Cong vigc thir nhat: Tryc tiép gitp Trudng phong
quén ly, ch1 dao, dinh huéng hoat djng cia phbng
vé mot sé ndi dung trong linh vyrc: Phip ché, dam
bao trit ty an todn giao théng; theo dai thi hinh
phap ludt: Xay dyng bao céo, cong van, quyét dinh;
Thim dinh vin ban chuyen vién trinh (theo linh wyrc
dugc phan cong); 1ap ké hoach du kién chuong trinh
Xdy dyng vin ban QPPL ciia HDND, UBND tinh
lién quan dén linh vuc QLNN v& GTVT gii S& Tu
phap trinh UBND tinh; rd soat, hé thng héa vin
bin QPPL lién quan dén linh vuc GTVT lap ké
hoach phé bién giso duc phap luat chp gidy phép db
xe 0 16, xe 6 t6 di vao dudng cAm trén dja ban TP
Quang Ngii.

60

Béao cdo, cdng vin, quyét
dinh, ké hoach,...

70

- Cong vigc thir hai: Thue hién cong tac tbng hqp,
béo c4o cai cich thu tyc hanh chinh: Theo ddi, tbng
hop, dinh gi4, bio cdo két qua thuc hién cdng téc
cdi céch thi tuc hanh chinh cta S&.

20

Bao cdo, cong vin, thong
bio,...

20

- Céng viéc thir ba: Quan hé phéi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gép ¥ kién 4 an, chuong trinh, ké
hoach ctia don vj hodic clia cic sd, nganh lién quan
dén nhiém vu cua phong

10

Cong van, dy thio Quyét
dinh, Dé 4n, .

10

- Cong viéc thir tu: Thyc hién mdt s6 nhiém vu
khic, gém: Tham du céc cudc hop, hi nghi, giao
ban cla co quan; cac cuoc hop, hdi nghi, hdi thao
cia cic cip, cic nganh t5 chirc (khi dugc phin
cbng); tham dyr c4c 16p do tao, bdi dudng; tham gia
cac Doan thanh tra (theo phin céng).

Nghién cim tai li¢u phuc vy cho nhiém vu dugc
giao.

10

S6 lugng cdc cude hop, lrot
dio tao, bdi dudng, ...

15
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2

3

™

Quan 1y van tai,
phép ché

Phong

Quan

ly van
tai

Chuyén
vién

- Céng vigc thu nhat: Thue hién cong tac quan ly
van tai: Tham muu c4c Quyét dinh, Ké hoach, Tér
trinh, céng vin...; lap hd so va chdp nhan dang ky
mé tuyén, khai thac tuyén, thu hdi khai thac ruyén,
bd sung dua vao khai thac tuyén vén tai khach bing
d td theo tuyén cb dinh, xe buyt; kiém tra viéc chip
hanh diéu kin kinh doanh vén tai, co ché chinh sach
phat trién vén tai, dich vu hd trg van tai dudng bo
theo quy dinh; quy hoach mang ludi xe buyt; danh
gid tinh hinh hoat déng vén tai va nhin réng mo
hinh hoat ddng véan tai; cip gidy phép kinh doanh
van tai bing 6 t6 cho cac doanh nghiép, hep téc xa,
hd kinh daonh van tai hanh khach bing xe & t6 va
hang héa bang xe container.

40

Quyét dinh, Ké hoach, T
trinh, cdng van, hd so, ...

100

- Cong viée thir hai: Xay dumg van ban quy pham
phap lugt: Tham dinh cac du thao viin ban quy pham
phép luat c6 lién quan t6i nganh GTVT; Téng hop,
du thao ké hoach xay dung vin ban quy pham phap
luit cia HDND, UBND tinh, chudn bi hd so dir thao
vin ban quy pham phap luit lién quan dén nganh,
linh vuc thudc thim quyén quan 1y,

10

Cong van, quyét dinh, ké
hoach, thong bao,...

20

- Cong viéc thir ba: Ra soat, hé théng héa vin ban
quy pham phap luit cé lién quan dén nganh, linh
vuc thude thAm quyén quan ly; dinh ky bao céo két
qua ra soat van ban quy pham phap luat va dé xuit
phuong an xtr ly nhimg quy pham phap luit mau
thuin, chdng chéo, trai phap luat hoic khéng con
phu hop.

10

Coéng van, Té trinh, Théng
bao,...

15
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5

- Cong viée thu tu: Xay dung ké hoach va tham muru
td chire phd bién, gido duc phap luat trong pham vi
nganh, linh vuc quan [y; huéng dan, kiém tra cong
tdc phé bién, gido duc phap ludt cia cac don vi truc
thugc Sé; xay dung, quan ly va khai théc tu sach
phap ludt tai co quan; cong tac boi thudmg nha nudc
theo phdp luét

10

K¢ hoach, chuong trinh, bio
¢40 va cac vian ban hudng
dan thuc hién.

- Cong vi¢c thir nam: Tham muu céng tic theo ddi
tinh hinh thi hanh phap luat va viéc thuc hién phap
lugt trong pham vi nganh, linh vuc quéan Iy; don déc,
kiém tra viéc thuc hién phap luat

10

Bao cdo, cac vin ban thuc
hién

- COng viée thir sau: Theo ddi cong tac kiém soat thu
tuc hanh chinh: Xay dung, ra sodt dé siza déi, bd
sung quy ché, ké hoach, tb chuc thuc hién; bio cdo
két qua thyc hién cong tac kidm soat thii tuc hanh
chinh.

10

Béo cdo. cic van ban thuc
hién

- Céng viée thir bay: Quan hé phoi hop, nhu: Tham
gia soan thao, gop y kién dé an, chuong trinh, ké
hoach cia don vj hodc cua cdc 50, nganh lién quan
dén nhiém vu clia phong

Céng vin, du thao Quyét
dinh, Pé an. ...

- Cong viéc thir tdm: Thyce hién mét s6 nhiém vy
khac, gém: Tham dy céc cude hop, hdi nghi, giao
ban clia co quan; cdc cudc hop, héi nghi, hoi thao
cia cdc cip. cdc nganh td chic (khi duoc phan
cdng); tham du céc 10p dao tao, bdi dudng; tham gia
cac Poan thanh tra (theo phan cong).

Nghién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu dugc

S6 lugng cac cude hop. lugt
dao tao, bdi dudng, ...
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2

3 4 5 6 7 8
4 |Quan ly cong tac an| Phong | Chuyén |- Cong viéc thd nhat: Thuc hién céng tac an toan
toan giao thong Quan vién |giao thong: Trién khai thyc hién cdng tic bao dam
v van TT ATGT, tim kiém citu nan, kiém tra thyc hién cac z . .
ytai' bién phap dam bao TT ATGT dudng b6, duong sit| 0 |K© hoach, Cong van, .. >0
dudmg thiy ndi dia thudec pham wvu, chic ning,
nhiém vu cia 8&. i
- Cong viéc thir hai: Quan hé phdi hgp, nhu: Tham
gia soan thdo, gop ¥ kién dé 4n, chuong trinh, ké Céng van, dy thao Quyét
. . ., s rea 10 . % 10
hoach cta don vi hodic cua cac sd, nganh lién quan dinh, D€ an, ...
dén nhiém vu clia phong
- Cong viéc thi ba: Thyue hién mot sd6 nhiém vu
khéc, gém: Tham du cac cudc hop, hdi nghi, giao
be,m cx}a C(z quaI:l; cac‘ cugc:hgp,‘ hdi ngh;, héi thzﬂm 9é liong céc cude hop, ot
cua cac cap, cac nganh t6 chuc (khi duge phin| 10 ) T 1o 20
. L e 3e g~ . dao tao, boi dudng, ...
cong); tham dir cac 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
cdac Doan thanh tra (theo phéin cong).
Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duoc
Vil |Phong Quan ly phuong tién va ngwdi lai
I |Truong phong Phong | Chuyén [- Céng vige thir nhdt: Quan ly, chi dao, dinh hudng
Quén ly phuong QL | viéntré [c4c hoat dong ciia phong vé& céc linh vuc: dao tao, K& hoach, chuong trinh, béo
tién vanguoilai  [Phwong|  Jan g4 hach, cap GPLX; thim dinh thiét ké cai tao xe co| 40 |cdo, cong van, thong béo,| 50
"‘;’\‘;L"a 2i6i; danh gia vé phuong tién giao thong, kiém dinh quyét dinh, ...

phuong tién
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N |

- Coéng vige thir hai: X4y dung k& hoach, chuong
trinh, bdo cdo, cong vin, thong bio, quyét dinh: xay
dung va td chic thuc hién c4c van ban QPPL. cac
vdn ban chi dao diéu hanh dé tham muu cho Lanh
dao S& ¢6 lién quan dén cong tac dao tao, st hach,
chp GPLX, phuong tién thity ni dia thude pham vi
clia S&: xét duyét hd so va td chire cic dot sat hach
lai xe 6 td; tham gia clng v(ri cac co quan chire ning
trong céng tac danh gia vé phuong tién glao thong
va gidi quyét cic tranh chip lién quan dén phmmg
ti¢n giao thong va kiém dinh phucmg tién; kidm tra,
glam sat cdc co sO dao tao; kiém tra, phc duyét hé so
cap. ddi GPLX: tham dinh thiét ké cai tao xe co
gidi.

40

Quyét dinh, Ké hoach,
chuong trinh, bdo cdo. cong
vin, thong bao, quyét
dinh,. ..

100

- Cong viéc thtr ba: Quan hé phdi hop, nhu: Tham

gia soan théo, gop y kién dé 4an, chuong trinh, ké
hoach ciia don vi hodc cua cac so, nganh lién quan
dén nhiém vu cua phong

10

Cong van, du thao Quyét
dinh. bé an. ...

10

- Cong viéc thy tu: Thyure hién mét s6 nhiém vu
khéc, gdbm: Tham dir cic cudc hop, hdi nghi, giao
ban cua co quan: cac cude hop, hdi nghi, héi thao
clia cic cap, cic nganh t6 chirc (khi dugce phan
¢Ong); tham dy cac lop dao tao, bdi dudmg; tham gia
cdc Poan thanh tra (theo phan cong).

Nehién ciru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duoc

10

Sé lugng cac cude hop, lugt
dao tao, boi dudng, ...

10

Pho Trudng phong
Quan ly phuong
tién va ngudi 14

Phong
QL
phuong
tién va

NL

Chuyén
vién trd
Ién

- Cong vige thir nhat: Gitip Truéng phong trién khai
thure hién céng tic dio tao, sat hach, ¢dp GPLX mé
1; 6 t6: kiém tra, cAp méi, cAp lai, didu chinhh hang
xe, luu lugng dao tao cla co s¢ dao tao; theo dai an
chi GPLX.

40

Bao cdo, cbng van, quyét
dinh, k& hoach, ...

50
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h]

- Cong viéc thir hai: Xay dyng bdo cdo, cong vin,
quyét dinh, ké hoach; Tham muu cho Giam déc S&
xdy dung va td chuc thuc hi¢n céc van ban phép ludt
vé quan ly ddo tao, sat hach, cip GPLX mé t6, b 6,
ngudi li phuong tién thity noi dia; ké hoach 6 chic
cac ky sat hach.

40

Béo cdo, cdng van, quyét
dinh, ké hoach,...

200

- Cong viéc thit ba: Quan hé phéi hgp, nhu: Tham
gia soan thdo, gép y kién dé& an, chuong trinh, ké
hoach cua don vi hodc cia cic s&, nganh lién quan
dén nhiém vy coa phong

10

Cong van, du thio Quyét
dinh, Pé 4n, ...

10

- Cong viéc thit tr: Thue hién mét sé nhiém vy
khéc, gém: Tham du cac cudc hop, hdi nghi, giao
ban cia co quan; cac cudc hop, hdi nghi, hdi thao
cla cac cdp, cic nganh td chirc (khi dugc phén
cdng); tham dy cac 16p dao tao, bdi dudmg; tham gia
cac Doan thanh tra (theo phén cong).

Nghién ctru tai liéu phuc vu cho nhiém vu duge

10

S6 lrong cac cube hop, luot
dao tao, bdi dudng, ...
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2

h)

Quan ly phuong
tién va ngudi 14i

Phong
QL
phuon
g tién
va NL

Chuyén
vién

- Cong viéc thtr nhit: Tham muu cong tic quan ly
phuong ti¢n van tdi dudmg bd va quan Iy xe may
chuyén dung tham gia giao théng trén dja ban tinh,
dlnh mirc ti€u hao nhién ligu xe 6 td va danh gia
chét lucmg con lai ctia phuong tién; tham dinh hd so
thiét k& cho xc cu gwl cii tao; thdm dinh, kidm tra
phucmg tién cAp, ddi gidy chimg nhén ding ky bién
s6 xe may chuyén dung, thuc hién cdng tic cip, dbi
GPLX md 8, & t6; in 4n chi GPLX va quan Iy hd
so cip, d6i GPLX; .

80

Quyét dinh, K& hoach, To
trinh, céng vén, gidy phép
lai xe...

100

- Cong viéc thir hai: Quan hé phéi hop, nhu: Tham
gia soan théo, gbp y kién d& 4n, chuong trinh, ké
hoach cua don vj hodc ciia c4c sd, nganh lién quan
dén nhiém vy ctia phong

10

Céng vin, dy thio Quyét
dinh, Pé 4n, ...

10

- Cong vi¢e thir tu: Thyc hién mot sé nhiém vy
khic, gdm: Tham dur cde cude hop, hdi nghi, giao
ban cia cor quan; cac cuoc hop, héi nghij, hoi thio
clia cic cip, chc nganh t6 chiuc (khi dugc phén
¢dng); tham dyr c4c 16p dao tao, bdi dudng; tham gia
c4c Dodn thanh tra; nghién ctru tai liéu phuc vy cho
nhiém vy dugce giao.

10

86 hugng cac cude hop, luot
d3o tao, bdi dudng, ..

10
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Phu luc s 3

HUNG NANG LUC CUA TUNG VI TRi VIEC LAM CUA
SO GIAO THONG VAN TAI

@' }o’ 9 /QD-UBND ngaypp /2/2022 cia Uy ban nhén dan tinh)

TT ‘ém Ning luc, trinh d§, ky ning

1 3

1 |Vi tri vige lam linh dao, quan Iy, diéu hanh

I | Giam doc S& 1. Ning lyc:
C6 néang lyc lanh dao, quan ly, t6 chic diéu hanh: C6 nang
Iyc t6 chirc thyc hién chi truong, chinh sach cua Pang,
Nha nuéc va clia tinh vé giao thong van tai, phat trién tiém
luc giao thong van tai. Quan ly, lanh dao, diéu hanh, ngoai
giao, tp hop, quy tu, giai quyét cac van dé phirc tap nay
sinh trong cong tic quan 1y, quan ly nha nuéc vé giao
thong vén tai.
2. Trinh d6:
- Tot nghiép Pai hoc tr¢ 1én
- Cao cép Ly luan chinh trj hodc cir nhan chinh tri
- Boi dudng lanh dao, quan Iy cap S&
- Co chimg chi boi dudng kién thire, ki ndng quan ly nha
nudc ddi voi cong chire ngach chuyén vién chinh hoic
tuong duong tror 1én hodc ¢6 bang cao cép 1y ludn chinh tri -
hanh chinh.
3. K¥ nang:
- K¥ néng phoi hop véi lanh dao cac co quan gidp viéc
cuaTinh uy, lanh dao cac s&, ban, nganh, 1dnh dao UBND
cac huyén, thi x4, thanh phé.
- Kha ning chju 4p lyc tdm ly tét; c6 ban linh chinh tri
vitng vang, c6 dao dirc voi nghé, trung thuc, khach quan,
than trong, tréch nhiém.
- C6 k¥ néng sur dung cong nghé thong tin co ban va su
dung duoc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac:
Dép tmg du diéu kién, tiéu chuan cia Pang va Nha nudc
theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

2 |Phé Gidm doc S& 1. Néang luc:

C6 nang lyc lanh dao, quan 1y, t6 chirc diéu hanh: C6 ndng
Iuc t6 chirc thuc hién chu truong, chinh sich cua Dang,
Nha nude va cua tinh vé giao thong van tai, phat trién tiém
luc giao thong vén tai. Quan ly, lanh dao, diéu hanh, ngoai
giao, tap hop, quy tu, giai quyét céc vin dé phirc tap nay
sinh trong cbng tic quan ly, quan ly nha nuéc vé giao
thong vén tai.

2. Trinh d§:

- T6t nghiép Pai hoc trd 1én
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- Cao cap Ly ludn chinh trj hodc cir nhan hanh chinh

- Boi dudng lanh dao quan ly cép Sd

- Co chung chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha
nude dbi voi cong chirc ngach chuyen vién chinh hodc
tuong duong tré 1én hodc c6 bang cao cép Iy lun chinh trj
hanh chinh.

3. Ky néng:

- Ky nang phoi hop véi lanh dao cac co quan giup viéc
cuaTinh uy, lanh dao céac s, ban, nganh, lanh dao UBND
cac huyén, thj x4, thanh phé.

- Kha ning chju 4p lyc tim ly tét; c¢6 ban linh chinh tri
virng vang, c6 dao dirc voi nghé, trung thuce, khach quan,
than trong, trach nhiém.

- C6 k¥ nang sir dung céng nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

Dap umg du dicu kién, tiéu chuin cua Pang va Nha nudc
theo quy dinh ctia chirc danh lanh dao, quéan Iy dang dam
nhiém.

Chéanh Vin phong So

1. Nang luc:

Cé néng lyc quan ly, diéu hanh cong viéc thude chirc ning,
nhiém vy cta phong; c6 kha nang doan két tip hop, phat
huy tri tug, sirc manh cua tap thé; cé phu‘cmg phéap lam viéc
khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha ning tong hop, phdi hgp
dé thyc thi nhiém vu dugc glao C6 kha nang tham muu
cho lanh dao xay dung cac dé an, chucmg trinh, ké hoach
thu¢c linh vuc dam nhiém va dé xuat cac g1a1 phap, bién
phép dé thuc hién cac dé an, chuong trinh, ké hoach dé; ¢6
kha néng soan thao va xir ly van ban, bdo cdo so két, tong
két.

2. Trinh d¢:

Tot nghlq:p Dai hoc Hanh chinh; Cir nhan Luét hoidc ¢6
bing tbt nghi¢p dai hoc chuyén nganh dao tao khac phu
hop vdi vi tri viéc lam dam nhiém.

- C6 trinh d 1y luan chinh tri tir trung cdp hodc twong
duong tré 1én.

- Boi dudng lanh dao quan ly cép phong

- Co chlmg chi boi dudng kién thirc, k§ ndng quan ly nha
nude ddi voi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong tro 1én.

3. K¥ nang:
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- C6 k¥ néng dic¢u hanh phoi hop cong viéc;

- Ky nang diéu hanh céc cugc hop; Ky niing gép ¥, chinh
stra van ban; Ky ning giai thich, thuyét phuc. C6 kha ning
str dung céc thiét bj van phong dé phuc vu cho céng viéc.

- Kha nang chju 4p luc tdm ly t6t; c6 ban linh chinh tri
vimg vang, c6 dao dic nghé nghiép, trung thuc, khach
lquan, trach nhiém;

- C6 k¥ ndng sir dung cong nghé théng tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

Dép (mg du diéu kién, tiéu chudn cua Dang va Nha nuéc
theo quy dinh cua chic danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

Chanh Thanh tra

1. Nang lyc:

C6 kha nang quan ly 1anh dao, chi dao, d4n van, doan két
ndi bd, phan tich, xir Iy tinh hudng, didu hanh céc hoat
ddng thudc chirc nang, nhiém vu cia Thanh tra S&

2. Trinh d6:

- Tot nghiép Dai hoc Hanh chinh; Cir nhan Luat; xay dung
cdu duong; k¥ thudt xdy dung cong trinh giao théng; co
khi; co khi dong luc hoic c6 bang tét nghiép dai hoc
chuyén nganh dao tao khac phu hgp véi vi tri viéc lam dam
nhiém.

- C6 trinh d§ ly ludn chinh trj tir trung cap hodc twong
duong trg 1én.

- Boi dudng lanh dao quan Iy cip phong

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ nang quan ly nha
nuée d6i voi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong trd 1én.

3. K¥ nédng:

- C6 ky nang diéu hanh phoi hop cong viéc;

- K¥ ning diéu hanh céc cufc hop; K¥ nang gop y, chinh
sira viin ban; K§ ning giai thich, thuyét phuc;

- Kha nang chju 4p luc tim ly tét; ¢ ban linh chinh tri
vimg vang, c6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khich
quan, trach nhiém;

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

. A . A . a -
4. Tiéu chuan, diéu kién khéc:

Dép tmg du diéu kién, tiéu chuin ciia Dang va Nha nudc
theo quy dinh cua chic danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

Truéng phong Ké hoach - Tai
chinh

1. Nang luc:

C6 kha ning quan ly lanh dao, chi dao, d4n van, doan két
ndi bg, phan tich, xir ly tinh huéng, diéu hanh cdc hoat
dong thudc chirc ndng, nhiém vu cua phong

2. Trinh d¢:
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- Tot nghiép Dai hoc Tai chinh - ké toan: Quan ly kinh té;
kinh té phét trién; kinh té x4y dyng; x4y dung ciu duong;
ky thuat xdy dung cong trinh giao thoéng; cir nhin Luét
hogc c6 béng tét nghiép dai hoc chuyén nganh dao tao khac
phu hop véi vi tri viéc ]am dam nhiém.

- C6 trinh d§ ly lugn chinh trj tir trung cdp hoac tuong
duong trd 1én.

- Bdi dudng lanh dao quén Iy c4p phong

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, ky nang quan Iy nha
nuéc ddi véi cong chuc ngach chuyén vién hoic tuong
duong tré lén.

3. Ky nang:

- C6 k§ nang diéu hanh phdi hop cong viéc;

- K¥ ning diéu hanh cac cudc hop; K§ nang gép y, chinh
sra van ban; Ky nang giai thich, thuyét phuc;

- Kha nang chju 4p lyc tdm Iy t6t; c6 ban linh chinh trj
vimg vang, c6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khach

quan, trach nhiém:;
- Co k¥ ndng sir dung cong nghé thong tin co ban va su
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

4. Tiéu chuén, diéu kién khac:

Dép tmg du diéu kién, tiéu chuin cia Dang va Nha nuoc
theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quén ly dang dam
nhiém.

Truéng phong Quan ly chét
luong cong trinh giao thong

1. Nang Iyc:

Co kha néng quan ly lanh dao, chi dao, dan van, doan két
noi by, phan tich, xir Iy tinh huéng, diéu hanh cac hoat
dong thudc chirc ndng, nhiém vu cia phong

2. Trinh d6:

-Tot nghiép Dai hoc Xay dung cau duong; K¢ thudt xy
dung cong trinh giao thong; céng trinh thuy; Kinh té xay
dung hoic co béng tot nghi¢p dai hoc chuyén nganh dao
tao khac phu hop véi vi tri viéc lam dam nhiém.

- C6 trinh d§ Iy luan chinh tr tir trung cip hodc twong
duong trd 1én.

- Boi dudng lanh dao quan Iy cap phong

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, ky nang quan Iy nha
nude dbi voi cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong
duong trd 1én.

3. K¥ nidng:

- C6 k§ néng diéu hanh phdi hop cong viéc;

- Ky nang diéu hanh céc cudc hop; K§ nang gép y, chinh
stra van ban; Ky nang giai thich, thuyét phuc;

- Kha néng chju dp lyc tam 1y t6t; c6 ban linh chinh trj
vimg vang, c¢6 dao dirc nghé nghiép, trung thyc, khach

quan, trach nhiém:
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- C6 k¥ nang sir dung cong nghé théng tin co ban va sur
dung duoc ngoai ngir theo vi tri viéc 1am.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

Dép img du diéu kién, tiéu chuin cua Dang va Nha nuéc
theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quéan Iy dang dam
nhiém.

Truéng phong Quan 1y két cau
ha té"mg giao thong

1. Nang luc:

C6 kha nang quan ly lanh dao, chi dao, din van, doan két
ndi bd, phan tich, xir Iy tinh hudng, diéu hanh cac hoat
ddng thudc chirc ndng, nhiém vu ciia phong

2. Trinh d¢:

- Tot nghiép Pai hoc Xay dyng ciu duong; Ky thuat xay
dung cong trinh giao théng; cong trinh thity; Kinh té xay
dung hogc ¢6 bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh dao
tao khac phu hgp vai vi tri viéc 1am dam nhiém.

- C6 trinh d6 ly luan chinh trj tir trung cap hodc twong
duong trd 1én.

- Boi dudng lanh dao quén ly cip phong

- C6 chimg chi boi duéng kién thirc, k§ ning quan 1y nha
nude d6i voi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong tro lén.

3. K¥ néng:

- C6 k¥ nédng diéu hanh phoi hgp cong viéc;

- K¥ ning diéu hanh cac cugc hop; K§ ndng gép ¥, chinh
sira van ban; K¥ nang giai thich, thuyét phuc;

- Kha ning chju 4p Iyc tim ly t6t; c¢6 ban linh chinh tri
vimg vang, c6 dao dirc nghé nghiép, trung thyc, khach
quan, trach nhiém;

- C6 k¥ ning sir dung cong nghé théng tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vij tri viéc lam.

4. Tiéu chuan, diéu kién khéc:

Dap tng du diéu kién, tiéu chuin cta Pang va Nha nudc
theo quy dinh cia chic danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

Trudng phong Quan ly vén tai

1. Nang luc:

C6 kha néng quan ly lanh dao, chi dao, din vén, doan két
ndi b, phan tich, xir ly tinh hudng, diéu hanh cic hoat
dong thudc chirc nang, nhiém vu cua phong

2. Trinh d6:

- Tot ngep Dair hoc Luat; Kinh t€ van tar; Kinh t€ van tai
bién; Co khi; co khi dong luc; xdy dung cdu duong; k§
thuét xdy dung cong trinh hodc cé bﬁng t6t nghiép dai hoc
chuyén nganh dao tao khéac phu hop véi vi tri viée 1am dam
nhiém

- C6 trinh d¢ 1y luan chinh trj tir trung cdp hodc tuong
duong trd 1én.
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- Boi dudmg lanh dao quan ly cap phong
- C6 chimg chi boi dudmg kien thire, k¥ ning quan ly nha
nudc d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hoidc tuong
duong trg 1én.
3. Kynang:
- C6 k¥ nang diéu hanh phoi hgp cdng viéc;
- K§ nang diéu hanh cac cudc hop; K§ ning gép ¥, chinh
sira vin ban; K¥ nang giai thich, thuyét phuc;
- Kha ning chiu ap luc tdm 1y tot; ¢6 ban linh chinh trj
vimg vang, c6 dao duc nghé nghiép, trung thuc, khich
quan, trach nhiém;
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va s
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
4. Tiéu chuén, diéu kién khac:
Pap tmg du diéu kién, tiéu chuin cia Pang va Nha nuéc
theo quy dinh cua chirc danh ldnh dao, quan ly dang dam
nhiém.

9 Truong phong Quan ly 1. Nang lyuc:

phuong tién va ngudi 14 |C6 kha ndng quan 1y lanh dao, chi dao, dan vén, doan keét

ndi bd, phan tich, xir 1y tinh hudng, diéu hanh cac hoat
dong thude chirc ndng, nhiém vu ciia phong
2. Trinh d06:
- T6t nghiép Pai hoc Co khi; co khi déng luc; cir nhan
Luét; Kinh té vén tai; Kinh té van tai bién hodc c6 bang t6t
nghi€p dai hoc chuyén nganh dao tao khac phu hop véi vi
tri viéc lJam dam nhiém. .
- C6 trinh 40 1y luén chinh tri tir trung cap hodc twong
duong trd lén.
- Boi dudmg lanh dao quan ly pép phong
- C6 chimg chi boi dudng kién thic, k§ ning quén ly nha
nude dbi voi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuwong
duong trd 1én.
3. K¥ néng: '
- C6 k¥ néng dicu hanh phdi hgp cong viéc;
- K¥ nang diéu hanh céc cudc hop; K¥ ning gép y, chinh
sira vin ban; K§ ning giai thich, thuyét phuc;
- Kha ning chiu 4p luc tdm ly tot; cé ban linh chinh tri
vitng vang, c¢6 dao dirc nghé nghiép, trung thuc, khéch
quan, trach nhiém;
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sur
dung dugc ngoai ngir theo vj tri viée lam.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac:
Pap tmg du diéu kién, tiéu chuin cia Pang va Nha nudc
theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

10 |Ph6 Chanh Vian phong S& 1. Nang lyc:
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C6 nang luc quan ly, diéu hanh cong viéc thuge chic nang,
nhiém vu cua phong; c6 kha ning doan két tdp hop, phat
huy tri tu, strc manh ca tap thé; c6 phwong phéap lam viéc
khoa hoc, chuyén nghiép, c6 kha nang téng hop, phéi hop
dé thyc thi nhiém vy dugc giao. C6 kha ning tham muu
cho lanh dao xay dung cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach
thudc linh vire ddm nhiém va dé xuét cac giai phép, bién
phép dé thuc hién cac dé 4n, chuong trinh, ké hoach dé; c6
kha ning soan thao va xir ly vin ban, bao cdo so két, téng

két,
2. Trinh do:

- Tot nghiép Pai hoc Hanh chinh; Cir nhin Luét; Cong
nghé thong tin hodc cé bing t6t nghiép dai hoc chuyén
nganh dao tao khac phu hop véi vi tri viéc 1am dam nhiém.

- C6 trinh do ly luan chinh tri tir trung cap hodc tuong
duong tré 1€n.

- B6i dudng lanh dao quan 1y cap phong

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha
nude ddi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong trg 1én.

3. Ky néng:

- C6 k¥ nang sir dung cdng nghé théng tin co ban va sir
dung duogc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

- Giao tiép; phoi hop; soan thao vin ban.

A A A A r
4. Tiéu chuan, diéu kién khac:

Pép tmg du diéu kién, tiéu chuan cua Pang va Nha nuéc
theo quy dinh cua chic danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

11

Phé Chénh Thanh tra

1. Néing luc:

C6 kha niing quan ly lanh dao, chi dao, d4n vén, doan két
ndi bo, phan tich, xir Iy tinh huéng, diéu hanh cic hoat
dong thudc chirc ndng, nhiém vu cia don vi

2. Trinh d6:

- T6t nghi¢p Pai hoc Hanh chinh; Cir nhdn Luét; xdy dung
cdu duong; xdy dyng k¥ thuat cong trinh giao thong; co
khi; co khi dong lrc; kinh té vén tai, van tai bién hoic c6
bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh dio tao khac phu
hop va&i vi tri viéc lam dam nhiém.

- C6 trinh d6 ly luan chinh trj tir trung cip hodc twong
duong trg 1én.

- Boi dudng lanh dao quan ly cip phong

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha
nuée dbi voi cong chirc ngach chuyén vién hodc twong
duong trd 1én.

3. Ky nédng:

- C6 k¥ ndng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir

dung duoc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
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- Giao tiép; phoi hgp; soan thao vin ban.
4. Tiéu chuén, diéu kién khac:
Pép tmg du diéu kién, tiéu chuin cia Dang va Nha nudc
theo quy dinh ctia chirc danh lanh dao, quan Iy dang dam
nhiém.

12 |Ph6 Trudng phong Ké hoach - [1. Nang luc:

Tai chinh C6 kha néng quan ly lanh dao, chi dao, dan van, doan két
noi by, phan tich, xir ly tinh hudng, diéu hanh cac hoat
dong thude chirc nang, nhiém vu clia phong
2. Trinh d6:

- T6t nghiép Dai hoc Tai chinh - k& toan; Tai chinh - ‘Ngén
hang, Quan tn kinh doanh; Quan ly kinh té; kinh té phat
trién; kinh té xay dung; xay dung cau duong; cir nhan Luat
hodc ¢6 bing tét nghiép dai hoc chuyén nganh dao tao khéc
phu hop véi vi tri viéc 1am dam nhiém. i
- C6 trinh d¢ ly luén chinh trj tir trung cap hodc tuong
duong trg 1én.
- Boi dudng lanh dao quan ly cép phong
-Co chung chi boi dudng kién thuc, k¥ nang quan ly nha
nude d6i véi cong chue ngach chuyén vién hoic tuong
duong tré lén.
3. KV nang:
- C6 ky néng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung duqc ngoal ngif theo vi tri viéc lam.
- Giao tiép; phm hop, soan thao vin ban.
4. Tiéu chuan, diéu kién khéc:
Dap tmg du ditu kién, tiéu chuan ctia Pang va Nha nuéc
theo quy dinh clia chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

13 |Phé Trudéng phong Quan ly 1. Nang luc:

chét lugng cong trinh giao
thong

C6 kha nang quan ly lanh dao, chi dao, dan vén, doan ket
ndi by, phan tich, xir ly tinh huéng, diéu hanh céc hoat
dong thudc chirc ning, nhiém vu cta phong

2. Trinh d6:

- Tot nghiép Pai hoc Xay dung cau dudng; Ky thuat xay
dung cong trinh gtao thong; cong trinh thiy; Kinh té xay
dung hodc ¢6 bing tdt nghi€p dai hoc chuyén nganh dao
tao khéc phu hop véi vi tri viée lam dam nhiém.

- C6 trinh d6 Iy lu@n chinh trj tr trung cap hodc tuong
dlrong tr¢ 1én.

- Boi dudmg lanh dao quén ly cap phong

-Co chung chi boi dudng kién thirc, k¥ nang quan ly nha
nuge doi véi cong chirc ngach chuyén vién ho#c twong
duong trg 1én.

3. KV nang:

- C6 k¥ nédng sir dung cong nghé théng tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vj tri viéc lam.
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- Giao tiép; phoi hop: soan thao van ban.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac:
Dép tmg du diéu kién, tiéu chudn ciua Pang va Nha nudc
theo quy dinh ctia chirc danh lanh dao, quan Iy dang dam
nhiém.

14 [P hé Truo*ng phong Quan ly 1. Nang lyc:

két cau ha tang giao thong C6 kha ning quan ly lanh dao, chi dao, dan van, doan két

ni b, phan tich, xir Iy tinh hudng, diéu hanh cc hoat
ddng thudc chirc nang, nhiém vu clia phong
2. Trinh do:
- Tot nghiép Pai hoc Xay dyng cAu duong; Ky thuat xay
dung cong trinh giao théng; cong trinh thiy; Kinh té xay
dung hoic c6 bing tdt nghiép dai hoc chuyén nganh dao
tao khac phu hop vdi vi tri viéc 1am dam nhigam.
- C6 trinh 46 ly luén chinh trj tir trung cap hodc tuong
duong tré 1én.
- Boi dudng lanh dao quan Iy cap phong
- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§y ning quan 1y nha
nuéc d6i v6i cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong tré 1én.
3. Ky nang:
- C6 k¥ nang su dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
- Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac:
Pép {mg du diéu kién, tiéu chuan cia Dang va Nha nudc
theo quy dinh cua chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

15 [Ph6 Trudng phong Quan ly 1. Néang luc:

van tai C6 kha nang quan ly lanh dao, chi dao, dan vén, doan két

ndi bd, phan tich, xir ly tinh hudng, diéu hanh cdc hoat
déng thudc chirc ning, nhiém vu cia phong

2. Trinh d6:

- Tot nghiép Pai hoc Luat; Kinh té van tai; Kinh té van tai
bién; Co khi; co khi dong luc; xdy dyng cu dudng; ky
thudt xdy dyng cong trinh giao théng hodc c¢6 bing tét
nghiép dai hoc chuyén nganh dao tao khéac phi hop véi vi
tri viéc lam dam nhiém.

- C6 trinh d¢ ly ludn chinh trj tir trung cdp hoic twong
duong trd 1én.

- B6i dudng lanh dao quan ly cap phong

- C6 chimg chi boi dudmg kién thirc, ky nang quan Iy nha
nuée ddi véi cong chic ngach chuyén vién hodc tuong
duong tro 1én.

3. K¥ nidng:

- C6 k¥ nidng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
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- Giao tiép: phdi hop; soan thao vin ban.
4. Tiéu chuan, diéu kién khéc:
Pap tmg du diéu kién, tiéu chuan clia Pang va Nha nudce
theo quy dinh cua chirc danh ldnh dao, quan ly dang dam
nhiém.

16 [Phé Trudng phong Quan ly 1. Néng luc:

phuong tién va ngudi 1ai C6 kha ning quéan ly 1anh dao, chi dao, d4n vén, doan két

ndi bd, phan tich, xir Iy tinh hudng, diéu hanh cac hoat
dong thudc chirc ndng, nhiém vu ctiia phong
2. Trinh d6:
- Tot nghiép Pai hoc Co khi; co khi dong lyc; cir nhén
Luat; Kinh té vén tai; Kinh t& van tai bién hodic c6 bing tét
nghiép dai hoc chuyén nganh dao tao khéc phu hop véi vi
tri viéc lam dam nhiém.
- C6 trinh d9 1y ludn chinh trj tir trung cip hodc tuong
duong tro 1én.
- Bbi dudng lanh dao quan Iy cap phong
- C6 chimg chi boi dudng kién thire, k§ ning quan Iy nha
nu6e d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hoic twong
duong trg 1én.
3. K¥ néng:
- C6 k¥ néng sir dung cong nghé¢ thong tin co ban va sur
dung duoc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
- Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban.
4. Tiéu chuan, diéu kién khac:
Pép tng du diéu kién, tiéu chuan ctia Pang va Nha nudc
theo quy dinh cua chic danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

17 |D6i truong Thanh tra GTVT  |1. Nang lyec:

thugc Thanh tra S& C6 kha ning quéan 1y lanh dao, chi dao, d4n vén, doan két

ndi bd, phén tich, xir Iy tinh hubng, diéu hanh céc hoat
dong thudc chirc ndng, nhiém vu cua Poi

2. Trinh d¢:

- Tot nghiép Pai hoc Hanh chinh; Cir nhan Luat; xay dung
cau duong; ky thut cong trinh giao thong; co khi; co khi
dong luc hodc c6 bing tdt nghiép dai hoc chuyén nganh
dao tao khac phu hop véi vi tri viée lam ddm nhiém.

- C6 trinh d¢ 1y ludn chinh tri tir trung cap hodc twong
duong trd 1én.

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quén Iy nha
nuée dbi voi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong trd lén.

3. K¥ néng:

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

- Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban.

4. Tiéu chuan, diéu kién khac:
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Dép tmg du diéu kién, tiéu chuin cia Pang va Nha nuéc
theo quy dinh cta chirc danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

18 |Phé Doi truong Thanh tra 1. Nang lyuc:

GTVT thudc Thanh tra S& C6 kha nang quan ly lanh dao, chi dao, dan vén, doan két
ndi bd, phan tich, xir Iy tinh hudng, diéu hanh céc hoat
dong thudc chirc néng, nhiém vu cia Poi
2. Trinh do:

- Tot nghiép Dai hoc Hanh chinh; Cir nhan Ludt; x4y dung
cau dudng; k¥ thudt cong trinh giao théng; co khi; co khi
dong lyc hodc c6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh
dao tao khac phu hop vdi vi tri viée 1am dam nhiém.
- Trung cép Ly luén chinh tri
- C6 chimng chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha
nuéc d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong
duong trd 1én.
3. KV nang:
- C6 k¥ nang sur dung céng nghé thong tin co ban va sir
dung duogc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
- Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban.
4. Tiéu chuén, diéu kién khéc:
Pép tmg du diéu kién, tiéu chuin ciia Pang va Nha nudc
theo quy dinh cua chic danh lanh dao, quan ly dang dam
nhiém.

II_[Vi tri viéc lam nghiép vu chuyén nganh

Quan 1y du 4n, tong hop

1. Néng luc:

C6 kha nang phan tich, xir ly tinh hudng, ning luc tong
hop, tinh than trach nhiém trong céng viée, trung thue,
khach quan, nghién ciru, van dung linh hoat cac vin ban
quy dinh cta cép c6 thdm quyén vao trong cong viéc dat

2. Trinh d6:

- T6t nghiép Dai hoc Xay dung cau dudong; K¥ thudt xay
dung cong trinh giao théng; cong trinh thuy; Kinh té xay
dung: Hanh chinh, Luat.

- C6 chung chi boi dudng kién thirc, k¥ niang quan ly nha
nuéc ddi v6i cong chirc ngach chuyén vién hodic tuong
duong.

3. KV nang:

- C6 k¥ ndng sir dung cong nghé thdéng tin co ban va su
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

- Giao tiép; phoi hop; soan thao vin ban.

Quan ly chat lugng cong trinh
giao thong

1. Nang luc:

C6 kha nang phan tich, xtr ly tinh hudng, tinh than trach
nhiém trong cong viéc, trung thyc, khach quan, nghién ciru,
vén dung linh hoat cdc van ban quy dinh cia cip c6 tham
quyén vio trong cong viéc dat hiéu qua

2. Trinh d6:
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- Tot nghiép Pai hoc X4y dung cau duong; K¥ thuét xay
dung cong trinh giao thong; cong trinh thiy; Kinh té xay
dung

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ niang quan ly nha
nudc ddi véi cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong
duong.

3. Ky nang:

- C6 k¥ nadng st dung cong nghé thoéng tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngit theo vi tri viéc lam.

- Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban.

Quan ly két cdu ha ting giao
thong

1. Néang lyuc:

C6 kha ning phén tich, xir ly tinh hudng, tinh than trach
nhiém trong cong viéc, trung thyc, khach quan, nghién ciru,
véan dung linh hoat cdc vin ban quy dinh cta cip c6 thim
quyén vao trong cong viéc dat hiéu qua

2. Trinh dé:

- 1ot nghigp Da1 hoc Xay dung cau duong; K¥ thuaf xay
dung cong trinh giao thong; cong trinh thily; Kinh té xay

dirng

- C6 ching chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha
nudc do1 vdi1 cong chire ngach chuyén vién hodc tuong
duong.

3. K¥ ning:

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

- Giao tiép; phoi hop; soan thao vin ban.

Quan 1y van tai, phap ché

1. Ning luc:

C6 kha ning phan tich, xtr ly tinh hudng, tinh than trach
nhiém trong cong viéc, trung thyc, khach quan, nghién ciru,
van dung linh hoat céc van ban quy dinh cia cdp c6 thdm
quyén vao trong cong viéc dat hiéu qua

2. Trinh dd:

- T6t nghiép Pai hoc Hanh chinh, Luat, van tai, kinh té van
tai (bién)

- C6 chitng chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha
nuée d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong.

3. Ky néng:

- C6 k¥ ndng sur dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung duoc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

- Giao tiép; phdi hop; soan thao van ban; sir dung thanh
thao may tinh, tin hoc vidn phong.

Quan ly cong tac an toan giao
thong

1. Nang lyc:

C6 kha nidng phén tich, xir Iy tinh hudng, tinh than trach
nhiém trong cong viéc, trung thyc, khach quan, nghién ciru,
vén dung linh hoat c4c vin ban quy dinh ctia cip c6 thim
quyén vao trong cong viéc dat hiéu qua








-
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2. Trinh d6:
- Tot nghiép Dai hoc Hanh chinh, Luat, van tai, kinh t& van
tai (bién); xdy dyng cdu dudng; ky thuit xdy dyng cong
trinh giao théng
- Co chung chi boi dudmg kién thirc, k¥ ndng quan ly nha
nude dbi véi cong chire ngach chuyén vién hodc tuong
duong.
3. KV ning:
- €6 k¥ ndng str dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
o - Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban.
6 |Quan ly phuong tién va nguoi |1, Ning lyec:
lai C6 kha nang phan tich, xtr 1y tinh hudng, tinh thin trach
nhiém trong cong viéc, trung thue, khach quan, nghién ctru,
véan dung linh hoat cdc van ban quy dinh cia cip c6 thim
quyen vao trong cong viéc dat hiéu qua
2. Trinh d6:
- Tot nghiép Pai hoc co khi, co khi dong luc; k¥ thuat 6 to,
may kéo; Hanh chinh, Luat, van tii, kinh té van tai (bién);
cong nghé thong tin
- Co chu‘ng chi bdi dudng kién thirc, k¥ ning quan ly nha
nuée dbi voi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong.
3. K¥ néng:
- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung duoc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
- Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban
III_|Vi tri viéc 1am nghiép vu chuyén mén diung chung
1 |Thanh tra GTVT 1. Nang lyc:
C6 kha ndng phén tich, xir ly tinh hudng, tinh than trach
nhiém trong cong viéc, trung thuc, khach quan, nghién ctru,
vén dung linh hoat cac vin ban quy dinh cia cip c6 thdm
quyén vao trong cOng viéc dat hiéu qua
2. Trinh d¢:
- Tot nghiép Pai hoc Hanh chinh, cir nhan Luat, van tai,
kinh t€ vén tai (bién); co khi, co khi dong luc; k¥ thuat 6 6,
méy kéo; cong nghé thong tin; x4y dung cdu dudng; ky
thuat xay dung cong trinh glao théng
- Co chung chi boi dudng kién thirc, k¥ ndng quéan ly nha
nuéc dbi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong.
3. K¥ ning:
- Co6 k¥ néang sir dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
- Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban
2 |Quan ly tai chinh - ké todn,  [1. Ning lyc:
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ké hoach

C6 kha ndng phén tich, xtr ly tinh hudng, tinh than trach
nhiém trong céng viéc, trung thuc, khach quan, nghién ciru,
vén dung linh hoat cc vin ban quy dinh ciia cip c6 thdm
quyén vao trong cong viéc dat hiéu qua

2. Trinh 46:

- Tt nghiép Dai hoc Tai chinh - ké toan; Tai chinh - Ngan
hang; Quan ly kinh té; kinh té phat trién; Quan trj kinh
doanh; kinh té x4y dung; x4y dung cAu dudng; cir nhin

- K& to4n vién hoic trong duong

- C6 chumg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha
nuéc d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong.

3. K¥ nang:

- C6 k¥ nadng sir dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

- Giao tiép; phdi hop; soan thao vin ban.

Quan 1y t6 chirc, nhén sur; thi
dua, khen thudng; dan chu co
s&; hanh chinh - quan tri

1. Nang lyc:

C6 kha nang phén tich, xir Iy tinh hudng, tinh than trach
nhiém trong cdng viéc, trung thuc, khach quan, nghién ciru,
véan dung linh hoat cac van ban quy dinh cta cip c6 thim
quyén vao trong cong viéc dat hiéu qua

2. Trinh d6:

- Tot nghiép Pai hoc Hanh chinh, cir nhan Luat; cong nghé
thong tin; Quan trj kinh doanh; kinh té phat trién; cir nhan
Béo chi hoic tét nghiép Pai hoc khac phit hop véi quy dinh

- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k§ ning quan 1y nha
nuée déi véi cong chirc ngach chuyén vién hoidc tuong
duong.

3. K¥ nang:

- C6 k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co ban va st
dung duoc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

- Giao tiép; phoi hop; soan thao vin ban.

Vin thu, Ivu trir

1. Nang luc:

Co kha nang xur ly tinh huéng, tinh than trich nhiém trong
cong viée, trung thuc, khach quan, nghién ctru, van dung
linh hoat c4c van ban quy dinh cia cép c6 thim quyén vao
trong cong viéc dat hiéu qua

2. Trinh d6:

- C6 bang tot nghiép Dai hoc trd 1én v6i nganh hodc chuyén
nganh vin thu hanh chinh; Vian thu - luvu trir, luu trir va
quan ly thong tin. Trudng hop ¢ bing tt nghiép trung cép
trd 1én chuyén nganh khac phai c6 chimg chi bdi dl.r(mg
nghlep vu van thu, lvu trit do co s& dao tao cé thdm quyén
cép.

- C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan Iy nha
nude doi voi cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong
duong.
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3. KV nang:
- C6 k¥ nédng kiém sodt viéc bao dam tuan thu dung thé
thie, quy trinh, th tuc, thim quyén ban hanh vin ban hanh
chinh theo quy dinh cua phap luat.
- C6 Sir dung thanh thao cic phuong tién, thiét bi k§ thuat
phuc vu yéu cau nhiém vu.
- Xur Iy cong viée kip thoi, khoa hoc, chinh xéc.

5 |Cong ngh¢ thdéng tin 1. Nang lyuc:
C6 kha néng xr ly tinh hudng, tinh than trach nhiém trong
cobng viéc, trung thyc, khach quan, nghién ciru, van dung
linh hoat c4c van bin quy dinh clia cdp cé thim quyén vao
trong cong viéc dat hiéu qua
2. Trinh d6:
- T6t nghiép Pai hoc Cong nghé thong tin
- C6 chimg chi boi dudng kién thirc, k¥ ning quan 1y nha
nuée ddi véi cong chirc ngach chuyén vién hoic tuong
duong.
3. K¥ néng:
- C6 k¥ nang sur dung cong nghé thong tin co ban va sir
dung dugc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.
- Giao tiép; phéi hop: soan thao vin ban.

6 |Thu qu¥ 1. Nang luc:
C6 kha nang xir ly tinh hudng, tinh than trach nhiém trong
cong vigce, trung thyc, khach quan, nghién ciru, van dung
linh hoat c4c van ban quy dinh cla cip c6 thdm quyén vao
trong cong viéc dat hiéu qua
2. Trinh d4:
- T6t nghiép Pai hoc tai chinh, Quan trj kinh doanh; tai
chinh - ngén hang hoic tot nghiép dai hoc khac phu hop
voOi quy dinh
- C6 chimg chi boi dudng kien thire, k¥ ning quan Iy nha
nuée d6i véi cong chirc ngach chuyén vién hoic twong
duong.
3. Ky néng:
- Giao tiép; phoi hop; soan thao vin ban.
- C6 k¥ nang sur dung cong nghé théng tin co ban va sur
dung duoc ngoai ngir theo vi tri viéc lam.

IV |Vi tri viéc lam hd trg, phuc v

1 [Nhan vién k¥ thuat 1. Nang luc:
C6 tinh than trich nhiém trong cong viéc, trung thuc,
khach quan trong thuc hién nhiém vu dugc giao.
2. KV nang:
Xir Iy cong viée kip thoi; am hiéu, sir dung thanh thao céc
trang thiét bj vin phong, dién, nudc phuc vu hoat dong cua
CO quan.

2 |Laixe 1. Nédng luc:
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C6 kha ning xur ly tinh hudng, tinh than trach nhiém trong
cong viéc, trung thuc trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Trinh d6:

- C6 GPLX hang B2 trg 1én

3. K¥ nang:

- Giao tiép; phdi hop.

Bao v¢

1. Nang lyc:

C6 kha ndng xir ly tinh hudng, tinh than trach nhiém trong
cong viéc, trung thuc trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d6:

- Lao dong pho thong

3. K¥ néng:

- Giao tiép; phoi hop.

Phuc vu

1. Nang luc:

C6 tinh than trach nhiém trong cong viéc, trung thuc trong
thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Trinh d¢:

- Lao dong pho thong

3. K¥ nang:

- Giao tiép; phéi hop.








TONG H
(Keém theo

Phu luc s6 4

GACH CONG CHUC CUA SO GIAO THONG VAN TAI
/OD-UBND ngaygp / 412./2022 cia Uy ban nhan ddn tinh)

Sb lrgng cong chirc twrong \ng véi cac ngach

Chia ra
TT Tén vi tri viéc Iam Téng Ngach Ngach Ngach Ngach can | Ngach nhén
s& | chuyén vién | chuyén vién | chuyén vién | s hodc vién hoic
cao cAp hodc| chinh hoic | hodic twong |  twong twong
twong dwong|twong dwong| dwong dwong dwong
1 2 3 4 5 6 7 8
’ Tong cong 69 4 16 49
1 |Giam d6c S& 1 1
2 |Phé Gidm doc S& 3 3
3 |Chénh Vin phong S& 1 1
4 |Chanh Thanh tra S¢ 1 1
5 |Truéng phong Ké hoach - Tai chinh 1 1
6 Trudng phong Quan ly chat lwgng cong trinh giao 1 1
thong
7 |Truéng phong Quén Iy két cAu ha ting giao thong 1 1
8 |Trudng phong Quan ly vén tai 1 1
9 |Truéng phong Quan ly phuong tién va ngudi lai 1 1
10 {Phé Chanh Vin phong S& 1 1
11 |Ph6 Chéanh Thanh tra S& 2 2
12 |Ph6 Trudng phong Ké hoach - Tai chinh 1 |
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Pho Trudng phong Quén ly chét hrgng cong trinh
giao thong
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14

Ph6 Trudng phong Quan 1y két cAu ha ting giao thong

15

Pho Truéng phong Quan 1y van tai

16

Phé Trudng phong Quan ly phuong tién va nguoi 14i

17

Doi truong Thanh tra GTVT

18

Phd D4i truong Thanh tra GTVT

19

Quén ly du én, tong hop

20

Quan ly chat lugng cong trinh giao thong

21

Quan ly két cdu ha ting giao thong

22

Quan ly van ti, phap ché

23

Quan ly cong tac an toan giao thong

24

Quén ly phuong tién va ngudi lai
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Thanh tra GTVT
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26

Quan ly tai chinh-ké toan, ké hoach
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24

Quan ly té chirc, nhan sy; thi dua, khen thudng; dan
chu co so; hanh chinh - quan tri

[SE T S

e

28

Vin thu kiém luu trix
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Cong ngh¢ thong tin

—

30

Thu quy
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