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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH NỘI BỘ GIẢI QUYẾT THỦ TỤC HÀNH CHÍNH LĨNH VỰC NGƯỜI CÓ CÔNG THUỘC THẨM QUYỀN TIẾP NHẬN, GIẢI QUYẾT CỦA CÁC CẤP CHÍNH QUYỀN TRÊN ĐỊA BÀN TỈNH KHÁNH HÒA
CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH KHÁNH HÒA
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;

Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;

Căn cứ Nghị định số 63/2010/NĐ-CP ngày 08/6/2010 của Chính phủ về kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Nghị định số 92/2017/NĐ-CP ngày 07/8/2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của các nghị định liên quan đến kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 02/2017/TT-VPCP ngày 31/10/2017 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn về nghiệp vụ kiểm soát thủ tục hành chính;

Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;

Theo đề nghị của Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội tại Tờ trình số 162/TTr-SLĐTBXH ngày 09 tháng 05 năm 2023.

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này Quy trình nội bộ giải quyết thủ tục hành chính lĩnh vực Người có công thuộc thẩm quyền tiếp nhận, giải quyết của các cấp chính quyền trên địa bàn tỉnh Khánh Hòa công bố tại Quyết định số 286/QĐ-UBND ngày 13/02/2023 của Chủ tịch Ủy ban nhân dân tỉnh Khánh Hòa.

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám đốc Sở Lao động - Thương binh và Xã hội; Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, thành phố; Chủ tịch UBND các xã, phường, thị trấn và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
	
Nơi nhận:
- Như Điều 3 (VBĐT);
- Cục Kiểm soát TTHC (VPCP);
- Ban Pháp chế HĐND tỉnh;
- Cổng TTĐT tỉnh, Cổng TTĐT CCHC tỉnh;
- Trung tâm CNTT&DVHCCTT tỉnh;
- Trung tâm Công báo;
- Lưu: VT, PT, HL, ĐL.
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QUY TRINH NQI BQ GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C NGUOI CO CONG THUOC

THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA CAC CAP CHINH QUYEN TREN PIA BAN TINH KHANH HOA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s642 71/QP-UBND ngay 7 / & /2023 ciia Chii tich Uy ban nhén dén tinh Khénh Hoa)

1. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA UBND TiNH/ SO LAO
PONG - THUONG BINH VA XA HOI/ UBND CAP XA/ UBND CAP HUYEN

1. CAp Bang “Té qudc ghi céng” (Mi sé6 TTHC: 1 010772): C6 04 quy trinh giai quyét.

1.1. Péi véi truong hop hy sinh khong tlmoc quan dpi, cong an quan Iy (Nguwoi hy sinh do B trudng hodc cip tuwong
dicong hodc Chi tich Uy ban nhén dén cip tinh cdp gidy chirg nhin). (Ma sé quy trinh: 1.010772-1)

Thoi gian giai quyét: S& Lao déng - Thuong binh va X4 hdi: 10 ngay; UBND tinh: 10 ngay.

nhén hé so va hen tra két qua.
Chuyén budc 2

- Trudng hop hd so chua day

du thi cong chire tiép nhan ho
so hudéng dan dé cong dan/ tb
chirc bé sung hd so va in Phidu
yéu ciu bo sung, hoan thién ho
so. Két thiic quy trinh

- Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hd so (theo MAu sé 02 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tr chbi tlep nhén giai quyét
h6 so (theo Mau so 03 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Co , n \ Trach ‘e
Bude Tén buwéc . n- n A a A K % . Thoti
quan, ‘n on nhiem thyc | Noi dung cong viéc thuc hién Bieu mau/két qua .
.| thwre hién | thwe hién . n gian
don vi ’ ; : ; hién
S¢ Lao | Buécel Tiép nhéin Bo phan | Tiép nhan hd so, kiém tra |- Gidytiép nhén 1}6 so va hen tra két 0,5 ngay
dong - ho so ti€p nhan va | thong tin: qua (theo Mau s6 01 ban hanh kém
T'hu'(rn‘g tra kétqua | Trudng hop hé so ddy du, h op theo Th§ng ftr so 01./201 &/TT-
;’(‘Pl;l va 1€ thi tlep nhén va in Glay tiép VPCP ngay 23/11/2018);
a hoi






Co | Buse | Tenbuge |  Lrach - N - Gk Thoi
quan, A . A nhiém thwe | Ngi dung cong viéc thue hién Biéu mau/ket qua .
. | thwe hien | thuwe hién A glan
don vi hién
- Truong hop hé so khong
dung quy dinh thi in Phiéu tir
chdi ti€p nhén giai quyét ho so.
Keét thuc quy trinh
Budce 2 Phan cong | Léanh dao Phén cong xir ly Ho so cta ca nhén thuc hién thd  |0,5 ngay
xwr ly phong tuc hanh chinh theo quy dinh.
chuyén moén
Buéc3 | Xitly, thim | Phong 06 ngay
dinh h6 so | chuyén mén
S& Lao TI]I(‘mg-h(_)p I: | Cong cht’rc - Cong Chl:I:C duge giao xir Iy hd | Thong bao dé nghi bb sung hd so |02 ngay
dong — thdm dinh ho | dugce giao | so thé‘}m dmh;vdu théq Thoéng
Tilu'(rng scrnhtmgkchu'ii xa ly ~h(“) bao dé nghi bo sung ho so;
binh va hop I¢, can b6 | so, L?nh - Chuyén Lénh dao Phong xem
X3 hoi sung dao phong | .« qur thao Thong béo.
chuyén .
mén, Lanh |- Chuyén Lanh dao S& duyét |
dao  So, | Thong bao.
Van thu, |- Van thu vao sd, déng dau.
B@ phzfm X ~ ~ . X A .
tiép nhan Chuyén b phén ti€p nhan va

va tra ket
qua

tra két qua giri Théng béo cho
ca nhan/ to6 chac thuc hién tha
tuc hanh chinh.






Co . n . Trach ..
Bwdc Tén bwoc A n A ‘n - E x4 X . Thei
quan, . «n nhiém thwe | Noi dung eong viéc thyc hién Biéu mau/két qua .
. | thwe hién | thwc hién ‘n gian
don vi hién
Trudng hop c4 nhan/td chirc bd
sung ho so: chuyén trudng hop
2 hoac truomg hop 3.
Trudnghop2: | Cong  chire | Tham dinh.l’u"i SO; - Dy th.éo vin ban béo cao vé v_ic:ac
Thém dinh hd | dioc giao xir —.Dl_.l' thao gidy chimg nhén hy{tham djnh ho S0 kér_n tf_lg:o cac glﬁ}.’
so dy Cfﬁ, hop | Iy h so sinh; ‘ t(‘? theo quy dinh tai Diéu 17 Nghj
16 (ké ci hd SO - Du thao vén ban bao cao vé|dinh so 131/2021/ND-CP keém du | o4 ngay
b sung) viéc thdm dinh hd so; thao gidy chimg nhén hy sinh theo
- Chuyén buéc 4 Mau s6 34 Phu lyc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP
Sir L Truonghop3: | Cong  chue |- ThAm dinh hd so Du thdo véan ban théng bao tir chéi | 04 ngay
dgngaf tham dgmh ;0 ;iulf:? £lao Xt | _ Du thao van ban thong bao tir giai quyet ho so
Tim’(mg S0 day du, ) lyhoso choi gidi quyet ho so (néu rd ly
R khong hop 16 do tir chéi)
binh va (ké ca hd so ,
X4 hoi bé sung) - Chuyén budc 4
Buoc 4 Linh dao | Lanh dao X_em xét, xu Iy ho so da thaim 01 ngay
phong xem | phong dinh
xeét chuyén
mon _
Trudnghop 1: | Lanh  dao |- Xem xét, xir Iy hd so da tham| Dy thao van ban bdo cdo vé viée | 01 ngay
Lanh dao | phong dinh tham dinh hd so kém theo céc gidy
ph(‘)ngy xem chuyén mon | ppa duyét hd so t(‘?r theo; quy dinh tai Piéu 17‘ Nghi
xét, xir ly ho ) . dinh s6 131/2021/ND-CP kém du
so di thiam - Chuyén budc tiép theo thao gidy chung nhén hy sinh theo

dinh, doéng y






Co

Trach

quan, Bu*ow.:ﬂ Ten bu.’?’c nhiém thwe | Noi dung cong viée thuce hién Biéu miu/két qua T.hm
. | thwe hién | thuwe hién A ) gian
don vi hi¢n
vdi ho so cip Mau s6 34 Phy luc I Nghij dinh sé
dudi trinh 131/2021/ND-CP
Horeflc Du théq van ban thong bao tur
choi giai quyet ho so
S Lao Truonghop2: | Lanh  dao |- Xem xét hd so d4 tham dinh 01 ngay
déng Lanh  dgo|phong ' Nay 15 ¥ kién khong dong ¥
: phong  xem | chuyén mon .
T_h“’(f ng xét, xir Iy hd - Chuyén lai buéc trude
binh va so di thim
Xa hoi dinh, nhung
kiléng dé“)ng’)'/
vol hd so cap
dudi trinh
Budc 5 Ky duyét Lanh dao S&|- Lanh dao S& ky duyét ho so 01 ngay
Trudnghop 1: |Lénh dao S0 | - Lénh dao SO xem xét, ky | Van ban bao céo vé viée tham dinh | 01 ngay
Lanh dao S& duyét ho so hé so kem theo cac gidy to theo quy
xem X€t, xﬁ:l)'/ ) Chuyén budce tiép theo dinh tai DPiéu 17 Nghi dinh §6
ho so da tham [31/2021/ND-CP kém du thao gidy
dinh, déng v chimg nhén hy sinh theo Mau s6 34
vai hd so céap Phu Iuc I Nghi dinh s0
duéi trinh 131/2021/NDb-CP

HoZc Vin ban théng béo tir chéi
giai quyét ho so






Co

Trach

quan, Bu’o’?ﬂ Ten bu.*?’c nhi¢m thwe | N¢i dung cong viéc thwe hién Biéu miu/két qua T.hm
d . | thwe hién | thwe hién . n gian
on vi hién
Truéng hop 2: |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét hd so 01 ngay
Lanh (’iao ,S(? - Néu rd y kién khéng ddng y
Sé L xem xét, xir ly L )
d? a0 hé so di tham - Chuyén lai buéc truée
L dinh, nhung
Thwong n Y
binh va khong dong ¥
X3 héi véi ho so cap
’ dudi trinh
Bwoe 6 Phat hanh | Vén thu; B6 | - Van thu vao 50, dong dau; Vin ban bao céo vé viéc thim dinh | 01 ngay
van bin phszm ‘ tiél? - Chuyén hb so lién théng hé so kém theo cac gidy t& theo quy
Chuyén hd nhén va tra dinh tai Piéu 17 Nghi dinh s0
SO licn | K€t qua 131/2021/ND-CP kem dy thao glay
thong chimg nhén hy sinh theo Mau s6 34
Phu Iluc I Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP
Hodc Vian ban théng bao tir chéi
giai quyét ho so
UBND |Buéc?7 | Thim dinh, 10 ngay
tinh _ ky duyeét
UBND Budc 7.1 | Tiép nhan hd [Bd phén tiép|- Tiép nhan ho so, kiém tra | H6 so da tiép nhan tir S& Lao dong |0,5 ngay
tinh SO nhan va trd|thong tin; - Thuong binh va Xa hoi

két qua

- Chuyén dén can bd, cong
chirc theo phan cong cia Vin
phong UBND tinh






Co . " , Trach "
Bwoc Tén budéc ‘n ns A - <n .2 x ook . Thei
quan, <n < n nhiém thyc | N§i dung cong viée thwe hién Bieéu mau/ket qua .
. | thwe hién | thwe hién < n gian
don vi : i : ; hién
Buéc 7.2 | Tham dinh hd [Cén bd, congl X Iy, tham dinh hé so Du thao van ban vé viéc thdm dinh | 04 ngay
SO chie  dugc ho so kem theo cac gidy 1o theo quy
giao xir Iy hd dinh tai Diéu 17 Nghi dinh s
SO 131/2021/ND-CP kém du thao gidy
ching nhan hy sinh theo Mau s6 34
Phu 1luc I Nghi dinh s0
131/2021/ND-CP;
Hodc dy thao van ban tra 161 vé viée
giai quyét ho so
Budc 7.3 | Xulyhoso |Lanh dao| Xem xét, xir Iy hé so di tham | Dy thao van ban vé viée tham dinh | 01 ngay
Phong/Ban | dinh hd so kém theo cac gidy to theo quy

chuyén mén

dinh tai Diéu 17 Nghi dinh $0
131/2021/ND-CP kém du thao gidy
chimg nhin hy sinh theo M3u sb 34
Phu Iluc [ Nghi dinh s
131/2021/NB-CP;

Hoac du thao van ban vén ban tra

~ |11 vé viée giai quyét hod so






Co . n , Trach .
Buwée Tén buéc o s A ‘n < S . Thdi
quan, n ‘n nhiém thwe | N6t dung cong viéc thuce hién Biéu mau/ket qua .
don vi thue hién | thye hi€n hign gian
Buéc 7.4 | Xem xéthd so [Lanh dao| Xem xét, duyét hd so trinh | Dy thao van ban vé viéc tham dinh | 01 ngay
Van phong| Lanh dao UBND tinh hd so kém theo cac gidy to theo quy
UBND tinh dinh tai Piéu 17 Nghi dinh SO
131/2021/ND-CP kém du théo gidy
chimg nhén hy sinh theo Mau s6 34
Phu luc I Nghi dinh sé
131/2021/Nb-CP;
Hoac du thao van ban tra 1oi vé viéc
giai quyét ho SO
Bude 7.5 | Ky duyét Lanh dao | Xem xét, ky duyét Vin ban vé viéc thim dinh ho so | 03 ngay
UBND tinh kém theo céc gidy t& theo quy dinh
tai DPidu 17 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP kém gidy chimg
nhén hy sinh theo Mau sé 34 Phuy
luc 1 Nghi dinh sé 131/2021/ND-
CP;
Hodc Vin ban tra 1oi vé& viée giai
quyét ho so
Budc 7.6 | Phat hanh va |Bé phan tiép | Phat hanh va chuyén tra két | Van ban vé viéc tham dinh hé so | 0,5 ngay
chuyén tra két Inhan va tra |qua dén S& Lao dong - | kém theo céc gidy to theo quy dinh

qua

[két qua

Thuong binh va X3 hoi

tai Diéu 17 Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP kém gidy chimg
nhan hy sinh theo Mau sb 34 Phu
luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-
CP;

Hodc Vian ban tra 161 vé viée giai
quyét hd so






Co Buée | Ténbuge |  Lrach ) - PP Thoi
quan, | o opian | thwe hién nhiém thye | N§i dung eong viéc thwe hién Biéu mau/két qua gian
don vi : : : : hién

S& Lao | Biréc 8 Tra kf;it qui/ | B phan tiép| Chuyén hd so lién théng dén | Vian ban vé viéc tham dinh hd so 0
dong - Chuyén hd {nhén va tra| Bo Lao dong - Thuong binh va | kém theo cac gidy to theo quy dinh
Thwong so'lién thong |két qua Xa hov/ tra két qua tai Didu 17 Nghi dinh sb
binh va 131/2021/ND-CP kém du thao gidy
Xa hoi chimg nhén hy sinh theo Mau s 34

Phu 1luc I Nghi $s6

131/2021/ND-CP;
Hogc Vin ban tra 161 vé viée giai
quyét hd so

dinh

- B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhan du gidy t0, c6 trach nhiém thdm
dinh, lap to trinh va danh sach kém theo trinh Thu tuéng Chinh phi ban hanh quyét dinh cap Bing “Té qubc ghi
cong”; trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhan quyet dinh cép bing, co trach nhiém in, chuyen Van phong Chinh
pht dong diu Béng “T qudc ghi cong” va chuyen hd so kém ban sao quyet dinh cp bang, Bang “Td qudc ghi
cong” dén co quan dé _nghi thdm dinh dé chuyén v& co quan, don vi cdp gidy chimg nhan hy sinh.
- Co quan, don vi cép glay chimg nhén hy sinh ¢6 trich nhiém théng bao cho thén nhan cua liét si va ph01 hop
\ Uy ban nhin dan cap x4 noi dai dién than nhén liét st thuong tra t6 chire 18 truy diéu liét si, trao Bang “Td
quéc ghl cdng”. Trudng hop khéng con than nhan thi tb chirc 1€ truy didu liét si, ban giao Bing “T6 quéc ghi
cong” vé Uy ban nhén dan cap xa noi liét sT thuong tri trude khi hy sinh; Ban giao héd so kém ban sao quyét
dinh cip Bang vé S¢ Lao déng - Thuong binh va X3 hoi noi t chirc 1€ truy diéu liét si.

Ho6 so duoc luu trit tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

- Phiéu tiép nhén hé so va hen tra két qua;

- Hb so dé nghi thAm dinh hé so;






- Van ban vé viéc thadm dinh ho so.

1.2 Péi véi trweong hop hy sinh khong thupc quin doi, cong an qudn ly (Ngwoi hy sinh do Chi tich (jy ban nhin din cr’fp huyén

cdp gidy chirng nhén) (Ma sé quy trinh: 1.010772-2)

Theoi gian giai quyét: UBND cép huyén: 20 ngay; S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi: 05 ngay; UBND cp tinh: 05 ngay.

Co Buge Tén buée Irach Noi dung cong viéc thue R ® ok . Thoi
quan, thue on nhiém thye A : Biéu mauw/két qua .
. A thwe hién ‘n hién gian
don vi hién hién
UBND |Buwéc1 | Tiép nhin | Bd phin | Tiép nhin hd so, kidém tra | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két 0,25 ngay
cAp hd so Tiép nhin | thong tin: qua (theo Mau s6 01 ban hanh kém
huyén va tri két | Truémg hop hd so ddy da, | theo Thong tr 6 01/2018/TT-VPCP
qua hop 18 thi tiép nhin va in Gidy | 83y 23/11/2018);
tiép nhan hd so va hen tra két | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
qua. Chuyén buée 2 hé so (theo MAu s6 02 ban hanh kém
- Trudmg hop h so chua diy theo Théng t s601/2018/TT-VPCP
du thi cong chirc tiép nhan ho ngay 23/11/2018);
so hudng dén dé cong dan/ 5 | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
chirc bd sung hd so va in | hd so (theo Mau sb 03 ban hanh kém
Phiéu yéu ciu b sung, hoan | theo Théong tu s6 01/2018/TT-VPCP
thién hd so. Két thic quy trinh | ngay 23/11/2018).
- Trudng hop hd so khéng
dung quy dinh thi in Phleu tur
chéi tlep nhan giai quyét ho
so. Két thic quy trinh
UBND Buwéc 2 | Phin céng | Lanh  dao | Phan cong xu ly Hb so dugce chuyén dén cong chirc 0,25 ngay
cap xwr ly Phong Lao xu ly.
huyén dong -
Thwong
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Co
quan,
don vi

Buwée
thwe
hién

Tén bwée
thye hién

Trach
nhi€ém thyc
hién

NQi dung cong viéc thue
hién

Biéu miu/két qua

Thoi
gian

binh va Xi
hoi

Buoce 3

Xur ly,
tham dinh
hé so

15 ngay

Trromg  hop
I:  thim
dinh hé so
day du
nhung chua
hop 1€, can
b sung:

- Coéng chic
duoc giao xir
ly hd so;

- Lanh dao
Phong Lao
dong -
Thuong binh
va X3d hoi
cAp huyén;
B& phan tiép
nhan va tra
két qua;

- Van thu.

- Céng chirc duge giao xir ly ho so
thdm dinh; du thao Théng bao
dé bd sung hd so;

- Chuyén Lanh dao Phong Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi
duyét Thong bao.

- Van thu vao sd, dong diu;
chuyén bé phén tiép nhén va
tra két qua giri Théng béo cho
cé nhan/ & chire thyc hién tha
tuc hanh chinh;

- Ca nhan, t6 chire bd sung hd
so: chuyén truéng hop 2 hoic
3.

- Théng bdo dé nghij bd sung hd so.

02 ngay

Truedong hop
2; tham
dinh hdé so
day da, hop
1& (k& ca hd
so bd sung)

- Cong chuc
duoc giao xur
Iy ho so

- Tiép nhén hd so bd sung;

- Thém dinh hd so;

- Du thao gidy chimg nhén hy
sinh;

- Chuyén Budc 4.

Dy thao gidy chimg nhén hy sinh
kém theo cac gidy t& quy dinh tai
Diéu 17 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP

13 ngay
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Co Bwéc n , Trach s A < ‘e
quan, thwre };}e;lcbhl:gs nhiém thwc Noi dung ‘;lo,l.l g vige thyc Biéu mau/két qua T.h o1
don vi hién : * hién ’ ‘l(;n 9 glan

Truong hop - Ticpnhdn ho,s0 bO sung; | e thio Thong bio tr chéi giai
2T . } : > ..| quyeét ho so.
3: thamdinh | o, o | Dy thao Thong béo tir chéi| T
h0§0 day du: dwoe giao Xt giai quyét ho so (trong d6 néu 13 ngay
khong hop 1€ 1§ hd so ro ly do tir choi)
(ke ca ho so - Chuyén Budc 4.
b6 sung)
Buwéoc4 | Xem xétky | Lanh  dao | Xem xét ky duyét 02 ngay
duyét Phong Lao
dong -
Thwong
binh va Xa
hoi
Truong hgp | Lanh dao | - Lanh dao Phong LD-TBXH | Du théo gidy chung nhén hy sinh | 02 ngay
1: Lanh dao | Phong Lao | xem xét, phé duyét ho so kem theo cac gidy to quy dinh tai
Phong LD- | dong ~ | - Chuyén bude tiép theo Diéu 17 Nghi dinh s6 131/2021/Nb-
TBXH xem | Thuong binh Cp
xet ho s, va Xa hot Ho#c du thio Théng béo tir chéi giai |
ggngsoy :;; quyét hé so.
dudi trinh
Truong hop | Lanh dao |- Léanh dao Phong LD-TBXH 02 ngay
2: Lanh dao | Phong l.ao [xem xét ho so
Phong  LD-| déng " |- Néu 15 y kién khéng ddng y
TBXH xem | Thuong binh \ Y . s aoney
€t hd solva Xihoi - Chuyén lai budc trude
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Co Buge Tén budc Irach NGi dung cong viéc thue . X ok . Thoi
quan, thye e nhiém thwe : - ; : Bieu mau/ket qua .
. . thuc hi¢n .« hién gian
don vi hién : ) hién :

nhung khong
dong y voi
ho so cap
dudi trinh.

Budce S | Linh dao| Ky duyét 02 ngay
UBND cép
huyén
Truong hop | Lanh dao | - Xem xét, phé duyét hé so Gidy chimg nhén hy sinh kém theo | 02 ngay
1: Lanh dfjo UBND cap | _ Chuyén bude tiép theo cac .gie“‘ly tc‘af; quy dinh tai Dieu 17
UBND cép | hbuyén Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
h1’1y¢n , xem Hoic dur thao Théng bao tir chbi giai
xét hdO so, At 1A

; T quyét ho so.

dong y voi
ho so cap
dudi trinh .
Truong hgp | Lanh dao |- Xem xét ho so ‘ 02 ngay
2: Lanh dao | UBND  cép |- Néu by kién khong dong y
UBND cép | huyén - Chuyeén lai budc truée

huyén xem
xét hd so
nhung khong
dong v véi
hd so cép
dudi trinh.
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Co

Brwroc

Trach

quan, thuce ’trhel:'lcbhui,g:l: nhiém thue Noi dung (1:1(:;% vige thye Biéu mau/két qua Til::;l
donvi | hién ¢ e hién - g
Budc 6 | Phat hanh | Vin thw; Bd |- Van thir vao s6, dong dau; phat| Gidy ching nhan hy sinh kém theo | 0,5 ngay
van ban; | ph4n Mgt |hanh vin ban céc gidy to quy dinh tai DPidu 17
Chuyén hé | cira - B0 phén M4t ctra chuyén hd Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;
g lién so lién thong/ tra két qua Hoic Thong bao tir chdi giai quyét
thong/ Tra hé so
két qua
Buwéce 7 | Tham muwu, 05 ngay
ky duyét
Budc Tiép nhin | B6 phan Mgt | - Tiép nhéan hd so; Hb so dé nghi thdm dinh. 0,25 ngay
7.1 |hoso cura - Chuyén hé so dén Phong
chuyén mon.
Sé& Lao B - -
dong - 7“30 Phin céng | Lanh dao Phén cong xir ly Ho so da tiép nhén. 0,25 ngay
Thwong ‘ xu ly phong
binh va chuyén mén
Xa hoi A .
2 N - Du thao van ban veé viéc kiém tra
) R Kiém tra ht so; ‘ hé so kém hd so lién quan.
Budc | X1y, thim | CO"8  CMUC|- Dy thao vin ban Ve Viéc| | pyoac g thao Thong bio tir chéi \
7.3 dinh hd so d}rgg 120 XU | kiém tra hd so hodc dy thao giai .uyét' hd so 02 ngay
' ly hé so Théng béo tir chéi gidi quyét |5 '

hd so (néu 13 Ly do tir choi).
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Co Bugc Tén buwoe Irach Noi dung cong viée thue <2 X X . Thoi
quan, thue ‘n nhiém thwe * on Biéu mau/két qua .
. .n thue hign YO hién gian
don vi hién ¥ hién j
Budc | Xem xeét ky Lﬁgﬂ dao Xem xét ky duyét trinh Léanh 01 nod
7.4 duyét ho so phong - dao So ngay
chuyén mén |
Trudng hop Lﬁl‘]h b d?o - Lénh dao phong xem xét, ky | - Dy thao van ban vé viée kiém tra | 01 ngay
1: Lanh dao |PRONE CIUYEN) vt hd so h6 so kém ho so lién quan.
phong xem |MON x Y < . N L 1A
t xir [v h - Chuyén budc tiép theo - Hoac du thdo Thong bao tr choi
;(gt, é(; t)}/ﬁrg giai quyét ho so.
dinh, déng y
vai ho so cép
dudi trinh
Truong hop Lanh dao| - Lanh dao phong xem xét ho 01 ngay
2: Lanh dao |phong chuyén| so ) .
phong xem |mén - Néu rd y kién khong dong y
| xét, xur ly ho - Chuyén lai budc trude
so dd tham
dinh, nhung

khéng ddng
y voi hd so
cap dudi
trinh
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Co
quan,
don vi

Buéc
thue
hién

Tén budc
thye hién

Trach
nhiém thye
hién

Noi dung cong viéc thue
hién

Biéu miu/két qua

Thei
gian

Buoc
7.5

Ky duyét

Lanh dao S&

Xem xé€t, ky duyét

01 ngay

Truong hop
1: Lanh dao
SO xem xét,
xir Iy hd so
di  thim
dinh, déng y
v6i hd so clp
dudi trinh

Lanh dao So

- L&nh \de_lo S xem xét, ky
duyét ho so ’
- Chuyén budc tiep theo

- Vian ban vé viéc kiém tra hd so
kém hd so lién quan.

- Ho#ic Thong bdo tir chbi gidi quyét
ho so.

01 ngay

Trudng hop
2: Lanh dao
S& xem xét,
xir Iy hd so
di  thim
dinh, nhumg
khéng ddng
y v6i hd so
cdp  dudi
trinh

Lanh dao S&

- Lanh dao S& xem xét ho so
- Néu rd y kién khong dong y
- Chuyeén lai budc trudc

01 ngay

Budce
7.6

Vo sd, déng
dau; Bo6
phan tiép
nhin va tra
két qua

Van thu

Van thu vao so, dong dau;
Chuyén ho so lién thong/ tra két
qua

- Vin ban vé viéc kiém tra ho so
kém hd so lién quan.

- Hoac Théng béo tir chdi giai quyét
hé so.

0,5 ngay -

UBND
tinh

Buoc 8

Tham dinh,
ky duyét

05 ngay
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Co Buoc Tén budc Irach Noi dung cong viéc thue . X X X . Thoi
quan, th.}:l’c thuc hién nhl(}lﬁ thuce hién Bieu mauw/ket qua gian
don vi hién * j hien

Budc | Tiép nhan hd |B phén tiép| - Tiép nhédn hd so, kiém tra | Ho so da tiép nhan tir S& Lao dong - 0,25
8.1 SO nhan va tra! théng tin; Thuong binh va X4 hoéi ngay
két qua - Chuyén dén can bo, céng
chic theo phan céng clia Van
phong UBND tinh
Budc | Thdm dinh |Can bg, congt Xur ly, tham dinh hé so Du thao van ban vé v1ec tham dinh | 02 ngay
82 |hoso chic  dugce hé so kém theo cac gidy to theo quy
giao xir ly hé dinh tai Piéu 17 Nghi dinh s
UBND SO 131/2021/NB-CP;
tinh Hodc du thao vin ban tra 161 vé viée
giai quyét hd so
Bugc | Xirlyhdso [Lanh dao| Xem xét, xtt Iy hd so dd tham | Du thao van ban vé viéc tham dinh | 01 ngay
8.3 Phong/Ban dinh hé so kém theo céc gidy to theo quy

chuyén mon

dinh tai Djéu 17 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP;

Hodc du thao van ban tra 161 vé Viéc
giai quyét ho so
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Co Bude Tén budc Irach N§i dung cong viéc thuc ST SR SR Thai
quan, thuc hié nhiém thye hia Bi¢u mau/ket qua .
donvi | hign | thwehien hién ien gian

Budc | Xem xét hd |Lanh dao Vin| Xem xét, duyét hé so trinh | Du thao van ban vé viéc thdm dinh | 0,5 ngay
8.4 SO phong UBND| Lanh dac UBND tinh hd so kém theo céc gidy t&r theo quy
tinh dinh tai Diéu 17 Nghi dinh sé
131/2021/ND-CP;
Hodc dy théo van ban tra 16i v& viée
giai quyét hd so
Budc | Ky duyét Lanh dao| Xem xét, ky duyét Vin ban vé viéc tham dinh hd so | 01 ngay
8.5 UBND tinh kém theo cac gidy t& theo quy dinh
tai Pidu 17 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP;
Hoic Vian ban tra 10i vé viée giai
quyét hd so
Budc | Phat hanh va [Bd phan tiép] Phat hanh va chuyén tra két | Van ban vé viéc thim dinh ho so | 0,25
8.6 chuyén ta|nhdn va trajqua dén S& Lao ddng — |kém theo cac gidy t& theo quy dinh | ngay
két qua két qua Thuong binh va X3 héi tai DPidu 17 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP;
Hoac Vin ban tra 10i vé viéc giai
quyét hé so
S& Lao |Buwéc 9 | Tra kétqua/ B phén tiép| Chuyén hé so lién thong dén | Vin ban vé viéc tham dinh hé so 0
dong — Chuyén hd |nhdn va tra| B Lao dong - Thuong binh va | kém theo cac gidy t& theo quy dinh
Thwong so lién thong |két qua X4 hoi/ tra két qua tai Diéu 17 Nghji dinh sb
binh va 131/2021/ND-CP;
Xa hoi Hogic Van ban tra 1o vé viée giai

quyét ho so
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Co Buge Tén bwéc Irach Noi dung cong viéc thue S Sy . Thoi
quan, thure o nhiém thue : - ; ’ Bieu mau/két qua .
. .n thwe hién e hien gian
don vi hién : : hién ;

- B6 Lao déng - Thuong binh va X4 hoi trong thai gian 40 ngay ké tir ngay nhan ¢ gidy to, ¢6 trach nhiém
tham dinh, 1ap to trmh va danh sach kem theo trinh Tha tudéng Chinh pht ban hanh quyét dinh cip Bang
“Té qubc ghi cong”; trong thoi gian 20 ngay ké tr ngay nhén quyét dinh cap bang, cé trach nhiém in, chuyen
Van phong Chinh phu dong déu Bang “Td quoc ghi cong” va chuyen hé so kém ban sao quyet dinh cap

bang, Bang “Té quéc ghi cong” dén co quan d& nghi tham dinh dé chuyén vé co quan, don vi cip gidy
chimg nhan hy sinh.

- Co quan, don vi cap gidy ching nhén hy sinh ¢6 trach nhiém théng bao cho thén nhén cuia li¢t si va phéi
hgp vai Uy ban nhan dan cap xa noi dai dién thén nhan liét si thuong trd té chire 1€ truy diéu liét si, trao
Bang “To quoc ghl cong”. Truong hop khéng con than nhan thi t6 chirc 18 truy diéu liét si, ban giao Bing
“Té quéc ghi cong” vé Uy ban nhan dén cip xa noi liét st thuong tra trudce khi hy sinh; Ban giao hé so kém
ban sao quyét dinh c4p Bang vé S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi td chirc 1& truy diéu liét si.

Hb so duge luu trir tai S& Lao dong - Thuong binh va X hoi theo quy dinh hién hanh.
Thanh phéan hé so hwu:

- Hb so dé nghi thim dinh ho so;

- Quyét dinh cép Bang “Té quéc ghi cong” va Bing “Té qudc ghi cong”.

1.3 Déi vii thuwong binh, nguoi huong chinh sach nhuw thuong binh quy dinh tai khoan 1 va khodn 2 Piéu 23 ciia Phdp lénh
nay cé ty Ié ton thu’ong co thé tir 61% tré lén tir vong do vét thiwong tdi phdt (Thuong binh, nguwoi hwong chinh sdch nhw
thuwong binh dang song tai gia dinh) (Md sé quy trinh: 1.010772-3)

Thai gian giai quyét: UBND cap xi: 05 ngay; UBND cap huyen 17 ngay; S& Lao dong -TBXH: 17 ngay; UBND cép tmh 05

ngay.
Co quan, | Buéc Tén buwéc Trach Noi dung cong viéc thue Biéu mau/két qua Thoi
don vi thue thuc hién nhiém hién gian

hién thyc hién
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UBND
cép xa

Buée 1| Tiép nhan hd |B6  phéan |- Tiép nhdn hd so, kiém tra | - Gléy tiép nhan ho so va hen tra | 0,5 ngay
SO MGt cira thong tin: két qua (theo MAu sé 01 ban hanh
Trudng hop hd so day di, hop kém theo Thong tu ?’0
1€ thi t1ep nhédn va in Glay tiép 01/2018/TT-VPCP ngay
nhan hdso va hen tra két qua. 23/11/2018);
Chuyén can bd/cong chirc | - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan
phu trach. thién hd so (theo MAu sé 02 ban
Truong hop hd so chua diy hanh keém theo Théng tu \S(“’)
dii thi cong chirc tiép nhén ho | 01/2018/TT-VPCP ngay
so hudéng dan dé cong dan/ tb 23/11/2018);
chitc bd sung hd so va in|- Phiéu tir chéi tiép nhan giai
Phiéu yéu céu b sung, hoan | quyét hé so (theo Mau sb 03 ban
thién hd so. Két thuc quy | hanh kém theo Théng tu sb
trinh. 01/2018/TT-VPCP ngay
Trudng hop hd so khéng 23/11/2018).
dung quy dinh thi in Phleu tir
chéi tlep nhan giai quyét hd
so. Két thuc quy trinh.
Buée 2| Xt Iy, thim 03 ngay
dinh hd so
Truong hop 1: | - Can bd phu |- Cong chirc Vin hoé - xa hoi |- Thong bao dé nghi bd sung hd | 01 ngay
tham dinh ho | trachcpxd; |thdm dinh; du thao Thong bao |so.
so didy da |- Lanh dao |dé bd sung ho so;
nhung chua |UBND cép |- Chuyén Lanh dao UBND
hop 1€, cin bd | x&; cap x4 duyét Thong bao.
sung: - Van thu - Van thu véo s6, dong diu.






20

- Ca nhan thy{c hién thfl tuc
hanh chinh b6 sung hé so:
chuyén truong hop 2 hodc 3.

Truong hop 2:| Cong  chic |- Tiép nhéan ho so bd sung; Dy thao Van ban @é nghi UBND | 02 ngay
thz?m}A dir}h ho V;a_n hod - xa | .. nhén don d& nghi; cap _huyé:n Céi.pA gif?\y chimg n}}én
so day dda, hop | hoi n X _ | hy sinhkém gidy to theo quy dinh
1& (ké ca ho so - Du thao Van ban d€ nghi
bd sung) UBND cap huyén cap giay
ching nhéan hy sinh;
- Chuyén Budc 3.
Truong hop 3:| Cong  chire - T%ﬂp nhén h(;)‘so b6 sung; Du thao Thong bao tu chdi giai | 02 ngay
thdm dinh h6 so' | Van hoa - xa |- Tham dinh ho so; | quyét hd so.
day du, khong | hoi - Du thao Théng béo tir choi
hop 1€ (ké cahd giai quyét ho so (néu r6 ly do
so bo sung) tir choi).
- Chuyén Budc 3.
Budc 3 | Ky duyét Lanhdao  |Xem xét, ky duyét Du thao Vén ban (jlé nghi UBND | 01 ngay
UBND cép cap huyén cép gidy chimg nhén
xa hy sinh kém giay to theo quy dinh
Hodc Théng bao tir chdi giai
quyét ho so.
Budc 4 | Phat hfmh va | Bo phan - Vin thu vao sb, dong dau; | Van bér_n dé ’nghi UBND cép 0,5 ngay
c.lzuyérl hé so vé13 th}r; - Bo phan Mt cira chuyén h.uyén‘ cép. ;giéi)‘/ ching nhén hy
lién thong/ tra | Mot cua sinh kém gidy to theo quy dinh.

ho so

ho so ’dén UBND cép huyén/
Tra két qua

Hoac Théng bao tir chdi giai quyét
ho so.
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UBND
cip
huyén

Buéc 5 | Xir 1y, thim 05 ngay
dinh hd so, dé
nghi Sé Lao
dong -
Thwong binh
va Xa hdi cap
ban trich luc
hé so thwong
binh lam can
cr dé cip
giéy chung
nhén hy sinh
Buéc | Tiép nhan hd |B6  phén | - Tiép nhén hé so; Hb so dé nghij thim dinh. 0,25
.1 |so Vé? ) thu/ | _ Chuyén hd so dén Phong ngay
Mot cua Lao dong — TBXH.
Budc | Phan cong x| Lanh  dao | Phén cong xur ly Xem xét chuyén dén cong chirc | 0,5 ngay
52 |y Phong Lao xu ly.
dong -
Thuong
binh va Xa
hdi clp
huyén
Buéc | X ly, thdm | Cong chirc | - Thim dinh hé so - Dy thdo véan ban trinh S6 LD- | 03 ngay
53 | dinh hé so; dugc  g1a0 | | 1.0 thao vin ban trinh S& TB&XH.cép ban trich luc ho so
xalyhoso |1 p TR&XH cép ban trich luc thuong binh

hd so thuong binh;
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- Hoédc Du thao Thong béo tir
choi giai quyét ho so.

- Hoiic Dy thao Théng bao tir chébi
giai quyét ho so.

Xem xét ho so

Xem xét ho so

Buadc ; Linh dao - Dy thao vén ban trinh S¢ LD- | 01 ngay
5.4 |datham dinh | Phong Lao TB&XH cap ban trich luc ho so
dong - thuong binh
Long - Hofic Dy théo Théng bdo tir chéi
tnh va Aa giai quyet ho so.
hoi
Buoc | Xem xét ky|Lanh dao | Xem xétky duyét - Van ban trinh S¢ LD-TB&XH
5.5 | duyét UBND cap cap ban trich luc hé so thuong
huyén binh
- Hoac Théng béo tir chbi giai
quyét ho so.
Budc | Phat vhémh V{‘i Van  thu; | Van thu vao s, dong dAu; - Véan ban trinh S& LD-TB&XH | 0,25
5.6 |chuyén/ tra ho BC)A »phg’in Bo phén Mét cira chuyén hd Cf-ip ban trich luc ho so thuong | ngay
Sd Mot cira so dén SO Lao dong - Thuong binh ]
binh va Xa hgi/ tra két qua - Hodc Thong bao tir choi giai
quyét ho so.
Buoc 6 | Tham  muru, 05 ngay
dong - SO
Thwong - -
binh va Bu Tid han ho | Ba ha - Tiép nhén ho so; 0.25
< 1A ude | Tiep nhédn ho |BO  phén PN . . 3 3 LA ,
Xa hoi 6.1 |so Mot cira - Chuyén hd so dén Phong | HO so dé nghi tham dinh. ngay

chuyén mon.
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Lianh dao
Budc An cb ; 2 . .
<o |Phan cong xu | phong Phan céng Xt Iy Hb so d tiép nhan. 0,25
- ly chuyén ngay
mon
1 ‘ - Dy thao ban trich luc hd so;
- Kiém tra h6 so; ‘ - Hodc du thao Théng bao tur chéi
Bude | X Iy, thim gong c}}uc - Du thao bantrich luc ho so; g}lla;l' quyét ho so (néu rd ly do tir 05 o
6.3 | dinh h so uee 8129 Hoge dy thio Thong béo tir | © 61). ngay
xuly hoso | 4 giai quyét hé so (néu rd
ly do tir choi).
Bude | xem xét ky|Lanh dao | Xem xét ky duyét trinh Lanh 01 ngay
6.4 duyét ho so phong dao S&
chuyén
mon
Trudmg hop 1:
Lanh dao ‘
P }}ong . {A(em Lanh dao| - Lanh dao phong xem xét, ky ) DL_rvthao bap mc}} lyc }20 S“U; 4.
xét, xrlyhdoso| Al 1A - Hodc du thdo Thong bao tir choi .
o 4R . 1 |phong duyét hé so £, 12 A a1 .| 01 ngay
da tham dinh, o A 2 o ik giai quyét ho so (néu rd ly do tir |
2 . ... |chuyén mon | - Chuyén budc tiép theo £.
dong y voi ho choi).
so cap dudi
trinh ‘
Trnromg hop 2:  |Lanh dao - Lanh dao phong xem xét ho 01 ngay
Lanh dao phong SO , ‘
phong xem chuyén mén | - Néu rd y kién khong dong y
xét, xur ly ho so - Chuyén lai budgc trude
da tham dinh,

nhung khéng
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dong ¥ v6i ho
so cap dudi
trinh

Buoc
6.5

Ky duyét

Lanh dao Sa

Xem xét, ky duyét

01 ngay

Truong hop 1:
Lanh dao So
xem xet, xu ly
hé so di thdm
dinh, dong y voi
hé so cip dudi
trinh

Lanh dao Sa

- Lanh ‘dao S& xem xét, ky
duyét ho so )
- Chuyén buoc tiép theo

- Ban trich luc ho so;
- Hodc Thoéng bao tir choi giai
quyét hd so (néu rd ly do tir choi).

01 ngay

Truong hop 2:
Lanh dao S&
xem xét, xu ly
hé so di tham
dinh, nhung
khéng dbng v
véi hd so cip
dudi trinh

Lanh dao S&

- Lanh dao S& xem xét ho so
- Néu ré y kién khong dong y
- Chuyén lat budgc trudc

01 ngay

Budc
6.6

Vao s, déng
dau; BO phén
tiép nhan va
tra két qua

Van thu

Vin thu vao sb, dong dau;
Chuyén ho so dén UBND céap
huyén

- Ban trich luc ho so;
- Hodc Thong bao tir choi giai
quyét ho so (néu ré 1y do tir choi).

0,5 ngay
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UBND
cap
huyén

Buwéc | Kiém tra, xac 12 ngay
7 minh, cap
gidy ching
nhin hy sinh
chuyén dén
Sé' Lao dong -
TBXH
Budc | Tiép nhan hdé [Bé6  phén | - Tiép nhan ho so; Hb so dé nghi thim dinh. 0,5 ngay
7.1 |so van - thw/ | Chuyén hé so dén Phong
Motcua |y a6 dong — TBXH.
Budc | Phan cong xir | Lanh  dao | Phan cong xir ly Xem xét chuyén dén cong chirc | 01 ngay
72 |y Phong Lao xuly.
dong -
Thuong
binh va Xa
hoi cap
huyén
Budc | Xor ly, thidm | Céng chirc | - Tham dinh hé S0 - Du théo‘gia‘ty chimg nhén hy | 06 ngay
7.3 | dinh ho so; dlqrc_xcf Agiao - Dy thao gidy chimg nhén hy sinh kém ho so lién quan ’
xr Iy ho so - Hoiic D théo Thong béo tir chéi

sinh;
- Ho#c Du thao Thong bao tur
choéi gial quyét ho so.

giai quyét ho so.
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Xem xét ho so

Budc 5 Lanh dao | Xem xét hd so - Du thao ‘giéy chitng nhan hy | 02 ngay
7.4 | datham dinh | Phong Lao sinh kém ho so lién quan
d?]“g - - Hodc Du thao Théng bao tir chbi
Einimxlf% <& giai quyét ho so.
héi
Budc | Xem xét ky |Lanh  dao | Xem xét ky duyét - ‘Giéy chimg nhén hy sinh kém | 02 ngay
7.5 | duyét UBND cap hé so lién quan
huyén - Hofic Thong béo tir chéi giai
quyét hod so.
Buoc | Phat hanh va|Van  thu; | Van thu vao s6, dong dau; - Qiéy chirmg nhéan hy sinh kém | 0,5 ngay
7.6 | chuyén/ tra ho Béﬂ ’phén Bo Ehfin M6t cira chuyén hd hé so lién quan ,
S0 Mot cira so dén 3¢ Lao dong - Thuong | - Hodc Thong bao tir chdi giai
binh va X3 hdi/ tra két qua quyét ho so.
Sé Lao| Bwéc | Thim dinh hd 12 ngay
dong - 8 so; Tham muu
Thuong van ban trinh
binh va UBND tinh
X4 hoi Buse | Tido nhan hd | Ba han |- Tiép nhén hd so;
udc | Tiép nhdn h6{Bd  phén PN . . 5 3 D2 e .
21 | so Mot cira - Chklyen‘ hé so dén Phong | HO so dé€ nghi tham dinh. 0,5 ngay
chuyén mon. '
Lianh dao
Buoc | Phan cbng xir | phong A A . A ¥ e X . .
82 |1y chuyén Phéan coéng xur ly Ho so dd tiép nhén. 01 ngay

mon
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Cong chirc

- Kiém tra ho so;

- Du thao van ban trinh

- Du thao vin ban trinh UBND
tinh kém ho so lién quan;

Budc | X 1y, thim p .| UBND tinh; - Hodc du thao Théng bao tir chéi 06 ngs
8.3 | dinh hé so voe  glao = . A ..~ | gidi quyét hé so (néu rd 1y do tir nesy
: xurlyhdso |- Hoac dur thap T!‘long bao tir '
chéi gidi quyét hd so (néu rd | hOV-
ly do tir chéi).
) Lanh dao
Budc | Xem xét ky | phong Xem xét ky duyét trinh Lanh 02 nod
8.4 duyét ho so chuyén dao Sé& &2y
modn

Truong hop 1:
Le”\r}h dao - Du thao vén ban trinh UBND
pbong ¥ h}fem Lanh dao |- Lanh dao phong xem xét, |tinh kém ho so lién quan;
xét, xur ly ho so . ; At B , .
AbaI YN S7|  phong Ky duyéthoso - Hofic dy thao Théng béo tir chéi | 02 ngay
ddng ¥ véi S chuyén mén | _ cpyyén buse tiép theo giai quyét hd so (néu 1 1y do tir
so cap dudi choi).
trinh
Trudng hop 2:
Lanh dao
phong  xem . - Lanh dao phong xem xét h
xét, xur ly ho so Lal;ll} dao | ¢4
dd tham dinh, phong N o XL 02 ngay
nhung  khong | chuyén mén | - Néu rd y kién khong dong y
dong y véi hd - Chuyén lai budc truoc
so cip dudi
trinh

Budc | Ky duyét Lanh dao S& | Xem xét, ky duyét 02 ngay

8.5
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Truong hop 1:|Lanh dao S& |- Lanh dao So xem xét, ky | - Van ban ban trinh UBND tinh | 02 ngay
Lanh dao So duyét hé so kém hd so lién quan;
xem Xxét, xu ly - Chuyén budc tiép theo - Hoic Théng bao tir chdi giai
hd so da thdm quyét hd so (néu ré 1y do tir choi).
dinh, déng y v6i
ho so cip dudi
trinh
Truong hop 2: |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét ho so 02 ngay
Lanh dao Sé& - Néu rd y kién khong ddng y
xem xé€t, xir ly - Chuyén lai budce trudce
hd so di thim
dinh,  nhung
khéng dong ¥
voi hd so chp
dudi trinh
Vao s6, dong | Van thu; Bé | Van thu vao sb, dong diu; Bd | - Vin ban trinh UBND tinh kém
Budc dfi,u; B6 phan| phantiép !phan ,tiép‘nhén’vé tra két qua | hd so lién quan; 0.5 nos
8.6 |tiép nhan va| nhén vatrd | Chuyénhd sodén UBNDtinl/ |- Hodc Théng bao tir chéi giai| neay
tra két qua két qua | makétqua quyét hd so (néu 18 1y do tir chdi).
Buée | Tham dinh hd 05 nes
9 SO’ neay
Budc Tiép nhan hd so |Bd phan tiép - Tiép nhan hd so, kiém tra | HO so da tiép nhan tir S& Lao 0,25
9.1 nhén va tra| thong tin; doéng - Thuong binh va X3 hoi ngay
UBND ket qua - Chuyén dén cén bd, cong
tinh chirc theo phén cong ctia Vin
phong UBND tinh
Buéc | Tham dinh hé |Céan bo, cong| Xir ly, tham dinh hé so Du thao van ban vé viéc dé nghi | 02 ngay
9.2 |so chirc  dugc thdm dinh hé so kém theo ho so

lién quan;
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giao xtr Iy hd
S¢

Hoic du thao van ban tra 1oi vé
viéc giai quyét ho so

Budce | Xuly hd so Lanh dao| Xem xét, xir Iy h6 so da tham Du thao vén ban vé viée dé nghi | 01 ngay
9.3 Phong/Ban | dinh tham dinh ho so kém theo ho so
chuyén mén lién quan;
Hoéc du thao van ban tra loi vé
viéc giai quyét ho so
Du thao van ban vé viéc d& nghi | 0,5 ngay
) Lanh  dao ) s . thdm dinh h6 so kém theo ho so
Budc Xemxéthdso |Vin phong X:em xét, duyét hoqsor trinh lién quan;
04 UBND tinh Lanh d?_.iO UBND tinh ) , . i
Hoéc du thao van ban thong bao
tur choi gidi quyét hd so
Budc | Ky duyét Lanh ,:}?O Xem xét, ky duyét Véan ban vé viéc dé nghi thdm | 01 ngay
9.5 UBND 4 dinh hé so kém theo hd so lién
quan;
Hodc Vin ban tra 1oi vé viée giai
quyét hd so
Budc |Phat hanh va B}‘I{Phaf{ UeD| Phat hanh va chuyén tra két | Van ban v& viéc dé nghi thim | 0,25
9.6 |chuyén trd két Ef-m va ) i dén So Lao dong - |dinh hd so kém theo hd so lién| ngay
qua et qua Thuong binh va Xa héi quan;
Hoic Van ban tra 101 vé viéc giai
quyeét hod so
S¢ Lao| Bwéc | Tra két qua/|Bd phin{ Chuyén hd so lién théng dén ! Vin bé}h vé viec dé nghi tham 0
dong —| 10 | Chuyén hd so [tiép nhan va| Bo Lao dong - Thuong binh va | dinh hé so kém theo ho so lién
Thwong lién thong tra két qua | Xa hoi/ tra két qua quan;
binh _va Hodc Van ban tra 101 vé viéc giai
Xa hoi

quyét hé so
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Bd Lao déng - Thuong binh va X4 hdi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhén du glay t0, ¢6 trach nhiém thdm dinh,
lap to trinh va danh sach kém theo trinh Th tudng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bang “Té qubc ghi cong”;
trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhan quyet dinh cép bing, ¢ trach nhiém in, chuyen Vian phong Chinh phu dong
dau Bang “Té quoc ghi cong” va chuyen hd so kém ban sao quyet dinh cép bang, Bang “Td quéc ghi céng” dén co
quan d& nghi thdm dinh d& chuyén v& co quan, don vi cép gidy chimg nhan hy sinh.

Co quan, don vi cap gidy ching nhan hy sinh ¢6 trach nhiém théng bao cho thin nhén cua liét st va phéi hop véi Uy
ban nhan dén cp x4 noi dai dién than nhan liét si thudng tra t6 chuirc 18 truy diéu liét si, trao Bing “Té quoc ghi
cong”. Trudng hop khdng con than nhén thi t6 chire 1& truy diéu liét sT, ban giao Bang “To quéc ghi cong” vé Uy ban

nhan dén cap xa noi liét si thudng trd trude khi hy sinh; Ban giao ho so kém béan sao quyét dinh cip Bing v& S Lao
ddng - Thuong binh va X3 hdi noi t6 chic 12 truy diéu liét si.

Hb so duge luu trit tai S& Lao dong - Thuong binh va X4 hdi theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hd so luu:

- Hb S0 dé nghi Giai quyet hé S0 va hé so lién quan
Quyet dinh cap Bang “Td quoc ghi cdng” va Bang “T quoc ghi cong”

1.4. Péi véi thuwong binh, nguoi huong chinh sach nhw thwong binh quy dinh tai khodn 1 va khodn 2 Diéu 23 cita Phip l¢nh
nay cé ty I¢ ton thwong co thé tir 61% tré I1én tir vong do vét thirong tdi phat (T hwong binh, nguoi huong chinh sach nhu
thwong binh dang nubi dudng tai co sé nubi dwong, diéu dwong nguwdi cé cong) (Ma sé quy trinh: 1.010772-4)

Thoi gian giai quyét: S& Lao dong - TBXH: 24 ngay; UBND cép huyén: 12 ngay; UBND cip tinh: 05 ngay.

Co quan, Bude Tén bwéc Tra‘\ch Noi dung cong viéc thue I ST Sy - Thaoi
. thue o nhiém . n : Biéu mau/két qua .
don vi .n thwe hién . n _ hién _gian
* hién ’ ’ thwe hien ¥ _
Sé¢  Lao | Bwéc |Tiép nhin ho |B6  phén | Tiép nhén ho so, kiém tra | - Gidy tiép nhan ho so vahentrakét | 0,5 ngay
dong - 1 so ti€p nhan va | thong tin: qua (theo Mau s6 01 ban hanh kém
Thuong tra két qua theo Théng tu so 01/2018/TT-

- Truomg hop 1’16 so day
dd, hop 1€ thi tiép nhén va

VPCPngay 23/11/2018);
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binh
X3 hpi

va

in Gidy ti€p nhan ho so va

- Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién

hen tra két qua. Chuyén | hd so (theo Mau sb 02 ban hanh kém
budc 2 theo Théng tu sb 01/2018/TT-
- Trudmg hop hd so chua VPCPngay 23/11/2018);
ddy du thi cong chirc tiép | - Phiu tir chdi tiép nhan giai quyét
nhén hd so hudng din dé | hd so (theo Mau sb 03 ban hanh kém
cdng dan/ td chirc bd sung | theo Théng tu sé 01/2018/TT-
hé so va in Phiéu yéu ciu | VPCP ngay 23/11/2018).
bd sung, hoan thién hé so.
Két thiic quy trinh
- Trudmg hop hé so khong
dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy
trinh
Bwéc | Phin cong xir | Linh dao | Phin cong xir 1y Hb so ciia ca nhan/ t chirc thuc hién | 0,5 ngay
2 ly phong thu tuc hanh chinh theo quy dinh.
chuyén
maon
Buée | Xi 1y, thim | Phong 08 ngay
3 |dinhhéso | chuyén
mon
Truong hgp 1:| Coéng- chie | - Cong chirc duoc giao xtr | Théng bao dé nghi bd sung-hd so 02 ngay
tham dinh hé so | duge  giao | ly hd so thdm dinh; du
nhung chua hop | xtr 1y hé so, | thao Théng bao dé nghi
&, can bd sung | Ladnh dao bd sung ho so;
phong
chuyén

mon, Léanh
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S¢ Lao

dong -

Thwong
binh va
Xa hoi

dao Sé,
Van thu, B6
phan tiép
nhan va tra
két qua

- Chuyén Lanh dao Phong
xem xét du thao Thoéng
bao.

- Chuyén Lanh dao S¢&
duyét Thong bao.

- Van thu vao so, dong
dau.

- Chuyén bé phan tiép
nhin va tra két qua gui
Théng bao cho ca nhan/ td
chirc thuc hién thu tuc
hanh chinh.

Treong hop ca nhan/td
chic bd sung hd so:
chuyén trudng hop 2 hodic
truong hop 3.

Trudng hop 2:
Tham dinh hé
so ddy du, hop
16 (ké ca hd so
bb sung)

Coéng chic
duoc giao xu
ly ho so

- Tham dinh hé so
- Trich luc hd so va du thao
van ban gii UBND cép
huyén noi co sO¢ nudbi
dudng, diéu dudng ngudi
co cong dat tru sd;

- Chuyén buéc 4

Dy thao van ban gii UBND cép
huyén kém hé so da trich luc

06 ngay

Truong hop 3:
tham dinh hé so
diy dn, khéng
hop 1& (ké ca hé
sor bd sung)

Cong chirc
duge giao xir
ly ho so

- Tham dinh hé so

- Du thao vén ban thong
bao tir chdi giai quyét hd so
(néu t5 1y do tir chdi)

- Chuyén buéc 4

Du thao van ban thong bao tir chdi
giai quyét ho so

06 ngay
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Bwdée | Lanh dao| Lanh dao | Xem xét, xur ly hé so da 01 ngay
4 phong xem xét | phong tham dinh
chuyén
mon ‘
Truong hop 1: | Lanh  dao |- Xem Xt x Iy ho 50 48| by hag van ban gii UBND cép
Lanh dao phong | phong th}?}? ?:lmh“t B huyén kém ho so da trich luc
- < - Phé duyét ho so
Egn; ;{T;,é x;ég :rtlélr)lfen _ Chuy 3n bude ti ép theo Hoféfc Du thég van ban thong bao ti o1 ned
dinh. dbne v v choi giai quyét ho so gay
inh, dong y voi
hé so cap dudi
trinh
Truwomg hop 2: | Lanh  dao | Xem xét hd so da thdm
Lanh dao phong | phong dich
xem xét, xir ly | chuyén - Néurd y kién khéng dong
hé so di thim | md y : \
di‘;}i o moen - Chuyén lai budc truée 01 ngay
khong dong y
vl ho so cdp
dudi trinh ‘
Buée Ky duyét Lanh dao|- Lanh dao S& ky duyét ho
5 S& S0 01 ngay
Truong hop 1: Lanh dao 86| _y 5, dao S xem xet, ky [Van ban gtri UBND cép huyén kém hd
Linh dao S& duyét ho so so da trich luc
xem xet, xur Iy - Chuyén budc tiép theo [Hodc Vin ban théng bao tir chéi giai .
ho so da tham 01 ngay

dinh, d()ir’lg y voi
h6 so cap dudi
trinh

quyét hd so
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Truong hop 2: |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét hd 01 ngay
Linh dao So SO
xem xét, xir ly - Néu 15 y kién khéng
hé so da thdm dong y
dinh, nhung - Chuyén lai budce trude
khong dbng
véi hb so clp
duéi trinh
Bwoe | Vao sb, déng|Vin thu; BO| Vin thu vao s, dong diu; | - Vin ban giri UBND cép huyén kém | 01 ngay
6 diu; B4 phén |phén tiép| BO phan tiép nhan va tra | hd so da trich luc;
tic’%p ?h{m,vé nl;u;?m ?/é. tra| két qua Qhuyén 136 SO .dén - Hoic Théng bao tir chdi giai quyét
tra két qua  |két qua UBND cép huyén noi co | & (néu 15 1y do tir chéi).
sOo nuol dudng, diéu dudng
ngudi co cong dat tru s¢/ tra
két qua
UBND Buée | Kiém tra, xac 12 ngay
cap 7 minh, cap
huyén noi gidy chirng
co’ SO’ nuoi nhan hy sinh
dwéng, chuyén dén
diéu S¢ Lao dong
dwdng - TBXH
“?“"" dc‘(:: Budc Tiép nhan hd | B6 phén | - Tiép nhén hd so: Ho6 so dé nghi thdm dinh. 0,5 ngay
f:.): 56’ i 7.1 |so | van thu/ | _ Chuyén hd so dén Phong
' Motera | 46 dong — TBXH.
Budc | Phan cong xir | Lanh  dao | Phan cong xu ly Xem xét chuyén dén céng chirc xirly. | 01 ngay
7.2 |y Phong Lao
dong -

Thuong
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binh va Xa
héi cap
huyén
Budc | Xtr 1y, thdm | Céng chirc | - Tham dinh ho so - Dy thao gidy chimg nhén hy sinh | 06 ngay
7.3 | dinh hé so; duolrc Agiao - Dy thio gidy chimg kem ho so lién quan
xrlyh6so | shan hy sinh; - Hofic Dy thio Théng bao tir chéi
- Ho#c Dy théo Théng giai quyet hd so.
bao tir chdi gidi quyet ho
S0.
Budc | Xem xét hé so | Lanh  dao | Xem xét hd so - Du thao gidy chimg nhén hy sinh | 02 ngay
7.4 | ddthdm dinh |Phong Lao kém ho so lién quan
'(li“(i;ng - - Hodc Du thao Thong bio tir chéi
Uong iai quyét hd so.
binh va Xa S
héi
Bu6c | Xem xét ky|Lénh dao | Xem xétky duyét - Gidy chimg nhén hy sinh kém hb so | 02 ngay
7.5 | duyét UBND cap lién quan
huyén o A . Ko eas £
- HoacThéng bao tir ch6i giai quyét
, hd so.
Buge | Phat hanh va | Van  thu; | Vén thu vao s6, dong dau; | - Gidy chimg nhan hy sinh kém hé so | 0,5 ngay
7.6 | chuyén/ tra ho B(,”)A _ qphéin B6 phan Mbt cira chuyén lién quan ’_ ’
so Mot cua - Hoic Théong bao tir chéi giai quyét

hé so dén S& Lao dong —
Thuong binh va X& hoi/
tra két qua

ho so.
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S&¢ Lao

dong

Thuong

binh
Xa hoi

va

Buéc 8| Thim  dinh 12 ngay
ho so; Tham
muu van ban
trinh UBND
tinh
Budc | Tiép nhén hd | B phén | - Tiép nhan hé so; Hb so dé& nghi tham dinh. 0,5 ngay
8.1 |so Mgt cira - Chuyén hd so dén Phong
chuyén mon.
Buoe | ppan cong xir | Lanh  dao | Phan cong xr ly Hb so da tiép nhan. 01 ngay
8.2 ly phong
chuyén
mén
Budc | Xir ly, thdm | Céng chuc |- Kiém tra hd so; - Dy thao van ban trinh UBND tinh | 07 ngay
8.3 | dinh hé so dugc  giao | - Du thao vén ban trinh | kém hé so lién quan;
xir Iy hd so | UBND tinh; - Hoac du thao Théng béo tir chéi giai
- Hodc du thao Thong béo | quyét hd so (ndu 16 1y do tir chbi).
tir chéi giai quyét hd so
(néu r ly do tir chbi).
Budc | Xem xét ky |Lanh dao | Xem xét ky duyét trinh 01 ngay
8.4 |duyéthdso |phong Lanh dao So
chuyén
mon
Truong hop 1:|Lanh  dao| - Lanh dao phong xem |- Dy thao véan ban trinh UBND tlnh 01 ngay
Lénh dao |phong xét, ky duyét ho SO kém hé so lién quan;
phong  xem {chuyén mén | - Chuyén budc tiép theo | - Hodc du thao Théng bao tir chbi giai
xét, xir Iy ho so quyét ho so (néu rd ly do tir chéi).
d3 tham dinh,

dong y véi hod
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so cap dudi

trinh

Truong hop 2: |Lénh dao| - Lanh dao phong xem xét 01 ngay
Lanh dao {phong ho so
phong  xem |chuyénmén |- Néu ré y kién khéng
xét, xtr Iy hé so déng y
da thdm dinh, - Chuyén lai buéc trude
nhung  khéng
dong y véi ho
s cip dudi
trinh
Budc | Ky duyét Lanh dao S& | Xem xét, ky duyét 02 ngay
8.5
Truong hop 1:
Lanh dao SO S , . 1o, | - Van ban ban trinh UBND tinh kém
xem xét, xu'?ly - Lanh (1&_10 S& xem xé€t, ky hd so lién quan;
hf) 50 fﬁ tham Lénh dgo 8¢ | duyét hlo X - Hodc Thong bao tir chdi giai quyét 02 ngay
dinh, dong y v&i - Chuyén budc tiép theo A A <A
X % . ho so (néu rd ly do tir choi).
hé so cap dudi
trinh
Trudng hop 2: [Lanh dao S&| - Lanh dao S& xem xét ho 02 ngay
Linh dao So SO
xem xét, xua ly - Néu rd y kién khong
hd so dd thdm dong y
dinh, nhung - Chuyén lai buée truée

khéng dong ¥
vol hd so cap
dudi trinh
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Bude | Vao sb, déng|Van thu Van thu vao s6, déng dau; | - Van ban trinh UBND tinh kém ho | 0,5 ngay
8.6 |du; Bo phéan Chuyén hd so dén UBND | so lién quan;
tiép nhan va tinh/ tra két qua - Hoac Théng bao tir chdi giai quyét
tra két qua ho so (néu ré 1y do tir chdi).
UBND | Buwée Kjém tra, gir 05 ngay
tinh 9 | hd so dé nghi
B§ Lao ding —
TBXH thim
dinh
- Tiép nhan hé so, kiém | HS so da tiép nhan tir S& Lao dong
, B6 phan tiép tra théng tin; ' Thuong binh va Xa hoi
Bugc Tiép nhén hd so |[nhan va tra| - Chuyén dén can bo, 0,25
9.1 ) két qua cdng chire theo phan cong ngay
cua Van phong UBND
tinh
Buée | Tham dinh hé |Can bo, ¢cong| X1t ly, tham dinh ho so Du thao van ban vé viéc dé nghi tham | 02 ngay
9.2 | so chiic  duogc dinh hd so kém theo hd so lién quan,
giao xir ly ho Hoic du thao van ban tra 100 vé viéc
UBND sQ giai quyét ho so
tinh Budc | Xirlyhdso  |Lanh  dao| Xem xét, xir ly hd so da | Du thao van ban vé viéc dé nghi tham | 01 ngay
9.3 Phong/Ban | thdm dinh dinh hé so kém theo hé so lién quan;
chuyén mdn Hoic du thao van ban tra 101 vé viée
giai quyét hd so
Budc | Xemxéthdso |Linh dao| Xem xét, duyét hé so Du thao van ban vé viéc dé nghi tham | 0,5 ngay
9.4 Vin phong|trinh Linh dao UBND | dinh hé so kém theo hd so lién quan;
UBND tinh | tinh Hodc du thao vin ban tra 161 vé viée
giai quyét hd so
Budce | Ky duyét Linh  dao| Xem xét, ky duyét Vin béan vé viéc dé nghi tham dinh hd | 01 ngay
9.5 UBND tinh so kém theo ho so lién quan;
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Hod@c Vian ban tra 161 vé viéc giai
quyét ho so

Buéc | Phat hanh va|Bod phan tidp! Phat hanh va chuyén tra | Vian ban vé viée dé nghi tham dinh hé | 0,25 ngay
9.6 |chuyén tra két |nhan va tra| kétqua dén S& Lao dong - | so kém theo hé so lién quan;
qua két qua Thuong binh va X4 hdéi | Hodic Vin ban tra 1o vé viée giai
quyét ho so
S¢ Lao| Buéc | Tra két qui/ |Bd phin| Chuyén hé so lién théng | Vin ban vé viéc dé nghi thdm dinh hd 0
déng —| 10 |Chuyén hd so [tiép nhan va| dén B6 Lao ddng - Thuong | so kém theo hé so lién quan;
Thwong lién thong tra két qua | binh va Xa hoi/ tra két qua | Hodc Van ban tra 10i vé viéc giai
binh va quyét hd so
X3 hoi

B Lao dong - Thuong binh va X hoi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhén du gidy to, c6 trach nhiém thim dinh,
1ap t& trinh va danh sach kém theo trinh Thu tuéng Chinh pht ban hanh quyét dinh cp Bang “Td qubc ghi cong™;
trong thosi gian 20 ngay ké tir ngay nhan quyét dinh cép béang, cb tréch nhiém in, chuyén Vin phong Chinh phii déng

dau Bang “To quéc ghi céng” va chuyén hé so kém ban sao quyét dinh cap bang, Bang “T6 quoc ghi céng” dén co

quan dé nghi thim dinh dé chuyén vé co quan, don vi cap gidy chimg nhén hy sinh.

Co quan, don vi cip gidy ching nhan hy sinh c6 trach nhiém théng bao cho than nhan cia liét s va phéi hep véi Uy

ban nhén dan cip x3 noi dai dién than nhan liét st thuong tri td churc 1€ truy diéu liét si, trao Bing “Td quéc ghi

cong”. Trudmg hop khdng con than nthén thi t6 chire 18 truy diéu liét si, ban giao Bang “T6 qudc ghi cong” vé Uy ban

nhan dan c4p x4 noi liét si thudng tri trude khi hy sinh; Ban giao ho so kém ban sao quyét dinh cdp Béng vé S& Lao

dong - Thuong binh va X4 hoi noi té chirc 18 truy diéu liét s7..

Hb so dugc luu trit tai S& Lao dong - Thuong binh va X hoi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén hé so e

- Phiéu tiep nhén ho so va hen tra két qua;
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- Quyét dinh cép Béng “T6 qudc ghi céng” va Bang “Té qubc ghi cong”

2. Cap Bing “T6 quéc ghi cong” d6i véi ngwoi hy sinh nhung chwa dwge cAp Bing “Té qudce ghi céng” ma than nhin da

dwge giai quyét ché dd wu dai tir ngay 31 thang 12 nim 1994 tré vé trude (S6 hd so: 1.010774)

2.1. Déi véi trwong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP (Ma quy trinh: 1.010774-1)

Thoi gian giai quyét: 112 ngay ké tir ngay nhén ¢ hd so hop 1é theo quy dinh (Sé Lao déng - TBXH: 30 ngay; UBND cép xa: 57

ngay; Co quan, don vi ¢6 thim quyén cip gidy chimg nhén hy sinh: 20 ngay; UBND cip tinh: 05 ngay)

hen tra két qua. Chuyén
budce 2

- Trudng hop hd so chua
diy du thi ¢ong chic tiép
nhén hd so hudéng din dé
cong dan/ td chirc bd sung
hd so va in Phiéu yéu céu
b sung, hoan thién hd so.
Két thiic quy trinh

hd so (theo Mau sb 02 ban hanh
kém theo Thong tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
hd so (theo Mau sé 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

Bwée n . Trach e A <
C?’ quan, thue Ten bu.?'c nhiém Noi dung CONg viee thyre Biéu miu/két qua Thoi gian
don vi .n thwc hién o hién
: hi€n : * thwe hi€én *

Sé Lao Bude Tiép nhan hd Bgf) phan Tiép nhan hé so, kiém tra | - f}iéy tiép nhén hod so va hen tra | 0,25 ngay
dong - 1 SO ti€p nhén va | thong tin: két qua (theo Mau s6 01 ban hanh

T_hu’(rn‘g tra kétqua | _ Truong hop hd so diy kém theo Théng tuso 01/2018/TT-

binh va du, hop & thi tiép nhan va VPCP ngay 23/11/2018),

Xa hoi in Gidy tiép nhéan hé so va | - Phiéu yéu ciu bé sung, hoan thién
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S¢ Lao
dong —
Thwong
binh va
Xa hoi

- Trudng hop hd so khéng
dang quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy
trinh

Buée | Phan coéng xir | Lanh  dao | Phan cong xir ly Hb so ciia ca nhan/ t6 chirc thuc | 0,5 ngay
2 ly phong hién thu tuc hanh chinh theo quy
chuyén dinh.
moén
Buwée | X ly, thim | Phong 16 ngay
3 | dinhhd so chuyén
moén
Trudng hop 1:| Céng chire | - Cong chirc duge giao xir | Thong bao d& nghi bd sung hé so 02 ngay
thAm dinh hd so' | dugc  giao [ ly hd so thdm dinh; du
nhung chua hop | xtr Iy ho so, | thao Thong bdo d& nghi
18, cénbésung Linh dao | bd sung hd so;
P hong - Chuyén Lanh dao Phong
chPyen . xem xét du thao Thong
moén, Lénh | ..
dao Sa,

Vian thu, Bé

- Chuyén Lanh dao S&
duyét Thong bao.
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phan

tiép

nhan va tra

két qua

- Vian thu vao s6, dong
dau.

- Chuyén bd phéan tiép
nhan va tra két qua gui
Thong bao cho ¢4 nhan/ to
chixc thuc hién thu tuc
hanh chinh.

Truong hop cd nhan/td
chic bd sung hé so:
chuyén truong hop 2 hoic
truong hop 3.

Truong hop 2:
Thim dinh hé
so ddy du, hop
16 (k& ca ho so
bd sung)

Cong

duge giao xur

Iy hd so

chire

- Thém dinh hd so, tai liéu
dang quan ly.

- Lap danh sach kém ban
sao gidy t& quy dinh tai
diém a khoan 1 Diéu 21
Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP chuyén
Uy ban nhan dan cép xa
noi thin nhan liét si da
duge giai quyét ché do wu
dsi (néu c6 mot trong cac
gidy to quy dinh tai diém a
khoan 1 Pidu 21 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP ma
khong thudc cac truong
hop bi chdm dit ché do uu
dai quy dinh tai khoan 3

Du thao danh sach ddi tuong kém
ho so theo quy dinh

14 ngay
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Diéu 54 va khoan 1 Diéu
55 Phép 1énh).

- Trich luc hd so va du thao
van ban gui UBND cip
huyén noi co sé& nudi
dudng, diéu dudng nguoi
¢6 cong dit tru so;

- Chuyén budc 4
Trudng hop 3:| Cong  chic |- Théim dinh hé so Duy thao van ban théng béo tir chéi | 14 ngay
thém dinh ho so | duge giao xir |- Dy thao van ban théng) gidi quyét ho so
day du, khong | lyh6so bao tur choi giai quyet ho so
hop 1€ (k€ ca hd (néu rd ly do tir chdy)
so bd sung) - Chuyén budc 4
Bwée | Lanhdaophong | Lanh  dao | Xem xét, xur ly hd so da 01 ngay
4 xem xét phong tham dinh
chuyén
mon
Truong hop 1:|Lénh  dao |- Xem xét, xtr ly ho so d&| Dy théo danh sach doi tuong kém | 01 ngay
Lanh dao phong | phong tham dinh ho so theo quy dinh
ﬁ?m Xi;;‘i )glrg ly chjlyen - Phé duyét ho so Hoéc Du thdo van ban thong bao tir
0 so am | mon ) o £ <o FANE
dinh, ddng y véi - Chuyén buac tiép theo choi giai quyet ho so
ho so cap dudi
trinh
Trudng hop 2:|Lanh  dao |- Xem xét hd so d tham 01 ngay
Lanh dao phong | phong dinh
Xem xetl X ly chPyen - Néu r6 v kién khong dong
ho so da tham | mdn .

dinh, __nhung

y
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khéng dong v
voi ho so cap

- Chuyén lai budc trude

dudi trinh
Buéce | Ky duyét Lanh dao S& |- Lanh dao So ky duyét hod 02 ngay
5 so

Truomg hop 1: Danh sach dbi tuong kém hd so

Lanh dao So Iy q theo quy dinh

xem xét, xir ly - Lanh dao S¢ xem xét, e L . Y

hé so da thim |Lanh dao S| ky duyét hé so s cuyitho o e 0RO o) gy

dinh, déng y voi - Chuyén budc tiép theo

hé so cép dudi

trinh

Truémg hop 2:

Lanh dao S¢ - Lanh dao S& xem xét hd

Xem Xeét, xirqu SO

ho so da ham | ] 501 dao S& | wsw or ¢ Lide LA ‘

dinh,  nhung : égleu roy kién khong 02 ngay

khong déng y 2

v&i hd so cap - Chuyén lai budc trudce

dudi trinh ] ,

Buwée | Vao s6, dongiVan thu Van thu vao s6, dong dau; | Danh sach doi tuong kem ho so | 0,25 ngay
6 dau; B6 phén ' Chuyén ho so dén UBND | theo quy dinh ’
tiép nhian va cdp x&noi thdnnhén liétsidd | Hodc Van ban thong bao tur chdi
| trd két qua dugc giai quyét ché do uu | giai quyét ho so
ddi/ tra ket qua

UBND cfip | Bude | X ly, tham ‘
G noi 7 | dinh hd so S7 ngay
t.hﬁ“ nhin | Bugc | Tiép nhdn hé |Bé  phan | Tiép nhén hd so, kiém tra H?) so do S Lao dong — TBXH gui 0.5 ned
liét sTda 7.1 |so M6t cira théng tin dén 2 NEAY
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dwge giai

A A
quyét che
d wu dai

Chuyén can b phu trich

Cong chirc | - Kiém tra; tng hop danh | Dy thao danh sach déi tuong da
Budc | ThAm dinh hd | Van hod — x4 | séch téng hop ‘
72 | so hoi - Chuyén Budc 3. 3,5 ngay
. . . | Lanh  dao | Xem x€t, duyét danh sach | Danh sach dbi turong
Bute | Xem xé, phé | p\py  &n | déi twon 01 nga
7.3 | duyét e P ne gay
Budc | Niém yét cong | Cong  chiic |- Thuc hién niém yét céng| Danh sach dbi tuong sau khi niém | 40 ngay
7.4 1khai Van hod — x4 | khai danh séach tai thén, x3| yét céng khai
héi noi ngudi bl thuong
thudmg tra trude khi bi
thuong; thong bao trén
phuong tién thong tin dai
chiing cia dia phuong dé
14y y kién ciia nhan dan,
- Lap bién ban két qua
niém yét céng khai
Budc | Téng hop hd |- Can bd |- T chic hop Hoi dong | Dy thao vin ban dé ‘nghi keém bién | 10 ngay
7.5 |so, to chic|phu trach xac nhan nguoi ¢6 cong ban két qua niém yét cong khai va
hop Hbi déng | cip x3; cap xa dé xem xét dbi voi | bién ban hop xét duyet cia Hoi
- Hbi déng cac truorng hop khéng cé déng xac nhin ngudi cé cong clp
x4c  nhan | Y kién khiéu nai, t6 céo | xa

nguoi  co
cong cép xa

cia nhin dan (Truong
hop c6 y kién khiéu nai, t6
c4o cua nhan dan: du thao
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van béan tur chéi giai quyét
hd so. Chuyén budc 8.6);
- Lép bién ban hop xét
duyét;

- Dy th3o vin ban dé nghi
kém bién ban két qua
niém yét cong khai va
bién ban hop xét duyét
ctia Hoi dbng xéac nhan
ngudi cd cong cap x3 giri
So Lao dong - Thuong
binh va X3 héi

Budc | Ky duyét Lanh dao [Xem xét, ky duyét Van ban dé nghj kém bién ban két | 1,5 ngay
7.6 UBND cép qua niém yét cong khai va bién ban
xa hop xét duyét cua Hoi dbng xac
nhan ngudi c6 céng clp x3
Budc | Phat hanh va|Bo phin | - Van thu vao 50, dong | Van ban dé nghi kém bién ban két | 0,5 ngay
7.7 |chuyén hé so|vian  thw | dau; qua niém yét cong khai va bién ban
lién théng/ tra | Mot cira - BO phidn Mot cua | hop xét duyét cua HGi déng Xac
hé so chuyén hd so dén S& Lao | nhan ngudi c6 cong cip xi
dong - Thuong binh va X3
hoi / Tra két qua
Sé Lao | Buwéc | ThAim dinh 05 ngay
dong - 8 hé so; givi hd
Thwong so0 dén co
binh va quan, don vi
X3 hoi ¢ tham
quyén theo

quy dinh tai
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Diéu 16 Nghi

dinh
131/2021/ND
-CP dé cap
A -
giay chirng
nhan hy sinh
Budce Tiép nhan héd | B phan | - Tiép nhén hé so; Hb so dé nghi thidm dinh. 0,25 ngay
8.1 |so Mot cua - Chuyén hé so dén Phong
chuyén mon.
B“gc Phan cong xtr | Linh  dao | Phan cong xir ly Hb so d4 tidp nhan. 0,5 ngay
82 |y phong
chuyén
mon
Buoc | vy ly, thdm | Céng chirc | - Kiém tra ho so; - Dy thao van ban giri co quan, don | 02 ngay
8.3 dinh hé so dugc 2180 | | 1y thio van ban trinh | V! €0 thdm quyén theo quy dinh tai
xur ly hd so | URND tinh: Piéu 16 Nghi dinh 131/2021/Nb-
’ CP;
- Hoéic du thdo Thong bao 5 . ) .
tir chéi giai quyét hd so | Hoéc du thao Thong béo tir choi
(néu 5 Iy do tir chéi). giai quyét hé so (néu r6 ly do tir
choi).
BUGC | Yem xét ky|Lanh dao | Xem xét ky duyét trinh 01 ngay
84 | quysthéso | phong Lanh dao S&
chuyén
mon
Trudng hop 11| [ 5nh dao |- Lanh dao phong xem - Du théxo van bfm gui co quan, dor}
Lanh dao phong xét, ky duydt hd so vi ¢6 thdm quyén theo quy dinh tai 01 ned
phong  xem | chuvan mén ' Pidu 16 Nghij dinh 131/2021/ND- s

xét, xir Iy hd so

- Chuyén budc tiép theo

CP;
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dd thim dinh,
déng v véi hd
so cip dudi
trinh

- Hodc du thao Théng béo tir chdi
giai quyét ho so (néu r6 ly do tir
cho1).

Truong hop 2:|Lanh  dao| - L&nh dao phong xem xét 01 ngay
Lanh dao |phong hé so
phong  xem |chuyén mén |- Néu rd y kién khong
xét, xir Iy hd so dong ¥
di thdm dinh, - Chuyén lai bude trudce
nhung  khong
dong y v&i hd
so chp dudi
trinh
Budc | Ky duyét L.anh dao S& | Xem xét, ky duyét 01 ngay
8.5
Trudng hop 1: |Lanh dao S&| - Lanh dao S& xem xét, ky | - Van ban gui co quan, don vi ¢6| 01 ngay
Lanh dao S& duyét hd so tham quyen theo quy dinh tai Bidu
xem xet, xur ly - Chuyén budc tiép theo | 16 Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
hd so d& tham - Hodc Théng bao tir chbi giai
dinh, dongy véi quyét hd so (néu rd 1y do tir chdi).
hé so cap dudi
trinh
Trudong hop 2: |Lanh dao S&| - Lanh dao S& xem xét ho 01 ngay
Lanh dao So SO ’
xem xét, xu ly - Néu r6 v kién khong
hd so di tham dbng y
dinh, nhung - Chuyén lai buée trudc

khéng dbng v
vol hé so cép
dudi trinh
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Budc | Vao sd, dong | Van thu Vin thu vao s6, dong déa; - Vian béan gui co quan, don vi ¢é | 0,25 ngay
8.6 |diu; Bo phan Chuyén hdé so dén co |thim quyén theo quy dinh tai Piéu
tiép nhan va quan, don vi cé thidm | 16 Nghi dinh 131/2021/NP-CP;
tra két qua quyén theo quy dinh tai |- Hodc Théng bao tir chbi giai
Piéu 16 Nghi dinh | quyét hd so (néurd ly do tir chdi).
131/2021/ND-CP/ tra két
qua
Co quan,| Bwéc | Kiém tra, cip [Co quan,| Kiém tra, cip gidy ching | Gidy chimg nhén hy sinh 20 ngay
don vi ¢ 9 gidly  chtmg|don vi co|nhan hy sinh chuyén dén
thim nhén hy sinh  |thdm quyén| S& Lao dong - Thuong
quyén theo  quy| binh va Xa hoi.
theo quy dinh tai Piéu
dinh tai 16 Nghi dinh
Diéu 16 131/2021/N
Nghi dinh b-CP
131/2021/
ND-CP
S& Lao| Bwéc | Tiép nhén, 05 ngay
dong -| 10 |tdng hop hd
Thwong 50%; Tham
binh va muu vian ban
Xa hoi trinh UBND
tinh
Budc | Tiép nhan, hd |B6  phdn | - Tiép nhan hd so; Hb so dé nghi thim dinh. 0,25 ngay
10.1 | s0 Moteua | Chuyén hd so dén Phong
chuyén mon.
Budc | ppgn cong xtr | Ldnh  dao | Phén cong xtr ly Hb so d4 tiép nhan. 0,25 ngay
10.2 Iy phong
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chuyén
mon
Buoc |y ly, thdm | Cong chic | - Kiém tra hd so; - Du thdo van ban trinh UBND tinh | 02 ngay
10.3 dinh hd so duoc giao | _ Du thao van ban trinh kém hd so lién quan;
Xt ly hO 50| UBND tinh; - Hoje dy thao Thdng béo tir chéi
- Hoac du thao Théng bao giél;i. quyét hoé so (néu rd 1y do tir
tir chdi giai quyét hd so choi).
(néu rd ly do tir chéi).
Buoc | Xem xét ky!Lanh dao|Xem xét ky duyét trinh 01 ngay
104 | duyéthdso | phong Linh dao S&
chuyén
mon
Truong hop 1:|Ldnh  dao|- L@nh dao phong xem |- Duthao van ban trinh UBNDtinh | 01 ngay
Lanh dao |phong xét, ky duyét hd so kém hé so lién quan;
pl’lonf.:r, | xem chuyén mén | _ Chuyén budc tiép theo | - Hodc du thao Théng bao tir chbi
X?t’ XL,Z ly h(.) S0 giai quyét hod so (néu ro ly do tir
dd tham djnh, chéi).
dong vy véi ho
so cdp dudi
trinh
Truomg hop 2: |[Lanh  dao| - Lanh dao phong xem xét 01 ngay
Lanh dao |phong hé so
phong  xem |chuyén mén |- Néu 18 y kién khéng
xét, xir Iy hd so déng y
da tham dinh, - Chuyén lai budc trude
nhung  khoéng

déng v véi hd
so cip dud
trinh
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. ‘\_‘ ? ;H M _;;./,,/
- 1 SN
Bude | Ky duyét Lanh dao S&| Xem xét, ky duyét 01 ngay
10.5
Truong hop 1: |Lanh dao S& | - Lanh an So xem xét, ky | - Vén‘bén ban trinh UBND tinh | 01 ngay
Lianh dao So duyét ho so kém ho so lién quan;
xem xet,~ xu;ly - Chuyén budc tiép theo |- Hodic Théng bao tir chdi giai
hG so da tham %o 1A O < T
. A quyét ho so (néu ré 1y do tir chéi).
dinh, dong y voi
hé so cap dudi
trinh
Trudng hop 2: {Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét hd 01 ngay
Lanh dao So SO
Xem xet,~ xu;ly - Néu r& vy kién khéng
h6é so da thim ddne v
) gy
dinh, nhung 2. .
khéng ddng v - Chuyén lai buédc trudce
voi hd so clp
dudi trinh
Buéc | Vao sb, dong |Vin thu Van thu vao s, dong déu; | - Van ban trinh UBND tinh kém hé | 0,5 ngay
10.6 dau; B6 phan Chuyén hé so dén UBND | so lién quan;
tiép nhin va tinh/ tra két qua - Hofic Théng béo tir chéi giai
tra ket qua quyét hd so (néu 15 ly do tir chdi).
UBND Buéc | Kiém tra, gii 05 ngay
tinh - | 11 |hd so dé nghi
B) Lao dong —
TBXH tham

dinh
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Budc | Tiép nhan hd so |Bo phan tiép| - Tiép nhan hd so, kiém | HS so d4 tiép nhén tir S& Lao dong | 0,25 ngay
11.1 nhdn va tra| tra thong tin; - Thuong binh va X4a hoi
ket qua - Chuyén dén can bd,
cong chirc theo phan cong
cua Van phong UBND
tinh
Budc | ThAm dinh hd |Cén bo, cong| Xir ly, thdm dinh ho so Dy thao vén béan vé vide dé nghi | 02 ngay
11.2 | so chuc dqu tham dinh hé so kém theo hé so
giao xur ly ho lién quan;
50 Hoédc du thég van ban tra 1oi vé
viéc giai quyét ho so
Buoc | Xirlyhoso  [Lanh  dao| Xem xét, xir Iy hd so dé | Dy thao van ban vé vidc d& nghi | 01 ngay
11.3 Phong/Ban | tham dinh tham dinh ho so kém theo hé so '
chuyén mén lién quan;
Hodc du thao vin ban tra loi vé
viéc gial quyét ho so
Budc | Xemxéthdso [Lanh  dao| Xem xét, duyét hé so | Du thao van ban vé viéc d& nghi| 0,5 ngay
11.4 Van phong|trinh Lanh dao UBND ! tham dinh ho so kém theo hd so
UBND tinh | tinh lién quan;
Hodc du thao védn ban tra 14i vé
vi€c gidi quyét hd so
Buée | Ky duyét Lanh  dao| Xem xét, ky duyét Van ban vé viée vé viée dé nghi | Ol ngay
11.5 UBND tinh tham dinh ho so kém theo hé so

lién quan;
Hoédc Vian ban tra 1oi vé viée giai
quyét hd so
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Buéc | Vao sb, déng|Vin thu Vin thu vao s, dong diu; | Vin ban vé viéc dé nghi thdm dinh | 0,25 ngay
11.6 dé’u; B& phén Chuyén h6 so dén S¢ Lao | hé so kém theo hé so lién quan;
t“?PkA,“har} va g?f‘g - Thuong binh va X3 | (50 vian ban tra 161 vé viée giai
tra ket qua 01 quyét hd so
Sé Lao | Buoc | Tra két qua/ |Bd phén Chuyén hé so lién thong | Van ban vé viéc dé nghi thdm dinh 0
dong — 12 | Chuyén hd so |tiép nhan va| dén B6 Lao dong - Thuong | hd so kém theo ho so lién quan;
on n P - . N N AL pod LB aad .
T!mo’ng lién thong tra két qua | binh va Xa hi/ trakét qua Hogc Vin ban tré 11 vé viée giai
blEh va quyét hd so
X3a hoi

B Lao déng - Thuong binh va X3 hoi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhén du gidy t&, ¢o trach
nhiém tham dinh, lap t& trinh va danh sach kém theo trinh Thi tudng Chinh pht ban hanh quyét dinh
cap Bang “Td qudc ghi cong”.

Trong thoi gian 20 ngay ké tir ‘ngay nhén quyet dinh cap bang, cO trach nhiém in, chuyen Vén phong
Chinh phu déng déu Bang “Té qubc ghi céng” va chuyén hd so kém ban sao quyét dinh cép bing,
Biang “Td qubc ghi cong” dén S& Lao déng - Thuong binh va X4 hoi.

H6 so duge luu trir tai S& Lao dong - Thuong binh va X4 hi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Hb so dé nghi giai quyét hé so va hé so lién quan.

2.2. Péi vi trwé'ng hop quy dinh tai diém b khodn 1 Piéu 21 Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP (Mé quy trinh: 1.010774-2)
Thoi glan glal quyét: 50 ngay ké tir ngay nhan du h so hop 1€ theo quy dinh (SO Lao dong - TBXH: 25 ngay; Co quan c6 tham
quyén cip gidy chimg nhén hy sinh: 20 ngay; UBND cép tinh: 05 ngay)

Budc n . Trach nt n  n
Co U2 1 the Ten bu"irc nhi€ém Noi dung CONE Vige thye Biéu miu/két qua Thoi gian
don vi . thuc hién A hién
’ hién : ; thue hién )
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Sé¢ Lao
djng -
Thuong
binh va
Xa hoi

Sé¢ Lao
dong -
Thwong

Bude | Tiép nhan hd {B6  phan | Tiép nhan hd so, kiém tra | - Gidy tiép nhan hé so va hen tra | 0,25 ngay
1 |so tiép nhan va | théng tin: két qua (theo Mau sb 01 ban hanh
tra ket qUa | Tyyomo hop hé so diy | Kém theo Thong tu s601/2018/11-
in Gidy tiép nhan hd so va | - Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
hen tra két qua. Chuyén | hé so (theo Mau sé 02 ban hanh
budce 2 kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
- Truong hop hé so chua VPCP ngay 23/11/2018);
day i thi cong chire tiép | - Phidu tir chéi tlep nhén giai quyét
nhin hd so ‘hudng dan dé | hé so (thco Mau so 03 ban hanh
cOng dén/ t6 chirc bd sung | kem theo Thong tu s601/2018/TT-
hé so va in Phiéu yéu cau | VPCP ngay 23/11/2018).
b6 sung, hoan thién ho so
- Truomg hop hé so khéng
dtng quy dinh thi in Phiéu
tir chéi tiép nhan giai
quyét ho so
Buéde | Phan céng xir | Lanh  dao | Phan cbng xit Iy 16 so cia ca nhan/ td chire thuc| 0,25 ngay
2 ly phong hién thi tuc hanh chinh theo quy
chuyén dinh.
mon
P - : | Phong
o g e s
mon
Trudong hop 1:| Céng chire | - Cong chire dugce giao xir | Théng bao dé nghi bé sung hd so 02 ngay
thAm dinh hd so | dugc  giao | ly hd so thdm dinh; du
nhung chua hop | xir ly hé so, | thao Théng béo dé nghi
I¢,cAnbdésung | Lanh  dao | bd sung hd so.
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binh
Xa hoi

va

phong - Chuyén Lanh dao Phong
ch}Iyen _ xem xét du thao Thong
mon, Linh bio
dao Sa, -
Vin thu, B | - Chuyén Lanh dao Sé&
phan tiéﬁ duyét Thong bao.
nhan va trd | - Van thu vao sb, dong
két qua déu.
- Chuyén bd phan tiép
nhén va trd két qua gui
Thong bdo cho ¢4 nhan/ t6
chirc thuc hién thu tuc
hanh chinh.
Truéng hop ca nl‘lﬁn/té
chirc b6 sung ho so:
chuyén truong hop 2 hoéc
truong hop 3.
Truong hop 2:| Coéng  chuc |- Kiém tra, ra soat hd so, tai| Du thao vin ban d& nghi cp gidy | 13 ngay
Tham dinh ho | duge giao xir |liéu dang quan ly. chimg nhén hy sinh kém ban sao
s diy B 95030 g thao vin bin dé i B89 a0y di i diém b s
€ (ké ca ho so A LA . A ieu i di s0
v, cdp gidy chimg nhan h ght di
b6 sung) Gt SIS DR 31 2021/ND-CP
- Chuyén budc 4 i
Truong hgp 3: | Cong  chire |- Tham dinh hoé so Du thao van ban thong bao tirch6i | 13 ngay
tham dinh ho so | dugc giao xr |- Du thao vin ban théng| giai quyét hd so
diy do, khéng | ly hdso bao tir chdi giai quyét hd so
hop 18 (ké ca hé (néu rd 1y do tir chbi)
so bd sung) - Chuyén budc 4






56

Buwdc | Lanhdaophong | L.anh  dao | Xem xét, xur ly hd so da 02 ngay
4 xem xét phong tham dinh
chuyén
mon
Truong hop 1:|Lanh  dao |- Xem xét, xtt Iy h6 so dd} Dy thao van ban dé nghj cap gidy | 02 ngay
Lanh dao phong | phong thim dinh chimg nhén hy sinh kém ban sao
xem x€t, xur ly | chuyén - Phé duyét hé so gidy to quy dinh tai diém b khoan
h6 so da thim | mén - Chuyén budc tiép theo 1 PBiéu 21 Nghi dinh sé
dinh, dongy voi 131/2021/ND-CP
hé so cip dudi Hoac Dy thao vén ban thong bao tir
trinh chdi giai quyét hd so
Truong hop 2:|Lanh  dao |- Xem xét hd so da tham 02 ngay
Lé&nh dao phong | phong dinh
xem xét, xir ly | chuyén - Néurd y kién khéng ddng
hé so di thdm | mén y
dinh, nhung - Chuyén lai buéc trude
khéng déng ¥
v6i hd so cép
dudi trinh
Bue | Ky duyét Lénh dao S |- Lanh dao S& ky duyét hd 02 ngay
5 SO
Trudng hop 1: |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét, ky | Van ban dé nghi cdp gidy chimg | 02 ngay
Lanh daoc S¢ duyét hé so nhén hy sinh kem ban sao gidy to
xem xét, xu ly i 2 ok quy dinh tai dlem b khoan 1 biéu
hé so da thim Chuyen bude iep theo | - " Nighi dinh s 131/2021/ND-CP.
dinh, dong § v6i Hodc Vin ban théng béo tir chéi

ho so cap dudi
trinh

giai quyét hé so
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Truomghop 2:  |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét hd 02 ngay
Lanh dao So SO
xem Xe€t, xu ly - Néu 5 v kién kho
ho so da tham dénegu;oy 1en ong
dinh, nhung .
khong dong ¥ - Chuyén lai budc trrde
v6i hd so cAp
dudi trinh
Bwée | Vao sb, dong |Vian thu Vin thu vao sb, dong du; | Van ban dé nghi cp gidy chimg | 0,5 ngay
6 dau, B6 phan Chuyen hé so den Co quan | nhan hy sinh kém ban sao gidy to
ti€p nhén va c6 thdm quyén cip gidy | quy dinh tai dlem b khoan 1 Diéu
tra két qua c}}ung nhan hy sinh/ Trd | 21 Nghi dinh $6 131/2021/ND-CP
ket qua Hodc Van ban théng béo tir chéi
giai quyét ho so
Co quan| Bude Kiém tra, cip Co quan co Kiém tra, cip gidy ching Gidy chimg nhén hy sinh 20 ngay
c6 tham 7 gidy  chimg /thdm quyén| nhén hy sinh chuyén dén
quyén nhdn hy sinh  |cap giay| S0 Lao dong - Thuong
cip giay chimg nhén| binh va Xa hoi.
chirng hy sinh
nhin hy
sinh
Buée T;iép nhan, 05 ngay
S6¢ Lao| 8 |tdong hgp ho
dong - SO Tham
Thwong muu van ban
binh va trinh UBND
Xa hoi tinh
Budc | Tiép nhan, hé | B phan | - Tiép nhan hd so; Ho so dé nghi thdm dinh, 0,25 ngay
8.1 SO Mot cira
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- Chuyén hé so dén Phong
chuyén mén.

Budc

Phén cong xir | Lanh  dao | Phan cong xu ly Hé so d tiép nhén. 0,25 ngay
8.2 ly phong
chuyén
mon
Budc | Xuly, ‘thém Céng chirc | - Kiém tra hd so; - Du thao van ban trinh UBND tinh | 02 ngay
8.3 | dinh ho so dEIQ’(? gi‘\ao - Dy théo vén ban trinh kém hd so lién quan;
Xty ho so | UBND tinh, - Hodc dy thao Théng béo tir chéi
- Hoic du théo Thong béo giéxi‘ quyét hé so (néu rd ly do tir
tir chéi giai quydt ho so | ShOD-
(néu rd ly do tir chdi).
Budc | Xem xét ky|Lanh dao|Xem xét ky duyét trinh 01 ngay
8.4 duyét hé so phong Lanh dao S&
chuyén
mon
Trudng hgp L: Laflh daol _ [ anh dao phong xem |- Duthdo vén ban trinh UBND tinh | 01 ngay
Lanh dao [PNOME gt kv duyét hé so kém hd so lién quan;
phong  xem chuyén mén 2 Y y . o s 3 As
e 2 - Chuyén budc tiép theo | - Hodc du thao Thong béo tir choi
xét, xr 1y ho so giai quyét hd so (néu 15 1y do tir
da tham dinh, chéi).
dong v vd&i hd
s cap dubi
trinh
Truong hop 2: |Ldnh  dao| - Lanh dao phong xem xét 01 ngay
Lanh dao |phong hé so
phong  xem |chuyén mén

xét, Xt Iy ho so

- Néu rd y kién khéng
ddng ¥
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dd thdm dinh, TR .
nhmg  khong Chuyén lai budc truée
déng y véi ho
so cip dudi
trinh
Budce | Ky duyét Lanh dao S¢& | Xem xét, ky duyét 01 ngay
8.5
Trudong hop 1: |Lanh dao S| - Lanh dao S& xem xét, ky | - Van ban ban trinh UBND tinh | 01 ngay
Lianh dao So& duyét hd so kém hd so lién quan;
xem xéf, Xir ly - Chuyén budc tiép theo |- Hodc Théng béo tir chéi giai
h'_a S0 fja tham quyét hd so (néu r6 1y do tir chéi).
dinh, dong y vdi
hd so cap dudi
trinh :
Truong hop2:  |Lénh dao S& | - Lanh dao S& xem xét ho 01 ngay
Lanh dao S¢& so
xem xét, xur ly - Néu 15 ¥ kién khéng
hd so d thim dong y
dinh, nhung - Chuyén lai budc trudc
khéng dong v
v6i hd so Cép
dudi trinh
Budc | Vao sb, déng|Van thu Vian thu vao s0, déng déu; | - Vin ban trinh UBND tinh kém ho | 0,5 ngay
8.6 déu; Bé phén Chuyén f}(‘") so dén UBND | so lién quan;
tip nhan va tinh/ tra két qua - Hodc Théng bao tir chéi giai
tra két qua quyét hd so (ndu 16 1y do tir chdi).
UBND | Buéce | Kiém tra, gin 05 ngay
tinh 9 | ho so d& nghi

B¢ Lao dong —
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TBXH thim
dinh
- Tiép nhan hd so, kiém | Hb so d4 tiép nhén tir S& Lao dong
' Bé phan tiép tra thong_% tin; ’ - Thuong binh va X4 hoi
Budc Tiép nhin hd so [nhan va tra| - Chuyén dén can bo, 0,5 ngay
9.1 ' két qua cong chuc theo phén cong
cuia Van phong UBND
tinh
Can bé. con - Du thao vén ban vé viée \dé nghi
Bude | Thim dinh +o [chitc duo% it 1ot dinh 1 thadm dinh hd so kém theo hd so lién
udc am di 0 7Yt XU ly, thAm dinh ho so . ;
972 |so giao xur Iy hd quar | 02ngay
SO - Hoéc dur th:éo véan ban tra 161 vé
viéc gidi quyét hd so
- Du thao véan ban vé viée ‘dé nghi
UBND , Lanh ol . . . [thém dinhhosokém theo hd solien
tinh B9u gc Xir ly hé so Phong/Ban thzﬁ )é?:;hxu yROSOC lquan, 01 ngay
' chuyén mon ’ - Hodc du théo vén ban tra 1oi vé
viéc gidi quyét hd so
- I?u thao v:Zm ban vé viéc ‘dé nghi
) Lanh  dao! Xem xét, duyét hd so thim dinh hé so kém theo ho so lién
Bgu' ZC Xemxéthoso |Van phong| trinh Lanh dao UBND quan; 0,5 ngay
‘ UBND tinh | tinh - Ho#c du thao van tra loi vé viée
giai quyét ho so
- Vin ban vé viéc dé nghj tham dinh
Budce o Lanh  dao o . hé so kém theo ho so lién quan; .
95 Ky duyét UBND tinh | em xét, ky duyét 0,5 ngay

- Hodc Van bén tra 101 vé viéc giai
quyeét ho so
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Phat hinh vin |Vén thu, Bo| Vanthuphithanh vanban, |- Van ban vé viée dé nghj tham dinh
Buéc | ban, chuyén hd |phén tié}; B{ phén tiép nhén va tra  tho so kém theo ho so lién quan;
9.6 |so lién thong/|nhdn va tra lg‘:‘tLq“a ;ﬁh“y‘*"ﬁo SUer_’ - Hodc Van ban tra 16 vé viéc giai | 0> N8y
tra két qua két qua o a0 cong — 1huong inh quyét ho so
va X3 hoi
S& Lao Van ban vé viéc dé nghi thdm dinh
déng — Trd Kbt qud/ |BO phan Chuyén ho so lién thong  |ho so kem theo hé so lién quan;
:hl;;o’ng B;rg ¢ Chuyén hd so tiép nhin va gin Bo I-i)a_‘r)ff’nf:;(' .y Hodc Van ban tra 101 vé viéc giai 0
inh va 2 1A 2 uong binh va X& héi/ tra At ha
n ién tho tra két qua | ‘UO1E - uyét ho so
X4 hji lién thong ra Rt ) qua w

B& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhén du gidy 107, co trach nhi€ém tham dinh,
18p to trinh va danh sach kém theo trinh Thu tuéng Chinh pha ban hanh quyét dinh cap Bing “Té quéc ghi cong”.

Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhén quyet dinh c4p bing, c6 trach nhiém in, chuyen Vén phong Chinh phu dong
d4u Béng “Tb qubc ghi cong va chuyén hd so kém ban sao quyét dinh cip béng, Bang “Td qudc ghi cong” dén S&
Lao dong - Thuong binh va Xa héi.

Ho so duge luu triy tai S& Lao ddng - Thuong binh va Xa hdi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén hé so luu:

- P}}iéu tii:%p nhan hd so va hen tra két‘qué;

- Ho so dé€ nghi giai quyét ho so va hd so lién quan
2.3. Déi véi trieong hop quy dinh tai diém c khodn 1 Diéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP (M quy trinh: 1.010774-3)
Thoi gian giai quyét: 25 ngay k& tir ngdy nhén du hd so hop 1é theo quy dinh. (S& Lao déng - TBXH: 20 ngay; UBND tinh: 05

ngay)
Co quan, Buge Tén buoc Tr?fh N¢i dung cong viéc thue ST Sy . Thoi
. thwe < nhiém A Bieu mau/ket qua .
don vi : thue hien hien gian

hién

thire hién
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S¢ Lao
dong -
Thuwong
binh va
X3 hoi

Sé Lao

dong -

Thwong
binh va
X2 hoi

Bude Tiép nhan hd | B8 phan Tiép nhén hd so, kiém tra | - Gidy tiép nhan ho so va hen tra két | 0,5 ngay
1 sQ tiép nhén va | théng tin: qua (theo Méu s6 01 ban hanh kém
tra két qua | Truéng hop hd so diy | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
du, hop 18 thi tiép nhan va | 183y 23/11/2018);
in Gidy tiép nhan hd so va | - Phiéu yéu cu bd sung, hoan thién
hen tra két qua. Chuyén | hd so (theo MAu sb 02 ban hanh kém
budc 2 theo Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP
- Trudng hop hé so chua ngay 23/11/2018);
day di thi cong chic tiép | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
nhan hd so huéng din dé | hd so (theo MAu sb 03 ban hanh kém
cong dan/ tb chire b sung | theo Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
hd so va in Phiéu yéu cu | ngay 23/11/2018).
bd sung, hoan thién hd so.
Két thic quy trinh '
- Trudmg hop hd so khéng
dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan gia
quyét hd so. Két thic quy
trinh
Buéce | Phan cong xir | Lanh dao Phén cong xur ly Hb so clia ca nhan/ td chirc thuc 0,5 ngay
2 ly phong hién thu tuc hanh chinh theo quy
chuyén dinh.
mon
Buée | Xirly, thim | Phong 14 ngay
3 dinh hé so chuyén

mon
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S Lao

déng -

Thwong
binh va
X3 hi

Truong hop 1:| Céng chirc | - Cdng chirc durge giao xir | Thong bao dé nghi bo sung hé so 02 ngay
thim dinh hd so | duge  giao |1y hd so thdm dinh; du
nhung chua hop | xtr Iy hé so, | thdo Théng bdo dé nghi
I&,cAinbdsung | Lanh  dao | bd sung hd so;
Pho“% - Chuyén Lanh dao Phong
ch}Jyen N xem x€t du thao Thong
mén, Lanh bio
dao So, -
Vin thu, Bo | - Chuyén Lanh dao S&
phan tiép duyét Théng bao.
nhin va trd |- Van thu vao s, déng
két qua dau.
- Chuyén bb phan tiép
nhin va tra két qua gui
Théng bao cho ca nhan/ td
chirc thuc hién thd tuc
hanh chinh.
Truomg hop cé4 nhan/td
chtc bd sung hd so:
chuyén trudmg hop 2 hodic
truong hop 3. ‘
Trudng hop 2: —‘I'(l.eﬂm tra, ra sc:at h'o 50, | Du thao vin ban dé& nghi cép giéy
Thdm dinh hd| Coéng chirc tai li¢u da}ng quan 1}’- .| chimg nhén hy sinh kém ban sao gidy
SO day du, hop | duge giao xur | Dy th,ao van ban trinh t¢ quy dinh tai dlem ¢ khoan 1 Diéu| 12 ngay
16 (ké ca hd so | lyhdso UBND tinh 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP
bd sung) - Chuyén budc 4
Truong hgp 3:| Cong  chirc . a1 n e o 1A
thém d%nh(i)l% | d uquiao «&t |- Thdm dinh hd so Du thaoxv}a‘llrxl ban thong bao tir chéi 12 ngay
dﬁy di, khong | Iy b so gial quyet ho so
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hop 1€ (k& ca hod - Du thao védn ban théng
so bo sung) béo tir choi gidi quyet ho so
(néu rd ly do tir choi)
- Chuyén budc 4
Lanh dao
Budée | Lanhdao phong | phong Xem xét, xu ly ho so da 02 nod
4 | xemxét chuyén thdm dinh neay
mon
Trudong hop 1: - Du thao vin ban dé nghi cép gizfiy
Lanh dE:lO phvong’ Linh dao |- Xem xét, xir Iy hd so di chung n}}an hy. smzh kem bél} sao gféy
xem x€t, xir ly phong thdm dinh to quy dinh tai diém ¢ khoéan 1 Diéu
gﬁms%fia tham chuyén - Phé duyét ho s0 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 02 ngay
3 ong 3‘;"01 mén - Chuyén budc tiép theo | - Hogc Du thao van ban théng béo tir
O S0 cap duol chéi giai quyét ho so
trinh
Truomg hop 2:
Lanh de_}o phvong’ - Xem xét ho so di tham
xXem xét, xu’qu Lanh  dao |4inp
h6 so da tham | phong - Néu 3 ¥ kién khong 02 ngay
dinh,  nhung | chuyén ddng v
kl}f’ngk dong ;| mon - Chuyén lai budc trude
vl hé so cip
dudi trinh
5 i .. |- Lanh dao S& ky duyét ho
B‘;"c Ky duyét Lanh dao S¢/|_ 0 S0 ky duyg 02 ngay
Truong hop 1: - Lanh dao S& xem xét. | - Van ban dé nghj cép gidy chimg
Lanh dao S&|154n dao S&| ky duyét.hé o nhan hy sinh kém ban sao giay to quy 02 ngay

xem xét, xu ly
ho so da tham

- Chuyén budc tiép theo

dinh tai diém c khoan 1 Diéu 21 Nghi

dinh s6 131/2021/ND-CP
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dinh, dong y véi

- Hodc Van béan théng bao tir chéi

hd so cdp dudi iai quyét hd
th
: giai quyét ho so
Truomg hop 2:
Lanh dao S& - Lanh dao S& xem xét hd
xem xét, xur ly SO
ho so da tham | 4 ; v
Lanh dao S&| - Néu ré v kié 5 :
dinh,  nhung : dglcgl yro y kién khoéng 02 ngay
khéng dong vy .
véi hd so cép - Chuyén lai budc trude
dudi trinh
- Van ban d& nghi cép giéy chimg
Vao sb, déng Vo thir vao sb. dong dlu nhén hy sinh kem ban sao gidy to quy
Buéc | ddu; BO phin | vay thy Cﬁn :u}‘:?o S(:i" OggB NL]; dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 21 Nghi 01 nos
6 |tiép nhén va ﬁnﬁﬁé lgé:(:luéen dinh s6 131/2021/ND-CP ngay
tra két qua - Hodc Vin ban thong béo tir chdi
giai quyét ho so
Kiém tra, giri
. | ho so dé nghi
gl]lgl?u) BI;O'C Bf Lao dong — 05 ngay
TBXH tham
dinh
- Tiép nhan hd so, kiém tra | HO so da tiép nhan tir S& Lao dong — 0,25
. B§& phan ti€ép| thong tin; Thuong binh va X3 hoi ngay
UBND Budc Tlép nhan hf) so nhé‘m va tra Ch 2 d"\ <1 bb. c6
tinh 71 : - Chuyén dén can b, cong

két qua

chue theo phan cong cua
Vin phong UBND tinh
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Cén bo, cong - Du thao vin ban vé viéc dé nghi| 02 ngay
. N A L X1 1. thAm di 5 thdm dinh hd so kém theo hd so lién
Bude | Thim dinh hd [chuc  duoc X1t ly, thdm dinh ho so ..
: A quan;
72 | so giao xir Iy ho .
SO - Hodc du thao vén ban tra 1di ve vigc
giai quyét ho so
- Du thao vén ban vé viéc dé nghi| 01 ngay
Bu Lanh  dao L s _ | thim dinh h6 so kém theo h6 so lién
udoc Xitly h 3 so Phong/Ban X?m x.et, xu ly ho so di quan;
7.3 chuyén mén tham dinh s
- Hodc du thao van ban tra 1oi vé viée
giai quyét ho so
- Du thao van ban vé viée dé nghi
Bu Lanh  dao| Xem xét, duyét hd so tham dinh ho so kém theo ho so lién
o 1 A 5 : \ ~ ) .
7 4C Xemxéthéso |Van pl}ong trinh Lanh dao UBND quan; 0,5 ngay
UBND tinh | tinh - Hodic dur thao vin ban tra 10i v& vide
giai quyét ho so
- Vin ban vé viéc dé nghi thim dinh
Budc K9 duvét Lanh  dao " ‘e 1o duve ho so kem theo ho so lién quan; 01 nos
uyé : em X€t, uyét s nga
7.5 d UBND tinh i - Hoéc Vian ban tra &1 vé viée giai i
quyét ho so
Vao sb, dong Vin thur vao sd, dong dAu; - }fﬁn ban vé viéq dé nghi tham dinh
Buoc dfi,u; Bo phan |v5, thy Chuyén hdso dén Sé Lao | ho so kém theo ho so lién quan; 0,25
7.6 |tiep nhan va dong — Thuong binh va | _ Hoic Van ban tra 1oi vé viée giai | DNgay
tra két qUé Xa h61 quyét h%) SO
. L . |Bs han PN o Vin ban vé viéc dé nghi thdm dinh hd
S(: Lao Buée Tra ¥et gua/ > phar C;huycin hé S0 lién thong | o5 kem theo hd so lidn quan;
dong — 8 Chuyén ho so |ti€p nhan val 4én B Lao dong - Thuong o o, 0
Thuwong lién thong tri két qui | binh va X4 hoi/trakétqua | HO&C Van ban tra loi vé viéc giai

quyét hd so
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binh va

X3 hoi
B$ Lao | B Lao dong - Thuong binh va X4 hdi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhén da gidy t0, ¢4 trach nhiém tham dinh,
dong - | 18p to trinh va danh sach kém theo trinh Tha tuéng Chinh phu ban hanh quyét dinh cap Bing “Té quéc ghi cong”.
Thwong | Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhén quyet dinh cap bang, c6 trach nhi¢m in, chuyen Vin phong Chinh phu dong
binh  va | ddu Bing “T6 quéc ghi cong” va chuyén hé so kém ban sao quyét dinh cip bing, Bang “Té qubc ghi céng” dén S&
X3 hoi Lao ddng - Thuong binh va X& héi.

Hb so duge luu trit tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén hé so luu:

- Phiéu tiép nhéan hd so va hen tra két qua;

- Ho so dé nghi giai quyét hd so va hd so lién quan

2.4. Doi véi truweong hop quy dinh tai diém d khodn 1 Piéu 21 Nghi dinh sé 131/2021/NP-CP (Trwong hop bia ghi danh ligt st
do Uy ban nhén din cip xi noi ngwdéi dé nghi quén Iy) (Md quy trinh: 1.010774-4)

Thoi gian giai quyét: 117 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1é theo quy dinh. (UBND clp xi: 62 ngay; S& Lao dong -TBXH: 30
ngay; Co quan c6 thAm quyén cép gidy chimg nhan hy sinh: 20 ngay; UBND tinh: 05 ngay)

Co quan, | Bwéc Tén buoc Trach Noi dung cong viéc thue Biéu miu/két qua Thoi
don vi thure thue hién nhiém hién gian
hién thwc hién
UBND Buée | Tiép nhdn hod |Bo  phan | - Tiép nhan hé so, kiém | - Gidy tiép nhén hé so va hen tra két | 0,5 ngay
cap xa 1 lig Mot ctra tra thong tin: qua (Mau so6 01 ban hanh kém theo

Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018); H& so cua tb
chirc, cong dan da dugec tiép nhin;

Truong hop hd so day du,
hop 1é thi tiép nhén va in
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua. Chuyén | - Phiéu yéu ciu b sung, hoan thién
can bod/cdng chic phu | hd so (MAusd 02 ban hanh kém theo
trach. Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);
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Trudng hop hé so chua
day du thi céng chic tiép
nhén hd so huéng din dé
cong dan/ t6 chire bd sung
hoé so va in Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so.
Két thuc quy trinh.

Truong hop hd so khéng
dang quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy
trinh.

- Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét
hd so (MAu sb 03 ban hanh kém theo
Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Buwée | Xir 1y, thidm .
2 | dinh hd so 03 ngay
- Cong chirc Vian hoa - xa . . ax I A
hoithim  di nh; du thao - Thong bao dé nghi bo sung ho so.
Truong hop 1:| - Can 136 pf.lu ;lgloong bao dé bé sung hod
thim dinh hd | oh A& Chuyén Lanh dao UBND
S?.l day h?rl; iJBND de;}o clp xa duyét Tl}é.ng bao. 01 ngay
E Lml% é(I;l b | “P_van thur vao s, dong dau.
o © 5 -Cé nhan thyc hién thit tuc
Sung: -Vantw.  'hanh chinh b6 sung ho so:
chuyén truong hop 2 hoac
3.
Truomg hop 2:| Cong  chirc |- Tiép nhan hé so bd sung; | Dur thao gidy xac nhan cé thdng tin | 02 ngay

tham dinh ho
so day du, hop

Vian hod - X3
hoi

- Xéc nhan don dé nghi;

liét si trén bia ghi danh liét si kém
can cir dé khéac bia
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1€ (ké ca ho so

- Dy thao gidy xac nhdn

bo sung) c0 thong tin liét si trén bia
ghi danh liét s kém c&n
cr dé khic bia; ghuén b1
van ban kém giay to dé
gui S¢ LbTBXH;
- Chuyén Buéc 3.
Trudmg hop 3:| Cong  chirc | Tiléf ng??‘:hh}ff“ bO SUNg;| Dy thao Théng béo tir chéi gii | 02 ngdy
thém dinh hd so | Vin hoa - xa |- 1ham dinh héso; ) 1044 13 50
dhy dii, khéng | hoi - Du thao Thong bdo tir
hop 1¢ (i(é cahs| choi giai quyét ho so (néu
SO bé.sung) ro ly do tir choi).
- Chuyén Budc 3.
Buwoce | Ky duyét Lanh dao {Xem xét, ky duyét Gidy xac nhin c6 théng tin liét s | 01 ngay
3 UBND cap trén bia ghi danh liét si kem cén cir
xa dé khac bia
Hogc Thong bao tir chéi giai quyét
ho so.
Buée |Phat hanh va|Bo  phén|- Van thu vao s6, dong | Gidy xac nhén c6 théng tin liét si| 0,5 ngay
4 chuyén hé so | vin thur; | dau; trf“:n bja ghi danh liét s kém can ct
1ién thong/ tra | Mot cura de khic bia

ho so

- B6 phin Mot cira
chuyén hd so dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi/ Tra két qua

Hodc Théng bao tir chdi giai quyét
ho so.
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Sé& Lao
dong —
Thwong
binh va
Xa hoi

Sé Lao
dong -
Thuwong
binh va
X3 héi

Buéc | Tiép nhan ho | B  phan | Tiép nhdn ho so, kiém tra | Ho so d tiép nhén 0,5 ngay
5 SO tiép nhén va | thong tin
tréa két qua
Bwéc | Phin cong xtr | Ladnh  dao | Phan cong xr ly H& so cita cé nhéan/ tb chire thuc hién | 0,5 ngay
6 ly phong thi tuc hanh chinh theo quy dinh.
chuyén
mon
Bude | Xut 1, thim | TO"8 ‘
7 dinh hd so cuuyen 15 ngay
mon
- Coéng chuc duoc giao xur
ly hd so thdm dish; du
X | thao Théng bao dé nghi
Cong chic | b3 sung hd so;
duge  giao . .
xtr Iy hd so, | - Chuyén Léanh dao Phong
Lanh dao | Xem x€t du thdo Théng
Truong hop 1: | phong bao.
thim dinh hé so | chuyén - Chuyén Linh dao S& 02 e
nhung chua hop | mon, Lanh | duyét Thong bao. Théng béo dé nghi b6 sung hd so &ay
I¢, cén bo sung ds{o S0, | _ Van thu vao sb, dong
Van thu, BQ déu.
phian tiép ) .
nhan va tra |- Chuyén bd phan ti€p
&t qua nhdn va tra két qua gii

Théng bao cho ca nhan/ to
chirc thuc hién tha tuc
hanh chinh.
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Truong hop c4 nhan/td
chitc bd sung hd so:
chuyén trudmg hop 2 hodic
truong hop 3.

hgfgﬁg*gﬁé‘:lol;"’ @l | Dy thao danh sach déi tuong kém hé
- Lap danh sach kém ban 0 theo quy dinh
sao gidy to quy dinh tai
diém d khoan 1 Piéu 21
Nghi dinh b
131/2021/ND-CP chuyén
Uy ban nhéan dan cip xa
Truong hop 2: noi than nhan liét si da
Tham dinh hé | Céng  chirc |duge giai quyét ché d6 wu
so ddy du, hop | duoe giao xir |dai (néu c6 mot trong cac 13 ngay
& (ké ca hé so | Iy hd so gidy to quy dinh tai diém
bd sung) a khoan 1 Piéu 21 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP
ma khbéng thudc cac
truomg hop bi chim dut
ché d6 vu dai quy dinh tai
khoan 3 Piéu 54 va khoan
1 Diéu 55 Phap lénh).

- Chuyén budc 8

Trudng hop 3:| - Thim dinh hé so

thim dinh hd so | Céng  chirc |- D thao van ban thong
day di, khéng | duoc giao xir |bao tur chéi giai quyét ho so
hop 16 (ké cahd | ly hd so (néu 13 1y do tir choi)

s bd sung) - Chuyén budc 8

Du thao véan ban thong bao tir chéi

giai quydt hé so 13 ngay
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Lanh dao .
Bwéc | Lanh daophong | phong Xem xét, xur ly ho so dé 01 nes
8 xem xét chuyén thdm dinh neay
mon
Trudng hop 1: Du thao danh sach déi tuong kém hé
Lanh dz_’iopttorl}g Linh  dao |- Xem xét, xix Iy hd so da | SO theo quy dinh
ﬁ?m xeé,ﬁ xﬂL]r: y phong thdm dinh Hoac Dy thao van ban théng bdo tir .
d.;;" o2 am ) puyén |- Phé duyét ho so chéi giai quyét hd so 01 ngay
nh, dongy véi | - - Chuyén budc tiép theo
ho so cép dudi
trinh
Truomg hop 2:
Lanh dao phong - Xem xét ho so da thim
xem Xet, xu”l)'/ Lanh dao dinh
g;hso da hﬂlam Plf_llon{:’, - Néu rd y kién khéng 01 ngay
Do S CRAYERL - dong y
khong dong y | mén - Chuyén lai budc trude
v&l ho so cap
dudi trinh
Bwée | Ky duyét Lanh dao S& |- Lanh dao S& ky duyét hd 02 ngay
9 SO
Trudng hop 1: Danh sach déi tugng kém hé so theo
Lanh dao S& 3 ] , quy dinh _
xem x thxly [ anh dao S8 k)lj ZT; gﬂ? éssirxem %4 | Hoge Van ban thong béo tir chéi giai 12 o
hé so am : i quyét ho so ngay

dinh, d(‘“)r’lg y véi
hé so cap dudi
trinh

- Chuyén buéc tiép theo
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Truong hop 2:
Lanh dao S¢ - L3nh dao S& xem xét hd
xem Xeét, xfrvl)'/ so
g;hsor da n}t}tl?]; Léanh dao S¢ | - E\Iéu 15 y kién khéng 02 ngay
khéng dong v dong yv
v6i hé so cép - Chuyén lai budc trudc
duéi trinh
Buwée | Vao sb, déng |Vin thu Vin thu vao s, dong diu; | Danh sach dbi tuong kém hd so theg 01 ngay
10 | daw; B phén Chuyén hd so dén UBND | quy dinh
tep A'nhr;u} va cap x&/ tra ket qua Hodic Van ban thdng bdo tur chéi gii
tra két qua quyét hd so
’ 2 R | Tiép nhan hé so, kiém tra | __, . . .
Bwéce | Tiép nhan ho | BO wphan théng tin Hp so do S& Lao dong — TBXH guri 0,5 ngay
11 |so M@t cura 5 , dén ’
Chuyén cén bd phu trach
Coéng chirc | - Kiém tra; tdng hop danh | Dy thao danh sich dbi tugng da tong
Buée | Tham dinh hé | Van hod - x4 | sach hop 3.5 nod
12 |so héi - Chuyén Buée 13, -2 Ngay
UBND cip | _ .
xa , . .| Lanh  dao | Xem xét, duyét danh sach | Danh sach do1 tuong
Buge | Xem xét phe| jpNp  odp | déi twon 01 nga
13 | duyét = cap ong gay
) T}-n.rc hiénlniém_yétA céngz Danh sach d6i twong sau khi niém
’ ) . Cong chic khgl danh ‘s.ach t.e.u thon, xa vét cong khai
Buée | Niém yét cong | Vin hod - x4 |01 nguoi  bi  thuong 40 nes
14 | khai héi thuong tr trude khi bi ngay

thuong; thong bao trén
phuong tién thong tin dai
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ching cua dia phuong dé
lay y kién cuiia nhan déan.

- Lap bién ban keét qua
niém yét coéng khai

Buge | Tong hop hd - Can bd |- Td chirc hop Héi dong | Dy thao van ban d& nghi kém bién | 10 ngay
15 |[so, t0 chic|phy trach | x4c nhdn ngudi c6 cong | ban két qua niém yét cong khai va
hop Hoi dong | cAp x&; chp x3 dé xem xét dbi voi | bién ban hop xét duyét ciia Hoi dong
- Hoi ddng c’:éc 'tfll’f)‘ng‘; :hqp l?hf)l;lg (’:(') x4c nhan nguoi ¢6 cong cip xa
xéc  nhan yoklenﬂkhlf:u nai, t& cao
ngudi 6 | e nhén dan;
cong cap xa | - Lap bién ban hop xét
duyét;
- Dy thao vin ban dé nghi
kém bién ban két qua
niém vét coéng khai va
bién ban hop xét duyét
ctia Hdi déng xac nhin
ngudi ¢ cong cép x3 gui
S¢ Lao déng - Thuong
binh va X3a hdi
Buwoe | Ky duyét Lanh  dao | %€M Xet, ky duyét Van ban dé nghi kém bién ban két | 1,5 ngay
16 UBND cép qua niém yét céng khai va bién ban
XA hop xét duyét cua Hoi ddng xéc
nhan ngudi cb cong cp x3
Buée | Phat hanh va|B6  phin |- Vin thu vao sb, dong | Van ban dé& nghi kém bién ban két | 0,5 ngay
17 |chuyén hd so|vin  thu; | déuy; qua niém yét céng khai va bién ban

Mot ctra
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lién thong/ tra - BO phan Mot cia hop xét duyét cua Hoi ddng xdc
ho so chuyén hd so dén S& Lao | Than ngudi co cdng cap xa
dong - Thuong binh va X3
héi / Tra két qua
Sé Lao | Bwéc | Thim dinh 05 ngay
dong - 18 | hd so; giri hd
Thwong so dén co
binh va quan, don vi
X4 hoi c6 thAm
A
quyen theo
quy dinh tai
Piéu 16 Nghj
dinh
131/2021/ND
-CP dé cip
giéy chirng
nhan hy sinh
Bue |Tiép nhan hd|Bé  pha - Tiép nhin ho so; 0,25
uéc | Tiep nhdn hé | B6  phéan PN B . A 3 T ,
18.1 |so MGt cira - Chuﬂyen I:o so dén Phong | HO so dé nghi tham dinh. ngay
chuyén mon.
: Lanh dao
Budc | Phan cong xir | phong A A o A A . \
182 |1y chuyén Phéan céng xur ly H6 so da tiép nhan. 0,5 ngay
mon
) ] A - | - Kiém tra hd so: - Dur thao van ban guri co quan, don
Buée | X ly, thdm gong chuc L vi ¢ thdm quyén theo quy dinh tai 02 nea
18.3 | dinh hd so uoc 8180 |- Dy thdo van ban trinh | pidy 16 Nghi dinh 131/2021/ND- gay
xirly h6 so | UBND tinh; CP-
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- Ho#c du thao Thong bao
tir chéi gidi quyét hd so
(néu r6 ly do tur choi).

- Hodc du thao Thong bao tir chéi
giai quyét ho so (néu rd ly do tu
choi).

’ Lanh dao
Bude | Xem xét ky | phong Xem xét ky duyét trinh 01 nes
18.4 | duyét hé so chuyén Lanh dao Sé& neay
mon
Tr:uc‘mg hop 1: - Dy thao vén ban gui co quan, don
Lar‘lh dao vi ¢6 tham quyén theo quy dinh tai
phong  xem | [anh dao |- Lanh dao phong xem | Diéu 16 Nghi dinh 131/2021/ND-
g‘ft’ :}iu ly fgﬂf phong | xét, ky duyét hé so CP; 01 ngay
a tham ¢, & chiyyén mén Chuvén budc tidp th Hodc du thao Théne béo tir chéi
dong y voi ho - Lhuyen buoc tep theo | ~ Hoac du thao Ihong bao fu choi
so cip dudi gié’i. quyét hé so (néu rd ly do tu
trinh choi).
Truong hop 2:
Lanh dao . .
phong  xem - Lanh dao phong xem
xét, xir ly hd so | Lanhdao | x¢tho so
da thdam dinh, phA(‘)ng _|-Néurdy kién khéng 01 ngay
nhung kl}(‘)ng chuyén mén | §éng y
dong Y VU; h,C,' - Chuyén lai buédc trudce
so cap duo
trinh
]?Lé'ogc Ky duyét Lanh dao S&| Xem xét, ky duyét 01 ngay
Truomg hop 1: ~ . . - Van ban gui co quan, don vi ¢o
Linh dao S¢ |Lanhdao S6 Lanh dao 50 xem xet, tham quyén theo quy dinh tai Diéu | 01 ngay

xem x€t, xur ly

ky duyét hé so

16 Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
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hd so da thim
dinh, dong y vai
hd so cip dudi
trinh

- Chuyén budrc tiép theo

- Hoic Thong bdo tir chdi giai quyét
ho so (néu rd ly do tir choi).

Truong hop 2:
Lanh dao Sé& - Lanh dao S& xem xét hd
xem xét, xur ly SO
g;hsf’ a ng“;‘; Lanh dgo $&| - Néu 1 y kién khong 01 ngay
kilﬁng dong v dong y’
vdi hd so cip - Chuyén lai budc trudce
dudi trinh
o Van Ehu' ‘,féo 56,3 dong dav; | _ van ban gii co quan, don vi cé
| Vao s5, do?g Chuyén }}0 SO dén €O quan, | thAm quyén theo quy dinh tai Piéu
Bute | dau; BO phan |y gy | don vicothdm quyéntheo | 16 Nghi dinh 131/2021/ND-CP;  |0,25 ngay
18.6 |tiép 'nhan va quy dinh tai Diéu 16 Nghi ) A o |
tra két qua dinh 131/2021/ND-CP/tra | - Hodc Thong bdo tir chdi gidi quyct
két qua ho so (néu rd ly do tir choi).
Co quan, | Buéc Kiém tra, cAp Co Quan, | Kiém tra, cip gidy chimg Giy chimg nhén hy sinh 20 ngay
don vi ¢6| 19 |gidy ching d}gn VI COl phan hy sinh chuyén dén
tham nhan hy sinh tham  quyen| gg [ a0 dong - Thuong
quyén g'lfl?l o binh va Xa hoi.
theo qu i tar theu
gy 16 Nghi dinh
Pidu 16 131/2021/N
Nghi dinh b-CP
13172021/
ND-CP
S& Lao Budée 'l:iép nhan, 05 ngay
dong - 20 | tong hop ho
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Thuong
binh va
Xa hoi

so; Tham
muu van ban
trinh UBND
tinh

Bude | Tiép nhan h6é | Bd  phén | - Tiép nhan hd so; Hb so dé nghi thdm dinh. 0,25
20.1 so Mot cua - Chuyén hd so dén Phong ngay
chuyén mén.
2B(;Ic2:rc Phén cong xir | Lanh  dao | Phén cong xtr ly Ho so da tiép nhan. 0,25
' ly phong ngay
chuyén
mon
- Kiém tra hb so; - Dy thao van ban trinh UBND tinh
) | Cone chrc |- Du thao vin ban trinh kem hé so lién quan; ’
Bude | X 1y, thim & i UBND tinh; - Hoac du thao Théng bao tir choi \
" d £ 02 nga
20.3 | dinh hé so voe  glao 3 o a1 | gidi quyét hd so (néu 16 1y do tir gay
: xuly ho so |- Hoag du thao Th,ong‘bao e
tir chéi gidi quyét ho so | ChOD:
(néu rd ly do tir choi).
Lanh dao
Buoc | Xem xét ky | phong Xem xét ky duyét trinh o1 nei
20.4 | duyét ho so chuyén L.anh dao S¢& £ay
mon
Trutng hop 1: - - Dur thdo vén ban trinh UBND tinh
Lﬁlfh da0 | [anh dao |- Lanh dao phong xem | kém hd so lién quan;
on xem : T At hé . \
Rt Xt 1§ b so |, Pong | Xéuky duyétho so - Hofic du thao Thong bo tir chéi | 01 ngay
4 i dinh | CYE MO Chuyén budc tiép theo | gidi quyét hd so (néu 18 1y do tir

dong y véi hd

chéi).
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so cap dudi
trinh

Truomg hop 2:
Lanh dao . .
phong  xem - I’Janll dao phong xem
xét, xtr 1y hd so | Ldnh dao | X€thd so
da thdm dinh, phong - Néu rd y kién khong 01 ngay
nhung  khong chuyén mén | déng y
dong y voi h? - Chuyén lai budc trude
so cap dudi
trinh
Budc | Ky duyét Lanh dao 8¢ o1 xét, ky duyét 01 ngay
20.5
Truomg hop 1: [L&nh dao Sé& | - Lanh dao S& xem xét, ky + - Van ban ban trinh UBND tinh kém | 01 ngay
Linh dao S& duyét ho so hd so lién quan;
xem xét, xu ly - Chuyén budrc tiép theo | - Hodc Thong bao tir chdi giai quyét
hé so da thim hé so (néu rd 1y do tir chéi).
dinh, dongy voi
hé so cip dudi
trinh
Trudng hop 2: |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét ho 01 ngay
Lianh dao So SO
xem xét, xur ly - Néu rd y kién khong
hd so di thdm dbng ¥
dinh,  nhung - Chuyén lai budc trudce
khong déng y

vé ho so cap
dudi trinh
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Vao sb, déng |Van thu Van thu vao S(:),—Eiéng déu; | - Van ban trinh UBND tinh kém hd | 0,5 ngay
Budc | diu; BO phéan Chuyén hé so dén UBND | so lién quan; ) ,
20.6 |tiép nhan va tinh/ trd két qua - Hoac Thong bao tir choi giai quyet
tra két qua hoé so (néu rd 1y do tir choi).
Kiém tra, gin
A A v
UBND | Buge |10 SO d¢ nghi :
tinh 2 Bo Lao d(_)ng - 05 ngay
TBXH tham
dinh
- Tiép nhén hé so, kiém | Hé so da tiép nhan tir S& Lao dong
, B6 phan tiép tra thon% tin; ' — Thuong binh va X3 hoi
BUOC | 1y nhanhd so [nhan va tra| - Chuyén dén can bd, 0,25
211 ) két qua cdng chirc theo phén cong ngay
cia Vian phong UBND
tinh
;1A A Du thao van ban vé viéc dé nghi
Can b, cong thim dinh hd so kém theo hd so lién
UBND Budc | Thim dinh hd [chic  dugc X 1y, tham dinh ho so uan: .
tinh 212 |so giao xur ly ho quan; ) 02 ngay
SO Hodc dy thao van ban tra loi vé viée
gidi quyét ho so
Dy thio van ban vé viéc dé nghj
Bu Lanh  dao X it 19 hd so d3 thdm dinh ho so kém theo hd so lién
uoc "1 LA Phone/Ban em Xet, xu ly ho so da quan; .
213 Xurly ho so g tham dinh q 01 ngay

chuyén moén

Hoac du thao van ban tra 101 vé viéc
giai quyét ho so
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dén Sé& Lao dong - Thuong binh va X3 héi.

Buéc | Xem xét hd so Lé’fnh iiao Xem xét, duyét hd so|Duy thao vin ban vé viéc d& nghi| 0,5 ngay
21.4 Van Pl}ong trinh Lanh dao UBND | thim dinh ho so kém theo hd so lién
UBND tinh | ;. quan:
Hodgc du thao vén ban tra 101 vé viée
giai quyét ho so
Buoc | Ky duyét Lanh — dao| wer wet, ky duyét Vin ban vé viéc d& nghi thim dinh | 01 ngay
21.5 UBND tinh h6 so kém theo hé so lién quan;
Hodc Vin ban tra 1oi vé viéc giai
quyét hd so
Budc V:Slo s0, dong | Vian thu Vian t1hu \{;‘10 S(:),’dc')ng dau; | - Y:Zm ban vé Viéc‘dé“: nghi thdm dinh 0,25
21.6 |dau; B$ phén Chuyén ho so dén So Lao | ho so kém theo ho so lién quan; ngay
tu?p Anhe_u} va d(_ﬂ)pg-Thuong binhvaXa|_ Hogc Van ban tra loi vé viéc giai
tra két qua héi quyét hd so
S& Lao Buée | Tra két qui/ Bf’ Phal" C’huyén hé so lién thong Van ban vé viée (‘ié nghi thim djnh 0
dong - 22 | Chuyén hd so :le,pk'}(l:?“ V2| dén Bo Lao déng - Thuong | ho so kém theo hé so lién quan;
Thwong lién thong ra Ket qua | yinh va Xa hoi/ tra két qua Hodic Van ban tra loi vé viée giai
blflh va quyét hd so
Xa hoi
i B6 Lao déng - Thuong binh va Xa héi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhén du gidy td, ¢6 trach nhi€ém thdm
B? Lao dinh, lap t& trinh va danh sach kém theo trinh Tha tuéng Chinh phil ban hanh quyét dinh cip Bang “Té qudc ghi
dong - 5n07,
Thwong
binh va | [rong thoi glan 20 ngay ké tir ngay nhén quyet dmh cap bang, co trach nhlem in, chuyen Vian phong Chinh phu
X3 hbi dong dau Bang “T quoc ghi cong” va Chuyen hd so kém ban sao quyet dinh cép bang, Bang “T6 qudc ghi cong”

Hb so duge huu trix tai $& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh hién hanh.






Thanh phén hé so luu:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- H6 so dé nghi giai quyét hd so va hd so lién quan.
2.5. Doi voi truong hop quy dinh tai diém d khodn 1 Piéu 21 Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP (Truong hop bia ghi danh ligt st
khéng do Uy ban nhén din cap xi noi ngwoi dé nghi quén Iy) (Md quy trinh: 1.010774-5)
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Thoi gian giai quyet 125 ngay ké tir ngay nhan d hd so hop 18 theo quy dinh. (UBND cip x3 noi ngudi dé nghi thuong tra: 65
ngay; UBND cép x4 noi dét bia ghi danh li¢t si: 5 ngay; S& Lao dong - Thuong binh va X4 héi: 30 ngay; Co quan ¢o6 thAm quyén
cép gidy chimg nhén hy sinh: 20 ngay; UBND tinh: 5 ngay)

hen tra két qua. Chuyén
can bg/cong chuc phu
trach.

Truong hop hd so chua
day du thi cong chire tiép
nhin hd so huéng dan dé
cdng dan/ t6 chire bd sung
hé so va in Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so.
Két thiic quy trinh.

- Phiéu yéu ciu b6 sung, hoan thién
hd so (MAuséd 02 ban hanh kém theo
Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhén giai quyét
hé so (Mau sb 03 ban hanh kém theo
Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23/11/2018).

Co quan, Bugc Tén bwéc TriCh Noi dung cong viéc thue 2 X ok - Thoi
. thwe \n nhiém ‘n Biéu mau/ket qua .
don vi cn thue hién T a hién gian
hién thue hién *

UBND Buwée | Tiép nhén ho |Bo  phan | - Tiép nhén ho so, kiém | - Giay tiép nhan ho so va hen tré két | 0,5 ngay
cap xi noi 1 SO Mot cua tra thong tin: qua (Méau s6 01 ban hanh kem theo
nguoi dé Trudmg hop hd so diy du Théng tu so6 01/2018/TT-VPCP
thwong G.iéy 'tiép nhan hd so va chirc, cong déan da dugc ti€p nhan;
tri )
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Truong hop hd so khéng
diing quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhdn giai
quyét hd so. Két thiic quy
trinh.

Buwoc

Xt ly, thdm

2 | dinh hd so 03 ngay
- Céng chirc Van hod - x& . . .
héi thdm dinh; du thao|- Thong bao dé nghi bo sung ho so.
Inubmg, hop 1: | - Cin b phy Théng béo dé bd sung hd
A .t A | trach cAp x; 50, \
tham dinh ho | ™ - Chuyén Lanh dao UBND
so day du|- Lanh d‘f‘o cap xa duyét Théong bao. 01 ngay
nhung  chua | UBND  &p |_van thu vao sb, déng dau.
hop 1€, can b6 | x&; -C4 nhén thye hién thi tuc
Sung: _Vinthu.  |hanh chinh b sung hé so:
chuyén truomg hop 2 hodc
3.
Trudmg hop 2: | Cong  chirc | 11€P nhan hd so'bd sung; | 1y thao Vian ban d& nghi UBND cép | 02 ngay
thAm dinh hd | Van hod - x4 | - X4c nhan don dé nghi; | xa noi dit bia ghi danh liét sT xac
so day da, hop | hoi - Dy thao Vin ban dé nghi nhan théng tin kém gidy t& theo quy

1é (ké ca ho so
bd sung)

UBND dat bia ghi danh
liét sixdc nhan thoéng
tinkeém gidy to theo quy
dinh;

- Chuyén Budc 3.

dinh
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- Tiép nhén ho so bo sung;

Truong hop 3: | Cong chirc 2 N Dur thao Théng bdo tir chdi giai | 02 ngay
thém dinh hd 50 | Van hos - xa |- Tham dinh ho st | gy o b o
ddy dii, khong | hoi - Du thao Thong bao tir
hop 1& (ké ca hd choi giai quyét hd so (néu
s b(:)-sung) 10 ly do tir choi).
- Chuyén Buoce 3.
Budéc | Ky duyét Linh dao Xem xet, ky duyét Du thao Vin ban dé nghi UBND cap | 01 ngay
3 UBND cép x3 noi dit bia ghi danh liét s xac
xa nhan théng tin
Hodc Théng béo tir chdi giai quyét
hd so.
Bwée | Phat hanh va | BO phéan - Vin thu vao s, déng Vin ban dé nghi UBND cip xdnoi | 0,5 ngay
4 chuyén hé so | van thu; du; dat bia ghi danh liét s7 xac nhan
liian thong/ tra | Mot cuira - Bo phan Mt cira thong tin.
ho so chuyén hé so lién théng/ | Hodc Théng béo tir chdi giai quyét
Tra két qua hd so.
U;BN].), . . ;| Xac nhén thong tin liét si
cap xa Aac nhan | UBND- cap trén bia ghi danh; chuyén
noi dat | Bwoce | thong tin liét | xd noi dat |, £ »~ z° .| Van ban x4c nhan thong tin trén bia .
., D S N . { ho6 so dén UBND.cap xa . 05 ngay
bia ghi 5 sT trén bia ghi | bia ghi 01 neudi dé nehi thuen ghi danh
danh liét danh danh liét st 0 & s &
s1
UBND ) v R _ | Tiép nhéan ho so, kiém tra
cap xa Buéc | Tiep nhan ho Bc‘i qphan thong tin Hb so di tiép nhén 0’2‘5
. L 6 SO Mot cira . y ngay
nol nguol Chuyén buéec ti€p theo
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de n‘ghi Buée | Phan 5 . |Lanh dao
thuong | Buoc | rnan CONg XU\ ypNp ¢Ap | Phan cong xir Iy Hb so da tiép nhan 0,25 ngay
tra 7 ly <
Buge | X ly, thim Cong chirc Van hod - xa 01 nes
8 | dinhhd so hoi ngay
) Xem xet, ky duyét Dy thao Van ban trinh S& Lao déng
Buée |, . . Laoh -~ dgo - TBXH ,
Ky duyét UBND cap 5 A L . | 01 ngay
9 X3 Hogc Thong bao tir chdi giai quyét
ho so.
. . - Vin thu vao s6, doéng
Phat hanh va| oo pan | déy Viin ban trinh S& Lao dong - TBXH
Bwoe | chuyén ho so| thur A A A . g A . % | 0.5 nes
10 | lién thong/ tra van i) - B6 phan MOt cua | Hodc Théng bao tu chéi giai quyét | Us> REAY
hd so M@t cira chuyén ho so lién thong/ | ho so.
Tra két qua
Buée | Tiép nhan ho Bé  phén Tiép nhan hd so, kiém tra | HS so da tiép nhan 0,25 ngay
11 SO tiep nhén va | théng tin
tra két qua
Bude | Phdn céng xu | Lanh  dao | Phan cong xur ly Hb so ctia ca nhan/ t6 chire thuc hién | 0,5 ngay
12 | ly phong tha tuc hanh chinh theo quy dinh.
chuyén
mon
Bwée | Xu Iy, tham | Phong | 15 ngay
S& Lao 13 | dinh h6 so chuyén
dong — mén






86

Thwong
binh va
Xa hoi

Trudmg hop 1: | Céng chire | - Cong chire duge giao xir | Théng bio d& nghi bd sung hd so 02 ngay
tham dinh hé so | duge giao | ly hd so thim dinh; du
nhung chura hop | x(r Iy hd so, | thao Thong bao dé nghj
l&,cinbdsung | Lanh  dao | bd sung hd so;
Ph"“{% - Chuyén Lanh dao Phong
chuyén . . A
" . xem xé€t du thdo Thong
mon, Lénh béo.
dao Sa, .
Vin thu, B | - Chuyén Lénh dao So
phan tiélz) duyét Théng bao.
nhén va trd | - Vin thu vao sd, déng
két qua diu.
- Chuyén bd phan tiép
nhin va tra két qua gui
Théng béo cho cé nhar/ tb
chirc thuc hién thu tuc
hanh chinh.
Truomg hop ca nhan/té
chitc bé sung hé so:
chuyén trudng hop 2 hoidc
trudng hop 3.
Truomg hop 2: | Cong  chirc |- Thim dinh hd so, tai liéu| Dy thao danh sach dbi tuong kém hd | 13 ngay
Tham dinh hé | dugc giao xir |dang quan ly. so theo quy dinh
so day dui, hop | Iyhdso - Lap danh sach kém ban
le (ké ca hd so sao gidy to quy dinh tai
b6 sung) diém a khoan 1 Piéu 21

Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP  chuyén
Uy ban nhan dan cdp xa
noi than nhan liét si da
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duge giai quyét ché do wu
dai (néu coé mét trong céc
gidy t& quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 21 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP ma
khong thudc cac truong
hop bi chidm dit ché dé wu
ddi quy dinh tai khoan 3
Diéu 54 va khoan 1 Didu
55 Phap lénh).

- Chuyén budéc 14

Truong hop 3:|Céng  chic |- Tham dinh ho so Dy théo vin ban théng béo tir chéi | 13 ngay
thém dinh hé so | duge giao xr |- Dy thao van ban thong| giai quyét ho so
day du, khong | lyhoso bao tir choi giai quyét ho so
hop 1€ (ké cahd (néu rd ly do tir chdy)
so bd sung) - Chuyén buéc 14
Linh dao .
Buwée | Lanhdao phong | phong Xem xét, xur ly hd so da 02 noa
14 | xem xét chuyén tham dinh gay
mon
Truéng hop 1: Du thao danh sach d6i tugng kém ho
Lﬁnhd?()phf’ng Lanh dao |- Xem xét, xir ly hd so da| SO theo quy dinh
Xem XEtl xu:ly phong tham dinh Hogc Dy thao van ban thong béo tir .
h6 so fia tham chuyén - Phé duyét ho so. choi giai quyét ho so 02 ngay
dinh, dongy véi| =< - Chuyén budc tiép theo
hé so cap dudi
trinh
Truong hop 2: |, . -X 2t hd so di tha
N . Lanh dao em xet ho so da tham .
Lanh dao phong phong dinh 02 ngay

Xem xet, xu ly
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hé so da tham | chuyén - Néu rd y kién khéng
dinh,  nhung | mén dbng y
khéng ddng ¥ - Chuyén lai budc trude
vai hé so cép
dudi trinh
Buédce | Ky duyét Lanh dao S& |- Lanh dao S& ky duyét ho 02 ngay
15 SO
Truomg hop 1: Danh sach dbi tugng kém hd so theo
Lanh dao Sé quy dinh
xem xét, xur ly - Lanh dao S& xem xét, S SR
hd so di thim |Lanh dao S& | ky duyét héd so Hli)aéct\ggns (l;)an thong bao tir choi giai 02 ngay
dinh, déng y véi - Chuyén budc tiép theo |~
hé so cap dudi
trinh
Truong hop 2:
Lanh dao S¢& - Lanh dao S& xem xét hd
Xem Xet, xCr,l)'r Sg
g?n}io danltthzz Lanh dao S¢ ég\léu ’rt") y kién khoéng 02 ngay
khong dong y ongy .
vdi hd so cp - Chuyén lai budc trudc
dudi trinh :
Bwée | Vao sb, dong|Van thu Vin thu vao so, dong déu; | Danh sach déi tuong kém ho so theo (0,25 ngay
16 dau; B phan Chuyén hé so dén UBND | quy dinh
tiép nhin va cap x4/ tra két qua Hodc Vin ban thong bao tir chéi giai
tra két qua quyét hd so
A A A A A
U.BND AP Byse Tiép nhan hd | B& phan ;Il;]gs nt}}an ho 50, kiém tra Hb so do S& Lao déng — TBXH grri .
xa noi A gun 2 0,5 ngay
N 17 |so Mot clira , dén
nguoi de Chuyén céan bd phu trach
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nghi « R X - -“ﬁ -“"F\g -t
thudme tri Céng chirc | - Kiém tra; tong hop danh | Dy théo danh sach d01 twong da téng
WOME T | Buge | Thim dinh hd| Van hod —xa | séch hop ‘
18 ' hoi e va vA 3,5 ngay
5T - - Lép bién ban két qua
niém yet cong khai
. , . (Lanh  dao ! Xem xét, duyét danh sach | Danh sach d6i tuong
Budce | Xem xét, phé UBND cip ! déi tuon 01 nea
19 | duyét . cap ong ngay
xa
ThL.I.C hién niem .yetA CONE Danh sach dbi tugng sau khi niém
khai danh sach tai thon, xa| _z, .~ .
) . \ yét cong khai
Céng chic |NOl  nguoi bi thuong
Buée | Niém yét cong | Van hoa —xa |thuong trd trude khi bi X
. n h - thé ba A 40 ngay
20 khai héi thuong;, thong bao trén
phuong tién théng tin dai
ching cua dia phuong dé
lay y kién cuia nhén dén.
Buée | Tong hop héj- Can bd |- Té chuc hop Héi déng | Du théo van ban dé nghi kém bién | 10 ngay
21 so, t6 chirc|phu trich | xdc nhdn ngudi c6 cong | ban két qua ni€ém yét cong khai va
hop Hoi dong | cap x&; cap xa dé xem xét ddi vdi | bién ban hop xét duyét cua Hoi dong
- H5i ddng cac truong hop khong c6 | xac nhan ngudi cd cong cap xa
xéc  nhan y kién khiéu nai, t6 cdo
ngudi  c6 cua nhén dan;

cong cap xa

- Lap bién ban hop xét
duyét;

- Dy thao vin ban dé nghj
kém bién ban két qua
niém yét coéng khai va
bién ban hop xét duyét
cia Hodi déng Xac nhan

ngudi ¢d cong cap xa gul
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S& Lao déng - Thuong
binh va Xi hoti

chuyén moén.

Buwoce | Ky duyét Lanh dao |Xem xét, ky duyét Vin ban dé nghi kém bién ban két | 1,5 ngay
22 UBND cép qua niém yét cdng khai va bién ban
X8 hop xét duyét cia Hoi dong xac
nhan ngudi cb cbng cp x3
Buwée | Phat hanh va|BO  phén |- Vin thu vao sb, dong| Vin ban dé nghi kém bién ban két | 0,5 ngay
23 |chuyén hd so|van  thu; | diu; qua niém yét céng khai va bién ban
li(‘:en thong/ tra | Mot cira - B$ phin Mbt cia h(_)]? xét Sl},ly(?t E:ﬁa I—A’I(f)i fiéng Xac
ho so chuyén hé so dén So Lao nhén nguoi ¢6 cong cap xa
dong - Thuong binh va X&
héi/ Tra két qua
Buéc | Tham  dinh 05 ngay
24 | hd so; givi hd
so0 dén co
quan, don vi
co thAm
quyén theo
So  Lao quy dinh tai
déng - Piéu 16 Nghi
Thwong dinh
binh va 131/2021/ND
| X4 hoi -CP aé céap
gidy chirng
nhén hy sinh
Budce Tiép nhan hd Bb phén | - Tiép nhan hd so; Ho so dé nghi tham dinh. 0,25
24.1 |so Mot cira - Chuyén hd so dén Phong ngay
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Buoc | ppan cong xur | Ldnh  dao | Phan cong xur ly Hb so d4 tiép nhan. 0,5 ngay
242 |1 he
Y phong
chuyén
mon
Bu6c | Xir ly, thidm | Cong chuc | - Kiém tra hd so; - Du thao véan ban gtri co quan, don | 02 ngay
24.3 | dinh ho so dl:rc_rcf Agiao - Dy thao van ban trinh vi‘ Sé tham qu.yér.l theo quy dinh tai
xu ly ho so UBND tinh; ngl)eu 16 Nghi dinh 131/2021/ND-
- Hoéc du thao Thong bao ’ 5 . . s
tir chéi giai quyét hd so |~ Hoac C!}I th;ao Tho?g bflo :ur Cho‘l
(néu 16 ly do tir chéi). gial quyét hoé so (néu ro ly do tur
choi).
Buéc | Xem xét ky|L&nh dao|Xem xét ky duyét trinh 01 ngay
24.4 | duyét hd so phong Lanh dao So
chuyén
mon
Truong hgp 1:|Ldanh  dao|- Lanh dao phong xem |- Du thao vén ban giri co quan, don | 01 ngay
Lanh dao |phong xét, ky duyét hd so vi ¢6 thdm quyén theo quy dinh tai
phong  xem |chuyén mén | - Chuyén budc tiép theo | Diéu 16 Nghi dinh 131/2021/ND-
xét, xir Iy ho so CP;
di thim dinh, - Hodc du thao Thoéng béo tir chéi
ddng y voi ho giai quyét hd so (néu rd ly do tir
so cap dudi chéi).
trinh
Truong hop 2:|Ldnh  dao| - Lanh dao phong xem xét 01 ngay
Lanh dao |phong ho so
phong  xem |[chuyén mén |- Néu rd y kién khong
xét, xur Iy ho so dong y
di thdm dinh, - Chuyén lai budc trudc
nhung  khong

dong v v6i ho
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so cap dudi
trinh

Budce i Ky duyét Lanh dao S&} Xem xét, ky duyét 01 ngay
24.5
Truong hop 1:Lanh dao S| - Lanh dao So xem xét, ky | - Van ban gui co quan, don vi ¢6| 01 ngay
Lanh dao S& duyét ho so thdm quyén theo quy dinh tai Diéu
xem xét, xur ly - Chuyén budc tiép theo 16 Nghi dinh 131/2021/NDB-CP;
hé so da tham - A T S £
dinh, 3 - Hodc Théng bao tir choi giai quyét
ong y vai ho so (néu rd ly do tir choi).
hd so chp dudi
trinh
Trudong hop 2: |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét hod 01 ngay
Lanh dao So& SO
xem xet,~ xuxly - Néu r3 vy kién khéng
ho so da thdm dbng ¥
dinh,  nhumg _
khong dong vy - Chuyén lai budc trude
vdi hd so cp
dudi trinh
Budc | Vao s6, dong|Vin thu Véan thu vao sér, dong déu; | - Vén ban gii co quan, don vi ¢6 | 0,25
24.6 |dau; BO phén Chuyén hd so dén co quan, | thdm quyén theo quy dinh tai Diéu | ngay
tiep nhén va don vi c6 tham quyén theo | 16 Nghi dinh 131/2021/ND-CP;
tra két qua quy dinh tai Diéu 16 Ngh} - Hoac Thong bao tir chéi giai quyet
d}{nh 1931/2021/NB"CP/U3 h() So (neu o ly do tir ChOl)
két qua
Co quan, | Budce Ki'ém tra,cdp Co  quan,| Kiém tra, cap gidy chimg Gidy chimg nhén hy sinh 20 ngay
don vi c6| 25 |gidy ching don vi c¢6f nhan hy sinh chuyén dén
tham nhin hy sinh thim quyén| S& Lao déng - Thuong
A . N ~ A
quyén theo  quy| binh va Xa hdi.
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theo quy dinh tai
dinh tai Diéu 16
Pidu 16 Nghi dinh
Nghi dinh 131/2021/N
13172021/ b-Cp
ND-CP
Bwée | Tiép  nhén, 05 ngay
26 |téng hop hd
S0 Tham
muwu van ban
trinh UBND
tinh
Buse | Tibo nhan hé | BS han |- Tiép nhén hd so; 0.25
o6t lso ) st e | - Chuyén hé so dén Phong | HO so d& nghi thim dinh. e
] chuyén mén.
. Lanh dao
S& Lao ; A . . :
dong - ]3205 f)h an cong xu p}}:onﬂg Phan cong xit ly Ho so dé tiép nhén. 0’2,5
Thwong ' Y chuyen ngay
binh va mmon
Xa hoi - Kiém tra hd so; - Du tl‘léo van ban trinh UBND tinh
’ | Cong chire| - D thdo van ban trinh | o™ ho so lién quan; ’
Buoc | Xir 1y, thim .~ | UBND tinh; - Hoac dy thao Théng béao tir chdi :
263 | dinh ho so dErqc' glao = ; a .| giai quyét hd so (néu 1o ly do tur 02 nggay
: xtr ly hé so | - Hodc du thao Thong bao .
tir chdi giai quyét hd so choi).
(néu 16 1y do tir chéi).
Buéc | Xem xét ky|Linh dao|Xem xét ky duyét trinh 01 nes
26.4 | duyét hd so Lanh dao S& neay

phong
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chuyén
mon
Truong hop 1:
L}?}h dao - Dy théo van ban trinh UBND tinh
p ’t(,m% y h}‘fem Lanh dao |- Lanh dao phong xem | kém ho so lién quan;
xét, xtr ly ho so : L 5t h . .
& thim dinh, | phong | xét, ky duyét ho so - Hodc dy thio Théng béo tir chéi | 01 ngay
dong y véi ha | YT O - Chuyén budc tiép theo | gidi quyét hd so (néu 15 1y do tir
so cip duoi choi).
trinh
Truéng hop 2:
Lanh dao . .
phong  xem - Panlh dao phong xem
xét, xtr Iy hd so| Lanh dao | x€tho so
di thdm dinh, phﬂ(‘)ng _|-Néurdy kién khong 01 ngay
nhung  khong chuyén mon | géng y
dong y vo ho - Chuyén lai bude trudc
so cdp dudi
trinh
]32050 Ky duyét Léanh dao S&| Xem xét, ky duyét 01 ngay
Truong hop 1:
Lanh dao S& . : . |- Van ban ban trinh UBND tinh kém
xem xét, xir ly - Lanh dao S& xem xét, hé so lién quan:
hd so di thdm |Ldnh dao S&| ky duyét ho so ’ 01 ngay

dinh, dong y véi
ho so cap dudi
trinh

- Chuyén buéc tiép theo

- Hodc Théng bao tir chbi giai quyét
hé so (néu rd ly do tir choi).
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Truong hop 2:
Lanh dao So
xem xét, xur ly
hd so da tham

- Lanh dao S& xem xét ho
SO

Lanh dao S&| _ Néu 18 v kié e ;
dinh, nerng : dgfu Yy kién khong 01 ngay
khong déng y 24
voi hd so clp - Chuyén lai buédc trude
dudi trinh
Vao sb, dong P - Vin ban trinh UBND tinh kém hd
Buoc | diu; Bo phan| v Van thuvao s0, dong dau; | g4 Jign quan;
266 | b nhan va| VAR | Chuyén ho so dén UBND . ... .l05ngay
. tl?P Anhar} va tinh/ tré két qua - Hodc Théng bao tir chdi gial quyet
tra ket qua hd so (néu rd 1y do tir chdi).
UBND Bude | Kiém tra, givi 05 ngay
tinh 27 | ho so dé nghj
B¢ Lao dong —
TBXH thim
dinh
- Tiép nhan hd so, kiém | HO so di tiép nhan tir S& Lao dong
’ B6 phan tidp tra thon% tin; ’ — Thuong binh va X3 hoi
B;l?rcic Tiépnhanhd so |nhan va tra| - Chuyén dén cén bd, 0,25
. két qua cong chirc theo phan cong ngay
cua Vian phong UBND
tinh
Can bb. b Dy thao van ban vé viée ‘dé nghi
Bude | Thim dinh b3 cl‘i?c © ;32% 9. thdm dinh b tham dinh ho so kém theo ho so lién
udc am di 0 YeL X ly, tham dinh ho so . ;
27.2 |s0 giao xr 1y hd T 0 ngay

sSC

Hodc du thdo van ban tra 101 vé viée
giai quyét ho so
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Du thao vdn ban vé viéc dé nghi

Bud Lanh  dao > it it 19 hd so da thdm dinh h6 so kém theo ho so lién
YOC | Xirlyhdso  |Phong/Ban | emXel xUlyhosoda | gyap; 01 ngay
27.3 chuyén mén thdm dinh . . e s .
Hoéc du thao van ban tra 161 vé viéc
gidi quyét ho so
Dy thao van ban vé viéc dé nghi
B Lanh  dao| Xem xét, duyét hd so tham dinh ho so kém theo ho so lién
22(;(: Xemxéthéso |Van p}}(‘)ng trinh Lanh dao UBND quan; 0,5 ngay
' UBND tinh | tinh Hoc du thao vén ban tré 15 v& viée
giai quyét ho so
Van ban vé viéc dé nghi tham dinh
Bude K9 duvét Lanh  dao X {4 1o duvét hé so kém theo ho so 1ién quan; o1 .
uyé : em x¢ét, uyé s . nga
275 i UBND tinh > Hoac Van ban tra 161 vé viée giai 54y
quyét ho so
Buéc Vao s0, dong | Van thu Vin t}’ll.l’ \{éo sc:),'d(')ng dAu; Vién ban vé viéc fié“: nghi thadm dinh | 0,25
27.6 |dau; BO phan Chuyén hd so dén So Lao | hé so kém theo ho so lién quan; ngay
tiép nhan va dong - Thuong binh va X3 | yosc van ban tra loi vé viée giai
tra két qua héi quyét hd so
So Lao | Budc | Tra lfét qud/ B 9 Pha'} Chuyén hd so lién thong | Van ban vé viée g‘l‘é nghi thdm dinh 0
dong — 28 | Chuyen ho so t'e}) nxhan ¥a| dén Bo Lao dong - Thuong | ho so kém theo hé so lién quan;
Thwong fién thong tra ket qua | binh va Xa hoi/ trd ké QUi | 11,50 Van ban d 166 vé vide idi
binh va tra két qua quyét hd so :

X3 hoi
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Bo
dong
Thwong
binh
Xa hoi

Lao

va

B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhan du gidy to, ¢ trach nhiém tham
- | dinh, 14p t& trinh va danh sach kém theo trinh Thu tuéng Chinh phu ban hanh quyét dinh cip Béng “Té qudc ghi
cOng”.

Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhén quyet dinh cép bang, cé trach nhiém in, chuyen Van phong Chinh phu
dong diu Bang “Td quéc ghi cong va chuyén hd so kém ban sao quyét dinh cép bang, Bang “TH qudc ghi cong”
dén S& Lao déng - Thuong binh va Xa hdi.

Hd so duogc luu trir tai $& Lao ddng - Thuong binh va X& hgi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén hd so luu:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- H6 so @& nghi giai quyét hd so va hd so lién quan.
11. THU TUC THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI
1.LAy miu dé giam dinh ADN xac dinh danh tinh hai c6t liét s con thiéu théng tin (M4 s6 TTHC: 1.010796)

Thai gian giai quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan di hd so hgp 1é theo quy dinh (S& Lao dong - TBXH noi quan ly hd so gbc: 05 ngay)

Co Buwdc Tén buée Trach ) o Thii
quan, thue o nhiém thye | N§i dung cong viéc thuwe hién Bieu mau/két qua .
. ‘A thuc hien o n gian
don vi hién hién
S& Lao |Buwécl | Tiép nhan | Bo phéan tiép | Tiép nhén hd so, kiém tra |- Gidy tiép nhan hd so va hen tra 0,25 ngay
dong - ho so nhian va tra | thong tin: két qua (theo Mau s6 01 ban
T-hu'O’ng‘ két qua - Trudmg hop h so ddy dt, h op hanh kém theo Thong tu §6
b':'h va 1€ thi tlep nhén va in Glay tiép 01/2018/TT-VPCP ngay |
Xa. hoi nhan hd so va hen tra két qua. 23/11/2018);
no1 N Chuyén budc 2 - Phiéu‘ yéu ciu b3~ sung, hoan
ggan sz' - Trudng hop hd so chua dé)‘/ ;h‘l@ll: hl?‘ 50 (t}llleo hfll";]i 50 OtZ bal}
ghe di thi cdng chitc tiép nhan ho | RaNT kem 1neo thong W SO
so huéng din dé cong dan/ t§ | 01/2018/TT-VPCP ngay
chirc bd sung hé so va in Phiéu 23/1172018);
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Co Bwéc Tén buée Trach Thei
quan, thuc n nhiém thye | Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua .
. < thue hién ea : gian
don vi hién : * hién
yéu cau bd sung, hoan thién ho | - Phiéu tir chdi tiép nhan giai
so. Két thuc quy trinh quyét hd so (theo Mau s6 03 ban
- Trudng hop hd so khéng hanh kém theo Thong tu 80
dang quy dinh thi in Phiéu tir 01/2018/TT-VPCP ngay
ch01 tlep nhan giai quyet hé so. 23/11/2018).
K&t thiic quy trinh
Buwéce 2 | Phan cdng | Lénh dao | Phan cong xur ly H6 so cua ca nhan thuc hién tha 0,25 ngay
xu ly phong tiic hanh chinh theo quy dinh.
chuyén moén
Bude 3 Xfr'l)'/,‘thém Phong 03 ngay
dinh h6é so | chuyén mén
- Cong chirc dugce giao xu ly hd
Céng chuc | SO thé‘lm dinh;”dL_r thao Thong
duoc giao xu bao d& nghi bo sung;
Iy ho so, |- Chuyén Linh dao Phong xem
Truong hop | Lanh  dao | xét dy thao Thong bao.
EIA nhdmh p}lllonng . |- Chuyén Lanh dao S& duyét \ i . 01 ned
O SO Mg | Chuyen mon, Thoéng bao. Théng bao dé nghi bo sung ho so gay
chua hop I¢, | Lanh dao 86, . ) _
cin bd sung | Van thu, Bo | - Véan thu vao s6, dong dau.
phin  te€p | . Chuyén bd phan tiép nhan va
nhdn va trd | irj két qua giri Thong béo cho
két qua c4 nhan thuc hién thd tuc hanh

chinh.
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Co Bwée Tén bué Trach Thévi
quan, thue th hu;c nhiém thyc | N§i dung cong viéc thyce hién Biéu miu/két qua o
donvi | hién e fuen hién g1an

Truong hop ca nhan/té chirc bd

sung hd so: chuyén trurong hop

2 hoac trudng hop 3.
Truong hop | Cong  chirc |- Ré soat hé so dang quan ly;  |Du thao van ban thdng bdo S& | 02 ngay
2: Thamdinh | duoe giao XU | 1y hag van ban thong bao S¢ Lao d(")ng Thuong binh va Xa
hé so ddy du, | ly ho so Lao dong - Thuong binh va Xa hoi noi quan ly mé kém theo céac
hop 1€ (ke ca hoi noi quan 1y gidy to quy dinh tai diéma khoan
hé so bo ' , 3 Diéu 147 Nghi dinh sbé
sung) - Chuyén budc 4 131/2021/ND-CP va ban trich

luc hd so lidt s
Truomg hop | Cong  chirc |- Tham dinh hé so Du thao vin ban théng bao tir | 02 ngay
3 ﬂlém dinh | dugc giao X |_ Chuyén buéc 4 chéi giai quyét hd so (néu rd ly
hé so day du, | ly ho so do tir ch6i)
khéng hop 1€
(ké ca hd so
bd sung)
Buéc4 |Lanh  dao|Lanh  dao |[Xem xét, xit Iy ho so da thim 0,5 ngay
phong xem | phong dinh
xét chuyén mén
Truone h L . .2 |Du thao van ban thong bao So
L Lﬁngh g Lanh  dao ;ﬁﬁﬁm xét, xir Iy ho so di tham iao dong - "I]“huongi binilhvé X3
phong  xem | phong - Pha duyét hd so O noi quar;I yhmo dem i(})] cac 0,5 ngay
xét, xtr Iy hd | chuyén mén |_ heA i gidy td quy dinh tai diém a oarg
X Chuyeén budc tiép theo 3 Pidu 147 Nghi dinh sb

so di tham
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Co Buwdc Tén bude Trach . Thei
quan, thye . nhiém thue | N6i dung cong viée thye hi¢n Biéu miu/két qua .
. o thwe hién o gian
don vi hién hién
dinh, dong y 131/2021/NP-CP va ban trich
v ho socép luc ho so ligt si;
duti Hodc dy thao van ban thong bao
tir choi gidi quyét hod so.
Truomg hop
. 2: Lanh dao
2‘3’ Lao phong  xem
T(.l)lng' - xét, xur ly Kho Lanh  dao |- Xem xét hd so d3 thim dinh
ll’Ollg s dﬁ ‘ﬂ’larn . N _ ~ w~ r %A ~ A ‘ N
binh va dinh, nhung phong Nﬁu rd y kién khoéng dong y 0,5 ngay
~ n B : an mon |- Chuyén lai buoc trudce
Xa. hoi khong dong chuyén mén yen lg
nor y véi ho so
quan ly cagp  dudi
ho  so trinh
A
oc A
& Buéce 5 | Ky duyét  |Lanh dao S¢ |- Lanh dao So ky duy¢t ho so 01 ngay
Phat hanh - Van thu vao s6, dong dau
van ban
True h - Van ban thong bao S& Lao
lmli);%h d?; dong - Thuong binh va X& hd
S'" . Lanh dao Sé& xem x&t. kv noi quan ly mé kém theo cac
o e e PR XLXY | gidy to quy dinh tai diém a khoan
’(;; Y t‘;;s“ Lanh dao 8¢ | 0% ﬂ;’us"éo % done di 3 Didu 147 Nghi dinh sb | 01 ngay
b i o e o 018 S8 1131/2021/ND-CP va ban  trich
Graorsd TR p e luc hé so liét sT; ’
VOLTHO 50 cap - Hoéc van ban thong béo tir choi
duan trinh

giai quyét ho so.
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Co

Bwoc

Trach

quan, thye 'tIl‘]en bhlf?,c nhiém thwe | NGi dung cong viée thye hién Biéu mau/két qua T!w’:
don vi hién we en hién gian
Truong hop
2: Lanh dao
S xem xét,
xir Iy hd so
da thAm - Lanh dao S& xem xét hd so
dinh, nhung | Lanh dao S¢ | -Néurdy kién khong dong y 01 ngay
khong déng - Chuyén lai budc trudc
y vol hé so
cap duéi
trinh
Buwée 6 | Chuyén hd | B6 phan tiép | Chuyén hé so lién théng dén |- Yan ban thong bdo dén 86 Lao |
so  lién|nhan va trd|S& Lao dong - Thuong binh va |40n8 - Thuong binh va Xa hoi
théng/ Tra | két qua X3 hdi noi quan ly md ligt si/ (70! quan 1y mo kem theo cac
két qua Tra két qua giay to quy dinh tai diém a khoan
3 biéu dinh s6

147 Nghi
131/2021/ND-CP va ban trich
luc hd so liét si;
- Hoic vin ban thong bao tir chéi
giai quyét hd so.

S¢ Lao ddng - Thuong binh va X& hdi noi quan Iy md liét s trong 20 ngay ké tir ngay nhén du cac gidy to quy dinh tai diém b
khoan 3 Dleu 147 Nghj dinh s6 131/2021/ND-CP c6 trach nhiém kiém tra thong tin vé vi tri mg, théng tin khic trén bia md, tinh

trang hai c6t, thong tin quy tap; néu du can cir thi thire hién nhu sau:
- Lay mau hai cbt liét si, 14p bién ban ban giao mau hai cbt liét si theo Mau sé 82 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP;

- Thong bao va hudng dan than nhén 1iét si gui mau ddi ching than nhén liét si vé S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;
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Co Buéce n , Trach \ e
Ten bwdc .n s A ‘n .n .2 x £ - Thoi
quan, thue . n nhiém thue | Noi dung cong viée thue hién Biéu mau/ket qua .
. . thwe hién n glan
don vi hién : * hién

- Gtri mAu hai cbt liét si va mAau dbi chimg than nhan liét si 'kém theo van ban va sao toan bd gidy t& quy dinh tai diém a khoan
3 Piéu 147 Nghi dinh so 131/2021/ND-CP, bién ban ldy m3u hai cbt 1iét si va mau déi ching than nhan liét si; vin ban dé nghi

thanh to4n chi phi 14y mAu hai cét liét sT (néu c6) kém theo ching tir thanh toan giri Cuc Nguoi co cong, B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

Cuc Ngudi ¢ cong, BS Lao dong - Thuorng binh va X& hoi trong thoi gian 01 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc mau hai cot

liét si va mAu dbi chimg than nhan li€t s, co trach nhiém danh s6 thu tu tiép nhan giam dinh ADN; chuyén mau téi don vi giam

dinh ADI\I lap b1c;n ban ban glag mau hai cbt liét si theo Mau sb 82 Phu luc [ Nghi dinh $6 131/2021/ND-CP va thanh toan chi
hi 1ay mau hai cot liét si theo dé nghi cia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Hb so duge luu trit tai S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan ho so luu: ’

- Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- HG6 so dé nghi giai quyét hé so va ho so lién quan.

2. X4c dinh danh tinh hai c6t liét si con thiéu thong tin bing phwong phap thwe chitng (Mi sé6 TTHC: 1.010795).

Thoi gian giai quyet Trong 05 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1é theo quy dinh. (S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 héi noi
quan ly hé so goc: 05 ngay)

Co Bude | Tén buée Trach . o
quan, thye A nhiém thuec | Noi dung cong viéc thue hién Bieu mau/kéet qua Thoi gian
. on thuc hién Sea : : : *
don vi hién : : hién

S& Lao Buwéc1 |Tiép nhan | Bd phan tiép | Tiép nhan hé so, kiém tra théng | - Glay tiép nhén ho so va hen | 0,25 ngay

dong - ho so nhdn va tra | tin: tra két qua (theo Mau s6 01 ban
Thwon két CILIé -T h h d di. h hanh kém theo Thong tu SO
binh v ruong hop ho so day du, hap | o 5 et r vPeP ngay

1€ thi tié nhin va in Gidy tié
X hoi P Y HP L o3112018);
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Co Bwée Tén buwée Trach
quan, thue thwe hién nhiém thye | N§i dung cong viée thue hién Biéu maiu/két qua Thai gian
don vi hién : * hién
noi nhan }16 so va hen tra két qua. | - Phjél{ yéu cau b<2)~ sung, hoan
qu}z:in ly Chuyén buéc 2 thién ho so (theo Mau s6 02 ban
hoﬁsu - Trudng hop hd so chua dé}’ dn | hanh kem theo Thong tu 50
goc thi cong chitc tiép nhan hd so | 01/2018/TI-VPCP — ngay
huéng dan dé cong dan/ t§ chuc | /112018
b6 sung hd so va in Phi€u yéu | - Phiéu tir chéi tiép nhéan giai
cdu bd sung, hoan thién ho so. | quyét hd so (theo Mau s6 03
Keét thic quy trinh ban hanh kém theoThong tur s6
- Trudmg hop hé so khong ding Olﬁ? /1280/1” -VPCP ngay
quy dinh thi in Phiéu tir chéi tiép | 2 8).
nhan gidi quyét ho so. Két thuc
quy trinh
Bwdc 2 | Phin coOng | Lanh dao | Phan cong xir ly Hb so cla ca nhéan thuc hién | 0,25 ngay
xu ly phong thu tuc hanh chinh theo quy
chuyén mén dinh.
Buée 3 | X 1y, tham | Phong 03 ngay
dinh hé s¢ | chuyén mdn
S‘? Lao Truong hop | Coéng  chife | - Cong chite duoc giao xir ly hé | Théng bao dé nghi b sung hd | 01 ngay
dong — I: tham dinh | dugc giao xur | so tham dinh; dy thao Thong | so
'Il;!":’l“ﬂg hd so nhung |ly hd  so, | bao d& nghi b sung hd so;
inh va 2 |15 .
X3 héi clgua ;h(_)p Ie, Lal‘lh dao | _ Chuyén Lanh dao Phong xem
i canbosung | phong | 4t dy thio Théng béo.
i chuyén moén,
quan ly Lanh dao So,
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Co Buée Tén buéc Trach .
quan, thwe o nhiém thue | Noi dung cong viéc thire hién Biéu mauw/két qua Thoi gian
. .n thuc hien n
don vi hién hién
A - ~
ho‘s0' Vafl thu, ,Bf-) - Chuyén Lanh dao S¢& duyét
goc phan  tep | 1pans hio.
nhan va tra ] .
két qua - Van thu vao s6, déng dau.
- Chuyén bd phén tiép nhén va
tra két qua giri Théng béo cho ¢
nhan thyc hién thd tuc hanh
chinh.
Truong hop ca nhan/td chirc bd
sung hd so: chuyén truong hop
2 hodc truong hop 3.
Truong hop | Céng  chic | - D4i chiéu thong tin méi phat|Dur thao vin ban kém theo cac| 02 ngay
2: Tham dinh | duge giao xir | hign véi hd so liét sT dang quan|gidy t& quy dinh tai diém b
ho so day du, | Iy hd so ly. khoan 3 Diéu 145 Nghi dinh sb
hop 18 (ké ca - Trudng hgp da thong tin va da|131/2021/ND-CP
hé so bd can cir phap ly dé xéc dinh danh
sung) tinh hai c6t liét s con thiéu théng

tin: du thao van ban kém theo cac
gidy to quy dinh tai diém b khoan
3 Piéu 145 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP g1 So - Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi
noi quan Iy mé dé bé sung théng
tin trén bia mo.

- Chuyén budc 4
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Co Bwde Tén bu Trach
quan, thuc hen hu.'?’c nhiém thuwe | N§i dung cong viée thue hién Biéu miu/két qua Thoi gian
don vi hién thye hign hién

Truomg hop | Cong  chirc |- Tham dinh hé so Du thao vin ban théng bao tir | 02 ngay
3: thAm dinh | dugc giao xit |- Chuyén budéc 4 chbi giai quyét hd so (néu rd
hd so day di, | Iy hd so Iy do tir chéi)
khéng hop 1€
(ké ca ho so
bd sung)

Buwécd |Lanh dao[Lanh  dao[Xem xét, xtr Iy ho so da thdm 0,5 ngay
phong xem | phong dinh
xét chuyén mon
Truong hop | Lanh dao |- .Xem xét, xir ly hd so da tham DL}' théEo van bé_n kém th?? cac 0,5 ngay
1: Lanh dao | phong dinh i giay toy quy dinh tai d%err.l b

he huvén mén |- Phé dl:lyét hé so khoan 3 Dbiéu 145 Nghi dinh

phong xem | chuyén mén X Y 2
xét, xir 1 hd - Chuyén budc tiép theo s0 131/202)/ND-CP;
so d3 thim Hoidc du thao vin ban théng
dinh, déng y bao tir chdi giai quyét ho so.
véi hd so cép
dudi trinh
Truong hop | Lanh dao |- Xem xét ho so da tham dinh 0,5 ngay
2: Lanh dao | phong - Néu rd ¥ kién khong déng v
phong  xem | chuyén mén |- Chuyén lai buéc trudce
xét, xur ly hd
so da tham
dinh, nhung
khéng dbng
y voi hd su
cip  dudi

trinh
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Co Bude Tén buée Trach .
quan, thuc .n nhiém thwe | Noi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua Thoi gian
. ‘n thyc hién < n
don vi hi¢n * * hién

Buwéc 5 | Ky duyét |Lanh dao S& |- Lianh dao Sé ky duyét héd so 01 ngay
Phat hanh - Vin thu vao sé, déng diu
van ban
Truong hop |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét, ky duyét |- Dy thao van ban kem theo | 01 ngay
1: Lanh dao hé so cac gidy to quy dinh tai diém b
S& xem xét, - Van thu vao sb, déng diu khoan 3 Diéu 145 Nghi dinh
xir Iy hd so - Chuyén buée tiép theo s6 131/2021/NP-CP;
da thdm - Hoac vian ban thong béo tir
dinh, dong vy chédi giai quyét ho so.
voi hd so chp
duéi trinh
Truong hop |Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét hd so 01 ngay
2:, Lanh de_}o - Néu rd y kién khong déng y
SO xem xét, ]
xtr Iy hd so - Chuyén lai budc trude
dd  tham
dinh, nhung
khong dong
y v6i hd so
cap dudi
trinh

Buée 6 | Chuyén hd | Bo phan tiép | Chuyén hé so lién thong/ Trakét | - Vin ban kém theo cac gidy 0
SO lién | nhdn va tra|qua t0 quy dinh tai diém b khoan
théng/ Tra | két qua 3 Diéu 145 Nghj dinh sb

két qua

131/2021/ND-CP;
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Co Budc Tén buée Trach
quan, thue A nhiém thyc | N§i dung cong viéc thwe hién Biéu miu/két qua Theéi gian
. A thwe hién Lea * : *
don vi hién : * hien

- Hoéac van ban thong béo tir
chdi gidi quyét ho so.

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& héi noi quan ly mé co trach nhiém:

- Trong thoi gian 07 ngay 1am viée ké tir ngay nhan dugc van ban dé nghi kém gléy t& kiém tra, d6i chiéu thong tin trén bia m$
liét si; ban hanh quyét dinh xac dinh hai c6t liét si con thiéu théng tin theo Miu s 76 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND- CP
gui dai di¢n than nhén liét sT hodc ngudi huong trg cap tho cung liét si; ddi twrgng quy dinh tai khoan 2 Dleu 145 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP (trudng hop duge iy quyen thyc hién); Cuc Ngudi co cong (kém theo ban sao don hoéc gidy dé nghi); S& Lao
dong - Thuong binh va X& hdi noi quan ly ho so goc.

- Trong thdi gian 03 ngdy lam viéc ké tir ngay ban hanh quyét dinh quy dinh tai didm a khoan 4 Piéu 145 Nghi dinh sb
131/2021/NB-CP cép nhét dir liéu théng tin trén bia m§ liét sT vao co so dir liéu vé liét s, than nhan liét si, mg liét si va nghia
trang 1iét s7 (sau day goi chung 12 co s& dir liéu v& liét si); cAp gidy bdo tin mo liét s tdi than nhén liét si. - Thuc hién khic lai
bia mo liét si.

T chie, ¢4 nhan ¢6 vin ban hoic gidy dé nghi thanh toan giri Cuc Ngudi cé cong.

Cuc Ngudi ¢6 cong trong thoi gian 20 ngay ke tir ngay nhén dugc quyét dinh c6 trach nhiém chi tra cho dai dién thén nhén liét
sT hodc ngudi hudng trg clp tho cing liét si; t6 chirc, ca nhan duge uy quyén.
Ho so dugc luu trit tai S& Lao ddng - Thuong binh va X4 hdi theo quy dinh hién hanh,

Thanh phén hé so luu:
- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;
- H6 so dé nghj giai quyét hd so va hd so lién quan

3. Kham giam dinh lai tj 1& ton thwong co thé di véi thwong binh khong cong tac trong quin dji, cdng an, ngudi hudng
chinh sich nhw thwong binh ¢é vét thwong dic biét tai phat va diéu chinh ché d6. (Ma TTHC: 1.010780)
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Thoi gian giai quyét: Trong 116 ngay ké tir ngdy nhan du hé so hop 1é theo quy dinh. (S Lao déng - TBXH: 36 ngay; B6 Lao

dong - TBXH: 20 ngay; Hoi dong giam dinh y khoa cép tinh: 60 ngay)

Co
quan,
don vi

Bwoe
thye
hién

Tén bude
thuc hién

Trach
nhiém thywe
hién

Noi dung céng viéc thwe hién

Biéu miu/két qua

Thoi
gian

Sé& Lao
dong —
Thwong
binh va

X3 hdi

Buodc 1

Ti€p nhan
ho so

B6 phan tiép
nhan va tra
két qua

Tiép nhan hd so, kiém tra thong
tin:

- Truomg hgp hd so day du, hop
1€ thi tlep nhén va in Glay tiép

nhan hd so va hen tra két qua.
Chuyén buéc 2

- Trrdmg hop hd so chura day du
thi céng chirc tiép nhan h6 SO
huong din dé cong dan/ té chire
bo sung hd so va in Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hd so.
Két thiic quy trinh

- Trudmg hop hé so khéng dang
quy dinh thi in Phleu tir chéi tiép

nhan giai quyét hd so. Két thuc
quy trinh

- Gidy tiép nhin hd so va hen tra
két qua (theo Méu sb 01 ban hanh
kém theo Thong tir s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thi¢n
hé so (theo Mau s6 02 ban hanh
kém theo Théng tr s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
hd so (theo Mau s6 03 ban hanh
kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018).

0,25 ngay

Buoce 2

Phian coéng
xu ly

Lanh
phong
chuyén mén

dao

Phén cong xu ly

Ho so chia ca nhén thuce hién tha tuc
hanh chinh theo quy dinh.

0,25 ngay
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Co Bwdc Tén buée Trach Thei
quan, thye ‘n nhiém thec | N§i dung cong viéc thye hién Bi¢u mauw/két qua 1ot
. ‘n thuc hién n : : gian
don vi hién hién
. Xt ly, thim | Phong .
Buoe 3 dinh h6 so | chuyén mon 07 ngay
Truong hop | Céng  chire | - Cong chic dugc giao xir 1y hé | Thong bao d& nghi bd sung hd so | 02 ngay
1: thdm dinh | dugc giao XU | sO thé‘}m dinh;ﬁdu théq Thong
ho so nhimg |ly hdé  so, | bdo dé nghi bod sung hd so.
Cl‘3ua ;h(_)'p Ié, Laflh dao | _ Chuyén Lanh dao Phong xem
canbosung | phong |y« gy thao Thong bdo.
chuyén mdn, .
Lanh dao 8¢, | - Chuyén Lanh dao S& duyét
Vin thu, Bo Thong bao.
phan  tiép | - Van thu vao s6, doéng diu.
nhidn va tra A LA LAl gA A
két qua - Chuyén b phan tiép nhan va

tra két qua giri Théng bao cho
ca nhan/ té chirc thuc hién thu
tuc hanh chinh.

Trudng hop ca nhan/td chirc bd
sung hé so: chuyén trrong hop
2 hodc truong hop 3.
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Co Buéc Tén budc Trach Thei
quan, thue th  n nhiém thwe | N§i dung cong viéc thue hién Biéu miu/két qua b
don vi hién we hi¢n hién glan

Truong hop | Cong  chic | - D6i chiéu hé so luu tai S¢;  [Du thao van ban dé nghi B§ Lao| 05 ngay
2AThﬁn’1\ dmh duorf: glao x| Du thao van ban dé nghi B& df’jng —\Thuc:‘ng binh va Xé'h(f)i thim
ho soAday:duo, Iy ho so Lao dong - Thuong binh va Xa dinh kém ho so theo quy dinh
hop 1 (ké ca hoi thém dinh
hé so bod ]
sung) - Gl cac giay to, ban trich luc
hé so thuong binh, ban sao
gidy chimg nhan bj thuong,
ban sao bién ban cua cac lin
S(:r Lao giam dinh trude
2'(.1):1’%1';g Chuyén budc 4
binh va Truong hop | Cong  chirc |- Thém dinh hé so Dur thao van ban thong béo tir chdi | 05 ngay
Xa hoi 3A thérrg dmh ducvf: glao xir|_ Dy thao vdn ban thong bao tir giai quyét ho so
ho so ddy du, | lyhoso chéi gidi quydt hd so (néu 5 1y
khong hop 18 do tir chdi)
(ké ca hd so ,
bb sung) - Chuyén budc 4
Bwae 4 | Lanh dao Lanh dao Xem xét, xir Iy hd so di thdm 02 ngay
phong xem | phong dinh
xet chuyén mén
Truong hop |Lanh  dao |- Xem xét, xir ly hd so di tham| Dy thao van ban dé nghi B3 Lao | 02 ngay
1: Lanh dao | phong dinh déng - Thuong binh va Xa héi
phong xem | chuyén mon |- Phé duyét hé so tham dinh kém hd so theo quy dinh

xét, xir Iy hd
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Co Budée Tén buéc Trach Théi
quan, thue thue hié nhiém thwe | Ngi dung cong viéc thue hién Bié¢u miu/két qua ian
don vi hién we men hién g

so da tham Hotic Dy thao vén ban théng béo tir
dinh, dong y . s choi giai quyét ho so
v6i hé so chp - Chuyén budc tieép theo
dudi trinh
Truong hop
2: Lanh dao
phong  xem
xet, xu ly PO Lianh  dao |- Xem xét hd so d4 tham dinh
(Si(ijnhdan}t?lfrrln phong - Néu rg") y k.ién lfhéng’déng y 02 ngay
S Lao kﬁc")r;g d6n§ chuyén mén |- Chuyen lai budc trude
dong — y véi hd so
Thwong cip  duoi
binh va trinh
Xa hoi . . < , - L 4ooar LA X
: Buwée 5 | Ky duyét  |Lanh dao S¢ |- Lanh dao S& ky duyét ho so 02 ngay
Phat hanh - Vin thu vao s6, déng dau
van ban
Truomg hop Lanh dao S¢ | - Lanh dao So xem xét, ky Duy thao van ban dé nghi Bé Lao
1: Lanh dao duyéthoso ’ dong - Thuong binh va X& hoi
3;3‘ xem xét, - Vén thu vao s6, dong dau tham dinh kém hé so theo quy
A - Chuyén budc tiép theo dinh 02 ngay
xu ly ho so Y p : ‘.
da tham dinh, Hodc Vian ban théng bao tir choi

dong v voi

giai quyét hé so
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Co Bwaéc Tén bude Trach Thoi
quan, thue th on nhiém thyc | Noi dung cong viéc thue hi€n Biéu miu/két qua o
donvi | hign | th¥ehién hién gian

ho so cép

dudi trinh

Trudémg hop {Lanh dao S¢ | - Lanh dao S& xem xét hd so 02 ngay

2: Lanh dao - Néu rd y kién khéng dong v

S& xem xét, - Chuyén lai budc trude

xir 1y hé so

dé tham dinh,

nhung khéng

dong v v6i

hd so cép

dudi trinh

Bude 6 | Phat  hanh | Van thu; B | - Vin thu vao sd, dong du; Van ban dé nghi B Lao dong - | 0,5 ngay

van ban phan tiél? _ Chuyén hd so dén Bo Lao | Jhuong binh va Xa hoi tham dinh

Chuyén hd nl;nan va tra déng - Thuong binh va X4 hoi kém ho so theo quy dinh

SO lign | ket qua Ho#c Vian ban théng bao tir chdi

thong/ Tra giai quyét ho so

két qua
B Lao |Buwéc7 | Thim dinh [BO 120 dONg -l -tpan dinh hé so, thong bao két | Thang bao két qua thim dinh va hd | 20 ngay
dong - ho sor Tbuqngmbmh qua kém hd so guri S& Lao dong | so kém theo (Truon
Thuong vaXahdi | “Thyong binh va Xa hoi hop g s

20 ngay,
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Co Bude Tén bué Trach Théi
quan, thue cn broe nhiém thwe | Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mauw/két qua ;O
g . n thye hién n gian
don vi hién hién
binh va thuc
Xa hoi hién
dirng
tinh)
Buéc 8 | Xirly ho so 12 ngay
Buéc | Tiép nhéan |Bg phéan Mét | - Tiép nhén hé so; Hb so d& nghi thdm dinh. 0,5 ngay
8.1 ho so cua - Chuyén hé so dén Phong
chuyén mon.
Budc | Phan coOng | Lanh dao | Phan cong xir ly Hb so da tiép nhén. 0,5 ngay
82 |xaly phong
chuyén mén
Sé¢ Lao - I Phe - - N
dong -| Budc | Tong hop hd ong - Du thao gidly gi6i thiéu theo | - Dy thao gidy gioi thiéu theo Mau | 08 ngay
Thwong | 83 |[so chuyénmon ' piz, 4 38 Phu luc I Nghi dinh | s6 38 Phu luc 1 Nghi dinh s6
binh va s6 131/2021/ND-CP d&6i voi | 131/2021/ND-CP
X4 hoi truong hop du diéu kién gui | _ Ho#c du thao Van ban thong bao

dén Hoi dong giam dinh y khoa
c6 thdm quyén theo quy dinh
tai Diéu 161 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP  kem theo
ban sao hd so d& gidm dinh.

- Hodc du thao Vién ban thong
bao tir chdi giai quyeét ho so
(néu rd ly do tir choi).

tir chéi giai quyét hé so.
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Co Buwoce Tén budc Trach Thoi
quan, thue A nhiém thuwe | Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua e
. A thuc hien o gian
don vi hién hién
Bude Lanh  dao | Lanh dao ’
R 4 phong xem | phong Xem xét, cho y kién 01 ngay
) xét chuyén moén
Truong hop
1: Lanh dao Y SO %
; - e o 1 LA ~ A - Dy thao gidy gion thiéu theo Mau
pf’lt(:n% l)’(iln‘} Lanh dao di)éle;m x€t, X ly ho so di tham s5 38 Phy luc I Nghi dinh s 5
xét, X ly ho . L . 3 9 B} .
dinh, déng v chuyén mén | Chuyén budc tiép theo - Hoéc du thao Van ban théng bao
Vi hd so cAp tlr choi giai quyét ho so.
dudi trinh
Truong hop
2: Lanh dao
phong  xem
Xet, ()1(; lti;ho Lianh  dao |- Xem xét ho so da thérq dinh
SO am | on - Néu rd y kién khong dong y 01 nea
dinh, ntumg | P78 20 S gay
inn, nhung chuyén mén |- Chuyén lai bude trude
khéng dong
y voi hd so
cap dudi
trinh
Buoc Ky duyét | Lanh dao So | Xem xét, ky duyét 01 ngay

8.5
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Co Buwdc Tén buéc Trach Théi
quan, thwe thwe hién nhiém thwe | Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mauw/két qua e
donvi | hién e s hién g1an

Truong hop
l: Lanh dzo - Gidly gi6i thiu theo MAu s 38
S6 xem xét, - Lanh dao S& xem xét, ky Phu fuc I Nghi dinh sé
xir ly 16 s0'| 1 anh dao S¢ | duyét hé so 131/2021/ND-CP 01 ngay
da tham dinh, . o ..
dong v vei - Chuyén buoc tiép theo - Hodc Vin ban thong bao tir choi
hd so cip giai quyét ho so.
dudi trinh
Trudmg hop
2: Lanh dao
S& xem xét, . . N
xir Iy hd sa - Lanh dao S& xem xét ho so
dithim dinh, | L@nh dao S6 | - Néu r3 y kién khong ddng y 01 ngay
nl}““g khong - Chuyén lai budc trude
dong y voi
ho so cip
dudi trinh
Budc | Vao sb, déng Van thu Vin thu vao sb, dong dau - Gidy giéi thiéu theo Mau sb 38 | 0,5 ngay
8.6 dau Phu Iuc 1 Nghi dinh so6
131/2021/ND-CP
- Hodc Van ban thong bao tur chbi
gidi quyet ho so.
Budc |Chuydn hd [BO phan tiép Chuyén hé so lién thong dén Hoi | - Gidy gidi thiéu theo Mau sb 38 | 0,5 ngay
8.7 |soliénthong/ [Nhan va tral 45, giam dinh y khoa (86 Y [Phu  luc I Nghi dinh s0

Tra két qua

két qua

t&)/ Tra két qua

131/2021/ND-CP
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Co Bwéc Tén buée Trach Thoi
quan, thue o nhi€m thyc | Ngi dung cong viéc thuc hién Biéu mau/két qua ;o
. ‘a thue hién ‘n gian
don vi hién hién
- Hodc Van ban théng bao tur chdi
gidi quyét ho so.
T6  chic
kham giam 3
A 60 ngay
H i h]
dé?llg f;Z" :,l;ul?:a:.g, Hoi ddng | (Truong
p a5 gin blen . e Té chic khim gidm dinh | Bién ban gidm dinh y khoa theo | kop qud
giam bin giam | giam dinh y SO S % % o y \
dinhy | Bwéc 9 | dinh v khoa | khoa (S&' Y thuong tét, gui bién ban giam | Méu s6 78 Phu luc I Nghi dinh so 60 ngay,
) Y X dinh y khoa dén S& Lao dong - | 131/2021/ND-CP dén Sé Lao déng | thire
khoa dén S& Lao te) :  om Loas ) e tas -
- £ n Thuong binh va X4 hoi. - Thuong binh va Xa hoi. hién
(So Y te) dong - dieng
Thuong tinh)
binh va Xa
hdi.
S Lao| Bwéc |Ban hanh 12 ngay
dong -| 10 |quyét dinh
Thwong dieu chinh
binh va try cap, phu
Xa hoi. cap wu dai
Budc Téng hop hd Phonfg ) - Du thao quyét dinh diéu | - Dur thao quyét dinh di~éu chinhtrg | 07 ngay
10:1 SO chuyénmoén | .j..p, trg cap, phu cap uu dai. | cap, phu cap vu dai Mau s6 60 Phu

- Hodc du thao Van ban thong
bao tir choi giai quyét hé so
(néu rd ly do tir choi).

luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CpP

- Hoé’c du thao Yr?m‘ ban thong bao
tir cho1 giai quyét ho so.
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Co Bwoéc Tén bude Trach ) Thoi
quan, thuc hue hid nhi€ém thwe | N§i dung cong viée thywe hién Biéu maiu/két qua .
don vi hién thyc hign hién glan

Buoc | Lanh  dao | Lanh dao | Xem xét, cho y kién 02 ngay
10.2 | phong xem | phong

x€t chuyén moén

Truong hop | Lénh dao |- Xem xét, xir Iy ho so da thdm | - Du thao quyét dinh diéu chinh trg | 02 ngay

1: Lanh dao | phong dinh c4p, phu cap uu dai M3u s6 60 Phu

phong xem | chuyén mén |- Phé duyét hé so luc T Nghi dinh s6 131/2021/ND-

xét, xir Iy hd - Chuyén budc tiép theo CP

so di thdm - Hoac du thao Van ban théng bao

dinh, déng ¥ tir chdi giai quyét hd so..

v6i hd so cép

dudi trinh

Truong  hop

2: Lanh dao

phong xem

xet, xrlyho |y 2 h dao |- Xem xét hé so da tham dinh

so d3 tham \ Ao o LA n A \

) phong - Néu ré y kién khoéng dong y 02 ngay
dinh, nhung s . 2 .
A »_— | chuyén mén |- Chuyén lai budc trude

khéng dong

v v&i hd so

cip  dudi

trinh _
Budc | Ky duyét Lanh dao S¢ | Xem xét, ky duyét 02 ngay
10.3

Trudng hop - Lanh dao S¢& xem xét, ky - Quyét dinh diéu chinh tro cép,

1: Lanh dao | Lénh dao S¢ | duyét ho so phu cip vu dai Mau s6 60 Phu luc | 02 ngay

S xem xéf, - Chuyén budc tiép theo I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP
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két qua

- Hoac du thao Vian ban théng bao
tir choi giai quyét ho so

Co Budéc Tén buée Trach Thi
quan, thue . nhi¢m thyc | Noi dung c¢dng viéc thye hién Biéu miu/két qua .
don vi hién thyc hi¢n hi¢n glan

xu Iy ho so - Hodic dy thao Van ban thong bdo
datham dinh, tir chdi giai quyét hd so.
dong y vai
hé so cép
dudi trinh
Trudng hop
2: Lanh dao
S& xem xét, . . N
xit Iy hd so - Lanh dao S& xem xét hd so
dathAm dinh, | Lanh dao S& | - Néu 16 y kién khong dong v 02 ngay
n}‘}ung l’<hon’g, - Chuyén lai budc truée
dong y voi
hd so clp
dudi trinh
- Quyét dinh didu chinh tro cip,
, L phu ¢p uu dii Méu sé 60 Phu luc
Bg‘f ;;?0 $6,d0ng | vanthu | Van thu vao sb, déng diu I Nghi dinh s 131/2021/ND-CP | 0] ngay
0. N - Hodc du thao Vian ban thong bao
tir chi giai quyét hd so
- Quyét dinh diéu chinh tro cip,
. Bo6 phan tiép phu cép wu dai Méu sb 60 Phy luc
Blgosc Trikétqua |nhdn va tra| Trakétqua I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP 0

Hb so dugce luu trit tai SO Lao dong - Thuong binh va Xa héi theo quy dinh hién hanh.
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Thanh phan hé so hru:

- Phiéu tlep nhan hé so va hen tra két qua;

- Hb so d& nghi giai quyét hd so va hd so lién quan

- Bién ban giam dinh y khoa; Quyét dinh diéu chinh trg cip, phu cip wu di.

4. Cip Béng “To quoc ghl cong” ddi vdi nguwdi hy sinh thude cdc trlr(mg hop quy dinh tai Piéu 14 Phap 1énh nhlrng chwa
dwoc chp Bing “To6 quéc ghi cong” ma than nhan da dwoc giai quyét ché dd wu dai tir ngay 01 thang 01 nim 1995 dén ngay
30 thang 9 nam 2006. (Ma TTHC: 1.010775)

Thoi gian giai quyét: Trong 17 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh. (8¢ Lao dong - TBXH: 12 ngay; UBND cép
tinh: 05 ngay)

Co | Bude | o busc | , Lrach Az Thi
quan, thue o nhiém thwe | Noi dung cong viée thwe hién Bieu mau/két qua .
. cn thuce hién A gian
don vi hién hién
Sé Lao Tiép nhan hd so, kiém tra thong
dong - tin: - Gidy tiép nh4n hd so va hen tra
Thwrong - Truong hop hd so diy du, hop két qua (theo Mau scf) 01 ban hanh
binh va 1é thi txep nhén va in Glay tiép | kem theo Théng tu s6 01/2018/TT-
Xa hoi nhén ho so va hen tra két qua. | VPCPngay 23/11/2018);
Chuyén budc 2 - Phiéu yéu cdu bd sung, hoan thién

Tiép nhan | DO Phén tiep | Truong hop hd so chua diy di | hd s (theo MAu s6 02 ban hanh | 0,25
3 nhan va tra N
ho so ké’t qUé thi Cong chic tlep nhan ho SO kem theo Thong tu SO 01/2018/TT- ngay
hucmg dan dé cong dan/ té chire | VPCPngay 23/11/2018);
b? sung hé so Ya m_ APhlﬁfu yéu | . Phleu tir choi tlep nhan giai quyét
cdu bo sung, hoan thién hé so | h) so (theo MAu so 03 ban hanh
- Trudmg hop hd so khong ding kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
quy dinh thi in Phiéu tir chéi tiép | VPCP ngdy 23/11/2018).

nhin giai quyét ho so

Budc 1
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Co | Buoe | ronbuge | Lrach L Théi
quan, thue n nhiém thwe | Noi dung cong viéc thure hién Biéu mau/két qua .
. . thire hién A gian
don vi hieén hi¢n
3 3 Lanh dao Hb so clia ca nhan thuc hién thi t
Bugc 2 | PN cOng o Phan cong xit 1y o S0 ova camian iy mentntic | - 0,25
w xir 1y phong g Xu iy hanh chinh theo quy dinh. ngay
chuyén mén
. Xir ly, thdm | Phong .
Buoe 3 dinh hd so | chuyén mén 08 ngay
- Cong chire dugc giao xur ly hé
so tham dinh; dy thao Théng
bao dé nghi bd sung ho so;
Cong : Chu? - Chuyén Linh dao Phong xem
dugc giao xir | _, . A .
. A xét du thao Thong bao.
ly ho so, )
Trudong  hop | Lanh dao | - Chuyén L&nh dao S¢ duyét
I: thim dinh | phong Thoéng bao.
ho so nhunng clluyén m6r11, - Van thu vao sb, dong déu. Théng bao dé nghi bd sung hé so 02 ngay
chua hop 1€, | Lanh dao Sé, X A 4 a A A
X 1R - ~ | - Chuyén bd phéan ti€p nhin va
cinbosung | Van thu, B&| 7 . s a , .
han tiép tra ket qua guri Thong bao cho ca
P 4 Lo |nhan/ tb chirc thyc hign th tu
K&t qua hanh chinh.
et qua

Truong hop ca nh,én/tc;) chirc bd
sung ho so: chuyén truong hop
2 hodc trudng hop 3.
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Co Buéc Tén bué Trach Thoi
quan, thwe 1l DUYC | nhiém thye Noi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua .
donvi | hign | thuchién hién glan

; Dy thao van ban trinh UBND tinh
Truong - hop Th&m dinh hé so s :
) CTLA . 4 ) : kém hoé so va ban sao y danh sach
S& Lao 2: Thamdinh | o 0 i |- Dy théo van ban trinh UBND | i 4 Y
dong — Iﬁo S(;Aday:dtf’ duge giao xir |tinh kém ho so va ban sao y 06 ngay
Thwong ?P € (ké C? Iy hd so danh sz’gch chi tra;
binh va ho so BO - Chuyén budc 4
X hoi sung)
Truong hop - Thém dinh hé so
3 tham dinh | o i |- Du thao van ban thong bao tir L
hé so day du, duge giao xir |chdi gidi quyét hd so (néu 15 1y D'L_or-thaoxvankban thong bao tir chol 06 ngdy
khéng hop 1€ Iy b sor do tir chéi) giai quyét ho so
(ké ca ho so - Chuyén buéc 4
bd sung)
Bwde 4 | Lanh dao Lénh dao Xem xét, xir Iy hd so d4 tham 01 ngay
phong xem | phong dinh
xét chuyén mén
Truomg hop | Lanh  dao |7, X6m X€t, Xt ly ho so 44 tham| 1y 135 van ban trinh UBND tinh | 01 ngay
I: Lanh dao | phong dinh kém hod so va ban sao y danh sach

phong xem
xét, xtr Iy hd
so di thim
dinh, déng y
véi hé so clp

dudi trinh

chuyén mén

- Phé duyét hé 50
- Chuyén budc ticp theo

chi tra

Hoéce Du thao vin ban thong bao tur
choi giai quyét ho so
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Co Buwde Tén bude Trach Théi
quan, thue o nhiém thye | N§i dung cong viéc thire hién Biéu mau/két qua SO
. oA thyre hién cn gian
don vi hién hi¢n
Tromg hgp | Lanh dao |- Xem xét hd so di thim dinh 01 ngay
Z: ‘Lanh dzo phon% . |-Néurd y kién khéng dong y
phong xem | chuyén mon )
xét, xur ly hd - Chuyén lai budc trurde
so di thim
dinh, nhung
khong dong
y voi ho so
cap dudi
trinh
Bwéc 5 | Ky duyét  iLanh dao S& |- Lanh dao S& ky duyét ho so 02 ngay
Phét hanh - Van thu vao s6, déng dau
van ban
S& Lao .
dong — Trudng hop Vién ban trinh UBND tinh kém ho
Thwong 1: Lanh dao . , L so va ban sao y danh sach chi tra
binh va S& xem xét, - Lanh dao S& xem xét, ky o X L
X3 hoi ¢ v b duyét hd so Hodc Vin ban thong bao tir chdi
. Xu 1y hO SO [ anh dao S& ' o . iai quyét hd so ;
da  thim 77 - Van thu vao sb, dong ddu (5 Y 02 ngay
dinh, déng y - Chuyén budc tiép theo

véi ho so cap
dudi trinh
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Co Bude Tén buée Trach Thei
quan, thwe ‘n nhiém thwe | Noi dung cong viéc thwe hién Biéu mau/két qua 1o
. -n thwe hién on ; gian
don vi hien : ; hién
Truong hop
2: Léanh dao
SO xem xét,
xu ly hd so - Lanh dao S& xem xét hd so
da tham | y » : . .

Lanh dao S& | - Néu ro v kié 5 Sne v ;
dinh, nhimg . Néu rf) y kién khong dong y 02 ngay
khéng ddng - Chuyén lai budc trurde
y voi hd so
cap dudi

ol
Buwéc 6 | Phat  hanh | Véan thu; B6 | - Van thu vao sb, déng dAu; Vin ban trinh UBND tinh kém hé | 0,5 ngay
van ban phén tiép | _ Chuyén hd 50 lién théng so va ban sao y danh sach chi tra
Chuyén hd n};la_ln va tra Hoédc Vin ban théng bao tir chéi
sy lign | kétqua giai quyét hd so
thong
UBND . . | Tham djnh, .
tinh Bwdce 7 ky duyét 05 ngay
|- Tiép nhan ho so, kiém tra | H6 so da tiép nhan tir S& Lao dong
, = . |BO phén tiép| thong tin; - Thuong binh va X3 hoi _
Buoc | Tiép nhéan ho nhian va tra .. . ) 0,25
71 SO R - Chuyén dén can bg, cong chirc ngay
UBND ket qua theo phén cong cia Van phong
tinh UBND tinh
2 : o hA A : 3 Du thao van ban vé viéc dé nghi
Buéc | Thdm  dinh |Can bd, ¢ong) Xy 1y, thdm dinh hd N S \
79 |hdsg  |chic  duoc Xir ly, tham dinh ho so tham dinh ho so kém theo cac gidy | 02 ngay

to theo quy dinh;
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Co Buée Tén buéc Trach ) Thei
quan, thue . nhi€ém thwe | NGi dung cong viéce thire hién Biéu miu/két qua SO
. A thwe hién A : gian
don vi hién hién
glao xur 1y ho Hogc dy thao van ban tra 1oi vé
50 viée giai quyét ho so
Buge | Xirly hé so I};ﬁr‘lh iaBO Xem xét, xir Iy hd so dd thim Dy thao vian ban vé viéc dé nghi | 0,5 ngay
7.3 " ong/ban dinh tham dinh hd so kém theo cac gidy
chuyen mon t& theo quy dinh;
Hoac du thao van bén tra loi vé
viéc giai quyéet ho so
Budc | Xem xét hd Lﬁflh dao Van Xem xét, duyét ho so trinh Lanh D thao vin ban vé viéc dé ngh1
74 | so P C})lng UBND dao UBND tinh tham dinh hd so kém theo cac gidy
tn to theo quy dinh; 01 ngay
Hodc dy thio van ban tra 16i vé
viéc gidi quyét ho so
Budc |Kyduyat |[LARR  d20) yon wat 1y duyét Vin bén vé viéc d& nghi thim dinh
7.5 UBND tinh ho so kém theo cac gidy to theo
quy dinh 01 ngay
Hogc Vin bén tra 101 vé viée giai
quyét ho so
| Vin ban vé viéc dé nghi tham dinh
Buge | Pt hanh va Bo phan tiép phat hanh va chuyén tré két qua | ho so kem theo cac gidy to theo
chuyén tra|nh@n va 1trd gén S¢ Lao déng - Thuong binh | quy dinh 0,25 ngay
7.6 A o két qua s wx hAS e e A A s
ket qua 9 va X& ho1 Hodc Van ban tra 161 vé viéc giai

quyét hé so
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Co Budée Tén bué: Trach _ Thei
quan, thue en buroe nhiém thue | N§i dung céng viéc thye hién Biéu mau/két qua ;O
don vi hién thye hi¢n hién gran

Sé& Lao |Buéc8 | Trakétqua/ [Bd phén tiép| Chuyén ho so lién théng dén BS | Van ban vé viéc dé nghi tham dinh 0
dong - Chuyén hd |nhin va tra|Lao dong - Thuong binh va X& | hd so kém theo céc gidy to theo
Thwong so'lién thong |két qua hoi/ Tra két qua quy dinh;

binh va Hodc Van ban tra 1oi vé viée giai

Xa hoi quyét ho so

B Lao | B6 Lao déng - Thuong binh va X3 hdi trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhén du glay td, ¢o trach nhiém tham dinh, lap
ddng - | to trinh va danh sach kém theo trinh Thi tuéng Chinh pht ban hanh quyét dinh cdp Bing “Té quéc ghi cong”.
Thwong
binh va
X3 hgi

Trong thoi gian 20 ngay ké tu ngay nhéan quyet dinh cAp bang, ¢6 trach nhiém in, chuyen Vaén phong Chinh phu dong
déu Bang “Tb qudc ghi cong” va chuyén hé so kém ban sao quyét dinh cép bang, Bing “Té quéc ghi cong” dén Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa héi

Hb so dugce luu trir tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hdi theo quy dinh hién hanh.
Thanh phén hd so luu:

- Ho so dé nghi giai quyét hd so va hd so lién quan

- Quyét dinh cp Béng “T6 qubc ghi cong” va Bing “T6 quéc ghi céng”

11X THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN, GIAI QUYET CUA CG SO NUOI DUGNG, PIEU
DUONG NGUOI CO CONG

1. Pua nguéi c6 edng dang dwge nudi dudng tai co' sé nudi duwong, dieu dudng ngudi c6 cong do By Lao dong - Thwong
binh va X hdi quan Iy vé nudi dudmg tai gia dinh. (Ma TTHC: 1.010785)

Thoi gian giai quyét: Trong 5 ngay ké tir ngdy nhan di hé so hop 18 theo quy dinh
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Co
quan,
don vi

Bwoc
thire
hién

Tén bwéc
thue hién

Trach nhiém
thuc hién

N@i dung cong viéc thye
hién

Biéu mau/két qua

Thoi
gian

Co so
nuoi
dudng,
diéu
dudng
ngudi ¢
cong

Bwoce 1

Tiép nhan ho
SO

Chuyén  vién
phu trach xir ly
tai co s0 nudbi
dudng,  didu
dudng

- Tiép nhén hd so, kiém
tra thong tin:

Trudng hop hd so diy du,
hop 1¢ thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua. Chuyén
Budc tiép theo

Trudmg hop hé so chua
day du thi céng chirc tiép
nhéan hd so “huéng dén dé
cdng dan/ t6 chirc bd sung
hd so va in Phiéu yéu céu
bd sung, hoan thién hé so.
Két thiic quy trinh.

Trudng hop hd so khong
dung quy dinh thi in Phiéu
tur ch01 tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy
trinh.

Ho so cta t6 chuc, cong dén da

duoc tiép nhén

0,5 ngay

Bwoc 2

Phén
xu ly

cbng

Lanh dao co sé&
nuéi  dudng,
didu  dudng
nguoi cd cong

Phén céng xu ly

Hb so duoc chuyén dén Chuyén

vién phu trach xir ly

0,5 ngay
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Co Buoe Tén bwée | Trach nhiém | N6i dung cong viéc thye T . Thai
quan, thue ‘n . A : Biéu mau/ket qua .
d . . n thwe hién thwc hién hién gian
on vi hi¢n
Bwée3 | Xir ly, thdm | Chuyén  vién | - Tham dinh ho so; Du thao vin ban giri Bé Lao déng |03 ngay
hé so Lao dong - TBXH Hodc du thdo Théng bdo tir chdi
giai quyeét ho so.
Budéc 4 | Xem xét ky | Ladnh dao co s& | Xem xét ky duyét 01 ngay
duyét nubi dudng,
dicu dudng
nguoi co cdng
Truong hop | Lanh dao co s¢ | - Lénh dao co sé nudi | Van ban gui B Lao dong - Thuong | 01 ngay
1: Lanh dao | nuéi  dudng, | dudng, di€u dudng nguoi | binh va Xa hoi
co s& np?i diéu‘ o dtrﬁ’ng co Acén}‘g xem xét, phé Hoiic Théng bao tir chéi giai quyét
dudng, diéu | nguodi cd cong | duyét ho so hd so.
duon% nguol - Chuyén budc tiép theo
cod congxem
xét hé so,
dong y voi ho
so cap dudl
trinh
Trudmg hop 2: | Lanh dao co so | I:é'mh fi.f-lo dcoi S0 huol 01 ngay
Lanh dao ¢o |nuéi  dudng, dl’ror}g, dicu uo}rllig ngrol
s nudi | didu du,a‘ng CO cong xem Xet ho so

dudng, diéu
dudng ngudoi
c6 cOngxem
xét hd  so

nguol cé cong

- Néu 13 y kién khong dong

y

- Chuyén lai bude trude
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Co Buéc
Tén buéec | Trach nhiém | N§i dung cong viée thye Z xR X . Thoi
quan, tl!Erc thwe hién thwe hién hién Bi¢u mau/ket qua gian
don vi hién : : : * ’
nhung  khong
dong y vo1 ho
so cap duoi
trinh.
Buéc5 |Phdt hanh, | Van thu - Vén fhu VELIO S(’?, dong dau; Yén bél‘n gli:i ]5:6 La? dén% - Thlfon\g 0
giri van ban/ phat hanh van ban; binh va Xa hdi Hodc Thong bao tur
tra két qua - Chuyén hé so dén Bb choi giai quyct ho so.
Lao ddng - Thuong binh
va X4a hoi / trd két qua

Bd Lao dong Thuong binh va Xa héi trong thoi gian 12 ngay ké tr ngay nhén du gidy t& ¢6 trach nhiém ban hanh quyét dinh
dua ngudi cé cong vé gia dinh theo Mau sé 71 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/NB-CP ngay 30/12/2021 ciia Chinh phu.

Co s0 nudi dudng, ; didu dudng nguoi co cong trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén dugc quyét dinh cta Bd c6 trach
nhiém chuyén quyet dinh va t6 chirc dua nguoi ¢ cbng vé gia dinh; thuc hién di chuyén hé so ngudi cb cong.

Hb so duge liu trit tai Co s6 nudi dudng, didu dudng do dia phuong quan Iy theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hd so luu:

- Phiéu tiép nhin hd so va hen tra két qua;

-Hb so dé nghi cua ca nhén;

- Quyét dinh dwa ngudi cé coéng vé gia dinh.

IV. THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN,.GIAI QUYET CUA UBND CAP XA

1.T4 chirc phat dong hoc tip tam gu'(mg trong pham vi cd nwéc doi véi truwdng hgp hy sinh, bi thwong quy dinh tai diém k
khoan 1 Piéu 14 va diém k khoan 1 Diéu 23 Phap 1énh. (Ma TTHC: 1.010773)
Cé 02 quy trinh thuc hién

1.1. Péi véi trucng hop Ngwoi hy sinh do Chii tich Uy ban nhén din cip tinh cdp gidy chirng nhin. (Ma sé quy trinh: 1.010773-1)
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Thai gian giai quyét: Trong 12 ngay ké tir ngay nhan di hd so hop 1& theo quy dinh (S& Lao déng - Thuong binh va Xa hoi: 06
ngay, UBND tinh: 06 ngay)

Co Budc Tén buéc Trach .
quan, thue o nhiém thwe | NOi dung cong viéc thue hién Biéu mau/két qua Thoi gian
. . thye hién .
don vi hién : : hién
Sé Lao | Bwoc1 Tiép nhén | B phan tiép | Tiép nhan hé so, kiém tra théng | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra | 0,25 ngay
dong - hé so nhin va tra | tin: két qua (theo Mau S(':i 01 ban hanh
Thwong két qua - Trudng hop hd so day dd, hop kém theo :l“hong tu s 01{2018/TT—
binh va 1€ thi t1ep nhan va in Glay tiép VPCP ngay 23/11/2018);
Xa hoi nhan hd so va hen tra két qua. | - Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién
Chuyén buéc 2 hé so (theo Mau s 02 ban hanh
- Truémg hop hé so chira diy du kém theo Thong tu s601/2018/TT-
thi cong chirc tiép nhéan ho so | VPCP ngay 23/1 1/2018);
huéng dén dé cong dan/ t§ chic | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét
bd sung ho so va in Phiéu yéu | hé so (theo Méu sé 03 ban hanh
ciu bd sung, hoan thién hd so. | kém theo Théng tu s6 01/2018/TT-
Két thiic quy trinh VPCP ngay 23/11/2018).
- Truong hop hd so khéng dung
quy dinh thi in Phiéu tir chéi tiép
nhan giai quyét hd so. Két thuc
quy trinh '
Buwéc 2 | Phan cong | Lanh  dao | Phan cong xir ly Hb so ciia ca nhin thyue hién thi tuc | 0,25 ngay
xir ly phong ' hanh chinh theo quy dinh.
chuyén moén
Buwéc 3 | Xir ly, | Phong 03 ngay
tham dinh | chuyén mén

ho so






Co Bwée Tén bude Trach . .
quan, thue o n nhiém thwe | Ngi dung cong viéc thie hién Biéu mau/ket qua Thei gian
. ‘n thuc hién .
don vi hién : : hién
Truomg hop | Céng  chire | - Cong chirc dugc giao xir ly hé | Thong bao dé nghi bd sung hd so | 01 ngay
I: thdm dinh | duoc giao xtr | so thdm dinh; dv thao Thong
hd so numg |1y  hd  so, | bao dé nghi bd sung hd so;
cl:}ua :h(_)p Ié, La{]h dao | _ Chuyén Lanh dao Phong xem
canbosung | p h"“% . | xét du thao Thong bao.
chuyén mon, )
Lanh dao S&, | - Chuyén Léanh dao S¢ duyét
Vin thu, Bo Théng bao.
phin  tiép | - Van thu vao sd, dong dau.
nggu;a tra | _ Chyyén bd phéan tiép nhin va
tra ket qua giri Thong bao cho ca
nhan/ t6 chitc thue hi¢n thi tuc
hanh chinh.
Trudng hop ca nhan/td chirc bd
sung hd so: chuyén truong hop
2 hodc truong hop 3.
Truong hop | Céng  chirc (- Tham dinh ho so Du thdo van ban trinh UBND tinh | 02 ngay
2: Thdm dinh | duoc giao xir ;- Du thao véan ban trinh UBND vé viéc thdm dinh hd so kém mot
ho so déy du, | Iy hd so tinh vé viéc tham dinh hd so; trong céc gidy & quy dinh tai diém
hop 1€ (ké ca - Chuyén budc 4 a khoan 7 Diéu 17 Nghi dinh )
hé so bd 131/2021/ND-CP va ban sao quyét
sung) ﬂ ‘ dinh tang thuong Huan chuong
Sé Lao Trrong hop | Cong chire - Tham "dmlg ho 5O .. | Du thao viin ban théng bao tir chdi | 02 ngay
dong — 3: thim dinh | duge giaoxir |~ D thao van ban thong bao tr | 145 o110 & hd so
Thuong hé sor ddy 1y hé sor chéi giai quyét hé so (néurd ly

du, khéng

do tir ch61)
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Co Budc Tén bué Trach
quan, thwe thel:'lc hiéc nhiém thye | N6i dung cong viéc thyc hién Biéu mauw/két qua Thoi gian
don vi hién : ¥ hién
binh va hop 18 (ké ca - Chuyén budc 4
X2 hdi ho so bd

sung)

Bwoc 4 | Lanh dao Linh dao  |Xem xét, xir Iy hd so ¢4 thim 01 ngay
phong xem | phong dinh
xét chuyén mon
Trudong  hop Dy théo vén ban trinh UBND tinh
1; Lanh dao ‘ ” vé viéc tham dinh ho so kém mét
phong xem | . . - Xem xét, xtr ly ho so dé tham | trong cac gidy t& quy dinh tai diém
xét, xir Iy ha | ZA0R - da0 i ginh ‘ a khoan 7 Pidu 17 Nghi dinh sb ‘
so da thim |PP"8 |- Pha duyét hd so 131/2021/ND-CP va ban sao quyét | 01 ngay
dinh, ddng ¥ chuyén mén |_ chyyén bude tiép theo dinh ting thuéng Huén chuong
Vo 1.16 socdp Hogc Du théo’vé'u\l ban thong bao tir
dudi trinh choi giai quyét ho so
Truong hop
2: Lanh dao
phong xem
xet, dx; lé’lxha Linh  dao |- Xem xét hé,sor da thérq dinh
Z‘i}h nh;fln phong -Neurdy k.ién khong déng v 01 ngay
kl.lﬁn’g déng chuyén mon |- Chuyén lai bude trude
y véi ho so
cap dudi

trinh
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Co Buée Tén buée Trach . .
quan, thuc o nhi¢m thye | N§i dung cong viéc thye hién Bieu mau/ket qua Thai gian
. ‘n thue hién cn
don vi hién : * hién

Buéce 5 | Ky duyét |Lanh dao Sé |- Lanh dao S& ky duyét hd so 01 ngay
Phat hanh - Van thu vao sb, déng déu
van ban
Truong hop [Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét, ky duyét | Van ban trinh UBND tinh vé viéc | 01 ngay
1: Lanh dao ho so thdm dinh hd so kém mdt trong cac
SO xem xét, - Vin thu vao sb, dong dau gidy t& quy dinh tai diém a khoan
xir Iy hd so - Chuyén buéc tiép theo 7 Didu 17 Nghi dinh sb
d@a  thdm 131/2021/ND-CP va ban sao quyét
dinh, dong ¥ dinh tang thuong Huan chuong
v6i hé so chp Hodc Vin ban théng bao tir chdi
dudi trinh giai quyét hé so
Truong hop [Lanh dao S& | - Lanh dao S& xem xét ho so 01 ngay
2: Lanh dao - Néu rd y kién khong dong y
S& xem Xét, - Chuyén lai buédc trude
xir Iy hd so
da  tham
dinh, nhung
khéng dong
¥ voi hd so
cap dudi
trinh

Buwée 6  Phat hanh | Vin thu; B6 | - Van thu vao sd, dong diu; Van ban trinh UBND tinh vé viée | 0,5 ngay
van ban phéan tiép | Chuyén hd so lién théng tham dinh hé so kém mét trong céc
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Co Birde Tén bude Trach o
quan, thue thwe hién nhiém thwe | N§i dung céng viéc thyce hién Biéu miu/két qua Thoi gian
don vi hién : : hién
Chuyén hd nhdn va trd giz'"i\y t&r quy dinh tai diém a khoan 7
SO lién két qua biéu 17 Nghi dinh s6
théng 131/2021/NPD-CP va ban sao quyét
dinh tang thuong Huan chuong
Hodc Vian ban tra 161 vé viéc gia
quyét hd so
UBND |Buwéc 7 | Thim dinh, 06 ngay
tinh ky duyét
Budéc | Tiépnhanho [Bé phan tiép|- Tiép nhan hé so, kiém tra | H6 so da tidp nhén tir S& Lao dong | 0,5 ngay
7.1 so nhdn va tra| théng tin; - Thuong binh va X3 hoéi :
két qua - Chuyén dén cén bd, cong chirc
theo phéan cong cua Vin phong
UBND tinh
Buéc | Tham dinh [Can bd, congl Xir 1y, tham dinh hoé so Dy thao van ban trinh B6 Lao déng | 02 ngay
7.2 hé so chirc duoc - Thuong binh va X& hoi kém mot
giao xir Iy hé trong céc gidy t& quy dinh tai diém
UBND S0 a khoan 7 Pidu 17 Nghi dinh sé
tinh 131/2021/ND-CP v4 ban sao quyét
dinh tdng thudng Huén chuong;
Hodc du théo van béan tra loi vé
viéc giai quyét ho so
Budc | Xuly héso |Lanh dao| Xem xét, xur ly hd so di tham | Du thao vin ban trinh B6 Lao dong | 01 ngay
7.3 Phong/Ban dinh - Thuong binh va X3 ho1 kéem médt

chuyén mon

trong céc gidy o quy dinh tai diérr}
a khoan 7 Diéu 17 Nghi dinh so






Co
quan,
don vi

Buoce
thue
hién

Tén buoe
thuc hién

Trach
nhiém thuc
hién

Noi dung cong viéc thue hién

Biéu mauw/két qua

Thoi gian

131/2021/ND-CP va ban sao quyét
dinh ting thuong Huan chuong
Hoidic du thao van ban tra 151 vé
viéc giai quyét hd so

Buoc
7.4

Xem xét ho
SO

Lanh dao Van
phong UBND
tinh

Xem xét, duyét hé so trinh Lanh
dao UBND tinh

Du thdo van ban trinh B6 Lao dong
- Thucmg binh va X& hoi kem mot
trong cac glay to quy dinh tai dlem
a khoan 7 Diéu 17 Nghi dinh so
131/2021/ND-CP va ban sao quyét
dinh ting thuong Huin chuong
Hodc du thao van ban tra 1oi vé
viéc giai quyét hd so

01 ngay

Budc
7.5

Ky duyét

Léanh dao
UBND tinh

Xem xét, ky duyét

Véan ban trinh B6 LDTBXH kem
mot trong cac glay t& quy dinh tai
didm a khoan 7 Piéu 17 Nghij dinh
s6 131/2021/ND-CP va ban sao
quyét dinh ting thuong Huén
chuong

Hoidc Vin ban tra 1o vé viéc giai
quyét hd so

01 ngay

Buoc
7.6

Phat hanh va
chuyén trd
két qua

B6 phan tiép
nhin va tra
két qua

Phat hanh va chuyén tra két qua
dén S& Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi

Vin ban trinh B Lao dong -
Thuong binh va X& hoi kem mét
trong céac glay to quy dinh tai dlem
a khoan 7 Piéu 17 Nghi dinh so
131/2021/ND-CP va ban sao quyét
dinh tang thudng Huln chuong

0,5-ngay
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Co Buéc Tén buéc Trach
quan, thue A nhiém thwe | N§i dung cong viéc thwe hién Biéu mauw/két qua Thei gian
. o thyc hién n
don vi hién hién
Hodc Van ban tra 1oi vé viéc giai
quyét hé so
Sé'Lao |Buéc8 | Trikétqua/ [Bo phan tiép| Chuyén ho so lién thong dén B | Van béan trinh B Lao dong - 0
dong — Chuyén hd |nhin va tra| Lao dong - Thuong binh va Xa | Thuong binh va X& hoi kem mot
Thuong so'lién thong |két qua hoi/ Tra két qua trong cac glay to quy dinh tai dlem
binh va a khoan 7 Piéu 17 Nghi dinh so
Xa hgi 131/2021/NB-CP va ban sao quyét
dinh ting thuong Huén chuong;
Hogc Vin ban tra 18i vé viée giai
quyét ho so

B6 Lao déng - Thuong binh va Xa héi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhén du gidy td, ¢6 trach nhiém xem xét, ban hanh quyét
dinh t6 chirc phéat ddng hoc tip tim guong trong pham vi ca nudc va chuyén quyét dinh vé co quan dé nghi.

UBND tinh Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhén duoc quyét dinh t6 chitc phat ddng hoc tap tAm guong trong pham vi ca nudc,
c6 trach nhiém cép gidy ching nhan hy sinh hodc cdp gidy ching nhan bj thuong.

Ho so duoc luu trir tai UBND cép x4 theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

- Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua;

- Hb so d& nghi giai quyét TTHC;

- Quyét dinh td chirc phat déng hoc tip tim guong trong pham vi ca nudc.

1.2. Déi véi truong hop Ngwoi hy sinh do Chii tich Uy ban nhin din cdp huyén cp gidy chirng nhin (Md sé quy trinh: 1.010773-2)
Thoi gian giai quyét: Trong 12 ngay ké tir ngay nhan d hd so hgp 1é theo quy dinh (UBND cip huyén: 12 ngay)
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Co Bude Tén bude Trach
quan, thwe thwre hién nhiém thue | N§i dung cdng viée thyc hién Biéu mau/két qua Thei gian
don vi hién : ; hién
Buéc 1 Tiép nhan | BO phan |- Tiép nhan hé so, kiém tra|- Giéy tiép nhan ho sovahentra| 0,5 ngay
ho so Tiép nhan va | thong tin: két qué (theo M4u s6 01 ban hanh
tra két qua Truémg hop hd so diy da, hop 18 kém theo Théng tu s
thi tiép nhén va in Gidy tiép | 01/2018/TT-VPCPngay
UP;ND nhéan hd so va hen tra két qua. 23/11/2018);
cap Chuyén hd so dén Phong Lao |- Phiéu yéu céu bd sung, hoan
huygn dong — TBXH. thién hd so (theo Mau sb 02 ban
Truémg hop hd so chua day dp | hanh keém  theo Thf"Jng tu so
thi cong chuc tiép nhén ho so | 01/2018/TT-VPCPngay
huong dén dé cong dan/ td chirc 23/1172018);
bo sung, h6 so va in Phiéu yéu | - Phiéu tir chdi tiép nhén giai
céu bé sung, hoan thién hd so. | quyét hé so (theo Miu sb 03 ban
Két thiic quy trinh. hanh kém theo Théng tu sb
Truomg hop hd so khéng ding 01/2018/TT-VPCP ngay
quy dinh thi in Phleu tur ch01 tiép 23/1172018).
nhén giai quyét hd so. Két thuc
quy trinh.
Budce 2 | Phan cong | Lanh dao | Phan cong xu ly Hb6 so dugc chuyén dén cong| 0,5 ngay
xuly Phong lLao chic xur ly.
dong - -
Thuong binh
va X& hoi
Buée 3 | Xirly, thim 09 ngay

dinh hd so
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Nt SR
Yoy saLh

Co
quan,
don vi

Buwée
thue
hién

Tén bwoée
thwe hién

Trach
nhiém thye
hién

Ngi dung cong viéc thue hién

Biéu miu/két qua

Thoi gian

Truong  hop
1: thim
dinh hé so
day du
nhung chua
hop 1¢, can
b sung:

- Cong chic
duge giao xur
ly ho so;

- Lanh dao
Phong Lao
dong -
Thuong binh
va Xd hdi
cap huyén;
B4 phin tiép
nl}én va tra
két qua;

- Van thu.

- Céng chirc dugc giao xir 1y ho so
tham dinh; dy thao Théng bdo dé
b sung hd so;

- Chuyén Lanh dao Phong Lao
dong - Thuong binh va X& hoi
duyét Théng bao.

- Vin thu vao sd, dong diu;
chuyén bd phén tiép nhan va tra
két qua giri Théng bao cho ca
nhén/ t& chic thuc hién thu tuc
hanh chinh;

- C4 nhén, t6 chirc b sung hd so:
chuyén truomg hop 2 hodc 3.

- Théng bao dé nghi bd sung hé so.

02 ngay

Truong hop
2: thdm
dinh hé so
day da, hop
1& (k& ca hd
so bd sung)

- Coéng chic
duoc giao xur
ly ho so

- Tiép nhén hd so bd sung;

- Tham dinh ho so;

- Du thdo van ban trinh Bo
LDTBXH mét trong cac gidy tor
quy dinh tai diém a khoan 7
Piéu 17 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP va ban sao
quyét dinh ting thudéng Huin
chuong5

- Chuyén Budc 4.

- Du thao van ban trinh Bo Lao
dong - Thuong binh va X& hoi
mét trong cac gidy to quy dinh tai
diém a khoan 7 Diéu 17 Nghi
dinh s6 131/2021/ND-CP va ban
sao quyét dinh ting thuéng Huén
chuong;

(07 ngay
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Co Bwoe Tén buée Trach
quan, thue n nhiém thye | N§i dung cong viée thye hién Biéu miu/két qua Thi gian
. o n thwe hién <
don vi hi¢n : : hién
Truong hop | - Cong chirc |- Tiép nhan ho so bé sung; Dur thao Théng bao tir chdi giai | 07 ngay
3: tham dinh | dugc giao xir |- Tham dinh hd so; quyét ho so.
hé so day dv, | Iy hd so - Du thao Théng béao tir chéi giai
khong hop 1€ quyét ho so (trong d6 néu rd ly do
(ké ca hd so tir chdi)
bd sung) - Chuyén Budc 4.
Buwoéc 4 | Xem xét ky | Lanh dao | Xem xét ky duyét 01 ngay
duyét Phong Lao
dong -
Thuong binh
va X3 hoi
Truomg hop | Lanh dao | - Lanh dao Phong Lao ddng - | - Du thdo vin ban trinh Bé Lac | 01 ngay
I: Lanh dao | Phong Lao | Thuong binh va X& hdi xem xét, | ddng - Thuong binh va X& héi
Phong LDb- | dong - | phé duyét hd so maot trong cac gidy td quy dinh tai
TBXH‘ xem T\hu'o;ngnt_)inh - Chuyén budc tiép theo diém a khoan 7 Piéu 17 Nghl
xét hd so,|va X&d hoi dinh s6 131/2021/NDP-CP va ban
dong y voi sao quyét dinh ting thudng Huan
ho so cap chuong;
duti trinh Hoéc dy théo Thong bio tir chdi
giai quyét hd so.
Truomg hop|Lanh  dao |- Lanh dao Phong Lao dong -
2: Lanh dao | Phong Lao |Thuong binh va X& hdi xem xét
Phong LD-|déng - |hé so ) . 01 ngay
TBXH xem | Thuong binh |- Néurdy kién khong dong y
xét hd  so | va Xa hoi - Chuyén lai budc trudce
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Co
quan,
don vi

Budéc
thwe
hién

Tén buwéc
thue hién

Trach
nhi¢m thye
hién

Noi dung cong viéc thire hién

Biéu miuw/két qua

Thoi gian

nhung khéng
dong y vdi
hd so cip
dudi trinh.

Bwéce 5

Léanh dg}o
UBND cap
huyén

Ky duyét

01 ngay

Truong hop
1: Lanh dao
UBND cip
huyén xem
xét hd so,
déng y véi
hé so cip
dudi trinh

Lanh

huyén

- Xem xét, phé duyét ho so
- Chuyén budc tiép theo

- Vén ban trinh B6 Lao dong -
Thuong binh va X& héi mot trong
cac gidy to quy dinh tai diém a
khoan 7 Piéu 17 Nghi dinh sb
131/2021/ND-CP va ban sao
quyét dinh ting thudng Huin
chuong;

Hodc dy thao Théng béo tir chéi
giai quyeét ho so.

01 ngay

Truong hop
2: Lanh dao
UBND cép
huyén xem
xét hd so
nhung khéng
dong v vai
hd so chp
dudi trinh.

Lanh
UBND
huyén

cap

- Xem xét ho so
- Néu ro y kién khéng dong y
- Chuyén lai budc trirde

01 ngay
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Co Buwéc Tén buée Trach ) .
quan, thue - nhiém thwe | Noi dung cong viéc thue hién Bieu mau/két qua Thoi gian
. o thwe hién a
don vi hién : : hién
Buée 6 | Phat  hanh | Van thu; B |- Van thu vao sb, dong dau; phat) vz, pan trinh B6 Lao déng - 0
van bén‘; phan Mot hanh vén ban Thuong binh va X& hoéi mot trong
Chuyén hoé | clra - B6 phan Mbt cira chuyén hé so | cac gidy to quy dinh tai diém a
SO lién lién thong dén B6 Lao déng - | khoan 7 Biéu 17 Nghi dinh sé
thong/ Tra Thuong binh va X3 hoi / tra két | 131/2021/ND-CP va ban sao
két qua qua quyét dinh tang thuéng Huén
chuong;
Hodc du thao Thong bao tir chdi
giai quyét hd so.

B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhén du gidy to, co trach nhiém xem xét, ban hanh quyét
dinh t6 chac phat dong hoc tap tim guong trong pham vi cia nudc va chuyen quyét dinh vé& co quan dé nghi.
Trong thoi glan 12 ngay ké tir ngay nhan duoc quyét dinh t6 chire phat dong hoc tap tAm guong trong pham vi ca nuéc, c6 trach
nhiém cap gidy chimg nhén hy sinh hodc cip gidy chimg nhén bi thuong.

UBND cép huyén Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh 6 chtrc phét dong hoc tip tim guong trong pham vi ca
nudc, ¢6 trach nhiém cap gidy chimg nhén hy sinh hodc cép gidy chimg nhén bi thuong.

Hd so duoc luu trir tai UBND cép huyén theo quy dinh hién hanh.

Thanh phin hé so vu:

- Phiéu tiép nhén hd so va hen tra két qua;

- Hb so dé nghi thdm dinh hd so;

- Quyét dinh tb chure phat dong hoc tap tAm guong trong pham vi ca nudc.

2. Tiép nhén ngudi c6 cong vao co sé nudi dudng, didu dudng nguwdi o cong do B Lao dong - Thwong binh va Xi hi quan
ly. (Ma TTHC: 1.010783)

Thoi gian giai quyét: Trong 29 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1é theo quy dinh. (UBND cép xa: 05 ngay; Phéng Lao dong -
TBXH: 07 ngay; S& Lao dong - TBXH: 05 ngay; UBND tinh: 12 ngay)
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C;’ quan, ?l:rlf: Tén bu.’frc :l:?@cnl: Noi dung ce.).]\] g viée thye Biéu mau/két qua Thai gian
on vi .n thuc hién < hién
: hién : : thwe hién :
UBND Buwée | Tiép nhdn hé |B6  phén |- Tiép nhan hd so, kidm | - Gidy tiép nhan hd so va hen tra két | 0,5 ngay
cap xa 1 SO Mot clira tra thong tin: qua (Mau 36 01 ban hanh kém theo
Trudng hop hd so ddy du, Théng tir sé 01/2018/TT- -VPCP ngay
hop 1& thi tiép nhan va in 23/11/2018); Ho so clia té chirc, cong
Gidy tiép nhan hd so va | 94n da duoc tiép nhan;
hen tra két qua. Chuyén | - Phidu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
can bo/ céng chirte phu | so (Mau sbé 02 ban hanh kém theo
trach. Théng tu sé 01/2018/TT-VPCPngay
Truong hop hé so chua 23/11/2018);
day du thi céng chirc tiép | - Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
nhan hd so huéng din dé | so (Mau sb 03 ban hanh kém theo
cong dan/ t6 chirc bd sung | Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
hd so va in Phiéu yéu ciu | 23/11/2018).
bd sung, hoan thién hé so.
Két thic quy trinh.
Truong hop hd so khong
dung quy dinh thi in Phiéu
tr chéi tiép nhan giai
| quyét hd so. Két thic quy
trinh.
Bwée | Xir ly, tham 5
2| dinh 3 so 03 ngay
Truonghop1: | -Canbdphu |- Cong chirc Van hod - xd |- Théng béo dé nghi bo sung hd so. 01 ngay

thdm dinh hd

A~ -~

tréch cip x4,

héithdm dinh; du thao
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so day da -Linhdao |Théng bao dé bo sung hd
nhung chua UBNDcép |so;
hop 16, cin bd | x&: - Chuyén Lanh dao
sung;: - Van thur. UBND cép xa duyét
Théng bao.
- Vin thu vao sb, dong
déu.
-Ca nhan thuc hién thu tuc
hanh chinh bé sung hd so:
chuyén truong hop 2 hodc
3.
. - Kiém tra, x4c minh, xdc | Du thao van ban trinh Phong Lao dong
Truong hop 2:1 50 chyire | nhén don @& nghi; - Thuong binh va X4 hoi kém gidy t&
tham dinh RO vgnhog - x@ | - Dy thao van ban trinh | QY dinh tai khoan 1 Diéu 113 Nghi ‘
so day du, hop | 1. Phone LDTBXH: dinh s6 131/2021/ND-CP 02 ngay
& (kécahdso| g LI BAM,
b sung) - Chuyén Budc 3.
) Tle? nh?ln ho;sor l‘)o SUNE; | D thao Théng bao tir chdi giai quyét
Truomg hop 3: Cong  chie - Tham d}nh hoﬂsor, | ndso.
th\ém dinh hd so Vian hod - xa - I?LI' 't?ao T?ong bao ELI’
day d, khong | o c£101’ giai quyet hé so (néu 02 ngay
hop 16 (ké cahd | ré ly d(i tur Chf)l).
so b sung) - Chuyén Buoc 3.
Budéce | Ky duyét Lanh dao | Ky duyét vin ban Vian ban trinh Phong Lao dong - | 01 ngay
3 UBND cap Thuong binh va X3 hoi kém gidy to
x4 quy dinh tai khoan 1 DPidu 113 Nghj

dinh sb 131/2021/ND-CP
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¢ Tl wz‘;"‘)ﬂ”.. AR}

Hoic Théng bao tir chdi giai quyét hd
s0.

- Van thu vao so, dong

Vén ban trinh Phong Phong Lao dong
- Thuong binh va X2& héi kem giay to

Buge |FPat hanh va|BG  phan dav; quy dinh tai khoan 1 Diéu 113 Nghi .
4 |Shwyen/udho|van = thw|- B phin Mot cita dinh s6 131/2021/ND-CP 0,5 ngay
SO Ot clra &n hd 4 , .
' c}A'luyen PO >0 ,der;l UBND Hoic Théng bao tir chdi giai quyét ho
cadp huyén/ Tra két qua so
Buée | Xir ly, thim .
5 | dinh hd so 07 ngay
Budc | Tiép nhan hd [Bé  phan | - Tiép nhan ho so; Hb so dé nghj tham dinh. 0,5 ngay
5.1 |so van thu | _ Chuyén hd so dén Phong
Mot cua Lao déng - Thuong binh
Phong va Xi hoi —
Lao dong | Budc | Phin cong xir | Ldnh  dao | Phén cong xur ly Xem xét chuyén dén cong chirc xirly. | 0,5 ngay
—Thwong | 5.2 |ly Phong Lao
binh va dong -
Xa hoi Thuong
binh va Xa
hoi cap
_ huyén
Buoe | XU ly, thdm | Cong chirc | Thim dinh hé so: Dy thao Van ban trinh S¢ Lao déng - | 4,5 ngay
5.3 | dinh ho so dlirc_xc: ‘Agiao Du théo Van ban trinh S& Thum}g binh va X& hoi kém ho so theo
Xtr ly ho so quy dinh.

Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi

Hodc du thao Théng bao tir chdi giai
quyét ho so.
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Budc | Xem xét ky|Lanh dao | Xem xét ky duyét Van ban trinh S¢ Lao dong - Thuong | 01 ngay
5.4 | duyét Phong Lao binh va Xia hdi kém hé so theo quy
dong - dinh.
T.hu’cm% . Hozc Thong béo tir chdi giai quyét ho
binh va Xa
n- SO.
hoi
Budc | Phat hanh va | Van thu; Vén thu vao so, dong Van ban trinh S¢ Lao dong - Thuong | 0,5 ngay
5.5 | chuyén/tra ho | B6 phén dau; _ | binh va X& héi kem ho so theo quy
SO Mot cira B6 phz_"ir} Mot cira chuyén | dinh.
hd so dén Sé Lao dong — | Hodc Thong bao tir chdi giai quyét hé
Thuong binh va Xa hdi | so.
Bwéce | Tham muu, 0S ngay
6 ky duyét
Bute | Tifo nhin hd | BA nan | - Tiép nhan hd so;
udc | Tiép nhdn ho | Bo an . . X A CL A g \
6.1 |so p T M.ét cfr]; S I(ljhuAyén 1;16 so dén Phong | HO so d€ nghi tham dinh. 0,25 ngay
S&  Lao chuyén mon.
dang — Lanh dao
; Budc AN cB ; ,
Thuong Phén cong xu | phong Phin cd 1 A .k n \
. = dn cong xu | Ho so di tiép nhan. 0,25 nga
binh va| 02 |y chuyén € Y P 8ay
Xa hdi [ mon S : :
' Buge | Xu ly, tham | Cong chirc | - P6i chiéu, xac minh h6 | Du thao van ban,danh sach trinh Uy | 02 ngay
6.3 | dinh ho so dugc  giao | so | ban nhén dan cép tinh ’
xu ly hé so |- Lap danh sach, trinh Uy | Hodc du thao Thong bao tir chdi giai

ban nhan dan cap tinh
Hodc du thao Théng bao
tr chdi giai quyét hd
so(néu r5 1y do tir chdi)..

quyét hd so.
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Bugc | Xem xét ky Lanh dao Xem xét ky duyét trinh Du thao van ban, danh sach trinh Uy | 01 ngay
6.4 |duyét hd so phong Léanh dao S¢& ban nhén dén cép tinh
chuyén Hoic du thao Théng béo tir chdi giai
mén quyét hd so.
Van ban, danh sach trinh Uy ban nhan
Budc . . Lanh dao|(., ., PO dan cép tinh .
6.5 |KYduyét S& Ky duyét van ban Hoic Thong béo tir chéi giai quyét hd | O1 1Y
50.
L . s Vién ban, danh sach trinh Uy ban nhéan
Buéc | Phat hanh va Vlf‘fl th“h//le-ﬂ’ Phathanh van ban; - | 4an cép tinh ’ 0.5 o
6.6 chuyén ho so Eﬁ;an o EI}];;\}],]?)HC é}:l)(itz'i qua  den Hoic Théng bao tir chdi giai quyét hd > NEAY
SO.
UBND Buwdc | Tham dinh hd .
tinh 7 !lso 12 ngay
Buége | Tiép nhan hd so |[B& phan tiép| - Tiép nhin hé so, kiém | Ho so da tiép nhan tir S& Lao dong — | 0,5 ngay
7.1 nhian va tra| tra thong tin; Thuong binh va Xa hi
két qua - Chuyén dén cén bd,
cong chuc theo phéan cong
cua Vin phong UBND
tinh
Budc | Thim dinh hd [Cén bd, cong|Xur 1y, tham dinh hdso | Du thao van ban dé nghi Bo Lao dong | 05 ngay
UBND 72 |so chuc  dugc - Thuong binh va Xa hdi kém gidy to
tinh giao xir Iy hd theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
50 Piéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP
Hodc du thao vin ban tra 1oi vé viée
giai quyét ho so
Budc | Xuly ho so Lianh  dao| Xem xét, xu ly hd so da | Du thao van ban dé nghi Bo Lao déng | 02 ngay
7.3 Phong/Ban | thim dinh - Thuong binh va Xa hoi kém gidy to

chuyén mén

theo quy dinh tat khoan 1, khoan 2
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Didu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP

Hodic du thao vin ban tra 10i vé viée
giai quyét hd so

Budc | Xemxéthdso |Lanh  dao| Xem xét, duyét hd so | Du thdo vin ban dé nghi Bo Lao dong | 02 ngay
7.4 Vin phong| trinh Linh dao UBND |- Thuong binh va X4 hdi kém gidy t&r
UBND tinh |tinh theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Pidu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP
Hoic du thao vin ban tra 161 vé viée
giai quyét hd so
Buge | KY duyét Lanh  dao| Xem xét, ky duyét Vin ban dé nghi B6 Lao dong - | 02 ngay
7.5 UBND tinh Thuong binh va X3 hoi kem gidy to
theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu 113 Nghj dinh sb 131/2021/ND-
CP
Hodc Vian ban tra 161 v& vige giai quyét
hd so
Bugc | Phdt hanh va |B6 phan tiép| Phat hanh va chuyén ho | Van ban dé nghj Bo Lao déng - 0,5 ngay
7.6 chuyén trda két \nhén va trd|so d& nghi dén S& Lao | Thuong binh va X& héi kem gidy to
qua két qua dong — Thuong binh va |theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
X4 hoi Piéu 113 Nghi dinh s6 131/2021/ND-
CP
Hodc Vin ban tra 101 vé viée giai quyét
, ho so
Sé Lao| Buée | Tra két qua/ |Bd phan| Chuyén ho so lién théng | Vin ban dé nghi Bo Lao dong - 0
déong — 8 Chuyén hd so |tiép nhan va| dén Bo Lao dong - Thuong | Thuong binh va X héi kém gidy to
Thwong lién thong tra két qua | binh va Xa hoi/ Tra két qua | theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
binh va Piéu 113 Nghi dinh sé 131/2021/Nb-
X4 hoi CP;
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Hoic Vin ban tra 1o vé viée giai quyét

hé so
B0 Lao B6 Lao déng - Thuong binh va X4 hi trong thdi gian 12 ngay ké tir ngay nhan du gidy t& c¢6 trach nhiém xem xét va
dong - ban hanh quyét dinh tiép nhan theo Mau s6 71 Phu luc I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP dbi véi timg trudng hop cu
Thuwong | thé.
binh va
Xa hoi

Hb so dugce luu trit tai S& Lao doéng - Thuong binh va X& hdi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phan hé so luu:

- H6 so d@ nghj giai quyét TTHC;

- Quyét dinh vé viéc tiép nhan nguodi ¢6 cong vao co s& nudi dudng, dieu dudng ngudi co cong.

3. Cip Bing “Tb qubc ghi cdng” db6i voi ngudi hy sinh hodic mit tich trong chién tranh. (Ma TTHC: 1.010781)

Co 2 quy trinh thuc hién

3.1. Déi véi ngwoi hy sinh hodc mit tich thupc quin dpi, cong an (Ma quy trinh: 1.010781-1)

Thoi gian giai quyét: (UBND cép x4 noi ngudi hy sinh thudng tri: 57 ngay; S& Lao dong - Thuong binh va X3 hdi noi quan 1y mé
cap gidy xac nhan m¢ liét si: 12 ngay)

Co quan, Buoe | Tén budc Tr'aAch Noi dung cong viéc thue T Sy . Thai
. thwe  n nhiém A Biéu mau/ket qua .
don vi o thuc hién I hién gian
: hién : ¥ thuc hién
UBND cip | Bude | Tiép nhan hd | B6  phan | - Tiép nhan hé so, kiém | - Gidy tiép nhn hd so va hen tra két| 0,5 ngay
xa noi 1 SO Mot cura tra thong tin: qua (Mau s6 01 ban hanh kem theo
nguwoi hy Truong hop hd so ddy du Thong tr s6 01/2018/TT-VPCP ngay
sinh ’ ’123/11/2018); Ho so cua t6 chirc, cong

thwong tra

hop 18 thi tiép nhan va in
Gidy ti€p nhin hé so va
hen trd ket qua. Chuyén

dan da duogc tiép nhan;
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can bd/cong chic phu
trach.

Trudong hop hd so chua
ddy du thi cong chirc tiép
nhan hé so hudng dan dé
coéng dan/ to chirc bd sung
hé so va in Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so.
Két thuc quy trinh.

Truong hop hod so khong
diing quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy
trinh.

- Phiéu yéu cau bé sung, hoan thién ho
so (Mau sb 02 ban hanh kém theo
Théng tu s 01/2018/TT-VPCPngay
23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (Miu sb 03 ban hanh kém theo

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Bwée | X ly, tham 03 nad

2 | dinh hé so neay
Truong hop 11| - Cén b6 phu [- Céng chire Van hod - xi|- Théng bao dé nghi bb sung hd so. 01 ngay
thdm dinh hé | richclpxa; |hoithdm dinh; du thao
so didy dal- Lanh dao |Théng bio dé bd sung hd
nhimg  chua | UBND cfp [so;
hop 1é, cin bd | x3; - Chuyén Lanh dao UBND
sung: - Véan thu. cap x3 duyét Thong béo.

- Vin thu vao s6, dong dau.
-Ca nhan thuc hién thi tuc
hanh chinh bd sung hd so:
chuyén truong hop 2 hodc
3.
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Truomg hop 2: | Cong  chirc | - Kiém tra, x4c minh, x4c | Du théao van ban dé nghi S& Lao dong | 02 ngay
thAm dinh hé | Van ho4 - x& | nhan don dé nghi; - Thuong binh va X4 héi noi quan ly
SO dﬁy du, hop | hoi - Dy thao van ban dé nghi | mé cép giéy xac nhidn md liét si; Du
18 (k& c& hd so S& LDTBXH noi quan ly | thio van ban dé nghj S6 LPTBXH noi
bd sung) md cip gidy xac nhin mo | quan ly mé cép gidy xac nhdn md liét
liét si trong trudmg hop st trong’truc‘mgkh(_m‘ ngLArc‘yi IA1y sinh (‘iéi
nguoi hy sinh di duoc duqi: chinh quyén va nhéan .({an ~dua vao
chinh quyén va nhin dan an tang trong nghia trang liét si.
dua vao an tang trong
nghia trang liét si.
- Dy thao van ban dé nghi
S0 Lao dong - Thuong
binh va Xa hoi noi quan ly
mo cép gidy xdc nhin md
liét st
- Chuyén Budc 3.
Trwong hop 3: | Cong  chic |- Tiép nhan hé so bo sung; | Du thao Théng bao tir chdi giai quyét | 02 ngay
thdm dinh hé so | Vin hod - x3 |- Thdm dinh hd so; hé so.
diy du, khong | hoi - Du thao Théng bao tur
hop 16 (ké ca hd chdi giai quyét ho so (néu
50 bd sung) | r$ ly do tir chbi).
- Chuyén Budc 3.
Buée | Ky duyét Linh dao | Ky duyét vin ban Van ban dé& nghi S& Lao ddng -| Ol ngay
3 UBND cidp Thuorng binh va X3 hdi noi quan ly mo
Xa cap gidy xac nhan m¢ liét si; Van ban

d(’a nghi S¢ LDTBXH noi quan ly md
cap gidy xac nhan md liét s trong
truong hop nguoi hy sinh dd duogc
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chinh quyén va nhan dan dua vao an
tang trong nghia trang liét si.

Hoic Théng bao tir chdi giai quyét hd
50.

Budc | Phat hanh va|B6  phén|- Vén thu vao s6, dong | Van ban d& nghi S& Lao dong - | 0,5 ngay
4 chuyén/ tra hd | van  thu; | dau; Thuong binh va X4 hoi noi quan 1y mo
SO Mot cira - B6 phan M§t cia cép giay xac nhén mg liét si; Van ban
chuyén hd so dén S& Lao | 4¢ nghi S LDTBXH noi quan 1y md
dong - Thuong binh va Xa cég gidy xac nh‘afl_n mo -liét si trong
hdi noi quan ly md clp tru,()'ng hqp ng‘umnhy nsmh da ‘duqc
gidy xac nhin mo liét si/ c'hmh quyen va nhan d‘an (Eua vao an
Tra két qua tang trong nghia trang liét si.
Hozc Théng bao tir chéi giai quyét hd
SO.
S¢  Lao| Bwéc | Cép gidy xac - Ra soat ho so, tai liéu | Gidy xac nhan mé liét si theo MAu s6 | 12 ngay
dong - 5 nhan mo liét st quan ly mod liét sTcia dia | 48 Phu Iuc 1 Nghi dinh )
Thwrong phuong dé cap gidy xac | 131/2021/ND-CP
binh va Xa nhén md liét sT theo Mau
hoi noi s6 48 Phu luc 1 Nghj dinh
quéin Iy md s6 131/2021/ND-CP;
cap gy - Tra ciru co sé dir liéu
xac  nhan qubc gia vé& liét si va co

mo liét st

vin ban théng bao néu
truomg hop dé nghi di
dugc cong nhén liét st

- Chuyén hdé so dén
UBND cép xi noi ngudi
hy sinh thuong tra
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UBND cip
X4 noi nguoi
hy sinh
thuwong tri

Buoc

Niém yét cong
khai

Céan bd phu
trach cap xa

Thuc hién niém yét cong
khai danh sach tai thon, xa
noi nguoi b1 thuong
thuong trd trude khi bi
thuong; thong bao trén
phuong tién thong tin dai
ching cia dia phuong dé
14y ¥ kién ciia nhan dan.

Danh séch d6i tirong sau khi niém yét
cong khai

40 ngay

T chic hop
Héi dong

- Can bd
phu trach
cép Xa;

- Hbi dbng
xac nhan
nguoi  co
cong cép xi

- Té chirc hop Hbi déng
xac nhén ngudi cé cong
clp x4 dé xem xét dbi véi
cac truong hop khoéng co
y kién khibu nai, 16 céo
cua nhéan dan;

- Chuyén hd so dén dén
Ban Chi huy quén su cip
huyén (d6i véi ngudi hy
sinh, mét tich thudc quan
d61) hoic Céng an cip
huyén (d6i v6i nguoi hy
sinh, mét tich thudc céng
an).

Bién ban hop xét duyét

08 ngay

UBND cip
x4 noi nguoi
hy sinh
thwong tra

Téng hop hd
SO

Céan bd phu
trach  cap
Xa;

Dy thao van ban dé nghi
kém bién ban két qua
niém yét cong khai va
bién ban hop xét duyét
ctia 161 dong

Du thao van ban dé nghi kém bién ban
két qua niém yét céng khai va bién ban
hop xét duyét cnia Hoi déng xéac nhan
nguoi cd cong, cép xa kém theo glay to,
hé so quy dinh tai khoan 1 Diéu 74
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

02 ngay
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Bude | Ky duyét Lanh dao | Ky duyét van ban Vin ban d& nghi kém bién ban két qua | 02 ngay
9 UBND cép niém yét céng khai va bién ban hop xét
X4 duyét ctia Hoi dong xac nhan ngudi c6
cong cip xa kém theo gidy td, hd so
quy dinh tai khoan 1 Diédu 74 Nghj dinh
s0 131/2021/ND-CP
Bwéc | Phat hanh va| B0  phén |- Van the vao s6, dong | Vin ban dé nghi kém bién ban két qua 0
10 |chuyén/tra hé |vin  thu; | déu; niém yét cdng khai va bién ban hop xét
SO Mot cira

- B6 phidn Mot cira -
chuyén hé so dén Ban Chi
huy quén sy cép huyén
(ddi voi ngudi hy sinh,
mét tich thudc quan ddi)
hoic Céng an cap huyén
(@61 voi ngudi hy sinh,
mét tich thudc cong an).

duyét cua Hoi dong xac nhén nguoi co
cong cdp xa kém theo gidy to, hd so
quy dinh tai khoan 1 Piéu 74 Nghi dinh
s6 131/2021/ND-CP

Hoic Théng bao tir chdi giai quyét hd
S0,

- Co quan, don vi theo hudéng din ctia B6 Quéc phong, B6 Cong an tiép nhén hd so va thuc hién quy trinh
dé - nghi cong nhén liét si; ¢o van ban dé nghi kém hé so giri dén B6 Lao dong - Thuong binh va X& hoi dé
tham dinh. Thoi gian giai quyét khéng qua 70 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so.

- B4 Lao déng - Thuong binh va Xa h¢i: - Trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhan du gidy td, co trach
nhiém tham dinh, lap to trinh va danh sach kém theo trinh Thu tuong Chinh phu ban hanh quyét dinh cap
Béng “T6 qudc ghi cong”.

- Trong thot gian 20 ngay ké tir ngay nhéan quyet dinh cap bang, co trach nhiém in, chuyen Van phong
Chinh phu dong diu Bang “Td quédc ghi cong” va chuyen hé so kém ban sao quyet dinh cép bing, Bing
“T6 quoc ghi cdng” dén co quan dé nghi thdm dinh dé chuyén vé co quan, don vi cp gidy chimg nhan hy

sinh.






153

B6 Lao dong - Thuong binh va X4 héi trong thdi gian 12 ngay ké tir ngay nhan dit gidy t& ¢6 trach nhiém
xem xét va ban hanh quye':;t dinh tiép nhén theo Mau s6 71 Phu luc I Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP d6i
v@i tung trudng horp cu thé.

- Co quan, don vi cap glay chimg nhén hy sinh trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhéan ban sao quyét dinh
cép bang, Bing “T6 qudc ghi cong” kem hd so, c6 trach nhiém: - - Thong bao cho than nhan cua liét si (cha
dé, me dé, vo hoiic chdng, con liét si, ngudi c6 cong nudi liét si) va phoi hop voi Uy ban nhén dan chp x4
noi dai dién than nhan liét s7 thu'cmg trii 6 chire 1€ truy diéu liét si, trao Bang “To qudc ghl cong”. Truong
hop khong con thén nhén thi tb chirc 1& truy diéu liét si, ban giao Bang “Té quédc ghi cong’” ve Uy ban nhan
dén cAp x3 noi liét sT thudmg tra trude khi hy sinh. - Ban giao hd so kém ban sao quyét dinh cdp Bang vé
S& Lao dong - Thuong binh va X hdi noi td chire 1€ truy diéu liét si.

H6 so dugc luu trir tai S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi theo quy dinh hién hanh.
Thanh phan hd so luu:

- - Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua;

- H6 so dé nghi giai quyét TTHC;

- Quyét dinh cap Bing “Td qudc ghi cong” va Bing “Td qudc ghi cong”

3.2. Déi v6i ngweoi hy sinh hodic mit tich khéng thupc quin dii, cong an (Ma quy trinh: 1.010781-2)
Thoi gian giai quyét: UBND cép x4 noi nguoi hy sinh thuong trii: 57 ngay; S& Lao dong - Thuong binh va X hdi noi quan ly md
cap gidy xac nhin md liét sT: 12 ngay; Phong Lao dong - Thuong binh va X& héi: 60 ngay; S& Lao dong - Thuong binh va Xa héi:
30 ngay; UBND tinh: 05 ngay

Buée n . Trach n n in ,
Co man | e Ten blf?c nhiém Noi dung cOng viee thye Biéu miu/két qua Thoi gian
don vi o thue hién S hi¢n
: hién : ¥ thuc hien :
UBND Buée |Tiép nhan ho |Bd  phan |- Tiép nhéan hé so, kiém | - Gidy tiép nhén hd so va hen tra két | 0,5 ngay
cap xi noi 1 SO Mot cua tra thong tin: qua (Mau s6 01 ban hanh kém theo
nguoi hy Trudmg hop hd so ddy di Théng tua s6 01/2018/TT-VPCP ngay
sinh ' ’

hop 18 thi tiép nhén va in
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thuwong Gidy tiép nhan ho so va|23/11/2018); H6 so cua to chirc, cong
tra hen tra két qua. Chuyeén | dan d4 dugce ti€p nhén;

can bo/cong chiic phu| _ pp;g, yéu cau bd sung, hoan thién

trach. ‘ hdso (Mau s 02 ban hanh kém theo
Truong hop h6 so chua | Thong tu s6 01/2018/TT-VPCPngay
day du thi cong chirc tiep | 23/11/2018);

nhan 29;0311?“% dan d& _ ppiéu tir chdi tiép nhan giai quyét h
cong dan/ 5 chire bo sung | o, (Mau so6 03 ban hanh kém theo

ho so va in Phiéu yéu cau | py505 (v 54 01/2018/TT-VPCP ngay
bd sung, hoan thién ho so. 23/11/2018).

Két thiic quy trinh.

Trudng hgp hd so khéng
dung quy dinh thi in Phiéu
tir chdi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thuc quy
trinh.

Bwée | X Iy, tham 03 nod
2 | dinh hd so gay

Trwomg hop 1| - Cén b phy |~ AC.?c“m:g chl}.cnl\lf.én hoa - {(ﬁ - Théng bdo dé nghi bd sung hd so.
thim dinh h | rachcipxg; |NOithdm dinh; du thao
A . Thoéng bao dé bo sung ho
so day 44| | [sh dao |
nhung chua UBND & 56, .
hop 16, cin bd | “P |- Chuyen Lanh dao UBND
sﬁng' i Xa, cap x4 duyét Thong béo.
’ - Van thu, - Vin thur vao s6, dong dau.
-Ca nhén thyc hién thl‘i tuc
hanh chinh bd sung ho so:
chuyén truomg hop 2 hoic
3.

01 ngay
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Trudng hop 2: | Cong  chirc | - Kiém tra, xac minh, xac | Du thao vin ban dé nghi S& Lao dong | 02 ngay
thim dinh hd | Van hod - x3 | nhén don dé nghi; - Thuong binh va X& hoi noi quan Iy
SO d%y (?fl, 110'p hoi _ Dy théo vin ban dé nghi mé cip gidy xac nhan md liét st
le_:;(ke ca hd so S& Lao dong - Thuong
b6 sung) binh va Xa héi noi quan 1y
md cAp gidy xac nhin md
liét si
- Chuyén Budc 3.
) Tlé:p nh:'gn hﬁkso ]f’ﬁ SUNg; | Dr thao Théng bao tir chdi giai quyét
Trudng hop 3: Cong  chir - Tham dth hOASU’ | hdso.
thiAm dinh hd so = hos T - Du .th_ao Tbong bao tir
diy da, khong l\llc“)aln 0a - Xa 0?61’ gidi ‘quye::t. hé so (néu 02 ngéy
hop 18 (ké cahd | " o ly dOA tu Chf)l).
so bd sung) - Chuyén Budc 3.
Bwéc | Ky duyét Lanh dao | Ky duyét van ban Van ban dé nghi S& Lao dong - |01 ngay
3 UBND cép Thuong binh va X4 hdi noi quan ly mo
X8 cap gidy xac nhan mo liét si
Hoic Théng bdo tir chdi giai quyét hd
S0.
Buée |Phat hanh va ! B&  phéan |- Vian thu vao sb, dong | Van ban d& nghi S& Lao dong - | 0,5 ngay
4 |chuyén/tra hd|van  thu; | déu; Thuong binh va X& hoi noi quan Iy md
SO Mot ctra cap gidy xdc nhan mé liét si

- Bd phan Mot cua
chuyén hé so dén S& Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi noi quan ly mo cép

Hodc Thoéng bao tir chdi giai quyét hd
50,
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gidy xac nhan md liét si/
Tra két qua

S& Lao | Bwéc | Cap gidy xac - Ra soat hd so, tai liéu | Gidy xac nhan md liét s theo MAu s6 | 12 ngay
dgng - 5 nhian mo liét quan Iy mo liét sf cua dia |48 Phu luc 1 Nghi dinh sé
Thwong ST phuong dé cip gidy xac | 131/2021/ND-CP
binh va nhin md liét si theo Mau
X3  héi s6 48 Phu luc I Nghi dijnh
nei quén s6 131/2021/ND-CP;
ly mg cap - Tra ctru co s& dit lidu
giay xac qubc gia vé liét si va co
",!\"5"1 mo vin ban théng bao néu
ligt si truomg hop dé nghi da
dugc cong nhan liét si
- Chuyén hd so dén
UBND cip xa noi ngudj
hy sinh thudng tri
UBND cép | Bude | Niém yét cong | Cong chirc | Thuc hién niém yét cong | Danh sach déi trong sau khi niém yét | 40 ngay
xa noi noi 6 khai Vian hoa - | khaidanh sach tai thon, xa | cong khai
ngudi hy x4 hoi noi nguoi b thuong
sinh thudng trd trude khi by
thuwong thuong; thong bao trén
tru phuong tién thong tin dai
ching cua dia phrong dé
liy v kién ctia nhan dan.
Bude Téng hop hd |- Cén bod |- Td chirc hop Hoi dong | Dir thao van ban dé nghi kém bién ban | 12 ngay
7 so, to chac|phu trach xac nhdn ngudi c6 cong két qua niém yét cong khai va bién ban
hop Héi dong | cap x4; cap x3d dé xem xét d6i vai | hop xét duyét cua Hoi déng xac nhén
- Hoi déng cac truong hop khong ¢ | ngudi co cong cip xa kém theo gidy o,
xac nhan
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ngudi  cod
cOng cap xa

y kién khiéu nai, t§ céo
cua nhan déan;

- Lap bién ban hop xét
duyét;

- Du thao van ban dé nghi
kém bién ban két qua
niém yét céng khai va
bién ban hop xét duyét
ciaa Hoi déng xac nhan
ngudi cé céng chp xa giri
S& Lao dong - Thuong

hd so quy dinh tai khoan 1 Diéu 74
Nghi dinh s6 131/2021/ND-CP

binh va X& hoi
- Chuyé’n hé so dén
UBND cép huyén
Phong Bwée | Tong heop hé | Phong Lao | Phéng Lao déng - 60 ngay
Lao dgng 8 so, td chirc | dong - | Thuong binh va X& hoi
— Thuong hop Ban Chi | Thurong kiém tra hd so, bao céo
binh va dao xdc nhén | binh va X& | Chu tich Uy ban nhan dén
Xa hoi ngudi co cdng | hoi; Ban chi | cdp huyén t6 chirc hop
de xét duyét | dao xac | Ban Chi dao xac nhén

timg hd so;
lap bién ban
xét duyét
theo Mau sb
79 Phu luc I
Nghi dinh s
131/2021/ND
-CP.

nhian ngudi
co cong cép
huyén

ngudi c6 cong dé xét
duyét timg hd so; 1ap bién
ban xét duyét theo Mau sb
79 Phu luc I Nghi dinh s
131/2021/ND-CP.

Cép giéy chfmg nhan hy
sinh déi voi nhitng trudng
hop thude tham quyen;
chuyén toan bd hd so vé
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S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi dé xem xét
trinh Chu tich Uy ban
nhén dan cép tinh.

(Truomg hop khong thude
thim quyén cip gidy
chimg nhén hy sinh cua
Chu tich Uy ban nhén dén
chp huyén thi chuyén hd
SC den co quan c6 tham
quyén theo quy dinh tai
khoan 3 hodc khoan 4
Diéu 16 Nghi dinh s
131/2021/ND-CP.

Truong hop ngudi hy sinh
la  Thanh nién xung
phong, néu thudc Bé Giao
thong van tai quan ly thi
chuyén hd so dén Bs Giao
théng van tai dé cip gidy
chimg nhén hy sinh, néu
thude cac co quan, don vi
khac quén ly thi chuyén
dén S& Nbi vu dé xem xét
trinh Chit tich Uy ban
nhin dén cép tinh cép
gidy chimg nhén hy sinh.
Dbi voi trudmg hop chua
xdc dinh duge co quan,
don vi co tham quyén cép
gidy chimg nhén hy sinh
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thi bao cao Uy ban nhan
dén cép tinh thanh lap Hoi
ddng xac minh (Sé Lao
dong - Thuong binh va Xa
héi la co quan thudng
truc) dé két luan, giao co
quan chtrc nang cp gidy
chimg nhan hy sinh theo
thdm quyén)

So¢ Lao

dong

Thwong

binh
X3 hoi

va

Buoce | Tham muu, 30 noa
9 | ky duyét gay
Bude | Tiép nhan ho | B6  phin | - Tiép nhan ho so; Hb so d& nghi thim dinh. 0,25 ngay
21 |so Mot cua - Chuyén hé so ¢én Phong
chuyén mon.
Buoc | phan c6ng xir | Ldnh  dao | Phan cong xtr ly Hb so di tiép nhén. 0,25 ngay
92 1y phong
chuyén
__|mdn ,
Buée | X ly, thdm | Coéng chuc | - Kiém tra ho so; - Dy théo vén ban trinh UBND tinh | 25 ngay
9.3 | dinh hoso dugc giao |- Du thdo vidn ban trinh | kém du théo gidy chimg nhan hy sinh
xur ly ho so | UBND tinh kém du thao | - Hodc dy thao Thong bao tir choi giai

gidy chimg nhan hy sinh
hodc du thao Théng bao
tir chdi giai quyét hd so
(néu rd ly do tur chéi).

quyét hd so.
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Budc | Xem xét ky|Lanh dao| Xem xét ky duyét trinh 02 ngay
9.4 | duyét hd so phong Lanh dao S¢&
chuyén
mon
Truong heop 1:|Lanh  dao|- Lénh dao phong xem |- Du thdo van ban trinh UBND tinh | 02 ngay
Lanh dao |phong xét, ky duyét hd so kém du thao gidy chiing nhén hy sinh.
phong  xem |chuyén mén | - Chuyén bude tiép theo | - Hodic du thao Théng bao tr chdi giai
xet, xar ly ho so quyét hd so.
dd thdm dinh,
dong y v6i ho
so cdp dudi
trinh
Truong hop 2: |Lanh dao - Lanh dao phong xem xét 02 ngay
Lanh dao |phong ho so
phong  xem |chuyén mén |- Néu rd y kién khong
xét, xir 1y ho so déng y
di thdm dinh, - Chuyén lai budc trude
nhung  khong
dong v véi hd
so cap dudi
trinh
Budéc | Ky duyét L&nh dao S¢ | Xem x¢ét, ky duyét 02 ngay
9.5 '
Truong hop 1: N . , - Vin ban trinh UBND tinh kém du
Lanh dgo So | ;Lanh dao So xemxet, | 5, gidy ching nhan hy sinh.
xem xét, xir ly Lanh dao S&| ky duyét ho so ) ] . . .| 02ngay
hd so di thim - Chuyén busc tiép theo | - Hodc Thong bao tir chdi giat quyét hd

dinh, déng y véi

50.
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ho so cip dudi
trinh

Trudong hop 2:
Lanh dao S¢& - Lanh dao S& xem xét hd
xem Xét, xf:jl)'r SC
ho so da tham |1 an dao S&| - Neu rb v kién khong 02 ngay
dinh, nhung d(‘ing y
khong dong vy i
vii hd so clp - Chuyén lai budc trude
dudi trinh
| Vao sb, dong Van thurvio sb, déng déu; | - Van ban trinh UBND tinh.
Buge | daw; B6 phén | viup thy IR U 5 A e ke e xoa | g6 oo
9.6 |tiép nhan va Chuyén ho so lién théng/ tra | - Hogic Thong bao tir chdi giai quyét hd ;2 Ngay
) 21 A T, két qUé 50.
trd két qua
UBND | Bwéc n dg‘nh, k): ,
tinh 10 | duwét tinh BS 05 ngay
[LDTBXH
Bué6c | Tiép nhan ho so Bcf)nphén\ tié]? - Tiép nhén hd so, kiém | H so da tiép nhan tir S& Lao dong - | 0,25 ngay
10.1 Etlfn va tra) ¢ra thong tin; Thuong binh va Xa hdi
ét qua X .
1 - Chuyén dén can bo,
cong chirc theo phan cong
UBND cua Vian phong UBND
tinh tinh
Buéc | Tham dinh hd |Can b, cong|Xtr ly, tham dinh hd so | Du thao vén ban dé nghi B Lao dong - | 02 ngay
10.2 |so chic  dugc Thuong binh va X3 hoi tham dinh hé so

giao xir ly ho
SO

kém du thao gidy chimg nhan hy sinh;
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Hoéic du thao van ban tra o1 vé viée
giai quyét ho so

Buéc | Xirly hd so Ldnh  dao| Xem xét, xtr ly hd so da | Dy thao vin ban dé nghi Bé Laodong- | 01 ngay
10.3 Phong/Ban | thim dinh Thuong binh va X hdi tham dinh ho so
chuyén moén kém du thao gidy chimg nhan hy sinh;
Hodc dir thao vin ban tra 1od vé& viée
‘ giai quyét ho so
Budc | Xemxéthdoso |[Linh  dao| Xem xét, duyét hé so | Dy thdo van ban dé nghi B6 Lao dong - | 0,5 ngay
10.4 Vin phong|trinh Lanh dao UBND | Thuong binh va X hoi thim dinh hd so
UBND tinh | tinh kém du thao gidy chimg nhan hy sinh;
Hodc du thao vin ban tra 101 vé viéce
gidi quyét hé so
Budc | Ky duyét Lanh  dao| Xem xét, ky duyét Vin ban vé viée dé nghi Bo Lao ddng - | 01 ngay
10.5 UBND tinh Thuong binh va X3 hdi thim dinh hé so;
gidy chimg nhén hy sinh
Hodc Vin ban tra 1o vé viée giai quyét
hé so
Buéc | Phat hanh va |B6 phan tiép| Phat hanh va chuyén tra | Van ban vé& viée dé nghi Bé Lao dong - | 0,25 ngay
10.6 |chuyén tra két [nhan va tra|két qua dén S& Lao dong - | Thuong binh va Xa hoi thim dinh hd so;
qua két qua Thuong binh va X& héi/ | gidy chimg nhan hy sinh
tra ket qua Hofic Vin ban tré 15 v viée gidi quyét
hd so
S& Lao| Buéc | Tri két qud/|[Bé  phén| Chuyén hd so lién théng | Vian ban vé viée dé nghi B6 Lao dong - 0
djng —| 11 | Chuyén hd so|tiép nhan va| dén BS Lao dong - Thuong | Thuong binh va X4 héi thAm dinh hé so;
Thuong lién thong tra két qua | binh va Xa h6i/ Tra két qua | gidy chimg nhan hy sinh;
binh va Hodc Vin ban tra 151 v& viée giai quyét
Xa hoi hd so
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B9 Lao dfng - Thuong binh va Xa héi Trong thoi gian 40 ngay ké tir ngay nhén di glay td, co trach nhiém thim dinh, 14p t& trinh va
danh séch kém theo trinh Thii tuéng Chinh pht ban hanh quyét dinh cip Bang “Té quéc ghi cng”.

Van phong Chinh phu Trong thoi gian 20 ngay ke tir ngay nhan quyet dinh clp bang, c6 trach nhiém in, dong déu Bang “Td quoc ghi
cong” va chuyen ho so kém ban sao quyét dinh cdp bang, Bing “Td quéc ghi céng” dén co quan dé nghij tham dinh & chuyén vé co
quan, don vi cép gidy chimg nhén hy sinh.

Hb so duge luu trir tai S Lao déng - Thuong binh va X3 héi theo quy dinh hién hanh.

Thanh phén hé so luu:

- Ho so dé nghi giai quyét TTHC;

- Quyét dinh cip Bing “Td qudc ghi céng” va Bang “Td qubc ghi céng”.

4. Cap lai Biang “T6 quoc ghi cong”. (Ma TTHC: 1.010778)

Thai gian thire hién: UBND cip xa: 05 ngay; Phong Lao dong - TBXH: 05 ngay; S& Lao dong - TBXH: 30 ngay

Co quan Bude Tén buédc Trach Néi dung cong viée thuc R XK 4k .
. | thwe « n nhiém : PO Bi€u mau/ket qua Thoi gian
don vi . thwe hi¢n 3 ea hi¢n
: hién : ¥ thue hién ;

UBND Buoc Tiép nhan hé | Bd phan | - Tiép nhan hd so, kiém | - Girfly tiép nhin hd so va hen tra két | 0,5 ngay
cp xi 1 SO MGt cira tra thong tin: qua (Mau sé 01 ban hanh kém theo |
Théng tu sd 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018); Ho so cua td chirc, cong
dan d3 dugc tiép nhén;

Truomg hop héd so day du,
hop 18 thi tiép nhan va in
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua. Chuyén | - Phiéu L yéu ¢ cAu bd sung, hoan thién hd
can bd/cong chitc phu | so (Mau so 02 ban hanh kém theo
trach. Théng tu sé 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018);
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Truong hop hd so chua
day du thi céng chuc tiép
nhén hd so huéng din dé
cong dan/ t6 chirc bd sung
hd so va in Phiéu yéu ciu
bd sung, hoan thién hd so.
Két thic quy trinh.

Trudng hgp hd so khong
dung quy dinh thi in Phiéu
tr chéi tiép nhan giai
quyét hd so. Két thic quy
trinh.

- Phiéu tir choi tiép nhén giai quyét hd
so (Mau sé 03 ban hanh kém theo
Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).

Bude | X 1y, tham 03 ngay
2 dinh ho so
Truong hop 1:| - Can b6 phy - Cong chirc Van hoa - x&|- Théng bao dé nghi b sung hd so. 01 ngay
tham Qinh hé | rach capxd; [hoitham din‘h; du thég
so  day dU|_ [ah dao | ThONg bao d€ bo sung ho
nhlmg ‘ChU? UBND Cép SO,
hop 18, can b6 | 5 - Chuyén Lanh dao UBND
Sung: - Vin thu cap xa duyét Thong bao.
- Vin thu vao s6, dong dau.
-C4 nhén thue hién thu tuc
hanh chinh b sung ho so:
chuyén truong hop 2 hoéc
3.
Truomg hop 2:| Cong  chirc |- Xac nhén béan khai Dy thao danh sach va to trinh gui | 02 ngay

tham dinh ho
so day du, hop

Van hod - x4
hi

- Téng hop, 1ap danh sach
va 1o trinh giri Phong Lao

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi
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1& (k& ca ho so

dong - Thuong binh va Xa

bé sung) hoi.
- Chuyén Budc 3.
Truong hop 3: | Cong  chuc |- Tiép nhan hd so bd sung; Du thao Théng bao tir chéi giai quyét | 02 ngay
t}iam dmh h? SO VAan hod - x8 | iy dinh hd so; ho so.
day du, khong | hdi
hop 1 (ké cahd - l?u thao T}}éng bao tu
so bé.sung) choi giai quyét hd so (néu
rd 1y do tir choi).
- Chuyén Budc 3.
Bwée | Ky duyét Ladnh  dao |Xem xét, ky duyét Danh sach va t¢ trinh gui Phong Lao | 01 ngay
3 UBND cap dong - Thuong binh va X& hoi
xa Hoiic Théng bao tir chéi giai quyét hd
SQ.
Bwéce | Phat hanh va | B§ phén - Vén thu vao 50, dong Danh sach va to trinh giri Phong Lao 0,5 ngay
4 chuyén ho so | van thu; dau; _ {dong - Thuong binh va Xa hoi
lién thong/ tra | M6t ctra - B§ phén Mot cira chuyén (Hodc Théng bao tir chdi giai quyet hd
ho so ho6 so dén UBND cap S0.
huyén/ Tra két qua
) | Bwée | Xix ly, thim 0S5 ngay
Phong | 5" | dinh 'hd so,
Lao dong Qo
guri S¢ Lao
— Thwong dong -
';'Ihh‘,f? Thuong binh
240! va Xa hoi
Bude | Tiép nhan hé |B6  phan | - Tiép nhan hd so; Hb so d& nghi tham dinh. 0,25 ngay
5.1 |so van thu/

Mot cua
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- Chuyén h6 so dén Phong
Lao dong — TBXH.

Buoc | Phan cong x| Lanh  dao | Phan cong xir ly Xem xét chuyén dén cong chire xir ly. | 0,5 ngay
52 |ly Phong Lao
dong -
Thuong
binh va X&a
hoi chp
huyén
Buéc | X ly, thidm |Céng chirc |- Thim dinh hd so - Dur thdo van ban trinh S¢& Lao dong - | 03 ngay
5.3 | dinh hd so; dugc  gia0 | -y thao vin ban trinh S¢ | Thuong binh va Xa hoi kém hé so theo
Xulyhoso |1 p TB&XH kém hé so | duy dinh
theo quy dinh - Hoéc Dy thao Thong béo tur chéi giai
- Hodic Dy thio Thong | duyethdso.
bao tir chdi giai quyét ho
SO.
Budc | Xem xéthdso [ Lanh  dao | Xem xét ho so - Dy thao van ban trinh S& Lao dong - | 01 ngay
5.4 |dathdm dinh | Phong Lao Thuong binh va X4 hoi kém hé so theo
dong - quy dinh
Thuong - Ho#c Du thao Thong bao tir chdi giai
b{nh va Xa quyét hd so.
hoi -
Bude | Xem xét ky|Lanh dao | Xem xét ky duyét - Véan ban trinh S& Lao ddng - Thuong
5.4 | duyét UBND cép binh va X& hoi kém hd so theo quy
huyén dinh

- Hodc Thong béo tir chbi giai quyét hd
SO,
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Buge | Phat hanh va|Van  thu; | Vanthu vao s6, dong diu; | - Vian ban trinh S& Lao dong - Thuong | 0,25 ngay
5.5 |chuyén/tra h6 |B6  phan B6 phan Mt cira chuyén binh va X& hdi kém hé so theo quy
SO Mot cira hd so dén S& Lao dong — dinh ) o
Thuong binh va X& hoi/ | - Hoac Thong bao tir choi giai quyet ho
tra két qua S0.
S¢ Lao| Buéc | Tham muru, 30 ngay
dong -| 6 |thim dinh ho
Thwong so, trinh Bo
binh va LPTBXH
Xa ho Buse | Tiéo nhan ha | B opg |~ TiéP nhén hd so
udc | Tiép nhdan hd |B6  phén P . . A A C LA a .
6.1 |so Mbt cira - Chunyen l}o so dén Phong | HO so dé nghi tham dinh. 0,5 ngay
chuyén mon.
Lianh dao
Budc An cb ’ : \ .
6.2 E’,han cong xu Eﬁs;légn Phan cong xir ly HG so di tieép nhén. 0,5 ngay
mon
- Kiém tra hé so; - Du thdo danh sach cép lai Bing “T$
- Lép danh séch cip lai | 940¢ ghl cong” theo Mau s6 83 Phu luc
Bﬁdgp “Té qube ghi ang',, [ Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; Dy
theo Mau sé 83 Phu luc I thao vin ban dé nghi gint B Lao déng
. , A ) . . " 7 4 |- Thuong binh va X3 hdi
Bube | Xir Iy, thim|SOn8 CRUCINghi o dinh o oso|T PERSTECECEEY o
6.3 | dinh hd so uoc - glac | 131/2021/NDB-CP d6i voi | - Hodc du thao Thong béo tir chéi giai ngay
' xu 1y ho s0 | phitng trueomg hop da diéu | quyét ho so (néu rd 1y do tir choi).

kién va c6 diy du théng
tin ghi theo gidy bao tir
ctia 1iét sf kém van ban dé
nghi gin B Lao dong -
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Thurong binh va Xa hdi. -
Ho#c du thao Théng bao
tir chbi giai quyét ho so
(néu r6 1y do tir chéi).

' Lanh dao
Buée | Xem xét ky | phong Xem xét ky duyét trinh 02 e
6.4 | duyét hd so chuyén Lanh dao S¢ nesy
mon
Tx:u(‘mg hop 1: - Dy théo danh sach céip lai Bang “Té
Lal}h dao quéc ghi cong” theo Mau s6 83 Phu luc
phong  Xem | [ anhdao |- Lanh dao phong xem | I Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; Dy
g;t’ ;Lf ly }clioins}? phong | xét, ky duyét ho so thio van ban dé nghi giri B§ Lao dong | 02 ngay
dong § it ha chuyén moén | _ Chuyén budc tidp theo Thuong bmﬁh va )fa hol,, S
SO cép dusi - Hoac glL_r thao Thong bao tir chﬁl giai
trinh quyét ho so (néu 1o ly do tir choi).
Truong hop 2:
Lanh dao . .
phong  xem - I’dan‘ﬂh dao phong xem
xét, xir Iy hd so| Lanhdao |xethoso
dd thdm dinh,| PhOng |- Neéurd y kién khong 02 ngay
nhung  khong | chuyén moén | ¢ong y
déng y vo1 ho - Chuyén lai budc truée
so cap dudi
trinh
B6“‘5’° Ky duyét |LAnh dao S&| Xem xét, ky duyét 02 ngay
TI;U(‘mg hop 17: Linh dao S& | - Fé"mh :iao}S(’r xem xét, - ADar,l’h sach cé:p laiA Béang “T6 quoc gh% 02 ngy
| Lanh dao S¢ ky duyét ho so cOng” theo Mau s6 83 Phu luc 1 Nghi
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xem xét, xu ly
hd so di thdm
dinh, dongyvm
hé so cap dudi
trinh

- Chuyén budc tiép theo

dinh s 131/2021/ND-CP; vin ban dé
nghi gui B¢ Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi;

- Hoéc Thong bao tir chéi giai quyét hd
so (néu rd ly do tir choi).

va Xa hoi;
- Hoac Thong béo tir chéi giai quyét ho
so (néu 14 ly do tir chéi).

Truong hop 2:
Lanh dao S& - Lanh dao S& xem xét hd
xem xét, xir ly SO
glonh,so da nhmlfrllg Lanh dao S¢ | - Néurd y kién khéng 02 ngay
khong dong y dong ya
vl ho SO cap - Chlly@l’l lai buéc trurdce
dudi trinh
Budc | Vao sd, déng|Van thu/ B| Van thir vao sb, déng déu; | - Danh sach cip lai Bang “Té quoc ghi 0
6.6 |dau; Bo phan {phan tiép Chuyén hé so dé&n Bj c6ng” theo Mau s6 83 Phu luc I Nghi
tiép nhén va |{nhin va tra| LDTBXH/ Trakétqua dinh s& 131/2021/ND-CP; vin ban dé
tra két qua két qua nghi giri B6 Lao dong - Thuong binh

Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi trong thai gian 30 ngay ké tir ngdy nhén du cac gidy td, c6 trach nhlem kiém tra, tbng hop, lap
danh sach kém t& trinh gt trinh Tha tuéng Chinh phu ban hanh quyét dinh cép lai Bang “Té qubc ghi cong”.

Trong thai gian 20 ngay ké tir ngay nhan quyét dinh cép lai bang c6 trach cap Bang “T6 québc ghi cong”, giri vé S& Lao dong - Thuong

binh va X hoi.

S¢ Lao dong - Thuong binh va X& hdi trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhéan duoc Bang “Td quéc ghi cong” cép lai, giri Bang “Td
quoc ghi cong” dén ngudi dé nghi.

Hb so duge luu trir tai S Lao dong - Thuong binh va X4 hdi theo quy dinh hién hanh.






Thanh phan hd so hru:
- Hb so d& nghi giai quyét TTHC;
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- Quyét dinh cép lai Bang “Té qubc ghi céng” va Bing “Té qubc ghi cong”

5. Cap doi Bing “Tb quéc ghi cong”. (Ma TTHC: 1.010777)
Thoi gian giai quyét: UBND cap xa: 05 ngay; S& Lao dong - TBXH: 05 ngay

Buwoe Trach
C ’ e | L. Oi 0 i¢ .: R hid L -
o quan thuc Ten b“.’?’c nhiém Not dung CONE vige thye Biéu miu/két qua Thoi gian
don vi o thyc hién A hién
hién : * thuwe hién *
UBND Bwoc Tiép nhan hd | B6 phan | - Tiép nhan hd so, kiém | - Giéy tiép Qhém hd so va hen tra két| 0,5 ngay
cép x3a 1 SO MGt cuira tra théng tin: qua (Mau sé 0] ban hanh kém theo

Trudng hop hé so diy du,
hop 1é thi tiép nhéan va in
Gidy tiép nhan hd so va
hen tra két qua. Chuyén
can bd/ cong chirc phu
trach.

Truong hop hé so chua
day du thi cbéng chirc tiep
nhan hé so hudéng dan dé
cdng dan/ td chirc bd sung
hd so va in Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién hd so.
Két thuc quy trinh.

Trudng hop hé so khong

dang quy dinh thi in Phiéu
tir chbéi tiép nhan giai

Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018); Hé so cua td chirc, cong
dén di dugc ti€p nhéan;

- Phiéu yéu ciu bd sung, hoan thién hd
so (Mau sb 02 ban hanh kém theo
Théng tu sé6 01/2018/TT-VPCPngay
23/11/2018);

- Phiéu tir chéi tiép nhan giai quyét hd
so (Miu sé 03 ban hanh kém theo
Théng tu sb 01/2018/TT-VPCP ngay
23/11/2018).
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quyét ho so. Két thic quy
trinh.

Buwée | Xir 1y, thim .
2 | dinh hd so 03 ngay
Truomg hop 1: | - Cén bd phuy |7 A(?(")n:g Chlfl'(-: Vian hoa - >’(£”1 - Théng bao dé nghi bd sung ho so. 01 ngay
thdm dinh hd | wchcipx |ROtham dinh; du thao
A . Thong bao dé bé sung ho
so ddy du|_ ;zb dao
nhung  chva | (IBND el | or. &
A A RA Cap |- Chuyén Lanh dao UBND
hop 1€, can bo | - P Ar oL A .
sung: Xa, cap x4 duyét Thong bao.
-Van thir. - Van thu vao s6, dong dau.
-Ca nhén thyc hién thi tuc
hanh chinh b6 sung ho so:
chuyén truong hop 2 hodc
3.
Truong hop 2:| Cong  chir |- Xac nhén ban khai Du thao danh sach va t& trinh gini S| 02 ngay
thénl dil;]h hé VAén hod - xa | Téng hop, 1ap danh sach Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
so day da, hop | hda

1¢ (ké c ho so
bd sung)

va to trinh g S& Lao dong
- Thuong binh va X4 hoi.

(Trudng hop biang gbe
khéng thé hién dugc thong
tin do mo chir hodc bi hu
hai, Uy ban nhan dan cip
x3 c0 trach nhiém niém yét
cong khai tai thon, xa ldy v
kién nhén dén, théng bao
trén phuong tién thong tin
dai ching cda dia phuong
trong thoi gian tdi thidu 40
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ngdy va ldp bién ban két
qua niém yét céng khai.
Trong thoi gian 12 ngay ké
tir ngay c6 két qua niém yét
cong khai phai tb chirc hop
Hoi dong xac nhan ngudi
¢ cong cap x3 dé xem xét
dbi véi céc truomg hop
khong ¢6 y kién khiéu nai,
td cho cta nhan dén, lap
bi€én ban hop xét duyét va
c6 van ban dé nghl kem
bién ban két qua niém yét
cong khai va bién ban hop
xét duyét cia Hbi ddng xac
nhan ngudi cé cong cip xa
gui S& Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi kém bing
gbe)

- Chuyén Budc 3.

Trrong hop 3:
thédm dinh ho so
day du, khong
hop 18 (ké cahd
s0 bd sung)

Cong chic
Van hod - x&
héi

- Tiép nhén hé so bo sung;
- Tham dinh hd so;

- Du thdo Thoéng bio tir
chéi giai quyét hé so (néu
rd 1y do tir chdi).

- Chuyén Buée 3.

Du thao Théng bao tir chéi giai quyét
ho so.

02 ngay
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Bude | Ky duyét Lanh  dao |Xem xét, ky duyét Danh sach va to trinh giri S& Lao dong | 01 ngay
3 UBND cap - Thuong binh va X3 hoi
xa Hozc Théng bao tir chéi giai quyét hd
50.
Bwée | Phat qhénl} va | BO phén | - Vén thu vao sb, dong | Danh sach va to trinh guri S& Lao dong | 0,5 ngay
4 chuyén hé so | van thu; | dau; - Thuong binh va X4 hoi
L"fn thong/ tra | Mot cira - B§ phan Mot cira | Hodc Thong béo tir chéi giai quyét hd
050 chuyén hd so dén S& Lao | so.
dong - Thuong binh va Xa
hoi/ Tra két qua
Bwéc | Tham muu, 05 ngay
5 | thim dinh hd
so, trinh B§
LDPTBXH
] Budc | Tiép nhan hd |B6  phén | - Tiép nhén hb so; Hb so d& nghi thim dinh. 0,5 ngay
S& Lao 5.1 SO Mét cua Ch A h}\ d’: Phe
dong ] - Chuyén ho so dén Phong
Thwon g chuyén mon.
binh va| Budc |Phin céng xit | Ldnh  dao | Phan céng xu ly Ho so da tiép nhén. (0,5 ngay
Xa hoi 52 |ly phong
chuyén
mon
Buge | Xiur ly, thim | Cong chic |- Kiém tra ho so; - Dy thao danh sach cap lai Bing “T| 02 ngay
5.3 | dinh hd so duge giao |_ Lip danh séch cp lai qudc ghi cong’ " theo MAu s6 83 Phu luc
xir 1Y hd 50 |z b P 211 Nghi dinh sé 131/2021/ND-CP; Dy

Bang “Té quoc ghi cong”
theo Méu s6 83 Phu luc I
Nghi dinh s6
131/2021/ND-CP déi véi

thao vin ban dé nghi gri B6 Lao dong -
Thuong binh va X& hoi
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nhimg trudong hop du diéu
kién va c6 day dua théng tin
ghi theo gidy béo tir cla
liét si kém vin ban dé nghi
gui B6 Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi.

(Trudng hop bing gbc
khong thé hién duge thong
tin 1am cin cir dé cép doi
do mo chir thi S¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa héi cé
van ban gui co quan chirc
ning dé nghi trung cau
giam dinh. Trong thoi gian
05 ngay lam vigc ké tir
ngdy nhan duoc két qua
giam dinh, néu c¢6 du can
cr thi S& c6 vin ban dé
nghi B Lao dbng -
Thuong binh va X& hoi
kém theo Béng gbc va két
qua giam dinh)

- Hoédc du thao Thong bao
tir chéi giai quyét hd so
(néu r&'ly do tir chéi).

- Hoic du thao Théng bdo tir chdi giai
quyét ho so (néu rd ly do tir choi).

Buoac
5.4

Xem xét ky
duyét ho so

Lianh dao
phong
chuyén
mon

Xem xét ky duyét trinh
Lénh dao So

01 ngay
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STTXHANG S
lelemg hop 1: - Dy thao danh sach cap lai Bang “Tb
Lal?h dzo quoc ghi cong” theo Mau s6 83 Phu luc
Phong  Xem | anh dao |- Lanh dao phong xem |1 Nghi dinh s§ 131/2021/NB-CP; Dy
gt’ zl(lt'l: ly }g)insl? phong | xét, ky duyét ho so théo vin ban de nghi giri B§ Lao dong -| 01 ngay
am  dimi, | ohyyvén mén z Y Thuong binh va X4 hoi;
A v ovd ha - Chuyén budoc tiép theo g P .
dong ¥ véi ho d P - Hodc dy thao Thong bdo tir chéi gii
so cap  dudi quyét hd so (néu 13 1y do tir chéi).
Truong hgp 2:
Lanh dao . .
phong  xem - Pangl dac phong xem
xét, xit Iy hd so| Lanhdao |Xéthdso
da thdm dinh,{ Phong |- Néurs y kién khong 01 ngay
nhung  khong chuyén moén dong y
dong y vo ho - Chuyén lai buéc trude
so cip dud
trinh
B; gc Ky duyét Lénh dao S¢| Xem xét, ky duyét 01 ngay
. , - Danh séch cép lai Bang “Td qudc ghi
Trudmg hop 1: ol :
| Lant gdagp S cong” ’theo Mau s6 83 Phu luc 1 Ngh‘g
xem Xét, XU l)” - Lanh dao SO xem Xét, dlnh so 13 1/2021/ND'CP, van ban dé
hd so da thiam |Lanh dao S&| ky duyét hé so ;gfl}ll gUI B6 Lao dong - Thuong binh vaj ngay
dinh, déngy vo1 - Chuyén budc tiép theo ahoL . o
hé so cap dudi - Hodc Théng bdo tir choi giai quyét hd
trinh s (néu rd ly do tir choi).
Truong hop 2: ~ . 1A
Lanh dao S& Lanh dao S& |- Lanh dao S& xem xét hé 01 ngay

xem xét, xu ly

s¢
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hd so da tham
dinh, nhung
khoéng déng y
voi hd so cép
dudi trinh

-Néurdy kién khéng
dong y

- Chuyén lai budc trudce

Buoc
5.6

Vao sb, dong
diu; Bo phan
tiép nhin va
tra két qua

Vian thu

Van thu vao s, dong dau;
Chuyén hé so dén Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa
hoi

- Danh séch cép lai Bang “Td qudc ghi
cdng” theo MAu sé 83 Phu luc I Nghi
dinh sé 131/2021/ND-CP; vin ban dé
nghi guri BY Lao dong - Thuong binh va
X& hoi;

- Hoac Théng béo tir chdi giai quyét hd

so (néu rd 1y do tir chdi).

B Lao dong - Thuong binh va X& hoi trong thoi gian 30 ngay ké tir ngay nhan du cac gidy t&, co trach
nhiém kiém tra, tong hop, 14p danh sach kém to trinh gm Vién phong Chinh pht trinh Thu tuéng Chinh
phil ban hanh quyét dinh cip dbi Bing “Tb qubc ghi cong”.

Trong thoi gian 20 ngay ké tir ngay nhan quyet dinh cap dbi biang co trach nhiém in, chuyén Van phong
Chinh pht déng d4u Bang “Té qudc ghi céng”, giri vé S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan duoc Bing “Td quoc ghi cong” c¢ip dbi ¢6 trach nhiém cho so

quan ly, lap trich luc hé so liét si, luu giir bing cii va cac gidy t& lién quan trong ho so, giri Bang “Td quéc
ghi céng” dén ngudi dé nghi.

Ho6 so duoc luu trit tai S& Lao dong -TBXH theo quy dinh hién hanh.

Thanh phéan hé so luu:

- Hb so dé nghi giai quyét TTHC;

- Quyét dinh cip d6i Biang “Té qubc ghi cong” va Bang “T6 qude ghi cong”







