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QUYẾT ĐỊNH
BAN HÀNH QUY ĐỊNH TRÌNH TỰ, THỦ TỤC SOẠN THẢO, BAN HÀNH VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT CỦA UỶ BAN NHÂN DÂN CÁC CẤP.
UỶ BAN NHÂN DÂN TỈNH LẠNG SƠN
Căn cứ Luật Tổ chức Hội đồng nhân dân và Uỷ ban nhân dân các cấp ngày 21/6/1994;
Căn cứ Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật ngày 12/11/1996 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật ngày 16/12/2002;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Tư pháp tại Tờ trình số: 242/TTr-TP ngày 16 tháng 04 năm 2003,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định trình tự, thủ tục soạn thảo, ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp trên địa bàn tỉnh Lạng Sơn.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực sau 15 ngày, kể từ ngày ký và thay thế Quy trình soạn thảo và ban hành văn bản pháp quy ban hành kèm theo Quyết định số 497 UB/QĐ ngày 06/6/1995 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Lạng Sơn.
Điều 3. Chánh Văn phòng Uỷ ban nhân dân tỉnh, Thủ trưởng các Sở, Ban, ngành, Chủ tịch Uỷ ban nhân dân các huyện, thành phố, xã, phường, thị trấn chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
 
	 
Nơi nhận:
- Văn phòng chính phủ;
- Bộ Tư pháp;
- TT Tỉnh Uỷ;
- TT. HĐND tỉnh;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- Các Ban của Đảng, đoàn thể;
- Như điều 3 (TH); 
- Các PVP, các tổ CV;
- Lưu VT.
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QUY ĐỊNH
TRÌNH TỰ, THỦ TỤC SOẠN THẢO, BAN HÀNH VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT CỦA UỶ BAN NHÂN DÂN CÁC CẤP
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 11/2003/ QĐ-UB ngày 22/5/2003 của Uỷ ban nhân dân tỉnh Lạng Sơn)
Chương I
NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Đối tượng, phạm vi điều chỉnh
1. Quy định này áp dụng đối với trình tự, thủ tục soạn thảo, ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp bao gồm:
a) Quyết định, Chỉ thị của Uỷ ban nhân dân tỉnh;
b) Quyết định, Chỉ thị của Uỷ ban nhân dân huyện, thành phố ( gọi chung là cấp huyện);
c) Quyết định, Chỉ thị của Uỷ ban nhân dân xã, phường, thị trấn ( gọi chung là cấp xã).
2. Quy định này không áp dụng đối với thủ tục, trình tự soạn thảo, ban hành các văn bản cá biệt.
Điều 2. Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
1.Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp phải có đầy đủ các yếu tố sau:
a) Do Uỷ ban nhân dân các cấp ban hành theo đúng thẩm quyền, có nội dung phù hợp với pháp luật quy định;
b) Được ban hành theo đúng trình tự, thủ tục tại bản quy định này;
c) Có chứa đựng các quy tắc xử sự chung, được áp dụng nhiều lần đối với tất cả các đối tượng hoặc một nhóm đối tượng khi tham gia các quan hệ xã hội được các quy tắc đó điều chỉnh và có hiệu lực trong phạm vi địa phương cấp ban hành văn bản;
d) Được cơ quan nhà nước đảm bảo thực hiện bằng các biện pháp tuyên truyền, giáo dục, thuyết phục, hành chính, kinh tế; trường hợp cần thiết có thể áp dụng biện pháp cưỡng chế bắt buộc thi hành đối với cá nhân, tổ chức có hành vi vi phạm.
2. Văn bản quy phạm pháp luật do Uỷ ban nhân dân các cấp ban hành nhằm thực hiện thẩm quyền quản lý nhà nước ở địa phương, thể chế hoá kịp thời văn bản quy phạm pháp luật của Quốc hội, Uỷ ban thường vụ Quốc hội và các văn bản của cơ quan nhà nước cấp trên, Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cùng cấp, để cơ quan, tổ chức và cá nhân thi hành.
Điều 3. Tính hợp hiến, hợp pháp; tính thống nhất của văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
 Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp phải phù hợp với Hiến pháp, Luật, Nghị quyết của Quốc hội, Pháp lệnh, Nghị quyết của Uỷ ban thường vụ Quốc hội và các văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan nhà nước cấp trên, Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cùng cấp; bảo đảm tính thống nhất, thứ bậc hiệu lực pháp lý của văn bản trong hệ thống pháp luật.
Những văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp ban hành trái văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan nhà nước cấp trên, Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cùng cấp phải được cơ quan nhà nước có thẩm quyền kịp thời bãi bỏ hoặc đình chỉ việc thi hành.
Điều 4. Hiệu lực và việc áp dụng văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
1. Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp có hiệu lực trong phạm vi địa phương thuộc quyền quản lý nhà nước của cấp ban hành văn bản, nhưng không sớm hơn 15 ngày kể từ ngày ký ban hành.
Trong trường hợp quy định các biện pháp cụ thể để thi hành quyết định về tình trạng khẩn cấp trong phạm vi địa phương hoặc để giải quyết những vấn cấp bách nhằm đảm bảo các quyền công dân tại địa phương thì có thể quy định ngày có hiệu lực sớm hơn.
2.Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp được áp dụng từ thời điểm có hiệu lực.
Trong trường hợp văn bản quy phạm pháp luật mới của Uỷ ban nhân dân các cấp không quy định nghĩa vụ pháp lý hoặc quy định nghĩa vụ pháp lý nhẹ hơn đối với hành vi xảy ra trước ngày văn bản có hiệu lực, thì áp dụng văn bản mới.
Điều 5. Những trường hợp văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp hết hiệu lực
1. Hết thời hạn có hiệu lực đã được quy định trong văn bản.
2. Được thay thế bằng một văn bản mới của chính cơ quan đã ban hành văn bản đó.
3. Bị bãi bỏ bằng một văn bản của cơ quan nhà nước có thẩm quyền.
4. Không còn đối tượng điều chỉnh.
5. Văn bản quy phạm pháp luật hết hiệu lực thì văn bản quy định chi tiết, hướng dẫn thi hành văn bản đó cũng đồng thời hết hiệu lực, trừ trường hợp được giữ lại toàn bộ hoặc một phần vì còn phù hợp với các quy định của văn bản quy phạm pháp luật hiện hành.
Điều 6. Số, ký hiệu văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
1. Văn bản quy phạm do Uỷ ban nhân dân các cấp ban hành phải được đánh số thứ tự cùng với năm ban hành và ký hiệu cho từng loại văn bản như sau:
a) Quyết định của Uỷ ban nhân dân: Số:…/ năm ban hành/QĐ-UB;
b) Chỉ thị của Uỷ ban nhân dân : Số…/ Năm ban hành/CT- UB.
2. Việc đánh số thứ tự phải bắt đầu từ số 01 theo từng loại văn bản của năm ban hành loại văn bản đó. Năm ban hành văn bản phải được ghi đầy đủ các số.
Điều 7. Bố cục văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp phải có tên và có các căn cứ pháp lý để ban hành. Tuỳ theo nội dung mà văn bản quy phạm pháp luật được bố cục thành chương, mục, điều, khoản, điểm. Các chương, mục phải có tiêu đề.
Điều 8. Ngôn ngữ văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
1. Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp được thể hiện bằng tiếng Việt.
2. Ngôn ngữ sử dụng trong văn bản quy phạm pháp luật phải chính xác, phổ thông, cách diễn đạt phải đơn giản, dễ hiểu.
3. Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp đã được công bố hoặc ký ban hành có thể được dịch ra tiếng nước ngoài. Việc dịch văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân ra tiếng nước ngoài theo quy định của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật.
Điều 9. Đăng tin, yết thị, gửi và lưu trữ văn bản
1. Văn bản quy phạm pháp luật do Uỷ ban nhân dân tỉnh ban hành được đăng Bản tin Văn phòng Uỷ ban nhân dân tỉnh và đưa lên mạng tin học diện rộng của Chính phủ và của tỉnh.
2. Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp được phổ biến tại các cuộc họp và trích đăng những nội dung chủ yếu trên các phương tiện thông tin đại chúng ở địa phương.
Việc đăng tin văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp phải tuân thủ các quy định của pháp luật về bảo vệ bí mật Nhà nước, Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật và Luật xuất bản.
3. Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp sau khi ký ban hành phải gửi các cơ quan sau: 
a) Văn bản do Uỷ ban nhân dân tỉnh ban hành phải gửi Văn phòng Chính phủ, Bộ Tư pháp, Bộ, ngành có liên quan, Thường trực Hội đồng nhân dân tỉnh, các Sở, Ban, ngành và Uỷ ban nhân dân các huyện, thành phố có liên quan để thực hiện.
b) Văn bản do Uỷ ban nhân dân cấp huyện ban hành phải gửi Văn phòng Uỷ ban nhân dân tỉnh, Sở Tư pháp, Sở, ngành có liên quan, Thường trực Hội đồng nhân dân cùng cấp, các Phòng, Ban có liên quan và Uỷ ban nhân dân cấp xã để thực hiện. 
c) Văn bản quy phạm pháp luật do Uỷ ban nhân dân cấp xã ban hành phải gửi Uỷ ban nhân dân cấp huyện, Tổ Tư pháp thuộc Văn phòng Uỷ ban nhân dân cấp huyện, các Phòng chuyên môn có nội dung liên quan, các Ban, ngành có liên quan ở xã và thôn bản.
4. Bản gốc văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp được lưu trữ theo quy định của Luật Ban hành văn bản quy phạm pháp luật và pháp luật về lưu trữ.
Điều 10. Rà soát, hệ thống hoá văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
1. Uỷ ban nhân dân các cấp trong phạm vi nhiệm vụ, quyền hạn của mình có trách nhiệm chỉ đạo, tổ chức rà soát, hệ thống hoá văn bản quy phạm pháp luật ở cấp mình.
2. Cơ quan Tư pháp địa phương phối hợp với Văn phòng Uỷ ban nhân dân và các cơ quan hữu quan giúp Uỷ ban nhân dân cùng cấp rà soát, hệ thống hoá văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân để kịp thời kiến nghị sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc đình chỉ việc thi hành.
3. Căn cứ vào kết quả rà soát văn bản quy phạm pháp luật, hàng năm Sở Tư pháp giúp Uỷ ban nhân dân tỉnh tổng hợp và in thành tập hệ thống hoá văn bản quy phạm pháp luật do Uỷ ban nhân dân tỉnh ban hành để sử dụng trong các cơ quan nhà nước, tủ sách pháp luật ở xã, phường, thị trấn.
Điều 11. Sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc đình chỉ thi hành văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
1. Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp chỉ được sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ bằng một văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cấp đã ban hành văn bản đó; của Hội đồng nhân dân cùng cấp hoặc bằng văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan nhà nước cấp trên có thẩm quyền.
2. Văn bản quy phạm pháp luật sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc đình chỉ việc thi hành văn bản quy phạm pháp luật khác, phải xác định rõ tên văn bản, điều, khoản của văn bản bị sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc đình chỉ việc thi hành.
Chương II
TRÌNH TỰ, THỦ TỤC SOẠN THẢO, BAN HÀNH VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT CỦA UỶ BAN NHÂN DÂN CÁC CẤP
Mục 1. Lập chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân tỉnh và cấp huyện
Điều 12. Chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân tỉnh và Uỷ ban nhân dân cấp huyện được xây dựng căn cứ vào đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng và pháp luật của Nhà nước, chiến lược phát triển kinh tế- xã hội, an ninh, quốc phòng và yêu cầu quản lý nhà nước ở địa phương, nhằm thực hiện các văn bản quy phạm pháp luật của cơ quan nhà nước cấp trên, Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cùng cấp, bảo đảm các quyền và nghĩa vụ của các tổ chức, công dân ở địa phương.
Các cơ quan chuyên môn thuộc Uỷ ban nhân dân tỉnh và Uỷ ban nhân dân cấp huyện căn cứ vào yêu cầu quản lý ngành, lĩnh vực, địa phương do mình phụ trách hàng năm dự kiến chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật năm sau gửi cơ quan tư pháp cùng cấp tổng hợp trình Uỷ ban nhân dân cùng cấp quyết định.
Bản dự kiến chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật hàng năm phải xác định tên văn bản, đối tượng và phạm vi điều chỉnh, cơ quan chủ trì soạn thảo, cơ quan phối hợp soạn thảo, thời gian soạn thảo, cơ quan thẩm định, thời gian trình, thời điểm ban hành và các điều kiện đảm bảo cho việc soạn thảo.
Điều 13. Thời gian đăng ký và trình dự kiến chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân
1. Dự kiến chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật hàng năm phải được gửi đến cơ quan Tư pháp cùng cấp chậm nhất là ngày 15 tháng 11 của năm trước.
2. Cơ quan Tư pháp tổng hợp chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật đã đăng ký, lập dự kiến chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật năm sau của Uỷ ban nhân dân cấp mình để trình Uỷ ban nhân dân quyết định chậm nhất là ngày 15 tháng 12 của năm trước.
3. Trong trường hợp cần thiết Uỷ ban nhân dân có thể điều chỉnh, bổ sung chương trình xây dựng văn bản quy phạm pháp luật. 
Mục 2. Trình tự, thủ tục soạn thảo và ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh và cấp huyện
Điều 14. Dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân do Uỷ ban nhân dân phân công cho cơ quan chuyên môn cùng cấp chủ trì soạn thảo.
Cơ quan chủ trì soạn thảo phối hợp với các cơ quan tổ chức có liên quan thành lập tổ soạn thảo. Đối với dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân có liên quan đến nhiều ngành, nhiều lĩnh vực thì Chủ tịch Uỷ ban nhân dân thành lập tổ soạn thảo.
Tổ soạn thảo gồm Tổ trưởng là Thủ trưởng cơ quan chủ trì soạn thảo và các thành viên là người của cơ quan chủ trì soạn thảo, đại diện của các cơ quan, tổ chức có liên quan.
Điều 15. Nhiệm vụ của tổ soạn thảo
1. Tổng kết tình hình thi hành pháp luật, đánh giá các văn bản quy phạm pháp luật hiện hành ở địa phương có liên quan đến nội dung văn bản quy phạm pháp luật chuẩn bị dự thảo.
2. Tổ chức nghiên cứu đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, văn bản của cơ quan nhà nước cấp trên và Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cùng cấp.
3. Chuẩn bị đề cương, biên soạn hình thành dự thảo lần thứ nhất.
4. Xác định tên văn bản, điều, khoản văn bản dự kiến bãi bỏ.
5.Tổ chức lấy ý kiến đóng góp xây dựng dự thảo của cơ quan, tổ chức, cá nhân có liên quan.
6. Tiếp thu ý kiến, chỉnh lý dự thảo.
7. Chuẩn bị tờ trình kèm theo dự thảo và các tài liệu liên quan. Tờ trình phải nêu được sự cần thiết phải ban hành văn bản, các nội dung cơ bản của dự thảo.
8. Thuyết trình dự thảo tại phiên họp của Uỷ ban nhân dân.
9. Sau khi văn bản được Uỷ ban nhân dân thông qua, tổ soạn thảo có trách nhiệm phối hợp với Văn phòng Uỷ ban nhân dân chỉnh sửa theo kết luận của Uỷ ban nhân dân để trình Chủ tịch Uỷ ban nhân dân ký ban hành.
Điều 16. Tham gia ý kiến xây dựng dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân
Cơ quan chủ trì soạn thảo văn bản quy phạm pháp luật có trách nhiệm tổ chức việc lấy ý kiến đóng góp vào văn bản dự thảo. Việc lấy ý kiến có thể được tiến hành bằng các hình thức sau:
1. Tổ chức hội nghị gồm đại diện của các cơ quan, tổ chức có liên quan để trực tiếp đóng góp ý kiến vào dự thảo văn bản quy phạm pháp luật.
2. Gửi công văn ( kèm theo bản dự thảo) đến cơ quan, tổ chức có liên quan đề nghị đóng góp ý kiến vào bản dự thảo. Trong thời hạn mười ngày kể từ ngày nhận được công văn, cơ quan, tổ chức đó có trách nhiệm đóng góp ý kiến bằng văn bản gửi về cơ quan chủ trì soạn thảo văn bản.
Quá thời hạn trên nếu cơ quan, tổ chức nào không gửi ý kiến tham gia về cơ quan chủ trì soạn thảo văn bản thì coi như đã đồng ý với bản dự thảo và phải chịu trách nhiệm trước Uỷ ban nhân dân cùng cấp về những quy định của văn bản quy phạm pháp luật đó liên quan đến ngành mình.
3. Đối với những lĩnh vực quan trọng liên quan đến cuộc sống của các tầng lớp nhân dân, dự thảo văn bản văn bản quy phạm pháp luật có thể được tổ chức lấy ý kiến rộng rãi trong nhân dân. Việc lấy ý kiến của nhân dân do Chủ tịch Uỷ ban nhân dân quyết định.
Điều 17. Dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân phải được cơ quan Tư pháp cùng cấp thẩm định trước khi trình Uỷ ban nhân dân xem xét quyết định.
1. Hồ sơ thẩm định gồm:
a) Dự thảo văn bản quy phạm pháp luật;
b) Bản phân tích, đánh giá tóm tắt về thực trạng quan hệ xã hội ở địa phương và các vấn đề khác có liên quan đến dự thảo;
c) Tờ trình về dự thảo văn bản quy phạm pháp luật;
d) Các tài liệu khác có liên quan ( nếu có).
2. Phạm vi thẩm định: 
a) Đối tượng, phạm vi điều chỉnh của dự thảo;
b) Tính hợp hiến, hợp pháp và tính thống nhất của dự thảo văn bản quy phạm pháp luật;
c) Việc tuân thủ thủ tục, trình tự soạn thảo;
d) Ngôn ngữ pháp lý, kỹ thuật soạn thảo văn bản;
e) Tính khả thi của dự thảo văn bản.
3. Trong trường hợp cần thiết, cơ quan Tư pháp yêu cầu cơ quan chủ trì soạn thảo giải trình về nội dung hoặc cung cấp thông tin, tài liệu phục vụ cho việc thẩm định dự thảo văn bản quy phạm pháp luật.
4. Trong trường hợp dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân do cơ quan Tư pháp chủ trì soạn thảo, thì Thủ trưởng cơ quan Tư pháp cùng cấp mời các cơ quan như: Văn phòng Uỷ ban nhân dân, Uỷ ban Mặt trận tổ quốc Việt Nam cùng cấp và đại diện các cơ quan có liên quan để tham gia ý kiến trước khi trình Uỷ ban nhân dân ban hành.
Điều 18. Hồ sơ dự thảo văn bản quy phạm pháp luật trình Uỷ ban nhân dân gồm:
1. Dự thảo văn bản quy phạm pháp luật.
2. Tờ trình về dự thảo văn bản quy phạm pháp luật.
3. Báo cáo thẩm định ( trừ trường hợp văn bản quy phạm pháp luật do cơ quan Tư pháp soạn thảo).
4. Bản tập hợp ý kiến về dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của các cơ quan, tổ chức, cá nhân hữu quan.
5. Các tài liệu khác có liên quan ( nếu có).
Điều 19. Trình, thông qua văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân
1. Trước ngày Uỷ ban nhân dân họp, dự thảo văn bản quy phạm pháp luật và các tài liệu có liên quan phải được gửi đến các thành viên của Uỷ ban nhân dân.
2. Tại phiên họp để thông qua văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân, đại diện cơ quan, người được phân công chủ trì soạn thảo trình bày dự thảo văn bản quy phạm pháp luật; đại diện cơ quan Tư pháp trình bày báo cáo thẩm định.
3. Các thành viên Uỷ ban nhân dân thảo luận.
4. Dự thảo văn bản quy phạm pháp luật được thông qua khi quá nửa tổng số thành viên Uỷ ban nhân dân biểu quyết tán thành.
5. Trong trường hợp dự thảo văn bản quy phạm pháp luật chưa được thông qua, thì Uỷ ban nhân dân cho ý kiến và giao lại cho cơ quan chủ trì soạn thảo tiến hành chỉnh sửa để trình lại vào thời gian do Uỷ ban nhân dân quyết định.
Mục 3. Trình tự, thủ tục soạn thảo, ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cấp xã
Điều 20. Soạn thảo văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cấp xã
1. Căn cứ vào văn bản quy phạm của cơ quan nhà nước cấp trên, Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cùng cấp và thực trạng công tác quản lý nhà nước ở địa phương, Uỷ ban nhân dân cấp xã dự kiến ban hành và phân công, chỉ đạo việc soạn thảo văn bản quy phạm pháp luật.
2. Dự thảo văn bản quy phạm pháp luật được gửi trước cho các thành viên Uỷ ban nhân dân cấp xã, trước khi Uỷ ban nhân dân cấp xã họp thông qua.
Điều 21. Thông qua dự thảo văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cấp xã.
1.Tại phiên họp để thông qua văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân, người được phân công chủ trì soạn thảo trình bày dự thảo văn bản quy phạm pháp luật; Ban Tư pháp trình bày ý kiến về dự thảo.
2. Uỷ ban nhân dân thảo luận dự thảo văn bản quy phạm pháp luật tại phiên họp toàn thể.
3. Dự thảo văn bản quy phạm pháp luật được thông qua khi quá nửa tổng số thành viên của Uỷ ban nhân dân biểu quyết tán thành.
4. Trường hợp dự thảo văn bản quy phạm pháp luật chưa được thông qua, thì Uỷ ban nhân dân cho ý kiến và trả lại cho người được phân công chủ trì soạn thảo chỉnh lý lại để trình tại kỳ họp sau.
Mục 4. Ký ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp
Điều 22. Văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp đã được thông qua phải do Chủ tịch thay mặt Uỷ ban nhân dân ký ban hành.
Trường hợp được Chủ tịch uỷ quyền thì Phó Chủ tịch Uỷ ban nhân dân được ký thay Chủ tịch ban hành văn bản quy phạm pháp luật. 
Chủ tịch, Phó Chủ tịch Uỷ ban nhân dân không được uỷ quyền cho cấp dưới của mình ký ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cấp mình. 
Chương III
GIÁM SÁT, KIỂM TRA VÀ XỬ LÝ VĂN BẢN QUY PHẠM PHÁP LUẬT CỦA UỶ BAN NHÂN DÂN CÁC CẤP
Điều 23. Giám sát và xử lý văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp 
Việc ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân chịu sự giám sát của Hội đồng nhân dân cùng cấp. Hội đồng nhân dân có quyền bãi bỏ văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cùng cấp nếu nội dung văn bản trái với Nghị quyết của Hội đồng nhân dân cấp mình.
Điều 24. Kiểm tra và xử lý văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cấp dưới
1. Cơ quan Tư pháp và các cơ quan chuyên môn của Uỷ ban nhân dân có trách nhiệm giúp Uỷ ban nhân dân cùng cấp kiểm tra văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân cấp dưới trực tiếp.
2. Khi kiểm tra, nếu phát hiện văn bản quy phạm pháp luật do Uỷ ban nhân dân cấp dưới trực tiếp ban hành trái pháp luật, cơ quan Tư pháp và các cơ quan chuyên môn của Uỷ ban nhân dân có quyền kiến nghị với cơ quan nhà nước có thẩm quyền sửa đổi, bổ sung, thay thế, bãi bỏ hoặc đình chỉ việc thi hành văn bản quy phạm pháp luật đó.
Chương IV
ĐIỀU KHOẢN THI HÀNH
Điều 25. Kinh phí soạn thảo, thẩm định, rà soát hệ thống hoá và in văn bản quy phạm pháp luật của Uỷ ban nhân dân các cấp, nằm trong kinh phí chi thường xuyên của các cơ quan, đơn vị do ngân sách Nhà nước cấp.
Điều 26. Các Sở, Ban, ngành, Uỷ ban nhân dân các cấp có trách nhiệm tổ chức triển khai thi hành Quy định này.
Sở Tư pháp có trách nhiệm hướng dẫn, kiểm tra, đôn đốc các Sở, Ban, ngành, Uỷ ban nhân dân các huyện, thành phố thực hiện nghiêm túc Quy định này.
Điều 27. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, các Sở, Ban, ngành, Uỷ ban nhân dân các huyện, thành phố báo cáo Uỷ ban nhân dân tỉnh xem xét, quyết định./.
