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THONG TU
Huréng dan co ché tai chinh cia cong ty trach nhiém hiru han
mot thanh vién do Nha nwéc lam chii sé hiru

Can cir Luat Doanh nghiép s6 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005;

Can cr Nghi dinh s6 118/2008/NP-CP ngay 27/1 1/2008 cia Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quén han va co cau to chirc BS Tai chinh;

Cin cir Nghj dinh s6 25/2010/NB-CP ngay 19/3/2010 clia Chinh phua vé
chuyén déi cong ty nha nudc thanh cdng ty trach nhiém hin: han mét thanh vién
va td chirc quan 1y cdng ty trach nhiém him: han mét thanh vién do Nha nudce
1am chu sé hiru;

B& Tai chinh hudng dan co ché tai chinh cha cong ty trach nhiém him
han mét thanh vién do Nha nuéc 1am chi sé¢ hiru nhur sau:

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twgng 4p dung

Théng tr nay quy dinh co ché tai chinh 4p dung dbi véi cong ty trch
nhiém hiru han mgt thanh vién do Nha nuéc 1am chii s& hiru bao gém Céng ty
trach nhiém hiru han mét thanh vién thudc cic B, Uy ban nhén dan tinh, thanh
phé trye thudce trung wong, Cong ty. me clia cac Tap doan, Téng cong ty do Thit
tuéng Chinh phtt, B§ truwdng céc Bé, Chit tich Uy ban nhén dén céc tinh, thanh
phé truc thude trung vong quyét dinh chuyén déi, phé duyét diéu 18 té chirc hoat
dong (sau day goi tat 1a Cong ty). Thong tr nay khéng ap dung dbi véi céc to
chiirc tin dung va kinh doanh x4 s6.
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Didu 2. Vén didu 18

Vén diéu 16 1a mtrc vbn cén thiét dugc chu s& hitu cam két ddu tu dé thuc
hién nhiém vu san xuét kinh doanh cua cong ty va dugc ghi trong Diéu 1é cong
ty. Viéc xéc dinh von didu 1é cong ty theo quy dinh sau day:

1. Vén diéu 1§ cia cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién tai thoi
diém chuyén déi va thanh 14p méi:

1.1. Vén diéu 18 ciia cdng ty trach nhiém hitu han ot thanh vién tai thoi
diém chuyén dbi dugc xac dinh theo quy dinh tai Diéu 14 Nghi dinh s6
25/2010/NB-CP ngdy 19/3/2010 cia Chinh phi va Théng tu s8 79/2010/TT-
BTC ngay 24/5/2010 ctia B Tai chinh huéng dén xir Iy tai chinh chuyén déi
cong ty nha nude thanh céng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién.

1.2. Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién thanh 18p mdi:

Vém diéu Ié duge xac dinh trong phuong én thanh 1gp cong ty dugc cap co
thim quyen phé duyét. Mirc vén didu 18 dugc x4c dinh bing 30% tong mire von
dau tu de dam béo cho cdng ty hoat ddng binh thuong theo quy mé, cong suit
thiét ké.

2. Cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién dang hoat djng ¢ nhu
cau tang von dleu lé: Can ¢t vao muc tiéu, nhiém vy, chien luqc phat trién va
nguan bd sung von diéu 18, cha s& hitu phé duyét tang vbn didu 1& cho cdng ty;
doi véi cong ty doc 1ap truc thuoe B, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc
thugc trung uong, cong ty me trong Tép doan, Tong cong ty, cong ty hoat dong
theo md hinh mg - con, cht s& hiru phé duyét von diéu 1é sau khi cé y kién thod
thuén bing van ban cta B§ Tai chinh.

2.1, Phucmg phap xéc dinh von diéu [¢ ting thém:

Cén ¢ nhu cau von phuc vu nhiém vu san Xuat kinh doanh, quy msg,
chién luge phat trién nganh nghé kinh doanh chinh dé dugc cdp ¢6 thdm quyen
phé duyét Cong ty xdy dung phucmg 4n tang vén diéu 12 trinh chi s& hitu phé
duyét theo cong thirc:

30% téng mirc vén dau tir céc dir an diu
T p= A L, W thudc nganh nghé kinh doanh chinh
dl digu chinh tang thém dl duge duyét ﬁI.IQ’C cﬁp c6 tham quyén phé duyét
thye hién trong nam béo cao

2.2. Trinh ty, tha tuc diéu chinh ting vén diéu 1&:

a) Ddi vai cac cong ty co nhu cau diéu chinh ting vén dléu 1&; Cén cr vao
s6 von diéu 1¢ duoc duyét, quy md tinh hinh nhiém vu san xuét kinh doanh tang
thém do chii s& hitu giao, cong ty lap hd so béo céo chi s& hiru vé mirc vén didu
L& mai.

HO so bao gdm:



- Phurong 4n diéu chinh ting vén didu 18, trong d6 giai trinh:

+ Mirc vén diéu 1¢ cin thiét dé thuc hién nhiém vy san xudt kinh doanh
md@i do chu sé hitu giao.

+ Nguén vén bd sung von diéu 1&: Vé nguyén tac, doanh nghiép phai tu
cdn dox bo sung von diéu 1€ tir cac nguon Loi nhuédn sau thué duoc chia theo
nguon von nha nuée; Quy dAu tur phat trién; chénh 1éch tién thu tir viéc ban bot
phén vén nha nuée dau tr tai cac cong ty ¢d phén; Quy hd tro s&p xep doanh
nghiép tai cong ty sau khi c6 quyét dinh ctia Thi tuéng Chinh phi cho phép bd
sung; Céc nguon vén bd sung khac (néu co).

- Béo cdo 1ai chinh ndm truée !1en ké cla cong ty da dugc kiém todn va
bao c4o tai chinh qu}’r gan nhét thoi diém diéu chinh tang vén diéu 18,

- Bao cdo vé trich lap va su dung céc quy ctia nam tai chinh trude lién ké
cia ndm bdo cdo cla cdng ty (theo mau biéu phy luc 56 1 kém theo Thoéng tu
nay).

b) Sau khi nhan du hd so, chit s& hitu ¢b trach nhiém thdm dinh va c6 van
ban giri BO Tai chinh dé thoa thuan. Trong thoi han 10 ngdy lam viée, ké tir
ngay nhin di hé so hqp 1, B$ Tai chinh c6 van ban thoa thuan vé mitc von didu
1& va ngudn bd sung von didu 1& dé chu sé hitu ra quyet dinh phé duyét von diéu
1€ cho cong by Trudmg hop hd so khéng dam bdo céc yéu cdu theo quy dinh thi
trong pham vi 05 ngay lam viée (ké tir khi nhén hé so) Bo Tai chinh ¢6 vin ban
dé cha s& hiru biét va bd sung hoan chinh hé so.

¢) Trach nhiém cua chii s¢ hiru déi v6i viée dam bao von didu 1€ cua cdng
ty:

Sau khi cén d8i nhu cau vén diéu 18 ting thém va ngudn bd sung vén didu
18 duge xé4c dinh theo diém 2.1 khoan 2 Biéu ndy, néu c6 chénh léch duge xir ly
nhur sau:

- Néu thira ngucm bb sung von diéu 1&: Chu s hiru pho: hop voi Bo Tai
chinh ¢6 phuong 4n béo cdo Thu tudng Chinh phu diéu chuyén vé Quy hd tro
sép xép doanh nghiép Trung wong tai Tong cdng ty Dau tr va kinh doanh vén
Nha nudée.

- Néu thiéu nguon b sung von didu 1é: Trong thoi han 3 nam ke tir ngdy
chu sé hiru phé duyet von diéu 1& thi doanh nghiép phai tur bd sung vén diéu 1€
tir cac nguon r ¢6 cla doanh nghiép. Néu sau 3 ndm ma doanh nghiép vén
khong c6 ngudn bd sung di vén diéu 1¢ thi chi s& hiru xem xét lai nhiém vy san
xuét kinh doanh chinh ctia doanh nghiép:

+ Néu xét khong can thiét thi chu s& hir diéu chinh lai quy mé san xuat
kinh doanh cho phti hop v6i sé vbn hién co.

+ Trudng hop dac biét néu xét can thiét phai thuc hién nhiém vy san xuat
kinh doanh da dugc duyét thi chu s& hiru phoi hgp véi Bo Tai chinh trinh Thu
tuéng Chinh phii xem xét, quyét dinh.



3. D6i véi mét s6 doanh nghiép tai thoi diém chuyén dbi va cic doanh
nghiép hoat dong trong linh viyc dac thu (nhu' an ninh quoc phong, cung img san
pham dich vu cong ich, déu tu co sé ha tang) néu viée xac dinh vén dleu 1¢ theo
quy dinh tai diém 2.1 khoan 2 Diéu nay chua dédp mg duoc mic von cén thiét
dé thuc hién nhiém vu san xut kinh doanh thi chu s¢ hitu xem xét dé didu chinh
sau khi ¢6 y kién thoa thuan bang van ban cia B Tai chinh.

Piéu 3. Huy dong von

1. Hinh thirc huy dong von: Phét hanh trai phiéu; vay von clia céc td chirc
ngan hang, tin dung, cac té chirc tai chinh khac, cta c4 nhian, to chirc ngodi cong
ty; vay von ciia ngudi lao dong va cac hinh thire huy dong vén khac theo guy
dinh ctia phap Juat.

2. Nguyén téc huy déng vén:

2.1. Viéc huy dong vén phal dam bao kha nang thanh toan ng va co
phuong 4n dugc cap c6 thém quyen phé duyét. Nguoi phé duyct phuong an huy
dong von phai chiu trach nhiém kiém tra, gidm sat, dam bao vdn huy doéng duoc
str dung diing muc dich, ding d6i tuong va c6 hidu qua.

2.2. Viée vay von cua cé nhan, td chic kinh t&: Cong ty phai ky hop dong
vay von Vol to chirc kinh té, ca nhan cho vay theo quy dinh cua phép luat; Mic
14l sudt vay von tSi da khong vugt qua mirc 13i sudt cho vay cling théi han cua
ngin hang thuong mai noi cong ty mo tai khoan glao dich tai thoi diém vay von
Trudmg hop cdng ty mé tai khoan giao dich ¢ nhidu ngan hang thi mirc 1ai suét
huy dong von tryc tiép téi da khong duge vurgt qua 1ai suat cho vay ¢ao nhat
cung thai han ciia ngan hang thucmg mai ma céng ty m¢ tai khoan giao dich.

2.3. Viéc huy déng von cua céc td chire, ca nhén nuée ngoal thyc hién
theo quy dinh hién hanh vé quéin ly ng nudc ngoai.

2.4. Vlec huy déng vén dudi hinh thirc phat hanh trai phidu dé phuc vy
cho nganh nghe kinh doanh chinh thuc hién theo quy dmh clla phap ludt ve phat
hanh trdi ph1eu Céng ty c6 hoat dong kinh doanh vé du tu tai chinh, chimg
khodn, ngan hang, bao hiém, quy dau tir . .. nhung khéng thugc nganh nghé kinh
doanh chinh thi khong dugc phat hanh tra1 phiéu dé dau tu vao linh vuc nay.

3. Thim quycn phé duyét phuong an huy dong von

3.1. Cong ty duqc quyen chu dong huy dong von phuc vu san xuét kinh
doanh trong pham vi h¢ s0 ng phai tra trén von diéu 1& cua cong ty khong vuot
qua 3 lan. Trong d6 Hoi déng thanh vién hogc Chu tich cong ty (doi vdi cong ty
khong c6 Hoi dong thanh vién) quyet dinh céc phuong 4n huy dong vén cé gid
tri khong vuot qué gia tri von diéu 16 hodc ty 1€ khac nhé hon quy dinh tai Piéu
I¢ cong ty, hodc khéng vugt qua mitc gia tri toi da quy dinh tai Diéu 18 cong ty.

3.2 Bo: véi cong ty c6 nhu ciu huy dong vén vuret quy dinh tai diém 3.1
khoan 3 Piéu nay thi phai bao cio chu so hiru xem xét, quyét dinh trén co s céc



du 4n huy déng vén cé hidu qua. Sau khi quyét dinh, cha s& hitu cé trach nhiém
thong bdo cho B¢ Tai chinh dé phdi hop theo d6i va giam sat.

4. Cong ty me duge quyén bo lanh cho céc cong ty con do cng ty me s&
hiru 100% von diéu 1¢ vay von cia ngén hang, cdc to chirc tin dung theo quy
dinh cua phap luat. Truong hop cdc doanh nghiép co vén g0p cua cong ty me co
nhu cau bao lanh thi cong ty me duge bao lanh theo quy dinh cia phap luat va
dam bao nguyén tic:

4.1. Céc bén gbp von cam két cing thyc hién bao lanh;

4.2. Ty 1¢ (%) bao lanh cia timg khoan vay khong vuot qua ty 1¢ (%) gop
von cia cong ty me trong doanh nghlep duge bao lanh vay von va téng céc
khoan béo lianh vay von khong vuot qua von diéu 1@ cia cong ty me.

5. Chu s& hiru gidm sat chdt ch& viéc huy dong va sir dung vén tai cac
cong ty, Bo Tai chinh thue hién viée kiém tra, gidm sat theo quy dinh cia phép
luét.

Pidu 4. Bio toan von tai cdng ty triach nhiém hira han mdt thanh vién

Moi bién déng vé ting, giam von tai cdng ty, cong ty phai bdo cdo chi s&
hiru va co quan tai chinh dé theo dai, giam sat.

Dinh ky 6 thang, hang nim Céng ty phai danh gi4 hi¢u qué sit dung vén
thong qua chi tiéu mirc d¢ bao toan von.

1. H¢ s0 bao toan von:

Miic d6 b4o toan vdn duge xéc dinh theo hé sb H:

Vén chi sé hitu cia Cong ty tai thoi diém béo cdo

Vén chi s& hitu ctia Cong ty cudi ky trude lién ké véi ky béo cao

Neu hé so H>] Cong ty da phat trién duge von H =1 Cong ty bao toan
duge vén va néu H<1 Cong ty chua bao toan dugc vén.

Dé6i véi truomg hep cong ty chua bao toan duge vén chi s hitu thi Hgi
ddng thanh vién, Chu tich cdng ty (ddi véi cong ty khéng c6 Hoi dong thanh
vién) phéi ¢6 bdo cdo gidi trinh 8 nguyén nhan khdng béo toan duge vén,
hudng khac phuc trong thoi gian tdi giri chu s& hiru, B Tai chinh va chiu trach
nhiém vé tinh hinh tai chinh cia céng ty.

2. Viéc bao toan vén chi s& hitu tai cdng ty duoc thuc hién bing céc bién
phap sau day:

2.1. Thyc hién dung ché db quan ly sur dung von, tai san, phan phdi loi
nhuan, ché do quén 1y tai chinh khac va ché do ké toan theo quy dinh cua phép
luat;
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2.2. Mua bao hiém ti san theo quy dinh cia phap ludt;

2.3. Xit Iy kip thoi gid tri tai san ton thét, cdc khodn ng khéng cé kha ning
thu héi va trich lap cac khoan dy phong rii ro sau ddy:

a) Du phong giam gid hang t6n kho;
b) Du phong céc khoan phai thu khé doi;
c) Dy phong giam gia cdc khoan du tu tai chinh dai han.

2.4. Cédc bién phdp khac vé béo toan vén chii s hitu tai céng ty theo quy
dinh cua phép luat.

3. Vige trich 13p va sur dung cac khoan du phong giam gia hang ton kho,
du phong ng phal thu kho doi, du phong ton that cac khoan ddu tu tai chinh, bao
hanh san pham, hang héa, cong trinh x4y 1p tai doanh nghiép; xir ly chénh léch
ty gia thuc hién theo hudng dén ctia Bd Tai chinh.

4. Viéc chuyén 13 thuc hién theo quy dinh ctia Luat Thué thu nhap doanh
nghiép.

Didu 5. Piu tir von ra ngoai Cong ty trach nhigém hiru han m§t thanh
vién

I. Cong ty dwoc quyén sir dung tai san (bao gom tién, tai sén cb dinh, tai
san luu dong va céc tai san khac) thudc quyén quan ly cia cong ty dé dau tu ra
ngoai cong ty. Viéc dau tu ra ngoai cong ty lién quan dén dét dai phai tuan thu
cac quy dinh ciia phap luat vé dat dai.

2. Viée dau tu von cia cong ty vao doanh nghiép khac tuan thi theo quy
dinh ctia phép lut, phi hop véi chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién cia
cong ty, khong l1am anh hudng dén viéc thuc hién céc nhiém vu san xuat kinh
doanh chinh cta cdng ty duge chi s& hitu giao va dam bao nguyén thc c6 hign
qua, bao toan va phat trién von, tang thu nhap.

3. Céac cong ty phai str dung t6i thidu 70% tong ngudn von dau tu vao céc
hoat dong trong céc linh vire thuge nganh nghe kinh doanh chinh cla cong ty.
Téng mirc dau tu ra ngoai cong ty (bao gom d4u tur ngén han va dai han) khéng
vugt qua mic vén didu 1€ coa cong ty (bao gém cong ty me trong Tdp doan kinh
té, Téng cong ty, cong ty me trong md hinh céng ty me - cong ty con; cong ty
thanh vién hach toan dgc 1ap). Riéng dbi véi hoat déng dau tu gop vén vio cdc
linh vye ngén hang, bao hiém, chimg khoan cong ty chi duge dau tu vao mdi
linh vue mét doanh nghlep mirc von ddu tu khéng vugt qua 20% vén diéu 18
clia to chire nhan gép vén nhung phai dam bao mixc vén gbp clia cong ty me va
cac cong ty con trong Tép doan, Téng cong ty khong vugt qua muc 30% von
didu 18 cta td chirc nhan vén g6p. Truong hop dic biét ¢é nhu cau dau tu vugt
qué quy dinh nay cong ty phai trinh Thi tuéng Chinh pht xem xét, quyét dinh.



4. Viéc bd sung nganh nghé kinh doanh hofic dau tw vén Vao cic doanh
nghi¢p thanh vién hoat dong kinh doanh nganh nghé ngoai linh vyc kinh doanh
chinh ciia cong ty chi dugc thyuc hién sau khi ¢6 su chap thudn caa chi so hiru.

5. Cong ty khong duge tham gia gdp von mua co phfm cua céc doanh
nghi¢p khac ma ngudi quan ly, diéu hanh hodc ngudi sd hiru chinh cia doanh
nghiép nay 13 vo hodc chdng, b, me, con, anh, chi em rudt cla thanh vién Hoi
dong thanh vién, Klem sodt vién, Ban giam déc va ké todn trudng cong ty do;
khéng dugce gép vén hodc mua cb phén tai Quy dau tu mao hiém, quy dau tu
chimg khodn hodc cang ty dau tu chimg khoan.

6. Cong ty c6 mirc vén dau tu ra ngoai vugt qua mirc quy dinh tai khoan 3
Diéu nay hodc da diu tr gop vén vao quy diu tir mao hiém, quy dau tu chl.mg
khoan hodc cong ty diu tu chimg khodn thi trong that gian 2 nam, ké rr ngay
Théng tir ndy 6 hiéu lue phéi thuc hién didu chinh lai mitc du tu theo quy dinh
tai Thong tr nay.

7. Céc hinh thirc dau tu ra ngoai cdng ty:

7.1. Gop vén, mua cb phin dé thanh 18p cong ty cb phén, cong ty trach
nhiém hiru han, cdng ty hop danh; gép vén hop ddng hop tic kinh doanh khéng
hinh thanh phap nhdn mdi;

7.2. Mua ¢cd phén hodc gop vén tai cdc cong ty co ph?m, cong ty trach
nhiém hitu han, céng ty hop danh dang hoat ddng;

7.3. Mua lai mdt cong ty khac;
7.4. Mua cong tréi, trai phiéu dé huong lai;
7.5. Céc hinh thirc du ti khac theo quy dinh cla phép lujt.

8. Thédm quyén quyét dinh dur 4n dAu tu ra ngoai cong ty:

8.1. HGi dong thanh wen hoac Ch tich cong ty (do1 voi cong ty khong co
Hoi dong thanh vién) quyét dmh cac du 4n déu tw ra ngoai cong ty trong pham
vi tong gid tri dAu tu i chinh cua céng ty thap hon 50% vén diédu 1é hoéc theo
phan cép tai Diéu 1& cong ty; Do véi dy an dau tu 6 gid tri tir 50% vén diéu 1
trs 1én, cong ty béo cdo chi sé hiru quyét dinh.

8.2. Chu s¢ hifu cong ty quyet dinh vigc gdp vén lién doanh véi nha déu
tur nude ngoai; diu tu hodic gép von diu tu thanh lap cong ty ¢ nudc ngoar
quyét dinh viéc mua cong ty thude thanh phan kinh té khéc; dau tu ra bén ngoai
cia cong ty duge thiér ké thyc hién chi yeu, thudmg xuyén, on dinh cac san
pharn, dich vu cong u:h quyet dinh cdc dy én diu tr tai chinh khac con lai
khong thudc tham quyén quyét dinh cua Hoi dong thanh vién hode Chu tich
cong ty (ddi véi cong ty khéng co Hoi dong thanh vién).

9. Ngoa: céc truomg hop khéng duge tham gia gop vén theo quy dinh tai
khoan 5 Piéu nay, Cong ty con bi han ché céc hinh thire dAu tu nhu sau:
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9.1. Céng ty con khéng dugc dau tu gop vén vao cong ty me;

9.2. Cong ty con, cong ty hach toan phu thudc cong ty me khéng duoc
20p vﬁn cung con%ty me dé thanh 1ap doanh nghiép méi, khong duoc gép von
mua co phan khi ¢6 phan hoéa don vi trong cling Tap doan, Téng cong ty hodc td
hop Cong ty me - Cong ty con.

10. Hang ndm, can cir bdo cdo tinh hinh, hiéu qua ddu tr tai chinh cua
cong ty, Bo Tai chinh phéi hop vai cic B, Uy ban nhén dén cac tinh, thinh phd
tryc thude trung uong kiém tra, gidm sat viéc quan ly va sir dung vén chi sé hitu
dau tu tai cong ty theo quy dinh; Trudmg hop cong ty ¢é hoat dong dau tu ra bén
ngoai vuot qua quy dinh hodc khéng ding dbi tuong nhung khong thyc hién
diéu chinh co ciu du tu nhur quy dinh tai khoan 3, khoan 6 Dieu nay thi B§ Tai
chinh s& béo cédo Thu tuéng Chinh phu xem xét quyét dinh diéu chuyen quyen
dai dién phén von dau tu vuet mirc quy dinh hodc khong dung do; nw'ng vé
Tong cong ty Pau tu va Kinh doanh v6n nha nuéc theo nguyén tic ting, giam
von gifra cac bén.

Céng ty b diéu chuycn vén ¢6 trach nhié¢m phon hqp véi Téng cong ty
Déu tu va Kinh doanh von nha nude va t6 chrre kinh té cé vén gop clia cong ty
hoan thanh céc thu tuc can thiét dé thuc hién viéc diéu chuyén quyén dai dién
von gop theo quyet dinh ctia Thu tuéng Chinh phu trong thoi han khéng qua 30
ngay 1am viée ké tir ngay ¢ quyét dinh ctia Thii tuéng Chinh phu.

Diéu 6. Quin ly va sir dung tai sin

Cong ty phai xdy dung Quy ché quan ly dé xac dinh 16 trach nhiém cia
timg khau trong cdng tic quan ly; t6 chirc hach todn phéan 4nh day du, chinh xéc,
Kip thoi; t6 chire kiém ké, déi chleu theo dinh ky hodc theo yéu cau cia chu so
hitu; thuc hién diu tu tai san c6 dinh, quan 1y va sir dung ‘tai sdn theo quy dinh
nhu sau:

1. Tai san ¢b dinh coa cong ty bao gom tai san cb dinh hiru hinh va vé
hinh. .
1.1. Thém quyen quyet dinh dy 4n dau tu, xdy dung: Hoi ddng thanh vién,
Chu tich cong ty (doi voi Cong ty khong c6 Hoi dbng thanh vién) thyc hién theo
khoin 2 Bieu 20, khoan 2 Pidu 27 Nghi dinh s6 25/2010/NP-CP ngay
19/3/2010 ciia Chinh pht vé chuyén dbi cong ty nha nude thanh cong ty trich
nhiém hiru han mét thanh vién do Nha nudc lam chu sé hitu.

Céc dy an dau tu trén mirc quyét dinh cia Hoi dong thanh vién, Chu tich
cong ty (d6i voi cong ty khong co Hoi dong thanh vién), Hoi ddng thanh vién,
Chu tich cong ty béo céo chti 56 hiru cong ty quyét dinh hodc trinh cap c6 thim
quyén quyét dinh.

1.2. Trinh tyr, tha tyc dAu tur thuc hién theo quy dinh cia phép luat v& quin
ly du an dau tu, xay dung.



2. Khéu hao tai san c6 dinh: Viéc trich khéu hao tai san 6 dinh thyc hign
theo hudng dan cia B Tai chinh.

3. Cho thué, thé chip, cdm cd tai sén

3.1. Cong ty duoc quyen cho thué, thé chap cam cb tai san cia cong ty
theo nguyén téc c6 hidu qué, bao toan, va phat trién vén theo quy dinh ciia phap
luat.

a] Hoi dong thanh 1-nen hodc Chu t;ch cong ty (dm vaGi cong ty khong co
Hoi dong thanh vién) quyet dinh cac hop dong cho thué tai san ¢6 gid tri dudi
50% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo céo tai chinh gan nhét ctia cong ty
hodc ty 1€ khac nh6 hon quy dinh tai Diéu 1& cong ty hoic khéng vuot qua mic
gid tri tdi da quy dinh tai Didu 18 cong ty.

b) Tham quyén quyét dinh sir dung tai san cta cong ty dé thé chép, cim
cb dé vay vén thuc hién theo quy dinh tai Didu 3 Thong tu nay.

3.2. P6i voi cong ty duuc diu tu dé thuc hién thuong xuyén, on dinh san
phém cong ich, khi cho thué, cim cb, thé chap nhimg tai san tryc tiép phuc vu
nhiém vu cong ich phai duge su dong y cta chu 8¢ hitu,

3.3. Viéc sir dung tai san dé cho thué, thé chip, cAm c¢b phai tuén theo
ding cdc quy dinh cia B Ludt Dan sy va cac quy dinh khac cua phap luat.

4. Thanh I¢, nhugng bén tai san ¢6 dinh va cac khoan du tu tai chinh

4.1. Cong ty duoc quyén chi dong va c6 trach nhiém nhuong ban, thanh
ly tai san c6 dinh d& hu hong, lac héu k¥ thuat, khong ¢6 nhu cau sir dung hodc
khong sir dung dwoc; céc khoan dau tu tai chinh khong c6 nhu cau tiép tuc déu
tur d& thu héi von trén nguyén thc cong khai, minh bach, bao toan vén.

4.2. Tham quyén quyét dinh viéc thanh 1y, nhugng ba.n tai san ¢ dinh:

a) Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty (dbi v6i cong ty khong ¢o Hoi
déng thanh vién) quyét dinh cac phuong an thanh ly, nhuong ban tai san c6 dinh
¢b gia tri ¢on lai nho hon 50% tong gia tri tai san trén béo cdo tai chinh cia cong
ty duuc cong bbd tai quy gan nhit; mic cy thé duge ghi trong - Piéu 1& cong ty
Héi dong thanh vién, Chu tich céng ty dugc quyet dinh dy quyen hodc phan cap
cho Tong giam doc, Gidm ddc cong ty quyét dinh nhwong ban tai san thude
thdm quyén ctia Hoi déng thanh vién, Chi tich céng ty.

Cac phuong 4n thanh ly, nhuong ban tai san c6 dinh c6 gia tri 1én hon
mirc phan cip cho Hgi dong thanh vién, Chu tich cong ty thi Hoi dong thanh
vién, Chu tich céng ty bao cdo chu s& hitu cong ty quyét dinh.

b) Déi véi cong ty duoc thiét ké dé thuc hién thuong xuyén, 6n dinh san
phém, dich vu cong ich, khi nhueng ban tai san tryc tiép phuc vy nhiém vu cong
ich phai dugc sy ddng ¥ cha chi s& hitu.



c) Trudmg hop phuong an nhugng ban tai san c6 dinh cia cong ty khong
¢6 kha nang thu hdi di von thi cong ty phai béo céo chi s hitu va co quan tai
chinh ciing cdp truéc khi nhurgng bén ti san ¢b dinh dé thuc hign gidm sat.

d) Riéng trudng hop tai san ¢b dinh mdi diu tw do khong mang lai hiéu
qua kinh t& theo nhur phuong 4n phé duyét ban dau, cong ty khéng cé nhu ciu
nep tuc khai thac sir dung ma viéc nhugng ban tai san khong c6 kha néng thu
héi dii vén dau tir dan téi céng ty khong tra duge ng vay theo khé uée hodc hop
dong vay von thi phai 1am r3 trach nhiém cia nhimg ngudi c6 lién quan dé bao
c4o chu s hiru xur ly theo quy dinh ctia phap luat.

) Pbi véi viéc nhugng ban thanh 1y tai san cia mét so nganh dac th (san
xudt thudc 14, tau bién, hang khéng...) thi ngodi viéc chap hanh quy dinh cia
Théng tu nay con phai thue hién theo quy dinh ctia van ban quy pham phap luat
chuyén nganh.

4. 3 Phuong thic thanh Iy, nhugng ban tai sin ¢d dinh: Viéc nhugng bdn
tai san ¢ dinh duoc thuc hién bing hinh thitc ddu gid thong qua mét t6 chirc c6
chire ning ban d4u gia tai san hojc do céng ty tu t6 chic thuc hién cdng khai
theo dung trinh ty, thi tuc quy dinh cta phap luat vé ban diu gi4 tai san. Trudng
hop gid tri con lai cia tai san ¢b dinh ghi trén s3 ké toan nhugng ban dudi 100
tridu ddng hodc mirc thép hon (dugc ghi trong Piéu 1€ va Quy ché tai chinh ctia
cong ty) thi Tong glam déc hodc Giam doc quyet dinh lua chon bén theo
phuong thirc déu gia hodc thoa thugn nhung khong thap hon gi4 thi trudomg,
Trudng hop tai san cd dinh khong c6 giao dich trén thi truong thi cong ty dugc
thué t6 chirc ¢6 chirc ning thdm dinh gia xdc dinh gia 1am co s& bén tai san theo
cdc phuong thic trén.

4.4. Chuyén nhurong cc khoan dau tur tai chinh

Viéc nhugng ban céc khoan d4u tur tai chinh thye hién theo quy dinh ctia
Luat Doanh nghiép va Luat Chimg khoén, trong dé:

a) Phuong thic bén:

Tay theo hinh thirc gbp vén cong ty duge thuc hién chuyen nhuong cic
khoan déu tur tai chinh phit hop v6i quy dinh cua phap luét, di€u 1€ ctia doanh
nghiép c6 v6n gép ciia cong ty va cac cam két tai cac hop dong lién doanh, lién
két ciia cdc bén.

- Bbi v6i chuyén nhugng céc khoan diu tu tai chinh tai céng ty ¢ phin
da niém yét trén thi truomg chimg khoan hodc ding ky giao dich trén san giao
dich UPCOM thi ¢éng ty dugc chu dong thuc hién theo cac phuong thic khép
Iénh, dAu gi4, thoa thuan hoic chao ban canh tranh nhung khéng duoc thap hon
gi4 thi trudng tai thoi diém ban.

- Péi voi chuyén nhuong céc khoan ddu tu tii chinh tai cong ty cb phan
chua niém yet thi cong ty cha dong lua chon phuong thire dAu gia hoac thoa
thuan tryc tiép dé chuyen nhu-:mg trén nguyén tic cong khai, minh bach, bao
toan von va khong thap hom gid thi trudng. Trong do:



+ Trudmg hop chuyén nhugng céc khoan diu tur ti chinh cé gi4 trj tinh
theo ménh gid trén 10 ty dt”mg thi céng ty phai thuc hién du gid qua S& Giao
dich chimg khoan. Chuyén nhugng céc khoin dau tur tai chinh cé gid tri tinh
theo ménh gia dudi 10 ty dong cong ty duge lua chon thué to chire tai chinh
trung gian (cac cong ty chimg khoan) ban diu gia, hoac tyr t6 chic dau gia tai
cong ty, hodc thuc hién d4u gia qua So Giao dich chimg khoan.

+ Viéc ban thoéa thudn chi duge thuc hién sau khi t6 chirc dau gia cong
khai nhung chi ¢6 mét ngudi dang ky mua v phai dam bao gid ban st véi gia
thi tmcmg tai thoi diém bén; Trong truong hcfp nay, gia thi trucrng tai thoi diém
ban can can cir vao béo gid cua it nhét 03 cong ty chlmg khoén cé thuc hién giao
dich ching khoan cua doanh nghiép c6 von gép cua cong ty, truéng h(rp khong
co gxao dich thi gia ban khéng thip hon gia ghi trén s séch ké toan cua don vi
6 vn gop ctia cong ty.

b) Tién thu tir ban bét, bén toan b phdn vén dau tu con lai tai cong ty
trach nhiém hiru han, cong ty c¢b phan dugc chuyén dbi tir cong ty thanh vién
hodc don V1 phu thudc cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién (theo quyet
dinh sap xep, chuyen dbi co phan héa doanh nghiép nha nudc, duge cap giay
phép ding ky kinh doanh 1 in dau), ké ca tién dat coc khéng phai tré lai cho nha
dAu tu sau khi trir gia tri phdn von ddu tu ghi trén sé ké toan, chi phi bao lanh
phat hanh, chi phi ban, chénh l&ch con lai hach toan vao thu nhdp tai chinh.

¢) Thim quyén quyét dinh viéc nhuong bén céc khoan diu tur tai chinh:

- Chu s& hiru quyét dinh nhugng ban céc khoan ddu tur tai chinh tai cac
cong ty ¢é phan dugc chuyén ddi tir Tap doan, Tng cong ty nha nude hodc
cbng ty me;

- Ch s¢ hiru, Hi déng thanh vién hogic Chu tich cong ty (ddi voi Cong ty
khéng c6 Hoi dong thanh vién) cluyét dinh viéc chuyén nhugng cic khoan dau tu
tai chinh thudc thdm quyén quyet dinh déu tu clia minh theo quy dinh cta phap
ludt.

S. Quan 1y hang héa ton kho.

5.1. Hang héa ton kho 12 hing héa mua vé dé ban con ton kho, nguyén
ligu, vat liéu, céng cy, dung cu ton kho hodc dd mua dang di trén dudmg, san
pham do dang trong qué trinh san xuat, san phdm hoan thinh nhung chua nhap
kho, thanh pham tdn kho, thanh pham dang gt ban.

5.2.Cong ty c6 quyen va chju trich nhiém xit Iy ngay nhimg hang hoéa ton
kho kém, mat pham chat, lac hau mét, lac hau ky thuét, & dong, cham ludn
chuyén dé thu hdi vén. Thim quyén quyét dinh xir Iy theo quy dinh tai diém 4.2
khoan 4 Piéu nay.

5.3. Cubi ky ké toan, khi gid gbc hang tdn kho ghi trén s6 ké toan cao hon
gia tri thuan c6 thé thu hdi duge thi cdng ty phai trich lap dy phong giam gia
hang ton kho theo quy dinh tai khoan 3 Pic¢u 4 Thong tu nay.
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6. Quan Iy cac khoan ng phai thu, ng phai tra:
6.1. Nog phai thu
a) Trach nhiém cua Cong ty:

- Xdy dung va ban hanh quy ché quén ly cac khoan ng phai thu, phan
cdng va xac dinh r6 trach nhiém cua tp thé, ca nhan trong viée theo ddi, thu hdi,
thanh toan cac khoén céng no;

- M6 sb theo ddi céc khoan ng theo timg d6i tuong ng; thuomg xuyén
phan loai céc khoan no (ng luan chuyén, ng khé doi, ng khéng c6 kha ning thu
hoi), dén dbc thu hdi no.

- Hoi dong thanh vién, Chu tich céng ty, Téng giam déc, Giam déc cong
ty c6 trach nhiém xir ly kip thdi céc khoan no phai thu khé doi, ng khong thu héi
dugc. Néu khong xir Iy kip théi céc khodn ng khéng thu héi duoc theo quy dinh
tai khoan nay thi Hoi dong thanh vién, Chu tich cong ty, Tong giam ddc hoic
Gidm déc s& bj mién nhiém nhu trrdmg hgp béo cdo khdng trung thuc tinh hinh
tai chinh ctia cong-ty tir 02 lan trdy 1én. Néu vi khong xir 1y kip thoi dan dén thét
thodt vén cia chii s& hitu tai cong ty thi phai chiu trach nhiém trudce chi s& hi
va trude phép lujt.

- Ng phal thu khé doi la cac khoan ng qué han thanh todn theo quy dinh
ghi trén hgp ddng holic cac cam két khéc hodc chua dén han thanh toan nhung
khach ng khé cé kha ning thanh toan. Céng ty phai trich 1ap dy phong déi vai
khoan ng phai thu khoé doi theo quy dinh tai khoan 3 Dic¢u 4 Thong tur nay.

No phar thu khong c6 kha nang thu héi, cong ty ¢d trach nhiém xr ly: Sau
khi trir tién bdi thudng ctia c4 nhan, tip thé cé lién quan, s6 con lai dugc bu dap
bang khoan du phong ng phai thu khé doi, qu¥ dy phong tai chinh. Néu con
thiéu thi hach todn vao chi phi kinh doanh ciia cong ty.

No khong c6 khd nang thu héi sau khi xir 1y nhu trén, cong ty van phai
theo ddi trén tai khodn ngoai bang can déi ké toan va t6 chirc thu hoi. S§ tién thu
héi duge hach toan vio thu nhap ctia cong ty.

b) Quyén han cua Cong ty:

Cong ty durge quyén béan céc khoan ng phai thu theo quy dinh cia phap
luat, gom ca no phax thu trong han, ng phai thu khé doi, ng phai thu khong doi
dirgc dé thu hdi vdn. Viéc ban ng chi dwoc thuc hién déi voi cac 6 chire kinh té
¢6 chirc niing kinh doanh mua ban ng, khéng dugc bén ng trirc tiép cho khach
ng. Glé ban cic khoan n¢ do cic bén tir thoa thudn va tu ch;u trach nhiém vé
quyét dinh ban khoan ng phai thu. Trudng hop ban ng ma din tdi cong ty bi
thua lo, mét von, hodc mit khé ning thanh toan din dén tinh trang cong ty phai
gidi thé, pha san thi Héi ddng thanh vién, Chu tich céng ty (doi v&i cong ty
khéng ¢6 Héi déng thanh vién) va nguoi c6 lién quan truc tiép dén viéc phat
sinh khoan ng khé doi phai bdi thiwdng theo quy dinh clia phap ludt, diéu 1€ cong
ty.

6.2. Quan ly cac khoan ng phai tra:
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a) Mo sb theo ddi ddy dii cac khoan ng phai tréd gdm ca cac khoén 13 phai
tr;

b) Thanh toan céc khoan ng phai tra theo ding thoi han di cam két.
Thuong xuyén xem xét, ddnh gid, phén tich kha nang thanh toan no cua cong ty,
phat hién sém tinh hinh khé khén trong thanh todn ng dé c6 giai phap khac phuc
kip thoi khoéng dé phat sinh cic khoan ng qua han.

7. Kiém ké tai san

Céng ty phai t chirc kiém ké, xdc dinh sb luqng tai san (tai san ¢6 dinh
va dau tu dai han, tai san o dong va dau tu ngan han), déi chiéu cac khoan
cong ng phai tra, phai thu khi khoa s6 ké toan dé 13p béo cdo tai chinh nam; khi
thyc hién quyét dinh chia, tich, sip nhdp, hop nhét, chuyén déi s& hiru; sau khi
xay ra thién tai, dich hoa; hodc vi Iy do nao d6 gay ra bién dong tii san ciia cong
ty; hodc theo chu truong ctia Nha nudc. Péi voi tai san thira, thiéu, ng khong thu
héi duge, no qué han cin xédc dinh rd nguyén nhan, trach nhiém cua nhimng
ngudi lién quan va xac dinh mirc bdi thuomg vt chit theo quy dinh.

8. Xir Iy ton thét tai san:
Tén thét vé tai san Ja tai san bi méat mat, thiéu hut, hu hong, kém mat
pham chit, lac hau mét, lac hau k¥ thuat, ton kho {r dong trong kiém ké dinh ky

va kiém k& dbt xudt. Cong ty phai xac dinh gia tri da bi tbn thit, nguyén nhan,
trach nhiém va xir ly nhu sau:

8.1. Néu do nguyén nhan chi quan thi nguoi gay ra ton thit phai bdi
thuong. Héi dong thanh vién hodc Chu tich cong ty (ddi véi cong ty khong cé
Hoéi dong thanh vién) quyet dinh mirc bdi thudng theo quy dinh ciia phap ludt va
chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

8.2. Tai san d4 mua bao hiém néu ton thét thi xir 1y theo hop ddng bao
hiém.

8.3. Gla tri tai san ton thét sau khl d3 bu dip bing nen bo1 thudng cua cé
nhén, tap thé, ctia td chirc bao hiém néu thidu duge ba dip bang quy du phong
tai chinh cta cong ty. Trudng hop quy du phong tai chinh khéng du bu dip thi
phan thiéu dugc hach toan vio chi phi san xuat, kinh doanh trong ky.

8.4. Nhimg truong hop dic biét do thién tai hodc do nguyén nhén bat kha
khang géy thiét hai nghiém trong, cong ty khong thé ty khic phyc duoc thi Hoi
ddng thanh vién hojc Chu tich cong ty (d6i véi cong ty khong c6 Hoi dong
thanh vién) lap phuong 4n xir ly ton that trinh chd sé hiru va co quan tai chinh
6 thim quyeén. Sau khi cé y klen clia co quan tai chinh, chu s& hiru quyét dinh
viée xir 1y ton thét theo thdm quyén.

8.5. Cong ty c6 trach nhi¢m xir 1y kip thoi cac khoan tén thit i san,
tru'cmg hop dé céc khoan tén thét tai san khéng duge xir ly thi Hi dong thanh
vién, Tong giam déc, Gidm déc cong ty chiu trach nhiém truée chi s& hira nhu
trudmg hgp béo cao khéng trung thye tinh hinh tai chinh doanh nghiép.
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9. Panh gid lai tai san
9.1. Cong ty thuc hién danh gia lai tai san trong cdc trudng hop sau:
a) Theo quyét dinh ciia co quan nha nudc c6 tham quyén;

b) Thuc hién chuyén ddi s¢ hifu céng ty: c¢b phan hoa, bin céng ty, da
dang hoa hinh thie so hity;

¢) Dung tai san dé dau tu ra ngodi cong ty.

d) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

9.2. Viéc dénh gia lai tai san phai theo ding cdc quy dinh caa Nha murde.
Cac khoan chénh [&ch téng hodc giam gié tri do danh gid lai tai san quy dinh tai

diém 9.1 khoan 9 Diéu nay thue hién theo quy dinh clia nha mrée déi voi timg
trrémg hop cu thé,

e r MUC ll x " £ -
QUAN LY DOANH THU, CHI PHi VA KET QUA
HOAT DONG SAN XUAT KINH DOANH

Piéu 7. Viéc xac dinh doanh thu, chi phi, gia thanh, két qua hoat dong sén
xuét kinh doanh, nghia vu nép thué thuc hién theo phdp luat thué va cac vin ban
phép [uat hién hanh.

Diéu 8. Quin Iy chi phi

Cong ty phai quan 1y chdt ché cac khoan chi phi aé giam chi phi va gia
thanh san phim nhim ting loi nhudn bang cic bién phdp quan ly chii yéu sau
day:

1. Xay d\mg, ban hanh va to chtre thuc hién cdc dinh mirc kinh té - ky
thudt pht hop véi dac diém kinh té - ky thudt, nganh, nghé kinh doanh, mé hinh
t6 chirc quan 1y, trinh dé trang bi cia cong ty. Cic dinh mic phai dugce phé bién
dén tan ngudi thue hién, cong bd cong khai cho ngudi lao dong trong cong ty
biét dé thuc hién va kiém tra, gidm sat. Truong hop khong thyc hién dugce céc
dinh mifc, lam tang chi phi phal phan tich rd nguyén nhdn, trach nhiém dé xur ly
theo quy dinh cta phap lujt. Néu do nguyén nhan chii quan phai béi thudng thiét
hai. Hoi dong thanh vién hoac Chu tich (46 v6i cong ty khong c6 Hbi déng
thanh vién) quyet dinh mirc bdi thuong theo quy dinh cia phap luat va chiu
trach nhiém vé quyét dinh cua minh.

2. Péi véi céc cong ty kinh doanh trong Iinh vue, doc quyén hang nam
phai bdo cdo chit s& hitu va co quan tai chinh tai phu luc s6 2 kém theo Thong tu
nay (S& Tai chinh d6i véi doanh nghiép dia phuong va B ‘Tai chinh déi véi
doanh nghiép trung wong) tinh hinh thue hién chi phi san xuét kinh doanh. N
dung béo cdo phai phén tich, so sanh giira thuc hi¢n va dinh mic céc khoan chi
phi khau hao tai san ¢b dinh, chi phi lao dgng tién luong, chi phi nguyen nhién,
vit liéu, chi phi quan Iy doanh nghiép trong d6 céc khoan chi phi quang cao, tiép
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thi, giao dich, tiép khach, chi phi khéc, xac dinh rd nguyén nhan, trich nhiém
cua tap thé, ca nhan ddi véi viée thuc hién vugt dinh mirc.

3. Phai dinh ky t6 chirc phan tlch chi phi san xuét, gia thanh san pham cua
cong ty nham phat hién nhimg khéu yeu kém trong quan ly, nhimg yeéu t6 1am
ting chi phi, gi4 thanh san pham dé c6 giai phdp khic phuc kip thoi.

Di¢u 9. Phan phoi lgi nhusn

Cong ty thuc hién theo hudng dan ctia Bé Tai chinh.
Diéu 10. Muc dich sir dung cc quy

1. Quy dy phong tai chinh duge ding dé:

1.1. Bii dap nhimg tén that, thiét hai vé tai san, céng ng khéng doi dugce
Xay ra trong qua trinh kinh doanh,;

1.2. Bu dép khoan 15 ctia cong ty theo quyét dinh ctia Hoi ddng thanh
vién, Chu tich cong ty (doi vdi cong ty khong ¢ Hoi dong thanh vién) hoac chu
s@ hiru.

2. Quy déu tu phét trién duoc dung dé:

2.1. B sung vén diéu 1& cho cong ty;

2.2. Déu tir hinh thanh tai san ciia cong ty.

3. Quy khen thuéng dirge ding dé:

3.1. Thudng cudi nam hodc thudong ky trén co s& ning suat lao dong va
thanh tich ¢ng tic ciia méi cén bg, cong nhén vién trong cdng ty;

3.2. Thudng ddt xuét cho nhing c4 nhan, tap thé trong cong ty;

3.3, Thudng cho nhitng ca nhén va don vi ngoai cong ty c6 déng gop
nhiéu cho hoat dng kinh doanh, cong tac quan ly cua cong ty.

M thuéng theo quy dinh tai diém 3.1, 3.2, 3.3 khoan nay do Tong glam
db6c hoic Giam doc quyét dinh. Rieng diém 3.1 khoan nay cin ¢6 y kién clia
Cong doan cdng ty trude khi quyet dinh.

4. Quy phic lgi dugc ding dé:

4.1. Pau tu xiy dung hodc sira chira cac cong trinh phuc lgi cia cong ty;

4.2. Chi cho céc hoat déng phuc loi cong cdng ciia tap thé cong nhan vién
cong ty, phic lgi x4 hoi;

4.3. Gép mét phan vén dé dhu tu xay dung céc cong trinh phic lgi chung
trong nganh hodc vai cac don vi khac theo hop dong.
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4.4. Su dung mot phén quy phuc loi dé trg cip kho khan dot xuit cho
nhimg ngudi lao ddng ké ca nhitmg trudng hop vé huu, vé mét sirc, 1am vao hoan
canh kho khan, khéng noi nuwong tira hodc 1am cong tic tir thién xa hdi.

Viéc st dung quy phuc loi do Hoi ddng thanh vién hogc Chu tich cong ty
(ddi véi cong ty khong c6 Hoi dong thanh vién) quyét dinh sau khi tham khao y
kién cia cong doan cdng ty.

5. Quy phat trién khoa hgc va cong nghé cua doanh nghiép thyc hién theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 36/2007/QD-BTC ngay 16/5/2007 cia B Tai chinh
vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Quy phat trién khoa hoc va
cong nghé ctia 16 chirc, ¢4 nhan va doanh nghiép.

6. Quy thudng Ban didu hanh cong ty dugc s dung dé thucmg cho Hdi
dong thanh vién, Chu tich cong ty (ddi véi cong ty khong ¢6 Hoi dong thanh
vién), Ban giam ddc cong ty. Mirc thudng do chii s& hiru quyét dinh gén véi
hiéu qua hoat ddng kinh doanh ciia cong ty, trén co s& dé nghi ciia Chi tich Héi
déng thanh vién hodc Chu tich cong ty (ddi vai cong ty khong cb Hai dong
thanh vién).

7. Viéc sit dung céc quy néi trén phai thuc hién cong khai theo quy ché
cong khai tai chinh, quy ché dan chli & co s¢ va quy dinh clia Nha nude.

8. Céng ty chi duge chi céc quy khen thudng, phic loi, quy thuémg Ban
quan ly diéu hanh cong ty sau khi thanh toan du cac khoan ng va cac nghia vu
tai san khéc dén han phai tra.

MyC I
KE HOACH TAI CHiNH CHE PO KE TOAN, THONG KE
VA KIEM TOAN

Diéu 11. K¢ hoach tii chinb

1. Can cit vao dinh hudng chién luge, quy hoach phat trién san Xuét kinh
doanh cia doanh nghiép da dugc chu s& htru phé duyét, cong ty xdy dung ké
hoach san xut kinh doanh, ké hoach tai chinh dai han pha hgp véi ké hoach
dinh huéng cia cong ty dd dugc chi s¢ hiru quyét dinh.

2. Hang ném, can cit vao ké hoach sin xut kinh doanh dai han, cn c&r
vao ning luc cia ¢dng ty va nhu cau thi trudng, cdng ty xdy dung ké hoach san
xuat kinh doanh nim tiép theo trinh Hoi dong thanh vién hoic Chu tich cong ty
quyét dinh.

3. Can cir ké hoach san xut kinh doanh dwgc Hoi dong thanh vién hodc
Cha tich cong ty quyét dinh, cong ty thuc hién viéc danh gid tinh hinh san Xuét
kinh doanh cua nam bao cdo va lap ké hoach tai chinh cho nam ké tiép (theo
mau phu lyc s6 3 kém theo Théng tu nay) g chii s& hitu, co quan tai chinh (B§
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Tai chinh d6i voi cong ty do Thu tudng Chinh phii, B chuyén nganh la chi s¢
htru; S¢ Tai chinh d6i véi cac cong ty do Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho
truc thude Trung uong la chi sé hitu) trude ngay 31 thang 7 hang nam.

4. Sau khi nhén dugc ke hoach tai chinh cua céng ty, chu sé hiru phdi hgp
vOi co quan tai chinh cing cdp r soét lai ké hoach tai chinh do cong ty lap. Tur
d6 c6 y kién dé cong ty hoan chinh ké hoach tai chinh. K& hoach tai chinh sau
khi hoan chinh la ké hoach chinh thirc 1am co s& cho chil s& hiru va co quan tai
chinh ciing cdp gidm sat dénh gi4 quan ly diéu hanh hoat dong kinh doanh ciia
cong ty.

Picu 12. Bio cdo tai chinh va cic bido cdo khic

1. Cubi ky ké toan (quy, nam), cong ty phai 1ap, trinh bay va guri cac bao
cao tai chinh va bao cédo thong ké theo quy dinh clia phdp lujt. Hoi ddng thanh
vién hodc Chu tich cong ty (d6i véi cong ty khong ¢6 Hoi dong thanh vién) chiu
trach nhiém vé tinh chinh xdc, trung thuc cua céc bao cdo nay.

Céng ty phai thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh nim theo quy dinh
cua phap luat.

2, Cong ty c6 trach nhiém 18p va gui cac béo cdo sau:

2.1. Lap cac bao céo:

a) Béo céo tai chinh quy, nim (theo quy dinh tai Quyét dinh so
15/2006/QD-BTC ngdy 20/3/2006 ciia Bg trudng B Tai chinh va duge bo sung
mau Biéu 2b-DN “Céc khoan thanh todn véi ngén sach” theo Phu luc s6 4 (Tinh
hinh thyc hién nghia vy véi ngén sich) kém theo Thong tu nay;

b) Béo cdo tinh hinh dau tr tai chinh theo Phy luc s6 5 (Béo cdo chi tiét
céc khoéan dau tu tai chinh nam...) kém theo Thong tu nay;

¢) Béo céo giam sét va danh gia hiéu qua hoat déng ciia céng ty (theo quy
dinh cta B6 Tai chinh);

~ d) Bdo céo cong khai tinh hinh tai chinh theo Phu luc s6 7 (B4o c4o mot
0 chi tiéu tai chinh quy...ndm...) kém theo Thong tu nay;

d) Béo cdo tinh hinh huy dong vén va sir dung von huy dong theo Phu luc
$6 6 kém theo Thong tir ny.

&) Bdo cdo tinh hinh phan phéi loi nhufn sau thué theo Phy luc sb | (Béo
cdo tong hop trich quy ndm) kém theo Thong tu nay;

g) Béo cio quyét todn tién lrong theo Phu luc s6 8 kém theo Théng tu
nay.

2.2. Thoi han va noi gui bdo cdo:

Céc béo céo & diém 2.1 Biéu nay cong ty phai giri cho chu sé hiru va co
quan tai chinh (B§ Tai chinh doi véi cong ty do Thu tuéng Chinh phu, B§
chuyén nganh 1a chu sé hitu, B Lao déng Thuong binh va X4 héi doi véi bao
c4o quyét toan tién luong; S¢ Tai chinh ddi voi cac cong ty do Uy ban nhén dan
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cdc tinh, thanh pho truc thude trung uong l& cht s& hin, 8¢ Lao dong Thuong
binh va X4 hoi dbi voi bao céo quyét todn tién luong).

Thai han g cac bio cdo trén duge gri m&i ndm mét ldn cling thoi diém
véi Béo cdo quyét toan theo quy dinh. Thoi gian giri béo cdo quy thyuc hién theo
quy dinh hién hanh.

3. Cong ty phai t6 chic thyc hién cong tic ké toan, thong ké theo quy
dinh cua phap luét.

4. Cong ty chiju sy thanh tra, kiém tra, giam sat cua co quan tai chinh co
tham quyén d6i véi cdng téc tai chinh clia cong ty theo quy dinh ctia phép luat.

] o _ CHUONG 111 ' '
QUAN LY VON PAU TU VAO DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 13. Quan Iy vén dau tw vao doanh nghiép khic

Viéc quan ly von diu tu vao doanh nghiép khac thuc hién theo quy dinh
sau:

1. Téap doan, Téng cbng ty, cong ty me, cong ty ddc lap quan 1y vén dau
tur &

1.1. Vén dau tu & cong ty trich nhiém him han mét thanh vién dugc
chuyén déi tir doanh nghu-;p thanh vién Tap doan, Tong cdng ty, cong ty me
hoic do Téng céng ty, cdng ty me, cdng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién
dau tu thanh 1ap méi.

1.2. Vén déu tr & cong ty c6 phan duge thanh 13p trén co s¢ ¢b phan héa
toan bd doanh nghiép thanh vién Tap doan, Tong cong ty, cong ty me hoiic c¢b
phan héa mot bo phan cong ty nha nudc déc 13p;

1:3. Von dAu tr & lién doanh duge hinh thanh trén co so doanh nghiép
thanh vién Téng céng ty gop toan b vén vao lién doanh va khéng con phap
nhan doanh nghiép thanh vién Téng cong ty hodc do Tong cong ty, cong ty me,
¢dng ty trach nhiém hiru han mét thanh vién dc l3p gép von vao lién doanh;

1.4. Vén do Téong cong ty, cong ty me, cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién déc lap dAu tu vao doanh nghigp khac.

2. Quyén va nghia vu clia chi s& hiru vén dau tu vao doanh nghiép khac

2.1. Péi véi t6 chirc 1a chu so hitu cong ty thye hién cdc quyén va nghia
vu cua chi s& hiru theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghigp.

2.2. D véi t6 chire 1a chit s& hitu vén diu tu vao doanh nghiép khac, ¢6
cdc quyen sau:

a) Quyén ciia ¢6 dong, thanh vién gép von, bén lién doanh theo quy dinh
cua phdp luat va diéu 1¢ cua doanh nghiép khac;

18



b) Cir ngudi dai dién phén vén dau tu hodc ngudi dai dién theo ty quyén
dé thuc hién quyén cua ¢b dong, thanh vién g0p vén, bén lién doanh trong cac
ky hop Dai héi déng cé dong, thanh vién gbp von, cac bén lién doanh.

c) Ctt, bai mién, khen lhlrong ky ludt ngudi dai dién phan von déu tu
hoc ngudi dai dién theo uy quyen 1ai doanh nghiép khdc (sau day ng tét la
nguoi dai dlf;n) quyct dinh tién luong, phu cap, tién thudng va cac van daé dai
ngd ddi voi nguoi dai dién, trir trudmg hop ngudi dai dién dd duge hudng luong
tr doanh nghiép khdc;

d) Yéu cau ngudi dai dién bao cao dinh ky hodc dot xuét tinh hinh két qua
kinh doanh, tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép khac,

d) Giao nhiém vy va chi dao ngudi dai dién bao vé quyén loi, loi ich hUp
phép clia cong ty trong doanh nghigp khdc. Yéu cdu ngudi dai dién bao cdo viée
thuc hién nhiém vy, quyén han va trach nhlem cua ngubl dai dién, nhat 13 trong
viéc dinh huéng doanh nghiép cé cb phin, vén gép chi phdi dé thuc hién cac
muc tiéu, chién [uge cia cong ty;

e) Kiém tra, gidm sat hoat déng cua ngudi dai dién, phat hién nhimg thiéu
s6t, yéu kém ctia ngudi dai dién dé ngan chan, chin chinh kip thoi.

g) Quyet dmh hoiéc trinh ngudi ¢6 tham quyen quyet dinh viéc dau tu tang
von hoic thu hdi vén dAu tu vao doanh nghiép khac phit hop véi phép luat va
Diéu 18 cia doanh nghiép khac.

h) Chju trch nhiém vé hiéu qua st dung, bao toan va phat trién vén déu
r;

i) Gidm st viéc thu hdi vén dau tu vao doanh nghiép khac, viée thu loi
tirc dugc chia tir doanh nghiép khéc;

k) Thue hién cdc quyén va nghia vu khac theo quy dinh ciia phép luat.

3. Quyén va nghia vu ciia ngudi dai dién

3.1. Tham gia mg cir vdo by may quan ly, didu hanh cia doanh nghiép
khéc theo dicu 1 cua doanh nghiép nay.

3.2. Khi dugc ity quyén thuce hign quyén cla ¢6 dong, thanh vién gop von,
bén lién doanh treng cac ky hop Dai hdi dong cb dong, thanh vién gép vén, cac
bén lién doanh phai st dung quyén d6 mot cach can trong theo ding chi dao clia
chti so hiru.

3.3. Theo d&i, giam sat tinh hinh hoat déng kinh doanh, tai chinh, két qua
hoat dong kinh doanh ctia doanh ngmep khac theo quy dinh cua lugt phap, diéu
1€ doanh ngh1ep Thuc hién béo céo dinh ky hodc theo yéu cau cuia chu s& hiru
vé tinh hinh, két qua hoat dong kinh doanh, vin d2 tii chinh cta doanh nghiép
khéc, viéc thue hién céc nhiém vy ctia chu so hitu giao.

34. Ngucl dal 1er1 tham gia ban quan Iy diéu hanh doanh nghlf;p khdc
phai nghién ciru, dé xuét phuong hudng, bién phap hoat déng cia minh tai
doanh nghiép khac dé trinh chi s hiru phé duyét. Déi véi nhimg vén dé quan

19



trong cua doanh nghiép dua ra thao luan trong Héi dong quan tri, Ban giam dbc,
Pai héi dong ¢ dong hay cdc thanh vién gép von hay bén lién _doanh nhu
phuong hudng, chién lugc, ké hoach kinh doanh, huy dong thém cb phén, vén
g6p, chia co tic ... nguoi dai dién phai chi ddng bdo cdo chd s& hitu cho y k}én
bang vin ban, ngum dai dign c6 trach nhiém phat biéu trong cudc hop va bidu
quyét theo y ki€n chi dao ctia chd s& hir. Trutmg hop nhiéu ngudi dai dién cung
tham gia Hoi dong quan tri, Ban giam d6c ctia doanh nghigp khéc thi phai théng
nhét thuc hién ¥ kién chi dao cta chu sé hitu.

3.5. Ngudi dai dién & doanh nghiép cé ¢ phan, vén gép chi phéi phai ¢c6
trach nhi¢m hucmg doanh nghi¢p dé di dung myc tiéu, djnh hudng cia cong ty;
sir dung quyén chi phdi hodc phu quyét dé quyét dinh viée bd sung nganh nghé
kinh doanh. Khi phat hién doanh nghlf;p di chéch myc tiéu, dinh hudng cta cong
ty phai bdo cao ngay chu s¢ hi von va de xudt giai phap dé khic phuc. Sau khi
dugce chd sé hitu vén thong qua cin to chirc thuc hién ngay dé nhanh chéng
huéng doanh nghiép di ding muyc tiéu, dinh hudng da xac dinh.

3.6. Thuc hién cic quyén va nghia vu khéc theo quy dinh cda phap luat,
Diéu (¢ doanh nghiép va cht s¢ hiru von giao.

3.7. Chiu trich nhiém truéc chi s¢ hinu vén vé céc nhiém vy duge giao.
Trudng hop thleu trach nhiém, lgi dung nhig¢m vy, quyén han gdy thiét hai cho
chil s hiru vén thi phdi chiu trich nhi¢m va bi thuémg vét chit theo quy dinh
cua phap luét.

‘4. Tién luong, thuong va quyén loi cia ngudi dai dién

4.1. Nguoi dai dién phan von ddu tu tai doanh nghigp khéc 1a thanh vién
chuyén trach trong ban quan 1y, diéu hanh hojc 1a ngudi lao dong doanh nghlf;p
khac duge hudmg lvong, phu cap trach nhiém (néu c6), tién thudng va céc quyén
lgi khéc theo quy dinh tai B}éu I¢ doanh nghiép d6 va do doanh nghiép do tra.
Ngodi ra cén duge hudng tién phu cip ngudi dai dién do cht s& hitu chi trd theo
quy dinh. Nguon phy cAp ngudi dai dién duge Iy tir 1gi nhun duge chia tir von
ddu tu gop vao doanh nghiép khac.

4.2. Ngudi dai dién la thanh vién kiém nhigm khong tham gia chuyen
trach trong ban quan ly, diéu hanh doanh ng}uep khéc thi tién lwong, phy cép
trach nhi¢gm (néu ¢6), tién thucmg va cdc quyén loi khic theo quy dinh do chi so
hitu vén chi tra. Ngoai ra cdn duge hudng tién phu cdp ngudi dai dién do chu s&
hiru chi trd theo quy dinh.

Trudng hop nguot dai dién duge cac doanh nghiép khac trd thu lao thi
nguoi dai dién ¢6 trach nhiém ndp céc khoan tha lao trén cho cht sé hiru.

4.3. Ngucn dai dién phan vén dau tu tai doanh ngh:ep khdc khi duoc
quyen mua ¢6 phiéu phét hanh thém, tréi phiéu chuyen d6i theo quyét dinh cua
cong ty ¢d phan (trir truomg hop duge mua theo quyén cua co dong hién hitu) thi
phai bao cdo bang vin ban cho chu s& hitu. Chu s¢ hitu quyét dinh bang van ban
s6 luong cb phan nguoi dai dién duge mua theo mic d6 déng gép va két qua
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thuc hién nhiém vu cta ngudi dai dién. Phén con lai thude quyén mua cta chii
s& hiru.

Trudng hop nguot dai dién duge cir lam dai dlqm phén vén dau tr tai
nhiéu don vi, thi duoc wu tién lya chon thye hlen quyén mua tai 01 don vi.
Ngudi dai dién phan vén dau tu tai cong ty ¢b phin c6 trach nhiém chuyén phan
quyén mua cb phan con lai cho chu s& hiu.

Tru:cmg hop nguoi dai dign phan vén dau tu tai doanh nghiép khéc khon
béo cdo vé viéc duge quyen mua c6 phiéu, trai phiéu chuyen dm tai cong ty co
phin thi bi xem xét mién nhidm tr cich dai dién phén von dau tur tai doanh
nghiép khac va phai chuyén nhuong lai cho chit s¢ hiru s6 ¢ phiéu, tréi phiéu
chuyén dbi dugc mua tréi voi quy dlnh theo gid duoc mua tai thoi diém phat
hanh. Tmbng hop nguoi dai dién phan vén dau tu tai doanh nghiép khac di ban
cb phiéu nay thi phéi ndp lai cho chi s& him phan chénh I&ch giira gi4 ban cb
phiéu theo gi4 thj truong tai thoi diém bén véi gid mua va chi phi (néu c6).

S. Tiéu chudn ctia nguoi dai dién

Ngudi dai dién 1a nguodi ¢6 da céc tiéu chudn sau:

5.1. La cong dan Viét Nam, thudng tri tai Viét Nam.

5.2. C6 phim chét dao dirc tét, cb sirc khoé dam duong nhiém vy,

5.3. Hiéu biét phép Judt, cé y thitc chap hanh ludt phap.

5.4. C6 trinh @ chuyén mén vé tai chinh doanh ngh1¢p hoéc Iinh vuc kinh
doanh cua doanh nghigp khéc ¢6 von dAu tur cia cong ty, cé néng lyc kinh doanh
va td chirc quan ly doanh nghlep Déi v6i nguoi tryc tiép quan ly phén vén dau
tu tai lién doanh véi nude ngodi cb trinh ¢ ngoai ngir du dé 1am viée truc uep
voi ngudi nude ngoai trong lién doanh khong can phién dich.

5.5. Khong 12 bb, me, vo hodic chdng, con, anh, chi, em rudt véi nhimg
nguéu Ja chil s& hiru, ngudi trong Hoi dong thanh vién, Gidm déc doanh nghlep
¢6 von gop vao doanh nghiép ma ngudi d6 dugc giao tryc uep quan ly; khong c6
quan hé gbp von thanh 1ap doanh nghigp, cho vay von, ky két hqp déng mua ban
v6i doanh ngh1¢p c6 von diu tu ma nguoi d6 duoc cir truc tiép quén ly, trir
trudmg hop ¢6 ¢b phan tai doanh nghiép nha nuéc duge cé phén hoa.,

Ngudi dai dién tham gia (mg cur vao Hqu ddng quan tri, Giam déc cia
doanh nghiép khéc phdi c6 du tiéu chuén va didu kién tuong (ng nhu thanh vién
Hbi ddng thanh vién, Giam dbc cong ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién
theo quy dinh ctia phép ludt.

5.6. C6 ning lyc hanh vi dan sy day du.

5.7. Khéng thude ddi tugng bi cAm quan 1y doanh nghiép.

6. Ché do bao cdo cta nguoi dai dién phén vdn dau tir tai doanh nghiép
khac nhur sau:
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6.1. Trin co s& bao cao T.cl.l chinh va cde bac cao khace cna doanh nghiép,
dinh ky hang quy va cudi nam, t3ng hop chi tiéu tai chinh theo phu luc s6 7 kém
theo Théng tw nay: phén tich, dénh gid két qua kinh doanh, tinh hinh quan Iy va
su cung vén tai doanh aghiép, kha ndng thanb toan, phan chia loi toc va che
guyéa loi knde, kJen ngh; bién phap thao g& nhimg kho khan, vudng méc nham
néng cne hi2u qua von ddu 1 tal doanh rghiép khac.

Béo cdo gl chi sér hitu cham rhit 13 15 1giy sau khi doanh nghiép khéc
i b4o ¢fo tai chirh (quy, nér) thee quy dinh hién hanh.

6.2, Nzoai cac bao cdo theo din’ I.L}‘ néu trér, nguodi dai dién phai béo cao
cho ¢hil 6t vé inh hinh coanh ns'nlep 1rong cac truomp hgp ¢6 nhimg vin dé
lém phat ¢inh anh ‘wong dén ki, qui k.ni doanh cia doanh nghiép Khéc hoiic
cde van Ué ciin co Y kién chi dao clia zhu so hira hoide khi chi sé hiva yéu cau.

7. Thu lgi nhudn dugce chia

L nindn duge chia tir doanh nghicp khdc, ngudi dyi dign ¢6 trach nhiém
yéu cau Joeoh nghiép khac:

Cruyén cho céng ty cf vén gép vao doarh nghiép khic quy dinh tai
khedn 1 2iéu nay.

&. Ouyén quvét dinh ting, giam vén d4au te 1 doanh nghiép khac

Vige tang pl'-.a’m vén diu tu hofiz 2idm phan vén dau tu tai doanh nghiép
khac dirge quy dinh nhu sau:

8.' P01 véi cht s hire do Thi twéng Chinh phi phin cép uy quyén thi
do eercuat nay xer xét, quyé dinh,

8.2, 061 v6i tm&ng hop Tap codr kinh té, Téng cong ty. cong ty dbc lap
14 chit s¢r hira phan von tai doanh nghi¢p khic theo quy dinh tai khoan 1 Pidu
ndy thi Tip doan, Tung cong ty xem &L, quyét dinh .trén nguyén tic: ngum
qu}e' dinh phuong, dn dau tr von vio doarh nghsép khéc dong théi 1a ngudi
quyél dina & sung vén déu tr vao doznh nghiép khéc; hofc quydt dinh gidm
phin vdr diu tu vio doanh nghi fp khiz,

8.5. Phuong thire tang. giim vdn déu te tai doanh nghi¢p khic theo quy
dinhy ciia phap luat va Piéu Jé cua dosznh nghiép.

8.4 Trudmg hop doanl nahiép khic tang von ma cong ty khéng c6 nhu
ciu diu te bd sung von thi ban cdo chi s hiru xem xét. quyét dinh chuyén
navong ouy Er mug, quyén gop von theo gy dinh cia phap Judt.

9, X ly vun diu tw thu hai o doenk. nghiép khac

Sé v6n dau 1w thu hdi khi quyit dnk giam bat ph:m von dau tr tai doanh
ngkiép khic hoac <hi doanh nghigp khic bi gidi thé, phé sin duge chuyén vé
uﬁm ty 7 gép von theo quy ¢ nh tai khean | Pisu nay.

[£%]
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CHUONG IV
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 14, Hi¢u hrc thi hanh

1. Théng tu ndy ¢6 hidu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2010 va thay thé
Théng tu s 24/2007/TT-BTC ngay 27/3/2007 cha B$ Tai chinh huéng dan Quy
ché tai chinh ciia céng ty trach nhiém hiru han mdt thanh vién thuge sé hitu nha
myéc, tb chirc chinh tri, t& chire chinh tri - x4 hi huéng dan Nghj dinh sb
95/2006/ND-CP ngay 08/09/2006 clia Chinh phit v& chuyén di cong ty nha
nudce thanh céng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién.

2. Cong ty me thudc cac Tép doan, Téng cong ty cén clt vao co ché tai
chinh quy dinh tai Thong tu nay de 10 chirc ¢éng tac quan ly tai chinh cua cong
ty trach nhiém hitu han mét thanh vién dugc chuyén déi tir cac doanh nghiép
thanh vién, cac don vi hach toan phu thude cdng ty me cta céc Tap doan, Tong
cong ty.

3, Trong qua trinh trién khai thue hién, néu ¢6 viéng méc, dé nghi cic co
quan, don vi phan anh kip thoi vé B Tai chinh dé xem xét, xu ly./.

Noti nhjn: KT. RO TRUGNG
- Thi tudng, cdc Phé Thii tuéng Chinh phi; THU TRUONG

- Van phong Trung wong va céc Ban cla Pang; =S

- Vin phong Quéc héi;

- Van phong Chii tich nudc;

- Vin phéng Chinh phu;

- To& 4n nhan dan t5i cao;

- Vién Kiém sat nhan dén t6i cao;

- Kiém toén Nha nudrc;

- Cac B4, co quan ngang B4, co quan thuge Chinh phy;

- HDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude trung vong;
- Co quan Trung uong cia cic doan thé;

- S Tai chinh, Cuc thué céc tinh, thanh phd trye thude Trung wong;
- Céc Tép doan kinh té, Téng cong ty; .

- VP BCD Trung uong vé phang, chong tham nhiing;

- Cye Kiém tra viin ban (B§ Tu phdp);

- Cong béo;

- Website Chinh ph;

- Website B9 Tai chinh;

- Céc don vj thude B9 Tai chinh;

- L VT, Cuc TCDN.
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Phulyc1

(Kém theo Théng tu 6 117 /2010/TT-BTC ngay 05/8 /2010 ciia Bo Tai chink)
BAO CAO TONG HQP TRICH QUY NAM .....

T CORD Y s cvswwamsnsimenss i s
Don vi tinh: dong
< Tong so
il i tion Nam trwée | Nim nay
_[_ | Cae clu tigu o . o e
1 Tcng Jq: nhuan tmac thuc TNDN
""""""" “Vén chii s& hitu binh quin (gﬁm von n diu tv clia chu sshtumisé | T
2 | 411 + Quy diu tu phat trién ma s6 417 + Ngudn vén diu tr XDCB
.| mAsha2l) NSNS S| y— :
o ..V:%f.th%?gns_bmh quin - ;
4 Ci‘l! tidu ty suﬁt loi nhuan tren von chu sch B e )
| Namwwse) SRR G
P T ——— —
-_5‘__“ sé phal n(ip ngin sa.ch phé.t s:nh i __ N .“ ' . . ot
8 . + Nﬁm tru'érc S - B L
. T R N .
6 Quy l&mg th\m h;én 'r‘sam _ : _ ) ~ o |
?_ Thu nhép bmh quﬁn ngubl!lhéng, lrong do - i R
) Chu tich b HBTV (Chu tich cong ty)
- [-Tamhvienwev. o o
=] Tﬁng gla.m dOC i - - _-__ ___.__"“ __ . i - o
& Tong 56 lao dqng b}nh quau nim —_ i N N | ——
11| Phin phéi lgi nhujn = = N " ——
| | Thué TNDN L o——— Y 2l
_2_|TrichquyDyphongtéichion | E
3| Loi ohudn duge chia theo vénchisehmu B i
4 | Lo nhuﬁn duge chia theo vén y huy d(,mg N —
| :__'_ Tmng da: _ N . 3 B B I
‘_4_! Ql.l? dél.l t‘u phé‘l trten o . - . i ]
L 4.2 Quy Lhucng Bﬂl‘l qllé]'l ly dl&u hanh T N o o B
4.3 Quy khcn th:m'ﬂg, phic im S o
r -Il_l 18d sung phan phfoi qui khen thwéng, phic ls;ri (déi véi cﬁng ty o o
e DY o o . R [ s
| Trong dé: S _ S, —
I el + Bo snngtuquy daumphat men B ) - L N
2| +BOsungtirLoi nhun chia theo vénchisohn | B | F—
IV | Téng s6 quy khen thuing, phuc Ign lrich trong nam ) N | ol
v Loi nhugn dmyc chia then von chi s& hivu sau khi didu chinh |
o trich quy khen thwéng phic Joi (V=11-11L.2) = . _
VI Quy dau fw ph:it trién sau khi diéu chinh trich qui Kkhen lhtrl‘mg
phic Joi (VI=IL4.1 - IIL1) i T E—
VIL | Vén chii 56 hiru tng trong nim ... () o o




['vinl [ vén ditu g

Nguroi lap bidu

..oy Ngiy thing nam

K¢ todn truing

Giam déc
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PHU LYcC sO 2
(Kém theo Thongmso 117 72010/TT-BTC ngay 05/8 /2010 cua B;i Tai chinh)
BAO CAO TINH HINH THUC HIEN CHI PHI

SAN XUAT KINH DOANH

(4p dung dbi v6i cac cong ty kinh doanh trong linh vy déc quyén)
Bon vi tinh: triéu déng

Trong &6: chi tiép tn, khénh tiét, giao dich, chi

hoi nghi va cac khoan chi khac

5 [c

hi ban hang

Trong d6: chi quang céo, tiép thi, khuyen mai,
chi hoa héng méi gidi

I1I |Loi nhujn truéc thué

Thyc |[Thyc hiénnam|  So sinh %
, hi¢n ndm| _ bdo cdo S

TT Yéu 6 chi phi truéc | KE | Thyc | Sovéi | Sovéi

hoach | hién | nZm |ké hoach
trude
1 2 3 4=3/1 5=3/2

I Tong doanh thu P SIS [, (A—— S —

il Tongchl phi N SN | Np————l S IS s
( |Trongdo: SN [N—. ]

s Nguyen vél |1cu chu yeu | — .

2 |Tongquytiénlwong [_“___ ] ey P |
.- Thu nhdp bg ngudi/thang N (— - I R
3 |Khdu hao ti'san ¢6 dinh RS S I
4 Chl phl quan ly DN B B _

Nguyén nhén ting hofc giam cac yéu 16 chi phi,

Céc bién php lam giam chi phi.

Ngwdi lip biéu

..., Ngay thing nim
Ké toan truémg

Gidm dbe
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Phy luc3
(Kém theo Thong tw 56 117 /201 O/IT-BTC ngay 05/8/2010 cva BG Tdi chink)
KE HOACH TAI CHINH NAM .....

Pon vi Nim ké

T Chi tiéu tinh | K& hoach uécthee | poach

San lwgng sin xuat (Néu co nhi€u san phiam
1 | thi chi bdo cdo tdi da 3 san phdm cé sin

lugng I6m)

(=]

San hrong tiéu thy:
Ngi dia
Xuat khau

Tc'Sng doanh thu

Téng chi phi

L] T E
I
il slwici s |

= N e ey R | —
Téng sb thué v cic khoin phai np NSNN

a'ﬂ;ué ihlom P [ ! R sy
~ [-mheémon. T ]

b Cﬁc khoan phal ndp khic
7 | Gis lhanh trong dé: . il

a |Gi manh—s;;uat 1T o
b— Gla thénh tiéu thu _ ) i [
§ Gm ban bmh quén, trong do i o

a | Trong nudc T i
b | Xudt khiu R B
9 | Véadiduie ] B
“IO E Von chu so' h&u N )
1| Heshnophitua/vindidate I N

12 | Téng mirc vén huy déng

-Du’an

13 Nguon von sudung .
-_va;;é;nhan SRS S : !




| -phathanhuiphies

14 | Téng s6 lao dong

15 | Tdng quy lwong

16 | Thu nhép binh quan ngudi fao dgng/nim
Trong d6: - HDTVY

- Téng gidm déc

Ngubdi lp biéu

I D

..., Ngay thang nam
Dai di¢n cong ty
(ky tén, dong dau)

28



Phy Iyc s6 4

(Kém theo Thing tw 56 117 72010/TT-BTC ngéy 05/ 8 /2010 ctia Bé Tai chfnhi

Pon vi chu quéan:
Cong ty: ..

BAD CAO KET QUA HOAT DONG KINH DOANH NAM ..
11 - TINH HINH THU'C HIEN NGHIA VU VOTNGAN SACH

Méu s6 2B-DN

BPon vi tinh: déng,

56 con phai P

§0 phat

B . it L S& con phain
TS.?. CHIi TIEU M s6 nmim ;:;Ph;’::é (Sr E:; r?g:: chuyén l:11.::1 n:’lz
chuyén qua nim s
A B C | 2 3 4={142-3)
L[ Theé 10 B N
1 Thué G'IUThéng bén nol d;a sl ] 1 A B .
‘_Ig___l'_ThuéGTGThangnhapkhéu R L - L SO LN
3| Thué Tiéu thu dac bigt 13 g [ |
4 | Thué Xudt nhipkhdu 14| | A
5 | Thué Thunhdpdoanhnghiep | 15 | | " N ————
6 | Thué Tainguyén | 16 S PRS- ) ~ o
7 |ThuéNhada 17 % b o i e
8 | Tiénthue dit L o B
9 | Cackhotn thué kidc LI — o o
| Thefmbnba T TR S A o oS o
| Thué thu nhip cé nhdn | t
... Ciclogithuékhée | R il
II 'Céckha&nphsms}pkhﬁc ) 3 | ._ ~ [ —
| 1| Cackhoanphythu |31 1 | o
2 | Cickhoanphiléphi | 2 | — .
3 | Céc khoan khéc Y . R W
______ Thu dleunéi e 0 N s
Céc khoan nﬁp pha! ________________________ T
_______ _NopKhic | T =
i TONG CONG (40—|0+30) 40
Ngay thing nam
Ngudi lip biéu Ké toan truimg Giam déc
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Phu luc 5
(Kém theo Thong tw s6 11 7 2010/TT-BTC ngay 03 /8/2010 cua Bg Tai chink)
BAO CAO CHI TIET CAC KHOAN PAU TU TAI CHINH NAM ...
Cong tv:

S6 d4u nim

S cubdi ky

Hi¢u qua dau tw
trong nim

Nbi dung g;i ':I

i Téng

gia
tri

diu
wr

thyre
1€

Ty 1§ vin
gopltdng
! véndidu
1§ cdng ty

con, ¢ g

lién

(%)

Téng
glé tri
diin tu

cly
ménh
két gk

Tong
gif tri
déu
thire 1€

Ty suit
Igi nhudn
trén von
cla cfing

ty con,

cing
lién

(%6

Cé uie
hogic
1]
nhudn
duge
chia

I Piu tw vio chng ty con

1

Tmng do:

Téncongty ...

].ﬁ_T

= Cdng ty bao hlem, cty i cl:unh .

..léncéngty ...

-Ngan hang TMCP
Tén ngén hang ..

““Congtybitdongsan |

g -Clngoh:!tnhwﬁ:énxuat

_Téncongty ..

Ténedngty ...

Pau fuy vio cing ty litn ket

Trong dé:

Téncongty ..

- Cﬁnﬁ_:fy bio hlém, cty tai chinh

|- Ngin hang° TME:"P -

_Téncongty ..

Tén ngin héng v
- Céing iy bét dbng sén

Tén cér;gty

| Tencongy .. -
| Déu tir vao c&ng ty lién doanh

Tén eongty...

Trcnngé

B«iu tir d3i han kh.il:

| - Cong ty chlmg khoén, Q'-l?déum o [—

Téncongty ...

- Cong ty bao h!em, cty tai chinh

Tén cong ty ..

- Ngan hang

Tén ngin hm)g'

_Téncongty..

| - Congiybitdongsan

1

Téncongty ...

Téng Céng

- Cty ngoai hnh e sﬁn xu#it kinh doanh cta cong. ty me |

Ghi chair:

+ Cong ty con |2 cong ty c6 vbn ciza cong ty me -Tép doan, Téng cong ty chiém trén 50% vin
didu 1 hodc c6 quyén chi phdi khic theo thod thugm ghi tai diéu I¢ cia cbng ty con.
+ Cong ty lién két: 1 cong ty o6 vdn 6 von cia cong ty me -Tap doan, Tong cong ty chidm tir
20%-50% vén diéu [€,
+ Cong ty lién doanh 13 coéng ty c6 quyén déng so hiru vin cua cong ty me - tip doan, Téng

cong ty.
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+ Diin tr dai han khac 13 céc khoan diu t ma cdng ty me chiém duéi 20% vén diéu 1.
] . Ngdy thang nam
Ngiroi 1ap biéu Ké toan trudng  Gidm dbc

31



Phu lac 6
(Kém theo Thong tw 6 117 /2010/TT-BTC rgdy 05 /872010 cua B Tai chinh)
BAO CAO TINH HINH HUY PONG VON VA SU DUNG VON HUY PONG
NAM ..
Cﬁngty:................. :
Dom vi: dong
I Tinh hinh vay, huy déng von:
Tén tochive | Téncde | Sotién | Laisuat
Né§i dung cho vay cinhidn | vay,huy | phaitrd | Ghichi
cho vay djng

1. [ Phat hanh trai
phidu

II. Tinh hinh s du_g vén vay, huy dung

Ngi dung sir dung S0 tien Ghi chd
1| Chi dau tw XDCB il sl
S "..!:,)_H_é'ﬂ_'.:.‘:°__.________.__ Y s S AL |
2 _|ChihoatdgngSXKD
3_|Chi muc dfch khée | ~ .

[1I. Danh gid hiéu qua sir dung vén huy dong, kha ning thanh
toan cdc khoén vay va huy dgng von:

- Panh gia viéc st dung von vay, vbén huy dong cé ding muc
dich, cé hiéu qua khéng? (C6 sb liéu dé chung minh).

- Dénh gid kha ning thanh todn cua cdng ty déi véi cac
khoan vén vay, vén huy ddng dén han tra, ly do, kién nghi.

. , Ngdy thang ndm
Nguoi lap biéu Ké toan tryong  Gidm doc
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PHY LUC SO 7

(Kem theo Thong tw 56 11 7 72010/TT-BTC ngay 05 /872010 cua Bo Tai Lhmh)

BAO CAO MOT SO CHI TIEU TAI CHINH QUY... NAM 200..
(ap dung cho ngudi dai dién phén vdn diu tr tai doanh ng‘mép khac)

1. Tén doanh nghiép:
2. Gidy ding ky kinh doanhs6  ngdy thdng nim
3. Nganh nghé kinh doanh:
4. Dija chi, dién thoai, FAX:
5. Vén diéu 1¢:
Trong do: Vén Nha nuéc; .
Dom vi tinh:  dong
Chi tiéu M2 sd S$6 dau nam Sd cuoi kv
1. Ti sin ngin han RN -l [
L. Tién vé cac khoan twong duong tién e, I (RS
2_' Céc khoan déu tur tai chinh ngén han 120-BCDKT - B B B
3. Céc khodn phai thu ] POBCORT _
Trong d6: No phm tl_1u kh6 dbl | | —_— | ——— |
4 Hingtbnkho B nenlisnilioe
5. Thistnnghnbankhac | IS0BCORT | N
11 Tai san dai ban | 0BCDKT | ~
1. Céc khoan phai thu dz‘u hgn o] 210-BCHKT B
2. Tal san cb dinh 220-BCDKT o
- Tai san ¢§ dinh hiru hinh Bl [ —
- Tai sin ¢8 dinh thué tai chinh 224-BCDKT |
.- Tai san ¢ dinh v hinh _ B ) L |
- Chlphl xﬁy dung c ccrbdn do dang | 230-BCBKT R !
3 Bét ddng san déu u o | 240-BCBKT i
4. Céc khodn _cﬁu tir tai chinh déi .han | 250-BCDKT
5. Taisanddihankhde e L) | [—
UL Ngphditrd i AL W
I.Ngnginbhan . ) e —
“Trong do: Ng quahan IR 1 T - -
. No¢ dai han 320-BCBKT [ ] -
IV Nguﬁn vﬁn chii sur hu'u o 400-BCBKT B B
1.Von cia chi s¢ hiru ] A10-BCBKT el
Trong do: vén diu twchachu so hiu 411-BCOKT ~ i B
2. Nguen kinh phi va quy khdc | 420-BCBKT — i
V. Két qui kinh doanh P ] || S— | E——
1 Tong doanhthw il e 5 s
- I_)oanh thu thuan _vebz'm héang va cung cép ¢ dich- vu 10-BCKQKD |
- Doanh thu u hoat dong tai chinh L B‘f_‘(QKD | O ——— I ]
- Thu nhdp khic ool [N
2. Tong chi phi : an e Il w o n Wies i
3. Tong loi nhudn trwoe thué [ seBCkako | L
4. Lgi nhugn sau thué thunhdp DN~~~ | S0-BCKQKD |- — -
VI C:ic chi tiéu khdc SRR -
l Tongsophat smhphal nop NS i U R | -
Trong do: cac loai thue S| W 1
2. Loi nhu@lmm'c thueNon chisohu(®%) |
3. Tong ngphaitra/Vénchusohiu(%) 1 | |
4. Tong quy luo’ng

33




6. Tién luong binh quan ngudi/ nim

7. Thu nhép binh quén ngudi/nim

Phin phan tich ddnh gid va kién nghi:

Ngudi dai dién ky, ghi rd hg tén
(ap dung cho ngudi dai dién bao cdo)
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Phu luc 8

(Kém theo Thong tu 56 117 /2010T-BTC ngay 05/ 8 /2010 cua B¢ Tai chinh)
BAO CAO QUYET TOAN TIEN LUONG

Congty:......

NAM ...

Sear e e

Cong ty

Niam trudc

Nim nay
Ké hoach Thue hién

1. Tiéu chi € trich luong '
- Doanh thu, hodc sin pham

2. Pon g'ié ti_én luong
- Don gi ticu luong/doank thu hogc don
gié tién luong/sén pham

3. Tong quy lvong duge duyét

4. Téng quy lwong thyc hién

5. Tong sb 1ao dong

6. Thu nhdp binh quén (ddng/théng)

7. Thu nhép cia:
- HDTYV, Chu tich cong ty (déng/thang)
- Téng giam dbc (dong_/lhang}

Nguoi 1ap biéu Truéng phong LD-TL

~ Ngdy thang nidm
Ké todn truémg  Gisdm déc
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