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QUYẾT ĐỊNH
PHÊ DUYỆT QUY TRÌNH THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 4 ĐỐI VỚI 26 THỦ TỤC HÀNH CHÍNH TRONG LĨNH VỰC THƯƠNG MẠI QUỐC TẾ VÀ LƯU THÔNG HÀNG HÓA TRONG NƯỚC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH QUẢNG BÌNH

CHỦ TỊCH ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG BÌNH
Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19/6/2015;
Căn cứ Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22/11/2019;
Căn cứ Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Nghị định số 45/2020/NĐ-CP ngày 08/4/2020 của Chính phủ về thực hiện thủ tục hành chính trên môi trường điện tử;
Căn cứ Thông tư số 01/2018/TT-VPCP ngày 23/11/2018 của Văn phòng Chính phủ hướng dẫn thi hành một số quy định của Nghị định số 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính;
Căn cứ Quyết định số 21/2019/QĐ-UBND ngày 10/7/2019 của UBND tỉnh ban hành Quy chế xây dựng và quản lý, vận hành, khai thác, sử dụng Cổng dịch vụ công và Hệ thống thông tin một cửa điện tử tỉnh Quảng Bình;
Theo đề nghị của Giám đốc Sở Công Thương tại Tờ trình số 2080/TTr-SCT ngày 23/12/2021 và đề nghị của Chánh Văn phòng UBND tỉnh.
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt kèm theo Quyết định này 26 quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến mức độ 4 trong lĩnh vực Thương mại quốc tế và Lưu thông hàng hóa trong nước thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương tỉnh Quảng Bình.
Điều 2. Trên cơ sở dịch vụ công trực tuyến đã được phê duyệt, trong thời hạn 03 tháng kể từ ngày Quyết định này có hiệu lực thi hành, Sở Công Thương, Sở Thông tin và Truyền thông theo chức năng, nhiệm vụ được giao có trách nhiệm phối hợp tổ chức xây dựng, chạy thử nghiệm, hoàn thiện các dịch vụ công trực tuyến trên Cổng dịch vụ công của tỉnh và tích hợp lên Cổng dịch vụ công Quốc gia; đảm bảo đáp ứng các yêu cầu theo quy định tại Nghị định số 61/2018/NĐ-CP, Nghị định số 45/2020/NĐ-CP, Quyết định số 21/2019/QĐ-UBND và các văn bản quy phạm pháp luật có liên quan. Trong đó:
1. Căn cứ vào mức độ bảo đảm an toàn của các giải pháp xác thực danh tính điện tử tổ chức, cá nhân trên chức năng đăng ký, đăng nhập tài khoản của Cổng dịch vụ công quốc gia được tích hợp, kết nối với Cổng dịch vụ công của tỉnh để lựa chọn, xác định phương thức xác thực điện tử bằng tài khoản đăng ký, đăng nhập hoặc thực hiện ký số hoặc bằng giải pháp xác thực khác đối với biểu mẫu điện tử (e-form), hồ sơ bản điện tử (file) theo quy định tại Điều 8 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP; đồng thời đăng tải, hướng dẫn cụ thể cho tổ chức, cá nhân ngay trên dịch vụ công trực tuyến được cung cấp.

2. Xây dựng mẫu kết quả thủ tục hành chính (TTHC) bản điện tử để đồng thời trả kết quả bản điện tử cho tổ chức, cá nhân tại Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân theo quy định tại Điều 14 và Điều 16 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP.

3. Đăng tải số điện thoại và hộp thư điện tử của đơn vị đầu mối thuộc Sở Công Thương kèm theo dịch vụ công trực tuyến được cung cấp để tổ chức, cá nhân liên hộ khi cần được hướng dẫn, hỗ trợ.

Điều 3. Sở Công Thương có trách nhiệm:

1. Áp dụng các quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến được phê duyệt tại Quyết định này thay cho quy trình nội bộ trong giải quyết thủ tục hành chính đã được cơ quan có thẩm quyền ban hành theo hướng dẫn tại Công văn số 1388/UBND-KSTT ngày 20/8/2018 của UBND tỉnh về việc xây dựng quy trình tin học hóa giải quyết TTHC.

2. Lập Danh sách đăng ký tài khoản cho cán bộ, công chức, viên chức được phân công thực hiện các bước xử lý công việc quy định tại các quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến ban hành kèm theo Quyết định này, gửi Sở Thông tin và Truyền thông để thiết lập cấu hình điện tử; đồng thời tổ chức thực hiện việc cập nhật thông tin, dữ liệu về tình hình tiếp nhận, giải quyết hồ sơ, trả kết quả TTHC lên Hệ thống thông tin một cửa điện tử của tỉnh theo quy định.

3. Tổ chức thực hiện việc số hóa kết quả giải quyết TTHC đang được quản lý, lưu giữ bằng văn bản giấy sang dữ liệu điện tử để tích hợp, chia sẻ, khai thác theo quy định tại Điều 25 Nghị định số 45/2020/NĐ-CP.

Điều 4. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.

Điều 5. Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám đốc Sở Công Thương, Giám đốc Sở Thông tin và truyền thông, Giám đốc Trung tâm Hành chính công tỉnh và các tổ chức, cá nhân có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	
Nơi nhận:
- Như Điều 5;
- Cục KS TTHC - VPCP;
- CT, các PCT UBND tỉnh;
- VP UBND tỉnh: LĐVP, Phòng KT, Bộ phận 1 cửa tại TTHCC;
- Lưu: VT, TDNV, KSTTHC.
	KT. CHỦ TỊCH
PHÓ CHỦ TỊCH




Phan Mạnh Hùng


PHỤ LỤC
QUY TRÌNH THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 4 TRONG LĨNH VỰC THƯƠNG MẠI QUỐC TẾ VÀ LƯU THÔNG HÀNG HÓA TRONG NƯỚC THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA SỞ CÔNG THƯƠNG TỈNH QUẢNG BÌNH
(Kèm theo Quyết định số 1135/QĐ-UBND ngày 05/5/2022 của Chủ tịch UBND tỉnh Quảng Bình)
Phần I
DANH MỤC DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 4
	STT
	Tên thủ tục hành chính
	Số Quy trình
	Trang

	I
	LĨNH VỰC THƯƠNG MẠI QUỐC TẾ

	1
	Thủ tục cấp Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện quyền phân phối bán lẻ hàng hóa
	01/TMQT-SCT
	3

	2
	Thủ tục cấp Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện quyền nhập khẩu, quyền phân phối bán buôn các hàng hóa là dầu, mỡ bôi trơn
	02/TMQT-SCT
	8

	3
	Thủ tục cấp Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện quyền phân phối bán lẻ các hàng hóa là gạo; đường; vật phẩm ghi hình; sách, báo và tạp chí
	03/TMQT-SCT
	14

	4
	Thủ tục cấp Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện các dịch vụ khác quy định tại Khoản d, đ, e, g, h, i, Điều 5 Nghị định số 09/2018/NĐ-CP
	04/TMQT-SCT
	20

	5
	Thủ tục cấp lại Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài
	05/TMQT-SCT
	26

	6
	Thủ tục điều chỉnh Giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài
	06/TMQT-SCT
	30

	7
	Thủ tục cấp Giấy phép kinh doanh đồng thời với giấy phép lập cơ sở bán lẻ được quy định tại Điều 20 Nghị định số 09/2018/NĐ-CP
	07/TMQT-SCT
	35

	8
	Thủ tục cấp Giấy phép lập cơ sở bán lẻ thứ nhất, cơ sở bán lẻ ngoài cơ sở bán lẻ thứ nhất thuộc trường hợp không phải thực hiện thủ tục kiểm tra nhu cầu kinh tế (ENT)
	08/TMQT-SCT
	42

	9
	Thủ tục điều chỉnh tên, mã số doanh nghiệp, địa chỉ trụ sở chính, tên, địa chỉ của cơ sở bán lẻ, loại hình của cơ sở bán lẻ, điều chỉnh giảm diện tích của cơ sở bán lẻ trên Giấy phép lập cơ sở bán lẻ
	09/TMQT-SCT
	50

	10
	Thủ tục điều chỉnh tăng diện tích cơ sở bán lẻ thứ nhất trong trung tâm thương mại; tăng diện tích cơ sở bán lẻ ngoài cơ sở bán lẻ thứ nhất được lập trong trung tâm thương mại và không thuộc loại hình cửa hàng tiện lợi, siêu thị mini, đến mức dưới 500m2
	10/TMQT-SCT
	55

	11
	Thủ tục điều chỉnh tăng diện tích cơ sở bán lẻ thứ nhất không nằm trong trung tâm thương mại
	11/TMQT-SCT
	60

	12
	Thủ tục cấp lại Giấy phép lập cơ sở bán lẻ
	12/TMQT-SCT
	67

	13
	Thủ tục gia hạn Giấy phép lập cơ sở bán lẻ
	13/TMQT-SCT
	71

	14
	Thủ tục cấp Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam
	14/TMQT-SCT
	75

	15
	Thủ tục cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam
	15/TMQT-SCT
	80

	16
	Thủ tục điều chỉnh Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam
	16/TMQT-SCT
	85

	17
	Thủ tục gia hạn Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam
	17/TMQT-SCT
	89

	18
	Thủ tục chấm dứt hoạt động của Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài tại Việt Nam
	18/TMQT-SCT
	93

	II
	LĨNH VỰC LƯU THÔNG HÀNG HÓA TRONG NƯỚC

	19
	Thủ tục tiếp nhận, rà soát Biểu mẫu đăng ký giá thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương
	19/LTHH-SCT
	97

	20
	Thủ tục tiếp nhận, rà soát Biểu mẫu kê khai giá thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở Công Thương
	20/LTHH-SCT
	106

	21
	Thủ tục Đăng ký hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương
	21/LTHH-SCT
	112

	22
	Thủ tục Đăng ký sửa đổi, bổ sung nội dung hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương
	22/LTHH-SCT
	117

	23
	Thủ tục Chấm dứt hoạt động bán hàng đa cấp tại địa phương
	23/LTHH-SCT
	121

	24
	Thủ tục Thông báo tổ chức hội nghị, hội thảo, đào tạo về bán hàng đa cấp tại địa phương
	24/LTHH-SCT
	130

	25
	Thủ tục xác nhận đăng ký tổ chức hội chợ/ triển lãm thương mại tại Việt Nam
	25/LTHH-SCT
	134

	26
	Thủ tục xác nhận thay đổi, bổ sung nội dung đăng ký tổ chức hội chợ, triển lãm thương mại tại Việt Nam
	26/LTHH-SCT
	139


Quy trình số: 01/TMQT-SCT
QUY TRÌNH THỰC HIỆN DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYẾN MỨC ĐỘ 4 ĐỐI VỚI THỦ TỤC CẤP GIẤY PHÉP KINH DOANH CHO TỔ CHỨC KINH TẾ CÓ VỐN ĐẦU TƯ NƯỚC NGOÀI ĐỂ THỰC HIỆN QUYỀN PHÂN PHỐI BÁN LẺ HÀNG HÓA
Áp dụng tại Cơ quan: Sở Công Thương tỉnh Quảng Bình
	Quy trình
	Đối tượng thực hiện
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện

	Nộp hồ sơ
	Người nộp hồ sơ
	I. Nộp hồ sơ trực tuyến:
1. Truy nhập Cổng dịch vụ công trực tuyến trên mạng internet tại địa chỉ: https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Đăng ký/ Đăng nhập vào Hệ thống.

3. Chọn cơ quan thực hiện là Sở Công Thương, tại danh sách dịch vụ công lựa chọn dịch vụ “Cấp giấy phép kinh doanh cho tổ chức kinh tế có vốn đầu tư nước ngoài để thực hiện quyền phân phối bán lẻ hàng hóa”.

4. Cập nhật, số hóa đầy đủ các thành phần hồ sơ, bao gồm:

- Đơn đề nghị cấp Giấy phép kinh doanh (Mẫu số 01 tại Phụ lục ban hành kèm theo Nghị định 09/2018/NĐ-CP ngày 15/01/2018);

- Bản giải trình có nội dung theo quy định tại khoản 2 Điều 12 Nghị định 09/2018/NĐ-CP ngày 15/01/2018 của Chính phủ (bản chứng thực điện tử/ bản chính có ký số/ văn bản điện tử);

- Bản sao các tài liệu của cơ quan thuế chứng minh không còn nợ thuế quá hạn;

- Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký doanh nghiệp;

- Bản sao Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư dự án hoạt động mua bán hàng hóa và các hoạt động liên quan trực tiếp đến mua bán hàng hóa (nếu có).

5. Hồ sơ gửi dưới hình thức khai báo thông tin trên biểu mẫu điện tử (e-form) sẵn có của Hệ thống hoặc đăng tải các giấy tờ, tài liệu điện tử hợp lệ hoặc dân nguồn tài liệu từ Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân.

Đối với thành phần hồ sơ có yêu cầu nộp bản điện tử có chữ ký số xác thực, Sở Công Thương có nội dung hướng dẫn để công khai ngay trên dịch vụ công trực tuyến được cung cấp, trường hợp bản điện tử chưa có ký số thì hướng dẫn việc đối chiếu hoặc nộp trực tiếp hồ sơ gốc khi đến nhận kết quả hoặc gửi qua dịch vụ bưu chính công ích.

6. Đăng ký hình thức nhận kết quả: Trực tiếp /hoặc qua dịch vụ bưu chính /hoặc trực tuyến.

7. Đăng ký hình thức nhận thông báo về tình hình giải quyết hồ sơ: Thư điện tử (email) /hoặc tin nhắn qua mạng xã hội (Zalo) /hoặc tin nhắn SMS trên điện thoại di động.

8. Người nộp hồ sơ được cấp mã để tra cứu tình trạng giải quyết hồ sơ trực tuyến.

9. Trong quá trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến, tổ chức, cá nhân có thể liên hệ qua số điện thoại và hộp thư điện tử của Sở Công Thương được đăng tải kèm theo quy trình thực hiện dịch vụ công trực tuyến này để được hướng dẫn, hỗ trợ.

II. Nộp hồ sơ trực tiếp:
Nộp hồ sơ trực tiếp tại Bộ phận một cửa của Sở tại Trung tâm HCC (Số 9 đường Quang Trung, TP. Đồng Hới, Quảng Bình) hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích theo thành phần hồ sơ và hướng dẫn nêu trên.
	

	Bước 1
	Cán bộ tiếp nhận hồ sơ, trả kết quả của Sở Công Thương tại Trung tâm HCC tỉnh
	1. Kiểm tra, hoàn thiện thông tin của người nộp hồ sơ. Xác nhận hình thức nộp hồ sơ: Trực tiếp /hoặc trực tuyến /hoặc qua dịch vụ bưu chính.

2. Kiểm tra thành phần hồ sơ điện tử:

- Trường hợp hồ sơ đầy đủ, hợp lệ: Tiếp nhận, cập nhật lưu trữ hồ sơ điện tử; chuyển Lãnh đạo Phòng Quản lý Thương mại (QLTM); gửi Phiếu tiếp nhận hồ sơ và hẹn trả kết quả cho người nộp hồ sơ.

- Trường hợp hồ sơ chưa đầy đủ, không hợp lệ: Gửi thông báo cho người nộp, hướng dẫn bổ sung, hoàn thiện hồ sơ theo yêu cầu.
	04 giờ làm việc

	Bước 2
	Lãnh đạo Phòng QLTM
	Lãnh đạo Phòng QLTM tiếp nhận, xem xét hồ sơ và phân công chuyên viên xử lý hồ sơ
	04 giờ làm việc

	Bước 3
	Chuyên viên xử lý hồ sơ
	Chuyên viên Phòng QLTM xác nhận hồ sơ chuyển đến; xử lý hồ sơ; chuyển dự thảo kết quả giải quyết TTHC cho Lãnh đạo Phòng (gồm Dự thảo Giấy phép hoặc Văn bản từ chối cấp phép, nêu rõ lý do).

Trường hợp cần bổ sung, hoàn thiện hồ sơ, chuyển ngược về Bộ phận một cửa (kèm văn bản hướng dẫn, nêu rõ lý do, nội dung bổ sung...).
	05 ngày làm việc

	Bước 4
	Lãnh đạo Phòng QLTM
	Lãnh đạo Phòng QLTM xem xét hồ sơ, thẩm tra, trình Lãnh đạo Sở ký duyệt kết quả giải quyết. Trường hợp cần điều chỉnh, sửa đổi, bổ sung dự thảo kết quả giải quyết, chuyển ngược về chuyên viên xử lý.
	02 ngày làm việc

	Bước 5
	Lãnh đạo Sở Công Thương
	Lãnh đạo Sở xem xét hồ sơ và ký duyệt kết quả giải quyết TTHC; Trường hợp cần điều chỉnh, sửa đổi, bổ sung dự thảo kết quả giải quyết, chuyển ngược về Phòng QLTM (chuyên viên xử lý).
	01 ngày làm việc

	Bước 6
	Chuyên viên Phòng QLTM
	Chuyên viên Phòng QLTM được giao xử lý hồ sơ phối hợp với Văn thư cơ quan đóng dấu vào Giấy phép/Văn bản từ chối đã được ký duyệt theo quy định, chuyển kết quả cho Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của Sở tại Trung tâm HCC.
	04 giờ làm việc

	Bước 7
	Cán bộ tiếp nhận hồ sơ, trả kết quả của Sở tại Trung tâm HCC tỉnh
	Cán bộ tiếp nhận hồ sơ tại Bộ phận tiếp nhận hồ sơ và trả kết quả của Sở tại Trung tâm HCC: Xác nhận trên phần mềm một cửa về kết quả TTHC đã có tại bộ phận một cửa; thông báo cho tổ chức, cá nhân theo hình thức đăng ký.
	04 giờ làm việc

	Nhận kết quả
	Người nộp hồ sơ
	- Xuất trình đối chiếu hoặc nộp bản giấy các hồ sơ, văn bản điện tử có yêu cầu xác thực bằng chữ ký số nhưng chưa được ký số khi đến nhận kết quả hoặc gửi qua dịch vụ bưu chính công ích.

- Nhận kết quả TTHC theo hình thức đã đăng ký: Trực tiếp /hoặc qua dịch vụ bưu chính công ích/ hoặc trực tuyến. Đồng thời nhận kết quả TTHC bản điện tử tại Kho quản lý dữ liệu điện tử của tổ chức, cá nhân trên cổng dịch vụ công.
	Không tính vào thời gian giải quyết

	Tổng thời gian giải quyết TTHC
	10 ngày làm việc


* Các biểu mẫu đính kèm:
	FILE ĐƯỢC ĐÍNH KÈM THEO VĂN BẢN


[image: image1.emf]QuyTrinh
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Miu s 01
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.., ngay ... thang ... ndm

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH

Kinh gui: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

I. Thong tin vé doanh nghiép:

1. TEn doanh NGRICP: ...c.eeoiiiiiiieeie e
M3 SO dOANN NEZRIBP: v.veveeieceee ettt ettt
Dia chi tru s chinh: ...
bién thoai: ............... Fax:......... Email: ............... Website: ..cccoovvvveeeeiiinnnn.
Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p: ......ccoovvieiiiiiii e

Gidy chu:ng nhan dang ky doanh nghlep s6 ... do.... cAp ding ky lan dau ngay... thang ...
nam ...; cap dang ky thay d6i lan thu! ... ngdy ...thang ..nam.................

2. Vén diéu 18 (ghi bang s6; VND va gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai):

3. Von dau tu cho Dy an hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép
dén mua ban hang hoa (néu c6) (bang s6; VND va gia trj twong duong theo don vi tién nude
000 ) RS

4. Nganh nghé kinh doanh?:..............oooiit i

5. MUC U €UA AU AN AU T3 ©.ooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt e ettt e e ee e
6. Thong tin vé chu s¢ hitu/thanh vién gop von/cd dong sang 1ap*:

- Chu s6 hitu/thanh vién gop von/co dong sang 1ap 1a to chuc:

+ Tén doanh nghiép: .......................... Noi dang ky thanh lap: ...................
+ TY 18 VON ZOP/CO PRAN: ..vovevceeeeveeeee e eeese ettt s s n s s
+ Nganh nghé/linh vuc kinh doanh chinh: .........cccoovveeiievieerceeeeesee e,
- Chii s6 hiru/thanh vién gép von/c6 dong sang lap 1a ca nhan:

+Hovatén: .......ccovviiiiii Quéc BICH: e

1 Ghi dang ky thay doi 1an gan nhat.

2 Ghi nganh nghé kinh doanh theo Co sé dit liéu quéc gia vé ding ky doanh nghiép.

3 Ghi muc tiéu cua tirng du &n theo Gidy ching nhan dang ky dau tu. Truong hop ¢ nhiéu du an
thi 1ap phu luc.

4 Truong hop c6 nhiéu thanh vién thi 1ap phu lyc.
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+ TV 18 OP VOI/CO PRAN: ..o

IL. Pé nghi cip Gidy phép kinh doanh hoat ddng mua ban hang hda va cac hoat dong
lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa véi ngi dung sau:

1.Thuc hién hoat dong mua ban héng hoa va cac hqat dong lién quan tryuc tié:p dén mua ban
hang hoa (Liét ké tirng hoat dong dé nghi duoc cap phép theo khoan 1 Pi¢u 3 Nghi dinh
nay):

I11. Doanh nghiép cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc ctia ndi dung
Pon va Ho so d€ nghi cap Giay phép kinh doanh.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia phap luat Viét Nam, quy dinh cua Gidy phép kinh
doanh va cac vin ban cta co quan c¢6 thAm quyén./.

Céc tai liéu guri kem: DAI DIEN THEO PHAP LUAT
Lo CUA DOANH NGHIEP
2. .. (Ky, ghi ho tén va dong dau)





Quy trinh s6: 02/ TMQT-SCT

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC
CAP GIAY PHEP KINH DOANH CHO TO CHUC KINH TE CO VON PAU TU NUOC NGOAI PE THUC HIEN QUYEN
NHAP KHAU, QUYEN PHAN PHOI BAN BUON CAC HANG HOA LA DAU, MG BOI TRON

Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

Quy
trinh

Poi twong thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nop hd
SO

Nguoi ndp ho so

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién 1a S¢ Cong Thuong, tai danh sach dich vy cong lya chon dich vy “Cap
gidy phép kinh doanh cho t6 chirc kinh té ¢6 von dau te nuwde ngoai dé thuc hién quyén nhdp khau,
quyén phan phoz ban buén cdc hang héa la dau, mé béi tron”.

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

- Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Mau s 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

- Ban giai trinh ¢6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh 09/2018/NDb-CP ngay
15/01/2018 ctia Chinh phu (ban chirng thuc dién tit/ ban chinh ¢6 ky so/ van ban dién tu);

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

- Ban sao Giay chirng nhan dang ky dau tu du an hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong
lién quan tryc tiép dén mua ban hang héa (néu co).

- Ban sao c4c tai liéu clia co quan thué chimg minh khong con ng thué qua han.

5. Hb so guri dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu 1315u dién tir (e-form) san c6 cia Hé thong
hodc dang téj cac giay to, tai liéu dién tir hop 1€ hoac dan nguon tai li¢u tir Kho quan 1y dir li€u
dién tir cua to churc, ca nhan.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/



Péi véi thanh phén hd so ¢o yéu cau ndp ban dién tir co chit ky sb xac thye, So Cong Thuong co
n6i dung hudéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop
ban dién tir chwa c6 ky s thi huéng dan viéc ddi chiéu hodc nodp truc tiép ho so gbe khi dén nhan
két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua: Truc tiép /hoac qua dich vu buu chinh /hoac truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vy cong tryc tuyén, td chirc, ca nhan ¢ thé lién hé qua s6 dién
thoai va hop thu dién tu cua S¢ Cong :Fhuczng duoc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu
cong tryc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hf} so tryuc tiép tai Bo phan mot cira ciia So tai Trung thm HCC (S6 9 duong Quang Trung,
TP. Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va huéng
dan néu trén.

Can bo tiép nhéan hd

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

so. tra k&t qua cda S& 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu: 04 gidr 1am
Budc 1 ’cang Th‘}mg tai | - Trwong hop ho so day di, hop 1&: Tiep nhan, cap nhit luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viéc
Trung tam HCC Quan ly Thuong mai (QLTM); giri Phi€u tiép nhén ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hé so chua day du, khong hop 16: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanh dao Phong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hod so va phan cong chuyén vién xir 1y hd so 04 810 lam
QLTM Viéc
’ Chuyén vién Phong Chuyén vién xur ly hd so xac nhan hd so chuyén dén; xir ly hé so; chuyén du thao vin ban 1ay v 03 ngay lam
Budce 3 QLTM kién Bo Cong Thuong, B6 quan ly nganh; Truong hop can bd sung, hoan thién ho so, chuyén vide

nguoc vé Bo phan mot cira (kém vin ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
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Lanh dao Phong QLTM xem xet h6 so, tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét vin ban lay ¥ kién Bo

Budc 4 Lénh dao Phong Cong Thuong (Truwong hop can diéu chinh, sita doi, b6 sung du thdo van ban, chuyén nguwoc vé 01 ngiy lam
QLTM viéc
chuyén vién xu Ily).
Budc 5 Lanh dao S¢ Céng | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét hd so lién thong. Truong hop can didu chinh, sira doi, bd | 01 ngay 1am
Thuong sung du thao van ban, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viéc
- Chuyén vién duoc giao xu ly hé so phéi hop voi Van thu vao sé vin ban, luu trit hd so, chuyén
A . ho so kem van ban lay y kién B Cong Th : N
. Chuyén vién Phong 050 er.n \,]al,l in aY Y fen . ©-ong LAuons A a1 2 . 1z . ... | 19 ngay lam
Budc 6 OLTM - Sau khi ¢6 y kién cia B Cong Thuong, chuyén vién xtr 1y ho so; chuyén dy thao két qua giai viee
quyét TTHC cho Léanh dao phong (Gom Dy thao Giay phép da dugc lay y kién cua B Cong i
Thuong hodc Van ban tir chéi cap phép da lay y kién cua B Cong Thuong).
, Lanh dao Phong Lanh dao Phong QLTM xem xet ho so, tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyét. 01 ngay 1am
Budce 7 QLTM Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguogc vé chuyén vide
vién xur ly .
Buéce 8 Lanh dao S¢ Cong | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Truong hop can diéu chinh, sira | 01 ngay lam
Thuong d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1) viéce
’ Chuyén vién Phong Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so phéi hop véi Van thu co quan dong diu vao Glay phép/Van 04 gis lam
Budc 9 ban tir chdi di duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan tiép nhan ho so va tra n
QLTM viéc
két qua ciia S¢ tai Trung tam HCC.
Céan bd j[iép nhan hd | Can b tiép nhan ho so tai B¢ phan tiép nhan ho so va tra két qua cua So tai Trung tdm HCC: Xac 04 ity IAm
Budc 10 | so, tra két qua ctia S& | nhan trén phin mém mot cira vé két qua TTHC d3 c6 tai bo phan mét ctra; thong bao cho to chire, % e
tai Trung tam HCC | c& nhan theo hinh thirc dang ky. i
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac h6 so, van ban dién tir c6 yéu cau xéc thuc bang chit ky
Nhan s0 nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hoac giri qua dich vu buu chinh cong ich. Khoéng tinh
et ai Nguoindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thire d diang ky: Tryc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian
ct qua < £ A LA LA \ s aeA o r 1 A 1AL A e o R £
hodc tryc tuyén. BDong thoi nhan két qua TTHC ban di¢n tir tai Kho quan 1y dir li€u dién tir cua to | gia1 quyet

chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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MAu s6 01
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic
................... , ngay ... thang ... nam

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH

Kinh gtri: S6 Céng Thuong tinh Quang Binh

I. Théng tin vé doanh nghiép:

1. TEn doanh NGRICP: ...c.eeoiiiiiiieeie e
M3 SO dOANN NEZRIBP: vttt ettt en e
Dia chi tru s chinh: ...
bién thoai: ............... Fax:......... Email: ............... Website: ..cccoovvvveeeeiiinnnn.
Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p: ......ccoovviiiiiiiii e

Gidy chu:ng nhan dang ky doanh nghlep sO ... do.... cAp ding ky lan dau ngay... thang ...
nam ...; cap dang ky thay d6i l1an tht® .... ngdy ...thang ..nam.................

2. Vén diéu 18 (ghi bang sb; VND va gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai):

3. Von dau tu cho Dy an hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép
dén mua ban hang hoa (néu co) (bang s6; VND va gia trj twong duong theo don vi tién nudce
000 1) PSSP

4. Nganh nghé kinh doanh®:........... ...t
5. MUC tHEU CUA AU AN AU EUET: .ottt ettt ettt er st et e et en e
6. Thong tin vé chu s¢ hitu/thanh vién gop von/cd dong sang 1ap®:

- Chu so hitu/thanh vién gop von/co dong sang 1ap 1a to churc:

+ Tén doanh nghi€p: .......................... Noi dang ky thanh 1ap: ...................

+ Ty 18 VON ZOP/CO PRAN: 1.voveveeeeeveieee e eeesee sttt sse s
+ Nganh nghé/linh vuc kinh doanh chinh: .........cccoovveeiievieerceeeeesee e,
- Chi1 s¢ hitu/thanh vién gop von/co dong sang 1ap 1a ca nhan:

+Hovatén: ........cccoovvvviviiieeie Quéc 15 0] o A

+ TV 18 OP VOI/CO PRAN: ..o

5 Ghi dang ky thay doi 1an gan nhat.

6 Ghi nganh nghé kinh doanh theo Co sé dit liéu qudc gia vé ding ky doanh nghiép.

7 Ghi muc tiéu cua tirng dy &n theo Gidy ching nhan dang ky dau tu. Truong hop ¢ nhiéu du an
thi 1ap phu luc.

8 Truong hop ¢ nhiéu thanh vién thi lap phu luc.
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I1. Pé nghi cip Giay phép kinh doanh hoat ddng mua ban hang hoéa va cac hoat dong
lién quan tryc tiép dén mua ban hang héa véi ngi dung sau:

1.Thuc hién hoat dong mua ban héng hoa va cac hqat dong lién quan tryc tié:p dén mua ban
hang hoa (Liét ké tirng hoat dong d¢ nghi dugc cap phép theo khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh
nay):

II1. Doanh nghi¢p cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc ctia ndi dung
Pon va Ho so d€ nghi cap Giay phép kinh doanh.

2. Chip hanh nghiém chinh quy dinh cta phap luat Viét Nam, quy dinh cua Gidy phép kinh
doanh va cic van ban cta co quan ¢ tham quyén./.

Cac tai liéu gui kém: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
1. .. CUA DOANH NGHIEI?
2. .. (Ky, ghi ho tén va dong dau)
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MAiu s6 09
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018)

UBND TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA_VIET NAM

SO CONG THUONG ﬁgﬁG HOBXAHORGHE NGHEADKEET

Sé: ... negay... than nam .
Vvi ... Déc lgp - gd(;; Hanl phiic

Kinh gui:
- B6 Cong Thuong;
-Bo..."

Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/NDP-CP ngay 15 thang
01 ndm 2018 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét Luat thuong mai va Luat 'Quan 1y ngoai
thuong vé hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban
hang hoa ciia nha dau tu nudce ngoai, to chirc kinh té ¢ von dau tu nude ngoai tai Viét Nam,

Sau khi kiém tra su ddy di, hop 1¢ cia hd so va viéc dap ung diéu kién quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh trén (ap dung d6i v6i truong hop cap/ didu chinh G1ay phep kinh doanh);
dap umg diéu kién quy dinh tai Diéu 22 Nghl dinh trén (4p dung ddi véi trudng hop cap/
diéu chinh Giay phép lap co so ban 18); .

S¢ Cong Thuong ... xét thay vé nguyen tac, Cong ty ... dap ung dicu kién dé dugc
cAp/diéu chinh Gidy phép kinh doanh/Glay phép 1ap co sé ban 1¢€. Do Vay, So Cong Thuong
xin giri ho so ctia Cong ty ... va dé nghi B6 Cong Thuong va Bo . ¢6 v kién vé viéc:

1. Cap Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Glay phép kinh doanh s6 ... do ... cdp ngay
... thang ... ndm ... theo d€ nghi ctia Cong ty....(c6 ho kem theo).

hoac

2. Cap Giay phép lap 0o 80 ban 1¢/diéu chinh Gidy phép lap co s ban I¢ $6....do....cp
ngay....thang....nam....theo dé nghi cia Cong ty ... (c6 ho so kém theo)

va

Noi dung khac (néu co)./.

THU TRUONG PON VI
(Chirc danh, ky, ghi ré ho tén, dong diu)
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, ...

® Bo quan ly nganh (trong truong hop c6 quy dinh)
19 B4 quan 1y nganh (trong trudmg hop co quy dinh)
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Quy trinh s6: 03/TMQT-SCT

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 bOI VOI THU TUC
CAP GIAY PHEP KINH DOANH CHO TO CHUC CO VON PAU TU NUOC NGOAI PE THUC HIEN QUYEN PHAN PHOI
BAN LE CAC HANG HOA LA GAO; PUONG; VAT PHAM GHI HINH; SACH, BAO VA TAP CHI

Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

u Doi tuwgng thuce s n ‘A Thoi gian
t(I?‘I n)fll hiéng . NOi dung cong viee thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Qhon co quan thyc hién 1é7 S Cong T}luopg, tal danh sach digh vu cong lya 5:hon dich vu “Ccfp
Giay phép kinh doanh cho t6 chitc c6 von dau tw nudc ngoai dé thuc hién quyén phdn phoi ban le
cdc hang hoa la gao; dwong; vdt pham ghi hinh; sach, bao va tap chi”.
4. Cap nhat, sd hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:
‘ - Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (Mau s6 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
Nos%ho Ngudi nép hd so 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

- Ban giai trinh ¢6 ndi dung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay
15/01/2018 cta Chinh phu (bdn chinh néu ndp ho so triee tiép hodc qua dich vu buu chinh céng
ich);

- Ban sao Gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép;

- Ban sao Gidy chimg nhan dang ky dau tu du 4n hoat dong mua ban hang héa va cac hoat dong
lién quan tryc tiép dén mua ban hang héa (néu co);

- Ban sao cac tai liéu ctia co quan thué chimg minh khong con no thué qua han.

5. Hd so guri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
hodc dang tai cic gidy to, tai licu dién tir hop 1é hodc din ngudn tai liéu tir Kho quan ly dir lidu
dién tir cta to chic, ca nhan. P6i véi thanh phan hd so co yéu cau ndp ban dién tir co chir ky s6




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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xac thue, S6 Cong Thuong ¢ néi dung hudng dan de cong khai ngay trén dich cong truc tuyén
dugc cung cap, truong hop ban dién tir chua co ky s6 thi hudng dan viée dbi chiéu hodc nop truc
tiép ho so gdc khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vy buu chinh cong ich.

6. Bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong béo vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhdn SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan ¢ thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tir cia S Cong Thuong dugc ding tai kém theo quy trinh thuc hi¢n dich vy cong truc
tuyén nay dé duoc hudéng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B phan mot cura ciia Sé tai Trung tam HCC (Sé 9 duong Quang Trung,
TP. Pong Héi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh céng ich theo thanh phan hd so va hudng
dan néu trén.

Can bd tiép
nhan ho so, tra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

L B SY 1e ) Kiém tra thanh phan ho so dién tu: 04 gio 1am
. két qua cua So \ \ X e e X oA . oA n L I . A
Budce 1 n - Truong hop ho so day du, hop 1é: Ti€p nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viéc
Cong Thuong Y 1, : A ~ 1A N S oA 1A
tai Trung tAm Quan ly Thuong mai (QLTM); guri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so.
" HCC - Trudng hop hd so chua day du, khong hop 18: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanh dao Phong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xt Iy ho so 04 g9 lam
QLTM viéc
’ Chuyén vién Chuyen vién xir Iy hd so xac nhan ho so chuyén dén; xir ly hd so; chuyén du thao vin ban lay v 03 ngay Iam
Budce 3 Phong QLTM kién Bo Cong Thuong, B6 quan ly nganh; Truong hop can b6 sung, hoan thién hd so, chuyén vide

nguoc vé Bo phian mot ctra (kém vin ban huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
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Lanh dao Phong QLTM xem xet ho so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban lay ¥ kién B

Budc 4 LanthEl_cl)_l\ljlhong Cong Thuong. Trudng hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao vin ban, chuyén nguoc vé 01 ng{aé)(/: lam
chuyén vién xu 1y. i
Budc 5 Linh dao S& | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét hd so lién thong. Trudng hop can didu chinh, sira ddi, bd | 01 ngay lam
Cong Thuong | sung du thao van ban, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viéc
- Chuyén vién Phong QLTM duoc giao xit Iy hd so phoi hop voi Van thu vao sé van ban, luu trir
A n ho so, chuyén ho so kem van ban lay y kién B Cong Thuong. N
, Chuyén vién R A A 1s LA 2 .z . ... | 19ngay lam
Budce 6 \ - Sau khi ¢6 y kién cia B Cong Thuong, chuyén vién xt 1y hd so; chuyén dy thdo két qua giai A
Phong QLTM p - . A A pn (Y SR Vige
quyét TTHC cho Lanh dao phong (Gém Dy thao Giay phep dd dugc lay y kién cua Bo Cong
Thuong hodc Van ban tir chéi cap phép da lay y kién cua B Cong Thuong).
Bude 7 Lanh dao Phong | Lanh dao Phong QLTM xem xét h6 so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét két qua gidi quyét. Truong | 01 ngay lam
QLTM hop can diéu chinh, sira doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé chuyén vién xir 1y viéc
Budce 8 Lainh dao S | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyét TTHC; Trudng hop can diéu chinh, sira doi, | 01 ngay lam
Cong Thuong | bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1f) vige
’ Chuyén vién Chuyén vién duoc giao xtr Iy hd so phéi hop véi Vin thu co quan dong dau vao Glay phép/Van 04 gio lam
Budce 9 \ ban tir chdi di duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan tiép nhin hd so va tra A
Phong QLTM viéc
két qua ctia S¢ tai Trung tdm HCC.
Cf“‘ b;(') tep , | Can bd tiép nhén ho so tai Bo phan tiép nhén ho so va tra két qua cua S¢ tai Trung tim HCC: Xac cu 1
. nhén ho so, tra A XA NS A A Al A . P 04 gio lam
Budc 10 £ . . . |nhantrén phan mém mot ctra ve két qua TTHC da co tai bd phan mot ctra; thong bao cho t6 chic, A
ket qua cta 86 | " han theo hinh thire dang ky vice
tai TT HCC g XY
- ?(uét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hé so, vin ban dién tir ¢ yéu cau xac thuc bang chit ky
Nhan s0 nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hoac giri qua dich vu buu chinh cong ich. Khéng tinh
két qua Nguoi ndp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian

hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ctia to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

gidi quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 ngay lam
viéce

* Cac bieu mau dinh kem:
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Miu s 01
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic
., ngay ... thang ... nam

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH

Kinh gui: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

I. Thong tin vé doanh nghiép:

1. TEn doanh NGRICP: ...c.eeoiiiiiiieeie e
M3 SO dOANN NEZRIBP: vttt ettt en e
Dia chi tru s chinh: ...
bién thoai: ............... Fax:......... Email: ............... Website: ..cccoovvvveeeeiiinnnn.
Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p: ......ccoovvieiiiiiii e

Gidy chu:ng nhan dang ky doanh nghlep s6 ... do.... cdp dang ky lan dau ngay... thang ...
nam ...; cap dang ky thay d6i lan tha'! ... ngdy ...thang ..nam.................

2. Vén diéu 18 (ghi bang sb; VND va gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai):

3. Von dau tu cho Dy an hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép
dén mua ban hang hoa (néu c) (bang s6; VND va gia trj twong duong theo don vi tién nude
000 1) PSSP

4. Nganh nghé kinh doanh™:........ ...t

5. Muc tiéu cla duw AN AU TU3: ..oooeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt
6. Thong tin vé chi s¢ hitu/thanh vién gop vén/cd dong sang 1ap™:

- Chu so hitu/thanh vién gop von/co dong sang 1ap 1a to churc:

+ Tén doanh nghi€p: .......................... Noi dang ky thanh 1ap: ...................

+ Ty 18 VON ZOP/CO PRAN: 1.voveveeeeeveieee e eeesee sttt sse s
+ Nganh nghé/linh vuc kinh doanh chinh: .........cccoovveeiievieerceeeeesee e,
- Chi1 s¢ hitu/thanh vién gop von/co dong sang 1ap 1a ca nhan:

+ HOo vatén: ..coooveeeeeieiieeee, Quéc tICh:

1 Ghi dang ky thay doi lan gan nhat.

12 Ghi nganh nghé kinh doanh theo Co s& dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

13 Ghi muc tiéu caa ting dur an theo Giay chiing nhan dang ky dau tu. Truong hop 6 nhiéu du &n
thi 1ap phu luc.

“ Trudng hop ¢6 nhiéu thanh vién thi 1ap phu luc.
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+ TV 18 OP VOI/CO PRAN: ..o

I1. Pé nghi cip Giay phép kinh doanh hoat ddng mua ban hang héa va cac hoat dong
lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa véi ngi dung sau:

1.Thuc hién hoat dong mua ban héng hoa va cac hqat dong lién quan tryuc tié:p dén mua ban
hang hoa (Liét ké tirng hoat dong dé nghi duoc cap phép theo khoan 1 Pi¢u 3 Nghi dinh
nay):

I11. Doanh nghiép cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc ctia ndi dung
Pon va Ho so dé nghi cap Giay phép kinh doanh.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia phap luat Viét Nam, quy dinh cua Gidy phép kinh
doanh va cac vin ban cta co quan c6 thAm quyén./.

Céc tai liéu guri kem: DAI DIEN THEO PHAP LUAT
Lo CUA DOANH NGHIEP
2. .. (Ky, ghi ho tén va dong dau)
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MAu s6 09
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018)
UBND TINH/THANH CORGMOANA XOHOHU NG NGHVAIMINR NAM

PHO... Poc 1ap - Tu dddcHimh Plrdo - Hanh phiic
SO CONG THUONG
E—— .., ngay... thang ... nam
S6:
VIV .......

Kinh gui:
- B6 Cong Thuong;
-Bo..P°
Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s 09/2018/ND-CP ngay 15 thang
01 nam 2018 cta Chinh phu Quy dinh chi tiét Lu4t thwong mai va Luat Quan 1y ngoai
thuong vé hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa ciia nha dau tu nudce ngoai, to chirc kinh té ¢ von dau tu nude ngoai tai Viét Nam,

Sau khi kiém tra su ddy di, hop 1¢ cua hd so va viée dap tng diéu kién quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh trén (ap dung d6i v6i truong hop cap/ didu chinh G1ay phep kinh doanh);
dap umg diéu kién quy dinh tai Diéu 22 Nghl dinh trén (4p dung d6i v6i trudng hop cap/
diéu chinh Giay phép lap co so ban 18); .

S¢ Cong Thuong ... xét thay vé nguyen tac, Cong ty ... dap ung dicu kién dé dugc
cAp/diéu chinh Gidy phép kinh doanh/Glay phép 1ap co sé ban 1¢€. Do Vay, So Cong Thuong
xin giri ho so ctia Cong ty ... va dé nghi B6 Cong Thuong va Bo . ¢6 v kién vé viéc:

1. Céap Giay phép kinh doanh/diéu chinh Glay phép kinh doanh s6 ... do ... cp ngay
... thang ... nam ... theo d€ nghi ctia Cong ty....(c6 ho kem theo).

hoac

2. Cap Giay phép 1ap co sé ban 1é/diéu chinh Gidy phép lap co s ban I¢ s6....do....cap
ngay....thang....nam....theo dé nghi cia Cong ty ... (c6 ho so kém theo)

va

Noi dung khac (néu co)./.

THU TRUONG PON VI
(Chikc danh, ky, ghi ré ho tén, dong diu
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, ...

15 B6 qudn 1y nganh (trong truong hop c6 quy dinh)
18 B quan 1y nganh (trong trudmg hop co quy dinh)
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Quy trinh s6: 04/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
CAP GIAY PHEP KINH DOANH CHO TO CHUC CO VON PAU TU NUOC NGOAI PE THU'C HIEN CAC DICH VU
KHAC QUY PINH TAI KHOAN D, b, E, G, H, I PIEU 5 NGHI PINH SO 09/2018/ND-CP

Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

Quy
trinh

Poi twong thuc
hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hod
SO

Ngudi ndp ho so

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hién la So Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Cap
gidy phép kinh doanh cho t6 chirc ¢6 von dau tw nude ngoadi dé thiee hién cdc dich vu khdc quy dinh
tai khoan d, d, e, g, h, i, diéu 5, nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ",

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

- Pon dé nghi cip Gidy phép kinh doanh (Mau s6 01 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

- Ban giai trinh ¢6 nodi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay
15/01/2018 ctia Chinh phu (ban chirng thuc dién tir/ ban chinh ¢6 ky s6/ van ban dién tir);

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép;

- Ban sao G@éy ching nhén dang ky dau tu du an hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién
quan truc tiép dén mua ban hang hoa (néu co);

- Ban sao c4c tai liéu clia co quan thué chimg minh khong con ng thué qua han.

5. Ho so guri duéi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) san ¢ cta Hé thong
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1€ hodc dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dir li¢u dién

tir cia tO chirc, ca nhan. Pdi v6i thanh phan hd so ¢ yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky sd x4c thue,
S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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cap, truong hop ban dién tir chua co ky sO thi huéng dan viée d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so gdc
khi dén nhan két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thic nhan két qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hoic qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhdn qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chtrc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va h@p
thu dién tir cua S¢ Cong Thuong duoc dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vy cong truc tuyén
nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai BO phan mot cira ciia S tai Trung tim HCC (S6 9 duong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hoac qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng dan
néu trén.

Cén bd tiép nhan
ho so, tra két qua

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. X4c nhan hinh thic nop ho so: Truc tiép /hoac
truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

04 gid lam

Budc 1 cua S¢ Cong - Truong hop h?), SO giéy du, hop I¢: Tiép nhén, cép nhét luu trir hd so dién tu; chuyén Lanh dao Phong viee
Thuong tai Trung | QLTM; giri Phiéu ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so. i
tam HCC - Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lénh dao Phong Lanh dao Phong QLTM tiép nhén, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y hd so 04 g0 lam
QLTM vigce
A a Chuyén vién Ph(‘)ng QLTM xtr Iy h so xac nhan hd so chuyén dén; xu ly hé so; chuyén dy thao vin N
. Chuyén vién 03 ngay lam
Budce 3 \ ban lay y kién B Cong Thuong, B6 quan ly nganh; Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, .
Phong QLTM viéc
chuyén ngugc vé Bo phan mot ctra (kém vian ban huéng din, néu 16 1y do, ndi dung bo sung...).
, Lanh dao Phong Lanh dao Phong QLTM xem xét hd so, thim tra, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban ldy ¥ kién B6 Cong 01 ngay 13m
Budc 4 Thuong. S
QLTM viéc

Truong hop can di€u chinh, stra doi, b6 sung du thao van ban, chuyén nguoc vé chuyén vién xur 1y.
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Bute 5 Lanh dao S& | Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét ho so lién thong. Truong hop cin diéu chinh, sira doi, bo |01 ngay lam
Cong Thuong | sung du thao van ban, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xtr 1y). viéce
- Chuyén vién Phong QLTM dugce giao xur ly hé so phdi hop v6i Van thu vao sd vin ban, luu trix
A n hé so, chuyén ho so kém vin ban 1dy y kién B6 Cong Thuong. N
. Chuyén vién Y 11 2 . 119 ngay lam
Budce 6 Phong QLTM | - Sau khi co y klren cua Bo Cong Thuong, chuyén vién Phong QLTM xtr Iy h6 so; chuyén du thao viee
két qua giai quyét TTHC cho Lanh dao phong (Gom Dy thao Giay phép da dugc lay y kién cua Bo i
Cong Thuong hodc Van ban tir choi cap phép da lay y kién ctiia B6 Cong Thuong).
Bude 7 Lanh dao Phong | Lanh dao Phong QLTM xem xeét h6 so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét ket qua giai quyét. Truong |01 ngay lam
QLTM hop can diéu chinh, stra d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén vién xtr 1y viée
Bude 8 Lanh dao So& Lanh dao S¢ xem xét hd so va L ky duyét két qua giai quyét TTHC; Trudng hop can diéu chinh, sira doi, b |01 ngay lam
Cong Thuong | sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1) viéce
A n Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xir 1y ho so phdi hop v6i Vin thu co quan dong dau vao Gidy .
. Chuyén vién s Tea en T As 2 , . . UL, NN A LA 04 gid lam
Budc 9 \ phép/Van ban tir choi da duogc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan tiép nhan ho so n
Phong QLTM P SR . viéc
va tra két qua ctua S¢ tai Trung tam HCC.
}? gl E(Eirtgelfé?hig Can bo tiép nhan ho s0 tai B phan tiép nhan ho so va tra két qua ctia So tai Trung tim HCC: Xac 04 it IAm
Budce 10 ) 50, ta ket q nhan trén phin mém mot cira vé két qua TTHC d3 c6 tai bo phan mot cira; thong bio cho td chrc, 810
cua S¢ tai Trung viéc
A ca nhan theo hinh thirc dang ky.
tam HCC
- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chit ky s6 A
AR S A : Khong tinh
Nhan nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. vio thoi
it qua | Nguoindphoso | - Nhan két qua TTHC theo hinh thic d3 dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | . ...
et qua y £ X N AR s e L e | gian giai
hodc truc tuyén. Doqg tho1 nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cua to uvét
chure, cd nhan trén Cong dich vu cong. auy
< . p 28 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC 1am vige

* Cac bieu mau dinh kem:
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MAiu s6 01
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phic
., hgay ... thang ... nam

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phd ............

I. Théng tin vé doanh nghiép:

1. TEn doanh NGRICP: ...c.eeoiiiiiiieeie e
M3 SO dOANN NEZRIBP: vttt ettt en e
Dia chi tru s chinh: ...
bién thoai: ............... Fax:......... Email: ............... Website: ..cccoovvvveeeeiiinnnn.
Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p: ......ccoovviiiiiiiii e

Gidy chu:ng nhan dang ky doanh nghlep s6 ... do.... cAp ding ky lan dau ngay... thang ...
nam ...; cap dang ky thay doi lan thia'’ .... ngdy ...thdng ..nam.................

2. Vén diéu 18 (ghi bang sb; VND va gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai):

3. Von dau tu cho Dy an hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép
dén mua ban hang hoa (néu co) (bang s6; VND va gia trj twong duong theo don vi tién nudce
000 1) PSSP

4. Nganh nghé kinh doanh™:........ .. ... e
5. Muc tiéu cta du AN AU T ..ooeeieeeeeeeeceeeee ettt ettt
6. Thong tin vé chi s¢ hitu/thanh vién gop vén/cd dong sang 1ap®:

- Chu so hitu/thanh vién gop von/co dong sang 1ap 1a to churc:

+ Tén doanh nghi€p: .......................... Noi dang ky thanh 1ap: ...................

+ Ty 18 VON ZOP/CO PRAN: 1.voveveeeeeveieee e eeesee sttt sse s
+ Nganh nghé/linh vuc kinh doanh chinh: .........cccoovveeiievieerceeeeesee e,
- Chi1 s¢ hitu/thanh vién gop von/co dong sang 1ap 1a ca nhan:

+Hovatén: ........cccoovvvviviiieeie Quéc 15 0] o A

+ TV 18 OP VOI/CO PRAN: ..o

17 Ghi dang ky thay ddi 1an gan nhat.

18 Ghi nganh nghé kinh doanh theo Co s& dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

19 Ghi muc tiéu caa ting dur an theo Giay chiing nhan dang ky dau tu. Trudng hop ¢é nhiéu du &n
thi 1ap phu luc.

20 Trudng hop ¢6 nhiéu thanh vién thi 1ap phu luc.
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I1. Pé nghi cip Giay phép kinh doanh hoat ddng mua ban hang hoéa va cac hoat dong
lién quan tryc tiép dén mua ban hang héa véi ngi dung sau:

1.Thuc hién hoat dong mua ban héng hoa va cac hqat dong lién quan tryc tié:p dén mua ban
hang hoa (Liét ké tirng hoat dong d¢ nghi dugc cap phép theo khoan 1 Piéu 3 Nghi dinh
nay):

II1. Doanh nghi¢p cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc ctia ndi dung
Pon va Ho so dé nghi cap Gidy phép kinh doanh.

2. Chip hanh nghiém chinh quy dinh ctia phap luat Viét Nam, quy dinh cua Gidy phép kinh
doanh va cic van ban cta co quan ¢ tham quyén./.

Cac tai liéu gui kém: PAI DIEN THEO PHAP LUAT
1. .. CUA DOANH NGHIEI”
2. .. (Ky, ghi ho tén va dong dau)
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MAiu s6 09
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018)

UBND TINH/THANH PHO... CONQNOMOA KA CWEHY.GHIATVYHFINAM
SO CONG THUONG Déc lap - Tuw ®ocHaph Fhurto - Hanh phiic

S6: ... ..., ngay... thang ... nam

Kinh gui:
- B6 Cong Thuong;
-Bo.. 2

Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/NP-CP ngay 15 thang
01 ndm 2018 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét Luat thuong mai va Luat 'Quan ly ngoai
thuong vé hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép dén mua ban
hang hoa ctia nha dau tu nude ngoai, to chirc kinh té ¢6 von dau tu nude ngoai tai Viét Nam,

Sau khi kiém tra su ddy di, hop 1¢ cua hd so va viéc dap Gmg diéu kién quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh trén (ap dung d6i v6i truong hop cap/ didu chinh G1ay phep kinh doanh);
dap umg diéu kién quy dinh tai Diéu 22 Nghl dinh trén (4p dung d6i v6i trudng hop cap/
diéu chinh Giay phép 1ap co so ban 18); .

S¢ Cong Thuong ... xét thay vé nguyen tac, Cong ty ... dap ung dicu kién dé dugc
cAp/diéu chinh Gidy phép kinh doanh/Glay phep 1ap co s6 ban I¢. Do vay, S6 Cong Thuong
xin giri ho so cia Cong ty ... va dé nghi B6 Cong Thuong va Bo ... %2 ¢6 ¥ kién vé viéc:

1. Céap Giay phép kinh doanh/diéu chinh Giéy phép kinh doanh s6 ... do ... cp ngay
... thang ... ndm ... theo d€ nghi ctia Cong ty....(c6 ho kem theo).

hoac

2. Cap Giay phép 1ap co sé ban 1é/diéu chinh Gidy phép lap co s ban I¢ s6....do....cap
ngay....thang....nam....theo dé nghi cia Cong ty ... (c6 ho so kém theo)

va

Noi dung khéc (néu co)./.

THU TRUONG PON VI
(Chirc danh, ky, ghi ré ho tén, dong diu)
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, ...

21 B quan ly nganh (trong truong hop cé quy dinh)
22 B quan ly nganh (trong truong hop cé quy dinh)
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Quy trinh s6: 05/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC BQ 4 OI VOI THU TUC
CAP LAI GIAY PHEP KINH DOANH CHO TO CHUC CO VON PAU TU NUOC NGOAI

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

Quy
trinh

Poi twong
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nop hod
SO

Nguoi nop ho
SO

I. Nop hd so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién 1a S¢ Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Cdp

2

lai gidy phép kinh doanh cho t6 chirc ¢6 von dau tw nude ngodi”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdbm:

- Pon dé nghi cap lai Gidy phép kinh doanh (MAu s6 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

- Ban sao Gidy chung nhan ding ky doanh nghiép (d6i véi truomg hop cip lai do td chire Chuyén
dia diém dit tru sé chinh tir mét tinh/thanh phd tryc thudc Trung wong dén mot tinh/thanh phd truc
thudc Trung vwong khac).

5. Ho so giri dudi hinh thic khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) san c6 cia Hé thong
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1& hodc din ngudn tai lidu tir Kho quéan 1y dir lidu dién
tr ctia t6 chire, ¢4 nhan.

Dbi v6i thanh phan ho so c6 yéu cau nop ban dién tir c6 chir ky so xac thyc, S¢ Cong Thuong co
ndi dung huéng dan de cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén dugc cung cap, truong hop ban
dién tir chua c6 ky s6 thi huong dan viéc dbi chiéu hoac ndp truc tlep hd so goc khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua: Truyc tiép /hodc qua dich vu buu chinh /hodc tryc tuyén.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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7. Bang ky hinh thire nhén théng bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang x3 hoi (Zalo) /hoidc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hi¢n dich vy cong truc tuyén, td chirc, c4 nhan co thé lién hé qua s6 dién
thoai va hop t}lu dién tu: cua So CéngNThu’gng duogc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vy
cong truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai B phan mot cira ciia Sé tai Trung tim HCC (S6 9 duong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phéan ho so va huéng dan
néu trén.

Can bo tiép
nhan ho so, tra

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cta ngudi ndp hod so. Xac nhan hinh thic ndp ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.
2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

, két qua ctia S¢ N . o 7 | 04 it 12
Budce 1 o s vha 50 Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong £l am
Cong Thuong R ) ARG S N . Y 1 & , oA 1A viee
tai Trung tAm Quan ly Thuong mai (Q LTM); gui Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi n(_)p~ho 0.
" HCC - Truong hop ho so chua day du, khong hop 16: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng dan b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Ifﬁnh dao Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xtr Iy ho so 04 gi'(‘)r lam
Phong QLTM : m viéc
Chuyeén vién Phong QLTM xu 1y ho so xac nhan ho so chuyén dén; xir 1y ho so; chuyén du thao két
’ Chuyén vién qlAlé giéi,quyét TTHC cho Lanh dao Phong (gom Dy thao Gidy phép hoac Van ban tw choi cap phép, 02 ngay 1am
Budce 3 . néu ro ly do). .
Phong QLTM \ A 1A \ cn 1A 2 XA 1A Ar \ <« 10 . Vviee
Truong hop can bd sung, hoan thién hé so, chuyén ngugc vé Bo phan mot cira (kém van ban hudng
dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
’ Linh dao Lﬁnl‘l dao Ph(‘)nxg Q!:TM xem X(i:t héxs.o, t};ém tra, trinthénfl da07 sq ky du}iét két qli.é. gidi quyét. | 04 gio 1am
Budce 4 A Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua gidi quyét, chuyén ngugc vé chuyén A
Phong QLTM | ", 7~ ° viéc
vién xu ly.
Buée 5 Lanh dao S& | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Trudng hop can diéu chinh, stra | 04 gid 1am
Cong Thuong | d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugce vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viée
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Chuyén vién Phong QLTMdugc giao xtr Iy hd so phdi hop véi Vian thu co quan dong dau vao Gidy

Busc 6 | CHUYENVIEN | 1 (3 /Vin ban tir chéi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan hé so | 0+ 810 1am
Phong QLTM NS AR " viée
va tra két qua ctua S¢ tai Trung tam HCC.
Cén bo tiép
n}}én ho so, trd | Can bd tiep ghén h() so tai BO phél} ti€ép nhan ho so va trd két qua cua S¢ tai Trung tam HCQ: Xac 04 oiss lam
Budc 7 | két qua cua S¢ | nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c¢o tai by phan mot cura; thong bao cho t6 chuec, &l n
: A 1A A e , viéc
tai Trung tdam | c4 nhan theo hinh thirc dang ky. i
HCC
- Xuét trinh ddi chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky sb A
: . + | nhung chua duogc ky sb khi ¢én nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich. Khong tlr.]h
Nhéan két | Nguoi ndop ho N S L " _ ) o vao thoi
qua SO - Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ gian giai
hoac truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién tir cta to quyét
chtrc, cd nhan trén Cong dich vy cong.
< o R 05 ngay
Tong thoti gian giai quyet TTHC lam vige

* Cac bieu mau dinh kem:
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Maiu s6 03
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP KINH DOANH
Kinh gui: S6 Cong Thuong tinh Quang Binh

I. Théng tin vé doanh nghiép:
1. Tén doanh NEhIEP: ...oocviiiiiii
M3 SO dOANN NERIBP: ..ottt n sttt n sttt en et
Dia chi tru S ChInh: ..o e
bién
thoai: ......ooovviiiii Fax: ...oooooiiin. Email: .............. Website:.......
Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p: ......cooovveiiiiiiiii e

2. Gidy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tlep
dén mua ban hang hoa sb... do... cap 1an dau ngay... thang... ndm...; cip dang ky thay doi
lan! ... ngay... thang...nam..

I1. Pé nghi cap lai Glay phép kinh doanh hoat dong mua ban hang héa va cac hoat
dong lién quan truc tlep dén mua ban hang hoa so0... nhw sau:

LY dO CAP L1 cvvrvievsiceseeseeeeeeie ettt s et ere sttt n sttt st en et s et st
I11. Doanh nghiép cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh x4c va trung thuc cta noi
dung Pon va Hd so dé nghi cap lai Giay phép kinh doanh.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phéap luat Viét Nam va cac quy dinh cia
Giay phép kinh doanh.

3. Hoan tra Gidy phép kinh doanh d3 duoc cip trude d6 theo dung quy dinh tai khoan 5
biéu 19 Nghi dinh nay./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

Céc tai lidu giri kém: (Ky, ghi ho tén va déng dau)
1....;
2....;
3.

1 Ghi dang ky thay doi 1an gan nhat.





30

Quy trinh s6: 06/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
PIEU CHINH GIAY PHEP KINH DOANH CHO TO CHUC CO VON PAU TU NUGC NGOAI

Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quiang Binh

u Doi tuwgng thuc A A ‘A Thoi gian
t(r?‘ln)fq h.iér% . NI dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so true tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hién la S¢ Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lwa chon dich vu “Piéu
chinh gidy phep kinh doanh cho t6 chirc ¢é von dau tw mede ngodi”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
- Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép kinh doanh (Mau s6 02 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018) ;
. - Truong hop thay d6i noi dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 11 trir truong hop chuyen dia
Nop ho Ngudi nop hd so diém tru sé chinh: Ban sao Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép ghi nhan ndi dung diéu chinh;
SO

- Trudng hop thay d6i ndi dung quy dinh tai cac diém b, ¢, d va d khoan 1 Piéu 11 Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018:

+ Ban giai trinh ghi cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 B,iéu 12 ctia Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay
15/01/2018 (ban chirng thuc di¢n ti/ ban chinh c6 ky so6/ van ban dién tir);

+ Ban sao cac tai liéu clia co quan thué chimg minh khéng con no thué qua han;

+ Ban sao Gidy ching nhan diang ky doanh nghiép; Gidy chung nhan dang ky dau tu du 4n hoat
dong mua ban hang hoéa va cac hoat dong lién quan truc tlep dén mua ban hang hoa (néu co).

5. Ho so gui dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 ctia Hé thong
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tur hop 1¢ hodc dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dir li¢u dién
tir ctia tO chuc, ca nhan. P6i véi thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir ¢6 chir ky sO xac
thuc, S& Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén duoc




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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cung cap, truong hop ban dién tir chua co ky s6 thi huéng dan viée ddi chiéu hodc ndp truc tiép hd
so gbc khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thirc nhan kgt qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hod so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhdn qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chire, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu ,dién to f:ﬁa So Cong Tpuon:g duogc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai BO phan mot cira ciia Sé tai Trung tdim HCC (56 9 dwong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hoac qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phéan ho so va hudéng dan
néu trén.

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hod so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.

ho so, tra két qua | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tir: 04 gidr 1am
Budce 1 cua S¢ Cong - Trudng hop hd so day du, hop 1é: Tlep nhan, cap nhat luu trir hé so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viée
Thuong tai Trung | Quan Iy Thuong mai (QLTM); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.
tam HCC - Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Giri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bod sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanthf%\:hong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y hd so 04 %lifg:am
Chuyén vién Phong QLTM xir 1y ho so xac nhdn ho so chuyén dén; xir Iy ho so; chuyén du thao
Bude 3 Chuyén vién van ban lay y kién B Cong Thuong, B quan 1y nganh 03 ngay lam
Phong QLTM Tfu(‘mg hop can bd sung, hoép thién ho so, chuyén nguoc vé BO phan mot ctra (kém van ban hudéng viéc
dan, néu ro 1y do, ndi dung bo sung...).
’ Lanh dao Phong Lanh dao Phong QLTM xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét vin ban lay y kién Bo Cong 01 ngay 13m
Budc 4 Thuong. .
QLTM Vige

Trudng hop can di€u chinh, stra d6i, bd sung du thao van ban, chuyén nguoc vé chuyén vién xu ly.
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Bute 5 Lanh dao S& | Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét ho so lién thong. Trudng hop can diéu chinh, stra doi, bo | 01 ngay lam
Cong Thuong | sung du thao van ban, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viée
- Chuyén vién dugce giao xtr Iy hd so phdi hop véi Vin thu vao sé van ban, luu trit hd so, chuyén
A n ho so kem van ban lay y kién B Cong Thuong. N
. Chuyén vién A a1 2 . 4 . ...|19ngaylam
Budce 6 \ - Sau khi c6 ¥ kién cua Bo Cong Thuong, chuyén vién xur 1y ho so; chuyén dy thao két qua giai A
Phong QLTM X o \ A \ LA , ~ L, o1k \ A A Vige
quyét TTHC cho Lanh dao phong (Gém Dy thao Giay phép dd dugc lay y kién cua Bo Cong
Thuong hodc Van ban tir chdi cap phép da lay y kién cua B Cong Thuong).
Buse 7 Lanh dao Phong | Lanh dao Phong QLTM xem xét h6 so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét két qua giai quyét. Truong | 01 ngay lam
QLTM hop can diéu chinh, stra d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén vién xtr 1y vige
Buéce 8 Lanh dao So Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyét TTHC; Trudng hop can didu chinh, sira d6i, | 01 ngay lam
Cong Thuong | bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xtr 1y) vige
A n Chuyén vién Phong QLTM duoc giao xtr Iy ho so phdi hop véi Vin thu co quan dong dau vao Gidy oTa
. Chuyén vién TS Lose e LA an ; N . A RN ~ 1.3 | 04giolam
Budc 9 \ phép/Vian ban tir chdi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan ti€ép nhan ho A
Phong QLTM Y P ~ viéc
so va tra két qua cua So¢ tai Trung tam HCC.
}? gl I;(Eirtételf é?h?ll; Can bo tiép I}hém hé so tai BO p}lélr} tiép nhéan hd so va tra két qua cua S¢ tai Trung tam HC?: Xac 04 ois lam
Budc 10 S q nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da co tai bd phan mot cura; thong bdo cho t6 chic, &l n
cta S0 tai Trung ca nhan theo hinh thirc dang ky viee
tam HCC 5%
- ?(uét trinh di chiéu hodc nop ban gidy cac hé so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chit ky
Nhan s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. Khong tinh
K&t ('lué Nguoi ndp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian

hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir cua to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyéet

Tong thoi gian giai quyét TTHC

28 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Mau s6 02
(Phy luc ban hanh kem theo Nghi dinh 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

., hgay ... thang ... nam

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP KINH DOANH

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phd............cooovveiiiieei. .

I. Thong tin vé doanh nghiép:

1. Tén doanh NEhIEP: ...oooviiiiii i
M3 SO dOANN NERIBP: ..ottt n sttt n sttt en et
Dia chi tru SO CRINN: oo e s e e e sabee e
bién

thoai: ...........oooeiiinnn... Fax: ............. Email............... WEDSItE: ..o,
Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p: ......cooovieiiiiiiiii e

Gidy ching nhan dang ky doanh nghiép s6... do... cAp dang ky 1an dau ngdy... thang...
nam...; cap dang ky thay doi lan tha... ngay... thang... ndm....

2. Vén diéu 18 (ghi bang sb; VNP va gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai): ....

3. Vbn dau tu cho Du 4n hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép
dén mua ban hang hoa (néu c6) (bang sd; VND va gia tri tuong duong theo don vi tién
NUOC NZOAI): e ttntteettteeteeee et eaeeeeeeeareeanann,

4. Nganh ngh Kinh doanh?:.............ccco.ovevieieieiieeeseeeseseees s es st en s
5. MUC tHEU CUA AU AN GAU T3 ..ottt ettt ettt es e et at et en e

6.’ Giéy phép kinh doanh,hoat déng mua bfm hang hoa va cac hoat d(f)r}g lién quan truc Eiép
dén mua ban hang hoa s0... do... cap lan dau ngay... thang... nam...; cap dang ky thay doi
lan®... ngay...thang...nam..,

I1. P& nghi diéu chinh Glay phép kinh doanh hoat dgng mua ban hang hoa va cac
hoat dong lién quan trye tiép dén mua ban hang héa so... nhw sau:

1. Biéu chinh thong tin doanh nghiép
a) Thong tin ctia doanh nghiép da duoc ghi nhan®: ........c.ccceeiiiviicccee e,

b) Thong tin cta doanh nghiép dé nghi diéu chinh (ghi thong tin diéu chinh va 1y do diéu
chinh): .

¢) Thong tin ctia doanh nghiép sau khi didu chinh: ..........co.eevevvecvereerereeieceeeeeee e
2. Piéu chinh ndi dung kinh doanh
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a) Noi dung kinh doanh d8 AUOC CAP: ....ovecveeeeeeeeeeeeeeee et

b) Noi dung kinh doanh dé nghi diéu chinh (ghi n6i dung diéu chinh va Iy do diéu
chinh):...

I11. Doanh nghi¢p cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc cua noi
dung Pon va Ho so d€ nghi diéu chinh Giay phép kinh doanh.

2. Chép hanh nghiém chinh cac quy dinh cta phap luat Viét Nam, cac quy dinh cua Gidy
phép kinh doanh va cac vdn ban cua co quan c6 tham quyén./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

CAc tai liéu giri kém: (Ky, ghi ho tén va dong dau)
1...;
2....;
3. ...

1 Ghi dang ky thay doi 1an gan nhat.

2 Chi ghi trong truong hop ndi dung dé nghi dicu chinh ¢6 lién quan dén nganh nghé kinh
doanh thay doi. Ghi theo Co s¢ dir liéu quoc gia vé dang ky doanh nghiép.

3 Chi ghi trong trudng hop ndi dung dé nghi diéu chinh ¢6 lién quan dy 4n dau tu nay.
4 Ghi ding ky thay do6i 1an gan nhat.
5 Chi ghi n6i dung lién quan dén thong tin dé nghi diéu chinh.
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Quy trinh s6: 07/ TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
CAP GIAY PHEP KINH DOANH PONG THOI VOI GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE PUQC QUY PINH TAI PIEU 20

NGHI PINH SO 09/2018/NDP-CP
Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

u Doi twong thuc ns n ‘A Thoi gian
t?‘lnqu h.iéf . NOi dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc myén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.
3. Chc_)n co quan thuc hiép la S6 Cong Thuo*ng, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Cdp
gidy phép kinh doanh dong thoi voi gidy phép ldp co so ban lé dwcoc quy dinh tai dieu 20 nghi
dinh so 09/2018/ND-CP”.
4. Cap nhat, s6 hoa déy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:
- Pon dé nghi cap Gidy phép kinh doanh (MAu s6 01 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);
Nop Ngudi nop hd so | - Ban giai trinh c6 nodi dung theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 12 Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay
ho so ' 15/01/2018 ctia Chinh phu (ban ching thuc dién tit/ ban chinh c6 ky s6/ van ban dién t);

- Ban sao cac tai liéu ctia co quan thué chimg minh khong con ng thué qua han;

- Ban sao Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép;

- Ban sao Gidy ching nhén dang ky dau tu dy 4n hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong
lién quan truc tlep dén mua ban hang hoa (néu co).

- bon dé nghi cap Gidy phép lap co so ban 1¢ (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 09/2018/ND-CP).

- Ban sao Gidy chimg nhan ding ky dau tu du 4n lap co s ban 1é (néu co).

5. Ho so gui dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) san c6 cua Hé
thong hodc ding tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1€ hoac dan nguon tai li¢u tir Kho quén 1y dir
lidu dién tir cia tO chirc, ca nhan. P6i v6i thanh phan ho so ¢6 yéu ciu ndp ban dién tir ¢6 chir ky




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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sO xac thye, S6 Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc
tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tir chua ¢6 ky s6 thi huong dan viéc dbi chiéu hoic
nop truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. bang ky hinh thire nhén théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang x3 hoi (Zalo) /hodc tin nhidn SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qué trinh thyc hién dich vy cong, td chirc, c4 nhan c6 thé 1ién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir ctia S Cong Thuong dugce dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng din, hd trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B6 phan mot cira cta S6 tai Trung tdim HCC (S6 9 duwong Quang Trung,
TP. Pong Héi, Qudng Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va
huéng dan néu trén.

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.

N P A1 2, Kiém tra thanh phan hd so dién tir: 04 gio lam
. ho so, tra két qua ) N N ek A . ) n 21 oA R A
Budc 1 e - Truong hop ho so day du, hop 1€: Tiép nhan, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viee
cua S¢ tai Trung N ) e A S N . 1 K e AT A
tam HCC Quan ly Thuong mai (QLTM) ; giri Phiéu tiép nhén ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi nop, hudng dan bd
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanth'l‘El_?_l\ljlhong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xt Iy ho so 04 %Egclam
Chuyén vién Phong QLTM xir 1y ho so xac nhan hd so chuyén dén; xir 1y hd so; chuyén du thao
. Chuyén vién van ban lay y kién B Cong Thuong, B§ quan ly nganh 03 ngay lam
Budce 3 N . Y 2 . A X 2 X 1 A n n , . - , ‘A
Phong QLTM Truong hop can bo sung, hoan thlsp ho so, chuyén nguoc vé BO phan mot ctra (kém van ban viec
hudng dan, néu ro 1y do, ndi dung bo sung...).
, Lanh dao Phong | Lanh dao Phong QLTM xem xét ho so, thim tra, trinh Lanh dao Sé ky duyét van ban lay y kién Bo | 01 ngay lam
Budc 4 n A
QLTM Cong Thuong. viéc






37

Truong hop can di€u chinh, stra doi, bé sung du thdo van ban, chuyén nguoc vé chuyén vién xtr ly.

Bude 5 Lanh dao S¢& Lanh dao S& xem xét hd so vaky duyét hd so lién théng. Truong hop can diéu chinh, sira d6i, b6 | 01 ngay lam
Cong Thuong | sung du thao van ban, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xtr 1y). viéc
- Chuyén vién Phong QLTM dugce giao xur ly hd so phdi hop v6i Van thu vao sé vin ban, luu
Chuven viéen trir ho so, chuyen hé so kém vin ban 1y y kién B6 Cong Thuong. 12 ngav 1am
Budce 6 et - Sau khi c6 ¥ kién ctia B4 Cong Thuong, chuyén vién Phong QLTM xir I hd so; chuyén du théao gi Ay
Phong QLTM AP . : s I T radiny sy viée
két qua giai quyét TTHC cho Lanh dao phong (Gém Dy thao Giay phép da dugc lay y kién cua
B6 Cong Thuong hodc Van ban tir choi cap phép da lay y kién cua B Cong Thuong).
Bude 7 Lanh dao Phong | Lanh dao Phong QLTM xem xét ho so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét két qua giai quyét. Trudng | 04 gio 1am
QLTM hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé chuyén vién xir 1y viéc
Budce 8 Lanh dao S¢& Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Truong hop can diéu chinh, sira d6i, | 04 gid lam
Cong Thuong | bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xtr 1y) vige
’ Chuyén vién Chuyeén vién Phong QLTM duoc giao xur ly ho so phdi hop v6i Van thu co quan dong dau vao 04 gio lam
Budc 9 Phong QLTM Gidy phep/Van ban tur chdi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan tiép vide
g nhan ho so va tra két qua ciia So tai Trung tam HCC. i
. C;a n bo t} epAnhar} Can bo tiép nhan hod so tai Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua cua So tai Trung tAm HCC: T
Budc | ho so, tra két qua 04 gio lam
S Xac nhan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC d3 c6 tai bo phan mét ctra; théng bao cho to A
10 cua S¢ tai Trung viéc
A chure, cd nhan theo hinh thirc dang ky.
tam HCC
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hé so, van ban dién ttr c6 yéu cau xéac thuc bang chit ky
Nhin sO nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh ¢ong ich. Khéng tinh
1t c.lué Ngudindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Tryuc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | vao thoi gian

ich/ hogc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién tir
ctia to chure, ca nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyet

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Miu s 01
(Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

., Ngay ... thang ... ndm

PON DE NGHI CAP GIAY PHEP KINH DOANH

Kinh gui: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

I. Théng tin vé doanh nghiép:

1. Tén doanh Nhi€P: ....evviiiiiiiii
M3 8O dOANN NEZRIBP: o.vvveeeceee ettt
Dia chi tru s chinh: ...
bién thoai: ............... Fax:......... Email: ............... Website: ......vvvvvvvvivviviininnns
Nguoi dai dién theo phap luat ctia doanh nghi€p: ......ccoovvieiiiiiiiii e

Gidy chung nhéan dang ky doanh nghlep sO ... do.... cap ding ky lan dau ngay... thang ...
nam ...; cap dang ky thay d6i lan thu® .... ngdy ...thang ...nam.................

2. Vén diéu 18 (ghi bang sb; VND va gia tri twong duong theo don vi tién nudc ngoai):

3. Von dau tu cho Dy an hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tiép
dén mua ban hang hoa (néu co) (bang s6; VND va gia trj twong duong theo don vi tién nude
NGOAN). +.veveiteeteete ettt sttt sttt s et e e b e e ne e

4. Nganh nghé kinh doanh®:.............ooiii e

5. Muc ti8u c0a dU AN AU TUZ%: ..ottt eren et
6. Thong tin vé chi s¢ hitu/thanh vién gop vén/cd dong sang 1ap?:

- Chu s¢ hiru/thanh vién gop von/co dong sang lap 1a t6 chirc:

+ Tén doanh nghiép: .......................... Noi dang ky thanh lap: ...................
+ TY 18 VON ZOP/CO PRAN: ..vovevceeeeveeeee e eeese ettt s s n s s
+ Nganh nghé/linh vic kinh doanh chinh: ........c..cocoeeverieieereeeeeee s
- Chi1 s¢ hitu/thanh vién gop von/co dong sang 1ap 1a ca nhan:

+ HO VA tEN: v QUOBEC HICH: e,

23 Ghi dang ky thay doi lan gan nhat.

2 Ghi nganh nghé kinh doanh theo Co s& dir liéu qudc gia vé dang ky doanh nghiép.

25 Ghi muc tiéu caa ting dur an theo Giay chiing nhan dang ky dau tu. Truong hop ¢é nhiéu du &n
thi 1ap phu luc.

26 Trudng hop ¢6 nhiéu thanh vién thi 1ap phu luc.
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+ TV 18 OP VOI/CO PRAN: ..o

I1. Pé nghi cip Giay phép kinh doanh hoat ddng mua ban hang hda va cac hoat dong
lién quan tryc tiép dén mua ban hang hoa véi ngi dung sau:

1.Thuc hién hoat dong mua ban héng hoa va cac hqat dong lién quan tryuc tié:p dén mua ban
hang hoa (Liét ké tirng hoat dong dé nghi duoc cap phép theo khoan 1 Pi¢u 3 Nghi dinh
nay):

I11. Doanh nghiép cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thyc ctia ndi dung
Pon va Ho so d€ nghi cap Giay phép kinh doanh.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia phap luat Viét Nam, quy dinh cua Gidy phép kinh
doanh va cac vin ban cta co quan c¢6 thAm quyén./.

Céc tai liéu guri kem: DAI DIEN THEO PHAP LUAT
Lo CUA DOANH NGHIEP
2. .. (Ky, ghi ho tén va dong dau)
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Miu s 04
(Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
_ Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... , ngay....thang....nam....

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE SO...
Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phé............

I. Thong tin vé doanh nghiép

TEN doanh NERIEP: ...veiiiii e
M2 SO dOANN NERIEP: .v.veveeviceeceeeeeee ettt
Dia chi tru sG chinh: ...
bién thoai:................ Fax:............ Email: .................. Website: .vvvveeeeeiiiiininne,
Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p: ......ccooviiiiiiiiii e

Gjéy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép
dén mua ban hang hoa s6... do ... cap lan dau ngay ... thang ... ndm...; cap dang ky thay doi
1an?’... ngdy...thang...nim...

Céc co sO ban 1& d 1ap trén pham vi toan qUOC?E: .........ccovvvivieieeseeeeee s
I1. Pé nghi cap Giay phép lap co sé ban Ié s0....v6i ndi dung nhw sau:

L. TEN CO SO DAN L€ ..ottt ae e e e anneees
2.D1a chi CO SO DAN I ..oviiiiiiiee e e
3. Loal hinh cOSODAN 1&: ..o
4. Quy mé co s& ban 1¢, gom:

- Tong dién tich dat sir dung cho du an 1ap co so ban 1é (néu cd): ... m?
- Tong dién tich san x4y dung (néu c6): ...m2 trong do:

+ Dién tich ban hang: ... m?

+ Dién tich kinh doanh dich vu (néu c6): ...m?

5. Hang hoa phan phdi tai €O SO DAN 18 ....uvevececeeeeeeeeieveeeeiee e
6. Thoi han hoat dOng clla co SO bAN 1€:......vviiiiiiiiiii e

7. Cac d& XUAL KNAC (U COY: vovvvvrrvreereeeeieieeeeeeeesee s tes st ene s

27 Ghi déng ky thay ddi lan gan nhat. , ,
28 |_ap phu luc theo tinh/ thanh pho néu cac noi dung: so tha tu; tén co s& ban I€; so, ngay, thang,
nam cua Giay phép lap co so ban 1¢; dia chi ciua co so ban [é.
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III. Doanh nghi¢p cam két

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc cua ndi dung
bon va Ho so d¢ nghi cap Giay phep lap co s& ban Ié.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta phép luat Viét Nam, quy dinh cua Glay phép kinh
doanh, Gidy phép lap co s& ban 1é va cac vin ban cia co quan c6 tham quyeén./.

Cac tai liéu gtri kem: DAI DleN THEO PHAP LUAT
1. .. CUA DOANH NGHIE:;P
2. ... (Ky, ghi ho tén, dong dau)
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Quy trinh s6: 08/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
CAP GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE THU NHAT, CO SO BAN LE NGOAI CO SO BAN LE THU NHAT THUQC
TRUONG HQP KHONG PHAI THU'C HIEN THU TUC KIEM TRA NHU CAU KINH TE (ENT)

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

Quy
trinh

Poi twong
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hd
SO

Nguodi nop ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hién 1a S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong Iya chon dich vu “Cdp
gidy phép lap co so ban lé thir nhdt, co so ban lé ngoai co so ban lé thir nhat thugc truong hop
khong phai thuc hién thu tuc kiém tra nhu cau kinh té (ent)”.

4. Cap nhat, sd hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

- Pon dé nghi cap Gidy phép 1ap co s ban 1¢ (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s0 09/2018/ND-CP).

- Ban giai trinh c6 day du cc ndi dung (ban chimg thuc dién tir/ ban chinh c6 ky sd/ van ban dién
tw):

+ Dia diéng 1ap co so ban l¢: dia chi co s¢ ban I¢; m6 ta khu vuc chung, co Iiéqn quan va khu vyc
st dung d€ lap co so ban le; giai trinh viéc dap ung diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu
22 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP; kem theo tai li¢u ve dia diém 1ap co sé ban 1¢;

+Ké hoach kinh doanh tai co s¢ ban lé: trinh bay ké hoach kinh doanh va phat trién thi truong;
nhu cau vé lao dong; danh gia tac dong, hi€¢u qua kinh té - xa hdi cua ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viée lap co s¢ ban 1¢: bao cao két qua hoat dong kinh doanh trén co s&
bao céo tai chinh da dugc kiém todn ciia ndm gan nhat trong truong hop da thanh 1dp ¢ Viét Nam




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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tir 01 ndm tr& 16n; giai trinh vé vén, ngudn von va phuong an huy dong von; kém theo tai lidu vé
tai chinh;

- Ban sao cAc tai liéu ctia co quan thué chimg minh khong con ng thué qua han;

- Ban sao: Giéy ching nhan dang ky doanh nghiép, Gidy ching nhan dang ky dau tu dy an lap
co s6 ban 1¢ (néu c6), Giday phép kinh doanh.

5. Hd so giri dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) san co cua Hé
théng hoic ding tai cac gidy to, tai liéu dién tur hop 1¢ hodc dan nguon tai liéu tur Kho quan 1y di
liéu dién tir cua t6 chirc, ca nhan. Di v6i thanh phan hd so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir ¢ chir ky
s6 xac thyc, S6 Cong Thuong ¢6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc
tuyén duoc cung cap, truong hop ban dién tir chua co ky s6 thi hudng dan viée doi chiéu hoac
ndp truc ti€p ho so gde khi dén nhén két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh céng ich.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so duoc cip mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chtrc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir cia S¢ Cong Thuong dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vy cong
truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai BO phan mot cira ctia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 duwong Quang Trung,

TP. Dong Héi, Qudang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va
huéng dan néu trén.

Budec 1

Can b0 tiép
nhan ho so, tra
két qua ctia SO
tai Trung tdm

HCC

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi nop ho so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan h6 so dién tur:

- Truong hop hd so day dii, hop 16: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyén Lanh dao Phong
Quan 1y Thuong mai (QLTM); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

04 gio lam
viéc
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- Truong hop ho so chua day du, khéng hop 18: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bd
sung, hoan thién hd so theo yéu cau.

Budc 2 PhI(j)irglthdli}'(I)'M Lanh dao Phong QLTM tiép nhdn, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xt Iy ho so 04 ili(gclam
Chuyén vién Phong QLTM xéc nhan ho so chuyén dén; xir Iy ho so; chuyén du thao vian ban lay
Budc 3 Chuyén vién | y kién Bo Céng Thqu’o*ng, B0 quan 1y ngf‘lnh 7 ‘ 03 ngay lam
Phong QLTM | Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé B6 phan mot ctra (kém van ban viéc
huéng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...).
Lanh dao Phong QLTM xem xét ho so, tham tra, trinh Lanh dao S ky duyét vin ban lay y kién Bo
Bude 4 Lanh dao Cong Thu’ong.‘ ‘ o 7 ‘ 01 ngay lam
Phong QLTM | Truong hop can diéu chinh, stra doi, bo sung du thao van ban, chuyén ngugc vé chuyén vién xur viéc
ly.
, Lanh dao S¢ | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét ho so lién thong. Trudng hop can diéu chinh, sira doi, bo | 01 ngay lam
Budc 5 n s e 1. 2 A DA A A s A
Cong Thuong | sung du thao van ban, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xtr 1y). viéce
- Chuyen vién Phong QLTM dugc giao xu ly hd so phdi hop v6i Van thu vao sé vin ban, luu
Ao trit hd so, chuyén hd so kém vin ban lay y kién Bo Cong Thuong. s
, Chuyén vién A 2 . | 12 ngay lam
Budc 6 Phong QLTM - ,Sau khicoy k1e:n cua Bo Cong Thuong, chuyén \flel’l Phong QLTM xur 1y ho so; ch}lyen d}r thao viee
két qua giai quyeét TTHC cho Lanh dao phong (Gom Du thao Gidy phép da dugce lay y kién cta i
Bo Cong Thuong hodc Vin ban tir chdi cip phép da 14y ¥ kién ctia B6 Cong Thuong).
, Lanh dao | Lanhdao Phong QLTM xem xét ho so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét két qua giai quyét. Truong | 04 gio lam
Budce 7 R A aih ke 1R N £ 2 A oA, n
Phong QLTM | hop can di€u chinh, stra d6i, bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén nguoc vé chuyén vién xir Iy viéc
Bude 8 Lanh dao So L?mh dao SO xem ),(é'[ ho so va k}'/,duyét két qua giai guyét TTHC; Truong hop can diéu chinh, stra doi, | 04 gid 1am
Cong Thuong | bo sung du thao két qua giai quyet, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xtr 1y) viéc
... | Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xtr Iy ho so phoi hgp véi Vin thu co quan déng dau vao .
Budc 9 Chuyen vién Gié;l phép/Van bérgl ?u? chdi dﬁ-duic ky du}),/ét theopquy d?rlljh chuyén két quefll cho Béihén tiép 04 gi6 1am
Phong QLTM i i Y T viéc

nhan hd so va tra két qua cua S¢ tai Trung tim HCC.
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Can bd tiép
nhan ho so, tra

Cén bo tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cta S¢ tai Trung tim HCC:

04 gio 1am

Budc 10 | két qua cua S¢ | Xac nhan trén phén mém mét cira vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot ctra; thong bao cho to o
tai Trung tdim | chire, cd nhan theo hinh thic dang ky. viee
HCC
- Xuét trinh ddi chiéu hoac nop ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky
Nhan két | Nguoi nop hd sO nh}rng Achu’a Wdu:cjc ky so6 khi FTen nh,an k~et o&ua hO:qlC gui qu.aA’ dich \Zu buu c}'nnh cong ich. , ) }‘(hon‘g.tlr.lh
qui o - Nhén két qua TTHC theo hinh thie da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | vao thoi gian

ich/ hoac truc tuyén. Béng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li€u dién t
cta t chirc, c4 nhan trén Céng dich vu cong.

giai quyét

Tong thai gian giai quyét TTHC

20 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Mau s6 04
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh 56 09/201 8/ND-CP)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tu do - Hanh phic

...... , ngay....thang....nam....

PON PE NGHI CAP GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE SO...
Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phé............

I. Thong tin vé doanh nghiép

TEN doanh NERIEP: ...veiiiii e
M2 SO dOANN NERIEP: .v.veveeviceeceeeeeee ettt
Dia chi tru sG chinh: ...
bién thoai:................ Fax:............ Email: .................. Website: .vvvveeeeeiiiiininne,
Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p: ......ccooviiiiiiiiii e

Gjéy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiéﬁp
dén mua ban hang hoa s6... do ... cap lan dau ngay ... thang ... ndm...; cap dang ky thay doi
1an?°... ngdy...thang...nim...

Céc co sO ban 1¢ d 1ap trén pham vi toan qUOC: ......c.covvevieieieeeeeeeee s
I1. P& nghi cap Giay phép lap co sé ban 1é so....v6i ndi dung nhwr sau:

L. TEN CO SO DAN L€ ..ottt ae e e e anneees
2.D1a chi CO SO DAN I ..oviiiiiiiee e e
3. Loal hinh cOSODAN 1&: ..o
4. Quy mé co s& ban 1¢, gom:

- Tong dién tich dat sir dung cho du an 1ap co so ban 1é (néu cd): ... m?
- Tong dién tich san x4y dung (néu c6): ...m2 trong do:

+ Dién tich ban hang: ... m?

+ Dién tich kinh doanh dich vu (néu c6): ...m?

5. Hang hoa phan phdi tai €O SO DAN 18 ....uvevececeeeeeeeeieveeeeiee e
6. Thoi han hoat dOng clla co SO bAN 1€:......vviiiiiiiiiii e

7. Cac d& XUAL KNAC (U COY: vovvvvrrvreereeeeieieeeeeeeesee s tes st ene s

2 Ghi déng ky thay ddi lan gan nhat. , ,
% |_ap phu luc theo tinh/ thanh phd néu cac noi dung: so tha tu; tén co s& ban I€; so, ngay, thang,
nam cua Giay phép lap co so ban 1¢; dia chi ciua co so ban [é.
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III. Doanh nghi¢p cam két
1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc cua ndi dung
bon va Ho so d¢ nghi cap Giay phep lap co s& ban Ié.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta phép luat Viét Nam, quy dinh cua Glay phép kinh
doanh, Gidy phép lap co s& ban 1é va cac vin ban cia co quan c6 tham quyeén./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
Céc tai liéu gui kém: NGHIEP ’
e (Ky, ghi ho tén, dong dau)

=
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MAiu s6 09
(Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 09/2018/NP-CP)
UBNP TINH/THANH PHO... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO CONG THUONG ~ CONG HOA b HRE CHY NGHIA KTRE NAM
A, Déc lgp - Tw do - Hgnh phic
So: ....... ngay thfll)ng

Vv ...
Kinh gui:
- B6 Cong Thuong;
-Bo...%t

Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
niam 2018 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét Lu4t thuong mai va Ludt Quén 1y ngoai thuong
vé hoat dong mua béan hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa
ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té c6 vdn dau tu nuée ngoai tai Viét Nam,

Sau khi kiém tra su ddy du, hop 1¢ ciia hd so va viéc dap Gng diéu kién quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh trén (ap dung d6i voi truong hop cap/ diéu chinh Glay phép kinh doanh);
dap umg diéu kién quy dinh tai Diéu 22 Nghl dinh trén (4p dung ddi véi trudng hop cap/
diéu chinh Gidy phép 1ap co so ban 18); .

S¢ Cong Thuong ... xét thay vé nguyen tac, Cong ty ... dap ing diéu kién dé duoc
cAp/diéu chinh Gidy phép kinh doanh/Glay phep 1ap co s6 ban I¢. Do vay, S6 Cong Thuong
xin giri ho so ciia Cong ty ... va dé& nghi B6 Cong Thuong va Bo ...32 ¢ ¥ kién vé viéc:

1. Céap Giay phép kinh doanh/diéu chinh Glay phép kinh doanh sb ... do ... cAp ngay
... thang ... ndm ... theo d€ nghi ciia Cong ty....(c6 ho kém theo).

hoac

2. Cap Giay phép lap c0O's0 ban 1¢/diéu chinh Gidy phép lap coso ban I¢ $6....do....cAp
ngay....thang....nam....theo dé nghi cia Cong ty ... (c6 ho so kém theo)

va

Noi dung khéc (néu co)./.

THU TRUONG PON VI
(Chikc danh, ky, ghi ré ho tén, dong diu
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, ...

31 Bo quan 1y nganh (trong truong hop c6 quy dinh)
32 Bo quan 1y nganh (trong truong hop c6 quy dinh)
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Mau s6 10
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh 56 09/201 8/ND-CP)

BO CONG THUONG3 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
L — Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO e
VIV: i, ..., hgay... thang... nam ...

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh pho...

Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
nam 2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat thuong mai va Luat Quan ly ngoai thuong
vé hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa
ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té c6 vdn dau tu nuée ngoai tai Viét Nam,

34

B0 ... c6 y kién vé viéc* ... nhu sau:

1. Cap Giay phép kinh doanh/diéu chinh Giy phép kinh doanh s ... do ... cap ngay
... thang ... nam ... ctia Cong ty... nhu sau:

~ Chip thuén cip Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh s0... do...
cap ngay ... thang ... nam ....

hodc

Khong chap thuén cip Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh s
...do...cap ngay ... thang ... nam ...vO1 1Y dO ...oooviiiiiiiiiiiieeee,

~ 2.Cap Gidy phép 1ap co s¢ ban 1¢/diéu chinh Gidy phép 1ap co s ban I¢ s6 ... do ...
cap ngay ... thang ... ndm ... cua Cong ty... nhu sau:

Ch’ép thudn cip Giay phép lap co so ban 1é/diéu chinh Giay phép lap co so ban 1é s6
... do ... cap ngay ... thang ... nam ...

hodc

Khéng chép’ thuan cip Gidy phép lap co s& ban 1é/diéu chinh Gidy phép lap co so
ban 1€ s0 ... do... cap ngay ... thang...nam ... véily do: ...................

3 Y KEBN KNAC oo er e,

THU TRUONG PON VI
(Chirc danh, ky, ghi ré ho tén, dong diu)
Noi nhan:
- Nhu trén;
-Luu: ...

3 Bo Cong Thuong/bd quan ly nganh. o i
3 Bo Cong Thuong/bd quan ly nganh néu y kién doi véi noi dung theo dé nghi tai vin ban ctia Sé Cong Thuong.
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Quy trinh s6: 09/ TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
PIEU CHINH TEN, MA SO DOANH NGHIEP, PIA CHI TRU SO CHINH, TEN, PIA CHI CUA CO SO BAN LE, LOAI HINH
CUA CO SO BAN LE, PIEU CHINH GIAM DIEN TiCH CUA CO SO BAN LE TREN GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

u Poi twon e A ‘n Thoti gian
t?‘ln)f/] thuc hiéng Noi dung cong vige thuc lglién
I. Nop hod so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc myén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hi¢n 1a S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Diéu
chinh tén, ‘md 5o doanh nghiép, dia chi tru so chinh, tén, dga chi cua co so ban le, loai hinh cua co so
ban lé, diéu chinh giam dién tich cua co so ban le trén giay phép lap co so ban lé”.
4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:
. . | -Dbon dé nghi diéu chinh Gidy phép 1ap co s& ban 1¢ (Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo Nghi
Nop ho | Ngudindp ho | dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);
SO SO

- Truong hop thay doi tén, dia chi tru s¢ chinh: Ban sao Gidy phép kinh doanh ghi nhan néi dung diéu
chinh;

- Trudng hop thay doi dia chi cia co sé ban 1é: Ban sao vin ban cua co quan c6 thAm quyén cip
phuong, xa, thi tran xac nhan viéc thay ddi dia chi;

- Trudng hop giam dién tich co sé ban 1é: Ban sao céac gidy to ¢6 lién quan.

5. Ho so guri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thdng
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1é hoac dan ngudn tai liéu tir Kho quén 1y dir lidu dién
tir ctia t6 chirc, ca nhan.

Déi véi thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chit ky sé xac thuc, S& Cong Thuong c6 ndi
dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich vu cong truc tuyén duoc cung cap, trudng hop ban dién




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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tir chura c6 ky s6 thi huéng dan viée dbi chiéu hodc nop truc tiép ho so gbe khi dén nhan két qua hoic
gtri qua dich vy buu chinh céng ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua: Truc tiép /hoac qua dich vu buu chinh /hoac truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh gidi quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin nhin
qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyuc hién dich vu cong truc tuyén, td chirc, c4 nhan co thé lién hé qua sb dién thoai
va hop thu’ dién tu: cua S¢ Cﬁngi Thu;orng duoc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop ho so tryc tiép tai Bo phan mot ctra ciia S¢ tai Trung tdm HCC (S6 9 dwong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hoac qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia nguoi ndp hd so. X4c nhén hinh thirc nop ho so: Truc tiép /hoac

Can bod tiép truc t}lyén /hoac qua ‘dich‘ vu buu chinh.
nhén hd so, tra | 2. Kiém tra thé.l"lh phé‘n ho so dién tu: , ‘ 7 04 gty 1am
Budce 1 kéF qud cua SO | - Truong hop ho so day du, hop 1é: Ti6p nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Léanh dao Phong viee
tai Trung tam | Quan Iy Thuong mai (QLTM); guri Phiéu ti€p nhén ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so. i
HCC tinh - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Ifinh dao Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét ho so va phan céng chuyén vién xir 1y hd so 04 gi.(‘y lam
Phong QLTM ' Y viéc
Chuyén vién Phong QLTM xac nhan ho so chuyen dén; xir Iy ho so; chuyen du thao két qua giai quyét
. Chuyén vién | TTHC cho Lanh dao Phong (gom Dy thdo Gidy phep hodc Van ban tir choi cap phép, néu ré Iy do). | 1,5 ngay lam
Bude 3 \ A
Phong QLTM Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén nguoc vé Bo phan mot cira (kém vin ban huéng Vigc
dan, néu ro 1y do, ndi dung bo sung...).
Lanh dag | LD dao Phong QLTM xem xét ho so, tt{ém tra, trinh Lanh dao Soky duyét két qua giai quyét. ‘ 04 gior 1am
Budc 4 Phong QLTM Truong hop can diéu chinh, stra d61, bo sung dy thdo két qua giai quyét, chuyén ngugc vé chuyén viéc

vién xu ly.
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Bude S Lanh dao S | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Trudng hop can diéu chinh, stra | 01 ngay lam
Cong Thuong | doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugce vé Phong QLTM (chuyén vién xtr 1y). viéce
A Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xir Iy hd so phdi hop véi Vian thu co quan dong dau vao Gidy .
. Chuyén vién s tea e DA ax , A . 21 A, N oA oz A 1A 04 gio lam
Budc 6 5 phép/Van ban tir choi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho BJ phén tiép nhan ho so A
Phong QLTM N eon L he n Qg x VIgC
va tra két qua cua S¢ tai Trung tam HCC.
Cén bo tiép
nhén ho so, tra | Can bd tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cua So tai Trung tAm HCC: Xac 04 it lam
Budc 7 | két qua ciia S& | nhan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC d c6 tai bd phan mot cira; thong béo cho td chire, ca % e
tai Trung tdim | nhan theo hinh thirc dang ky. .
HCC tinh
Nhén - Xuét trinh di chiéu hoac ngp ban giéy cac ho so, van ban dién tir co yéu cau xac thuc bang chir ky sd
két qua Neudi noo hod nhung chua duogc ky so khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh ¢ong ich. Khéng tinh
8 . P - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc dd dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian

hoac truc tuyén. D@)ng thoi nhan két qua TTHC ban dién tr tai Kho quan ly dit li¢u dién tir ciia td
chure, cd nhan trén Cong dich vy cong.

giai quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Mau sb 05
(Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
- Poc lap - Tu do - Hanh phic

..... , ngay....... thang....... nam.......

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE SO ...
Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phé...........

I. Thong tin vé doanh nghiép

Ten doanh NEHICP: ...vviiiiiiic
M3 SO dOANN NEIIBP: oottt ettt n ettt
Dia chi tru sG chinh: ...
bién thoai:................ Fax:............ Email: .................. Website: ....ccoccvvvvvviiininnnn,
Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p: ......ccooviiiiiiiiii e

Gidy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiéﬁp
dén mua ban hang hoa s6... do ... cap lan dau ngay ... thang ... ndm...; cap dang ky thay doi
1an®... ngdy...thang...nim...

Gidy phép 1ap co sé ban 1¢ s6 ... do ... cAp lan dau ngay ... thang ... nam...; cap dang ky
thay doi 1an®... ngay...thang...nidm ...

I1. Pé nghi diéu chinh Giay phép 14p co s ban 1é s6 ... do ... cap ngay ... thiang ... niim
... nhu sau:

1. Biéu chinh thong tin ctia doanh nghiép

c) Théng tin caa doanh nghiép sau khi didu chinh: .........co.coovvvveeverenennen.

2. Biéu chinh ndi dung kinh doanh cua co s ban 1é

a) Noi dung kinh doanh da duoc cap:

b) Noi dung kinh doanh dé nghi diéu chinh (ghi noi dung diéu chinh va 1y do diéu

I11. Doanh nghiép cam két

® Ghi dang ky thay doi lan gan nht. , ‘ ‘
% Ghi dang ky thay doi lan gan nhat cua Giay phép lap co s¢ ban I¢ dé nghi di€u chinh.
37 Chi ghi thong tin lién quan dén thong tin dé nghi dieu chinh.
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1. Chiu trach nhiém tru6c phap luét \{é tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua noi dung
Pon va Ho so @€ nghi dieu chinh Giay phép lap co so ban lé.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta phép luat Viét Nam, quy dinh cua Glay phép kinh
doanh, Gidy phép lap co s& ban 1é va cac vian ban ciia co quan co tham quyeén./.

Cac tai liéu gtri kem: PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
1. .. NGHIEP )
2. ... (Ky, ghi ho tén va dong dau)
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Quy trinh s6: 10/ TMQT/SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
PIEU CHINH TANG DIEN TiCH CO SO BAN LE THU NHAT TRONG TRUNG TAM THUONG MAI; TANG DIEN TiCH
CO SO BAN LE NGOAI CO SO BAN LE THU NHAT PUQC LAP TRONG TRUNG TAM THUONG MAI VA KHONG
THUQC LOAI HINH CUA HANG TIEN LQI, SIEU THI MINI, PEN MUC DUOI 500M?

Ap dung tai co quan: S Cong Thuong tinh Quang Binh

Quy Doi twong s A ‘A Thoi gian
trinh thwce hién Noi dung cong vige thuce hién
I. Nop hod so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu coéng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3.‘ Chon co quan thuc hién 1a S¢ Cong Thuqng, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu
“Diéu chinh tang dién tich co so ban lé thir nhat trong trung tam thuwong mai, tang dién tich co
so ban le ngoai co so ban Ié thit nhat dwoc lap trong trung tam thuwong mai va khong thugc logi
hinh cia hang tién loi, siéu thi mini, dén mirc dwdi 500m?”.
s <. . . |4 Céapnhat, s6 hoa déy du cac thanh phén hd so, bao gém:
Nop ho | Nguoi ndp ho A . 1:A , .4 L 1A s 12 Xk \ \
so SO - Don dé nghi di€u chinh Giay phép lap co so ban 1¢ (Mau s6 05 Phu luc ban hanh kém theo

Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018).

- Ban giai trinh c6 day du cac ndi dung (ban ching thuc dién tir/ ban chinh c6 ky s/ vin ban
dién tr):

+ Dia diérp 1ap co s¢ ban l¢: dia chi co s¢ ban I¢; mo ta }(hu vuc chung, c0 lién quan va khu vuc
st dung dé 1ap co so ban 1¢; kém theo tai li¢u vé dia di€m lap co so ban 1¢;

+ Béo c4o tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia co s& ban 1¢ trong nim gan nhét.

- Ban sao c4c tai liéu ctia co quan thué chimg minh khéng con no thué qua han.

5. H6 so' gui dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mﬁu~ dién tu (e-form) san c6 cua Hé
thong hodc dang tai cac gidy to, tai liu dién tr hop 1€ hodc dan nguon tai liéu tr Kho quan ly




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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dir liéu dién tir cua t6 chuc, ca nhan. Ddi v6i thanh phan ho so co yéu cau ndp ban dién tir co
chir ky so xac thue, So Cong Thuong ¢6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong
tryc tuyén dugc ‘cung cap, truong hop ban dién tir chua c6 ky s6 thi huong dan viéc d6i chiéu
hozc ndp truc tiép ho so gdc khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan ket, qua thu tyc hanh chinh (TTHC): Truc tlep/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhén thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhan qua mang x4 hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thyc hi¢n dich vu cong, td chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir cua S6 Cong Thuong dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong
truc tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira ciia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 dwong Quang Trung,

TP. Bong Héi, Quang Binh) hoidc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va
huéng dan néu trén.

Cén bo tiép
nhan ho so, tra

1. Kiém tra, hqém thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xéac nhan hinh thic nop h so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hé so dién tu:

- Trudng hop ho so dy du, hop 18: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Lanh dao

04 gio lam viéc

Buéc 1 | két qua cua S¢ ; : , .
Hoe tZi %ﬁ;u?éi? Phong Quan 1y Thuong mai (QLTM); gtri Phicu tiép nhén ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp
T H C(% ho so.
- Truong hop ho so chua day du, _khong hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Budce 2 Ijanh dao Linh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 04 gio lam viée
Phong QLTM
Chuvén vién Chuyén vién Phong QLTM xu Iy ho so x4c nhan hc:A) so chuyén déq; xir 1y ho so; chuyén du thao 15 noav IAm
Budc 3 Phbné OLTM | Kt qué gidi quyét TTHC cho Lanh dgo Phong (gdm Dy thio Gidy phép hodc Van ban tie chéi | ™ Vglez

cdp phép, néu ro ly do).






S

Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phan moét cira (kém van ban
hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung b sung...).

Lanh dao Phong QLTM mén xem xeét h6 so, tham tra, trinh Lanh dao S¢ ky duyét két qua giai quyet

Budc 4 Ijanh dao Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bo sung dy thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé | 04 gid 1am viéc
Phong QLTM
chuyén vién xtr 1y.
Buges | LIS | B e e e e e B QT e it | OLngay lam
Cong Thuong 1¥). viéc
Chuvén vién Chuyeén vién Phong QLTM dugc giao xu Iy hd so phdi hop véi Vin thu co quan dong dau vao
Budc 6 uy Gidy phép/Van ban tur chéi d3 dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phén tiép | 04 gid 1am viée
Phong QLTM
nhan ho so va tra két qua ciia So tai Trung tam HCC.
Can bo tiép
nl}én ho so, tra | Can b0 tiép nhan ‘h6 y tai B0 phan }iég nhan ho so va tra két qua cua So¢ tai Trung tam HCC:
Budc 7 | két qua cia S& Xéc nhan trén phan mém mot cura vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cura; thong bao cho | 04 gio 1am vi¢c
tai Trung tdm | t6 chirc, ca nhan theo hinh thic dang ky.
HCC
- Xu,éit trinh d6i chiéu hoic nop ban gidy cac }16 s0, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chi
Nhin | Neusinéo hd ky s0 nhung chua dugc ky so khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich. Khéng tinh vao
Kt qua B o P | - Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | thoi gian gidi

ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y di liéu dién tir
cua to chirc, cd nhan trén Cong dich vu cong.

quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Mau sb 05
(Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh sé 09/2018/NP-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ Doc lap - Tu do - Hanh phic

...... ngay....... thang....... nam.......

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE SO ...
Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phé...........

I. Théong tin vé doanh nghiép

TEN doanh NERIEP: ...veiiiii e
M2 SO dOANN NERIEP: .v.veveeviceeceeeeeee ettt
Dia chi tru SG Chinhl: .o
bién thoai:................ Fax:............ Email: .................. Website: .vvvveeeeeiiiiininne,
Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p: ......coooviiiiiiiii e

Gjéy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang hda va cac hoat dong lién quan truc tiéﬁp
dén mua ban hang hoa s6... do ... cap lan dau ngay ... thang ... nam...; cap dang ky thay doi
1an®8... ngdy...thang...nim...

Gidy phép lap co so ban 1¢ sO ... do ... cAp 1an dau ngay ... thang ... nam...; cap dang ky
thay doi 1an®... ngay...thang...ndm ...

I1. Pé nghi diéu chinh Gidy phép 14p co s6 ban 1é s6 ... do ... cAp ngay ... thang ... nim
... nhu sau:

1. Biéu chinh thong tin ctia doanh nghiép

¢) Thong tin cua doanh nghiép sau khi diéu chinh: .........cccooevveveveciveene.

2. biéu chinh noi dung kinh doanh ciia co sé ban 1¢

a) Noi dung kinh doanh d3 duoc cap:

b) Noi dung kinh doanh d& nghi diéu chinh (ghi ndi dung diéu chinh va 1y do diéu

II1. Doanh nghi¢p cam két

® Ghi dang ky thay doi lan gan nht. , ‘ ‘
* Ghi dang ky thay doi lan gan nhat cua Giay phép lap co s¢ ban I¢ dé nghi di€u chinh.
4 Chi ghi thong tin lién quan dén théng tin d¢ nghi diéu chinh.
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1. Chiu trach nhiém tru6c phap luét \{é tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua noi dung
Pon va Ho so @€ nghi dieu chinh Giay phép lap co so ban lé.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta phép luat Viét Nam, quy dinh cua Glay phép kinh
doanh, Gidy phép lap co s& ban 1é va cac vian ban ciia co quan co tham quyeén./.

Cac tai liéu gtri kem: PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
1. .. NGHIEP )
2. ... (Ky, ghi ho tén va dong dau)
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Quy trinh s6: 11/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC PIEU CHINH TANG DIEN
TiCH CO SO BAN LE THU NHAT KHONG NAM TRONG TRUNG TAM THUONG MAI

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

Quy Poi twong thuc
trinh hién

Thoi gian

NoOi dung cong viéc n
: g cong vie thwe hién

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thyc hién la S6 Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Piéu

b2}

chinh tang dién tich co sé ban 1é thir nhdt khéng nam trong trung tam thuong mai”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:

- Pon dé nghi dicu chinh Gidy phép 1ap co s ban 1¢ (Mau s6 05 Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018);

Nop hd - Ban giai trinh c6 day du cac ndi dung (ban ching thuc dién tii/ ban chinh c6 ky sd/ vin ban dién

Neudi nop hod so | 7)-
SO g op tu):

+ Pja diém 1ap co sé ban 1¢: dia chi co sd ban 1é; md ta khu vue chung, c6 lién quan va khu vuc sir
dung dé 1ap co s& ban 1€; kem theo tai liéu vé dia diém 1ap co s¢ ban 1¢;

+ Béo c4o tinh hinh hoat dong kinh doanh ctia co s& ban 1¢ trong nim gan nhét.

- Ban sao cac tai liéu clia co quan thué chimg minh khong con ng thué qua han.

- Ban giai trinh viéc dép tng diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Piéu 22 Nghi dinh sd
09/2018/ND-CP.

5. Ho so gtri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu miu dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
hodc dang tai cac gidy to, tai lidu dién tir hop 1€ hoac dan nguon tai liéu tr Kho quan ly dir liéu dién
tir ctia t chure, ¢4 nhan. Di v6i thanh phan hd so c6 yéu cau ndp ban dién tir ¢ chir ky s6 xac thuc,
S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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cap, truong hop ban dién tur chua c6 ky s6 thi huéng dan viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép ho so
gbc khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thirc nhan kg:t qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhén théng bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhdn qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu ,dién to pﬁa So Cong T~hu’0rn~g dugc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

I1. Nop hd so true tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot cira ciia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 dwong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan
néu trén.

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hod so. Xac nhan hinh thic ndp hod so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.

13 e o8 1 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tur: 04 gio lam
. 0 so, tra ke . N N d s o L . A
Budc 1 qué cia So tai | Truong hop hé so day du, hop 1&: Tip nhén, cap nhat luu trit ho so dién ti; chuyén Lanh dao Phong vige
Trung tam HCc | Quan Iy Thuong mai (QLTM); gri Phicu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui théng bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budce 2 LanthEl_(I)_'\F/’lhong Linh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét ho so va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 04 %Egclam
Chuyén vién Phong QLTM xéc nhan ho so chuyén dén; xtr Iy ho so; chuyén du thao van ban lay
Bude 3 Chuyén vién | kien B§ Cong Thuong, B quan ly nganh 03 ngay lam
Phong QLTM | Trudng hop cin bo sung, hoan thi¢n hd so, chuyén nguoc vé B phan mot ctra (kém vin ban hudng viéc
dan, néu ro 1y do, ndi dung bo sung...).
, Lanh dao Phong | Lanh dao Phong QLTM xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét van ban lay y kién Bo Cong | 01 ngay lam
Budc 4 A
QLTM Thuong. viéc
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Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bd sung dy thao vin ban, chuyén nguoc vé chuyén vién xir 1y.
Budc 5 Linh dao S¢ | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét hd so lién thong. Truong hop can diéu chinh, stra d6i, bd | 01 ngay lam
Cong Thuong | sung du thao van ban, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viéc
- Chuyen vién Phong QLTM dugce giao xu ly hd so phdi hop véi Van thu vao sd van ban, luu trit
A n hé so, chuyén ho so kém vin ban ldy y kién Bo Cong Thuong. N
. Chuyén vién 3 . 12 ngay lam
Budce 6 ; -Saukhicé y klen cua By Cong Thuong, chuyén vién Phong QLTM xtr 1y ho so; chuyén du thao A
Phong QLTM viéc
két qua giai quyét TTHC cho Lanh dao phong (Gom Dy thao Gidy phép da duoc 13y ¥ kién ctia Bo
Cong Thuong hodc Vin ban tir chdi cap phép di ldy y kién cua B6 Cong Thuong).
Bude 7 Lanh dao Phong | Lanh dao Phong QLTM xem xét hd so, tham tra, trinh Lanh dao So ky duyét ket qua giai quyét. Truong | 04 gid lam
QLTM hop can diéu chinh, sira d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyen vién xu ly viéc
Buéce 8 Lanh dao S | Lanh dao Sé xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyét TTHC; Truong hop can diéu chinh, stra doi, | 04 gio lam
Cong Thuong | bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1) vige
A Chuyén vién Phong QLTM duoc giao xir 1y hd so phdi hop voi Vin thu co quan déng dau vao Gidy 1
. Chuyén vién s Lea e LAs s , N : oA, A LA X A 1A 04 gio lam
Budc 9 \ phép/Van ban tir choi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho BJ phéan tiép nhan ho so A
Phong QLTM e Ae a0 A viéc
va tra két qua cua So tai Trung tam HCC.
C?l%z('; tﬁg 11(12[2.111 Cén bo tiép nhén hé so tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua ciia So tai Trung tdm HCC: Xéc 04 is lam
Budce 10 . » ax. . | nhantrén phan mém madt ctra vé két qua TTHC da co6 tai bd phan mdt ctra; thong bao cho t6 chic, &l .
quacuaSGtal | 4o a theo hinh thirc dang ks viee
Trung tam HCC g Xy
- Xuét trinh d6i chiéu hpéc n@p ban giéy céc ho so, van ban dién tir co yeu cau xac thuc béng chir ky $O
Nhan ‘ nhung chua dugce ky s6 khi dén nhén két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich. Khéng tinh
1t qua Nguoi ndp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian
d hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cua t6 |  giai quyet
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

20 ngay lam
viée

* Cac bieu mau dinh kem:
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Miu s6 05
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh Nghi dinh 56 09/2018/ND-CP)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tu do - Hanh phic

..... , ngay....... thang....... nam.......

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE SO ...
Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phé...........

I. Théong tin vé doanh nghiép

Ten doanh NEHICP: ...vviiiii e
M2 SO dOANN NERIEP: ..veveeviceeceeeeeee ettt
Dia chi tru sG Chinhl: oo
bién thoai:................ Fax:............ Email: .................. Website: ....ccoocvvvviveiininnnn,
Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p: ...

Gjéy phép kinh doanh hoat dong mua ban hang hda va cac hoat dong lién quan tryc tiéﬁp
dén mua ban hang hoa s6... do ... cap lan dau ngay ... thang ... nam...; cap dang ky thay doi
lan*'... ngdy...thang.. nam...

Gidy phép lap co so ban 1¢ sO ... do ... cAp 1an dau ngay ... thang ... nam...; cap dang ky
thay doi 1an*... ngay...thang...nam ...

I1. Pé nghi diéu chinh Giay phép 14p co s ban 1é s6 ... do ... cap ngay ... thang ... nim
... nhu sau:

1. Biéu chinh thong tin ctia doanh nghiép

¢) Thong tin cua doanh nghiép sau khi diéu chinh: ..........cccooevvevevevivenen.

2. Biéu chinh ndi dung kinh doanh cua co s ban 1é

a) Noi dung kinh doanh d3 duoc cap:

b) Noi dung kinh doanh dé nghi diéu chinh (ghi noi dung diéu chinh va 1y do diéu

II1. Doanh nghi¢p cam két

“ Ghi dang ky thay doi lan gan nht. , ‘ ‘
* Ghi dang ky thay doi lan gan nhat cua Giay phép lap co s¢ ban I¢ de nghi dieu chinh.
# Chi ghi thong tin lién quan dén thong tin d¢ nghi diéu chinh.
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1. Chiu trach nhiém tru6c phap luét \{é tinh hop phap, chinh xac va trung thuc cua noi dung
Pon va Ho so @€ nghi dieu chinh Giay phép lap co so ban lé.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta phép luat Viét Nam, quy dinh cua Glay phép kinh
doanh, Gidy phép lap co s& ban 1é va cac vian ban ciia co quan co tham quyeén./.

Céc tai licu gui kem: PAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH
1. .. NGHIEP )
2. ... (Ky, ghi ho tén va dong dau)
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MAu s6 09

(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh Nghi dinh 56 09/2018/ND-CP)

UBND TINH/THANH PHO... CONONGOMAXACH QHTHNGHIN MINTENANAM
SO CONG THUONG Pic 1ap - Tu Bée Hpnlilphde - Hanh phiic

Sb: ... ..., ngay... thang ... nam
Vv ...
Kinh gui:
- B6 Cong Thuong;
-Bo...*

Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/NP-CP ngay 15 thang
01 nam 2018 cua Chinh phu Quy dinh chi tiét Luat thuong mai va Luét "Quan ly ngoai
thuong vé hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban
hang hoa ctia nha dau tu nudce ngoai, to chirc kinh té ¢ von dau tu nude ngoai tai Viét Nam,

Sau khi kiém tra sy day du, hop 1¢ ciia hd so va viéc dap tng diéu kién quy dinh tai
Piéu 9 Nghi dinh trén (ap dung d6i v6i truong hop cap/ didu chinh G1ay pheép kinh doanh);
dap ung diéu kién quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh trén (4p dung d6i v6i trudng hop cap/
diéu chinh Gidy phép lap co s ban 18); ...

So Cong Thuong ... xet thiy vé nguyen tic, Cong ty ... dap ung diéu kién dé duogc
cap/diéu chinh Gidy phép kinh doanh/Glay phép 1ap co s& ban 1é. Do Vay, S¢ Cong Thuong
xin giri ho so cta Cong ty ... va dé nghi B Cong Thuong va Bo . ¢6 v kién vé viéc:

1. Céap Giay phép kinh doanh/diéu chinh Glay phép kinh doanh s6 ... do ... cip ngay
... thang ... ndm ... theo d€ nghi ctia Cong ty....(c6 ho kem theo).

hoadc

2. Cap Giay phép lap co s6 ban 1¢/diéu chinh Giay phép lap co so ban le s6....do....cAp
ngay....thang....nam....theo d€ nghi ctia Cong ty ... (c6 ho so kem theo)

va

Noi dung khac (néu co)./.

THU TRUONG PON VI
(Chikc danh, ky, ghi ré ho tén, dong diu
Noi nhan:
- Nhu trén;
- Luu: VT, ...

44 By quan 1y nganh (trong truong hop c6 quy dinh)
45 By quan 1y nganh (trong truong hop c6 quy dinh)
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Mau s6 10
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh Nghi dinh 56 09/201 8/ND-CP)

BO CONG THUONG2 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
’. - Poc lap - Tu do - Hanh phic

So:

Viv: ., ngdy... thang... nam ...

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh pho...

Theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi dinh s6 09/2018/ND-CP ngay 15 thang 01
nam 2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiét Luat thuong mai va Luat Quan ly ngoai thuong
vé hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan truc tiép dén mua ban hang hoa
ctia nha dau tu nudc ngoai, t6 chire kinh té c6 vdn dau tu nuée ngoai tai Viét Nam,

47

B6 ... co y kién vé viéc®' ... nhu sau:

1. Cap Giay phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh s ... do ... cip ngay
... thang ... ndm ... cua Cong ty... nhu sau:

~ Chip thuén cip Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh s0... do...
cap ngay ... thang ... nam

hodc

Khong chap thudn cip Gidy phép kinh doanh/diéu chinh Gidy phép kinh doanh s
..do ... cap ngay ... thang ... ndm ....vo1 1y do ..ccevriiiiiii

2. Cap Giay phép lap co s& ban 1é/diéu chinh Gidy phép 1ap co sd ban 1 s6 ... do ...
cap ngay ... thang ... ndm ... cia Cong ty... nhu sau:

Ch,ép thudn cip Giay phép lap co s& ban 1é/diéu chinh Giay phép lap co so ban 1é s6
..do ... cap ngay ... thang ... nam

hoadc

Khong chap thuan cip Gidy phép lap co s& ban 1é/diéu chinh Gidy phép lap co so
ban 1¢ sO ... do... cap ngay ... thang... nam ... voi 1y do: .

3 Y KEBN KNAC oo et

THU TRUONG PON VI )
(Chure danh, ky, ghi ro ho tén, dong ddu)
Noi nhan:
- Nhu trén;
-Luu: ...

46 By Cong Thuong/bd quan |y nganh. o i
47 B Cong Thuong/bd quan ly nganh néu y kién doi véi ndi dung theo dé nghi tai viin ban ctia S& Cong Thuong.
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Quy trinh s6: 12/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

CAP LAI GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE
Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

Quy
trinh

Poi tuwong
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nop hd
SO

Nguodi nop ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chgn co quan thyc hién 1a S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Ccfp
lai giay phép lap co so ban lé”.

4. Cap nhat, s6 héa dy du cac thanh phan ho so, bao gdm:

bon dé nghi cap lai Gidy phép lap co so ban 1& (MAu sé 06 Phuy luc ban hanh kém theo Nghi dinh
s6 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018).

5. Ho so gui dudi hinh thure khai bao thong tin trén biéu mau dién tur (e-form) san c6 ciia Hé thong
hodc dang tai cac gidy t0, tai liéu dién tur hop 1¢ hodc dan nguon tai licu tir Kho quan ly dir li¢u dién
tr ctia to chirc, c4 nhan. Pi véi thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sO xéc thyc,

So Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan gie cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung
cap, truong hop ban dién tir chua c6 ky s6 thi hudng dan viée doi chiéu hodc ndp truc tiép ho so
goc khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi ndp ho so dugc cap ma dé tra ctru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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9. Trong qua trinh thyuc hién dich vu cong, t6 chirc, cad nhan co6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tr cia S& Cong Thuong dugc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira ciia Sé tai Trung tim HCC (S6 9 dwong Quang Trung, TP.
Péng Héi, Qudng Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hod so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép

Can bo tiép | /hodc tryc tuyén /hogc qua dich vu buu chinh.
nhan hd so, tra | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu: 04 gios lam
Budc 1 | két qua ciia SO | - Truong hop ho so day da, hop 1&: Tiép nhan, cap nhat Iuu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viéc
tai Trung tAm | Quan Iy Thuong mai (QLTM); giri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
HCC - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanh dao Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xt Iy ho so 04 g16 lam
Phong QLTM : o viéc
Chuyeén vién Phong QLTM dugc giao xu ly hd so xac nhan ho so chuyén dén; xtr 1y ho so; chuyén
, Chuyén vién du }.hé(;) két ,qué giéi ~qu}1ét TTHC cho Lanh dao Phong (gom Du thao Giay phép hoac Van ban tir 1,5 ngay 1am
Budce 3 \ choi cap phép, néu rd ly do). <
Phong QLTM \ A 1A \ SA 1A 2 ATDA 1A Ar o \ < 1, . viec
Truong hop can bo sung, hoap thién ho so, chuyén nguoc vé B phan mot cira (kém van ban huéng
dan, néu ro0 1y do, ndi1 dung bo sung...).
, Lanh dao Lﬁl’ll‘l dao Ph(‘)nxg QI'_kTI\/I xqem xé:t ho ;s.o, tljém tra, trinh qLﬁn}} dao7S(")T ky du};ét két qu;é giai quyétk. ) 04 gid lam
Budce 4 A Truong hop can diéu chinh, stra doi, bé sung du thao két qud giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén A
Phong QLTM oo viéc
vién xtr 1y.
Bude 5 Lanh dao S¢ | Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Trudng hop can diéu chinh, stra | 01 ngay 1am
Cong Thuong | d6i, b sung dur thao két qua giai quyét, chuyén ngugce vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). vige
A in Chuyén vién Phong QLTM duoc giao xir 1y ho so phdi hop véi Vian thu co quan dong dau vao Gidy 1y
. Chuyén vién A , . . 1A, NI A 1A 04 gio lam
Budc 6 Phong QLTM phép/Van ban tur chdi da duogc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan tiép nhan ho so vide

va tra két qua cua Sé tai Trung tam HCC.
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Cén bo tiep

nl}én ho so, tra | Can bd tiép ghén h@) so tai BO phafu; tiép nhan ho so va tra két qua cua S¢ tai Trung tdm HCQ: Xac 04 ois [am
Budc 7 | két qua ciia S¢ | nhan trén phan mém mot cura vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot cura; thong bao cho t6 chuc, el A

tai Trung tdim | ¢4 nhan theo hinh thirc dang ky. vige

HCC tinh
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky sb
Nhan | Neudinop hé nhung chura duge ky s6 khi dén nhan két qua hoac giri qua dich vy buu chinh cong ich. Khong tinh

Két ciué s - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | Vao thoi gian

hoac truc tuyén. D@)ng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li¢u dién tur ctia to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyet

Tong thai gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viée

* Cac bieu mau dinh kem:
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MAu s6 06

(Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh so 09/2018/ND-CP ngay 15/01/2018)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
—_— Poc lap - Tu do - Hanh phic

... thang....... nam.....

PON PE NGHI CAP LAI GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE SO ...

Kinh giri: S& Cong Thuong tinh/thanh phé.........

I. Thong tin vé doanh nghiép

Tén doanh nhi€p: ...oovviiiiiiii
M3 86 doanh NEHIEP: ..vvvveeeeeeeeeeeeee e,
Dia chi tru s& chinh: ...,
bién thoai:................ Fax:............ Email: ................
Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghié¢p: ................

Gidy phép 1ap co sé ban 1é s ... do ... cip 1an dau ngay ...

thay d6i 1an*®... ngay...thang...nam...

I1. Pé nghi cip lai Gidy phép 1ap co sé ban Ié sé... do ...

nhu sau:

LY do CAP 1211 ... .. coeveeeeeceeeee e

I11. Doanh nghiép cam két

LWebSIte: v

thang ... nam...; cap dang ky

cAp ngay ... thang ... nim

1. Chiu trach nhiém truéc phap luat vé tinh hop phép, chinh xac va trung thuc cua ndi dung

Pon va Ho so dé nghi cap lai Gidy phép lap co so bén 1é.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cta phép luat Viét Nam, quy dinh cua Glay phép kinh
doanh, Gidy phép lap co sd ban ¢ va cac vin ban ciia co quan c6 tham quyeén./.

Céc tai licu gui kem: DAI DOIEN THEO PHAP LUAT
4. .. CUA DOANH NGHIEP
ST (Ky, ghi ho tén, dong dau)

6. ....

%8 Ghi dang ky thay doi lan gan nhat ciia Gidy phép lap co so ban 1é dé nghi gia han.
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Quy trinh s6: 13/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

GIA HAN GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE
Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

Quy trinh

Poi twong
thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién

Nop ho so

Nguoi ndp ho
SO

I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich wvu cong truc myén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chon O quan thyc hi¢n la S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vy
“Gia han giay phép ldp co so ban lé”.

4. Cap nhat, sd hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

- Pon d& nghi gia han Gidy phép 1ap co s¢ ban 1¢ (MAu s6 07 Phy luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 09/2018/ND-CP);

- Ban giai trinh c¢6 day du cac ndi dung (ban ching thuc dién tir/ ban chinh c¢6 ky s/ van ban dién
tw):

+ Dia dién} 1ap co s¢ ban lé: dia chi co s6 ban 1¢; md ta khu vue chung, co IiQn quan va khu vuce
su dung d€ 1ap co so ban l¢; giai trinh vi€e dap umg diéu kién quy dinh tai diém ¢ khoan 1 biéu
22 Nghi dinh nay; kém theo tai li¢u veé dia diém 1ap co sé ban 1¢;

+Ké hoach kinh doanh tai co s¢ ban lé: trinh bay ké hoach kinh doanh va phat trién thi truong;
nhu cau vé lao dong; danh gié tdc dong, hi¢u qua kinh té - xa hdi ctuia ké hoach kinh doanh;

+ K& hoach tai chinh cho viéc lap co sé ban 1¢:  bao cao két qua hoat dong kinh doanh trén co s&
bao céo tai chinh da duogc klem toan ctia nam gan nhat trong trudng hop da thanh lap ¢ Viét Nam
tir 01 ndm tré 1én; giai trinh vé& vén, ngudn von va phuong an huy dong von; kém theo tai liéu vé
tai chinh;

- B0 sao cac tai li¢u cua co quan thué chtirng minh khong con ng thué quaé han;




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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- Ban sao Gidy chirmg nhan ding ky doanh nghiép, Gidy ching nhan ding ky dau tu du an 1ap co
s& ban 1é (néu c6), Gidy phép kinh doanh.

5. Hd so giri dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé théng
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1é hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dit liu
dién tir cua to chirc, c4 nhan. Poi véi thanh phén hd so c6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sé
xac thyc, S6 Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan de cong khai ngay trén dich cong truc tuyén
dugc cung cap, truong hop ban dién tir chua co ky s6 thi huéng dan viéc d6i chiéu hoidc nodp truc
tiép ho so gdc khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thtrc nhan két qua thi tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhdn SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tr cua S& Cong Thuong dugce dang tai kem theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.

I1. Nop ho so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot ctra ciia So tai Trung tim HCC (S6 9 dwong Quang Trung,
TP. Pong Héi, Qudng Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudéng
dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cia ngudi nop hd so. Xac nhan hinh thuc nop ho so: Truc tiép

Can b tiép | /hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

nhan hd so, tré | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti: 04 gio lam

Bugc 1 | két qua cua S¢ | - Truong hop hd so day du, hop 1é: Tiép nhan, cap nhét luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viée

tai Trung tim | Quan Iy Thu’ong mai (QLTM); giri Phicu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudoi ndp ho so.
HCC tinh - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho nguoi ndp, hudng din b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

Budc 2 Lanh dao | - 1 440 Phong QLTM tiép nhén, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xit Iy hd so 04 gi lam

Phong QLTM : Y viéc
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Chuyén vién

Chuyén vién Phong QLTM duogc giao xu ly hd so xac nhén hé so chuyén dén; xur 1y ho so; chuyén
du thao két qua giai quyét TTHC cho Lanh dao Phong (gom D thdo Gidy phép hodc Vin ban tir

1,5 ngay lam

5 \ ho hép, lyd A
Budce 3 Phong QLTM chéi Capp p néu ro ly do). S . o o . s VIEC
Truong pO‘p can bd sung, hoan thlep ho so, chuyén ngugc vé B phan moét ctra (kem van ban
hudng dan, néu ro ly do, ndi dung bo sung...).
’ Linh dao Lﬁnl} dao Phc‘)rlg QETM xem xét h(*); so, t;hém tra, trmh La?h daf) Scrky dliyét két c}ué giai quyf’t. | 04 gio Tam
Budce 4 A Truong hop can di€u chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén A
Phong QLTM e viéc
vién xtr 1y.
Bude 5 Lanh dao S& | Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét ket qua giai quyét TTHC; Truong hop can diéu chinh, | 01 ngay lam
Cong Thuong | stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguogc vé Phong QLTM (chuyén vién xtr 1y). viéc
’ Chuyén vién Chuyen vién Phong QLTM dugc giao xu ly h6 so phdi hop véi Van thu co quan dong dau vao 04 gio lam
Budc 6 Phong QLTM Gidy phép/Van ban tur chdi di dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phén tiép vice
g nhan ho so va tra két qua cua S¢ tai Trung tim HCC. i
Cin bo tiép o o ,
n}}én ho so, tra | Can bo tiép r}hém ho so tai B phétn ti€ép nhan ho so va tra két qua cua S¢é tai Trung tam HCC: Xac 04 iss lam
Budce 7 két qua cua S& | nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c¢o tai bd phan mot ctra; thong bao cho t6 chure, el .
: A 1A X e , viéc
tai Trung tdim | c& nhan theo hinh thuc dang ky. i
HCC tinh
- ?(uét trinh d6i chiéu hodc nép ban gidy cac ho s0, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky
Nhan két | Newoi nop hd sO nhAu’ngAchuaq duoc ky so kh1 dén n’han~ketv qua l}oac gui gua dlC}l vu b@ chinh cong I(fh’ o I\(hongl tlnh
qua SO - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc d dang ky: Tryc tiep /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian

hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién tir ctia to
churc, cd nhan trén Cong dich vy cong.

giai quyet

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viée

* Cac bieu mau dinh kem:
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Mau s6 07
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh 56 09/201 8/ND-CP)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

., ngay ... thang ... nam

PON DPE NGHI GIA HAN GIAY PHEP LAP CO SO BAN LE SO ...

Kinh guri: S& Cong Thuong tinh/thanh phd.........
I. Thong tin vé doanh nghiép
TEN dOanh NERIEP: .vvviiiiii i
M3 SO dOANN NEIIBP: oottt ettt n ettt
Dia chi try & chinh: ..o
bién thoai:................ Fax:............ Email: .................. Website: ....ccoovvviieiieennn.
Nguoi dai dién theo phap luat ciia doanh nghi€p: ......coooviiiiiiiiii e

G1ay phép kinh doanh hoat dong mua ban hang hoa va cac hoat dong lién quan tryc tlep
dén mua ban hang héa sb... do ... cip 1an dau ngdy ... thang ... .; cp dang ky thay doi
1an*... ngay...thang...nam...

Gidy phép 1ap co s¢ ban 1& s6 ... do ... cp lan dau ngay ... thang ... nam...; cap diang ky
thay doi 1an*... ngdy...thang...nim...

I1. Pé nghi gia han Gidy phép lap co sé ban 1€ s6 ... do ... cip ngay ... thing ... nim
nhuw sau:

1. Thot han gia han:.........coooiii s

2. L7 dO 1A han:....ccuiiiiiieeeeeee e e e baeeenes

3. CAC d& XUAL KNAC (NEU CO): cvvvurvrrrieeiriieesieesssteseesestesess s s s senes s tsnensenees s ssnsenenes
I11. Doanh nghiép cam két

1. Chiu trach nhiém tru6e phap luat vé tinh hop phap, chinh xac va trung thuc ctia ndi dung
Pon va Ho so dé nghi cap lai Giay phép kinh doanh.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh cua phap luat Viét Nam va cac quy dinh cua Gidy
phép kinh doanh.

DAI DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP
(Ky, ghi ho tén, dong dau)

% Ghi dang ky thay doi lan gan nhat. , ‘
5% Ghi dang ky thay doi lan gan nhat caa Giay phep lap co so ban Ié dé nghi gia han.
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Quy trinh s6: 14/TMQT-SCT

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

CAP GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

u Doi tugn ne n ‘n Thoi gian
t?‘l n¥1 thuc hiéng Noi dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu coéng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thyc hién la S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Ccfp
giay phép thanh ldp van phong dai dién cua thwong nhdn nuwdc ngoadi tai viét nam”.
4. Cap nhat, sb h()a day du cac thanh phan hd so, bao gdom:
- Pon d¢ nghi cap Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién theo mau cia Bo Cong Thuong do dai
dién c6 thAm quyén cta thuong nhan nude ngoai ky (Mau MP-1 Phu luc ban hanh kém theo Théng
tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016);
Nop hd | Neusinophd |- Bé}n sao Giffly df‘lng {(}'/ kinh doan}Al hoaftc, gidy tc:r.cc')q gie’i tri t.lf(mg du‘o.nglcﬁa tl:uonig nhé{l nu’c’rc.ngc:éi;
SO SO - Ban sao Van ban cua thuong nhan nudc ngoai ci/bo nhi€ém nguodi dung dau Van phong dai dién;

- Ban sao bdo cdo tai chinh c6 kiém toan hodc van ban xac nhén tinh hinh thyc hién nghia vu thué
hodc tai chinh trong nam tai chinh gan nhit hoic gidy to c6 gia tri trong duong do co quan, t6 chire
c¢6 tham quyén noi thuong nhan nudc ngoai thanh 1ap cap hogc xac nhan, chirng minh sy ton tai va
hoat dong cua thuong nhan nudc ngoai trong nim tai chinh gan nhat;

- Ban sao ho chiéu hodc gidy ching minh nhan dan hoic thé can cudc cong dan (néu la nguoi Viét
Nam) hoic ban sao ho chiéu (néu 1a ngudi nudc ngoai) ciia ngudi ding dau Van phong dai dién;

- Tai liéu vé dia diém duy kién dit try s¢ Van phong dai dién bao gom:

+ Ban sao bién ban ghi nhd hodc thoa thuan thué dia diém hodc ban sao tai liéu chirng minh thuong
nhan c6 quyén khai thac, sir dung dia diém dé dit tru s¢ Van phong dai dién;

+ Ban sao tai liéu vé dia diém du kién dit tru s¢ Vian phong dai dién theo quy dinh tai Diéu 28 Nghi
dinh 07/2016/ND-CP va quy dinh phap luat c6 lién quan;




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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* Thanh phan ho so néu trén (d6i vai trudng hop ban sao ho chiéu cua nguoi ding dau Vin phong
dai dién 13 ngudi nudc ngoai) phai dich ra tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh ctia phap luat
Viét Nam. Ban sao Gidy diang ky kinh doanh hodc gidy t& c¢6 gia tri twong dwong cua thuong nhan
nudc ngoai phai dugc co quan dai dién ngoai giao, co quan lanh sy cia Viét Nam ¢ nudc ngoai
chirng nhan hodc hop phép hoa lanh su theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu miu dién tir (e-form) san c6 cua Hé thong
hodc dang tai cac gidy t0, tai lidu dién tur hop 1€ hoac dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dir liéu dién
tir ctia to chtre, c4 nhan. Di véi thanh phan hd so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky s6 xéc thye,

S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan de cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung
cap, truong hop ban dién tur chua c6 ky s6 thi huéng dan viéc dbi chiéu hodc ndp truc tiép hd so
gbc khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Pang ky hinh thtrc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chtrc, c4 nhan co thé 1ién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tir cia S& Cong Thuong dugc dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.

IL. Nop hé so truec tiép:

Nop hd so tric tiép tai Bo phan mot cira ctia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 dwong Quang Trung, TP.
Pong Héi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va hudng din
néu trén.

Bude 1

Cén bd tiép
nhén hd so, tra
két qua cua S&
tai Trung tdm

HCC tinh

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thire ndp hod so: Tryc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan hé so dién ti:

- Truong hop ho so ddy d, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong
Quan ly Thuong mai (QLTM); gtri Phi€u ti€p nhén ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.

- Truong hop hd so chua day du, khong hop 1&: Gui thong béo cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

04 gio lam
viéc
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. Lanh dao ~ \ £ A LA N LA A A AL o 17 LA 04 gio lam
Budce 2 Phong QLTM Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét ho so va phan cong chuyén vién xur 1y ho so viée
Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xur Iy hd so xac nhan hd so chuyén dén; xir 1y hd so; chuyén
Bude 3 Chuyén vién | du thao két qua giai quyét TTHC cho Lanh dao Phong (gom Dur thio Gidy phép hodc Van ban tir | 03 ngay lam
Phong QLTM | chéi cdp phép, néu ré 1y do). Truong hop can bo sung, hoan thién ho so, chuyén ngugc vé Bo phan viéce
mot cira (kém vin ban hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bd sung...).
~ Lanh dao Phong QLTM xem xet ho so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét ket qua giai quyet N
. Lanh dao 01 ngay lam
Budc 4 A Trudng hop can diéu chinh, stra di, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén .
Phong QLTM viéc
vién xur 1y.
Buée 5 Lanh dao S& | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Trudng hop can diéu chinh, stra | 01 ngay lam
Cong Thuong | doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugce vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viéc
A Chuyén vién Phong QLTM duoc giao xir 1y hd so phdi hop voi Vin thu co quan dong dau vao Gidy 1
. Chuyén vién T Lea e L As s , . : oA A LA ik A 1A 04 gio lam
Budc 6 \ phép/Van ban tir choi da dugce ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho BJ phan tiép nhan ho so A
Phong QLTM N A . viée
va tra két qua cua S¢ tai Trung tam HCC.
Cin bg tiép o o ,
n}}én ho so, tra | Can bd tiép qhén h() so tai BO p‘hér,l tiép nhan ho so va tra két qua cia S¢ tai Trung tdm HCQ: Xac 04 ity IAm
Budc 7 | két qua cia S¢ | nhan trén phan mém mot cura vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mdt ctra; thong bao cho t6 chic, &l .
. A 1A . s , viéc
tai Trung tdm | ¢4 nhan theo hinh thirc dang ky. i
HCC tinh
- Xut trinh doi chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xéc thye bang chit ky s
nhung chua dugc ky so6 khi dén nhan két qua hodc gii qua dich vu buu chinh ¢ong ich.
Nhan | Ngudinép hd |- Nop phi 1.500.000 (mdt triéu ndm tram nghin) dong/gidy phép bang hinh thirc truc tiép hodc thanh Kh()ng'tl'r']h
Két ciué o toan tryc tuyén theo quy dinh tai Thong tu 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua Bo Tai Chinh. Vé(? t'hGI glan
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc d3 ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | giai quyet

hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién tur cua to
chuc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Miu MP-1
(Phu luc ban hanh kém theo Thong r s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Dia diém, ngay... thang... ndm

PON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gui: ......... (tén Co quan cip Gidy phép)

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép).........cccceeeee....
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .......ccoeoevvveevveeeeieeee e
TN thwong NHAN VIEL tA..........ceveveerereseteeeeeeseeese et estesessss st ssne s
Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../...
CO QUAN CAP: orveveeeresressesteseesestsseesesees s essss s s ses st ens et st essessn st nessssteness s tensatensesntansesantensees
Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép: .........ccceeevrverernennn.
Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)..............
S6 131 KNOAN:.......oveveeeeeeeeeen, tal Ngan hang: .......cccocvvvviiiiiiniin e :
bién thoai:..........c.......... Fax:...ooooveinnn. Email:........... WeDbSIte: ..cvvveiiiiiieiiec e
Vin phong dai dién di dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu co):
Viin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dai di€n: .......cccooiiiiiiiiiiiie e
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién sb:... Ngay cap.../.../... Co quan cap:.
M SO thUE: ...ttt n ettt en e
bién thoai: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu c0) ..........
No6i dung hoat dong cua Van phong dai di€n:........cccccvveviiieiiiii e,

Viin phong dai dién s6 ...:

............................. covererineene.(khai bao tuong tu nhu trén)
Van phong dai’dién da duoc cap phép thanh lap ‘tai Viét Nam va dré cham dut hoat d@ng,
bao gom ca cham duat hoat dong theo khoan 1 DPiéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu
cd):

Viin phong dai dién s6 ...:

Tén Van phong Gai di€n: .......cceoiiiiiiiiiiiei e
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién sb:... Ngay cap.../.../... Co quan cap:.

Noi dung hoat dong ctia Van phong dai di€n: ...
Thoi diém Co quan cap Glay phép cong b viéc cham dut hoat dong: ...............

Viin phong dai dién sé .
................................................................ (khai bao twong tu nhu trén)

Dé nghi cap (cp lai)®! Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... 52 nhw sau:
Ten Van phong Gai di€n: ......ccceoiiiiiiiiiiii i
Tén giao dich bang tiENg ANN: ........oooviiiiiii e

51 Thuong nhan lya chon cap hogc cap lai (viéc cp lai ap dung cho trudng hop cap lai theo khoan 1 Biéu
18 Nghi dinh s 07/2016/ND-CP). ,
52 Thuwong nhan ty khai bao trén co sé thit tw cdc Vian phong dai dién da duoc cap phép trude do.





79

TN VIBE tAL (MU COY: vrveeeeeeeeeeeeee ettt ee et n s en e en s eneeean
Dia diém dit tru s& Vin phong dai dién: (ghi s6 nha, dudng/phd, phudng/x3, quan/huyén,
T IYR1 TV o) ) o) FOU OO
Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién: (n€u linh vuc hoat dong, cong viéc thuc hién)
Thoi han ctia Gidy phép thanh 18D: ......ooomiii e
Nguoi ding dau Vin phong dai dién®:
HoO Vaten:.....ooooviiiiiiiiiieeeeeeeeees Gioitinh:.....cco
QUOBEC HCR: vttt ettt e ettt e et en et en et en e
S6 dinh danh c4 nhan/ Chung minh nhan dan/Ho ChIU: v,
NEAY CAP o./e./ oo NOT CAP: cveveeteveveeeteeee et
Noi dang ky luu tri (d6i véi nguoi nude ngoai)/Noi ding ky thudng tri (ddi véi
NEUOT VIt INAIM): 1oiviiiiiiiieiiiie ittt ettt e e bb e e nsbe e e nnbeeeans

Chiing tbi cam két: . . ‘

1. Chiu trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xac cia néi dung Pon dé nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam va cac
quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién c6 thaim quyén ciia thwong nhin nudée ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

*® Truong hop nguoi ding dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc cap sé dinh danh ca nhan,
chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh ca nhén.
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Quy trinh s6: 15/TMQT-SCT

QUY TRINH THY'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC CAP LAI GIAY PHEP THANH
LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

Quy Déi twong
trinh thwce hién

Thoi gian

NoOi dung cong viéc n
: g cong vie thwe hién

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chqn co quan thyc hién 1a S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Ccfp
lai giay phép thanh ldp van phong dai dién cua thuong nhdn nudc ngoai tai viét nam”.

4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:

- Ban sao Gidy phép thanh 13p Van phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

- Pon dé nghi cap lai Glay phép thanh lap Vin phong dai dién theo mau cia Bo Cong Thuong do

dai di¢én co tham quyén cta thuong nhan nuéc ngoai ky (Mau MP-1 Phy luc ban hanh kém theo
S0 SO Thong tu sb 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016);

- ThQng béo vé viéc chim dﬁ:} hoat dong Van phong dai dién gui Co quan cap Gidy phép noi
chuyén di theo quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 36 Nghi dinh 07/2016/ND-CP (ban chung thyuc
dién tir/ ban chinh ¢6 ky s/ van ban dién tir);

Nop hd | Nguoi ndp hd

- Ban sao Tai liéu vé dia diém dy kién dat try so Van phong dai dién noi chuyén dén theo quy dinh
tai diém e khoan 1 Diéu 10 Nghi dinh 07/2016/ND-CP.

5. Hd so guri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
hodc dang tai cac giéy to, tai liéu dién tr hop 1€ hoac dan ngué)n tai li¢u tr Kho quan 1y dit liéu
dién tir cia to chirc, c4 nhan. Poi v6i thanh phan ho so c6 yéu cau ndp ban dién tir cé chit ky sb
xéac thue, S& Cong Thuong c6 ndi dung hudng din dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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dugc cung cap, truong hop ban dién tir chua c6 ky s6 thi hudng dan viée ddi chiéu hoic nop truc
tiép ho so gbe khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan kqt qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong béo vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chirc, ca nhan ¢ thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tir cia S Cong Thuong duoc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so tryc tiép tai B phan mot cira cua S6 tai Trung tam HCC (S6 9 dwong Quang Trung,
TP. bong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh c6ng ich theo thanh phan h6 so va huong
dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop ho so: Truc tiép

Can bo tiép | /hodc tryc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.
nhan hd so, tra | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir: 04 gid 1am
Buge 1 | két qua ciia S& | - Truong hop hd so ddy di, hop 1é: Tiép nhén, cap nhét luu trir hé so dién tr; chuyén Lanh dao Phong vige
tai Trung tim | Quan Iy Thuong mai (QLTM); giri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
HCC tinh - Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng din bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanh dao Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xu 1y ho so 04 g0 lam
Phong QLTM : m viéc
Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xt ly hé so xac nhan hd so chuyén dén; xir Iy ho so; chuyén
A in thao két &t TTHC cho Lanh Ph¢ D N
o Chuyén vién SZ:OZ ?2 eh guanillalurgulyedo) C cho Lanh dao Phong (gém Du thao Gidy phép hodc Vin ban tir 1,5 ngay 1am
Phong QLTM P PRep, > viée

Trudng hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phan mot cira (kém vin ban huéng
dan, néu ro0 1y do, ndi1 dung bo sung...).
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Lanh dao Phong QLTM xem xét ho so, thdm tra, trinh Lanh dao S& kY duyét két qua giai quyét.

. Lanh d N ey . . : . X 04 gio 13
Budc 4 g Truong hop can di€u chinh, stra doi, b6 sung du thao két qua gidi quyét, chuyén nguoc vé chuyén £l 'am
Phong QLTM e viéc
vién xu ly.
Bude 5 Lanh dao S& | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Truong hop can diéu chinh, sira | 01 ngay lam
Cong Thuong | d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguge vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viéce
A Chuyeén vién Phong QLTM duogc giao xur Iy hd so phdi hop véi Vin thu co quan dong dau vao 1
. Chuyén vién 04 gio lam
Budc 6 \ Glay phép/Van ban tur chdi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan tiép nhan A
Phong QLTM ViEC
ho so va tra két qua ciia So tai Trung tdm HCC.
Cén b0 tiép
nl}én ho so, tra | Can bo ti€p r}héln hé so tai BO p}lér} ti€p nhan ho so va tra két qua cia Sé tai Trung tam HCQ: Xac 04 it lam
Budc 7 | két qua cia S& | nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bd phan mot ctra; thong bao cho t6 chic, &l n
. A 1A A e , viéc
tai Trung tdim | cd nhan theo hinh thirc dang ky. .
HCC tinh
- ?(uét trinh d6i chiéu hodc nop ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cu xac thyc bang chit ky
s0 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.
.| - Nop phi 1.500.000 (mot tri¢u nam trdm nghin) dong/gidy phép bang hinh thirc truc tiép hoic Khéng tinh
Nhéan Nguoindp ho | thanh toan tryc tuyén theo quy dinh tai Thong tu 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cta Bo Tai | _ thoi o
két qua SO Chinh. vao thoi gian

- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/
hodc tryc tuyén. Déng thot1 nhan két qua TTHC ban dién tu tai Kho quén 1y dir li€u dién tir cua to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyeét

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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MAiu MP-1
(Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Dia diém, ngay... thang... nam...

DPON PE NGHI CAP/CAP LAI GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG DPAI DIEN

Kinh gui: ......... (tén Co quan cip Gidy phép)

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép).........cccoeeee...
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in hoa) .......cccocvvvevieereeieeieseeeeees
TN thwong NHAN VIEL tA..........ceveveereresereeeeetseeese et estesesss st en s ssnse e
Gidy phép thanh lap/Diang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cip: .../.../...
CO QUAN CAP: orvovereaeesresseeseseesestsseesesees s essss s s s et st ens st s s et et s ses s e ssssteness s tensntneessntansesantensees
Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép: .........ccceeevrverernennn.
Dia chi tru s¢ chinh: (dia chi trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)..............
S6 131 KNOAN:........oeveeeeeeeeeeeen. tal Ngan hang: ......ccccoevvvviiiiiiiii e :
Dbién thoai:......ccovrnnne. FaXi.ooienen, Email:........... WebSIte: ...
Vin phong dai dién di dugc cap phép thanh 1ap tai Viét Nam va dang hoat dong (néu co):
Viin phong dai dién s6 1:

Tén Van phong dai di€n: .......ccooiiiiiiiiiiciee e
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién sb:... Ngay cdp.../.../... Co quan cép:.
M SO thUE: ...ttt ettt ettt en e
bién thoai: ................ Fax: oo Email: ........ Website: (néu c0) ..........
No6i dung hoat dong cfl? Van phong dai di€n:.......ccccevvveiiiin i

Vian phong dai dién so0 ...:

...................................................................... (khai bao tuwong tu nhu
trén)
Vin phong dai dién di duoc cdp phép thanh 1ap tai Viét Nam va da chdm dat hoat dong,
bao gém ca cham dut hoat dong theo khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP (néu
co):

Vin phong dai dién s6 ...:

Tén Van phong dai di€n: ........ccooviiiiiiiiiii
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién s6:... Ngay cap.../.../... Co quan cap:.

Noi dung hoat dong cua Van phong dai dién: ...,
Thoi diém Co quan cap Glay phép cong bd viéc chim dit hoat dong: ................

Vian phong dai dién so .
...................................................................... (khai bao tuong ty nhu
trén)

Dé nghi cap (cap lai)** Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6 ... °° nhw sau:

% Thuong nhan Iya chon cap hodc cAp lai (viéc cap lai 4p dung cho truong hop cap lai theo khoan 1 Biéu
18 Nghi dinh sé 07/2016/ND-CP). ,
% Thuong nhan ty khai bao trén co sé thit tw cdc Vian phong dai dién da duoc cap phép trude do.
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Ten Van phong dai di€N: .......oooiiiiiiiiiiiii e
Tén giao dich baAng NG ANN: .......coieeeeeeeceeeee et
TEN VIC tAL (NEU CO): wevrrvrrevreeteteee et tes st ese et s sttt sttt en ettt en e
Dia diém dit tru s& Vin phong dai dién: (ghi s6 nha, dudng/phd, phudng/xa, quan/huyén,
HNI/EHANN PGttt
No6i dung hoat dong cia Van phong dai dién: (néu linh vuc hoat dong, cong viéc thuc hién)

Thoi han cua Giéy phép thanh 1ap: ...
Nguoi dimg dau Vin phong dai dién®®:

QUOBEC EICR: vttt ettt ettt ettt e et en et en et en e
S6 dinh danh c4 nhan/ Chung minh nhan dan/Ho ChIU: v,
NEAY CAP o./e./ oo NOT CAP cveveeveievceeeeeee et
Noi dang ky luu tri (d6i v6i ngudi nude ngoai)/Noi dang ky thudng tra (di véi
NEUOT VIEE INAIM): 1oviiiiiiiiie ittt se e et e e st e e st e e s bb e e s nsbeeesnneeeans

Chiing t6i cam két: i ‘ i

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac ctia ndi dung Pon d€ nghi va ho so kém
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh cua Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién cua thuong nhan nude ngoai tai Viét Nam va cac
quy dinh cua Giay phép thanh 1dp Van phong dai dién./.

Pai dién c6 thAm quyén ciia thwong nhin nudéce ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

* Truong hop nguoi ding dau Van phong dai dién 1a nguoi Viét Nam da duoc cap sé dinh danh ca nhan,
chi ké khai ho va tén, s6 dinh danh ca nhén.
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Quy trinh s6: 16/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG PAI DIEN CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

u Doi twong thuc s n ‘A Thoi gian

t?‘l n¥1 h.iér% . NOi dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhdp Céng dich vu cong tryuc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon O quan thuc hién 1a S6 Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Diéu
chinh gidy phép thanh lap van phong dai dién cua thuwong nhan nuoc ngoai tai viét nam”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdbm:
- Pon dé nghi diéu chinh Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién theo mau ciia Bo Cong Thuong
do dai dién co thAm quyén cua thuong nhan nuéc ngoai ky (Mau MP-3 Phuy luc ban hanh kém theo

N Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016);
NQSI:; ho Nguoi ndp ho so | - Ban sao cac tai liéu chimg minh vé ndi dung thay doi, cu thé:

+ Trudng hop thay d6i tén goi hoac dla chi dat tru so cua thu’(mg nhan nudc ngoai: Ban sao tai li¢u
phap 1y do co quan c6 tham quyén cép ching minh sy thay doi tén goi hodc dia chi dit try s¢ cia
thuong nhan nudc ngoai.

+ Truong hop thay d6i nguoi duang dau cta Van phong dai dién: Vin ban cua ‘thuong nhan nudc
ngoai cir/bd nhiém ngudi dimg ddu méi ciia Van phong dai dién; ban sao ho chiéu hodc glay ching
minh nhan dan hodc thé can cude cong déan (néu 12 nguoi Viét Nam) hodc ban sao h chiéu (néu 1a
ngudi nude ngoai) cua ngudi dimg ddu méi cua Vin phong dai dién; gidy to chimg minh ngudi dimg
dau cii cua Vin phong dai dién di thuc hién nghia vu thué thu nhap c4 nhan dén thoi diém thay doi.
+ Truong hop thay ddi nodi dung hoat dong ctia Van phong dai di€n, thay ddi dia chi dat tru s& caa
Vin phong dai dién trong mét tinh, thanh phé truc thudc Trung wong hodc trong khu vuc dia 1y thudc
pham vi quan 1y cia mot Ban quéan 1y: Ban sao bién ban ghi nhé hodc thoa thuan thué dia diém hodc




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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ban sao tai liéu ching minh thuong nhan cé quyén khai thac, st dung dia diém dé dit tru s Vin
phong dai di¢n; ban sao tai liéu veé dia diém du kién dat tru s&¢ Van phong dai dién

- Ban sao dién tir Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién.

5. Ho so gtri dudi hinh thtrc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sén c6 ciia Hé thong
hodc dang tai cac giay to, tai liéu dién tir hop 1€ hodc dan nguodn tai li€u tir Kho quan ly dir liéu dién
tur cua to chire, ca nhan. D61 voi thanh phan ho so o yéu cau ndp ban dién tir co chir ky s6 xac thuc,
So Cong Thuong ¢6 ndi dung huong dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyen dugc cung
cap, truong hop ban dién tir chua co ky sO thi huéng dan viéc dbi chiéu hodc ndp truc tiép ho so goc
khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thitc nhan kpt qua thii tyc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 churc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va hc}p
thu di§n tr cua SO C6~ng TI}Lrorng dugc dang tai kém theo quy trinh thyuc hién dich vu cong truc tuyén
nay dé dugc hudng dan, ho tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot ctra clia S6 tai Trung tam HCC (S6 9 dwong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho6 so va hudéng dan
néu trén.

Budc 1

Can bo tiép
nhén hd so, tra
két qua ctia S&
Cong Thuong
tai Trung tdm

HCC tinh

1. Kiém,tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép /hodc
truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh,

2. Kiém tra thanh phan hd so dién tu:

- Trudng hop hd so day di, hop 1é: Tlep nhan, cap nhat luu trir hé so dién tir; chuyén Lanh dao Phong
Quan 1y Thuong mai (QLTM); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp hd so.

- Truong hop ho so chua day du, khong hop 18: Giri thong béo cho nguoi ndp, hudng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.

04 gio lam
viéc
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Budc 2 LanthIfl_(I)_'\F/’lhong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 04 %E(érclam
Chuyén vién Phong QLTM dugce giao xtr Iy hd so xac nhan ho so chuyén (,ié'n; xir Iy ho so; chuyén
, Chuyén vién dl_l';t‘l’lé? két gué giéi flu}/ét TTHC cho Lanh dao Phong (géom Dy thao Gidy phép hoac Van ban tw 1,5 ngay
Budc 3 \ choi cdp phép, néu ro Iy do). oV e
Phong QLTM . I A 1A 2 A A Ak o s e . lam viéc
Tfu’ong hop céan bo sung, hoap thién ho so, chuyén nguoc vé Bo phan mgt cura (kém van ban hudéng
dan, néu ro0 1y do, ndi dung bo sung...).
, Lanh dao Phong Lanl} dao Phong QI‘_;I'M xem xé} ho 50, thxém tra, trinh Lanh dao §c’r ky duy%t két quéi giai quyét.k | 04 gio lam
Budc 4 OLTM Truong hop can di€u chinh, stra d61, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé chuyén viee
vién xtr 1y. i
Buée 5 Lanh dao S& | Lanh dao Sé xem xét ho so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Truong hop can diéu chinh, stra | 01 ngay lam
Cong Thuong | d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xit 1y). vige
A Chuyén vién Phong QLTM duoc giao xt 1y hd so phdi hop v6i Vin thu co quan dong dau vao Gidy 1
; Chuyén vién , . 1N A am , A . 21 A ) A 1A K A 1A 04 gio lam
Budc 6 \ phép/Van ban tur choi da dugce ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan tiép nhan hoé so A
Phong QLTM ot Al . viéc
va tra két qua cia S¢ tai Trung tdm HCC.
CAan b;(') tiep .| Can bd tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan hd so va tra két qua ctia So tai Trung tim HCC: Xac 1
, nhan ho so, tra A XA A N1 AL A A A, n , 2 4r | 04 gio lam
Budc 7 X . .+ . | nhantrén phan mém mat cua vé két qua TTHC da co tai bd phan mdt cura; thong bao cho t6 chirc, ca A
ket qua cua So nhan theo hinh thirc dang ky vige
tai TTHCC tinh £ XY
- Xuat trinh déi chiéu hodc np ban giéy cac ho so, van ban dién tir ¢ yéu cau xac thuc bang chit ky s6
nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. Khéna tinh
Nhan . - N6p phi 1.500.000 (mot triéu ndm trim nghin) dong/gidy phép bang hinh thirc truc tiép hodc thanh vio %hc‘yi
1ét (iué Nguoi ndp ho so | toan tryc tuyén theo quy dinh tai Thong tu 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 cua Bo Tai Chinh gian gidi
- Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh céng ich/ quyét

hoac truc tuyén. D@)ng thoi nhan két qua TTHC ban dién tur tai Kho quan 1y dir liéu dién tr cua to
churc, cd nhan trén Cong dich vy cong.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viée

* Cac bieu mau dinh kem:
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MAau MP-3

(Phy luc ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phuc

Dia diém, ngay... thang ...ndm...

PON PE NGHI PIEU CHINH GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gui: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)

Tén thuong nhan: (tén trén Gidy phép thanh lap/Dang ky doanh nghiép)..................
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chir in hoa) ...
TEN thuong NHAN VIEL tAt.......c.cveeveeereeeeeeeeees ettt ss s

Gidy phép thanh lap/Pang ky doanh nghiép/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../...

CO QUAN CAP: ittt

bién thoai:.............. Fax:....cooeeunnn. Email................ Website:

Pé nghi diéu chinh Gidy phép thanh lap Viin phong dai dién nhw sau:

Tén Vin phong dai dién: (tén trén Gidy phep thanh 18p) ...
Gidy phép thanh lap Vian phong dai dién sb: ....... NEay CAP .../ orerrrerereeirennnn,
SThir tyr ctia Van phong dai di€n: .......cccveveveveiiiieiseeeeee e
bién thoat:.............. Fax:....cooooenneen. Email:................. Website: (néu ¢6)....covvervnee.
M SO THUS: ©.vocvovevces ettt s st ettt st n st ens s ntenses e tenenes
NGO dUNG FHBU CHINN: ¢..ovoevceeees ettt

LY dO HEU CRINNI cov.eoecceeeee ettt

Chiing tdi cam két:

(néu

1. Chiju trach nhiém vé sy trung thuc va chinh xéac cua ndi dung Pon dé nghi va hd so kém

theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, phap ludt Viét
Nam lién quan dén Van phong dai dién cia thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac

quy dinh cta Gidy phép thanh 14p Vian phong dai dién./.

Pai dién c¢6 tham quyén cua thwong nhan nuwdéc ngoai

K, ghi ré ho tén va déng ddu (néu c6)

57 Chi ap dung dbi voi thuong nhan nudc ngoai c6 nhiéu hon mot Vian phong dai dién tai Viét Nam va da
dugc cap phép trudc ngay Thong tu nay c¢o6 hiéu luc. Thuong nhan nudc ngoai tu xac dinh thir ty cua Van

phong dai dién theo thoi gian thanh lap.
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Quy trinh s6: 17/ TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP VAN PHONG DPAI DIEN CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

u Doi twong thuc ns n - Thoi gian
t?in);] h.ié,ng . NOi dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. ChQI} co quan thuc hién 1a S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Gia
han gidy phép thanh lap van phong dai dién cua thwong nhan nuoc ngoai tai viét nam”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:
- Ban sao Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién cua thuong nhin nudc ngoai tai Viét Nam;
- Pon dé nghi gia han gidy phép thanh lap vin phong dai dién cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét
Nop hod Ngusi nép hd so Nalgl theo mau cua Bo C6{1g Th‘u’O'ng do de{i dién cf) tham quyén cua thu’qng nhan nudc ngoai ky
SO : (Mau MDb-4 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016);

- Ban sao Gidy diang ky kinh doanh hodc gidy to co gia tri twong duong cua thuwong nhan nudce
ngoai;

- B4o c4o tai chinh co6 kiém toan hodc van ban xac nhan tinh hinh thuc hién nghia vy thué hodc tai
chinh trong nam tai chinh gan nht hoic giy to co gia tri twong dwong do co quan, t6 chirc c6 tham
quyén noi thwong nhan nudc ngoai thanh 1ap cép hodc xé&c nhan, chiing minh sy ton tai va hoat dong
ctia thuong nhan nudc ngoadi trong nim tai chinh gan nhat (ban chimg thuc dién t/ ban chinh c6 ky
sd/ van ban dién tir).

5. Ho so giri dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu miu dién tr (e-form) san c6 ctia Hé thong
hodc dang tai cac gidy o, tai lidu dién tir hop 1¢ hodc dan nguon tai lidu tir Kho quan ly dir liéu dién
tir clia t6 chirc, c4 nhan. P6i véi thanh phan hd so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir c6 chit ky sb xac thyc,
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S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung
cap, truong hop ban dién tir chua c6 ky s6 thi huéng dan viéc dbi chiéu hodc ndp truc tiép hd so
gbc khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhdn SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chire, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién t&r cia S& Cong Thuong dugce dang tai kem theo quy trinh thyc hién dich vy cong truc
tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira cia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 duwong Quang Trung, TP.
Péng Héi, Qudng Binh) hodc qua dich vu buu chinh céng ich theo thanh phan hd so va huéng dan
néu trén.

Can b tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. Xac nhan hinh thic nop ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

N =P Y12, Kiém tra thanh phan ho so dién tu: 04 gio 1am
. ho so, tra két qua . A X s A ek A . A ca s PO \ A
Budc 1 clia S6 tai Trung | - Truong hop ho so day du, hop 1¢: Tlep nhc:m, cap nhat lvu trtr ho so §T1¢n tu; chuyén Lanh d‘ao Phong viéc
tam HCC tinh Quan ly Thuong mai (QLTM); guri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua d::i‘y du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudng din bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanh dao Phong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y hd so 04 810 lam
QLTM vigce
Chuyén vién Phong QLTM xu ly hd so xac nhan hd so chuyen dén; xir 1y ho so; chuyén du thao két
Buée 3 Chuyén vién qua giai quyét TTHC cho Lanh dao Phong (gom Du thdo Gidy phép hodc Van ban tir chéi cdp phép, | 1,5 ngay
Phong QLTM néu rd ly do). Truong hop can bo sung, hoan thién hd so, chuyén ngugc vé Bo phan mot ctra (kém | lam viéc

vian ban hudng din, néu 13 1y do, ndi dung bo sung...).
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Lanh dao Phong QLTM xem xét ho so, thdm tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét.

. Lanh dao Phon N 2. 2 ‘ . A . A 04 gio 13
Budc 4 an QE-(I)-M g Truong hop can di€u chinh, stra do1, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén %/ligc am
vién xu ly. i
Bude 5 Lanh dao S¢& Lanh dao So xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Trudng hop can diéu chinh, stra |01 ngay lam
Cong Thuong | ddi, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén ngugc vé Phong QLTM (chuyén vién xt 1y). viéce
A Chuyén vién Phong QLTMduoc giao xtr Iy hd so phdi hop v6i Vin thu co quan dong diu vao Gidy -
. Chuyén vién s hea en DA ax , A : oA N A X A 1A 04 gio lam
Budc 6 \ phép/Van ban tir choi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan ti€ép nhéan ho so n
Phong QLTM T S ~ viéc
va tra két qua cia S¢ tai Trung tdm HCC.
C;a nbo t,l epAnhar} Cén b tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan ho so va tra két qua cua So tai Trung tAm HCC: Xac s
. ho so, tra két qua 04 gio lam
Budce 7 S nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC d co tai bo phan mot cira; théng bao cho to chire, A
cua S0 tai Trung ca nhan theo hinh thirc dang ky Vige
tam HCC tinh g Xy
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thyc bang chit ky sd
nhung chua dugce ky so6 khi dén nhéan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. Khéna tinh
Nhan . - Nop phi 1.500.000 (mét tri€u nam tram nghin) dong/gidy phép bang hinh thirc truc tiép hodc thanh vio ?hc‘ri
Két ciué Nguo1 ndp ho so | toan truc tuyén theo quy dinh tai Thong tw 143/2016/TT-BTC ngay 26/9/2016 ctia B Tai Chinh. gian gidi
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ quyét
hoac truc tuyén. BDong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir liéu dién tir cua to
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
z N ‘- £ 05 ngay
Tong thati gian giai quyet TTHC lam viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Méau MP-4
(Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Pia diém, ngay... thang ...ndm

PON PE NGHI GIA HAN GIAY PHEP THANH LAP
VAN PHONG PAI DIEN
Kinh gui: ........ (tén Co quan cip Gidy phép)

Tén thyong nhan: (tén trén Gidy phép thanh 1ap/Dang ky doanh nghiép)..........cc.ce........
Tén thuong nhan bang tiéng Anh: (ghi bang chit in h0a) ........cccovvvvveveeeereieeeeseeenees
TEN thuong NHAN VIEL tAt........oevevereeeieeeseteeee ettt st s es st seneseas
Gidy phep thanh lap/Dang ky kinh doanh/Ma s6 doanh nghiép: ... Ngay cap: .../.../... Co

UM CAP: 1vvverreresreseeteieesestesessessesestessssesesestesessessesestesesbessabe st esestessabessesesbessabestesestenestensareses
Thoi han con lai ciia Gidy phép thanh 1ap/Pang ky kinh doanh: ..........ccco.cevvvvevesvnennne.
bién thoai............... FaX:..oooooennn. Email:................ Website: (néu
(010 ) SR

Pé nghi gia han Gidy phép thanh 1ap Van phong dai dién nhu sau:
Tén Vian phong dai dién: (tén trén Gidy phep thanh 18p) ..o,
Gidy phép thanh lap Vin phong dai dién s6: ... Ngay Cap: .../.../ ccoeeoevereeireeirsrerenenns
BThir tir clla VAN PhONE Ga1 AIN: ..vovivveeeeiieeeeeeee ettt rene s
M SO thUE: ..ottt ettt n et sttt
S6 lao dong lam vi€c tai Van phong dai dién tai thoi diém gia han:... nguoi; trong do:
- S6 lao dong nudc ngoai:. .. ngudi;
- S6 lao dong Viét Nam: ... nguoi.
Thoi han dé nghi gia han Gidy phép thanh 13p: .......cc.cevvvereeererereeeeee e

Chiing t6i cam két: . . .

1. Chiu trdch nhiém vé sy trung thuc va chinh x4c cua ndi dung Pon de nghi va ho so kem
theo.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghi dinh s6 07/2016/NDP-CP, phap ludt Viét
Nam lién quan dén Van phong dai di¢n cua thuong nhan nudc ngoai tai Viét Nam va cac
quy dinh cua Giay phép thanh 1ap Van phong dai dién./.

Pai dién ¢6 tham quyén ciia thwong nhin nwée ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

%8 Chi &p dung di v6i thuong nhan nuéc ngoai ¢ nhiéu hon mot Van phong dai dién tai Viét Nam
va da duoc cap phép trude ngay Thong tu nay co6 hiéu lyc. Thuong nhan nudc ngoai ty xac dinh
thir tur cia Van phong dai dién theo thoi gian thanh Iap.
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Quy trinh s6: 18/TMQT-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC
CHAM DUT HOAT PONG CUA VAN PHONG DPAI DIEN CUA THUONG NHAN NUOC NGOAI TAI VIET NAM

Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

Quy
trinh

Poi twong thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hd
SO

Nguoi ndp ho so

I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.

3. Chpn co quan thuc hién 1a S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu
“Cham dut hoat dong cua van phong dai dién cua thuong nhdn nudc ngoai tai viét nam .

4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gdm:

- Thong bao vé viéc cham dut hoat dong Van phong dai dién, Chi nhanh theo mau cua Bo Cong
Thuong do dai dién c6 tham quyén cua thuong nhan nudc ngoai ky, trir truong hop quy dinh tai
Khoan 5 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP (Mau TB Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu s6
11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016);

- Ban sao van ban cua Co quan cap Gidy phép khong gia han Gidy phép thanh lap Vin phong
dai dién (fif)i Vo1 tru’brr}g h()p quy dinh tai khoan 4 Diéu 35 Nghi dinh 07/2016/N D-CP) hpéc ban
sao Quyét dinh thu ho6i Giay phep thanh 1ap Van phong dai dién cua Co quan cap Giay phep
(401 voi truong hop quy dinh tai Khoan 5 Dicu 35 Nghi dinh 07/2016/ND-CP);

- Bén sao Danh sach cha no va sb no chua thanh toan, gém ca no thué va no tién dong bao hiém
xa hoi;

- Ban sao Danh sach ngudi lao dong va quyén loi trong tng hién hanh cta nguoi lao dong;

- Ban sao dién tar Gidy phép thanh 1ap Vin phong dai dién.

5. Ho so gui dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tur (e-form) san c6 cua Hé

théng hoidc ding tai cac gidy to, tai lidu dién tir hop 16 hodc dan ngudn tai liéu tur Kho quan ly
dir liéu dién tir cua td chirc, ca nhan. D6i v6i thanh phan hd so cd yéu cau ndp ban dién tir o




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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chir ky so xac thyc, S6 Cong Thuong c6 noi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong
trye tuyén dugc ‘cung cap, truong hop ban dién tir chua ¢ ky s6 thi hudng dan viéc dbi chiéu
hodc ndp truc tiép hd so gde khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc
tin nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td churc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir cia S& Cong Thuong duge dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vy cong
truc tuyén nay dé duoc hudng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira ctia Sé tai Trung tAm HCC (S6 9 dwong Quang Trung,
TP. Pong Héi, Qudng Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va
hudéng dan néu trén.

Can bd tiep
nhan ho so, tra

1. Kiém tra, hqém thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xéac nhéan hinh thic nop ho so: Truc tiép
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu:

- Truong hop hd so dﬁy dua, hop 1¢: Tiép nhan, cap nhat luu triv hd so dién tu; chuyén Lanh dao

04 gio lam viéc

Budc 1 | két qua clia S¢ : : , .
Hoe taeli %ﬁ;u?én? Phong Quan 1y Thuong mai (QLTM); gtri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra ket qua cho nguoi ndp
N e hé so.
HCC tinh
- Trudng hop ho so chua day du, _khoéng hop 1&: Gui thong bao cho nguoi ndp, hudng dan bo
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
. Lanh dao Phong |, . \ & A e 1A A A A ca o 1r LA 1y A
Budce 2 QLTM Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét ho so va phan cong chuyén vién xur Iy ho so 04 gio lam viéc
Chuvén vien Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xu Iy h6 so xac nhan hd so chuyén dén; xur 1y ho so; 15 naay IAm
Budc 3 Phc‘)né QLTM chuyén dy thao ket qua giai quyét TTHC cho Lanh dao Phong (gom Du thao Gidy phép hodc ’ \%éz

Vain ban tir choi cdp phép, néu ré 1y do).
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Truong hop can bo sung, hoan thién hé so, chuyén ngugc vé Bo phan mot ctra (kém van ban
hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bod sung...).

Lanh dao Phong

Lanh dao Phong QLTM xem xét ho so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét.

Budc 4 QLTM Trudng hop can didu chinh, stra d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé | 04 gio lam viéc
chuyén vién xu 1y.
e s | L0 S0 e e Pron L b on s | 0113y lam
Cong Thuong 1§). viéc
Chuven vién Chuyeén vién Phong QLTM dugc giao xu ly hé so phdi hop véi Van thu co quan dong dau vao
Budc 6 iy Giay phép/Van ban tir choi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phan tiép | 04 gio lam viéc
Phong QLTM AT 1A a1 Al o e A
nhén ho so va tra két qua cua S¢ tai Trung tam HCC.
Cén b9 tiép
nhan ho so, tra | Can bd tiép nhan hd so tai B phan t1ep nhan ho so va tra két qua cta S¢ tai Trung tam HCC:
Bu6e 7 | kétquacua S¢ | Xac nhan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC di c6 tai bo phan mot cira; thong bao cho | 04 gid 1am viée
tai Trung tAm | to chirc, c4 nhéan theo hinh thirc dang ky.
HCC tinh
- Xuét trinh d6i chiéu hodc nop ban gidy cac }16 s0, van ban dién tir ¢ yéu cau xac thuc bang chi
. ky s6 nhung chua dugc ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich. Khong tinh vao
an A A , , e e
két qua Nguoi nop ho so' | - Nhan két qua TTHC theo hinh thire da ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong | thoi gian giai

ich/ hodc truc tuyén. Pong thoi nhin két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién tu
cua to chure, cd nhan trén Cong dich vu cong.

quyét

Tong thoi gian giai quyét TTHC

05 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Maiu TB
(Phu luc ban hanh kém theo Théng tw s6 11/2016/TT-BCT ngay 05/7/2016)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Dia diém, ngay... thang... nam...

THONG BAO CHAM DUT HOAT PQNG
CUA VAN PHONG DAI DIEN.../CHI NHANH ... TAI VIET NAM
Kinh giki: ... (tén Co quan cdp Gidy phép)
Tén thuong nhan: (ghi bang chit in hoa tén thwong nhan bang tiéng Anh) .............c.........
Tén Van phong dai dién/Chi nhanh tai Viét Nam: (ghi bang chir in hoa tén Vian phong dai
dién/Chi nhanh trong Gidy phép thanh 13p): ..o
Gidy phép thanh lap Van phong dai dién/Chi nhanh sb.............. Ngay cap: ... /.../ ......
bia chi tru s¢ Van thng dai dién/Chi nhanh: (ghi dia diém dat tru s¢ Vin phong dai
dién/Chi nhanh theo Gidy phép thanh 1ap) ......ccccooviiiiiii
bién thoai:.............. Fax:....ooooeenen. Email:................ Website: (NéU CO).vvrverrerrrrerreennen,
Thoi han hoat dong: tir ngay.... thang... ndm.... dén ngay... thang... NAM ......oevevvverennee.

%9Thong bao viéc thanh toan (hodc chua thanh toan) cac khoan ng va thuc hién cac nghia
vu khac c6 lién quan dén viéc cham duat hoat dong cua Van phong dai dién.../Chi
nhanh...:

L TRUG: oottt ettt ettt ettt et et e et et et e et ee e et en et en e

3. CAC KhoAN KNAC: ... e
4. Cac NhTa VU KNAC (18U CO): vvvrvoieeiceeeeteeee ettt
bé nghi chidm dut hoat dong Van phong dai dién.../Chi nhanh tai Viét Nam:

T ngay...thang...nam...

Chiing t6i cam két:

1. Chiu trach nhiém vé su trung thuc va chinh xac cta ndi dung Thong bao nay.

2. Chap hanh nghiém chinh quy dinh ctia Nghj dinh s0 07/2016/ND-CP, phap luat Viét
Nam lién quan dén cham dut hoat dong cua Van phong dai dién/Chi nhanh ctia thuong nhan
nudc ngoai tai Viét Nam./.

Pai dién c6 thAm quyén ciia thwong nhan nwéc ngoai
Ky, ghi ro ho tén va dong dau (néu co)

% Trong truong hop cham dut hoat dong do chuyén dia diém dat tru s¢ Van phong dai dién theo quy dinh
tai khoan 1 biéu 18 ctia Nghi dinh s6 07/2016/ND-CP, khong phai ké khai ndi dung nay.
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Quy trinh s6: 19/LTHH-SCT

QUY TRINH THYC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC TIEP NHAN, RA SOAT BIEU
MAU PANG KY GIA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

Doi tugn s n ‘A Thoi gian
tion | the hign Noi dung cbng viée thye hién
I. Nop ho so truc tuyén:
I. Truy nhdp Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hién la S6 Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “T iép
nhdn, ra sodt biéu mau ding ky gid thudc tham quyén glal quyét ciia s¢ cong thirong .
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom.
Biéu mau dang ky gia theo huéng dan tai Phy lyc s§ 01 ban hanh kém theo Thong tu sO 08/2017/TT-
BCT (trong d6 cac ndi dung vé Cong van gui Bi€u mau dang ky gia; Bang dang ky gia cu thé va
Nop hd | Nguoi nop hd Thu;iét minh co cdu tinh gid hang hoa, dich vu dang k}’lq gié); . ’
SO SO 5. HO so gtri dudi hinh thirc khai béo thong tin trén bi€u mau dién tir (e-form) san c6 cua HE thong

hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tur hop 1¢ hoac dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dir liéu dién
tr ctia to chire, c4 nhan. Pbi voi thanh phan ho so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sO xac thue,
S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyen dugc cung cép,
truong hop ban dién tir chua c6 ky sd thi hudng din viée dbi chiéu hodc ndp truc tiép hd so gde khi
dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hoic tryc tuyén.

7. Dang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hoidc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, td chtrc, c4 nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tir cua S& Cong Thuong duoc diang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu coéng truc tuyén
nay dé duoc hudng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B6 phan mot cira ctia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 duwong Quang Trung, TP.
Pong Héi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hé so va huéng din
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp hd so. X4c nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép /hoac
truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.

Cén b0 tiép » A
nhan hd so, tra 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu: 04 gio lam
Budc 1 | két qua cua SO | - Truong hop hd so déy dua, hop 1¢€: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tu; chuyén Lanh dao Phong viéc
tai Trung tam | Quan 1y Thuong mai (QLTM); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
HCC - Truong hop hd so chua day di, khong hop 18: Giri thong bao cho ngudi ndp, huéng din bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lénh dao Phong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 04 gi.“f lam
QLTM Viee
- Chuyén vién Phong QLTM xtr 1y hd so xac nhan hd so chuyén dén; xtr 1y hd so; Trudng hop can
L bod sung, hoan thién ho so, chuyén nguoc vé BO phan mot cira (kém vin ban huéng dan, néu rd 1y do, oo
Budce 3 P%gl%egl\_/!ﬁ& nodi ‘dung b(i)‘sung...).v o o A o 03 ngi?é lam
- Ra soat nd1 dung van ban giai trinh cua thuong nhan t61 da khong qua 04 ngay lam viéc ké tir ngay
tiép nhan van ban giai trinh ndp tai Trung tdm Hanh chinh cong tiép nhan Biéu miu
) Lanh dao Hét thoi han néu trén, néu S Cong Thuong khong ¢ vin ban yéu cau thwong nhén giai trinh lai thi | o4 gid lam
Buge 4 Phong QLTM | thuong nhan duoc didu chinh gia theo mirc gia va thoi gian diéu chinh da dé xuét viéc
Can bO ti€p | C4n bo tiép nhan hd so tai B phan tiép nhan hd so va tra két qua ciia S¢ tai Trung tam HCC: X4c ‘
Budc 5 n}}én h06 SP ’ tr? nhan trén phén mém mot ctra vé két qua TTHC da c6 tai bd phan moét ctra; thong bao cho td chure, ca 04 gl.éf lam
ket qua cua So viéc

tai TT HCC

nhan theo hinh thic dang ky.
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- Xuit trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xéac thuc bang chit ky sb
nhung chua dugce ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vy buu chinh cong ich. Khong tinh
- Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian
hoic truc tuyén. Ddng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién tir coa t6 | gidi quyét
chtrc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.

Nhan | Ngudindp ho
két qua Ny

05 ngay lam

Tong thai gian giai quyet TTHC vige

* Cdc bieu mau dinh kem:
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Phu luc s6 1: BIEU MAU PANG KY GIA
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 08/2017/TT-BCT)

Tén don vi diing Ky gia CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap -Tw do - Hanh phic

Sb........ [ ... .., ngay... thang ... nam ....
V/v: dang ky gia

Kinh giri: (Tén co quan tiép nhén Biéu mau dang ky gid)

Thuc hién Thong tw sO ..., ngay............ cua Bo Cong Thuong.

.. (tén don vi dang ky) giri Biéu mau dang ky gi ..... gdm cac vin ban va ndi dung sau:

1. Bang ding ky murc gia ban cu thé.

2. Giai trinh 1y do diéu chinh gia (trong do c6 giai thich viéc tinh mirc gia cu thé ap dung
theo cac huéng dan, quy dinh vé phuong phap tinh gia do co quan ¢6 thAm quyén ban hanh)

Muc gid dang ky nay thuc hi¢én tr ngay .../ ... /.....

.. (tén don vi ddng ky) xin chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh x4c ctia muc gia
ma don vi da dang ky./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; ’
- Luu: (Ky tén, dong dau)

- Ho t8n NGUST NOP BI€U MAU: ...voveveceeeeecceteie ettt
- SO G1€N thoal LIEN 1AC:....iii it
oI 2. PR SUPRSRIS

Ghi nhin ngay ndp Bi¢u miu diing ky gia ciia co’ quan tiép nhin Biéu miu ding Ky gia

1. (Co quan tiép nhdn Biéu mdu dang ky gid ghi ngay, thdng, nam nhdn dwoc Biéu mdu
dang ky gid va déng ddu céng vin dén)

2. Hét thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay trén, néu co quan tiép nhan Biéu miu khong
6 y kién yéu cau t6 chirc, ca nhan khong duoc thyc hién mirc gia dang ky méi hodc phai giai
trinh vé cac ndi dung cua Biéu miu thi t6 chirc, ca nhan duge mua, ban theo murc gia dang ky.
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Tén don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
thue hién dang ky gia Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
......... , ngay ......thang ....... nam .....

BANG PANG KY MUC GIA BAN CU THE

(Kém theo céng van so......... ngay.......thang.......nam........ cua Cong ty........ )

STT | Tén hang Quy Ponvi| Mucgia | Micgia | Miuc Ty 1€

héa, dich cach, tinh | dang ky hién| dangky | tang/ %
vu chat hanh moi giam tang/
luwgng giam

Muc gia dang ky nay thuc hién tor ngay ... / ... /.....

(Ghi chi: Doanh nghiép san xuat, nhap khau dang ky gia ban budn thyuc té ctia minh cling
véi1 gid ban 1€ khuyén nghi)
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Tén don vi thue hién CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
dang Ky gia Déc lap -Tu do - Hanh phic

........... ngay...... thang......nam .....

THUYET MINH CO CAU TiNH GIA
HANG HOA PANG KY GIA
(Kem theo cong van so......... ngay.......thang......nam........ cud......... )

(Doi véi mit hang nhap khau)

Tén hang hoa, dich vu:

Pon vi san xuét, kinh doanh:

Quy cach pham chét’; diéu kién ban hang hodc giao hang; chinh sach khuyén mai, giam gia,
chiét khau cho céac doi tugng khach hang (néu c6)

L. BANG TONG HQP TiNH GIA VON, GIA BAN HANG HOA NHAP KHAU CHO
MOT DON VI SAN PHAM HANG HOA

STT Khoan muc chi phi Pon vi | Thanh |Ghi chu
tinh tien

San hrong nhap khau

Gia von nhap khau

Gia mua tai ctra khau Viét Nam (gia CIF)

Thué nhap khau

Thué tiéu thu dic biét (néu co)

Céc khoan thué, phi khac (néu co)

Cac khoan chi bang tién khac theo quy dinh (néu co)

Chi phi chung

Chi phi tai chinh (néu co)

Chi phi ban hang

Chi phi quan ly

Tong chi phi

Gia thanh toan bd 01 (mdt) don vi sin pham

Loi nhuén du kién

Thué gia tri gia ting, thué khac (néu c6) theo quy dinh

Gia ban du kien

II. GIAI TRINH CHI TIET CACH TiNH CAC KHOAN MUC CHI PHi CHO MOT
PON VI SAN PHAM HANG HOA





103

. Gia mua tai cira khau Viét Nam (gia CIF)

. Thué nhap khau

. Thué tiéu thy dic biét (néu c6)

. Cac khoan thué, phi khac (néu c6)

. Cac khoan chi bang tién khac theo quy dinh (néu c)
. Chi phi tai chinh (néu c6)

. Chi phi ban hang

. Chi phi quan ly

O 0 N O W K~ W N =

. Loi nhuan du kién
10. Thué gia tri gia ting, thué khac (néu co) theo quy dinh
11. Gia ban du kién
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Tén don vi thuc hién CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
dang ky gia Poc lap -Tu do - Hanh phuc

.......... , ngay...... thang......nam .....

THUYET MINH CO CAU TiNH GIA
HANG HOA PANG KY GIA
(Kem theo cong van so......... ngay.......thang......nam........ cua......... )

(Doi véi mit hang san xuit trong nuwéc)
Tén hang hoa, dich vu:
Pon vi san xuét, kinh doanh:
Quy cach pham chét; diéu kién ban hang hoic giao hang; chinh sach khuyén mai, giam gia,
chiét khiu cho cac dbi twong khach hang (néu cb)

I. BANG TONG HQP TiNH GIA VON, GIA BAN HANG HOA, DICH VU

SO TT Khoan muc chi phi DVT | lwgng | Pon | Thanh
gia tien

1 Chi phi sin xuit:

1.1 Chi phi nguyén li¢u, vat li€u truc tiép

1.2 | Chi phi nhan cong truc tiép

1.3 Chi phi san xuit chung:

Chi phi nhdn vién phan xwong

Chi phi vt liéu

Chi phi dung cu sdn xudt

Chi phi khiu hao TSCD

Chi phi dich vu mua ngoai

O o 0O O o

Chi phi bang tién khdc

Tong chi phi san xuat :

N

Chi phi ban hang

Chi phi quan ly doanh nghiép

4 | Chi phi ti chinh

Téng gia thanh toan bo

5 Loi nhuén di kién

Gia ban chua thué

6 Thué tiéu thu dic biét (néu co)

7 Thué gia tri gia ting (néu co)

Gi4 ban (di c6 thué)
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IL. GIAI TRINH CHI TIET CACH TINH CAC KHOAN MUC CHI PHI CHO MOQT
PON VI SAN PHAM HANG HOA

1. Chi phi san xuét

. Chi phi ban hang

. Chi phi quan 1y doanh nghiép
. Chi phi tai chinh

. Loi nhuén dy kién

. Thué tiéu thu dic biét (néu co)
. Thué gia tri gia ting (néu co)

. Gi4 ban (da c6 thué)

0 NI N B~ WLWDN
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Quy trinh s6: 20/LTHH-SCT

QUY TRINH THYC HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC DPQ 4 POI VOI THU TUC TIEP NHAN, RA SOAT BIEU
MAU KE KHAI GIA THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO CONG THUONG

Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quéang Binh

Poi twgng th s n ‘A Thoi gian
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuce hién 1a S& Cong Thuong, tai danh sach dich vy cong lia chon dich vy “Ti iép
nhdn, ra sodt biéu mau ké khai gid thudc tham quyén glal quyét ciia s¢ cong thirong”.
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
Biéu mau ké khai gi4 theo huéng dan tai Phu lyc s0 02 ban hanh kém theo Théng tu s6 08/2017/TT-
BCT (trong do6 cac ndi dung vé Cong van gui Bi€u mau ké khai gia; Bang ké khai muc gia) hodc
Nop hd N Thong bdo murc gia tai Phu luc s6 03 ban hanh kém Thong tu s6 08/2017/TT-BCT.
SO Nguoindp ho so | 5 3 5o giri dusi hinh thtrc khai béo thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 ciia H¢ théng

hodc dang tai cac gidy t0, tai lidu dién tur hop 1€ hoac dan nguon tai liéu tir Kho quan ly dir li¢u dién
tr ctia to chirc, c4 nhan. Pi véi thanh phan ho so c6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky s6 xéc thye,
S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan de cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung
cap, truong hop ban dién tur chua c6 ky s6 thi huéng dan viéc dbi chiéu hodc ndp truc tiép hd so
gbc khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.
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9. Trong qua trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, cd nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tr cia S& Cong Thuong dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira ciia Sé tai Trung tim HCC (S6 9 dwong Quang Trung, TP.
Péng Héi, Qudng Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua nguoi ndp ho so. X4c nhan hinh thic nop ho so: Truc tiép

Can bé tiép /hoécwtruc tuyén /hoaft\c qua dich vu buu chinh.
nhan ho so, tra | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tu: 04 gio lam
Budc 1 | két qua cia SO | - Truong hop hd so day du, hop 18 Tlep nhan, cap nhat luu trir hé so dién tir; chuyén Lanh dao Phong vige
tai Trung tam | Quan Iy Thuong mai Q LTM) giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi nop | hd so.
HCC tinh - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudéng dian bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
’ Lanh dao Phong Truong hop Biéu mau c6 du thanh phan, s6 luong theo ) quy dinh, co quan tiép nhan Bleu mau dong 04 gi lam
Budc 2 dau cong vin dén co ghi ngay, thang, nam vao Biéu mau va chuyén ngay 01 ban Biéu mau dén don A
QLTM viéc
vi thu 1y ho so theo tham quyén dé thyc hién ra soat
- Xuat trinh doi chiéu hoac n@p ban giéy cac ho so, van ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky so Khéna tinh
Nhan ‘ nhung chua dugce ky s6 khi dén nhén két qua hodc guri qua dich vu buu chinh cong ich. vio ?hdi
1t qu Nguoi ndp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thic da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ ‘an oidi
q hoic truc tuyén. Ddng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dit liéu dién tir cia t6 | S0 8
, LA eaA A . R quyet
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.
Z N £ 01 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viée

* Cac biéu mau dinh kem:
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Phu luc s6 2: MAU VAN BAN KE KHAI GIA
(Ban hanh kém Théng tw s6 08/2017/TT-BCT)

Tén don vi thue hién CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ké khai gia Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb......... [eeee , ngay ... thang ... nam .....

V/v ké khai gia hang hoa,

dich vu ban trong nudc

Kinh giti: ....(tén co quan tiép nhdn Vin ban ké khai gia....)
Thuc hién Thong tw s6 .....o........... NZAY cooovveeenrrennns cua Bo Cong Thuong.
... (tén don vi ké khai gia) giri Bang ké khai murc gid hang ho4, dich vu ban trong nuéc (dinh
kem).
Mtrc gia ké khai nay thyc hién tr ngay ..../.... / ......
... (tén don vi ké khai gid) Xin chiu trach nhiém trudc phép luat vé tinh chinh x4c ciia mirc
gia ma chung t61 da ké khai./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI

- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)

- Luu:
- Ho t&n ngUdi NOP BilU MAU: .....vecvecveeceeeeseseeeeeeeeetesee et asss st
- Dia chi don vi thuc hi€n k€ khai: ...
= SO BN th0@T TN LAC: 1+ eeeeeeeeeeeeeeeeee e e et e et e ettt ee e e ee e e e e e,
S EMAIL s
£ S0 FAX: vttt ettt ettt ettt et ettt et

Ghi nhan ngay nfp Van ban ké khai gia
ciia co quan tiép nhin
(Co quan tiép nhdn Van ban ké khai gid ghi ngdy, thang, ndm nhdn dwoc Vin ban ké khai

gia va dong ddu cong van den)





109

Téndon vi thuchién  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
ké khai gia Poc lap - Tw do - Hanh phic

I

(Kem theo cong van so......... ngay.......thang.......nam........ cua......... )

1. Murc gid ké khai (ban budn, ban 1¢): Cac murc gia tai tai cac dia ban, khu vyc khac nhau

(néu co).
Ten | Quy || Mire | Ty
R , Don | Muc gia ké | Mirc gia | _ B i
hang cach, . o . _ | tang/ | tang/ | Ghi
STT ] B vi khai hién | ké khai B . i
hoa, chat . . . giam | giam | chd
tinh hanh méi

dich vu | luwgng

tang hodc giam gia hang hoa, dich vu thuc hién ké khai gia.

3. Ghi 1 céc chinh sach va mirc khuyén mai, giam gia hoic chiét khau di v6i cac doi
tuong khach hang, céac diéu kién van chuyén, giao hang, ban hang kém theo muc gia ké
khai (néu c6).

Muc gia ké khai nay thuc hién tr ngay ..../.... / ......

Ghi chu:

Mirc gia ké khai 12 murc gia ban du kién d3 trir chiét khiu, giam gia (néu c6) di bao
g6m thué gia tri gia ting cho 01 don vi san pham. Trudng hop 1an dau thyc hién ké khai gia
v6i co quan quan Iy nha nuée vé gia ddi v6i san pham méi thi giri kém theo Bang xay dung
hinh thanh murc gia ban hang hoa, dich vu.

Doanh nghiép san xuat, nhap khau ké khai gia ban 1é khuyén nghi cing véi gia ban
buén thuc té cia doanh nghiép.
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Phu luc s6 3: MAU THONG BAO MUC GIA
(Ban hanh kém Théng tw s6 08/2017/TT-BCT)

Tén don vi thuc hién CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
théng bao gia Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
NI ‘
V/v thong bao mue gia diew , ngay ... thang ... nam .....
chinh tang, gidm gia hang
hoa, dich vu ban trong nudc
trong pham vi 5% so voi
murc gid da ké khai lién ké
trude do
Kinh giii: ....(tén co quan tiép nhdn Biéu mau ké khai gid....)
Thuc hién Thong tw 86 .....veeeeeeee.... NZAY weevevrreeereanns cua Bo Cong Thuong.

... (tén don vi ké khai gid) thong bao mirc gia sita hodc thuc phim chirc ning ban trong nudc
diéu chinh trong pham vi 5% so véi muc gia da ké khai hodc thong bao lién ké trude d6
(Bang thong bao muc gia dinh kem).

Murc gid nay thyc hién t ngay ..../.... / ......

... (t8n don vi ké khai gid) xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac ctia muc

gid ma chung t61 da thong béo./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI
- Nhu trén; (Ky tén, déng dau)
- Luu:

- Ho t&n ngUOT NOP BilU MAU: w....vovecvieeeeeceese ettt
- Dia chi don vi thue hién ké khai Qi: .....c.cooeiiiiiiiec e
= SO BN th0@T TN LAC: 1+ e et e ettt et e s ee e e en e,
S EMAIL e ————————————

1 - IO
Ghi nhan ngay ngp Thong bao mirc gia
ciia co quan tiép nhan
(Co quan tiép nhédn Van ban ké khai gid ghi ngay, thang, ndm nhdan dwoc Théng bdo mirc

gia va dong dau cong van den)
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Tén don vi thwe hién CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
théng bao gia Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

.......... , ngay.... thang... nam .....

BANG THONG BAO GIA BAN LE
TRONG NUOC

(Kém theo céng vin so......... ngay.......thang.......nam........ cua......... )

1. Thong bao gia ban 1¢ trong nudc: Cac mic gia tai cac dia ban, khu vuc khac nhau (néu

CO).
Tén Quy Mikc gia ké .| Muec | Tyle
. i Pon L Muc gia | B .
hang cach, . khai/thong ) tang/ | tang/ | Ghi
STT| | ovi| L S| thong | T ) ,
hoa, chat ) bao lién ke ] giam | giam | chu
. tinh ] bao
dich vu | lugng truoc

2. Muc gia thong béo nay thyuc hién tr ngay ..../.... / ......

Ghi chu:

Murc gia thong bao 13 muc gia ban du kién da trir chiét khau, giam gia (néu c6), da bao gdom
thué gia tri gia ting cho 01 don vi san pham.

1. + Khi nhan dugc Bi¢u mu, bd phan Tiép nhan va Tra két qua S¢ Cong Thuong
kiém tra thanh phan, ndi dung Biéu mau. Truong hop Biéu mau c6 du thanh phan,
noi dung theo quy dinh, co quan tiép nhan dong dau cong vian dén co ghi ngay, thang,
nam vao Bleu mau va chuyén ngay theo duong buu dién 01 ban va gui qua fax 01
ban Biéu mau cho thuong nhan; dong thoi, chuyén ngay 01 ban Biéu mau dén Phong
Quan Iy Thuong mai dé thuc hién ra soat;

+ Truong hop Biéu qme:lu khong du thanh phﬁn,rnéi dung theo quy dinh, t6i da khong qué
02 ngay lam vi€c k& tur ngay nhan, by phan Tip nhén va Tra két qua S Cong Thuong
thong bao bang van ban, fax, thu dién tur cho thuong nhéan dé bo sung thanh phén, n6i

dung bi€éu mau
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Quy trinh sb: 21/LTHH-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

PANG KY HOAT PONG BAN HANG DA CAP TAI PIA PHUONG
Ap dung tai co quan: S& Cong Thuong tinh Quang Binh

Quy
trinh

Poi twong thue
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Nop hd
SO

Ngudi ndp ho so

I. Nop ho so truc tuyén:

1. Truy nhép Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.

2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.

3. Chon co quan thuc hién 1a S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lua chon dich vu “Pang
ky hoat ddng ban hang da cdp tai dia phirong”.

4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gdom:

- Pon ding ky hoat dong ban hang da cép tai dia phuong (theo Mau s6 07 tai Phu lyc ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP);

- Ban sao gidy chiing nhan dang ky doanh nghiép hodc gidy to c6 gia tri phap 1y twong duong;

- Ban sao gidy chiing nhan ding ky hoat dong ban hang da cap;

- Ban sao gidy ching nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, gidy ching nhan ding
ky dia diém kinh doanh (néu c6) hodc 01 vin ban iy quyén cho ngudi dai dién tai dia phuong, kém
theo 01 ban sao duoc ching thuc chimg minh nhan dan/cin cudc cong dan hoic ho chiéu cia nguoi
dai di¢n do6 trong truong hgp doanh nghi¢p khong co try s¢ chinh, chi nhanh, van phong dai dién tai
dia phuong;

- Ban sao danh sach nguoi tham gia ban hang da cip cu tré tai dia phuong dén thoi diém nop ho so
trong truong hop doanh nghiép da c6 hoat dong ban hang da cip tai dia phuwong trudc thoi diém
Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP ¢6 hiéu luc (danh sach ghi rd: Ho tén, ngay thang nim sinh, dia chi
noi cu tri (thuong tra hodc tam tra trong truong hop khong cu tra tai noi thuong tra), s6 ching
minh nhan dan hodc s cin cudc cong dan hodc s6 hd chiéu, s6 hop dong tham gia ban hang da cép,
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mi s6 ngudi tham gia, dién thoai lién hé cua nguoi tham gia ban hang da cip) toi S& Cong Thuong
noi doanh nghiép du kién hoat dong.

5. Ho so giri dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mAu dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
hodc dang tai cac giéy to, tai liéu dién tir hop 16 hodc dan ngué)n tai liéu tir Kho quan ly dir li€u dién
tir ctia t6 chirc, c4 nhan. Pdi voi thanh phén ho so c6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sO xéc thuc,
S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan de cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung
cap, truong hop ban dién tir chua co ky s6 thi huéng din viéc d6i chiéu hodc ndp truc tiép hd so
gbc khi dén nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan k@t qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu ,dién t 5:ﬂa S Cong T}lu:O‘nNg dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

I1. Nop hé so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mot cira ciia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 dwong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho6 so va hudng dan
néu trén.

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thic ndp hod so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

A P ST | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir: 04 gid lam
, ho so, tra két qua \ A N e S N . A A 2t~ R A
Budce 1  ern .- - Truong hop ho so day du, hop 1€: Ti€p nhan, cap nhat luu trir ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viéc
cua S¢ tai Trung Y 1 . AP S NP . 1 A NN
tam HCC tinh Quan ly Thuong mai (QLTM); giri Phi€u tiép nhan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
- Truong hop hd so chua dé“gy du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudéng dan b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanthf_T_l\F/)lhong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 04 %ﬁg(}am
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Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xu ly hé so x4c nhan hd so chuyén dén; xur Iy hd so; chuyén
du thao ket qua giai quyét TTHC cho Lanh dao Phong (gom Dy thio Gidy xdc nhdn hodc Vin ban
tir chéi cap Gidy xdc nhén, néu ré Iy do).

. Chuyén vién Trudng hop hd so chua dam bao tinh day du, hop 1¢, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay |03 ngay lam
Budc 3 N . £ A 1A 2 A DA LA N . < ) , X A~ 1 o A
Phong QLTM tiép nhan ho so, chuyén ngugc vé B phén mot cira (kém van ban huéng dan, néu 15 1y do, ndi viée
dung bd sung...). Thoi han stra doi, bo sung ho so khong qua 15 ngay lam viée ké tir ngay ban hanh
thong bdo. S& Cong Thuong tra lai ho so trong truong hop doanh nghiép khong stra doi, bé sung ho
so trong thot han néu trén.
’ Lanh dao Phong Lﬁnl‘l dao Ph(‘)nkg QI._ATM xqem xét ho 30, t};élm tra, trinthénlArl daquéi ky duy?t két qu;é giai quyét; |01 ngay 1am
Bude 4 QLTM Truong hop can diéu chinh, stra doi, b6 sung du thao két qua gidi quyét, chuyén nguoc vé chuyén viec
vién xu ly. s
Bude 5 Lanh dao So& Lanh dao S& xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Trudng hop can diéu chinh, stra |01 ngay lam
Cong Thuong | d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viéc
A n Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xir 1y ho so phdi hop véi Vin thu co quan dong dau vao Gidy oTa
. Chuyén vién , A S 1w X s , . . 2 1A, Y ~~ | 04 gio lam
Budce 6 \ xac nhan/ Van ban tir choi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan ti€p nhan A
Phong QLTM A P A viéc
ho so va tra két qua cia S¢ tai Trung tam HCC.
C;a n bo t} epﬁnhal} Can bo tiép nhan ho so tai Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua cua S¢ tai Trung tdm HCC: Xac 1
. ho so, tra két qua R I\ A N O \ . 1A 1A a A , 2 4 04 gio lam
Budc 7 o nhan trén phan mém mot ctra vé két qua TTHC da c¢o tai bo phan mot ctira; thong bao cho t6 chure, A
cua S0 tai Trung ca nhan theo hinh thtc dang ky viee
tam HCC tinh 5%
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thuc bang chir ky sb N
At A LA LAb e n Tes s : Khong tinh
Nhan nhung chua dugc ky so6 khi dén nhéan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. vio thoi
K&t qua Nguoi ndp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thire da dang ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ (g
et Jqua - z X .. N z ) ) A ) . ) e qen A 0 o 2 glan giai
hodc tryc tuyén. Dong thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién tir cua to quyt
chuc, ¢4 nhan trén Cong dich vu cong.
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

* Cac biéu mau dinh kem:
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Mau s6 07
(Phu luc ban hanh kem theo Nghj dinh 56 40/201 8/ND-CP)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Sb: ... Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Dién thoai: ..., FaX e
2. Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ban hang da cap $6: ........ccceeevevveeeieseinsessnnns
DO Cép lan dau ngay:.......... [ovveeeaen [iviiiiiniinnnn
Cép stra d6i, b0 sung 1an .........cocovvvevrveenen, NOAY eevierecre ettt
Ping ky hoat dong ban hang da cap trén dia ban tinh/thanh phé............. nhu sau:
1. Thoi gian du kién bat dau hoat dong ban hang da cip tai dia phuong: .........ce.ceveeee.e.

2. Pia diém hoat dong ban hang da cap tai dia phuong (bao gdm tru sé chinh, chi nhanh,
van phong dai di¢n, cac dia di€ém kinh doanh néu c9):

Tén doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh..............c..co........
8 1 I 4| PRSPPI
Dién thoai: ....ccccceevvveeeeiiiineen, FaX: o, Email: ..o,
NGUOT QUNE QAU cov.vovvveeveeesceeseeeee e es ettt s st en st n st en et enesn s ensesneeneeseneesens
Dién thoai lién hé ctia ngudi dung dau: .........cccoeevveeeeeeens Email: ...

3. Nguoi dai dién tai dia phuong (trudong hop doanh nghi¢p khdng co6 tru s& chinh, chi
nhanh, van phong dai dién tai dia phuong):

& (3N 1 TSRO
Chung minh nhan dan/can cudc cong dan/hd chifu SO:.......vvvveveevevereeeeeeeeeesseseesenieeae
DO Cép ngay:......... oiraen [ i
Dién thoai: .....ccccoevviieeiie FaX: o Email: oo
Dia Chi I8N LAC ... i e e st e e e e e e e e e e anees
Vin ban iy quyén s6: ................ NGAY ettt —ere e e
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Doanh nghiép cam doan tuan thu d,a‘iy du cac quy dinh cua phap luat vé quan 1y hoat dong
kinh doanh theo phuong thic da cap va chiu trach nhi€ém vé tinh hop phap, chinh xac va
trung thuc cua cac van ban, tai liéu kem theo.

Dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép
(Ky tén va dong dau)
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Quy trinh s6: 22/LTHH-SCT

QUY TRINH THUC HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC

Ap dung tai co quan: S Cong Thwong tinh Quang Binh

THU TUC PANG KY SUA POI, BO SUNG NOI DUNG HOAT PONG BAN HANG DA CAP TAI PIA PHUONG

Doi twong th s n ‘A Thoi gian
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich wvu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hién la S& Cong Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu “Dang
ky swa doi, bo sung noi dung hoat dong ban hang da cdp tai dia phwong ™.
4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phﬁn ho so, bao gém:
- Pon ding ky sira doi bo sung ndi dung hoat dong ban hang da cap tai dia phuong (theo Mau s6 09
tai Phu Iuc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP);

Nop hod e A - Ban sao giéy chting nhan dang ky doanh nghiép hoic gidy to c6 gia tri phap 1y tu’0'ng duong;
Nguoi ndp ho so
SO - Ban sao gidy chiing nhan dang ky hoat dong chi nhanh, van phong dai dién, gidy chung nhan ding

ky dia diém kinh doanh (néu c¢6) hodc 01 vin ban Gy quyén cho nguoi dai dién tai dia phuong, kém
theo 01 ban sao duoc ching thuc chimg minh nhin dan/cin cudc cong dan hodc ho chiéu cua ngudi
dai dién do trong truong hop doanh nghi¢p khong cé tru sé chinh, chi nhanh, van phong dai di¢n tai
dia phuong.

5. Ho so giri dudi hinh thire khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 ctia Hé thdng
hodc dang tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 1& hodc dan ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dir liu dién
tir cia to chire, c4 nhan. Dbi voi thanh phén hd so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky sd xac thue,
S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyen dugc cung cép,
truong hop ban dién tur chua c6 ky s6 thi hudng din viée dbi chiéu hoic ndp truc tiép hd so gbe khi
dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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6. Bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Tryc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Bang ky hinh thirc nhén thoéng bao Vé,tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugce cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hi¢n dich vu cong, t6 churc, ca nhan co thé lién hé qua s6 dién thoai va h(:)p
thu dién tir ciia S6 Cong Thuong dugc dang tai kem theo quy trinh thue hién dich vu cong truc tuyén
nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai B6 phan mot cira cua S tai Trung tam HCC (S6 9 duong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hoé so va huéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc nop hd so: Truc tiép /hodc

Cén bd tiép truc tuyén /hogc qua dich vu buu chinh.
nhan hd so, tra | 2. Kiém tra thanh phan hd so dién tu: 04 gior lam
Buge 1 | kétquaciaS6 | - Truong hop hd so ddy du, hop I¢: Tiép nhan, cap nhat luu trit hd so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viée
tai Trung tim | Quan Iy Thuong mai (QLTM); gui Phi€u tiép nhéan ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
HCC - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1é: Gui thong bao cho ngudi ndp, huéng din b sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanthf%\F/)lhong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xit 1y hd so 04 %lifé’;am
Chuyén vién Phong QLTM xé4c nhan hd so chuyén dén; xir Iy hd so; chuyén dy thao ket qua giai
quyét TTHC cho Lanh dao Phong (g6m Du thio Gidy xdc nhdn hodc Vin ban tiv chéi cdp Gidy xdc
nhan, néu ro ly do).
Budce 3 Chuyén vien | Truong hop ho so chua dam bao tinh day du, hop 1¢ trong thoi han 05 ngay lam vige ké tir ngay tiép | 03 ngéy
Phong QLTM | nhan hé so, chuy@n vién Phong QLTM chuyén nguoc hd so vé Bo phén mot ctra (kém van ban huéng | 1am vige

dan, néu 18 1y do, ndi dung bd sung...). Thoi han sira doi, bd sung hd so ciia doanh nghiép khong qua
15 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh thong bao. Bo phan mét cura tra lai ho so trong trudng hop
doanh nghiép khong sira doi, b6 sung ho so trong thoi han néu trén.
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Lanh dao Phong QLTM xem xét ho so, thdm tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét.

r L~ hd Phc\)n 1 <)\ 2. 2 r PP 4 2 \ Oln é.
Budc 4 anh Sao g Truong hop can di€u chinh, stra doi, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén | , gi Ay
QLTM e lam viéc
vién xu ly.
Bude S Lanh dao S& | Lanh dao Sé xem xét hd so va ky duyét két qua giai quyet TTHC; Trudng hop can diéu chinh, stra | 01 ngay
Cong Thuong | di, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xit 1y). lam viéc
A Chuyén vién Phong QLTM dugc giao xtr Iy hd so phdi hop v6i Vin thu co quan dong dau vao Gidy -
. Chuyén vién . ~ S S , A : ISR A g ~~ | 04 gio lam
Budc 6 \ xac nhan/ Van ban tir choi da duge ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho B phéan ti€ép nhan A
Phong QLTM A e A o o ~ viéc
ho so va tra két qua cia S¢ tai Trung tdm HCC.
Can bo tiép
nl}én ho so, tra | Can bg tiép phén ‘h6 so tai BO ph@n ti€ép nhan ho so va tra két qua cia So tai Trung tdm HCC: Xac 04 it lam
Budc 7 | két qua ctia S¢ | nhan trén phan mém mot ctira vé két qua TTHC da co tai bd phan mot ctra; thong bdo cho t6 chuc, ca % e
tai Trung tdm | nhan theo hinh thuc dang ky. .
HCC
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac hd so, vin ban dién tir co yéu cu xac thuc bang chit ky sb A
A1t A LA LA o T s . Khoéng tinh
Nhan nhung chua dugc ky so6 khi dén nhéan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. vio thoi
K&t qua | N&udindp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc di ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | . ...
¢t qua y X A A AT S T T e Y| gian giai
hodc truc tuyén. Doqg tho1 nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir liéu dién tr cua to qu At
chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong. Y
2 g 07 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc

* Cdc biéu mau dinh kem:
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MAu s6 09 ,
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 40/2018/ND-CP)
TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Sb: ... Doc lap - Tu do - Hanh phic
...... , NQay ....... thang ....... nam.......

DPANG KY SUA POIL, BO SUNG NOI DUNG
HOAT PONG BAN HANG PA CAP TAI PIA PHUONG

Kinh gUri: oo

1. Tén doanh nghiép (ghi bang chif in h0a):........ccvveiveeeeeeeeeeee e
Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan dau tw s6:.......ccovvvevvrvrernene.
D0 e
Cép lan dau ngay:........ [ [ov i Lan thay d6i gan nhat:....... S i
Dia chi clia try S& Chinhi. ..o
Dién thoai:......ccoovei e, X
2. Gidy chimg nhédn ding ky hoat dong ban hang da cép 1S TR
DO Cép lan dau ngay:.......... [viorann [
Cép stra d0i, bd sung 10 ......c..cooevvevrvveennee, ngay ............................................................
3. Xac nhan dang ky hoat dong ban hang da cap tai dia phuong T
DO Cap ngay:.......... [ovieeaannn [ e
Ping Ky sira d6i, bé sung ndi dung hoat dong ban hang da cip
trén dia ban tinh/thanh pho............. nhuw sau:
1. N6i dung dang ky sira doi, bo sung:

Doanh nghi€p cam doan tuan thu day du cac quy dinh cua phap luét vé quan 1y hoat dong
kinh doanh theo phuong thirc da cap va chiu trach nhiém vé tinh hgp phap, chinh xac va
trung thuc cua cac van ban, tai liéu kém theo.

Dai dién theo phap luit cia doanh nghiép
(Ky tén va dong dau)
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Quy trinh s6: 23/LTHH-SCT

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC DPQ 4 POI VOI THU TUC
THU TUC CHAM DUT HOAT PONG BAN HANG DA CAP TAI PIA PHUONG

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

Doi twon s n ‘n Thoi gian
o | e b Noi dung cong vige thy hign
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao Hé thong.
3. Chpn co quan thuc hién l1a S& Cégg Thuong, tai danh sach dich vu cong lya chon dich vu
“Cham dut hoat dong ban hang da cap tai dia phuwong”.
4. Cap nhat, s6 héa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
- Thong bao cham dit hoat dong ban hang da cap tai dia phuong (theo Mau s6 11 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP);
Nophd | Ngudinophé |- Ba0 cdo (Theo Mau so 16 tai Phy lyc ban hanh kem theo N%hi dinh s6 40/2018/N~D-CP).
SO SO 5. HO so gt dudi hinh thu’c khai bao thong tin trén biéu mau dien tir (e-form) san c6 cua Hé

thong hoic ding tai cac gidy t0, tai lidu dién tur hop 1¢ hodc dan nguon tai liéu tr Kho quan 1y dir
liéu dién tur cua t6 chirc, ca nhan. Di v6i thanh phan hd so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir co chir ky
5O xac thuc, S6 Cong Thuong c6 ndi dung huong dan dé cong khai ngay trén dich cong truc
tuyén dugc cung cap, truong hop ban dién tir chua c6 ky so thi hudng dan viéc dbi chiéu hoic
nop truc tiép hd so gbe khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Dang ky hinh thirc nhan ke:[ qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tlep/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc tryc tuyén.

7. bang ky hinh thire nhén thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhdn qua mang xa hoi (Zalo) /hoac tin nhan SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so dugc cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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9. Trong qué trinh thyc hién dich vu cong, t6 chiic, cd nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va
hop thu dién tir ctia S Cong Thuong dugce dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong
tryc tuyén nay dé duoc hudng din, hd tro.

I1. Nop hd so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai B6 phan mét ctra ctia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 duong Quang Trung,
TP. Dong Héi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va
huéng dan néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hd so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép

Can bo tiép | /hodc tryc tuyén /hogc qua dich vu buu chinh.
nhan hd so, tra | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir: 04 gio 1am
Buge 1 | két qua cua S¢ | - Trudong hop hd so day du, hop 16: Tiép nhan, cap nhat luu trir hd so dién tir; chuyén Lanh dao‘Phc‘)ng vige
tai Trung tdm | Quan Iy Thuong mai (QLTM); gui Phi€u tiép nhén ho so va hen tra két qua cho ngudi ndp ho so.
HCC - Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1€: Gui thong bao cho nguoi ndp, huong dan b6
sung, hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Linh dao Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan céng chuyén vién xir Iy ho so 04 gi6 lam
Phong QLTM : g p nhan, P g chuy y viée
Chuyeén vién Phong QLTM xéc nhén ho so chuyén dén; xir 1y ho so; chuyén du thao két qua giai
Buéce 3 Chuyén vién | quyét TTHC cho Lanh dao Phong va cong b6 trén trang thong tin dién tir cia S¢ Cong Thuong. |06 ngay lam
Phong QLTM | Truong hop ho so chua dam bao tinh day du, hop 1¢ chuyén nguoc ho so vé Bo phan mot cira viéc
(kém van ban hudng dan, néu ro ly do, ndi dung bo sung...).
, Lanh dao Lﬁnl‘l dao Ph(‘)r:g Q.I:TM {(em xét hé .so, ;[hém tra, um}l Lé;nh de_}o SO’ ky d?yét kétxqué gidi quzlét. |01 ngay 1am
Budc 4 A Truong hop can di€u chinh, stra d61, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén A
Phong QLTM oo viéc
vién xu ly.
Busce 5 Lanh dao S¢ | Lanh dao S& xem xét ho so va ky duyét ket qua giai quyét TTHC; Truong hop can diéu chinh, |01 ngay lam
Cong Thuong | stra d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé Phong QLTM (chuyén vién xur 1y). vige
, Chuyén vién Crvmuye?n Vl‘en CIAu’orc~ giao Xu”ly hoAsor phbi ho’p.vol Vian Ehu’ €0 quan dongA dali Vag Gla}: Xa(i nhan{ 04 gio lam
Budce 6 Phong QLTM Vian ban tir chéi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho BS phén ti€p nhan ho so va vide

tra két qua ctia So tai Trung tam HCC.
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Cén bo tiép
nhan ho so, tra

Can bo tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhan ho so va tra két qua cua So tai Trung tAm HCC:

04 gio lam

Budc 7 | két qua cuia S& | Xéac nhan trén phin mém mét cira vé két qua TTHC di c6 tai b phan mot cira; thong bao cho to A
tai Trung tdm | chirc, cd nhan theo hinh thuc dang ky. vige
HCC
- Xuét trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thue bang chir ky N
N X 1 |sb nhung chua dugce ky s6 khi dén nhan két qua hodc gtri qua dich vu buu chinh cong ich. thng t] nh
Nhan két | Ngudi ndp ho . , . S e e , X . . ] R vao thoi
qué o - Nhan ket qua TTHC theo hlgh thire da dang ky: Truc t1§p /hoac.qua dich vu bu’ll qhmh' cong gian gidi
ich/ hpéc truc tuyén. Dong gh(‘n nhan két qua TTHC ban di¢n tur tai Kho quan 1y dir li€u dién tr uvét
cua to chuc, ca nhan trén Cong dich vu cong. w
10 ngay

Tong thai gian giai quyét TTHC

lam viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Miu s6 11
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh 56 40/201 8/ND-CP)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Sé: ... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
...... , ngay ....... thang ....... nam.......

' THONG BAO
CHAM DUT HOAT PONG BAN HANG PA CAP TAI PIA PHUONG

Kinh gui: oo
1. Tén doanh nghiép (ghi bang chit in N0):.........cevevevrerereeeeese et
Gidy chtng nhan ding ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan dau tw s6:........covvvvvvrvrerennn.
D0
Cép lan dau ngay:........ [ovieeerenanns [oviiiiniiiinan Lan thay d6i gan nhit:....... [veeennn. [iiiienennns
Dia chi clia tru SO Chinh:.......oviiiiii e
Dién thoai:......cccoe e, X
2. Gidy chiing nhan ding ky hoat dong ban hang da cap $6: ........cccoeerveeveerrerersrenenenns
DO Cép lan dau ngay:.......... [viorann [
Cép stra d6i, b0 sung 1an .........cocoververrennen, NOAY eoreeieeieeie e
3. Xé4c nhan dang ky hoat dong ban hang da cip tai dia phuong s6: .......ceceeevveevreeverrnnenns
DO: oot CAap NQAY:.......... I [ oo
Théng bao cham dirt hoat dong ban hang da cap
tai tinh/thanh pho ........... nhu sau:

1. Ly do chAm dirt Ot AONE:.......ov.rveveeeeeeseeeeeeseeees et sesesss s estss st eeneeeas
2. Thoi gian bat dau chim dat hoat dong ban hang da Cap: ..........cccovvvvveveereerersrersnenns
3. Thong tin lién h¢ tai tru s& chinh:

NUOT LN NE: i
(O 015 (o3 Va1 LR
Dién thoai: ..., X e
EMAIL s
4. Thong tin lién hé tai dia phuong:

4.1. Tén doanh nghiép/chi nhanh/van phong dai dién/dia diém kinh doanh (néu c): .....
8D 1 - I e] o | PO PPPPR
Dién thoai: ....cccceevvivvieeiiiiiieennn FaX: i, Email: ..o
NGUGT QUNEG QAU cov.vvveveeseveeeeeeeee sttt es st ene s s s nsneas

Dién thoai lién hé ctia ngudi ding dau: ........ccevvvveveeeennne, Email: ..o
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4.2. Nguoi dai dién tai dia phuong (truong hop doanh nghiép khong cé tru s¢ chinh, chi
nhanh, van phong dai dién tai dia phuong):

HoO 180 e
Chtng minh nhan dan/cin cude cong dAn/hd chidu SO:....oovivvveieeeeeeeeeeeee e
DO Cap ngay:......... I [ i
Dién thoai: ......ccovvvvieeiiiieeee, =) Email: .o

Doanh nghi¢p cam doan tuan thu d,ﬁy du cac quy dinh cua phap luat vé quan 1y hoat dong
kinh doanh theo phuong thirc da cap va chiu trach nhi€ém vé tinh hop phap, chinh xac va
trung thuc cua cac van ban, tai liéu kém theo.

Dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

(1) Béi véi bao cao dinh ky nim, doanh nghiép cung cip s6 liéu tir ngay 01 thang 01 wéc
tinh t&1 ngay 31 thang 12 ctia ndm.

(2) Doanh nghi¢p gtri kém theo ban dién tir qua thu dién tir cac ndi dung lién quan trong
bao cao.
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Miu s6 16
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh 56 40/201 8/ND-CP)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
So: ... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
....... ngay ....... thang ....... nam.......

BAO CAO KET QUA HOAT PONG KINH DOANH
BAN HANG PA CAP PHAT SINH TAI PIA PHUONG

Ky bao cao ...........
Kinh gUi: ooeviiiieieeee
TEN dOANh NERICP: ..o
D 1 -1 e] 1| LSOO PPPPR
Chi nhanh/Vin phong dai dién tai dia phuong (N8U €O): ...vvvvrverveereeereieeeseeseeseeienes
8D J -1 e] 1| LSOO PPPRR
Dién thoai: ...ccovveiiiiiiie e Email: ..o
Nguoi dai dién tai dia phuong (truong hop khong co tru sé chinh, chi nhanh, van phong dai
di€n tal d1a PRONIE) . .eiiiieiiieee e
D 1 -1 e] 1| LSOO UPPPRRR
Dién thoai: ...ccovviiiiiiiiei e Email ..o

1. Hoat dong ban hang da cip ciia tru sé chinh, chi nhanh, vin phong dai dién, dia
diém kinh doanh tai dia phwong

STT Tru sé¢ chinh/Chi Dia chi Nguwoi | Dién thoai | Tinh trang
nhanh/Van phong dai dung dau lién hé hoat dong
di¢n/Pia diem Kinh hién tai
doanh
1
2
3

(Doanh nghiép ké khai day di théng tin vé tru s¢ chinh, chi nhanh, van phong dai
dién, dia diem kinh doanh tai dia phwong. Tinh trang hoat dong hién tai cua chi nhanh/dia
diem kinh doanh: dang hoat dong hoac da ngung hoat dong.)

2. Mang luéi ngudi tham gia ban hang da cp cw tra tai dia phwong

+ Danh sach ngudi tham gia ban hang da cdp tai dia phuong tinh dén thoi diém béo
céo
+ Danh sach nguoi tham gia ban hang da cép tai dia phuwong phat sinh méi trong ky
bao cao
+ Danh sach nguoi tham gia ban hang da cap tai dia phuong cham dat hop dong
trong ky bao céo
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(Chi tiéu bao cdo: ho tén, ngay thang nam sinh, dia chi noi cu trit (thuong tri hodc
tam tri trong trwong hop khong cw tri tai noi thwong trit), s6 chieng minh nhan ddn hodc
6 cdn cude cong dan hodc sé6 hd chiéu, sé hop dong tham gia bdn hang da cdp, md sé
nguoi tham gia, dién thoai lién hé ciia ngwoi tham gia ban hang da cdp)

3. Doanh thu ban hang da cép tai dia phwong

TT Chi tiéu Gia tri

Doanh thu chua gom Doanh thu bao gom
VAT VAT
(triéu dong) (triéu dong)

Thuc pham chuc
1 | nang/Thuc pham bo sung
suc khoe

M§ pham

Quan 40/Thoi trang
Thiét b

Db gia dung
Khéac

Tong cong

~N| oo~ W|IN

(Doanh nghiép bdo cdo ndi dung nay dwa trén doanh thu ban hang da cap cho nguoi
tham gia, khach hdng tai dia phuwong)

4. Hoa hong, tién thwéng, loi ich kinh té, khuyén mai tra cho ngwoi tham gia
ban hang da cap tai dia phwong

Danh sach ngudi tham gia ban hang da cép tai dia phuong nhan hoa héng, tién
thuong, loi ich kinh té, khuyén mai trong ky bao cdo

(Chi tiéu bdo cdo: ho tén; s6 chirng minh nhan déan hodc sé can cuwde cong dan hodc
s0 ho chieu; so hop dong tham gia bdn hang da cdp, md so nguoi tham gia; doanh thu bdn

hang trong ky; gia tri hoa héng, tién thuong, loiich kinh té dd nhdn trong ky; gid tri khuyén
mai quy doi thanh tién trong ky; khdu trir thué thu nhdp cd nhdn)

5. Két qua hoat dong kinh doanh
(N6i dung nay chi dp dung doi véi bdo cdo dinh ky ndm)

TT Chi tiéu Gia tri (triéu dong)

1 | Doanh thu ban hang va cung céap dich vu

Cac khoan giam trur

2 | Doanh thu thuin ban hang va cung cap dich
vu

Doanh thu tir ban hang da cép
Doanh thu khéac
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Doanh thu hoat dong tai chinh

4 | Gia von hang ban

Gia von mat hang da cap

Gia von ngoai mit hang da cap (néu co)
5 | Chi phi quan ly, kinh doanh

Chi phi hoa hong

Chi phi khuyén mai

Chi phi ban hang khac

Chi phi quan ly

Chi phi tai chinh

6 | Loi nhuan truwée thué

7 | Loi nhuén sau thué

(Doanh nghiép bdo cdo ndi dung nay dw trén bdo cdo giri co quan thué tai cdc dia
phwong noi doanh nghiép co tru so chinh, chi nhanh)

6. Thuc hién nghia vu ngan sach doi véi nha nuéc

TT Chi tiéu Gia tri (triéu dong)

1 | Thué mon bai

2 | Thué gié tri gia taing (VAT)
3 | Thué xuét nhap khau
4

Thué thu nhap ca nhan (cta ngudi lao dong)

Thué thu nhdp c4 nhan ndp ho ngudi tham gia

BHDC
6 | Thué thu nhap doanh nghi¢p
7 | Khac

Téng cong

(Doanh nghiép bdo cdo néi dung nay duwa trén bdo cdo giri co quan thué tai cdc dia
phwong noi doanh nghiép co tru so chinh, chi nhanh)

7. Chwong trinh khuyén mai tai dia phwong

st | Ténchuong | Thoi 4y o ojan | Cl8 trikhuyen | o i Khuyén
T trlrnh gian bat két thic mai dang mai thuc hién
khuyéen mai dau ky/thong béo ST
1
2
3

(Két qua thiee hién cdc chwong trinh khuyén mai trong ky bdo cdo)
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8. T6 chirc hdi nghi, hdi thao, dao tao tai dia phwong

Ay As . N . 1R SO lwgng
. )
2
3

(Cdc hoi nghi, hoi thao dao tao duwoc doanh nghiép thong bao téi So Cong Thuong
va thuc hién trong ky bado cao)

9. Pio tao co bian cho nguwdi tham gia ban hang da cap

Mi s6 .. o«

ST ~ | CMN | nguoi Di¢n Thoi Phuong | Ngay cap

Ho tén . gian dao | thuc dao | Thé thanh

T D tham thoai o
. : tao tao vien
gia : 3

1
2
3

(Dao tgo co ban cho nguoi tham gia ban hang da cdp cw trii tai dia phwong trong ky: ho
tén; sé chitng minh nhdn ddn hodc sé can cude cong dan hodc soé hé chiéu, mad s6 nguoi
tham gia; dién thoai lién hé; thoi gian dao tao; phwong thirc dao tao, ngdy cap Thé thanh

vién)
10. Mua lai hang hoéa tir ngudi tham gia ban hang da cap

M3 s Gia tri Gia tri
ST n CMN | nguwoi | Dién \ : Khau ~ .. | Giatri
Ho tén *". | hang hoa . da chi L
T D tham thoai g tru . con lai
. : tra lai tra :
gia :
1
2
3

Tong cOng
(Danh sach nguoi tham gia ban hang da cap cw tru tai dia phwong co yéu cau tra
lai hang hoa: ho tén; so chung minh nhdn dan hodc so can cudc cong dan hodc so ho chieu,
ma so6 nguoi tham gia; dién thoai lién hé; gid tri hang hoa tra lai; gid tri khau tru; gid tri
da chi tra; gia tri con lai)

Dai dién theo phap luit cia
doanh nghi¢p/Chi nhanh/VPDD
(ky tén, dong dau)
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Quy trinh s6: 24/LTHH-SCT

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC PO 4 POI VOI THU TUC THONG BAO TO CHU'C HOI

NGHI, HOI THAO, PAO TAO VE BAN HANG DA CAP TAI PIA PHUONG
Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

. Thoi
Quy boi tm’?’P g thye Noi dung cong viéc gian thuc
trinh hién ‘A
hién
I. Nop ho so tryc tuyén: )
I. Truy nh3dp Cong dich vy cOng truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https:/dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Bang nhap vao H¢ thong.
3. Chgn co quan thuc hién 1a S& Cong T}luong, tai danh’séch dich vu cong lua chon dich vu “Thong
bao to chirc hoi ngh,i,‘héi thao, dao tao yé ban hang da cap”.
4. Cép nht, s0 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom: ’
- Thong bao to chiic hdi nghi, héi thao, dao tao vé ban hang da cap (theo Mau so6 12 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh so 40/2018/NB-QP); ,
. - N6i dung, tai liéu trinh bay tai hdi thao, s6 lwgng nguoi tham gia du"kién;
Nop ho A LA - Danh sach bao cao vién tai hi nghi, hoi thao, dao tao kem theo hop dong thué khoan cua doanh nghiép,
Nguoi ndp ho so
SO trong d6 quy dinh rd quyén han, trach nhiém, ndi dung bao cao cua bao cao vién;

- Ban sao dién tr van ban uy quyén trong truong hop doanh nghiép oy quyén cho ca nhan thuc hién dao
tao hodc t6 chirc hoi nghi, hoi thao.

5. Hd so gui dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin ¢ ctia Hé théng hoic
ding tai cac gidy to, tai liéu dién tir hop 16 hoidc din ngudn tai liéu tir Kho quan 1y dit liéu dién tir cia to
churc, c4 nhan. D6i voi thanh phan ho so ¢é yéu cau nop ban dién tir ¢ chit ky sd xac thuc, S& Cong
Thuong c6 ndi dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén duoc cung cap, trudng hop
ban dién tir chua c6 ky sb thi huéng dan viée di chiéu hodc nodp truc tiép hod so gbe khi dén nhan két
qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thic nhan két qua tha tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu chinh
cong ich/ hodc tryc tuyén.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/



131

7. Bang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin nhin
qua mang xa hoi (Zalo) /hodc tin nhin SMS trén dién thoai di dong.

8. Nguoi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyen

9. Trong qué trinh thyc hién dich vu cong, t6 chirc, c4 nhan ¢ thé lién hé qua sé dién thoai va hop thu
dién tir cia S& Cong Thuong dugc ding tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc tuyén nay
dé duoc hudéng dan, hd tro.

IL. Nop hd so truec tiép:

Nop ho so truc tiép tai Bo phan mét cira clia S6 tai Trung tim HCC (S6 9 duong Quang Trung, TP. Dong
HG&i, Qudang Binh) hoic qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan hd so va huéng dan néu trén.

Can bo tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin cua ngudi ndp ho so. X4c nhan hinh thic nop ho so: Truc tiép /hoac
truc tuyén /hoac qua dich vu buu chinh.

hé so, tra két qua 2. Kiém tra thanh phén ho so dién tu: 04 gio
Buéel |, " 0. . - Trudng hop hé so day du, hop 1é: Tlep nhan, cap nhat luu trir hé so dién tir; chuyén Lanh dao Phong Quan | 1am viéc
cua So¢ tai Trung
am HCC Iy Thuong mai (QLTM); gt Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so.
- Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1¢: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bo sung, hoan
thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 LanthE_(l)_l\ljlhong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét ho so va phan cong chuyén vién xir 1y ho so lé(t)rérll %li(e?c
Chuyén vién xir 1y ho so xac nhan ho so chuyén dén;
- Trudng hop hd so hop 18: Xt 1y hd so; chuyén két qua giai quyét TTHC cho bd phan mot cira. (khong
Bude 3 Chuyénvién | cd van ban xdc nhdn theo quy dinh tai ND 40/2018/ND-CP) 7 | 35ngay
Phong QLTM | - Truong hop ho so chua dam bao tinh day du, hop 1€, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay ti€p | lam viéc
nhan hd so, chuyén nguoc vé Bo phan mot ctra (kém van ban huéng dan, néu ro 1y do, noi dung bo
sung...). Thoi han sira d6i, bo sung hd so khong qua 10 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh thong béo.
Cén bd tiép nhan
.. | ho so, tra két qua | Can bo tiép nhan ho so cta S& tai Trung tam HCC x4c nhan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC |04 gid 1am
Buoc 4 y en .1 \ A
cua Sétai TT | da hoan thanh. viéc
HCC
2 e - J 05 ngay
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc

* Cdc biéu mau dinh kem:
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MAu s6 12
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh 56 40/201 8/ND-CP)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
So: ... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
....... ngay ....... thang ....... nam.......

THONG BAO TO CHU'C HQI NGHI, HQI THAO, PAO TAO
VE BAN HANG DA CAP

Kinh gui: coooeiiiie,
1. Tén doanh nghiép (ghi bang chit in hoa):@ .........ccooiviireeieeeeeee e
Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép/Gidy chimg nhan dau tw s6:........cccovevrvvevrernene.
D0 e
Cép lan dau ngay:........ [ [ov i Lan thay d6i gan nhat:....... ST [,
Dia chi cl1a tri SO ChINN: ... e e eaaes
Dién thoai:......ccoovvveei e, X i
2. Gidy chimg nhan ding ky hoat dong ban hang da cap $6: ........ccceeeveveeeeieeeersessnnns
DO Cép lan dau ngay:.......... [ovveeeaen [iviiiiiniinnnn
Cép stra doi, b sung 10 ......o.evvvveeeennnen, NOAY oo
3. Xéc nhan ding ky hoat dong ban hang da cap tai dia phurong s6: ........ccoevverrernrrennn.
DO Cap ngay:.......... [ovieiaannn [ e
Théng bao té chirc hdi nghi, hdi thio, dao tao tai tinh/thanh phd..........ceeecrercreercrenen.
nhur sau®:

1. Tén hdi nghi, hoi thao, A0 ta0: ....eeiiiiiiie s
2. ThOT ZIAN 0 CRUC: .v.vevieviceceeeeeee ettt ettt
3. D12 GHEIM 10 CHUC: .ottt eee et ee e ee et ee e et et e et eeeeen s e et eseeenneneees
AL NOT QUINE: ottt ettt e e e h bt e b e e e bt e e abe e sab e e en b e e ne e be e b e
5. S6 luong ngudi tham gia du KiGN: .......cc.cveveveiieeeieeeeeee s s
6. Van ban, tai li€u KEm theo:........ccvvviiii e
7.Nguoilién hé:.................ooial. bién thoai:

Doanh nghi¢p cam doan tuan thﬁ’déy du cac quy dinh cua phap luét vé quan 1y hoat
dong kinh doanh theo phuong thirc da cap va chiu trach nhiém vé tinh hop phép, chinh xac
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va trung thuc cia cac van ban, tai liéu kém theo.

Doanh nghi¢p cam doan tuan thﬁldéy du cac quy dinh cua phap luét vé quan 1y hoat
dong kinh doanh theo phuong thirc da cap va chiu trach nhiém vé tinh hop phap, chinh xac
va trung thyuc ctia cac van ban, tai li¢u kem theo.

Pai dién theo phap luat
cua doanh nghi¢p/Chi nhanh/ Vin phong dai dién
(Ky tén va dong dau)

Ghi chu:

() Thong tin vé& doanh nghiép hodc chi nhanh hodc van ph(‘)ng dai dién tai dia phuong.

@ Doanh nghiép ban hang da cip c6 thé thong bao vé viée t6 chirc nhiéu hoi nghi,
hoi thao, dao tao vé ban hang da cip trong cting mot vin ban thong bao.
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Quy trinh s6: 25/LTHH-SCT

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRU'C TUYEN MUC DPQ 4 POI VOI THU TUC
XAC NHAN PANG KY TO CHUC HQI CHQ, TRIEN LAM THUONG MAI TAI VIET NAM

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

u Doi twong thyuce e A - Thoi gian
tcl?‘ln)f/] h.iéf . Noi dung cong vie thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vy cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. Pang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan thuc hién la So Qéng Thuong, tai danh sach dich vu cong lwa chon dich vu “Xac
nhan dang ky t6 churc hoi cho, trién lam thuong mai tai viét nam ”
4. Cap nhat, s6 hoa day du cac thanh phan ho so, bao gom:
- Pon ding ky to chire hoi cho, trién 13m thwong mai theo mau (theo Mau s 10 tai Phu luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s0 81/2018/ND-CP);
. - Ban sao khong can chimg thuc Gidy chiing nhan ding ky doanh nghiép, Gidy ching nhan ding
}EI)QSI; Ngudi ndp hd so | ky dau tu, Quyét dinh thanh 14p hodc cac quyét dinh khac co gia tri phap 1y twong duong theo quy

dinh cta phép luat.

5. Hd so gui dudi hinh thirc khai bao thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) sin c6 cua Hé thong
hodc ding tai cac gidy to, tai lidu dién tir hop 1¢ hodc din ngudn tai liéu tir Kho quan 1y di liéu dién
tir ctia t6 chirc, c4 nhan. Ddi véi thanh phén ho so c6 yéu cau ndp ban dién tir c6 chir ky s0 xéc thuc,
S¢ Cong Thuong c6 ndi dung hudng dan de cong khai ngay trén dich cong truc tuyén dugc cung
cap, truong hop ban dién tur chua c6 ky s6 thi huéng din viéc dbi chiéu hodc ndp truc tiép hd so
gbc khi dén nhan két qua hodc giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. Pang ky hinh thirc nhan k@t qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hoac truc tuyén.

7. Baing ky hinh thirc nhan thong béo vé tinh hinh gidi quyét ho so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhan qua mang xa hdi (Zalo) /hodc tin nhan SMS trén dién thoai di dong.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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8. Ngudi nop ho so duge cap ma dé tra ciru tinh trang giai quyét ho so truc tuyén.

9. Trong qua trinh thuc hién dich vu cong, t6 chirc, ca nhan c6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu ,dién tur 5:1"1a S¢ Cong T~hu0n~g dugc dang tai kém theo quy trinh thyc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé dugc hudng dan, ho trg.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai BO phan mot cira ciia Sé tai Trung tim HCC (S6 9 duwong Quang Trung, TP.
Dong Hoi, Quang Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huong dan
néu trén.

Cén bd tiép nhan

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp ho so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiep
/hodc truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

ho so, tra két | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién ti: 04 gid lam
Budc 1 | quaciaSotai | - Trudng hop ho so day di, hop 1&: Tiép nhén, cap nhat luu trit ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viéc
Trung tim HCC | Quan Iy Thuong mai (QLTM); giri Phiéu tiép nhan hd so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so.
tinh - Trudng hop ho so chua day du, khong hop 1&: Gui thong bao cho ngudi ndp, hudng dan bd sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Lanthil_(I)_'\jhong Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 04 %i(gclam
Chuyen vién Phong QLTM xac nhan ho6 so chuyén dén; xir Iy ho so; chuyén du thao ket qua giai
quyét TTHC cho Lanh dao Phong (gom Dy thdo Gidy xdc nhdn hodc Vin ban tir chéi cap Gidy xdc
nhdn, néu ro Iy do).
Bude 3 Chuyénvién | Truong hop ho so chua dam bao tinh day du, hop 1€ trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép | 03 ngay lam
Phong QLTM | nhan ho so , chuyén vién Phong QLTM chuyén nguoc hod so vé Bo phan mot cira (kém vin ban viéc
hudng dan, néu rd 1y do, ndi dung bo sung...). Thoi han sira d6i, bd sung hd so cua doanh nghiép
khong qua 15 ngay 1am viéc ké tir ngay ban hanh thong bao. B phan mot cira tra lai hd so trong
truong hop doanh nghiép khong stra d6i, bo sung ho so trong thoi han néu trén.
, Lanh dao Phong Lanh dao Phong QLTM xem xét h6 so, thdm tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyet 01 ngay Iam
Budc 4 QLTM Truong hop can diéu chinh, sira d6i, bd sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén vide
vién Xt ly :
s Lihdaoso | L0053 e b IS 5 s T, T o i i |1yl
Cong Thuong viée
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Chuyén vién duogc giao xir Iy hd so phdi hop v6i Van thu co quan dong dau vao Gidy xac nhan/

Budc 6 Chuyen VIEN | Van ban tir chéi da dugc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phén tiép nhan ho so va 04 810 am
Phong QLTM A S ~ viée
tra két qua cua S¢ tai Trung tam HCC.
Can bo tiép nhan
hd so, tra két | Can bd tiép r}han hé) so tai BO phér} tiép nhén hd so va tra két qua cua So tai Trung tdm HCQ: Xac 04 it lam
Budc 7 | quéacuaSotai | nhan trén phan mém mat cira vé két qua TTHC da c6 tai by phan mot cura; thong bao cho t6 chuec, %/ e
Trung tdm HCC | ¢4 nhan theo hinh thirc dang ky. i
tinh
- Xuat trinh d6i chiéu hodc ndp ban gidy cac ho so, vin ban dién tir c6 yéu cau xac thue bang chir ky s6
Nhan . ‘ nhung chua duge ky s6 khi dé}l nhan két qua hodc giri qua 'd,ich vu buu chiph cong ich. Khéng'tl'r.lh
1ét c.lué Nguoingp ho so | - Nhan két qua TTHC theo hinh thirc da dang ky: Truc ti€p /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian

hoac truc tuyén. Déng thoi nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan ly dir li¢u dién tur ctia to
chtrc, cd nhan trén Cong dich vu cong.

giai quyéet

Tong thai gian giai quyét TTHC

07 ngay lam
viéc

* Cac bieu mau dinh kem:
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Mau s6 10 ,
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh so 81/2018/ND-CP)

TEN THUONG NHAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
..,hgay thang nam 20...

SO: ...

PANG KY TO CHUC
HOQI CHQ, TRIEN LAM THUONG MAI

Kinh gui: .o,
Ten thuong Nhan: ... ... e
Diachitru sd chinh: ... e
bién thoai: .....cccvvvvvveeeen. Fax:....oooooovvviinenn. Email: ...............o
M SO tHUE: <.ttt et
Nguoiliénhé:................ol. Bién thoal: ...,
Can ctr Luat Thuong mai, Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP ngay 22 thang 5 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hoat dong xuc tién thuong mai, (tén
thuong nhan) dang ky to chirc hdi cho, trién 1dm thuong mai ................. tai tinh/thanh phé
(tai nude ngoai) nhu sau:
1. Hoi cho/trién 1am thuong mai thu 1:
Tén tiéng Viét (tén day dU/VIEt tat) 1 ........oeeieniiie e,
Tén tiéng Anh (t8n dAy QUVIt tA):.......iiie et
Thot glan:.. ..o
DA GIEIM. e,
Chil d8 (NEU CO): o.v e,
Nganh hang du kién tham gia: .............cooiviiiiieiiie e,
Quy mo du kién (S6 lwong gian hang hoic s6 doanh nghiép): ..............
Viéc trung bay hang gia, hang xAm pham quyén s& hitu tri tué dé so sanh voi hang that

Viée to chire cép giai thuong, chiing nhan chat luong, danh hi¢u ctia hang hoa, dich vy,
chirng nhan uy tin, danh hi€u cta thuong nhan, t6 chirc hodc ca nhan tham gia hdi cho,
trién 1am thuong mai (NEU CO). . ..o.ov v,

Viéc str dung danh nghia Quéc gia Viét Nam hodc danh nghia tinh, thanh phd (néu co):
2. Hoi cho/trién 1am thuong mai thir .......

Tén tiéng Viét (tn dAy dU/VISt tA) 1 ....oeeen e,

Tén tiéng Anh (t8n dAy QUNVIt tA): .....oeiiene e,

Thoi Glant.......ccoooiiiiiiiiiiiiniii s

DA GIEIIE: et

Chil d8 (MU CO): et e,

Nganh hang dy kién tham gia ............................................................

Quy md duy kién (S6 luong gian hang hoic s6 doanh nghiép): .....................

Viéc trung bay hang gia, hang xam pham quyén s hitu tri tué dé so sanh v6i hang that

Viéc t6 chire cap giai thuong, chimg nhan chét lugng, danh hiéu ciia hang héa, dich vu,
chuing nhan uy tin, danh hiéu cua thuong nhan, t6 chiic hoac ¢4 nhan tham gia hoi cho,
trién 1am thuong mai (NEU CO)....covveeeeiiie ettt et e e sree e





138

Viéc stra dung danh nghia Quéc gia Viét Nam hoic danh nghia tinh, thanh phé (néu
(010 ) SO SOUUSPSPRPPRI

(Tén thuong nhan) cam két thuc hién ding va hoan toan chiu trach nhiém vé
nhirng no1 dung dang ky trén theo cac qui dinh cua phap luét hién hanh.

Trong thot han 30 ngay ké tir ngay ket thiic héi chg, trién 1am thuong mai, (tén
thuong nhan) s€ bao cdo két qua thuc hién té1 Quy Cuc (S0).

Dai dién theo phap luit ciia doanh nghi¢p
(Ky tén & dong dau)

Hb so gui kem:
Ban sao Gidy chung nhén dang ky doanh nghiép (hodc twong duong) c6 chire nang kinh
doanh hgi chg, trién 1dm thuong mai.
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Quy trinh s6: 26/LTHH-SCT

QUY TRINH THU'C HIEN DICH VU CONG TRUC TUYEN MUC PQ 4 POI VOI THU TUC XAC NHAN THAY DPOIL BO
SUNG NQI DUNG PANG KY TO CHUC HQI CHQ, TRIEN LAM THUONG MAI TAI VIET NAM

Ap dung tai co quan: S& Cong Thwong tinh Quang Binh

u Doi twon s n - Thoi gian
t?i n)fll thuc h.iéf Noi dung cong vige thuc lglién
I. Nop ho so truc tuyén:
1. Truy nhap Céng dich vu cong truc tuyén trén mang internet tai dia chi:
https://dichvucong.quangbinh.gov.vn.
2. bang ky/ Pang nhap vao Hé thong.
3. Chon co quan ]:huc hién 1a S& Cong Thupng, tai danh saichy dich vu cong lua chon dich vu “Xac
nhan thay doi, bo sung noi dung dang ky to chirc hoi cho, trién lam thuong mai tai viét nam ”
4. Cap nhat, s6 hoa dﬁy du cac thanh phén ho so, bao g@)m:
- Don dang ky stra d6i, bd sung nodi dung to chirc Hoi cho, Trién 1dm thuong mai theo mau (theo
. .| Mau so 13 tai Phy luc ban hanh kém theo Nghi dinh s6 81/2018/ND-CP).
Né;hé Ngudisgép ho |5 1) so giri dudi hinh thirc khai béo thong tin trén biéu mau dién tir (e-form) san c6 clia Hé théng

hodc dang tai cac gidy to, tai lidu dién tur hop 1¢ hodc dan nguon tai liéu tr Kho quan ly dir liéu dién
tir ctia to chirc, c4 nhan. Di véi thanh phan hé so ¢6 yéu cau ndp ban dién tir ¢ chir ky sd xéc thue,
S¢ Cong Thuong c6 ndi dung huéng dan dé cong khai ngay trén dich cong truc tuyén duoc cung
cép, truong hop ban dién tur chua co6 ky sb thi huéng dan viée ddi chiéu hodc ndp truc tiép hd so
gbc khi d¢én nhan két qua hoic giri qua dich vu buu chinh cong ich.

6. bang ky hinh thirc nhan két qua thu tuc hanh chinh (TTHC): Truc tiép/ hodc qua dich vu buu
chinh cong ich/ hodc truc tuyén.

7. Pang ky hinh thirc nhan thong bao vé tinh hinh giai quyét hd so: Thu dién tir (email) /hodc tin
nhin qua mang x3 hdi (Zalo) /hoic tin nhidn SMS trén dién thoai di dong.

8. Ngudoi nop ho so duge cap mi dé tra ciru tinh trang giai quyét hd so truc tuyén.




https://dichvucong.quangbinh.gov.vn/
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9. Trong qua trinh thyuc hién dich vu cong, t6 chirc, cad nhan co6 thé lién hé qua s6 dién thoai va hop
thu dién tr cia S& Cong Thuong dugc dang tai kém theo quy trinh thuc hién dich vu cong truc
tuyén nay dé duoc huéng dan, hd tro.

IL. Nop ho so truec tiép:

Nop hd so truc tiép tai Bo phan mot cira ciia Sé tai Trung tim HCC (S6 9 dwong Quang Trung, TP.
Péng Héi, Qudng Binh) hodc qua dich vu buu chinh cong ich theo thanh phan ho so va huéng dan
néu trén.

1. Kiém tra, hoan thién thong tin ctia ngudi ndp hod so. Xac nhan hinh thirc ndp ho so: Truc tiép
/hoac truc tuyén /hodc qua dich vu buu chinh.

Cén bo tiép q c qu
nhan hd so, tra | 2. Kiém tra thanh phan ho so dién tir: 04 gid lam
Budc 1 | két qua cia S | - Trudng hop hd so day du, hop 18: Tiép nhan, cap nhét luu trir ho so dién tir; chuyén Lanh dao Phong viéc
tai Trung tdm | Quéan ly Thuong mai (QLTM); giri Phiéu tiép nhan ho so va hen tra két qua cho nguoi ndp ho so.
HCC tinh - Truong hop ho so chua day du, khong hop 1&: Guri thong bao cho ngudi ndp, hudéng dan bo sung,
hoan thién ho so theo yéu cau.
Budc 2 Ifinh dao Lanh dao Phong QLTM tiép nhan, xem xét hd so va phan cong chuyén vién xir 1y ho so 04 g16 lam
Phong QLTM : m viéc
Chuyén vién xtr Iy hd so xac nhan ho so chuyen dén; xir 1y ho so; chuyén du thao ket qua giai quyét
TTHC cho Lanh dao Phong (gém Du thdo Gidy xdc nhdn hodc Van ban tir choi cap Gidy xdc nhan,
néu rd ly do).
Bude 3 Chuyén vién Truong hop ho so chua dam bao tinh day du, hop 1€ trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay tiép | 03 ngf‘iy lam
Phong QLTM | nhan ho so , chuyén vién Phong QLTM chuyén nguoc ho so vé Bo phan mot ctra (kém van ban Viéc
huéng din, néu 15 1y do, ndi dung bo sung...). Thoi han stra ddi, bd sung hd so cta doanh nghiép
khong qua 15 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh thong bao. Bd phan mot ctra tra lai hd so trong
truong hop doanh nghiép khong sira d6i, bo sung hd so trong thoi han néu trén.
Lanh dao Phong QLTM xem xét ho so, tham tra, trinh Lanh dao S& ky duyét két qua giai quyét.
. Lanh dao Truong hop can diéu chinh, sira d6i, b6 sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguoc vé chuyén | 01 ngay lam
Budc 4 R Ao A
Phong QLTM | vién x1r ly. viéc
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Budc 5 Lanh dao S& | Lanh dao S¢ xem xét hd so va ky duyét két qua gidi quyet TTHC; Trudng hop can diéu chinh, stra | 01 ngay 1am
Cong Thuong | d6i, bo sung du thao két qua giai quyét, chuyén nguge vé Phong QLTM (chuyén vién xir 1y). viéce
, Chuyén vién ijuyerl Vl‘en dAUfQC~ giao xur ,ly hoA so phdi hQ’p_VOl Van ;thu’ €0 quan dong dal:} Va.OA G1a§: xa(:: nhan{ 04 gi6s 1am
Budc 6 5 Vin ban tir choi da duoc ky duyét theo quy dinh, chuyén két qua cho Bo phan ti€p nhan ho so va A
Phong QLTM S A Viec
tra két qua cua So tai Trung tam HCC.
Cén bo tiép
nhén ho so, tra | Can b tiép nhan ho s0 tai BO phan tiép nhan hd so va tra két qua cia So tai Trung tAm HCC: Xac 04 it lam
Budc 7 | két qua ciia S& | nhan trén phan mém mot cira vé két qua TTHC di c6 tai bo phan mot cira; thong béo cho to chirc, £10
. . viéc
tai Trung tdim | cd nhan theo hinh thirc dang ky. .
HCC tinh
- Xuét trinh d6i chiéu hpéc n@p ban giéy cac hd so, van ban dién tir co yéu cau xac thuc béng chir ky )
Nhan Neudi 1o hd nhung chua dugce ky so6 khi dén nhan két qua hodc gui qua dich vu buu chinh cong ich. Khéng tinh
K&t aua g P - Nhén két qua TTHC theo hinh thirc da ding ky: Truc tiép /hodc qua dich vu buu chinh cong ich/ | vao thoi gian
ct qua SO < X A LA LA , n o arA o r 1y A 1AL AtA e o LR X
hodc truc tuyén. Pong tho1 nhan két qua TTHC ban dién tir tai Kho quan 1y dir li¢u dién tur cua to glal quyet

chtrc, ca nhan trén Cong dich vu cong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

07 ngay lam
viéc

* Cdc biéu mau dinh kem:
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M4iu s6 13
(Phu luc ban hanh kem theo Nghi dinh s6 81/201 8/ND-CP)

TEN DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phic

SO ... N , ngay ... thang ... nam 20...

PANG KY SUA POIL, BO SUNG
NOI DUNG TO CHUC HOI CHQ,TRIEN LAM THUONG MAI

Kinh gui: c.ooooviiiiieiieee,
-Tén thuong nhan: ....... ..o e
-Piachitrusochinh: ...
- bién thoai: .................... FaX:.ooioooiiees Email: .

-Nguoiliénhé: ... bién thoai: .

Céan co Luat Thuong mai, Nghi dinh s6 81/2018/Nb-CP ngay 22 thang 5 nam 2018
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét Luat Thuong mai vé hoat dong xuc tién thuong mai;

Cin cr vao cong van sb ... ngay ... thang ... ndm ... cua Cyc Xic tién thuong mai (S6
Cong Thuong) xac nhén dang ky t6 chirc hdi cho, trlen lam thuong mai ndm........ tai .....
(tén thuong nhén) dé nghi thay doi, bo sung mot sé ndi dung da dang ky to chirc hoi cho
trién 13m thuong mai nhu sau:

Tén hoi cho/trién 1am thuwong Mai: ...........cc.occovvveveerereeeseeeeeeeeee e,
- Tén tiéng Viét (tn day dU/VIEt tAt) © ....eovveiee e,
- Tén tiéng Anh (tén day dU/VIEt tAt): .........ooiieeeiie e,

= ThOT glan:. ... e

e DA BIIE: oo,

= CRU A8 (MU COY: e,
- Nganh hang du kién tham gia: ............oooeiiiiie e e,
- Quy md du kién (S6 lugng gian hang hoidc sé doanh nghiép): ...............

- Viéc trung bay hang gia, hang xdm pham quyén s& hitu tri tué dé so sanh véi hang
that (MU CO) .ttt e e e e
- Viéc t6 chtic cap giai thuong, ching nhan chat lwong, danh hiéu ciia hang hoa,
dich vy, ching nhan uy tin, danh hi¢u cua thuong nhan, t6 chirc hoac ca nhan tham gia hoi
cho, trién 1am thuong mai (NEU CO)....ovvvvveiriieiiieie e
- Viéc stra dung danh nghia Qudc gia Viét Nam hozc danh nghia tinh, thanh phé (néu c6)
(Tén thuong nhan) cam két thuc hién ding va hoan toan chiu trach nhi€ém vé viéc td
churc hoi cho/ trién 1am thuong mai trén theo cac qui dinh cta phéap luat hién hanh.
Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay két thuc hoi cho, trién 1dm thuong mai, (tén
thuong nhan) s€ bao cdo két qua thuc hién té1 Quy Cuc (S0).
Dai dién theo phap luit ciia doanh nghiép
(Ky tén & dong dau)






