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QUYẾT ĐỊNH
VỀ VIỆC QUY ĐỊNH CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, QUYỀN HẠN VÀ CƠ CẤU TỔ CHỨC CỦA BAN THƯ KÝ HỘI ĐỒNG CẠNH TRANH
BỘ TRƯỞNG BỘ CÔNG THƯƠNG 
Căn cứ Nghị định số 189/2007/NĐ-CP ngày 27 tháng 12 năm 2007 của Chính phủ quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Bộ Công Thương;
Căn cứ Nghị định số 05/2006/NĐ-CP ngày 9 tháng 01 năm 2006 của Chính phủ về việc thành lập và quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Hội đồng cạnh tranh;
Theo đề nghị của Chủ tịch Hội đồng cạnh tranh và Vụ trưởng Vụ Tổ chức cán bộ,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Vị trí và chức năng
Ban Thư ký Hội đồng cạnh tranh (sau đây gọi là Ban Thư ký) là đơn vị thuộc Bộ Công Thương có chức năng giúp Hội đồng cạnh tranh trong việc thực hiện nhiệm vụ, quyền hạn của Hội đồng theo quy định tại Nghị định số 05/2006/NĐ-CP ngày 09 tháng 01 năm 2006 của Chính phủ về việc thành lập và quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Hội đồng cạnh tranh.
Điều 2. Nhiệm vụ, quyền hạn
Ban Thư ký có nhiệm vụ, quyền hạn cụ thể như sau:
1. Giúp Chủ tịch Hội đồng cạnh tranh điều hành các hoạt động của Hội đồng; xây dựng trình Chủ tịch Hội đồng cạnh tranh phê duyệt chương trình, kế hoạch công tác hàng tháng, quý, năm của Hội đồng; theo dõi, đôn đốc thực hiện sau khi được phê duyệt.
2. Thông báo biên bản, kết luận của Chủ tịch Hội đồng cạnh tranh tại các cuộc họp, hội nghị của Hội đồng; giúp Hội đồng cạnh tranh xây dựng các quy chế, nội quy của Hội đồng trình các cấp có thẩm quyền phê duyệt.
3. Tiếp nhận các báo cáo điều tra, quản lý và giám sát việc tiếp cận báo cáo điều tra và hồ sơ các vụ việc cạnh tranh theo quy định của pháp luật.
4. Đề xuất để Chủ tịch Hội đồng cạnh tranh quyết định: thành phần của Hội đồng xử lý vụ việc cạnh tranh, cử cán bộ của Ban Thư ký đảm nhận vai trò Thư ký Phiên điều trần, giữ nguyên hoặc thay đổi người tiến hành tố tụng, người giám định, người phiên dịch, chọn, thuê chuyên gia có uy tín trong các lĩnh vực (cạnh tranh, kinh tế, kỹ thuật, luật pháp …) để tư vấn cho Hội đồng trong trường hợp cần thiết.
5. Giúp Hội đồng cạnh tranh theo dõi việc thực hiện quyết định của Hội đồng xử lý vụ việc cạnh tranh; đảm bảo các hỗ trợ về hậu cần và pháp lý cho hoạt động của Hội đồng xử lý vụ việc trong tố tụng cạnh tranh; cử cán bộ Ban Thư ký làm Thư ký phiên điều trần tham gia tố tụng hành chính trong trường hợp Tòa án có thẩm quyền thụ lý đơn khởi kiện quyết định giải quyết khiếu nại về quyết định xử lý vụ việc cạnh tranh; cử người hỗ trợ về hậu cần và pháp lý cho thành viên Hội đồng cạnh tranh và Thư ký phiên điều trần trong quá trình tham gia tố tụng hành chính.
6. Tiếp nhận đơn khiếu nại vụ việc cạnh tranh và giúp Chủ tịch Hội đồng cạnh tranh trả lời người khiếu nại theo quy định của pháp luật.
7. Giúp Chủ tịch Hội đồng cạnh tranh thực hiện nhiệm vụ giải thích quyết định xử lý vụ việc cạnh tranh, trong quan hệ với công chúng và các cơ quan thông tấn báo chí.
8. Tổ chức thu thập, xử lý thông tin, quản lý tài liệu phục vụ Hội đồng cạnh tranh theo quy định của pháp luật.
9. Giúp Hội đồng cạnh tranh tổ chức thực hiện các hoạt động hợp tác trong nước và quốc tế.
10. Thực hiện công tác hành chính, văn thư, lưu trữ, sử dụng và quản lý con dấu; thực hiện công tác kế toán tài vụ, bảo đảm phương tiện, điều kiện làm việc chung của Hội đồng; thực hiện chính sách cán bộ cho các thành viên của Hội đồng; quản lý kinh phí, tài sản, cơ sở vật chất, phương tiện làm việc của Hội đồng theo quy định của Nhà nước.
11. Tham gia với các cơ quan, đơn vị liên quan trong việc soạn thảo các văn bản quy phạm pháp luật do các Bộ, ngành, địa phương, các cơ quan, đơn vị khác chủ trì liên quan đến cạnh tranh.
12. Thực hiện các nhiệm vụ khác do Bộ trưởng Bộ Công Thương hoặc Chủ tịch Hội đồng cạnh tranh giao.
Điều 3. Cơ cấu tổ chức và kinh phí hoạt động 
1. Ban Thư ký gồm Trưởng Ban và không quá 03 Phó Trưởng ban cùng một số cán bộ, chuyên viên.
2. Kinh phí hoạt động của Ban Thư ký nằm trong kinh phí hoạt động chung của Hội đồng cạnh tranh do ngân sách nhà nước bảo đảm.
Điều 4. Hiệu lực và trách nhiệm thi hành
Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký.
Chánh Văn phòng Bộ, Vụ trưởng Vụ Tổ chức cán bộ, Các thành viên Hội đồng cạnh tranh, Trưởng Ban Thư ký Hội đồng cạnh tranh và Thủ trưởng các đơn vị liên quan thuộc Bộ chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
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