BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap- Ty do- Hanh phiic
$6: 04 007/TT- BXD

Ha Noi, ngay 34 théng 01 ndm 2007

THONG TU

Hudéng din mdt 56 néi dung caa Quy ché quin Iy cong sé cde co guan
hianh chinh nhi nudce ban hinh kém theo Quyét dinh s6 213/2006/QD-TTg
ngay 25 théing 9 nam 2006 cua Thii twéng Chinh phi

Cin ot Nghi dinh s¢ 36/2003/NB-CP ngdy 04 théng 4 nam 2003 cda
Chinh phii Quy dinh chéc ning, nhiém v, quyén han vi co ciu t8 chirc clla Bd
Xay dying;

Can cit Quyé&t dinh s6 213/2006/QD-TTg ngay 25 thing 9 nim 2006 ciia
Thii tuéng Chinh phit ban haah "Quy ch€ quan 1¥ cong s& cdc co quan hinh
chinh nha nudc”. :

B& Xay dyng hudng din thue hign mét s6 ndi dung ciua Quy ch€ quan 1y
cOng s¢ ¢ic co quan hianh chinh nha nudc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
213/2006/QD-TTg ngay 25 thing 9 nim 2006 c¢lia Thd wéng Chinh phi (sau
day goi tit 13 Quy ché) nhur sau:

1. D01 TUONG VA PHAM V] AP DUNG

1. Thdng ¢ ndy bwdng 3n ndi dung be oo wich ngang cfng <), ndi dung
quan 1y sit dung cdng s lién cd quan va bdo cdo tinh hinh quan 19 s dung cong
s8 clc co quan hanh chinh nhi nude, bao gém:

1.1. Céc B9, co quan ngang BY, co quan thugc Chinh phu;

1.2. Hoi déng nhan dan - Uy ban nhan dan céc cip;

1.3. Ciic co quan chuyén moén thuce hién chic ning quan Iy nha nude thuoe
céc Bb, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phi, UY ban nhan dén cdc cip.

2. Céc don vj su nghiép coOng 1ap, doanh nghiép nha nudc tuy didu kién cy
thé ma 4p dung céc quy dinh cia Quy ché va hudng din tai Théng tu ndy dé
quan 1y sit dung try s& 6 hiéu qua va béo cdo ¢a quan cfp trén khi cé yéu ciu.

IL VE NOI DUNG CUA HO SO TRECH NGANG CONG SO QUY BINH
TAI KHOAN 3 PIEU 6 CUA QUY CHE

1. Hé =¢ trich ngang cong sd bao gdm:

1.1. Ban trich ngang cdng s& 4p dung theo miu quy dinh tai phy luc 56 1
ban hanh k&¢m theo Thong tw niy;
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1.2. Ban vé& so d6 tdng mat bing cong so.

2. Thé hién c4c ndi dung trong Ban trich ngang cong s& nhu sau:

2.1. Tén co quan (ghi tén chia co quan sir dung cOng sd): néu la Bo thi ghi
tén ctia BY d6; néu la tinh thi ghi tén cta tinh d6; néu 12 huyén thi ghi tén huyén
va tinh d6; nfu 12 xa thi ghi tén clia xa, huyén va tinh d6;

2.2. Tén cOng sd: ghi tén co quan sit dung cong sd, vi du: cOng sd clia BO
Xay dung thi ghi 12 B0 Xay dung; c6ng sd HDND-UBND tinh Vinh Phiic th; ghi
1a HDND-UBND tinh Vinh Phiic; cong s& HDND-UBND huyén Dong Anh, Ha
Noi thi ghi 1a HDND-UBND huyén Pong Anh, Ha N6i; cong s¢ HDND-UBND
xi Dong Ngac, Tiy Liem, Ha No6i thi ghi HDND-UBND xa Pong Ngac, Tir Liém,
Ha Noi. Trudng hop 12 cong s& lien co quan thi ghi tén tat cd cdc co quan d6, vi
dy: cong s& SO Xay dung va S§ Cong nghiép tinh Ddng Thap thi ghi S Xay
dyng- S¢ Cong nghiép tinh Dong Thap ;

2.3. Dia diém xay dung: ghi tén s6 nhi, dudmg (phS), xa (phudmg, thi
trén), huyén (quan, thi x4, thanh phd thudc tinh), tinh, thanh phé truc thudc trung
wong, vi du: 37- L2 Pai Hanh, P. L& Dai Haoh. O. Hai BA Trung, TP Ha Noi:

2.4. Noi dung cic cot dugc ghi cu thé nhu sau:

- Cot 1: ghi s6 thi tr clia timg cong trinh trong khuon vién cOng sd;

- Cot 2: ghi tén timg cOng trivh theo coOng ndng sit dung, vi du: nha lam
viéc A, nha 1am viéc B; hoi trudmg C; nha dé xe D...;

- Cot 3: ghi dién tich d4t thuc t&€ dang sir dung trong khuodn vién (m?2);

- Cot 4: ghi dién tich dat xay dung (m2);

- Cot 5: ghi dién tich san xay dung ca cong trinh (m2);

- Cot 6: ghi mat do xay dung (%) trong khuon vién cong so;

- Cot 7: ghi nam x4y dung cong trinh (néu cé); |

- Cot 8: ghi ting cao cha cong trinh;

- Cot 9: ghi két cau chiu luc chinh cia cong trinh (tudng, khung cot, san,
mai);

- Cot 10: ghi clp cong trinh theo Nghi dinh s6 209/2004/ND-CP ngay
16/12/2004 ciia Chinh phu vé quan 1y chat lugng cong trinh xdy dumg (néu cé);

- Cot 11: ghi ndm sira chita, cai tao'tai thdi di€ém gén nhat;

- Cot 12: ghi nhiing ndi dung chinh vé sira chifa, cai tao cong trinh tai thoi
diém gin nhit;

- Cot 13: ghi gi4 tri t3i sin nha ¢4t cong s theo s8 s4ch tai thdi diém x4c
1ap hé so trich ngang cong sd.
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3. Ban v& so d6 téng mat bing cong s& phai thé hién dugc vi irf, hinh
dang, kich thudc, di¢n tich cla thira d4t; vi tri timg cOng trinh trén khuon vién
dat, hinh dédng, kich thudc, dién tich xay dung clia timg cOng trinh; ky hiéu
huéng Bic - Nam. '

4, Co quan dugc giao truc ti€p quan 1y sir dung cong s& phai 1ap hd so
trich ngang cOng s& va giri cho cdc co quan quan 1y nha nude quy dinh tai khoén
2 Piéu 6 clta Quy ché, cu thé nhy sau:

4.1. Hé so trich ngang cong sd cia B0, cg quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phit duge gii v& Bo Xay dung, Bo Tai chinh d theo di;

4.2. H6 so trich ngang c6ng s& clia co quan hanh chinh nha nudc cép tinh,
cép huyén duoc giri vé S& Xay dung, S& Tai chinh dé theo doi;

4.3. Hé so trich ngang cong sd cilia ¢d quan hanh chinb nha nudc clp xa
dugc gii v& Phdng c6 chiic nang quan [y xay dung va Phong Tai chinh &) hiiyén
dé theo dbi.

5. Thoi gian hoan thanh viéc 1ap hé so trich ngang d6i vdi cong sd céc ca

quan tanh chinh ohd nubc dang s dung phai xong mirde ngdy 30 thang 9 nam

2007.

1. VE NOI DUNG QUAN LY SU DUNG CONG SO LIEN CO QUAN
QUY DINH TAI KHOAN 3 PIEU 7 CUA QUY CHE

1. Yéu cdu quan Iy sir dung cOng s& lién co quan

1.1. Cong s& lién co quan phai duge sir dung ding cOng nang thict ké.
ding muc dich;

1.2. Noi 1am viéc clia céc co quan trong cOng s& lién co quan duge bé tri
theo mat béng thiét k€ timg khu vuc dam bao s dung c6 hiéu qua va thuan tién
trong diéu hanh cong viéc cia ting co quan;

1.3. St dung di¢n tich va trang thiét bi tam viéc phai bao dam ddng tiéu
chudn, dinh myc cla timg chic danh, nghiép vu chuyén mén theo Quyét dinh s6
260/2006/QD-TTg ngay 14 thing 11 nam 2006 vé sira ddi, b8 sung Quyét dinh
s6 147/1999/QD-TTg ngay 5 thing 7 nam 1999 cia Thi twéng Chinh phi Quy
dinh vé tiéu chufn, dinh mifc sir dung tru s& 1am viéc tai cdc ¢o quan nha nudc,
don vi sy nghiép va Quyét dinh s6 170/2006/QD-T1y iighy 18 théng 7 nam 2006
Quy dinh tiéu chuén, dinh mic trang thiét bj va phuong tién 1am viéc clia co
quan va can b, cong chitc, vi€n chifc nha hudc;

1.4. Dam bao cédc yéu cdu v& sl dung cong sd quy dinh tai Diéu 9 ciia Quy
ché.
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2. Quan 1y viéc stir dung d6i véi phan st dung riéng va phén sir dung chung
trong cong s& lién co quan

2.1. V& phén sit dung riéng:

2.1.1. Phdn st dung riéng trong cOng sO lién co quan 13 phin dién tich
duge giao cho timg co quan truc ti€p quan Iy sir dung riéng (dién tich [am viéc vi
trang thi€t bi, k€ ca ban cong, 16 gia...);

2.1.2. Quyén va trich nhiém cia cd quan truc tiép quan ly sir dung phén sir
dung riéng

- Thuc hién bao tri cong s theo quy dinh tai Diéu 10 cia Quy ché va
Quyét dinh s6 15/2006/QD-BXD ngay 02 thang 6 thang 2006 cia Bd trudng Bo

Xay dung vé ban hanh Quy dinh ch€ d6 bdo tri cong s& cdc co quan hanh chinh
nha nuéc;

- Thuc hién trdch nhiém vé quan 1Y st dung cong s& theo quy dink tai
Diéu 11 cia Quy ché.

2.2. Vé phén st dung chung:

2.2.1. Phan sir dung chung trong cong soO lién co quan bao gom: phéan ditn
tich v cac trang thiét bi duge diing chung cho cic co quan trong cong s& d6 nhur
hoi trudmg, phdng hop, noi dé xe, khu vé sinh chung, hanh lang, cdu thang b,
thang mdy, hé théng cip dién, cdp thoit nudc, théng tin lién lac, bé mudc, bé
phét, san vudn, bén hoa cay canh... duge cdp trén truc ti€p giao cho 1 co quan
cing lam viéc trong cong sO lién co quan lam dai dién va chiu trich nhiém quan
1.

2.2.2. Quyén clia céc ¢ quan trong sit dung phén sit dyng chung

- Puge sir dung héi trudng, phdng hop dé€ t6 chic cdc cude hop, hdi nghi,
héi thao...; co quan c¢6 nhu cdu sir dung hoi trudng, phong hop déu phai lap ke
hoach va dang ky trudc 05 ngdy véi co quan quéan Ly phén sir dung chung dé
dugc b8 trf st dung theo k€ hoach, tri truong hop dot xudt;

- Puge sit dung dién tich va céc trang thiét bi phuc vu cho viéc di lai (hanh
lang, cAu thang b0, thang mdy...) trong cong sO lién co quan;

- Puge két néi, sit dung céc dich vu thong tin lién lac, cdp dién, cdp thodt
nude... trong cdng s& lién co quan.

2.2.3. Trdch nhiém cta co quan dugc giao quan 1y phén sif dung chung

- Soan théo ndi quy, quy ché quan 1y sit dung cong s& lién co quan dé
thdng nhét véi cdc co quan cling st dung cong s& k¥ ban hanh 1am co sd quan 1y,
thure hién;
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- Kiém tra, don d6c cin b, cong chic, vién chifc va khich dén lam viéc
thuc hién diing ndi quy, quy ch€ ciia co quan;

- Thuc hién viéc giif gin an ninb, trat ty; phong chong chay né; udng gl 6
10, xe mdy, xe dap; vé sinh cdng cOng, thu gom réc thii; cham séc vudn hoa, cdy
canh... trong khuon vién cong sd lién ca quan;

- Quan 19, van hanh c4c trang thiét bi sit dung chung (bom nuwéc, thang
mdy, mdy phdt dién...);

- Dam bao k€ hoach sit dung hoi trudng, phong hop cho cic co quan da
dang ky;

- Chu tr, ph6i hgp véi cdc co quan cung sit dung cong s& 1ap k€ hoach,
kinh phf bao tri, phan bé chi phi bao tri phan dién tich s& dung chung theo Quyét
dinh s6 15/2006/QD-BXD ngay 02/6/2006 cha B trudng BO Xay dung v€ ban
hanh Quy dinh ch& d6 bao tri cong s cic co quan hanh chinh nha pudce, dong
thoi 1ap k& hoach, phan bd chi phf béo tri vA van hanh céc trang thi€t sir dung
chung;

. 3 B
- Dinh k¥ hing nim béo cio b sung tinh hinh gnan I et dung cbng 55

véi co quan cAp trén, co quan quan 1y nha nude vé nha cong so va huu giir hd o
quén 1y cong s& lién co quan.

IV. VE BAO CAO TINH HINH QUAN LY SU DUNG CONG SO CAC
CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC

1. Cham nhét 12 ngdy 25 thing 11 hang nam, cdc B9, co quan ngang B9,
<o guan thudc Chinh phis va Uy ban nhan dan ofp tinh 8ag hop bdo cdo nhilng
bién dong vé tinh hinh quan 1y sir dung cong so cira cdc don vi truc thudc giri vé
B6 Xay dung dé t6ng hgp bdo cdo Thi tuéng Chinh phi.

2. Bdo cédo tinh hinh quan 1y sit dung cong s& cdc BO, co quan ngang Bo,
cd quan thuoc Chinh phit theo méu tai phu luc s¢ 2A ban hanh k&m theo Thong
tr nay; bdo cdo tinh hinh quan 1y sit dung cong sd cic co quan hanh chinh nha
nudc 1ai cic tinh, thanh phé tryc thudc trung uong do So Xay dumg céc tinh,
thanh ph6 téng hop trinh Uy ban nhan dan cdp tinh k¥ hoic ky uy quyén gii theo
méu quy dinh tai phu luc s6 2B ban hanh kém theo Thong tu nay.

' N6i dung béo cho nhimg bith dfng g8m céc chi tidw cy thé nhu saw:

(1) Dién tich dat: ghi dién tich dat tang hodc giam so véi s6 liéu trong ho

so trich ngang cOng sd,

(2) Dién tich nha 1am viéc: ghi dién tich nha ting bodc giam so véi sé liu
trong hé so trich ngang cong sd;
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(3) Binh quan dién tich nha am viéc dugc tinh cho méi c4n bo, cong chic,
vién chitc (k€ ca cdn bd hop d6ng) tai thdi diém bio cdo;

(4) Ghi gi4 tri tai sin nha d4t theo 58 sich k& todn tai thdi diém béo cio;

(5) K& hoach cai tao, ddu tr xay dung cHng s& méi di duge cip c6 thim
quyén phé duyét (néu cé);

(6) Du toan kinh phi cai tao, xay dimg mdi di duge cdp cé thim quyén
phé duyét (néu cé).

3. Céc du 4n ddu tu cai tao, xay dung mai cong s& cdc co quan hanh chinh
nha nude cdc cdp da duge co quan ¢6 thim quyén quyét dinh ddu tu déu phai bdo
cdo co quan quan 1y nha nuéc vé nha cong s& trude khi trién khai thyc hién céi
tao, xay dymg mdi cong so.

4. Cuc Quan 1y nha cé trich nhiém gidp BS trudng BO X4y dung hudng
dén, d6n déc, kiém tra viéc thuc hién Quy ché va Thong tu niy. Téng hop tinh
hinh quan 1 st dung cong sé& clia cic BY, nganh va dia phuong dé B trudng hido
cdo Thi tuéng Chinh phi.

V. HIEU LUC THI HANH
1. Thong tu c6 hiéu lye sau 15 ngay, ké 1 ngay ding Cong bdo.

2. Céc Bo trudng, Tha trudng co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pht
chi dao Chénh Van phong co quan; Uy ban nhan cdp tinh chi daoc Uy ban nhan
dan cép dudi va cdc co quan chic nang cha dia phuong trién khai thuc hicn diing
céc quy dinh clia Quy ché€ va hudng din tai Thong tr ndy.

Trong qu4 trinh thuc hién, néu cé vudng mic, cdc B, cd quan ngang B9,
co quan thudéc Chinh phi va Uy ban nhan dan cdc tinh, thanh phé truc thude
trung uong cdn phan 4nh kip thdi v& Bo Xay dung d€ huéng din thuc hicn hoic
bdo cdo Thii tuéng Chinh phi xem xét, giai quyét./.

Noi nhdn: ﬁ,"*-

- Thi tuéng, cdc Phé Thi: tuGng Chink phi;

- Ciic By, co quan ngang Bo, Coquan thude CP;

- UBND céc tinh, thanh ph6 truc thude trung uong;
-Vian phdng trung uong v cdc Ban cia Ding;
- Van phong Qudc hoi;

- Vi phiag Chl tich auls:

- Vign Kiém sdt Nhan dan t8i cao;

- Toa &n Nhan dan 15i cao, ; . :
- Cdf quan Trung wong ciia cdc dodn thé; Nl
- Hoc vien hanh chinh quéc gia; YT ae .

- Cong bdo; Website Chinh phi;

- Lyu VP Vu PC; Cuc QLN (2b).




Phu luc sd 1.

S T——— BAN TRICH NGANG CONG SO
Dia diém xdy dumg:
S5 gu nha, dft Tinh hinh sir dung | G |
Tén cong trinh : 2 : | shooha |
STT ; Dién tich | Diéa tich Két cu chiu hre T~ Nam k
Ditn tich & « Mat do Ting S " | Cipcong Ngi dung sita | A&l cong i
sy | XD | MU | xpm) | NXD | o | chinkelncons | Ty, | SchBL | cpe,ciimo | (T déng)
i (2 13} (4) (51| (6 (7) @) 19} {10) (11} (12) {13)
| |
Nguvi 14p hé so K/T. THU TRUONG COQUAN .........,
(ky, ghi ré ho vd tén} (ky, ghi ré ho tén va dong diu)

Ghi chii:- Bdn trich ngang céng sd duge Idp dua trén 8 o goc cing sd;

- Noi dung sika chifa, cdi tao (c6t12) ghi sda chi‘a cdc kél cdi chinh cia cong trink dd thye hién.



Phu luc 56 2A. Ap :ung cho cde Bo, co quan ngang B, o tuem ik € hink phié bdo ~éo nhing Eien dong hang adm (16 sau th'n 2i6m 13p ho 50 trich ngang céng sd)

BAD CAO TINH HINH CONG 50 CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC TRUNG UONG

(Tink 6én ngdy........... ARG ... HdM..............]
= _ R !
STT | Tén chi tieu ion vi tinh S6 luong Ghi chis
(1) )] 3 oo 4) T 6)

L !Dien tich dat ,

| i H S I
| |
§

2 | Dign tich nhi fm viec - m san

,
e - — L}
} —— S

3 | Binh quan dién tich nha lam viéc wmged |

4 | GiA tri 131 sin pha d4t theo st sdch tai Triéw déng
thoi dism béo cdo ;

o : fee .._._,_|, e —
i

5 | K¢ hoach cdi tao, XID méi (née c6) m’ s3n

cb)

|
6 | Du toin kinh phi cdi tao, XD méi (nfu Tri¢u déng ’

Ghi chi; - Néu tinh hinh bdo tri cong 50, kém theo cdc gidy 1 vé cong tdc bao tri, cdi tao, tdch nhép thia ddi, sdp xép diéu chuyén cong s¢ (néi ¢6)
- Néu nhuing khd khdn vuomg mdc, kién nghi trong qudn Iy sit dyng ~6ng sd.

cen e iens AEAY ... thdng ... ndm.....
Ngudi 1ap bidu THU TRUONG COQUAN ..........
(ky, ghi ré ho va tén) (k3. ghi ré ho tén va déng ddu)



Phu luc 56 2B. Ap dung cho UBND tinh, thanh phé truc thude t-ung wong hdo cdo nhing bién dong hang rdm (4 sau thot diém Idp k6 s trich ngang cong sd)

BAO CAO TINH HINH CONG S0 CAC CO QUAN HANH CHINH NHA NUGC PIA PHUONG

(Tinh dén rgay............ thdng........... nam.............. )
) o
STT Tén chi tien Don v} tinh hegmys Ghi chi
Cap tinh Cép huyén Capxa _

) 2 (3) N .. LI . L.} oS SO - | YRR

1 | Dién tich d4t m? :

2 | Dien tich nha lim viéc m® sin i

3 | Binh quan dién tich nha lam viéc m'/ngudi |

S S I e et i e o e ! ——

4 | Gig uj tii sdn nha dat theo sé séch | Triéu déng

1ai thoi diéra bao cdo | !
e - t e e " +-o- SO, |
5 | K& hoach cii tzo, XD mdi (n€u c6) n’ sin l |
6 | Du ton kinh ohi cdi tao, XD mdi | Tridu déng i
]
(néu cd) i !
NN = Y e S e PO |

Ghi chii: - Néu fink hirh bdo tri céag s cde cdp, kém theo ¢ ic gidy 1&r vé cong tdc bdo wri, edi tao, tich nhdp thika ddi. sdp xép diéu chuvén cong s (néu i}
- Nhing khé bhdn vuong mdc, kign nghi trong qudn 7 sit dung :ng sd.
eerer ey HEAY .. Hidne ondmt .
Ngwyi Lap biéu TM.UBND ... ..o,
(ky, ghé rd ko va tén) (k, ghi rd ho tén vé diny duu !
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